11. Inventario Bienes de Consumo

ANEXO 10.1
Cédula de Resultados del Conteo Físico de los Artículos Existentes en al Almacén 
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No. CLAVE DESCRIPCION

UNIDAD DE 

MEDIDA

 P.U. ($) 

INVENT. 

TEORICO 

UNIDADES

INVENT. 

TEORICO ($)

INVENT. 

FISICO 

UNIDADES

DIFERENCIA 

UNIDADES

DIFERENCIA 

($)

OBSERVACIONES

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (10) (11)

(12) (13)

FIRMA DE AUTORIZACIÓN DE AJUSTES AL INVENTARIO

SUBDIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES ENCARGADO DEL ALMACÉN

            Y SERVICIOS GENERALES

REPORTE DE RESULTADO DEL INVENTARIO FÍSICO DE LOS ARTÍCULOS EXISTENTES EN EL ALMACÉN

FIRMA 
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INSTRUCTIVO DE LLENADO

FORMATO REPORTE DE RESULTADOS DEL INVENTARIO FÍSICO DE LOS ARTÍCULOS EXISTENTES EN EL ALMACÉN
CAD-GR-RE-029

	NO.
	
	DICE
	
	DEBE ANOTARSE

	1
	
	No.
	
	Número consecutivo de los productos.

	
	
	
	
	

	2
	
	CLAVE
	
	Anotar la clave del producto si cuenta con una.

	
	
	
	
	

	3
	
	DESCRIPCIÓN
	
	Anotar el nombre del producto.

	
	
	
	
	

	4
	
	UNIDAD DE MEDIDA
	
	Unidad de medida (pieza, caja, litro, etc.).

	
	
	
	
	

	5
	
	P.U.
	
	Costo unitario del producto.

	
	
	
	
	

	6
	
	INVENTARIO TEORICO UNIDADES
	
	Existencia final de productos registrados en las tarjetas de almacén al momento de realizar el inventario.

	
	
	
	
	

	7
	
	INVENTARIO TEORICO ($)
	
	Importe en pesos del inventario final de productos registrados en las tarjetas de almacén al momento de realizar el inventario..

	
	
	
	
	

	8
	
	INVENTARIO FISICO UNIDADES
	
	Conteo físico del inventario.

	
	
	
	
	

	9
	
	DIFERENCIA UNIDADES
	
	Diferencia del inventario físico vs el teórico.

	
	
	
	
	

	10
	
	DIFERENCIA ($)
	
	Diferencia del inventario físico vs el teórico en pesos.

	
	
	
	
	

	11
	
	OBSERVACIONES
	
	Escribir alguna nota importante.

	
	
	
	
	

	12
	
	FIRMA DE AUTORIZACIÓN
	
	Firma de autorización de ajustes al inventario.

	13
	
	FIRMA DEL ENCARGADO DE ALMACEN
	
	Firma del encargado de almacén


ANEXO 10.2

Tarjeta de Almacén 

CAD-GR-RE-030
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VERSIÓN 01

RM/TA

No.   (1)

 UNIDAD:  (4) 

DOCUMENTO 

DE

REFERENCIA

DEBE HABER SALDO

(5) (6) (7) (8) (9) (10) (11) (12) (13) (14)



VALORES



ENTRADA



SALIDA

     

EXISTENCIA



FECHA



UNIDADES



COSTOS

UNITARIO MEDIO



TARJETA DE ALMACEN ELECTRONICA

ARTÍCULO:  (2) CLAVE DEL ARTICULO:  (3)


INSTRUCTIVO DE LLENADO

FORMATO DE TARJETAS DE ALMACÉN
CAD-GR-RE-030

	NO.
	DICE
	DEBE ANOTARSE

	1
	No.
	Número de tarjeta de almacén.

	2
	ARTÍCULO
	Nombre del producto

	3
	CLAVE DEL ARTÍCULO
	Anotar la clave del producto si cuenta con una.

	4
	UNIDAD
	Unidad de medida (pieza, caja, litro, etc.).

	5
	FECHA
	Fecha del movimiento de inventario

	6
	DOCUMENTO DE REFE-

RENCIA
	Documento soporte que acredite el movimiento.

	7
	UNIDADES ENTRADA
	Cantidad de productos que entran al almacén amparados por la factura

	8
	UNIDADES SALIDA
	Cantidad de productos que salen del almacén amparados por el vale de almacén

	9
	UNIDADES EXISTENCIA
	Anotar el resultado de la operación resultante de restar las unidades que entran al almacén menos las unidades que salen.

	10
	COSTOS UNITARIO
	Costo unitario del producto.

	11
	COSTOS MEDIO
	Costo promedio del producto.

	12
	VALORES DEBE
	Anotar el monto total de los productos que ingresan al almacén.

	13
	VALORES HABER
	Monto total de los productos que salen del almacén.

	14
	VALORES SALDO
	Monto total de la diferencia en valores del debe y el haber.

	
	
	


