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22. PROCEDIMIENTO PARA LA SOLICITUD DE ACUERDO DE AUTORIZACIÓN
1.0      Propósito

1.1  Analizar las solicitudes de acuerdos de autorización por concepto de contratación de; servicios de consultorías, asesorías, estudios e investigaciones, así como por concepto de gastos de orden social, congresos, convenciones, exposiciones, seminarios, espectáculos culturales o cualquier otro tipo de foro o evento análogo de las Direcciones Generales adscritas a la Subsecretaría de Integración y Desarrollo del Sector Salud para tramitar la firma de autorización.
2.0     Alcance

2.1  A nivel interno, el procedimiento aplica desde la recepción del acuerdo de autorización por concepto de contratación de; servicios de consultorías, asesorías, estudios e investigaciones, así como por concepto de gastos de orden social, congresos, convenciones, exposiciones, seminarios, espectáculos culturales o cualquier otro tipo de foro o evento análogo de la Dirección General solicitante, las autorizaciones de los C. Subsecretarios de Integración y Desarrollo del Sector Salud, de Administración y Finanzas, hasta su envío a la unidad solicitante.
2.2 A nivel externo, no aplica

3.0     Políticas de operación, normas y lineamientos

	3.1 
	Es responsabilidad de la Coordinación Administrativa turnar al área de la Oficina de la Subsecretaría de Integración y Desarrollo del Sector Salud, con el fin de recabar las firmas de autorización.



	3.2
	Es responsabilidad del Departamento de Apoyo Técnico en Adquisiciones y Licitaciones que los acuerdos de autorización cuenten con la documentación necesaria para que sean turnados a la autorización de los C. Subsecretarios de Integración y Desarrollo del Sector Salud y de Administración y Finanzas.


4.0     Descripción del procedimiento
	Secuencia de Etapas
	Actividad
	Responsable

	1.0 Recepción y análisis de Acuerdo de Autorización
	1.1 Recibe y analiza las solicitudes de acuerdos de autorización por concepto de contratación de; servicios de consultorías, asesorías, estudios e investigaciones, así como por concepto de gastos de orden social, congresos, convenciones, exposiciones, seminarios, espectáculos culturales o cualquier otro tipo de foro o evento análogo de las unidades administrativas adscritas a la Subsecretaría de Integración y Desarrollo del Sector Salud.
Procede:

No: Se remite a la unidad administrativa solicitante.

Si: Continua procedimiento.

Formato de revisión CAD-RS-RE-188
	Subdirección de Recursos Materiales y Servicios Generales
(Departamento de Apoyo Técnico en Adquisiciones y Licitaciones)

	2.0. Solicitud de autorización de Acuerdo
	2.1 Elabora nota informativa dirigida al Titular de la C. Subsecretaria de Integración y Desarrollo del Sector Salud, solicitando autorización y firma del Acuerdo de Autorización. Se anexa copia de la documentación soporte.
	Coordinación Administrativa

	3.0 Recepción de acuerdo
	3.1 Recibe solicitud de firma de Acuerdo de Autorización. Una vez firmado se devuelve a la Coordinación Administrativa.

	Subsecretaria de Integración y Desarrollo del Sector Salud
(Control de Gestión)

	4.0 Solicitud de autorización
	4.1 Elabora oficio dirigido a la Coordinación de Asesores de la Subsecretaría de Administración y Finanzas, solicitando la autorización del Titular.
	Subdirección de Recursos Materiales y Servicios Generales
(Departamento de Apoyo Técnico en Adquisiciones y Licitaciones)

	5.0 Recepción de solicitud de autorización
	5.1 Recibe solicitud de firma de Acuerdo de Autorización. Una vez autorizado se envía al Departamento de Apoyo Técnico en Adquisiciones y Licitaciones.
	Coordinación de Asesores de la Subsecretaría de Administración y Finanzas

	6.0 Recepción de Acuerdo Autorizado
	4.1 Recibe Acuerdo de Autorización firmado y envía a la unidad administrativa solicitante.
TERMINA PROCEDIMIENTO
	Subdirección de Recursos Materiales y Servicios Generales
(Departamento de Apoyo Técnico en Adquisiciones y Licitaciones)


      5.0     Diagrama de Flujo
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6.0     Documentos de referencia

	Documentos
	Código (cuando aplique)

	Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público
	No aplica

	Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria
	No aplica

	Reglamento Interior de la Secretaría de Salud
	No aplica

	Clasificador por Objeto del Gasto
	No aplica


7.0     Registros

	Registros
	Tiempo de conservación
	Responsable de conservarlo
	Código de registro o identificación única

	Copia de acuerdos autorizados y anexos
	5 Años
	Coordinación Administrativa
	Nombre del asunto y monto

	Acuse de las notas informativas dirigidas a la Subsecretaria de Integración y Desarrollo del Sector Salud
	5 Años
	Coordinación Administrativa
	Número de nota

	Acuse de oficios dirigidos a la Subsecretaría de Administración y Finanzas
	5 años
	Coordinación Administrativa
	Número de oficio

	Acuse de la recepción de Acuerdo de Autorización
	5 años
	Coordinación Administrativa
	Número de nota



8.0     Glosario

Acuerdo de Autorización: Documento mediante el cual se autoriza el ejercicio de recursos presupuestarios por concepto de contratación de; servicios de consultorías, asesorías, estudios e investigaciones, así como por concepto de gastos de orden social, congresos, convenciones, exposiciones, seminarios, espectáculos culturales o cualquier otro tipo de foro o evento análogo.

9.0 Cambios en esta versión

	Número de Revisión
	Fecha de la actualización
	Descripción del cambio

	No Aplica
	No Aplica
	No Aplica


10.0 Anexos

10.1 Formato de revisión CAD-RS-RE-188
ANEXO 1

SUBSECRETARÍA DE INTEGRACIÓN Y DESARROLLO DEL SECTOR SALUD

COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA

CONTROL DE ACUERDOS SECRETARIALES PARA AUTORIZACIÓN 

	Acuerdo (1):
	

	Monto (2):
	

	Partida (3)
	

	Documentos requeridos para autorización

(4)
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Instructivo

	1.
	Se anota el asunto del que trata el Acuerdo de Autorización.

	2.
	Se anota la cantidad que se somete a autorización, de acuerdo con el apartado de Monto y Acreditación del Acuerdo de Autorización.

	3.
	Se anota el nombre de la partida a ejercer, de acuerdo con el Acuerdo de Autorización.

	4.
	Se anotan los documentos que deberán anexar al Acuerdo de Autorización, de conformidad con la partida presupuestal:


· Términos de Referencia o Anexo Técnico

· Relación de Gastos

· Cotizaciones

· Oficio que avala la No Duplicidad

· Suficiencia Presupuestal

· Nota Dirigida al C. Secretario

· Vo.Bo. de la SAF

INICIO
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Se devuelve acuerdo a la unidad administrativa











¿Procede?





No
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Recibe y analiza las solicitudes de Acuerdos de Autorización








Si





A
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Envía nota informativa solicitando autorización del C. Subsecretario
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Firma Acuerdo de Autorización





Recibe oficio para firma del Titular de la Subsecretaría de Administración y Finanzas





CAD-RS-RE-188


Versión 00
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Elabora oficio para la Coordinación de Asesores de la Subsecretaria de Administración y Finanzas
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TÉRMINO





Recibe Acuerdo de Autorización, debidamente firmado para enviarlo a la unidad administrativa solicitante
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