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20. PROCEDIMIENTO PARA SOLICITUD DE ADECUACIONES PRESUPUESTARIAS 

1.0  Propósito

1.1     Proporcionar a la Subsecretaría de Integración y Desarrollo del Sector Salud una alternativa para cubrir sus gastos cuando los recursos no se encuentran disponibles de acuerdo a la asignación del calendario del Presupuesto.

2.0  Alcance

2.1
A nivel interno el procedimiento es aplicable a la Subdirección de Recursos Financieros y abarca desde que surge la necesidad de la Subsecretaría de Integración y Desarrollo del Sector Salud de cubrir gastos inherentes a cualquier concepto presupuestal autorizado y se informa que en ese concepto no existe disponibilidad, hasta que se tramita una adecuación presupuestaria.
3.0  Políticas de operación, normas y lineamientos

3.1 Será responsabilidad de la Subdirección de Recursos Financieros, proporcionar información oportuna acerca de la disponibilidad del presupuesto.

3.2 Será responsabilidad de la Coordinación Administrativa turnar a la Subdirección de Recursos Financieros la autorización de la adecuación presupuestaria.

4.0  Descripción del procedimiento

	Secuencia de Etapas
	Actividad
	Responsable

	1.0 Verificación de recursos y solicitud de adecuación presupuestaria
	1.1 Verifica que no existen recursos en el concepto correspondiente, de acuerdo a disponibilidad del presupuesto, solicita trámite de adecuación presupuestaria a la Subdirección de Recursos Financieros indicando importe y concepto.
· Disponibilidad del presupuesto
	Coordinación Administrativa

	2.0 Solicitud de adecuación presupuestaria.
	2.1 Solicita a control del ejercicio del presupuesto la                                                              elaboración de los formatos de adecuación presupuestaria, considerando el calendario de disponibilidad, indica el importe y los conceptos presupuéstales.
	Subdirección de Recursos Financieros

	3.0 Captura de datos y turna para revisión
	3.1 Ingresa al SIPC requisita formatos capturando los datos correspondientes en los campos que se van indicando en los módulos, imprime, elabora oficio de solicitud de adecuación y turna a la Subdirección de Recursos Financieros para su revisión.

· Oficio / formatos de adecuación presupuestaria. 
	Subdirección de Recursos Financieros 
(Control del Ejercicio del Presupuesto)

	4.0 Recepción y análisis adecuación de presupuestaria 
	4.1  Analiza Información

Procede:

No: Regresa a la actividad No. 3

Si:  Continua procedimiento
4.2 recaba firmas del Coordinador Administrativo y regresa a  Control del  Ejercicio del Presupuesto para su trámite 

· Oficio / formatos de adecuación presupuestaria
	Subdirección de Recursos Financieros

	5.0 Recepción de oficio y formatos firmados para su trámite 
	5.1 Recibe oficio de solicitud de adecuación, formatos firmados, envía en línea e impresión en original y una copia. Archiva acuse.

· Oficio / formatos de adecuación presupuestaria firmados
	Subdirección de Recursos Financieros
 (Control del Ejercicio del Presupuesto)


	Secuencia de Etapas
	Actividad
	Responsable

	6.0 Recepción de oficio y turno
	6.1 Recibe el oficio de autorización de adecuación,  informa que se efectué la compra o el pago según sea el caso  y turna a la Subdirección de Recursos Financieros.

· oficio


	Coordinación Administrativa

	7.0 Recepción de oficio autorización
	7.1  Recibe oficio de autorización de adecuación,  turna documento a Control del Ejercicio del Presupuesto.
· oficio
	Subdirección de Recursos Financieros

	8.0 Recepción de oficio y registro 
	8.1 Recibe oficio de autorización de adecuación, registra  y  entrega copia al encargado del registro contable y archiva documento.
· oficio

TERMINA PROCEDIMIENTO

	 Subdirección de Recursos Financieros (Control del Ejercicio del Presupuesto)


5.0  Diagrama de Flujo

	Coordinación Administrativa
	Subdirección de Recursos Financieros
	Subdirección de Recursos Financieros (Control del Ejercicio del Presupuesto)
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6.0 Documentos de referencia

	Documentos
	Código (cuando aplique)

	Reglamento Interior de la Secretaría de Salud  
	N/A

	Circular 001
	N/A

	Manual de Organización Especifico de la Subsecretaría de Integración y Desarrollo del Sector Salud
	N/A

	Manual de Normas Presupuestarias
	N/A

	Guía Técnica para la Elaboración de Manuales de Procedimientos de la Secretaría de Salud
	N/A


7.0  Registros 

	Registros
	Tiempo de conservación
	Responsable de conservarlo
	Código de registro o identificación única

	Acuse del oficio de solicitud de adecuación presupuestaria
	5 Años
	Subdirección de Recursos Financieros
	Número de oficio

	Formatos de adecuación presupuestaria
	5 Años
	Subdirección de Recursos Financieros
	Número de oficio

	Oficio de autorización de adecuación presupuestaria
	5 Años
	Subdirección de Recursos Financieros
	Número de oficio


8.0  Glosario

8.1 Adecuación presupuestaria: modificación realizada durante el ejercicio fiscal a la estructura funcional, programática, administrativa y económica del presupuesto autorizado a las unidades responsables y al ajuste que se realice a los calendarios de gasto mediante el “oficio de afectación presupuestaria”

9.0  Cambios de esta versión

	Número de Revisión
	Fecha de la actualización
	Descripción del cambio

	N/A
	N/A
	N/A


10.0  Anexos

No aplica
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Recepción de oficio y formatos firmados para su trámite
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Recepción de oficio y turno
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Recepción de oficio de autorización
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Captura de datos y turno para revisión
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Recepción y análisis de adecuación presupuestaria
































Verificación de recursos y solicitud de adecuación presupuestaria 
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