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6. PROCEDIMIENTO PARA LA EMISION DE PUBLICIDAD. 

1.0 PROPÓSITO

1.1 Difundir campañas e información general relevante de salud a la población.

2.0 ALCANCE

Hacer del conocimiento entre los ciudadanos mexicanos información relevante de los
2.1 sistemas de atención en salud y temas de actualidad que afectan al país.

3.0 POLÍTICAS DE OPERACIÓN, NORMAS Y LINEAMIENTOS

3.1 En coordinación con la presidencia de la república, la Dirección General de Comunicación Social define los temas de salud que requiere hacer del conocimiento de la sociedad mexicana.

3.2 Controla y verifica su adecuada publicación en los medios de comunicación designados.

3.3 Será responsabilidad de la Dirección de Información dar seguimiento y verificación de la información difundida en los medios de comunicación designados.

4.0
DESCRIPCIÓN DEL PROCEDIMIENTO

	Secuencia de Etapas
	A c t i v i d a d
	Responsable

	1.0 Emisión de Publicidad 
	1.1 Ordena la elaboración de propuesta para  desplegado.

Orden de trabajo
	Dirección General de Comunicación Social

	2.0 Producción de desplegado.
	2.1 La Dirección de Información entrega los datos para la elaboración del desplegado.


	Dirección de Información 

	3.0 Revisión de propuesta de desplegado. 
	3.1  La Subdirección Editorial entrega su propuesta de trabajo. En caso de haber correcciones, la Dirección de Información entrega las modificaciones, de lo contrario prosigue el procedimiento.
	Subdirección Editorial.

	4.0 Validaciones y correcciones con la Presidencia de la República.
	4.1 La propuesta de desplegado se envía a la Coordinación Administrativa para que haga llegar el material a la Presidencia de la República.

4.2 La Coordinación Administrativa envía el material a la Presidencia de la República, quien realiza las adecuaciones que considere pertinentes. De no haber modificaciones continúa el procedimiento.

4.3 El material validado regresa a la Dirección de Información, y a su vez remitido a la Secretaría de Gobernación para darle seguimiento y control a los gastos del desplegado. En caso de tener opiniones o correcciones, el material regresa a la Dirección de Información. De no ser así, continúa el paso siguiente.
	Coordinación Administrativa

Secretaría de Gobernación

	5.0 Orden de Inserción 
	5.1 Ya con el material autorizado, la Dirección de Información procede a enviar a los medios de asignados la orden respectiva y el desplegado. 
	Dirección de Información

	6.0 Búsqueda y Revisión del desplegado
	6.1 La Dirección de Información ordena al Departamento

        de Síntesis Periodística que busque el desplegado

        para su verificación y control.     
	Departamento de Síntesis Periodística 



	7.0  Orden de pago 
	7.1 El Departamento de Síntesis Periodística envía copia del desplegado a la Dirección de Información.

7.2 En caso de ser positiva la búsqueda, se solicita a la Coordinación Administrativa pagar por el desplegado, de lo contrario, se pide aclarar porqué no se publicó y se la da seguimiento.
	Dirección de Información



	8.0
	8.1 Recibe solicitud de pago y realiza el mismo.

TERMINA PROCEDIMIENTO

	


5.0 Diagrama de Flujo
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6.0 
DOCUMENTOS DE REFERENCIA

	Documentos
	Código (cuando aplique)

	Manual de Organización Específico de la D.G.C.S.

Estructura Autorizada Refrendo 2010
	No aplica

	Reglamento Interior de la Secretaría de Salud.
	No aplica


7.0 REGISTROS

	Registros
	Tiempo de

Conservación
	Responsable de conservarlo
	Código de Registro o

Identificación única

	Orden de Trabajo
	5 años
	Dirección de Información
	No aplica

	Orden de Pago
	5 años
	Coordinación Administrativa
	No aplica


8.0 GLOSARIO

8.1
Orden de Trabajo.- Documento emitido por la Dirección General de Comunicación 

            Social para la elaboración de la propuesta de desplegado diseñada para su publicación.

9.0 Cambios de esta versión

	Número de Revisión
	Fecha de actualización
	Descripción del cambio

	No aplica
	No aplica
	No aplica


10.0 ANEXOS 

No aplica
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SOLICITUD DE PAGO DEL DESPLEGADO Y LO REALIZA
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BUSQUEDA Y REVISION DEL DESPLEGADO
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REVISION DE PROPUESTA DE DESPLEGADO
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RECIBE MATERIAL VALIDADO (ORDEN DE INSERCION) Y LO TURNA PARA PUBLICACIÓN





4.2





ENVÍA MATERIAL A LA SECRERÍA DE GOBERNACIÓN PARA VALIDACIÓN


(INSERCIÓN)
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VALIDACION Y CORRECCIONES CON LA PRESIDENCIA 
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PRODUCCION DE DESPLEGADO
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RECIBE MATERIAL AUTORIZADO ORDEN DE INSERCION 








SOLICITA PAGO 








SOLICITA ACLARACION 





NO





PROCEDE





7





ORDEN DE PAGO








EMISION DE PUBLICIDAD








ORDEN DE TRABAJO





INICIO





1








_1273046651.bin

