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	3.-PROCEDIMIENTO PARA EL ALTAS,  BAJAS, CAMBIOS O MODIFICACIONES DE LOS DATOS  DE LOS  ESTABLECIMIENTOS EN EL  SISTEMA INFORMATICO DEL REGISTRO NACIONAL DE TRASPLANTE (SIRNT)
	
	



3.-PROCEDIMIENTO PARA EL ALTAS,  BAJAS, CAMBIOS O MODIFICACIONES DE LOS DATOS  DE LOS  ESTABLECIMIENTOS EN EL  SISTEMA INFORMATICO DEL REGISTRO NACIONAL DE TRASPLANTE (SIRNT)
1.0  Propósito

1.1   Contar con un procedimiento que permita ingresar a los nuevos establecimientos que obtuvieron su Licencia por parte de la COFEPRIS, para llevar a cabo actividad de donación y/o trasplante de órganos y/o tejidos; así como para dar de baja a los establecimientos suspendidos o revocados, en el SIRNT; y para realizar cambios o modificaciones en los programas autorizados, en la razón social o algún otro dato que notifique la COFEPRIS, a través de la reexpedición de una nueva Licencia Sanitaria con dichos cambios.
2.0  Alcance

2.1 A nivel interno, el procedimiento es aplicable a la Dirección del Registro Nacional de Trasplantes y su Subdirección de Enlace Interinstitucional 
3.0 Políticas de Operación, Normas y Lineamientos

Se otorgará un Número Consecutivo de RNT (Registro Nacional de Trasplantes) a cada establecimiento nuevo que se incorpore al CENATRA, de acuerdo a la información recibida por parte de la COFEPRIS, mediante Licencia Sanitaria.
Para los establecimientos que cuentan con una nueva licencia, pero que ya existan en el SIRNT, se registrará la modificación, cambio  o adición de programas de trasplante, domicilio o actividad, o razón social, sin necesidad de generar otro número de RNT.
Las Licencias Sanitarias que, de acuerdo a la información de la COFEPRIS se deban cancelar, se registrarán en el SIRNT como “REVOCACIÓN”; sin borrar el registro; así como las que  informe que se suspenden, se registrarán en el SIRNT como “SUSPENSION TEMPORAL O DEFINITIVA”, según sea el caso.
Las claves de “USUARIO”  para acceso al SIRNT, se formaran con el número de RNT seguido del programa de trasplante. Es decir, se otorgará una clave de “USUARIO” para cada programa activo que tenga el Establecimiento; asimismo se otorgará una clave para la actividad de procuración.
Adicionalmente se otorgará una clave igualmente formada por el RNT seguido de la palabra “VALIDA”, la cual servirá al Director del establecimiento para que supervise la actividad registrada en el SIRNT, y  valide de conformidad, como información oficial.
Las claves de usuario se envían mediante “Responsiva de Usuario” a los establecimientos a través de los COETRAS, CEETRAS o COORDINACIONES INSTITUCIONALES; quienes recabarán las mismas debidamente requisitadas y firmadas, y las harán llegar al CENATRA.
Las responsivas se archivaran en el expediente correspondiente al establecimiento, sustituyendo la responsiva anterior; ya que para cambios de programas, se realiza una nueva responsiva adicionando el nuevo programa. 

El CENATRA dara seguimiento con los COETRAS, CEETRAS o COORDINACIONES INSTITUCIONALES, quienes a su vez darán seguimiento a las responsivas y asignación de claves y contraseñas, verificando que los establecimientos de su entidad federativa o competencia,  queden registrados y tengan acceso al SIRNT del CENATRA.
Las “CONTRASEÑAS” para cada una de  las claves de “USUARIO”, se enviarán al correo electrónico que se encuentre registrado en la “RESPONSIVA”, firmada por el Director o responsable sanitario del Establecimiento.
4.0 Descripción del procedimiento 

	Secuencia de Etapas
	Actividad
	Responsable

	1. Recepción de licencias
	Se recibe de la Dirección General, el oficio recibido de la COFEPRIS informando sobre las nuevas licencias, las modificaciones y/o cancelaciones de las licencias Sanitarias; así como la  copia de las licencias. Turna.

	Dirección Del Registro Nacional De Trasplantes

	2. Revisión y registro de licencias 
	Registra en el SIRNT la información de acuerdo al Oficio de la COFEPRIS y Licencia anexa.
Si es Nuevo Establecimiento.- Asigna número consecutivo de RNT y llena pantallas de datos generales, programas y actividad autorizada. Continúa procedimiento.
Si es una Modificación.de Programas autorizados.- registra en SIRNT los cambios de la licencia nueva contra la anterior Continua en paso 3..

Si es modificación de algún dato que no sea sobre programas.- registra cambios en SIRNT y se va al  paso 6
Si es Cancelación.- registra como “REVOCACION” en el SIRNT, sin borrar el registro, de acuerdo con las políticas, y se va al paso  6
Si es Suspensión.- registra en el SIRNT en el campo correspondiente a estatus: “Suspensión “o “Suspensión temporal”, sin borrar el registro, y se va al paso 6.

	Subdirección De Enlace Interinstitucional

	3. Elaboración y envío de responsiva
	Elabora “RESPONSIVA” (Anexo    )  indicando las claves de “usuarios” que tendrán, de acuerdo los programas autorizados; y se le envía de acuerdo a la Entidad Federativa a que pertenezca, al COETRA, CEETRA o COORDINACION INSTITUCIONAL, correspondiente

	Subdirección De Enlace Interinstitucional

	4. Recaba a través de los COETRAS

CEETRAS

Coordinaciones Institucionales responsiva y envía  
	Envían a los Establecimientos de su competencia las responsivas para su llenado, firma y escaneo; y las regresan al CENATRA, vía correo electrónico, y las originales por mensajería.

	Subdirección De Enlace Interinstitucional



	5. Asignación y envío de contraseñas  
	Recibe responsivas firmadas escaneadas, y asigna en el SIRNT los usuarios y las contraseñas para el establecimiento y envía las contraseñas al correo que se indica en la responsiva.
	Subdirección De Enlace Interinstitucional

	6. Envío de Responsivas al Archivo
	Relaciona las Responsivas y las envía al archivo para su guarda y custodia dentro de los expedientes de cada establecimiento. 
	

	7. Elaboración de informe 
	Elabora informe trimestral y anual, reportando la situación de los establecimientos: informando los nuevos; los cambios y/o modificaciones; las suspensiones o revocaciones, correspondientes al período que se reporta.
	Subdirección De Enlace Interinstitucional

	
	TERMINA PROCEDIMIENTO
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6.0 Documentos de Referencia

	Documentos
	Código)

	Ley  General  de Salud
	27–IV-2010

	Reglamento Interior de la Secretaría de Salud
	DOF 05-VII-2001

	Manual de Organización del Centro Nacional de Trasplantes
	Junio 2011

	Manual del  Usuario para el Manejo del Sistema Informático del Registro Nacional de Trasplantes 
	No aplica código


 7.0 Registro

	Registros
	Tiempo de conservación
	Responsable de conservarlo
	Código de registro o identificación única

	Sistema Informático del Registro Nacional de Trasplantes (SIRNT)
	6 años
	DRNT.- Subdirección de Informática y Medios Electrónicos
	No aplica código


8. Glosario

COFEPRIS.- Comisión Federal de Prevención contra Riesgos Sanitarios
SIRNT: Sistema Informático del Registro Nacional de Trasplantes. 

9.0 Cambios en esta Versión

	Número de Revisión
	Fecha de la actualización
	Descripción del cambio

	2
	Septiembre 2011
	Se agregó envío de responsivas al archivo y se detallaron algunas nuevas políticas y se amplió el título del procedimiento 


10. Anexos

3.1  Responsiva de Usuario para acceso al SIRNT

ANEXO (     )       RESPONSIVA  DE USUARIO 

PARA ACCESO AL SIRNT 2011


LLENADO POR EL CENATRA      

No. De RNT: 

Nombre del Establecimiento:.

Usuario para Validación

Usuario por Programa:   


LLENADO POR EL DIRECTOR DEL ESTABLECIMIENTO

Nombre del Director o Responsable Sanitario: _______________________________________________

Teléfono:  __________________________               Correo Electrónico:  _________________________

Tipo de Institución a la que pertenece el Establecimiento:   Pública  ___   Social ___  Privada ____

Entidad Federativa ____________________________________

En cumplimiento a lo señalado en los artículos 316, 338 de la Ley General de Salud así como los artículos 6° Fracción XI, 36 Fracción III y artículos 37 del Reglamento en Materia de Control Sanitario de la Disposición de órganos y Cadáveres de Seres Humanos.

La clave otorgada para uso del SIRNT ampara la información que corresponda a los procesos de donación y/o trasplantes así como los datos generales del establecimiento, de los Comités Internos, de los Profesionales de la Salud y el Registro de receptores, siendo el SIRNT  el único medio oficial para reportar dicha información.

FIRMA DEL DIRECTOR O  RESPONSABLE SANITARIO DEL ESTABLECIMIENTO
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