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5.- PROCEDIMIENTO PARA LA SUPERVISIÓN DEL REGISTRO DE PACIENTES QUE REQUIEREN UN TRASPLANTE EN EL SISTEMA DEL REGISTRO NACIONAL DE TRASPLANTES
1.0  Propósito

1.1  Contar con un procedimiento de supervisión del registro de pacientes que requieren un trasplante en el Sistema Informático del Registro Nacional de Trasplantes (SIRNT) realizado en los establecimientos autorizados para estos fines por  Comisión Federal de Protección Contra Riesgos Sanitarios (COFEPRIS).
2.0  Alcance

2.1 A nivel interno, el procedimiento es aplicable a la Dirección del Registro Nacional de Trasplantes,  la Subdirección de Informática y Medios Electrónicos y del Departamento de Informática y Estadística.
3.0  Políticas de Operación, Normas y Lineamientos

3.1 Es responsabilidad de la Subdirección de Informática y Medios Electrónicos y del Departamento de Informática y Estadística de la Dirección del Registro Nacional de Trasplantes, supervisar que la información que registren los establecimientos autorizados por COFEPRIS, relativa a los pacientes que necesitan un trasplante a través del Sistema Informático del Registro Nacional de Trasplantes (SIRNT), sea completa y congruente de acuerdo a las políticas emitidas por la Dirección del Registro Nacional de Trasplantes y por las disposiciones jurídicas vigentes aplicables en la materia.
3.2 La Subdirección de Informática y Medios Electrónicos a través del Departamento de Informática y Estadística, elaborará y entregará informes trimestrales sobre el número de pacientes registrados en el SIRNT por órgano y tejido y el comparativo con fecha de corte al último día del trimestre.
3.3 Los profesionales de la salud responsables de los  establecimientos serán los encargados de aclarar cualquier irregularidad detectada por el personal de la Dirección del Registro Nacional de trasplantes de acuerdo a las políticas definidas por dicha dirección.
3.4 La Subdirección de Informática y Medios Electrónicos a través del Departamento de Informática y Estadística, elaborará y entregará informes mensuales de irregularidades detectadas en el registro de la información en el SIRNT a la Dirección del Registro Nacional de Trasplantes para su seguimiento a través del “PROCEDIMIENTO PARA LA ATENCIÓN DE IRREGULARIDADES DE ESTABLECIMIENTOS CON AUTORIZACIÓN PARA ACTOS DE DISPOSICIÓN DE ÓRGANOS”.
4.0 Descripción del procedimiento

	Secuencia de Etapas
	Actividad
	Responsable

	1.0 Supervisión de la información
	1.1 Revisa los registros a través del SIRNT (www.cenatra.gob.mx/rnt) de los nuevos pacientes ingresados por los establecimientos del día anterior.
	Subdirección De Informática Y Medios Electrónicos Y el Departamento De Informática y  Estadística

	2.0 Análisis y detección de irregularidades de la información
	2.1 Analiza la información de acuerdo a las políticas de la Dirección del Registro Nacional de Trasplantes para la detección de irregularidades.
¿Se detecta irregularidad?
Si: Pasa a la Actividad No. 3.0.

No: Pasa a la Actividad No. 7. 0. 
	Subdirección De Informática Y Medios Electrónicos Y el Departamento De Informática y  Estadística

	3.0 Registro en reporte de irregularidades 
	3.1 Se registra en reporte de irregularidades de la información  de receptores del mes.
	Subdirección De Informática Y Medios Electrónicos Y el Departamento De Informática y  Estadística

	4.0 Elaboración y entrega de informe mensual de irregularidades

	4.1 Se elabora y entrega informe mensual con las irregularidades detectadas, a la Dirección del Registro Nacional de Trasplantes para su atención.

	Subdirección De Informática Y Medios Electrónicos Y el Departamento De Informática y  Estadística



	5.0 Solicitud de corrección de irregularidades
	5.1 Se solicita vía telefónica al personal responsable del establecimiento la corrección de dichas irregularidades en un máximo de 5 días hábiles posterior al aviso.
	Subdirección De Informática Y Medios Electrónicos Y el Departamento De Informática y  Estadística

	6.0 Supervisión de la irregularidad
	6.1 Se da supervisa nuevamente por parte del personal a las irregularidades.

¿Continua irregularidad?

Si: Se informa por escrito a la Dirección del Registro Nacional de Trasplantes para su seguimiento a través del “PROCEDIMIENTO PARA LA ATENCIÓN DE IRREGULARIDADES DE ESTABLECIMIENTOS CON AUTORIZACIÓN PARA ACTOS DE DISPOSICIÓN DE ÓRGANOS”. 

No: Pasa a la Actividad No. 7.0.
	Subdirección De Informática Y Medios Electrónicos Y el Departamento De Informática y  Estadística

	7.0 Elaboración y entrega de informe de pacientes registrados y de irregularidades solventadas
	7.1 Se elabora y entrega informe trimestral, semestral y anual de pacientes registrados por órganos y/o tejidos, así como de las irregularidades encontradas y en su caso solventadas  a la Dirección del Registro Nacional de Trasplantes.

	Subdirección De Informática Y Medios Electrónicos Y el Departamento De Informática y  Estadística

	8.0 Archivar
	8.1 Archivar informes entregados a la Dirección del Registro Nacional de Trasplantes
	Subdirección De Informática Y Medios Electrónicos Y el Departamento De Informática y  Estadística

	
	TERMINA PROCESO
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6.0 Documentos de Referencia

	Documentos
	Código)

	Ley  General  de Salud
	27-04-2010

	Reglamento Interior de la Secretaría de Salud
	DOF 05-VII-2001

	Manual de Organización del Centro Nacional de Trasplantes
	Junio 2010

	Manual del  Usuario para el Manejo del Sistema Informático del Registro Nacional de Trasplantes 
	No aplica código


 7.0 Registro

	Registros
	Tiempo de conservación
	Responsable de conservarlo
	Código de registro o identificación única

	Sistema Informático del Registro Nacional de Trasplantes (SIRNT)
	6 años
	DRNT.- Subdirección de Informática y Medios Electrónicos
	No aplica código


8.0  Glosario

8.1 COFEPRIS: Comisión Federal de Protección Contra Riesgos Sanitarios.

8.2 ESTABLECIMIENTO AUTORIZADO: Es el hospital con licencia sanitaria por COFEPRIS para realizar actividades de disposición, trasplantes de órganos, tejidos y bancos de tejidos y células.
8.3 IRREGULARIDAD: Es cuando la información registrada no cumple con las normas o requerimientos establecidos por el Centro Nacional de Trasplantes.
8.4 INFORMACION COMPLETA: Es cuando se registra la información mínima requerida para dar de alta a un paciente en espera de un trasplante.
8.5 INFORMACIÓN CONGRUENTE: Es cuando la información registrada sea lógica y coherente, por ejemplo en las fechas de nacimiento.
8.6 SIRNT: Sistema Informático del Registro Nacional de Trasplantes. 

8.7 TRASPLANTE DE ÓRGANOS Y TEJIDOS: Transferencia de un órgano, tejido o células de una parte del cuerpo a otra, o de un individuo a otro y que se integren en el organismo.

9.0 Cambios en esta Versión

	Número de Revisión
	Fecha de la actualización
	Descripción del cambio

	2
	Septiembre 2011 
	Se especifica que las irregularidades detectadas y no solventadas se les dará seguimiento en el “PROCEDIMIENTO PARA LA ATENCIÓN DE IRREGULARIDADES DE ESTABLECIMIENTOS CON AUTORIZACIÓN PARA ACTOS DE DISPOSICIÓN DE ÓRGANOS”.


10.0 Anexos

10.1 No aplica
A
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SOLICITUD DE CORRECCION DE IRREGULARIDADES
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ELABORACIÓN Y ENTREGA DE INFORME DE PACIENTES REGISTRADOS, ASÍ COMO DE IRREGULARIDADES SOLVENTADAS
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