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12.- PROCEDIMIENTO PARA EL CONTROL DE INFORMES

 DE INGRESOS Y EGRESOS DE BANCOS DE SANGRE

 Y SERVICIOS DE TRANSFUSION 

 EN EL 

CENTRO NACIONAL DE LA TRANSFUSIÓN SANGUÍNEA

1.0 PROPOSITO

1.1 Conocer los movimientos mensuales tanto de Ingresos como de Egresos de Sangre y sus componentes en los Bancos de Sangre y Servicios de Transfusión, así como de las Unidades Fraccionadas y productos obtenidos en los Bancos de Sangre.

2.0 ALCANCE

2.1 A nivel interno el procedimiento es aplicable a la Subdirección Técnica y a la Subdirección de Investigación.

2.2 A nivel externo el procedimiento es aplicable a los Bancos de Sangre y/o Servicios de Transfusión  del sector público o privado que están dados de alta en el Centro Nacional de la Transfusión Sanguínea.

3.0 Políticas de Operación, Normas y Lineamientos

3.1 Es responsabilidad de la Dirección Técnica y de Investigación del CNTS, dar debido cumplimiento a lo establecido en el Art. 107 de la Ley General de Salud, en lo referente a que los Bancos de Sangre y Servicios de Transfusión deberán llevar las estadísticas que señale la Secretaría de Salud.
3.2 Es responsabilidad de los Responsables de Banco de Sangre o Servicio de Transfusión, elaborar mensualmente el Informe de Ingresos y Egresos de Componentes Sanguíneos.

3.3 El Responsable de Banco de Sangre o Servicio de Transfusión, será el responsable de la información anotada en el Informe Mensual de Ingresos y Egresos.

3.4 El Informe Mensual debe entregarse en los primeros 5 (cinco) días del mes siguiente que se reporta, considerando:

a) Establecimiento en el D.F, directamente en el Centro Nacional de la Transfusión Sanguínea.

b) Establecimiento en las Entidades Federativas, directamente en el Centro Estatal de la Transfusión Sanguínea.

4.0
Descripción del Procedimiento

	Secuencia de Etapas
	A c t i v i d a d
	Responsable

	1.0 Elaboración y entrega de Informe
	1.1 Elabora Informe Mensual en O/1c de Ingresos y Egresos de Sangre, Pruebas de Detección de Enfermedades transmisibles por Transfusión. 

1.2 Envía Informe al Centro Nacional de la Transfusión Sanguínea considerando:

a) Establecimiento en el DF, en forma directa entrega el original para el CNTS, y conserva la copia con sello de recibido.

b) Establecimiento en los Estados, a través del CETS en O/2c, el cual entrega el original para el CNTS; 1ª. Copia al Establecimiento y conserva la 2ª. Copia.

· Informe Mensual
	Bancos de Sangre o Servicios de Transfusión.

	2.0 Recepción de Informe Mensual
	2.1 Recibe Informe Mensual de Ingresos y Egresos, considerando:

a) Si es del DF, se canaliza directamente al Departamento de Metodología de la Investigación de la Sangre del CNTS, para su revisión y captura.

b) Si proviene de las Entidades Federativas, se sella de recibido y se registra para turnarlos al mismo departamento de Metodología para su captura.

· Informe Mensual
	Oficialía de Partes del Centro Nacional de la Transfusión Sanguínea.

	3.0 Recepción y revisión de Informe Mensual
	3.1 Recibe los Informes Mensuales de Ingresos y Egresos, considerando:

a) Si son del DF, se revisan de inmediato. Están correctos. Procede

No.- Se devuelve para su corrección. Regresa a Etapa 1.0

Si.-  Se captura y se sella de recibido

b) Si son de las Entidades Federativas, se clasifican para ser capturados y se archivan en temporal.

3.2 Emite estadísticas sobre el uso de los Componentes Sanguíneos a nivel Nacional y mantiene para consulta.

· Estadísticas 
        TERMINA PROCEDIMIENTO
	Departamento de Metodología de la Investigación de la Sangre de la Subdirección de Investigación, del CNTS.


5.0 Diagrama de Flujo
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6.0 
Documentos de Referencia

	Documentos
	Código (cuando aplique)

	Manual de Organización Específico del C.N.T.S.
	No aplica

	Manual de Procedimientos Técnicos en el C.N.T.S.
	No aplica

	Norma Oficial Mexicana (NOM-003-SSA2-1993)
	No aplica

	
	

	
	


7.0 
Registros

	Registros
	Tiempo de

Conservación
	Responsable de conservarlo
	Código de Registro o

Identificación única

	Folleto de Autoexclusión
	5 años
	Subdir. Técnica; Depto. de Promoción y Captación (área de Trabajo Social)
	N°., de Expediente del Disponente o Donador.

	Historia Clínica
	5 años
	Subdir. Técnica; Depto. de Promoción y Captación (área de Trabajo Social)
	N°., de Expediente del Disponente o Donador.

	Talón de Autoexclusión
	5 años
	Subdir. Técnica; Depto. de Promoción y Captación (área de Trabajo Social)
	N°., de Expediente del Disponente o Donador.


8.0 Glosario

8.1 Componente Sanguíneo.- Fracciones separadas de una Unidad de Sangre obtenida por Aféresis.
8.2 Sangre Total.- Tejido hemático no fraccionado de más de seis horas de su recolección.

8.3 Unidad de Sangre.- Volumen de Sangre o componente sanguíneo recolectado de un solo disponente en una bolsa o recipiente que contenga anticoagulante adecuado y suficiente.

8.4 Disponente.- Donador que dispone de los servicios del Centro Nacional para satisfacer las necesidades de fluido hemático solicitadas por cualquier dependencia médica del sector público o privado y que es familiar del paciente o es Altruista con registro en el C.N.T.S. 

9.0 Cambios de esta versión

	Número de Revisión
	Fecha de actualización
	Descripción del cambio

	No aplica
	No aplica
	No aplica


10.0 Anexos 

10.1
No aplica
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