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INTRODUCCION

El presente manual integra los procedimientos para el ejercicio de las funciones asignadas a la Coordinacion
General de Asuntos Juridicos y Derechos Humanos de la Secretaria de Salud, tiene como propésito dar a conocer
las funciones, lineas de mando, comunicacion y la estructura organica de la Coordinacion General.

En congruencia con los objetivos establecidos para la modernizacién y mayor eficiencia de la Administracion
Puablica Federal, la Secretaria de Salud ha venido realizando un proceso de transformacion en todos los ambitos
de su actividad, a través de medidas que han permitido concretar la descentralizacion de los servicios de salud, la
simplificacion y equilibrio organizacional y una mejor distribucién de las cargas de trabajo.

Este documento esta dirigido fundamentalmente al personal que labora en la Coordinacion General de Asuntos
Juridicos y Derechos Humanos, con la finalidad de establecer los procedimientos con forme a los objetivos de
cada una de las areas. También es un medio para conocer los diferentes procedimientos que se desarrollan
conforma a la estructura organica que se tiene autorizada. Su consulta permite identificar con claridad las
diferentes acciones que se realizan en cada una de las areas y el procedimiento que se desarrolla en cada
actividad.

En cumplimiento de las disposiciones aplicables y con la conviccidn de que es un instrumento valioso para el
ejercicio de las atribuciones no soélo de la propia Coordinacién General de Asuntos Juridicos y Derechos Humanos,
sino de las demas areas que integran el sector salud, el presente Manual de Procedimientos contiene una
descripcion breve sobre sus antecedentes y desarrollo organizacional, el marco juridico basico que lo sustenta, la
estructura organica autorizada y las acciones que se desarrollan en cada una de las areas que la integran.

La unidad juridica del entonces Departamento de Salubridad Publica es creada en 1917como un area
administrativa, a cargo de un Vocal Abogado Consultor, responsable del establecimiento de la correspondiente
legislacion sanitaria y la resolucion de asuntos de salud publica, posteriormente, se le encomendo la atencion de
asuntos de orden consultivo, formalizandola como Oficina consultiva en 1936.

En 1943, por decreto presidencial, el Departamento de Salud Publica fue fusionado con la Secretaria de
Asistencia, cambiando el nivel y denominacion al de Departamento Juridico. A esté correspondieron en este nuevo
esquema: la elaboracion de la legislacion sanitaria, el asesoramiento a la dependencia en la interpretacion de los
ordenamientos juridicos, la atencion y seguimiento de los amparos, averiguaciones y dictamenes relacionados con
la actividad sanitaria y el registro de titulos de los profesionales de la salud.

Debido al incremento de las funciones y responsabilidades, este Departamento Juridico fue convertido en
Direccidon de Asuntos Legales en 1960; y, posteriormente, en 1964 se elevd al rango de Direccién General de
Asuntos Legales; cuyo ambito de actuacion y competencia quedaron incluidas en el primer Reglamento Interior de
la Secretaria de Salubridad y Asistencia, publicado en 1973.

Esta unidad administrativa modifica su denominacién en 1977 para quedar como Direccion General de Asuntos
Juridicos. Sin embargo, con motivo de la desincorporacion de la extinta Direccion General de Asuntos
Internacionales y de las adecuaciones realizadas al Reglamento Interior de la Secretaria en 1989, la multicitada
dependencia es constituida como la Direccién General de Asuntos Juridicos e Internacionales; conservando las
atribuciones en el ambito juridico internacional hasta 1992.

La estructura de esta unidad administrativa no tuvo cambios significativos en cuanto a su distribucién organica y
funcional hasta 1997. En este afio, como resultado de la reestructuracion de que fue objeto la propia Secretaria de
Salud, le fueron transferidos diversos puestos de la desaparecida Direccion General de Planeacion y Evaluacion;
con lo que se fue creada una nueva area denominada Direccién de Estudios Juridicos.
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Como consecuencia de los programas de descentralizacién de los servicios de salud a las entidades federativas,
el de modernizacién y el de medicamentos genéricos intercambiables, entre otros, en 1998 fue creada la Direccion
General Adjunta Legislativa y Contenciosa con la finalidad de promover una mejor coordinacion de los asuntos
juridicos del sector salud y una mayor capacidad de respuesta a los retos de la modernizacién juridica.

El 5 de julio del 2001 es publicado un nuevo Reglamento Interior de la Secretaria de Salud, acorde con las
politicas y metas previstas en el Plan Nacional de Desarrollo 2001-2006. En este contexto, la Direccién General de
Asuntos Juridicos ha considerado necesario actualizar y precisar, con apego al marco legal vigente, su ambito de
competencia, atribuciones y funciones que permitan de manera méas &gil y eficiente la consolidacion de los
objetivos institucionales.

Como consecuencia de la publicacion en el Diario Oficial de la Federacion del Reglamento Interior de la Secretaria
de Salud, el 19 de enero de 2004 se implementaron las acciones necesarias para cumplir con la normatividad
establecida e iniciar el proceso de reestructuraciéon integral de la Dependencia. En este sentido, la Direccién
General de Asuntos Juridicos, adscrita a la Unidad Coordinadora de Vinculacion y Participaciéon Social se reubica
al tramo de control de las oficinas del C. Secretario. La propuesta de la Direccion General de Asuntos Juridicos
esta orientada al reforzamiento de su actual organizacion para conformarse como area corporativa, con mayor
capacidad de respuesta para la atencion y asesoramiento en materia legal a las unidades administrativas de la
Dependencia. Esta unidad administrativa se ubica como el area coordinadora de la aplicacion estricta del marco
normativo y juridico que rige el funcionamiento de las unidades de la Secretaria de Salud. Para cumplir con las
funciones asignadas, vinculando las lineas de accién enmarcadas en el Programa Nacional de Salud 2001-2006,
se adiciona a su estructura organica la Direccion de Apoyo Técnico Normativo y la Subdireccion de Control
Normativo.

El 29 de noviembre de 2006, se publicé en el Diario Oficial de la Federacion la modificacién al Reglamento Interior
de la Secretaria de Salud.

Mediante oficio N° SSFP/408/025 y SSFP/408/DHO/0073 de fecha 30 de abril del afio 2009, la Direccion General
de Desarrollo Humano y Organizacion de la Administracion Puablica Federal, registraron la estructura de la
Secretaria de Salud, con el nimero de folio SFP12090000008REG Yy con vigencia a partir del 1 de enero de 2009.

Por oficio numero DGPOP/07/03093 de fecha 10 de junio de 2009, el Director General de Programacién
Organizacion y Presupuesto comunicé el acuerdo tomado con el Organo Interno de Control, y las acciones a
seguir para la actualizaciéon de los Manuales de Organizacion a fin de que éstos correspondan a estructuras
vigentes registrada o refrendada.

Mediante oficio N° SSFP/408/0490/2010 y SSFP/408/DHO/1279/2010 de fecha 20 de julio del afio 2010, la
Direccién General de Desarrollo Humano y Organizacion de la Administracion Puablica Federal, registraron la
estructura de la Secretaria de Salud, con el nimero de folio SFP12100000011ING y con vigencia a partir del 1 de
enero de 2010.

El presente Manual de Procedimientos se elabora en base al oficio No. SSFP/408/0029/2012 vy
SSFP/408/DGOR/0073/2012 de fecha 19 de enero de 2012, la Direccion General de Organizacion y
Remuneraciones de la Administraciébn Puablica Federal de la Secretaria de la Funcién Publica registraron la
estructura de la Coordinacion General de Asuntos Juridicos y Derechos Humanos, con el nimero de folio
SFP12110000028ING con vigencia a partir del 16 de junio del 2011.
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[.- OBJETIVO DEL MANUAL

Establecer las politicas, normas y mecanismos para el desarrollo de las actividades de las diferentes areas que
conforman la Coordinacion General de Asuntos Juridicos y Derechos Humanos, asi como proporcionar
informacion condensada necesaria como herramienta de capacitacién del personal que labora en la unidad

administrativa, para el de nuevo ingreso, para servidores publicos de otras dependencias y entidades y publico en
general.
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II. MARCO JURIDICO

CODIGOS Y LEYES:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
Cadigo Civil Federal

Cdédigo de Comercio

Cddigo Federal de Instituciones y Procedimientos Electorales
Cdédigo Federal de Procedimientos Civiles

Cabdigo Federal de Procedimientos Penales

Cadigo Fiscal de la Federacion

Cabdigo Penal Federal

Estatuto de Gobierno del Distrito Federal

Ley Aduanera

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico
Ley de Aeropuertos

Ley de Aguas Nacionales

Ley de Amparo, Reglamentaria de los Articulos 103 y 107 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos

Ley de Asistencia Social

Ley de Asociaciones Publico Privadas

Ley de Asociaciones Religiosas y Culto Publico

Ley de Ayuda Alimentaria para los Trabajadores

Ley de Bioseguridad de Organismos Genéticamente Modificados
Ley de Ciencia y Tecnologia

Ley de Comercio Exterior

Ley de Cooperacidn Internacional para el Desarrollo

Ley de Coordinacioén Fiscal
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Ley de Desarrollo Rural Sustentable

Ley de Firma Electronica Avanzada

Ley de Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas de la Federacion.

Ley de Ingresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal (del afio correspondiente)
Ley de Instituciones de Crédito

Ley de la Comisién Nacional de los Derechos Humanos

Ley de la Comisién Nacional para el Desarrollo de los Pueblos Indigenas

Ley de la Propiedad Industrial

Ley de los Derechos de las Personas Adultas Mayores

Ley de los Impuestos Generales de Importacién y de Exportacién

Ley de los Institutos Nacionales de Salud

Ley de Migracion

Ley de Nacionalidad

Ley de Navegacion y Comercio Maritimos

Ley de Planeacion

Ley de Premios, Estimulos y Recompensas Civiles

Ley de Productos Organicos

Ley de Vivienda

Ley del Diario Oficial de la Federacion y Gacetas Gubernamentales

Ley del Impuesto Especial sobre Produccién y Servicios

Ley del Impuesto Sobre la Renta

Ley del Instituto de Seguridad Social para las Fuerzas Armadas Mexicanas
Ley del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado
Ley del Instituto Nacional de las Mujeres

Ley del Registro Nacional de Datos de Personas Extraviadas o Desaparecidas

Ley del Seguro Social
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Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Administracién Publica Federal

Ley del Sistema Nacional de Informacién Estadistica y Geografica

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas

Ley Federal Anticorrupcion en Contrataciones publicas

Ley Federal Contra la Delincuencia Organizada

Ley Federal de Archivos

Ley Federal de Derechos

Ley Federal de Fomento a las Actividades Realizadas por Organizaciones de la Sociedad Civil
Ley Federal de las Entidades Paraestatales

Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado, Reglamentaria del Apartado B) del Articulo 123
Constitucional

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria

Ley Federal de Procedimiento Administrativo

Ley Federal de Procedimiento Contencioso Administrativo

Ley Federal de Proteccion al Consumidor

Ley Federal de Proteccion de Datos Personales en Posesién de los Particulares
Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Piblica Gubernamental.
Ley Federal de Radio y Television

Ley Federal de Responsabilidad Patrimonial del Estado

Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos
Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Publicos

Ley Federal de Sanidad Animal

Ley Federal de Sanidad Vegetal

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental
Ley Federal del Mar

Ley Federal del Trabajo
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Ley Federal para el Control de Precursores Quimicos, Productos Quimicos Esenciales y Maquinas para Elaborar

Capsulas, Tabletas y/o Comprimidos

Ley Federal para el Control de Sustancias Quimicas Susceptibles de Desvio para la Fabricacion de Armas

Quimicas

Ley Federal para el Fomento de la Microindustria y la Actividad Artesanal
Ley Federal para la Administracion y Enajenacion de Bienes del Sector Publico
Ley Federal para Prevenir y Eliminar la Discriminacion

Ley Federal para Prevenir y Sancionar la Tortura

Ley Federal Sobre Metrologia y Normalizacion

Ley General de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia

Ley General de Bienes Nacionales

Ley General de Cambio Climético

Ley General de Desarrollo Social

Ley General de Derechos Linglisticos de los Pueblos Indigenas

Ley General de Educacién

Ley General de Instituciones y Sociedades Mutualistas de Seguros

Ley General de Poblacion

Ley General de Pesca y Acuacultura Sustentables

Ley General de Prestacion de Servicios para la Atencién, Cuidado y Desarrollo Integral Infantil
Ley General de Proteccion Civil

Ley General de Salud

Ley General de Titulos y Operaciones de Crédito

Ley General de Vida Silvestre

Ley General del Equilibrio Ecologico y la Proteccién al Ambiente

Ley General para la Igualdad entre Mujeres y Hombres

Ley General para la Inclusién de las Personas con Discapacidad

Ley General para la Prevencién Social de la Violencia y la Delincuencia
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Ley General para la Prevencién y Gestion Integral de los Residuos
Ley General para el Control del Tabaco
Ley General que Establece las Bases de Coordinacién del Sistema Nacional de Seguridad Publica

Ley General para Prevenir, Sancionar y Erradicar los Delitos en Materia de Trata de Personas y para la Proteccién
y Asistencia a las Victimas de estos Delitos

Ley General para Prevenir y Sancionar los Delitos en Materia de Secuestro.

Ley Organica de la Administracion Publica Federal

Ley Organica del Congreso General de los Estados Unidos Mexicanos

Ley Organica del Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia

Ley Orgéanica del Ejército y Fuerza Aérea Mexicanos

Ley para el Uso y Proteccion de la Denominacion y del Emblema de la Cruz Roja
Ley para la Proteccion de los Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes

Ley Reglamentaria del Articulo 27 Constitucional en Materia Nuclear

Ley sobre Refugiados y Proteccion Complementaria

Presupuesto de Egresos de la Federacién para el Ejercicio Fiscal (del afio correspondiente)

REGLAMENTOS

Reglamento de Control Sanitario de Productos y Servicios

Reglamento de Insumos para la Salud

Reglamento de la Comision Federal para la Proteccion contra Riesgos Sanitarios
Reglamento de la Comisién Interinstitucional de Investigacion para la Salud
Reglamento de la Ley Aduanera

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico
Reglamento de la Ley de Aeropuertos

Reglamento de la Ley de Aguas Nacionales

Reglamento de la Ley de Bioseguridad de Organismos Genéticamente Modificados

Reglamento de la Ley de Comercio Exterior


http://www.ordenjuridico.gob.mx/Federal/PE/APF/APC/SSA/Reglamentos/2006/09081999(1).pdf
http://www.ordenjuridico.gob.mx/Federal/PE/APF/APC/SSA/Reglamentos/REGLAMENTO%20DE%20LA%20COMISION%20FEDERAL%20PARA%20LA%20PROTECCION%20CONTRA%20RIESGOS%20SANITARIOS.pdf
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Reglamento de la Ley de Informacion Estadistica y Geografica
Reglamento de la Ley de Navegacién

Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas

Reglamento de la Ley del Impuesto Especial sobre Produccion y Servicios

Reglamento de la Ley del Impuesto Sobre la Renta

Reglamento de la Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Administracion Publica Federal

Reglamento de la Ley Federal de Fomento a las Actividades Realizadas por Organizaciones de la Sociedad Civil
Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria

Reglamento de la Ley Federal de Proteccién al Consumidor

Reglamento de la Ley Federal de Proteccién de Datos Personales en Posesion de los Particulares

Reglamento de la Ley Federal de Radio y Television, en Materia de Concesiones, Permisos y Contenido de las
Transmisiones de Radio y Television

Reglamento de la Ley Federal de Sanidad Animal
Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental
Reglamento de la Ley Federal de Variedades Vegetales

Reglamento de la Ley Federal para el Control de Precursores Quimicos, Productos Quimicos Esenciales y
Maquinas para Elaborar Capsulas, Tabletas y/o Comprimidos

Reglamento de la Ley Federal para la Administracién y Enajenacion de Bienes del Sector Publico
Reglamento de la Ley Federal Sobre Metrologia y Normalizacion
Reglamento de la Ley General de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Control Sanitario de Actividades, Establecimientos,
Productos y Servicios

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Investigacion para la Salud

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Control Sanitario de la Disposicion de Organos, Tejidos y
Cadaveres de Seres Humanos

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Prestacion de Servicios de Atencién Medica

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Proteccién Social en Salud
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Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Publicidad

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Sanidad Internacional

Reglamento de la Ley General para el Control del Tabaco

Reglamento de la Ley General de Prestacion de Servicios para la Atencién, Cuidado y Desarrollo Integral Infantil
Reglamento de la Ley para Prevenir y Sancionar la Trata de Personas

Reglamento de la Ley sobre Refugiados y Proteccion Complementaria

Reglamento de procedimientos para la atencion de quejas médicas y gestion pericial de la Comision Nacional de
Arbitraje Médico.

Reglamento del Servicio de Medicina Preventiva en el Transporte

Reglamento en Materia de Registros, Autorizaciones de Importacion y Exportacién y Certificados de exportacion
de Plaguicidas, Nutrientes Vegetales y Sustancias y Materiales Téxicos o Peligrosos.

Reglamento General de Seguridad Radioldgica
Reglamento Interior de la Comision Interinstitucional del Cuadro Basico y Catalogo de Insumos del Sector Salud

Reglamento Interior de la Comisién Intersecretarial para el control del Proceso y Uso de Plaguicidas, Fertilizantes
y Sustancias Toéxicas.

Reglamento Interior de la Comisién para la Certificacion de Establecimientos de Atencion Médica
Reglamento Interior de la Consejeria Juridica del Ejecutivo Federal

Reglamento Interior del Comité de Moléculas Nuevas

Reglamento Interior del Consejo de Salubridad General

Reglamento Interior del Consejo Nacional contra las Adicciones

Reglamento Interior de la Comisién Interinstitucional para la Formacion de Recursos Humanos para la Salud

Reglamento Interior de la Comision para Definir Tratamientos y Medicamentos Asociados a Enfermedades que
ocasionan Gastos Catastroficos

Reglamento Interior de la Secretaria de Salud

Reglamento Interno de la Comisién Intersecretarial para Prevenir y Sancionar la Trata de Personas
Reglamento Interno de la Comisién Nacional de Arbitraje Médico

Reglamento Interno de la Comisién Nacional de Proteccion Social en Salud.

Reglamento Interno del Comité Nacional del Programa de Accién Arranque Parejo en la Vida.


http://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5197525&fecha=22/06/2011
http://www.ordenjuridico.gob.mx/Federal/PE/APF/APC/SSA/Reglamentos/19012004(1).pdf
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Reglamento Interno del Consejo Cientifico de la Comision Federal para la Proteccién contra Riesgos Sanitarios
Reglamento Interno del Consejo Nacional de Proteccién Social en Salud.
Reglamento Interno del Consejo Nacional de Trasplantes

Reglamento Interno del Consejo Nacional para la Prevencion y el Control del Sindrome de la Inmunodeficiencia
Adquirida.

Reglamento Interno del Consejo Nacional para la Prevencion y el Tratamiento del Cancer en la Infancia y la
Adolescencia

Reglamento Interno del Consejo Nacional de Vacunacion
Reglamento Interno del Sistema Nacional de Certificacién de Establecimientos de Atencién Médica

Reglamento sobre Consumo de Tabaco

PLANES Y PROGRAMAS

Plan Nacional de Desarrollo 2007-2012
D.O.F. 31-Vv-2007

Programa Sectorial de Salud 2007-2012.
D.O.F. 17-1-2008

Programa Nacional de Derechos Humanos 2008-2012.
D.O.F. 29-VIII-2008

Programa Especial de Mejora de la Gestién en la Administracion Publica Federal. 2008-2012.
D.O.F. 10-1X-2008

Programa Nacional de Proteccion Civil 2008-2012.
D.O.F. 19-1X-2008

Programa Nacional de Poblacion 2008-2012.
D.O.F. 5-XI-2008

Programa Nacional de Rendicion de Cuentas, Transparencia y Combate a la Corrupcién 2008-2012
D.O.F. 11-XI11-2008

Programa Nacional para la Igualdad entre Mujeres y Hombres 2009-2012
D.O.F. 18-VIII-2009

Programa Especial de Cambio Climatico 2009-2012
D.O.F. 28-VIII-2009

Programa Nacional para la Prevencion y Gestion Integral de los Residuos 2009-2012
D.O.F 2-X-2009
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Programa para el Desarrollo de los Pueblos Indigenas 2009-2012
D.O.F. 07-XI11-2009

Programa Nacional para Prevenir y Sancionar la Trata de Personas 2010-2012
D.O.F. 06-1-2011

Programa Nacional para Prevenir y Eliminar la Discriminacion 2012
D.O.F. 16-1v-2012

DECRETOS

Decreto por el que se crea el organismo publico descentralizado denominado Instituto Mexicano de la Radio.
D.O.F. 25-111-1983
Decreto por el que se reformaD.O.F. 22-111-2012

Decreto por el que se crea el Consejo Nacional para la Prevencién de Accidentes con el objeto de proponer las
acciones en materia de prevencién y control de accidentes a que se refiere el articulo 163 de la Ley General de
Salud.

D.O.F. 20-111-1987

Decreto que establece las bases de coordinacion para las Secretarias de Comercio y Fomento Industrial, de
Agricultura y Recursos Hidraulicos, de Desarrollo Urbano y Ecologia y de Salud, que se deberan observar en
relacion con los Plaguicidas, Fertilizantes y Sustancias Toxicas.

D.O.F. 15-X-1987

Decreto del Hospital General Dr. Manuel Gea Gonzalez.
D.O.F. 22-VIII-1988

Decreto por el que se autoriza a la Secretaria de Salud a enajenar los bienes del patrimonio de la beneficencia
publica que no sean de utilidad para el cumplimiento de sus fines.
D.O.F. 28-1X-1990

Decreto por el que se declara monumento artistico el inmueble que ocupa la Secretaria de Salud incluyendo todos
los componentes adheridos a la construccion.
D.O.F. 12-1V-1993

Decreto por el que se crea el organismo descentralizado Hospital General de México.
D.O.F. 11-V-1995

Decreto por el que se crea la Comision Nacional de Arbitraje Médico.
D.O.F. 03-VI-1996

Decreto por el que se establecen los criterios para el otorgamiento de condecoracion y premios en materia de
salud publica.
D.O.F. 12-111-1997
Reformas: D.O.F. 19-111-2004
D.O.F. 06-1-2006
D.O.F. 27-11-2008
D.O.F. 22-VI-2011
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Decreto por el que se desincorporan del régimen del dominio publico de la Federacién los inmuebles que venia
utilizando la Secretaria de Salud para la prestacion de sus servicios, y se autoriza a la Secretaria de Contraloria y
Desarrollo Administrativo para que, a nombre y representacion del Gobierno Federal done a favor de los gobiernos
de los estados.

D.O.F. 28-1-1998

Decreto por el que se instituyen el Premio Nacional de Rehabilitacién Fisica o Mental Gaby Brimmer y la Beca
Gaby Brimmer.
D.O.F. 07-11-2000

Decreto por el que se reforma el Consejo Nacional para la Prevencion y el Control del Sindrome de la
Inmunodeficiencia Adquirida, y se abroga el diverso por el que se crea al Consejo Nacional para la Prevencion y
Control del Sindrome de la Inmunodeficiencia Adquirida, publicado el 24 de agosto de 1988.

D.O.F. 05-VII-2001

Decreto por el que se crea el Consejo Nacional de Vacunacion.
D.O.F. 05-VII-2001

Decreto por el que se declara dia Nacional de Proteccion Civil, el 19 de septiembre de cada afio.
D.O.F. 19-1X-2001

Decreto por el que se establece el Sistema de Cartillas Nacionales de Salud.
D.O.F. 24-XI11-2002

Decreto por el que se declara Dia Nacional de la Donacién y Trasplante de Organos, el 26 de septiembre de cada
afio.
D.O.F. 26-1X-2003

Decreto por el que se establece el procedimiento y los requisitos para la inscripcién en los Registros de Personas
Acreditadas operados por las dependencias y organismos descentralizados de la Administracion Publica Federal y
las bases para la interconexién informatica de los mismos.

D.O.F. 04-V-2004

Decreto por el que se regula la Comisién Nacional de Desarrollo Social.
D.O.F. 20-VII-2004

Decreto por el que se regula la Comision Intersecretarial de Desarrollo Social.
D.O.F. 03-1X-2004

Decreto que dispone que la Secretaria de Salud debera publicar la Edicion de la Farmacopea Nacional de los
Estados Unidos Mexicanos.
D.O.F. 09-XI1-2004

Decreto por el que se crea el Consejo Nacional para la Prevencion y el Tratamiento del Cancer en la Infancia y la
Adolescencia.
D.O.F. 05-1-2005

Decreto por el que se crea el Hospital Juarez de México, como un organismo descentralizado de la Administracion
Publica Federal.
D.O.F. 26- 1-2005
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Decreto por el que se crea el Consejo Nacional para la Prevencion y el Tratamiento de las Enfermedades
Visuales.
D.O.F. 04-111-2005

Modificaciéon D.O.F. 22-1-2009.

Decreto por el que se crea el drgano desconcentrado denominado Comisién Nacional de Bioética.
D.O.F. 07-1X-2005

Decreto para realizar la entrega-recepcion del informe de los asuntos a cargo de los servidores publicos y de los
recursos que tengan asignados al momento de separarse de su empleo, cargo o comision.
D.O.F. 14-1X-2005

Decreto por el que se crea el Sistema Integral de Informacién de Padrones de Programas Gubernamentales.
D.O.F. 12-1-2006

Decreto por el que se establece el Calendario Oficial.
D.O.F. 27-1-2006

Decreto por el que se establece el Reconocimiento al Mérito en Enfermeria Graciela Arroyo de Cordero, el cual
tiene por objeto reconocer y honrar a los profesionales destacados en Materia de Enfermeria.
D.O.F. 10-1V-2006

Decreto por el que se crea el Hospital Regional de Alta Especialidad del Bajio, como Organismo Descentralizado
de la Administracion Publica Federal.
D.O.F. 29-X1-2006

Decreto por el que se crea el Centro Regional de Alta Especialidad de Chiapas, como Organismo Descentralizado
de la Administracion Publica Federal.
D.O.F. 29-X1-2006

Decreto por el que se crea el Hospital Regional de Alta Especialidad de Oaxaca, como Organismo Descentralizado
de la Administracion Publica Federal.
D.O.F. 29-X1-2006

Decreto por el que se crea el Hospital Regional de Alta Especialidad de la Peninsula de Yucatan, como Organismo
Descentralizado de la Administracién Publica Federal.
D.O.F. 29-X1-2006

Decreto que establece las medidas de austeridad y disciplina del gasto de la Administracion Publica
D.O.F. 04/X11-2006

Decreto por el que se crea el Sistema Nacional de Guarderias y Estancias Infantiles.
D.O.F. 10-V-2007

Decreto por el que se establecen diversas medidas en materia de adquisiciones, uso de papel y de la certificacion
de manejo sustentable de bosques por la Administracion Publica Federal.
D.O.F. 05-1X-2007

Decreto por el que se crea el Instituto de Geriatria.
D.O.F. 29-VII-2008
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Decreto por el que se establece el Reconocimiento de Enfermeria Maria Guadalupe Cerisola Salcido.
D.O.F. 14-X1-2008

Decreto por el que se ordenan diversas acciones en materia de salubridad general, para prevenir, controlar y
combatir la existencia y transmision del virus de influenza estacional epidémica
D.O.F 25-1vV-2009

Decreto por el que se exime del pago de contribuciones al comercio exterior para hacer frente a la situacion de
contingencia sanitaria provocada por el virus de influenza.
D.O.F. 02-V-2009

Decreto por el que se otorgan beneficios fiscales a los contribuyentes que se indican, con motivo de la situacién de
contingencia sanitaria provocada por el virus de influenza.
D.O.F. 07-V-2009

Decreto por el que se crea como 6rgano administrativo desconcentrado de la Secretaria de Gobernacion, la
Comision Nacional para Prevenir y Erradicar la Violencia contra las Mujeres
D.O.F. 01-VI-2009

Decreto por el que se crea el Hospital Regional de Alta Especialidad de Ciudad Victoria "Bicentenario 2010", como
un organismo publico descentralizado de la Administracion Publica Federal.
D.O. F. 14-Xl11-2009

Decreto por el que se expropia la superficie de 35,344.13 m2, ubicada en la calle Francisco I. Madero niumero 30,
colonia Lecheria, en el Municipio de Tultitlan, Estado de México.
D.O.F. 17-X11-2010

Aviso por el que se notifican los sitios de Internet en los que se publicaron los resultados de las evaluaciones
externas a los programas federales de desarrollo social, correspondientes a los afios 2006, 2007, 2008 y 2009, asi
como un resumen de los mismos.

D.O.F. 24-1X-2010

Decreto por el que se establece la Ventanilla Digital Mexicana de Comercio Exterior
D.O.F. 14-1-2011

Decreto por el que se crea la Procuraduria Social de Atencién a las Victimas de Delitos, como un organismo
descentralizado de la Administracién Publica Federal
D.O.F. 06-1X-2011

Decreto por el que se establece el Reconocimiento en Enfermeria Maria Suarez Vazquez
D.O.F. 30-1V-2012

Decreto por el que se maodifica y adiciona el diverso por el que se crea el organismo descentralizado Hospital
General de México
D.O.F. 30-1vV-2012

Decreto por el que se crea el Hospital Regional de Alta Especialidad de Ixtapaluca, como un organismo
descentralizado de la Administracion Pablica Federal.
D.O.F. 08-VI-2012
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ACUERDOS DEL EJECUTIVO

Acuerdo por el que se exceptla el pago de impuestos sobre herencias, legados y donaciones a las beneficencias
publica y privada.
D.O.F. 18-VII-1932.

Acuerdo por el que el Sistema Nacional para el Desarrollo Integral de la Familia, en cumplimiento de las
disposiciones legales que le son aplicables, debe integrarse al sector salud.
D.O.F. 22-XI11-1982.

Acuerdo por el que se fijan criterios para la aplicacion de la Ley Federal de Responsabilidades en lo referente a los
familiares de los Servidores Publicos.
D.O.F. 11-11-1983

Acuerdo por el que se dispone se supriman los nombres del C. Presidente de la Republica, de los Funcionarios
Publicos, asi como el de sus cényuges o parientes hasta el 2°. grado, en las placas inaugurales de las obras
publicas llevadas a cabo con recursos federales.

D.O.F. 04-v-1983

Acuerdo por el que se crea la Comision Interinstitucional para la formacion de Recursos Humanos para la Salud.
D.O.F. 19-X-1983

Acuerdo por el que se crea la Comision Interinstitucional de Investigacion en Salud.
D.O.F. 19-X-1983.

Acuerdo por el que los titulares de las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal del sector
salud, consultaran a la Academia Nacional de Medicina y a la Academia Mexicana de Cirugia para la
instrumentacion de las politicas en materia de salud.

D.O.F. 26-1X-1994.

Acuerdo por el que se establece el reconocimiento al mérito médico.
D.O.F. 17-X-1995.

Acuerdo por el que se crea el Consejo Nacional de Trasplantes como una Comisién Intersecretarial de la
Administracién Publica Federal, que tendra por objeto promover, apoyar y coordinar las acciones en materia de
trasplantes que realizan las instituciones de salud de los sectores publico social y privado.

D.O.F. 19-1-1999.

Acuerdo que establece los lineamientos y estrategias generales para fomentar el manejo ambiental de los
recursos en las oficinas administrativas de las dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal.
D.O.F. 26-111-1999

Acuerdo por el que se crea la Comision Intersecretarial de Bioseguridad y Organismos Genéticamente Modificados
con el objeto de coordinar las politicas de la Administracién Puablica Federal relativas a la bioseguridad y a la
produccion, importacién, exportacion, movilizacién, propagacion, liberacion, consumo y, en general, uso y
aprovechamiento de organismos genéticamente modificados, sus productos y subproductos.

D.O.F. 05-X1-1999.

Acuerdo que establece los lineamientos generales para la continuaciéon del Programa de Energia en Inmuebles de
la Administracion Publica Federal.
D.O.F. 15-111-2000
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Acuerdo por el que se dan a conocer los criterios particulares de evaluacion de los Proyectos de Alto Impacto
Social que aplicara la Secretaria de Salud.
D.O.F. 22-X1-2000.

Acuerdo por el que se reestructura el area de comunicacion de la Presidencia de la Republica.
D.O.F. 08-1-2002.

Acuerdo por el que se establece que las instituciones publicas del Sistema Nacional de Salud s6lo deberan utilizar
los insumos establecidos en el cuadro basico para el primer nivel de atencion médica y, para segundo y tercer
nivel, el catalogo de insumos.

D.O.F. 24-XI11-2002

Acuerdo por el que se crea con caracter permanente la Comision de Politica Gubernamental en Materia de
Derechos Humanos.
D.O.F. 11-111-2003.

Acuerdo por el que se crea el Consejo Nacional para las Comunidades Mexicanas en el Exterior.
D.O.F. 16-111-2004.

Acuerdo por el que se crea la Comision Intersecretarial Plan Puebla-Panama.
D.O.F. 07-1V-2004.

Acuerdo por el que se crea la Coordinacion General Plan Puebla-Panama.
D.O.F. 26-VIII-2004.

Acuerdo que tiene por objeto establecer los criterios que las dependencias de la Administracion Publica Federal y
los érganos desconcentrados de las mismas, deberan observar al autorizar la ocupacion temporal de un puesto
vacante o de nueva creacion dentro del Sistema de Servicio Profesional de Carrera, en los casos excepcionales a
gue se refiere el articulo 34 de la Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Administracién Publica Federal.
D.O.F. 11-1Vv-2005.

Acuerdo por el que se crea el Consejo Nacional de Proteccién Social, como una comision intersecretarial de
caracter permanente.
D.O.F. 27-11-2006.

Acuerdo por el que se reestructuran las unidades administrativas de la Presidencia de la Republica.
D.O.F. 21-1 2008

Acuerdo de Calidad Regulatoria.
D.O.F. 02-11-2007.

Acuerdo por el que se crea la Comision Coordinadora para la Negociacion de Precios de Medicamentos y otros
Insumos para la Salud.

D.O.F. 26-11-2008

Acuerdo por el que se modifica D.O.F. 23-VI1I-2012

Acuerdo por el que se da a conocer la Agenda de Gobierno Digital.
D.O.F. 16-1-2009.

Acuerdo que establece la integracion y objetivos del Consejo Nacional de Salud.
D.O.F. 27-1-2009
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Acuerdo por el que se crea el Premio Nacional de Accién Voluntaria y Solidaria
D.O.F. 7-1X-2009

Modifica D.O.F. 1°-VII-2010

Modifica D.O.F. 11-XI-2011

Acuerdo por el que se crea el Consejo Nacional para la Prevencion y Control de las Enfermedades Crénicas No
Transmisibles
D.O.F. 11-11-2010

Acuerdo por el que se establece como instancia de coordinacién permanente la Comision Intersecretarial para la
Coordinacion Operativa en los Puntos de Internacién al Territorio Nacional
D.O. F. 19-1-2011

Acuerdo por el que se declara “2011, Afo del Turismo en México”.
D.O. F. 26-1-2011.

Acuerdo por el que se abroga el diverso por el que se crea la Comisién para la Transparencia y el Combate a la
Corrupcion en la Administracion Pablica Federal, como una comisién intersecretarial de caracter permanente.
D.O. F. 19-XII-2011.

Acuerdo por el que se crea la Comision para la Transparencia y el Combate a la Corrupcién de la Administracion
Publica Federal, como una comision intersecretarial de caracter permanente. D.O.F. 14-XI1-2005.

Acuerdo para la rendicion de cuentas de la Administracién Publica Federal 2006-2012.
D.O. F. 19-XI1-2011.

Acuerdo por el que se instruyen acciones para mitigar los efectos de la sequia que atraviesan diversas entidades
federativas.
D.O. F. 25-1-2012

Acuerdo por el que el Consejo Nacional para el Desarrollo y la Inclusion de las Personas con Discapacidad queda
sectorizado en la Secretaria de Salud.
D.O. F. 01-VI-2012

DISPOSICIONES DEL CONSEJO DE SALUBRIDAD GENERAL

Acuerdo por el que se determinan las cantidades o volimenes de productos quimicos esenciales, a partir de los
cuales seran aplicables las disposiciones de la Ley.
D.O.F. 27-1V-1998

Acuerdo por el que se establece que las instituciones publicas del sistema nacional de salud, deberan comprar
medicamentos genéricos intercambiables.
D.O.F. 07-VI-2002

Acuerdo mediante el cual se otorga un plazo de noventa dias naturales a los productores y adquirentes que
utilicen el Cuadro Basico y Catalogo de Biol6gicos y Reactivos del Sector Salud, para que agoten existencias y
realicen los ajustes necesarios en los casos de inclusiones y modificaciones correspondientes a la Séptima
Actualizacion del Cuadro Bésico y Catalogo de Biolégicos y Reactivos del Sector Salud, publicado el 12 de abril de
2002.

D.O.F. 19-VI-2002
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Acuerdo por el que se establece la Estrategia de Prevencion y Promocion de la Salud durante la Linea de Vida.
D.O.F. 23-X-2003

Acuerdo por el que se establecen diversas medidas de proteccidn tendientes a disminuir la ocurrencia y el impacto
de los accidentes de transito.
D.O.F. 19-X1-2003

Acuerdo por el que se establece la Comision para Definir Tratamientos y Medicamentos Asociados a
Enfermedades que Ocasionan Gastos Catastroficos.
D.O.F. 28-1V-2004

Acuerdo por el que se establecen medidas de proteccidon en materia de salud humana para prevenir el alcoholismo
y evitar la ingesta de alcohol etilico.

D.O.F. 6-VII-2004

Modificacion D.O.F. 26-X-2004

Acuerdo por el que se establece la aplicacién obligatoria en las instituciones publicas y privadas del Sistema
Nacional de Salud, de los componentes sustantivos y estratégicos del Programa de Accion Arranque Parejo en la
Vida y de la vigilancia epidemioldgica activa de las defunciones maternas.

D.O.F. 01-X1-2004

Acuerdo por el que se establecen disposiciones generales obligatorias para la prevencién, atencién y control del
VIH/SIDA en las instituciones publicas del Sistema Nacional de Salud.
D.O.F. 12-XI-2004

Acuerdo por el que se establecen las actividades de preparacién y respuesta ante una pandémica de influenza.
D.O.F. 19-VII-2006
Ratificacion D.O.F.30-1V-2009.

Relacionado con:

Acuerdo por el cual se establece la obligatoriedad para desarrollar una Estrategia Operativa Multisectorial del Plan
Nacional de Preparacién y Respuesta ante una Pandemia de Influenza.
D.O.F. 03-VIlI-2007

Acuerdo del Consejo de Salubridad General por el que se establece que los hospitales publicos de tercer nivel de
atencion con servicios de atencion médica pediatrica deberan brindar apoyos pedagogicos y espacios para la
atencion educativa a nifios, nifias y jovenes menores de 18 afios.

D.O.F. 07- XI1-2006

Acuerdo por el que se adicionan nuevos supuestos de titulares y beneficiarios del Sistema de Proteccién Social en
Salud a la composicién actual del ndcleo familiar al que se refiere el Titulo Tercero Bis de la Ley General de Salud.
D.O.F. 17-1v-2008.

Acuerdo por el que se adiciona y modifica la relacién de especialidades farmacéuticas susceptibles de
incorporarse al Catélogo de Medicamentos Genéricos

D.O.F. 21-11-2008

Adiciones y modificaciones

D.O.F 28-VII-08.

D.O.F. 29-VII-2008

D.O.F. 23-11-2009
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D. O.F. 17-1V-2009
D.O.F. 20-VIII-2009
D.O.F. 24-XI1-2009
D.O.F. 20-X-2010
D.O.F. 7-I1X-2010
D.O.F. 17-1-2011
D.O.F. 19-VIII-2011

Acuerdo por el que se establecen las condiciones médicas de referencia para la expedicién de licencias de
conductor y otras medidas de prevencidn contra los riesgos que ocasionan accidentes de transito.
D.O.F. 13- VI- 2008.

Acuerdo por el que se establecen medidas de proteccion en materia de salud humana para prevenir el uso y
consumo de pseudoefedrina y efedrina.
D.O.F. 13- VI- 2008.

Acuerdo para el desarrollo y funcionamiento del Sistema Nacional de Certificacion de Establecimientos de
Atencién Médica.
D.O.F. 13- VI- 2008.

Acuerdo por el que se establece que la plataforma electronica del Sistema Nacional de Vigilancia Epidemioldgica
sera la Unica para concentrar toda la informacion sobre la evolucién de la epidemia de influenza humana AH1IN1
D.O.F. 02-V-2009

Acuerdo por el que se recomienda la implementacién de lineamientos sanitarios para los periodos de campafias
electorales y capacitacion para contribuir a la mitigacién de los efectos del brote de influenza epidémica mientras
dura el estado de emergencia

D.O.F. 02-v-2009

Acuerdo por el que se establecen los lineamientos que regulan la practica de la cirugia bariatrica en México
D.O.F. 11-1X-2009

Acuerdo por el que se establecen medidas de control y vigilancia para el uso de acido fenilacético, sus sales y
derivados; metilamina; acido yodhidrico y fésforo rojo

D.O.F. 23-X1-2009

Adiciona D.O.F. 23-XI11-2010

Catalogo de Medicamentos Genéricos Intercambiables
D.O.F. 17-VIII-1998.

Primera actualizacion D.O.F. 12-X-1998.
Segunda actualizaciéon D.O.F. 26-X1-1998.
Tercera actualizaciéon D.O.F. 10-111-1999.
Cuarta actualizacién D.O.F. 20-1X-1999.
Quinta actualizacion D.O.F. 20-X11-1999.
Sexta actualizacién D.O.F. 05-1V-2000.
Séptima actualizacion D.O.F. 19-11-2001.
Octava actualizacién D.O.F. 29-VII-2002.
Novena actualizacion D.O.F. 30-VII-2002.
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Décima actualizacién D.O.F. 08-1V-2003.

Undécima actualizacion D.O.F. 23-1V-2003.

Duodécima actualizacion D.O.F. 14-X-2003.
Decimotercera actualizacion D.O.F. 16-X-2003.
Decimocuarta actualizacién D.O.F. 10-X1-2003.
Decimoquinta actualizacion D.O.F. 28-XI-2003.
Decimosexta actualizacién D.O.F. 16-XI1-2003
Decimoséptima actualizacion D.O.F. 02-11-2004.
Decimoctava actualizacién D.O.F. 04-111-2004.
Decimonovena actualizacién D.O.F. 23-111-2004.
Vigésima actualizacion D.O.F. 14-V-2004.

Vigésima Primera actualizaciéon D.O.F. 14-VI-2004.
Vigésima Segunda actualizacién D.O.F. 13-VIII-2004.
Vigésima Tercera actualizacién D.O.F. 01-X-2004.
Vigésima Cuarta actualizacion D.O.F. 17-XI-2004.
Vigésima Quinta actualizaciéon D.O.F. 13-1V-2005.
Vigésima Sexta actualizacion D.O.F. 22-VII-2005.
Vigésima Séptima actualizacion D.O.F. 23-1X-2005.
Vigésima Octava actualizacion D.O.F. 12-X-2005.
Vigésima Novena actualizacion D.O.F. 26-X-2005.
Trigésima actualizacién D.O.F. 11-XI1-2005.

Trigésima Primera actualizacion D.O.F. 22-XI1-2005.
Trigésima Segunda actualizaciéon D.O.F. 03-1-2006.
Trigésima Tercera actualizaciéon D.O.F. 19-1V-2006.
Trigésima Cuarta actualizacién D.O.F. 27-1V-2006.
Trigésima Quinta actualizacion D.O.F. 24-V-2006.
Trigésima Sexta actualizacion D.O.F. 22-VI-2006.
Trigésima Séptima actualizacién D.O.F. 14-VII-2006.
Trigésima Octava actualizacion D.O.F. 21-VII-2006.
Trigésima Novena actualizacion D.O.F. 28-VIII-2006.
Cuadragésima actualizacion D.O.F. 15-1X-2006.

Aviso aclaratorio D.O.F. 28-X1-2007

Cuadragésima Primera actualizacion D.O.F 18-1X-2006.
Cuadragésima Segunda actualizaciéon D.O.F. 25-X-2006.
Cuadragésima Tercera actualizacién D.O.F. 07-XI1-2006.
Cuadragésima Cuarta actualizacién D.O.F. 09-1-2007.
Quincuagésima Octava actualizacion D.O.F. 11-1V-2008.
Sexagésima Actualizacion D.O.F. 11-VII-2008
Sexagésima Primera Actualizacion D.O.F. 28-VII-2008
Sexagésima Segunda Actualizacion D.O.F. 20-VIII-2008.
Sexagésima Tercera Actualizacion D.O.F. 07-X1-2008

Cuadro Bésico y Catalogo de Biol6gicos y Reactivos del Sector Salud 1997.
D.O.F. 29-1X-1997.

Primera actualizacién D.O.F. 16-111-1998.
Segunda actualizacion D.O.F. 20-VII-1998.
Tercera actualizacién D.O.F. 06-V-1999.
Cuarta actualizacién D.O.F. 22-XI1-1999.
Quinta actualizacion D.O.F. 03-X1-2000.
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Sexta actualizacién D.O.F. 13-111-2002.
Séptima actualizacion D.O.F. 12-1V-2002.
Octava actualizaciéon D.O.F. 06-VI11-2002.

Edicién 2011 del Cuadro Basico y Catalogo de Material de Curacién

D.O.F. 27-1V-2012

Cuadro Bésico y Catalogo de Material de Curacion: Tomo |l Material de Osteosintesis y Endoproétesis, Edicion
2011 D.O.F. 04-V-2012

Primera Actualizacion de la Edicion 2011 D.O.F. 21-VIII-2012

Edicion 2011 del Cuadro Basico y Catalogo de Auxiliares de Diagnéstico

D.O.F 07-V-2012
Primera Actualizacion de la Ediciéon 2011 D.O.F. 21-VIII-2012

Edicion 2011 del Cuadro Béasico y Catalogo de Medicamentos

D.O.F. 14-V-2011

Primera Actualizacion D.O.F. 15-V-2011

Segunda Actualizacién D.O.F. 29-V-2012
Tercera Actualizacion D.O.F. 13-VII-2012
Cuarta Actualizacion D.O.F. 22-VIII-2012
Quinta Actualizacion D.O.F. 22-VIII-2012

Primera Actualizacion de la Edicién 2011 del Cuadro Basico y Catalogo de Material de Osteosintesis y
Endoprotesis (Tomo II)
D.O.F. 21-VIII-2012

Edicion 2010 del Cuadro Béasico y Catalogo de Instrumental y Equipo Médico.

D.O.F 23-v-2011

Primera Actualizacion D.O.F. 20-VII-2011
Segunda Actualizacién D.O.F. 24-X-2011
Tercera Actualizacion D.O.F. 21-111-2012

Edicion 2011 del Cuadro Béasico y Catalogo de Instrumental y Equipo Médico: Tomo | Instrumental Médico

D.O.F 11-v-2012
Edicion 2011 del Cuadro Basico y Catalogo de Instrumental y Equipo Médico: Tomo Il Equipo Médico

D.O.F 18-v-2012

Acuerdo por el que se establece como obligatorio, a partir del 1 de enero de 2012, el requisito de certificacion del
Consejo de Salubridad General a los servicios médicos hospitalarios y de hemodidlisis privados, que celebren
contratos de prestacion de servicios con las dependencias y entidades de las administraciones publicas de los
gobiernos federal, estatales, del Distrito Federal y municipales

D.O.F. 29-X11-2011

Acuerdo por el que se establece como obligatorio el requisito de certificacion del Consejo de Salubridad General
en las convocatorias para la participacion de los establecimientos hospitalarios, ambulatorios, de rehabilitacién y
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de hemodialisis, en los premios de calidad que otorga el Gobierno Federal y los gobiernos de las entidades
federativas.
D.O.F. 29-X11-2011

Acuerdo que determina el tipo de prueba para demostrar intercambiabilidad de medicamentos genéricos
D.O.F. 21-11-2012

Acuerdo por el que se reforman y adicionan diversas disposiciones del Reglamento Interior de la Comision para la
Certificacion de Establecimientos de Atencién Médica
D.O.F. 22-VI-2012

Acuerdo por el que se establecen las acciones que deberan cumplirse para acreditar el fomento a la lactancia
materna en los establecimientos de atencién médica que se sujeten al procedimiento de Certificacién del Consejo
de Salubridad General.

D.O.F. 22-VI-2012

Acuerdo por el gue se establecen medidas para la elaboracion del Examen Nacional de Aspirantes a Residencias
Médicas y para la actualizacion previa de los pasantes en servicio social de la carrera de Medicina, en materia de
prevencion de enfermedades crénicas no transmisibles

D.O.F. 22-VI-2012

Acuerdo por el que se exhorta a la Secretaria de Salud a promover ante los Institutos Nacionales de Salud y otras
instituciones que realicen investigacion en salud relacionada a estudios de cohorte en materia de enfermedades
cronicas no transmisibles

D.O.F. 22-VI-2012

Acuerdo por el que la Secretaria de Salud establece un mecanismo complementario de abasto eficiente,
distribucion y entrega de los medicamentos asociados al Catalogo Universal de Servicios de Salud
D.O.F. 22-VI-2012

Acuerdo por el que se recomienda la disminucioén del uso de sal comun o cloruro de sodio en la elaboracién de
pan como una medida de prevencion de enfermedades cardiovasculares, y otras cronico-degenerativas
D.O.F. 22-VI-2012

ACUERDOS EMITIDOS POR CONSEJERIA JURIDICA DEL EJECUTIVO FEDERAL

Acuerdo por el que se emiten los lineamientos para la elaboracion, revisién y seguimiento de iniciativas de Leyes y
Decretos del Ejecutivo Federal.

D.O.F. 09-1X-2003.

Reforma.- D.O.F. 14-1V-2005.

Acuerdo por el que se emiten los Lineamientos para la conduccién y coordinacién del Poder Ejecutivo Federal con
el Poder Legislativo de la Union.
D.O.F. 01-X-2003

Acuerdo por el que se emiten los lineamientos para la elaboracion, revision y trdmite de Reglamentos del Ejecutivo
Federal.
D.O.F 02-XI1-2004



Cadigo:

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

SECRETARIA
DE SALUD

Rev. “A”

Hoja: 26 de 280

ACUERDOS DEL SECRETARIO DE SALUD

Acuerdo por el que se ordena la regulaciéon del uso de inmuebles dependientes de la Administracion del
Patrimonio de la Beneficencia Publica.
D.O.F. 18-V-1981

Acuerdo namero 4.

Por el que se instituyen el registro de nombramiento de funcionarios al servicio de la Secretaria de Salubridad y
Asistencia en drganos colegiados de entidades paraestatales y en comisiones intersecretariales.

D.O.F. 21-11-1983.

Acuerdo nimero 9.

Por el que se crean los comités internos para el Cuadro Basico de Insumos del Sector Salud de Medicamentos,
Equipo e Instrumental Médico, Material de Curaciéon y Material de Informacién Cientifica de la Secretaria de
Salubridad y Asistencia.

D.O.F. 23-VI-1983.

Acuerdo nimero 10.

Que establece las normas de modernizacién administrativa para la organizacion de las unidades de la Secretaria
de Salubridad y Asistencia.

D.O.F. 22-VI-1983.

Acuerdo numero 18
Por el que se crea el Comité Interno de Nutricion de la Secretaria de Salubridad y Asistencia.
D.O.F. 10-XI-1983.

Acuerdo nimero 22.

Que establece las normas y criterios para la racionalizacion de la actividad juridica y de los procedimientos
administrativos de la Secretaria de Salubridad y Asistencia.

D.O.F. 23-11-1984.

Fe de Erratas D.O.F. 30-111-1984.

Acuerdo nimero 30 por el que se desconcentran las farmacias de interés social de la Secretaria de Salubridad y
Asistencia.
D.O.F. 30-VIII-1984.

Acuerdo que crea la Comision Permanente de la Farmacopea de los Estados Unidos
Mexicanos.

D.O.F. 26-1X-1984

Modificacion D.O.F. 22-VI11-2007

Acuerdo que establece las reglas de operacion para la fijacion o modificacion de precios de los medicamentos o
Sus materias primas.
D.O.F. 02-1Vv-1985.

Acuerdo nimero 43.
Por el que se crea el Comité de Investigacion en Salud.
D.O.F. 11-1-1985.
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Acuerdo numero 45 por el que se crea una Comisién Interna encargada de estudiar y dictaminar sobre las
propuestas de imposicién de nombres a los establecimientos sectorizados, sus instalaciones o las destinadas al
servicio de la Secretaria de Salud.
D.O.F. 21-VIII- 1985
Modifica: D.O.F. 18-111-1988

D.O.F. 23-VI- 1989.

D.O.F. 08-VIII-1991.

D.O.F. 02-VI-2006.

Acuerdo nimero 55.

Por el que se integran patronatos en las unidades hospitalarias de la Secretaria de Salud y se promueve su
creacion en los institutos nacionales de salud.

D.O.F. 17-111-1986.

Acuerdo numero 66.

Por el que se establece el Comité de Instrumentacion del Programa de Mejoramiento de Servicios de Salud
México-BID.

D.O.F. 03-X-1986.

Acuerdo nimero 71
Por el que se crea el Sistema de Capacitacion y Desarrollo del Sector Salud.
D.O.F. 20-1Vv-1987.

Acuerdo que establece el procedimiento uniforme e integral para la resolucion de solicitudes de importacién de
plaguicidas.
D.O.F. 07-XI1-1988.

Acuerdo numero 87

Por el que se reforma el diverso que cre6 el Comité Interno de Apoyo a las Funciones de Control Sanitario de la
Publicidad

D.O.F. 08-XI11-1989

Acuerdo nimero 93.
Por el que se crea el Comité Interno de Planeacién de Recursos Humanos de la Secretaria de Salud.
D.O.F. 07-1X-1990

Acuerdo namero 96.
Por el que se crea la Comision Interna de Administracion y Programacion de la Secretaria de Salud.
D.O.F. 15-VII-1991

Acuerdo numero 106.

Por el que se establece el Centro Nacional de Capacitacion en Terapia del Dolor, con sede en el Hospital General
de México.

D.O.F. 19-X-1992

Acuerdo numero 109.

Por el que se reestructuran el Sistema de Documentacion y Archivo de la Secretaria de Salud y el centro que lo
coordina, asi como el Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos.

D.O.F. 19-1V-1993
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Acuerdo numero 112.

Sobre los lineamientos que deberdn seguirse por las unidades administrativas de la Secretaria de Salud, para la
publicacién de los documentos que sean considerados de interés general.

D.O.F. 30-VI-1993

Acuerdo numero 114.
Por el que se ordena la distribucién de habitaciones para los investigadores de los institutos nacionales de salud.
D.O.F. 08-X-1993.

Acuerdo numero 123.
Mediante el cual se delegan facultades al Director General del Centro Nacional de la Transfusion Sanguinea.
D.O.F. 06-1V-1995.

Acuerdo numero 128.

Que reforma el articulo 1° del diverso nimero 113 por el que se otorga poder general para pleitos y cobranzas a
funcionarios adscritos a la Direccién General de Asuntos Juridicos de la Secretaria de Salud.

D.O.F. 02-VIII-1995.

Acuerdo numero 130.
Por el que se crea el Comité Nacional para la Vigilancia Epidemioldgica.
D.O.F. 06-1X-1995

Acuerdo numero 131.

Por el que se crea el Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios relacionados con Bienes Muebles
de la Administracion del Patrimonio de la Beneficencia Publica de la SSA.

D.O.F. 06-X-1995.

Acuerdo numero 132.
Por el que se crea el Comité Nacional de Salud Bucal.
D.O.F. 25-1-1996.

Acuerdo numero 136.
Por el que se delegan facultades a servidores publicos adscritos a la Direccion General de Asuntos Juridicos.
D.O.F. 29-111-1996.

Acuerdo numero 140.
Por el que se crea el Comité de Capacitacion y Desarrollo de Personal de la Secretaria de Salud.
D.O.F. 04-XI11-1996.

Acuerdo numero 141.
Por el que se determinan los establecimientos sujetos a aviso de funcionamiento.
D.O.F. 29-VII-1997.

Relacionado con:
Acuerdo por el que se dan a conocer los establecimientos que deberdn presentar el trdmite de Aviso de
Funcionamiento, en el marco del Acuerdo que establece el Sistema de Apertura Rapida de Empresas.

D.O.F. 01-111-2002.

Acuerdo por el que se crea el Comité Nacional para la Prevencion y Control del Cancer Cérvico Uterino y
Mamario.
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D.O.F. 13-XI- 1997.
Reestructura el Comité D.O.F. 14-1V-2004.

Acuerdo por el que se establecen los comités técnicos para la autorizacion de terceros.
D.O.F. 22-VI-1998.

Acuerdo por el que se establecen las bases para la instrumentacién del Programa Nacional de Certificacion de
Hospitales.
D.O.F. 01-1Vv-1999.

Acuerdo por el que se crea el Comité Nacional de Atencion al Envejecimiento.
D.O.F. 12-VIII-1999.

Acuerdo por el que se establece la Explanada de Médicos llustres.
D.O.F. 09-1X-1999.

Acuerdo por el que se determinan las plantas prohibidas o permitidas para tés, infusiones y aceites vegetales
comestibles.
D.O.F. 15-XI11-1999.

Acuerdo por el que se delegan en el titular de la Comisién Nacional de Arbitraje Médico y en su Director General
de Administracion, las funciones y facultades que se indican.
D.O.F. 19-VI-2000

Acuerdo por el que se establecen las funciones del Consejo Interno de la Administracion del Patrimonio de la
Beneficencia Publica de la Secretaria de Salud.
D.O.F. 05-X-2000.

Acuerdo por el que se crea el Comité de Obras Publicas de la Secretaria de Salud
D.O.F. 07-11-2001

Acuerdo por el que se crea el Comité Nacional del Programa de accion Arranque Parejo en la Vida.
D.O.F. 30-X-2001.

Acuerdo que establece una nueva identificacién grafica para las instituciones publicas del Sistema Nacional de
Salud.
D.O.F. 21-VI-2002

Acuerdo por el que se determina la publicacién de las solicitudes de registro sanitario de medicamentos y de los
propios registros que otorga la Direccion General de Medicamentos y Tecnologias para la Salud.
D.O.F. 18-X-2002

Acuerdo mediante el cual se expiden las politicas, bases y lineamientos que deberan seguirse en los procesos de
adquisicién y arrendamiento de bienes muebles y la contratacién de la prestacién de servicios de cualquier
naturaleza, con excepcién a los servicios relacionados con la obra puablica, que realicen las unidades
administrativas competentes, el comité y subcomités de drganos desconcentrados de la Secretaria de Salud.
D.O.F. 28-11-2003

Acuerdo por el que se designa a la Unidad de Enlace y se integra el Comité de Informacién de la Secretaria de
Salud.
D.O.F. 28-V-2003.
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Acuerdo que reforma, adiciona y deroga diversas disposiciones
D.O.F. 15-v-2012

Acuerdo por el que se transfiere a la Comision Federal para la Proteccién Contra Riesgos Sanitarios, la
responsabilidad en la atencion de los asuntos juridicos de su competencia.
D.O.F. 29-V-2003.

Acuerdo por el que se crea el Comité Nacional para la Seguridad en Salud.
D.O.F. 22-1X-2003.

Acuerdo por el que se establece el Comité de Mejora Regulatoria Interna de la Secretaria de Salud.
D.O.F. 25-1X-2003.
Modificacion D.O.F. 04-11-2009.

Acuerdo mediante el cual se adscriben organicamente las unidades administrativas de la Secretaria de Salud.
D.O.F. 03-11-2004

Modificacion D.O.F. 16-VIII-2007

Modificacion D.O.F. 06-11-2009

Acuerdo mediante el cual se deja sin efectos D.O.F. 31-XII-2009

Nuevo Acuerdo D.O.F. 11-111-2010

Acuerdo mediante el cual se reestructura el Comité de Tecnologia de la Informacioén de la Secretaria de Salud.
D.O.F. 11-11-2004.

Acuerdo por el que se establece la certificacion de areas geograficas que han logrado la eliminacién de la
transmision de rabia canina.
D.O.F. 16-111-2004.

Acuerdo por el que se establece la certificacibn de areas geogréficas que han logrado la eliminacion de la
transmision de paludismo.
D.O.F. 16-111-2004.

Acuerdo por el que se crea el Comité Nacional del Programa de Accién Tuberculosis.
D.O.F. 16-111-2004.

Acuerdo por el que se reduce el tiempo de respuesta por parte de la Secretaria de Salud para resolver las
solicitudes de permiso de publicidad.
D.O.F. 12-V-2004

Acuerdo por el que se dan a conocer todos los Tramites y Servicios, asi como los Formatos que aplica la
Secretaria de Salud inscritos en el Registro Federal de Tramites y Servicios de la Comision Federal de Mejora
Regulatoria

D.O.F: 20-V-2004

Relacionado con:

- Acuerdo por el que se deroga el tramite de certificacion de firmas a que se refiere el diverso por el que se dan a
conocer todos los tramites y servicios, asi como los formatos que aplica la Secretaria de Salud inscritos en el
Registro Federal de Tramites y Servicios de la Comisién Federal de Mejora Regulatoria, publicado el 20 de mayo
de 2004. D.O.F. 9-1X-2009
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- Acuerdo por el que se deroga el recurso de revision a que se refiere el diverso por el que se dan a conocer todos
los tramites y servicios, asi como los formatos que aplica la Secretaria de Salud inscritos en el Registro Federal de
Tramites y Servicios de la Comision Federal de Mejora Regulatoria, publicado el 20 de mayo de 2004. D.O.F. 8-VI-
2010

Acuerdo por el que se crea el Consejo Nacional de Salud Mental.
D.O.F. 21-VII-2004

Acuerdo por el que se eliminan los requisitos que se indican para los tramite de Solicitud de certificado de libre
venta de insumos para la salud y de Aviso de responsable sanitario de insumos para la salud.
D.O.F. 12-VIII-2004

Acuerdo por el que se maodifica el diverso por el que se dan a conocer los tramites inscritos en el Registro Federal
de Tramites Empresariales que aplica la Secretaria de Salud y se establecen diversas medidas de mejora
regulatoria y su anexo Unico, publicado el 14 de septiembre de 1998, y por el que se dan a conocer los formatos
para la realizaciéon de tramites que aplica la Secretaria de Salud, a través de la Comision Federal para la
Proteccion Contra Riesgos Sanitarios.

D.O.F. 01-X1-2004

Acuerdo mediante el cual se emiten los lineamientos por los que se establecen Leyendas precautorias que
deberan figurar en las cajetillas, empaques y envases en que se expendan o suministren cigarros.
D.O.F. 07-XI1-2004

Acuerdo por el que se delega en el titular de la Direccion General de Calidad y Educacion en Salud, las facultades
gue se indican.
D.O.F. 27-X11-2004.

Acuerdo que tiene por objeto establecer los criterios que las dependencias de la Administracién Publica Federal y
los érganos desconcentrados de las mismas, deberan observar al autorizar la ocupacién temporal de un puesto
vacante o de nueva creacion dentro del Sistema de Servicio Profesional de Carrera, en los casos excepcionales a
gue se refiere el articulo 34 de la Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Administracion Pablica Federal.
D.O.F. 11-1v-2005

Acuerdo por el que se da a conocer el Programa para el Servicio Profesional de Carrera en la Administracion
Publica Federal.
D.O.F. 30-VII-2012

Acuerdo por el que se establece el Comité Institucional de Buen Gobierno de la Secretaria de Salud.
D.O.F. 15-1V-2005

Acuerdo por el que se da a conocer el formato para la realizacion de tramites que aplica la Secretaria de Salud, a
través de la Comision Federal para la Proteccidn contra Riesgos Sanitarios en materia de registros, autorizaciones
de importacién y exportacidon y certificados de exportacion de plaguicidas, nutrientes vegetales y sustancias
téxicas y materiales téxicos o peligrosos.

D.O.F. 01-VI-2005.

Acuerdo por el que se eliminan diversos documentos anexos para realizar el tramite de solicitud de licencia
sanitaria para establecimientos médicos con actos de disposicién de drganos, tejidos, sus componentes y células,
0 con bancos de érganos, tejidos, y células; se reducen los plazos maximos que tiene la Secretaria de Salud para
resolver los tramites que se indican; y se da a conocer el formato Unico para la realizacion de los tramites que se
sefialan.
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D.O.F. 09-1X-2005

Acuerdo por el que se dan a conocer los instructivos y formatos para la autorizacién de importacién y exportacién
de plaguicidas, nutrientes vegetales y sustancias y materiales peligrosos.
D.O.F. 15-X1-2005

Acuerdo por el que se dan a conocer las Reglas generales para la gestion de tramites a través de medios de
comunicacion electronica que aplica la Secretaria de Salud, por conducto de la Comision Federal para la
Proteccién contra Riesgos Sanitarios.

D.O.F. 08-XI1-2005

Relacionado con Acuerdo por el que se dan a conocer los tramites y servicios, asi como los formatos que aplica la
Secretaria de Salud, a través de la Comisioén Federal para la Proteccion contra Riesgos Sanitarios, inscritos en el
Registro Federal de Tramites y Servicios de la Comisién Federal de Mejora Regulatoria, publicado en el D.O.F. 28-
-2011.

Acuerdo por el que se expiden los Lineamientos que se deberan observar para el otorgamiento del seguro de
responsabilidad civil y asistencia legal a los servidores publicos de las dependencias de la Administracion Publica
Federal.

D.O.F. 13-XI11-2005

Acuerdo por el que se establecen los lineamientos aplicables a la seleccién, designacion y evaluacion del
desemperio de las firmas de auditores externos que dictaminen entes de la Administracién Publica Federal.
D.O.F. 20-X11-2005

Acuerdo por el que se delegan las facultades que se sefialan en los érganos administrativos que en el mismo se
indican de la Comision Federal para la Proteccién contra Riesgos Sanitarios.

D.O.F. 7-Iv-2010

Acuerdo por el que se modifica 23-111-2012

Acuerdo por el que se delegan facultades en materia de adquisiciones con cargo a presupuesto asignado.
D.O.F. 09-111-2006

Acuerdo por el que se delegan facultades en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios en los
servidores publicos que se indican.
D.O.F. 09-111-2006.

Acuerdo por el que se establece la explanada de Enfermeras llustres.
D.O.F. 07-1V-2006.

Acuerdo por el que se dan a conocer las disposiciones generales para el establecimiento del Programa de
Simplificacion de Surtimiento de Medicamentos a los beneficiarios del Sistema de Proteccion Social en Salud.
D.O.F. 16-X1-2006.

Acuerdo por el que se delega en el titular del Centro Nacional de Vigilancia Epidemiolégica y Control de
Enfermedades, las facultades que se indican.
D.O.F. 14-XI1-2006.

Acuerdo por el que se especifican las caracteristicas de los documentos anexos para realizar los tramites de
solicitud de permiso sanitario previo de importacion de productos y de aviso sanitario de importacion de productos.
D.O.F. 20-XI11-2006.
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Aclaraciéon D.O.F. 21-111-2007

Acuerdo por el que se crea la Comision Permanente de Enfermeria.
D.O.F. 25-1-2007.

Acuerdo por el cual se establecen las disposiciones relativas a la vigencia de derechos de las familias con al
menos un nifio nacido en territorio nacional a partir del 1 de diciembre de 2006 que sean incorporados al Sistema
de Proteccion Social en Salud, asi como a la aplicacién de recursos que por concepto de cuota social y
aportaciones solidarias efectuaran los gobiernos federal, estatal y del Distrito Federal.

D.O.F. 21-11-2007

Acuerdo por el que se crea el Reconocimiento a la Creatividad Social del voluntariado nacional en el ambito de la
salud.
D.O.F. 14-VI-2007.

Acuerdo por el que se crea el Comité Nacional por la Calidad en Salud.
D.O.F. 24-XI1-2007.

Acuerdo por el cual se establece un nuevo supuesto para considerar a las familias que se afilien al Sistema de
Proteccion Social en Salud bajo el Régimen no contributivo.
D.O.F. 29-11-2008.

Acuerdo por el que se establece un nuevo supuesto para considerar a las familias que se afilien al Sistema de
Proteccion Social en Salud bajo el régimen no contributivo.
D.O.F. 14-VII-2008

Acuerdo que establece los lineamientos que deberan observarse en los establecimientos publicos que presten
servicios de atencion médica para regular su relacion con los fabricantes y distribuidores de medicamentos y otros
insumos para la salud, derivada de la promocién de productos o la realizaciéon de actividades académicas, de
investigacion o cientificas.

D.O.F. 12- VIII-2008

Acuerdo por el que se crea el Comité Nacional de Guias de Practica Clinica.
D.O.F. 13-VIlI-2008

Acuerdo por el que se delegan facultades en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios en el servidor
publico que se indica.
D.O.F. 18-XI-2008.

Acuerdo por el que se notifica el periodo vacacional de la Comisién Federal para la Proteccion contra Riesgos
Sanitarios
D.O.F. 19-X11-2008.

Acuerdo por el que la Secretaria de Salud da a conocer los formatos de certificados de defunciéon y de muerte
fetal.

D.O.F. 30-1-2009.

Acuerdo que modifica el diverso por el que la Secretaria de Salud da a conocer los formatos de certificados de
defuncién y de muerte fetal publicados el 30 de enero de 2009 y da a conocer los formatos de certificados de
defuncién y de muerte fetal vigentes a partir del 1 de enero de 2012. D.O.F. 29-XI1-2011
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Acuerdo mediante el cual se establecen los lineamientos para la asignacion y distribucion de 6rganos y tejidos de
cadaveres de seres humanos para trasplante
D.O.F. 23-1V-2009

Acuerdo mediante el cual se ordena la suspension de labores en la Administracion Publica Federal y en el sector
productivo de todo el territorio nacional, durante el periodo que comprende del 10. al 5 de mayo del presente afio
D.O.F. 30-1V-2009

Acuerdo por el que se determinan los lineamientos a los que estara sujeta la venta de los medicamentos que
contienen las sustancias activas denominadas oseltamivir y zanamivir como medida de prevencion y control del
brote de influenza
D.O.F. 30-1V-2009

Acuerdo sobre lineamientos sanitarios en materia electoral
D.O.F. 02-V-2009

Acuerdo mediante el cual se instruye a todas las instituciones del Sistema Nacional de Salud en sus niveles
publico, social y privado, de atencion médica a que cuando reciban casos probables de influenza de acuerdo con
la definicibn de caso establecida por esta Secretaria de Salud, se notifique de manera inmediata a esta
dependencia

D.O.F. 02-V-2009

Acuerdo en materia de acciones emergentes de apoyo en favor de la poblacién econémicamente activa que se ha
visto afectada en sus ingresos, a consecuencia de los efectos ocasionados por las medidas adoptadas para
combatir la epidemia del virus de la influenza

D.O.F. 26-V-2009

Acuerdo por el que se delegan en los Subsecretarios y Titulares de la Comisién Coordinadora de los Institutos
Nacionales de Salud, de la Coordinacion General de Asuntos Juridicos y Derechos Humanos, de las Unidades
Coordinadora de Vinculacién y Participacién Social, y de Andlisis Econémico y de los 6rganos desconcentrados,
las facultades que se indican.

D.O.F. 10-1X-2009

Acuerdo por el que se delegan en los subsecretarios de Innovacion y Calidad, de Prevencién y Promocion de la
Salud, de Administracién y Finanzas, asi como en los titulares de la Comisién Coordinadora de Institutos
Nacionales de Salud y Hospitales de Alta Especialidad, de las Unidades Coordinadora de Vinculacién y
Participacion Social, y de Andlisis Econémico y de los 6rganos desconcentrados de la Secretaria de Salud y de
sus respectivos coordinadores administrativos o equivalentes, las facultades que se indican.

D.O.F. 08-XI11-2009

Acuerdo por el que se establecen los lineamientos que deberan observar los particulares para el tramite de la
prérroga de registro sanitario de medicamentos alopaticos, derivado del Decreto que reforma, adiciona y deroga
diversas disposiciones del Reglamento de Insumos para la Salud, publicado el 2 de enero de 2008.

D.O.F. 15-XI11-2009

Acuerdo mediante el cual se dan a conocer las disposiciones para la formulacion, aprobacion, aplicacion,
utilizacion e incorporacion de las leyendas, imagenes, pictogramas, mensajes sanitarios e informacion que deberéa
figurar en todos los paquetes de productos del tabaco y en todo empaquetado y etiquetado externo de los mismos.
D.O.F. 24-XI11-2009




Cadigo:

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

SECRETARIA
DE SALUD

Rev. “A”
Hoja: 35 de 280

Aclaraciéon D.O.F. 28-1-2010

Acuerdo por el que se modifica el diverso mediante el cual se dan a conocer las disposiciones para la formulacion,
aprobacion, aplicacién, utilizacion e incorporacién de las leyendas, imagenes, pictogramas, mensajes sanitarios e
informacion que debera figurar en todos los paquetes de productos del tabaco y en todo empaquetado y
etiquetado externo de los mismos y se dan a conocer la serie de leyendas, imagenes, pictogramas, mensajes
sanitarios e informacion que debera figurar en todos los paquetes de productos del tabaco y en todo empaquetado
y etiguetado externo de los mismos a partir del 24 de septiembre de 2011. D.O.F. 09-V-2011

Acuerdo por el que se dan a conocer la serie de leyendas, imagenes, pictogramas, mensajes sanitarios e
informaciéon que debera figurar en todos los paquetes de productos del tabaco y en todo empaquetado y
etiquetado externo de los mismos a partir del 24 de septiembre de 2012

D.O.F. 23-VII-2012

Acuerdo mediante el cual se adscriben organicamente las unidades de la Secretaria de Salud.
D.O.F. 11-111-2010

Acuerdo por el que se delegan las facultades que se sefialan, en los Organos Administrativos que en el mismo se
indican de la Comision Federal para la Proteccidn contra Riesgos Sanitarios
D.O.F. 7-Iv-2010

Acuerdo por el que se determinan las sustancias prohibidas y restringidas en la elaboracién de productos de
perfumeria y belleza.
D.O.F. 21-v-2010

Acuerdo que establece los lineamientos para la adquisicién de medicamentos asociados al Catalogo Universal de
Servicios de Salud por las entidades federativas con recursos del Sistema de Proteccion Social en Salud.
D.O.F. 25-v-2010

Acuerdo por el que se determinan los lineamientos a los que estaréa sujeta la venta y dispensacion de antibidticos.
D.O.F. 27-V-2010

Acuerdo por el que se delegan en el Titular de la Direccibn General de Tecnologias de la Informacion las
facultades que se indican.
D.O.F. 3-IX-2010

Acuerdo por el que se establecen las disposiciones generales que deberan cumplirse para que la Secretaria de
Salud emita los acuerdos administrativos por los que se reconozca que los requisitos, pruebas, procedimientos de
evaluacion y demas requerimientos solicitados por autoridades sanitarias extranjeras, para permitir en sus
respectivos paises, la venta, distribucion y uso de los insumos para la salud a que se refiere el articulo 194 Bis de
la Ley General de Salud, son equivalentes a los que exige la Ley General de Salud, el Reglamento de Insumos
para la Salud y demas disposiciones juridicas y técnicas que resulten aplicables en la materia, para garantizar la
calidad, seguridad y eficacia que deben satisfacer dichos insumos para obtener en nuestro pais su registro
sanitario, la prorroga de su registro o cualquier modificacion a las condiciones en que fueron registrados.
(Disposiciones generales para la emision de Acuerdos de Equivalecias).

D.O.F. 3-I1X-2010

Acuerdo por el que se notifica el periodo vacacional de las unidades administrativas y 6rganos desconcentrados
de la Secretaria de Salud.
D.O.F. 20-XI11-2010
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Acuerdo por el que se dan a conocer los tramites y servicios, asi como los formatos que aplica la Secretaria de
Salud, a través de la Comision Federal para la Proteccidn contra Riesgos Sanitarios, inscritos en el Registro
Federal de Tramites y Servicios de la Comisién Federal de Mejora Regulatoria.

D.O.F. 28-1-2011

Acuerdo por el que se adicionaD.O.F. 22-VI-2011

Acuerdo por el que se modifica D.O.F. 18-VI11-2012

Acuerdo por el que se emiten los lineamientos a que se refiere el articulo 43 del Reglamento de Insumos para la
Salud
D.O.F. 01-VI-2011

Acuerdo que establece los lineamientos para la adquisicién de medicamentos asociados al Catalogo Universal de
Servicios de Salud, asi como al Fondo de Proteccién contra Gastos Catastréficos por las entidades federativas con
recursos transferidos por concepto de cuota social y de la aportacion solidaria federal del Sistema de Proteccion
Social en Salud

D.O.F. 07-VI-2011

Acuerdo por el que se establece el Comité de Mejora Regulatoria Interna en la Secretaria de Salud
D.O.F. 10-VI-2011

Acuerdo por el que se delega en el Titular de la Comision Federal para la Proteccion contra Riesgos Sanitarios la
atencion del tramite que se indica
D.O.F. 16-VI-2011

Acuerdo por el que se delega en los subsecretarios de Integracion y Desarrollo del Sector Salud, de Prevencién y
Promocion de la Salud, y de Administracién y Finanzas, en el Comisionado Nacional contra las Adicciones, asi
como en los titulares de la Comisién Coordinadora de Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta
Especialidad, de la Unidad Coordinadora de Vinculacién y Participacion Social, de la Unidad de Andlisis
Econdmico, y de los érganos desconcentrados de la Secretaria de Salud y de sus respectivos coordinadores
administrativos o equivalentes, respectivamente, la facultad que se indica

D.O.F. 05-VIII-2011

Acuerdo por el gue se establece el Centro de Reaccion Hospitalaria para Desastres de la Secretaria de Salud
D.O.F. 07-1X-2011

Acuerdo por el que se notifica el periodo vacacional de fin de afio 2011 de la Comisién Federal para la Proteccion
contra Riesgos Sanitarios.
D.O.F. 13-X11-2011

Acuerdo por el que se delega en el Titular de la Subsecretaria de Administracion y Finanzas de la Secretaria de
Salud la facultad para autorizar las erogaciones por concepto de gastos de orden social, congresos, convenciones,
exposiciones, seminarios, espectaculos culturales o cualquier otro tipo de foro o evento analogo, que requieran
efectuar las unidades administrativas y 6rganos desconcentrados de dicha Secretaria.

D.O.F. 16-XI11-2011

Acuerdo por el que se delega en el Titular de la Subsecretaria de Administracién y Finanzas de la Secretaria de
Salud la facultad para autorizar las erogaciones por concepto de contrataciéon de servicios de consultorias,
asesorias, estudios e investigaciones, que requieran efectuar las unidades administrativas y los oOrganos
desconcentrados de dicha Secretaria.

D.O.F. 16-X11-2011
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Acuerdo por el que la Secretaria de Salud da a conocer las Reglas de Operacién 2012 del Programa Sistema
Integral de Calidad en Salud, para el ejercicio fiscal 2012
D.O.F. 27-X11-2011

Acuerdo por el que se emiten las Reglas de Operacion e Indicadores de Gestion y Evaluacion del Programa
Comunidades Saludables, para el ejercicio fiscal 2012
D.O.F. 27-XI1-2011.

Acuerdo mediante el cual la Secretaria de Salud da a conocer las Reglas de Operacion del Programa Caravanas
de la Salud
D.O.F. 27-X11-2011

Acuerdo por el que se emiten las Reglas de Operacion del Programa Seguro Médico para una Nueva Generacion,
para el Ejercicio Fiscal 2012
D.O.F. 27-X11-2011

Acuerdo por el que se reconocen como equivalentes a los requisitos establecidos en los articulos 179 y 180 del
Reglamento de Insumos para la Salud y a los procedimientos de evaluacién técnica realizados por la Comisién
Federal para la Proteccion contra Riesgos Sanitarios para el otorgamiento del registro sanitario de los insumos
para la salud, a que se refiere el capitulo IX del titulo segundo del Reglamento de Insumos para la Salud, a los
requisitos establecidos por el Ministerio de Salud, Trabajo y Bienestar de Japén para permitir la comercializacion
de dispositivos médicos en su territorio; y a las pruebas e inspecciones realizadas por la Agencia de Productos
Farmacéuticos y Dispositivos Médicos de Japén, para permitir la comercializacién de dispositivos médicos en su
territorio.

D.O.F. 25-1-2012

Acuerdo por el que se sefialan los dias inhabiles de la Comision Federal para la Proteccién contra Riesgos
Sanitarios para el afio 2012
D.O.F. 04-1v-2012

Acuerdo por el que se modifica y adiciona el diverso por el que se dan a conocer los trdmites y servicios, asi como
los formatos que aplica la Secretaria de Salud, a través de la Comision Federal para la Proteccion contra Riesgos
Sanitarios, inscritos en el Registro Federal de Tramites y Servicios de la Comisién Federal de Mejora Regulatoria,
publicado el 28 de enero de 2011

D.O.F. 10-V-2012

Acuerdo por el que se determinan los aditivos y coadyuvantes en alimentos, bebidas y suplementos alimenticios,
su uso y disposiciones sanitarias
D.O.F. 16-VII-2012

Manual de Organizacion General de la Secretaria de Salud
D.O.F. 17-VIII-2012

ACUERDOS INTERSECRETARIALES

Acuerdo por el que se delega en los titulares de las Coordinaciones Estatales de la Coordinacion Nacional del
Programa de Desarrollo Humano Oportunidades, la facultad que se indica.
D.O.F. 02-VII-2002
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Acuerdo que establece la clasificacion y codificacion de los productos quimicos esenciales cuya importacién o
exportacion esta sujeta a la presentacién de un aviso previo ante la Secretaria de Salud.

D.O.F. 30-VI-2007

Acuerdo que modifica D.O.F. 1°-VI-2010

Acuerdo que establece la clasificacion y codificacion de mercancias y productos cuya importacion, exportacion,
internacion o salida esta sujeta a regulacion sanitaria por parte de la Secretaria de Salud.
D.O.F. 27-1X-2007
Acuerdos que modifican D.O.F. 23-1-2009
D.O.F. 30-VII-2009
D.O.F. 1°-VI-2010
D.O.F. 9-XI1-2010
D.O.F. 23-11I-2012

Acuerdo que establece la clasificacién y codificacion de mercancias cuya importacién esta sujeta a regulacion por
parte de las dependencias que integran la Comision Intersecretarial para el Control del Proceso y Uso de
Plaguicidas, Fertilizantes y Sustancias Toxicas.

D.O.F. 26-V-2008.

Acuerdo que modifica D.O.F. 19-VIII-2010

Reglas de Operacién de la Comision Coordinadora para la Negociacion de Precios de Medicamentos y otros
Insumos para la Salud.
D.O.F. 8-VI-2010

Acuerdo mediante el cual se establecen los lineamientos generales para el expendio o distribuciéon de alimentos
y bebidas en los establecimientos de consumo escolar de los planteles de educacion basica.
D.O.F. 23-VIII-2010

Acuerdo por el que se da a conocer la Estrategia Nacional de Seguridad Vial 2011-2020
D.O.F. 06-VI-2011

Acuerdo por el que se emiten las Reglas de Operacién del Programa de Desarrollo Humano Oportunidades, para
el ejercicio fiscal 2012
D.O.F. 30-XI1-2011

Acuerdo por el que se modifican D.O.F. 05-VII-2012

Acuerdo por el que se emiten las Reglas de Operacion del Programa de Estancias Infantiles para Apoyar a Madres
Trabajadoras, para el ejercicio fiscal 2012.
D.O.F. 31-Xl11-2011

Acuerdo por el que se modifican D.O.F.29-V-2012

Acuerdo por el que se reforman y adicionan los Lineamientos que se deberan observar para el otorgamiento del
seguro de responsabilidad civil y asistencia legal a los servidores publicos de las dependencias de la
Administracion Publica Federal

D.O.F. 16-111-2012
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ACUERDOS SECRETARIALES DE OTRAS DEPENDENCIAS

Acuerdo por el que se da a conocer el instructivo para el procedimiento uniforme e integral al que se sujetan las
Secretarias de Comercio y Fomento Industrial, de Agricultura y Recursos Hidraulicos, de Desarrollo Urbano y
Ecologia y de Salud, en la resolucion de solicitudes de registro para el de autorizaciones en sus modalidades de
licencias, permisos y registros para plaguicidas, fertilizantes y sustancias toxicas.

D.O.F. 07-XI11-1988.

Acuerdo que establece la lista y clasificacion arancelaria de los plaguicidas cuya importacion estara sujeta a
regulacion sanitaria, fitozoosanitarias y ecoldgica.
D.O.F. 07-XI11-1988.

Acuerdo por el que se establece el Manual de requerimientos de informacién a dependencias y entidades de la
Administracién Publica Federal y a la Procuraduria General de la Republica.

D.O.F. 30-Vv-2001.

Anexo D.O.F. 08-VI-2001.

Acuerdo por el que se establecen las disposiciones que deberan observar las dependencias y los organismos
descentralizados de la Administracion Publica Federal, para la recepcion de promociones que formulen los
particulares en los procedimientos administrativos a través de medios de comunicacién electrénica, asi como para
las notificaciones, citatorios, emplazamientos, requerimientos, solicitudes de informes o documentos y las
resoluciones administrativas definitivas que se emitan por esa misma via.

D.O.F. 17-1-2002.

Acuerdo que establece las normas que determinan como obligatoria la presentacion de las declaraciones de
situacién patrimonial de los servidores publicos, a través de medios de comunicacion electrénica.
D.O.F. 19-1v-2002.

Acuerdo por el que se establecen las normas para la determinacion del pais de origen de mercancias importadas
y las disposiciones para su certificacion, en materia de cuotas compensatorias.
D.O.F. 06-1X-2002

Acuerdo por el cual el organismo descentralizado denominado Instituto Nacional de las Personas Adultas Mayores
gueda agrupado en el sector coordinado por la Secretaria de Desarrollo Social.
D.O.F. 13-111-2003

Acuerdo por el que se crea el Consejo Consultivo Ciudadano para la Politica de Poblacion.
D.O.F. 18-X1-2003.

Acuerdo por el que se establecen los lineamientos para la accesibilidad de las personas con discapacidad a
inmuebles federales.
D.O.F. 12-1-2004.

Acuerdo por el que se establecen las reglas para la determinacién y acreditacion del grado de contenido nacional,
tratandose de procedimientos de contratacion de caracter nacional.
D.O.F. 12-VII-2004.

Acuerdo que identifica las fracciones arancelarias de la Tarifa de la Ley de los Impuestos Generales de
Importacién y de Exportacion, en las cuales se clasifican las mercancias sujetas al cumplimiento de las normas
oficiales mexicanas en el punto de su entrada al pais, y en el de su salida.

D.O.F. 03-11-2005.
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Acuerdo mediante el cual se expiden los Lineamientos para la evaluacién del desempefio de los servidores
publicos de la Administracion Publica Federal, asi como su Anexo.
D.O.F. 02-V-2005.

Acuerdo mediante el cual se regula la organizacion y funcionamiento interno del 6rgano administrativo
desconcentrado de la Secretaria de Desarrollo Social, denominado Instituto Nacional de Desarrollo Social.
D.O.F. 26-VII-2005.

Acuerdo por el que se establecen los Lineamientos para el funcionamiento de los Comités de Control y Auditoria.
D.O.F. 12-1X-2005.

Acuerdo que establece las disposiciones que deberan observar los servidores publicos al separarse de su empleo,
cargo o comision, para realizar la entrega-recepcion del informe de los asuntos a su cargo y de los recursos que
tengan asignados.
D.O.F. 13-X-2005.

Acuerdo por el que se expiden los lineamientos para el manejo de las disponibilidades financieras de las entidades
paraestatales de la Administracién Publica Federal.

D.O.F. 01-111-2006.

D.O.F. 06-VIII-2010

Acuerdo mediante el cual se da a conocer el Manual de Operacion del Sistema Integral de Informacion de
Padrones de Programas Gubernamentales.
D.O.F. 20-111-2006.

Acuerdo por el que se publican los instructivos y formatos para la autorizaciéon de importaciéon y exportacion de
plaguicidas, nutrientes vegetales y sustancias y materiales peligrosos, puestos a disposicion del publico en
general, en la pagina electronica de esta Secretaria mediante el acuerdo publicado el 15 de noviembre de 2005.
D.O.F. 28-111-2006.

Acuerdo Interinstitucional por el que se establecen los Lineamientos para la homologacion, implantacion y uso de
la firma electrénica avanzada en la Administracion Pablica Federal.
D.O.F. 24-VIII-2006.

Acuerdo por el que se establecen las Normas generales de control interno en el ambito de la Administracion
Publica Federal.
D.O.F. 27-1X-2006
Modifica D.O.F. 28-111-2007.
D.O.F. 12-v-2008

Acuerdo por el que se retiran del servicio de la Secretaria de Salud y del organismo descentralizado Instituto
Nacional de Medicina Gendmica, dos fracciones de terreno con superficies de 953.206 y 40,097.811 metros
cuadrados, respectivamente, que forman parte de un inmueble de mayor extension, ubicado entre la avenida
Anillo Periférico Sur, Calzada del Arenal y Privada Xochimaltzin sin nimero, colonia San Pedro Méartir, Delegacion
Tlalpan, Distrito Federal, se desincorpora del régimen de dominio publico de la Federacion y se autoriza su
donacion a favor de dicho Instituto, a efecto de que establezca su sede permanente.

D.O.F. 12-X-2006.

Acuerdo por el que se establece el procedimiento para la recepcion y disposicién de obsequios, dativos o
beneficios en general que reciban los servidores publicos.
D.O.F. 13-XI11-2006.
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Acuerdo que tiene por objeto fijar los medios y la forma con los que la Secretaria de Gobernacién solicitara y, en
su caso, recibira de las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal informacion, datos y
cooperacion técnica que requiera para el funcionamiento del sistema de compilacion de las disposiciones juridicas
aplicables al Poder Ejecutivo Federal para su difusion a través de la red electrénica de datos.

D.O.F. 14-XI1-2006.

Acuerdo que tiene por objeto establecer los criterios conforme a los cuales los extranjeros, de cualquier
nacionalidad, que habiten e el territorio Nacional, podran promover la obtencién de su documentacion migratoria
conforme a la normatividad aplicable, en la calidad migratoria de No Inmigrante, en beneficio de su seguridad
juridica y de su integracién familiar, asi como evitar que sea objeto de actos de corrupcion o de violaciones a sus
derechos humanos y a sus garantias individuales.

D.O.F. 22-XI11-2006.

Acuerdo por el que se fijan los criterios de aplicacion general respecto de los servicios de asistencia.
D.O.F. 13-1v-2007.

Acuerdo por el que la Secretaria de Economia emite reglas y criterios de caracter general en materia de Comercio
Exterior.

D.O.F. 06-VII-2007.

Modificacion: D.O.F. 03-1X-2007

D.O.F. 12-X-2007

D.O.F. 28-1-2008

D.O.F. 11-1vV-2008

D.O.F. 11-VI-2008

D.O.F. 16-VI-2008

Acuerdo por el que se da a conocer el calendario de entrega, porcentaje, férmulas y variables utilizadas, asi como
los montos, estimados, que recibira cada entidad federativa del Fondo General de Participaciones y del Fondo de
Fomento Municipal, por el Ejercicio Fiscal de 2009

D.O.F. 30-1-2009

Acuerdo por el que se emiten las Reglas de Operacion del Fondo de Desastres Naturales
D.O.F. 27-V-2009

Acuerdo por el que se emite el Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia de Transparencia.
D.O.F. 12-VII-2010
Acuerdo que modifica D.O.F. 27-VII-2011

Acuerdo por el que se emiten las Disposiciones en materia de Planeacién, Organizacién y Administracién de los
Recursos Humanos, y se expide el Manual Administrativo de Aplicacion General en dicha materia.
D.O.F. 12-VII-2010

Acuerdo por el que se emiten las Disposiciones en Materia de Control Interno y se expide el Manual Administrativo
de Aplicacién General en Materia de Control Interno.

D.O.F. 12-VII-2010

Acuerdo que modifica D.O.F. 11-VII-2011

Acuerdo por el que se establecen las Disposiciones Generales para la Realizacion de Auditorias, Revisiones y
Visitas de Inspeccion.
D.O.F. 12-VII-2010
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Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Tecnologias de la
Informacién y Comunicaciones.

D.O.F. 13-VII-2010

Acuerdo por el que se modifica D.O.F. 06-1X-2011

Acuerdo por el que se reforma y adiciona el diverso por el que se establecen las disposiciones administrativas en
materia de tecnologias de la informacién y comunicaciones, y se expide el Manual Administrativo de Aplicacion
General en esa materia y en la de Seguridad de la Informacion D.O.F. 06-1X-2011

Acuerdo por el que se establecen las disposiciones en Materia de Recursos Materiales y Servicios Generales
D.O.F. 16-VII-2010
Acuerdo que modifica D.O.F. 20-VIII-2011

Acuerdo por el que se fijan plazos para que la Comisién Federal de Mejora Regulatoria resuelva sobre
anteproyectos y se da a conocer el Manual de la Manifestacién de Impacto Regulatorio.
D.O.F. 26-VII-2010

Acuerdo por el que se delegan facultades del Titular de la Comision Federal de Mejora Regulatoria a los
servidores publicos que se indican.
D.O.F. 26-VII-2010

Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico.
D.O.F 9-VIII-2010

Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con las Mismas.
D.O.F. 9-VIII-2010

Acuerdo por el que se instruye a las dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal, asi como a la
Procuraduria General de la Republica a abstenerse de emitir regulacién en las materias que se indican.

D.O.F. 10-VIlI-2010

Acuerdo por el que se modifica D.O.F. 21-VIII-2012

Acuerdo mediante el cual se establecen los lineamientos generales para el expendio o distribucién de alimentos y
bebidas en los establecimientos de consumo escolar de los planteles de educacién basica.
D.O.F. 23-VIII-2010

Requisitos médicos relativos al personal técnico aeronautico.

Requisitos médicos relativos al personal técnico ferroviario.

Requisitos médicos relativos al personal del autotransporte publico federal.
Requisitos médicos relativos al personal técnico de transporte maritimo.
D.O.F. 1-1X-2010

Acuerdo por el que se emiten diversos lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios y de
obras publicas y servicios relacionados con las mismas
D.O.F. 9-1X-2010

Acuerdo por el que se establece la Norma del Padron de sujetos obligados a presentar declaraciones de situacion
patrimonial en las instituciones del Gobierno Federal.
D.O.F. 14-XI11-2010
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Acuerdo por el que se emiten las Principales Reglas de Registro y Valoracién del Patrimonio (Elementos
Generales).
D.O.F. 27-Xl11-2010

Acuerdo por el que se emite la Clasificacion Funcional del Gasto.
D.O.F. 27-X11-2010

Acuerdo por el que se emite el Marco Metodoldgico sobre la forma y términos en que debera orientarse el
desarrollo del analisis de los componentes de las finanzas publicas con relacién a los objetivos y prioridades que,
en la materia, establezca la planeacion del desarrollo, para su integracion en la Cuenta Publica.

D.O.F. 27-XI11-2010

Acuerdo por el que se establece el Esquema de Interoperabilidad y de Datos Abiertos de la Administracion Publica
Federal
D.O.F. 06-1X-2011

Lineamientos para la elaboracion e integracion de Libros Blancos y de Memorias Documentales
D.O.F. 10-X-2011

Acuerdo por el que se establecen los lineamientos generales para las campafias de comunicacion social de las
dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal para el ejercicio fiscal 2012

D.O.F. 31-Xl1-2011

Nota Aclaratoria D.O.F. 24-1-2012

Lineamientos para la formulacion del Informe de Rendicién de Cuentas de la Administracion Publica Federal 2006-
2012.
D.O.F. 18-1-2012

Acuerdo por el que se expiden los Lineamientos que se deberan observar para el otorgamiento del seguro de
responsabilidad civil y asistencia legal a los servidores publicos de las dependencias de la Administracion Publica
Federal.

D.O.F. 13-XI1-2005

Acuerdo por el que se reforman y adicionan D.O.F. 16-111-2012

Acuerdo por el que se aprueba el Programa Nacional para Prevenir y Eliminar la Discriminacién 2012, como un
programa institucional, con el objeto de establecer las bases de una politica publica orientada a prevenir y eliminar
la discriminacion.

D.O.F. 16-1V-2012

Acuerdo por el que se sefala que el acceso al Diario Oficial de la Federacién, en su formato electronico es a
través de la direccion electronica www.dof.gob.mx
D.O.F. 06-VII-2012

PROCURADURIA GENERAL DE LA REPUBLICA

Acuerdo nimero A/068/02 del Procurador General de la Republica, por el que se crean las Unidades de
Protecciéon a los Derechos Humanos en las diversas unidades sustantivas de la Procuraduria General de la
Republica y se establecen los lineamientos para la practica de inspecciones en materia de Derechos Humanos.
D.O.F. 06-VIlI-2002
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ACUERDOS DE COORDINACION, BASES DE COLABORACION Y CONVENIOS DE COORDINACION

Acuerdo Nacional para la Descentralizacion de los Servicios de Salud.
D.O.F. 25-1X-1996.

Acuerdos de Coordinacion que celebran las secretarias de Salud, de Hacienda y Crédito Publico, de Contraloria y
Desarrollo Administrativo y los Estados, asi como la Federacion de Sindicatos de Trabajadores al Servicio del
Estado y el Sindicato Nacional de los Trabajadores de la Secretaria de Salud, para la descentralizacion integral de
los servicios de salud en las entidades.

Entidad Fecha
Aguascalientes D.O.F. 30-VII-1997
Baja California D.O.F.30-VIII-1999

Baja California Sur D.O.F. 30-X-1996
Campeche D.O.F. 11-X-1996
Chiapas D.O.F. 16-XI11-1997
Chihuahua D.O.F. 13-X-1998
Coahuila D.O.F. 07-11-1997
Colima D.O.F. 04-11-1998
Distrito Federal D.O.F. 03-VII-1997
Durango D.O.F. 07-11-1997
Estado de México D.O.F. 06-11-1998
Guanajuato D.O.F. 10-11-1997
Guerrero D.O.F. 23-1V-1997
Hidalgo D.O.F. 14-v-2012
Jalisco D.O.F. 06-V-1997
Michoacan D.O.F. 21-X-1996
Morelos D.O.F. 16-X11-1996
Nayarit D.O.F. 11-X-1996
Nuevo Ledn D.O.F. 10-11-1997
Oaxaca D.O.F. 22-X-1996
Puebla D.O.F. 11-11-1997
Querétaro D.O.F. 17-11-1997
Quintana Roo D.O.F. 12-11-1997
San Luis Potosi D.O.F. 14-X-1996
Sinaloa D.O.F. 13-11-1997
Sonora D.O.F. 29-VII-1997
Tabasco D.O.F. 25-VII-1997
Tamaulipas D.O.F. 06-V-1997
Tlaxcala D.O.F. 09-11-1998
Veracruz D.O.F. 09-11-1998
Yucatan D.O.F. 14-11-1997
Zacatecas D.O.F. 11-111-1998

Acuerdo Especifico de Coordinacion para el ejercicio de facultades en materia de control y fomento sanitarios, que
celebran la Secretaria de Salud con la participacion de la Comisidon Federal para la Proteccion contra Riesgos
Sanitarios, y los Estados.
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Entidad

Aguascalientes
Baja California
Baja California Sur

Fecha

D.O.F. 06-VIII-2004
D.O.F. 20-VII-2004
D.O.F.15-X-2004

Fecha

D.O.F. 20-XI1-2007

Campeche D.O.F. 28-VII-2004 D.O. F. 27-XI1-2006
Chiapas D.O.F. 21-1-2005

Chihuahua D.O.F. 08-XI1-2004 D.O.F. 21-XII-2006
Coahuila D.O.F. 12-1-2005 D.O.F. 17-1X-2008
Colima D.O.F. 04-11-2005

Distrito Federal D.O.F. 16-1-2006
Durango D.O.F. 14-1V-2005 D.O.F. 19-1X-2008
Guanajuato D.O.F. 24-1X-2004 D.O. F.19-1X-2008
Guerrero D.O.F. 28-VII-2004 D.O.F. 14-V-2008
Estado de México D.O.F. 13-X11-2004

Hidalgo D.O.F. 23-VIII-2004

Jalisco D.O.F. 09-VI-2005 D.O.F. 24-X-2008
Michoacan D.O.F. 22-VII-2004

Morelos D.O.F. 23-VII-2004 D.O.F. 29-1-2009
Nayarit D.O.F. 23-VII-2004 D.O.F. 27-1-2009
Nuevo Leén D.O.F. 12-111-2009
Oaxaca D.O.F. 26-VII-2004

Puebla D.O.F. 03-VI-2005 D.O.F. 2-1-2007

Querétaro Arteaga
Quintana Roo

San Luis Potosi
Sinaloa

D.O.F. 12-X-2004
D.O.F. 31-VIII-2004

D.O.F. 15-X1-2004
D.O.F. 21-11-2005

D.O. F. 15-V-2008

D.O.F. 22-1X-2008

Sonora D.O.F. 19-VIII-2004 D.O. F. 23-1X-2008
Tabasco D.O.F. 26-VII-2004 D.O.F. 16-V-2008
Tamaulipas D.O.F. 24-1X-2004 D.O.F. 21-XI1-2007
Tlaxcala D.O.F.15-X-2004 D.O.F. 19-V-2008
Veracruz de Ignacio de D.O.F. 27-VII-2004 D.O. F. 6-XI-2008
la Llave

Yucatan D.O.F. 01-1X-2004

Zacatecas D.O.F. 10-1X-2004 D.O.F. 19-XII-2008

Acuerdo de Coordinacion que celebran la Secretaria de Salud y los Estados, para la ejecucion del Sistema de
Proteccién Social en Salud.

Fecha

D.O.F. 06-XI11-2005
Baja California Sur D.O.F. 09-VIII-2005
Baja California D.O.F. 28-1X-2005

Campeche D.O.F. 09-VIII-2005
Coahuila D.O.F. 10-VIII-2005

Aguascalientes
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Colima D.O.F. 26-X-2005
Chiapas D.O.F. 10-VIII-2005
Distrito Federal D.O.F. 10-VIII-2005
Durango D.O.F. 20-XII-2005
Estado de México D.O.F. 11-VIII-2005
Guanajuato D.O.F. 28-XI11-2005
Guerrero D.O.F. 13-VII-2005
Guerrero D.O.F. 26-X-2005
Hidalgo D.O.F. 10-VIII-2005
Jalisco D.O.F. 02-1-2006
Michoacan D.O.F. 14-VII-2005
Morelos D.O.F. 14-VII-2005
Nayarit D.O.F. 14-VII-2005
Nuevo Lebn D.O.F. 15-VII-2005
Oaxaca D.O.F. 11-VIII-2005
Puebla D.O.F. 15-VII-2005
Querétaro D.O.F. 06-XI11-2005
Quintana Roo D.O.F. 15-VII-2005
San Luis Potosi D.O.F. 18-VII-2005
Sinaloa D.O.F. 18-VII-2005
Sonora D.O.F. 11-VIII-2005
Tabasco D.O.F. 05-1-2006
Tamaulipas

Tlaxcala D.O.F. 04-X-2005
Veracruz D.O.F. 16-11-2006
Yucatan D.O.F. 18-VII-2005
Zacatecas

Bases de colaboracion que celebran la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales, con la participacion
de la Procuraduria Federal de Proteccion al Ambiente, y la Secretaria de Salud, con la participacion de la
Comision Federal para la Proteccion contra Riesgos Sanitarios, para coordinar esfuerzos y vigilar el cumplimiento
de la Norma Oficial Mexicana NOM-087-SEMARNAT-SSA1-2002, Proteccion ambiental-Salud ambiental-Residuos
peligrosos biolégico-infecciosos-Clasificacion y especificaciones de manejo.

D.O.F. 14-1X-2005

Acuerdo de Coordinacién que celebran la Secretaria de Salud y el Estado, para la incorporacion de la Entidad en
el desarrollo y ejecucion del proyecto Hospital Regional de Alta Especialidad del Estado y Unidad de Apoyo, bajo
el esquema de Proyectos para Prestacion de Servicios (PPS):

Entidad Fecha

Estado de México D.O.F. 03-X1-2006
Coahuila D.O.F. 16-V-2006
Chihuahua D.O.F. 17-V-2006
Sinaloa D.O.F. 17-V-2006
Querétaro D.O.F. 03-XI-2006

Tamaulipas D.O.F. 12-11-2007.
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Acuerdo Marco de Coordinacién que tiene por objeto facilitar la concurrencia en la prestacion de servicios en materia de
salubridad general que celebran la Secretaria de Salud con los gobiernos del Estado:

Aguascalientes D.O.F. 23- VII -2008 Ratificacion D.O.F. 14-X-2011
Baja California D.O.F. 23- VII -2008 Ratificacion D.O.F. 14-X-2011
Baja California Sur D.O.F. 03-1v-2012

Campeche D.O.F.12-X-2010 Ratificacion D.O.F. 14-X-2011
Chiapas D.O.F. 24- VIl -2008 Ratificacion D.O.F. 14-X-2011
Chihuahua D.O.F. 24- VIl -2008 Ratificacion D.O.F. 14-X-2011
Coahuila D.O.F. 4- X11 -2008 Ratificacion D.O.F. 14-X-2011
Colima D.O.F. 9-1I-2011 Ratificacién D.O.F. 14-X-2011
Distrito Federal D.O.F. 24- VIl -2008 Ratificacién D.O.F. 14-X-2011
Durango D.O.F. 21-11-2012 Ratificacién D.O.F. 14-X-2011
Guanajuato D.O.F. 25- VII -2008 Ratificacién D.O.F. 14-X-2011
Guerrero D.O.F. 03-1V-2012

Hidalgo D.O.F. 25- VII -2008 Ratificacion D.O.F. 14-X-2011
Jalisco D.O.F. 25- VIl -2008 Ratificacion D.O.F. 14-X-2011
México D.O.F. 28- VII -2008 Ratificacion D.O.F. 14-X-2011
Michoacan de Ocampo D.O.F. 4- XII -2008 Ratificacion D.O.F. 14-X-2011
Morelos D.O.F. 28- VII -2008 Ratificacion D.O.F. 14-X-2011
Nayarit D.O.F. 28- VII -2008

Nuevo Ledn D.O.F. 12-X-2010 Ratificacién D.O.F. 14-X-2011
Oaxaca D.O.F. 26- VII -2008 Ratificacion D.O.F. 14-X-2011
Puebla D.O.F. 26- VII -2008 Ratificacion D.O.F. 14-X-2011
Querétaro D.O.F. 12-X-2010 Ratificacion D.O.F. 14-X-2011
Quintana Roo D.O.F. 03-1Vv-2012

San Luis Potosi D.O.F. 11-X-2010 Ratificacién D.O.F. 14-X-2011
Sinaloa D.O.F. 20-1I-2012 Ratificacién D.O.F. 14-X-2011
Sonora D.O.F. 29- VIl -2008 Ratificacion D.O.F. 14-X-2011
Tabasco D.O.F. 30- VIl -2008 Ratificacién D.O.F. 14-X-2011
Tamaulipas D.O.F. 20-1I-2012 Ratificacién D.O.F. 14-X-2011
Tlaxcala D.O.F. 20-1I-2012 Ratificacién D.O.F. 14-X-2011
Veracruz de Ignacio de la Llave D.O.F. 20-11-2012 Ratificacién D.O.F. 14-X-2011
Yucatan D.O.F. 30- VIl -2008 Ratificacion D.O.F. 14-X-2011
Zacatecas D.O.F. 21-1I-2012 Ratificacion D.O.F. 14-X-2011

Acuerdo de Coordinacion para la ejecucién del Programa de Calidad, Equidad y Desarrollo en Salud, que celebran
la Secretaria de Salud y el Estado de:

Baja California Sur D.O.F. 23-VI-2009
Chiapas D.O.F. 4-1X-2009
Colima D.O.F. 22-1X-2009
Durango D.O.F. 04-11-2010
Gobierno Del Distrito Federal D.O.F. 11-XI-2009
Hidalgo D.O.F. 11-XI-2009
Jalisco D.O.F. 7-1X-2009

Morelos D.O.F. 7-1X-2009
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Nuevo Leédn D.O.F. 03-11-2010
Oaxaca D.O.F. 03-11-2010
Convenio que lo modifica D.O.F. 08-1X-2011
Querétaro D.O.F. 8-1X-2009
Convenio que lo modifica D.O.F. 14-1X-2011
Quintana Roo D.O.F. 1-X-2009
Convenio que lo modifica D.O.F. 14-1X-2011
Sinaloa D.O.F. 03-11-2010
Tamaulipas D.O.F. 03-11-2010
Tlaxcala D.O.F. 10-X11-2009
Zacatecas D.O.F. 11-1-2010

Convenio Marco de Colaboracion y Coordinacion en materia de prestacion de servicios médicos y compensacion
economica entre entidades federativas por la prestacion de servicios de salud a los beneficiarios del Sistema de
Proteccion Social en Salud, que celebran los Servicios Estatales de Salud de las treinta y un entidades federativas
y del Distrito Federal, y la Secretaria de Salud

D.O.F. 04-111-2008

Acuerdo de Coordinacién para el ejercicio de facultades en materia de control sanitario de productos del tabaco,
gue celebran la Secretaria de Salud y el Estado de:

Aguascalientes D.O.F. 14-VII-2011
Baja California D.O.F. 24-VIII-2011
Baja California Sur D.O.F. 14-VII-2011
Colima D.O.F. 17-VI-2011
Durango D.O.F. 14-VII-2011
Guanajuato D.O.F. 08-XI-2011
Guerrero D.O.F. 14-VII-2011
Estado de México D.O.F. 10-VIlI-2011
Hidalgo D.O.F. 17-VI-2011
Jalisco D.O.F. 20-VI-2011
Michoacéan de Ocampo D.O.F. 10-VIII-2011
Nuevo Ledn D.O.F. 20-VI-2011
Oaxaca D.O.F. 20-VI-2011
Querétaro de Arteaga D.O.F. 10-VIlI-2011
Quintana Roo D.O.F. 11-VII-2011
San Luis Potosi D.O.F. 08-X1-2011
Sinaloa D.O.F. 16-VI-2011
Sonora D.O.F. 18-VIII-2011
Tabasco D.O.F. 18-VIII-2011
Tamaulipas D.O.F. 08-VIII-2011
Tlaxcala D.O.F. 08-VIII-2011
Veracruz de Ignacio de la Llave D.O.F. 08-VIII-2011
Zacatecas D.O.F. 08-VIII-2011

NORMAS OFICIALES MEXICANAS SSA1

Norma Oficial Mexicana NOM-001-SSA1-2010, Que instituye el procedimiento por el cual se revisara, actualizara y
editara la Farmacopea de los Estados Unidos Mexicanos.
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Norma Oficial Mexicana NOM-002-SSA1-1993, Salud ambiental, bienes y servicios. Envases metalicos para
alimentos y bebidas. Especificaciones de la costura. Requisitos sanitarios.

Norma Oficial Mexicana NOM-003-SSA1-2006, Salud ambiental. Requisitos sanitarios que debe satisfacer el
etiquetado de pinturas, tintas, barnices, lacas y esmaltes

Norma Oficial Mexicana NOM-004-SSA1-1993, Salud Ambiental. Limitaciones y requisitos sanitarios para el uso y
comercializacién de mondéxido de plomo (litargirio), 6xido rojo de plomo (minio) y del carbonato basico de plomo
(albayalde).

Norma Oficial Mexicana NOM-005-SSA1-1993, Salud ambiental. Pigmentos de cromato de plomo y de
cromomolibdato de plomo. Extraccién y determinacién de plomo soluble. Métodos de prueba.

Norma Oficial Mexicana NOM-006-SSA1-1993, Salud Ambiental. Pinturas y barnices. Preparacion de extracciones
acidas de las capas de pintura seca para la determinacién de plomo soluble. Métodos de prueba.

Norma Oficial Mexicana NOM-008-SSA1-1993, Salud ambiental. Pinturas y barnices. Preparacién de extracciones
acidas de pinturas liquidas o en polvo para la determinacion de plomo soluble y otros métodos.

Norma Oficial Mexicana NOM-020-SSA1-1993, Salud ambiental. Criterio para evaluar el valor limite permisible
para la concentracion de ozono (O3) de la calidad del aire ambiente. Criterio para evaluar la calidad del aire

Norma Oficial Mexicana NOM-022-SSA1-2010, Salud ambiental. Criterio para evaluar la calidad del aire ambiente,
con respecto al diéxido de azufre (SO2). valor normado para la concentracion de diéxido de azufre (SO2) en el aire
ambiente, como medida de proteccién a la salud de la poblacién.

Norma Oficial Mexicana NOM-023-SSA1-1993, Salud ambiental. Criterio para evaluar la calidad del aire ambiente
con respecto al bioxido de nitrégeno (NO2). Valor normado para la concentracién de bidxido de nitrégeno (NO2)
en el aire ambiente como medida de proteccion a la salud de la poblacién.

Norma Oficial Mexicana NOM-025-SSA1-1993, Salud Ambiental. Criterios para evaluar el valor limite permisible
para la concentracién de material particulado. Valor limite permisible para la concentracién de particulas
suspendidas totales PST, particulas menores de 10 micrémetros PM10 y particulas menores de 2.5 micrémetros
PM 2.5 de la calidad del aire ambiente criterios para evaluar la cantidad del aire.

Norma Oficial Mexicana NOM-026-SSA1-1993, Salud ambiental. Criterio para evaluar la calidad del aire ambiente
con respecto al plomo (Pb). Valor normado para la concentracion de plomo (Pb) en el ambiente como medida de
proteccion a la salud de la poblacién.

Norma Oficial Mexicana NOM-040-SSA1-1993, Bienes y Servicios. Sal yodada y sal yodada fluorurada.
Especificaciones sanitarias.

Norma Oficial Mexicana, NOM-044-SSA1-1993, Envase y embalaje. Requisitos para contener plaguicidas.

Norma Oficial Mexicana, NOM-045-SSA1-1993, Plaguicidas. Productos para uso agricola, forestal, pecuario, de
jardineria, urbano e industrial. Etiquetado.

Norma Oficial Mexicana, NOM-046-SSA1-1993, Plaguicidas-Productos para uso doméstico-Etiquetado.
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Norma Oficial Mexicana NOM-047-SSA1-2011, Salud ambiental-Indices biol6gicos de exposicion para el personal
ocupacionalmente expuesto a sustancias quimicas.

Norma Oficial Mexicana, NOM-048-SSA1-1993 , Que establece el método normalizado para la evaluacion de
riesgos a la salud como consecuencia de agentes ambientales

Norma Oficial Mexicana NOM-051-SCFI/SSA1-2010, Especificaciones generales de etiquetado para alimentos y
bebidas no alcohdlicas preenvasados-Informacion comercial y sanitaria, respecto de normas oficiales mexicanas
especificas de producto expedidas por la Secretaria de Economia

Norma Oficial Mexicana NOM-059-SSA1-2004, Buenas practicas de fabricacion para establecimientos de la
industria quimico-farmacéutica dedicados a la fabricacion de medicamentos. (Modifica a la NOM-059-SSA1-1993,
publicada el 31 de julio de 1998).

Norma Oficial Mexicana NOM-064-SSA1-1993 Que establece las especificaciones sanitarias de los equipos de
reactivos utilizados para diagnoéstico.

Norma Oficial Mexicana nom-065-SSA1-1993, Que establece las especificaciones sanitarias de los medios de
cultivo. Generalidades.

Norma Oficial Mexicana NOM-072-SSA1-1993, Etiqguetado de medicamentos.
Norma Oficial Mexicana NOM-073-SSA1-2005, Estabilidad de farmacos y medicamentos.

Norma Oficial Mexicana NOM-076-SSA1-2002, Salud ambiental. Que establece los requisitos sanitarios del
proceso del etanol (alcohol etilico).

Norma Oficial Mexicana NOM-077-SSA1-1994, Que establece las especificaciones de control para Laboratorio de
Patologia Clinica.

Norma Oficial Mexicana NOM-078-SSA1-1994, Relativa a las especificaciones Sanitarias de los Estdndares de
Calibracién Utilizando en las Mediciones Utilizadas en los Laboratorios de Patologia Clinica.

Norma Oficial Mexicana NOM-086-SSA1-1994, Bienes y servicios. Alimentos y bebidas no alcohélicas con
modificaciones en su composicién. Especificaciones nutrimentales.

Norma Oficial Mexicana NOM-087-ECOL-SSA1-2002, Proteccién Ambiental — Salud Ambiental — Residuos
Peligrosos — Bioldgico — Infecciosos- Clasificacion y Especificaciones de Manejo.

Norma Oficial Mexicana NOM-089-SSA1-1994, Bienes y servicios. Métodos para la determinacién del contenido
microbiano en productos de belleza.

Norma Oficial Mexicana NOM-090-SSA1-1994, Para la organizacion y funcionamiento de residencias médicas.

Norma Oficial Mexicana, NOM-092-SSA1-1994, Bienes y servicios. Método para la cuenta de bacterias aerobias
en placa.

Norma Oficial Mexicana, NOM-110-SSA1-1994, Bienes y servicios. Preparacion y dilucién de muestras de
alimentos para su andlisis microbiolégico.
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Norma Oficial Mexicana, NOM-111-SSA1-1994, Bienes y servicios. Método para la cuenta de mohos y levaduras
en alimentos.

Norma Oficial Mexicana, NOM-112-SSA1-1994, Bienes y servicios. Determinacion de bacterias coliformes.
Técnica del nUmero mas probable.

Norma Oficial Mexicana, NOM-113-SSA1-1994, Bienes y servicios. Método para la cuenta de microorganismos
coliformes totales en placa

Norma Oficial Mexicana, NOM-114-SSA1-1994, Bienes y servicios. Método para la determinacién de salmonella
en alimentos

Norma Oficial Mexicana, NOM-115-SSA1-1994, Bienes y servicios. Método para la determinacion de
Staphylococcusaureus en alimentos.

Norma Oficial Mexicana, NOM-116-SSA1-1994, Bienes y servicios. Determinacién de humedad en alimentos por
tratamiento térmico. Método por arena o gasa.

Norma Oficial Mexicana, NOM-117-SSA1-1994, Bienes y servicios. Método de prueba para la determinacién de
cadmio, arsénico, plomo, estafio, cobre, fierro, zinc y mercurio en alimentos, agua potable y agua purificada por
espectrometria de absorcion atémica.

Norma Oficial Mexicana, NOM-125-SSA1-1994, Que establece los requisitos sanitarios para el proceso y uso de
asbesto.

Norma Oficial Mexicana, NOM-127-SSA1-1994, Salud ambiental. Agua para uso y consumo humano. Limites
permisibles de calidad y tratamientos a que debe someterse el agua para su potabilizacion.

Norma Oficial Mexicana, NOM-128-SSA1-1994, Bienes y servicios. Que establece la aplicacion de un sistema: de
andlisis de riesgos y control de puntos criticos en la planta industrial procesadora de productos de la pesca.

Norma Oficial Mexicana NOM-130-SSA1-1995, Bienes y servicios. Alimentos envasados en recipientes de cierre
hermético y sometidos a tratamiento térmico. Disposiciones y especificaciones sanitarias.

Norma Oficial Mexicana, NOM-131-SSA1-1995, Bienes y servicios. Alimentos para lactantes y nifios de corta
edad. Disposiciones y especificaciones sanitarias y nutrimentales.

Norma Oficial Mexicana, NOM-137-SSA1-2008, Etiquetado de dispositivos médicos.
Norma Oficial Mexicana, NOM-138-SSA1-1995, Que establece las especificaciones sanitarias del alcohol
desnaturalizado, antiséptico y germicida (utilizado como material de curacién), asi como para el alcohol etilico de

96° G.L sin desnaturalizar y las especificaciones de los laboratorios o plantas envasadoras de alcohol.

Norma Oficial Mexicana NOM-141-SSA1-1995, Bienes y servicios. Etiquetado para productos de perfumeria y
belleza pre envasados.

Norma Oficial Mexicana NOM-142-SSA1-1995, Bienes y servicios. Bebidas alcohdlicas. Especificaciones
sanitarias. Etiquetado sanitario y comercial.

Norma Oficial Mexicana NOM-143-SSA1-1995, Bienes y servicios. Método de prueba microbioldégico para
alimentos. Determinacion de Listeria monocytogenes.
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Norma Oficial Mexicana NOM-159-SSA1-1996, Bienes y Servicios. Huevo, sus productos y derivados.
Disposiciones y especificaciones sanitarias.

Norma Oficial Mexicana NOM-163-SSA1-2000, Que establece las especificaciones sanitarias de las hojas para
bisturi de acero al carbén.

Norma Oficial Mexicana NOM-164-SSA1-1998, Buenas practicas de fabricacion para farmacos.

Norma Oficial Mexicana NOM-167-SSA1-1997, Para la prestacion de servicios de asistencia social para menores y
adultos mayores.

Norma Oficial Mexicana NOM-168-SSA1-1998, Del expediente clinico.
Norma Oficial Mexicana NOM-169-SSA1-1998, Para la asistencia social alimentaria a grupos de riesgo.
Norma Oficial Mexicana NOM-170-SSA1-1998, Para la practica de anestesiologia.

Norma Oficial Mexicana NOM-172-SSA1-1998, Prestacion de servicios de salud. Actividades auxiliares. Criterios
de operacién para la practica de la acupuntura humana y métodos relacionados.

Norma Oficial Mexicana NOM-173-SSA1-1998, Para la atencién integral a personas con discapacidad.

Norma Oficial Mexicana NOM-176-SSA1-1998, Requisitos sanitarios que deben cumplir los fabricantes,
distribuidores y proveedores de farmacos utilizados en la elaboracién de medicamentos de uso humano.

Norma Oficial Mexicana NOM-177-SSA1-1998, Que establece las pruebas y procedimientos para demostrar que
un medicamento es intercambiable. Requisitos a que deben sujetarse los terceros autorizados que realicen las
pruebas.

Norma Oficial Mexicana NOM-179-SSA1-1998, Vigilancia y evaluacion del control de calidad del agua para uso y
consumo humano, distribuida por sistemas de abastecimiento publico.

Norma Oficial Mexicana NOM-182-SSA1-2010, Etiquetado de nutrientes vegetales.

Norma oficial Mexicana NOM-186-SSA1/SCFI-2002, Productos y servicios. Cacao, productos y derivados. I.
Cacao. Il. Chocolate. lll. Derivados. Especificaciones sanitarias. Denominacién comercial.

Norma Oficial Mexicana NOM-187-SSA1/SCFI-2002, Productos y servicios. Masa, tortillas, tostadas y harinas
preparadas para su elaboracion y establecimientos donde se procesan. Especificaciones sanitarias. Informacion
comercial. Métodos de prueba.

Norma Oficial Mexicana NOM-188-SSA1-2002, Productos y servicios. Control de aflatoxinas en cereales para
consumo humano y animal. Especificaciones sanitarias.

Norma Oficial Mexicana NOM-189-SSA1-/SCFI-2002, Productos y servicios. Etiquetado y envasado para
productos de aseo de uso doméstico.

Norma Oficial Mexicana NOM-194-SSA1-2004, Productos y servicios. Especificaciones sanitarias en los
establecimientos dedicados al sacrificio y faenado de animales para abasto, almacenamiento, transporte y
expendio. Especificaciones sanitarias de productos.
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Norma Oficial Mexicana NOM-197-SSA1-2000, Que establece los requisitos minimos de infraestructura y
equipamiento de hospitales y consultorios de atencion médica especializada.

Norma Oficial Mexicana NOM-199-SSA1-2000, Salud ambiental. Niveles de plomo en sangre y acciones como
criterios para proteger la salud de la poblacion expuesta no ocupacionalmente.

Norma Oficial Mexicana NOM-201-SSA1-2002, Productos y servicios. Agua y hielo para consumo humano,
envasado y a granel. Especificaciones sanitarias.

Norma Oficial Mexicana NOM-205-SSA1-2002, Para la practica de la cirugia mayor ambulatoria.

Norma Oficial Mexicana NOM-206-SSA1-2002, Regulacién de los servicios de salud. Que establece los criterios
de funcionamiento y atencién en los servicios de urgencias de los establecimientos de atencién médica.

Norma Oficial Mexicana NOM-208-SSA1-2002, Regulacion de los servicios de salud. Para la practica de la
ultrasonografia diagnéstica.

Norma Oficial Mexicana NOM-209-SSA1-2002, Regulacion de los servicios de salud. Para la practica de la cirugia
oftalmoldgicas con laser excimer.

Norma Oficial Mexicana NOM-213-SSA1-2002, productos y servicios. Productos céarnicos procesados.
Especificaciones sanitarias. Métodos de prueba.

Norma Oficial Mexicana NOM-218-SSA1-2011, Productos y servicios. Bebidas saborizadas no alcohdlicas, sus
congelados, productos concentrados para prepararlas y bebidas adicionadas con cafeina. Especificaciones y
disposiciones sanitarias. Métodos de prueba

Norma Oficial Mexicana NOM-220-SSA1-2002, Instalacion y operacion de la farmaco vigilancia.

Norma Oficial Mexicana NOM-229-SSA1-2002, Salud ambiental. Requisitos técnicos para las instalaciones,
responsabilidades sanitarias, especificaciones técnicas para los equipos Yy protecciébn radiolégica en
establecimientos de diagnéstico médico con rayos X.

Norma Oficial Mexicana NOM-230-SSA1-2002, Salud ambiental. Agua para uso y consumo humano, requisitos
sanitarios que se deben cumplir en los sistemas de abastecimiento publicos y privados durante el manejo del
agua, procedimientos sanitarios para el muestreo.

Norma Oficial Mexicana NOM-231-SSA1-2002, Articulos de alfareria vidriada, ceramica vidriada y porcelana,
limites de plomo y cadmio solubles, método de ensayo.

Norma Oficial Mexicana NOM-232-SSA1-2009, Plaguicidas: que establece los requisitos del envase, embalaje y
etiguetado de productos grado técnico y para uso agricola, forestal, pecuario, jardineria, urbano, industrial y
doméstico

Norma Oficial Mexicana NOM-233-SSA1-2003, que establece los requisitos arquitectonicos para facilitar el
acceso, transito, uso, permanencia de las personas con discapacidad en establecimientos de atencién médica
ambulatoria y hospitalaria del Sistema Nacional de Salud.

Norma Oficial Mexicana NOM-242-SSA1-2009, Productos y servicios. Productos de la pesca frescos, refrigerados,
congelados y procesados. Especificaciones sanitarias y métodos de prueba



Cadigo:

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
SECRETARIA Rev. “A”

DE SALUD
Hoja: 54 de 280

Norma Oficial Mexicana NOM-243-SSA1-2010, productos y servicios. Leche, férmula lactea, producto lacteo
combinado y derivados lacteos. Disposiciones y especificaciones sanitarias. Métodos de prueba.

Norma Oficial Mexicana NOM-244-SSA1-2008, Equipos y sustancias germicidas para tratamiento doméstico de
agua. Requisitos sanitarios.

Norma Oficial Mexicana NOM-245-SSA1-2010, Requisitos sanitarios y calidad del agua que deben cumplir las
albercas

Norma Oficial Mexicana NOM-247-SSA1-2008, Productos y servicios. Cereales y sus productos. Cereales, harinas
de cereales, sémolas o semolinas. Alimentos a base de: cereales, semillas comestibles, de harinas, sémolas o
semolinas o sus mezclas. Productos de panificacion. Disposiciones y especificaciones sanitarias y nutrimentales.
Métodos de prueba.

Norma Oficial Mexicana NOM-248-SSA1-2011, Buenas practicas de fabricacién para establecimientos dedicados
a la fabricacion de remedios herbolarios

Norma Oficial Mexicana NOM-249-SSA1-2010, Mezclas estériles: nutricionales y medicamentosas, e instalaciones
para su preparacion.

Norma Oficial Mexicana NOM-251-SSA1-2009, Practicas de higiene para el proceso de alimentos, bebidas o
suplementos alimenticios

Norma Oficial Mexicana NOM-252-SSA1-2011, Salud ambiental. Juguetes y articulos escolares. Limites de
biodisponibilidad de metales pesados. Especificaciones quimicas y métodos de prueba

NORMAS OFICIALES MEXICANAS SSA2

Norma Oficial Mexicana NOM-001-SSA2-1993, Que establece los requisitos arquitecténicos para facilitar el
acceso, transito y permanencia de los discapacitados a los establecimientos de atencién médica del Sistema

Nacional de Salud.

Norma Oficial Mexicana NOM-003-SSA2-1993, Para la disposicion de Sangre Humana y sus componentes con
fines Terapéuticos

Norma Oficial Mexicana NOM-005-SSA2-1993, De los servicios de planificacion familiar.

Norma Oficial Mexicana NOM-006-SSA2-1993, Para la prevencién y control de la tuberculosis en la atencién
primaria a la salud.

Norma Oficial Mexicana NOM-007-SSA2-1993, Atencién de la mujer durante el embarazo, parto y puerperio y del
recién nacido. Criterios y procedimientos para la prestacién del servicio.

Norma Oficial Mexicana NOM-009-SSA2-1993, Para el fomento de la salud del escolar.

Norma Oficial Mexicana NOM-010-SSA2-2010, Para la Prevencion y Control de la Infeccién por Virus de la
Inmunodeficiencia Adquirida.

Norma Oficial Mexicana NOM-011-SSA2-2011, Para la prevencion y control de la rabia humana y en los perros y
gatos.



Cadigo:

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
SECRETARIA Rev. “A”

DE SALUD
Hoja: 55 de 280

Norma Oficial Mexicana NOM-013-SSA2-2006, Para la prevencién y control de enfermedades bucales.

Norma Oficial Mexicana NOM-014-SSA2-1994, Para la prevencion, deteccién, diagndstico, tratamiento, control y
vigilancia epidemiolégica del cancer cérvico uterino.

Norma Oficial Mexicana NOM-015-SSA2-2010, Para la prevencion, tratamiento y control de la diabetes mellitus

Norma Oficial Mexicana NOM-016-SSA2-1994, Para la vigilancia, prevencion, control, manejo y tratamiento del
cOlera.

Norma Oficial Mexicana NOM-017-SSA2-1994, Para la vigilancia epidemiolégica.

Norma Oficial Mexicana NOM-021-SSA2-1994, Para la prevencion y control del Binomio teniosis/cisticercosis en el
primer nivel de atencion médica.

Norma Oficial Mexicana NOM-022-SSA2-2012, Para la prevencién y control de la brucelosis en el ser humano

Norma Oficial Mexicana NOM-025-SSA2-1994, Para la prestacion de servicios de salud
en unidades de atencion integral hospitalaria médico-psiquiétrica

Norma Oficial Mexicana NOM-027-SSA2-2007, Para la prevencién y control de la lepra.
Norma Oficial Mexicana NOM-028-SSA2-2009, Para la prevencion, tratamiento y control de las adicciones.

Norma Oficial Mexicana NOM-029-SSA2-1999, Para la vigilancia epidemioldgica, prevencién y control de la
leptospirosis en el humano.

Norma Oficial Mexicana NOM-030-SSA2-2009, Para la prevencién, deteccion, diagnéstico, tratamiento y control de
la hipertension arterial sistémica.

Norma Oficial Mexicana NOM-031-SSA2-1999, Para la atencién a la salud del nifio.

Norma Oficial Mexicana NOM-032-SSA2-2010, Para la vigilancia epidemiolégica, prevencion y control de
enfermedades transmitidas por vector.

Norma Oficial Mexicana NOM-033-SSA2-2011, Para la vigilancia, prevencion y control de la intoxicacion por
picadura de alacran.

Norma Oficial Mexicana NOM-034-SSA2-2002, Para la prevencién y control de los defectos al nacimiento.

Norma Oficial Mexicana NOM-035-SSA2-2002, Para la prevencion y control de enfermedades en la
perimenopausia y postmenopausia de la mujer. Criterios para brindar la atencién médica.

Norma Oficial Mexicana NOM-036-SSA2-2002, Para la prevencién y control de enfermedades. Aplicacién de
vacunas, toxoides, sueros, antitoxinas e inmunoglobulinas en el humano.

Norma Oficial Mexicana NOM-037-SSA2-2012, Para la prevencion, tratamiento y control de las dislipidemias

Norma Oficial Mexicana NOM-038-SSA2-2010, Para la prevencion, tratamiento y control de las enfermedades por
deficiencia de yodo.
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Norma Oficial Mexicana NOM-039-SSA2-2002, Para la prevencién y control de las infecciones de transmision
sexual.

Norma Oficial Mexicana NOM-040-SSA2-2004, En materia de informacién en salud.

Norma Oficial Mexicana NOM-041-SSA2-2011, Para la prevencion, diagnéstico, tratamiento, control y vigilancia
epidemiolégica del cancer de mama.

Norma Oficial Mexicana NOM-042-SSA2-2006, Para la prevencion y control de enfermedades. Especificaciones
sanitarias para los centros de atencién canina

Norma Oficial Mexicana NOM-043-SSA2-2005, Servicios basicos de salud. Promocién y educacion para la salud
en materia alimentaria, criterios para brindar orientacion.

Norma Oficial Mexicana NOM-045-SSA2-2005, Para la vigilancia epidemioldgica, prevencion y control de las
infecciones nosocomiales.

Norma Oficial Mexicana NOM-046-SSA2-2005. Violencia familiar, sexual y contra las mujeres. Criterios para la
prevencion y atencion
NORMAS OFICIALES MEXICANAS SSA3

Norma Oficial Mexicana NOM-002-SSA3-2007, Para la organizacion, funcionamiento e ingenieria sanitaria de los
servicios de radioterapia.

Norma Oficial Mexicana NOM-003-SSA3-2007, para la practica de la hemodialisis.

Norma Oficial Mexicana NOM-005-SSA3-2010, que establece los requisitos minimos de infraestructura y
equipamiento de establecimientos para la atencién médica de pacientes ambulatorios.

NORMA Oficial Mexicana NOM-006-SSA3-2011, Para la practica de la anestesiologia.

Norma Oficial Mexicana NOM-007-SSA3-2011, Para la organizacion y funcionamiento de los laboratorios clinicos
Norma Oficial Mexicana NOM-008-SSA3-2010, para el tratamiento integral del sobrepeso y la obesidad.

Norma Oficial Mexicana NOM-024-SSA3-2010, que establece los objetivos funcionales y funcionalidades que
deberdn observar los productos de Sistemas de Expediente Clinico Electronico para garantizar la
interoperabilidad, procesamiento, interpretacion, confidencialidad, seguridad y uso de estandares y catalogos de la
informacion de los registros electrénicos en salud.

Norma Oficial Mexicana NOM-026-SSA3-2012, Para la practica de la cirugia mayor ambulatoria.

Norma Oficial Mexicana NOM-029-SSA3-2012, Regulacién de los servicios de salud. Para la practica de la cirugia
oftalmolégica con laser excimer.

Norma Oficial Mexicana NOM-032-SSA3-2010, Asistencia social. Prestacion de servicios de asistencia social para
nifios, nifias y adolescentes en situacién de riesgo y vulnerabilidad.
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OTROS ORDENAMIENTOS JURIDICOS

Listado mediante el cual se dan a conocer las areas por entidad federativa donde no debe comercializarse sal
yodada florurada, por tener el agua de consumo humano una concentracion de flGor natural mayor de 0.7 mg/1.
D.O.F. 11-1V-1995.

Norma que regula las jornadas y horarios de labores en la Administracion Publica Federal Centralizada.
D.O.F. 15-111-1999.

Aviso por el que se da a conocer el Formato de Encuestas de Unidades Médicas Privadas con servicio de
hospitalizacién.
D.O.F. 28-VI-1999

Aviso por el que se dan a conocer los formatos de los tramites que aplica la Direccién General Sanitaria de Bienes
y Servicios.
D.O.F. 28-VI-1999

Aviso por el que se dan a conocer los formatos de los tramites que aplica la Direccion General de Regulaciéon de
los Servicios de Salud.
D.O.F. 28-VI-1999

Aviso por el que se dan a conocer los formatos de los tramites que aplica la Direccién de Control Sanitario de la
Publicidad.
D.O.F. 28-VI-1999

Aviso por el que se dan a conocer los formatos de los tramites que aplica el Centro Nacional de la Transfusién
Sanguinea.
D.O.F. 28-VI-1999

Tramites ante la Direccion General de Regulacién de los Servicios de Salud relativos a las instituciones de seguros
especializadas en salud.
D.O.F. 19-XI11-2000

Circular S-24.4 Por la que se dan a conocer los requisitos que deberan cumplir para su certificacion las
instituciones de seguros autorizadas para operar el ramo de salud.
D.O.F. 15-VIII-2001.

Aviso referente a la venta de la primera edicion de la Farmacopea Herbolaria de los Estados Unidos Mexicanos.
D.O.F. 24-1v-2002.

Lineamientos para la apertura de los archivos, expedientes e informacion que fueron transferidos al Archivo
General de la Nacion, en cumplimiento del acuerdo por el que se disponen diversas medidas para la procuracion
de justicia por delitos cometidos contra personas vinculadas con movimientos sociales y politicos del pasado.
D.O.F. 18-VI-2002.

Aviso por el que se informa al publico en general la ubicacién del nuevo domicilio de las direcciones del Diario
Oficial de la Federacion y de Coordinacién Politica con los Poderes de la Unién.
D.O.F. 03-VII-2002.

Oficio mediante el cual se modifica la autorizacion otorgada a Aseguradora Hidalgo, S.A., para suprimir de la
operacion de accidentes y enfermedades, el ramo de salud.
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D.O.F. 18-VII-2002.

Oficio-Circular por el que se da a conocer el Cadigo de Etica de los Servidores Publicos de la Administracion
Publica Federal.
D.O.F. 31-VII-2002.

Aviso a todos los transportistas que movilicen sustancias comprendidas en el articulo 40. de la Ley Federal para el
Control de Precursores Quimicos, Productos Quimicos Esenciales y Maquinas para elaborar Capsulas, Tabletas
y/o Comprimidos.

D.O.F. 23-XI1-2002.

Recomendacion General No. 4 derivadas de las practicas administrativas que constituyen violaciones a los
derechos humanos de los miembros de las comunidades indigenas respecto de la obtencion de consentimiento
libre e informado para la adopcion de métodos de planificacién familiar.

D.O.F. 26-XI1-2002.

Recomendaciones para la identificacion de informacion reservada o confidencial por parte de las dependencias y
entidades de la Administracion Pablica Federal.
D.O.F. 01-1v-2003.

Normas para la Operacion del Registro de Servidores Publicos.
D.O.F. 01-1V-20083.

Lineamientos que deberan observar las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal en la

recepcion, procesamiento y tramite de las solicitudes de acceso a la informacién gubernamental que formulen los

particulares, asi como en su resolucion y notificacién, y la entrega de la informacién en su caso, con exclusién de

las solicitudes de acceso a datos personales y su correccion.

D.O.F. 12-VI-2003

- Modificaciones a los Lineamientos que deberdn observar las dependencias y entidades de la

Administracién Pablica Federal en la recepcion, procesamiento y trdmite de las solicitudes de acceso a la
informacion gubernamental que formulen los particulares, asi como en su resolucién y notificacion, y la
entrega de la informacion en su caso, con exclusion de las solicitudes de acceso a datos personales y su
correccién; Lineamientos que deberan observar las dependencias y entidades de la Administracion
Publica Federal en la recepcion, procesamiento, tramite, resolucién y notificacion de las solicitudes de
acceso a datos personales que formulen los particulares, con exclusion de las solicitudes de correccién de
dichos datos, y Lineamientos que deberan observar las dependencias y entidades de la Administracién
Pudblica Federal, en la recepcion, procesamiento, tramite, resolucion y notificacion de las solicitudes de
correccion de datos personales que formulen los particulares. D.O.F. 02-XI11-2008.

Aviso por el que se dan a conocer los formatos de solicitudes de acceso a la informacion, de acceso y correccion a
datos personales, y de recurso de revision, cuya presentacion no se realiza a través de medios electronicos.
D.O.F. 12-VI-2003.

Aviso por el que se modifica el sitio de internet en el que aparecera el anteproyecto de Lineamientos Generales de
Clasificacion de la Informacion de las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Federal.
D.O.F. 12-VI-2003.

Aviso mediante el cual se informa la apertura de nuevos Mdédulos de Acceso a la Informacién en la Ciudad de
México.
D.O.F. 12-VI11-2003.



Cadigo:

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

SECRETARIA
DE SALUD

Rev. “A”
Hoja: 59 de 280

Aviso por el que se da a conocer el formato de la solicitud de intervencién del Instituto para verificar la falta de
respuesta por parte de una dependencia o entidad a una solicitud de acceso a la informacién, cuya presentacion
no se realiza a través de medios electronicos.

D.O.F. 15-VIII-2003.

Lineamientos que deberan observar las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal para
notificar al Instituto el listado de sus sistemas de datos personales.
D.O.F. 20-VIII-2003.

Lineamientos que deberan observar las dependencias y entidades del Administracién Publica Federal en la
recepcion, procesamiento, tramite, resolucién y notificacion de las solicitudes de acceso a datos personales que
formulen los particulares, con exclusion de las solicitudes de correccion de dichos datos.

D.O.F. 25-VIII-2003.

Lineamientos Generales para la clasificacion y desclasificacién de la informacion de las dependencias y entidades
de la Administracion Publica Federal.
D.O.F. 18-VIII-2003.

Oficio mediante el cual se otorga autorizacion a General de Salud, Compafia de Seguros, S.A., para que funcione
como institucién de seguros especializada en seguros de salud.
D.O.F. 04-1X-2003.

Oficio mediante el cual se autoriza a Grupo Integral Seguros de Salud, S. A. de C. V., para que funcione como
institucion de seguros especializada en salud.
D.O.F. 06-X-2003.

Aviso por el que se da a conocer la lista general de terceros autorizados auxiliares al control sanitario.
D.O.F. 23-1-2004.

Criterios de la Secretaria de Economia en materia de permisos previos y de los programas de promocién sectorial.
D.O.F. 29-1-2004.

Lineamientos Generales para la organizacion y conservacion de los archivos de las dependencias y entidades de
la Administracién Publica Federal.

D.O.F. 20-11-2004.

Lineamientos especificos del Programa de Conversién Social 2004.

D.O.F. 19-111-2004.

Estatuto Orgéanico de la Comisién Nacional para el Desarrollo de los Pueblos Indigenas.
D.O.F. 23-1V-2004.

Estatuto Orgéanico del Consejo Nacional para Prevenir la Discriminacion.
D.O.F. 26-1V-2004.

Lineamientos para la creacién, operacion e interconexion informatica de los Registros de Personas Acreditadas de
las dependencias y organismos descentralizados de la Administracién Publica Federal.
D.O.F. 02-VII-2004.

Manual de Organizacion General de la Comision Nacional de los Derechos Humanos.
D.O.F. 20-VII-2004.
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Politicas y Procedimientos para la evaluacion de la conformidad. Procedimientos de certificacion y verificacion de
productos sujetos al cumplimiento de normas oficiales mexicanas, competencia de la Secretaria de Economia.
D.O.F. 27-VII-2004.

Estatuto Orgéanico del Instituto Nacional de las Mujeres.
D.O.F. 21-XI11-2004.

Formato de solicitud de inscripcién al Registro Federal de las Organizaciones de la Sociedad Civil.
D.O.F. 04-11-2005.

Acuerdo por el que se dan a conocer las disposiciones relativas a la integracién, funcionamiento y actualizacion
del listado a que se refiere el articulo 47-bis del Reglamento de la Ley de la Propiedad Industrial, asi como el
formato de consulta sobre patentes de medicamentos alopaticos.

D.O.F. 04-11-2005.

Lineamientos generales para integrar y autorizar los gabinetes de apoyo en las dependencias de la Administracion
Puablica Federal y sus 6rganos desconcentrados.

D.O.F. 31-111-2005

Modificaciones: D.O.F. 18-X-2005

D.O.F. 14-VII-2006

Lineamientos para la afiliacién, operacion, integracion del padrén nacional de beneficiarios y determinacién de la
cuota familiar del Sistema de Proteccion Social en Salud.

D.O.F. 15-1V-2005

Adicion D.O.F. 22-XI1-2005

Modificacion D.O.F. 27-VI-2006

Modificacion D.O.F. 04-VI-2010

Modificacion D.O.F. 18-X-2011

Aclaracién al Acuerdo por el que se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones de los lineamientos para
la afiliacion, operacion, integracion del Padron Nacional de Beneficiarios y determinacion de la cuota familiar del
Sistema de Proteccién Social en Salud, publicado el 18 de octubre de 2011. D.O.F. 19-XII-2011

Norma para la capacitacion de los servidores publicos, asi como su Anexo.
D.O.F. 02-V-2005.

Norma para la descripcion, perfil y valuacion de puestos.
D.O.F. 02-V-2005.

Lineamientos para determinar y autorizar puestos clave en la Administracion Publica Federal Centralizada.
D.O.F. 02-V-2005.

Oficio por el que se da a conocer el mecanismo para que las dependencias y entidades de la Administracion
Pablica Federal capturen en la pagina de Internet, que el Instituto de Administracion y Avallos de Bienes
Nacionales (INDAABIN) destine para tal efecto, los datos relativos a los contratos de arrendamiento que suscriban
con el caracter de arrendatarias.

D.O.F. 09-V-2005.

Criterios para la certificacion de areas geograficas que han logrado la eliminacién de la transmision de la rabia
canina.
D.O.F. 19-VIII-2005.
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Aviso por el que se informa la disponibilidad del Programa de Mejora Regulatoria 2005-2006 de la Secretaria de
Salud en la pagina de Internet de la Comisidn Federal de Mejora Regulatoria.
D.O.F. 15-1X-2005.

Lineamientos de Proteccién de Datos Personales.
D.O.F. 30-1X-2005
Modificacién D.O.F. 17-VII-2006

Aviso por el que se da a conocer la lista general de terceros autorizados auxiliares al control sanitario.
D.O.F. 19-X-2005.

Reglas de Despacho y Operacion del Sistema Eléctrico Nacional.
D.O.F. 03-XI-2005.

Lineamientos especificos para el Proyecto de Coordinacion para el Apoyo a la Produccién Indigena.
D.O.F. 10-XI-2005.

Lineamientos para la descripcién, evaluacion y certificacion de capacidades.
D.O.F. 16-XI11-2005

Criterios metodolégicos para la identificacion de las entidades federativas con mayor marginacion social para
efectos de la asignacion de la prevision presupuestal.

D.O.F. 29-XI11-2005

Acuerdo que modifica D.O.F. 25-V-2010

Lineamientos del Servicio de Administracién y Enajenacién de Bienes para la destruccién de bienes.
D.O.F. 13-1-2006

Lineamientos del Servicio de Administracion y Enajenacion de Bienes para la transferencia de bienes que no
tengan el caracter de asegurados o decomisados en procedimientos penales federales, ni provengan de
operaciones de comercio exterior o de la Tesoreria de la Federacion.

D.O.F. 13-1-2006.

Lineamientos del Servicio de Administracién y Enajenacion de Bienes para la transferencia de bienes asegurados
y decomisados en procedimientos penales federales.
D.O.F. 13-1-2006.

Lineamientos del Servicio de Administracién y Enajenacion de Bienes para la devolucion de bienes.
D.O.F. 13-1-2006.

Lineamientos para la entrega de la informacion y los datos que los sujetos obligados contemplados en el inciso a)
fraccion X1V del articulo 3o. de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental
generaran para la elaboracion del informe anual que el Instituto Federal de Acceso a la Informacién Publica
presenta ante el H. Congreso de la Unién.

D.O.F. 27-1-2006.

Acuerdo por el que se expide el Estatuto Organico del Sistema Nacional para el Desarrollo Integral de la Familia.
D.O.F. 08-11-2006

Modificacion.-

D.O.F. 23-1-2008

D.O.F. 27-V-2008
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Acuerdo por el que el Consejo Consultivo de la Comision Nacional de los Derechos Humanos aprueba la creacién
del Programa de Igualdad entre Mujeres y Hombres.
D.O.F. 07-111-2006

Criterios para la certificacion de areas geogréficas que han logrado la eliminacion de la transmision de paludismo.
D.O.F. 10-1V-2006

Lineamientos para la elaboracion de versiones publicas, por parte de las dependencias y entidades de la
Administracion Publica Federal.
D.O.F. 13-1V-2006.

Politicas, bases y lineamientos que deberan observar los servidores publicos de las unidades administrativas y de
los 6rganos desconcentrados de la Secretaria de Salud, en los procesos de adquisicién y arrendamiento de bienes
muebles y la prestacién de servicios de cualquier naturaleza, con excepcion de los servicios relacionados con la
obra publica.

D.O.F. 09-V-2006.

Acuerdo por el que el Comité Técnico de la Coordinacion Nacional del Programa de Desarrollo Humano
Oportunidades aprueba y expide los Lineamientos Especificos del Mecanismo de Ahorro para el Retiro
Oportunidades y su formato Unico.

D.O.F. 18-V-2006.

Aviso por el que se da a conocer la lista general de terceros autorizados auxiliares al control sanitario.
D.O.F. 12-VII-2006.

Lineamientos del Servicio de Administracion y Enajenacion de Bienes para el nombramiento de depositarios y
administradores de bienes asegurados en los procedimientos penales federales.
D.O.F. 13-1X-2006.

Estatuto Orgéanico del Consejo Nacional para Prevenir la Discriminacion.
D.O.F. 20-1X-2006.
Aclaracién D.O.F. 10-X1-2006

Lineamientos generales para la instrumentacion, administracién y aplicacién de la politica de techo Unico en las
representaciones del Gobierno de México en el exterior.
D.O.F. 25-X-2006

Lineamientos que habran de observar las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal para la
publicacion de las obligaciones de transparencia sefialadas en el articulo 7 de la Ley Federal de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica.

D.O.F. 01-XI1-2006

Lineamientos Generales para la elaboracion y presentacién de los informes y reportes del Sistema de Informacién
Periddica.
D.O.F 21-XI-2006.

Acuerdo por el que expide el Reglamento del Consejo Ciudadano Consultivo del Sistema Nacional para el
Desarrollo Integral de la Familia.
D.O.F. 29-X1-2006.
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Mecanismos para la Contabilizacion de los recursos a integrar en la Aportacion Solidaria Federal.
D.O.F. 12-XI11-2006

LINEAMIENTOS especificos para la aplicacién y seguimiento de las medidas de austeridad y disciplina del gasto
de la Administracion Publica Federal.

D.O.F. 29-XI11-2006

Acuerdo que adiciona y modifica D.O.F. 14-V-2007.

Lineamientos de Racionalidad y Austeridad Presupuestaria 2011
D.O.F. 25-11-2011

Lineamientos para regular los gastos de alimentacion de los servidores publicos de mando de las dependencias y
entidades de la Administracion Publica Federal.
D.O.F. 31-1-2007.

Patrones Nacionales de Medicion.
D.O.F. 02-11-2007.

Acuerdo por el que se establece el procedimiento para la tramitacién de los recursos de revision y reconsideracion,
y se designa al Comité Resolutor de los Recursos de Revisidn y Reconsideracién como la instancia de la Auditoria
Superior de la Federacién responsable de su resolucién.

D.O.F. 07-11-2007

Lineamientos para regular las cuotas de telefonia celular en las dependencias y entidades de la Administracion
Publica Federal.
D.O.F. 02-11-2007

Lineamientos para el ejercicio eficaz, transparente, agil y eficiente de los recursos que transfieren las
dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal a las entidades federativas mediante convenios de
coordinacién en materia de reasignacion de recursos.

D.O.F. 28-111-2007.

Lineamientos generales y normas técnicas para el funcionamiento del Sistema de Compilacion de las
Disposiciones Juridicas aplicables al Poder Ejecutivo Federal para su difusion a través de la red electrénica de
datos.

D.O.F. 26-1V-2007.

Lineamientos que deberan observar las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal en el
envio, recepcion y trdmite de las consultas, informes, resoluciones, criterios, notificaciones y cualquier otra
comunicacion que establezcan con el Instituto Federal de Acceso a la Informacién Publica.

D.O.F. 29-VI-2007.

Lineamientos Generales para la evaluacion de los Programas Federales de la Administracién Publica Federal.
D.O.F. 30-111-2007
Modificaciones 09-X-2007

Acuerdo por el que se expiden las Reglas de Operacion de la Comisién Intersecretarial de Bioseguridad de los
Organismos Genéticamente Modificados.
D.O.F. 5-XII-2007
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Acuerdos Aprobados de la Primera Sesién Ordinaria de la Comisién Intersecretarial de Desarrollo Social.
D.O.F. 10-XI1-2007

Acuerdos aprobados de la Segunda Sesion Ordinaria de la Comision Intersecretarial de Desarrollo Social.
D.O.F. 10-XI1-2007

Resolucion del H. Consejo de Representantes de la Comisién Nacional de los Salarios Minimos que fija los
salarios minimos generales y profesionales vigentes a partir del 1 de enero de 2009
D.O.F. 23-XI11-2008

Lineamientos para la Integracién de la Aportacion Solidaria Estatal del Sistema de Proteccion Social en Salud.
D.O.F. 31-XII-2007.
Modificaciones D.O.F 25-VI1I-2008.

Acuerdo Nacional por la Seguridad, la Justicia y la Legalidad.
D.O.F. 25-VIII-2008

Reglas Internas de Operacion de la Comision Permanente de la Farmacopea de los Estados Unidos Mexicanos.
D.O.F. 28-X-2008.

Lineamientos Operativos para el Fondo de Aportaciones para los Servicios de Salud a la Comunidad.
D.O.F. 29-XI1-2008.

Recomendaciones para la organizacibn y conservaciéon de correos electronicos institucionales de las
dependencias y entidades de la Administraciéon Publica Federal.
D.O.F. 10-11-2009.

Aviso mediante el cual se da a conocer a los usuarios, dependencias y entidades de la Administracion Publica
Federal, 6rganos judiciales, gobiernos estatales y al puablico en general, el cambio de domicilio de la oficina de la
Direccion General de Asuntos Juridicos de la Secretaria de Salud.

D.O.F. 17-11-2009.

Reglas para la Operacién del Programa para la Fiscalizacién del Gasto Federalizado en el Ejercicio Fiscal 2009.
D.O.F. 31-111-2009.

Acuerdo mediante el cual se dan a conocer las medidas para prevenir, controlar y combatir el virus de influenza
epidémica en el Tribunal durante el Periodo de Contingencia
D.O.F. 28-1V-2009

Acuerdo del Tribunal en Pleno en sesién extraordinaria celebrada el 27 de abril de 2009, mediante el cual se fijan
como dias de suspension de labores el 27, 28, 29 y 30 de abril del presente afio.
D.O.F. 28-1V-2009

Acuerdo por el que se establecen las acciones especificas adoptadas por la Secretaria de la Funcion Publica en
cumplimiento a las medidas dictadas en materia de prevencion y control del brote de influenza en el pais.
D.O.F. 29-1V-2009

Recomendacion General 15 sobre el Derecho a la Proteccion de la Salud
D.O.F. 07-V-2009
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Lineamientos para la aplicacién del subsidio fiscal previsto en el articulo séptimo del Decreto por el que se otorgan
beneficios fiscales a los contribuyentes que se indican, con motivo de la situacion de contingencia sanitaria
provocada por el virus de influenza, publicado el 7 de mayo de 2009

D.O.F. 21-VII-2009

Aviso de cancelacion de 37 normas oficiales mexicanas, pertenecientes al Comité Consultivo Nacional de
Normalizacion de Regulacion y Fomento Sanitario.
D.O.F. 20-VIlI-2009

Lineamientos para las adquisiciones de papel para uso de oficina por parte de las dependencias y entidades de la
Administracion Publica Federal.
D.O.F. 2-X-2009

Acuerdo por el que se instruye a las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal la utilizacion
de la leyenda: 2010, Afio de la Patria. Bicentenario del Inicio de la Independencia y Centenario del Inicio de la
Revolucién

D.O.F. 3-11I-2010

Criterios y disposiciones generales para aprobar puestos de libre designacion.
D.O.F. 9-1v-2010

Lineamientos de eficiencia energética para la Administracion Publica Federal.
D.O.F. 13-VIII-2012

Norma Oficial Mexicana-002-STPS-2000, Condiciones de Seguridad para la Prevenciéon y Proteccion contra
Incendios en los Centros de Trabajo

Norma Oficial Mexicana 025-STPS-1999, Condiciones de lluminacion en los Centros de Trabajo
Reglas para la Operacién y Desarrollo del Ramo de Salud
D.O.F. 24-V-2010

Clasificador por Objeto del Gasto
D.O.F. 10-VI-2010
Adecuaciones D.O.F. 19-XI-2010

Primer aviso referente a la venta del suplemento para establecimientos dedicados a la venta y suministro de
medicamentos y demas insumos para la salud, cuarta edicion.
D.O.F. 1°-VII-2010

Aviso referente a la venta del suplemento que actualiza a la Farmacopea de los Estados Unidos Mexicanos
D.O.F. 18-VII-2012

Norma Oficial Mexicana NOM-007-SCT2/2010, Marcado de envases y embalajes destinados al transporte de
substancias y residuos peligrosos.
D.O.F. 6-1X-2010

Norma Oficial Mexicana NOM-06-TUR-2009, Requisitos minimos de informacion, higiene y seguridad que deben
cumplir los prestadores de servicios turisticos de campamentos
D.O.F. 6-1X-2010
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Estatuto Organico del Instituto Nacional de Investigaciones Nucleares.
D.O.F. 28-1X-2010

Estatuto Organico del Hospital Regional de Alta Especialidad de Oaxaca.
D.O.F. 29-1X-2010

Recomendacién General No. 18 sobre la situacién de los derechos humanos de los internos en los centros
penitenciarios de la Republica Mexicana.
D.O.F. 1-X-2010

Reglas para la determinacién, acreditacién y verificacion del contenido nacional de los bienes que se ofertan y
entregan en los procedimientos de contratacion, asi como para la aplicacion del requisito de contenido nacional en
la contratacion de obras publicas, que celebren las dependencias y entidades de la Administracion Publica
Federal.

D.O.F. 14-X-2010

Acuerdo del Tribunal en Pleno del catorce de octubre de dos mil diez, por el que se establecen como dias de
suspension de labores del Tribunal Federal de Conciliacién y Arbitraje, el uno y dos de noviembre del presente
afio, en la inteligencia de que en esos dias no correran términos.

D.O.F. 26-X-2010

Normas de organizacion y funcionamiento del Comité del Patrimonio Inmobiliario Federal y Paraestatal.
D.O.F. 9-XI-2010

Acuerdo por el que se emite el Manual de Contabilidad Gubernamental.
D.O.F. 22-XI-2010

Decreto que establece las disposiciones para el otorgamiento de aguinaldo o gratificacion de fin de afo,
correspondiente al ejercicio fiscal de 2010.
D.O.F. 3-Xl11-2010

Acuerdo por el que se suspenden temporalmente los servicios de los sistemas informéticos que administra la
Secretaria de la Funcion Publica, entre otros CompraNet.
D.O.F. 3-XII-2010

Decreto de la declaratoria de las zonas de atencion prioritaria para el afio 2011.
D.O.F. 7-XII-2010

Acuerdo por el que se dan a conocer los dias del afio 2011 en los que el Instituto Mexicano de la Propiedad
Industrial suspendera sus labores.
D.O.F. 8-Xl11-2010

Acuerdo del Tribunal en Pleno emitido en sesién ordinaria celebrada el 30 de noviembre de 2010, que fija la
suspension de labores correspondientes al afio 2011
D.O.F. 8-XII-2010

Clasificador por Objeto del Gasto para la Administracién Pablica Federal.
D.O.F. 28-XI11-2010
Acuerdo que modifica D.O.F. 27-XI11-2011
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Lineamientos de Operacion especificos del Fondo de Desastres Naturales
D.O.F. 31-1-2011

Acuerdo por el que se declara “2011, Ao del Turismo en México”
D.O.F. 26-1-2011

Oficio circular por el que se establecen los procedimientos para el informe, dictamen, notificacién o constancia de
registro de los ingresos excedentes obtenidos durante el ejercicio por las dependencias y entidades de la
Administracion Publica Federal, asi como por los Poderes Legislativo y Judicial y los érganos constitucionalmente
auténomos.

D.O.F. 11-111-2011

Dejo6 sin efectos oficio circular D.O.F. 24-11-2009

Adicion a la relacién Unica de normas administrativas del Instituto Nacional de Cancerologia
D.O.F. 18-111-2011

Procedimientos para la evaluacién de la conformidad: procedimientos simplificados para la verificacion de la
informacion de productos sujetos al cumplimiento de la Norma Oficial Mexicana NOM-051-SCFI/SSA1-2010,
Especificaciones generales de etiquetado para alimentos y bebidas no alcohdlicas preenvasados-Informacion
comercial y sanitaria, aplicables a las empresas de franja y region fronterizas.

D.O.F. 23-111-2011

Programa Nacional de Normalizacion 2012
D.O.F. 13-1V-2012

Suplemento del Programa Nacional de Normalizaciéon 2012
D.O.F. 15-VIII-2012

Lineamientos Generales de Operaciéon del Sistema Nacional de Sanidad, Inocuidad y Calidad Agropecuaria y
Alimentaria.

D.O.F. 03-V-2011

Nota Aclaratoria 10-VI-2011

Lineamientos para el otorgamiento de prorroga de los registros otorgados por tiempo determinado, de conformidad
con el Reglamento en Materia de Registros, Autorizaciones de Importacion y Exportacion y Certificados de
Exportacion de Plaguicidas, Nutrientes Vegetales y Sustancias y Materiales Téxicos o Peligrosos.

D.O.F. 20-V-2011

Aviso referente a la venta de la segunda edicion del Suplemento para Dispositivos Médicos de la Farmacopea de
los Estados Unidos Mexicanos
D.O.F. 20-V-2011

Adicién a la Relacion Unica de la normativa del Instituto Nacional de Enfermedades Respiratorias Ismael Cosio
Villegas

D.O.F. 01-VI-2011

D.O.F. 20-1V-2012

Anexo de la relacion unica de la normativa del Instituto Nacional de Neurologia y Neurocirugia Manuel Velasco
Suarez
D.O.F. 22-VI-2011
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Reglas de Caracter General en Materia de Comercio Exterior para 2011
D.O.F. 29-VII-2011

Aviso referente a la venta de la Décima Edicidn de la Farmacopea de los Estados Unidos Mexicanos
D.O.F. 11-VIll-2011

Relacion de entidades paraestatales de la Administracion Publica Federal sujetas a la Ley Federal de las
Entidades Paraestatales y su Reglamento.
D.O.F. 14-VIIl-2012

Norma Oficial Mexicana NOM-026-NUCL-2011, Vigilancia Médica del personal ocupacionalmente expuesto a
radiaciones ionizantes.
D.O.F. 26-X-2012

Norma Oficial Mexicana NOM-031-NUCL-2011, Requisitos para el entrenamiento del personal ocupacionalmente
expuesto a radiaciones ionizantes.
D.O.F. 26-X-2012

Norma Oficial Mexicana NOM-039-NUCL-2011, Especificaciones para la exencién de practicas y fuentes adscritas
a alguna practica, que utilizan fuentes de radiacion ionizante, de alguno o de todas las condiciones reguladoras.
D.O.F. 26-X-2012

Norma Oficial Mexicana NOM-003-SEGOB-2011, Sefiales y Avisos para proteccién civil. Colores, formas y
simbolos a utilizar.
D.O.F. 23-XI1-2012

Calendario de presupuesto autorizado para el ejercicio fiscal 2012
D.O.F. 29-XII-2011

Acuerdo por el que el Sistema Nacional para el Desarrollo Integral de la Familia da a conocer las Reglas de
Operacidn del Programa para la Proteccién y el Desarrollo Integral de la Infancia 2012.
D.O.F. 28-XI11-2011

Acuerdo por el que el Sistema Nacional para el Desarrollo Integral de la Familia da a conocer la modificacion a las
Reglas de Operacion del Programa de Atencion a Personas con Discapacidad 2012
D.O.F. 29-X11-2011

Acuerdo por el que el Sistema Nacional para el Desarrollo Integral de la Familia da a conocer la modificacion a las
Reglas de Operacion del Programa de Atencién a Familias y Poblacion Vulnerable 2012.
D.O.F. 30-Xl11-2011

Acuerdo por el que se da a conocer el listado de insumos para la salud considerados como de bajo riesgo para
efectos de obtencién del registro sanitario, y de aquellos productos que por su naturaleza, caracteristicas propias y
uso no se consideran como insumos para la salud y por ende no requieren registro sanitario

D.O.F. 31-XI1-2011

Aviso por el que se da a conocer la lista general de terceros autorizados auxiliares al control sanitario
D.O.F. 09-1-2012

Protocolo de actividades para la implementacion de acciones de eficiencia energética en inmuebles, flotas
vehiculares e instalaciones de la Administracion Pablica Federal.
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D.O.F. 13-1-2012

Lineamientos para la entrega de informacién, por parte de las dependencias y entidades de la Administracion
Publica Federal, sobre los usuarios con un patron de alto consumo de energia.
D.O.F. 26-1-2012

Oficio Circular por el que, de conformidad con el articulo tercero transitorio del Presupuesto de Egresos de la
Federacion para el Ejercicio Fiscal 2012, se dan a conocer los manuales, formatos y medios a través de los cuales
las dependencias y entidades de la Administracién Plblica Federal deben remitir, entre otros, la informacién sobre
contratos de seguros, el inventario actualizado de los bienes y sus siniestros, asi como los mecanismos que
permitan intercambiar informacién sobre dichos bienes.

D.O.F. 31-1-2012

Aviso que establece los niveles de las cuotas familiares del Sistema de Proteccion Social en Salud para 2012
D.O.F. 01-11-2012

Lineamientos generales para el acceso a informacion gubernamental en la modalidad de consulta directa.
D.O.F. 28-11-2012

Acuerdo por el que se definen los efectos de los Dictdmenes que emite la Comision Federal de Mejora Regulatoria
respecto de las normas oficiales mexicanas y su respectiva Manifestacion de Impacto Regulatorio
D.O.F. 12-111-2012

Lineamientos para la determinacién de la informacion que debera contener el mecanismo de planeacion de
programas y proyectos de inversién
D.O.F. 27-1V-2012

Lineamientos para la elaboracién y presentacion de los andlisis costo y beneficio de los programas y proyectos de
inversion
D.O.F. 27-1vV-2012

Aviso por el que se da a conocer la lista general de terceros autorizados auxiliares al control sanitario
D.O.F. 04-v-2012

Acuerdo mediante el cual se expide el Manual de Percepciones de los Servidores Publicos de las dependencias y
entidades de la Administracion Publica Federal.
D.O.F. 31-V-2012

Aviso por el que se da a conocer la informacion a que se refiere la fraccion IX del articulo 87 del Reglamento de la
Ley General de Salud en Materia de Proteccidén Social en Salud correspondiente al afio 2012
D.O.F. 11-VI-2012

Lista de valores minimos para desechos de bienes muebles que generen las dependencias y entidades de la
Administracién Publica Federal.
D.O.F. 27-VIlI-2012

Lineamientos que deberan cumplir los medicamentos biotecnoldgicos biocomparables
D.O.F. 19-VI-2012

Lineamientos para el cumplimiento de obligaciones de transparencia, acceso a informacion gubernamental y
rendicion de cuentas, incluida la organizacién y conservaciéon de archivos, respecto de recursos publicos federales
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transferidos bajo cualquier esquema al Presidente electo de los Estados Unidos Mexicanos y a su equipo de
colaboradores durante el gjercicio fiscal de 2012.
D.O.F. 21-VI-2012

DISPOSICIONES INTERNACIONALES

Convencién sobre asilo.
D.O.F. 07-1-1929
Modificada por la Convencion sobre asilo politico. D.O.F. 31-XII- 1934

Decreto por el cual se promulga el Cddigo Sanitario Panamericano.

D.O.F. 28-VI-1929.
Aclaracién: D.O.F. 15-VII-1929.
Protocolo adicional de Codigo Sanitario Panamericano D.O.F. 15-VII-1929.
Protocolo anexo al Cadigo Sanitario Panamericano D.O.F. 15-X1-1954.

Convencién sobre la condicion de los extranjeros.
D.O.F. 7-1I- 1931

Convencién relativa a la esclavitud.
D.O.F. 23-1- 1933
- Protocolo para modificar la convencion relativa a la esclavitud firmada en Ginebra el 25 de
septiembre de 1926. D.O.F. 28- II- 1955
- Convencion suplementaria sobre la abolicion de la esclavitud, la trata de esclavos y las
instituciones y practicas analogas a la esclavitud. D.O.F. 10- ll- 1959

Convencién sobre extradicion.
D.O.F. 31- XlI- 1934

Decreto que promulga el Convenio relativo a las Estadisticas de las Causas de Defuncion.
D.O.F. 23-X1-1935

Convenio sobre proteccion de instituciones artisticas y cientificas y monumentos histéricos. Conocido como
pacto Roerich.
D.O.F. 22- 1I- 1936

Convencién sobre nacionalidad de la mujer.
D.O.F. 7- IV- 1936

Decreto que aprueba el Convenio Internacional relativo al Transporte de Cadaveres.
D.O.F. 15-11-1938.

Carta de la Organizacién de las Naciones Unidas.
D.O.F. 17- X- 1945

Convenio para la promulgacion de la Organizacion Mundial de la Salud asi como el arreglo concerniente a la
Office Internacional, Hygiene Publique.
D.O.F. 14-11-1948.
- Resolucion de la XXVI Asamblea Mundial de la Salud que reforma la Constitucion de la Organizacion
Mundial de la Salud, articulos 34 y 55. Ginebra, Suiza el 24 de mayo de 1973. D.O.F. 12-1I-1975.
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- Decreto por el que se promulgan las enmiendas a los articulos 34 y 35 de la Constitucién de la
Organizacion Mundial de la Salud, firmada en Nueva York el 22 de julio de 1946. D.O.F. 19-XI1-1975.

- Decreto por el que se aprueba el texto de las enmiendas a los articulos 24 y 25 de la Constituciéon de la
Organizacion Mundial de la Salud, firmada en Nueva York el 22 de julio de 1946, adoptadas el 17 de mayo
de 1976. D.O.F. 19-VII-1989.

- Decreto Promulgatorio de la Resolucién WHA31.18 Adopcion del texto en arabe y de la reforma del
Articulo 74 de la Constitucion de la Organizacion Mundial de la Salud, adoptada en la 31a. Asamblea
Mundial de la Salud, durante su Décima Sesi6on Plenaria, celebrada el dieciocho de mayo de mil
novecientos setenta y ocho. D.O.F. 29-VIII-2001.

Carta de la Organizacion de los Estados Americanos.
D.O.F. 12- XI- 1948

Constitucion de la Organizacion de las Naciones Unidas para la Alimentacion y la Agricultura (FAO).
D.O.F. 09-XII-1949.

Convencién para la prevencion y la sancion del delito de genocidio.
D.O.F. 25- VI- 1952

Convenio | de Ginebra para aliviar la suerte que corren los heridos y los enfermos de las fuerzas
armadas en campafia; Convenio Il de Ginebra par a aliviar la suerte que corren los heridos, los enfermos
y los naufragos de las fuerzas armadas en el mar; Convenio Il de Ginebra relativo al trato debido a los
prisioneros de guerra; Convenio IV de Ginebra relativo a la proteccion debida a las personas civiles en
tiempo de guerra.
Todos publicados en el D.O.F. 30- VI- 1952

- Protocolo adicional a los Convenios de Ginebra relativo a la proteccion de las victimas de los

conflictos armados internacionales. D.O.F. 24- |- 1983

Convencién Interamericana sobre concesion de los derechos civiles a la mujer.
D.O.F. 10- llI- 1954

Convenio para la represion de la trata de personas y de la explotacién de la prostitucién ajena y protocolo

final.

D.O.F. 18-VI-1956

Este Convenio abroga, en las relaciones entre las Partes en el mismo, las disposiciones de los siguientes

instrumentos, sin embargo contindan vigentes en las relaciones con Estados que no sean parte en este Convenio:

1.- Decreto que aprueba la Convencion Internacional para la Represion de la Trata de Mujeres y Menores firmada
en Ginebra el 30 de septiembre de 1921 D.O.F. 17-X-1933

- Modificada por el Protocolo que modifica el convenio para la represion de la trata de mujeres y
menores concluido en Ginebra el 30 de septiembre de 1921 y el convenio para la represion de la
trata de mujeres mayores de edad, concluido en la misma Ciudad el 11 de octubre de 1933. D.O.F. 7-
I1l- 1949

2.- Decreto que aprueba la Convencion Internacional relativa a la represion de la trata de mujeres mayores de

edad D.O.F. 9-111-1938

3.- Acuerdo Internacional del 18 de mayo de 1904 para la Represion de la Trata de Blancas y Convenio
Internacional del 4 de mayo de 1910 para la Represion de la Trata de Blancas y modificados por el Protocolo
firmado en Lake Success el 4 de mayo de 1949. D.O.F. 28-11-1955

Convencién sobre asilo diplomatico.
D.O.F. 31- XII- 1956
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Convencién de Viena sobre relaciones consulares.
D.O.F. 20- II- 1965

Decreto por el que se promulga el texto de la Convencion Unica de 1961 sobre Estupefacientes.
D.O.F. 04-11-1967
- Protocolo de Modificacién de la Convencién Unica de 1961 sobre Estupefacientes, firmado en Ginebra,
Suiza el 15 de marzo de 1972. D.O.F. 20-1-1977

Convencién sobre las medidas que deben adoptarse para prohibir e impedir la importancia, la exportacién
y la transferencia de propiedad ilicitas de bienes culturales.
D.O.F. 18- 1- 1972

Convencién de Viena sobre el derecho de los Tratados.
D.O.F. 28- 11I- 1973

Decreto por el que se aprueba la Convencion sobre la Prohibicion del Desarrollo, la Produccién y el
Almacenamiento de Armas Bacteriolégicas (Biolégicas) y Toxinicas y sobre su Destruccion; aprobado durante el
XVI periodo ordinario de sesiones durante la Asamblea General de la ONU.

D.O.F. 04-1Vv-1973.

Decreto por el que se promulga el Convenio sobre Sustancias Psicotropicas. Viena, Austria el 21 de febrero de
1971.
D.O.F. 29-111-1973

Convencién Internacional de Proteccion Fitosanitaria adoptada en la Ciudad de Roma, Italia el 6 de diciembre de
1951.
D.O.F. 16-11-1976.
- Texto Revisado de la Convencién Internacional de Proteccidn Fitosanitaria, firmado en Roma el 28 de
noviembre de 1979. D.O.F. 04-111-1982
- Nuevo Texto Revisado de la Convencidn Internacional de Proteccion Fitosanitaria, adoptado mediante
resolucién 12/97 durante el 29 periodo de sesiones de la FAO, adoptado en Roma el 17 de noviembre de
1997. D.O.F. 30-XI-2000

Convenio Internacional para la Seguridad de la Vida Humana en el Mar
D.O.F. 20-1-1977
- Decreto de promulgacién del Protocolo de 1988, relativo al Convenio Internacional para la Seguridad de la
Vida Humana en el Mar 1974. D.O.F. 06-11-1995.

Convencién sobre la nacionalidad de la mujer casada.
D.O.F. 24-1- 1979

Convencién Internacional sobre la represion y el castigo del crimen de apartheid, 30 diciembre de 1973.
D.O.F. 11-1- 1980

Convencién Americana sobre derechos humanos “Pacto de San José de Costa Rica’”. Conocido como:
“Pacto de San José”.
D.O.F. 9-1- 1981
- Protocolo Adicional a la Convencién Americana sobre Derechos Humanos en materia de Derechos
Econdmicos, Sociales y Culturales “Protocolo de San Salvador”. D.O.F. 27-XI1-1995
- Decreto por el que se aprueba el Retiro Parcial de las Declaraciones Interpretativas y de la Reserva que el
Gobierno de México formul6 al parrafo 2 del articulo 23 respectivamente de la Convencion Americana
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sobre Derechos Humanos, al proceder al depésito de su instrumento de adhesién el veinticuatro de marzo
de mil novecientos ochenta y uno. D.O.F. 17-1-2002.

Convencién sobre asilo territorial.
D.O.F. 9-1- 1989

Convencién Interamericana sobre concesion de los derechos politicos a la mujer.
D.O.F. 9-1- 1981

Convencién sobre los derechos politicos de la mujer.
D.O.F. 9-1- 1981

Pacto Internacional de Derechos Civiles y Politicos
D.O.F. 9- |- 1981
- Decreto por el que se aprueba la adhesién al Protocolo Facultativo del Pacto Internacional de Derechos
Civiles y Politicos, adoptado por la Asamblea General de las Naciones Unidas el dieciséis de diciembre de
mil novecientos sesenta y seis. D.O.F. 16-1-2002.

Convencién sobre la Eliminacién de todas las Formas de Discriminacion Contra la Mujer
D.O.F. 09-V-1981

- Decreto por el que se aprueba la enmienda al parrafo primero del articulo 20 de la Convencion sobre la
Eliminacién de todas las Formas de Discriminacién contra la Mujer. D.O.F. 14-V-1996.

- Decreto por el que se aprueba el retiro de la Declaracion Interpretativa que el Gobierno de los Estados
Unidos Mexicanos formul6 al aprobar la Convencion sobre la Eliminacién de todas la formas de
discriminacién contra la mujer, adoptada por la Asamblea General de las Naciones Unidas, el 18 de
diciembre de 1979. D.O.F. 09-VI11-2000.

- Decreto por el que se aprueba el Protocolo Facultativo de la Convencién sobre la Eliminacion de todas las
Formas de Discriminacién contra la Mujer, adoptado por la Asamblea General de las Naciones Unidas el
seis de octubre de mil novecientos noventa y nueve.D.O.F. 18-1-2002.

Decreto Promulgatorio del Protocolo D.O.F. 03-V-2002.

Convencién sobre el consentimiento para el matrimonio, la edad minima para contraer matrimonio y el
registro de los matrimonios.
D.O.F. 3- XIlI- 1982

Convencién contra la Tortura y otros Tratos o Penas Crueles, Inhumanos o Degradantes
D.O.F. 17-1-1986

- Decreto por el que se aprueban las Enmiendas a los articulos 17 péarrafo 7 y 18 péarrafo 5 de la
Convencién contra la Tortura y otros Tratos o Penas Crueles, Inhumanos o Degradantes del diez de
diciembre de mil novecientos ochenta y cuatro, adoptada en Nueva York, el ocho de septiembre de mil
novecientos novena y dos. D.O.F. 17-1-2002.

- Decreto Promulgatorio de las Enmiendas a los articulos D.O.F. 03-V-2002.

- Decreto Promulgatorio de la Declaracién para el Reconocimiento de la Competencia del Comité contra la
Tortura, de la Convencion contra la Tortura y otros Tratos o Penas Crueles, Inhumanos o Degradantes,
adoptada por la Asamblea General de las Naciones Unidas, el diez de diciembre de mil novecientos
ochenta y cuatro. D.O.F. 03-V-2002.

- Decreto Promulgatorio de la adhesion al Protocolo Facultativo del Pacto Internacional de Derechos Civiles
y Politicos, adoptado por la Asamblea General de las Naciones Unidas el dieciséis de diciembre de mil
novecientos sesenta y seis. D.O.F. 03-V-2002.
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- Decreto por el que se aprueba el Protocolo Facultativo de la Convencién Contra la Tortura y Otros Tratos
o Penas Crueles, Inhumanos o Degradantes, adoptado por la Asamblea General de las Naciones Unidas
el dieciocho de diciembre de dos mil dos. D.O.F. 29-111-2005.

Convencién Internacional contra el apartheid en los deportes.
D.O.F. 30- XII- 1986

Convencién Interamericana para prevenir y sancionar la tortura.
D.O.F. 3- ll- 1987

Convencién Interamericana sobre conflictos de Leyes en materia de adopcion de menores.
D.O.F. 6- Il- 1987

Decreto por el que se aprueba la Convencion sobre la Pronta Notificacion de Accidentes Nucleares.
D.O.F. 25-1-1988.

Decreto por el que se aprueba la Convencion sobre Asistencia en Caso de Accidente Nuclear o Emergencias
Radiologicas adoptada en la ciudad de Viena, Austria, el 26 de septiembre de 1986.
D.O.F. 25-1-1988.

Decreto de promulgacion del Convenio Internacional sobre la Seguridad de los Contenedores (C.S.C.), adoptado
en la ciudad de Ginebra, Suiza el 2 de diciembre de 1972.
D.O.F. 28-VIII-1989.

Convencién sobre los aspectos civiles de la sustraccion internacional de menores.
D.O.F. 14-1- 1991

Decreto promulgatorio de la Convencién sobre Derechos del Nifio.
D.O.F. 31-VII-1990
1.- Enmienda, adoptada en Nueva York, el 12 de diciembre de 1995.

2.- Protocolo Facultativo relativo a la Participacion de Nifios en Conflictos Armados, adoptado en Nueva York, el
25 de mayo de 2000.

3.- Protocolo Facultativo relativo a la Venta de Nifios, la Prostitucion Infantil y la Utilizacion de los Nifios en la
Pornografia, adoptado en Nueva York, el 25 de mayo de 2000..

Convenio constitutivo del fondo para el desarrollo de los pueblos indigenas de América Latina y el
Caribe.
D.O.F. 7-VI- 1993.

Decreto por el que se aprueba el Tratado de Libre Comercio de América del Norte y los acuerdos de cooperacion
en materias Ambiental y Laboral suscritos por los gobiernos de México, Canada y Estados Unidos de América.
D.O.F. 08-X11-1993.
- Decreto de promulgacioén del Tratado de Libre Comercio de América del Norte. D.O.F. 20-XI11-1993.
- Decreto de promulgacién de los acuerdos de cooperacion Ambiental y Laboral de América del Norte.
D.O.F. 21-XI11-1993.
- Decreto por el que se aprueba las modificaciones al Anexo 401 del Tratado de Libre Comercio de América
del Norte. D.O.F. 27-XII-1995.

Decreto que aprueba el Convenio sobre Diversidad Biologica.
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D.O.F. 13-1-1993.

- Decreto por el que se aprueba el Protocolo de Cartagena sobre la Seguridad de la Biotecnologia del
Convenio sobre la Diversidad Biol6gica, adoptado en Montreal, el veintinueve de enero de dos mil. D.O.F.
01-VII-2002.

- Decreto Promulgatorio del Protocolo de Cartagena D.O.F. 28-X-2003.

Convencién Interamericana sobre restitucién internacional de menores.
D.O.F. 6-VII- 1994.

Convencién sobre la proteccion de menores y la cooperacion en materia de adopcion internacional.
D.O.F. 6-VII- 1994,

Decreto de promulgacion de la Convencion de la Prohibicion del Desarrollo, la Produccion, el Alimacenamiento y el
Empleo de Armas Quimicas y sobre su Destruccion.
D.O.F. 25-VII-1994.

Decreto por el que se aprueba el Convenio sobre Seguridad Social entre los Estados Unidos Mexicanos y el
Canada.
D.O.F. 25-1-1996.

Decreto de promulgacion del Convenio entre los Estados Unidos Mexicanos y Belice sobre la Proteccion del
Ambiente y Conservacion de los Recursos Naturales en la Zona Fronteriza.
D.O.F. 28-111-1996.

Decreto por el que se aprueba la Convencion Interamericana sobre Trafico Internacional de Menores.
D.O.F. 18-VII-1996.

Convencién Interamericana para prevenir, sancionar y erradicar la violencia contra la mujer “Convencién
de Belém do Para”.
D.O.F. 12-XII- 1996.

Convencién sobre el estatuto de los refugiados.
D.O.F. 1-VI- 2000.
- Protocolo sobre el estatuto de los refugiados. D.O.F. 1-VI- 2000.

Convencién sobre el estatuto de los apatridas.
D.O.F. 1-VI- 2000.

Decreto por el que se aprueba la Convencion Interamericana para la eliminacion de todas las formas de
discriminacién contra las personas con discapacidad, suscrita en la ciudad e Guatemala, el 7 de julio de 1999.
D.O.F. 09-VI111-2000.

Decreto por el que se aprueba el Acuerdo entre el Gobierno de los Estados Unidos Mexicanos y el Gobierno de los
Estados Unidos de América para establecer una Comisiéon de Salud Fronteriza México Estados Unidos.
D.O.F. 08-1-2001.

Decreto por el que se aprueba el Protocolo Facultativo de la Convencién sobre los Derechos del Nifio relativo a la
Venta de Nifios, la Prostitucién Infantil y la Utilizacion de los Nifios en la Pornografia, adoptado por la Asamblea
General de las Naciones Unidas el veinticinco de mayo de dos mil.
D.O.F. 16-1-2002.

- Decreto Promulgatorio del Protocolo Facultativo D.O.F. 22-1V-2002.
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Convencién sobre la imprescriptibilidad de los crimenes de guerra y de los crimenes de lesa humanidad.
D.O.F. 16-I- 2002.
- Decreto Promulgatorio de la Convencién D.O.F. 22-1V-2002.

Protocolo de firma facultativa sobre jurisdiccion obligatoria para la solucién de controversias de la
convencion de Viena sobre relaciones consulares.
D.O.F. 16-I- 2002

Decreto por el que se aprueba el Protocolo Facultativo de la Convencién sobre los Derechos del Nifio relativo a la
Participacion de Nifios en los Conflictos Armados, adoptado por la Asamblea General de las Naciones Unidas el
veinticinco de mayo de dos mil.
D.O.F. 17-1-2002.

- Decreto Promulgatorio del Protocolo Facultativo de la Convencién D.O.F. 03-V-2002.

Decreto por el que se aprueba la Convencion Interamericana sobre Desaparicion Forzada de Personas, adoptada
en la ciudad de Belém, Brasil, el nueve de junio de mil novecientos noventa y cuatro.
D.O.F. 18-1-2002.

- Decreto Promulgatorio de la Convencién D.O.F. 06-V-2002.

Decreto Promulgatorio del Convenio sobre la Readaptacién Profesional y el Empleo de Personas Invalidas,
adoptado por la Conferencia General de la Organizacién Internacional del Trabajo, durante la Sexagésima Novena
Reunién, celebrada en Ginebra, el veinte de junio de mil novecientos ochenta y tres.

D.O.F. 22-1vV-2002.

Decreto Promulgatorio del Acuerdo entre los Estados U[nidos Mexicanos y la Republica de Cuba para la
Promocion y Proteccion Reciproca de las Inversiones, firmado en la Ciudad de México, el treinta de mayo de dos
mil uno.

D.O.F. 03-V-2002.

Decreto Promulgatorio del Acuerdo entre los Estados Unidos Mexicanos y el Comité Internacional de la Cruz Roja
relativo al Establecimiento en México de una Delegacion Regional del Comité, firmado en la Ciudad de México, el
veinte de julio de dos mil uno.

D.O.F. 24-v-2002.

Decreto Promulgatorio del Convenio relativo a la Organizacién Hidrografica Internacional, adoptado en la ciudad
de Monaco, el tres de mayo de mil novecientos sesenta y siete.

D.O.F. 03-VI-2002.

Decreto por el que se aprueba el Protocolo contra el Tréfico llicito de Migrantes por tierra, mar y aire, que
complementa la Convencién de las Naciones Unidas contra la Delincuencia Organizada Transnacional, adoptado
por la Asamblea General de las Naciones Unidas el quince de noviembre de dos mil.

D.O.F. 27-XI-2002.

Decreto por el que se aprueba el Protocolo para prevenir, reprimir y sancionar la Trata de Personas,
especialmente mujeres y nifios, que complementa la Convencién de las Naciones Unidas contra la Delincuencia
Organizada Transnacional, adoptado por la Asamblea General de las Naciones Unidas el quince de noviembre de
dos mil.

D.O.F. 27-X1-2002.
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Decreto por el que se aprueba la Convencién de las Naciones Unidas contra la Delincuencia Organizada
Transnacional, adoptada por la Asamblea General de las Naciones Unidas el quince de noviembre de dos mil.
D.O.F. 02-XI11-2002.

Decreto por el que se aprueba el Convenio Internacional para la Represion de la Financiacién del Terrorismo,
adoptado por la Asamblea General de las Naciones Unidas el nueve de diciembre de mil novecientos noventa y
nueve.

D.O.F. 03-XI1-2002,

Decreto por el que se aprueba el Convenio Internacional para la Represion de los Atentados Terroristas cometidos
con bombas, adoptado por la Asamblea General de las Naciones Unidas el quince de diciembre de mil
novecientos noventa y siete.

D.O.F. 03-XI11-2002.

Decreto por el que se aprueba el Convenio de Estocolmo sobre Contaminantes Organicos Persistentes, adoptado
en Estocolmo, el veintidés de mayo de dos mil uno.
D.O.F. 03-XII-2002.

Decreto Promulgatorio del Acuerdo entre el Gobierno de los Estados Unidos Mexicanos y el Gobierno de Canada
sobre la Aplicacion de sus Leyes de Competencia, firmado en la Ciudad de Veracruz, el quince de noviembre de
dos mil uno.

D.O.F. 24-1V-2003.

Decreto Promulgatorio del Acuerdo entre los Estados Unidos Mexicanos y el Organismo para la Proscripcion de
las Armas Nucleares en la América Latina y el Carbe relativo al Establecimiento de su Sede en México, firmado en
la Ciudad de México, el seis de febrero de dos mil tres.

D.O.F. 12-1X-2003.

- Decreto Promulgatorio del Protocolo Adicional al Acuerdo entre los Estados Unidos Mexicanos y el
Organismo Internacional de Energia Atdmica para la Aplicacién de Salvaguardias en relaciéon con el
Tratado para la Proscripcion de las Armas Nucleares en la América Latina y el Tratado sobre la No
Proliferacion de las Armas Nucleares, hecho en Viena el veintinueve de marzo de dos mil cuatro. D.O.F.
04-v-2011

- Fe de erratas al Decreto Promulgatorio del Protocolo Adicional al Acuerdo entre los Estados Unidos
Mexicanos y el Organismo Internacional de Energia Atdmica para la Aplicacion de Salvaguardias en
relacion con el Tratado para la Proscripcién de las Armas Nucleares en la América Latina y el Tratado
sobre la No Proliferacion de las Armas Nucleares, hecho en Viena el veintinueve de marzo de dos mil
cuatro, publicado el 4 de mayo de 2011 D.O.F. 20-V

Decreto Promulgatorio del Acuerdo entre los Estados Unidos Mexicanos Yy el Instituto Indigenista Interamericano
relativo al Establecimiento de su sede en México, firmado en la Ciudad de México, el seis de febrero de dos mil
tres.

D.O.F. 23-1X-2003.

Decreto Promulgatorio de la Convencion Interamericana contra el Terrorismo, adoptada en Bridgetown, Barbados,
el tres de junio de dos mil dos.
D.O.F. 04-X1-2003.

Decreto Promulgatorio del Acuerdo entre los Estados Unidos Mexicanos y el Centro Regional de Ensefianza de
Ciencia y Tecnologia del Espacio para América Latina y el Caribe relativo a la Operacion del Centro en México,
firmado en la Ciudad de MéxicoO, el veintitrés de octubre de dos mil dos.
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D.O.F. 04-XI-2003.

Decreto por el que se aprueba el Convenio Marco de la OMS para el Control del Tabaco, adoptado en Ginebra,
Suiza, el veintiuno de mayo de dos mil tres.
D.O.F. 12-V-2004.

- Decreto Promulgatorio del Convenio Marco de la OMS para el Control del Tabaco. D.O.F. 25-11-2005.

Decreto Promulgatorio del Acuerdo entre el Gobierno de los Estados Unidos Mexicanos y la Oficina de Naciones
Unidas contra la Droga y el Delito relativo al Establecimiento de una Oficina Regional en México, hecho en la
Ciudad de México y en Viena, el dos de abril de dos mil tres.

D.O.F. 08-VII-2004.

Decreto por el que se aprueba el Acuerdo entre los Estados Unidos Mexicanos y la Organizacion Internacional
para las Migraciones relativa al establecimiento en México de una oficina de representacion, firmado en la Ciudad
de México, el siete de abril de dos mil cuatro.

D.O.F. 19-XI-2004.

Decreto Promulgatorio del Acuerdo entre los Estados Unidos Mexicanos y la Organizacion Internacional para las
Migraciones relativo al establecimiento en México de una oficina de representacion, firmado en la Ciudad de
México, el siete de abril de dos mil cuatro.

D.O.F. 17-1-2005.

Decreto Promulgatorio del Convenio de Rétterdam para la Aplicacion del Procedimiento de Consentimiento Previo
a Ciertos Plaguicidas y Productos Quimicos Peligrosos Objeto de Comercio Internacional, hecho en Roétterdam, el
diez de septiembre de mil novecientos noventa y ocho.

D.O.F. 02-VIII-2005.

Decreto por el que se aprueba el Estatuto de Roma de la Corte Penal Internacional, adoptado en la Ciudad de
Roma, el diecisiete de julio del mil novecientos noventa y ocho.
D.O.F. 07-1X-2005.

Decreto Promulgatorio de la Convencién de las Naciones Unidas contra la Corrupcion, adoptada en la ciudad de
Nueva York, el treinta y uno de octubre de dos mil tres.
D.O.F. 14-XI11-2005.

Decreto Promulgatorio del Protocolo de 1996 relativo al Convenio sobre la Prevencion de la Contaminacion del
Mar por Vertimiento de Desechos y Otras Materias, 1972, adoptado en la ciudad de Londres, el siete de noviembre
de mil novecientos noventa y seis.

D.O.F. 24-111-2006.

Decreto Promulgatorio de las Enmiendas del Protocolo de Montreal relativo a las Sustancias que Agotan la Capa
de Ozono, 1987, adoptadas durante la Novena Reunién de las Partes, celebrada en Montreal del quince al
diecisiete de septiembre de mil novecientos noventa y siete.

D.O.F. 06-1X-2006.

Decreto por el que se aprueban la Convencién sobre los Derechos de las Personas con Discapacidad y su
Protocolo Facultativo aprobados por la Asamblea General de la Organizacion de las Naciones Unidas el trece de
diciembre de dos mil seis, asi como la Declaracion Interpretativa a Favor de las Personas con Discapacidad.
D.O.F. 24-X-2007.
- Decreto Promulgatorio de la Convencion sobre los Derechos de las Personas con Discapacidad y
Protocolo Facultativo. D.O.F. 02-V-2008.
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Decreto Promulgatorio del Acuerdo entre los Estados Unidos Mexicanos y el Gobierno de los Estados Unidos de
América sobre Cooperacion en la Administracion de Emergencias en Casos de Desastres Naturales y Accidentes,
firmado en Puerto Vallarta, México, el veintitrés de octubre de dos mil ocho

D.O.F. 18-111-2011

Decreto por el que se aprueba el Protocolo de Nagoya sobre Acceso a los Recursos Genéticos y Participacion
Justa y Equitativa en los Beneficios que se Deriven de su Utilizacion al Convenio sobre la Biodiversidad Biolégica,
adoptado en Nagoya el veintinueve de octubre de dos mil diez.

D.O.F. 27-1-2012

Fe de erratas 02-111-2012

Decreto por el que se aprueba el Protocolo de Nagoya - Kuala Lumpur sobre Responsabilidad y Compensacion
Suplementario al Protocolo de Cartagena sobre Seguridad de la Biotecnologia, hecho en Nagoya el quince de
octubre de dos mil diez.

D.O.F. 17-V-2012

Convenios Internacionales en Materia de Trabajo:

Convenio Internacional del trabajo NUM. 19 relativo a la igualdad de trato entre los trabajadores
extranjeros y nacionales en materia de indemnizacion por accidentes de trabajo.
D.O.F. 23-1- 1933

Convenio Internacional del trabajo (NUM. 29) relativo al trabajo forzoso u obligatorio. Conocido como Convenio
sobre el Trabajo Forzoso.
D.O.F. 13- VIII- 1935

Convencion Internacional del trabajo (NUM. 58) por el que se fija la edad minima de admision de los nifios
al trabajo maritimo.
D.O.F. 22- VI- 1951

Convencion Internacional del trabajo (NUM. 87). Relativo a la libertad sindical y la proteccion al derecho
sindical.
D.O.F. 26- 1- 1950

Convenio numero 95 de la Organizacion Internacional del Trabajo sobre la proteccién del salario.
D.O.F. 28-11-1955

Convenio Internacional del Trabajo No. 100 relativo a la igualdad de remuneracién entre la mano de obra
masculina y femenina por un trabajo de igual valor. Conocido como el convenio sobre la igualdad de
remuneracion.

D.O.F. 26- VI- 1952

Convenio (NUM. 90) relativo al trabajo nocturno de los menores en la industria.
D.O.F. 31- XIlI- 1955

Convenio NUMERO 102 de la Organizacion Internacional del Trabajo sobre la seguridad social (norma
minima).
D.O.F. 31- XlI- 1959

Convenio Internacional del trabajo (NUM. 105) relativo a la abolicion del trabajo forzoso.
D.O.F. 10- ll- 1959
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Convencion Internacional del trabajo (NUM. 107) sobre poblaciones indigenas y tribales.
D.O.F. 17- 1l- 1959

Convenio (NUM. 111) relativo a la discriminaciéon en materia de empleo y ocupacién. Conocido como
Convenio sobre la Discriminacién (empleoy ocupacion).
D.O.F. 3-1- 1961

Decreto que aprueba el Convenio nimero 120 relativo a la higiene en el Comercio y en las oficinas adoptado por
la Conferencia de la Organizacion Internacional del Trabajo en la ciudad de Ginebra, Suiza el 8 de julio de 1964.
D.O.F. 05-1-1966.

Convenio Internacional del trabajo (NUM. 135) relativo a la proteccién y facilidades que deben otorgarse
a los representantes de los trabajadores en la empresa. Conocido como Convenio sobre los
representantes de los trabajadores.

D.O.F. 12-11-1974

Convenio (159) sobre la readaptacion profesional y el empleo de personas invélidas.
D.O.F. 30-XI- 2000.

Decreto de promulgacion del Convenio 161 sobre los Servicios de Salud en el Trabajo, adoptado el 26 de junio de
1985 en la ciudad de Ginebra, Suiza.
D.O.F. 13-1v-1987.

Decreto promulgatorio del Convenio 163 sobre el Bienestar de la Gente del Mar y en Puerto.
D.O.F. 25-1-1991.

Decreto promulgatorio del Convenio 164 sobre la Proteccion de la Salud y la Asistencia Médica de la Gente del
Mar.
D.O.F. 25-1-1991.

Decreto promulgado del Convenio 167 sobre Seguridad y Salud en la Construccion.
D.O.F. 25-1-1991.

Convenio (NUM. 169) sobre pueblos indigenas y tribales en paises independientes.
D.O.F. 3- VIII- 1990

Convencion (NUM. 182) sobre la prohibicion de las peores formas de trabajo infantil y la accion inmediata
para su eliminacién.
D.O.F. 1-VI- 2000
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1.0 Propésito

1.1 Establecer el procedimiento para la Coordinacion y delegacién de los asuntos juridicos, tales como:
Contenciosos, Consultivos, Contratos, Adquisiciones y Obras Publicas, Apoyo Técnico Normativo y Derechos
Humanos, en que sea parte y/o tenga interés juridico, unificando y desarrollando las funciones de caracter legal de
la Secretaria y del Sector Coordinado por ella, a fin de salvaguardar la integridad de su patrimonio.

2.0 Alcance

2.1 A nivel interno el procedimiento es aplicable a la Direccion General Adjunta y a las Direcciones de Area que
conforman la Coordinacién General de Asuntos Juridicos y Derechos Humanos.

2.2 A nivel externo el procedimiento es aplicable a las Dependencias de la Administraciéon Publica Federal,
Unidades Administrativas, Organos Desconcentrados, Oficina del C. Secretario y entidades del sector coordinado
con esta Dependencia.

3.0 Politicas de operacién, normas y lineamientos

3.1 La Coordinacién General de Asuntos Juridicos y Derechos Humanos a través de la Direccion Consultiva,
coordina la asesoria juridica para la elaboracion y emision de opiniones de iniciativas de ley y normas oficiales
mexicanas vinculadas con el derecho de proteccién a la salud, para contribuir a que la actuacion de las unidades
administrativas, érganos desconcentrados y entidades del sector coordinado de la Secretaria de Salud, apeguen
su actuacion a las disposiciones juridicas aplicables.

3.2 La Direccién General de Asuntos Juridicos y Derechos Humanos a través de la Direccién Contenciosa, vigila y
defiende los derechos de la Secretaria en los asuntos jurisdiccionales y contenciosos en los que sea parte o tenga
interés juridico, a través de un estrecho control y seguimiento de todos los asuntos para mantener a salvo los
intereses juridicos y patrimoniales de la Secretaria y del sector coordinado.

3.3 La Direccion General de Asuntos Juridicos y Derechos Humanos a través de la Direccion de Contratos de
Adquisiciones y Obras Publicas dirige y difunde la interpretaciéon y aplicacion de las disposiciones legales,
reglamentarias y administrativas en materia de adquisiciones, obras publicas, servicios, bienes, contratos y
convenios modificatorios, entre las unidades administrativas, 6rganos desconcentrados de la Secretaria de Salud y
las entidades agrupadas administrativamente en el sector, mediante la definicién y emisién de los criterios técnicos
aplicables y el otorgamiento de asesorias con la finalidad de que las areas adscritas cuenten con los elementos
juridicos necesarios para realizar sus procedimientos de contratacion.

3.4 La Direccién General de Asuntos Juridicos y Derechos Humanos a través de la Direccién de Apoyo Técnico
Normativo, coordina, asesora y apoya en los cuerpos colegiados o reuniones de trabajo en que se tenga
contemplada su intervencion, de conformidad con las disposiciones aplicables, a fin de proporcionar la informacion
juridica administrativa que le sea requerida y se cumpla con el acceso a la informacién publica gubernamental.

3.5 La Direccion General de Asuntos Juridicos y Derechos Humanos a través de la Direccion de Derechos
Humanos e Investigacion Normativa en Salud, participa ante la Organizacion de las Naciones Unidas, Corte
Interamericana de Derechos Humanos, Comisién Interamericana de Derechos Humanos, Secretaria de
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Relaciones Exteriores, Comision de Politica Gubernamental Subcomisiones, Grupos de Trabajo y deméas Organos
Colegiados en los que deba asistir, con la finalidad de disefiar, analizar, construir e implementar el seguimiento y
evaluacion de las politicas publicos, para el cumplimiento de los compromisos y mandatos legales que en materia
de derechos humanos impactan a la Secretaria.

4.0 Descripcién del procedimiento

Secuencia de
Etapas

Actividad

Responsable

1.0 Solicitud de tramite
con documentos
anexos

1.1 Envian la solicitud del tramite para su atencién
e Asesoria/ Consulta
e Demanda

e Queja
e Andlisis
e Solicitud

Secretarias de Estado,
Unidades,
Administrativas, C.
Secretario

2.0 Analizar y Delegar

2.1 Analiza y turna el asunto al area segln la materia
e Asesoria/ Consulta
e Demanda

e Queja
e Andlisis
e Solicitud

Coordinacién General de
Asuntos  Juridicos Yy
Derechos Humanos

3.0 Atencién al tramite
solicitado

3.1 Reciben el asunto, lo analizan y proceden a elaborar
respuesta de contestacién
e Asesoria/ Consulta

¢ Demanda
e Queja

e Andlisis

e Solicitud

[)GACC, Direcciones de
Area de la CGAJDH

4.0 Analisis y firma de
respuesta

4.1 Analiza la respuesta elaborada por la Direccion
correspondiente
Procede:
NO: Regresa a la etapa 3
Sl: Pasa a la siguiente etapa
e Oficio de respuesta

Coordinacién General de
Asuntos  Juridicos Yy
Derechos Humanos

5.0 Envié de respuesta

5.1 Envia oficio de respuesta a la solicitud del tramite
e Oficio de respuesta

Coordinacién General de
Asuntos  Juridicos vy
Derechos Humanos

6.0 Recepcion de
respuesta

6.1 Recibe el oficio de respuesta emitido por la CGAJDH
e Oficio de respuesta

TERMINA PROCESO

Secretarias de Estado,
Unidades,
Administrativas, C.
Secretario
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5.0 Diagrama de Flujo

Secretarias de Estado / Unidades
Administrativas / C. Secretario

Coordinacion General de Asuntos
Juridicos y Derechos Humanos
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6.0 Documentos de Referencia.

Documentos Caodigo

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos. No aplica
Tratados Internacionales en Materia de Derechos Humanos No aplica
Leyes Federales y Generales. No aplica
Reglamentos de Leyes Federales y de Leyes Generales aplicables a la Secretaria de Salud. No aplica
Reglamento Interior de la Secretaria de Salud No aplica
Ley Organica de la Administracion Publica Federal No aplica
Conjunto de normatividad aplicable a la Secretaria de Salud (tales como: Acuerdos, Decretos, No aplica
entre otros)

Manual de Organizacion General de la Secretaria de Salud No aplica

7.0 Registros

. Tiempo de Responsable de Cddigo de registro o
Registros iy ; o SR
conservacion conservarlo identificacion Unica
Volante C. Secretario 1 afios Coordinacion General
Volante Control de Gestion de la CGAJDH 1 afios Coordinacion General

8.0 Glosario.

CGAJDH: Coordinacion General de Asuntos Juridicos y Derechos Humanos.
DGACC: Direccién General Adjunta Consultiva y Contenciosa.

9.0 Cambios de esta versién

NUmero de Revision Fecha de la actualizacion Descripcion del cambio
No aplica No aplica No aplica
10.0 Anexos.

NO APLICA
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1.0 Propésito

1.1 Establecer el procedimiento para la coordinacion del desahogo de los asuntos juridicos de caracter normativo
o consultivo vinculados con el derecho a la proteccién de la salud que le sean encomendados por la Coordinacion
General de Asuntos Juridicos y Derechos Humanos, relacionados con la elaboracién de proyectos de iniciativas de
ley, de opiniones juridicas relacionadas con las mismas, asi como de la emisién de opiniones respecto de Normas
Oficiales Mexicanas expedidas por esta Dependencia del Ejecutivo Federal y Proyectos Especiales Estratégicos
de la Oficina de la Presidencia de la Republica que deban ser expedidos por esta Secretaria de Salud, asi como
coordinar las acciones consultivas para contribuir con las actuaciones que lleven a cabo las unidades
administrativas, érganos desconcentrados y entidades del sector coordinado de esta Secretaria de Estado con la
finalidad de que se apeguen al marco juridico vigente.

2.0 Alcance

2.1A nivel interno es aplicable a la Coordinacion General de Asuntos Juridicos y Derechos Humanos, Direccion
General Adjunta Consultiva y Contenciosa, y Direccién Consultiva, por cuanto hace a la coordinacién y orientacion
relacionada con los asuntos consultivos.

2.2A nivel externo es aplicablea los Poderes Ejecutivo y Legislativo, a la Consejeria Juridica del Ejecutivo Federal,
a las Dependencias de la Administracion Publica Federal, a las unidades administrativas y o6rganos
desconcentrados que integran la Secretaria de Salud, asi como a las entidades del sector coordinado con esta
Dependencia relacionadas con este procedimiento.

3.0 Politicas de operaciéon, normas y lineamientos

3.1 La Coordinacion General de Asuntos Juridicos y Derechos Humanosa través de la Direccién General Adjunta
Consultiva y Contenciosa coordinard la revisién y elaboracién de proyectos de iniciativas que sean requeridas por
el Coordinador General de Asuntos Juridicos, por las unidades administrativas y 6érganos desconcentrados que
integran esta Secretaria de Salud, asi como por las entidades del sector coordinado por esta Dependencia del
Ejecutivo Federal con el objeto de que las mismas sean congruentes con las disposiciones juridicas aplicables.

3.2 La Coordinacion General de Asuntos Juridicos y Derechos Humanosa través de la Direccion General Adjunta
Consultiva y Contenciosa orientara y coordinara la elaboracion de opiniones juridicas respecto de las iniciativas
de ley presentadas por los legisladores y los proyectos de ley, reglamentos, decretos, acuerdos y demas
ordenamientos juridicos normativos realizados por otras Dependencias de la Administracion Publica Federal, o en
su caso, por la unidades administrativas, 6rganos desconcentrados y del sector coordinado de esta Secretaria de
Salud con la finalidad de fortalecer el derecho a la proteccién a la salud en el ambito sanitario.

3.3 La Direccién General Adjunta Consultiva y Contenciosa por instrucciones de la Coordinacién General de
Asuntos Juridicos y Derechos Humanos colaborara como vinculo con la Consejeria Juridica del Ejecutivo Federal
para la presentacién de proyectos de iniciativas de leyes, reglamentos, decretos y acuerdos, con la finalidad de
gue los actos que refrende el C. Secretario de Salud se ajusten a las disposiciones juridicas aplicables.
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3.4. La Direccién General Adjunta Consultiva y Contenciosa conducira la asesoria juridica para la elaboracién de
opiniones respecto a las normas oficiales mexicanas que expida la Secretaria de Salud con base en las
propuestas que elaboren las areas técnicas competentes de la Secretaria de Salud, a fin de que dichas normas
sean congruentes con las disposiciones juridicas aplicables en materia sanitaria.

3.5 La Direccién General Adjunta Consultiva y Contenciosa conducira la asesoria juridica para la elaboracion y
emision de opiniones respecto de los proyectos especiales y estratégicos, que deriven de instrucciones de la
oficina de la Presidencia de la Republica que deban ser expedidos por la Secretaria de Salud u otra Dependencia
de la Administracién Puablica Federal con la finalidad de que dichas opiniones sean congruentes con el marco
juridico sanitario vigente, asi como participar por instrucciones del Coordinador General de Asuntos Juridicos y
Derechos Humanos en las reuniones de andlisis y revision de dichos proyectos considerando el impacto que
pudieran tener los mismos en el &mbito de competencia de esta Dependencia a fin de brindar asesoria juridica
necesaria.

3.6 La Direccion General Adjunta Consultiva y Contenciosa ofrecera asesoria sobre aspectos juridicos y, en su
caso, colaborara en la formulacién de contrapropuestas a la normatividad interna que propongan las unidades
administrativas, érganos desconcentrados y entidades del sector coordinado de la Secretaria de Salud en los
asuntos de su competencia a efecto de que sean congruentes con el marco juridico normativo en materia
sanitaria.

3.7 La Coordinacion General de Asuntos Juridicos y Derechos Humanosa través de la Direccién General Adjunta
Consultiva y Contenciosa Coordinara la participacion del personal de la Coordinacion General de Asuntos
Juridicos y Derechos Humanos en las reuniones de analisis y revision de proyectos de iniciativas, anteproyectos
de leyes, reglamentos, decretos, acuerdos y deméas ordenamientos juridicos y normativos relativos a los asuntos
de la competencia de la Secretaria de Salud, con base en las propuestas que elaboren las areas técnicas
competentes.

3.8 La Direccién General Adjunta Consultiva y Contenciosa asesorard sobre aspectos juridicos a las unidades y
organos desconcentrados de la Secretaria de Salud con la finalidad de ser congruentes con las disposiciones
juridicas aplicables.

3.9 La Direccion General Adjunta Consultiva y Contenciosa por instrucciones de la Coordinacion General de
Asuntos Juridicos y Derechos Humanos colaborara con la unidad administrativa competente de la Secretaria de
Salud en la revision de los convenios, acuerdos y tratados internacionales en los que intervenga esta Dependencia
del Ejecutivo Federal vinculados con el derecho sanitario a fin de que se apeguen a las disposiciones juridicas
aplicables.

3.10 La Direccién General Adjunta Consultiva y Contenciosa participara por encargo del Titular de la Coordinacion
General de Asuntos Juridicos y Derechos Humanos en las reuniones que sean convocadas por la Presidencia de
la Republica y la Oficina del Secretario de Salud, que tengan por objeto analizar y/o definir la postura institucional
sobre temas legislativos y consultas en materia de derecho sanitario y desarrollo de proyectos normativos en la
materia.

3.11 La Direccion General Adjunta Consultiva y Contenciosa colaborara por instrucciones de la Coordinacion
General de Asuntos Juridicos y Derechos Humanos en la tramitacién de los nombramientos presidenciales de los
servidores publicos de la Secretaria de Salud, sus 6rganos desconcentrados y del sector coordinado de la
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Secretaria de Salud, con la finalidad de que los nombramientos que expida el Titular Ejecutivo Federal se ajusten

a las disposiciones juridicas aplicables.

4.0 Descripcion del procedimiento

Secuencia de Etapas

Actividad

Responsable

1.0 Recepcion de la
documentacion.

1.1. Recibe la documentacion

e Oficios
e Consultas
¢ Notas informativas

Direccion General Adjunta
Consultiva y Contenciosa

2.0 Revisién y andlisis
de la documentacion, y
turno.

2.1. Revisa y analiza la documentacion, y turna.

Procede:

No: Elabora oficio de respuesta, consulta u opinion,
remite y acuerda con la Coordinacibn General de
Asuntos Juridicos y Derechos Humanos. Procede la
actividad 7.2.

Si: Remite documentacion a la Direcciéon Consultiva.

Direccion General Adjunta
Consultiva y Contenciosa

3.0 Recepcidn de la
documentacion.

3.1 Recibe la documentacién

e Oficios
e Consultas
e Notas informativas

Direccién Consultiva

4.0 Revision y analisis
de la documentacion.

4.1 Revisa y analiza la documentacion

e Oficios
e Consultas
e Notas informativas

Direccién Consultiva
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5.0 Elaboracion de
oficio de respuesta,

5.1 Elabora oficio de respuesta, consulta, opinion o
proyecto y turna a la Direccibn General Adjunta
Consultiva y Contenciosa.

consulta, opinién o e Oficio de respuesta
proyecto y turna. e Opinion
e Consulta
e Proyecto

Direccion Consultiva

6.0 Recepcion del oficio
de respuesta, consulta,
opinién o proyecto.

6.1 Recibe respuesta y analiza.

e Oficio de respuesta

e Opinion
e Consulta
e Proyecto

Direccion General Adjunta
Consultiva y Contenciosa

7.0 Acuerdo sobre el

oficio de respuesta,

consulta, opinién o
proyecto.

7.1 Acuerda con la Direccion Consultiva el oficio de respuesta,
consulta, opinién o proyecto.

Procede:

No: Regresa a la actividad 5.0

Si: Se remite respuesta al area que requiere 0, en su
caso, se acude a la reunién correspondiente con la
informacion solicitada.

7.2 Para asuntos delicados acuerda con el Coordinador
General el oficio de respuesta, consulta, opinién o
proyecto.

Procede:

No: Regresa a la actividad 5.0

Si: Se remite respuesta al area que requiere o, en su

caso, se acude a la reunién correspondiente con la
informacion solicitada.

TERMINA PROCEDIMIENTO

Direccion General Adjunta
Consultiva y Contenciosa
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5.0 Diagrama de flujo

Coordinacién General de Asuntos
Juridicos y Derechos Humanos

Direccion General Adjunta Consultiva

y Contenciosa

Direccién Consultiva

Inicio

Recepcion de
documentos

Oficios de respuesta
Consulta

Opinién
Proyecto

Revision y andlisis de la
documentacion y turno

v

No Si
Procede
\
Elaboracion de oficio Remision de
de respuesta, documentacion a la
consulta u opinién y Direccién
remite. Consultiva

Recepcion de la

> documentacion

{
©

Recepcion de oficio de

Oficios
Consultas
Notas Informativas

Revision y andlisis de la
documentacién

N

respuesta, consulta, opinién o
proyecto

Oficios de respuesta
Consulta

Opinién

Proyecto

Elaboracién de oficio de
respuesta, consulta, opinién o
proyecto y turna

Oficios de respuesta
Consulta
Opinién

Proyecto
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juridicos e instrumentos consensuales.

Coordinacion General de Asuntos Direccion General Adjunta Consultiva Direccion Consultiva
Juridicos y Derechos Humanos y Contenciosa

@ 7

Acuerdo sobre el oficio
de respuesta, consulta,
opinién o proyecto

Oficios de respuesta
Consulta
Opinién

Proyecto

No
Procede

Se remite al &rea requiriente y/o se
acude a la reunién correspondiente

o
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6.0 Documentos de referencia

Documentos Codigo
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos No Aplica
Ley Organica de la Administracion Publica Federal No Aplica
Ley del Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria No Aplica
Ley de Planeacion No Aplica
Ley de Coordinacion Fiscal No Aplica
Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacion No Aplica
Reglamento Interior de la Secretaria de Salud No Aplica
Manual de Organizacion Especifico de la Coordinacion General de Asuntos No Aplica

Juridicos y Derechos Humanos 2010.

Guia técnica para la elaboracion de Manuales de Procedimientos de la

Secretaria de Salud

POP-DDO-PO-005-02

7.0 Registros

Registros UlSHT[ d.? Responsable de conservarlo (_Zodlg_o_ de re gl,str_o 0
conservacion identificacion Unica
Oficios 12 afios Direccion General Adj_unta No Aplica
Consultiva y Contenciosa
Minutarios 12 afios Dlrecmo_n General Adj_unta No Aplica
Consultiva y Contenciosa
Notas Informativas 12 afios Direccion General Adj_unta No Aplica
Consultiva y Contenciosa
Memorandums 12 afios Direccion General Adj_unta No Aplica
Consultiva y Contenciosa
Tarjetas Informativas 12 afios Direccion General Adj_unta No Aplica
Consultiva y Contenciosa
Correo Electrénico 12 afios DlreCC|o_n General Adj_unta No Aplica
Consultiva y Contenciosa
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8.0 Glosario

Coordinar: Gestionar, recopilar e integrar diversos medios y/o actividades de trabajo de otras areas para lograr
una accién en comun.

Norma Oficial Mexicana: La regulacion técnica de observancia obligatoria expedida por las dependencias
competentes, conforme a las finalidades establecidas en el articulo 40 de la Ley Federal sobre Metrologia y
Normalizacién, que establece reglas, especificaciones, atributos, directrices, caracteristicas o prescripciones
aplicables a un producto, proceso, instalacion, sistema, actividad, servicio o método de producciéon u operacion,
asi como aquellas relativas a terminologia, simbologia, embalaje, marcado o etiquetado y las que se refieran a su
cumplimiento o aplicacion.

Opinién Juridica: Manifestacion, concepto o idea que se tiene respecto de un tema o cuestionamiento juridico

Ordenamientos juridicos: Reglamentos, decretos y acuerdos presidenciales, acuerdos secretariales, circulares,
lineamientos, programas.

Proyecto de Iniciativa: Formulacién de los proyectos de Ley que, en los asuntos de competencia de la Secretaria
de Salud, el Titular de esta Secretaria somete a consideracion del Ejecutivo Federal para su aprobacién y, en su
caso, firma y presentacion al H. Congreso de la Unién, con la participaciéon que corresponda a otras dependencias
de la Administracion Publica Federal de conformidad con las disposiciones juridicas aplicables.

9.0 Cambios de esta version

NUumero de Revision Fecha de la actualizacion Descripcion del cambio
No aplica No aplica No aplica
10.0 Anexos

NO APLICA
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1.0 Propésito

1.1 Establecer el procedimiento para la coordinacion en la participacién de cuerpos colegiados para el desahogo y
atencion de asuntos juridicos de caracter contencioso, normativo o consultivo.

2.0 Alcance

2.1 A nivel interno es aplicable a la Coordinacion General de Asuntos Juridicos y Derechos Humanos, a la
Direccion General Adjunta Consultiva, a la Direccion de Recursos Humanos e Investigacion Normativa en Salud, a
la Direccion Contenciosa, Consultiva, de Contratos de Adquisiciones y Obras Publicas, y de Apoyo Técnico
Normativo por cuanto hace a la coordinacion en la participacién de cuerpos colegiados.

2.2 A nivel externo es aplicablea la Consejeria Juridica del Ejecutivo Federal, la Comisién de Estudios Juridicos
de la Administracion Publica Federal, las dependencias de la Administracion Publica Federal, Organos
internacionales, autoridades sanitarias de las Entidades Federativas, .a los COCODI de la Secretaria de Salud, a
las unidades administrativas y érganos desconcentrados que integran la Secretaria de Salud, asi como a las
entidades del sector coordinado con esta Dependencia relacionadas con este procedimiento.

3.0 Politicas de operacién, normas y lineamientos

3.1 La Direccién General Adjunta Consultiva y Contenciosa participara en representacion de la Coordinacion
General de Asuntos Juridicos y Derechos Humanos en los cuerpos colegiados en que se le instruya, para que las
decisiones adoptadas sean congruentes con el marco juridico sanitario.

3.2 La Direccién General Adjunta Consultiva y Contenciosa coordinara la recopilacion de informes y opiniones que
deban ser brindadas por las Direcciones de Recursos Humanos e Investigacion Normativa en Salud, Contenciosa,
Consultiva, de Contratos de Adquisiciones y Obras Publicas, y de Apoyo Técnico Normativo que conforman la
Coordinacion General de Asuntos Juridicos y Derechos Humanos ante los COCODI de la Secretaria de Salud, asi
como representar y supervisar la representacion de dicha Coordinacién General en las sesiones celebradas por
dichos comités en su caracter de invitados.

3.3 La Direccién General Adjunta Consultiva y Contenciosa participard con la Coordinacion General de Asuntos
Juridicos y Derechos Humanos para proporcionar la informacion, los datos o la cooperacién que les sea requerida
por los cuerpos colegiados con la finalidad de que la informacion que les sea proporcionada se apegue al marco
juridico aplicable.

3.4 La Direccion General Adjunta Consultiva y Contenciosa participara en representacion de la Coordinacion
General de Asuntos Juridicos y Derechos Humanos en la Comisién de Estudios Juridicos de la Administraciéon
Publica Federal que preside el Titular de la Consejeria Juridica del Ejecutivo Federal, con la finalidad de
salvaguardar los intereses de la Secretaria de Salud desde el ambito juridico-sanitario.
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4.0 Descripcion del procedimiento

Secuencia de Etapas

Actividad

Responsable

1.0 Recepcién de la
documentacion

1.1. Recibe la documentacion para participar ante
Cuerpos Colegiados.

e Oficios
e Memorandums
e Correos electronicos

Direcciéon General Adjunta
Consultiva y Contenciosa

2.0 Revision y andlisis
de la documentacién, y
turno

2.1. Revisa y analiza la documentacion para determinar
la participacion ante los cuerpos colegiados, y turna

Procede:
No: No asiste

- Remite documentacibn a la Direccibn que
corresponda para su atencién y
desahogo(Direccion de Recursos Humanos e
Investigacion Normativa en Salud, Direccién
Contenciosa, Direccion Consultiva, Direccion de
Contratos de Adquisiciones y Obras Publicas, y
Direccion de Apoyo Técnico Normativo)

- Instruye a la Direccion correspondiente para su
participacion en los cuerpos colegiados.

Solicita reporte de asistencia a la Direccidon
correspondiente para continuar con la etapa 9.0

Si: Asiste,

- Remite documentacion a la Direccion que
corresponda para su atencion y
desahogo(Direccion de Recursos Humanos e
Investigacion Normativa en Salud, Direccién
Contenciosa, Direccion Consultiva, Direccion de
Contratos de Adquisiciones y Obras Publicas, y
Direccion de Apoyo Técnico Normativo)

Direccion General Adjunta
Consultiva y Contenciosa
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3.0 Recepcidn de la
documentacion.

3.1 Recibe la documentacion correspondiente para su
atencion.

e Oficios
e Memorandums
e Correos electronicos

Direcciéon General Adjunta
Consultiva y Contenciosas

4.0 Revision y analisis
de la documentacion.

4.1 Revisa y analiza la documentacion.

e Oficios
e Memorandums
e Correos electronicos

Direccion General Adjunta
Consultiva y Contenciosas

5.0 Recopilacién de
informacion,
elaboracion de la
respuesta y turno

5.1 Recopila informacién, elabora la respuesta y turna a
la Direccion Correspondiente.

e Oficios
¢ Memorandums
e Correos electronicos

Direccion General Adjunta
Consultiva y Contenciosas

6.0 Recepcion de la
respuesta.

6.1 Recibe la la Direccién

correspondiente.

respuesta hecha por

e Oficios
¢ Memorandums
e Correos electronicos

Direccion General Adjunta
Consultiva y Contenciosa

7.0 Acuerdo sobre la
respuesta e
informacion.

7.1 Acuerda con
respuesta.

la Direccion correspondiente la

Procede:
No: Regresa a la actividad 5.0

Si: Se remite respuesta al area que requiere y/o cuerpo
colegiado.

Direccion General Adjunta
Consultiva y Contenciosa
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7.2 Acuerda para asuntos muy relevantes acuerda la
respuesta con la Coordinacion General de Asuntos
Juridicos y Derechos Humanos.

Procede:

No: Regresa a la actividad 5.0

Si: Se remite respuesta al area que requiere y/o cuerpo
colegiado.

8.0 Asistencia y
participacién en la
sesion convocada por
el cuerpo colegiado.

8.1 Asiste a la sesién convocada por el cuerpo colegiado

8.2 Asiste de conformidad con la actividad 2.0, la
Direccion correspondiente asiste a la sesién convocada
por el cuerpo colegiado.

Direccion General Adjunta
Consultiva y Contenciosa

9.0 Reporte de
asistencia

9.1 Reporta a la Coordinacion de Asuntos Juridicos y
Derechos Humanos sobre su asistencia a la sesion
convocada por el cuerpo colegiado

TERMINA PROCEDIMIENTO

de Asuntos

Derechos

Coordinacion
Juridicos y
Humanos.
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5.0 Diagrama de flujo

Coordinacién General de Asuntos
Juridicos y Derechos Humanos

y Contenciosa
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Coordinacion General de Asuntos Direccion General Adjunta Consultiva Direccion Consultiva

Juridicos y Derechos Humanos y Contenciosa
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6.0 Documentos de referencia

Juridicos y Derechos Humanos 2010.

Documentos Caodigo

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos No Aplica

Ley Organica de la Administracion Publica Federal No Aplica

Ley de los Institutos Nacionales de Salud No Aplica

Lineamientos de funcionamiento de la Comisién de Estudios Juridicos del .

. No Aplica

Gobierno Federal

Acuerdo por el que se emiten las disposiciones en materia de Control Interno

y se expide el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de No Aplica

Control Interno

Reglamento Interior de la Secretaria de Salud .
No Aplica

Manual de Organizacién Especifico de la Coordinacion General de Asuntos .
No Aplica

Guia técnica para la elaboracion de Manuales de Procedimientos de la
Secretaria de Salud

POP-DDO-PO-005-02

7.0 Registros

: Tiempo de Cédigo de registro o
Registros . Responsable de conservarlo . . e
conservacion identificacion Unica
Registro electrénico 12 afios Dlrecmo_n General Adj_unta No Aplica
Consultiva y Contenciosa
Minutario 12 afios Direccion General Adjunta ]
Consultiva y Contenciosa No Aplica
8.0 Glosario

8.1 COCODI: Comité de Control y Desempefio Institucional

8.2Cuerpos colegiados: Organos debidamente constituidos en términos de las disposiciones juridicas que los

regulan.

9.0 Cambios de esta version

Numero de Revisién Fecha de la actualizacién Descripcién del cambio

No aplica No aplica

No aplica




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
SALUD DIRECCIONGENERAL ADJUNTA CONSULTIVA Cadigo:
Y CONTENCIOSA
SECRETARIA
Ll 2.- Procedimiento para la coordinacién en la participacion Rev. "A
de Cuerpos Colegiados. Hoja: 103 de 280

10.0 Anexos

NO APLICA
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1.0 Propésito

1.1 Establecer el procedimiento para la revision y supervision de los asuntos de caracter contencioso que se llevan
a cabo en la Direccién Contenciosa en que la Secretaria de Salud sea parte.

2.0 Alcance

2.1 A nivel interno es aplicable a la Coordinaciéon General de Asuntos Juridicos y Derechos Humanos, Direccion
General Adjunta Consultiva y Contenciosa, y Direccién Contenciosa, por cuanto hace a la revision y supervision de
diligencias, juicios y procedimientos contenciosos.

2.2 A nivel externo es aplicablea las unidades administrativas y érganos desconcentrados que integran la
Secretaria de Salud, relacionados con este procedimiento que no cuenten con unidad juridica, asi como los
organismos publicos descentralizados de la Administracion Publica Federal.

3.0 Politicas de operaciéon, normas y lineamientos

3.1 La Coordinacion General de Asuntos Juridicos y Derechos Humanos a través de la Direccion General Adjunta
Consultiva y Contenciosa realizara la revisién y supervision de los juicios o procedimientos tramitados ante
autoridades judiciales y administrativas en donde la Secretaria de Salud sea parte actora, demandada o tenga
interés juridico, de los cuales se lleva a cabo su tramitacion en la Direccion Contenciosa.

3.2 La Direccion General Adjunta Consultiva y Contenciosa supervisard la continuidad de los juicios,
procedimientos y diligencias respectivas que se llevan a cabo en la Direccién Contenciosa.

3.3 La Direccion General Adjunta Consultiva y Contenciosa llevara a cabo la supervisién y revision de los aspectos
juridicos relacionados con el desarrollo de los juicios, procedimientos y diligencias de caracter contencioso y, en su
caso, formulara contrapropuestas respecto de los mismos.

3.4 La Coordinacion General de Asuntos Juridicos y Derechos Humanos por conducto de la Direccion General
Adjunta Consultiva y Contenciosa junto con la Direccion Contenciosa participara en la revisién de los aspectos
juridicos de las Condiciones Generales de Trabajo de la Secretaria con el propdsito de que sean respetuosos de
lo establecido en la Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado.

3.5 La Direccion General Adjunta Consultiva y Contenciosa supervisara que en la Direccion Contenciosa se vigilen
y defiendan los derechos de la Secretaria de Salud en los asuntos jurisdiccionales y contenciosos en los que sea
parte o tenga interés, a través de un estrecho control y seguimiento de todos los asuntos para mantener a salvo
los intereses juridicos y patrimoniales de la Secretaria y del sector coordinado por ésta a su peticion.

3.6 La Direccion General Adjunta Consultiva y Contenciosa supervisara que en la Direccién Contenciosa se
dictamine en definitiva las actas administrativas en materia laboral que se levanten a los trabajadores de la
Secretaria por violacién a las disposiciones laborales, y se emita la procedencia o improcedencia respectiva; asi
como reconsidere, en su caso, los dictAmenes de cese que hubiere emitido.
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3.7 La Direccién General Adjunta Consultiva y Contenciosa supervisara que la Direccién Contenciosa apoye a las
Procuradurias General de la Republica y del Fuero Comun en la integracion de las averiguaciones previas y en el
tramite de los procesos que afecten a la Secretaria o en los que ésta tenga interés juridico; asi como solicite la
intervencion del Procurador General de la Republica en todos aquellos asuntos contenciosos que le competen en
términos de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

3.8 La Coordinacion General de Asuntos Juridicos y Derechos Humanos a través de la Direccién General Adjunta
Consultiva y Contenciosa supervisard que la Direccién Contenciosa realice la elaboracion y presentacion de
informes previos y justificados que en materia de amparo deba rendir el Secretario y el Presidente de la Republica
en los casos en que se hubiere conferido la representacion presidencial y demas servidores publicos que sean
sefialados como autoridades responsables.
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4.0 Descripcion del procedimiento

Secuencia de Etapas

Actividad

Responsable

1.0 Recepcion de la
documentacion

1.1. Recibe la documentacion

Oficios

Consulta y/o asesoria
Requerimientos
Notas informativas
Memorandums

Direccion General Adjunta
Consultiva y Contenciosa

2.0 Revisién y andlisis
de la documentacién

2.1. Revisa y analiza la documentacion, y turna.

Procede:

No: Elabora respuesta, consulta y/o asesoria, desahogo
de requerimiento, nota informativa, memorandum, remite
y acuerda con la Coordinacion General de Asuntos
Juridicos y Derechos Humanos. Realiza la actividad (7.2)

Si: Remite documentacién a la Direcciéon Contenciosa.

Direccion General Adjunta
Consultiva y Contenciosa

3.0 Recepcion de la
documentacion

3.1 Recibe la documentacién

Oficios

Consulta y/o asesoria
Requerimientos
Notas informativas
Memorandums

Direccién Contenciosa

4.0 Revision y analisis
de la documentacién

4.1 Revisa y analiza la documentacion

Oficios

Consulta y/o asesoria
Requerimientos
Notas informativas
Memorandums

Direccién Contenciosa
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5.0 Elaboracién de
respuesta y turno

5.1 Elabora respuesta y turna a la Direccion General
Adjunta Consultiva y Contenciosa.

Oficios

Consulta y/o asesoria
Desahogo de requerimiento
Notas informativas
Memorandums

Direcciéon Contenciosa

6.0 Recepcion y
andlisis de la
respuesta.

6.1 Recibe respuesta y analiza

e Oficios

e Consulta y/o asesoria

e Desahogo de requerimiento
¢ Notas informativas

¢ Memorandums

Direccion General Adjunta
Consultiva y Contenciosa

7.0 Acuerdo sobre la
respuesta.

7.1 Acuerda respuesta, consulta y/o asesoria, desahogo
de requerimiento, nota informativa y memorandum con la
Direccién Contenciosa.

Procede:

No: Regresa a la actividad 5.0

Si: Se remite respuesta al area que requiere.

7.2 Para asuntos muy relevantes acuerda con la
Coordinacion General de Asuntos Juridicos y Derechos
Humanos la respuesta, consulta y/o asesoria, desahogo
de requerimiento, nota informativa y memorandum.
Procede:

No: Regresa a la actividad 5.0

Si: Se remite respuesta al area que requiere.

TERMINA PROCEDIMIENTO

Direccion General Adjunta
Consultiva y Contenciosa
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5.0 Diagrama de Flujo

Coordinacién General de Asuntos
Juridicos y Derechos Humanos

Direccion General Adjunta Consultiva
y Contenciosa

Direccion Contenciosa

Inicio

Recepcion de
documentos

Oficios

Consulta y/o asesoria
Requerimientos
Notas Informativas

Memorandums

Revision y andlisis

Si

Revision de

Procede documentacién en la
Direccién Contenciosa

Recepcion de
documentos

No

Elabora respuesta
consulta y/o
asesoria, desahogo
de requerimiento,
nota informativa,
memorandum

Oficios

Consulta y/o asesoria
Requerimientos
Notas Informativas
Memorandums

Revision y andlisis
de la documentacion

Oficios

Consulta y/o asesoria
Requerimientos
Notas Informativas
Memorandums
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Coordinacién General de Asuntos
Juridicos y Derechos Humanos

Direccion General Adjunta Consultiva
y Contenciosa

Direccién Contenciosa

Acuerdo asuntos

6

A
5

Elaboracion de

Recepcion y andlisis | €
de respuesta

Oficios

Consulta y/o asesoria
Requerimientos
Notas Informativas

Memorandums

relevantes

respuesta y turno

Oficios
Consulta y/o asesoria
Requerimientos

Notas Informativas
Memorandums

Acuerdo

No

Procede e

Si

Se remite
respuesta al area
que requiere

Fin

Acuerdo
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6.0 Documentos de referencia
Documentos Codigo

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos No Aplica
Ley Federal de Procedimiento Administrativo No Aplica
Ley Federal del Procedimiento Contencioso Administrativo No Aplica
Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado No Aplica
Ley Federal del Trabajo No Aplica
Ley Federal de Responsabilidad Patrimonial del Estado No Aplica
qu _ Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores No Aplica
Publicos

Ley Organica de la Administracion Publica Federal No Aplica
Ley de Amparo No Aplica
Ley General de Salud No Aplica
Ley Organica del Poder Judicial de la Federacion No Aplica
Cédigo Fiscal de la Federacion No Aplica
Cddigo Civil Federal No Aplica
Cadigo Federal de Procedimientos Civiles No Aplica
Cédigo Civil para el Distrito Federal No Aplica
Codigo de Procedimientos Civiles para el Distrito Federal No Aplica
Cadigo Penal Federal No Aplica
Cadigo Federal de Procedimientos Penales No Aplica
Cadigo Penal para el Distrito Federal No Aplica
Codigo de Procedimientos Penales para el Distrito Federal No Aplica
Reglamento Interior de la Secretaria de Salud No Aplica
Condiciones Generales de Trabajo Vigentes en la Secretaria de Salud. No Aplica
Mapu_al de Organizacion Especifico de la Coordinacion General de Asuntos No Aplica
Juridicos y Derechos Humanos 2010.

(Sz‘:é?egrc;glgz g:lrjld la elaboracién de Manuales de Procedimientos de la POP-DDO-PO-005-02
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7.0 Registros

: Tiempo de Cdédigo de registro o
Registros iy Responsable de conservarlo ; e R
conservacion identificacion Unica
Libretas de registro 12 afios D|reCC|o_n General Adj_unta No Aplica
Consultiva y Contenciosa
Registro electronico 12 afios Direccion General Adjunta i
9 Consultiva y Contenciosa No Aplica
Minutarios 12 afios Direccién General Adjunta .
Consultiva y Contenciosa No Aplica
8.0 Glosario

Autoridad: Organo investido de facultades de decisién o ejecucion cuyo desempefio conjunto o separado produce
una creacién, una extincion de situaciones en general, juridicas o facticas, su alteracion o afectacion, todo ello en
forma imperativa.

Diligencia: Tramite que se realiza ante la autoridad judicial o administrativa.

Interés Juridico: En términos generales, es la pretension que se encuentra reconocida por las normas de
derecho, y en materia procesal, es la pretension que intenta tutelar un derecho mediante el ejercicio de una
accion.

Juicio: Procedimiento o secuencia ordenada de actos a través de los cuales se desenvuelve todo un proceso.

Parte actora: Persona fisica o moral que ejerce una accion o reclama el cumplimiento de alguna prestacion o
derecho.

Parte demandada: Persona fisica o moral a quien se le reclama el cumplimiento de un derecho o prestacion.
Procedimiento: Serie de actuaciones o diligencias sustanciadas o tramitadas segun el orden y la forma prescritos
en cada caso por la Ley, relacionadas y ligadas entre si por la unidad del efecto juridico final, que puede ser el de

un proceso o el de una fase o fragmento suyo.

Proceso: Conjunto de actos regulados por la Ley realizados con la finalidad de alcanzar la aplicacion del derecho
y dirimir imparcialmente por un acto de juicio de la autoridad un conflicto de intereses con relevancia juridica.
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9.0 Cambios de esta version

NUmero de Revisién Fecha de la actualizacion Descripcién del cambio
No aplica No aplica No aplica
10.0 Anexos

NO APLICA
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1. PROCEDIMIENTO DE ATENCION A CONSULTAS.
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1.0 Propésito

1.1 Atender las consultas que formulen la unidades administrativas, érganos desconcentrados, entidades
coordinadas, otras dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal, instituciones publicas de las
entidades federativas y del publico en general, relativas al ambito de competencia de la Secretaria de Salud, para
contribuir a que las actuaciones de las unidades administrativas, érganos desconcentrados y entidades del sector
coordinado de la Secretaria de Salud, se apeguen al marco juridico vigente.

2.0 Alcance.

2.1 A nivel interno, el procedimiento es aplicable a la Direccion Consultiva y a las Subdirecciones de Legislacion y
Estudios Juridicos; de Normatividad, Registro y Sistematizacién y de Convenios, Acuerdos y Bases y, a los
Departamentos de Legislacién y de Estudios Juridicos.

2.2 A nivel externo, el procedimiento es aplicable a la atencion de consultas recibidas por parte de las unidades
administrativas de la Secretaria de Salud, dérganos desconcentrados y las entidades agrupadas
administrativamente al sector, otras dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal, instituciones
publicas de las entidades federativas, y el publico en general.

3.0 Politicas de operaciéon, normas y lineamientos.

3.1. La atencién de consultas se realiza en las siguientes materias: iniciativas, normas oficiales mexicanas,
convenios, acuerdos, bases de colaboracion, instrumentos internacionales o cualquier otro instrumento consensual
diverso a los fideicomisos y a los contratos; asi como, solicitudes de informacion, disefio de ordenamientos
juridicos y consultas en general.

3.2 La atencién a las consultas que se realizan sobre iniciativas, se lleva a cabo atendiendo a la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, el marco juridico aplicable en materia de salud y a la Administracién
Publica Federal, asi como a los Acuerdos por los que se emiten los Lineamientos para la elaboracion, revision y
seguimiento de Iniciativas de Leyes y Decretos del Ejecutivo Federal; y el que modifica los Lineamientos para la
elaboracion, revision y seguimiento de iniciativas de leyes y decretos del Ejecutivo Federal, y demas disposiciones
aplicables.

La atencién a consultas relacionadas con iniciativas se prioriza tomando en consideracién, en primer término, los
requerimientos especificos que la Unidad Coordinadora de Vinculacion y Participacion Social sefiale y, en
segundo lugar, su fecha de presentacion.

Por regla general, para la atencién de consultas sobre iniciativas, se esperara a tener las opiniones de las areas
técnicas de esta Secretaria. Sin embargo, cuando la consulta se marque como prioritaria por la Unidad
Coordinadora de Vinculacién y Participacion Social, y siempre que la naturaleza de la iniciativa lo permita, se
podra emitir una opinién que aborde Unica y exclusivamente los aspectos juridicos de la misma.

3.3 La atencion de las consultas que se realizan sobre normas oficiales mexicanas, se lleva a cabo atendiendo a
la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacion y su
Reglamento, la Ley Federal de Procedimiento Administrativo, el marco juridico aplicable en materia de salud y a la
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Administracion Publica Federal, el Programa Nacional de Normalizacién que se expida anualmente y su
suplemento, asi como en la Guia para la Redaccion, Estructuracién y Presentacion de las Normas Oficiales
Mexicanas.

3.4 La atencién de las consultas respecto de convenios, acuerdos, bases de colaboracion, instrumentos
internacionales o cualquier otro instrumento consensual diverso a los fideicomisos y a los contratos se realiza
atendiendo a la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la Ley de Planeacion, la Ley Federal de
Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y su Reglamento, la Ley sobre la Celebracién de Tratados, la Ley de
Coordinacion Fiscal, la Ley Organica de la Administracion Publica Federal, al marco juridico aplicable en materia
de salud y a la Administracion Publica Federal, al Presupuesto de Egresos de la Federacién del ejercicio fiscal
correspondiente y a los Lineamientos y requisitos Generales a que debe sujetarse desde el punto de vista juridico
los contratos, convenios, acuerdos, bases y demds instrumentos consensuales que la Secretaria genere
incluyendo los internacionales.

3.5 La atencion de las solicitudes de informacién se lleva a cabo atendiendo a la Ley Federal de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica Gubernamental y su Reglamento, asi como al marco juridico aplicable en materia
de salud y a la Administracién Publica Federal.

3.6 La atencién de las consultas que se realizan sobre el disefio de ordenamientos juridicos, se lleva a cabo
atendiendo a la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, el marco juridico aplicable en materia de
salud y a la Administracion Publica Federal, al Acuerdo por el que se emiten los Lineamientos para la elaboracién,
revision y tramite de Reglamentos del Ejecutivo Federal, las disposiciones del Comité de Mejora Regulatoria
Interna de la Secretaria de Salud y demas disposiciones aplicables.

3.7 La atencion de las consultas en general se lleva a cabo atendiendo a la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, el marco juridico aplicable en materia de salud y a la Administracién Publica Federal y demas
disposiciones aplicables.

3.8 La atencion de las consultas se realiza desde el punto de vista estrictamente juridico, por lo que no comprende
materias que son competencia de otras areas de la Secretaria de Salud o de cualquier otra dependencia del
Ejecutivo Federal, como lo son la presupuestal, de recursos humanos, materiales y servicios generales,
infraestructura fisica en salud o aspectos técnicos.

3.9 En algunos casos, ademas de la consulta sobre disefio de ordenamientos juridicos, o bien, de normas oficiales
mexicanas, también se solicita la publicacion de los mismos en el Diario Oficial de la Federacién, en cuyo
supuesto se continta con el procedimiento previsto para tal efecto.
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4.0 Descripcion del procedimiento.

Secuencia de Etapas

Actividad

Responsable

1.0 Recepcién y
revision de la consulta.

1.1 Recibe la solicitud y revisa que se encuentren los
documentos anexos.

Procede:

No: Termina Procedimiento

Si: Continlla Procedimiento

= Oficio, Memorandum, etc.

= Documentacién o archivos anexos.

Coordinacién General de
Asuntos Juridicos y
Derechos Humanos
(Control de Gestion)

2.0 Turno de
consulta.

la

2.1 Elabora el volante de tramite.

2.2 Turna la consulta a la Direccién Consultiva.
= Volante de tramite.

= Oficio.

=  Memorandum.

= Documentacién o archivos anexos.

Coordinacion General de
Asuntos Juridicos y
Derechos Humanos
(Control de Gestién)

3.0 Recepcidn, revisién
y turno de la solicitud
de consulta

3.1 Recibe y revisa la solicitud de consulta.

Procede:

No: Termina procedimiento. En caso de que la consulta
corresponda a otra area de la Direccion General se
regresa a la etapa 2.

Si: ContinGia procedimiento.

3.2 Turna la solicitud de consulta a la Subdireccion de
Legislacion y Estudios Juridicos /Subdireccion de
Normatividad, Registro y Sistematizacion/Subdireccion
de Convenios, Acuerdos y Bases, segun corresponda.

= Volante de tramite.

= Oficio, Memorandum, etc.

= Documentacion anexa.

Direccion Consultiva.

4.0 Recepcidn, revisién
y turno de la solicitud
de consulta.

4.1 Recibe y turna, sélo para el caso de la de la
Subdireccién de Legislaciéon y Estudios Juridicos, la
solicitud de consulta al Departamento de Estudios
Juridicos o de Legislacion, para su analisis y elaboracion
de anteproyecto de respuesta o de solicitud de
informacion adicional a otra area. En el caso de las
Subdirecciones de Normatividad, registro y
Sistematizacién y de; Convenios, Acuerdos y Bases
pasan al punto 6.

= Volante de tramite.

= Oficio, Memorandum, etc.

= Documentacion anexa.

Subdireccién de Legislacion
y Estudios Juridicos/
Subdireccién de
Normatividad, Registro y
Sistematizacion/Subdireccié
n de Convenios, Acuerdos y
Bases
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5.0 Recepcion,
revision, analisis 'y
elaboraciéon y remisién
del anteproyecto de
respuesta de la
solicitud de consulta.

5.1 Recibe y revisa la consulta.

5.2 Analiza, elabora y remite anteproyecto de respuesta
de la solicitud de consulta, o bien, de solicitud de
informacién adicional a otra area a la Subdirecciéon de
Legislacion y Estudios Juridicos.

5.3 Elabora anteproyecto de oficio, en caso, de que se
requiera la opinion o informacion adicional de otra area,
el para lo cual se seguiran las etapas 6, 7, 8 y 9. Una vez
que, en su caso se cuente con la respuesta del area
correspondiente, se elaborara el anteproyecto de
respuesta de la consulta y se continuara con las demas
etapas del procedimiento.

= Volante de tramite.

= Oficio, Memorandum, Nota informativa, etc.

= Documentacion anexa.

Departamento de Estudios
Juridicos/ Legislacion /

6.0 Recepcion y
revision del
anteproyecto de
respuesta de la

solicitud de consulta.

6.1 Recibe y revisa el anteproyecto de respuesta de la
solicitud de consulta (Subdireccion de Legislacion vy
Estudios Juridicos).

6.2 Analiza, elabora y remite proyecto de respuesta de la
solicitud de consulta, o bien, de solicitud de informacion
adicional (Subdireccion de Normatividad, Registro y
Sistematizacién/ Subdireccién de Convenios, Acuerdos y
Bases).

Procede

No: Regresa a la actividad 5.(Sélo para el caso de la
Subdireccién de Legislacién y Estudios Juridicos)

Si: Contintia el procedimiento y se somete a revision de
la Direccion Consultiva el proyecto de respuesta de la
solicitud de consulta (rubricado).

* Volante de tramite.

= Oficio, Memorandum, Nota informativa, etc.

= Documentacidn anexa.

Subdireccién de Legislacién
y Estudios Juridicos/
Subdireccién de
Normatividad, Registro y
Sistematizaciéon/
Subdireccién de Convenios,
Acuerdos y Bases

7.0 Recepcién y
revision del proyecto de
respuesta de la
solicitud de consulta

7.1 Recibe y revisa el proyecto de respuesta de la
solicitud de consulta.

Procede:

No: Regresa a la actividad 4.

Si: Contintia el procedimiento y se somete a revision de
la Coordinacion General de Asuntos Juridicos vy
Derechos Humanos el proyecto de respuesta de la
solicitud de consulta (rubricado).

= Volante de tramite.

=  Oficio, Memorandum, Nota informativa, etc.

= Documentacion anexa.

Direccién Consultiva.
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8.0 Recepcion y
revision del proyecto de
respuesta de la
solicitud de consulta

8.1 Recibe y revisa el proyecto de respuesta de la
solicitud de consulta.

Procede:

No: Regresa a la actividad 3.

Si: Continda procedimiento y se firma la respuesta de la
solicitud de consulta.

= Volante de tramite.

= Oficio, Memorandum, Nota informativa, etc.

= Documentacion anexa.

Coordinacion General de
Asuntos Juridicos y
Derechos Humanos

9.0 Recepcidn y turno
para despacho de
oficios firmados

9.1 Recibe la respuesta firmada y la turna a la
Subdireccién de Normatividad, Registro y
Sistematizacién / Subdireccién de Legislacién y Estudios
Juridicos / Subdireccion de Convenios, Acuerdos y
Bases / Departamento de Legislacién / Departamento de
Estudios Juridicos para su despacho.

= Oficio, Memorandum, Nota informativa, etc.

= Documentacion Anexa

Direccién Consultiva

10.0 Recepcion y
tramite de la respuesta
firmada

10.1 Recibe y tramita la respuesta firmada.

10.2 Gestiona correspondencia y recoge acuse de
recibo.

10.3 Desahoga el volante de tramite en la Coordinacion
General de Asuntos Juridicos y Derechos Humanos
(Control de Gestion).

10.4 Archiva acuse de recibo de la respuesta, con copia
de la documentacién anexa.

= Acuse de recibo

TERMINA PROCEDIMIENTO.

Subdireccién de Convenios,
Acuerdos y
Bases/Subdireccion de
Normatividad, Registro y
Sistematizacion /
Subdireccién de Legislacién
y Estudios Juridicos /
Departamento de
Legislacion / Departamento
de Estudios Juridicos
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5.0 Diagrama de flujo

COORDINACION GENERAL (Control de
gestion)

DIRECCION CONSULTIVA

SUBDIRECCION DE LEGISLACION Y
ESTUDIOS JURIDICOS/ SUBDIRECCION
DE NORMATIVIDAD, REGISTRO Y
SISTEMATIZACION/SUBDIRECCION DE
CONVENIOS, ACUERDOS Y BASES

DEPARTAMENTOS DE LEGISLACION /
ESTUDIOS JURIDICOS

1

Recepcion y
revision de la
consulta

Memorandum, etc
Documentos o
archivos anexos

Procede CND

Turno de la
consulta

Volante de tramite
Oficio,
Memorandum, etc
Documentos o
archivos anexos

\_/_

& 3

Recepcion y
revision de la
consulta

vV o

Procede

S|

Turno de la solicitud
de consulta

.

Recepcién y turno

de la consulta

Volante de tramite
Oficio,
Memorandum, etc
Documentos o

archivos anexos

A 4

Volante de tramite
Oficio,
Memorandum, etc

Documentos o
archivos anexos

* 5
Recepcion, revision,
anélisis, elaboraciony
remision del
anteproyecto de
respuesta de la
consulta.

Volante de tramite
Oficio,
Memorandum,

Nota Informativa,
etc
Documentos o
archivos anexos
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COORDINACION GENERAL (Control de
gestion)

DIRECCION CONSULTIVA

SUBDIRECCION DE LEGISLACION Y
ESTUDIOS JURIDICOS/ SUBDIRECCION
DE NORMATIVIDAD, REGISTRO Y
SISTEMATIZACION/SUBDIRECCION DE
CONVENIOS, ACUERDOS Y BASES

DEPARTAMENTOS DE LEGISLACION /
ESTUDIOS JURIDICOS

v

@ 6

Rev. anteproyecto de respuesta
de consulta, o en su caso,
elaboracion y remision proyecto
de respuesta o solicit. adicional.

Volante de tramite
Oficio, Memorandum,
Nota Informativa, etc

Documentos o archivos

anexos

Procede

Sl

Rubrica y Remision a
la Direccién

Revision del proyecto
de respuesta de la
consulta

Volante de tramite
Oficio,
Memorandum, Nota
Informativa, etc
Documentos o
archivos anexos

Procede

Consultiva.

Volante de tramite
Oficio, Memorandum,
Nota Informativa, etc

Documentos o
archivne anexng
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COORDINACION GENERAL (Control de
gestion)

DIRECCION CONSULTIVA

SUBDIRECCIQN DE LEGISLACION Y
ESTUDIOS JURIDICOS/ SUBDIRECCION
DE NORMATIVIDAD, REGISTRO Y

DEPARTAMENTOS DE !_EGISLACION /
ESTUDIOS JURIDICOS

SISTEMATIZACION
8 Rubrica y Remision a
y la Coordinacion
General para su firma
Revision del proyecto —
de respuesta de la Volante de tramite
consulta Oficio
Memorandum
— Nota Informativa
Volante c_ie_ tramite Documentos o
Oficio archivos anexos
Memorandum
Nota Informativa
Documentos o
archivos anexos
Procede >®
Firma y Remisién a la
Direccién Consultiva. 9
v
Oficio de Recepcion y turna
respuesta para despacho los
oficios firmados 10

Oficio de
respuesta

A

Recepcion y tramite del
oficio de respuesta 'y
desahoga el volante de
tramite.

Acuse dicibo_J
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6.0 Documentos de referencia.

Documentos Cédigo (cuando aplique)
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. No aplica
Leyes Federales y Generales. No aplica
Reglamentos de Leyes Federales y de Leyes Generales aplicables a la Secretaria No aplica
de Salud.
Reglamento Interior de la Secretaria de Salud No aplica
Plan Nacional de Desarrollo 2007-2012. No aplica
Programa Sectorial de Salud 2007-2012. No aplica
Conjunto de normatividad aplicable a la Secretaria de Salud (tales como: .
Acuerdos, Decretos, entre otros) No aplica
Manual de Organizacion General de la Secretaria de Salud No aplica
Manual de Calidad de la Coordinacion General de Asuntos Juridicos y Derechos MGC-00-SGC

Humanos

7.0 Registros

ISP 6o Cédigo de registro o
Registros conservacio Responsable de conservarlo . go de registr
n identificacion Unica
Subdireccién de Legislacién y Estudios Juridicos /
Oficio 12 afios Subdireccién de Normatividad, Registro y
Sistematizacion/ Subdireccion de Convenios,
Acuerdos y Bases
Subdireccién de Legislacién y Estudios Juridicos /
. ~ Subdireccién de Normatividad, Registro y
Nota Informativa 12 afios . L . . .
Sistematizacién/ Subdireccion de Convenios,
Acuerdos y Bases
Formato de opinion 12 afios Subdireccién de Legislacion y Estudios Juridicos
Subdireccién de Legislacion y Estudios Juridicos /
Memorandum 12 afios Subdireccién de Normatividad, Registro y
Sistematizacion/ Subdireccion de Convenios,
Acuerdos y Bases
Fax 12 afios Subdireccién de Legislacion y Estudios Juridicos /

Subdireccién de Normatividad, Registro y
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Sistematizacién/ Subdireccion de Convenios,
Acuerdos y Bases

Subdireccién de Legislacién y Estudios Juridicos /
Subdireccién de Normatividad, Registro y
Sistematizacion/ Subdireccion de Convenios,
Acuerdos y Bases

Correos 12 afios

Subdireccién de Legislacion y Estudios Juridicos /
Subdireccién de Normatividad, Registro y
Sistematizacién/ Subdireccion de Convenios,
Acuerdos y Bases

Acuse de recibo 12 afios

8.0 Glosario.

Norma Oficial Mexicana: La regulacion técnica de observancia obligatoria expedida por las dependencias
competentes, conforme a las finalidades establecidas en el articulo 40 de la Ley Federal sobre Metrologia y
Normalizacién, que establece reglas, especificaciones, atributos, directrices, caracteristicas o prescripciones
aplicables a un producto, proceso, instalacion, sistema, actividad, servicio o método de produccién u operacion,
asi como aquellas relativas a terminologia, simbologia, embalaje, marcado o etiquetado y las que se refieran a su
cumplimiento o aplicacion.

Ordenamientos juridicos: Reglamentos, decretos y acuerdos presidenciales, acuerdos secretariales, circulares,
lineamientos, programas.

Proyecto de Iniciativa: Formulacion de los proyectos de ley que, en los asuntos de competencia de la Secretaria
de Salud, el Titular de esta Secretaria somete a consideracion del Ejecutivo Federal para su aprobacién y, en su
caso, firma y presentacion al H. Congreso de la Unién, con la participaciéon que corresponda a otras dependencias
de la Administracion Publica Federal de conformidad con las disposiciones juridicas aplicables.

9.0 Cambios de esta version

NUmero de Revision Fecha de la actualizacion Descripcién del cambio
No aplica No aplica No aplica
10.0 Anexos.

10.1 Formato Opinion para Iniciativas
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SECRETARIA DE SALUD
Unidad Coordinadora de Vinculacién y Participacion Social
Direccion General Adjunta de Vinculacién Social

Formato de opinion de iniciativas
(Sistema de Automatizacion de Opiniones de la Secretaria de Gobernacion)

Nombre de la iniciativa:
Legislador promovente:
Fecha de presentacion:

1. Andlisis juridico

1.1. Sefiale la opcién que considere cierta:

a) El documento que se opina NO contraviene ninguna disposicién del orden | Marque “X” en la siguiente
juridico nacional casilla y pase al apartado
1.4.

b) El documento que se opina contraviene una o mas disposiciones del orden | Marque “X” en la siguiente
juridico nacional casilla:

1.2. Si sefalé la segunda opcion (b), indique las disposiciones que contraviene el documento que se opina y especifique los
articulos, apartados, fracciones, parrafos, etcétera, segin sea el caso.

Marque

“X” Legislacion

¢ Qué articulos, apartados, fracciones, parrafos, etcétera,
contraviene?

Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos

Tratados Internacionales suscritos por el
Estado Mexicano

Leyes Generales o Federales

Reglamentos

Plan Nacional de Desarrollo vigente
Programas

Otras

1.3. Escriba las razones que considere contravienen los articulos sefialados en el numeral anterior, utilizando para cada
apartado sélo una disposicion juridica vulnerada, de acuerdo al orden del apartado 1.2

Legislacién Razones por que contraviene
Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos
Tratados Internacionales suscritos por el
Estado Mexicano
Leyes Generales o Federales
Reglamentos
Plan Nacional de Desarrollo vigente
Programas
Otras
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1.4. Sefiale la opcion que considere cierta:

a) El documento que se opina NO duplica ninguna disposicion del orden juridico | Marque “X’ en la

nacional siguiente casilla y pase
al apartado 1.7

b) El documento que se opina duplica una o mas disposiciones del orden juridico | Marque “X” en la

nacional siguiente casilla:

1.5. Si sefial6 la segunda opcidn, indique las disposiciones que duplica el documento que se opina y especifique los articulos,
apartados, fracciones, parrafos, etcétera, segln sea el caso.

¢Qué articulos, apartados, fracciones, parrafos,
etcétera, duplica?

Marque “X Legislacion

Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos

Tratados Internacionales suscritos por el
Estado Mexicano

Leyes Generales o Federales
Reglamentos

Plan Nacional de Desarrollo vigente
Programas

Otras

1.6. Escriba las razones que considere duplican los articulos sefialados en el numeral anterior, utilizando para cada apartado
s6lo una disposicion juridica duplicada, de acuerdo al orden del apartado 1.5:

Legislacién Razones por que duplica

Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos

Tratados Internacionales suscritos por el Estado
Mexicano

Leyes Generales o Federales

Reglamentos

Plan Nacional de Desarrollo vigente

Programas

Otras

1.7. Sefale la opcion que considere correcta:

a) Es necesaria su aprobacion, puesto que permitiria el cumplimiento de mandatos
constitucionales y/o legales, que no se han regulado; o bien, mejoraria los mecanismos
existentes para cumplir con dichos mandatos; o de acuerdo con su criterio hay otra razén
gue permita afirmar dicha necesidad.

b) Es innecesaria su aprobacion, ya que existen disposiciones, programas, politicas | Marque “X” en X
publicas, entre otros medios, que atienden la situacion que se pretende resolver; o bien de | la siguiente
acuerdo con su criterio hay otra razén que permita afirmar lo innecesario de la propuesta. casilla:

Marque “X” en
la siguiente
casilla
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1.8. Escriba los argumentos correspondientes:

2. Andlisis técnico operativo

2.1. El proyecto presenta problematica operativa

Sl Marque “X” en la siguiente casilla
NO Marque “X” en la siguiente casilla y pase al
apartado 3.1

2.2. Si sefialo Sl, escriba las implicaciones operativas y técnicas del proyecto que se analiza, en caso de ser aprobado,
promulgado y publicado:

3. Importancia

3.1. Sefiale la importancia que debe darsele al documento que se opina y explique sus razones:

Marque “X” Importancia Razones
Alta
Media
Baja

4. Calificacion de la opinién

4.1. De conformidad con el andlisis efectuado, resuelva como debe calificarse finalmente la presente opinién, marcando la
opcion elegida:

Marque “X” Calificacion
A favor
A favor con modificaciones
En contra

5. Si es el caso, proponga una mejor redaccién, sefialando si se trata de una modificaciéon de fondo (sustentada en los
anteriores rubros) o de forma.

Texto vigente, en su caso Texto del documento que se opina Texto propuesto

Escriba los argumentos correspondientes:

6. Sefiale la opcion que considere correcta (OPCIONAL):

6.1. El proyecto presenta impacto presupuestal
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Marque “X”

Impacto presupuestal

Si

No

Se desconoce

6.2 Si sefialo SI, indique el monto aproximado

EN

[MN. ]
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2. PROCEDIMIENTO DE PUBLICACION EN EL DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACION.
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1.0 Propésito

1.1 Tramitar a peticion del area o unidad responsable de su generacién, y previa remisiéon de dicha area o unidad
de los requisitos que indican las disposiciones juridicas aplicables, la publicacién en el Diario Oficial de la
Federacion de los documentos que sean remitidos para tal efecto, con excepcion de los relativos a las licitaciones
publicas, los del Servicio Profesional de Carrera e instrumentos consensuales.

2.0 Alcance

2.1 A nivel interno el procedimiento es aplicable a la Direccion Consultiva, a la Subdireccion de Normatividad,
Registro y Sistematizacion, a la Subdirecciéon de Legislaciéon y Estudios Juridicos, a los Departamentos de
Legislacion y de Estudios Juridicos.

2.2 A nivel externo el procedimiento aplica a las solicitudes de publicacion de documentos en el Diario Oficial de la
Federacion, recibidas por parte de las unidades administrativas, 6rganos desconcentrados de la Secretaria de
Salud y sector coordinado cuando, asi lo establezcan las disposiciones aplicables.

3.0 Politicas de operacion, normas y lineamientos

3.1 La gestion para la publicacion de documentos en el Diario Oficial de la Federacion se realiza respecto de los
ordenamientos juridicos que emita el Titular del Ramo, tales como Acuerdos Secretariales, ademas de las hormas
oficiales mexicanas que expidan los comités consultivos nacionales de normalizacién, otros documentos que
suscriban las unidades administrativas y érganos desconcentrados en el &mbito de su competencia.

3.2 La publicacién en el Diario Oficial de la Federacién de los documentos que sean remitidos para tal efecto, se
lleva a cabo de conformidad con la Ley Federal de Procedimiento Administrativo y demas disposiciones juridicas
gue resulten aplicables, como son la Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacion en su Titulo Tercero y el
Reglamento de dicha Ley, la ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y su Reglamento.

3.3 Las solicitudes de publicacion deberan ir acompafadas del original o copia certificada del documento que se
quiera publicar, asi como del medio magnético en formato de procesador de textos word que coincida
exactamente con el original o la copia certificada, y el dictamen favorable de la Comisién Federal de Mejora
Regulatoria, o en su caso, la exencidn de presentacion de manifestacion de impacto regulatorio.

3.4 La gestién para la publicacién en el Diario Oficial de la Federacion de ordenamiento juridicos, podra versar en
algunos casos, sobre documentos que previamente fueron remitidos como consulta sobre su disefio.
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4.0 Descripcion del procedimiento

Secuencia de Etapas

Actividad

Responsable

1.0 Recepcion y
revision de la solicitud
de publicacion.

1.1 Recibe la solicitud y revisa que se encuentren los
documentos anexos.

Procede:

No: Termina Procedimiento

Si: Continlla Procedimiento

e Oficio, Memorandum, etc.

e Documentacion o archivos anexos.

Coordinacion General de
Asuntos Juridicos y
Derechos Humanos
(Control de Gestién)

2.0 Turno de la
solicitud de publicacion.

2.1 Elabora el volante de tramite.

2.2 Turna la solicitud de publicacion a la Direccién
Consultiva.

e Volante de tramite.

e Oficio, Memorandum, etc.

e Documentacion o archivos anexos.

Coordinacion General de
Asuntos Juridicos y
Derechos Humanos
(Control de Gestion)

3.0 Recepcion y turno
de la solicitud de
publicacion.

3.1 Recibe y turna la solicitud de publicaciéon a la
Subdireccién de Normatividad, Registro y
Sistematizacién o a la Subdireccion de Legislacién y
Estudios Juridicos.

e Volante de tramite.

e Oficio, Memorandum, etc.

e Documentacion o archivos anexos.

Direccién Consultiva

4.0 Recepcion y
revision de la solicitud
de publicacion.

4.1 Recibe la solicitud de publicacion.

4.2.Revisa la procedencia de la solicitud de publicacion,
en el caso de los ordenamientos juridicos realiza un
andlisis juridico de los mismos.

Procede:

No: Termina Procedimiento, se elabora respuesta al area
solicitante sefialando los motivos por los que no puede
efectuarse la publicacién y, en su caso, se solicita que
subsanen los mismos, y que soliciten nuevamente la
gestion para la publicacion.

Si: Continua Procedimiento

e Volante de tramite.

e Oficio, Memorandum, etc.

e Documentacidn o archivos anexos.

Subdireccién de Legislacion
y Estudios Juridicos

5.0 Turno de la solicitud
de publicacion

5.1 Turna la solicitud de publicacién al Departamento de

Subdireccion de
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Legislacion/ Departamento de Estudios Juridicos,
e Volante de tramite.

e Oficio, Memorandum, etc.

e Documentacion o archivos anexos.

Normatividad, Registro y
Sistematizacion/
Subdireccién de Legislacion
y Estudios Juridicos

6.0 Elaboracion de
solicitud de publicacion
al Diario Oficial de la
Federacion y respuesta
al area solicitante

6.1 Recibe la solicitud de publicacién.

6.2 Abre expediente.

6.3 Elabora los anteproyectos de oficio para remitir a
publicacién los documentos solicitados y para informar
paralelamente al é&rea solicitante que el documento
remitido esté siendo enviado a publicacion, lo remite para
revision a la Subdireccion de Normatividad Registro y
Sistematizaciéon / Subdireccién de Legislacion y Estudios
Juridicos.

» Volante de tramite.

e Oficio, Memorandum, etc.

= Documentacion o archivos anexos.

Subdireccién de
Normatividad, Registro y
Sistematizaciéon/
Subdireccién de Legislacion
y Estudios Juridicos

7.0 Revisién y rubrica
de los proyectos de
oficio

7.1 Revisa los anteproyectos de oficio para remitir a
publicacién los documentos solicitados.

Procede:

No: Regresa a etapa 6.

Si: Continua procedimiento

7.2 Rdubrica los oficios y los remite a la Direcciéon
Consultiva para su visto bueno.

e Volante de tramite.

e Oficio.

e Memorandum.

¢ Documentacioén o archivos anexos.

Subdireccién de
Normatividad, Registro y
Sistematizacién /
Subdireccién de Legislacion
y Estudios Juridicos

8.0 Revisién y rubrica
del proyecto de oficio

8.1 Revisa los proyectos de oficio de respuesta.
Procede:

No: Regresa a etapa 6.

Si: Continua procedimiento

8.2 Rubrica los oficios de respuesta y los remite a la
Direccién General para su firma.

Direccién Consultiva

9.0 Revision y firma de
los oficios

9.1 Revisa los proyectos de oficio de respuesta.
Procede:

No: Regresa a etapa 6.

Si: Continua procedimiento

9.2 Firma los oficios y los remite a la Direccion
Consultiva para su despacho.

Coordinacién General de
Asuntos Juridicos y
Derechos Humanos
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10.1 Recibe los oficios firmados y los turna a la

Subdireccién de Normatividad, Registro y
10.0 Recepcidén y turno | Sistematizaciéon / Subdireccion de Legislacion y Estudios
para despacho de Juridicos / Departamento de Legislacion / Departamento Direccién Consultiva
oficios firmados de Estudios Juridicos para su despacho.

e Oficios

11.1 Recibe y tramita los oficios.

11.2 Recoge acuse de recibo.

11.3 Desahoga el volante de tramite en la Coordinacion
General de Asuntos Juridicos y Derechos Humanos
(Control de Gestidn)

11.4 Archiva acuse de recibo de la respuesta, con copia
de la documentacién anexa.

e Acuse de recibo

Subdireccién de
Normatividad, Registro y
Sistematizacion /
11.0 Recepcién y Subdireccién de Legislacion
trdmite de los oficios y Estudios Juridicos /
Departamento de
TERMINA PROCEDIMIENTO. Legislacion / Departamento
de Estudios Juridicos
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5.0 Diagrama de Flujo

COORDINACION GENERAL (control de
gestion)

DIRECCION CONSULTIVA

SUBDIRECCION DE NORMATIVIDAD,
REGISTRO Y SISTEMATIZACION /
SUBDIRECCION DE LEGISLACION Y
ESTUDIOS JURIDICOS

DEPARTAMENTOS DE LEGISLACION/
ESTUDIOS JURIDICOS

INICIO

A 4 1

Recepcion y
revision de la
solicitud de
publicacién

Oficio
Memorandum
Documentacion

Procede <

IINICIO )

Turno de la
solicitud de
publicaciéon

Volante de tramite
Oficio
Memorandum
Documentos o
archivos anexos

v

Recepcion y Turno
de la solicitud de
publicacion

v ¢

Volante de tramite
Oficio
Memorandum
Documentos o
archivos anexos

Recepcién y
revision de la
solicitud de
publicacién

Volante de tramite
Oficio
Memorandum
Documentos o
archivos anexos

Procede

Turno de la

solicitud de
publicacién

Volante de tramite
Oficio
Memorandum
Documentos o
archivos anexos
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SUBDIRECCION DE NORMATIVIDAD,
COORDINACION GENERAL (control de . REGISTRO Y SISTEMATIZACION / DEPARTAMENTOS DE LEGISLACION/
gestion) DIRECCION CONSULTIVA SUBDIRECCION DE LEGISLACION Y ESTUDIOS JURIDICOS

ESTUDIOS JURIDICOS
6

Elaboracién del
proyecto de
solicitud de

publicacién y de

respuesta al area

enliritanta

Volante de tramite
Oficio

7 Memorandum
Documentos o
archivos anexos

Revision y rubrica los
8 4' proyectos de oficio

Volante de tramite
Oficio
Memorandum
Documentos o
archivos anexos

Revision y rubrica los
proyectos de oficio

Proyectos de oficio

Revision y firma de
los proyectos

Proyectos de oficio

NO Consulta Consulta Procedimiento
Procede —> Procedimiento

Procede
Procede

Sl

Firma y Remisién a la

Direccién Consultiva. \ 10
Proyectos de oficio Recepcion y turno
para despacho los
oficios firmados A 11
Oficio de Recepcion y tramite de los
respuesta oficio

Acuse de Recibo
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6.0 Documentos de referencia

Documentos Cédigo (cuando aplique)

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. No aplica
Ley de Planeacion No aplica
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria No aplica
Ley Federal de Procedimiento Administrativo No aplica
Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacion No aplica
Reglamento Interior de la Secretaria de Salud No aplica
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad N .
Hacendaria o aplica
Reglamento de la Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacion No aplica
Manual de Organizacién General de la Secretaria de Salud No aplica
Eﬂsgiilogzuﬁgggg de la Coordinacién General de Asuntos Juridicos y MGC-00-SGC
Opinion de la Comisién Federal de Mejora Regulatoria COFEME/09/462. No aplica

7.0 Registros

: Tiempo de Cédigo de registro o
RELRUCE conservacion REEpOnEElE e COmSENENY identificacion Unica
Subdireccién de Normatividad,
Oficio 12 afios Registro _y,Slstemat!zau_o,n /
Subdireccién de Legislacion y
Estudios Juridicos
Subdireccién de Normatividad,
Instrumentos ~ Registro y Sistematizacion /
12 afos : 7, . g
consensuales Subdireccién de Legislacion y
Estudios Juridicos
Subdireccién de Normatividad,
Ordenamientos juridicos 12 afios Registro y Sistematizacion /

Subdireccién de Legislacion y
Estudios Juridicos

Volante de tramite

B Subdireccién de Normatividad,
12 afos Registro y Sistematizacion /

Subdireccién de Legislacion y
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Estudios Juridicos

Subdireccién de Normatividad,
Registro y Sistematizacion /
Subdireccién de Legislacién y
Estudios Juridicos

Acuse de Recibo 12 afios

8.0 Glosario
COMISION FEDERAL DE MEJORA REGULATORIA: Organo administrativo, desconcentrado de la Secretaria de

Economia, que promovera la transparencia en la elaboracién y aplicacién de las regulaciones y que éstas generen
beneficios superiores a sus costos y el maximo beneficio para la sociedad.

INSTRUMENTOS CONSENSUALES: Convenios o acuerdos de coordinacion, suscritos por la Secretaria de
Salud, que deban ser publicados conforme a las disposiciones aplicables.

ORDENAMIENTOS JURIDICOS: Acuerdos secretariales y Normas Oficiales Mexicanas referentes a la Secretaria
de Salud, otros que deban ser publicados de conformidad con las disposiciones aplicables.

9.0 Cambios de esta version

NUmero de Revision Fecha de la actualizacion Descripcion del cambio
No aplica No aplica No aplica
10.0 Anexos

NO APLICA
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1.0 Propésito

1.1 Efectuar el registro y control de los nombramientos de los integrantes de los 6rganos de direccion, gobernacién
y apoyo de las entidades paraestatales sectorizadas a la Secretaria de Salud.

2.0 Alcance

2.1 A nivel interno el procedimiento es aplicable a la Direccidon Consultiva, a la Subdireccién de Normatividad,
Registro y Sistematizacion.

2.2 A nivel externo el procedimiento es aplicable a la Comision Coordinadora de Institutos Nacionales de Salud y
Hospitales de Alta Especialidad y al sector coordinado por esta Secretaria.

3.0 Politicas de operaciéon, normas y lineamientos

3.1 El registro de nombramientos se lleva cabo de conformidad con el Reglamento Interior de la Secretaria de
Salud, reformado mediante Decreto publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 2 de febrero de 2010 y el
numeral VI, apartado A) del Manual de Organizacion General de la Secretaria de Salud publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 4 de enero de 2006.

3.2 El registro de nombramientos es realizado en la Direcciéon Consultiva de la Coordinacién General de Asuntos
Juridicos y Derechos Humanos por conducto de la Subdireccion de Normatividad, Registro y Sistematizacién

3.3 El registro de nombramientos se lleva cabo en los libros de gobierno bajo resguardo de la Subdireccién de
Normatividad, Registro y Sistematizacion.

3.4 Los oficios de respuesta a las areas solicitantes del registro de nombramientos en funcién del cargo del
servidor publico solicitante, podran ser suscritos, en su caso, por el Coordinador General de Asuntos Juridicos y
Derechos Humanos.
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4.0 Descripcion del procedimiento

Secuencia de Etapas

Actividad

Responsable

1.0 Recepcién y
revision de la solicitud
de registro.

1.1 Recibe la solicitud y revisa que se encuentren los
documentos anexos.

Procede:

No: Termina Procedimiento

Si: Continua Procedimiento

= Oficio
= Documentacién o archivos anexos.

Coordinacion General de
Asuntos Juridicos y
Derechos Humanos (control
de gestibn)

20 Turno de
solicitud de registro.

la

2.1 Elabora el volante de tramite.
2.2 Turna la solicitud de registro a
Consultiva.

la Direccion

= Volante de tramite.
= Oficio.
= Documentacién o archivos anexos.

Coordinacion General de
Asuntos Juridicos y
Derechos Humanos (control
de gestion)

3.0 Recepcién y turno

la solicitud de
Normatividad,

3.1 Recibe y turna
Subdireccion de
Sistematizacion.

registro a la
Registro y

de la solicitud de Direccion Consultiva
registro. = Volante de tramite.

= Oficio.

= Documentacion o archivos anexos.

4.1 Recibe la solicitud de registro.

4.2. Revisa la procedencia de la solicitud de registro.
4.0 Recepcion, Procede:

revision y turno de la
solicitud de registro.

No: Termina Procedimiento
Si: Continua Procedimiento

= Volante de tramite.
= Oficio.
= Documentacién o archivos anexos.

Subdirecciéon de
Normatividad, Registro y
Sistematizacion
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5.0 Recepcion y
registro del
nombramiento

5.1 Registra el nombramiento en el libro de gobierno.
5.2 Asigna numero de registro

5.3 Imprime los datos de registro en el nombramiento.
5.4 Elabora el proyecto de respuesta de oficio

*= Volante de tramite.

= Oficio.

» Documentacion o archivos anexos.

Subdirecciéon de
Normatividad, Registro y
Sistematizacion

6.0 Revision del
proyecto de oficio y
firma del registro del
nombramientos

6.1 Revisa y, en su caso, firma el proyecto de oficio y
devuelve para su despacho.

= Volante de tramite.

= Oficio.

= Documentacion o archivos anexos.

Direccién Consultiva

7.0 Recepcion y tramite
de la respuesta de
solicitud de registro.

7.1 Recibe, suscribe el registro del nombramiento y
despacha la respuesta de solicitud de registro.

7.2 Recoge acuse de recibo de la respuesta de la
solicitud de registro.

7.3 Desahoga el volante de tramite en la Coordinacion
General de Asuntos Juridicos y Derechos Humanos
(Control de Gestion).

7.4 Archiva solicitud de registro y acuse de recibo de la
respuesta, con la documentacién anexa.

= Acuse de recibo

TERMINA PROCEDIMIENTO.

Subdireccion de
Normatividad, Registro y
Sistematizacion
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5.0 Diagrama de Flujo

COODINACION GENERAL (control de gestion)

DIRECCION CONSULTIVA

SUBDIRECCION DE NORMATIVIDAD, REGISTRO Y
SISTEMATIZACION

INICIO

Recepcion y revision de
la solicitud de registro

Solicitud
Documentos o

archivos anexos

Procede @)

Turno de la solicitud de
registro

Volante de tramite
Solicitud
Documentos o archivos
anexos

oo

Recepcion y Turno de la
solicitud de registro

Volante de tramite
Solicitud
Documentos o archivos
anexos

Sl

v

Recepcion y revision de la
solicitud de registro

Volante de tramite
Solicitud
Documentos o archivos

anexos

NO

Procede @

5

Recepcion y registro del
nombramiento

Volante de tramite

Solicitud I
Documentos o archivos

anexos
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COODINACION GENERAL (control de gestion) DIRECCION CONSULTIVA

SUBDIRECCION DE NORMATIVIDAD, REGISTRO Y
SISTEMATIZACION /

v
@ 6

Revision del proyecto
de oficio y firma del
registro del
nombramiento

Volante de tramite
Oficio

Documentos o
archivos anexos

A 4

Recepcion y tramite de la
respuesta de solicitud de
registro

Acuse de Recibo
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6.0 Documentos de referencia

Documentos Cdédigo (cuando aplique)
Ley Federal de Procedimiento Administrativo No aplica
Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica .
No aplica
Gubernamental.
Reglamento Interior de la Secretaria de Salud No aplica
Manual de Organizacion General de la Secretaria de Salud No aplica
Manual de Calidad de la Coordinacion General de Asuntos Juridicos y MGC-00-SGC

Derechos Humanos

7.0 Registros

. Tiempo de Cédigo de registro o
Registros conservacion Respomselle de eensenvero identificaciéon Unica
Oficio 12 afios Subdireccién de Normatividad,
Registro y Sistematizacion
Nombramientos 12 afios Subdireccién de Normatividad,
Registro y Sistematizacion
L o Subdireccién de Normatividad,
Volante de tramite 12 afios Registro y Sistematizacion
Acuses de recibo 12 afios Subdireccién de Normatividad,
Registro y Sistematizacion
8.0 Glosario

Nombramientos: Documentos mediante los cuales se designa a una persona para ocupar un cargo dentro de la
Secretaria de Salud.

Registro: Inscripcién y asignacion de un nimero en el libro de gobierno a cargo de la Coordinacion General de
Asuntos Juridicos y Derechos Humanos, de los nombramientos.
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9.0 Cambios de esta version

Numero de Revision Fecha de la actualizacion Descripcién del cambio
No aplica No aplica No aplica
10.0 Anexos

10.1 Leyenda para el registro nombramientos.

SECRETARIA DE SALUD
COORDINACION GENERAL DE ASUNTOS JURIDICOS Y DERECHOS HUMANOS
DIRECCION CONSULTIVA
REGISTRADO EN EL LIBRO NUMERO _(1) DE
NOMBRAMIENTOS, FIRMAS Y RUBRICAS
BAJO EL NUMERO__(2) A FOJA_ (3)
MEXICO, D.F., A __(4) DE__(5) DE_(6)
EL SUBDIRECTOR DE NORMATIVIDAD, REGISTRO Y SISTEMATIZACION
(Cargo, nombre y firma del responsable de registro)

1) No. del Libro de registro de Nombramientos, Firmas y Rubricas, segin corresponda.
2) No. de registro consecutivo asignado por la Base de Datos

3) No. de foja del Libro en que queda registrado el nombramiento.

4) Dia del registro

5) Mes del registro

6) Afo del registro
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1.0 Propésito

1.1 Establece el procedimiento para la recepcién y dictamen de las actas administrativas instrumentadas en contra
de los trabajadores de la Secretaria de Salud.

2.0 Alcance

2.1 A nivel interno es aplicable a la Direccién Contenciosa, Subdireccién de lo Contencioso y Departamento de
Procedimientos Laborales, por lo que se refiere a las actas administrativas instrumentadas en la Coordinacion
General de Asuntos Juridicos y Derechos Humanos.

2.2 A nivel externo es aplicablea las unidades y 6rganos desconcentrados que integran la Secretaria de Salud
relacionados con este procedimiento que no cuenten con unidad juridica.

3.0 Politicas de operacion, normas y lineamientos

3.1 La Coordinacion General de Asuntos Juridicos y Derechos Humanos a través de la Direccién Contenciosa
dictaminara en definitiva las actas administrativas en materia laboral instrumentadas en la Coordinacion General
de Asuntos Juridicos y Derechos Humanos, asi como las que remitan las diversas unidades administrativas y
organos desconcentrados de la Secretaria de Salud a excepcién de las instrumentadas por la Comisiéon Federal
para la Proteccién Contra Riesgos Sanitarios, siempre y cuando cumplan con la normatividad aplicable, esto es,
Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado y Condiciones de Trabajo Vigentes en la Secretaria de
Salud.

3.2 La Subdireccién de lo Contencioso revisara los proyectos de dictamenes de las actas administrativas en
materia laboral. Asimismo, dictaminard en definitiva las actas administrativas mencionadas en el parrafo que
antecede, en ausencia del Director Contencioso.

3.3 El Departamento de Procedimientos Laborales analizara la documentacion remitida y, en su caso, elaborara el
dictamen de las actas administrativas que se instrumenten a los trabajadores de la Coordinacion General de
Asuntos Juridicos y Derechos Humanos, asi como a los de las diversas unidades administrativas y organos
desconcentrados de la Secretaria de Salud, a excepcion de las instrumentadas por la Comisién Federal para la
Proteccion Contra Riesgos Sanitarios, por violaciones a las disposiciones laborales aplicables.
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4.0 Descripcion del procedimiento

Secuencia de Etapas

Actividad

Responsable

1.0 Recepcion del acta
administrativa y turno.

1.1 Recibe el acta administrativa con sus anexos y la
turna para su dictaminacion.

=  Acta administrativa

Coordinacién  General de
Asuntos Juridicos y Derechos
Humanos

2.0 Recepcion del acta
administrativa y turno.

2.1 Recibe el acta administrativa con sus anexos y los
turna a la Subdireccion de lo Contencioso para turnarla.

=  Acta administrativa

Direccién Contenciosa

» 3.1 Recibe el acta administrativa con sus anexos y los | Subdireccién de lo
3.0 Recepcion del acta | yyrna para su atencion. Contencioso
administrativa y turno.
= Acta administrativa
. 4.1 Recibe el acta administrativa con sus anexos, y en
4.0 Recepcion del acta | acyerdo se determina la forma y términos en los que se d
administrativa Departamento e

producira la contestacion.

=  Acta administrativa

Procedimientos Laborales

5.1 Elabora el proyecto de oficio de respuesta, el cual
puede ser: a) para solicitar informaciéon complementaria o
antecedentes de asunto para emitir el dictamen o iniciar

5.0 Andlisis y | un juicio laboral, b) solicitar la elaboracion de un acta
elaboracion del | complementaria 0o una nueva subsanando las
proyecto de oficio de |inconsistencias encontradas, en su caso se regresa a la | Departamento de
respuesta actividad 1, o c) elabora el proyecto de dictamen. Procedimientos Laborales

En su caso, se iniciara el procedimiento laboral via

accion.

* Proyecto de Oficio / Dictamen

6.0 Recepcion del _ o _ ) y

6.1 Recibe el proyecto de oficio y revisa: Subdireccion de lo

proyecto de respuesta

Procede:

Contencioso
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No: Regresa a la actividad 5
Si: Se manda para autorizacion y firma.

= Proyecto de Oficio/Dictamen

7.0 Recepcion del
proyecto de respuesta
y remisién al area u
drgano correspondiente

7.1 Recibe el proyecto de oficio o dictamen segln sea el
caso y lo autoriza con su firma para su remision al area u
drgano de adscripcion del trabajador afectado.

=  Oficio/ Dictamen

TERMINA PROCEDIMIENTO

Direccién Contenciosa
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l5. O Diagrama de Flujo

Coordinacion General de
Asuntos Juridicos y Derechos
Humanos

Direccién
Contenciosa

Subdireccién de
lo Contencioso

Departamento de
Procedimientos
Laborales

1

Recepcion del
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6.0 Documentos de referencia
Documentos Caodigo
Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado No Aplica
Reglamento Interior de la Secretaria de Salud No Aplica
Condiciones Generales de Trabajo Vigentes en la Secretaria de Salud. No Aplica
Manual de Organizacion Especifico de la Coordinacion General de Asuntos No Aplica

Juridicos y Derechos Humanos 2010.

Guia técnica para la elaboracion de Manuales de Procedimientos de la

Secretaria de Salud POP-DDO-PO-005-02

7.0 Registros

. Tiempo de Cadigo de registro o
Registros conservacion Regponsasle de comserae identificacion Unica
. : ~ Departamento de :
Libreta de registro 12 afios Procedimientos Laborales No Aplica
- ~ Departamento de i .
Oficio de Respuesta 12 afos Procedimientos Laborales Numero de oficio
Dictamen 12 afios Departamento de { ici
Procedimientos Laborales Numero de oficio
8.0 Glosario

Acta administrativa: Documento formal de caracter administrativo elaborado para hacer constar el
incumplimiento de las obligaciones de un trabajador o bien la ejecucion de conductas que estén prohibidas por la
normatividad.

Dictamen: Documento final emitido por la Coordinacion General de Asuntos Juridicos y Derechos Humanos a
través de la Direccidn Contenciosa, en cumplimiento con lo dispuesto en la fraccion XXXVI del articulo 11 Bis del
Reglamento Interior de esta Secretaria, cuando se someten a su consideracién las actas administrativas
instrumentadas en las unidades administrativas y 6rganos desconcentrados de la Dependencia, con excepcion de
la Comision Federal para la Proteccién Contra Riesgos Sanitarios.
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1.0 Propésito

1.1 Establecer el procedimiento para efectuar la defensa juridica y patrimonial de la Secretaria en los juicios en
materia laboral en los que es parte actora, para lo cual se da seguimiento a las demandas promovidas ante el
Tribunal Federal de Conciliacion y Arbitraje por las que se solicita se autorice la terminacion de los efectos del
nombramiento de trabajadores de la Secretaria de Salud

2.0 Alcance

2.1 A nivel interno es aplicable a la Direccion Contenciosa, Subdireccién de lo Contencioso y Departamento de
Procedimientos Laborales.

2.2 A nivel externo es aplicablea las unidades y 6rganos desconcentrados que integran la Secretaria de Salud
relacionados con este procedimiento que no cuenten con unidad juridica.

3.0 Politicas de operaciéon, normas y lineamientos

3.1 La Coordinacion General de Asuntos Juridicos y Derechos Humanos, a través de la Direccion Contenciosa es
la encargada de representar a la Secretaria de Salud en los procedimientos laborales en los que es parte actora,
para lo cual determinara el ejercicio de acciones en los juicios, asi como la conveniencia de interponer recursos o
medios de defensa ordinarios y extraordinarios.

3.2 La Subdireccion de lo Contencioso implementara los mecanismos para dar seguimiento hasta su conclusién a
los juicios laborales en los que tenga la representacion la Coordinacién General de Asuntos Juridicos y Derechos
Humanos, y determinara en ausencia del Director Contencioso la estrategia de defensa a seguir.

3.3 El Departamento de Procedimientos Laborales defendera los intereses de la Secretaria en los conflictos
laborales por las que se solicite se autorice la terminacién de los efectos del nombramiento de sus trabajadores,
para lo cual dard seguimiento a todos los juicios hasta su conclusion, asi como proponer los medios de defensa
gue procedan en contra de las resoluciones que en esta materia resulten adversas y que afecten a la Secretaria.

3.4 En ausencia del titular del area de la Direccién Contenciosa, los abogados adscritos a esa Direccion que
hayan sido designados como apoderados del C. Secretario de Salud, podran signar el escrito inicial de demanda,
asi como los demas escritos y promociones que sean necesarios.
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4.0 Descripcion del procedimiento

Secuencia de Etapas

Actividad

Responsable

1.0 Recepcién del acta
administrativa y turno.

1.1 Recibe el acta administrativa con sus anexos y la
turna para elaborar demanda laboral.

=  Acta administrativa

Coordinacion  General de
Asuntos Juridicos y Derechos
Humanos

2.0 Recepcién del acta
administrativa y turno.

2.1 Recibe el acta administrativa con sus anexos y los
turna.

=  Acta administrativa

Direccién Contenciosa

3.1 Recibe el acta administrativa con sus anexos y los

administrativa y turno. S Contencioso
e Acta administrativa
4.0 Recepcion, analisis |4-1 Recibe el acta administrativa, para su analisis y
y  elaboracion  del | elaboracién del proyecto de demanda Departamentos de
proyecto de demanda. Procedimientos Laborales
= Proyecto de demanda
5.1 Recibe el proyecto de demanda:
Procede:
50 Recepcion del | No: Regresa a la actividad 4
proyecto de demanda. _ L _ Subdireccion de lo
Si; Se manda a la Direccion Contenciosa para|Contencioso
autorizacion y firma.
= Proyecto de demanda
6.0 Recepcion del|6.1 Recibe el proyecto demanda y lo autoriza con su
proyecto de demanda y | firma para su remision al Tribunal Federal de
remision al  Tribunal | Conciliacion y Arbitraje s .
Federal de Conciliacion Direccion Contenciosa
y Arbitraje. » Demanda
7.0 Implementamon de 7.1 Implementa los mecanismos de seguimiento a los| Subdireccion de lo
mecanismos de|. ™. > .
i juicios hasta su conclusion. Contencioso
seguimiento
8.0 Seguimiento del|8.1 Da seguimiento al juicio, elaborando todos los | Departamento de
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juicio

escritos, promociones, y recursos
extraordinarios que procedan,
definitiva.

ordinarios y
hasta su conclusion

= Actas de audiencia/ escritos

Procedimientos Laborales

9.1 Recibe el laudo y lo lleva a acuerdo a la Subdireccion

9.0 Recepcién y de lo Contencioso. Departamento de
acuerdo del laudo Procedimientos Laborales
= lLaudo
10.1 Recibe el laudo y lo lleva a acuerdo a la Direccion
10.0 Recepcién y Contenciosa Subdireccién de lo

acuerdo del laudo

= |audo

Contencioso

11.0 Recepcién
cumplimiento  de
resolucion

y
la

11.1 Recibe y solicita al area u érgano de adscripcion del
trabajador y, en su caso, a la Direccién de General de
Recursos Humanos, el cumplimiento de la resolucién en
los términos que la misma establezca y se informa de tal
situacién al Tribunal Federal de Conciliacion y Arbitraje

= Oficio/escrito

TERMINA PROCEDIMIENTO

Direccion Contenciosa
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de Asuntos Juridicos y Con tzicé% S fauggn(ta::c?osge Procedimientos
Derechos Humanos Laborales
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Implementaciol

de los l 8
mecanismos d

seguimiento Seguimiento del

juicio
Actas de
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acuerdo del laudé
1
Laudo
Recepciin v
| acuerdo del laudo
1 Laudo
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cumplimiento de j&—
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6.0 Documentos de referencia

Documentos Codigo
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos No Aplica
Ley Organica de la Administracion Publica Federal No Aplica
Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado No Aplica
Ley Federal del Trabajo No Aplica
Ley de Amparo No Aplica
Cdédigo Federal de Procedimientos Civiles .
No Aplica
Condiciones Generales de Trabajo Vigentes en la Secretaria de Salud .
No Aplica
Reglamento Interior de la Secretaria de Salud .
No Aplica
Manual de Organizacion Especifico de la Coordinacién General de Asuntos .
No Aplica

Juridicos y Derechos Humanos 2010

Guia técnica para la elaboracion de Manuales de Procedimientos la

Secretaria de Salud

POP-DDO-PO-005-02

7.0 Registros

: Tiempo de Cddigo de registro o
Registros . Responsable de conservarlo ; it e
conservacion identificacion Unica
Libreta de registros de 12 anos Departamento de , .
L después de S Numero de expediente laboral
juicios ; Procedimientos Laborales
concluido
Proyecto de Demanda 12 afios
. Departamento de A
después de S Partes en el juicio
. Procedimientos Laborales
concluido
Oficio solicitando 12 afios
antecedentes después de Departamento de NUmero de oficio
. Procedimientos Laborales
concluido
Recurso de revision 12 afios
. Departamento de . .
después de s Numero de expediente laboral
. Procedimientos Laborales
concluido
Oficios de estilo 12 afios Departamento de

después de

Procedimientos Laborales

Numero de oficio
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concluido
Escrito de promocion 12 afios
. Departamento de , .
después de e Numero de expediente laboral
; Procedimientos Laborales
concluido
Alegatos en juicio 12 afios
(presentados por escrito) después de Departamento de NUmero de expediente laboral
; Procedimientos Laborales
concluido
Amparo Directo 12 afios
. Departamento de , :
después de e Numero de expediente laboral
; Procedimientos Laborales
concluido
Planilla de liquidacion 12 afios
después de De_pa_rtamento de Numero de expediente laboral
; Procedimientos Laborales
concluido
Amparo Indirecto 12 afios
. Departamento de , .
después de S Numero de expediente laboral
; Procedimientos Laborales
concluido
Recurso de Revision 12 afios
(Amparo Indirecto) después de Departamento de Numero de expediente laboral
; Procedimientos Laborales
concluido
Alegatos en Amparo 12 afios
Directo después de De_pa_rtamento de Numero de expediente laboral
. Procedimientos Laborales
concluido
Oficio al area u organo de 12 afios
adscripcion del trabajador después de Departamento de Namero de oficio
concluido Procedimientos Laborales

8.0 Glosario

Amparo: Recurso extraordinario que se promueve ante la Autoridad que emiti6é el acto reclamado por actos que
sean contrarios a los intereses de la SS.

Alegatos en juicio: Manifestaciones realizadas por las partes en relacién con lo demostrado y acreditado en juicio
una vez desahogadas todas las pruebas, se presentan por escrito o de manera verbal en la audiencia.

Demanda: Escrito por el que solicita al Tribunal Federal de Conciliacion y Arbitraje se autorice la terminacion de
los efectos del nombramiento de algin trabajador de la Secretaria de Salud, el cual debera contener las
prestaciones reclamadas, hechos y acompafiarse con las pruebas con las que se cuente.

Laudo: Resolucion que se dicta en juicio una vez cerrada la instruccion




SALUD

SECRETARIA

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DIRECCION CONTENCIOSA

Cabdigo: PO-18-VA

DE SALUD 2.- Procedimiento para Juicio laboral Via Rev. "A”
Accion Hoja: 161 de 280
SS: Secretaria de Salud
9.0 Cambios de esta version
NUmero de Revisién Fecha de la actualizacion Descripciéon del cambio
No aplica No aplica No aplica
10.0 Anexos

NO APLICA
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1.0 Propésito

1.1 Establecer el procedimiento para efectuar la defensa juridica y patrimonial de la Secretaria en los juicios en
materia laboral en los que es parte demandada, para lo cual se da contestacién a las demandas promovidas por
los trabajadores de la Dependencia ante el Tribunal Federal de Conciliacion y Arbitraje, y se da seguimiento al
juicio hasta su conclusion definitiva.

2.0 Alcance

2.1 A nivel interno es aplicable a la Direccion Contenciosa, Subdireccion de lo Contencioso y Departamento de
Procedimientos Laborales.

2.2 A nivel externo aplica a todos los trabajadores que demanden en la via laboral al C. Titular del Ramo que
estén adscritos en las unidades administrativas y 6rganos desconcentrados de la Secretaria de Salud
relacionados con este procedimiento que no cuenten con unidad juridica.

3.0 Politicas de operaciéon, normas y lineamientos

3.1 La Coordinacion General de Asuntos Juridicos y Derechos Humanos, a través de la Direccion Contenciosa es
la encargada de representar a la Secretaria de Salud en los procedimientos laborales en los que es parte
demandada, para lo cual determinara el ejercicio de las excepciones en los juicios, asi como la conveniencia de
interponer recursos o0 medios de defensa ordinarios y extraordinarios.

3.2 La Subdireccion de lo Contencioso implementara los mecanismos para dar seguimiento hasta su conclusién a
los juicios laborales en los que se tenga la representacion la Coordinacion General de Asuntos Juridicos y
Derechos Humanos y determinara en ausencia del Director Contencioso la estrategia de defensa a seguir.

3.3 El Departamento de Procedimientos Laborales defendera los intereses de la Secretaria en los conflictos
laborales en que tenga el caracter de demandada, para lo cual dara seguimiento a todos los juicios hasta su
conclusién, asi como proponer los medios de defensa que procedan en contra de las resoluciones que en esta
materia resulten adversas y que afecten a la Secretaria.

3.4 En ausencia del titular del &rea de la Direccion Contenciosa, los abogados adscritos a esa Direccidon que
hayan sido designados como apoderados del C. Secretario de Salud, podran signar el escrito de contestacion de
demanda, asi como los demas escritos y promociones que sean necesarios.
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4.0 Descripcion del procedimiento
Secuencia de Etapas Actividad Responsable

demanda

*= Proyecto de contestacion

1.0 Recepcion de|l1.1 Recibe notificacibn de demanda, elabora los
notificacion de | proyectos de oficios de solicitud de antecedentes y turna. | Departamento de
demanda, elaboracion Procedimientos Laborales
de oficios y acuerdo. = Demanda/ proyectos de oficios
., 2.1 Recibe notificacion de demanda, asi como proyectos . -
2.0 ~ Recepcion  de | 4o oficios de solicitud de antecedentes y turna Subdireccion de lo
notificacion de Contencioso
demanda y acuerdo = Demanda/proyectos de oficios
30~ Recepcion, |31 Recibe notificacion de demanda y de proyecto de| _
autorizacion y envio de | oficios, los autoriza y remite a las areas competentes Direccion Contenciosa
oficio de solicitud de
antecedentes e Oficios
4.0 Recepcion  de 4.1 Recibe antecedentes y los turna.
antecedentes y turno al ) y )
= Expediente
5.0 Recepcién de|4.1 Recibe antecedentes y los turna al Departamento de
antecedentes y turno al | Procedimientos Laborales Subdireccién de lo
area correspondiente Contencioso
= Expediente
6.0 Recepcion, andlisis
de antecedentes vy ] )
elaboracién del | 6.1 Reqlbe y analiza los antecgdentes para la
proyecto de | elaboracion del proyecto de contestacion de demanda Departamento de
contestacion de Procedimientos Laborales
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7.1 Recibe el proyecto de contestacion demanda:

7.0 Recepcion  del Elz)qcl'\e’ge;esa a la actividad 6
proyecto de -Reg Subdireccién de lo
contestacion de | ... L ' Contencioso
demanda Si: Se pasa para autorizacion y firma.
= Proyecto de contestacién de demanda
8.0 Recepcién del 6.1 Recibe el proyecto de contestacion de demanda y lo
proyecto de demanda y autoriza con su firma para su remisién al Tribunal
remision al  Tribunal | Federal de Conciliacion y Arbitraje
Federal de Conciliacion y Direccion Contenciosa
y Arbitraje = Contestacion de Demanda
| i6n d 7.1 Implementa los mecanismos de seguimiento a los Subdireccion de o
9.0 Imﬂa:gi?st;%gn dg juicios hasta su conclusion. COntenciosn
seguimiento
10.1 Da seguimiento al juicio, elaborando todos los
escritos, promociones, y recursos ordinarios 'y
10.0 Seguimiento del Szgﬁi?ir\fi;nanos que procedan, hasta su conclusion Departamento de
juicio ' Procedimientos Laborales
= Actas de audiencia/ escritos
11.0 Recepcion y 11.1 Recibe el laudo y lo lleva a acuerdo Departamento de
acuerdo del laudo Procedimientos Laborales
= Laudo
12.0 Recepcion y 12.1 Recibe el laudo y lo lleva a acuerdo. Subdireccion de o

acuerdo del laudo

= Laudo

Contencioso

Direcciéon Contenciosa
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13.0 Recepcion
cumplimiento  de
resolucion

y
la

13.1 Recibe y solicita al area u érgano de adscripcion del
trabajador y a la Direccion de General de Recursos
Humanos, el cumplimiento de la resoluciébn en los
términos que la misma establezca y se informa de tal
situacién al Tribunal Federal de Conciliacion y Arbitraje

= Oficio/escrito

TERMINA PROCEDIMIENTO
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6.0 Documentos de referencia

Secretaria de Salud

Documentos Caodigo
Constitucion Policita de los Estados Unidos Mexicanos No Aplica
Ley Organica de la Administracion Publica Federal No Aplica
Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado No Aplica
Ley Federal del Trabajo No Aplica
Ley de Amparo No Aplica
Cadigo Federal de Procedimientos Civiles .
No Aplica
Condiciones Generales de Trabajo Vigentes en la Secretaria de Salud .
No Aplica
Reglamento Interior de la Secretaria de Salud .
No Aplica
Manual de Organizacién Especifico de la Coordinacion General de Asuntos .
- No Aplica
Juridicos 2010
Guia técnica para la elaboraciébn de Manuales de Procedimientos la .
No Aplica

7.0 Registros

Registros

Tiempo de
conservacion

Responsable de conservarlo

Cédigo de registro o
identificacion Unica

Libreta de registros de
juicios

12 afios después
de concluido

Departamento de
Procedimientos Laborales

Numero de expediente laboral

Proyecto de Contestacion
de Demanda

12 afios después
de concluido

Departamento de
Procedimientos Laborales

Numero de expediente laboral

Oficio
antecedentes

solicitando

12 afios después
de concluido

Departamento de
Procedimientos Laborales

NUmero de oficio

Recurso de revision

12 afios después
de concluido

Departamento de
Procedimientos Laborales

Numero de expediente laboral

Oficios de estilo

12 afios después
de concluido

Departamento de
Procedimientos Laborales

NUmero de oficio

Escrito de promocion

12 afios después
de concluido

Departamento de
Procedimientos Laborales

Numero de expediente laboral

Alegatos en juicio
(presentados por escrito)

12 afios después

Departamento de

Namero de expediente laboral
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de concluido

Procedimientos Laborales

Amparo Directo

12 afios después
de concluido

Departamento de
Procedimientos Laborales

Namero de expediente laboral

Planilla de liquidacién

12 afios después
de concluido

Departamento de
Procedimientos Laborales

Namero de expediente laboral

Amparo Indirecto

12 afios después
de concluido

Departamento de
Procedimientos Laborales

Nimero de expediente laboral

Recurso de Revision

(Amparo Indirecto)

12 afios después
de concluido

Departamento de
Procedimientos Laborales

Numero de expediente laboral

Humanos

de concluido

Procedimientos Laborales

Alegatos  en  Amparo| 12 afios después Departamento de NGmero de expediente laboral
Directo de concluido Procedimientos Laborales P

Oficio a la Direccién o .

General de Recursos 12 afios despues Departamento de Ndmero de oficio

Oficio al area u 6rgano de
adscripcion del trabajador

12 afios después
de concluido

Departamento de
Procedimientos Laborales

NUmero de oficio

8.0 Glosario

8.1 Alegatos en juicio: Manifestaciones realizadas por las partes en relacién con lo demostrado y acreditado en
juicio una vez desahogadas todas las pruebas, se presentan por escrito o0 de manera verbal en la audiencia.

8.2 Amparo: Recurso extraordinario que se promueve ante la Autoridad que emitié el acto reclamado por actos
gue sean contrarios a los intereses de la SS.

8.3 Contestacidon de demanda: Escrito a través del cual se oponen excepciones y defensas, se aceptan o niegan
los hechos manifestados en la demanda, se objetan las pruebas del contrario y se exhiben las propias.

8.4 Laudo: Resolucién que se dicta en juicio una vez cerrada la instruccion

8.5 SS: Secretaria de Salud

9.0 Cambios de esta versién

Numero de Revision

Fecha de la actualizacion

Descripcion del cambio

No aplica

No aplica

No aplica
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1.0 Propésito

1.1 Establecer los lineamientos para la presentacion previo estudio y aprobacion de las denuncias y/o querellas
conducentes ante la representacién social competente, segin sea el caso, respecto de hechos probablemente
constitutivos de delitos y que afecten los intereses de la Secretaria de Salud, asi como coadyuvar en las
indagatorias en las que la Secretaria de Salud sea parte involucrada, ademés de brindar asesoramiento juridico a
las unidades de la Secretaria de Salud, cuando resulte procedente por no existir conflicto de intereses.

2.0 Alcance

2.1 A nivel interno el procedimiento es aplicable a la Coordinacién General de Asuntos Juridicos y Derechos
Humanos, por acuerdo entre la Direccion Contenciosa y la Subdireccion de lo Contencioso, especificamente
respecto de la materia penal.

2.2 A nivel externo, es aplicable a los requerimientos judiciales en materia civil recibidos delas unidades
administrativas y érganos desconcentrados de la Secretaria de Salud relacionados con este procedimiento que no
cuenten con unidad juridica.

3.0 Politicas de operacion, normas y lineamientos

3.1 Los Lineamientos a seguir para el presente procedimiento sera facultad exclusiva de la Coordinacién General
de Asuntos Juridicos y Derechos Humanos.

3.2 Este procedimiento sera exclusivamente para el uso y consulta por acuerdo entre la Direccién Contenciosa y
la Subdireccién de lo Contencioso, especificamente respecto de la materia penal.

3.3 La Coordinacién General de Asuntos Juridicos y Derechos Humanos a través de la Direccién Contenciosa es
la Unica facultada para la adecuacién y emision de los Lineamientos para el desahogo de los documentos a través
de los cuales se hacen del conocimiento de la Subdireccion de lo Contencioso, los hechos probablemente
constitutivos de delitos cometidos en agravio de la Secretaria de Salud, que no sean competencia de otra unidad u
6rgano desconcentrado de esta Dependencia.

3.4 La Direccion Contenciosa a través de la Subdireccién de lo Contencioso, desahogara las consultas que en
materia juridico-penal, se formulen por las diferentes areas de la Secretaria de Salud, siempre que se vean
involucrados los intereses de la Dependencia.

3.5 La Subdireccién de lo Contencioso fijara las directrices a seguir con el personal operativo del area penal, a
efecto de desahogar las consultas formuladas por las diversas areas que conforman la Secretaria de Salud en
materia penal.

3.6 La Subdireccion de lo Contencioso (area penal) retne los elementos suficientes para desahogar las consultas
formuladas por las distintas unidades administrativas de la Secretaria de Salud en materia Penal.



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DIRECCION CONTENCIOSA

Caddigo: PO-23-MAP

DE SALUD 4.- Procedimiento para la Integracion de

Rev. “A”

Averiguaciones Previas en materia Penal Hoja: 174 de 280

3.7 La Subdireccion de lo Contencioso (area penal) formula las denuncias y/o querellas una vez que cuenta con la
documentacion adecuada y en aquellos casos en que se afecten los intereses juridico-patrimoniales de la

Secretaria de Salud.

4.0 Descripcion del procedimiento

Secuencia de Etapas

Actividad

Responsable

1.0 Recepcién de
documentacion.

1.1 Recibe del &rea de Control de Gestion o del
Departamento de Correspondencia Central de SS, el
documento de solicitud de consulta en materia penal y lo
turna para su desahogo a la Direccion Contenciosa.

=  Oficio de consulta

Coordinaciéon General de
Asuntos Juridicos y
Derechos Humanos

2.0 Recepcion de turno.

2.1 Recibe de la Coordinacion General de Asuntos
Juridicos y Derechos Humanos o del Departamento de
Correspondencia Central de SS, los documentos
relativos a los hechos probablemente constitutivos de
delitos en contra de la Secretaria de Salud

2.2 Analiza los oficios o escritos que contengan la
narrativa de hechos probablemente constitutivos de
delitos en contra de los intereses de la Secretaria de
Salud, asi como las solicitudes de asesoria juridica a la
Unidad Administrativa.

2.3 Turna a la Subdireccion Contenciosa las solicitudes
de consulta en materia penal, asi como aquellos escritos
que indiquen la probable comision de un delito en contra
de la Secretaria de Salud.

= Oficios/escritos relativos a hechos
probablemente constitutivos de delitos.
= Solicitudes de asesoria juridica.

Direccién Contenciosa

3.0 Revision e
instruccion del turno.

3.1 Recibe los oficios o escritos relacionados con
posibles hechos constitutivos de delitos en contra de la
Secretaria de Salud, asi como las solicitudes de asesoria
juridica y procede a su inmediata atencion.

3.2 Determina la prioridad de los asuntos ingresados
para su atencion.

3.3 Estudia la documentacion antes referida.

3.4 Instruye al personal operativo del area penal a efecto
de desahogar las solicitudes de consulta y aquéllas que
refieran hechos probablemente constitutivos de delitos

Subdireccion de lo
Contencioso
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en contra de la Secretaria de Salud.

3.5 Informa a las &reas involucradas sobre el
seguimiento de la denuncia y/o querella iniciada, siempre
y cuando no se violente el sigilo de la averiguacion
previa.

4.0 Estudio y proyecto
de oficio respuesta.

4.1 Recaba los elementos suficientes para poder
determinar que unidad u érgano desconcentrado de
la Secretaria de Salud, esta involucrado en el asunto
y solicita los antecedentes del mismo.

4.2 Elabora el proyecto de denuncia y/o querella.
4.3 Rubrica el proyecto de denuncia y/o querella.

4.8 Elabora nota informativa, relacionada con el
seguimiento de la interposicibn de la denuncia y/o
querella.

=  Oficio de repuesta
= Denuncia y/o querella

Subdireccion de lo
Contencioso (Area Penal)

5.0 Revisién y firma del
oficio/Respuesta.

5.1 Revisa y realiza las observaciones que estime
conducentes al proyecto de denuncia y/o querella, y en
su caso a la nota informativa y oficios de seguimiento de
la asesoria juridica solicitada, segun sea el caso.

5.2 Firma el proyecto de denuncia y/o querella y en su
caso la nota informativa y los oficios de seguimiento.

5.3 Firma el oficio de solicitud de antecedentes y en su
caso el de seguimiento a la asesoria juridica solicitada.

Procede:

No: Regresa a la actividad 4
Si: Contintia Procedimiento

5.4 Firma la denuncia y/o querella o0 en su caso la
respuesta a la consulta formulada y turna para su
entrega al area o autoridad competente.

e Oficio denuncia/querella o respuesta consulta.

Direccién Contenciosa

6.0 Salida del oficio de
tramite

6.1 Recibe el oficio de tramite/seguimiento o0 en su caso
el escrito de denuncia y/o querella firmado y verifica que
se entregue al a&rea competente.

e Oficio denuncia/querella o respuesta consulta.

Subdireccion de lo
Contencioso

7.0 Registro Interno del
desahogo del asunto y

7.1 Registra el desahogo del asunto, con el acuse
original del oficio de tramite/seguimiento, o de denuncia

Subdireccién de lo
Contencioso (area penal)
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archivo.

y/o querella y en su caso la nota informativa.

7.2 Archiva temporalmente el acuse de recibo de la
documentacién generada en el presente procedimiento,
para conservacion de los antecedentes.

= Oficio respuesta
= Acuse

8.0 Seguimiento de los
asuntos ingresados en
materia penal.

8.1 Da seguimiento a las denuncias y/o querellas
presentadas ante la Representacion Social
correspondiente con miras de lograr la consignacion ante
los Juzgados de Distrito Federales, previo acuerdo con
su superior jerarquico (Direccion o Coordinacion
General).

En caso de consignacion, es sélo a través del Ministerio
Pdblico, que se puede intervenir en la Causa Penal,
pues éste es quien vela por el interés puablico.

TERMINA PROCEDIMIENTO

Subdireccion de lo
Contencioso
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5.0 Diagrama de Flujo
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6.0 Documentos de referencia

Documentos

Caédigo

Guia Técnica para la Elaboracién de Manuales de Procedimientos de la

Secretaria de Salud

POP-DDO-PO-005-02

Manual de Organizacion Especifica de la Coordinacién General de Asuntos

Juridicos y Derechos Humanos 2010 No Aplica
Reglamento Interior de la Secretaria de Salud No Aplica
Ley General de Salud No Aplica
Cabdigo Penal Federal No Aplica
Cabdigo Federal de Procedimientos Penales No Aplica

7.0 Registros

Registros IS d.e, Responsable de conservarlo (_Zodlg_o_ de _r?glfstr_o 0
conservacion identificacion Unica
Libreta de Registro 12 Afios Director Contencioso No Aplica
Oficios de estilo, anexos y 12 Afios Director Contencioso No Aplica
antecedentes
Oficios de tramite 12 Afios Director Contencioso No Aplica
Oficios de respuesta 12 Afios Director Contencioso No Aplica
Oficio Denuncia y/o 12 Afios Director Contencioso No Aplica
Querella
Acuses de recibo 12 Afios Director Contencioso No Aplica
Memorandums 12 Afios Director Contencioso No Aplica
Notas informativas 12 Afios Director Contencioso No Aplica

8.0 Glosario

Oficio de tramite: Documento que se genera de manera interna para solicitar informacion o documentacion
necesaria para el estudio o integraciéon del proyecto de denuncia y/o querella, si es el caso, o bien para solicitar
mayores elementos para estar en posibilidades de brindar asesoria juridica.
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Oficio denuncia y/o querella: Documento que corresponde al escrito mediante el cual se hace del conocimiento
de la Representacion Social competente, hechos probablemente constitutivos de delitos que afecten los intereses

de la SS, al cual se le asigna un nimero interno de salida.

Oficio de Respuesta: Documento que se emite para dar contestacion a las solicitudes de asesoria juridica
formuladas por las diferentes unidades de la SS.

9.0 Cambios de esta version

NUmero de Revisiéon

Fecha de la actualizacion

Descripcion del cambio

No aplica

No aplica

No aplica

10.0 Anexos

NO APLICA
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1.0 Propésito

1.1 Establecer los lineamientos a seguir para el desahogo de requerimientos judiciales formulados por los
Juzgados Federales y del Distrito Federal en materia penal a la Secretaria de Salud y que no sean competencia
de otra unidad u 6rgano desconcentrado de la Dependencia.

2.0 Alcance

2.1 Anivel interno el procedimiento es aplicable a la Direccion Contenciosa y a la Subdireccién de lo Contencioso.

2.2 A nivel externo, es aplicable a los requerimientos judiciales en materia civil recibidos delas unidades
administrativas y 6rganos desconcentrados de la Secretaria de Salud relacionados con este procedimiento que no
cuenten con unidad juridica.

3.0 Politicas de operacién, normas y lineamientos

3.1 Los Lineamientos a seguir para el debido desahogo de los requerimientos judiciales ser& facultad exclusiva de
la Coordinacion General de Asuntos Juridicos y Derechos Humanos.

3.2 Este procedimiento sera exclusivamente para el uso y consulta de la Direcciéon Contenciosa, especificamente
la Subdireccién de lo Contencioso en materia penal.

3.3 La Coordinacién General de Asuntos Juridicos y Derechos Humanos a través de la Direccién Contenciosa es
la Unica facultada para la adecuacién y emisién de los Lineamientos para el desahogo de los requerimientos
formulados a la Secretaria de Salud por la autoridad judicial, que no sean competencia de otra unidad u 6rgano
desconcentrado de esta Secretaria de Estado.

3.4 La Direccién Contenciosa a travées de la Subdireccién de lo Contencioso, es la responsable del desahogo de
los requerimientos judiciales formulados a la Secretaria de Salud, conforme a los lineamientos contenidos en el
presente procedimiento, siempre que no sean competencia de otra unidad u 6rgano desconcentrado de esta
Dependencia.

3.5 La Subdireccién de lo Contencioso, fijara las directrices a seguir con el personal operativo del area penal, a
efecto de desahogar en tiempo y forma los requerimientos judiciales formulados a la SS.

3.6 El personal operativo de la Subdireccion de lo Contencioso (area penal), de acuerdo a las instrucciones
indicadas recabard los elementos suficientes para desahogar los requerimientos judiciales formulados a la SS.



SECRETARIA
DE SALUD

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DIRECCION CONTENCIOSA

Cddigo: PO-20-RJ

5.- Procedimiento para el Desahogo de
Requerimientos Judiciales

Rev. “A”

Hoja: 183 de 280

4.0 Descripcion del procedimiento

Secuencia de Etapas

Actividad

Responsable

1.0 Recepcién y turno
de requerimientos

1.1 Recibe de Control de Gestion o del Departamento de
Central de Correspondencia de la SS los requerimientos
judiciales.

1.2 Turna los requerimientos para su debido estudio a la
Direccion Contenciosa.

e Requerimientos judiciales.

Coordinaciéon General de
Asuntos Juridicos y Derechos
Humanos

2.0 Revision y andlisis

2.1 Recibe los requerimientos ministeriales tanto de la
Coordinacion General de Asuntos Juridicos y Derechos
Humanos como de Control de Gestion y determina la
prioridad de los mismos.

2.2 Analiza los requerimientos formulados a la SS en
materia penal Titular del area para su desahogo.

Procede:
No: Termina procedimiento
Si: Contindia procedimiento

2.3 Turna e instruye a la Subdireccion de lo Contencioso
los requerimientos judiciales para su debido desahogo.

e Requerimientos judiciales.

Direccion Contenciosa

3.0 Instruccién del
personal operativo

3.1 Instruye al personal operativo para allegarse de los
elementos suficientes para poder determinar que unidad
u 6rgano desconcentrado de la Secretaria de Salud esta
involucrado en el requerimiento formulado a la SS en
materia penal.

¢ Requerimientos judiciales.

Subdireccion de lo
Contencioso

4.0 Proyecto de
respuesta

4.1 Da seguimiento y procede a su atencion inmediata de
los requerimientos.

4.2 Elabora oficio de tramite, solicitando Ila

Subdireccién de lo
Contencioso (area penal)
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documentacion o informacion necesaria para el
desahogo del requerimiento judicial, se solicita remita la
respuesta directamente a la autoridad requirente o en su
caso al titular del area para la debida contestacién.

4.3 Rubrica el oficio de tramite o de respuesta una vez
elaborado.

e Oficio de respuesta

5.0 Revision y firma del
oficio de respuesta.

5.1 Revisa y realiza las observaciones que estime
conducentes al oficio de tramite o de respuesta.

Procede:

No: Regresa a la actividad 4
Si: Contindia procedimiento

5.2 Rubrica o firma el oficio de tramite segun sea el caso

e Oficio de respuesta

Subdireccion de lo
Contencioso

6.0 Firma del oficio de
respuesta

6.1 Firma el oficio de respuesta si es de su competencia.
e Oficio de respuesta

Direccién Contenciosa

7.0 Envio del oficio de
tramite

7.1 Envia el oficio de a la autoridad requirente.

7.2 Desahoga como atendido el asunto en la libreta de
registro con el correspondiente acuse original del oficio
de respuesta.

7.3 Archiva temporalmente en las carpetas
correspondientes los acuses de los oficios de respuesta
con sus antecedentes

e Oficio de respuesta
e Acuse
TERMINA PROCEDIMIENTO

Subdireccién de lo
Contencioso (area penal)
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6.0 Documentos de referencia

Documentos Caodigo
Constitucion Politica de los Estado Unidos Mexicanos No Aplica
Ley General de Salud. No Aplica
Ley Orgénica de la Administracion Publica Federal. No Aplica
Cabdigo Penal Federal No Aplica
Cddigo Federal de Procedimientos Penales No Aplica
Cdbdigo Penal para el Distrito Federal No Aplica
Cddigo de Procedimientos Penales para el Distrito Federal No Aplica
Guia Tépnica para la Elaboracién de Manuales de Procedimientos de la POP-DDO-PO-005-02
Secretaria de Salud
Mapgal de Organizacion Especifica de la Coordinacion General de Asuntos No Aplica
Juridicos y Derechos Humanos 2010
Reglamento Interior de la Secretaria de Salud No Aplica

7.0 Registros

Registros c(;rri\irgrr\)/ggeén Responsable de conservarlo ?ggg%%cd;{ggiégi%;

Libreta de Registro 12 Afios Director Contencioso No aplica

Oficios de estilo, anexosy 12 Afios Director Contencioso No Aplica
antecedentes

Oficios de tramite 12 Afos Director Contencioso No Aplica

Oficios de respuesta 12 Afos Director Contencioso No Aplica

Acuses de recibo 12 Afios Director Contencioso No Aplica

Memorandums 12 Afios Director Contencioso No Aplica

Notas informativas 12 Afios Director Contencioso No Aplica
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8.0 Glosario

Oficio de Respuesta: Documento que se emite para dar contestacion a los requerimientos formulados por la
autoridad ministerial o judicial a la Secretaria de Salud.

Oficio de tramite: Documento que se genera de manera interna para solicitar informacién o documentacion
necesaria para el desahogo de los requerimientos ministeriales y judiciales.

Requerimiento Judicial: Documento emitido por los juzgados federales o del Distrito Federal en materia Penal,

mediante el cual solicita la intervencidon de Secretaria de Salud, en la tramitacion del proceso en el ambito de
competencia de esta Secretaria de Estado.

9.0 Cambios de esta version

NUmero de Revision Fecha de la actualizacion Descripcion del cambio
No aplica No aplica No aplica
10.0 Anexos

NO APLICA
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1.0 Propésito

1.1 Establecer los lineamientos a seguir para el desahogo de requerimientos ministeriales formulados por los
Agentes del Ministerio Publico Federal o de esta Entidad Federativa, a la Secretaria de Salud y que no sean
competencia de otra unidad u 6rgano desconcentrado de la Dependencia.

2.0 Alcance

2.1 A nivel interno el procedimiento es aplicable a la Direccién Contenciosa y a la Subdireccion de lo Contencioso
por lo que se refiere al desahogo de los requerimientos ministeriales hechos llegar a la Coordinacion General de
Asuntos Juridicos y Derechos Humanos.

2.2 A nivel externo, es aplicable a los requerimientos judiciales en materia civil recibidos de las unidades
administrativas y érganos desconcentrados de la Secretaria de Salud relacionados con este procedimiento que no
cuenten con unidad juridica.

3.0 Politicas de operacion, normas y lineamientos

3.1 Los Lineamientos a seguir para el debido desahogo de los requerimientos ministeriales y judiciales sera
facultad exclusiva de la Coordinacion General de Asuntos Juridicos y Derechos Humanos.

Este procedimiento serd exclusivamente para el uso y consulta de la Direccién Contenciosa, especificamente la
Subdireccién de lo Contencioso en materia penal.

3.2 La Coordinacién General de Asuntos Juridicos y Derechos Humanos a través de la Direccién Contenciosa es
la Unica facultada para la adecuacién y emisién de los Lineamientos para el desahogo de los requerimientos
formulados a la Secretaria de Salud por la autoridad ministerial o judicial, que no sean competencia de otra unidad
u 6rgano desconcentrado de esta Secretaria de Estado.

3.3 La Direccién Contenciosa a través de la Subdireccién de lo Contencioso, es la responsable del desahogo de
los requerimientos ministeriales o judiciales formulados a la Secretaria de Salud, conforme a los lineamientos
contenidos en el presente procedimiento, siempre que no sean competencia de otra unidad u érgano
desconcentrado de esta Dependencia.

3.4 La Subdireccién de lo Contencioso, fijara las directrices a seguir con el personal operativo del area penal, a
efecto de desahogar en tiempo y forma los requerimientos ministeriales formulados a la SS.

3.5 El personal operativo de la Subdireccién de lo Contencioso (area penal), de acuerdo a las instrucciones
indicadas recabara los elementos suficientes para desahogar los requerimientos ministeriales formulados a la SS.
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4.0 Descripcion del procedimiento

Secuencia de Etapas

Actividad

Responsable

1.0 Recepcién y turno
de requerimientos

1.1 Recibe de Control de Gestién o del Departamento de
Central de Correspondencia de la SS los
requerimientos ministeriales.

1.2 Turna los requerimientos para su debido estudio a la
Direccion Contenciosa.

¢ Requerimientos ministeriales.

Coordinacion General de
Asuntos Juridicos y
Derechos Humanos

2.0 Revision y andlisis
de requerimientos

2.1 Recibe los requerimientos ministeriales tanto de la
Coordinacion General de Asuntos Juridicos y Derechos
Humanos como de Control de Gestion y determina la
prioridad de los mismos.

2.2 Analiza los requerimientos formulados a la SS en
materia penal Titular del &rea para su desahogo.

Procede:
No: Termina procedimiento
Si: Contindia procedimiento

2.3 Turna e instruye a la Subdireccion de lo Contencioso
los requerimientos ministeriales para su debido
desahogo.

e Requerimientos ministeriales.

Direccion Contenciosa

3.0 Instruccién del
personal operativo

3.1 Instruye al personal operativo para allegarse de los
elementos suficientes para poder determinar que unidad
u organo desconcentrado de la Secretaria de Salud esta
involucrado en el requerimiento formulado a la SS en
materia penal.

e Requerimientos ministeriales.

Subdireccion de lo
Contencioso

4.0 Proyecto de
respuesta

4.1 Da seguimiento y procede a su atencion inmediata de
los requerimientos.

Subdireccion de lo
Contencioso

(area penal)
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4.2 Elabora oficio de tramite, solicitando Ila
documentacién o informacién necesaria para el
desahogo del requerimiento ministerial, se solicita remita
la respuesta directamente a la autoridad requirente o en
su caso al titular del area para la debida contestacion.

4.3 Rubrica el oficio de tramite o de respuesta una vez
elaborado.

e Oficio de respuesta

5.0 Revision y firma del
oficio de respuesta.

5.1 Revisa y realiza las observaciones que estime
conducentes al oficio de tramite o de respuesta.

Procede:

No: Regresa a la actividad 4

Si: Contindia procedimiento

5.2 Rubrica o firma el oficio de tramite segun sea el caso

e Oficio de respuesta

Subdireccion de lo
Contencioso

6.0 Firma del oficio de
respuesta

6.1 Firma el oficio de respuesta si es de su competencia.
e Oficio de respuesta

Direccion Contenciosa

7.0 Envio del oficio de
tramite

7.1 Envia el oficio de a la autoridad requirente.

7.2 Desahoga como atendido el asunto en la libreta de
registro con el correspondiente acuse original del oficio
de respuesta.

7.3 Archiva temporalmente en las carpetas
correspondientes los acuses de los oficios de respuesta
con sus antecedentes.

e Oficio de respuesta
e Acuse

En el caso que el requerimiento ministerial se refiera a
hechos probablemente constitutivos de delitos en contra
de la SS, se sequira lo previsto en el Procedimiento para
la Integracion de Averiguaciones Previas en materia
Penal.

TERMINA PROCEDIMIENTO

Subdireccion de lo
Contencioso

(&rea penal)
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5.0 Diagrama de Flujo

Coordinacién General de
Asuntos juridicos y Derechos
Humanos
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6.0 Documentos de referencia

Documentos Caodigo
Constitucion Politica de los Estado Unidos Mexicanos No Aplica
Ley General de Salud. No Aplica
Ley Orgénica de la Administracion Publica Federal. No Aplica
Cabdigo Penal Federal No Aplica
Cddigo Federal de Procedimientos Penales No Aplica
Cdbdigo Penal para el Distrito Federal No Aplica
Cddigo de Procedimientos Penales para el Distrito Federal No Aplica
Guia Tépnica para la Elaboracién de Manuales de Procedimientos de la POP-DDO-PO-005-02
Secretaria de Salud
Mapgal de Organizacion Especifica de la Coordinacion General de Asuntos No Aplica
Juridicos y Derechos Humanos 2010
Reglamento Interior de la Secretaria de Salud No Aplica

7.0 Registros

Registros c(;rri\irgrr\)/ggeén Responsable de conservarlo ?ggg%%cd;{ggiégi%;

Libreta de Registro 12 Afios Director Contencioso No aplica

Oficios de estilo, anexosy 12 Afios Director Contencioso No Aplica
antecedentes

Oficios de tramite 12 Afos Director Contencioso No Aplica

Oficios de respuesta 12 Afos Director Contencioso No Aplica

Acuses de recibo 12 Afios Director Contencioso No Aplica

Memorandums 12 Afios Director Contencioso No Aplica

Notas informativas 12 Afios Director Contencioso No Aplica




M

SECRETARIA
DE SALUD

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DIRECCION CONTENCIOSA

Cddigo: PO-20-RM

6.- Procedimiento para el Desahogo de Rev. “A”

Requerimientos Ministeriales Hoja: 196 de 280

8.0 Glosario

Oficio de Respuesta: Documento que se emite para dar contestacion a los requerimientos formulados por la
autoridad ministerial o judicial a la Secretaria de Salud.

Oficio de tramite: Documento que se genera de manera interna para solicitar informacion o documentacién
necesaria para el desahogo de los requerimientos ministeriales y judiciales.

Requerimiento Ministerial: Documento emitido por el Agente del Ministerio Pablico Federal o Local, en el cual
solicita el auxilio de la Secretaria de Salud dentro de la averiguacion previa en el &mbito de la competencia de esta

Secretaria de Estado.

9.0 Cambios de esta version

NUumero de Revisiéon

Fecha de la actualizacion

Descripcion del cambio

No aplica

No aplica

No aplica

10.0 Anexos

NO APLICA




SALUD

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DIRECCION CONTENCIOSA

Cddigo: PO-21-MCl-
VA

SECRETARIA

DE SALUD

7.- Procedimiento para Civil Via Accion para
iniciar la etapa jurisdiccional.

Rev. “A”

Hoja: 197 de 280

7.- Procedimiento para Civil Via Accion para iniciar la etapa jurisdiccional




S MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Cédigo: PO-21-MCI-
@ DIRECCION CONTENCIOSA VA

DE SALUD 7.- Procedimiento para Civil Via Accion para Rev. "A

iniciar la etapa jurisdiccional. Hoja: 198 de 280

1.0 Propésito

1.1 Establecer el procedimiento para efectuar la defensa juridica y patrimonial de la Secretaria, para lo cual se da
seguimiento a las consultas realizadas por las diversas unidades administrativas de la Secretaria de Salud y a los
juicios en materia civil, mercantil, familiar y arrendamiento en los que sea parte actora.

2.0 Alcance

2.1 A nivel interno es aplicable a la Direccion Contenciosa, Subdireccién de lo Contencioso y Departamento de
Asuntos Civiles, con respecto a las solicitudes de opinion juridica y apoyo que se hagan a la Coordinacién General
de Asuntos Juridicos y Derechos Humanos.

2.2 A nivel externo aplica, cuando realicen una consulta o tengan el caracter de parte actora las unidades
administrativas y 6rganos desconcentrados de la Secretaria de Salud relacionados con este procedimiento que no
cuenten con unidad juridica.

3.0 Politicas de operacion, normas y lineamientos

3.1 La Coordinacién General de Asuntos Juridicos y Derechos Humanos a través de la Direccién Contenciosa es
la encargada de representar a la Secretaria de Salud en los procedimientos jurisdiccionales de caracter civil,
mercantil, familiar y arrendamiento en los que es parte actora, para lo cual tiene la facultad de determinar el
ejercicio de las acciones a seguir, asi como la conveniencia de interponer recursos o medios de defensa ordinarios
y extraordinarios.

3.2 La Direccidon Contenciosa y la Subdireccién de lo Contencioso implementaran los mecanismos para dar
seguimiento hasta su conclusion a los juicios de caracter civil, mercantil, familiar y arrendamiento, en los que tenga
la representacion la Coordinacion General de Asuntos Juridicos y Derechos Humanos. Asimismo, previo a
acreditar el caracter de representante de la Secretaria de Salud, podran autorizar y firmar los escritos necesarios
para el oportuno seguimiento de los asuntos; lo anterior sin perjuicio de que mantengan oportunamente
informados a sus superiores jerarquicos de las medidas efectuadas.

3.3 El Departamento de Asuntos Civiles defendera los intereses de la Secretaria en los conflictos de caracter civil,
mercantil, familiar y arrendamiento, para lo cual dar4 seguimiento a todos los juicios hasta su conclusién y
propondra los medios de defensa que procedan en contra de las resoluciones que en estas materia resulten
adversas y que afecten a la Secretaria, informando a la Subdireccion de lo Contencioso del desarrollo de la
secuela procesal ante tribunales.

3.4 Para efectos del presente procedimiento, el mismo se inicia con la consulta o solicitud de inicio de acciones
legales por parte de la Coordinacion General de Asuntos Juridicos y Derechos Humanos; sin embargo en virtud de
las facultades conferidas, es posible que las mismas sean recibidas directamente por la Direccion Contenciosa o
por la Subdireccion de lo Contencioso, en cuyo caso el procedimiento iniciara a partir de su recepcion. Lo anterior
sin perjuicio de que se mantenga informada a la Coordinacion General de Asuntos Juridicos y Derechos Humanos
de la recepcion y tramite de todos los asuntos recibidos.
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3.5 La Direccion Contenciosa y la Subdireccion de lo Contencioso seran responsables de la oportunidad con que
se desahoguen las consultas y solicitudes de inicio de acciones legales. Lo anterior teniendo en cuenta que la
colaboracién de otras unidades administrativas de la Secretaria de Salud es un factor determinante, en particular
para proporcionar la informacion y los elementos documentales y medios probatorios que les sean requeridos para
la integracion de las demandas.

3.6 Cuando se determine el inicio del ejercicio de acciones legales, durante el desarrollo de la secuela procesal
respectiva, la elaboracion, revisién y entrega de los escritos, de ofrecimiento de pruebas, conclusiones de
alegatos, recursos ordinarios de revocacion o apelacion, juicios de amparo y demas escritos y promociones
necesarios, seguira el trdmite que se detalla en los numerales 4.0 a 6.0 de la “Descripcién del procedimiento”.
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4.0 Descripcion del procedimiento

Secuencia de Etapas

Actividad

Responsable

1.0 Recepcion de la
consulta o solicitud de inicio
de accion legal por parte de

las dependencias.

1.1 Recibe la consulta o solicitud de inicio de accién
legal y la turna para su analisis y propuesta de
determinacion de las acciones a seguir.

= Consulta / Solicitud de inicio de accién legal

Coordinacion General de
Asuntos Juridicos y
Derechos Humanos

2.0 Recepcion de la
consulta o solicitud de inicio
de accion legal.

2.1 Recibe la consulta o solicitud de inicio de accion
legal y la turna para su andlisis y propuesta de
determinacion de las acciones a seguir.

= Consulta/ Solicitud de inicio de accién legal

Direccién Contenciosa

3.0 Recepcion de la
consulta o solicitud de inicio
de accién legal.

3.1 Recibe la consulta o solicitud de inicio de accion
legal y la turna para el analisis y elaboracién del
proyecto de escrito de respuesta (puede ser el
desahogo de la consulta o el proyecto de escrito inicial
de demanda).

= Consulta / Solicitud de inicio de accién legal

Subdireccién de lo
Contencioso

4.0 Recepcién de la
consulta o solicitud de inicio
de accion legal, inicio de su

analisis y elaboracion del
proyecto de escrito de
respuesta.

4.1 Recibe la consulta o solicitud de inicio de accion
legal, inicia su analisis y elabora la propuesta de escrito
de respuesta.

= Proyecto de escrito de respuesta, puede
consistir en: requerimiento de informacion,
propuesta de desahogo de consulta, o proyecto
de escrito inicial de demanda.

Departamentos de
Asuntos Civiles




SECRETARIA
DE SALUD

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Caddigo: PO-21-MCl-

DIRECCION CONTENCIOSA

VA

7.- Procedimiento para Civil Via Accion para
iniciar la etapa jurisdiccional.

Rev. “A”

Hoja: 201 de 280

5.0 Recepcion del proyecto
de escrito de respuesta (4.1)

5.1 Recibe y analiza la procedencia del proyecto de
escrito de respuesta.

Procede:

- No. Regresa a la actividad 4

- Si. Rubrica y lo turna a la Direccién Contenciosa para
autorizacion y firma.

= Proyecto de escrito de respuesta

Subdireccion de lo
Contencioso

6.0 Recepcion del proyecto
de escrito de respuesta y
turno para tramite

6.1 Recibe y analiza la procedencia del proyecto de
escrito de respuesta.

Procede:

- No. Regresa a la actividad 4

- Si. Autoriza, firma y envia al area encargada de su
despacho.

= Escrito de respuesta

Direccion Contenciosa

7.0 Implementacion de
mecanismos de seguimiento

7.1 Implementa los mecanismos de seguimiento a los
asuntos hasta su conclusion.

Subdireccién de lo
Contencioso

8.0 Seguimiento del asunto
por personal del
Departamento de Asuntos
Civiles.

8.1 Da seguimiento al asunto, revisando los autos
dictados por el Organo Jurisdiccional, elaborar escritos,
promociones, y recursos ordinarios y extraordinarios
gue procedan, incluso promoviendo juicios de amparo,
hasta su conclusion definitiva en beneficio de los
intereses de esta dependencia.

= Actas de audiencia / escritos

Departamento de Asuntos
Civiles

9.0 Recepcion de sentencia
con caracter de ejecutoria

9.1 Recibe la resolucién e informa de ella.

» Ejecutar sentencias
= Esperar a la ejecucion
= Archivo temporal

Departamento de Asuntos
Civiles

10.0 Recepcién de

Subdireccion de lo
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sentencia con caracter de
ejecutoria

10.1 Recibe la resoluciéon e informa de ella.

= Ejecutar sentencias
= Esperar a la ejecucion
=  Archivo temporal

Contencioso

11.0 Recepcion y
autorizacion de
cumplimiento de la
resolucién

11.1 Recibe y autoriza el tramite del cumplimiento de la
resolucion.

e Oficio

TERMINA PROCEDIMIENTO

Direccién Contenciosa
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5.0 Diagrama de Flujo
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5.0 Diagrama de Flujo
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6.0 Documentos de referencia

Documentos Codigo
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos No Aplica
Ley Orgéanica de la Administracion Pablica Federal No Aplica
Ley de Amparo No Aplica
Cadigo Civil Federal No Aplica
Cadigo Federal de Procedimientos Civiles No Aplica
Cadigo Civil para el Distrito Federal No Aplica
Cadigo de Procedimientos Civiles para el Distrito Federal No Aplica
Cadigo de Comercio y leyes secundarias No Aplica
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico No Aplica
Ley de Obras Publicas y Servicios relacionados con las mismas No Aplica
Reglamento Interior de la Secretaria de Salud No Aplica
Manual de Organizacion Especifico de la Coordinacion General de Asuntos Juridicos y No Aplica

Derechos Humanos 2010

Guia técnica para la elaboracién de Manuales de Procedimientos la Secretaria de Salud

POP-DDO-PO-005-02

7.0 Registros

Cédigo de registro o

Registros Tiempo de conservacion Responsable de conservarlo . T A
identificacion Unica

L|breta de 12 afos des_pues de Departamento de Asuntos Civiles Namero de expediente

registros concluido laboral

Oficio 12 angsnc(i:lejgl;es de Departamento de Asuntos Civiles Numero de oficio

Escrito inicial de 12 afios des_pues de Departamento de Asuntos Civiles No Aplica
concluido

demanda

Ofrecimiento  de 12 afios des_pues de Departamento de Asuntos Civiles No Aplica
concluido

pruebas

) 12 afios después de - .
Desahogo de vista Departamento de Asuntos Civiles No Aplica

concluido
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Alegatos 12 angjn%?jgges de Departamento de Asuntos Civiles No Aplica
Revocacion 12 angjn%?jgges de Departamento de Asuntos Civiles No Aplica
Apelacion 12 angjn%?jgges de Departamento de Asuntos Civiles No Aplica
Amparo 12 angsntitlausigges de Departamento de Asuntos Civiles No Aplica
Revision 12 angsntitlausigges de Departamento de Asuntos Civiles No Aplica
8.0 Glosario

Amparo: Juicio que se promueve por actos que se consideren violatorios de las garantias constitucionales de la
SS.

Actas de audiencia: Documento en el que se hace constar la celebraciéon de una audiencia.

Audiencia: Acto celebrado por las partes de un juicio, ante la presencia del Juez, para esgrimir argumentos y
desahogar pruebas.

Resolucion con caracter de ejecutoria: Resolucion que se dicta en juicio y contra la cual ya no puede oponerse
ningun medio de defensa.

SS: Secretaria de Salud

Secuela procesal: Conjunto de etapas y actos a desarrollarse durante un juicio.

9.0 Cambios de esta version

Numero de Revisién Fecha de la actualizacién Descripcién del cambio
No aplica No aplica No aplica
10.0 Anexos

NO APLICA
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1.0 Propésito

1.1 Establecer el procedimiento para efectuar la defensa juridica y patrimonial de la Secretaria de Salud; para lo
cual se da seguimiento a las demandas que en materia civil, mercantil, familiar y arrendamiento, interponen en su
contra y de sus diversas unidades administrativas.

2.0 Alcance

2.1 A nivel interno es aplicable a la Direccion Contenciosa, Subdireccién de lo Contencioso y Departamento de
Asuntos Civiles.

2.2 A nivel externo aplica, cuando tengan el caracter de parte demandada las unidades administrativas y 6rganos
desconcentrados de la Secretaria de Salud relacionados con este procedimiento que no cuenten con unidad
juridica.

3.0 Politicas de operacién, normas y lineamientos

3.1 La Coordinacién General de Asuntos Juridicos y Derechos Humanos a través de la Direccion Contenciosa es
la encargada de representar a la Secretaria de Salud en los procedimientos jurisdiccionales de caracter civil,
mercantil, familiar y arrendamiento en los que es parte demandada, para lo cual tiene la facultad de determinar las
excepciones que se opondrén, asi como la conveniencia de interponer recursos o medios de defensa ordinarios y
extraordinarios.

3.2 La Direcciéon Contenciosa y la Subdirecciéon de lo Contencioso implementaran los mecanismos para dar
seguimiento hasta su conclusion a los juicios de caracter civil, mercantil, familiar y arrendamiento, en los que tenga
la representacion la Coordinacién General de Asuntos Juridicos y Derechos Humanos. Asimismo, previo a
acreditar el caracter de representante legal de la Secretaria de Salud, podran autorizar y firmar los escritos
necesarios para el oportuno seguimiento de los asuntos; lo anterior sin perjuicio de que mantengan oportunamente
informados a sus superiores jerarquicos de las medidas efectuadas.

3.3 El Departamento de Asuntos Civiles defenderd los intereses de la Secretaria de Salud, en los conflictos de
caracter civil, mercantil, familiar y arrendamiento, para lo cual elaborard el proyecto de contestacién de demanda,
dara seguimiento a todas las etapas procedimentales hasta la conclusion del juicio. Asimismo, propondra los
medios de defensa que procedan en contra de las resoluciones que resulten adversas y que afecten a la
Secretaria, informando a la Subdireccion de lo Contencioso del desarrollo de la secuela procesal ante tribunales.

3.4 Para efectos de este procedimiento, se inicia con el emplazamiento a juicio a la Secretaria de Salud o a sus
diversas areas administrativas. La Coordinacion General de Asuntos Juridicos, se debera apersonarse a juicio
como representante de esta Dependencia Federal y de sus diversas unidades administrativas; sin embargo en
virtud de las facultades conferidas, es posible que el emplazamiento sea recibido directamente por la Direccion
Contenciosa o por la Subdireccion de lo Contencioso, en cuyo caso el procedimiento iniciara a partir de su
recepcion. Lo anterior sin perjuicio de que se mantenga informada a la Coordinacion General de Asuntos Juridicos
y Derechos Humanos de la recepcion y tramite de todos los asuntos recibidos.
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3.5 La Direccién Contenciosa y la Subdireccién de lo Contencioso seran responsables de la calidad juridica y
oportunidad del seguimiento que se dé a los diversos juicios en que la Secretaria de Salud tenga el caracter de
parte demandada. Lo anterior teniendo en cuenta que la colaboracion de las unidades administrativas es un factor
determinante, en particular para que proporcionen la informacién, los elementos documentales y medios
probatorios que les sean requeridos, para la 6ptima defensa de los intereses juridicos y patrimoniales de la SS.

3.6 Durante el desarrollo de la secuela procesal respectiva, la elaboracion, revision y entrega de los escritos, de
ofrecimiento de pruebas, conclusiones de alegatos, recursos ordinarios de revocacion o apelacion, juicios de
amparo y demas escritos y promociones necesarios, seguird el tramite que se detalla en las etapas 4.0 a 6.0 de la
“Descripcion del procedimiento”.

4.0 Descripcion del procedimiento

Secuencia de Etapas

Actividad

Responsable

1.0 Recepcion de la
demanda
(emplazamiento)

1.1 Recibe la copia de traslado del escrito inicial de
demanda y turna, en su calidad de representante legal
de la SS, es emplazado a juicio

= Copia de traslado del escrito inicial de demanda

Coordinacién General de
Asuntos Juridicos y
Derechos Humanos

2.0 Recepcion de la
copia de traslado del
escrito inicial de
demanda

2.1 Recibe la copia de traslado del escrito inicial de
demanda y la turna para su andlisis y la elaboracién del
proyecto de contestacion respectivo.

= Copia de traslado del escrito inicial de demanda

Direccién Contenciosa

3.0 Recepcién de la
copia de traslado del
escrito inicial de
demanda

3.1 Recibe la copia de traslado del escrito inicial de
demanda y la turna para el analisis y elaboracion del
proyecto de contestacién respectivo.

= Copia de traslado del escrito inicial de demanda

Subdireccion de lo
Contencioso

4.0 Recepcién de la
copia de traslado del
escrito inicial de
demanda, inicio de su
analisis y elaboracion
del proyecto de
contestacion

4.1 Recibe la copia de traslado del escrito inicial de
demanda, inicia su andlisis, elabora el proyecto de
contestacion y lo envia para su revision.

» Proyecto de contestacion de demanda

Departamentos de Asuntos

Civiles
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5.0 Recepcion del
proyecto de
contestacion de
demanda por el
Subdirector de lo
Contencioso

5.1 Recibe y analiza la procedencia del proyecto de
contestacion de demanda.

Procede:

- No. Regresa a la actividad 4

- Si. Rubrica y lo turna a la Direccion Contenciosa para
autorizacion y firma.

= Aprueba proyecto de contestacién de demanda

Subdireccion de lo
Contencioso

6.0 Recepcion del
proyecto de
contestacion de
demanda.

6.1 Recibe y analiza la procedencia del proyecto de
contestacion de demanda.

Procede:

- No. Regresa a la actividad 4

- Si. Autoriza, firma y envia al area encargada de su
despacho.

= Contestacion de demanda

Direccion Contenciosa

7.0 Implementacion de
mecanismos de
seguimiento

7.1 Implementa los mecanismos de seguimiento a los
asuntos hasta su conclusion.

Subdireccion de lo
Contencioso

8.0 Seguimiento del
asunto

8.1 Da seguimiento al asunto, verificando los autos y
determinaciones del Organo Jurisdiccional, elabora
escritos y recursos ordinarios y extraordinarios incluso
promoviendo Juicios de Amparo que procedan en
defensa de los intereses de esta dependencia, hasta su
conclusioén definitiva.

= Actas de audiencia, escritos

Departamento de Asuntos
Civiles

9.0 Recepcidn de
sentencia con caracter
de ejecutoria

9.1 Recibe la resolucion e informa de ella a la

Subdireccion de lo Contencioso.

» Resolucién con caracter de ejecutoria

Departamento de Asuntos
Civiles

10.0 Recepcion de
sentencia con caracter
de ejecutoria

10.1 Recibe la resolucion e informa de ella a la Direccién
Contenciosa

Subdireccion de lo
Contencioso
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= Resolucién con caracter de ejecutoria

11.0 Recepcion y
autorizacion de
cumplimiento de la
resolucién

11.1 Recibe y autoriza el tramite del cumplimiento de la
resolucion.

= Oficio

TERMINA PROCEDIMIENTO

Direccién Contenciosa
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5.0 Diagrama de Flujo
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6.0 Documentos de referencia

Documentos Caédigo
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos No Aplica
Ley Organica de la Administracién Publica Federal No Aplica
Ley de Amparo No Aplica
Cadigo Civil Federal No Aplica
Cadigo Federal de Procedimientos Civiles No Aplica
Cadigo Civil para el Distrito Federal No Aplica
Cadigo de Procedimientos Civiles para el Distrito Federal No Aplica
Cabdigo de Comercio y Leyes secundarias. No Aplica
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico No Aplica
Ley de Obras Publicas y Servicios relacionados con las mismas No Aplica
Reglamento Interior de la Secretaria de Salud No Aplica
Manual de Organizacion Especifico de la Coordinacion General de Asuntos No Aplica

Juridicos y Derechos Humanos 2010.

Guia técnica para la elaboracibn de Manuales de Procedimientos de la
Secretaria de Salud

POP-DDO-PO-005-02

7.0 Registros

Tiempo de

Registr . 2
BSOS conservacion

Responsable de conservarlo

Cddigo de registro o
identificacién Unica

12 afios después

Libreta de registros de concluido

Departamento de Asuntos Civiles

Numero de expediente laboral

N 12 afios después
Oficio de concluido

Departamento de Asuntos Civiles

NUmero de oficio

12 afios después

de concluido

Contestacion de de concluido Departamento de Asuntos Civiles No Aplica

demanda

Ofrecimiento de pruebas 12 daengjnifjgges Departamento de Asuntos Civiles No Aplica
) 12 afios después - .

Desahogo de vista Departamento de Asuntos Civiles No Aplica
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12 afios después

Departamento de Asuntos Civiles

No Aplica

Alegatos de concluido
5 12 afios después i i
Revocacion de concluido Departamento de Asuntos Civiles No Aplica
. 12 afios después i i
Apelacién de concluido Departamento de Asuntos Civiles No Aplica
12 afios después ivi i
Amparo de concluido Departamento de Asuntos Civiles No Aplica
o 12 afios después Vi i
Revision de concluido Departamento de Asuntos Civiles No Aplica
8.0 Glosario

Amparo: Juicio que se promueve por actos que se consideren violatorios de las

SS.

garantias constitucionales de la

Actas de audiencia: Documento en el que se hace constar la celebraciéon de una audiencia.

Audiencia: Acto celebrado por las partes de un juicio, ante la presencia del Juez, para esgrimir argumentos y

desahogar pruebas.

Emplazamiento: Acto mediante el cual un representante de un drgano jurisdiccional hace saber a una persona la
interposicion de una demanda en su contra, proporciona a ésta una copia del escrito inicial de demanda, y le
informa que debera apersonarse a juicio para oponer las excepciones y defensas que considere convenientes.

Resolucion con caracter de ejecutoria: Resolucion que se dicta en juicio y contra la cual ya no puede oponerse

ningun medio de defensa.

SS: Secretaria de Salud

Secuela procesal: Conjunto de etapas y actos a desarrollarse durante un juicio.

9.0 Cambios de esta version

NUmero de Revision

Fecha de la actualizaciéon

Descripcion del cambio

No aplica

No aplica

No aplica
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10.0 Anexos

NO APLICA
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9.- Procedimiento para Juicios de Amparo.




s MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
Cdédigo: PO-15-AIN
4 DIRECCION CONTENCIOSA

SECRETARIA “p
Rev. A

9.- Procedimiento para Juicios de Amparo -
Hoja: 218 de 280

1.0 Propésito.

1.1 Atender con eficacia los juicios de amparo en los que se reclame la Constitucionalidad y legalidad de los actos
de autoridad emitidos por los servidores publicos de las unidades administrativas y érganos desconcentrados de la
Secretaria de Salud en el desempefio de sus funciones, proponiendo los informes previos y justificados cuya
representacion incida en la competencia de la CGAJDH, asi como los del Presidente de la Republica cuando su
representacion sea conferida al C. Secretario de Salud.

2.0 Alcance.

2.1 A nivel interno.- El procedimiento es aplicable a la Direccion Contenciosa, a la Subdireccion de Recursos
Administrativos y al Departamento de Juicios de Amparo.

2.2 A nivel externo.- El procedimiento es aplicable a todos los servidores publicos de la Secretaria de Salud que
sean sefalados como autoridad responsable en los juicios de amparo indirecto cuya atencién corresponde a la
Coordinacion General de Asuntos Juridicos y Derechos Humanos; asi como a la PGR cuando la representacion
del Presidente de la Republica se confiera al Secretario de Salud.

3.0 Politicas de operaciéon, normas y lineamientos.

3.1 La Direccién Contenciosa, la Subdireccion de Recursos Administrativos y el Departamento de Juicios de
Amparo atenderdn con eficacia los juicios de amparo en que sean sefialados como autoridad responsable los
servidores publicos de la Secretaria de Salud, siempre que la representacién no corresponda a otra unidad.

3.2 La Direcciébn Contenciosa, la Subdireccién de Recursos Administrativos y el Departamento de Juicios de
Amparo propondran a las autoridades sefialadas como responsables, los informes previos y justificados que en

materia de amparo deban ser rendidos.

3.3 La Direccién Contenciosa, rendira los informes justificados correspondientes al Secretario de Salud.
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4.0 Descripcion del procedimiento

Secuencia de Etapas

Actividad

Responsable

1.0 Notificaciéon

1.1 Recibe y se da por notificado de la demanda de
amparo indirecto, asienta sello, rubrica y solicita su
registro en la libreta correspondiente.

La documentacion es notificada por los actuarios
adscritos a los Juzgados de Distrito u otro Organo
Judicial Federal.

Departamento de Juicios de
Amparo

2.0 Verificacién y
revision de la
documentacion.

2.1 Verifica, analiza y revisa la demanda de amparo.

Si se tramita el incidente de suspension en el juicio de
amparo y es concedida la medida cautelar provisional y
esta afecta los intereses de la Secretaria de Salud
formula el medio de impugnacién correspondiente.

En caso de que la demanda de amparo haya sido
recibida en lugar distinto, es remitida con posterioridad al
plazo para la interposicién del medio de impugnacién
relativo a la suspensién provisional o se considera que
no existen elementos para su impugnacion, elabora la
razén administrativa o dictamen haciéndolo del
conocimiento del titular del area.

2.2 Analiza la demanda de amparo, determina el acto
reclamado y la autoridad a la que se le imputa, elabora el
oficio de estilo solicitando informacién respecto de la
certeza del acto reclamado y antecedentes del mismo.

En caso de que no se requiera certeza de actos levanta
la razén administrativa de ello, ordenando el archivo de
la misma en el expediente.

2.3 Verifica y analiza el oficio que contiene la certeza de
actos, la firma y cargo del funcionario que lo emite, la
manifestacion de los actos reclamados o la negativa de
los mismos, que dicho oficio se encuentre acompafado
de las constancias relativas, o en su caso, requiere las
mismas via telefénica o por fax para que se subsanen las
omisiones cometidas.

Direccion Contenciosa

Subdireccion de Recursos
Administrativos

Departamento de Juicios de
Amparo




SECRETARIA
DE SALUD

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DIRECCION CONTENCIOSA

Cddigo: PO-15-AIN

9.- Procedimiento para Juicios de Amparo

Rev. “A”

Hoja: 220 de 280

3.0 Elaboracién y
presentacion de los
informes de ley.

3.1. Analiza la demanda de amparo y documentacion
remitida por la autoridad involucrada y elabora los
proyectos de informes previos y justificados, segun
corresponda, los cuales son acordados para que una vez
aprobados sean rubricados.

Para el caso de que los informes previos y justificados
sean devueltos de firma de manera extemporanea por la
autoridad responsable, asienta razén administrativa y la
archiva al expediente para que obre constancia de ello.

Direccion Contenciosa

Subdireccién de Recursos
Administrativos

Departamento de Juicios de
Amparo

4.0 Notificacion y
Analisis de las
Resoluciones.

4.1. Recibe y analiza la notificacion de los acuerdos vy
sentencias dictadas en los juicios de amparo, asienta
sello, hora y rubrica, posteriormente solicita su registro
en la libreta correspondiente.

4.2 Desahoga segun corresponda los acuerdos de
tramite tales como vistas y requerimientos, elabora el
proyecto de promocién correspondiente. En el caso de
sentencias analiza el sentido de éstas.

4.3 Hace del conocimiento todas las resoluciones o
sentencias que se reciben quedando constancia
mediante la impresion del sello del area en los
documentos respectivos.

4.4 Elabora dictamen en caso de que la sentencia sea
desfavorable a los intereses de la Secretaria de Salud, y
cuando determine que no existen elementos que
permitan su revocacion o modificacion, el cual hace, asi
como del area involucrada mediante oficio y en su caso
proporciona la asesoria correspondiente para la debida
cumplimentacién de la sentencia.

4.5 Analiza las sentencias desfavorables que son
susceptibles de revocacion o modificaciéon y elabora el
recurso de ley, que revisa y autoriza mediante rubrica y
son suscritos por la autoridad involucrada.

Subdireccion de Recursos
Administrativos

Departamento de Juicios de
amparo
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4.6. Analiza si la resolucion favorable a la Secretaria de
Salud es impugnada por el quejoso. Si dicha resolucién
revoca la sentencia favorable, procede a informar al area
involucrada y proporciona asesoria para la debida
cumplimentacioén de la sentencia.

Si la resoluciéon es confirmada procede al cierre del
expediente.

5.0 Cierre del
expediente.

5.1 Regresa al area correspondiente los antecedentes y
notifica la conclusion del asunto una vez que el Tribunal
declara concluido el juicio de amparo y ordena su archivo
definitivo.

TERMINA PROCEDIMIENTO

Departamento de Juicios de
Amparo
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6.0 Documentos de referen

cia

Documentos

Caédigo

Secretaria de Salud

Guia Técnica para la Elaboracion de Manuales de Procedimientos de la

POP-DDO-PO-005-02

Manual de Organizacion Especifico de la Coordinacién General de Asuntos
Juridicos y Derechos Humanos 2010.

No Aplica

Reglamento Interior de la Secretaria de Salud

No Aplica

7.0 Registros

Registros USRS d.(? Responsable de conservarlo (_Zodlg_o_ de _r?glfstr_o 0
conservacion identificacion Unica
Libreta de Registro 12 afios Director Contencioso No Aplica
L'bf?t_a de registro de 12 afios Director Contencioso No Aplica
Juicios de Amparo
Oficios de estilo 12 afios Director Contencioso No Aplica
Informe_s_ Previos y 12 afios Director Contencioso No Aplica
Justificados
Dictamen 12 afios Director Contencioso No Aplica
Recursos de Ley 12 afios Director Contencioso No Aplica
Registro _de Caducidad 12 afios Director Contencioso No Aplica
(libreta)
Oficio de Resolucion 12 afios Director Contencioso No Aplica

8.0 Glosario

Acto reclamado.- Accion, hacer u omision que se le atribuye a un servidor publico en ejercicio de sus funciones y
con motivo de la aplicacion de leyes que le competan aplicar.

Certeza de actos.- Documento dirigido al servidor publico perteneciente a la Secretaria de Salud sefialado como
autoridad responsable en el juicio de amparo a fin de que informe a la CGAJDH sobre la veracidad de los actos
gue se reclaman y que se le imputan por parte del quejoso. Excepcionalmente se solicitaran otras dependencias

ajenas a la SSA.

CGAJDH.- Coordinacion General de Asuntos Juridicos y Derechos Humanos.
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Dictamen.- Informe con el que se da a conocer los resultados derivados del analisis que se hizo de una cuestion
sometida al conocimiento sobre una materia especifica.

Incidente de suspension.- Procedimiento que tiende a resolver controversias de caracter adjetivo relacionadas
inmediata y directamente con el asunto principal (juicio de amparo). Cuyo objeto es garantizar que no se ejecute el
acto reclamado a efecto de preservar la materia del juicio.

Informe Previo.- El que rinden y presentan las autoridades sefialadas como responsables ante el Juez de Distrito
cuando sea solicitado por el quejoso la suspension (incidente de suspensién) en el juicio de amparo.

Informe Justificado.- Es aquel que rinden las autoridades sefialadas como responsables con motivo de los actos
reclamados que se les atribuyen en relacién con el fondo de la controversia de amparo y asume diversas
modalidades y efectos procesales.

Juicio de Amparo.- Es un medio de control de la Constitucién, por 6rgano judicial y por instancia de parte
agraviada, previo el ejercicio de la accion de amparo.

Libreta de registros y oficios.- Documento en el que se llevan a cabo las anotaciones relativas al registro de
documentos y oficios que ingresan al Departamento de Juicios de Amparo.

Libreta de Registro de Juicios de Amparo.- Documento en el que se realizan anotaciones relacionadas con los
Juicios de Amparo que se tramitan en el Departamento de mérito.

Libreta de Registro de Caducidad.- Documento en el que se registran las anotaciones relativas a los recursos de
revisién derivados de los juicios de amparo.

Manual de Organizacion Especifico.- Describe las funciones de las unidades de mando que integra la estructura
de una institucion, sefala puestos y relacion que existe entre ellos.

Medio de impugnacidn.- Son aquellos que configuran los instrumentos juridicos consagrados por las leyes
procesales para corregir, modificar, revocar o anular los actos y las resoluciones judiciales, cuando adolecen de
deficiencias, errores, ilegalidad o injusticia.

Quejoso.- Persona fisica o moral que se ve afectada en su esfera juridica por el acto emitido por la autoridad.

Recurso.- Medio de impugnaciéon que se interpone en contra de una resolucion judicial pronunciada en un
proceso ya iniciado con el objeto de que la misma sea revocada, modificada o anulada.

Resoluciéon.- Son los pronunciamientos de los jueces y tribunales a través de los cuales acuerdan
determinaciones de tramite o deciden cuestiones planteadas por las partes, incluyendo la resolucién del fondo del
conflicto.
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9.0 Cambios de esta version

NUmero de Revision

Fecha de la actualizacion

Descripcion del cambio

No Aplica

No Aplica

No Aplica

10.0 Anexos

NO APLICA
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1.0 Propésito

1.1 Realizar de manera coordinada una defensa de los intereses juridicos y patrimoniales de la Secretaria de
Salud en el ambito contencioso administrativo, ante autoridades administrativas o judiciales.

2.0. Alcance

2.1 A nivel interno el procedimiento es aplicable a la Coordinacion General de Asuntos Juridicos y Derechos
Humanos, Direccion Contenciosa, Subdireccibn de Recursos Administrativos y Departamento de Asuntos
Contenciosos Administrativos.

2.2. A nivel externo es aplicable a las unidadesadministrativas y 6rganos desconcentrados que integran la
Secretaria de Salud relacionados con este procedimiento que no cuenten con unidad juridica, asi como los
organos descentralizados que solicitan asesoria legal de la Coordinacién General de Asuntos Juridicos y
Derechos Humanos.

3.0 Politicas de operacién, normas y lineamientos

3.1. La Coordinacién General de Asuntos Juridicos y Derechos Humanos, la Direccion Contenciosa, la
Subdireccién de Recursos Administrativos y el Departamento de Asuntos Contenciosos Administrativos deberan
mantener una estrecha comunicacion en torno a los asuntos que involucren cuestiones administrativas y fiscales
gue afecten el patrimonio de la Secretaria de Salud o el interés juridico de ésta.

3.2. La Subdireccion de Recursos Administrativos y el Departamento de Asuntos Contenciosos Administrativos
revisardn acuciosamente las notificaciones y correspondencia de que reciban de los 6rganos jurisdiccionales
federales o locales que involucren asuntos contenciosos administrativos.

3.3. La Direccion Contenciosa, la Subdireccién de Recursos Administrativos y el Departamento de Asuntos
Contenciosos Administrativos determinardn de manera conjunta la estrategia a seguir en la atenciéon de los
asuntos contencioso administrativos.
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4.0. Descripcion del procedimiento
Secuencia de Etapas Actividad Responsable

1.0 Recepcioén de
correspondencia.

1.1 Revisa la correspondencia y sus anexos

1.2. Analiza asunto para preparar escrito de

respuesta.

1.3. Turna.

Subdireccién de Recursos
Administrativos

2.0 Solicitud de
informacion al area
correspondiente.

2.1. Registra el asunto.

2.2. Analiza informacibn para observar las
posibilidades de la interposicion de juicio de nulidad.

2.3. Solicita informacion.

2.4. Analiza informacion para contestar la demanda
de juicio de nulidad.

* Oficio.

Jefatura de Departamento
de Asuntos Contenciosos
Administrativos.

3.0 Elaboracién de
proyecto de demanda o
contestacion de
demanda.

3.1 Estructura los argumentos de derecho para la
defensa del interés patrimonial de la Secretaria de
Salud respecto de actos emitidos por diversa
autoridad.

3.2 Elabora escrito de demanda o de contestacion de
la demanda de nulidad administrativa segin sea el
caso.

* Proyecto de demanda o contestacion.

Jefatura de Departamento
de Asuntos Contenciosos
Administrativos.

4.0 Revision de proyecto
de demanda o de
contestacion de la

demanda.

4.1. Hace Observaciones al proyecto de demanda o
de la contestacion de demanda;

Procede:
No: Regresa a la actividad 3.
Si: Aprueba el Proyecto de demanda o de

Subdireccion de Recursos
Administrativos
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contestacion de demanda de juicio de nulidad.

4.2. Turna para firma de la autoridad o
representacién competente el proyecto de demanda.

* Escrito de demanda o contestacion firmado.

5.0 Presentacion de
escrito de demanda o
contestacion de demanda
ante el 6rgano
jurisdiccional competente.

5.1. Ingresa el escrito de demanda o el de
contestacion de la demanda aprobado y firmado
ante el 6rgano jurisdiccional competente, por su
oficialia de partes o via correo certificado, segun sea
el caso, dentro del término que la ley establece para
ello.

5.2. Recibe el acuerdo admisorio de demanda o el
que establece que se tiene por contestada la
demanda en el tiempo establecido por la ley, emitido
por el érgano jurisdiccional correspondiente.

* Acuse de recibo y acuerdo admisorio.

Departamento de Asuntos
Contenciosos
Administrativos.

6.0 Atencion de
requerimiento de medios
probatorios del 6rgano
Jurisdiccional
competente.

6.1 Recaba medios probatorios.

6.2. Hace proyecto de promocién para desahogar el
requerimiento formulado.

6.3. Hace en su caso promocion para solicitar los
medios probatorios que resulten faltantes

*Proyecto de ofrecimiento de pruebas.

Jefatura de Departamento
de Asuntos Contenciosos
Administrativos.
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7.0 Revision de proyecto
de pruebas.

7.1. Hace observaciones al proyecto de pruebas;
Procede:

No. Regresa a la actividad 6.

Si. Aprueba el proyecto de pruebas.

7.2. Turna para firma de la autoridad o
representacion competente el proyecto de pruebas.

* Escrito de ofrecimiento de pruebas.

Subdireccion de Recursos
Administrativos

8.0 Presentacion de
escrito de pruebas ante
el 6rgano jurisdiccional
competente.

8.1. Ingresa escrito de pruebas aprobado y firmado,
ante el o6rgano jurisdiccional competente por su
oficialia de partes o via correo certificado, segun sea
el caso.

* Acuse de recibo y acuerdo admisorio.

Jefatura de Departamento
de Asuntos Contenciosos
Administrativos.

9.0 Recepcion de
sentencia para su
andlisis.

9.1. Estudia la sentencia del juicio de origen.

* Oficio para notificar al area solicitante la sentencia
del juicio de origen.

9.2. Elabora proyecto de recurso ordinario.

* Proyecto de recurso ordinario.

Jefatura de Departamento
de Asuntos Contenciosos
Administrativos

10.0 Revision del
proyecto de recurso
ordinario.

10.1. Hace observaciones al proyecto de recurso
ordinario;

Procede:
No: Regresa a la actividad 9.
Si: Aprueba el proyecto de recurso ordinario.

10.2. Turna para firma de la autoridad o
representacion competente el proyecto de recurso
ordinario.

* Escrito de recurso ordinario firmado.

Subdireccion de Recursos
Administrativos
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11.0 Presentacion del
recurso ordinario ante el
organo jurisdiccional
competente.

11.1. Ingresa el escrito de recurso ordinario aprobado
y firmado ante el érgano jurisdiccional competente,
por su oficialia de partes o via correo certificado,
segun sea el caso.

* Acuse de recibo y acuerdo admisorio.

Jefatura de Departamento
de Asuntos Contenciosos
Administrativos.

12.0 Comparecencia en
la audiencia de alegatos
ante el 6rgano

jurisdiccional competente.

12.1. Comparece por escrito a la audiencia de
alegatos ante el 6rgano jurisdiccional competente.

* Escrito de alegatos.

Direccién Contenciosa.

13.0 Recepcion de la
sentencia del recurso
ordinario.

13.1. Estudia la sentencia del recurso ordinario.

* Oficio para notificar al area solicitante la sentencia
del recurso ordinario

Jefatura de Departamento
de Asuntos Contenciosos
Administrativos.

14.0. Revisién de oficio.

14.1. Hace observaciones al oficio por el que
comunica sentencia del recurso ordinario;

Procede:
No: Regresa a la actividad 13.
Si: Aprueba el oficio.

14.2. Turna para firma de la autoridad o
representacion competente el proyecto de demanda
de amparo.

* Oficio.

Subdireccion de Recursos
Administrativos
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15.0 Validacién del oficio
para naotificar sentencia
del recurso ordinario.

15.1. Valida y firma el oficio con el que se comunica
sentencia del recurso ordinario. Se archiva en forma

temporal.

* Oficio firmado

TERMINA PROCEDIMIENTO

Direcciéon Contenciosa
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5.0 Diagrama de Flujo
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Subdireccién de Recursos
Administrativos

Jefatura de Departamento de Asuntos
Contenciosos Administrativos
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Subdireccién de Recursos
Administrativos

Jefatura de Departamento de Asuntos
Contenciosos Administrativos

Direccién Contenciosa

Revisién de oficio <

.

Recepcion de la
sentencia del recurso
ordinario

No
Procede e

Aprueba el oficio

Oficio

15
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Oficio firmu
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6.0 Documentos de referencia

Documentos Cadigo
Guia Técnica para la Elaboracion de Procedimientos de la Secretaria de POP-DDO-PO-005-02
Salud
Ley Federal de Procedimiento Contencioso Administrativo No Aplica
Ley del Tribunal Contencioso Administrativo del Distrito Federal No Aplica
Mapu_al de Organizacién Especifico de la Coordinaciéon General de Asuntos No Aplica
Juridicos y Derechos Humanos 2010
Reglamento Interior de la Secretaria de Salud No Aplica
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. No Aplica
Ley Federal de Procedimiento Administrativo. No Aplica
Ley Federal de Procedimiento Contenciosos Administrativo. No Aplica
Cddigo Federal de Procedimientos Civiles. No Aplica
Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados con la Misma. No Aplica
Ley de Adquisiciones y Arrendamiento del Sector Publico. No Aplica

7.0. Registros

. Tiempo de Responsable de Cddigo de registro o
Registros 24 : AN
conservacion conservarlo identificacion Unica
Demanda 12 afos después|gpdireccion de Recursos

Alegatos

Administrativos

de concluido Administrativos No Aplica
Contestacién de 12 afios después Subdireccit de R
Demanda de concluido ubdireccion € RECUrsos o Aplica
Administrativos
Ampliacién de 12 arfios _después Subdi y g .
Demanda de concluido ubdireccion —de - RECUrsos | No aplica
Administrativos
Contestacion a la 12 afios después
Ampliacion de de concluido Subdirecciéon de Recursos .
Demanda No Aplica
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Sentencia A aﬁos_después Subdirecciébn de Recursos .

de concluido Administrativos No Aplica
Recurso 12 afios después|sypdireccion de Recursos No Aplica

de concluido Administrativos P

éZ aﬁols .3eSDUéS Subdireccion de Recursos |\, i
Juicio de Amparo € concluido Administrativos P
Promocion de asunto |12 afos después |sypdireccion de Recursos No Aplica
Concluido de concluido Administrativos P
Documentos base de |12 afos después|sypdireccion de Recursos No Aplica
la Accién de concluido Administrativos P

8.0 Glosario

8.1 Acuciosidad.- (De acucia).
1. adj. Diligente, solicito, presuroso.
2. Movido por deseo vehemente.

8.2. Comunicar.-

1. Accién y efecto de comunicar o comunicarse.

2. Trato, correspondencia entre dos 0 mas personas.

3. Transmision de sefales mediante un cédigo comun al emisor y al receptor.

4. Unién que se establece entre ciertas cosas, tales como mares, pueblos, casas o habitaciones, mediante pasos,
crujias, escaleras, vias, canales, cables y otros recursos.

5. Cada uno de estos medios de union entre dichas cosas.

6. Papel escrito en que se comunica algo oficialmente.

7. Escrito sobre un tema determinado que el autor presenta a un congreso 0 reunidn de especialistas para su
conocimiento y discusion.

8.Ret. Figura que consiste en consultar la persona que habla el parecer de aquella o0 aquellas a quienes se dirige,
amigas o contrarias, manifestandose convencida de que no puede ser distinto del suyo propio.

9. pl. Correos, telégrafos, teléfonos, etc. o V. medio de ~, via de ~.

8.3. Colaborar.-
1. Accion y efecto de colaborar.
2. Texto escrito por alguien que colabora en un periédico o en una revista.

8.4. Coordinar.-

1. Accion y efecto de coordinar.

2. Gram. Relacion gramatical que existe entre palabras o grupos sintacticos del mismo nivel jerarquico, de forma
gue ninguno de ellos esté subordinado al otro.

8.5 Crédito Fiscal.- Son créditos Fiscales los que tenga derecho apercibir el Estado o sus organismos
descentralizados que provengan de contribuciones, de sus accesorios 0 de aprovechamientos, incluyendo los que
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deriven de responsabilidades que el Estado tenga derecho a exigir de sus funcionarios o empleados o de los
particulares, asi como aquellos a los que las leyes les den ese caracter y el Estado tenga derecho a recibir por
cuenta ajena.

8.6. Informar.-

1. Enterar, dar noticia de algo. U. t. c. prnl.
2. Dicho de una persona o de un organismo: Completar un documento con un informe de su competencia.
3. Fil. Dar forma sustancial a algo.
4. ant. Formar, perfeccionar a alguien por medio de la instruccion y buena crianza.
5. intr. Dicho de un cuerpo consultivo, de un funcionario o de cualquier persona perita: Dictaminar en asunto de su
respectiva competencia.
6. Der. Dicho de un fiscal o de un abogado: Hablar en el estrado.

8.7. Juicio de Nulidad Fiscal.- Es el juicio contencioso administrativo, por el cual un particular o una autoridad,
trata de impugnar un acto emitido por una autoridad administrativa o fiscal.

8.8. Organo Jurisdiccional.- En materia fiscal Ginicamente nos referimos a los Tribunales denominados Tribunal
Federal de Justicia Fiscal y Administrativa, Tribunal de lo Contencioso Administrativo del Distrito Federal, dichos
Tribunales conocen del juicio de nulidad en materia administrativa y fiscal en relacion con actos federales y
locales, respectivamente. Asi como el Tribunal Colegiado en Materia Administrativa que conoce de los medios de
impugnacion.

9.0 Cambios de esta version

Ndmero de Revision Fecha de la actualizacion Descripcion del cambio
No Aplica No Aplica No Aplica
10.0 Anexos

NO APLICA
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1.- Procedimiento Operativo de Asesoria/Consultas en Contratos Y Licitaciones.
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1.0 Propésito

1.1 Brindar Asesoria Juridica en materia de adquisiciones, contratos, obras publicas y servicios relacionados con
las mismas y bienes en cuanto a los actos juridicos que se realicen con relaciéon a los mismos, de manera
oportuna debidamente fundada y motivada.

2.0 Alcance

2.1 El presente procedimiento se aplica de manera interna toda ves que se cumple con la normatividad que regula
la atribucidén para la atencion de asesorias o consultas de las areas dependientes de la Secretaria de Salud.

2.2E| presente procedimiento es aplicable para la atencion de consultas y/o asesorias de las Unidades
Administrativas de la Secretaria de Salud, Organos Desconcentrados y a las Entidades agrupadas
administrativamente en el sector.

3.0 Politicas de Operacién, Normas y Lineamientos.

3.1 La CGAJDH a través de la DCAOP conduce la elaboracion de lineamientos respecto a los requisitos legales a
los que deben sujetarse los contratos y convenios de adquisiciones, servicios, obras publicas y bienes que celebre
la Secretaria, asi como las modificaciones que procedan conforme a las disposiciones juridicas y administrativas.

3.2 La CGAJDH a través de la DCAOP lleva a cabo el andlisis, supervision y coordinacion de la procedencia y/o
emision de una opinién o estudio juridico, previa peticion por escrito por parte del area solicitante, formulada con la
debida anticipacion y acompafiada de la documentaciéon soporte necesaria y debidamente fundada y motivada.
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4.0 Descripcion de Procedimientos.

Secuencia de etapas

Actividad

Responsable

1.0 Recepcidn y turno del
asunto.

1.1 Envia Control de Gestion el asunto a esta
area, asignandole un numero de volante para
su identificacion interna, por lo subsecuente
lo recibe cualquier persona adscrita a esta
area, y se define si es materia de esta area,
posteriormente, se registra y se entrega al
Director de Contratos Adquisiciones y Obras
Publicas y/o Subdirector de Contratos y
Licitaciones y/o Jefe de Departamento de
Contratos de Adquisiciones y Obras
Publicas.

Direccion de Contratos de

Adquisiciones y Obras Publica

2.0 Revision de Procedencia.

2.1 Revisa el Director de Contratos
Adquisiciones 'y Obras Publicas y/o
Subdirector de Contratos y Licitaciones y/o
Jefe de Departamento de Contratos de
Adquisiciones y Obras Publicas asignado
para la atencion de la consulta y/o asesoria
si cumple con los siguientes requisitos:
nombre del solicitante, fecha de solicitud,
ambito de competencia de esta DCAOP,
soporte documental respectivo.

Procede:

No: Turna el asunto en caso de no ser
procedente la solicitud de consulta y/o
asesoria, a efecto de que se elaboré oficio
en el que se le notifique al cliente, a fin de
que cumpla los requisitos faltantes. Pasa al
punto 3.0.

Si: Continua con el punto 4.0 en caso de que
se cumpla con los requisitos establecidos.

Subdireccion
Licitaciones

de Contratos vy

3.0 Notificacion de no
procedencia o complemento.

3.1 Firma el Director de Contratos de
Adquisiciones y Obras Publicas ylo
Subdirector de Contratos y licitaciones el
oficio en el que se notifica al cliente la
necesidad de complemento del asunto o
notificacion de no procedencia.

Direccion de Contratos de

Adquisiciones y Obras Publica
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4.0 Estudio y analisis juridico
de la solicitud del cliente.

4.1 Designa el Director de Contratos de
Adquisiciones y Obras Publicas quien
analizara el asunto, si es de importancia y
transcendencia lo atiende personalmente, o
en su caso lo turna al Subdirector de
Contratos y Licitaciones y/o el Jefe de
Departamento de contratos de Adquisiciones
y Obras Publicas.

Departamento de Contratos de
Adquisiciones y Obras Publicas

5.0 Elaboracion de
anteproyecto de respuesta o
asistencia a reunion.

5.1 Elabora el Subdirector de Contratos y
Licitaciones y/o el Jefe de Departamento de
Contratos de Adquisiciones y Obras Publicas
el anteproyecto de respuesta a la solicitud de
consulta y/o asesoria (atendiendo en todo
momento la necesidad de generar una
respuesta oportuna), mediante previo estudio
y andlisis de las diversas legislaciones que le
sean aplicables al caso concreto.

5.2 Refleja dicho anteproyecto, en un oficio,
el cual deberd llevar el nimero de folio
consecutivo, fecha de elaboracién, nombre
de la CGAJDH y nombre de a quién esta
dirigido el mismo, ndmero de volante de
trdmite con el que se ingreso el asunto a la
CGAJDH, rubricas del servidor publico que
elaboro y reviso.

5.3 Brinda en su caso asesoria juridica
mediante reunion, lo cual se refleja en un
resumen de lo acontecido en dicha reunion
de trabajo que se llevd a cabo y en el
formato donde registran su asistencia los
servidores publicos.

Subdireccion de Contratos vy
Licitaciones

6.0 Revisién de anteproyecto
de respuesta

6.1 Recibe el anteproyecto de respuesta el
Subdirector de Contratos y Licitaciones,
debidamente rubricado por el Jefe de
Departamento de Contratos de Adquisiciones
y Obras Publicas para su revisiéon y si éste
cumple con los requisitos de acuerdo al
punto 2.0, es rubricado por el Subdirector de
Contratos y Licitaciones, y pasa al punto 7.1.

6.2 Indica las modificaciones del oficio
sometido a su consideracion en caso de que
cumpla con el proyecto de respuesta, se

Subdireccibn de Contratos vy
Licitaciones y
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realiza lo procedente y se regresa al numeral
anterior.

7.0 Revision de proyecto de
respuesta

7.1 Revisa el proyecto de respuesta, el
Director de Contratos de Adquisiciones y
Obras Publica para asegurar de que cumple
con lo establecido en el punto num. 2.0, lo
rubrica y remite al Coordinador General para
su firma.

7.2 Indica las modificaciones del oficio
sometido a su consideracién en caso de que
no cumpla con el Proyecto de respuesta , se
realiza lo procedente y se regresa al numeral
anterior.

Direccion de Contratos de
Adquisiciones y Obras Publicas

8.0 Liberacién de respuesta
al cliente.

8.1Revisa el Coordinador General yl/o
Director de Contratos de Adquisiciones y
Obras Publicas, el Oficio de respuesta a la
consulta para asegurarse de que se cumple
con lo establecido en el punto 2.0, entonces
lo firma y remite al Director de Contratos de
Adquisiciones y Obras Publica, para enviar el
oficio de respuesta al area solicitante.

TERMINA PROCEDIMIENTO

Coordinador General y/o El
Director de  Contratos de
Adquisiciones y Obras Publicas.
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5. Diagrama de Flujo
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6.0 Documentos de referencia

Documentos Cdédigo (cuando aplique)
Manual de Organizacién Especifico N/A
Procedimientos operativos ISO 9001:2000
Reglamento Interior de la Secretaria de Salud N/A
Guia Técnica para la Elaboracion de Procedimientos de la Secretaria de Salud N/A

7.0 Registros

Registros

Tiempo de
conservacion

Responsable de conservarlo

Cédigo de registro o
identificacion Gnica

Director de Contratos de
Adquisiciones y Obras Publicas

y/o Subdirector de Contratos y
Licitaciones

Oficio, Nota Informativa 5 Afos ylo Subdirector de Contratos y NuUmero de oficio
Licitaciones
Director de Contratos,
Acuse del oficio de Oficios 5 Anos Adquisiciones y Obras Publicas NUmero de oficio

8.0 Glosario

CGAJDH: Coordinacién General de Asuntos Juridicos y Derechos Humanos
DCAOP: Direccion de Contratos de Adquisiciones y Obras Publicas.

9.0 Cambios de esta version

NUmero de Revision

Fecha de la actualizaciéon

Descripcion del cambio

No aplica

No aplica

No aplica

10.0 Anexos

NO APLICA
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2.- Procedimiento Operativo de Participacion en Comités, Subcomités y Organos

Colegiados.
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1.0 Proposito

1.1 Establecer la metodologia para proporcionar asesoria juridica en los asuntos que se traten en los diferentes
Comités, Subcomités y Organos Colegiados, asi como de las entidades agrupadas administrativamente en dicho
sector a los que sea convocada la Coordinacion General de Asuntos Juridicos y Derechos Humanos en el ambito
de sus atribuciones y conforme a su competencia.

2.0 Alcance

2.1 El presente procedimiento aplica de manera interna a las areas que integran esta Unidad pues al dar
cumplimiento a lo que se tiene previsto como atribucién en la normatividad, se cumple con la atencion de los
Organos Colegiados en los que se solicita la participacion, dependientes de la Secretaria de Salud.

2.2El presente procedimiento aplica a la atencién de solicitudes de participacién como asesores juridicos en las
diversas sesiones que celebren los Comités, Subcomités y Organos Colegiados dependientes de la Secretaria de
Salud, asi como de las entidades agrupadas administrativamente en dicho sector, en materia de Adquisiciones,
Arrendamientos, Servicios, Obras Publicas y Bienes Muebles.

3.0 Politicas de Operacién, Normas y Lineamientos

3.1 La CGAJDH a través de la DCAQOP participa, con caracter de asesor legal en los 6rganos colegiados de las
unidades administrativas y o6rganos desconcentrados de la Secretaria, en los términos previstos en el
procedimiento de asistencia a érganos colegiados.

3.2 La CGAJDH a través de la DCAOP coadyuva con los érganos colegiados, para asesorarlos sobre aspectos
juridicos, previa solicitud por escrito formulada con la debida anticipacion y acompafiada de la documentacion
pertinente, y de un analisis preliminar debidamente fundado y motivado en caso de que el solicitante cuente con el
personal juridico.
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4.0 Descripcion del Procedimiento

Secuencia de etapas

Actividad

Responsable

1.0 Recepcion y turno del
asunto.

1.1 Recibe la carpeta directamente en la
DCAOP y documentaciéon relativa a los
asuntos a tratar en la sesién respectiva del
organo colegiado y posteriormente se envia
el oficio original al area de Control de
Gestion de la Coordinacion General de
Asuntos Juridicos y Derechos Humanos
(CGAJDH), para que asigne numero de
volante.

Direccion de Contratos
Adquisiciones y Obras Publicas

2.0 Revision de procedencia

2.1Revisa el Director de Contratos
Adquisiciones y Obras Publicas, Subdirector
de Contratos y Licitaciones y/o Jefe de
Departamento de Contratos de Adquisiciones
y Obras Publicas asignado para la atencion
de los asuntos propuestos por los Comités,
Subcomités y/o Organo Colegiado, si cumple
con los siguiente requisitos: por escrito,
nombre del solicitante, nimero de sesion a la
gue se convoca, fecha de solicitud, tema del
ambito de competencia de esta DCAOP,
soporte documental respectivo.

Procede:

No: Notifica al cliente, en caso de no ser
procedente la solicitud, de la informacion vy
temas a ftratar en la sesion del o6rgano
colegiado, a fin de que satisfaga los
requisitos faltantes y pasa al punto 3.0

Si: Continua en el punto 4, en caso de que
se cumpla con los requisitos establecidos

Subdireccion
Licitaciones

de Contratos vy

3.0 Notificacion de no
procedencia o complemento.

3.1Notifica al cliente el Director de Contratos
de Adquisiciones y Obras Publicas y/o
Subdirector de Contratos y licitaciones y/o
Jefe de Departamento de Contratos de
Adquisiciones y Obras Publicas la necesidad
de complemento del asunto o notificacion de
no procedencia.

Direccion de Contratos de
Adquisiciones y Obras Publicas
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4.0 Estudio y analisis juridico
de la solicitud del cliente.

4.1Designa el Director de Contratos de
Adquisiciones y Obras Publicas quien
analizara el asunto, si es de importancia y
transcendencia lo atiende personalmente, o
en su caso lo turna al Subdirector de
Contratos y Licitaciones y/o el Jefe de
Departamento de Contratos de Adquisiciones
y Obras Publicas.

Departamento de Contratos de
Adquisiciones y Obras Publicas

5.0 Elaboracion de
anteproyecto de respuesta o
asistencia a reunion.

5.1Elabora el Subdirector de Contratos y
Licitaciones y/o Jefe de Departamento el
anteproyecto de respuesta a la solicitud de
ese Organo Colegiado (atendiendo en todo
momento la necesidad de generar una
respuesta oportuna), mediante previo estudio
y andlisis de las diversas legislaciones que le
sean aplicables al caso concreto y lo rubrica.

5.2 Refleja en el formato correspondiente
dicho anteproyecto, oficio y/o nota
informativa para la atenciéon de la solicitud
del cliente.

5.3 Indica en la Nota Informativa: resumen
de lo contenido en el asunto, mientras que
en el Oficio se indica el niumero de folio
consecutivo, fecha de elaboracién, nombre
del Director General de Asuntos Juridicos y
nombre de a quién esta dirigido el mismo,
namero de volante de tramite con el que se
ingreso el asunto a la CGAJDH y se anexa el
formato donde se encuentran plasmadas las
observaciones.

Subdirecciéon de Contratos y
Licitaciones

6.0 Revision de anteproyecto
de respuesta.

6.1 Recibe el Subdirector de Contratos y
Licitaciones y/o Director de Contratos de
Adquisiciones 'y Obras Pdblicas el
anteproyecto de respuesta y si estd de
acuerdo lo rubrica.

6.2 Indica las modificaciones al formato
correspondiente y/o el oficio sometido a su
consideracion, en caso de que no este de
acuerdo con el Anteproyecto de respuesta,
realizdndose lo procedente y se regresa al
ndmero anterior.

Subdireccibn de Contratos vy
Licitaciones




DE SALUD

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DIRECCION DE CONTRATOS DE ADQUISICIONES Y Cédigo:
OBRAS PUBLICAS
2.- Procedimiento Operativo de Participacion en Rev. “A”
Comités, Subcomités y Organos Colegiados. Hoja: 250 de 280

7.0 Revision de proyecto de
respuesta.

7.1 Revisa el Director de Contratos de
Adgquisiciones y Obras Publica el proyecto de
respuesta para asegurarse de que cumple
con lo establecido en el punto numero 2.0, y
de ser asi:

Procede:

No: Determinacién de no asistencia a la
sesion

Si: Asistencia a la sesion

7.2 Indica el Director de Contratos de
Adquisiciones y Obras Publicas en caso de
gue no cumpla con las consideraciones y
requisitos el proyecto de respuesta, las
modificaciones del formato y/o el oficio
sometido a su consideracion, se realiza lo
procedente y se regresa al numeral anterior.

Direccion de Contratos de
Adquisiciones y Obras Publicas.

8.0 Asistencia a la reunién.

8.1 Asiste a la sesién correspondiente el
servidor publico que se designe, emitiendo
todas las observaciones que se encuentren
plasmadas en el formato correspondiente.

Departamento de Contratos de
Adquisiciones y Obras Publicas

9.0 Hoja de Resultados.

9.1 Elabora la hoja de resultados en el
formato correspondiente el servidor publico
gue haya asistido a la sesién la cual contiene
fecha, nimero de la sesion, titulo del Comité,
Subcomité u Organo Colegiado), dando un
resumen de lo ocurrido y atendido en la
sesion.

Departamento de Contratos de
Adquisiciones y Obras Publicas

10.0 Determinacion de no
asistencia a la sesién

10.1 Decide el Director de Contratos de
Adquisiciones y Obras Publica, que no se
asiste a la sesion; se elabora un oficio para
indicar si existen observaciones y dar
atencién a la solicitud; por lo que en su caso
se anexan las observaciones, las cuales
deben de estar firmadas por el servidor
publico designado y rubricadas por el
Director y/o Subdirector y/o Jefe de
Departamento.

Direccion de Contratos de
Adquisiciones y Obras Publicas.

11.0 Despacho de la
respuesta al cliente

11.1 Envia el oficio original a través de la
correspondencia integrando el oficio, las
observaciones, recomendaciones anexos en
Su caso.

Departamento de Contratos de
Adquisiciones y Obras Publicas
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5.0 Diagrama de Flujo
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6.0 Documentacion de Referencia

Documentos

Cdédigo (cuando aplique)

Manual de Organizacién Especifico

N/A

Procedimientos operativos

ISO 9001:2000

7.0 Registros

Registros

Tiempo de
conservacion

Responsable de conservarlo

Cédigo de registro o
identificacién Unica

Director de Contratos de
Adquisiciones y Obras Publicas

y/o Subdirector de Contratos y
Licitaciones

Oficio, Nota Informativa 5 Afos ylo Subdirector de Contratos y NUmero de oficio
Licitaciones
Director de Contratos de
Acuse del oficio de Oficios 5 Afos Adquisiciones y Qbras Publicas NUmero de oficio

8.0 Glosario

CGAJDH: Coordinacién General de Asuntos Juridicos y Derechos Humanos
DCAOP: Direccion de Contratos de Adquisiciones y Obras Publicas.

9.0 Cambios de esta version

NUumero de Revision

Fecha de la actualizaciéon

Descripcion del cambio

No aplica

No aplica

No aplica

10.0 Anexos

NO APLICA
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1. PROCEDIMIENTOS PARA LA ASESORIA JURIDICA
(OPINIONES, CONSULTAS Y ASESORIA DE INSTRUMENTOS NORMATIVOS A ORGANOS DE
GOBIERNO, UNIDADES ADMINISTRATIVAS CENTRALES Y ORGANOS
DESCONCENTRADOS)
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Cadigo:

1.0 Propésito

1.1 Que los Organos de Gobierno de las entidades agrupadas administrativamente al sector, las Unidades
Administrativas Centrales y los Organos Desconcentrados de la Secretaria de Salud, cuenten con la asesoria
juridica debidamente fundada, motivada y oportuna, para la atenciéon y desahogo de las consultas y opiniones
legales que realicen en materia de normatividad interna, politicas y lineamientos de caracter juridico-
administrativo, aplicables a las funciones sustantivas y adjetivas de la Secretaria y/o entidad, asi como brindar
asesorias en materia de Bioseguridad de organismos genéticamente modificados, con la finalidad de garantizar su
actuacion en apego al marco legal vigente. Asimismo, que las entidades agrupadas al sector como los Institutos
Nacionales de Salud, Hospitales Regionales de Alta Especialidad, Hospitales Federales de Referencia y Consejos
Nacionales, cuenten con un canal institucional para consultas, asesorias, y atencién de asuntos en concordancia
con el marco juridico nacional que le es aplicable.

2.0 Alcance.

2.1 A nivel interno, el procedimiento es aplicable a la Direccion de Apoyo Téchico Normativo y a la Subdireccién
de Control Normativo y personal operativo y de enlace.

2.2 A nivel externo, el procedimiento es aplicable a la atencién de solicitudes y/o consultas recibidas por parte de
las unidades administrativas, 6rganos desconcentrados de la Secretaria de Salud, y las entidades agrupadas
administrativamente al sector.

3.0 Politicas de operacién, normas y lineamientos.

3.1. Para dar tramite a las solicitudes de consulta, opinidon o asesoria debera generarse invariablemente a través
de oficio suscrito por la autoridad que lo solicite.

3.2 La atencién a las consultas que se realizan, se lleva a cabo atendiendo a la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, el marco juridico aplicable en materia de salud y a la Administracién Pablica Federal y
demas disposiciones aplicables.

3.3 La Direccion de Apoyo Técnico Normativo, elaborara el proyecto de respuesta a las solicitudes de consulta,
opinibn o asesoria requeridas, a mas tardar en 12 dias h&biles a partir del dia en que se recibié el oficio
correspondiente, a fin de que el Coordinador General de Asuntos Juridicos y Derechos Humanos autorice y
suscriba la respuesta, dentro de los 5 dias habiles siguientes.

3.4 En caso de que por la naturaleza de la solicitud generada, para emitir la respuesta, se requieran mas de 20
dias habiles contados a partir de la recepcion de la misma en la Coordinacion General de Asuntos Juridicos y
Derechos Humanos, se le hard de su conocimiento al interesado, ya sea a través de correo electrénico o de oficio
dirigido al mismo, exponiendo las causas por las que la entrega de la respuesta correspondiente a la misma se
hara en dias posteriores y se especificara, de preferencia, la fecha en que sera atendida.
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4.0 Descripcion del procedimiento.

Secuencia de Etapas

Actividad

Responsable

1.0 Recepcién y
revision de la solicitud
de asesoria juridica..

1.1 Recibe la solicitud de asesoria juridica y revisa que
se encuentren los documentos que sean hecesarios.
Procede:
No: Termina Procedimiento.
Si: Contintia Procedimiento en punto 2.

e Oficio

e Memorandum con anexos

Coordinador General de
Asuntos Juridicos y Derechos
Humanos.

(Control de Gestion)

2.0 Turno de la solicitud
de asesoria juridica al
area correspondiente
para su atencion.

2.1 Elabora el volante de tramite.
2.2 Turna la solicitud de asesoria juridica a la Direccién
de Apoyo Técnico Normativo para su atencion.

e Solicitud de Asesoria

e Volante de Tramite

Coordinador General de
Asuntos Juridicos y Derechos
Humanos.

(Control de Gestion)

3.0 Recepcidn, revisién
y turno de la solicitud
de consulta en el area.

3.1 Recibe y revisa la solicitud de asesoria juridica y
verifica que de acuerdo a la materia de la misma se

relacione con las facultades y atribuciones de Ila
Direccion de Apoyo Téchico Normativo.

Procede:

No: Devuelve a control de gestion y termina

procedimiento.
Si: ContinGia procedimiento, en punto 4.

3.2 Turna la solicitud de consulta a la Subdirecciéon de
Control Normativo.
e Solicitud de Asesoria

Director de Apoyo Técnico
Normativo.

solicitud de consulta,
para su aprobacion.

e Proyecto de Respuesta

fé?/isién aigﬁ;gc'on’ 4.1 Recibe y turna, en su caso, la solicitud de asesoria

' - y juridica al personal operativo y/o enlace para su analisis | Subdirector de  Control
turno de la solicitud de o .

y elaboracion del proyecto de respuesta. Normativo.

consulta, - al personal e Solicitud de Asesoria
del area.
5.0 Recepcion,
revision, andlisis y|5.1 Recibe y revisa la solicitud de asesoria juridica.
elaboraciéon y remisién | 5.2 Analiza, elabora y remite el proyecto de respuesta a Personal de enlace vio
del proyecto de | la solicitud de asesoria juridica a la Subdireccién de onerativo y
respuesta de la | Control Normativo. P '
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6.0 Recepcion y
revision del proyecto de
respuesta de la
solicitud de asesoria
juridica.

6.1 Recibe y revisa el proyecto de respuesta de la
solicitud de asesoria juridica.
Procede:
No: Regresa a la actividad 5.
Si: Continda el procedimiento y se somete a revision del
Director de Apoyo Técnico Normativo.

e Proyecto de Respuesta

Subdirector  de Control

Normativo.

7.0 Recepcion y
revision del proyecto de
respuesta de la
solicitud de asesoria
juridica.

7.1 Recibe y revisa el proyecto de respuesta de la
solicitud de asesoria juridica.
Procede:
No: Regresa a la actividad 5.
Si: Contintia el procedimiento y se somete a revision y
visto bueno del Coordinador General de Asuntos
Juridicos y Derechos Humanos.

e Proyecto de Respuesta

Director de Apoyo Técnico
Normativo.

8.0 Recepcion y
revisién del proyecto de
respuesta de la
solicitud de asesoria
juridica.

8.1 Recibe y valida el proyecto de respuesta de la
solicitud de asesoria juridica.
Procede:
No: Regresa a la actividad 3.
Si: Valida con su firma y contintia el procedimiento.
e Proyecto de Respuesta firmado

Coordinador General de
Asuntos Juridicos y Derechos
Humanos.

9.0 Recepcion y turno
para envio de oficio
firmado.

9.1 Recibe la respuesta firmada y turna con instrucciones
a la Subdireccién de Control Normativo.
e Respuesta firmada

Director de Apoyo Técnico
Normativo.

10.0 Despacho de la
respuesta firmada.

10.1 Recibe y envia la respuesta firmada.

10.2 Recibe y solicita al personal operativo y/o enlace,
gestione el envio de la respuesta firmada.

10.3 Solicita al personal operativo y/o enlacedesahogar
el volante de trdmite en la Coordinacion General de
Asuntos Juridicos y Derechos Humanos (Control de
Gestion).

10.4 Solicita al personal operativo y/o enlace, archivar
acuse de recibo de la respuesta, con copia de la
documentacién anexa.

Subdirector de Control

Normativo.

TERMINA PROCEDIMIENTO.

Acuse de recibo
Documentos anexos
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5.0 Diagrama de Flujo.
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Juridicos y Derechos Humanos Normativo Normativo
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Recepcién y revision
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6.0 Documentos de Referencia.

Documentos Cdédigo (cuando aplique)

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. No aplica
Leyes Federales y Generales. No aplica
Reglamentos de Leyes Federales y de Leyes Generales aplicables a la No aplica
Secretaria de Salud. P
Reglamento Interior de la Secretaria de Salud No aplica
Plan Nacional de Desarrollo 2007-2012. No aplica
Programa Sectorial de Salud 2007-2012. No aplica
Conjunto de normatividad aplicable a la Secretaria de Salud (tales como: N .

o aplica
Acuerdos, Decretos, entre otros)
Manual de Organizacion General de la Secretaria de Salud No aplica
Manual de Calidad de la Coordinacion General de Asuntos Juridicos y MGC-00-SGC
Derechos Humanos

7.0 Registros

Registros c;r:\eégr?/gcijieén Responsable de conservarlo (i:c?edri%?i:;cirgﬁizgi%;
Oficio 6 afos Subdireccién de Control Normativo NUmero de oficio
Nota Informativa 6 afios Subdireccién de Control Normativo No aplica
Formato de opiniéon 6 afios Subdireccién de Control Normativo No aplica
Memorandum 6 afios Subdireccién de Control Normativo No aplica
Fax 6 aflos Subdireccién de Control Normativo No aplica
Acuse de recibo 6 afios Subdireccién de Control Normativo Numero de oficio

8.0 Glosario

CGAJDH: Coordinacién General de Asuntos Juridicos y Derechos Humanos.
DATN: Direccion de Apoyo Técnico Normativo.

Proyecto: Formulacion del proyecto de respuesta, en los asuntos que las entidades agrupadas
administrativamente al sector, las Unidades Administrativas Centrales y los Organos Desconcentrados de la
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Secretaria de Salud, soliciten la asesoria juridica en materia de normatividad interna, politicas y lineamientos de
caracter juridico-administrativo, aplicables a las funciones sustantivas y adjetivas de la Secretaria y/o entidad, con
la finalidad de garantizar su actuacion en apego al marco legal vigente.

Norma Interna: Cualquier ordenamiento, instrumento o documento de caracter administrativo o sustantivo, que
independientemente de su denominacion, regule la actividad interna, genere obligaciones o acciones para los
servidores publicos, unidades administrativas y 6rganos desconcentrados de la Secretaria de Salud, sean o no
publicadas en el Diario Oficial de la Federacion.

Ordenamientos juridicos: Tratados, Leyes, Reglamentos, Decretos y Acuerdos Presidenciales, Acuerdos
Secretariales, Convenios, Circulares, Lineamientos, Programas.

9.0 Cambios de esta versién

NUmero de Revision Fecha de la actualizacion Descripcién del cambio
No aplica No aplica No aplica
10.0 Anexos.

NO APLICA



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS o
Cadigo:
SALUD DIRECCION DE APOYO TECNICO NORMATIVO
Rev. “A”
SECRETARIA 2.- Procedimiento para la coordinacion de las reuniones del Comité de
DE SALUD Informacion y del Comité de Mejora Regulatoria Interna de la Secretaria de .
Salud. Hoja: 261 de 280

2. PROCEDIMIENTO PARA LA COORDINACION DE LAS REUNIONES DEL COMITE DE
INFORMACION Y DELCOMITEDE MEJORA REGULATORIA INTERNA DE LA SECRETARIA
DE SALUD




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS .
2oy Cadigo:
\é} DIRECCION DE APOYO TECNICO NORMATIVO
Rev. “A”
2.- Procedimiento para la coordinacion de las reuniones del Comité de
DE SALUD Informacién y del Comité de Mejora Regulatoria Interna de la Secretaria de .
Salud. Hoja: 262 de 280

1.0 Propésito

1.1 Establecer los lineamientos y mecanismos idéneos para coordinar las sesiones de trabajo de los Comités de
Informacién y de Mejora Regulatoria Interna, que la Coordinacién General de Asuntos Juridicos y Derechos
Humanos tiene a su cargo, a fin de reforzar las actividades que realiza nuestro pais en materia de transparencia y
mejora regulatoria establecidas en el Plan Nacional de Desarrollo.

2.0 Alcance.

2.1 A nivel interno, el procedimiento es aplicable a la Direccion de Apoyo Técnico Normativo y a la Subdireccion
de Control Normativo y personal operativo y de enlace.

2.2 A nivel externo, el procedimiento es aplicable para la emision de normatividad interna y atencién de solicitudes
de informacién en términos de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion publica gubernamental
por parte de las unidades administrativas, 6rganos desconcentrados y cuerpos colegiados de la Secretaria de
Salud.

3.0 Politicas de operacion, normas y lineamientos.

3.1 Como parte del cumplimiento de los objetivos de la Secretaria de Salud, se plantea como necesario reuniones
periédicas del Comité de Informacion, con la finalidad de supervisar el cumplimiento de las obligaciones de acceso
a la informacién; coadyuvar en el proceso de clasificacién de la informacién que produce o esta en resguardo de la
Secretaria; analizar y dar seguimiento a las solicitudes de acceso a la informacion; garantizar el manejo adecuado
para la proteccion de los datos personales, asi como autorizar la entrega de informacién especifica solicitada por
el publico en general.

3.2 Es responsabilidad del Comité de Mejora Regulatoria Interna, coadyuvar en facilitar la actividad gubernamental
y garantizar la aplicacién de controles indispensables. Asi como, establecer programas de mejora continua para la
simplificacién, desregulacion y mejora regulatoria de las disposiciones internas que regulan la operacion,
organizacion, desempefio y funcionamiento de las unidades administrativas, érganos desconcentrados y de los
servidores publicos adscritos a la Secretaria de Salud.

3.3 La Coordinacion General de Asuntos Juridicos y Derechos Humanos, preside los Comités de Informacién y de
Mejora Regulatoria Interna de la Secretaria de Salud.

3.4 La Direccién de Apoyo Técnico Normativo, funge como Secretario Técnico de los Comités de Informacion (Cl)
y de Mejora Regulatoria Interna (COMERI), quien seréa el responsable de realizar periédicamente las gestiones
necesarias para la organizacion y realizacion de la sesion de los Comités.

3.5 La atencién de los asuntos que se sometan a los Comités, se llevaran a cabo atendiendo a la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, el marco juridico aplicable en materia de Salud, Transparencia, a la
Administracién Publica Federal y demas disposiciones aplicables.
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4.0 Descripcion del procedimiento.

Secuencia de Etapas

Actividad

Responsable

1.0 Recepcion de
normas y/o respuestas.

1.1 Recibe el oficio dirigido a la Presidencia del CI o
COMERI y revisa que se encuentren los documentos que
sean necesarios.

Procede:

No: Termina Procedimiento.

Si: Contintia Procedimiento.

Coordinador  General de
Asuntos Juridicos y Derechos
Humanos.

(Control de Gestidn)

20 Tumo de Ila
solicitud, para su
atencion.

2.1 Elabora el volante de tramite.
2.2 Turna el oficio a la Direccion de Apoyo Técnico
Normativo para su atencion.

Coordinador  General de
Asuntos Juridicos y Derechos
Humanos.

(Control de Gestion)

3.1 Recibe, revisa los documentos y verifica, que se

Asuntos para someter
al Cl o COMERL.

someterla al Secretario Técnico para las

carpetas de los Comités.

integrar

relacionen con las facultades y atribuciones de la
. . .. | Secretaria Técnica.
3.0 Recepcion, revision . . , .
Procede: Director de Apoyo Técnico
y turno de la norma y/o . L . .
No: Devuelve a control de gestion y termina| Normativo.
respuestas. et
procedimiento.
Si: ContinGia procedimiento.
4.0 Turno con|4.1 Turna la documentacion con instrucciones a la|Director de Apoyo Técnico
instrucciones. Subdireccién de Control Normativo. Normativo.
5.1 Recibe la documentacion e instrucciones de
5.0 Recepcién de | seguimiento para analisis de la documentacion.
instrucciones, revision |5.2 Turna, en su caso, al personal de enlace ylu .
L VI : L Subdirector de Control
de requisitos, analisis y | operativo para elaboracion los proyectos de los Normativo
turno de la norma y/o|documentos que seran sometidos a consideracién del ’
respuestas. Comité que corresponda u oficios para solicitar
informacion al (las) area(s) involucrada(s).
6.0 Recepcion y, en su : .
P Y 6.1 Recibe y revisa la norma y/o respuesta. .
caso, elaboracion del o Personal operativo ylo
o 6.2 Agenda para someter al Comité que corresponda y/o
proyecto de solicitud de e . . . enlace.
: it solicita informacion al (las) area(s) involucrada(s).
mayor informacion.
7.0 Organizacion de|7.1 Concentra y revisa toda la informaciéon a efecto de :
Subdirector de Control

Normativo.




SECRETARIA
DE SALUD

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Cddigo:

DIRECCION DE APOYO TECNICO NORMATIVO

Salud.

2.- Procedimiento para la coordinacion de las reuniones del Comité de
Informacion y del Comité de Mejora Regulatoria Interna de la Secretaria de

Rev. “A”

Hoja: 264 de 280

8.0 Revision de
asuntos y propuesta de
agenda.

8.1 Somete a consideracion del Coordinador General de
Asuntos Juridicos y Derechos Humanos, la fecha para la
celebracion de la sesién del comité que corresponda.

Director de Apoyo Técnico
Normativo.

9.0 Confirmacién de
fechas y acuerdan el
orden del dia.

9.1 Recibe y revisa los asuntos a fin de autorizar el orden
del dia y una vez autorizada remite a la Direccién de
Apoyo Técnico Normativo.

Coordinador General de
Asuntos Juridicos y Derechos
Humanos.

10.0 Instruccion de
organizar la sesién de
comité.

10.1 Instruye a la Subdireccién de Control Normativo
para que organice la sesion del comité que corresponda.

Director de Apoyo Técnico
Normativo.

11.0 Organizar la
celebracion de sesion
del comité

11.1 Solicita al personal operativo y/o enlace reservar
una de las Salas de Juntas en la Secretaria de Salud.
11.2 Revisa y supervisa la elaboracién del oficio de
convocatoria para la celebracion de la sesién del Comité,
indicando fecha, hora, lugar y orden del dia, asi como la
informacién adjunta, la cual incluye carpeta de trabajo y
otros documentos que consideren necesarios para la
sesion.

11.3 Gestiona la formalizacion y envio de los oficios de
convocatoria a los servidores publicos participantes en la
reunién del comité.

11.4 Archiva acuse de recibo de la respuesta, con copia
de la documentacién anexa.

11.5 Solicita al personal operativo y/o enlace confirmar la
asistencia de los miembros y elaborar la lista de
asistencia.

11.6 Organiza la sala para la sesion (asigna lugar a los
asistentes y proporciona el material necesario)

Subdirector de Control

Normativo.

12.0 Desarrollo de la

sesion.

12.1 Recaba firmas en la lista de asistencia y verifica el
Quérum legal para sesionar.

12.2 Toma nota iniciada la sesién, para la elaboracion
del acta del Cl o COMERI segun sea el caso.

12.3 Verifica la elaboracién del acta correspondiente,
para la suscripcidon de los acuerdos alcanzados en el
comité que corresponda.

12.4 Integra el acta y acuerdos alcanzados en el comité
que corresponda al respectivo expediente.

Subdirector de Control

Normativo.

13.0 Cumplimiento a
los Acuerdos.

13.1 En cumplimiento a los acuerdos del Cl o COMERI,
elabora el proyecto de resolucion u oficio y lo entrega a
la Secretaria Técnica.

Subdirector de Control

Normativo.
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14.0 Revision y rabrica

del proyecto de
cumplimiento a los
Acuerdos.

14.1 Revisa y en su caso da el visto bueno del proyecto
de resolucién u oficio, en cumplimiento a los acuerdos
del Cl o COMERI.

Procede:

No: Regresa a la actividad 13.

Si: Continda el procedimiento y somete a revision y firma
del Coordinador General de Asuntos Juridicos vy
Derechos Humanos

Director de Apoyo Técnico
Normativo.

15.0 Revision y firma
del proyecto de
resolucién u oficio.

15.1 Recibe y valida el proyecto de resolucion u oficio en
cumplimiento a los Acuerdos de Comité.

Procede:

No: Regresa a la actividad 13.

Si: Valida con su firma y continda con el procedimiento.

Coordinador  General de
Asuntos Juridicos y Derechos
Humanos.

16.0 Envio e
integracion del
expediente.

16.1 Recibe y envia a los miembros del COMERI o CI,
segun sea el caso, el acta, resolucién u oficio y recoge
acuse de recibo.

16.2 Desahoga el volante de tramite en la Coordinacion
General de Asuntos Juridicos y Derechos Humanos
(Control de Gestion).

16.3 Archiva acuse de recibo de la respuesta, con copia
de la documentacion.

TERMINA PROCEDIMIENTO.

Director de Apoyo Técnico
Normativo
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5.0 Diagrama de Flujo.

Unidades
Administrativas, Organo
Desconcentrado o
Entidad del Sector

Coordinacion General de
Asuntos Juridicos y
Derechos Humanos

Direccion de Apoyo
Técnico Normativo

Subdireccién de Control
Normativo

Personal de Enlace y/o
operativo.

<

A 4 1

Emision de la Norma
y/o respuestas

Oficio, Memorandum
con anexos

1 2

\4
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Recepcion, revision de
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respuestas y turno a

Recepcion, revision
y turno de la norma
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Oficio, con anexos

Oficio,
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Recepcion de
instrucciones, revision
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Procede
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A
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Unidades

Coordinacion General de

Direccién de Apoyo

Subdireccién de Control

Personal de Enlace y/o
operativo.

Administrativas, Organo Asuntos Juridicos y e - -
Desconcentrado o Técnico Normativo Normativo
> Derechos Humanos
Entidad del Sector
A!
Gestiona

correspondencia y
recoge acuses

Recibe y confirma
asistencia

Ordena la sala para
la sesion.

* 12

Recaba firmas en la
lista de asistencia y
elabora minuta

13

Proyecto de
cumplimiento a los
acuerdos

Proyecto de resoluciéon
u oficio para dar
cumplimiento

Envia proyecto para
revision de la DATN

v
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Unidades
Administrativas, Organo
Desconcentrado o
Entidad del Sector

Coordinacion General de
Asuntos Juridicos y
Derechos Humanos

Direccién de Apoyo
Técnico Normativo

Subdireccién de Control
Normativo

Personal de Enlace y/o
operativo.

15

Revision y firma del
proyecto de resolucién
u oficio

A

14

Revision y rabrica del
proyecto cumplimiento a
los acuerdos

I

SI

Resolucion u oficio
con anexos

Procede

16

Recepcion y envio
resolucion u oficio
Gestiona
correspondencia
(Acuse de recibo)

v

Desahogo de volante
de tramite

!

Archiva la
documentacion en el
expediente

Resolucién, Oficio
con anexos y acuse
de recibo de la
respuesta

TERMINA
PROCEDIMIENTO

NO
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6.0 Documentos de referencia.

Derechos Humanos

Documentos Cédigo (cuando aplique)
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos. No aplica
Leyes Federales y Generales. No aplica
Reglame,ntos de Leyes Federales y de Leyes Generales aplicables a la No aplica
Secretaria de Salud.
Reglamento Interior de la Secretaria de Salud No aplica
Plan Nacional de Desarrollo 2007-2012. No aplica
Programa Sectorial de Salud 2007-2012. No aplica
Conjunto de normatividad aplicable a la Secretaria de Salud (tales como: N .
Acuerdos, Decretos, entre otros) 0 aplica
Manual de Organizacion General de la Secretaria de Salud No aplica
Manual de Calidad de la Coordinacion General de Asuntos Juridicos y MGC-00-SGC

7.0 Registros

Registros c;r:\igr?/%geén Responsable de conservarlo (i:(;jedrig?ig;cirgﬁizgi%:
Oficio 6 aflos Subdireccién de Control Normativo Numero de oficio
Nota Informativa 6 afios Subdireccién de Control Normativo No aplica
Formato de opiniéon 6 afios Subdireccién de Control Normativo No aplica
Memorandum 6 afios Subdireccién de Control Normativo No aplica
Fax 6 afios Subdireccién de Control Normativo No aplica
Acuse de recibo 6 afios Subdireccién de Control Normativo Numero de oficio

8.0 Glosario.

Cl: al Comité de Informacion;

COMERI: al Comité de Mejora Regulatoria Interna;
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Comité: al COMERI o CI.

Norma: a los anteproyectos y/o proyectos de normas internas que emitan las unidades administrativas y/u
organos desconcentrados de la Secretaria de Salud;

Ordenamientos juridicos: Tratados, Leyes, Reglamentos, Decretos y Acuerdos Presidenciales, Acuerdos
Secretariales, Convenios, Circulares, Lineamientos, Programas.

Proyecto: Formulacién del proyecto de respuesta, en los asuntos que las entidades agrupadas
administrativamente al sector, las Unidades Administrativas Centrales y los Organos Desconcentrados de la
Secretaria de Salud, soliciten la asesoria juridica en materia de normatividad interna, politicas y lineamientos de
caracter juridico-administrativo, aplicables a las funciones sustantivas y adjetivas de la Secretaria y/o entidad, con
la finalidad de garantizar su actuacién en apego al marco legal vigente.

Presidente del Comité: al Coordinador General de Asuntos Juridicos y Derechos Humanos.

Resoluciones: al escrito mediante el cual se determina y argumenta la intervencién del estudio y andlisis
generado por los miembros del Comité de informacién para ser remitido al IFAl y al peticionario solicitante.

Respuestas: a las respuestas de las solicitudes de informacion de las unidades administrativas, 6rganos
desconcentrados y servidores publicos adscritos a la Secretaria de Salud, que deba someterse al Cl.

Secretaria Técnica del Comité: a la titular de la Direccién de Apoyo Técnico Normativo.

9.0 Cambios de esta version

NUumero de Revision Fecha de la actualizacion Descripcion del cambio
No aplica No aplica No aplica
10.0 Anexos

NO APLICA
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1.0 Propésito

1.1 Contribuir al desahogo de las tareas que le incumban a la Secretaria de Salud, en materia de derechos
humanos, asi como intervenir en las acciones que se realizan en materia de Derechos Humanos, ante la
Comision de Politica Gubernamental, o la que la sustituya, y ante otras dependencias o entidades de la
Administracion Pablica Federal y del Sistema Nacional de Salud, con el objeto de cumplir los acuerdos aprobados
a nivel nacional e internacional en materia de derechos humanos.

2.0 Alcance.

2.1 A nivel interno, el procedimiento es aplicable a la Direccion de Derechos Humanos e Investigacion Normativa
en Salud.

2.2 A nivel externo, el procedimiento es aplicable ante la Organizacion de las Naciones Unidas, Corte
Interamericana de Derechos Humano, Comision Interamericana de Derechos Humanos, Comision de Politica
Gubernamental en Materia de Derechos Humanos, Comisién Intersecretarial para Prevenir y Sancionar la Trata
de Personas, Secretaria de Relaciones Exteriores, Secretaria de Gobernacion, entre otras y las diferentes
Unidades Administrativas y/u Organos Desconcentrados de la Secretaria de Salud.

3.0 Politicas de operacién, normas y lineamientos.

3.1. La CGAJDH a través de la DDHINS debera de requerir las peticiones invariablemente a través de oficio,
correo electrénico, reuniones de trabajo, memorandum por parte de la autoridad solicitante.

3.2 La CGAJDH a través de la DDHINS solicita a las diferentes Unidades Administrativas y/u Organos
Desconcentrados de la Secretaria de Salud, los insumos necesarios para atender la peticion de las instituciones
requirentes.

3.3 La CGAJDH a través de la DDHINS procesa los insumos recabados de las Unidades y/u Organos
Desconcentrados.

3.4. La CGAJDH a través de la DDHINS da respuesta a la peticién en el término que la misma sefiala 0 en su caso
en un plazo no mayor a 20 dias habiles posteriores a la recepcién en la Coordinacion General de Asuntos
Juridicos y Derechos Humanos (Control de Gestion).
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4.0 Descripcion del procedimiento.

Secuencia de Etapas

Actividad

Responsable

1.0 Recepcién y
revisiéon de la solicitud.

1.1 Recibe la solicitud por control de gestion, o por
acuerdo en los grupo de trabajo o por correo electrénico
1.2 Revisa la solicitud y en su caso los documentos
anexos.

Procede:

No: Termina Procedimiento.

Si: Contintia Procedimiento.

Control de Gestion de la
Coordinacion General de
Asuntos Juridicos y Derechos
Humanos. O Direcciéon de
Derechos Humanos e
Investigacion Normativa en
Salud.

Control de Gestion de la
20 Generacién de 2.1 Recibe Ia_§0I|C|tud como lo indica el punto 1.0, y Coordlnamo[l_ General de
control de gestion genera volante. Asuntos Juridicos y Derechos
volante.
Humanos.
Control de Gestion de la
3.0 Turno de Ila|3.1 Turna la solicitud o peticion a la Direccion de ggg;?éga;ﬁindicogenl?)reatlechg(sa
solicitud. Derechos Humanos e Investigacion Normativa en Salud. y
Humanos.
4.1 Recibe y revisa la solicitud de consulta y en razén a
la materia, se verifica que sea competencia de la
4.0 Recepcion y | Direccién. Direccion de Derechos

revision de la solicitud
de consulta.

Procede:
No: Termina procedimiento.
Si: ContinGia procedimiento.

Humanos e Investigacion
Normativa en Salud.

5.0 Revision y Andlisis
de la solicitud.

5.1 Analiza su posible respuesta, una vez recibida la
solicitud

Direccién de Derechos
Humanos e Investigacion
Normativa en Salud.

6.0 Obtencién
Informacién.

de

6.1 Solicitar en caso de que sea necesario:

Informacion a las diferentes unidades y/u Organos
Desconcentrados de la Secretaria.

6.2Elabora los oficios correspondientes para requerir la
informacidon necesaria para poder dar respuesta a lo
solicitado.

Direccién de Derechos
Humanos e Investigacion
Normativa en Salud.
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de
la

7.0 Proyecto
respuesta de
solicitud de consulta.

7.1 Emite el proyecto de contestacion, en caso de que la
Direccién tenga la respuesta a la solicitud.

7.2, Analiza la informaciéon remitida y se procesa los
insumos a reflejar en la respuesta a la solicitud,
elaborando el proyecto de contestacion, en caso de que
se haya necesitado obtener informacibn de otras
unidades y/u 6rganos

Director de Derechos
Humanos e Investigacion
Normativa en Salud.

8.0 Visto Bueno del
proyecto de respuesta
de la solicitud.

8.1 Somete a revisién y visto bueno del Coordinador
General de Asuntos Juridicos y Derechos Humanos.
Procede:

No, se aprueba se regresa a la actividad 5.0

Si, lo aprueba se firma y se emite la contestacion.

Coordinador  General de
Asuntos Juridicos y Derechos
Humanos

9.0 Contestacion de la
Solicitud.

9.1 Recibe la solicitud a través de control de gestion o
correo electrénico

Procede:

9.2 Recibe la respuesta firmada y se gestiona en su
caso con el numero de oficio y la correspondencia y/o se
escanea la informacion para ser remitida en forma
electrénica.

9.3 Recibe la solicitud derivado de acuerdo en los
grupos de trabajo

Procede:

9.4 Recibe la respuesta firmada y se expone la misma en
la reunion correspondiente.

Después se pasa al punto 11.

Direccion de Derechos
Humanos e Investigacion
Normativa en Salud.

10.0 Recepcion de la
respuesta por parte de
la autoridad solicitante.

10.1 Entrega el oficio contestacion al area de mensajeria,
para que lo entregue a su destino.

Coordinacién  Administrativa
de la Coordinacién General
de Asuntos Juridicos 'y
Derechos Humanos.
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11.1 Desahoga con el acuse del oficio contestacion de la
solicitud o la minuta derivada de las reuniones:

11.2 Elabora memorandum para desahogar el volante de

Director de Derechos
Humanos e Investigacion
Normativa en Salud.

tramite en el area de control de gestibn de la|Y
11.0 - Desahogo  del Coordinacion General de Asuntos Juridic%s y Derechos | Control de Gestion de la
volante S

Humanos. Coordinacion  General de

Asuntos Juridicos y Derechos

11.3 Entregar a control de gestion, quien da de baja el | Humanos

volante

12.1 Desahoga el volante de tramite Control de Gestion

Control de Gestion de la Coordinacibn General de

Asuntos Juridicos y Derechos Humanos. Direccion de Derechos
12.0 Archivo 12.2 Archiva el acuse de recibo de la respuesta, con |Humanos e Investigacion

copia de la documentacion anexa.

TERMINA PROCEDIMIENTO.

Normativa en Salud.
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5.0 Diagrama de flujo

Coordinacién General

Direccion de Derechos
Humanos e Investigacion

Normativa en Salud

Coordinacién General de
Asuntos juridicos y
Derechos Humanos

Coordinacion
Administrativa

1

Recepcion y revision
de la solicitud

Oficio
Correo
Acuerdo
Documentos
Memos

Etc.

Genera volante

IE

Turno de la solicitud

Recepcion, revision
de la solicitud de
solicitud de consulta

Volante

Oficio

Memo
Documentos
Archivos anexos

Revision y Analisis de la
solicitud
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Coordinacién General

Direccion de Derechos
Humanos e Investigacion
Normativa en Salud

Coordinacion General de
Asuntos juridicos y
Derechos Humanos

Coordinacion
Administrativa

memos

Obtencién de la
informacion

Elabora oficio,

requerir
informacion.

para
la

l

Se emite proyecto
de contestacion

Se analiza
informacion y
procesa insumos

———

Proyecto de respuesta
a la solicitud

9

Contestacion de la |«
solicitud

8
> Visto bueno del
proyecto de respuesta
Si No
Procede

A 4

10

11

Desahogo de <
volante

Recepcion de la
resnuesta

y

12

Archivo
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6.0 Documentos de referencia.
Documentos Cédigo (cuando aplique)
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos. No aplica
Tratados Internacionales en Materia de Derechos Humanos No aplica
Leyes Federales y Generales. No aplica
Observaciones y recomendaciones del sistema Universal de las Naciones No aplica
Unidas y de la Organizacion de los Estados Americanos P
Jurisprudencia de la Corte Interamericana de Derechos Humanos No aplica
Reglamentos de Leyes Federales y de Leyes Generales aplicables a la No aplica
Secretaria de Salud. P
Reglamento Interior de la Secretaria de Salud No aplica
Plan Nacional de Desarrollo 2007-2012. No aplica
Programa Nacional de Derechos Humanos 2008-2012 No aplica
Programa Sectorial de Salud 2007-2012. No aplica
Conjunto de normatividad aplicable a la Secretaria de Salud (tales como: N .
o aplica
Acuerdos, Decretos, entre otros)
Manual de Organizacion General de la Secretaria de Salud No aplica
Manual de Calidad de la Coordinacion General de Asuntos Juridicos y MGC-00-SGC
Derechos Humanos

7.0 Registros

. Tiempo de Cadigo de registro o
Registros .2 Responsable de conservarlo . o A

9 conservacion P identificacion Unica

- - Direccion de Derechos Humanos e
Oficio 12 afios . . :

Investigacion Normativa en Salud
Nota Informativa 12 afios Direccion de Derechos Humanos e
Investigacion Normativa en Salud
Formato de opinién 12 afios Direccion de Derechos Humanos e
P Investigacion Normativa en Salud
Memorandum 12 afios Direccion de Derechos Humanos e
Investigacion Normativa en Salud
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o Direccion de Derechos Humanos e
Fax 12 afnos . . -
Investigacion Normativa en Salud
o Direccion de Derechos Humanos e
Correos 12 afnos . . -
Investigacion Normativa en Salud
. . o Direccion de Derechos Humanos e
Minutas de reuniones 12 afnos . . -
Investigacion Normativa en Salud
. ~ Direccién de Derechos Humanos e
Acuse de recibo 12 afios . . -
Investigacion Normativa en Salud
8.0 Glosario.

CGAJDH: Coordinacion General de Asuntos Juridicos y Derechos Humanos.
DDHINS: Direccién de Derechos Humanos e Investigacion Normativa en Salud.

Proyecto de Iniciativa: Formulacién de los proyectos de ley que, en los asuntos de competencia de la Secretaria
de Salud, el Titular de esta Secretaria somete a consideracion del Ejecutivo Federal para su aprobacion y, en su
caso, firma y presentacién al H. Congreso de la Unién, con la participacién que corresponda a otras dependencias
de la Administracion Publica Federal de conformidad con las disposiciones juridicas aplicables.

Norma Oficial Mexicana: La regulacién técnica de observancia obligatoria expedida por las dependencias
competentes, conforme a las finalidades establecidas en el articulo 40 de la Ley Federal sobre Metrologia y
Normalizacion, que establece reglas, especificaciones, atributos, directrices, caracteristicas o prescripciones
aplicables a un producto, proceso, instalacién, sistema, actividad, servicio o0 método de produccién u operacion, asi
como aquellas relativas a terminologia, simbologia, embalaje, marcado o etiquetado y las que se refieran a su
cumplimiento o aplicacion.

Ordenamientos Juridicos: Reglamentos, decretos y acuerdos presidenciales, acuerdo secretariales, circulares,
lineamientos, programas.

Tratado Internacional. Es el acuerdo internacional que celebran dos o méas sujetos de Derecho Internacional y

que esta regido por el Derecho Internacional. Los tratados internacionales también han recibido la denominacién
de carta, estatuto, acuerdo, convencion, pacto, protocolo.

9.0 Cambios de esta version

NUmero de Revision Fecha de la actualizacion Descripcion del cambio

No aplica No aplica No aplica
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10.0 Anexos

NO APLICA







