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17.- PROCEDIMIENTO PARA EL CONTROL Y SEGUIMIENTO 

DE LAS COMISIONES ESTATALES DE BIOÉTICA (CEBs)
	1.0 Propósito.
1.1 Establecer los mecanismos que permitan el control y seguimiento de las Comisiones Estatales de Bioética, para conocer y apoyar su funcionamiento y desarrollo de conformidad con los lineamientos establecidos.

2.0 Alcance.
2.1 En el ámbito interno, el procedimiento es aplicable a la Dirección Operativa, la Subdirección de Bioética Clínica, el Departamento de Control y Seguimiento de las Comisiones de Bioética de las Entidades Federativas, y la Subcoordinación de Control y Seguimiento de las Comisiones de Bioética de las Entidades Federativas.

2.2 En el ámbito externo, el procedimiento es aplicable a las Comisiones Estatales de Bioética incluidas en el registro del Consejo Nacional de Salud así como en el de la Comisión Nacional de Bioética.

3.0 Políticas de operación, normas y lineamientos.
3.1 El control y seguimiento de las Comisiones Estatales de Bioética, se lleva a cabo de conformidad con el Decreto por el que se crea el órgano desconcentrado denominado Comisión Nacional de Bioética, así como con los Lineamientos Operacionales de las Comisiones Estatales de Bioética y con la Evaluación Operacional de las Comisiones Estatales de Bioética, documentos emitidos por la misma Comisión, además de la normatividad federal aplicable.
3.2 El control y seguimiento de las Comisiones Estatales de Bioética se lleva a cabo a través de la Dirección Operativa y se informa a la Dirección General Adjunta así como al Comisionado Nacional de Bioética.
3.3 La Dirección Operativa, realizará el control y seguimiento de las Comisiones Estatales de Bioética mediante la supervisión y evaluación aleatoria, con base en los elementos metodológicos plasmados en el documento Evaluación Operacional de las Comisiones Estatales de Bioética.
3.4 Los resultados del control y seguimiento se darán a conocer a las Comisiones Estatales de Bioética a través de la Subdirección de Bioética Clínica en un término hasta de tres meses posteriores a la fecha en que se recabe la información y documentación solicitada al total de las Comisiones Estatales registradas.



4.0 Descripción del Procedimiento.
	Secuencia de Etapas
	Actividad
	Responsable

	1. 0 Envío de la cédula de  diagnóstico de instrumentación o del documento de evaluación operacional de CEBs.
	1.1 Remite la cédula de diagnóstico de instrumentación o el documento de evaluación operacional los interlocutores de las CEBs registradas.
· Oficio de envío de cédula de diagnóstico de instrumentación o documento de evaluación operacional de CEBs
	Subdirección de Bioética Clínica.

	2.0  Análisis de la cédula de instrumentación o documento de evaluación operacional.
	2.1 Recibe requisitado por las CEBs la cédula de diagnóstico de instrumentación o el documento de evaluación operacional.

2.2 Analiza y elabora el informe de los datos obtenidos.

2.3 Turna a Subdirección de Bioética Clínica.
· Informe de diagnóstico  de instrumentación o de evaluación operacional de  CEBs
	Departamento de Control y Seguimiento de las Comisiones Estatales de Bioética.

	3.0  Aprobación del informe de diagnóstico  de instrumentación o de la evaluación operacional de  CEBs.
	3.1 Recibe el informe de diagnóstico  de instrumentación o el de evaluación operacional de CEBs, revisa y da su aprobación.

3.2  Turna a Dirección Operativa

· Informe aprobado de diagnóstico  de instrumentación o de evaluación operacional de  CEBs
	Subdirección de Bioética clínica.

	4.0  Determinación de reuniones de promoción o de evaluación.
	4.1 Selecciona las CEBs con las que realizará una reunión de promoción o de evaluación, con base en el informe de diagnóstico de instrumentación o de evaluación operacional.
4.2 Realiza el calendario de reuniones.

4.3 Turna a Dirección General Adjunta

· Calendario de reuniones de promoción y de evaluación.
	Dirección Operativa.


4.0 Descripción del Procedimiento.

	Secuencia de Etapas
	Actividad
	Responsable

	5.0 Asignación del personal comisionado.
	5.1 Asigna al personal comisionado para las reuniones de promoción y las de evaluación.

· Oficio de comisión
	Dirección General Adjunta de la Comisión Nacional de Bioética

	6. 0 Solicitud de viáticos y pasajes.
	6.1 Turna propuesta de calendario y solicitud de viáticos y pasajes a la Dirección de Administración y Finanzas para la realización de las reuniones de promoción o evaluación.

Procede: 

No: Regresa a la actividad 4

Sí: Pasa a la actividad 7

· Calendario de reuniones

· Solicitud de viáticos y pasajes
	Dirección Operativa.

	7. 0 Proposición de fecha.
	7.1 Conviene con el interlocutor de la Secretaría Estatal de Salud, fecha para la realización de la visita de promoción o evaluación de la CEB.

7.2 Recibe del Secretario Estatal de Salud el Vo.Bo. para realizar la reunión.

Procede:

No: Pasa a la actividad 7

Si: Pasa a la actividad 8

· Oficio de propuesta de reunión de promoción o de evaluación.

· Oficio de respuesta
	Dirección Operativa.

	8. 0 Preparación de documentos de trabajo 
	8.1 Elabora los documentos necesarios para la reunión de promoción o evaluación a la CEB.

· Carpeta de documentos de trabajo
	Subcoordinación de Control y Seguimiento de las Comisiones Estatales de Bioética.

	9.0 Realización de la reunión de promoción o de evaluación a la CEB
	9.1 Ejecuta la reunión de promoción o de evaluación.

9.2 Elabora informe correspondiente.

9.3 Turna a Subdirección de Bioética Clínica.
· Informe de la reunión de promoción o de evaluación.
	Personal Comisionado.


4.0 Descripción del Procedimiento.

	Secuencia de Etapas
	Actividad
	Responsable

	10.0 Conformación de informe general
	10.1 Integra el informe de la reunión de promoción al informe de Diagnóstico de instrumentación.

10.2 Integra el informe de la reunión de evaluación al de Evaluación operacional.

10.3 Elabora informe general de control y seguimiento de CEBs

10.4 Turna a Dirección Operativa.

· Informe general de control y seguimiento de CEBs
	Subdirección de Bioética Clínica.

	11.0 Presentación del informe general 
	11.1 Presenta el resumen del informe general del control y seguimiento de CEBs a la Dirección General Adjunta conocimiento del Comisionado Nacional de Bioética.

· Resumen del Informe general de control y seguimiento de las CEBs.
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	Dirección Operativa.


5.0 Diagrama de Flujo.
	Dirección General Adjunta de la Comisión Nacional de Bioética
	Dirección Operativa


	Subdirección de Bioética Clínica


	Departamento de Control y Seguimiento de las CEBS


	Personal comisionado
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6.0 Documentos de referencia.

	Documento
	Código

	Guía Técnica para la elaboración de Manuales de Procedimientos de la Secretaría de Salud.
	No aplica.

	Reglamento Interior de la Secretaría de Salud.
	No aplica.

	Manual de Organización Específico de la Comisión Nacional de Bioética.
	No aplica.

	Decreto por el que se crea el órgano desconcentrado denominado Comisión Nacional de Bioética.
	No aplica.

	Lineamientos Operacionales de las Comisiones Estatales de Bioética.
	No aplica.

	Evaluación Operacional de las  Comisiones Estatales de Bioética.
	No aplica.


7.0 Registros.

	Registro
	Tiempo de conservación
	Responsable de

Conservarlo
	Código de registro o identificación única

	Oficio de envío de cédula de diagnóstico de instrumentación de CEBs
	5 años
	Dirección Operativa
	No aplica.

	Oficio de envío del documento de evaluación operacional de CEBs
	5 años
	Dirección Operativa
	No aplica.

	Formato de calendario de reuniones de promoción o de supervisión de CEBs
	5 años
	Dirección Operativa
	No aplica.

	Formato de contenido de resumen del informe de control y seguimiento de CEBs
	5 años
	Dirección Operativa
	No aplica.


8.0 Glosario.
8.1. Actividad. Conjunto de acciones afines ejecutadas por una misma persona o una misma unidad administrativa, como parte de una función asignada.

8.2. Bioética. Estudio sistemático de la conducta humana en el ámbito de las ciencias de la vida y de la salud, analizadas a la luz de los valores y principios morales de las profesiones sanitarias, y de la población, que incluye la consideración del entorno ecológico, demográfico y ambiental.

8.3. Comisiones Estatales de Bioética (CEBs). Son cuerpos colegiados con carácter multidisciplinario e interinstitucional, creados en las Entidades Federativas con el propósito de extender la observación y práctica de los principios bioéticos en un marco de respeto a los derechos humanos y la dignidad humana, dentro del ámbito de su competencia.

8.4. Control. Actividad realizada por el personal de la Dirección Operativa de la Comisión Nacional de Bioética, para conocer el funcionamiento y desarrollo de las Comisiones Estatales de Bioética, con la finalidad de verificar el cumplimiento de logros y objetivos del Plan Nacional de Desarrollo, en materia de bioética.
8.5. Dirección de Administración y Finanzas (DAF). Es el área administrativa que contribuye al logro de los objetivos de la Comisión Nacional de Bioética, mediante la organización, coordinación y control de los procesos para la administración eficiente de los recursos humanos, financieros y materiales, en apego a las normas, políticas y disposiciones oficiales vigentes en la administración pública federal, a fin de asegurar los servicios que se ofrecen a la ciudadanía y profesionales de la salud.

8.6. Personal Comisionado: Será aquel que determine la Presidencia del Consejo de la Comisión Nacional de Bioética o la Dirección General Adjunta para realizar las visitas de control y seguimiento de CEBs.

8.7. Procedimiento. Sucesión cronológica de operaciones concatenadas entre sí, que se constituyen en una unidad o tarea específica dentro de un ámbito predeterminado de aplicación.
8.8 Promoción. Actividad que busca apoyar la conformación, operación y consolidación de las Comisiones Estatales de Bioética, mediante el envío de documentos donde se otorga información general sobre los aspectos más importantes de las CEBs, la realización de visitas, y el establecimiento de acuerdos de trabajo.
8.9. Seguimiento. Actividad realizada por el personal de la Dirección Operativa de la Comisión Nacional de Bioética, encaminada a conocer el funcionamiento de las Comisiones Estatales de Bioética, con la finalidad de brindarles apoyo en el desarrollo de sus actividades en materia de bioética.
8.10. Supervisión: Implica la observación, registro y análisis de las actividades programadas en el plan de trabajo de cada Comisión Estatal de Bioética, para identificar los avances y problemas dentro de su operación.

9.0 Cambios en esta versión.

	Número de revisión
	Fecha de actualización
	Descripción del cambio

	0
	No aplica
	No aplica


10.0 Anexos.
10.1 Oficio de envío de Cédula de diagnóstico de instrumentación de CEBs.

10.2 Oficio de envío del documento de Evaluación operacional de CEBs.

10.3 Formato de calendario de reuniones de promoción o evaluación de CEBs.

10.4 Formato de contenido de resumen del informe de control y seguimiento de CEBs.

ANEXO 10.1

Oficio de envío de Cédula de Diagnóstico de Instrumentación de CEBs


Dirección Operativa 
Oficio No.CNB/DO/_(1)__/20_(2)_
México, D.F. a _(3)_ de __(4)__ de 20_(5)_
ASUNTO: Cédula de Diagnóstico de Instrumentación

de Comisiones Estatales de Bioética 

________(6)________________________________

SECRETARIO ESTATAL DE SALUD DE ___(7)____

Distinguido Señor Secretario de Salud:
Derivado del acuerdo tomado en el seno de la XIX Reunión Ordinaria del Consejo Nacional de Salud celebrada en la Ciudad de Pachuca, Hidalgo durante los días 8 y 9 de septiembre del presente año, para que cada entidad federativa cuente con su Comisión Estatal de Bioética, garantizando su operación, continuidad y sustentabilidad, y se impulse la creación y operación de Comités de Ética en Investigación y Comités Hospitalarios de Bioética, con base en los lineamientos emitidos por la Comisión Nacional de Bioética.

Por lo anterior, le solicitamos la información requerida en la Cédula de Diagnóstico de Instrumentación de Comisiones Estatales de Bioética 20_(8)_, que tiene como objetivo recabar la información actualizada sobre los avances en materia de instrumentación jurídica, normativa y operacional. Motivo por el que le agradeceremos se remita la Cédula requisitada en un término no mayor a quince días a partir de la recepción de este comunicado.

La información obtenida será utilizada para el planteamiento de acciones que habremos de realizar durante este año y las previsiones programáticas del año siguiente.
Sin otro particular, reciba un cordial saludo.
ATENTAMENTE

DR. JOSÉ TORRES MEJÍA

DIRECTOR OPERATIVO

Se anexa Cédula
INSTRUCCIONES DE LLENADO DEL

ANEXO 10.1 

Oficio de envío de Cédula de Diagnóstico de Instrumentación de CEBs

1. Escribir el número de oficio asignado.

2. Especificar el año en curso.

3, 4, 5. Anotar el número de día, mes y año en que será enviado el oficio.

6. Escribir el nombre completo del Secretario Estatal de Salud a quien va dirigido el oficio.

7. Apuntar el nombre de la entidad federativa.

8. Anotar el año de aplicación de la cédula de diagnóstico de instrumentación de CEBs.
ANEXO 10.2

Oficio de Envío del Documento de Evaluación Operacional de CEBs


Dirección Operativa 
Oficio No.CNB/DO/___/20__
México, D.F. a _ de ______ de 20__
ASUNTO: Evaluación operacional de las
Comisiones Estatales de Bioética 

__________________________________________

SECRETARIO ESTATAL DE SALUD DE _________

Distinguido Señor Secretario de Salud:
Derivado del acuerdo tomado en el seno de la XIX Reunión Ordinaria del Consejo Nacional de Salud celebrada en la Ciudad de Pachuca, Hidalgo durante los días 8 y 9 de septiembre del presente año, para que cada entidad federativa cuente con su Comisión Estatal de Bioética, garantizando su operación, continuidad y sustentabilidad, y se impulse la creación y operación de Comités de Ética en Investigación y Comités Hospitalarios de Bioética, con base en los lineamientos emitidos por la Comisión Nacional de Bioética.

Por lo anterior, le solicitamos requisitar los instrumentos correspondientes a la Evaluación Operacional de las Comisiones Estatales de Bioética 20__, con la finalidad de conocer la organización, funcionamiento y programación de sus actividades.
La información obtenida  servirá para mejorar las acciones de la CEB, a través del ofrecimiento de  elementos operativos y metodológicos que les permitan diseñar instrumentos de auto evaluación dirigidos a conocer el nivel de avance de sus objetivos y propósitos. Por tal motivo le agradeceremos remita dicho documento  en un término no mayor a quince días a partir de la recepción de este comunicado.
Sin otro particular, reciba un cordial saludo.
ATENTAMENTE
DR. JOSÉ TORRES MEJÍA
DIRECTOR OPERATIVO
Se anexa Evaluación operacional de CEBs.
INSTRUCCIONES DE LLENADO DEL

ANEXO 10.2 

Oficio de envío del documento de Evaluación Operacional de las CEBs

1. Escribir el número de oficio asignado.

2. Especificar el año en curso.

3, 4, 5. Anotar el número de día, mes y año en que será enviado el oficio.

6. Escribir el nombre completo del Secretario Estatal de Salud a quien va dirigido el oficio.

7. Apuntar el nombre de la entidad federativa.

8. Anotar el año de aplicación de la cédula de diagnóstico de instrumentación de CEBs.

ANEXO 10.3

Formato de calendario de Reuniones de Promoción o Evaluación de CEBs


Calendario de reuniones de promoción y evaluación con las CEBs 
	Entidad Federativa
	Fecha propuesta 

para reunión
	Personal comisionado
	Interlocutor en la 

Entidad Federativa 
	Notas

	(1)


	(2)
	(3)


	(4)
	(5)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	.


	
	
	

	
	
	
	
	


INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DE

ANEXO 10.3

Formato de calendario de Reuniones de Promoción o Evaluación de CEBs

1. Especificar la Entidad Federativa donde se realizará la reunión de promoción o evaluación.

2. Anotar la fecha en que se planea realizar la reunión.

3. Escribir el nombre de la persona a quien se le comisionó la realización de la reunión.

4. Escribir el nombre de la persona designada como interlocutor para la reunión con el Secretario Estatal de Salud.

5. Espacio destinado para anotaciones relativas a la reunión.
ANEXO 10.4

Formato de contenido del resumen del Informe General 

de Control y Seguimiento de CEBs
El resumen del informe general de control y seguimiento de las Comisiones Estatales de Bioética, incluye el análisis cualitativo y cuantitativo de la información obtenida a través de la cédula de diagnóstico y la evaluación operacional de las CEBs, así como de los datos contenidos en el informe correspondiente a las reuniones de promoción o evaluación realizadas. 
El formato dependerá del personal responsable, no obstante deberá contener los siguientes elementos:
· Datos de identificación (institucionales y documentales)

· Período en que se realizó el control y seguimiento.

· Número y nombre de las entidades federativas a las que se aplicaron los instrumentos y donde se realizaron las reuniones de promoción o evaluación.

· Metodología y análisis de los resultados obtenidos.

· Gráficas de resultados.

· Conclusiones y/o acuerdos establecidos.
Envío de cédula de diagnóstico de instrumentación o del documento de evaluación operacional de CEBs. 
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