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11. PROCEDIMIENTO PARA INTEGRAR LAS OPINIONES TÉCNICAS RELACIONADAS CON LA BIOÉTICA A LA BASE DE DATOS

1.0 Propósito.

1.1 Incorporar la información de las opiniones técnicas relacionadas con la bioética, para tener mayor control de las mismas y sea de fácil acceso para la CONBIOÉTICA.

2.0 Alcance.

2.1 En el ámbito interno, el procedimiento es aplicable a la Dirección de Planeación y Desarrollo Académico, Subdirección Científica, Subdirección para el Genoma Humano, Subdirección de Ética en Políticas Públicas en Salud y el Departamento de Organización y Registro.

2.2 En el ámbito externo, no aplica.

3.0 Políticas de operación, normas y lineamientos.

3.1 La incorporación a la base de datos será con el visto bueno del Comisionado Nacional de Bioética y bajo supervisión de la Dirección General Adjunta y con responsabilidad de la Dirección de Planeación y Desarrollo Académico.

3.2 Toda incorporación deberá ser aprobada por la Dirección de Planeación y Desarrollo Académico.

3.3 Las incorporaciones se harán en formato electrónico, será responsabilidad del Departamento de Organización y Registro.

4.0 Descripción del Procedimiento.

	Secuencia de Etapas
	Actividad
	Responsable

	1.0 Envío de opiniones técnicas
	1.1     Recibe la opinión técnica.

1.2 Remite las opiniones técnicas al Departamento de Organización y Registro para la integración de información en la base de datos.
	Dirección de Planeación y Desarrollo Académico

	2.0 Recepción de las opiniones técnicas.
	2.1 Recibe las opiniones técnicas, vía electrónica, para su integración en la base de datos.

· Correo electrónico
	Departamento de Organización y Registro.

	3.0 Registro de las opiniones técnicas
	3.1 Establece el área temática al que corresponde la información de la opinión técnica ya realizada, para favorecer a la integración en la base de datos.

3.2   Integra a la base de datos la información recabada en la recepción de las opiniones.

3.3 Turna a la Subdirección Científica para su supervisión

· Formato para la integración de opiniones técnicas 
	Departamento de Organización y Registro.



	4.0 Revisión de la base de datos.
	4.1  Supervisa que el estado de la base de datos corresponda a la clasificación establecida.

4.2 Elabora informe del reporte semestral sobre la actualización del contenido de la base de datos.

· Formato del reporte semestral

TERMINA PROCEDIMIENTO


	Subdirección Científica.


5.0 Diagrama de Flujo.

	Dirección de Planeación y Desarrollo Académico
	Departamento de Organización y Registro
	Subdirección Científica
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6.0 Documentos de referencia.

	Documento
	Código

	Reglamento Interior de la Secretaría de Salud.
	No aplica.

	Decreto por el que se crea el órgano desconcentrado denominado Comisión Nacional de Bioética. D.O.F. 7 de septiembre de 2005.
	No aplica.

	Código de Bioética para el Personal de Salud 2002.
	No aplica.

	Manual de Organización  Específico de la Comisión Nacional de Bioética.
	No aplica.


7.0 Registros.

	Registro
	Tiempo de conservación
	Responsable de conservarlo
	Código de registro o identificación única

	Base de datos
	5 años.
	Departamento de Organización y Registro.
	Base 2012

	Formato del reporte semestral


	5 años.
	Subdirección Científica
	No aplica


8.0 Glosario

8.1 Base de datos: un conjunto de datos pertenecientes a un mismo contexto y almacenados sistemáticamente para su posterior uso.

8.2 Bioética: estudio sistemático de la conducta humana en el ámbito de las ciencias de la vida y de la salud, analizadas a la luz de los valores y principios morales de las profesiones sanitarias, y de la población, que incluye la consideración del entorno ecológico, demográfico y ambiental.

8.3
Opinión técnica: documento que expresa observaciones y comentarios desde el punto de vista bioético, realizado por la Dirección de Planeación y Desarrollo Académico.

8.4 Procedimiento: sucesión cronológica de operaciones concatenadas entre sí, que se constituyen en una unidad o tarea específica dentro de un ámbito predeterminado de aplicación.

8.5 Subdirecciones de Área: Subdirecciones correspondientes a la Dirección de Planeación y Desarrollo Académico: Subdirección Científica, Subdirección para el Genoma Humano, Subdirección de Ética en Políticas Públicas en Salud.

9.0  Cambios de Versión

	Número de revisión
	Fecha de actualización
	Descripción del cambio

	0.
	No aplica.
	No aplica.


10.0 Anexos.

10.1 Formato para la integración en la base de datos de opiniones técnicas

10.2 Formato para la elaboración del reporte semestral del contenido de la base de datos

10.1 FORMATO PARA LA INTEGRACIÓN EN LA BASE DE DATOS DE OPINIONES TÉCNICAS


	DEPARTAMENTO DE ORGANIZACIÓN Y REGISTRO

	(1) Nombre del documento sobre el que se realiza la opinión:


	(2) Fecha de captura de opinión:



	
	(3) Número de registro para control interno:



	(4) Institución o persona que solicita la opinión:


	(5) Eje temático de la opinión:




 INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL ANEXO 10.1 FORMATO PARA LA INTEGRACIÓN EN LA BASE DE DATOS DE OPINIONES TÉCNICAS
1. Escribir el nombre del documento sobre el que se realiza la opinión.

2. Escribir la fecha de captura de opinión.

3. Escribir el número de registro para control interno.

4. Escribir la Institución o persona que solicita la opinión.

5. Escribir el eje temático de la opinión.

	SUBDIRECCIÓN CIENTÍFICA

	REPORTE SEMESTRAL DEL REGISTRO DE OPINIONES TÉCNICAS
	(1) Fecha de elaboración



	
	(2) Periodo que abarca el reporte



	(3) Título de los documentos sobre los que se realizaron opiniones técnicas
	(4) Instituciones o personas que solicitaron opiniones técnicas
	(5) Eje temático de la opiniones realizadas

	
	
	

	(6) Observaciones generales: 



10.2 FORMATO PARA LA ELABORACIÓN DEL REPORTE SEMESTRAL DEL CONTENIDO DE LA BASE DE DATOS

INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL ANEXO 10.2 FORMATO PARA LA ELABORACIÓN DEL REPORTE SEMESTRAL DEL CONTENIDO DE LA BASE DE DATOS
1. Escribir la fecha de elaboración del reporte
2. Escribir el periodo que abarca el reporte

3. Escribir el título de los documentos sobre el que se realizaron opiniones técnicas durante el periodo que abarca el reporte
4. Escribir el nombre de las Instituciones o personas que solicitaron opiniones técnicas durante el periodo que abarca el reporte
5. Escribir el eje temático de la opiniones realizadas

6. Describir brevemente cuestiones que se consideren relevantes respecto al registro de opiniones técnicas en el periodo que abarca el reporte
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Correo electrónico.
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Revisión de la base de datos.
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