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9. PROCEDIMIENTO PARA LA ELABORACIÓN DE LA ESTRATEGIA
 Y EL PROGRAMA DE COMUNICACIÓN ANUAL
1.0 Propósito.

1.1 Elaborar anualmente la estrategia y programa de comunicación social de la Comisión Nacional de Bioética, con el objeto de divulgar a los diferentes sectores de la sociedad los temas bioéticos prioritarios.
2.0 Alcance

2.1 En el ámbito interno, el procedimiento es aplicable al Comisionado Nacional de Bioética, Dirección General Adjunta, Dirección del Centro del Conocimiento Bioético y Subdirección de Divulgación.
2.2 En el ámbito externo se aplica a la Dirección General de Comunicación Social de la SSA.
3.0 Políticas de Operación, Normas y Lineamientos

3.1 La Dirección del Centro del Conocimiento Bioético es responsable de solicitar al Comisionado Nacional de Bioética y al Director General Adjunto, la autorización de los temas bioéticos   que serán divulgados, los sectores sociales a los cuales se destinarán los mensajes y las campañas que se desarrollarán en la estrategia y programa de comunicación social del año correspondiente. 
3.2 La Dirección del Centro del Conocimiento Bioético se encargará de solicitar a la Subdirección de Divulgación la elaboración de la estrategia y programa de comunicación del año correspondiente, con base en los temas, sectores sociales y campañas que fueron autorizados.

3.3 La Subdirección de Divulgación es responsable de elaborar la estrategia y programa de comunicación social de la CONBIOÉTICA, con base en los lineamientos señalados por la Dirección General de Comunicación Social de la SSA y los establecidos por la Secretaría de Gobernación para las estrategias, programas y campañas de comunicación social de las dependencias y entidades de la administración pública federal.
4.0 Descripción del Procedimiento
	Secuencia de Etapas
	Actividad
	Responsable

	1.0  Gestión de la autorización             
	1.1 Gestiona ante el Comisionado   y el Director General Adjunto la autorización de los temas bioéticos                 que serán divulgados, los sectores sociales a los cuales se destinarán los mensajes y las campañas que se desarrollarán en la estrategia y programa de comunicación social del año correspondiente.

	Dirección del Centro del Conocimiento Bioético

	2.0 Solicitud de elaboración               
	2.1 Solicita al Subdirector(a) de Divulgación la elaboración               de la estrategia y programa de comunicación social anual, con base en los   temas, sectores sociales, destinatarios y campañas autorizados.

	Dirección del Centro del Conocimiento Bioético

	3.0 Elaboración de la estrategia y programa de comunicación social.


	3.1 Elabora la estrategia y programa de comunicación social del año correspondiente.
TERMINA PROCEDIMIENTO

	Subdirección de Divulgación


5.0 Diagrama de Flujo 
	Dirección del Centro del Conocimiento Bioético
	Subdirección de Divulgación

	







	


6.0  Documentos de referencia

	Documento
	Código 

	Manual de Organización de la CONBIOÉTICA.
	No aplica 

	Reglamento Interior de la Secretaría de Salud.
	No aplica

	Decreto Presidencial por el que se crea el órgano desconcentrado denominado Comisión Nacional de Bioética. D.O.F. 07 de septiembre de 2005
	No aplica

	Acuerdo de lineamientos para las estrategias, programas y campañas de comunicación social de las dependencias y entidades de la administración pública federal 2011, emitido por la Secretaría de Gobernación.
	No aplica


 7.0 Registros
	Registro
	Tiempo de conservación 
	Responsable de conservarlo 
	Código de registro o identificación única

	Formato interno de programa de comunicación anual. 
	Indefinido
	Dirección del Centro del Conocimiento Bioético
	Fecha y periodo de actividades


8.0 Glosario

8.1 CECOBE: Centro del Conocimiento Bioético

8.2 CONBIOÉTICA: Comisión Nacional de Bioética

8.3 DGCS: Dirección General de Comunicación Social de la SSA

8.4 SSA: Secretaría de Salud

9.0 Cambios en la versión

	Número de versión
	Fecha de actualización
	Descripción del cambio

	0
	No aplica
	No aplica


10.0 Anexos

10.1 Formato interno de programa de comunicación anual
Anexo 10.1 Formato interno de programa de comunicación anual.
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Formato interno del programa de comunicación anual para solicitud de recurso
	
	
	
	Mes
	
	

	Producto de comunicación
	No.
	Tema
	Ene
	Feb
	Mar
	Abr
	May
	Jun
	Jul
	Ago
	Sep
	Oct
	Nov
	Dic
	Costo
	Observaciones

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Instructivo de llenado del Anexo 10.1 
Formato interno de programa de comunicación anual 
	
	
	
	Mes
	
	

	Producto de comunicación
	No.
	Tema
	Ene
	Feb
	Mar
	Abr
	May
	Jun
	Jul
	Ago
	Sep
	Oct
	Nov
	Dic
	Costo
	Observaciones

	Indicar el tipo de producto de comunicación
	Número conse-

cutivo
	Tema que se abordará
	
	
	Sombrear
	mes
	de
	reali
	zación
	y
	señalar
	día
	
	
	Costo del producto a la fecha
	Aspectos relevantes  que 
se deban 
agregar
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