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32.- PROCEDIMIENTO PARA PROCESOS PENALES

1.0 Propósito.

1.1 
Brindar atención oportuna y asesoría jurídica, previo el análisis correspondiente, formular las denuncias de hechos presumiblemente constitutivos de delito por irregularidades detectadas por las áreas que conforman a la Comisión Nacional de Bioética, procediendo a allegar al Ministerio Público los elementos que le permita ejercitar la acción penal, y de ser el caso darle seguimiento al proceso que se inicie procurando obtener del Órgano Jurisdiccional la resolución que permita resarcir el daño patrimonial, obteniendo el visto bueno por parte de la Coordinación General de Asuntos Jurídicos y Derechos Humanos.   

2.0 Alcance.

2.1 A nivel interno el procedimiento es aplicable a la Subdirección de Asuntos Jurídicos.
2.2 A nivel externo el procedimiento es aplicable a la Agencia del Ministerio Público. 

3.0 Políticas de Operación, Normas y Lineamientos.

3.1
La Subdirección de Asuntos Jurídicos es la responsable de atender las denuncias de hechos realizadas por la propia Subdirección o las diferentes áreas que conforman esta Comisión Nacional de Bioética, en las que se hace del conocimiento a través del Comisionado Nacional de Bioética a la Procuraduría General de la República las acciones u omisiones detectadas.

3.2 La Subdirección de Asuntos Jurídicos es la responsable de allegarse y remitir a través del Comisionado Nacional de Bioética a la Procuraduría General de la Republica los medios de prueba tendientes a acreditar los hechos narrados en la denuncia penal respectiva.

3.3
La Subdirección es la responsable de solicitar a la Procuraduría General de la República Comisionado Nacional de Bioética, ejercite la acción penal correspondiente.

3.4 La Subdirección de Asuntos Jurídicos es la responsable a través del Comisionado Nacional de Bioética de interponer los recursos o medios de defensa que avalen la actuación.
3.5 
La Subdirección de Asuntos Jurídicos es la responsable de brindar asesoría jurídica en materia penal a las diferentes áreas que componen esta Comisión.

3.6 
El Comisionado Nacional de Bioética y la Subdirección de Asuntos Jurídicos son las responsables de fungir como coadyuvantes de la Representación Social de la Federación o bien del Órgano Jurisdiccional competente.
3.7
La Subdirección de Asuntos Jurídicos es la responsable de dar seguimiento procesal a las denuncias y/o procesos en los cuales sea parte la Comisión Nacional de Bioética.

4.0 Descripción del Procedimiento.

	Secuencia de etapas
	Actividad
	Responsable

	1.0 Conocimiento del ilícito.
	1.1 Notifica el ilícito vía oficio o telefónica a la Subdirección de Asuntos Jurídicos, ya sea en flagrancia o no.

· Oficio de conocimiento del ilícito o reporte telefónico
	Áreas adscritas a la Comisión Nacional de Bioética.

	2.0 Notificación del ilícito.
	2.1 Recibe el oficio donde se notifica el acto ilícito, o en su caso, atiende la llamada telefónica y

· Oficio 
	Subdirección de Asuntos Jurídicos.



	3.0 Elaboración de acta administrativa
	3.1 Elabora el acta administrativa en conjunto con el área que notifica a partir de la documentación soporte.
· Acta administrativa 
	Subdirección de Asuntos Jurídicos.

Área notificante.

	4.0 Elaboración de proyecto de denuncia
	4.1 Elabora y envía proyecto de denuncia, mediante oficio a través del Comisionado Nacional de Bioética, a la Coordinación General de Asuntos Jurídicos y Derechos Humanos.

· Proyecto de denuncia.
	Subdirección de Asuntos Jurídicos.  

	5.0 Revisión del proyecto de denuncia.
	5.1 Obtiene el proyecto de denuncia por parte de la Comisión Nacional de Bioética.

      Procede:

      No: Pasa al punto 2

      Si: Pasa al punto 6.

· Oficio.

· Proyecto de denuncia.

	Coordinación General de Asuntos Jurídicos y Derechos Humanos. 


4.0 Descripción del Procedimiento.

	Secuencia de etapas
	Actividad
	Responsable

	6.0 Recepción del proyecto de denuncia.
	6.1 Recibe el oficio con el visto bueno del proyecto de denuncia y elabora por sí o a través del Comisionado Nacional de Bioética el oficio dirigido al Ministerio Público Federal en el que se acredita la personalidad Jurídica, se acredita la propiedad del bien afectado a favor de la Federación y se entrega denuncia a la Procuraduría General de la República.

· Proyecto de oficio al Ministerio Público 
	Subdirección de Asuntos Jurídicos.

	7.0 Documentación para el Ministerio Público.
	7.1 Obtiene la documentación soporte, revisa, firma el oficio dirigido al Ministerio Público y regresa a la Subdirección de Asuntos Jurídicos de la Comisión Nacional de Bioética.

· Oficio dirigido al Ministerio Público.
	Comisionado Nacional de Bioética.

	8.0 Remisión  al Ministerio Público.
	8.1 Recibe la documentación soporte y oficio    firmado por parte del Comisionado Nacional de Bioética, y remite al Ministerio Público. 

· Oficio dirigido al Ministerio Público.
	Subdirección de Asuntos Jurídicos.

	9.0 Recepción de denuncia.
	9.1 Recibe oficio y documentación soporte y emite requerimiento a la Comisión Nacional de Bioética, mismo que puede ser: ratificar denuncia, acreditar propiedad o allegar elementos 

· Oficio 
	Ministerio Público.

	10.0 Atención al requerimiento del Ministerio Público.
	10.1 Recibe el requerimiento por parte del Ministerio Público Federal y se atiende.

· Requerimiento 
	Subdirección de Asuntos Jurídicos.

	11.0 Verificación del requerimiento.
	11.1 Elabora acuerdo, el cual puede ser: reserva, no ejercicio de la acción penal o ejercicio de la acción.

· Acuerdo del Ministerio Público 
	Ministerio Público.

	12.0 Recepción de  acuerdo.
	12.1 Recibe el acuerdo por parte del Ministerio Público y, en su caso, hace reclamación ante la Aseguradora que corresponda. 

· Acuerdo.

TERMINA PROCEDIMIENTO
	Subdirección de Asuntos a Jurídicos.


5.0 Diagrama de Flujo.
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6.0 Documentos Referencia.

	Documentos
	Código

	Reglamento Interior de la Secretaría de Salud
	No aplica.

	Manual de Organización Especifico de la CONBIOÉTICA
	No aplica.

	Decreto por el que se crea el órgano desconcentrado denominado Comisión Nacional de Bioética.
	No aplica.

	Guía técnica para la elaboración de Manuales de Procedimientos de la Secretaría de Salud.
	No aplica.

	Reglamento Interior de la Secretaría de Salud
	No aplica.


7.0 Registros.

	Registros
	Tiempo de conservación
	Responsable de conservarlo
	Código de registro o identificación única

	Formato para denuncia de hechos
	5 años
	Subdirección de Asuntos Jurídicos
	No aplica


8.0 Glosario.

8.1 Acción penal: el acto en abstracto mediante el cual comienza el proceso penal. 

8.2 Áreas adscritas a la Comisión Nacional de Bioética.- Comisionado, la Dirección General Adjunta de la Comisión Nacional de Bioética, la Dirección de Administración y Finanzas, la Dirección Operativa, la Dirección del Centro de Conocimiento Bioético, la Dirección de Planeación y Desarrollo Académico.  

8.3 Denuncia: Es un derecho de petición el denunciante no forma parte del procedimiento penal. Desde el momento en que interpone la denuncia da comienzo a un procedimiento que los órganos competentes llevarán a cabo de oficio. La denuncia no obliga a las autoridades a comenzar un proceso judicial, aunque pueden incurrir en infracciones administrativas o penales si no lo investigan con la debida diligencia sin un motivo fundado.

8.4 Ministerio Público: El Ministerio Público es la fiscalía u órgano acusador del estado, el ministerio público, como representante sociedad, monopoliza el ejercicio de la acción penal, en nombre del estado. Suele ser considerado como la parte acusadora, de carácter público, encargada por el estado, de exigir la actuación de la pretensión punitiva y de su resarcimiento, en el proceso penal. Como representante de la sociedad, el ministerio público no persigue ningún interés propio, ni ajeno, sino que realiza llanamente la voluntad de la ley.

8.5 Reserva de ley: Es la facultad que tiene el Ministerio Público para absolver al inculpado bajo la tesitura de que sólo pueden castigarse las conductas expresamente descritas como delitos en el código penal federal o del fuero común. 

9.0 Cambios de esta versión.

	Número de revisión
	Fecha de la actualización
	Descripción del cambio

	No aplica.
	No aplica.
	No aplica.


10.0  Anexos.

10.1 Formato para denuncia de hechos.

ANEXO 10.1 FORMATO PARA DENUNCIA DE HECHOS

	

	México, D. F., a ____(1)____ de ______ de 20___




ASUNTO: _______(2)________

C. ________________(3)____________________

Av._____(4)______, Distrito Federal, México, D.F.

C I U D A D  

LIC. _______(5)________, __________(6)____________ de la Comisión Nacional de Bioética, cargo que acredito con ___________(7)______________, signado por el _____________(8)____________ en su carácter de _______________(9)________________ la Secretaría de Salud, que adjunto al presente como ANEXO 1, y en representación de la Comisión Nacional de Bioética, señalando como domicilio para oír y recibir toda clase de notificaciones y comunicados el ubicado en Carretera Picacho-Ajusco, número 154, piso 5, colonia Jardines en la Montaña, Código Postal 14210, Delegación Tlalpan, autorizando de conformidad con el artículo 141 del Código Federal de Procedimientos Penales para oír y recibir toda clase de información, documentos y valores aún los de carácter personal a los C.C. _________(10)__________ y ________(11)_________, quienes podrán apersonarse de manera conjunta o indistintamente. Ante usted respetuosamente comparezco a fin de: 

E X P O N E R

Por medio del presente escrito con fundamento en los artículos 8, 16, 20, 21 y 102 de la Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos; 117, 118 y 119 del Código Federal de Procedimientos Penales; el Manual de Organización de este Órgano Desconcentrado en lo relativo a las funciones de la __________(12)__________; ante usted respetuosamente vengo a Presentar Formal Denuncia de Hechos y en caso de ser requisito de procedibilidad QUERELLA en contra de ______________(13)____________. Lo anterior a efecto de que se realicen las investigaciones de rigor y estilo y en su caso se determine si de los hechos narrados se desprende la existencia de delito alguno cometido en agravio de ___________(14)____________, al tenor de la siguiente relación de:

H E C H O S

1. ________________(15)_________________

A efecto de corroborar lo mencionado, desde este momento ofrezco a favor de mí representada, las siguientes:

P R U E B A S

1. ________________(16)________________

D  E  R  E  C  H  O

Son de aplicarse en cuanto al fondo los preceptos relativos y aplicables del ___________(17)_______________________ 

En cuanto al procedimiento que rige la indagatoria, son de aplicarse los artículos 8, 16, 20, 21 y 102 Constitucional; así como los contenidos relativos del ____________(18)______________________

Por lo anteriormente expuesto y fundado,

A USTED ATENTAMENTE PIDO SE SIRVA: 

PRIMERO.- Tenerme por presentado, con la personalidad que ostento, formulando la presente denuncia de hechos en contra de ____________(19)___________, por hechos posiblemente constitutivos de delito;

SEGUNDO.- Se tengan por ofrecidas y admitidas las pruebas señaladas en párrafos precedentes de la presente denuncia, por no ser contraria a la moral o al derecho; y,

TERCERO.- Iniciar la Averiguación Previa que en derecho proceda, realizando todas las diligencias necesarias para su perfeccionamiento, hasta su resolución, ejercitando Acción Penal  en contra de ________________(20)_______________

ATENTAMENTE

LIC. ___________(21)______________ 

_______________(22)__________________ 

C.c.p. _____________(23)_____________________

INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL ANEXO 10.1 FORMATO DE

DENUNCIA DE HECHOS

1.- Escribir la fecha en que deba presentarse la denuncia correspondiente.

2.- El asunto relativo a la denuncia de que se trate.

3.- Servidor Público que tenga la competencia para conocer de la denuncia correspondiente.  

4.- Domicilio para oír y recibir notificaciones del servidor público con competencia para conocer de la denuncia correspondiente. 

5.- Servidor público adscrito a la Comisión Nacional de Bioética que tenga la representación legal del órgano desconcentrado. 

6.- Cargo del servidor público expresado en el punto inmediato anterior. 

7.- Documento con el que se acredite la personalidad jurídica del representante legal de la Comisión Nacional de Bioética. 

8.- Nombre del servidor público que firme el documento con el que se acredita la personalidad jurídica del representante legal de la Comisión Nacional de Bioética. 

9.- Cargo del servidor público expresado en el punto inmediato anterior.  

10 y 11.- Servidores públicos autorizados por el representante legal de la Comisión Nacional de Bioética para oír y recibir todo tipo de información, documentos y valores que se generen por motivo de la presentación de la denuncia correspondiente.

12.- El nombre del puesto donde se fundamente la substanciación de la denuncia correspondiente. 

13.- Redactar la expresión “en contra de quien o quienes resulten responsables”, en caso de no tener un responsable directo; en caso contrario, expresar el nombre de la persona o servidor público al que se le atribuya la responsabilidad de que se trate. 

14.- El nombre de la entidad, unidad, área o servidor público al que se le haya agraviado en su esfera jurídica. 

15.- Redactar descripción pormenorizada de los hechos que hayan originado el motivo de la denuncia que se trate, ubicando siempre circunstancias de modo, tiempo y lugar. 

16.- Redactar las pruebas que sirvan de base para comprobar y acreditar los hechos expresados en el punto inmediato anterior. 

17.- Expresar la normatividad sustantiva aplicable al fondo del asunto, en lo correspondiente al ámbito de competencia. 

18.- Expresar la normatividad adjetiva aplicable a la forma del asunto, en lo correspondiente al ámbito de competencia. 

19 y 20.- “Idem” con el punto 13 del presente instructivo. 

21 y 22.- Nombre y cargo del representante legal de la Comisión Nacional de Bioética. 

23.- Redactar las copias de conocimiento a las que se le vaya a correr traslado la denuncia de hechos correspondiente. 
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