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20.- PROCEDIMIENTO PARA LA ORGANIZACIÓN 

DE REUNIONES CON LAS 

COMISIONES ESTATALES DE BIOÉTICA (CEBs)
   1.0 Propósito.
1.1 Describir la organización de reuniones nacionales y regionales con representantes de las Comisiones Estatales de Bioética, a fin de correlacionar las acciones en bioética a nivel nacional o por regiones geográficas.
2.0 Alcance.
2.1 En el ámbito interno la Dirección Operativa en conjunto con la Subdirección de Bioética Clínica, el Departamento de Control y Seguimiento de las Comisiones de Bioética de las Entidades Federativas, Subcoordinación de Control y Seguimiento de las Comisiones Estatales de Bioética, la Dirección General Adjunta y el Titular de la Comisión Nacional de Bioética, cumplen la función de organizar y ejecutar las actividades que se llevan a cabo en la organización de las reuniones nacionales y regionales.
2.2 En el ámbito externo el procedimiento es aplicable a las Comisiones Estatales de Bioética.
3.0 Políticas de operación, normas y lineamientos.
3.1 La Dirección Operativa promoverá la gestión de las sedes para la celebración de las reuniones de las Comisiones Estatales de Bioética, conforme a estrategias de difusión.

3.2 Para la organización de las reuniones la Dirección Operativa elaborará las propuestas de los contenidos temáticos.

3.3 La toma de decisiones para el desarrollo de las reuniones con las Comisiones Estatales de Bioética se hace por medio de acuerdos internos de factibilidad económica y política determinados por el Comisionado Nacional de Bioética con la supervisión de la Dirección General Adjunta.

3.4 La autorización del proyecto de las reuniones corresponde al Comisionado Nacional de Bioética.
3.5 A la Dirección Operativa le corresponde integrar el programa de las reuniones, con la participación de otras áreas sustantivas y el área administrativa en aspectos académicos y de apoyo logístico.

3.6 La Dirección Operativa promoverá ante la Comisión de Bioética de la entidad sede, la participación en apoyos académicos y de financiamiento de la reunión.
4.0 Descripción del Procedimiento.

	Secuencia de Etapas
	Actividad
	Responsable

	1.0 Promoción de reunión regional o nacional
	1.1 Promueve a los Secretarios Estatales de Salud y representantes de las Comisiones Estatales de Bioética la realización de una reunión regional o nacional.

· Oficio de promoción

· Formato de solicitud de sede
	Comisionado Nacional de Bioética.

	2.0 Selección de solicitudes de sede para reunión regional o nacional
	2.1 Recibe de las Comisiones Estatales de Bioética, solicitudes para obtener la sede de reunión regional o nacional; analiza la viabilidad y selecciona las entidades federativas.

· Solicitudes de sede para reuniones
	Dirección Operativa.

	3.0 Proposición de sede de reunión regional y nacional
	3.1 Realiza propuesta de sede de reunión regional y nacional.

3.2 Turna a la Dirección General Adjunta.

· Atenta nota con propuesta de sede para reuniones 
	Dirección Operativa.

	4.0 Revisión de propuesta de sede para reunión regional y nacional.


	4.1 Analiza propuesta de sede para reunión regional y nacional.

4.2 Turna al Titular del Consejo de la Comisión Nacional de Bioética.

Procede:

No: Regresa a actividad 3

Si:  Pasa a actividad 5
	Dirección General Adjunta de la Comisión Nacional de Bioética.

	5.0 Aprobación de viáticos y transporte
	5.1 Consulta la aprobación de viáticos y transporte a Dirección de Administración y Finanzas para la realización de reunión regional o nacional.

Procede:

No: Regresa a la actividad 3

Si: Pasa a actividad 6
· Atenta nota de consulta
	Dirección General Adjunta de la Comisión Nacional de Bioética.

	6.0 Aprobación de propuesta de sede para reunión regional y nacional
	6.1. Revisa y aprueba propuesta de sede para reunión regional y nacional, y notifica a Secretario Estatal de Salud e interlocutores.
Procede:

No: Regresa a la actividad 4

Si: Pasa a actividad 7
· Oficio de aprobación de sede
	Comisionado Nacional de Bioética.


4.0 Descripción del Procedimiento.

	Secuencia de Etapas
	Actividad
	Responsable

	7.0 Elaboración de propuesta de programa académico.
	7.1 Elabora la propuesta del programa académico para la reunión regional o nacional.

7.2 Turna propuesta a Dirección Operativa

· Propuesta de programa académico
	Subdirección de Bioética Clínica.

	8.0 Revisión del 

programa académico
	8.1 Revisa junto con la Dirección General Adjunta, la propuesta de programa académico para el desarrollo de la reunión regional o nacional.

8.2 Turna a Comisionado Nacional de Bioética para su aprobación.

· Propuesta de programa académico
	Dirección Operativa.



	9.0 Aprobación del programa académico
	9.1. Recibe la propuesta de programa académico, revisa y emite su aprobación.

Procede: 

No: Regresa a la actividad 8

Si: Pasa a actividad 10
	Comisionado Nacional de Bioética.

	10.0 Elaboración del programa logístico.
	10.1 Determina las actividades logísticas a seguir para la realización de la reunión.

10.2  Turna a Subdirección de Bioética Clínica

· Carta descriptiva de actividades logísticas
	Departamento de Control y Seguimiento de las Comisiones de Bioética de las Entidades Federativas.

	11.0 Aprobación del programa logístico
	11. 1 Revisa y el aprueba la elaboración del programa logístico.

11.2 Turna a Subcoordinación de Control y Seguimiento de Comisiones de Bioética de las Entidades Federativas.

Procede:

No: Regresa a la actividad 10

Si: Pasa a actividad 11
	Subdirección de Bioética Clínica

	12.0 Desarrollo del programa logístico
	12.1 Prepara el material logístico necesario para la realización de la reunión

· Invitaciones a Comisiones Estatales de Bioética, asistentes y participantes
· Material de trabajo
	Subcoordinación de Control y Seguimiento de las Comisiones Estatales de Bioética.

	13.0 Sesión interna de logística de la reunión regional o nacional.
	13.1 Efectúa una sesión de logística previa a la reunión regional o nacional 

13.2 Entrega de material de trabajo

TERMINA PROCEDIMIENTO
	Subdirección de Bioética Clínica


5. 0. Diagrama de Flujo.
	Comisionado Nacional de Bioética
	Dirección General Adjunta de la Comisión Nacional de Bioética
	Dirección Operativa
	Subdirección de Bioética Clínica
	Departamento de Control y Seguimiento de CEBS
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6.0 Documentos de referencia.

	Documento
	Código

	Reglamento Interior de la Secretaría de Salud
	No aplica

	Manual de Organización Especifico de la CONBIOÉTICA
	No aplica

	Decreto por el que se crea el órgano desconcentrado denominado Comisión Nacional de Bioética.
	No aplica

	Guía técnica para la elaboración de Manuales de Procedimientos de la Secretaría de Salud.
	No aplica


7.0 Registros.

	Registro
	Tiempo de conservación
	Responsable de conservarlo
	Código de registro o identificación única

	Formato de solicitud de sede para reuniones de comisiones estatales de bioética
	5 años
	Dirección Operativa
	No aplica


8.0 Glosario.

8.1 Áreas sustantivas: Incluyen a la Dirección de Planeación y Desarrollo Académico, la Dirección Operativa y el Centro del Conocimiento Bioético de la Comisión Nacional de Bioética.
8. 2 Bioética. Estudio sistemático de la conducta humana en el ámbito de las ciencias de la vida y de la salud, analizadas a la luz de los valores y principios morales de las profesiones sanitarias, y de la población, que incluye la consideración del entorno ecológico, demográfico y ambiental.

8.3 Comisiones Estatales de Bioética (CEBs). Son cuerpos colegiados con carácter multidisciplinario e interinstitucional, creados en las Entidades Federativas con el propósito de extender la observación y práctica de los principios bioéticos en un marco de respeto a los derechos humanos y la dignidad humana.

8.4 Dirección de Administración y Finanzas. Es el área administrativa que contribuye al logro de los objetivos de la Comisión Nacional de Bioética, mediante la organización, coordinación y control de los procesos para la administración eficiente de los recursos humanos, financieros y materiales, en apego a las normas, políticas y disposiciones oficiales vigentes en la administración pública federal, a fin de asegurar los servicios que se ofrecen a la ciudadanía y profesionales de la salud.

9.0 Cambios en esta versión.

	Numero de revisión
	Fecha de actualización
	Descripción del cambio

	0
	No aplica
	No aplica


10.0 Anexos.

10.1 Formato de solicitud de sede para reuniones de Comisiones Estatales de Bioética.
ANEXO 10.1 
FORMATO DE SOLICITUD DE SEDE PARA REUNIONES DE

 COMISIONES ESTATALES DE BIOÉTICA
a) Solicitud al Presidente de la Comisión Nacional de Bioética
b) Apoyo institucional 
c) Apoyo de las Comisiones Estatales de Bioética de la región

d) Apoyo académico

e) Suficiencia presupuestal 
INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL ANEXO 10.1 
FORMATO DE SOLICITUD DE SEDE PARA REUNIONES DE

COMISIONES ESTATALES DE BIOÉTICA
a) Solicitud al Presidente de la Comisión Nacional de Bioética:

Los representantes o interlocutores deberán de exponer los motivos por los que proponen realizar la reunión en su Entidad Federativa.
b) Apoyo institucional:

Hacer constar el apoyo por parte de su Secretaría Estatal de Salud, así como de otras instituciones u organismos que deseen participar en la realización de la reunión.
c) Apoyo de las Comisiones Estatales de Bioética de la región:

Aceptación de la sede y descripción de las Comisiones Estatales de Bioética participantes en la reunión.

d) Apoyo académico:

Describir las instituciones académicas que apoyarán la realización de la reunión. Deberá contemplarse en el apoyo, expedir una constancia de participación que avale la participación de ponentes y asistentes.

e) Suficiencia presupuestal:

Garantizar el apoyo financiero con el que se cuenta para llevar a cabo la reunión.
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