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18.- PROCEDIMIENTO PARA LA MINISTRACIÓN Y COMPROBACIÓN DE LOS RECURSOS PRESUPUESTARIOS FEDERALES, TRASFERIDOS A LAS ENTIDADES FEDERATIVAS PARA LA OPERACIÓN DEL “SEGURO POPULAR” EN SALUD.
1.0 PROPÓSITO
1.1 Ministrar los recursos presupuestarios federales del “Seguro Popular en Salud”, por los conceptos de Cuota Social y Aportación Solidaria Federal a las entidades federativas para la ejecución de las acciones de protección social en salud contribuyendo en la protección, promoción y restauración de la salud de las familias que no gocen de los beneficios de las instituciones de seguridad social.
1.2 Asegurar la adecuada y oportuna comprobación del gasto (ejercicio del presupuesto) por los recursos transferidos a las entidades federativas.
1.3 Proporcionar información oportuna y relevante para la toma de decisiones, mediante el mecanismo de registro del presupuesto ejercido en los formatos correspondientes.

2.0 ALCANCE
2.1 A nivel interno el procedimiento es aplicable a la Dirección General de Financiamiento, a la Dirección General Adjunta de Subsidios, la Dirección de Gestión y Control Presupuestal, la Dirección de Cálculo y Análisis Financiero, la Dirección de Recursos Financieros, la Subdirección de Control Contable y al Departamento de Control y Seguimiento, por la autorización, transferencia y comprobación de los recursos presupuestarios federales transferidos a las entidades federativas.
2.2 A nivel externo el procedimiento es aplicable a los gobiernos de las entidades federativas, por la administración y ejercicio de los recursos de carácter federal que les sean transferidos; y a la institución bancaria, por la transferencia electrónica de fondos a las entidades federativas.
3.0 POLÍTICAS Y NORMAS DE OPERACIÓN
3.1 Corresponde a la Comisión Nacional de Protección Social en Salud (Comisión) administrar los recursos financieros que en el marco del Sistema de Protección Social en Salud  (Sistema) le suministre la Secretaría de Salud y efectuar las transferencias que correspondan a los estados y al Distrito Federal.

3.2 La Dirección de Cálculo y Análisis Financiero será responsable de la determinación de las transferencias financieras del gobierno federal (autorización de la aplicación de recursos), de acuerdo al calendario, una vez formalizado el convenio de coordinación y haber cumplido con los requisitos normativos.
3.3 La Dirección de Gestión y Control Presupuestal establecerá los controles necesarios para el ejercicio del presupuesto; propiciará que el ejercicio de los recursos financieros del Sistema de Protección Social en Salud se conduzca de acuerdo a las disposiciones legales y administrativas aplicables.
3.4 La Dirección de Gestión y Control Presupuestal asegurará que las transferencias de recursos a las entidades federativas, con cargo al presupuesto de la Secretaría de Salud (Secretaría) se realicen de acuerdo al calendario.

3.5 La Dirección de Gestión y Control Presupuestal realizará las transferencias de recursos presupuestarios federales a las entidades federativas a más tardar al día siguiente en que haya recibido la autorización de transferencia por parte de la Dirección General Adjunta de Subsidios.
3.6 La Subdirección de Cálculo elaborará la propuesta sobre los recursos presupuestales requeridos para la determinación de las transferencias del gobierno federal.
3.7 La Subdirección de Control Contable verificará que se elaboren y remitan los oficios de notificación de transferencias de recursos presupuéstales y asegurará que las entidades federativas reciban y confirmen la recepción de los recursos.

3.8 La Subdirección de Control Contable verificará el proceso de comprobación de los recursos presupuéstales enviados a las entidades federativas.
3.9 El Departamento de Control y Seguimiento elaborará los oficios de notificación de transferencias de recursos presupuéstales a las entidades federativas.

3.10 El Departamento de Control y Seguimiento recibirá y validará los recibos de comprobación de ministración de fondos (recibos), emitidos por las entidades federativas, y propondrá acciones preventivas y/o correctivas ante el incumplimiento del procedimiento de comprobación.

3.11 La transferencia de recursos a las entidades federativas se realizará con cargo al presupuesto de la Secretaría, a través de la Comisión, conforme al calendario y una vez que se haya autorizado la aplicación de recursos y formalizado el convenio de coordinación.

3.12 Los recursos serán transferidos a través de las tesorerías de las entidades federativas, en cuentas bancarias específicas para el Programa.

4.0 DESCRIPCIÓN DEL PROCEDIMIENTO.
	SECUENCIA DE ETAPAS 
	ACTIVIDAD 
	RESPONSABLE

	1.0 Recepción de la autorización de transferencia y turno al área correspondiente
	1.1 Recibe de la Dirección de Cálculo y Análisis Financiero (DCAF) la autorización de transferencia, de conformidad con el procedimiento “Cálculo y Autorización de las Transferencias Federales por Cuota Social y Aportación Solidaria Federal”

1.2 Registra en el control de gestión y turna la autorización de transferencia a la Subdirección de Control Contable (SCC) para su trámite.

· Autorización de transferencia.

	Dirección de Gestión y Control Presupuestal

	2.0 Recepción de la autorización de transferencia
	2.1 Recibe la autorización de transferencia, toma conocimiento y la turna  al Departamento de Control y Seguimiento (DCS) para que sea preparada la transferencia de recursos presupuestales federales.

· Autorización de transferencia.

	Subdirección de Control Contable

	3.0 Elaboración del oficio de transferencia y

turno para su revisión
	3.1 Recibe la autorización de transferencia, la fotocopia en un tanto y archiva el original en su expediente correspondiente.

3.2 Elabora el oficio de transferencia (anexo 10.5).

3.3 Turna a la Subdirección de Control Contable (SCC) el oficio de transferencia, anexando la copia fotostática de la autorización de transferencia, para su revisión.

· Oficio de transferencia / autorización de transferencia / copia fotostática de la autorización de transferencia.

	Departamento de Control y Seguimiento

	4.0 Recepción y revisión del oficio de transferencia
	4.1 Recibe el oficio de transferencia y la copia fotostática de la autorización de transferencia.

4.2 Coteja que la información contenida en el oficio de transferencia corresponda a los datos reportados en la autorización de transferencia.

PROCEDE:
No: Señala adecuaciones en el oficio de transferencia y regresa a la actividad 3.1. 
Si: Continua
· Oficio de transferencia / copia fotostática de la autorización de transferencia.

	Subdirección de Control Contable

	5.0 Validación y envío a la DGCP para Vo.Bo.
	5.1 Rubrica y turna el oficio de transferencia junto con la copia fotostática de la autorización de transferencia a la Dirección de Gestión y Control Presupuestal (DGCP) para su cotejo y validación.

· Oficio de transferencia / copia fotostática de la autorización de transferencia.
	Subdirección de Control Contable

	6.0 Revisión del oficio de transferencia
	6.1 Recibe el oficio de transferencia y la copia fotostática de la autorización de transferencia.

6.2 Coteja que la información contenida en el oficio de transferencia corresponda a los datos reportados en la autorización de transferencia.

Procede:

No, señala adecuaciones en el oficio de transferencia y regresa a la actividad 3.1.

· Oficio de transferencia / copia fotostática de la autorización de transferencia.
	Dirección de Gestión y Control Presupuestal

	7.0 Autorización del oficio de transferencia
	7.1 Sí: Firma el oficio de transferencia.

Tramita la segunda firma de co-autorización ante la Dirección General de Financiamiento  (DGF) o de la Dirección de Recursos Financieros (DRF)

PROCEDE:
No: señala adecuaciones en el oficio de transferencia y regresa a la actividad 4.1.
Si: Continua
· Oficio de transferencia / copia fotostática de la autorización de transferencia.
	Dirección de Gestión y Control Presupuestal

	8.0 Tramite de la transferencia bancaria y turno de comprobantes
	8.1 Fotocopia el oficio de transferencia en dos tantos y entrega una copia a la DGF para su conocimiento y archivo.

8.2 Instruye verbalmente al personal a su cargo directo se tramite ante la institución bancaria la transferencia electrónica de fondos, entregando el original del oficio de transferencia a la institución bancaria y obtiene el acuse de recibo y los comprobantes bancarios (SPEI y/o recibo de operaciones).

Institución bancaria: recibe original del oficio de transferencia, acusa de recibido y emite comprobantes bancarios (SPEI y/o recibos de operaciones).

8.3 Anexa al acuse de recibo del oficio de transferencia: la copia fotostática de la autorización de transferencia, los SPEI’s y/o los recibos de operaciones y los turna a la  SCC.

· Oficio de transferencia / copias fotostáticas de la autorización de transferencia / SPEI’s / recibos de operaciones.
	Dirección de Gestión y Control Presupuestal

	9.0 Recepción de comprobantes y registro contable
	9.1 Recibe el acuse de recibo del oficio de transferencia, la copia fotostática de la autorización de transferencia, los SPEI’s y/o los recibos de operaciones. 

9.2 Fotocopia en un tanto el acuse de recibo del oficio de transferencia y la copia fotostática de la autorización de transferencia.
9.3 Realiza el registro contable por el ejercicio del presupuesto, de acuerdo con el procedimiento “Procedimiento para el Registro Contable de los Recursos Presupuestarios Federales Trasferidos a las Entidades Federativas para la Operación de los Programas Seguro Popular en Salud y Seguro Médico para una Nueva Generación”. 

· Copia del acuse de recibo del oficio de transferencia / copia fotostática de la autorización de transferencia.
	Subdirección de Control Contable

	10.0 Solicitud de elaboración de los oficios de notificación y/o de requerimiento
	10.1 Turna el acuse de recibo del oficio de transferencia y la copia fotostática de la autorización de transferencia al DCS para que se elaboren los oficios de notificación y de requerimiento, en su caso, a las entidades federativas.

· Copia del acuse de recibo del oficio de transferencia / copia fotostática de la autorización de transferencia.
	Subdirección de Control Contable

	11.0 Verificación de adeudo de recibos
	11.1 Imprime en un tanto el archivo electrónico “Ejercicio y Comprobación de Recursos Presupuestarios Federales” (anexo 10.4) y verifica en él posibles adeudos de recibos por parte de las entidades federativas.

Existe adeudo:

No: continúa con la actividad 13.1.

Si: Continua
· Anexo 10.4 / copia del acuse de recibo del oficio de transferencia / copia fotostática de la autorización de transferencia archivo temporal
	Departamento de Control y Seguimiento

	12.0 Elaboración de los oficios de requerimiento y turno para su revisión
	12.1 Elabora en un tanto los oficios de requerimiento de acuerdo a los adeudos determinados en el anexo 10.4, utilizando el formato del anexo 10.4.

12.2 Turna los oficios de requerimiento, junto con el anexo 10.4, a la SCC  para su revisión.

· Anexo 10.4 / anexo 10.2.

	Departamento de Control y Seguimiento

	13.0 Elaboración de los oficios de notificación y turno para su revisión
	13.1 Elabora en un tanto los oficios de notificación, utilizando el anexo 10.1.

13.2 Turna los oficios de notificación, junto con las copias del acuse de recibo del oficio de transferencia y la autorización de transferencia, a la SCC para su revisión.

· Oficios de notificación / copia del acuse de recibo del oficio de transferencia / copia fotostática de la autorización de transferencia / anexo 10.4.

	Departamento de Control y Seguimiento

	14.0 Recepción y revisión de los oficios de notificación y/o requerimiento
	14.1 Recibe los oficios de notificación y, en su caso, los de requerimiento y coteja que la información contenida en ellos corresponda a los datos registrados en las copias del acuse de recibo del oficio de transferencia, la autorización de transferencia, el anexo 10.4, según sea el caso.

PROCEDE:
No: señala adecuaciones en los oficios de notificación y/o requerimiento y regresa a la actividad 12.1. 

Si: Rubrica los oficios de notificación y/o requerimiento y los turna, junto con la copia del acuse de recibo del oficio de transferencia, la copia fotostática de la autorización de transferencia y anexo 10.4 a la DGCP para su cotejo y validación.

· Oficios de requerimiento / oficios de notificación / copia del acuse de recibo del oficio de transferencia / copia fotostática de la autorización de transferencia / anexo 10.4

	Subdirección de Control Contable

	15.0 Recepción y revisión de los oficios de notificación y/o requerimiento
	15.1 Recibe los oficios de notificación y/o requerimiento, la copia fotostática de la autorización de transferencia y/o el formato “Ejercicio y Comprobación de Recursos Presupuestarios Federales”.

15.2 Coteja que la información contenida en los oficios de notificación y/o requerimiento corresponda a los datos registrados en la autorización de transferencia y/o en el formato “Ejercicio y Comprobación de Recursos Presupuestarios Federales”, respectivamente.

PROCEDE:
No: señala adecuaciones en los oficios de notificación y/o requerimiento y regresa a la actividad 12.1.
SI: Continua
· Oficios de requerimiento / oficios de notificación / copia del acuse de recibo del oficio de transferencia / copia fotostática de la autorización de transferencia / anexo 10.4.
	Dirección de Gestión y Control Presupuestal

	16.0 Validación de los oficios de notificación y/o requerimiento
	16.1 Rubrica los oficios de notificación y/o requerimiento.

Solicita la validación y autorización de los oficios de notificación y/o requerimiento, mediante la rubrica del titular de la DGAS y la firma del titular de la DGF, respectivamente.

PROCEDE
No: señala adecuaciones en los oficios de notificación y/o requerimiento y regresa a la actividad 12.1.

Si: obtiene la rubrica del titular de la DGAS y la firma del titular de la DGF en los oficios de notificación y/o requerimiento.

· Oficios de requerimiento / oficios de notificación / copia del acuse de recibo del oficio de transferencia / copia fotostática de la autorización de transferencia / anexo 10.4.
	Dirección de Gestión y Control Presupuestal

	17.0 Turno a la SCC los oficios de notificación y/o requerimiento
	17.1. Cancela la copia del acuse de recibo del oficio de transferencia,  la copia fotostática de la autorización de transferencia y el anexo 10.4, integrándolos como papel de re-uso.

17.2 Remite los oficios de notificación y/o requerimiento, autorizados y validados a la SCC para su conocimiento y trámite.

· Oficios de requerimiento / oficios de notificación.
	Dirección de Gestión y Control Presupuestal

	18.0 Recepción de los  oficios de notificación y/o requerimiento y turno al DCS para su trámite
	18.1 Recibe los  oficios de notificación y/o requerimiento, toma conocimiento y los turna  al DCS para que sean digitalizados y notificados a las entidades federativas, vía correo electrónico.

· Oficios de notificación / oficios de requerimiento.
	Subdirección de Control Contable

	19.0 Recepción de los  oficios de notificación y/o requerimiento y envío a las entidades federativas
	19.1 Recibe los oficios de notificación y/o requerimiento, los digitaliza y archiva los originales.

19.2 Remite, vía correo electrónico, los oficios de notificación y/o requerimiento digitalizados a los  secretarios de salud, a los titulares y a los responsables de administración, finanzas o presupuestos de los Regímenes Estatales de Protección Social en Salud (REPSS) de las entidades federativas

Obtiene la confirmación de la recepción del correo electrónico por parte de las entidades federativas (acuse de recibido) por el mismo medio.

· Oficios de notificación digitalizados / oficios de requerimiento digitalizados.
	Departamento de Control y Seguimiento

	20.0 Recepción y validación de los recibos
	Una vez que las entidades federativas envían los recibos por las transferencias recibidas
20.1 Recibe los recibos por parte de la DGCP y compara su contenido contra los oficios de notificación, verificando su correcta elaboración, además de verificar que cumplan con los requisitos normativos correspondientes.

Es correcta su elaboración:

No, regresa a la actividad 12.1.

SI.- Continua
· Recibos.
	Departamento de Control y Seguimiento

	21.0 Actualización de los informes sobre el ejercicio y comprobación de recursos
	21.1 Actualiza la información sobre el ejercicio y comprobación de recursos, utilizando la autorización de transferencia, los oficios de notificación y los recibos, en los siguientes archivos electrónicos:

a) Ejercicio y Comprobación de Recursos Presupuestarios Federales (anexo 10.4);

b) Resumen de Transferencias a las Entidades Federativas por concepto (anexo 10.5).

c) Resumen Trimestral de Transferencias a las Entidades Federativas por concepto (anexo 10.6)

d) Resumen mensual de Transferencias a las Entidades Federativas por concepto (anexo 10.7); 
	Departamento de Control y Seguimiento

	22.0  Archivo de los recibos
	22.1 Archiva los recibos en sus expedientes correspondientes.

· Recibos.
	Departamento de Control y Seguimiento

	23.0 Impresión y turno de los informes sobre el ejercicio y comprobación de recursos
	23.1 Imprime, en cuatro tantos, los anexos 10.4, 10.5, 10.6 y 10.7, con la información actualizada sobre el  ejercicio y comprobación de recursos presupuestarios federales y los turna a la SCC.

· Anexo 10.4 / anexo 10.5 / anexo 10.6 / anexo 10.7.
	Departamento de Control y Seguimiento

	24.0 Recepción de informes y comunicación del ejercicio y comprobación de recursos
	24.1 Recibe, en cuatro tantos, los anexos 10.4, 10.5, 10.6 y 10.7, con la información actualizada sobre el  ejercicio y comprobación de recursos presupuestarios federales, toma conocimiento y archiva un tanto.

24.2 Entrega un tanto de la información actualizada sobre el  ejercicio y comprobación de recursos presupuestarios federales a la DGCP.

Entrega un tanto de la información actualizada sobre el  ejercicio y comprobación de recursos presupuestarios federales a la DCAF.

· Anexo 10.4 / anexo 10.5 / anexo 10.6 / anexo 10.7.
	Subdirección de Control Contable

	25.0 Recepción de los informes sobre el ejercicio y comprobación de recursos
	25.1 Recibe los documentos con la información actualizada sobre el  ejercicio y comprobación de recursos presupuestarios federales, toma conocimiento y archiva documentos.

· Anexo 10.4 / anexo 10.5 / anexo 10.6 / anexo 10.7.

TERMINA PROCEDIMIENTO
	Dirección de Gestión y Control Presupuestal


5.0 DIAGRÁMA DE FLUJO
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6.0 DOCUMENTOS DE REFERENCIA
	DOCUMENTOS
	CÓDIGO

	Ley General de Salud.
	No Aplica

	Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria
	No Aplica

	Presupuesto de Egresos de la Federación para el Ejercicio Fiscal.
	No Aplica

	Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Protección Social en Salud.
	No Aplica

	Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
	No Aplica

	Acuerdos de Coordinación que celebran la Secretaría de Salud y los Gobiernos de las Entidades Federativas, para la Ejecución del Sistema de Protección Social en Salud.
	No Aplica

	Lineamientos para informar sobre el ejercicio, destino y resultados obtenidos con recursos presupuestarios federales transferidos a las entidades federativas, a los municipios y a las demarcaciones territoriales del Distrito Federal.
	No Aplica

	Oficio Circular No. DCEP/04/762, del 24 de Marzo de 2009, emitido por la Dirección de Control del Ejercicio Presupuestal de la Secretaria de Salud.
	No Aplica

	Guía Técnica para la elaboración de manuales de procedimientos.
	No aplica


7.0 REGISTROS
	REGISTROS 
	TIEMPO DE CONSERVACIÓN 
	RESPONSABLE DE CONSERVARLO 
	CÓDIGO DE REGISTRO

	Autorización de transferencia
	6 años
	Subdirección de Control Contable
	No Aplica

	Oficios de notificación
	6 años
	Subdirección de Control Contable
	No. de oficio

	Oficios de requerimiento
	6 años
	Subdirección de Control Contable
	No. de oficio

	Oficio de transferencia
	6 años
	Subdirección de Control Contable
	No. de oficio

	Recibos
	6 años
	Subdirección de Control Contable
	No Aplica

	SPEI’s
	6 años
	Subdirección de Control Contable
	No Aplica

	Recibos de operaciones
	6 años
	Subdirección de Control Contable
	No Aplica

	Ejercicio y comprobación de recursos presupuestarios federales (anexo 10.4)
	3 años
	Dirección de Gestión y Control Presupuestal
	No Aplica

	Resumen de Transferencias a las Entidades Federativas por concepto (anexo 10.5)
	3 años
	Dirección de Gestión y Control Presupuestal
	No Aplica

	Resumen Trimes. Transferencias a Entidades Federativas por concepto (anexo 10.6)
	3 años
	Dirección de Gestión y Control Presupuestal
	No Aplica

	Resumen Mensual de Transferencias a las Entidades Federativas por concepto (anexo 10.7)
	3 años
	Dirección de Gestión y Control Presupuestal
	No Aplica


8.0 GLOSARIO
8.1 Aportaciones: aquellas realizadas por el Gobierno Federal y los gobiernos de las entidades federativas a favor del Sistema a que hacen referencia los artículos 77 Bis 12, 77 Bis 13 y 77 Bis 20 de la Ley.
8.2 Aportación solidaria federal: Aportación del Gobierno Federal, se realiza mediante la distribución del Fondo de Aportaciones para los Servicios de Salud a la Persona de conformidad con la fórmula establecida en las disposiciones reglamentarias de esta Ley. Dicha aportación deberá representar al menos una y media veces el monto de la cuota social que se fija en el artículo anterior.

8.3 Autorización de transferencia: Nota informativa, emitida por la Dirección General Adjunta de Subsidios, mediante la cual se solicita realizar la transferencia de recursos presupuestarios federales a las entidades federativas, de acuerdo a los datos contenidos en su anexo:

a) Entidades federativas.

a) Periodo al que corresponde la transferencia.

b) Conceptos (cuota social y/o aportación solidaria federal).

b) Importe por concepto(s).

c) Fecha de emisión.

8.4 Comisión: Comisión Nacional de Protección Social en Salud, órgano administrativo desconcentrado de la Secretaría de Salud.

Cuota Social. Aportación que el Gobierno Federal cubrirá anualmente por cada familia beneficiaria del Sistema de Protección Social en Salud, equivalente a quince por ciento de un salario mínimo general vigente diario para el Distrito Federal. La cantidad resultante se actualizará trimestralmente de acuerdo a la variación del Índice Nacional de Precios al Consumidor.

8.5 Entidades federativas (E.F): los estados de la Federación y el Distrito Federal.

8.6 Oficio de Notificación: Documento oficial mediante el cual la DGF informa a las entidades federativas sobre la ministración de recursos presupuestarios federales para la operación del Programa (fecha de depósito, número de cuenta e institución bancaria a la cual se depositaron los recursos, concepto, periodo e importe total depositado); así también se solicita sea remitido el recibo respectivo en tiempo y forma.

8.7 Oficios de requerimiento: Documento oficial mediante el cual la DGF solicita a las entidades los recibos por las transferencias de recursos presupuestarios federales para la operación del Programa, cuando no los hayan enviado en tiempo y forma.

8.8 Oficio de transferencia: Documento oficial mediante el cual la DGF, con co-autorización de la DGCP y/o la DRF, se solicita a la Institución Bancaria la transferencia de fondos presupuestarios federales a las entidades federativas, de acuerdo a la información contenida en su anexo.

8.9 Programa: Programa del Seguro Popular de Salud. Las acciones que implican erogaciones de gasto corriente que el Gobierno Federal transferirá a las entidades federativas, por conceptos de cuota social y de aportación solidaria federal, destinadas a las familias que no gocen de los beneficios de las instituciones de seguridad social;

8.10 Recibos (recibos de comprobación de ministración de fondos): Documentos originales que justifican y demuestran la transferencia de recursos presupuestarios federales (pagos efectuados con cargo al presupuesto de la SSA) a las entidades federativas para la operación del Programa, los cuales deben cumplir con los requisitos legales y administrativos vigentes. 
8.11 Recursos presupuestarios federales: Asignaciones de recursos federales previstas en el presupuesto autorizado de la SSA, destinados a las entidades federativas para la ejecución del Programa.
8.12 Regímenes Estatales de Protección Social en Salud (REPSS): Estructuras administrativas, dependientes de los Servicios Estatales de Salud, encargadas de garantizar las acciones de protección social en salud mediante el financiamiento y la coordinación eficiente, oportuna y sistemática de la provisión de los servicios de salud a la persona en el Sistema de Protección Social en Salud, las cuales deberán realizar su actividad  de manera independiente de la provisión de servicios de salud.

8.13 Sistema de pagos electrónicos interbancarios (SPEI): Sistema de pagos, desarrollado por el Banco de México, el banco central de la Nación, y la banca comercial, para permitir a los clientes de los bancos enviar y recibir transferencias electrónicas de dinero en cuestión de minutos.

8.15 Sistema de Protección Social en Salud (Sistema): Acciones que en materia de protección social en salud provean los Regímenes Estatales de Protección Social en Salud.

8.16 Subsidios: Asignaciones de recursos federales previstas en el Presupuesto de Egresos que, a través de las dependencias y entidades, se otorgan a los diferentes sectores de la sociedad, a las entidades federativas o municipios para fomentar el desarrollo de actividades sociales o económicas prioritarias de interés general.  
8.17 SSA: Secretaría de Salud.

8.18 Transferencia de subsidios a las entidades federativas (transferencias): ministración de recursos presupuestarios federales, por medio de convenios de coordinación, a las entidades federativas con el propósito de descentralizar o reasignar la ejecución de funciones, programas o proyectos federales y, en su caso, recursos humanos y materiales.

9.0 CAMBIOS DE ESTA VERSIÓN
	Número de Revisión 
	Fecha de la actualización 
	Descripción del cambio 

	No Aplica
	No Aplica
	No Aplica


10.0 ANEXOS
10.1 Oficio de notificación
10.2 Oficio de requerimiento 
10.3 Oficio de transferencia.
10.4 Ejercicio y Comprobación de Recursos Presupuestarios Federales.
10.5 Resumen de Transferencias a las Entidades Federativas por concepto.
10.6 Resumen Trimestral de Transferencias a las Entidades Federativas por concepto.
10.7 Resumen Mensual de Transferencias a las Entidades Federativas por concepto.
10.1 Oficio de notificación
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En cumplimiento con lo establecido en (6)

y
con la finalidad de garantizar la continuidad de la prestacion oportuna de los servicios de salud a la
poblacién afiliada al programa Seguro Popular en Salud, me permito informar a usted que el dia

@ se realizd una transferencia de recursos por el (los) concepto(s) de
(8) , correspondiente al ©) , por un
importe total de § (10 , depositada en la cuenta de cheques nim.
1 , a nombre de (12) , en la institucién
bancaria (13) , como sigue:
Periodo CS. ASF. Total Transferido
(14) (15) (16) (7
Total (18)

Por lo anterior, le solicito atentamente sea expedido el recibo de comprobacién de ministracion
fondos, de acuerdo a los requisitos notificados mediante el oficio no. DGF/358/09 del 1 de abril de
2009, siendo entre otros “emitido por la Secretaria de Finanzas o su equivalente de esa entidad
federativa, a favor de la Secretaria de Salud / Comision Nacional de Proteccién Social en Salud, con
domicilio en Lieja 7, Col. Juarez, Deleg. Cuauhtémoc, C.P. 06600 y R.F.C. SSA630502CU1", y enviarlo
por mensajeria a la brevedad posible a esta Direccién General.

Sin mas por el momento, hago propicia la ocasion para enviar a usted un cordial saludo.

Atentamente,

(19)
Director General de Financiamiento

cep. (20 - Comisionado Nacional de Proteccion Social en Salud. Para su conocimiento.
(21 - Director General Adjunto de Subsidios. Para su conocimiento.
(22 - Director de la UEPSS del Estado de (23 Para su conocimiento.

Comision Nacional de Proteccion Social en Salud
Direccion General de Financiamiento

Direccion General Adjunta de Subsidios

Calzada de Tialpan No. 479 Piso 5, Col. Alamos, México D.F. 03400
52 (55) 5090 3600 f(55) 5090 3104 www sequro-popular gob mx





10.1.1 Instructivo de llenado del formato “Oficio de notificación”

(1) Nombre completo del titular de la Secretaría de Salud de la entidad federativa.

(2) Cargo del titular de la Secretaría de Salud de la entidad federativa.

(3) Inserción de la leyenda al inicio de las comunicaciones oficiales de las dependencias y entidades de la Administración Pública Federal, durante el año en curso, decretada por el Presidente de los Estados Unidos Mexicanos.

(4) Fecha de elaboración del oficio (día con número, mes con letra y año con número).

(5) Número de oficio.

(6) Fundamento legal por medio del cual se faculta a la Comisión para realizar transferencias de recursos presupuestarios federales a las entidades federativas para la operación del Programa.

(7) Fecha en la cual la Comisión realizó la transferencia de fondos a las cuentas bancarias productivas de las entidades federativas.

(8) Tipo de aportación hecha por el Gobierno Federal a las entidades federativas para la operación del Programa, por conceptos de cuota social y/o aportación solidaria federal.

(9) Trimestre al que pertenece las aportaciones federales, de acuerdo al calendario presupuestal aprobado.

(10) Total de recursos presupuestarios federales transferidos a las entidades federativas.

(11) Número de Clave Bancaria Estandarizada (CLABE), informada por la entidad federativa para la recepción de recursos del programa.

(12) Beneficiario e la cuenta de cheques, informado por la entidad federativa para la recepción de recursos del programa.

(13) Nombre de la Institución bancaria, informada por la entidad federativa para la recepción de recursos del programa.

(14) Trimestre al que pertenece las aportaciones federales, de acuerdo al calendario presupuestal aprobado.

(15) Total de recursos transferidos por concepto de cuota social.

(16) Total de recursos transferidos por concepto de aportación solidaria federal.

(17) Suma de los importes de los conceptos transferidos (cuota social y/o aportación solidaria federal).

(18) Importe total de la transferencia realizada.

(19) Nombre completo y firma autógrafa del titular de la Dirección General de financiamiento de la Comisión.

(20) Nombre completo del titular de la Comisión.

(21) Nombre completo del titular del la Dirección General Adjunta de Subsidios.

(22) Nombre completo del director del Régimen Estatal de Protección Social en Salud de la entidad federativa.

(23) Nombre de la entidad federativa destinataria de los recursos transferidos.

10.2 Oficio de requerimiento
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Con fundamento O]

le solicito gire sus apreciables instrucciones a quien corresponda para que, a la brevedad posible, sean enviados
a esta Direccién los recibos de comprobacion de ministracién de fondos, por las radicaciones de recursos
presupuestarios federales no comprobadas del programa Seguro Popular en Salud, correspondientes al ejercicio
fiscal__(7) _ las cuales son descritas a continuacion

Winistraciones no comprobadas
Gficio Fecha cS ASF Total
8) ©) (10) (1) (12)

Total sin comprobar (13)

Dichos recibos deberan cumplir, entre otros, los siguientes requisitos:

) Cumpli con requisitos fiscales, de acuerdo al articulo 29-A del Codigo Fiscal de la Federacion

b)  Seremitido por la Secretaria de Finanzas de la entidad federativa o su equivalente.

c)  Expedido anombre: Secretaria de Salud/Comision Nacional de Proteccion Social en Salud

d)  Domiciiio Fiscal: Lieja 7, Col. Juérez, Deleg. Cuauhtémoc, C.P. 06600.

€)  Registro Federal de Contribuyentes: SSA630502CU1

f)  Deberan de contener la fecha de emision, fecha de recepcion del recurso por la Secretaria de Finanzas del D.F., nombre del programa
y los conceptos relativos a los recursos presupuestarios federales recibidos.

En caso de haber sido enviados a la presente fecha uno o mas recibos referidos en el presente, con los requisitos
mencionados, favor de hacer caso omiso a esta solicitud.

Sin més por el momento, hago propicia la ocasién para enviar a usted un cordial saludo.

Atentamente,

(14
Director de Gestion y Control Presupuestal

Cep 15, Secretario de Salud de (18) Para su conocimiento. Presente.
16 Director General de Financiamiento. Para su conocimiento. Presente
7 Director General Adjunto de Subsidios. Para su conacimiento. Presente

Comision Nacional de Proteccion Social en Salud

Direccion General de Financiamiento

Direccion General Adjunta de Subsidios

Calzada de Tlalpan No. 479 Piso 5, Col. Alamos, México D.F. 03400
52 (55) 5090 3600 f(55) 5090 3104 www.sequro-popular.gob.mx




10.2.1 Instructivo de llenado del formato “Oficio de requerimiento”

(1) Nombre completo del director del Régimen Estatal de Protección Social en Salud de la entidad federativa.

(2) Cargo del director del Régimen Estatal de Protección Social en Salud de la entidad federativa.

(3) Inserción de la leyenda al inicio de las comunicaciones oficiales de las dependencias y entidades de la Administración Pública Federal, durante el año en curso, decretada por el Presidente de los Estados Unidos Mexicanos.

(4) Fecha de elaboración del oficio (día con número, mes con letra y año con número).

(5) Número de oficio emitido por la dirección de Gestión y Control Presupuestal de la Comisión.

(6) Fundamento legal por medio del cual se requiere la comprobación del ejercicio del gasto a la Comisión, como órgano Administrativo Desconcentrado de la Secretaría de Salud, por las transferencias de recursos presupuestarios federales a las entidades federativas para la operación del Programa.

(7) Ejercicio fiscal del Programa al cual corresponden las transferencias de recursos presupuestarios federales a las entidades federativas.

(8) Número de Oficio de Notificación por las transferencias de recursos presupuestarios federales a las entidades federativas.

(9) Fecha del Oficio de Notificación por las transferencias de recursos presupuestarios federales a las entidades federativas.

(10) Importe transferido a las entidades federativas por el Gobierno Federal para los beneficiarios del Programa por concepto de cuota social.

(11) Importe transferido a las entidades federativas por el Gobierno Federal para los beneficiarios del Programa por concepto de aportación solidaria federal.

(12) Importe total transferido a las entidades federativas por el Gobierno Federal para los beneficiarios del Programa por concepto de cuota social y/o aportación solidaria federal.

(13) Suma de los importes transferidos pendientes de comprobar por las entidades federativas.

(14) Nombre completo y firma autógrafa del titular de la Dirección de Gestión y Control Presupuestal de la Comisión. 
(15) Nombre completo del titular de la Secretaría de Salud de la entidad federativa.

(16) Nombre completo y firma autógrafa del titular de la Dirección General de Financiamiento de la Comisión.

(17) Nombre completo y firma autógrafa del titular de la Dirección General Adjunta de Subsidios de la Comisión.

(18) Nombre la entidad federativa a la que se le hace la solicitud.

10.3 Oficio de transferencia.
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Por medio de la presente, me permito solicitar a usted tenga a bien girafésus apreciables instrucciones
a quien corresponda para que, con cargo a la cuenta de Cheques No. ©) de esta
Comision, se realicen los traspasos de recursos a los beneficiarios descritos en la relacién anexa a la
presente.

Dichas transferencias suman un importe total de 3. @
( ® /100 M.N.).

Sin mas por el momento, hago propicia la ocasion para enviar a usted un cordial saludo.

Atentamente

(9)
Director General de Financiamiento

(10) (1)
Director de Gestion y Control Presupuestal Directora de Recursos Financieros

Comision Nacional de Proteccion Social en Salud
Direccion General de Financiamiento

Direccion General Adjunta de Subsidios

Calzada de Tialpan No. 479 Piso 5, Col. Alamos, México D.F. 03400
152(55) 5090 3600 f(55) 5090 3104 www.sequro-popular gobmx




10.3.1 Instructivo de llenado del formato “Oficio de transferencia”

(1) completo del responsable por parte de la Institución Bancaria de realizar la transferencia de fondos.

(2) Cargo del responsable por parte de la Institución Bancaria de realizar la transferencia de fondos.

(3) Inserción de la leyenda al inicio de las comunicaciones oficiales de las dependencias y entidades de la Administración Pública Federal, durante el año en curso, decretada por el Presidente de los Estados Unidos Mexicanos.

(4) Fecha de elaboración del oficio (día con número, mes con letra y año con número).

(5) Número de oficio.

(6) Número de cuenta bancaria a nombre de la Comisión, aperturada para recibir el presupuesto modificado del Programa para su posterior ministración a las entidades federativas.

(7) Total de recursos presupuestarios federales a transferir a las entidades federativas, escritos en número.

(8) Total de recursos presupuestarios federales a transferir a las entidades federativas, escritos en letra.

(9) Nombre completo y firma autógrafa del titular de la Dirección General de Financiamiento de la Comisión, en caso de que el titular de la Dirección de Recursos Financieros de la Comisión no haya firmado.

(10) Nombre completo y firma autógrafa del titular de la Dirección de Gestión y Control  Presupuestal de la Comisión.

(11) Nombre completo y firma autógrafa del titular de la Dirección de Recursos Financieros de la Comisión, en caso de que el titular de la Dirección General de Financiamiento de la Comisión no haya firmado.

10.4 Ejercicio y Comprobación de Recursos Presupuestarios Federales.
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10.4.1 Instructivo de llenado del formato “Ejercicio y Comprobación de Recursos Presupuestarios Federales”.

(1) Ejercicio fiscal correspondiente al presupuesto autorizado a la Secretaria de Salud para la operación Programa.

(2) Número consecutivo por cada entidad federativa.

(3) Nombre de la entidad federativa.

(4) Número de nota informativa, asignado por la Dirección General Adjunta de Subsidios, por medio de la cual se autoriza la transferencia.

(5) Fecha de emisión de la nota informativa, asignado por la Dirección General Adjunta de Subsidios, por medio de la cual se autoriza la transferencia.

(6) Fecha de transferencia bancaria, por medio de la cual los recursos presupuestarios federales son depositados en las cuentas bancarias productivas de las entidades federativas para la operación del Programa.

(7) Número de oficio proporcionado por la Dirección General de Financiamiento.

(8) Número de trimestre, en número romano, con mayúsculas, al que corresponde transferencia de recursos presupuestarios federales, de acuerdo a la calendarización prevista.

(9) Anotar la información complementaria, contenida en la Autorización de Transferencia, al trimestre al que corresponde la transferencia de recursos presupuestarios federales. Ejemplos: “anticipo, complemento, cierre, adeudo, etc.”.

(10) Tipo de aportación hecha por el Gobierno Federal a las entidades federativas para la operación del Programa, por conceptos de cuota social y/o aportación solidaria federal.

(11) Total de recursos transferidos por concepto de cuota social o aportación solidaria federal.

(12) Folio del recibo de comprobación de ministración de fondos.

(13) Fecha en que la Dirección General de Financiamiento recibió por parte de las entidades federativas los recibos de comprobación de ministración de fondos.
(14) Importe total de recursos transferidos por el Gobierno Federal 
(15) Suma de las transferencias hechas a la entidad federativa por concepto de cuota social.

(16) Suma de las transferencias hechas a la entidad federativa por concepto de aportación solidaria federal.

(17) Suma del total transferido por cuota social y por aportación solidaria federal a la entidad federativa.

(18) Suma de las transferencias hechas a cada entidad federativa por concepto de cuota social.

(19) Suma de las transferencias hechas a cada entidad federativa por concepto de aportación solidaria federal.

(20) Suma de las transferencias hechas a cada entidad federativa por concepto de cuota social y aportación solidaria federal.

(21) Porcentaje de avance en la comprobación de recursos radicados a las entidades federativas en relación con las transferencias de recursos realizadas.

(22) Porcentaje de recursos transferidos a las entidades federativas pendientes de comprobar.

(23) Nombre completo y firma autógrafa del titular del Departamento de Control y Seguimiento de la Comisión.

(24) Nombre completo y firma autógrafa del titular de la Subdirección de Control Contable de la Comisión.

(25) Fecha de emisión del reporte, expresado en dd/mm/aaaa.

(26) Número de páginas del reporte. Se anotará la página actual y el total de páginas del reporte, separas por una “/”.

10.5 Resumen de Transferencias a las Entidades Federativas por concepto.
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10.5.1 Instructivo de llenado del formato “Resumen de Transferencias a las Entidades Federativas por concepto”.

(1) Ejercicio fiscal correspondiente al presupuesto autorizado a la Secretaria de Salud para la operación Programa.

(2) Total de recursos transferidos por concepto de cuota social.

(3) Total de recursos transferidos por concepto de aportación solidaria federal.
(4) Suma de las transferencias hechas a cada entidad federativa por los conceptos de cuota social y/o aportación solidaria federal.
(5) Total de recursos presupuestarios federales transferidos a las entidades federativas.

(6) Nombre completo y firma autógrafa del titular del Departamento de Control y Seguimiento de la Comisión.

(7) Nombre completo y firma autógrafa del titular de la Subdirección de Control Contable de la Comisión.

(8) Fecha de emisión del reporte, expresado en dd/mm/aaaa.

(9) Número de páginas del reporte. Se anotará la página actual y el total de páginas del reporte, separas por una “/”.
10.6 Resumen Trimestral de Transferencias a las Entidades Federativas por concepto.
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10.6.1 Instructivo de llenado del formato “Resumen Trimestral de Transferencias a las Entidades Federativas por concepto”

(1) Ejercicio fiscal correspondiente al presupuesto autorizado a la Secretaria de Salud para la operación Programa.

(2) Total de recursos transferidos por concepto de cuota social a la entidad federativa, durante el periodo correspondiente (no se acumulan transferencias de otros trimestres).

(3) Total de recursos transferidos por concepto de aportación solidaria federal a la entidad federativa, durante el periodo correspondiente (no se acumulan transferencias de otros trimestres).
(4) Suma de las transferencias hechas a cada entidad federativa por el concepto de cuota social (suma de los totales transferidos de cada trimestre).
(5) Suma de las transferencias hechas a cada entidad federativa por el concepto de aportación solidaria federal  (suma de los totales transferidos de cada trimestre).
(6) Total de recursos presupuestarios federales transferidos a cada entidad federativa.

(7) Suma del total transferido a las entidades federativas durante el trimestre correspondiente por concepto de cuota social.

(8) Suma del total transferido a las entidades federativas durante el trimestre correspondiente por concepto de aportación solidaria federal.

(9) Suma del total transferido a las entidades federativas  para la operación del Programa por concepto de cuota social.

(10) Suma del total transferido a las entidades federativas  para la operación del Programa por concepto de aportación solidaria federal.

(11) Total de recursos presupuestarios federales transferidos a las entidades federativas.
(12) Fecha de emisión del reporte, expresado en dd/mm/aaaa.

(13) Número de páginas del reporte. Se anotará la página actual y el total de páginas del reporte, separas por una “/”.
10.7 Resumen Mensual de Transferencias a las Entidades Federativas por concepto.
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10.7.1 Instructivo de llenado del formato “Resumen Mensual de Transferencias a las Entidades Federativas por concepto”

(1) Ejercicio fiscal correspondiente al presupuesto autorizado a la Secretaria de Salud para la operación Programa.

(2) Total de recursos transferidos por concepto de cuota social a la entidad federativa, durante el periodo correspondiente (no se acumulan transferencias de otros meses).

(3) Total de recursos transferidos por concepto de aportación solidaria federal a la entidad federativa, durante el periodo correspondiente (no se acumulan transferencias de otros meses).
(4) Suma de las transferencias hechas a cada entidad federativa por el concepto de cuota social (suma de los totales transferidos de cada mes).
(5) Suma de las transferencias hechas a cada entidad federativa por el concepto de aportación solidaria federal  (suma de los totales transferidos de cada mes).
(6) Total de recursos presupuestarios federales transferidos a cada entidad federativa.

(7) Suma del total transferido a las entidades federativas durante el mes correspondiente por concepto de cuota social.

(8) Suma del total transferido a las entidades federativas durante el mes correspondiente por concepto de aportación solidaria federal.

(9) Suma del total transferido a las entidades federativas  para la operación del Programa por concepto de cuota social.

(10) Suma del total transferido a las entidades federativas  para la operación del Programa por concepto de aportación solidaria federal.

(11) Total de recursos presupuestarios federales transferidos a las entidades federativas.
(12) Fecha de emisión del reporte, expresado en dd/mm/aaaa.

(13) Número de páginas del reporte. Se anotará la página actual y el total de páginas del reporte, separas por una “/”.
19. PROCEDIMIENTO PARA MINISTRACIÓN Y COMPROBACIÓN DE LOS RECURSOS PRESUPUESTARIOS FEDERALES, TRASFERIDOS A LAS ENTIDADES FEDERATIVAS PARA LA OPERACIÓN DEL PROGRAMA “SEGURO MÉDICO PARA UNA NUEVA GENERACIÓN”.
1.0 PROPÓSITO
1.1
Garantizar los servicios de salud a las familias que no gocen de los beneficios de las instituciones de seguridad social, a través de ministrar los recursos presupuestarios federales del Programa Seguro Médico para una Nueva Generación (SMNG), por los conceptos de apoyo económico a los Servicios Estatales de Salud (SESA), por incremento en la demanda de servicios, pago de intervenciones cubiertas por el SMNG y pago por prestación de servicios no otorgados por los SESA a las entidades federativas para la ejecución de las acciones de protección social en salud, con la finalidad de garantizar los servicios médicos, así como los medicamentos asociados, consultas y tratamientos a los niños mexicanos nacidos a partir del primero de diciembre del 2006, que no sean derechohabientes de alguna institución de seguridad social.
1.3
 Asegurar la adecuada y oportuna comprobación del gasto (ejercicio del presupuesto) por los recursos transferidos a las entidades federativas.
1.4
 Proporcionar información oportuna y relevante para la toma de decisiones, mediante el mecanismo de registro del presupuesto ejercido en los formatos correspondientes.
2.0
ALCANCE

2.1
 A nivel interno el procedimiento es aplicable a la Dirección General de Financiamiento, a la Dirección General Adjunta de Subsidios, la Dirección de Gestión y Control Presupuestal, la Dirección de Cálculo y Análisis Financiero, la Dirección de Desarrollo de Sistemas e Instrumentos, la Dirección de Recursos Financieros, la Subdirección de Control Contable y al Departamento de Control y Seguimiento, por la autorización, transferencia y comprobación de los recursos presupuestarios federales transferidos a las entidades federativas.
2.2 A nivel externo el procedimiento es aplicable a los gobiernos de las entidades federativas, por la administración y ejercicio de los recursos de carácter federal que les sean transferidos y a la institución bancaria, por la transferencia electrónica de fondos a las entidades federativas.
3.0
POLÍTICAS Y NORMAS DE OPERACIÓN

3.1 Corresponde a la Comisión Nacional de Protección Social en Salud (Comisión) administrar los recursos financieros que en el marco del Sistema de Protección Social en Salud  (Sistema) le suministre la Secretaría de Salud y efectuar las transferencias que correspondan a los estados y al Distrito Federal

3.2
 Es responsabilidad de la Dirección General de Financiamiento diseñar y aplicar los procesos administrativos para la provisión de la protección social en salud para las familias que no gocen de los beneficios de las instituciones de seguridad social; así como establecer los lineamientos para la administración y transferencia de la cuota social a las entidades federativas. 

3.3 Es responsabilidad de la Dirección General Adjunta de Subsidios coordinar la planeación y programación de las transferencias de recursos presupuestarios federales a las entidades federativas por los conceptos de apoyo económico a los SESA por incremento en la demanda de servicios, pago de intervenciones cubiertas por el SMNG y pago por prestación de servicios no otorgados por los SESA; así como evaluar la información sobre el ejercicio de los recursos transferidos a las entidades federativas para la toma de decisiones.

3.4
 La Dirección de Cálculo y Análisis Financiero será responsable de la determinación de las transferencias financieras del gobierno federal (autorización de la aplicación de recursos) por el concepto de apoyo económico a los SESA por incremento en la demanda de servicios, de acuerdo al calendario, una vez formalizado el convenio de coordinación y haber cumplido con los requisitos normativos.

3.5 La Dirección de Desarrollo de Sistemas e Instrumentos será responsable de la determinación de las transferencias financieras del gobierno federal (autorización de la aplicación de recursos) por los conceptos de pago de intervenciones cubiertas por el SMNG y pago por prestación de servicios no otorgados por los SESA, de acuerdo al calendario, una vez formalizado el convenio de coordinación y haber cumplido con los requisitos normativos.

3.6 La Dirección de Gestión y Control Presupuestal establecerá los controles necesarios para el ejercicio del presupuesto; propiciará que el ejercicio de los recursos financieros del Sistema de Protección Social en Salud se conduzca de acuerdo a las disposiciones legales y administrativas aplicables.

3.7
 La Dirección de Gestión y Control Presupuestal asegurará que las transferencias de recursos a las entidades federativas, con cargo al presupuesto de la Secretaría de Salud (Secretaría), se realicen de acuerdo al calendario.

3.8 La Dirección de Gestión y Control Presupuestal realizará las transferencias de recursos presupuestarios federales a las entidades federativas a más tardar al día siguiente en que haya recibido la autorización de transferencia por parte de la Dirección General Adjunta de Subsidios (DGAS).

3.9 La Subdirección de Control Contable verificará que se elaboren y remitan los oficios de notificación de transferencias de recursos presupuéstales y asegurará que las entidades federativas reciban y confirmen la recepción de los recursos

3.10 La Subdirección de Control Contable verificará el proceso de comprobación de los recursos presupuéstales enviados a las entidades federativas.

3.11 El Departamento de Control y Seguimiento elaborará los oficios de notificación de transferencias de recursos presupuéstales a las entidades federativas. 

3.12 El Departamento de Control y Seguimiento recibirá y validará los recibos de comprobación de ministración de fondos (recibos), emitidos por las entidades federativas, y propondrá acciones preventivas y/o correctivas ante el incumplimiento del procedimiento de comprobación
4.0 DESCRIPCIÓN DEL PROCEDIMIENTO.
	SECUENCIA DE ETAPAS
	ACTIVIDAD
	RESPONSABLE

	1.0 Recepción de la autorización de transferencia y turno al área correspondiente
	1.1 Recibe de la Dirección de Cálculo y Análisis Financiero (DCAF) o de la Dirección de Desarrollo de Sistemas e Instrumentos (DDSI),  la autorización de transferencia, de conformidad con los procedimientos Cálculo y Autorización de la Transferencia de Recursos del Apoyo por Incremento en la Demanda de Servicios del Programa Seguro Médico para una Nueva Generación y el procedimiento para la Realización del Pago de las Intervenciones Cubiertas por el Programa Seguro Médico para una Nueva Generación, respectivamente.

1.2 Registra en el control de gestión y turna la autorización de transferencia a la Subdirección de Control Contable (SCC) para su trámite.

· Autorización de transferencia.
	Dirección de Gestión y Control Presupuestal

	2.0 Recepción y validación de la autorización y turno al DCS para su trámite
	2.1 Recibe la autorización de transferencia, toma conocimiento y la turna  al Departamento de Control y Seguimiento (DCS) para que sea preparada la transferencia de recursos presupuestales federales.

· Autorización de transferencia.
	Subdirección de Control Contable

	3.0 Recepción y revisión de la autorización de transferencia
	3.1 Recibe la autorización de transferencia.

3.2 Verifica que la autorización de transferencia contenga la Relación de Recursos a Transferir y, en el caso de pagos por prestación de servicios no otorgados por los SESA, adicionalmente, verifica que contenga los recibos institucionales y que, de contenerlos, cumplan con los requisitos establecidos en las Reglas de Operación del Programa Seguro Médico para una Nueva Generación (ROSMNG), del ejercicio fiscal correspondiente.
PROCEDE:

No: informa a la DDSI la improcedencia de la transferencia de recursos presupuestales federales por falta de algún requisito o documento en la autorización de transferencia, devolviendo la autorización de transferencia. Termina procedimiento.
Si: continúa con la actividad 4.1
· Oficio de transferencia.
	Departamento de Control y Seguimiento

	4.0 Elaboración del oficio de transferencia y

turno para su revisión
	4.1 Fotocopia en un tanto la autorización de transferencia y archiva el original en su expediente correspondiente.

4.2 Elabora el oficio de transferencia (anexo 10.5).

4.3 Turna a la Subdirección de Control Contable (SCC) el oficio de transferencia, anexando la copia fotostática de la autorización de transferencia, para su revisión.

· Oficio de transferencia / autorización de transferencia / copia fotostática de la autorización de transferencia.
	Departamento de Control y Seguimiento

	5.0 Recepción y revisión del oficio de transferencia
	5.1 Recibe el oficio de transferencia y la copia fotostática de la autorización de transferencia.

5.2 Coteja que la información contenida en el oficio de transferencia corresponda a los datos reportados en la autorización de transferencia.

PROCEDE:

No: señala adecuaciones en el oficio de transferencia y regresa a la actividad 4.1.

Si: Continua.

· Oficio de transferencia / copia fotostática de la autorización de transferencia.
	Subdirección de Control Contable

	6.0 Validación y envío a la Dirección de Gestión y Control Presupuestal para Vo.Bo.
	6.1 Rubrica y turna el oficio de transferencia junto con la copia fotostática de la autorización de transferencia a la Dirección de Gestión y Control Presupuestal (DGCP) para su cotejo y validación.

· Oficio de transferencia / copia fotostática de la autorización de transferencia.
	Subdirección de Control Contable

	7.0 Revisión del oficio de transferencia
	7.1 Recibe el oficio de transferencia y la copia fotostática de la autorización de transferencia.

7.2 Coteja que la información contenida en el oficio de transferencia corresponda a los datos reportados en la autorización de transferencia.

PROCEDE:

No: señala adecuaciones en el oficio de transferencia y regresa a la actividad 4.1. 
Si: Continua.

· Oficio de transferencia / copia fotostática de la autorización de transferencia.
	Dirección de Gestión y Control Presupuestal

	8.0 Autorización del oficio de transferencia
	8.1 Firma el oficio de transferencia.

8.2 Tramita la segunda firma de co-autorización ante la Dirección General de Financiamiento  (DGF) o de la Dirección de Recursos Financieros (DRF)

PROCEDE:
No: señala adecuaciones en el oficio de transferencia y regresa a la actividad 4.1.

Si: Continua.

· Oficio de transferencia / copia fotostática de la autorización de transferencia.
	Dirección de Gestión y Control Presupuestal

	9.0 Tramitación de la transferencia bancaria y turno de comprobantes
	9.1 Fotocopia el oficio de transferencia en dos tantos y entrega una copia a la DGF para su conocimiento y archivo.

9.2 Instruye verbalmente al personal a su cargo directo se tramite ante la institución bancaria la transferencia electrónica de fondos, entregando el original del oficio de transferencia a la institución bancaria y obtiene el acuse de recibo y los comprobantes bancarios (SPEI y/o recibo de operaciones).

9.3 Recibe Institución bancaria original del oficio de transferencia, acusa de recibido y emite comprobantes bancarios (SPEI y/o recibos de operaciones).

9.4 Anexa al acuse de recibo del oficio de transferencia: la copia fotostática de la autorización de transferencia, los SPEI’s y/o los recibos de operaciones y los turna a la  SCC.

· Oficio de transferencia / copias fotostáticas de la autorización de transferencia / SPEI’s / recibos de operaciones.
	Dirección de Gestión y Control Presupuestal

	10.0 Recepción de comprobantes y registro contable
	10.1 Recibe el acuse de recibo del oficio de transferencia, la copia fotostática de la autorización de transferencia, los SPEI’s y/o los recibos de operaciones. 

10.2 Fotocopia en un tanto el acuse de recibo del oficio de transferencia y la copia fotostática de la autorización de transferencia.
10.3 Realiza el registro contable por el ejercicio del presupuesto, de acuerdo con el procedimiento “Procedimiento para el Registro Contable de los Recursos Presupuestarios Federales Trasferidos a las Entidades Federativas para la Operación de los Programas Seguro Popular en Salud y Seguro Médico para una Nueva Generación”. 

· Copia del acuse de recibo del oficio de transferencia / copia fotostática de la autorización de transferencia.
	Subdirección de Control Contable

	11.0 Elaboración de los oficios de notificación y/o de requerimiento
	11.1 Turna el acuse de recibo del oficio de transferencia y la copia fotostática de la autorización de transferencia al DCS para que se elaboren los oficios de notificación y de requerimiento, en su caso, a las entidades federativas.

· Copia del acuse de recibo del oficio de transferencia / copia fotostática de la autorización de transferencia.
	Subdirección de Control Contable

	12.0 Verificación el concepto de transferencia
	12.1 Recibe copia del acuse de recibo del oficio de transferencia y la copia fotostática de la autorización de transferencia. 

12.2 Verifica si el concepto de transferencia corresponde al pago a prestadores de los servicios distintos a los SESA

PROCEDE:
No: Continua
Si: Pasa a la actividad 15.1

· Copia del acuse de recibo del oficio de transferencia / copia fotostática de la autorización de transferencia.
	Departamento de Control y Seguimiento

	13.0 Verificación de adeudo de recibos
	13.1 Imprime en un tanto el archivo electrónico “Ejercicio y Comprobación de Recursos Presupuestarios Federales” (anexo 10.6) y verifica en él posibles adeudos de recibos por parte de las entidades federativas.

¿Existe adeudo?
PROCEDE
No: continúa con la actividad 15.1.

Si: Continua.

· Anexo 10.6 / copia del acuse de recibo del oficio de transferencia / copia fotostática de la autorización de transferencia.archivo temporal
	Departamento de Control y Seguimiento

	14.0 Elaboración de los oficios de requerimiento
	14.1 Elabora en un tanto los oficios de requerimiento de acuerdo a los adeudos determinados en el anexo 10.6, utilizando el formato del anexo 10.4.

14.2 Turna los oficios de requerimiento, junto con el anexo 10.6, a la SCC  para su revisión.
Anexo 10.6 / anexo 10.4.
	Departamento de Control y Seguimiento

	15.0 Elaboración de los oficios de notificación y turno para su revisión
	15.1 Elabora en un tanto los oficios de notificación, utilizando el anexo 10.3 "Oficio de notificación Cápita adicional" cuando el concepto de transferencia sea apoyo económico a los SESA por incremento en la demanda de servicios, el anexo 10.1 “Oficio de notificación OPD” cuando el concepto de transferencia sea pago por prestación de servicios no otorgados por los SESA y el anexo 10.2 “Oficio de notificación SESA“ cuando sea por apoyo económico a los SESA por incremento en la demanda de servicios.

15.2 Turna los oficios de notificación, junto con las copias del acuse de recibo del oficio de transferencia y la autorización de transferencia, a la SCC para su revisión

· Oficios de notificación / copia del acuse de recibo del oficio de transferencia / copia fotostática de la autorización de transferencia / anexo 10.6.
	Departamento de Control y Seguimiento

	16.0 Recepción y revisión de los oficios de notificación y/o requerimiento
	16.1 Recibe los oficios de notificación y, en su caso, los de requerimiento y coteja que la información contenida en ellos corresponda a los datos registrados en las copias del acuse de recibo del oficio de transferencia, la autorización de transferencia, el anexo 10.6, según sea el caso.

PROCEDE:
No: señala adecuaciones en los oficios de notificación y/o requerimiento y regresa a la actividad 12.1
Si: Rubrica los oficios de notificación y/o requerimiento y los turna, junto con la copia del acuse de recibo del oficio de transferencia, la copia fotostática de la autorización de transferencia y anexo 10.6 a la DGCP para su cotejo y validación. Continua.
· Oficios de requerimiento / oficios de notificación / copia del acuse de recibo del oficio de transferencia / copia fotostática de la autorización de transferencia / anexo 10.6
	Subdirección de Control Contable

	17.0 Recepción y revisión de los oficios de notificación y/o requerimiento
	17.1 Recibe los oficios de notificación y/o requerimiento, la copia fotostática de la autorización de transferencia y/o el formato “Ejercicio y Comprobación de Recursos Presupuestarios Federales”.

17.2 Coteja que la información contenida en los oficios de notificación y/o requerimiento corresponda a los datos registrados en la autorización de transferencia y/o en el formato “Ejercicio y Comprobación de Recursos Presupuestarios Federales”, respectivamente.

PROCEDE
No: señala adecuaciones en los oficios de notificación y/o requerimiento y regresa a la actividad 12.1.

Si: Continua.
Oficios de requerimiento / oficios de notificación / copia del acuse de recibo del oficio de transferencia / copia fotostática de la autorización de transferencia / anexo 10.6.
	Dirección de Gestión y Control Presupuestal

	18.0 Validación de los oficios de notificación y/o requerimiento
	18.1 Rubrica los oficios de notificación y/o requerimiento.

18.2 Solicita la validación y autorización de los oficios de notificación y/o requerimiento, mediante la rubrica del titular de la DGAS y la firma del titular de la DGF, respectivamente.

PROCEDE:
No: señala adecuaciones en los oficios de notificación y/o requerimiento y regresa a la actividad 12.1.

Si: obtiene la rubrica del titular de la DGAS y la firma del titular de la DGF en los oficios de notificación y/o requerimiento.

· Oficios de requerimiento / oficios de notificación / copia del acuse de recibo del oficio de transferencia / copia fotostática de la autorización de transferencia / anexo 10.6.
	Dirección de Gestión y Control Presupuestal

	19.0 Turno a la SCC los oficios de notificación y/o requerimiento
	19.1. Cancela la copia del acuse de recibo del oficio de transferencia,  la copia fotostática de la autorización de transferencia y el anexo 10.6, integrándolos como papel de re-uso.

19.2 Remite los oficios de notificación y/o requerimiento, autorizados y validados a la SCC para su conocimiento y trámite.

· Oficios de requerimiento / oficios de notificación.
	Dirección de Gestión y Control Presupuestal

	20.0 Recepción de los  oficios de notificación y/o requerimiento y turno al DCS para su trámite
	20.1 Recibe los  oficios de notificación y/o requerimiento, toma conocimiento y los turna  al DCS para que sean digitalizados y notificados a las entidades federativas, vía correo electrónico.

· Oficios de notificación / oficios de requerimiento.
	Subdirección de Control Contable

	21.0 Recepción de los  oficios de notificación y/o requerimiento y envío a las entidades federativas
	21.1 Recibe los oficios de notificación y/o requerimiento, los digitaliza y archiva los originales.

21.2 Remite, vía correo electrónico, los oficios de notificación y/o requerimiento digitalizados a los  secretarios de salud, a los titulares y a los responsables de administración, finanzas o presupuestos de los Regímenes Estatales de Protección Social en Salud (REPSS) de las entidades federativas

21.3 Obtiene la confirmación de la recepción del correo electrónico por parte de las entidades federativas (acuse de recibido) por el mismo medio.

· Oficios de notificación digitalizados / oficios de requerimiento digitalizados.
	Departamento de Control y Seguimiento

	22.0 Recepción y validación de los recibos
	22.1 Recibe los recibos por parte de la DGCP y compara su contenido contra los oficios de notificación, verificando su correcta elaboración, además de verificar que cumplan con los requisitos normativos correspondientes.


Una vez que las entidades federativas envían los recibos por las transferencias recibidas

¿Es correcta su elaboración
PROCEDE
No: Regresa a la actividad 13.1.

Si: Continua
· Recibos.
	Departamento de Control y Seguimiento

	23.0 Actualización de los informes sobre el ejercicio y comprobación de recursos
	23.1 Actualiza la información sobre el ejercicio y comprobación de recursos, utilizando la autorización de transferencia, los oficios de notificación y los recibos, en los siguientes archivos electrónicos:

- Ejercicio y Comprobación de Recursos Presupuestarios Federales (anexo 10.6);

- Resumen mensual de Transferencias a las Entidades Federativas por concepto (anexo 10.9); 

- Resumen Trimestral de Transferencias a las Entidades Federativas por concepto (anexo 10.8)

- Resumen de Transferencias a las Entidades Federativas por concepto (anexo 10.7).
	Departamento de Control y Seguimiento

	24.0 Archivo de los recibos
	24.1 Archiva los recibos en sus expedientes correspondientes.

· Recibos.
	Departamento de Control y Seguimiento

	25.0 Impresión y turno de los informes sobre el ejercicio y comprobación de recursos
	25.1 Imprime, en cuatro tantos, los anexos 10.6, 10.9, 10.8 y 10.7, con la información actualizada sobre el  ejercicio y comprobación de recursos presupuestarios federales y los turna a la SCC.
· Anexo 10.6 / anexo 10.9 / anexo 10.8 / anexo 10.7.
	Departamento de Control y Seguimiento

	26.0 Recepción de informes y comunicación del ejercicio y comprobación de recursos
	26.1 Recibe, en cuatro tantos, los anexos 10.6, 10.9, 10.8 y 10.7, con la información actualizada sobre el  ejercicio y comprobación de recursos presupuestarios federales, toma conocimiento y archiva un tanto.

26.2 Entrega un tanto de la información actualizada sobre el  ejercicio y comprobación de recursos presupuestarios federales a la DGCP.

26.3 Entrega un tanto de la información actualizada sobre el  ejercicio y comprobación de recursos presupuestarios federales a la DCAF y/o a la DDSI.

· Anexo 10.6 / anexo 10.9 / anexo 10.8 / anexo 10.7.
	Subdirección de Control Contable

	27.0 Recepción de los informes sobre el ejercicio y comprobación de recursos
	27.1 Recibe los documentos con la información actualizada sobre el  ejercicio y comprobación de recursos presupuestarios federales, toma conocimiento y archiva documentos.

· Anexo 10.6 / anexo 10.9 / anexo 10.8 / anexo 10.7.

TERMINA PROCEDIMIENTO
	Dirección de Gestión y Control Presupuestal


5.0 DIAGRAMA DE FLUJO.
	DIRECCIÓN DE GESTIÓN Y CONTROL PRESUPUESTAL
	SUBDIRECCIÓN DE CONTROL CONTABLE
	DEPARTAMENTO DE CONTROL Y SEGUIMIENTO
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6.0 DOCUMENTOS DE REFERENCIA
	Documentos 
	Código (cuando aplique)

	Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos.
	No Aplica 

	Ley General de Salud.
	No Aplica 

	Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria
	No Aplica 

	Presupuesto de Egresos de la Federación para el Ejercicio Fiscal vigente.
	No Aplica 

	Código Fiscal de la Federación
	No Aplica 

	Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Protección Social en Salud.
	No Aplica 

	Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
	No Aplica 

	Acuerdo por el que se emiten las Reglas de Operación del Programa Seguro Médico para una Nueva Generación, para el ejercicio fiscal vigente.
	No Aplica

	Convenio Específico en Materia de Transferencia de Recursos que celebran la Secretaría de Salud con los gobiernos de las entidades federativas.
	No Aplica 

	Oficio Circular No. DCEP/04/762, del 24 de Marzo de 2009, emitido por la Dirección de Control del Ejercicio Presupuestal de la Secretaria de Salud.
	No Aplica

	Guía Técnica para la elaboración de manuales de procedimientos.
	No aplica


7.0 REGISTROS
	REGISTROS 
	TIEMPO DE CONSERVACIÓN 
	RESPONSABLE DE CONSERVARLO 
	CÓDIGO DE REGISTRO O IDENTIFICACIÓN ÚNICA 

	Autorización de transferencia
	6 años
	Subdirección de Control Contable
	No Aplica

	Ejercicio y Comprobación de Recursos Presupuestarios Federales (anexo 10.6)
	3 años
	Dirección de Gestión y Control Presupuestal
	No Aplica

	Oficio de notificación Cápita adicional (anexo 10.3)
	6 años
	Subdirección de Control Contable
	No. de oficio

	Oficio de notificación OPD (anexo 10.1)
	6 años
	Subdirección de Control Contable
	No. de oficio

	Oficio de notificación SESA (anexo 10.2)
	6 años
	Subdirección de Control Contable
	No. de oficio

	Oficio de requerimiento (anexo 10.4)
	6 años
	Subdirección de Control Contable
	No. de oficio

	Oficio de transferencia (anexo 10.5)
	6 años
	Subdirección de Control Contable
	No. de oficio

	Recibos
	6 años
	Subdirección de Control Contable
	No Aplica

	Recibos de operaciones
	6 años
	Subdirección de Control Contable
	No Aplica

	Resumen de Transferencias a las Entidades Federativas por concepto (anexo 10.7)
	3 años
	Dirección de Gestión y Control Presupuestal
	No Aplica

	Resumen Mensual de Transferencias a las Entidades Federativas por concepto (anexo 10.9)
	3 años
	Dirección de Gestión y Control Presupuestal
	No Aplica

	Resumen Trimestral de Transferencias a las Entidades Federativas por concepto (anexo 10.8)
	3 años
	Dirección de Gestión y Control Presupuestal
	No Aplica

	SPEI’s
	6 años
	Subdirección de Control Contable
	No Aplica


8.0 GLOSARIO
8.1 Autorización de transferencia: Nota informativa, emitida por la Dirección General Adjunta de Subsidios o por la Dirección de Desarrollo de Sistemas e Instrumentos, mediante la cual se solicita realizar la transferencia de recursos presupuestarios federales a las entidades federativas, de acuerdo al concepto de transferencia y a los datos contenidos en sus anexos:

8.2 Apoyo económico a los SESA por incremento en la demanda de servicios:

Anexo “Relación de Recursos a Transferir”:

d) Entidades federativas.

e) Periodo al que corresponde la transferencia.

f) Importe a transferir por entidad federativa.

g) Fecha de emisión.

h) Firma o rúbrica del titular de la DCAF.

8.3 Anexo “Recibos institucionales”: Emitidos por los proveedores de servicios, los cuales deberán especificar el banco, los datos de la cuenta bancaria con la CLABE, la cantidad a pagar y los casos a cubrir.

8.4 Apoyo económico a los SESA por incremento en la demanda de servicios (cápita adicional): Transferencias de recursos presupuestarios federales a las entidades federativas por cada niño mexicano nacido a partir del 1° de diciembre del 2006 cuya familia se incorpore al Sistema en el ejercicio fiscal correspondiente.

8.5 Apoyo económico para el pago de intervenciones cubiertas por el SMNG (pago intervenciones SESA): Transferencias de recursos presupuestarios federales a las entidades federativas por concepto de reembolso por las intervenciones realizadas a los beneficiarios del SMNG mediante acciones de segundo y tercer nivel que no están contempladas en el CAUSES o en el FPGC.

8.6 Catálogo Universal de Servicios de Salud (CAUSES): Relación de intervenciones médicas, medicamentos y servicios cubiertos por el Sistema de Protección Social en Salud, seleccionados en términos de lo dispuesto por las disposiciones jurídicas aplicables.

8.7 CLABE: Clave bancaria estandarizada, a través de la cual se realizarán las transferencias de recursos presupuestarios federales.

8.8 Comisión: Comisión Nacional de Protección Social en Salud, órgano administrativo desconcentrado de la Secretaría de Salud.

8.9 Entidades federativas (E.F.): los estados de la Federación y el Distrito Federal.

8.10 Oficio de Notificación: Documento oficial mediante el cual la DGF informa a las entidades federativas sobre la ministración de recursos presupuestarios federales para la operación del Programa (fecha de depósito, número de cuenta e institución bancaria a la cual se depositaron los recursos, concepto, periodo e importe total depositado) y, en su caso, se solicita sea remitido el recibo en tiempo y forma.

8.11 Fondo de Protección contra Gastos Catastróficos (FPGC): Fondo sin límite de anualidad presupuestal que apoya el financiamiento del tratamiento de enfermedades de alto costo que generan gastos catastróficos.

8.12 Oficio de transferencia: Documento oficial mediante el cual la DGF, con co-autorización de la DGCP y/o la DRF, solicita a la Institución Bancaria la transferencia de fondos presupuestarios federales a las entidades federativas, de acuerdo a la información contenida en su anexo.

8.13 Oficios de requerimiento: Documento oficial mediante el cual la DGF solicita a las entidades federativas los recibos por las transferencias de recursos presupuestarios federales, cuando no los hayan enviado en tiempo y forma.

8.14 Pago de intervenciones cubiertas por el SMNG

Anexo “Relación de Recursos a Transferir”:

a) Entidades federativas.

b) Número de casos validados.

c) Periodo al que corresponde la transferencia.

d) Importe a transferir por entidad federativa.

e) Fecha de emisión.

f) Firma o rúbrica del titular de la DDSI.

8.15 Pago por prestación de servicios no otorgados por los SESA

Anexo “Relación de Recursos a Transferir”:

a) Nombre, denominación o razón social de los proveedores (hospital descentralizado, civil o un instituto nacional de salud).

b) Número de casos validados.

c) Periodo al que corresponde la transferencia.

d) Importe a transferir por proveedor.

e) Fecha de emisión.

f) Firma o rúbrica del titular de la DDSI.

8.16 Programa: Programa Seguro Médico para una Nueva Generación.

8.17 Pago por prestación de servicios no otorgados por los SESA (pago intervenciones OPD): Transferencias de recursos presupuestarios federales a las entidades federativas por concepto de reembolso por los servicios de salud realizados a los beneficiarios del SMNG, proporcionados por las unidades médicas de primer nivel de otras instituciones del Sistema Nacional de Salud distintas a los SESA.

8.18 Programa Seguro Médico para una Nueva Generación (SMNG): mediante el cual promueve la atención preventiva y la detección temprana de enfermedades y daños a la salud y garantiza la cobertura integral en servicios de salud a los niños mexicanos nacidos a partir del primero de diciembre del 2006, que no sean derechohabientes de alguna institución de seguridad social. Sus beneficios son adicionales a los que hoy en día proveen los programas de salud pública y de vacunación universal, el Sistema de Protección Social en Salud (Sistema), así como a las acciones en materia de salud del Programa Desarrollo Humano Oportunidades.

8.19 Reglas de Operación: Reglas de Operación del Programa Seguro Médico para una Nueva Generación, para el Ejercicio Fiscal que corresponda.

8.20 Recibo de comprobación de ministración de fondos (Recibo): Documentos originales que justifican y demuestran la transferencia de recursos presupuestarios federales (pagos efectuados con cargo al presupuesto de la SSA) a las entidades federativas para la operación del Programa, los cuales deben cumplir con los requisitos legales y administrativos vigentes. 
8.21 Recursos presupuestarios federales: Asignaciones de recursos federales previstas en el presupuesto autorizado de la SSA, destinados a las entidades federativas para la ejecución del Programa.

8.22 Regímenes Estatales de Protección Social en Salud REPSS: Regímenes Estatales de Protección Social en Salud de Protección Social en Salud de Protección Social en Salud 

8.23 Servicios Estatales de Salud SESA: Dependencias y entidades de los gobiernos de las entidades federativas, independientemente de la forma jurídica que adopten, que tengan por objeto la rectoría y la prestación de servicios de salud, ya sea que estas funciones se ejerzan de manera consolidada o bien, se provean de manera independiente por diversas dependencias u organismos públicos de los gobiernos de las entidades federativas.

8.24 SMNG: Seguro Médico para una Nueva Generación.

8.25 Sistema de pagos electrónicos interbancarios (SPEI): Sistema de pagos, desarrollado por el Banco de México, el banco central de la Nación, y la banca comercial, para permitir a los clientes de los bancos enviar y recibir transferencias electrónicas de dinero en cuestión de minutos.
8.26 Subsidios: Asignaciones de recursos federales previstas en el Presupuesto de Egresos que, a través de las dependencias y entidades, se otorgan a los diferentes sectores de la sociedad, a las entidades federativas o municipios para fomentar el desarrollo de actividades sociales o económicas prioritarias de interés general.  

8.27 SSA: Secretaría de Salud.

8.28 Transferencia de subsidios a las entidades federativas (transferencias): ministración de recursos presupuestarios federales, por medio de convenios de coordinación, a las entidades federativas con el propósito de descentralizar o reasignar la ejecución de funciones, programas o proyectos federales y, en su caso, recursos humanos y materiales.

9.0 CAMBIOS DE ESTA VERSIÓN
	Número de Revisión 
	Fecha de la actualización 
	Descripción del cambio 

	N/A
	N/A
	N/A


10.0 Anexos
10.1 Oficio de notificación OPD.
10.2 Oficio de notificación SESA.

10.3 Oficio de notificación Cápita adicional.

10.4 Oficio de requerimiento

10.5 Oficio de transferencia

10.6 Ejercicio y Comprobación de Recursos Presupuestarios Federales
10.1 Oficio de notificación OPD.
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Presente secrerania m
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Oficio No. DGF/_®__/09

En cumplimiento a lo establecido en (6)

y después de la revision y validacion de los casos por parte de la Direccion General de
Gestion de Servicios de Salud (DGGSS) de esta Comision, me permito informar a usted
que el dia __ M se realizé una transferencia de recursos, relativa al reembolso de _(8)
casos atendidos por esa Institucion (prestacion de los servicios de salud a los

beneficiarios del programa), durante el ejercicio fiscal _® , por un importe total de
$ a9 s depositada en la cuenta de cheques num.

(11 , a nombre de (12) . en la
institucion bancaria (3)

Sin mas por el momento, hago propicia la ocasion para enviar a usted un cordial saludo.

Atentamente,

(14)
Director General de Financiamiento

cep. 15, - Comisionado Nacional de Proteccion Social en Salud. Para su conocimiento.
16 - Director General Adjurto de Subsidios. Para su conocimiento
17, - Director de la UEPSS del Estado de 18, Para su conocimiento.

Comision Nacional de Proteccion Social en Salud

Direccion General de Financiamiento

Direccion General Adjunta de Subsidios
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10.1.1 Instructivo de llenado del formato “Oficio de notificación OPD”.
(24) Nombre del titular del prestador de servicios distinto de los SESA (hospital descentralizado, civil o un instituto nacional de salud).

(25) Cargo del titular del prestador de servicios distinto de los SESA (hospital descentralizado, civil o un instituto nacional de salud).

(26) Inserción de la leyenda al inicio de las comunicaciones oficiales de las dependencias y entidades de la Administración Pública Federal, durante el año en curso, decretada por el Presidente de los Estados Unidos Mexicanos.

(27) Fecha de elaboración del oficio (día con número, mes con letra y año con número).

(28) Número de oficio, asignado por la DGF.

(29) Fundamento legal por medio del cual se faculta a la Comisión para realizar transferencias de recursos presupuestarios federales a las entidades federativas para la operación del Programa.

(30) Fecha en la cual la Comisión realizó la transferencia de fondos a las cuentas bancarias productivas de los prestadores de servicios distintos de los SESA.

(31) Número de intervenciones realizadas a los beneficiarios del Programa por el prestador de servicios distinto de los SESA.

(32) Ejercicio fiscal en el cual se realizaron las prestaciones de los servicios de salud a los beneficiarios del programa.

(33) Total de recursos presupuestarios federales transferidos.

(34) Número de Clave Bancaria Estandarizada (CLABE), informada el prestador de servicios distinto de los SESA para la recepción de recursos del programa.

(35) Beneficiario de la cuenta de cheques, informado el prestador de servicios distinto de los SESA para la recepción de recursos del programa.

(36) Nombre de la Institución bancaria, informada el prestador de servicios distinto de los SESA para la recepción de recursos del programa.

(37) Nombre completo y firma autógrafa del titular de la Dirección General de financiamiento de la Comisión.

(38) Nombre completo del titular de la Comisión.

(39) Nombre completo del titular del la Dirección General Adjunta de Subsidios.

(40) Nombre completo del director del Régimen Estatal de Protección Social en Salud de la entidad federativa.

(41) Nombre de la entidad federativa beneficiaria del Programa.

10.2 Oficio de notificación SESA.
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En cumplimiento a lo establecido en ©)

y después de la revision y validacion de los casos por parte de la Direccion General de Gestién de

Servicios de Salud (DGGSS) de esta Comisién, me permito informar a usted que el dia _(7)__ se

realizé una transferencia de recursos, relativa al reembolso de ﬂ casos atendidos por unidades

meédicas de los Servicios Estatales de Salud (prestacion de los servicios de salud a los beneficiarios

del programa), durante el ejercicio fiscal _(® , por un importe total de $, (10) .

depositada en la cuenta de cheques num. an a nombre de
(12) . en la institucién bancaria (13)

Por lo anterior y con fundamento en el oficio circular No. DCEP/04/762 del 24 de marzo de 2009,
emitido por la Direccién de Control del Ejercicio Presupuestal de la Secretaria de Salud, le solicito
atentamente sea expedido y enviado a la brevedad posible el recibo de comprobacion de ministracién
de fondos a esta Direccién General, el cual debera cumplir con los requisitos fiscales establecidos en
los articulos 29 y 29-A del Cédigo Fiscal de la Federacion y contener, entre otros datos: emitido a favor
de la Secretaria de Salud/Comisién Nacional de Proteccion Social en Salud, con domicilio fiscal en

Lieja 7 Col. Juarez, Delegacion Cuauhtémoc, C.P. 06600 y R.F.C. SSA630502CU1.

Sin mas por el momento, hago propicia la ocasién para enviar a usted un cordial saludo.

Atentamente,

14
Director General de Financiamiento

cep. 15, - Comisionado Nacional de Proteccion Social en Salud. Para su conocimiento.
16 - Director General Adunto de Subsidios. Para su conocimiento.
17, - Diredtor de la UEPSS del Estado de 18, Para su conocimiento.
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10.2.1 Instructivo de llenado del formato “Oficio de notificación SESA”.

(1) Nombre completo del Secretario de Salud de la entidad federativa.

(2) Cargo del Secretario de Salud de la entidad federativa.

(3) Inserción de la leyenda al inicio de las comunicaciones oficiales de las dependencias y entidades de la Administración Pública Federal, durante el año en curso, decretada por el Presidente de los Estados Unidos Mexicanos.

(4) Fecha de elaboración del oficio (día con número, mes con letra y año con número).

(5) Número de oficio, asignado por la DGF.

(6) Fundamento legal por medio del cual se faculta a la Comisión para realizar transferencias de recursos presupuestarios federales a las entidades federativas por concepto de intervenciones realizadas por prestadores distintos a los SESA.

(7) Fecha en la cual la Comisión realizó la transferencia de fondos a la cuenta bancaria productiva de la tesorería o su equivalente de la entidad federativa.

(8) Número de intervenciones realizadas a los beneficiarios del Programa por los SESA.

(9) Ejercicio fiscal en el cual se realizaron las prestaciones de los servicios de salud a los beneficiarios del programa.

(10) Total de recursos presupuestarios federales transferidos.

(11) Número de Clave Bancaria Estandarizada (CLABE), informada por el REPSS de la entidad federativa.

(12) Beneficiario de la cuenta de cheques, informado por el REPSS de la entidad federativa.

(13) Nombre de la Institución bancaria, informada por el REPSS de la entidad federativa.

(14) Nombre completo y firma autógrafa del titular de la DGF de la Comisión.

(15) Nombre completo del titular de la Comisión.

(16) Nombre completo del titular del la Dirección General Adjunta de Subsidios.

(17) Nombre completo del director del REPSS de la entidad federativa.

(18) Nombre de la entidad federativa beneficiaria del Programa.

10.3 Oficio de notificación Cápita adicional.
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En cumplimiento a lo establecido en (6)

y para fortalecer la estrategia del SMNG, me permito informar a usted que el dia _(7) _ se realizé una
transferencia de recursos, por concepto de “apoyo econémico por incremento en la demanda de
servicios para la afiliacion al Seguro Médico para una Nueva Generacion”, correspondiente al __(®)

del ejercicio fiscal __(9) , por un importe total de $ (10) . depositada en la cuenta de
cheques nim. an , @ nombre de (12) .enla
institucion bancaria (13)

Por lo anterior y con fundamento en el oficio circular No. DCEP/04/762 del 24 de marzo de 2009,
emitido por la Direccién de Control del Ejercicio Presupuestal de la Secretaria de Salud, le solicito
atentamente sea expedido y enviado a la brevedad posible el recibo de comprobacion de ministracién
de fondos a esta Direccién General, el cual debera cumplir con los requisitos fiscales establecidos en
los articulos 29 y 29-A del Cédigo Fiscal de la Federacion y contener, entre otros datos: emitido a favor
de la Secretaria de Salud/Comisién Nacional de Proteccion Social en Salud, con domicilio fiscal en
Lieja 7 Col. Juarez, Delegacion Cuauhtémoc, C.P. 06600 y R.F.C. SSA630502CU1.

Sin mas por el momento, hago propicia la ocasién para enviar a usted un cordial saludo.

Atentamente,

14
Director General de Financiamiento

cep. 15, - Comisionado Nacional de Proteccion Social en Salud. Para su conocimiento.

16 - Diredtor General Adunto de Subsidios. Para su conocimierto.
A7, - Diredtor de la UEPSS del Estado de 18, Para su conocimiento.
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10.3.1 Instructivo de llenado del formato “Oficio de notificación Cápita adicional”.
(1) Nombre completo del Secretario de Salud de la entidad federativa.

(2) Cargo del Secretario de Salud de la entidad federativa.

(3) Inserción de la leyenda al inicio de las comunicaciones oficiales de las dependencias y entidades de la Administración Pública Federal, durante el año en curso, decretada por el Presidente de los Estados Unidos Mexicanos.

(4) Fecha de elaboración del oficio (día con número, mes con letra y año con número).

(5) Número de oficio, asignado por la DGF.

(6) Fundamento legal por medio del cual se faculta a la Comisión para realizar transferencias de recursos presupuestarios federales a las entidades federativas por concepto de “apoyo económico por incremento en la demanda de servicios para la afiliación al SMNG”.

(7) Fecha en la cual la Comisión realizó la transferencia de fondos a la cuenta bancaria productiva de la tesorería o su equivalente de la entidad federativa.

(8) Periodo que corresponde a las intervenciones realizadas por prestadores distintos a los SESA.

(9) Ejercicio fiscal en el cual se realizaron las prestaciones de los servicios de salud a los beneficiarios del Programa.

(10) Total de recursos presupuestarios federales transferidos.

(11) Número de Clave Bancaria Estandarizada (CLABE), informada por el REPSS de la entidad federativa.

(12) Beneficiario de la cuenta de cheques, informado por el REPSS de la entidad federativa.

(13) Nombre de la Institución bancaria, informada por el REPSS de la entidad federativa.

(14) Nombre completo y firma autógrafa del titular de la DGF de la Comisión.

(15) Nombre completo del titular de la Comisión.

(16) Nombre completo del titular del la Dirección General Adjunta de Subsidios.

(17) Nombre completo del director del REPSS de la entidad federativa.

(18) Nombre de la entidad federativa beneficiaria del Programa.

10.4 Oficio de requerimiento
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Con fundamento (®)

le solicito gire sus apreciables instrucciones a quien corresponda para que, a la brevedad posible, sean enviados
a esta Direccién los recibos de comprobacién de ministracién de fondos, por las radicaciones de recursos
presupuestarios federales no comprobadas del programa Seguro Médico para una Nueva Generacion,
correspdAlientes al ejercicio fiscal __(7) _, las cuales son descritas a continuaciol

WMinistraciones no comprobadas
Oficio Fecha Concepto de transferencia Total
8) © (10 an
Total sin comprobar 12)

Dichos recibos deberan cumplir, entre otros, los siguientes requisitos:

) Cumplr con requisitos fiscales, de acuerdo al articulo 29-A del Cédigo Fiscal de Ia Federacion

b)  Seremitido por la Secretaria de Finanzas de Ia entidad federativa o su equivalente.

©)  Expedido anomore: Secretaria de Salud/Comision Nacional de Proteccion Social en Salud

d)  Domicilio Fiscal: Lieja 7. Col. Judrez, Deleg. Cuauhtémoc, C.P. 06600

)  Registro Federal de Contribuyentes: SSA630502CU1

f)  Deberan de contener- la fecha de emision, fecha e recepcion del recurso por la Secretaria de Finanzas del D.F., nombre del programa
ylos conceptos relativos a los recursos presupuestarios federales recibidos.

En caso de haber sido enviados a la presente fecha uno o mas recibos referidos en el presente, con los requisitos
mencionados, favor de hacer caso omiso a esta solicitud.

Sin mas por el momento, hago propicia la ocasion para enviar a usted un cordial saludo.

Atentamente,

13
Director de Gestion y Control Presupuestal

Cep. 14 Secretario de Salud de an Para su conocimiento. Presente.
15 Direcor General de Financiamiento. Para su conodimierto. Presente.
16 Direcor General Adjurto de Subsidios. Para su conocimieno. Preserte
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10.4.1 Instructivo de llenado del formato “Oficio de requerimiento”

(19) Nombre completo del director del Régimen Estatal de Protección Social en Salud de la entidad federativa.

(20) Cargo del director del Régimen Estatal de Protección Social en Salud de la entidad federativa.

(21) Inserción de la leyenda al inicio de las comunicaciones oficiales de las dependencias y entidades de la Administración Pública Federal, durante el año en curso, decretada por el Presidente de los Estados Unidos Mexicanos.

(22) Fecha de elaboración del oficio (día con número, mes con letra y año con número).

(23) Número de oficio emitido por la dirección de Gestión y Control Presupuestal de la Comisión.

(24) Fundamento legal por medio del cual se requiere la comprobación del ejercicio del gasto a la Comisión, como órgano Administrativo Desconcentrado de la Secretaría de Salud, por las transferencias de recursos presupuestarios federales a las entidades federativas para la operación del Programa.

(25) Ejercicio fiscal del Programa al cual corresponden las transferencias de recursos a las entidades federativas.

(26) Número de Oficio de Notificación por las transferencias de recursos presupuestarios federales a las entidades federativas.

(27) Fecha del Oficio de Notificación por las transferencias de recursos presupuestarios federales a las entidades federativas

(28) Concepto de transferencia, los cuales pueden ser a) Apoyo económico a los SESA por incremento en la demanda de servicios, b) Pago de intervenciones cubiertas por el SMNG o c) Pago por prestación de servicios no otorgados por los SESA.

(29) Importe transferido a las entidades federativas por concepto del Programa.

(30) Suma de los importes transferidos a las entidades federativas pendientes de comprobar.

(31) Nombre completo y firma autógrafa del titular de la Dirección de Gestión y Control Presupuestal de la Comisión. 

(32) Nombre completo del titular de la Secretaría de Salud de la entidad federativa.

(33) Nombre completo y firma autógrafa del titular de la Dirección General de Financiamiento de la Comisión.

(34) Nombre completo y firma autógrafa del titular de la Dirección General Adjunta de Subsidios de la Comisión.

(35) Nombre la entidad federativa a la que se le hace la solicitud.

10.5 Oficio de transferencia
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10.5.1 Instructivo de llenado del formato “Oficio de transferencia”

(12) completo del responsable por parte de la Institución Bancaria de realizar la transferencia de fondos.

(13) Cargo del responsable por parte de la Institución Bancaria de realizar la transferencia de fondos.

(14) Inserción de la leyenda al inicio de las comunicaciones oficiales de las dependencias y entidades de la Administración Pública Federal, durante el año en curso, decretada por el Presidente de los Estados Unidos Mexicanos.

(15) Fecha de elaboración del oficio (día con número, mes con letra y año con número).

(16) Número de oficio.

(17) Número de cuenta bancaria a nombre de la Comisión, aperturada para recibir el presupuesto modificado del Programa para su posterior ministración a las entidades federativas.

(18) Total de recursos presupuestarios federales a transferir a las entidades federativas, escritos en número.

(19) Total de recursos presupuestarios federales a transferir a las entidades federativas, escritos en letra.

(20) Nombre completo y firma autógrafa del titular de la Dirección General de Financiamiento de la Comisión, en caso de que el titular de la Dirección de Recursos Financieros de la Comisión no haya firmado.

(21) Nombre completo y firma autógrafa del titular de la Dirección de Gestión y Control  Presupuestal de la Comisión.

(22) Nombre completo y firma autógrafa del titular de la Dirección de Recursos Financieros de la Comisión, en caso de que el titular de la Dirección General de Financiamiento de la Comisión no haya firmado.

10.6 Ejercicio y Comprobación de Recursos Presupuestarios Federales
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10.6.1 Instructivo de llenado del formato “Ejercicio y Comprobación de Recursos Presupuestarios Federales”.

(27) Ejercicio fiscal correspondiente al presupuesto autorizado a la Secretaria de Salud para la operación Programa.

(28) Número consecutivo por cada entidad federativa.

(29) Nombre de la entidad federativa.

(30) Número de nota informativa, asignado por la Dirección General Adjunta de Subsidios o por la Dirección de Desarrollo de Sistemas e Instrumentos, por medio de la cual se autoriza la transferencia de recursos presupuestarios federales a las entidades federativas o a los prestadores de los servicios distintos a los SESA.

(31) Fecha de emisión de la nota informativa.

(32) Fecha de transferencia bancaria, por medio de la cual los recursos presupuestarios federales son depositados en las cuentas bancarias productivas de las entidades federativas o de los prestadores de los servicios distintos a los SESA para la operación del Programa.

(33) Número de oficio proporcionado por la Dirección General de Financiamiento.

(34) Número de trimestre, en número romano, con mayúsculas, al que corresponde transferencia de recursos presupuestarios federales, de acuerdo a la calendarización prevista.

(35) Anotar la información complementaria, contenida en la Autorización de Transferencia, al trimestre al que corresponde la transferencia de recursos presupuestarios federales. Ejemplos: “anticipo, complemento, cierre, adeudo, etc.”.

(36) Tipo de aportación hecha por el Gobierno Federal a las entidades federativas para la operación del Programa, por conceptos de apoyo económico a los SESA por incremento en la demanda de servicios, pago de intervenciones cubiertas por el SMNG y pago por prestación de servicios no otorgados por los SESA.

(37) Total de recursos transferidos por concepto de transferencia.

(38) Folio del recibo.

(39) Fecha en que la DGF de la Comisión recibió de las entidades federativas los recibos de comprobación de ministración de fondos.
(40) Importe total de recursos comprobados por las entidades federativas.
(41) Suma de las transferencias hechas a la entidad federativa por concepto de apoyo económico a los SESA por incremento en la demanda de servicios.

(42) Suma de las transferencias hechas a la entidad federativa por concepto de pago de intervenciones cubiertas por el SMNG.

(43) Suma de las transferencias hechas a la entidad federativa por concepto de pago por prestación de servicios no otorgados por los SESA.

(44) Suma del total transferido por los diferentes conceptos de transferencia a la entidad federativa.

(45) Suma de las transferencias hechas a cada entidad federativa por concepto de apoyo económico a los SESA por incremento en la demanda de servicios.

(46) Suma de las transferencias hechas a cada entidad federativa por concepto de pago de intervenciones cubiertas por el SMNG.

(47) Suma de las transferencias hechas a cada entidad federativa por concepto de pago por prestación de servicios no otorgados por los SESA.

(48) Suma de las transferencias hechas a cada entidad federativa por los diferentes conceptos de transferencia.

(49) Porcentaje de avance en la comprobación de recursos radicados a las entidades federativas en relación con las transferencias de recursos realizadas.

(50) Porcentaje de recursos transferidos a las entidades federativas pendientes de comprobar.

(51) Nombre completo y firma autógrafa del titular del Departamento de Control y Seguimiento de la Comisión.

(52) Nombre completo y firma autógrafa del titular de la Subdirección de Control Contable de la Comisión.

(53) Fecha de emisión del reporte, expresado en dd/mm/aaaa.

(54) Número de páginas del reporte. Se anotará la página actual y el total de páginas del reporte, separas por una “/”.

10.7 Resumen de Transferencias a las Entidades Federativas por concepto.
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10.7.1 Instructivo de llenado del formato “Resumen de Transferencias a las Entidades Federativas por concepto”.

(10) Ejercicio fiscal correspondiente al presupuesto autorizado a la Secretaria de Salud para la operación Programa.

(11) Total de recursos transferidos por concepto de apoyo económico a los SESA por incremento en la demanda de servicios.

(12) Total de recursos transferidos por concepto de pago de intervenciones cubiertas por el SMNG.

(13) Total de recursos transferidos por concepto de pago por prestación de servicios no otorgados por los SESA.

(14) Suma de las transferencias hechas a cada entidad federativa por los conceptos del Programa.

(15) Total de recursos presupuestarios federales transferidos a las entidades federativas.

(16) Nombre completo y firma autógrafa del titular del Departamento de Control y Seguimiento de la Comisión.

(17) Nombre completo y firma autógrafa del titular de la Subdirección de Control Contable de la Comisión.

(18) Fecha de emisión del reporte, expresado en dd/mm/aaaa.

(19) Número de páginas del reporte. Se anotará la página actual y el total de páginas del reporte, separas por una “/”.

10.8 Resumen Trimestral de Transferencias a las Entidades Federativas por concepto
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10.8.1 Instructivo de llenado del formato “Resumen Trimestral de Transferencias a las Entidades Federativas por concepto”

(14) Ejercicio fiscal correspondiente al presupuesto autorizado a la Secretaria de Salud para la operación Programa.

(15) Total de recursos transferidos a la entidad federativa por concepto de apoyo económico a los SESA por incremento en la demanda de servicios en el trimestre.

(16) Total de recursos transferidos a la entidad federativa por concepto de pago de intervenciones cubiertas por el SMNG en el trimestre.

(17) Total de recursos transferidos a la entidad federativa por concepto de pago por prestación de servicios no otorgados por los SESA en el trimestre.

(18) Suma de los importes trimestrales transferidos a la entidad federativa por concepto de apoyo económico a los SESA por incremento en la demanda de servicios.

(19) Suma de los importes trimestrales transferidos a la entidad federativa por concepto de pago de intervenciones cubiertas por el SMNG.

(20) Suma de los importes trimestrales transferidos a la entidad federativa por concepto de pago por prestación de servicios no otorgados por los SESA.

(21) Total de recursos presupuestarios federales transferidos a la entidad federativa durante el ejercicio fiscal.

(22) Total transferido a las entidades federativas durante el trimestre correspondiente por concepto de apoyo económico a los SESA por incremento en la demanda de servicios.

(23) Total transferido a las entidades federativas durante el trimestre correspondiente por concepto de pago de intervenciones cubiertas por el SMNG.

(24) Total transferido a las entidades federativas durante el trimestre correspondiente por concepto de pago por prestación de servicios no otorgados por los SESA.

(25) Total transferido a las entidades federativas durante el ejercicio fiscal por concepto de apoyo económico a los SESA por incremento en la demanda de servicios.

(26) Total transferido a las entidades federativas durante el ejercicio fiscal por concepto de pago de intervenciones cubiertas por el SMNG.

(27) Total transferido a las entidades federativas durante el ejercicio fiscal por concepto de pago por prestación de servicios no otorgados por los SESA.

(28) Total de recursos presupuestarios federales transferidos a las entidades federativas durante el ejercicio fiscal.

(29) Fecha de emisión del reporte, expresado en dd/mm/aaaa.

(30) Número de páginas del reporte. Se anotará la página actual y el total de páginas del reporte, separas por una “/”.

10.9 Resumen Mensual de Transferencias a las Entidades Federativas por concepto.
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10.9.1 Instructivo de llenado del formato “Resumen Mensual de Transferencias a las Entidades Federativas por concepto”

(1) Ejercicio fiscal correspondiente al presupuesto autorizado a la Secretaria de Salud para la operación Programa.

(2) Total de recursos transferidos a la entidad federativa por concepto de apoyo económico a los SESA por incremento en la demanda de servicios en el mes.

(3) Total de recursos transferidos a la entidad federativa por concepto de pago de intervenciones cubiertas por el SMNG en el mes.

(4) Total de recursos transferidos a la entidad federativa por concepto de pago por prestación de servicios no otorgados por los SESA en el mes.

(5) Suma de los importes mensuales transferidos a la entidad federativa por concepto de apoyo económico a los SESA por incremento en la demanda de servicios.

(6) Suma de los importes mensuales transferidos a la entidad federativa por concepto de pago de intervenciones cubiertas por el SMNG.

(7) Suma de los importes mensuales transferidos a la entidad federativa por concepto de pago por prestación de servicios no otorgados por los SESA.

(8) Total de recursos presupuestarios federales transferidos a la entidad federativa durante el ejercicio fiscal.

(9) Total transferido a las entidades federativas durante el mes correspondiente por concepto de apoyo económico a los SESA por incremento en la demanda de servicios.

(10) Total transferido a las entidades federativas durante el mes correspondiente por concepto de pago de intervenciones cubiertas por el SMNG.

(11) Total transferido a las entidades federativas durante el mes correspondiente por concepto de pago por prestación de servicios no otorgados por los SESA.

(12) Total transferido a las entidades federativas durante el ejercicio fiscal por concepto de apoyo económico a los SESA por incremento en la demanda de servicios.

(13) Total transferido a las entidades federativas durante el ejercicio fiscal por concepto de pago de intervenciones cubiertas por el SMNG.

(14) Total transferido a las entidades federativas durante el ejercicio fiscal por concepto de pago por prestación de servicios no otorgados por los SESA.

(15) Total de recursos presupuestarios federales transferidos a las entidades federativas durante el ejercicio fiscal.

(16) Fecha de emisión del reporte, expresado en dd/mm/aaaa.

(17) Número de páginas del reporte. Se anotará la página actual y el total de páginas del reporte, separas por una “/”.

20.- PROCEDIMIENTO PARA EL REGISTRO CONTABLE DE LOS RECURSOS PRESUPUESTARIOS FEDERALES TRANSFERIDOS A LAS ENTIDADES FEDERATIVAS PARA LA OPERACIÓN DE LOS PROGRAMAS SEGURO POPULAR EN SALUD Y SEGURO MÉDICO PARA UNA NUEVA GENERACIÓN.
1.0 PROPÓSITO
1.1 Captar, clasificar, registrar, informar e interpretar las transacciones derivadas de los recursos presupuestarios federales trasferidos a las entidades federativas para la operación de los Programas Seguro Popular en Salud y Seguro Médico para una Nueva Generación, contribuyendo en la protección, promoción y restauración de la salud de las familias que no gocen de los beneficios de las instituciones de seguridad social.
1.2 Facilitar el registro y la fiscalización de los ingresos, gastos y pasivos y, en general, contribuir a medir la eficacia, economía y eficiencia del gasto.

1.3 Generar información financiera veraz, clara, concisa, oportuna, y comparable que facilite la toma de decisiones y un apoyo en la administración de los recursos financieros de la Comisión.
2.0
ALCANCE

2.1 A nivel interno el procedimiento es aplicable a la Dirección de Gestión y Control Presupuestal, la Dirección de Administración y Aplicación de Fondos, la Dirección de Recursos Financieros, la Subdirección de Control Contable, la Subdirección de Registro y Seguimiento y el Departamento de Control y Seguimiento, por el reconocimiento contable de las transacciones derivadas de los recursos presupuestarios federales trasferidos a las entidades federativas para la operación de los Programas Seguro Popular en Salud y Seguro Médico para una Nueva Generación
2.2 A nivel externo el procedimiento es aplicable a los gobiernos de las entidades federativas, por el ejercicio y comprobación de los recursos de carácter federal que les sean transferidos; y a la institución bancaria, por la transferencia electrónica de fondos a las entidades federativas.A nivel externo el procedimiento es aplicable a los gobiernos de las entidades federativas, por el ejercicio y comprobación de los recursos de carácter federal que les sean transferidos; y a la institución bancaria, por la transferencia electrónica de fondos a las entidades federativas.2.2
A nivel externo el procedimiento es aplicable a los gobiernos de las entidades federativas, por el ejercicio y comprobación de los recursos de carácter federal que les sean transferidos.

3.0
POLÍTICAS Y NORMAS DE OPERACIÓN

3.1 Corresponde a la Comisión administrar los recursos financieros que en el marco del Sistema de Protección Social en Salud  (Sistema) le suministre la Secretaría de Salud y efectuar las transferencias que correspondan a los estados y al Distrito Federal.

3.2
 Es responsabilidad de la Dirección General de Financiamiento diseñar y aplicar los procesos administrativos para la provisión de la protección social en salud para las familias que no gocen de los beneficios de las instituciones de seguridad social; así como establecer los lineamientos para la administración y transferencia de la cuota social a las entidades federativas.

3.3
 Es responsabilidad de la Dirección General Adjunta de Subsidios coordinar la planeación y programación de las transferencias de recursos presupuestarios federales a las entidades federativas por los conceptos de apoyo económico a los SESA por incremento en la demanda de servicios, pago de intervenciones cubiertas por el SMNG y pago por prestación de servicios no otorgados por los SESA; así como evaluar la información sobre el ejercicio de los recursos transferidos a las entidades federativas para la toma de decisiones.

3.4 Es responsabilidad de la Dirección de Gestión y Control Presupuestal coordinar la elaboración de informes financieros, el cierre de la cuenta pública, la integración de la comprobación de los recursos transferidos y participar en la integración de los estados financieros.

3.5
 Es responsabilidad de la Dirección de Administración y Aplicación de Fondos administrar y aplicar los recursos del fondo de protección contra gastos catastróficos y el fondo de prevención presupuestal anual definidos en la Ley General de Salud.

3.6
 Es responsabilidad de la Subdirección de Control Contable registrar y actualizar la información contable en el Sistema de Registro Electrónico de Contabilidad (SREC) y emitir reportes de dichos registros, que generan las operaciones financieras de los programas Seguro Popular en Salud y Seguro Médico para una Nueva Generación.

3.7
 Es responsabilidad de la Subdirección de Registro y Seguimiento registrar las cifras provenientes del presupuesto autorizado.

3.8
 Es responsabilidad del Departamento de Control y Seguimiento registrar la información contable en el Sistema de Registro Electrónico de Contabilidad y emitir reportes de dichos registros, que generan las operaciones financieras de los programas Seguro Popular en Salud y Seguro Médico para una Nueva Generación.
4.0 DESCRIPCIÓN DEL PROCEDIMIENTO.
	Secuencia de Etapas 
	Actividad 
	Responsable 

	1.0 Recepción de la autorización de transferencia y turno al área correspondiente
	1.1 Recibe de la Dirección de Cálculo y Análisis Financiero (DCAF) o de la Dirección de Desarrollo de Sistemas e Instrumentos (DDSI),  la autorización de transferencia, de conformidad con los procedimientos Cálculo y Autorización de la Transferencia de Recursos del Apoyo por Incremento en la Demanda de Servicios del Programa Seguro Médico para una Nueva Generación y el procedimiento para la Realización del Pago de las Intervenciones Cubiertas por el Programa Seguro Médico para una Nueva Generación, respectivamente.

1.2 Registra en el control de gestión y turna la autorización de transferencia a la Subdirección de Control Contable (SCC) para su trámite.

· Autorización de transferencia.
	Dirección de Gestión y Control Presupuestal

	2.0 Recepción de la documentación soporte
	2.1 Recibe de la Dirección de Gestión y Control Presupuestal (DGCP) o de la Subdirección de Registro y Seguimiento (SRS) los oficios de transferencia, la Cuenta por Liquidar Certificada (CLC) por ingresos de recursos presupuestarios federales o la CLC por las aportaciones al Fideicomiso del Sistema de Protección Social en Salud (FSPSS) con los demás documentos soporte correspondientes.


La documentación soporte se integra de la siguiente manera:

a) Transferencia de recursos presupuestarios federales a las entidades federativas: oficio de transferencia y su anexo; y SPEIS o recibos de operaciones bancarias.

b) Ingresos de recursos presupuestarios federales: cuenta por liquidar certificada; recibo del presupuesto a ser transferido a las entidades federativas; reporte “partidas presupuestarias para recibo de ministración de recursos”; reporte “comparativo de sellos presupuestales de la CXLC”; reporte “documentación que se envía para trámite de la cuenta por liquidar certificada”.

c) Aportaciones al Fideicomiso del (FSPSS): cuenta por liquidar certificada”; reporte “comparativo de sellos presupuestales de la CXLC”; reporte “documentación que se envía para trámite de la cuenta por liquidar certificada”.


· Documentos soporte.
	Subdirección de Control Contable

	3.0 Identificación del Programa al que se destinan los recursos
	3.1 Revisa la documentación soporte, identificando el Programa destino de la aportación o ministración de recursos presupuestarios federales.

Corresponde a los fondos del FSPSS?

PROCEDE
No: Pasa a la actividad 5.0.
Si: Continua
	Subdirección de Control Contable

	4.0 Elaboración de  nota informativa y envío para su revisión
	4.1 Elabora nota informativa (anexo 10.2) por medio de la cual se informa a la Dirección de Administración y Aplicación de Fondos (DAAF) la aportación realizada al FSPSS y la turna a la DGCP para su revisión y, en su caso, validación.

· Anexo 10.2.
	Subdirección de Control Contable

	5.0 Recepción y revisión de la nota informativa
	5.1 Recibe la nota informativa y verifica que se haya elaborado de conformidad con el instructivo de llenado del anexo 10.2.

PROCEDE 
No: Señala adecuaciones en la nota informativa, la entrega a la SCC  y regresa a la actividad 4.0.

Si: Continua
· Anexo 10.2.
	Dirección de Gestión y Control Presupuestal 

	6.0 Autorización de la nota informativa y turno para su trámite
	6.1 Firma la nota informativa y la turna a la SCC para que se tramite su distribución.

· Anexo 10.2.
	Dirección de Gestión y Control Presupuestal 

	7.0 Recepción del Anexo 10.2 y Notificación a la DAAF sobre la aportación realizada
	7.1 Recibe la nota informativa, la fotocopia en 3 tantos y entrega el origina a la DAAF, una copia a la Dirección General de Financiamiento (DGF) y otra a la Dirección General Adjunta de Subsidios (DGAS), obteniendo acuse de recibo.

6.2 Integra el acuse de recibo de la nota informativa con la documentación soporte (CLC).
· Anexo 10.2.
	Subdirección de Control Contable

	8.0 Registro contable de las operaciones financieras en el SREC
	8.1 Registra contablemente en el Sistema de Registro Electrónico de Contabilidad (SREC) las operaciones financieras generadas por las transferencias o aportaciones de recursos presupuestarios federales, utilizando la documentación soporte.
	Subdirección de Control Contable

	9.0 Revisión de la naturaleza de los registros contables
	9.1 Revisa si registros contables efectuados contemplan transferencias o aportaciones de recursos presupuestarios federales que originaron un cargo en el costo de operación de los programas.

PROCEDE
No: Pasa a la actividad 12.0.
Si: Continua
	Subdirección de Control Contable

	10.0 Instruye al DCS la comparación del registro contable - administrativo
	10.1. Instruye al Departamento de Control y Seguimiento (DCS) realice la comparación de los registros contables realizados contra los registros realizados en el control denominado “Resumen de Transferencias a las Entidades Federativas por concepto”, generado del Procedimiento para la ministración y comprobación de los recursos presupuestarios federales, trasferidos a las entidades federativas para la operación del “Seguro Popular en Salud” o del Procedimiento para la ministración y comprobación de los recursos presupuestarios federales, trasferidos a las entidades federativas para la operación del Programa “Seguro Médico para una Nueva Generación”, según sea el caso.
	Subdirección de Control Contable

	11.0 Toma conocimiento e imprime la información financiera del SREC
	11.1 Toma conocimiento e imprime las balanzas de comprobación del SREC, correspondientes al costo de operación de los registros contables efectuados, así como el reporte “Resumen de Transferencias a las Entidades Federativas por concepto”.

· Balanza de comprobación / Resumen de Transferencias a las Entidades Federativas por concepto.
	Departamento de Control y Seguimiento

	12.0 Comparación de registros
	12.1 Compara los registros contables realizados contra el control denominado “Resumen de Transferencias a las Entidades Federativas por concepto” y determina posibles diferencias en el registro contable, señalándolas en la balanza de comprobación.

· Balanza de comprobación / Resumen de Transferencias a las Entidades Federativas por concepto.
	Departamento de Control y Seguimiento

	13.0 Envío a la SCC los resultados de la comparación de registros
	13.1 Envía a la SCC la balanza de comprobación con las anotaciones, en su caso, de las diferencias encontradas, junto con el reporte denominado “Resumen de Transferencias a las Entidades Federativas por concepto”.

· Balanza de comprobación / Resumen de Transferencias a las Entidades Federativas por concepto.
	Departamento de Control y Seguimiento

	14.0 Recepción y revisión de los resultados de la comparación de registros
	14.1 Recibe la balanza de comprobación y el reporte denominado “Resumen de Transferencias a las Entidades Federativas por concepto” con los resultados de la comparación de registros.

14.2 Revisa si el resultado de la comparación determinó diferencias a corregir en los registros contables.

¿Existen diferencias?
PROCEDE
No: Pasa a la actividad 16.0.
Si: Continua
· Balanza de comprobación / Resumen de Transferencias a las Entidades Federativas por concepto.
	Subdirección de Control Contable

	15.0 Realización las correcciones contables
	15.1 Realiza las correcciones contables en el SREC y archiva la Balanza de comprobación y el Resumen de Transferencias a las Entidades Federativas por concepto.

· Balanza de comprobación / Resumen de Transferencias a las Entidades Federativas por concepto.
	Subdirección de Control Contable

	16.0 Revisión del registro total de las operaciones financieras del mes


	16.1 Revisa que se hayan registrado la totalidad de operaciones financieras del mes correspondiente por las transferencias y aportaciones de los Programas Seguro Popular en Salud y Seguro Médico para una Nueva Generación.

¿Se registro la totalidad de operaciones?

PROCEDE
No: Regresa a la actividad 2.0.
Si: Continua
	Subdirección de Control Contable

	17.0 Elaboración del oficio de transferencia y turno al área correspondiente
	17.1 Determina los intereses mensuales ganados por los recursos financieros que la Comisión  Nacional de Protección Social en Salud (CNPSS) mantiene en caja, depósitos o inversiones, durante el mes.

17.2 Elabora el oficio de transferencia (anexo 10.1).

17.3 Turna a la DGCP el oficio de transferencia, anexando el auxiliar con la determinación de los intereses, para su revisión.

· Oficio de transferencia / auxiliar contable.
	Subdirección de Control Contable

	18.0 Revisión del oficio de transferencia
	18.1 Recibe el oficio de transferencia y el auxiliar contable.

18.2 Verifica que el auxiliar contable se encuentre realizado adecuadamente y coteja que la información contenida en el oficio de transferencia corresponda a los datos reportados en dicho auxiliar.

PROCEDE
No: Señala adecuaciones en el oficio de transferencia y/o en el  auxiliar contable y regresa a la actividad 13.1.

Si: Continúa con la actividad 19.1

· Auxiliar contable / Oficio de transferencia.
	Dirección de Gestión y Control Presupuestal 

	19.0 Autorización del oficio de transferencia
	19.1 Firma el oficio de transferencia y obtiene la segunda firma de co-autorización por parte del titular de la DGF o de la Dirección de Recursos Financieros (DRF).

· Auxiliar contable / Oficio de transferencia.
	Dirección de Gestión y Control Presupuestal 

	20.0 Tramita transferencia bancaria y turno de comprobantes
	20.1 Fotocopia el oficio de transferencia en dos tantos y entrega una copia a la DGF para su conocimiento y archivo.

20.2 Instruye al personal a su cargo directo se tramite ante la institución bancaria la transferencia electrónica de fondos a favor de la Tesorería de la Federación (TESOFE) , entregando el original del oficio de transferencia a la institución bancaria y obtiene el acuse de recibo y los comprobantes bancarios (SPEI y/o recibo de operaciones).

20.3 Anexa al acuse de recibo del oficio de transferencia: el auxiliar contable y los recibos de operaciones y los turna al Subdirección de Control Seguimiento (SCS) para que se realice el pago electrónico de contribuciones federales por concepto de aprovechamientos.

· Acuse de recibo del oficio de transferencia / auxiliar contable / recibos de operaciones.

	Dirección de Gestión y Control Presupuestal

	21.0 Recepción del acuse de recibo del  oficio de transferencia y recibos de operaciones
	21.1 Recibe el acuse de recibo del oficio de transferencia, con la documentación soporte anexa (descrita en la actividad 16.3).

· Acuse de recibo del oficio de transferencia / auxiliar contable / recibos de operaciones.
	Subdirección de Registro y Seguimiento

	22.0 Pago electrónico de contribuciones y remisión de documentación
	22.1 Realiza el pago electrónico de contribuciones federales por concepto de aprovechamientos a la TESOFE, obtiene el acuse de recibo y lo anexa al acuse del oficio de transferencia.

22.2 Remite el acuse del oficio de transferencia con su documentación anexa a la SCC.

· Acuse de recibo del oficio de transferencia / auxiliar contable / recibos de operaciones.
	Subdirección de Registro y Seguimiento

	23.0 Recepción del acuse del oficio de transferencia y documentación anexa
	23.1 Recibe el acuse del oficio de transferencia con su documentación anexa.

· Acuse de recibo del oficio de transferencia / auxiliar contable / recibos de operaciones.
	Subdirección de Control Contable

	24.0 Registro contable del pago electrónico de contribuciones
	24.1 Registra contablemente el pago electrónico de contribuciones Federales en el SREC.

24.2 Imprime la(s) póliza(s) generadas por los registros contables y les anexa la documentación soporte y archiva.

· Pólizas contables / Acuse de recibo del oficio de transferencia / auxiliar contable / recibos de operaciones.
	Subdirección de Control Contable

	25.0 Elaboración de la conciliación bancaria mensual
	25.1 Elabora y firma las conciliaciones bancarias del mes por las cuentas de cheques e inversión, aperturadas para la operación de los programas (anexo 10.5).

25.2 Obtiene la firma del titular de la DGCP y archiva las conciliaciones en su expediente correspondiente.
	Subdirección de Control Contable

	26.0 Elaboración y turno a la SRC de los formatos 132 y 241 del SII
	26.1 Requisita los formatos electrónicos, correspondientes al Sistema Integral de Información (SII): a) 132 “Flujo de efectivo ejercido” (anexo 10.3); y b) 241 “Saldos en instituciones financieras de las disponibilidades y activos financieros  - Órganos Desconcentrados” (anexo 10.4), con las cifras contables registradas en el mes.

26.2 Remite los formatos a la SRS por medio de correo electrónico, imprime en un tanto el comprobante de envío y lo archiva en su expediente correspondiente.
	Subdirección de Control Contable

	27.0  Impresión, integración y archivo de las pólizas contables
	27.1 Imprime del Sistema de Registro Electrónico de Contabilidad (SREC) la totalidad de pólizas contables del mes e integra, en cada una, los documentos comprobatorios de las operaciones financieras generadas: acuse del oficio de transferencia, acuse del pago electrónico de contribuciones federales, cuenta por liquidar certificada, recibos de operaciones y/o nota Informativa, según corresponda.

27.2 Archiva las pólizas contables en su expediente correspondiente.

· Pólizas contables / documentos comprobatorios.

TERMINA PROCEDIMIENTO
	Subdirección de Control Contable


5.0 DIAGRAMA DE FLUJO
	Dirección de Gestión y Control Presupuestal
	Subdirección de Control Contable
	Subdirección de Registro y Seguimiento
	Departamento de Control y Seguimiento

	




	 
	
	

	
	
	
	

	
	
	



	 

	
	
	
	


6.0 DOCUMENTOS DE REFERENCIA
	Documentos 
	Código (cuando aplique)

	Ley General de Contabilidad Gubernamental
	No Aplica 

	Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria
	No Aplica 

	Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
	No Aplica 

	Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Protección Social en Salud
	No Aplica

	Código Fiscal de la Federación
	No Aplica 

	Oficio Circular No. DCEP/04/762, del 24 de Marzo de 2009, emitido por la Dirección de Control del Ejercicio Presupuestal de la Secretaria de Salud.
	DCEP/04/762

	Guía Técnica para la Elaboración de Manuales de Procedimientos.
	No Aplica


7.0 REGISTROS
	Registros 
	Tiempo de conservación 
	Responsable de conservarlo 
	Código de registro o identificación única 

	Acuse del pago electrónico de contribuciones federales
	6 años
	Subdirección de Control Contable
	No aplica

	Auxiliar contable
	6 años
	Subdirección de Control Contable
	No aplica

	Balanza de comprobación
	6 años
	Subdirección de Control Contable
	No aplica

	CLC
	6 años
	Subdirección de Control Contable
	No aplica

	Nota Informativa (anexo 10.2)
	6 años
	Subdirección de Control Contable
	No aplica

	Oficio de transferencia (anexo 10.1)
	6 años
	Subdirección de Control Contable
	No. de oficio

	Póliza contable
	6 años
	Subdirección de Control Contable
	No aplica

	Recibos de operaciones
	6 años
	Subdirección de Control Contable
	No aplica

	Resumen de Transferencias a las Entidades Federativas por concepto
	3 años
	Subdirección de Control Contable
	No aplica

	Flujo de efectivo ejercido (anexo 10.3)
	3 años
	Subdirección de Control Contable
	No aplica

	Saldos en instituciones financieras de las disponibilidades y activos financieros (anexo 10.4)
	3 años
	Subdirección de Control Contable
	No aplica

	Conciliación bancaria (anexo 10.5)
	6 años
	Subdirección de Control Contable
	No aplica


8.0 GLOSARIO

8.1 Aportaciones: Aquellas realizadas por el Gobierno Federal y los gobiernos de las entidades federativas a favor del Sistema a que hacen referencia los artículos 77 Bis 12, 77 Bis 13 y 77 Bis 20 de la Ley.

8.2 Comisión: Comisión Nacional de Protección Social en Salud (órgano administrativo desconcentrado de la Secretaría de Salud).

8.3 Clave presupuestaria: Clave presupuestaria: la agrupación de los componentes de las clasificaciones a que se refiere el artículo 28 de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, que identifica, ordena y consolida en un registro, la información de dichas clasificaciones y vincula las asignaciones que se determinan durante la programación, integración y aprobación del Presupuesto de Egresos, con las etapas de control, y las de ejecución y seguimiento del ejercicio del gasto.

8.4 CLC: Cuenta por liquidar certificada, (documento presupuestario mediante el cual se realiza el pago y registro de las operaciones presupuestarias).
8.5 Documentación comprobatoria: Documentos que respaldan las operaciones financieras realizadas, tales como compras, ventas, pagos, aperturas de créditos, devoluciones, rebajas, descuentos, bonificaciones, etc.; dan certeza que las operaciones financieras fueron realizadas de acuerdo a las disposiciones legales y administrativas aplicables. Tales documentos pueden ser, entre otros, facturas, notas de remisión, cheques, pagares, recibos, letras de cambio, notas de devolución, fichas de depósito, vales de caja, pólizas de seguros, contratos, declaraciones fiscales, acciones, boletos de avión, autobús y barco recibos de honorarios, etc.

8.6 Disponibilidades financieras: los recursos financieros que las entidades mantienen en caja, depósitos o inversiones hasta en tanto son aplicados a cubrir su flujo de operación o gasto.

8.7 Economías: Los remanentes de recursos no devengados del presupuesto modificado.

8.8 Entidades federativas: Los estados de la Federación y el Distrito Federal.

8.9 Fideicomiso del Sistema de Protección Social en Salud (FSPSS): Instrumento jurídico, constituido por el Ejecutivo Federal para la administración del Fondo de Protección contra Gastos Catastróficos y de la previsión presupuestal anual;
8.10 Oficio de transferencia: Documento oficial mediante el cual la DGF, con co-autorización de la DGCP y/o la DRF, solicita a la Institución Bancaria la transferencia de los intereses mensuales ganados por los recursos financieros que la Comisión mantiene en caja, depósitos o inversiones.

8.11 Póliza: Documento de carácter interno en el que se registran las operaciones y se anexan documentos o comprobantes que justifican las anotaciones o cantidades en ellas registradas.

8.12 Programas: Programas Seguro Popular de Salud y Seguro Médico para una Nueva Generación.

8.13 Recibos (recibos de comprobación de ministración de fondos): Documentos originales que justifican y demuestran la transferencia de recursos presupuestarios federales (pagos efectuados con cargo al presupuesto de la SSA) a las entidades federativas para la operación del Programa, los cuales deben cumplir con los requisitos legales y administrativos vigentes. 


8.14 Recursos presupuestarios federales: Asignaciones de recursos federales previstas en el presupuesto autorizado de la SSA, destinados a las entidades federativas para la ejecución del Programa.
8.15 Regímenes Estatales de Protección Social en Salud (REPSS): Estructuras administrativas, dependientes de los Servicios Estatales de Salud, encargadas de garantizar las acciones de protección social en salud mediante el financiamiento y la coordinación eficiente, oportuna y sistemática de la provisión de los servicios de salud a la persona en el Sistema de Protección Social en Salud, las cuales deberán realizar su actividad  de manera independiente de la provisión de servicios de salud.
8.16 Sistema de pagos electrónicos interbancarios (SPEI): Sistema de pagos, desarrollado por el Banco de México, el banco central de la Nación, y la banca comercial, para permitir a los clientes de los bancos enviar y recibir transferencias electrónicas de dinero en cuestión de minutos.

8.17 SIAFF: Sistema Integral de Administración Financiera Federal.

8.18 Sistema de Protección Social en Salud (Sistema):. Acciones que en materia de protección social en salud provean los Regímenes Estatales de Protección Social en Salud.
8.19 Subsidios: Asignaciones de recursos federales previstas en el Presupuesto de Egresos que, a través de las dependencias y entidades, se otorgan a los diferentes sectores de la sociedad, a las entidades federativas o municipios para fomentar el desarrollo de actividades sociales o económicas prioritarias de interés general. 

8.20 SII: Sistema Integral de Información.

8.21 SMNG: Seguro Médico para una Nueva Generación.

8.22 SREC: Sistema de Registro Electrónico de Contabilidad.

8.23 SSA: Secretaría de Salud.

8.24 TESOFE: Tesorería de la Federación.
9.0 CAMBIOS DE ESTA VERSIÓN

	Número de Revisión 
	Fecha de la actualización 
	Descripción del cambio 

	No aplica
	No aplica
	No aplica


10.0 ANEXOS
10.1 Oficio de transferencia
10.2 Nota Informativa

10.3 Flujo de Efectivo Ejercido
10.4 Saldos en las instituciones financieras de las disponibilidades y activos financieros.

10.5 Conciliación Bancaria.
10.1 Oficio de transferencia
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Oficio No. DGF/DGCP/_)_/09
Por medio de la presente, me permito solicitar a usted tenga a bien girar sus apreciables instrucciones
a quien corresponda para que, con cargo a la cuenta de Cheques No. (6) de esta
Comisién, se realicen los traspasos a las cuentas y plazas que se indican a continuacion:

Plaza No. de Cuenta Beneficiario Importe

Meéxico, D.F. 4021823299 Tesoreria de |la Federacion (7)

Sin mas por el momento, hago propicia la ocasién para enviar a usted un cordial saludo.

Atentamente

()
Director General de Financiamiento

9) (10)
Director de Gestién y Control Presupuestal Directora de Recursos Financieros

Comision Nacional de Proteccion Social en Salud

Direccion General de Financiamiento

Direccion General Adjunta de Subsidios

Calzada de Tlalpan No. 479 Piso 5, Col. Alamos, México D.F. 03400
152 (55) 5000 3600 f (55) 5000 3104 www.sequro-popular.gob.mx




10.1.1 Instructivo de llenado del formato “Oficio de transferencia”

(1)
Nombre completo del responsable por parte de la Institución Bancaria de realizar la transferencia de fondos.

(2)
Cargo del responsable por parte de la Institución Bancaria de realizar la transferencia de fondos.

(3)
Inserción de la leyenda al inicio de las comunicaciones oficiales de las dependencias y entidades de la Administración Pública Federal, durante el año en curso, decretada por el Presidente de los Estados Unidos Mexicanos.

(4)
Fecha de elaboración del oficio (día con número, mes con letra y año con número).

(5)
Número de oficio.

(6)
Número de cuenta bancaria a nombre de la Comisión, habilitada para administrar los recursos de los Programas.

(7)
Importe en número de los intereses ganados en el mes anterior por los recursos financieros que la Comisión mantiene en caja, depósitos o inversiones.

(8)
Nombre completo y firma autógrafa del titular de la Dirección General de Financiamiento de la Comisión, en caso de que el titular de la Dirección de Recursos Financieros de la Comisión no haya firmado.

(9)
Nombre completo y firma autógrafa del titular de la Dirección de Gestión y Control  Presupuestal de la Comisión.

(10)
Nombre completo y firma autógrafa del titular de la Dirección de Recursos Financieros de la Comisión, en caso de que el titular de la Dirección General de Financiamiento de la Comisión no haya firmado.

10.2
Nota Informativa

[image: image20.png]Para: {4
Director de Administracion y Aplicacion de Fondos

De: @
Director de Gestion y Control Presupuestal

Asunto: Aportacion de recursos al Fideicomiso del SPSS

Para los tramites a que haya lugar, le comunico que el dia 4 de ) de
) _ se remitid al Sistema Integral de Administracién Financiera Federal (SIAFF) de la
Tesoreria de la Federacion, la Cuenta por Liquidar Certificada para pago directo con folio

(U] a favor del Fideicomiso del Sistema de Proteccion Social en Salud, por un
importe de $ @® ( © ), del
presupuesto autorizado para el mes de (10) de __(1) | con el siguiente detalle:

Clave Presupuestaria Denominacién Importe
(12) (13) (14)
Total (15)

Se anexa copia de la cuenta por liquidar certificada.

Sin mas por el momento, reciba un cordial saludo.

Atentamente

(16)

cep 17, Director General de Financiamiento. Para su conocimierto. Presente.
(18) Director General Adjunto de Subsidios. Para su conocimiento. Preserte.




10.2.1
Instructivo de llenado del formato “Nota Informativa”

(1)
Fecha de elaboración (día con número, mes con letra y año con número).

(2)
Nombre completo del titular de la Dirección de Administración y Aplicación de Fondos.

(3)
Nombre completo del titular de la Dirección de Gestión y Control Presupuestal.

(4)
Día en que se realizó la aportación federal al FSPSS.

(5)
Mes (en letra) en que se realizó la aportación federal al FSPSS.

(6)
Año en que se realizó la aportación federal al FSPSS.

(7)
No. de folio asignado por el SIAFF.

(8)
Total de recursos presupuestarios federales aportados al FSPSS (en número).

(9)
Total de recursos presupuestarios federales aportados al FSPSS (letra).

(10)
Mes que corresponde la aportación de acuerdo al calendario de presupuesto del programa.

(11)
Año que corresponde la aportación de acuerdo calendario de presupuesto del programa.

(12)
Anotar la clave presupuestaria.

(13)
Nombre del programa institucional.

(14)
Total de recursos aportados en el periodo por el programa institucional.

(15)
Suma de las aportaciones de recursos federales por cada programa institucional del FSPSS.

(16)
Firma autógrafa del titular de la DGCP.

(17)
Nombre completo y firma autógrafa del titular de la Dirección General de Financiamiento de la Comisión.

(18)
Nombre completo y firma autógrafa del titular de la Dirección General Adjunta de Subsidios de la Comisión.

10.3 Flujo de Efectivo Ejercido
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10.3.1
Instructivo de llenado del formato “Flujo de Efectivo Ejercido”

(1)
Mes en que se realizaron las operaciones financieras.

(2)
Año en que se realizaron las operaciones financieras.

(3)
Suma de los intereses generados en el mes por la inversión del saldo de las disponibilidades financieras en los títulos u operaciones autorizadas más el interés nominal mensual.

(4)
Reembolso por parte de la DRF de las comisiones bancarias cobradas por la Institución Bancaria.

(5)
Recursos ministrados durante el mes por la TESOFE, de acuerdo al calendario presupuestal, por concepto de subsidios a las entidades federativas.

(6)
Recursos ministrados durante el mes por la TESOFE, de acuerdo al calendario presupuestal, destinados al gasto por materiales u suministros.

(7)
Recursos ministrados durante el mes por la TESOFE, de acuerdo al calendario presupuestal, destinados al gasto por servicios generales.

(8)
Recursos autorizados durante el mes por la TESOFE, de acuerdo al calendario presupuestal, destinados a las aportaciones al FSPSS.

(9)
Suma de las aportaciones del mes al FSPSS, de acuerdo al calendario presupuestal.

(10)
Suma de las ministraciones de recursos presupuestarios federales del mes a las entidades federativas por concepto de subsidios.

(11)
Entero a la TESOFE de los intereses generados en el mes inmediato anterior, por la inversión del saldo de las disponibilidades financieras en los títulos u operaciones autorizadas más el interés nominal mensual.

(12)
Cobro de comisiones bancarias por manejo de cuenta de cheques, por parte de la Institución Bancaria.

(13)
Importe de la transferencia bancaria a la TESOFE por el reintegro de economías.

(14)
Suma de los saldos iniciales del mes, en los estados de cuenta bancarios, de cheques y el de inversión.

(15)
Suma de los saldos finales del mes, en los estados de cuenta bancarios, de cheques y el de inversión.

(16)
Fecha de emisión del formato, expresado en dd/mm/aaaa.

(17)
Número de páginas del formato. Se anotará la página actual y el total de páginas del reporte, separas por una “/”.

10.4
Saldos en las instituciones financieras de las disponibilidades y activos financieros.
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10.4.1
Instructivo de llenado del formato “Saldos en las instituciones financieras de las disponibilidades y activos financieros”.

(1)
Mes en que se realizaron las operaciones financieras.

(2)
Año en que se realizaron las operaciones financieras.

(3)
Saldo final del mes, de acuerdo al estado de cuenta bancario.

(4)
Saldo final del mes, de acuerdo a la conciliación bancaria, correspondiente al Programa y al tipo de cuenta bancaria.

(5)
Importe de los intereses generados en el mes por las disponibilidades financieras conservadas en la institución bancaria (interés nominal).

(6)
Saldo final del mes, de acuerdo al estado de cuenta bancario.

(7)
Saldo final del mes, de acuerdo a la conciliación bancaria, correspondiente al Programa y al tipo de cuenta bancaria.

(8)
Importe de los intereses generados en el mes por la inversión del saldo de las disponibilidades financieras en los títulos u operaciones autorizadas (mesa de dinero).

(9)
Fecha de emisión del formato, expresado en dd/mm/aaaa.

(10)
Número de páginas del formato. Se anotará la página actual y el total de páginas del reporte, separas por una “/”.

10.5
Conciliación Bancaria.
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10.5.1
Instructivo de llenado del formato “Conciliación Bancaria”.

(1)
Día, mes y año de elaboración de la conciliación.

(2)
Mes que se concilia.

(3)Tipo de cuenta, de cheques o de inversión.

(4)
Denominación del Programa presupuestal correspondiente a la conciliación.

(5)
Nombre de la Institución Bancaria en que se aperturó la cuenta de cheques o de inversión.

(6)
Número de la cuenta de cheques o del contrato, aperturada para el manejo o inversión de los recursos.

(7)
Sucursal de la Institución Bancaria.

(8)
Saldo del banco mes anterior, es el saldo del estado de cuenta bancario del mes inmediato anterior.

(9)
Abonos del banco, es el total de los depósitos y rendimientos bancarios considerados por el banco.

(10)
Cargos del banco, es el total de recursos utilizados para solventar los compromisos de la Comisión que el banco nos carga en la cuenta mediante cheques, comisiones, etc.

(11)
Saldo del banco mes actual, es la operación aritmética de los puntos anteriores de la siguiente forma. (8+9-10)=11

(12)
Saldo según la Comisión, es el saldo final del analítico de movimientos del mes que se concilia.

(13)
Créditos del banco no correspondidos por la Comisión, es la sumatoria de los movimientos por depósitos en firme, abonos por comisiones o reintegros, no registrados por la Comisión, relacionados a detalle.

(14)
Créditos de la Comisión no correspondidos por el banco, es la sumatoria de los movimientos de cheques no cobrados por los proveedores o aun no registrados por el banco, relacionados a detalle.

(15)
Cargos del banco no correspondidos por la Comisión, es la sumatoria de los movimientos de cargo del banco no considerados por la Comisión en sus registros y relacionados a detalle.

(16)
Cargos de la Comisión no correspondidos por el banco, es la sumatoria de los movimientos de cargo de la Comisión que el banco no ha registrado como depósitos, relacionados a detalle.

(17)
Saldo del banco, es la operación aritmética de los puntos (12+13+14-15-16)=17, la cual debe ser igual al saldo del estado de cuenta que también aparece en el punto 11.

(18)
Nombre completo y firma de la persona responsable de la elaboración de la conciliación.

(19)
Nombre completo y firma de la persona responsable de autorizar la conciliación. 

(20)
Número de página correspondiente y número total de páginas del reporte.

21.- PROCEDIMIENTO PARA LA ELABORACIÓN, GESTIÓN Y REGISTRO DE LA ADECUACIÓN PRESUPUESTARIA.
1.0 PROPÓSITO

1.1 Mantener actualizado el presupuesto de los programas sustantivos de la Comisión Nacional de Protección Social en Salud, a partir de los montos autorizados en el Presupuesto de Egresos de la Federación, a través de la gestión y afectación presupuestal que se realiza en la Dirección General Financiamiento a la solicitud de los responsables de dichos programas.
2.0 ALCANCE

2.1 A nivel interno, el procedimiento es aplicable a la Dirección General de Financiamiento, Dirección de Gestión y Control Presupuestal, Subdirección de Registro y Seguimiento, quienes controlan y afectan el presupuesto de los programas sustantivos de la Comisión; la Dirección General del Programa Oportunidades, La subdirección General Adjunta de Subsidios y la Dirección cálculo y Análisis Financieros, quienes solicitan dichas afectaciones o ajustes al presupuesto para el programa Oportunidades o el Seguro Popular Respectivamente o el programa Seguro Médico Para una Nueva Generación que son competencia de la  Comisión Nacional de Protección Social en Salud.
2.2 A nivel externo el procedimiento tiene relación con la Dirección General de Programación, Organización y Presupuesto de la SSA (DGPOP) para la autorización de adecuaciones presupuestarias por ser ventanilla única de atención ante la Secretaría de Hacienda y Crédito Público.
3.0 POLÍTICAS DE OPERACIÓN, NORMAS Y LINEAMIENTOS
3.1 La Dirección General de Administración y Finanzas debe recibir de la Dirección General de Programación, Organización y Presupuesto (DGPOP) a más tardar en el mes de enero el presupuesto autorizado y su glosa del ejercicio que corresponda, y notificarlo inmediatamente a la de Dirección General de Financiamiento.

3.2 Las adecuaciones presupuestales a las partidas y al calendario deberán gestionarse mediante oficio signado por el responsable de cada programa sustantivo.
3.3 La aplicación de los lineamientos emitidos por la Secretaria de Hacienda y Crédito Público, conocidos a través de la Dirección General de Programación, Organización y Presupuesto.

3.4 La operación de las adecuaciones presupuestarias se llevara a cabo a través del sistema informático que establezca la Dirección General de Programación, Organización y Presupuesto.
4.0 DESCRIPCIÓN DEL PROCEDIMIENTO
	SECUENCIA DE ETAPAS
	ACTIVIDAD
	RESPONSABLE

	1.0 Recepción de presupuesto autorizado
	1.1 Recibe de la Dirección General de Administración y Finanzas oficio de notificación de presupuesto autorizado.

1.2 turna a la Subdirección de Registro y Seguimiento e Instruye analizar presupuesto e integrarlo por programa.
- Oficio y presupuesto autorizado
	Dirección de Gestión y Control Presupuestal

	2.0 Integración de presupuesto por programa.
	2.1 Recibe oficio de notificación de presupuesto autorizado 

2.2 Analiza presupuesto e integra por cada uno de los programas, conforme a las claves presupuestarias que le correspondan.
2.3 Proporciona presupuesto calendarizado por programa a la Dirección de Gestión y Control Presupuestal. 
- Presupuesto calendarizado por programa.
	Subdirección de Registro y Seguimiento

	3.0 Remisión del presupuesto autorizado por programa a las áreas encargadas de su operación.
	3.1 Recibe presupuesto calendarizado por programa.
3.2 Envía a las áreas internas de la CNPSS, encargadas de la operación de los programas sustantivos, el presupuesto autorizado calendarizado.
- Oficios de envío
	Dirección de Gestión y Control Presupuestal

	4.0 Evaluación del presupuesto autorizado
	4.1 Reciben presupuesto autorizado

4.2 Analiza el presupuesto autorizado. ¿Hay que hacer adecuaciones a paridas y/o a calendario?
PROCEDE:

No: Continua 
SI: Solicita adecuación al calendario autorizado, de acuerdo a las proyecciones de gasto real de cada uno de los programas a través de oficio. Por adecuación al presupuesto por concepto de gasto de acuerdo con las proyecciones avance del ejercicio por concepto y/o partida de gasto específica. Solicita por escrito a la Dirección de Gestión y Control Presupuestal, indicando montos mensuales de reducción y/o ampliación por concepto o partida de gasto así como la justificación correspondiente. Pasa actividad 5.0

Nota: Estas actividades se llevarán a cabo cada que se requiera durante el ejercicio presupuestario de acuerdo con la variación de necesidades del programa

	Áreas encargadas de la operación de programas sustantivos

	5.0 Recepción de solicitud de adecuación presupuestaria
	5.1 Recibe solicitud de adecuación presupuestaria y evalúa 
¿Procede adecuación presupuestaria?
PROCEDE

No: emite oficio justificando la no procedencia de la petición a la adecuación presupuestal y envía al área que lo solicitó. Pasa actividad 4.0.

Si: Turna a la Subdirección de Registro y Seguimiento para su gestión por medio del sistema informático correspondiente. Continua
- Oficio de adecuación y/o oficio de rechazo de adecuación.
	Dirección de Gestión y Control Presupuestal

	6.0 Gestión de adecuación presupuestaria
	6.1 Recibe solicitud de adecuación presupuestaria.
6.2 Revisa la solicitud de adecuación presupuestaria.
¿Procede la adecuación y están completos los requisitos para efectuar dicha adecuación?
PROCEDE
No: Solicitud incorrecta elabora oficio para regresa al área solicitante con observaciones de improcedencia y turna a la Dirección para su firma. Pasa actividad 5.0
Si: Es correcta pasa a siguiente actividad.

6.2 Captura de solicitud de adecuación presupuestaria en el sistema informático de la DGPOP.

6.3 Valida captura de claves presupuestarias de ampliación y reducción.

PROCEDE

No: Existió error en la captura de la información, se vuelve a capturar correctamente la información. continua
Si: Es correcto avanza a siguiente actividad.
6.4 Genera reporte de adecuación presupuestaria y oficio de solicitud a la DGPOP.

6.5 Turna a la Dirección de Gestión y Control Presupuestal reporte de adecuación y oficio solicitud para firma. 
- reporte de adecuación y oficio solicitud
	Subdirección de Registro y Seguimiento

	7.0 Envío de adecuación presupuestal a la DGPOP
	7.1 Recibe Oficio de solicitud a la DGPOP.
7.2 Firma oficio y reporte de adecuación presupuestaria y remite a la DGPOP.
¿Rechaza DGPO adecuación presupuestal?.

PROCEDE

No: continua gestión

Si: Recibe oficio donde explica el motivo por el cual rechaza gestión de adecuación. Pasa actividad 5.0

Nota: Una vez autorizada la adecuación por SHCP, la DGPOP genera oficio de autorización de adecuación presupuestaria y remite a la CNPSS
- Adecuación Presupuestal
	Dirección de Gestión y Control Presupuestal

	8.0 Recepción de oficio de autorización
	8.1 Recibe oficio de autorización de adecuación presupuestaria. 
8.2 Turna a la Subdirección de Registro y Seguimiento.
8.3 Notifica al área solicitante que ya está autorizada la Adecuación Presupuestal.
-Oficio de autorización de la DGPOP
	Dirección de Gestión y Control Presupuestal

	9.0 Registro de adecuación presupuestal
	9.1 La Subdirección de Registro y Seguimiento registra adecuación autorizada en auxiliares presupuestales y obtiene presupuesto modificado.
9.2 Archiva oficio de autorización.

TERMINA PROCEDIMIENTO
	Subdirección de Registro y Seguimiento


5. DIAGRAMA DE FLUJO
	DIRECCIÓN DE GESTIÓN Y CONTROL PRESUPUESTAL
	SUBDIRECCIÓN DE REGISTRO Y SEGUIMIENTO
	ÁREAS RESPONSABLES DE LA OPERACIÓN DE PROGRAMAS SUSTANTIVOS

	
	
	


	DIRECCIÓN DE GESTIÓN Y CONTROL PRESUPUESTAL
	SUBDIRECCIÓN DE REGISTRO Y SEGUIMIENTO
	ÁREAS RESPONSABLES DE LA OPERACIÓN DE PROGRAMAS SUSTANTIVOS

	
	
	


6.0 DOCUMENTOS DE REFERENCIA
	DOCUMENTOS
	CÓDIGO

	Clasificador por Objeto de Gasto para la Administración Pública Federal.
	No Aplica

	Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y su Reglamento.
	No Aplica

	Ley General de Salud
	No Aplica

	Reglamento Ley General de Salud
	No Aplica

	Reglamento Interno de la Comisión Nacional de Protección Social en Salud.
	No Aplica

	Presupuesto de Egresos del ejercicio que corresponda.
	No Aplica

	Reglas de Operación del Programa Oportunidades.
	No Aplica

	Reglas de Operación del Programa Seguro Médico Para Una Nueva Generación.
	No Aplica

	Guía Técnica para la Elaboración de Manuales de Procedimientos.
	No Aplica


7.0 REGISTROS 
	REGISTROS
	TIEMPO DE CONSERVACIÓN
	RESPONSABLE DE CONSERVARLO
	CÓDIGO DE REGISTRO O IDENTIFICACIÓN ÚNICA

	Solicitud de adecuación presupuestaria
	6 años
	Subdirección de Registro y Seguimiento
	No. de Oficio

	Autorización de adecuación presupuestaria
	6 años
	Subdirección de Registro y Seguimiento
	No. de Oficio

	Auxiliares presupuestales
	6 años
	Subdirección de Registro y Seguimiento
	No. de adecuación

	oficio de notificación de presupuesto autorizado
	6 años
	Subdirección de Registro y Seguimiento
	No. de Oficio

	Presupuesto calendarizado.
	6 años
	Subdirección de Registro y Seguimiento
	No aplica


8.0 GLOSARIO

8.1 Dirección General de Programación, Organización y Presupuesto (DGPOP): Área de la Secretaría de Salud encargada, entre otras funciones, de administrar y controlar el presupuesto de las unidades administrativas centrales y órganos administrativos desconcentrados, así como supervisar el de las entidades agrupadas administrativamente en el sector, de conformidad con las disposiciones aplicables
8.2 Clasificador por Objeto de Gasto de la Administración Pública Federal: documento normativo que ordena e identifica en forma genérica, homogénea y coherente, los recursos humanos, materiales, tecnológicos y financieros que requieren las dependencias y entidades de la administración pública federal para desarrollar sus acciones.
8.3 Partida de Gasto: El nivel de agregación más específico del Clasificador por Objeto de Gasto, que describe los bienes y servicios de un mismo género, requeridos para la consecución de los programas y metas autorizados. A este nivel de agregación se registra el ejercicio del presupuesto de egresos de la federación. 
8.4 Auxiliar presupuestal. Registro en formato Excel  que muestra el detalle de las operaciones de ampliación, reducción  y gasto presupuestal  a partir de un presupuesto autorizado definido por clave presupuestal.
9.0
CAMBIOS DE ESTA VERSIÓN
	Número de Revisión
	Fecha de la actualización
	Descripción del cambio

	No aplica
	No aplica
	No aplica


10.0 ANEXOS

Formatos

10.1 Solicitud de adecuación Presupuestal
[image: image24.emf]FECHA (1)

Area que solicita:
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  Programa:

(3)
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12 0.00

12 0.00

Total 35 reducción compensada

(8) 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

12 0.00

12 0.00

Total 32 ampliación compensada

(9) 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

Total general

(10) 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

AUXILIAR PARA SOLICITUD DE ADECUACION  PRESUPUESTAL 2009

UNIDAD:  U00 COMISION NACIONAL DE PROTECCION SOCIAL EN SALUD

(PESOS)


10.3.1 Instructivo de llenado del formato “Solicitud de Adecuación Presupuestal”

(23) Fecha de la solicitud.

(24) Nombre del área que solicita

(25) Programa que se modifica

(26) Tipo de operación 

(27) Clave(s) presupuestaria(s) que se afectan

(28) Importe total de reducción por clave presupuestaria

(29) Monto modificado por mes

(30) Total que se reduce

(31) Total que se amplia 

(32) Total general de la modificación

22.- PROCEDIMIENTO PARA EL REGISTRO CONTABLE DE OPERACIONES FINANCIERAS Y PRESUPUESTALES DEL COMPONENTE DE SALUD DEL PROGRAMA OPORTUNIDADES.
1.0 PROPÓSITO
1.1 Registrar contablemente las operaciones financieras del Programa Desarrollo Humano Oportunidades, con la finalidad de cumplir con la normatividad en materia de contabilidad gubernamental y contar con elementos que contribuyan a la administración y toma de decisiones en la Comisión Nacional de Protección Social en Salud en el desarrollo del programa.
2.0 ALCANCE
2.1 A nivel interno el procedimiento es aplicable en las áreas que conforman a la Dirección General de Financiamiento, a la Dirección de Gestión y Control Presupuestal, la Subdirección de Registro y Seguimiento y al Departamento de Registro, para el registro contable de las operaciones financieras y presupuestales así como con la Dirección de Recursos Financieros para la integración de la contabilidad de la Comisión Nacional de Protección Social en Salud.

2.2 A nivel externo el procedimiento es aplicable a los proveedores de bienes y servicios del programa Desarrollo Humano Oportunidades y a quienes se les paga por instrucción de la Dirección General del Programa Oportunidades.
3.0 POLÍTICAS DE OPERACIÓN, NORMAS Y LINEAMIENTOS
3.1 La aplicación de los lineamientos emitidos por la Secretaria de Hacienda y Crédito Público, conocidos a través de la Dirección General de Programación, Organización y Presupuesto, para el registro contable  de las operaciones financieras y presupuestales del Programa Oportunidades.

3.2 La Dirección General del Programa Oportunidades, solicitará a la Dirección General de Financiamiento, el trámite de pago o de transferencia de recursos a los proveedores del programa remitiendo la documentación comprobatoria y justificatoria que proceda, con base a la calendarización del presupuesto autorizado en el Presupuesto de Egresos de la Federación con la finalidad de cumplir con la meta presupuestaria.
3.3 La Dirección General de Financiamiento a través del Departamento de Registro, tiene la responsabilidad de registro e información del gasto para llevar a cabo la rendición de cuentas.
3.4 Al cierre de cada mes el Departamento de Registro debe verificar la totalidad de Cuentas por Liquidar Certificadas del mes así como de las operaciones financieras del Programa de Desarrollo Humano Oportunidades que se encuentren registradas en el Sistema de Contabilidad (COI).

4.0 DESCRIPCIÓN DEL PROCEDIMIENTO
	SECUENCIA DE ETAPAS
	ACTIVIDAD
	ÁREA RESPONSABLE

	1.0 Recepción de solicitud de pago o radicación de recursos a los proveedores del Programa Oportunidades
	1.1 Recibe de la Dirección General del Programa Oportunidades, solicitud de pago a proveedores y/o radicación de recursos a los estados.

1.2 Turna a la Dirección de Gestión y Control Presupuestal para iniciar trámite y registro de las operaciones financieras del Programa.
- Memorándum u oficio de solicitud de pago, Facturas, documentación comprobatoria y justificatoria.
	Dirección de General de Financiamiento.

	2.0 Instrucción para revisión, y trámite de pago a los proveedores del Programa Oportunidades
	2.2 Recibe solicitud de pago a proveedores y/o radicación de recursos a los estados.
2.2 Instruye a la Subdirección de Registro y Seguimiento, revisar documentación y promover el trámite para el pago y/o transferencia de fondos.
- Memorándum u oficio de solicitud de pago, Facturas, documentación comprobatoria y justificatoria.
	Dirección de Gestión y Control Presupuestal

	3.0 Verificar saldo disponible en controles presupuestarios.
	3.1 Recibe Instrucción y documentación para revisar documentación y promover el trámite para el pago y/o transferencia de fondos.
3.3 Revisa disponibilidad de recursos presupuestarios en controles existentes para tal fin.
3.3 Instruye al Departamento de Registro, elaborar los documentos respectivos  para la solicitud de pago y/o transferencia de fondos. 
- Memorándum u oficio de solicitud de pago, Facturas, documentación comprobatoria y justificatoria.
	Subdirección de Registro y Seguimiento

	4.0 Revisión de documentos y solicitud de elaboración de Cuenta por Liquidar Certificada.
	4.1 Recibe memorándum u oficio de solicitud de pago, Facturas, documentación comprobatoria y justificatoria.

4.2 Elabora con base en la solicitud y documentos comprobatorios y justificatorios, remitidos por la Dirección General de Oportunidades, solicitud de Cuenta por Liquidar Certificada.
4.2 Entrega a la Subdirección de Registro y Seguimiento, la solicitud de Cuenta por Liquidar Certificada para revisión y firma.
- Solicitud de Cuenta por Liquidar Certificada
	Departamento de Registro

	5.0 Trámite de la solicitud de Cuenta por Liquidar Certificada.
	5.1 Recibe y Revisa solicitud de Cuenta por Liquidar Certificada. ¿Están correctos los datos y las cifras?
PROCEDE:

No: se regresa para su corrección. Pasa actividad 3.0

Si: Continua.

5.2 Instruye se gestione en el Sistema Integral de Programación, Presupuesto, Control y Contabilidad (SIPC) y en el Sistema Integral de Administración Financiera Federal (SIAFF) Cuenta por Liquidar Certificada.
- Solicitud para elaboración de cuenta por liquidar certificada.
	Subdirección de Registro y Seguimiento

	6.0 Recepción de Cuenta por Liquidar Certificada.
	6.1 Recibe de la Subdirección de Registro y Seguimiento,  la Solicitud de Cuenta por Liquidar Certificada.

6.2. Revisa documentación soporte.
6.3 Captura en el Sistema Integral de Programación, Presupuesto, Control y Contabilidad (SIPC) y en el Sistema Integral de Administración Financiera Federal (SIAFF), genera e imprime Cuenta por Liquidar Certificada.

- Cuanta Por Liquidar Certificada
	Departamento de Registro

	7.0 Actualización de registros contables 
	7.1 Registra Cuenta por Liquidar Certificada en Sistema de Contabilidad Específico (COI) y genera Póliza Contable.
7.2 Archiva Cuenta por Liquidar Certificada y Póliza contable.
- Cuenta por Liquidar Certificada.
- Póliza Contable
	Departamento de Registro

	8.0 Balanza de comprobación mensual y reportes auxiliares.
	8.1 Verifica que la totalidad de Cuentas por Liquidar Certificadas del mes así como de operaciones financieras del Programa Desarrollo Humano Oportunidades se encuentren registradas en el Sistema de Contabilidad Específico (COI).
¿Están registradas todas las operaciones?

PROCEDE:

No: revisa cuales son las operaciones que no se registraron y captura. Regresa actividad 6.0

Si: Continua.

8.2 Emite balanza de comprobación de saldos y auxiliares de cuentas de balance, analiza y realiza conciliación bancaria.
· Balanza de comprobación de saldos y auxiliares de cuentas de balance.
	Departamento de Registro

	9.0 Reporte de avance del ejercicio del Programa Desarrollo Humano Oportunidades.
	9.1, Emite reporte de avance del ejercicio presupuestario del Programa Oportunidades, con la información resultante de la contabilidad.
9.1 Entrega reporte impreso y electrónico a la Subdirección de Registro y Seguimiento para su validación.
· Estado del Ejercicio del Programa Desarrollo Humano Oportunidades.
	Departamento de Registro

	10. Valida reporte y entrega a la Dirección de Gestión y Control Presupuestal
	10.1 Valida reporte en papel del avance del ejercicio presupuestario del programa Oportunidades.
10.2 Turna a la Dirección de Gestión y Control Presupuestal reporte en papel y Archiva reporte electrónico.
· Estado del Ejercicio del Programa Desarrollo Humano Oportunidades.
TERMINA PROCEDIMIENTO
	Subdirección de Registro y Seguimiento


5. DIAGRAMA DE FLUJO
	DIRECCIÓN GENERAL DE FINANCIAMIENTO
	DIRECCIÓN DE GESTIÓN Y CONTROL PRESUPUESTAL
	SUBDIRECCIÓN DE REGISTRO Y SEGUIMIENTO
	DEPARTAMENTO DE REGISTRO
	DIRECCIÓN GENERAL DEL PROGRAMA OPORTUNIDADES
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	DIRECCIÓN DE GESTIÓN Y CONTROL PRESUPUESTAL
	SUBDIRECCIÓN DE REGISTRO Y SEGUIMIENTO
	DEPARTAMENTO DE REGISTRO
	DIRECCIÓN GENERAL DEL PROGRAMA OPORTUNIDADES

	
	
	
	
	


6.0 DOCUMENTOS DE REFERENCIA
	DOCUMENTOS
	CÓDIGO

	Clasificador por Objeto de Gasto para la Administración Pública Federal.
	No Aplica

	Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y su Reglamento.
	No Aplica

	Presupuesto de Egresos de la Federación del Ejercicio que corresponda.
	No Aplica

	Guía Técnica para la elaboración de manuales de procedimientos.
	No Aplica


7.0 REGISTROS
	REGISTROS
	TIEMPO DE CONSERVACIÓN
	RESPONSABLE DE CONSERVARLO
	CÓDIGO DE REGISTRO O IDENTIFICACIÓN ÚNICA

	Pólizas contables
	6 años
	Departamento de Registro
	No aplica

	Comunicado para la solicitud de pago y/o radicación de recursos a los proveedores de bienes y servicios
	6 años
	Departamento de Registro
	No aplica

	Cuenta por Liquidar Certificada (CLC)
	6 años
	Departamento de Registro
	No. de CLC

	Facturas, recibos y comprobantes de transferencias bancarias
	6 años
	Departamento de Registro
	No aplica

	Convenios y/o contratos 
	6 años
	Departamento de Registro
	No aplica

	Conciliaciones bancarias
	6 años
	Departamento de Registro
	No aplica

	Cuadros del estado del ejercicio por partida de gasto.
	6 años
	Departamento de Registro
	No aplica


8.0 GLOSARIO

8.1 Balanza de comprobación: Documento que emite el Sistema de Contabilidad en el que se muestra los saldos del mes anterior, los movimientos del mes que se registra y los saldos finales al cierre del mes que se registra.

8.2 Documentos comprobatorios y justificatorios: Son los documentos soporte para el ejercicio de presupuesto, integrados por facturas o recibos originales que contienen la descripción del bien o servicio, fecha e importe; contratos, convenios, oficios, acuerdos y demás documentación complementaria que justifique el pago.
8.3 Cuenta por Liquidar Certificada. Documento mediante el que se realizan cargos al presupuesto de egresos para efecto de registro y pago.
8.4 Clasificador por Objeto de Gasto de la Administración Pública Federal: documento normativo que ordena e identifica en forma genérica, homogénea y coherente, los recursos humanos, materiales, tecnológicos y financieros que requieren las dependencias y entidades de la administración pública federal para desarrollar sus acciones.
8.5 Partida de Gasto: El nivel de agregación más específico del Clasificador por Objeto de Gasto, que describe los bienes y servicios de un mismo género, requeridos para la consecución de los programas y metas autorizados. A este nivel de agregación se registra el ejercicio del presupuesto de egresos de la federación.
8.6 Programa de Desarrollo Humano Oportunidades: Es un instrumento del Ejecutivo Federal, que desarrollo acciones intersectoriales para la educación, la salud, la alimentación, así como aquellas acciones que promueven el bienestar general de las familias que viven en condiciones de pobreza extrema. 

8.7 Reporte auxiliar. Documento que emite el Sistema Contable en el que se muestra el detalle de los cargos,  abonos y saldos de una cuenta contable determinada.
8.8 Sistema de Administración Financiera Federal (SIAFF): Sistema Informático de la Tesorería de la Federación para tramitar pagos electrónicos de cuentas por liquidar certificadas a proveedores de bienes y servicios por conducto de la banca nacional.

8.9 Sistema Integral de Programación, Presupuesto y Contabilidad (SIPC): Sistema informático establecido por la Dirección General de Programación, Organización y Presupuesto de la Secretaría de Salud como herramienta de control presupuestario para el ejercicio de recursos fiscales.
9.0
CAMBIOS DE ESTA VERSIÓN
	NÚMERO DE REVISIÓN
	FECHA DE LA ACTUALIZACIÓN
	DESCRIPCIÓN DEL CAMBIO

	No aplica
	No aplica
	No aplica


10.0 ANEXOS

10.1 SOLICITUD DE CUENTA POR LIQUIDAR CERTIFICADA

[image: image25.emf]UR GF F SF PG ACT PROY PP OG G F IMPORTE DESCRIPCIÓN

(1) (2)

(3)

(1) (2)

(3)

(4)

(5)

Beneficiario:

(6)

(7)

CXLC No. :

FECHA:      

(15)

Tipo de pago:  (8) (13)

(14)

 Cta. No. (9)

Fecha de pago:

(16)

Fact. No. 

Folios SIAFF

Proceso: (17)

Capturista: (18)

Revisor: (19)

Autorizador: (20)

COMISIÓN NACIONAL DE PROTECCIÓN SOCIAL EN SALUD

PROGRAMA DESARROLLO HUMANO OPORTUNIDADES

SOLICITUD DE CUENTA POR LIQUIDAR CERTIFICADA

TOTAL

(10)

(12)

Vo. Bo. para elaborar

(11)


10.1.1 Instructivo de llenado del formato “Solicitud de Cuenta por Liquidar Certificada”

Clave(s) presupuestaria(s) que se afecta(n).

Importe(s) por clave presupuestaria

Descripción de la(s) partidas que se afecta(n)

Importe total de la Cuenta por Liquidar Certificada

Fecha de la solicitud

Registro Federal de Contribuyentes del Beneficiario

Nombre del Beneficiario

Tipo de pago: PD Pago directo; 10 pago de compromiso; 30 pagador habilitado

Numero de cuenta autorizada (Clabe bancaria a 18 posiciones)

Número de factura 

Fecha de factura  (en caso de ser varias facturas se anexara relación cuyo importe deberá coincidir con el total de la CLC)

Rubrica de autorización para elaborar CLC

Número de CLC que corresponda de acuerdo al consecutivo de la CNPSS

Número de CLC que corresponda de acuerdo al consecutivo del SIAFF

Fecha de elaboración de la CLC

Fecha de pago de la CLC

Folio del proceso asignado por el SIAFF

Folio de captura asignado por el SIAFF

Folio de revisión asignado por el SIAFF

Folio de autorización asignado por el SIAFF
23.- PROCEDIMIENTO PARA EL SEGUIMIENTO DEL EJERCICIO PRESUPUESTAL DEL COMPONENTE DE SALUD DEL PROGRAMA OPORTUNIDADES.
1.0 PROPÓSITO
1.1 Ministrar los recursos federales del Programa Oportunidades, en específico del componente de Salud (Paquete Básico Garantizado de Salud) a petición de la Dirección General del Programa Oportunidades, y dar seguimiento de su aplicación en los estados, con la finalidad de cumplir con las reglas de operación de dicho programa, para beneficiar a las familias afiliadas.
2.0 ALCANCE
2.1 A nivel interno el procedimiento es aplicable a la Dirección General de Financiamiento, la Dirección General Adjunta de Subsidios, Dirección de Gestión y Control Presupuestal, la Subdirección de Registro y Seguimiento y el Departamento de Seguimiento quienes realizan la ministración y seguimiento de recursos presupuestarios del Componente de Salud, del programa Desarrollo Humano Oportunidades. A la Dirección General del Programa Oportunidades quien es la responsable de gestionar dichas ministraciones para los estados.
2.2 A nivel externo el procedimiento es aplicable a los 31 Servicios Estatales de Salud y el Distrito Federal, por la administración y ejercicio de los recursos transferidos a las Entidades Federativas del Programa Desarrollo Humano Oportunidades.
3.0 POLÍTICAS DE OPERACIÓN, NORMAS Y LINEAMIENTOS
3.1 La Dirección General de Financiamiento, tiene la facultad de diseñar y aplicar los instrumentos financieros y los procesos administrativos necesarios para la administración y transferencia de los recursos presupuestales del Programa Oportunidades.

3.2 La Dirección General del Programa Oportunidades, solicita durante los primeros diez días de cada mes a la Dirección General de Financiamiento, la transferencia de recursos a los proveedores de los servicios de salud, con base a la calendarización del presupuesto autorizado en el Presupuesto de Egresos de la Federación con la finalidad de cumplir con la meta presupuestaria.

3.3
 La Dirección General de Financiamiento a través del Departamento de Seguimiento, tiene la facultad de asesorar y apoyar en materia de registro e información del gasto para llevar a cabo la rendición de cuentas, a las entidades federativas y áreas que lo requieran del Programa Desarrollo Humano Oportunidades, a través de asistencia personal, mediante documentos, vía telefónica e Internet.
3.4 El oficio de transferencia de fondos debe tener al menos dos de las tres firmas registradas en la institución bancaria encargada de realizar las ministraciones.
4.0 DESCRIPCIÓN DEL PROCEDIMIENTO
	SECUENCIAS DE ETAPAS
	ACTIVIDAD
	ÁREA RESPONSABLE

	1.0 Recepción de solicitud de radicación de recursos del Programa Desarrollo Humano Oportunidades
	1.1 Recibe de la Dirección General del Programa Oportunidades, memorándum y relación de los montos a transferir a las entidades federativas a través de las cuentas bancarias de las Secretarias de Finanzas y/o su equivalente.

1.2 Turna para su atención a la Dirección de Gestión y Control Presupuestal 
· Memorándum

· Relación de montos a transferir a los estados

	Dirección General de Financiamiento

	2.0 Turno para gestión de radicación de recursos a los estados
	2.1 Recibe Memorándum y relación de transferencia a los estados.

2.2 Instruye a la Subdirección de Registro y Seguimiento, promover el trámite para la solicitud de transferencia de fondos.

· Memorándum

· Relación de montos a transferir a los estados
	Dirección de Gestión y Control Presupuestal

	3.0 Verificación saldo disponible en cuenta bancaria.
	3.1 Recibe memorándum y relación de montos a transferir.

3.2 Revisa disponibilidad de recursos financieros en la cuenta bancaria de la Comisión Nacional de Protección Social en Salud, destinada al programa Desarrollo Humano Oportunidades, para transferir los fondos a las entidades federativas.
3.3 Instruye al Departamento de Seguimiento, elaborar los documentos respectivos, para la solicitud de transferencia de fondos a las entidades federativas ante la institución bancaria.
· Memorándum
· Relación de montos a transferir a los estados

	Subdirección de Registro y Seguimiento

	4.0 Elaboración de oficios y relación de cuentas para la institución bancaria.
	4.1 Recibe instrucción para elaborar documentación para transferencia a los estados.

4.2 Elabora oficio y relación con los números de cuenta y plazas detalladas por entidad federativa, con base al memorándum y relación de los importes a transferir a las entidades federativas, emitido por la Dirección General del Programa Oportunidades.
4.3 Entrega a la Dirección de Gestión y Control Presupuestal, el oficio de solicitud de traspaso de fondos para su revisión y firma.
· Oficio de transferencia de fondos y relación de números de cuenta.
	Departamento de Seguimiento

	5.0 Tramitación de la solicitud de traspaso de fondos ante la institución bancaria.
	5.1 Recibe oficios y relación de la solicitud de transferencia de fondos a las entidades federativas.

5.2 Firma y gestiona firmas de autorización para el oficio de solicitud de transferencia, de la Dirección General de Financiamiento y/o de la Dirección de Recursos Financieros.

5.3 Instruye se gestione ante la institución bancaria, mediante la entrega del oficio y relación anexa debidamente formalizados, para que se realicen los traspasos de fondos a las entidades federativas.

5.4 Entrega el acuse de recibo del oficio de solicitud de traspaso de fondos a la Subdirección de Registro y Seguimiento

· Acuse de recibo del oficio de solicitud de traspaso de fondos
	Dirección de Gestión y Control Presupuestal

	6.0 Recepción de acuse de recibo de oficio
	6.1 Recibe de la Dirección de Gestión y Control Presupuestal, el acuse de recibo de los oficios de solicitud de traspaso de fondos para su registro correspondiente y,
6.2 Turna copia del acuse de recibo del oficio al Departamento de Seguimiento.
· Acuse de recibo del oficio de solicitud de traspaso de fondos
	Subdirección de Registro y Seguimiento

	7.0 Actualización de registros contables 
	7.1 Recibe de la Subdirección de Registro y Seguimiento, copia del acuse de recibo del oficio de solicitud de traspaso de fondos, para registrar y actualizar controles específicos de los importes radicados a cada una de las entidades federativas durante el ejercicio fiscal.

7.2 Notifica a la Dirección General del Programa Oportunidades, la fecha en que la institución bancaria realizó las transferencias.

Elabora oficios de notificación y liberación de recursos presupuestales por entidad federativa y turna para firma del Director General del Programa Oportunidades.
· Oficios de notificación y liberación de recursos presupuestales
	Departamento de Seguimiento

	8.0 Firma y envío de oficios de notificación de recursos a los estados
	8.1 Recibe oficios de notificación y liberación de recursos presupuestales por entidad federativa.

8.2 Firma y envía a los estados notificación y liberación de recursos presupuestales.

· Oficios de notificación y liberación de recursos presupuestales

	Dirección General del Programa Oportunidades

	9.0 Recepción y aplicación de los recursos presupuestales.
	9.1 Recibe, recibo original expedido por la secretaría de finanzas y/o su equivalente en los estados, por cada uno de los traspasos de fondos recibidos.

9.2 Recibe la aplicación de los recursos presupuestales a través del formato CNPSS-P-001 por partida de gasto.

9.2 Turna a la Dirección de Gestión y Control Presupuestal, para su control Recibo original y Documentación comprobatoria.
- Recibo original expedido por la secretaría de finanzas y/o su equivalente en los estados.

- Formato CNPSS-P-001, Aplicación de los recursos presupuestales.

NOTA: El recibo expedido por la secretaría de finanzas y/o su equivalente en los estados, generalmente se recibe primero y posterior la aplicación de los recursos presupuestales a través del formato CNPSS-P-001 por partida de gasto

	Dirección General de Financiamiento

	10.0 Recepción de documentación original comprobatoria.
	10.1 Recibe y turna al Departamento de Seguimiento para su revisión y registro, los documentos originales comprobatorios del Programa Desarrollo Humano Oportunidades, enviados por las entidades federativas 

- Recibo original expedido por la secretaría de finanzas y/o su equivalente en los estados.

- Formato CNPSS-P-001, Aplicación de los recursos presupuestales.


	Dirección de Gestión y Control Presupuestal

	11.0 Recepción, revisión y registro contable de los documentos originales comprobatorios
	11.1 Recibe, recibo original expedido por la secretaría de finanzas y/o su equivalente en los estados y Formato CNPSS-P-001, Aplicación de los recursos presupuestales.

11.2 Revisa Documentación comprobatoria del Programa Desarrollo Humanos Oportunidades. ¿Están correctos los documentos?

PROCEDE

No: Regresa a la entidad federativa para su corrección y que lo vuelvan a enviar. Regresa actividad 9.0

Si: Registra a través de sistema contable y base de datos electrónicos, los documentos originales comprobatorios que envían las entidades federativas, correspondientes al ejercicio presupuestal del Programa Oportunidades. Continua.
11.3 Archiva documentación

- Recibo original expedido por la secretaría de finanzas y/o su equivalente en los estados.

- Formato CNPSS-P-001, Aplicación de los recursos presupuestales.
	Departamento de Seguimiento

	12.0 Impresión y turno de los informes sobre el ejercicio y comprobación de recursos.
	12.1 Recibe solicitud de información de la Dirección General de Financiamiento o del área que lo requiera.

12.2 Imprime, información actualizada sobre el ejercicio y comprobación de recursos presupuestales federales del Programa Desarrollo Humano Oportunidades a las diferentes instancias que lo requieran.
· Resumen de importes transferidos por concepto y por entidad federativa
· Resumen del estado de cuenta por entidad federativa

· Cuadros del estado del ejercicio por partida de gasto y por entidad federativa.

TERMINA PROCEDIMIENTO
	Departamento de Seguimiento


5.0 DIAGRAMA DE FLUJO
	DIRECCIÓN GENERAL DE FINANCIAMIENTO
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6.0 DOCUMENTOS DE REFERENCIA
	Documentos
	Código

	Reglas de Operación del Programa Desarrollo Humano Oportunidades
	No Aplica

	Convenios de Transferencia de Recursos para la Operación del Programa Oportunidades y Anexos
	No Aplica

	Clasificador por Objeto de Gasto para la Administración Pública Federal
	No Aplica

	Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y Reglamento 
	No Aplica

	Guía Técnica para la elaboración de manuales de procedimientos.
	No Aplica


7.0 REGISTROS
	Registros
	Tiempo de conservación
	Responsable de conservarlo
	Código de registro o identificación única

	Memorándum para la solicitud de radicación de recursos a los estados y al IMSS-Oportunidades Rural y Urbano
	6 años
	Subdirección de Registro y Seguimiento
	No aplica

	Oficio de solicitud de trasferencia de fondos
	6 años
	Subdirección de Registro y Seguimiento
	No. de oficio

	Recibos Originales de los traspasos de fondos recibidos
	6 años
	Departamento de Seguimiento
	No aplica

	Aplicaciones por partida de gasto Formato CNPSS-P-001.
	6 años
	Departamento de Seguimiento
	No aplica

	Resumen de importes transferidos por concepto y por entidad federativa
	3 años
	Departamento de Seguimiento
	No aplica

	Resumen del estado de cuenta por entidad federativa
	3 años
	Departamento de Seguimiento
	No aplica

	Cuadros del estado del ejercicio por partida de gasto y por entidad federativa
	3 años
	Departamento de Seguimiento
	No aplica


8.0 GLOSARIO

8.1 Clasificador por Objeto de Gasto de la Administración Pública Federal: documento normativo que ordena e identifica en forma genérica, homogénea y coherente, los recursos humanos, materiales, tecnológicos y financieros que requieren las dependencias y entidades de la administración pública federal para desarrollar sus acciones.
8.2 Componente de Salud del Programa Oportunidades: El componente de salud del Programa Oportunidades opera bajo tres estrategias:
a.
Proporcionar de manera gratuita el Paquete Básico Garantizado de Salud, el cual constituye un beneficio irreductible, con base en las cartillas de salud, de acuerdo con la edad, sexo y evento de vida de cada persona; b. Promover la mejor nutrición de la población beneficiaria, en especial, prevenir y atender la desnutrición de los niños desde la etapa de gestación y de las mujeres embarazadas y en lactancia, la vigilancia y el monitoreo de la nutrición de los niños menores de cinco años, de las mujeres embarazadas y en periodo de lactancia, el control de los casos de desnutrición y la educación alimentario-nutricional, y

c.
Fomentar y mejorar el autocuidado de la salud de las familias beneficiarias y de la comunidad, mediante la comunicación educativa en salud, priorizando la educación alimentaria nutricional, la promoción de la salud y la prevención de enfermedades.
8.3 Ejercicio de Recursos: Es el gato que efectúan las entidades federativas con cargo a los recursos transferidos para el Programa Desarrollo Humano Oportunidades conforme a las Reglas de operación.
8.4 Paquete Básico Garantizado de Salud: Acciones de salud que tienen un carácter principalmente de promoción de la salud y detección oportuna de enfermedades de mayor impacto en salud pública, sin menoscabo del cuidado de los aspectos curativos y de control de los principales padecimientos. Este Paquete irreductible de servicios se proporciona gratuitamente a las familias beneficiarias, a través de citas programadas registradas en el documento denominado: “Citas para la Familia”, conforme a las acciones por grupo de edad, sexo y evento de vida, de acuerdo al protocolo de atención específico para cada uno de los proveedores de los servicios de salud. El Paquete Básico Garantizado de Salud se proporciona en el primer nivel de atención. De requerirse servicios de urgencia atendibles en este nivel, éstos serán otorgados en las unidades de la Secretaría de Salud, del IMSS Oportunidades y de otras instituciones participantes en el Estado, para lo cual se aplicará la normatividad de atención de las instituciones de salud, no formando parte de los beneficios del Programa.
8.5 Partida de Gasto: El nivel de agregación más específico del Clasificador por Objeto de Gasto, que describe los bienes y servicios de un mismo género, requeridos para la consecución de los programas y metas autorizados. A este nivel de agregación se registra el ejercicio del presupuesto de egresos de la federación.
8.6 PEF: Presupuesto de Egresos de la Federación Autorizado por el Congreso de la Unión según el ejercicio que corresponda.
8.7 Programa de Desarrollo Humano Oportunidades: Es un instrumento del Ejecutivo Federal, que desarrollo acciones intersectoriales para la educación, la salud, la alimentación, así como aquellas acciones que promueven el bienestar general de las familias que viven en condiciones de pobreza extrema.
8.8 Radicación de Recursos o Traspaso de Fondos: Es la transferencia de recursos del presupuesto asignada a la CNPSS etiquetados para el Programa Desarrollo Humano Oportunidades a las entidades federativas conforme a lo establecido en las Reglas de Operación del Programa Desarrollo Humano Oportunidades.

8.9 Registro Contable: Es la captura en el sistema de control de la Jefatura de Departamento de Seguimiento, de los movimientos que se efectúan con motivo de la transferencia y comprobación de los recursos ministrados para el programa Desarrollo Humano Oportunidades en los Estados de la República.

8.10 Reglas de Operación del Programa Desarrollo Humano Oportunidades: Es el documento oficial por el cual se tienen definidas las políticas y reglas que rigen al programa Desarrollo Humano Oportunidades, y son emitidas por la Secretaría de Desarrollo Social y publicadas en el Diario Oficial de la Federación cada año.
8.11 Saldo Disponible: Es recurso en efectivo que se tiene en la cuenta de cheques en una institución bancaria para transferencia de recursos a los estados, para el programa Desarrollo Humano Oportunidades.
8.12 Servicios Estatales de Salud: A los Servicios de Salud Pública en cada entidad federativa, los cuales son proveedores de los Servicios de Salud a las familias beneficiarias del Programa Oportunidades. 

9.0
CAMBIOS DE ESTA VERSIÓN

	Número de Revisión
	Fecha de la actualización
	Descripción del cambio

	No aplica
	No aplica
	No aplica


10.0 ANEXOS

10.1 Formato CNPSS-P-001, Aplicación de los recursos presupuestales.

10.2 Oficio de Solicitud de Trasferencia de Fondos

10.3 Resumen de importes transferidos por concepto y por entidad federativa

10.4 Estado de Cuenta por Entidad Federativa.

10.1 FORMATO CNPSS-P-001, APLICACIÓN DE LOS RECURSOS PRESUPUESTALES.
[image: image26.emf]SECRETARIA DE SALUD

SECRETARIA DE SALUD DEL ESTADO DE …(Anotar el nombre completo de los servicios de salud)

PROGRAMA : Programa de Desarrollo Humano Oportunidades

"Modelo Alternativo de Gestión y Atención del Programa en Zonas Urbanas"

FORMATO DE COMPROBACION DE LA PARTIDA :

 (Anotar el número de partida, según el clasificador por objeto del gasto de la Administración Pública Federal)

FECHA : (Fecha de elaboración)

Página____de___

TIPO DE

DOCUMENTO

SUBTOTAL 0.00 CNPSS-P-001

 TOTAL 0.00

LA DOCUMENTACION ORIGINAL COMPROBATORIA CORRESPONDIENTE CUMPLE CON LOS REQUISITOS FISCALES, ADMINISTRATIVOS Y NORMATIVOS VIGENTES VINCULADOS AL 

PROGRAMA Y SE ENCUENTRA PARA SU GUARDA Y CUSTODIA EN ESTA UNIDAD ADMINISTRATIVA, MISMA QUE ESTA A DISPOSICION DE LA SECRETARIA DE SALUD PARA SU REVISION O 

EFECTOS QUE SE CONSIDEREN PROCEDENTES.

AUTORIZO AUTORIZO AUTORIZO

EL SECRETARIO DE SALUD EL DIRECTOR ADMINISTRATIVO EL ENCARGADO DEL PROGRAMA

NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA

Ejercicio Fiscal : (Especificar de que ejercicio fiscal corresponde la comprobación de recursos)

IMPORTE OBSERVACIONES NUMERO FECHA BENEFICIARIO Y/O PROVEEDOR


10.2 OFICIO DE SOLICITUD DE TRASFERENCIA DE FONDOS
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Por medio de la presente, me permito solicitar a usted tenga a bien girafésus apreciables instrucciones
a quien corresponda para que, con cargo a la cuenta de Cheques No. ©) de esta
Comision, se realicen los traspasos de recursos a los beneficiarios descritos en la relacién anexa a la
presente.

Dichas transferencias suman un importe total de 3. @
( ® /100 M.N.).

Sin mas por el momento, hago propicia la ocasion para enviar a usted un cordial saludo.

Atentamente

(9)
Director General de Financiamiento

(10) (1)
Director de Gestion y Control Presupuestal Directora de Recursos Financieros

Comision Nacional de Proteccion Social en Salud
Direccion General de Financiamiento

Direccion General Adjunta de Subsidios

Calzada de Tialpan No. 479 Piso 5, Col. Alamos, México D.F. 03400
152(55) 5090 3600 f(55) 5090 3104 www.sequro-popular gobmx




10.2.1
Instructivo de llenado del formato “Oficio de transferencia”

(1)
Nombre completo del responsable por parte de la Institución Bancaria de realizar la transferencia de fondos.

(2)
Cargo del responsable por parte de la Institución Bancaria de realizar la transferencia de fondos.

(3)
Inserción de la leyenda al inicio de las comunicaciones oficiales de las dependencias y entidades de la Administración Pública Federal, durante el año en curso, decretada por el Presidente de los Estados Unidos Mexicanos.

(4)Fecha de elaboración del oficio (día con número, mes con letra y año con número).

(5)
Número de oficio.

(6)
Número de cuenta bancaria a nombre de la Comisión, aperturada para recibir el presupuesto del Programa para su posterior ministración a las entidades federativas.

(7)
Total de recursos presupuestarios federales a transferir a las entidades federativas, escritos en número.

(8)
Total de recursos presupuestarios federales a transferir a las entidades federativas, escritos en letra.

(9)
Nombre completo y firma autógrafa del titular de la Dirección General de Financiamiento de la Comisión, en caso de que el titular de la Dirección de Recursos Financieros de la Comisión no haya firmado.

(10)
Nombre completo y firma autógrafa del titular de la Dirección de Gestión y Control  Presupuestal de la Comisión.

(11)
Nombre completo y firma autógrafa del titular de la Dirección de Recursos Financieros de la Comisión, en caso de que el titular de la Dirección General de Financiamiento de la Comisión no haya firmado.

10.3 RESUMEN DE IMPORTES TRANSFERIDOS POR CONCEPTO Y POR ENTIDAD FEDERATIVA
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1 Aguascalientes  (3) (4) (5)

2

Baja California 

3 Baja California Sur 

4 Campeche 

5

Coahuila 

6

Colima 

7 Chiapas 

8 Chihuahua 

10 Durango

11

Guanajuato 

12 Guerrero 

13 Hidalgo 

14 Jalisco 

15

México 

16 Michoacán 

17

Morelos 

18 Nayarit 

19 Nuevo León 

20 Oaxaca 

21 Puebla 

22 Querétaro 

23 Quintana Roo 

24 San Luis Potosí

25 Sinaloa 

26 Sonora 

27 Tabasco 

28

Tamaulipas 

29 Tlaxcala 

30 Veracruz 

31

Yucatán 

32

Zacatecas 

T o t a l

(6) (7) (8)

EJERCICIO FISCAL ____(2)____

Nº Entidad Federativa 

C o n c e p t o

PROGRAMA DE DESARROLLO HUMANO OPORTUNIDADES

4105 "SUBSIDIOS A LA PRESTACIÓN DE SERVICIOS PÚBLICOS"

IMPORTES TRANSFERIDOS ACUMULADOS POR CONCEPTO Y POR ENTIDAD FEDERATIVA,  AL ____(1)____

(pesos)

SECRETARIA DE SALUD

COMISIÓN NACIONAL DE PROTECCIÓN SOCIAL EN SALUD

DIRECCIÓN GENERAL DE FINANCIAMIENTO

DIRECCIÓN DE GESTIÓN Y CONTROL PRESUPUESTAL

 


10.3.1
Instructivo de llenado del formato “Resumen de importes transferidos”

(1)
Fecha de emisión del reporte, expresado en dd/mm/aaaa.

(2)
Ejercicio fiscal correspondiente al presupuesto autorizado a la Secretaría de Salud para la operación del Programa.

(3)
Total de recursos transferidos para el concepto de recursos humanos.

(4)
Total de recursos transferidos para el concepto de gastos de operación.

(5)
Suma de los traspasos de fondos por entidad federativa

(6)
Total de recursos transferidos por concepto de recursos humanos.

(7)
Total de recursos transferidos por concepto de gastos de operación.

(8)
Suma total de traspasos de fondos 

10.4 ESTADO DE CUENTA POR ENTIDAD FEDERATIVA.
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2

Baja California

3

Baja California Sur

4

Campeche 
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Coahuila
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Colima

7

Chiapas  

8

Chihuahua

10

Durango

11

Guanajuato  

12

Guerrero

13

Hidalgo 

14

Jalisco

15

México 

16

Michoacán  

17

Morelos

18

Nayarit

19

Nuevo León

20

Oaxaca

21

Puebla  

22

Querétaro 

23

Quintana Roo

24

San Luis Potosí

25

Sinaloa 

26

Sonora

27

Tabasco  

28

Tamaulipas

29

Tlaxcala

30

Veracruz  

31

Yucatán

32

Zacatecas

Total

(9)

(10)

(11)

(12)

(13)

Ejercicio Fiscal __(1)__

Estado de Cuenta por Entidad Federativa, al __(2)___

Nº

Estado

Aplicado

Reintegrado

Saldo

Comisión Nacional de Protección Social en Salud

Dirección General de Financiamiento

Dirección de Gestión y Control Presupuestal

Programa de Desarrollo Humano Oportunidades

 


10.4.1
Instructivo de llenado del formato “Estado de Cuenta por Entidad Federativa”

(1)
Ejercicio fiscal correspondiente al presupuesto autorizado a la Secretaría de Salud para la operación del Programa.

(2)
Fecha de emisión del reporte, expresado en dd/mm/aaaa.

(3)
Periodo radicado, expresado en mm/mm

(4)
Total radicado acumulado por entidad federativa.

(5)
Total aplicado acumulado por entidad federativa.

(6)
Total reintegrado acumulado por entidad federativa

(7)
Saldo por comprobar por entidad federativa

(8)
Porcentaje de avance comprobado del ejercicio fiscal por entidad federativa

(9)
Suma de los traspasos de fondos a las entidades federativas.

(10)
Suma de las aplicaciones del ejercicio de las entidades federativas

(11)
Suma de los reintegros presupuestales efectuados por las entidades federativas.

(12)
Suma total de los saldos por comprobar de las entidades federativas.

(13)
Porcentaje Global de avance comprobado del ejercicio fiscal.

24.- PROCEDIMIENTO PARA CALCULAR Y AUTORIZAR LAS TRANSFERENCIAS FEDERALES POR CUOTA SOCIAL Y APORTACIÓN SOLIDARIA FEDERAL.
1.0 PROPÓSITO

1.1 Realizar el cálculo matemático y el seguimiento estadístico del monto de los recursos federales que por Cuota Social (CS) y Aportación Solidaria Federal (ASF) le corresponde a cada Estado de la República, de acuerdo a los cierres mensuales de afiliación en cada estado y el D.F., y con esta información autorizar la transferencia de dicho monto a las Entidades Federativas participantes en el Sistema de Protección Social en Salud, para dar cumplimiento a la Ley General de Salud de conformidad con la normatividad vigente.
2.0 ALCANCE

2.1 A nivel Interno este procedimiento es aplicable a la Dirección General de Afiliación y Operación, quien proporciona la información necesaria para el cálculo mensual de la Cuota Social (CS) y Aportación Solidaria Federal (ASF), la Dirección General de Financiamiento, la Dirección General Adjunta de Subsidios, la Dirección de Cálculo y Análisis Financiero, la Subdirección de Cálculo y el Departamento de Integración y Análisis de Información Financiera; quienes realizan el cálculo, las estadísticas así como la solicitud de transferencia y la Dirección de Gestión y Control Presupuestal; quien transfiere los recursos autorizados a los estados.
2.2 A nivel externo este procedimiento es aplicable a los gobiernos de los Estados y el Distrito Federal, quienes a través de convenios participan del Sistema de Protección Social en Salud, la Dirección General de Programación, Organización y Presupuesto, para llevar a cabo dichas trasferencias y los Regímenes Estatales de Protección Social en Salud (REPSS).
3.0 POLÍTICAS Y NORMAS DE OPERACIÓN

3.1 La Comisión Nacional de Protección Social en Salud (CNPSS), de acuerdo con las atribuciones conferidas por el Reglamento Interior de la Comisión, realizará la transferencia  de los recursos a los gobiernos de los estados y el Distrito Federal, que por concepto de Cuota Social y de Aportación Solidaria Federal (ASF) le correspondan con base en la meta de afiliación convenida para el periodo.

3.2 La Dirección General de Financiamiento (DGF) realizará el cálculo y autorización de los recursos federales a transferir a la entidades federativas con base en las disposiciones establecidas en los Acuerdos de Coordinación vigentes, así como en lo dispuesto en el Artículo 77 Bis 15 de la Ley General de Salud y los Artículos 80 y 81, del Reglamento de la Ley General de Salud en materia de Protección Social en Salud.

3.3 La Dirección de Cálculo y Análisis Financiero, en conjunto con la Subdirección de Cálculo y el Departamento de Integración y Análisis de Información Financiera realizará las memorias de cálculo, las cuales serán revisadas, validadas y autorizadas tanto del cálculo como de los montos por transferir a la entidades federativas por la Dirección General Adjunta de Subsidios (DGAS).

3.4 El cumplimiento y aplicación de la metodología de cálculo de las aportaciones federales por concepto de Cuota Social (CS) y Aportación Solidaria Federal (ASF) será responsabilidad de la Dirección de Cálculo y Análisis Financiero (DCAF) y de la Subdirección de Cálculo (SC) de la Dirección General de Financiamiento.
3.5 La Dirección de Cálculo y Análisis Financiero debe verificar que los estados hayan realizado la aportación estatal establecida en el artículo 77 bis 13 fracción I de la Ley para que se autorice la transferencia de la de Cuota Social (CS) y Aportación Solidaria Federal (ASF).
3.6 La Dirección General de Afiliación y Operación, establecerá las metas anuales de afiliación con base en el presupuesto asignado para la Cuota Social (CS) y la Aportación Solidaria Federal (ASF) y en coordinación con los Estados y la información que éstos proporcionen respecto de la población susceptible de ser afiliada en cada Entidad Federativa.

3.7 Los Estados y el Distrito Federal deben enviar mensualmente por oficio o archivos electrónicos la información de familias afiliadas al Sistema de Protección Social en Salud a la Dirección General de Afiliación y Operación, en cumplimiento de las metas establecidas, para que con base a estas cifras se realice el cálculo del monto que por Cuota Social (CS) y Aportación Solidaria Federal (ASF) se deberá transferir.
3.8 Cuando un Estado o Entidad Federativa rebase en el mes que corresponda la meta establecida de afiliación, la Dirección General de Afiliación y Operación, mediante oficio dirigido a la Dirección General de Financiamiento, notificará sobre el ajuste a la meta registrada en el padrón por las entidades federativas para que se realice el cálculo con base en las nuevas cifras.
4.0 DESCRIPCIÓN DEL PROCEDIMIENTO
	SECUENCIA DE ETAPAS
	ACTIVIDAD
	RESPONSABLE

	1.0 Envío de Metas Programadas anuales o Número de familias afiliadas mensuales.
	1.0 Envía oficios y/o archivos electrónicos con información de la programación de metas de afiliación una vez al año y de cifras de familias afiliadas al Sistema de Protección Social en Salud mensualmente, con base en lo señalado en el Art.77 Bis 15 de la Ley General en Salud y los Artículos 80 y 81 del Reglamento de la Ley General de Salud en materia de Protección Social en Salud.
- Oficios y/o Archivos electrónicos (Metas Programadas y familias afiliadas).
	Dirección General de Afiliación y Operación

	2.0 Recepción de Metas Programadas o Número de familias afiliadas
	2.1 Recibe oficios y/o archivos electrónicos de Metas Programadas una vez al año y de familias afiliadas mensualmente.
2.2 Registra en control de correspondencia de la Dirección General y turna.
- Oficios y/o Archivos electrónicos (Metas Programadas y familias afiliadas).
	Dirección General de Financiamiento

	3.0 Recepción y asiento de datos de Metas Programadas o Número de familias afiliadas.
	3.1 Recibe oficios y/o archivos electrónicos de familias afiliadas mensualmente o de Metas Programadas una vez al año.

3.2 Asienta datos en control de correspondencia del área y turna a la Dirección de Cálculo y Análisis Financiero para su atención.

 Oficios y/o Archivos electrónicos (Metas Programadas y familias afiliadas).
	Dirección General Adjunta de Subsidios

	4.0 Revisión de la información de Metas Programadas o Número de familias afiliadas.
	4.1 Recibe oficios y/o archivos electrónicos.
4.2 Registra en consecutivo y revisa que la documentación anexa a los oficios corresponda a las metas programadas y/o familias afiliadas.

4.3 Turna a la Subdirección de Cálculo, Oficios y/o Archivos electrónicos (Metas Programadas y familias afiliadas).
- Oficios y/o Archivos electrónicos (Metas Programadas y familias afiliadas).
	Dirección de Cálculo y Análisis Financiero

	5.0 Integración  y verificación de la información.

	5.1 Recibe oficios y/o archivos electrónicos con información de Metas Programadas o de familias afiliadas.

5.2 Integra datos de Metas y número de familias en archivo electrónico.
5.3 Registra cifras en formatos de control (interno).

- Archiva oficios y datos electrónicos

Oficios y/o Archivos electrónicos (Metas Programadas y familias afiliadas).
	Subdirección de Cálculo

	6.0 Revisión, análisis y cotejo de cifras.
	6.1 Recibe archivo de registro de los formatos de control.

6.2 Revisa congruencia de cifras establecidas en las metas anuales vs con las cifras de los documentación soporte de familias afiliadas en el mes que se reporta.
6.3 Emite cuadro de control interno y envía a la Subdirección de Cálculo.
- cuadro de control interno
	Departamento de Integración y Análisis de Información Financiera

	7.0 Cálculo de la Cuota Social y Aportación Solidaria Federal.
	7.1 Recibe cuadro de control interno.
7.2 Realiza cálculo de la Cuota Social y de la Aportación Solidaria Federal, de acuerdo al informe de la meta anual programada y de las familias afiliadas al Sistema de Protección Social en Salud mensualmente en cada estado y al cierre de cada trimestre, aplicando las fórmulas establecidas en los Artículos 78 y 87 del Reglamento de la Ley General de Salud en materia de Protección Social en Salud.

7.3 Solicita información presupuestal a la Dirección de Gestión y Control del Presupuesto referente al recurso que se tiene presupuestado transferir a los estados por concepto de Cuota Social y Aportación Solidaria Federal en el mes que corresponda.
	Subdirección de Cálculo

	8.0 Elaboración del cuadro preliminar de Recursos Programados a transferir a las Entidades Federativas.
	8.1 Recibe información Presupuestal solicitada.
8.2 Analiza y realiza ajustes en caso de ser necesario al Cálculo de la Cuota Social y de la Aportación Solidaria Federal de acuerdo al informe presupuestal solicitado.
8.3 Formula y presenta cuadro preliminar de Recursos Programados a transferir a las Entidades Federativas que entregaron cifras de afiliación del mes que corresponda e incluye a aquellos estados que se habían excluido anteriormente por no estar al corriente con sus aportaciones estatales y envía a la Dirección de Cálculo y Análisis Financiero.
- Cuadro preliminar de Recursos Programados.
	Subdirección de Cálculo

	9.0 Revisión de aportaciones estatales y Validación de cifras.
	9.1 Recibe cuadro preliminar de Recursos Programados.
9.2 Revisa informe de aportaciones estatales. ¿Se han realizado las aportaciones por parte de los estados contemplados para transferir recursos
PROCEDE
No: Se excluyen al cuadro preliminar de Recursos Programados a transferir de las Entidades Federativas, los estados que enviaron a tiempo sus reportes de familias afiliadas mensualmente pero aún no han realizado sus aportaciones estatales.
Si: Se incluyen al cuadro preliminar de Recursos Programados a transferir de las Entidades Federativas, los estados que enviaron a tiempo sus reportes de familias afiliadas mensualmente y que habían sido excluidos por no haber realizado sus aportaciones estatales pero que ya se pusieron al corriente. Regresa a la actividad 8.0

9.3 Valida cifras y requerimientos para transferencia a los Estados que cumplan con los requisitos normativos; esto es, que los estados contenidos en el Cuadro de Recursos Programados, estén al corriente con sus aportaciones estatales de acuerdo al art. 81, párrafo IV de la Ley.

PROCEDE
No: Solicita a la Subdirección de Cálculo excluya aquellos estados que no han cumplido y solicita que vuelva a imprimir el cuadro preliminar de Recursos Programados. Regresa a la actividad 8.0 para su revisión.

Si: Instruye a la Subdirección de Cálculo para que prepare cuadro definitivo y nota de autorización de cálculo. Continua.
- Cuadro preliminar de Recursos Programados /nota
	Dirección de Cálculo y Análisis Financiero

	10.0 Elaboración de Cuadro de Recursos Programados.
	10.1 Recibe instrucción y procede a elaborar cuadro definitivo

10.2 Prepara nota para la Dirección de Gestión y Control Presupuestal.
- Cuadro definitivo/ nota de autorización de

Cálculo
	Subdirección de Cálculo

	11.0 Revisión del cálculo
	11.1 Recibe cuadro y nota de autorización del cálculo para rúbrica.

11.2 Presenta nota para Vo. Bo. y firma de la Dirección General Adjunta de Subsidios

- Nota de autorización de cálculo
	Dirección de Cálculo y Análisis Financiero

	12.0 Verificación y autorización de cifras definitivas del cálculo.
	12.1 Recibe nota y verifica cifras.

¿Procede transferencia?

PROCEDE
No: Regresa a la actividad 9.0
Si: Autoriza y firma nota de autorización de Cálculo de Recursos por transferir a las Entidades Federativas. Continua
12.2 Envía a la Dirección de Gestión y Control Presupuestal la Nota de autorización del Cálculo para la transferencia de recursos.
12.3 Turna acuse a la Subdirección de Cálculo para seguimiento de transferencia.

- Nota de autorización de cálculo
	Dirección General Adjunta de Subsidios

	13.0 Recepción de Nota de autorización de Cálculo de Recursos por transferir.
	13.1 Recibe acuse de nota de autorización de Cálculo de Recursos por transferir a las Entidades Federativas para su seguimiento.
¿Procede transferencia?
PROCEDE
No: Regresa a la actividad 10.0
Si: Autoriza y firma nota de autorización de Cálculo de Recursos por transferir a las Entidades Federativas. Continua
13.2 Envía a la Dirección de Gestión y Control Presupuestal la Nota de autorización del Cálculo para la transferencia de recursos.

13.3 Turna acuse a la Subdirección de Calculo para seguimiento de transferencia.

- Nota de autorización de cálculo
	Subdirección de Cálculo

	14.0 Seguimiento de transferencia de recursos conforme a Nota de autorización de Cálculo de Recursos por transferir a los Estados
	14.1 Recibe acuse de nota de autorización de Cálculo de Recursos por transferir a las Entidades Federativas.
¿Se realizó transferencia?
PROCEDE
No: Solicita información a la Dirección de Gestión y Control del Presupuesto para dar seguimiento a la transferencia.
Si: registra la transferencia en cuadro de control y archiva nota de autorización de Cálculo de Recursos por transferir a las Entidades Federativas.
14.2 Elabora y envía reporte de transferencias realizadas a los estados con Vo.Bo. de la Subdirección a la Dirección de Cálculo y Análisis Financiero.
	Departamento de Integración y Análisis de Información Financiera

	15.0 Presentación de cifras de los recursos transferidos a las Entidades Federativas
	15.3 Recibe reporte de transferencias realizadas a los estados con Vo.Bo. de la Subdirección a la Dirección de Cálculo y Análisis Financiero.

15.2 Presenta a la Dirección General de Financiamiento las cifras de los recursos transferidos, quien a su vez informa al Comisionado Nacional el avance de los recursos transferidos a las Entidades conforme a las metas anuales establecidas.
- Informe de recursos transferidos.
TERMINA PROCEDIMIENTO
	Dirección de Cálculo y Análisis Financiero


5.0 DIAGRAMA DE FLUJO
	DIRECCIÓN GENERAL DE AFILIACIÓN Y OPERACIÓN
	DIRECCIÓN GENERAL DE FINANCIAMIENTO
	DIRECCIÓN GENERAL ADJUNTA DE SUBSIDIOS
	DIRECCIÓN DE CÁLCULO Y ANÁLISIS FINANCIERO
	SUBDIRECCIÓN DE CÁLCULO
	DEPARTAMENTO DE INTEGRACIÓN Y ANÁLISIS DE INFORMACIÓN FINANCIERA
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	DIRECCIÓN DE CÁLCULO Y ANÁLISIS FINANCIERO
	SUBDIRECCIÓN DE CÁLCULO
	DEPARTAMENTO DE INTEGRACIÓN Y ANÁLISIS DE INFORMACIÓN FINANCIERA

	
	
	
	
	
	


6.0 DOCUMENTOS DE REFERENCIA
	DOCUMENTOS 
	CÓDIGO

	Ley General de Salud.
	No Aplica

	Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Protección Social en Salud.
	No Aplica

	Acuerdo de Coordinación y anexos
	No Aplica

	Reglamento Interno de la Comisión Nacional de Protección Social en Salud.
	No Aplica

	Mecanismos para la contabilización de los recursos a integrar en la ASF
	No Aplica

	Guía Técnica para la elaboración de manuales de procedimientos.
	No Aplica


7.0 REGISTROS
	REGISTROS 
	TIEMPO DE CONSERVACIÓN 
	RESPONSABLE DE CONSERVARLO 
	CÓDIGO DE REGISTRO O IDENTIFICACIÓN ÚNICA 

	Metas de afiliación
	5 años
	Dirección de Calculo y Análisis Financiero
	No aplica

	Oficio de la Dirección General de Afiliación y Operación
	5 años
	Subdirección de Cálculo
	Número de Oficio

	Cálculo de aportaciones federales según avance de afiliación
	5 años
	Subdirección de Cálculo
	No aplica

	Informe de recursos transferidos.
	5 años
	Dirección de Calculo y Análisis Financiero
	No aplica

	Nota de autorización de cálculo
	5 años
	Dirección de Calculo y Análisis Financiero
	No aplica


8.0 GLOSARIO

8.2
 Aportaciones Federales. Corresponde a la Cuota Social y la Aportación Solidaria Federal definidas en la Ley General de Salud para ser transferidas a las entidades federativas por las familias afiliadas al Seguro Popular del Sistema de Protección Social en Salud.

8.4
 Aportación Solidaria Federal. La Aportación Solidaria Federal se refiere a la distribución del Fondo de Aportaciones para los Servicios de Salud a la Persona de conformidad con la fórmula establecida en las disposiciones reglamentarias de la Ley General de Salud, aportación que será equivalente al menos una y media veces el monto de la cuota social.

8.3
 Cuota Social. Cuota equivalente a quince por ciento de un salario mínimo general vigente diario para el Distrito Federal, misma que se actualizará trimestralmente de acuerdo a la variación del Índice Nacional de Precios al Consumidor y que el Gobierno Federal cubrirá anualmente por cada familia beneficiaria del Sistema de Protección Social en Salud.
8.4 Metas Programadas.-Es el estimado de las familias esperadas a afiliar en el año.

8.5
 Sistema de Protección Social en Salud: Esquema de aseguramiento público y voluntario que brinda protección financiera en materia de salud a las familias que por su condición laboral y socioeconómica no son derechohabientes de las instituciones de seguridad social.

9.0 CAMBIOS DE ESTA VERSIÓN
	Número de Revisión 
	Fecha de la actualización 
	Descripción del cambio 

	No aplica
	No aplica
	No aplica


10.0 ANEXOS
10.1 Formato de Control.
10.2 Metas Programadas.
10.3 Nota de Autorización de Calculo.
10.4 Informe de recursos transferidos.
10.1 Formato de Control.
[image: image30.emf]Propuesta de Transferencia  

Anticipo y/o Complemento Trimestre III (CS Septiembre y ASF del mes de Agosto)

CS ASF

AGUASCALIENTES -                                 

BAJA CALIFORNIA 36,100,704.03                 35,622,633.06            71,723,337.09             

Complemento Trim III

BAJA CALIFORNIA SUR -                                 

CAMPECHE -                                 

CHIAPAS 103,879,017.68               115,472,412.30          219,351,429.98           

Complemento Trim III

CHIHUAHUA 26,140,563.39            26,140,563.39             

Complemento Trim III

COAHUILA 21,030,684.60                 3,319,225.98               24,349,910.58             

Complemento Trim III

COLIMA -                                 

DISTRITO FEDERAL -                                 

DURANGO -                                     -                                -                                 

Cierre Trim II

GUANAJUATO  115,096,249.71               320,480,475.55          435,576,725.26           

Complemento Trim III

GUERRERO 68,023,303.01                 65,199,133.52            133,222,436.53           

Complemento Trim III

HIDALGO -                                 

JALISCO 89,329,508.48                 102,247,329.33          191,576,837.81           

Complemento Trim III

MÉXICO 204,095,295.89               260,591,392.34          464,686,688.23           

Complemento Trim III

MICHOACÁN -                                 

MORELOS -                                 

NAYARIT -                                 

NUEVO LEÓN 24,043,180.99            24,043,180.99             

Complemento Trim III

OAXACA 185,974,004.96               169,064,617.22          355,038,622.18           

Anticipo Trim III

PUEBLA -                                     -                                -                                 

Cierre Trim II

QUERÉTARO -                                 

QUINTANA ROO -                                 

Complemento Trim III

SAN LUIS POTOSÍ -                                     36,859,979.90            36,859,979.90             

Complemento Trim III

SINALOA -                                 

Complemento Trim III

SONORA -                                 

Complemento Trim III

TABASCO 49,229,964.32                 52,119,093.23            101,349,057.55           

Complemento Trim III

TAMAULIPAS -                                     22,296,631.30            22,296,631.30             

Complemento Trim III

TLAXCALA -                                 

VERACRUZ 129,950,337.94               162,548,286.48          292,498,624.42           

Complemento Trim III

YUCATÁN -                                 

ZACATECAS -                                 

TOTAL 1,002,709,070.62                    1,396,004,954.59               2,398,714,025.21                

Total Transferencias

2,398,714,025.21          

Observaciones 



ESTADOS

 Trim III

Total a

 Transferir


10.2 Metas Programadas.

[image: image31.emf]ENERO FEBRERO MARZO ABRIL MAYO JUNIO JULIO AGOSTO SEPTIEMBRE OCTUBRE NOVIEMBRE DICIEMBRE

01 Aguascalientes 392,765 397,300 403,562 410,679 418,964 426,924 434,187 441,450 448,713 454,749 459,177 463,605 468,035

02 Baja California 594,928 601,842 615,243 623,143 676,301 735,246 804,521 873,796 943,073 992,007 1,030,955 1,069,903 1,108,845

03 Baja California Sur 123,015 125,577 129,475 133,546 137,139 141,518 145,315 149,113 152,912 156,862 159,468 162,074 164,681

04 Campeche 362,705 364,872 372,663 385,051 392,208 398,042 404,830 411,618 418,406 425,250 429,751 434,252 438,749

05 Coahuila 469,323 472,216 491,970 525,895 534,342 543,465 551,153 558,841 566,529 577,900 584,943 591,986 599,037

06 Colima 234,625 243,833 257,450 275,487 275,487 275,487 275,487 275,487 275,487 275,487 275,487 275,487 275,487

07 Chiapas 2,069,736 2,144,995 2,242,025 2,351,325 2,415,586 2,529,131 2,623,609 2,718,087 2,812,565 2,887,558 2,943,485 2,999,412 3,055,338

08 Chihuahua 665,328 699,976 713,219 725,502 766,002 822,467 872,101 921,735 971,369 1,006,153 1,034,106 1,062,059 1,090,010

09 Distrito Federal 1,108,461 1,126,078 1,172,932 1,247,496 1,437,385 1,686,491 1,936,707 2,186,923 2,437,140 2,571,765 2,696,266 2,820,767 2,938,078

10 Durango 383,101 388,471 408,981 434,606 451,900 473,576 494,613 515,650 536,688 552,031 563,797 575,563 587,328

11 Guanajuato 2,080,049 2,133,689 2,176,847 2,249,278 2,315,649 2,403,447 2,486,795 2,570,143 2,653,492 2,707,897 2,752,279 2,796,662 2,841,051

12 Guerrero 1,146,246 1,226,732 1,272,538 1,313,984 1,397,785 1,515,691 1,614,768 1,713,845 1,812,923 1,890,865 1,949,978 2,009,091 2,068,207

13 Hidalgo 1,072,325 1,075,875 1,157,800 1,186,167 1,211,426 1,243,888 1,273,739 1,303,591 1,333,443 1,357,192 1,374,780 1,392,368 1,409,957

14 Jalisco 1,710,472 1,723,852 1,758,161 1,811,379 1,904,179 2,016,907 2,136,763 2,256,619 2,376,475 2,446,668 2,507,964 2,569,261 2,630,553

15 México 3,371,043 3,462,925 3,616,219 3,776,513 4,051,181 4,393,696 4,719,596 5,045,496 5,371,396 5,644,841 5,845,223 6,045,605 6,245,992

16 Michoacán 1,231,370 1,245,126 1,258,480 1,279,934 1,372,478 1,486,784 1,607,081 1,727,378 1,847,677 1,922,760 1,986,791 2,050,822 2,114,861

17 Morelos 603,442 608,197 618,848 632,221 663,668 700,532 738,433 776,335 814,237 842,312 864,227 886,142 908,053

18 Nayarit 399,759 411,210 433,954 471,424 476,746 483,607 493,747 503,887 514,027 525,321 536,930 550,000 550,000

19 Nuevo León 611,148 634,876 659,184 696,605 735,371 785,512 834,042 882,572 931,103 963,031 989,106 1,015,182 1,041,260

20 Oaxaca 1,547,336 1,606,335 1,663,683 1,721,943 1,800,222 1,911,282 2,011,501 2,111,722 2,211,943 2,276,775 2,330,766 2,384,757 2,438,745

21 Puebla 1,571,934 1,581,917 1,619,172 1,674,083 1,824,598 2,042,708 2,239,313 2,435,918 2,632,521 2,760,939 2,867,852 2,974,765 3,081,669

22 Querétaro 515,916 527,465 555,005 586,195 604,654 629,440 653,284 677,128 700,973 715,134 727,123 739,112 751,099

23 Quintana Roo 315,719 325,499 343,116 356,217 373,207 397,315 417,232 437,149 457,067 473,228 485,197 497,166 509,134

24 San Luis Potosi 861,518 868,097 877,867 903,022 944,055 984,289 1,038,163 1,118,877 1,199,591 1,229,140 1,255,976 1,255,976 1,255,976

25 Sinaloa 770,155 773,629 779,756 816,340 836,851 861,597 888,601 915,605 942,609 962,664 977,768 992,873 1,007,979

26 Sonora 511,152 514,175 531,634 564,927 586,137 611,620 633,944 656,268 678,592 703,152 718,784 734,416 750,047

27 Tabasco 1,259,003 1,260,916 1,263,535 1,297,836 1,311,240 1,320,344 1,332,364 1,344,385 1,356,405 1,363,945 1,369,868 1,375,791 1,381,712

28 Tamaulipas 983,673 986,460 1,004,582 1,069,642 1,084,797 1,103,366 1,117,859 1,132,352 1,146,846 1,166,259 1,177,594 1,188,929 1,200,269

29 Tlaxcala 533,082 570,373 652,523 659,096 666,887 677,194 684,466 691,738 699,010 709,424 715,633 721,843 728,050

30 Veracruz 2,392,627 2,439,443 2,612,291 2,638,461 2,776,897 2,959,091 3,130,024 3,300,957 3,471,890 3,588,508 3,683,772 3,779,036 3,874,294

31 Yucatán 618,059 631,329 643,860 659,976 679,406 703,684 725,330 746,978 768,626 788,964 803,058 817,152 831,250

32 Zacatecas 622,934 624,938 639,602 657,082 667,940 680,601 694,593 708,585 722,577 730,992 738,032 745,072 752,114

31,132,949 31,798,218 32,946,177 34,135,055 35,790,688 37,944,942 40,014,161 42,110,228 44,206,305 45,669,773 46,836,136 47,977,129 49,097,860

TOTAL

COMISIÓN NACIONAL DE PROTECCIÓN SOCIAL EN SALUD

DIRECCIÓN GENERAL DE AFILIACIÓN Y OPERACIÓN

Meta Programada Acumulada por mes en el 2010

ENTIDAD Cierre de 2009

PROGRAMADO ACUMULADO


10.3 Nota de Autorización de Calculo.

[image: image32.emf]  Ju lio 27 ,  2010 .     NOTA INFORMATIVA       P ara:   Alejandro Kelly López.     Director de Gestión y Control Presupuestal .       De:    Gustavo A. Baez Lópz     Director  General Adjunto de Subsidios     Asunto:   Envío  estimación de recursos transferibles correspondientes al  Cierre  del  T rimestre  I y  II  y/o Anticipo y/o complemento del Trimestre III       Por instrucciones del Lic. Carlos Gracia Nava , adjunto los   cálculos  d e l  Cierre  de CS   y ASF  d e   l os   T rimestre s   I y  I I de 2010 ,  y/o Anticipo y/o complemento del Trimestre III  para  10  Entida des  Federativas ,  por un monto  total  de  $ 829,772,446.28     Es importante mencionar que estos cálculos se realizan de acuerdo  con el cierre de  personas  del  primer trimestre informado por la Dirección General de Afiliación y Operación mediante los oficios  CNPSS /DGAO/098/2010 al CNPSS/DGAO/129/2010 para el mes de Enero, CNPSS/DGAO/169/2010  al CNPSS/DGAO/200/2010 para el mes de Febrero y  del  CNPSS/DGAO/231/2010 al  CNPSS/DGAO/262/2010  para el mes de Marzo; para el  segundo trimestre  informado mediante los  oficios  C NPSS/DGAO/321/2010 al CNPSS/DGAO/352/2010 para el mes de  A bril,  del  CNPSS/DGAO/379/2010 al CNPSS/DGAO/408/2010 y CNPSS/DGAO/426/2010  para el mes de  M ayo y del CNPSS/DGAO/ 436 /2010  al CNPSS/DGAO/466/2010 para el mes de J unio de 2010.   Así  como,  al  número de  p ersonas programadas de acuerdo al Anexo II informado por la DGAO   para el  tercer  trimestre de 2010,   de conformidad con  lo establecido en el párrafo I del Artículo 81 del   Reglamento de la Ley General de Salud.       S in otro particular, reciba un cordial saludo.       Atentamente                 Ccp. -  Carlos Gracia Nava. -  D irector  G eneral de  F inanciamiento.  Para su conocimiento             Sergio Sesma Vázquez . -  Director  de Cálculo y Análisis Financiero . Para su conocimiento    


10.4 Informe de recursos transferidos.
[image: image33.emf]Cierre Trim I y II y/o Anticipo o Complemento Trimestre III (CS Trimestral y ASF del mes de Julio)

CS ASF CS ASF CS ASF

AGUASCALIENTES 60,252,530.45       -                         60,252,530.45      

Anticipo Trimestre III

BAJA CALIFORNIA -                          

BAJA CALIFORNIA SUR -                          

CAMPECHE -                          

CHIAPAS -                          

CHIHUAHUA -                           231,191.59            131,222,787.86     11,482,086.65     142,936,066.10    

Cierre Trim II y Anticipo Trim III

COAHUILA -                          

COLIMA 37,287,652.30       -                         37,287,652.30      

Anticipo Trimestre III

DISTRITO FEDERAL -                          

DURANGO -                          

GUANAJUATO  -                          

GUERRERO -                          

HIDALGO 154,003,298.30     13,517,447.67       -                           -                           -                           -                         167,520,745.97    

Cierre Trimestre I

JALISCO -                          

MÉXICO -                          

MICHOACÁN -                          

MORELOS -                          

NAYARIT 22,872,420.93       -                         22,872,420.93      

Complemento Trimestre III

NUEVO LEÓN 42,955,986.84       21,858,917.25     64,814,904.09      

Complemento Trimestre III

OAXACA -                          

PUEBLA -                          

QUERÉTARO -                          

QUINTANA ROO 59,661,214.26       1,121,317.17       60,782,531.43      

Anticipo Trimestre III

SAN LUIS POTOSÍ 120,250,590.60     35,048,738.97     155,299,329.57    

Anticipo Trimestre III

SINALOA -                          

SONORA 92,708,054.14       3,683,648.93       96,391,703.07      

Anticipo Trimestre III

TABASCO -                          

TAMAULIPAS -                          

TLAXCALA -                          

VERACRUZ -                          

YUCATÁN -                           130,094.23            -                           21,484,468.14     21,614,562.37      

Cierre Trim II y Anticipo Trim III

ZACATECAS -                          

TOTAL 154,003,298.30            13,517,447.67              -                                361,285.82                   567,211,237.38            94,679,177.11            829,772,446.28           

Trim I



Trim II



ESTADOS

 Trim III

Total a

 Transferir

Concepto de Radicación


25.- PROCEDIMIENTO PARA EL CÁLCULO Y AUTORIZACIÓN DE LA TRANSFERENCIA DE RECURSOS DEL APOYO POR INCREMENTO EN LA DEMANDA DE SERVICIOS DEL PROGRAMA SEGURO MÉDICO PARA UNA NUEVA GENERACIÓN.
1.0 PROPÓSITO

1.0 Autorización del monto de los recursos federales que se transferirán a las Entidades Federativas participantes en el Sistema de Protección Social en Salud por concepto de apoyo por incremento en la demanda de servicios del Programa Seguro Médico para una Nueva Generación (SMNG), a través de realizar el cálculo (matemático y estadístico) conforme a la afiliación reportada por cada estado, con el fin de apoyar la sobredemanda de servicios que potencialmente se originan en razón de la mayor concentración de nuevas familias afiliadas al sistema con recién nacidos y los requerimientos de atención durante su primer año de vida.
2.0 ALCANCE

2.1 A nivel Interno con: Dirección General de Afiliación y Operación quien recibe los reportes de afiliación por estado y proporciona dicha información, la Dirección General de Financiamiento, la Dirección General Adjunta de Subsidios, la Dirección de Cálculo y Análisis Financiero, la Dirección de Gestión y Control Presupuestal, la Subdirección de Cálculo y el Departamento de Integración y Análisis de Información Financiera quienes realizan el cálculo y autorización de los montos a transferir a cada entidad federativa.
2.2 A nivel externo con: los gobiernos de los Estados los Regímenes Estatales de Salud y el Distrito Federal quienes participan en el Sistema de Protección Social en Salud y recibirán la transferencia de recursos con base a la afiliación que realicen y reporten mes a mes a la CNPSS.
3.0
POLÍTICAS Y NORMAS DE OPERACIÓN

3.1 La Comisión Nacional de Protección Social en Salud (CNPSS), de acuerdo con las atribuciones conferidas por el Reglamento Interior de la Comisión realizará la transferencia de los recursos a los gobiernos de los estados y el Distrito Federal, por el concepto de apoyo por incremento en la demanda de servicios se realiza conforme a los lineamientos y procedimientos establecidos en las Reglas de Operación del Programa Seguro Médico para una Nueva Generación (SMNG) para el ejercicio vigente.
3.2 El cálculo y autorización del monto de los recursos federales a transferir a la entidades federativas será responsabilidad de la Dirección General de Financiamiento (DGF), Dirección General Adjunta de Subsidios (DGAS) y la Dirección de Cálculo y Análisis Financiero con base en las disposiciones establecidas en los Acuerdos de Coordinación vigentes, así como en lo dispuesto en el Artículo 77 Bis 15 de la Ley General de Salud y los Artículos 80 y 81, del Reglamento de la Ley General de Salud en materia de Protección Social en Salud.

3.3 La autorización del cálculo de los montos por transferir a las entidades federativas requerirá invariablemente de la validación y autorización de la Dirección General Adjunta de Subsidios (DGAS).

3.4 La validación y reporte de la afiliación al SMNG es realizada por la Dirección General de Afiliación y Operación de la Comisión Nacional de Protección Social en Salud

3.5 El cumplimiento y aplicación de la metodología de cálculo de las aportaciones federales por concepto del (SMNG) será responsabilidad de la Dirección General de Financiamiento, Dirección de Cálculo y Análisis Financiero (DCAF) y de la Subdirección de Cálculo (SC). 

4.0 DESCRIPCIÓN DEL PROCEDIMIENTO
	SECUENCIA DE ETAPAS 
	ACTIVIDAD 
	RESPONSABLE

	1.0 Envío de cifras de niños afiliados al SMNG

	1.1 Envía archivos electrónicos y/u oficios a la Dirección General de Financiamiento con información de cifras de niños afiliados al (SMNG) que reportan los Estados de la República, con base en lo señalado en el Art.77 Bis 15 de la Ley General en Salud y los Artículos 80 y 81 del Reglamento de la Ley General de Salud en materia de Protección Social en Salud.

· Oficios  y/o Archivos electrónicos (niños afiliados).


	Dirección General de Afiliación y Operación

	2.0 Recepción y Registro de cifras de niños afiliados al SMNG
	2.1 Recibe oficios y/o archivos electrónicos de niños afiliados al SMNG. 
2.2 Registra en control de correspondencia de la Dirección General y turna a la Dirección General Adjunta de Subsidios

· Oficios y/o Archivos electrónicos (niños afiliados).


	Dirección General de Financiamiento

	3.0 Recepción y registro de datos de Número de niños afiliados al SMNG.
	3.1 Recibe oficios y/o archivos electrónicos de niños afiliados al SMNG.

3.2 Asienta datos en control de correspondencia del área y 

3.3 Turna a la Dirección de Cálculo y Análisis Financiero para su atención.

· Oficios y/o Archivos electrónicos

	Dirección General Adjunta de Subsidios

	4.0 Revisión de la información de Número de niños afiliados al SMNG.
	4.1 Recibe oficios y/o archivos electrónicos
4.2 Registra en consecutivo y la documentación anexa a los oficios corresponda a niños afiliados al SMNG. 
4.3 Turna a la Subdirección de Cálculo, Oficios y/o Archivos electrónicos (niños afiliados)

· Oficios y/o Archivos electrónicos 


	Dirección de Cálculo y Análisis Financiero

	5.0 Integración  y verificación de la información


	5.1 Recibe oficios y/o archivos electrónicos con información de niños afiliados e integra datos en archivo electrónico. 

5.2 Turna archivo al Departamento de Integración y Análisis de Información Financiera para el registro de cifras en formatos de control.

5.3 Archiva oficios y datos electrónicos

· Oficios y/o Archivos electrónicos

	Subdirección de Cálculo

	6.0 Registro, análisis y cotejo de cifras
	6.1 Recibe archivo y registra en los formatos de control.
6.2 Emite informe de avance y de análisis comparativo a la Subdirección de Cálculo y envía.

· Informe /cuadro de control

	Departamento de Integración y Análisis de Información Financiera

	7.0 Cálculo de recursos a transferir por concepto de SMNG
	7.1 Recibe informe de avance y de análisis comparativo

7.2 Realiza Cálculo de recursos a transferir de acuerdo al informe de niños afiliados al SMNG al cierre presentado, de acuerdo a las Reglas de Operación del Programa SMNG.

7.3 Formula y presenta cuadro preliminar de Recursos Programados a transferir y envía a la Dirección de Cálculo y Análisis Financiero 

· Cuadro preliminar de Recursos Programados
· 
	Subdirección de Cálculo

	8.0 Validación de cifras 
	8.1 Recibe cuadro preliminar de Recursos Programados.

8.2 Valida cifras y requerimientos para transferencia a los Estados que cumplan con los requisitos normativos.

PROCEDE
No: Regresa a la actividad 7.0 para su revisión.

Si: Instruye a la Subdirección de Cálculo para que prepare cuadro definitivo y nota de autorización de cálculo.
	Dirección de Cálculo y Análisis Financiero

	9.0 Elaboración de Cuadro de Recursos Programados 
	9.1 Recibe instrucción y procede a elaborar cuadro definitivo

9.2 Prepara nota para la Dirección de Gestión y Control Presupuestal.
 Cuadro definitivo/ nota de autorización de cálculo.
	Subdirección de Cálculo

	10.0 Revisión del cálculo
	10.1 Recibe cuadro y nota de autorización del cálculo para rúbrica.

10.2 Presenta nota para firma de autorización de la Dirección General Adjunta de Subsidios.
· Nota de autorización de cálculo
	Dirección de Cálculo y Análisis Financiero

	11.0 Verificación y autorización de cifras definitivas del cálculo
	11.1 Recibe nota y verifica cifras.
¿Procede transferencia?

No: Regresa a la actividad 8.0 para efectuar correcciones.
Si: Autoriza y firma nota de autorización de Cálculo de Recursos por transferir a las Entidades Federativas.

11.2 Envía a la Dirección de Gestión y Control Presupuestal la Nota de autorización del Cálculo para la transferencia de recursos.

· Nota de autorización de cálculo
	Dirección General Adjunta de Subsidios

	12.0 Transferencia de recursos a los estados por concepto de SMNG
	12.1 Recibe Nota de autorización del Cálculo.

12.2 Realiza la transferencia de recursos con base en la nota de autorización del cálculo.
	Dirección de Gestión y Control Presupuestal

	13.0 Verificación y autorización de cifras definitivas del cálculo
	13.2 Recibe de la Dirección de Gestión y Control Presupuestal informe de transferencia de recursos al SMNG.

13.3 Presenta a la Dirección General de Financiamiento las cifras de los recursos transferidos.

· Informe
	Dirección General Adjunta de Subsidios

	14.0 Información de autorización de cifras definitivas del cálculo transferidas a los estados
	14.1 Recibe informe de recursos transferidos a las Entidades Federativas por concepto de SMNG.

14.2 Informa al Comisionado Nacional el avance de los recursos transferidos a las Entidades Federativas.

· Informe de autorización de cálculo por SMNG

TERMINA PROCEDIMIENTO
	Dirección General de Financiamiento
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6.0 DOCUMENTOS DE REFERENCIA
	Documentos 
	Código 

	Ley General de Salud.
	No Aplica 

	Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Protección Social en Salud.
	No Aplica 

	Acuerdo de Coordinación y anexos
	No Aplica 

	Reglamento Interno de la Comisión Nacional de Protección Social en Salud.
	No Aplica 

	Mecanismos  para la contabilización de los recursos a integrar en la ASF
	No Aplica

	Guía Técnica para la elaboración de manuales de procedimientos.
	No Aplica


7.0 REGISTROS
	Registros 
	Tiempo de conservación 
	Responsable de conservarlo 
	Código de registro o identificación

	Metas de afiliación
	5 años
	Dirección de Calculo y Análisis Financiero
	No aplica

	Oficio de la Dirección General de Afiliación y Operación
	5 años
	Subdirección de Cálculo
	No aplica

	Acuse de autorización del cálculo para transferencia de recursos federales.
	5 años
	Dirección de Calculo y Análisis Financiero
	No aplica


8.0
GLOSARIO

8.1 Sistema de Protección Social en Salud: Esquema de aseguramiento público y voluntario que brinda protección financiera en materia de salud a las familias que por su condición laboral y socioeconómica no son derechohabientes de las instituciones de seguridad social.

8.2
 Seguro Médico para una Nueva Generación SMNG: El Programa Seguro Médico para una Nueva Generación es parte del Sistema de Protección Social en Salud y tiene como principal objetivo proteger la salud de los niños mexicanos nacidos a partir del 1º de diciembre de 2006.

8.3
 Apoyo por incremento en la demanda: Recursos transferidos a los Servicios estatales de Salud como cápita adicional por menor afiliado al SMNG.

9.0 CAMBIOS DE ESTA VERSIÓN

	Número de Revisión 
	Fecha de la actualización 
	Descripción del cambio 

	No aplica
	No aplica
	No aplica


10.0 ANEXOS

No aplica

26.- PROCEDIMIENTO PARA CALCULAR EL FACTOR DE AJUSTE POR ENTIDAD PARA DETERMINAR LA APORTACIÓN SOLIDARIA FEDERAL

1.0 PROPÓSITO
1.1 Este procedimiento tiene como propósito principal calcular el factor de ajuste por entidad federativa, previo análisis de variables y aplicación de algoritmos, mediante la formula de asignación de recursos del fondo de aportaciones para los servicios de salud a la persona, con el fin de determinar la aportación solidaria federal que corresponda a las Entidades Federativas conforme a la normatividad vigente, para llevar a cabo el control de los recursos asignados para el “Seguro Popular”.
2.0 ALCANCE

2.1 A nivel interno, el procedimiento es aplicable a la Comisión Nacional de Protección Social en Salud, a la Dirección General de Financiamiento, a la Dirección General Adjunta de Subsidios, a la Dirección de Cálculo y Análisis Financiero, y a la Subdirección de Análisis quienes son las áreas responsables de verificar y en su caso corregir las desviaciones por un mal calculo de la aportación Solidaria Federal.
2.2. A Nivel el externo, el procedimiento es aplicable a la Dirección General de Información en Salud unidad que a nivel central está en comunicación para el calculo del factor de ajuste del “Seguro Popular y a las entidades federativas y el Distrito Federal con quienes se tiene los convenios del “Seguro Popular”.
3.0 POLÍTICAS Y NORMAS DE OPERACIÓN

3.1 Será responsabilidad de la Comisión Nacional de Protección Social en Salud a través de la Dirección de General de Financiamiento planear y administrar los recursos financieros que en el marco del sistema le suministre la Secretaria y efectuar las transferencias que correspondan a los Estados y el Distrito Federal en base a criterios y lineamientos aplicables. Los resultados obtenidos serán validados por la Dirección General de Financiamiento y la responsable de enviar a publicación en el Diario Oficial de la Federación será la Comisión Nacional de Protección Social en Salud.

3.2 La Dirección General de Información en Salud será la encargada de proporcionar las variables utilizadas en los cálculos de la fórmula y la Subdirección de Análisis los utilizará como base de los procesos de cálculo.

3.3 La Dirección General Adjunta de Subsidios en conjunto con la Dirección de Cálculo y Análisis Financiero analizaran los resultados obtenidos y los utilizarán para la determinación de las aportaciones federales que estable la normatividad vigente

3.4 La Dirección Genera de Información en Salud, es la responsable de proporcionar la información necesaria de las variables para aplicar los algoritmos, de asignación de recursos del fondo de aportaciones para los servicios de salud a la persona, y poder así determinar la aportación solidaria federal que corresponda a las Entidades Federativas.
3.5 La CNPSS es la responsable de solicitar a la Dirección Genera de Información en Salud las variables requeridas en la formula y algoritmos establecidos de conformidad con lo dispuesto en el Artículo 77 BIS 12 de la Ley General de Salud; Artículo 87, del Reglamento de la Ley General de Salud en materia de Protección Social en Salud; Fracciones IV, V, VI y VII.
4.0 DESCRIPCIÓN DEL PROCEDIMIENTO
	SECUENCIA DE ETAPAS 
	ACTIVIDAD 
	RESPONSABLE

	1.0 Requisición y recibo de variables a través de oficio y delega
	1.1 Envía oficio de solicitud de la variables requeridas en la fórmula a la Dirección General de Información en Salud (DGIS) 

1.2 Recibe y registra oficio con la información de las variables solicitadas proveniente de la DGIS. 

3.2 Turna información de la variables a la Dirección General de Financiamiento (DGF).

· Oficio / Anexos.
	Comisionado Nacional de Protección Social en Salud

	2.0 Recepción de información y turno
	2.1 Recibe información de la variables.

2.2 Turna información a la Dirección General Adjunta de Subsidios (DGAS).

· Oficio / Anexos.
	Dirección General de Financiamiento

	3.0 Recepción y revisión de variables
	3.1 Recibe la información de las variables y realiza una revisión de las variables del tipo y periodicidad de las mismas. ¿Proceden variables?
PROCEDE

No: Se elabora oficio y se devuelve a la Dirección General de Información en Salud, al no haber consistencia en las variables. Regresa a la actividad 1.0.
Si: Turna a la Dirección de Cálculo y Análisis Financiero (DCAF). Continua
· Oficio / Anexos.
	Dirección General Adjunta de Subsidios

	4.0 Recepción y Jerarquización de variables
	4.1 Recibe la información de la variables y propone ponderadores para las variables de calculo e instruye a la Subdirección de Análisis iniciar proceso de cálculo de conformidad con lo dispuesto en el Artículo 87, del Reglamento de la Ley General de Salud en materia de Protección Social en Salud; Fracción VIII.

4.2 Instruye a la Subdirección de Análisis (SA) iniciar proceso de cálculo.

· Oficio / Anexos.
	Dirección de Cálculo y Análisis Financiero

	5.0 Cálculo del factor de ajuste.
	5.1.-Recibe información de la variables y archiva oficio.

5.2.-Aplica algoritmos de cálculo y obtiene factor de conformidad al Artículo 87 del Reglamento de la Ley General de Salud en materia de Protección Social en Salud.

5.3.-Genera reporte con el factor obtenido y presenta resultados a la DCAF.

· Archiva oficio.

· Reporte.
	Subdirección de Análisis

	6.0 Revisión del factor de ajuste.
	6.1.-Recibe y revisa factor obtenido por la Subdirección de Análisis. 

PROCEDE
NO: Regresa a la Actividad 5.0
SI: Pasa a la actividad 7.0
· Reporte.
	Dirección de Cálculo y Análisis Financiero

	7. Recepción y aprobación del cálculo del factor.
	7.1.-Recibe factor de la DCAF y aprueba.

¿ Procede?

NO: Regresa a la Actividad 6.0
SI: Pasa a la actividad 8.0

· Reporte.
· 
	Dirección General Adjunta de Subsidios

	8.0 Autorización del factor de ajuste y turno
	8.1.- Recibe factor obtenido y validado por la DGAS.

8.2.-Envía oficio con factor a la CNPSS.
· Oficio / Anexos.
	Dirección General de Financiamiento

	9.0 Recepción y envío para publicación
	9.0 Recibe oficio de la DGF con factor aprobado, para enviar a publicar en el Diario Oficial de la Federación de conformidad con lo dispuesto en el Artículo Artículo 87, del Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Protección Social en Salud; Fracción IX.

· Oficio / Anexos.
TERMINA PROCEDIMIENTO
	Comisionado Nacional de Protección Social en Salud


5.0
DIAGRAMA DE FLUJO
	COMISIONADO NACIONAL DE PROTECCIÓN SOCIAL EN SALUD
	DIRECCIÓN GENERAL DE FINANCIAMIENTO
	DIRECCIÓN GENERAL ADJUNTA DE SUBSIDIOS
	DIRECCIÓN DE CÁLCULO Y ANÁLISIS FINANCIERO
	SUBDIRECCIÓN DE ANÁLISIS

	
	
	
	
	


	COMISIÓN NACIONAL DE PROTECCIÓN SOCIAL EN SALUD
	DIRECCIÓN GENERAL DE FINANCIAMIENTO
	DIRECCIÓN GENERAL ADJUNTA DE SUBSIDIOS
	DIRECCIÓN DE CÁLCULO Y ANÁLISIS FINANCIERO
	SUBDIRECCIÓN DE ANÁLISIS

	
	
	
	
	


6.0 DOCUMENTOS DE REFERENCIA
	DOCUMENTOS 
	CÓDIGO

	Ley General de Salud.
	No Aplica 

	Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Protección Social en Salud.
	No Aplica 

	Reglamento Interno de la Comisión Nacional de Protección Social en Salud.
	No Aplica 

	Presupuesto de Egresos de la Federación del ejercicio que corresponda
	No Aplica

	Guía Técnica para la elaboración de manuales de procedimientos.
	No aplica


7.0 REGISTROS
	REGISTROS 
	TIEMPO DE CONSERVACIÓN 
	RESPONSABLE DE CONSERVARLO 
	CÓDIGO DE REGISTRO O IDENTIFICACIÓN ÚNICA 

	Oficio de envío de variables por parte de la DGIS a la CNPSS
	5 años 
	Subdirección de Análisis
	No Aplica

	Factor calculado aprobado para las entidades federativas.
	5 años
	Subdirección de Análisis
	No Aplica

	Oficio enviado a la CNPSS donde se envía factor.
	5 años 
	Dirección de Cálculo y Análisis Financiero
	No Aplica

	Publicación del factor de ajuste
	5 años 
	Dirección de Cálculo y Análisis Financiero
	No Aplica


8.0
 GLOSARIO
8.1 Sistema de Protección Social en Salud: Esquema de aseguramiento público y voluntario que brinda protección financiera en materia de salud a las familias que por su condición laboral y socioeconómica no son derechohabientes de las instituciones de seguridad social.

8.2 Factor: Cociente obtenido de dividir la aportación solidaria federal ajustado por cada uno de los componentes de la formula entre la cuota social del año respectivo.
8.3 Variables: Conjunto de valores asociados a Población Beneficiaria, Necesidades de Salud, Esfuerzo Estatal y Desempeño,  definidas según el Artículo 87 del Reglamento de la Ley General de Salud en materia de Protección Social en Salud.

8.4 Aportación Solidaria Federal: La aportación Solidaria Federal se refiere a la distribución del fondo de aportaciones para los Servicios de Salud a la persona de conformidad con la fórmula establecida en las disposiciones reglamentarias de la Ley General de Salud, aportación que será equivalente al menos a una y media veces el monto de la cuota social.

9.0 CAMBIOS DE ESTA VERSIÓN

	Número de Revisión 
	Fecha de la actualización 
	Descripción del cambio 

	No aplica
	No aplica
	No aplica


10.0 ANEXOS

No aplica.
27.- PROCEDIMIENTO PARA ACREDITAR LA APORTACION SOLIDARIA ESTATAL QUE REALIZAN LAS ENTIDADES FEDERATIVAS.
1.0 PROPÓSITO
1.1 Validar y registrar la acreditación de la Aportación Solidaria Estatal que realizan las entidades federativas, para dar cumplimiento a lo establecido en Ley General de Salud y su Reglamento en materia de Protección Social en Salud, así como los “Lineamientos para la Integración de la Aportación Solidaria Estatal (ASE)” vigentes, en virtud de que es una fuente de financiamiento del Sistema de Protección Social en Salud.
2.0 ALCANCE

2.1 A nivel interno con: la Dirección General de Financiamiento, la Dirección General Adjunta de Subsidios, la Dirección de Cálculo y Análisis Financiero, la Subdirección de Aportaciones Estatales y el Departamento de Registro y Aportaciones Solidarias

2.2 A nivel externo con: Entidades Federativas.
3.0 POLÍTICAS Y NORMAS DE OPERACIÓN
3.1 De acuerdo con lo establecido en la Ley General de Salud, La Comisión Nacional de Protección Social en Salud (CNPSS) a través de la Dirección General de Financiamiento (DGF) vigilará que los gobiernos de los estados realicen una aportación solidaria por familia beneficiaria del Sistema de Protección Social en Salud, en un monto mínimo, equivalente a la mitad de la Cuota Social vigente.

3.2 La Comisión Nacional de Protección Social en Salud (CNPSS) a través de la Dirección General de Financiamiento (DGF) suspenderá la transferencia de recursos correspondientes a la Cuota Social y/o Aportación Solidaria Federal a las Entidades Federativas en caso de que no cumplan con la Aportación Solidaria Estatal (ASE), de conformidad con el Artículo 81 del Reglamento de la Ley General de Salud en materia de Protección Social en Salud.

3.3 El Titular de los Servicios Estatales de Salud de cada entidad federativa enviará a la Dirección General de Financiamiento los presupuestos y/o recursos considerados como ASE debidamente autorizados y firmados. 

3.4 La Subdirección de Aportaciones Estatales proporcionará asesoría a las entidades federativas durante el proceso de acreditación de la ASE, apoyando a las entidades federativas en cuanto al cálculo derivado de la integración de presupuestos y de acuerdo con el padrón de afiliados.

3.5 La Subdirección de Aportaciones Estatales verificará que la documentación enviada por las entidades federativas para la integración de su acreditación deberá cumplir con los requerimientos mínimos establecidos en la normatividad vigente.

3.6 En los casos en que las Entidades Federativas tengan aportaciones líquidas, éstas deberán realizarse a partir de la vigencia de las familias afiliadas al Sistema y su comprobación será supervisada en forma trimestral por la Subdirección de Aportaciones Estatales.

3.7 Previo a la transferencia de recursos correspondientes a la Cuota Social, a partir del segundo trimestre de cada año la Subdirección de Aportaciones Estatales identificará el cumplimiento de la ASE del trimestre anterior en los casos en que las entidades tengan aportaciones líquidas de acuerdo a lo establecido en los lineamientos vigentes. 

4.0 DESCRIPCIÓN DEL PROCEDIMIENTO
	SECUENCIA DE ETAPAS 
	ACTIVIDAD 
	RESPONSABLE

	1.0 Solicitud de ASE a Entidades Federativas
	1.1 Con fundamento en el Artículo 77 BIS 13 de la Ley General de Salud y de conformidad a los “Lineamientos para la Integración de la Aportación Solidaria Estatal (ASE)”,así como en las atribuciones del Reglamento Interno de la Comisión Nacional de Protección Social en Salud, conferidas al Director General de Financiamiento, 1.2 envía oficios a los titulares de los Servicios de Salud Estatales solicitando los presupuestos anuales que permitan la  acreditación de la ASE. 

· Oficios de solicitud
	Dirección General de Financiamiento

	2.0 Recepción y registro de la información.
	2.1 Recibe oficios enviados por las entidades federativas con documentación anexa de los diversos presupuestos estatales destinados a la salud para la población sin seguridad social.

2.2 Registra y turna oficios y documentación anexa a la Dirección General Adjunta de Subsidios

· Oficios / anexos
	Dirección General de Financiamiento

	3.0 Recepción y clasificación de la información.
	3.1 Recibe oficios con documentos anexos y registra.

3.2 Clasifica y turna documentación a la Dirección de Cálculo y Análisis Financiero.

· Oficios/ anexos
	Dirección General Adjunta de Subsidios

	4.0 Revisión de la información.
	4.1 Recibe y revisa la información contenida en la documentación anexa.

4.2 Registra y turna documentación a                                             la Subdirección de Aportaciones Estatales.

· Oficios / con anexos
	Dirección de Cálculo y Análisis Financiero

	5.0 Validación de la información
	5.1 Recibe la información.

5.2 Valida que el contenido de la información se apegue a los Lineamientos para la Integración de la Aportación Solidaria Estatal (ASE). 

5.3 Registra cifras globales 

5.4 Turna a Departamento de Registro y Aportaciones Solidarias para su análisis.

Oficios / con anexos
	Subdirección de Aportaciones Estatales

	6.0 Análisis de presupuestos estatales
	6.1 Recibe la información (oficios y anexos)

6.2 Analiza los presupuestos presentados por las entidades federativas.

6.3 Presenta informe a la Subdirección de Aportaciones Estatales respecto a la situación de la información analizada

· Informe de los presupuestos acreditables
	Departamento de Registro y Aportaciones Solidarias

	7.0 Revisión del informe
	7.1 Recibe informe de los presupuestos acreditables

7.2 Revisa el informe

¿Presenta observaciones ?

PROCEDE

No: Pasa a la actividad 8.0
Si: Continúa en la actividad 7.0
· Informe de los presupuestos acreditables
	Subdirección de Aportaciones Estatales

	8.0 Elaboración de comunicado oficial
	8.1 Elabora propuesta de comunicado a las entidades federativas.

8.2 Presenta propuesta, para su validación, a la     Dirección de  Cálculo y Análisis Financiero 

· Propuesta de comunicado
	Subdirección de Aportaciones Estatales



	9.0 Validación, acopio de firmas y envío de comunicados
	9.1 Recibe  y valida propuesta de comunicado

PROCEDE
Si: Continúa en la actividad 7.2.3

No: Regresa a la actividad 7.1.1

9.2 Recaba autorización y firma ante la Dirección  General Adjunta de Subsidios

9.3 Envía comunicado a entidades federativas

9.4 Regresa a la actividad 2

· Comunicado 
	Dirección de Cálculo y Análisis Financiero



	10.0 Cálculo de la ASE de las entidades federativas
	10.1 Recibe documentación completa

10.2 Calcula la estimación de la ASE conforme a los presupuestos de cada estado, número de familias programadas en el Anexo II del Acuerdo de Coordinación Anual y el monto de la ASE por familia. 

10.3 Determina la modalidad de acreditación de la  ASE con alguno de los procedimientos establecidos en los Lineamientos para la Integración de la Aportación Solidaria Estatal

· Presupuestos/Número de familias/Cédula de Cálculo
	Subdirección de Aportaciones Estatales



	11.0 Registro y Control de los presupuestos acreditables
	11.1 Recibe y registra en formatos de control los presupuestos acreditables de las  entidades federativas así como de las aportaciones líquidas determinadas en función de los presupuestos acreditados.

11.2 Integra y emite cédula de registro para presentar a la Subdirección de Aportaciones Estatales

11.3 Archiva la documentación correspondiente por entidad federativa. 

· Documentación / formatos de control/Cédula de registro
	Departamento de Registro y Aportaciones Solidarias

	12.0 Avances de acreditación
	12.1 Recibe cédula de registro

12.2 Elabora informe ejecutivo

12.3 Presenta a la Dirección de Cálculo y Análisis Financiero el Informe ejecutivo con avance del proceso de acreditación de la Aportación Solidaria Estatal (ASE).

· Documentación / informe ejecutivo 
	Subdirección de Aportaciones Estatales

	13.0 Definición para radicación de recursos de Cuota Social y Aportación Solidaria Federal
	13.1 Recibe informe ejecutivo de los presupuestos validados y acreditados de las Entidades Federativas.

13.2 Revisa e informa a la Dirección General Adjunta de Subsidios y a la Dirección General de Financiamiento, quien a su vez hará del conocimiento al Comisionado Nacional de Protección Social en Salud, el panorama nacional de las Entidades Federativas que acreditaron sus presupuestos (ASE) para la radicación de recursos por concepto de Cuota Social (CS)y Aportación Solidaria Federal.(ASF) 

· Informe ejecutivo

TERMINA PROCEDIMIENTO
	Dirección de Cálculo y Análisis Financiero




5.0 DIAGRAMA DEL PROCEDIMIENTO
	DIRECCIÓN GENERAL DE FINANCIAMIENTO
	DIRECCIÓN GENERAL ADJUNTA DE SUBSIDIOS
	DIRECCIÓN DE CÁLCULO Y ANÁLISIS FINANCIERO
	SUBDIRECCIÓN DE APORTACIONES ESTATALES
	DEPARTAMENTO DE REGISTRO Y APORTACIONES SOLIDARIAS
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6.0 DOCUMENTOS DE REFERENCIA
	DOCUMENTOS 
	CÓDIGO

	6.1.-Ley General de Salud.
	No Aplica 

	6.2.-Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Protección Social en Salud.
	No Aplica 

	6.3.-Lineamientos para la integración de la Aportación Solidaria Estatal (ASE) del Sistema de Protección Social en Salud.
	No Aplica 

	6.4.-Acuerdo de Coordinación para la Ejecución del Sistema de Protección Social en Salud en cada entidad federativa y Anexo II
	No Aplica 

	6.5.-Información Oficial de la Secretaria de Salud sobre la población sin seguridad social en el país.
	No Aplica

	Guía Técnica para la elaboración de manuales de procedimientos.
	No aplica


7.0 REGISTROS
	REGISTRO
	TIEMPO DE CONSERVACIÓN 
	RESPONSABLE DE CONSERVARLO 
	CÓDIGO DE REGISTRO O IDENTIFICACIÓN ÚNICA 

	Cédula de Registro de la Aportación Solidaria Estatal (Por año)
	5 años 
	Dirección de Cálculo y Análisis Financiero
	

	Oficios y documentación anexa
	5 año
	Dirección de Cálculo y Análisis Financiero
	

	Oficios a entidades federativas
	5 año
	Dirección de Cálculo y Análisis Financiero
	


8.0 GLOSARIO

8.1 Sistema de Protección Social en Salud: Esquema de aseguramiento público y voluntario que brinda protección financiera en materia de salud a las familias que por su condición laboral y socioeconómica no son derechohabientes de las instituciones de seguridad social.

8.2 Acuerdo de Coordinación: Acuerdos que celebra la Secretaría de Salud y los gobiernos de los estados y el Distrito Federal, para la ejecución del Sistema de Protección Social en Salud, en los cuales se determinarán, entre otros, los conceptos de gasto, el destino de los recursos, los indicadores de seguimiento a la operación y los términos de la evaluación integral del Sistema.

8.3 Anexo II: Documento que forma parte de los Acuerdos de Coordinación en el que establece el padrón de familias no afiliadas al Sistema de Seguridad Social

8.4 ASE.- Aportación Solidaria Estatal. De acuerdo con la Ley General de Salud la aportación estatal mínima por familia que debe realizar la entidad es el equivalente a la mitad de la Cuota Social.

8.5 Aportación líquida complementaria.- Diferencia que resulta después de aplicar la formula para obtener el Gasto total estatal en salud por familia, si el monto que se obtiene es inferior a la mitad de la Cuota Social.

8.6 Metodología para el registro.- De acuerdo con los lineamientos para la integración de la ASE existen dos procedimientos para el registro de la ASE. Aportación líquida y registro del gasto en salud efectuado por la entidad. Adicionalmente se podría optar por la combinación de ambos.

8.7 Recursos acreditables.- Recursos que la entidad aporta para la prestación de los servicios de salud durante su ejercicio. Presupuesto estatal anual, presupuestos extraordinarios, gastos de inversión, aportaciones municipales y donaciones, otros recursos.

8.9 Población susceptible de incorporación.- Población no derechohabiente de la seguridad social (información emitida por la Dirección General de Información en Salud de la Secretaria de Salud) a la que se le resta en el caso de entidades federativas donde opera el programa IMSS-Oportunidades, las familias beneficiarias del Programa Desarrollo Humano Oportunidades que atiende esta institución.

9.0 CAMBIOS DE ESTA VERSIÓN
	Número de Revisión 
	Fecha de la actualización 
	Descripción del cambio 

	No aplica
	No aplica
	No aplica


10.0 ANEXOS

10.1 No aplica

28.- PROCEDIMIENTO PARA EL SEGUIMIENTO DOCUMENTAL DE LA APLICACIÓN DE LOS RECURSOS FINANCIEROS DEL SISTEMA DE PROTECCIÓN SOCIAL EN SALUD
1.0 PROPÓSITO

1.0 Vigilar que se apliquen los recursos de la Cuota Social, en su caso la Aportación Solidaria Federal y de la Cuota Familiar, a través del seguimiento documental del ejercicio presupuestal en las Entidades Federativas, para que se apliquen conforme a la normatividad vigente y mantener un control en el ejercicio de dichas aportaciones que nos permitan rendir cuentas del manejo de esos recursos ante el Comisionado Nacional y las instancias fiscalizadoras.
2.0 ALCANCE

2.1 A nivel interno este procedimiento tiene relación con el Comisionado Nacional de Protección Social en Salud y la Dirección General de Financiamiento, quienes reciben por parte de las Entidades Federativas el programa de gastos de la cuota social, estado del ejercicio de la cuota social y en su caso Aportación Solidaria Federal; estado del ejercicio de la Cuota Familiar y la captación de la misma. La Dirección General Adjunta de Subsidios la Dirección de Cálculo y Análisis Financiero, la Subdirección de Seguimiento y Aplicación de Recursos y el Departamento de Verificación Presupuestal quienes realizan los registros de la información.

2.2 A nivel Externo este procedimiento tiene relación con las Entidades Federativas y el Distrito Federal y los servicios de salud correspondientes.

3.0 POLÍTICAS Y NORMAS DE OPERACIÓN

3.1 Será responsabilidad de la Dirección General Adjunta de Subsidios a través de la Dirección de Cálculo y Análisis Financiero coordinar las actividades   de  supervisión y seguimiento, Observando invariablemente  lo establecido en las Cláusulas Segunda, Fracción VII  y Décima Sexta del Acuerdo de Coordinación.

3.2 Con base en las diversas disposiciones del Acuerdo de Coordinación, la Dirección de  Cálculo y Análisis  Financiero  detectará  oportunidades  de  mejora  y su  correspondiente emisión de recomendaciones.

3.3 La Subdirección de Seguimiento y Aplicación de Recursos revisará la información de acuerdo a los  Criterios  Generales  para  la  programación del gasto, integración y cumplimiento de  la Información estatal  elativa al manejo financiero del Sistema de Protección Social en Salud (SPSS) vigentes.

3.4 La Subdirección de Seguimiento y Aplicación de Recursos  proporcionará la asesoría y capacitación a las Entidades Federativas sobre la elaboración de los reportes de los recursos del Sistema, de acuerdo con la normatividad establecida. 
3.5 La Dirección de Cálculo y Análisis Financiero verificará los procesos de envío y recepción relativos al ejercicio de los recursos del SPSS, supervisando a través de la Subdirección de Seguimiento y Aplicación de Recursos que los reportes de las Entidades Federativas sobre la aplicación de los recursos del SPSS se realicen en los tiempos establecidos en la normatividad vigente.
3.6 El Programa de Gasto de la Cuota Social; Estado del ejercicio de la Cuota Social y, en su caso, Aportación Solidaria Federal; Estado del ejercicio de la Cuota Familiar; Captación de la Cuota Familiar, de la aplicación del gasto de la Cuota Social y en su caso de la Aportación Solidaria Federal y Cuota Familiar enviada por parte de las entidades federativas, debe estar conforme con lo dispuesto en el Artículo 77 BIS de la Ley General de Salud; Artículo 82, del Reglamento de la Ley General de Salud en materia de Protección Social en Salud; Cláusulas Segunda, Octava y Decimosexta del Acuerdo de Coordinación. 

4.0 DESCRIPCIÓN DEL PROCEDIMIENTO
	SECUENCIA DE ETAPAS 
	ACTIVIDAD 
	RESPONSABLE 

	1.0.-Recepción y registro de la información.
	1.1.-Recibe oficio de las entidades federativas con información anexa y turna a la Dirección General de Financiamiento.
· Oficio / anexos
	Comisionado Nacional de Protección Social en Salud

	2.0.-Recepción y registro de la información.
	2.1.-Recibe oficio del Comisionado Nacional de Protección Social en Salud con información anexa (Programa de Gasto de la Cuota Social; Estado del ejercicio de la Cuota Social y, en su caso, Aportación Solidaria Federal; Estado del ejercicio de la Cuota Familiar; Captación de la Cuota Familiar), de la aplicación del gasto de la Cuota Social y en su caso de la Aportación Solidaria Federal y Cuota Familiar enviada por parte de las entidades federativas, 
2.2.-Registra en consecutivo y turna a la Dirección General Adjunta de Subsidios (DGAS).
· Oficio / anexos
	Dirección General de Financiamiento

	3.0.-Recepción y clasificación de la información.
	3.1.-Recibe oficio con información anexa de la aplicación del gasto y registra en control de gestión. 

3.2.-Registra y turna oficio e información anexa para su atención procedente a la Dirección de Cálculo y Análisis Financiero.(DCAF).
· Oficio / anexos
	Dirección General Adjunta de Subsidios

	4.0.-Revisión de la información.
	4.1.-Recibe y registra en control de correspondencia información anexa de la aplicación del gasto.

4.2.-Revisa aspectos generales de la información, coordina y turna información anexa a la Subdirección de Seguimiento y Aplicación de Recursos.(SSAR).
· Oficio / anexos
	Dirección de Cálculo y Análisis Financiero

	5.0.-Integración, revisión y verificación de la información y registro de cifras globales

	5.1.-Recibe información.

5.2 Integra y verifica información con apego a los Criterios Generales para la programación del gasto, integración y cumplimiento de la Información estatal relativa al manejo   financiero del Sistema de Protección  Social en Salud (SPSS) vigentes.
5.3.-Revisa que la información recibida sea consistente.
PROCEDE

No: Prepara oficio que valida y firma la Dirección de Análisis y Cálculo Financiero de rechazo de información que se envía e informa a la entidad correspondiente vía telefónica o por correo electrónico la no procedencia de la información para que vuelvan a enviarla. Regresa a la actividad 1.0
Si: Continúa

5.3.-Registra cifras globales

· Oficio / anexos
· Formato de Control
	Subdirección de Seguimiento y aplicación de recursos

	6.0.-Registro, control  y análisis de la información.
	6.1.-Recibe la información y registra en los formatos de control.

6.2.-Revisa, analiza información de lo ejercido respecto de lo programado.
6.3 Elabora reportes de seguimiento de avances del ejercicio presupuestal y cumplimiento de la comprobación de los recursos aplicados por las entidades federativas a fin de corroborar su apego al anexo IV (conceptos de gastos) del año correspondiente.

6.4 Informa y presenta reportes.

6.5 Clasifica y ordena documentación en archivo físico

· Reporte
	Departamento de Verificación Presupuestal

	7.0.-Revisión de reportes de avances del ejercicio.
	7.1.-Revisa reportes de avances y/o posibles rezagos de cumplimiento de la comprobación del ejercicio de los recursos

Analiza el ejercicio de los recursos conforme al Anexo IV. 
PROCEDE

No: Formula comunicado de rezagos de información a entidades federativas continua actividad 8.0
Si: informa a la Dirección de Cálculo y Análisis Financiero respecto de los avances del ejercicio. Continua actividad 10.0
· Reportes
	Subdirección de Seguimiento y Aplicación de Recursos

	8.0 Elaboración de comunicados a entidades federativas
	8.1-Elabora propuesta de comunicado de rezagos de información a entidades federativas y/o proporciona asesoría y capacitación a las Entidades Federativas sobre la elaboración de los reportes de los recursos del Sistema, de acuerdo con la normatividad establecida.

8.2.-Turna para su validación y firmas a la Dirección de Cálculo y Análisis Financiero.
· Comunicado
· Reportes
	Subdirección de Seguimiento y Aplicación de Recursos

	9.0 Validación de comunicado, acopio de firmas autorizadas y envío a Entidades federativas


	9.1.-Recibe y valida comunicados. 
PROCEDE

No: Regresa a la Actividad 8.0
Si: Continúa.
9.2 Recaba firmas de autorización de la Dirección General de Financiamiento  o la Dirección General Adjunta de Subsidios. 

9.3 Envía y archiva acuse en espera de respuesta para reiniciar procedimiento. Pasa actividad 1.0
· Propuesta de Comunicado
	Dirección de Cálculo y Análisis Financiero

	10.0 Validación y evaluación de avances del ejercicio
	10.1.-Valida información 
10.2.-Evalúa avances del ejercicio para informar a DGAS y DGF sobre la aplicación de los recursos en las Entidades Federativas para conocer su apego al Acuerdo de Coordinación y en particular al Anexo IV. Con esto detecta oportunidades de mejora y su correspondiente emisión de recomendaciones a las entidades federativas.
10.3.-Archiva reporte
· Reportes
TERMINA PROCEDIMIENTO
	Dirección de Cálculo y Análisis Financiero


5.0
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6.0 DOCUMENTOS DE REFERENCIA
	Documentos 
	Código (cuando aplique)

	Ley General de Salud.
	No Aplica 

	Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Protección Social en Salud.
	No Aplica 

	Acuerdo de Coordinación y Anexo IV
	No Aplica 

	Reglamento Interno de la Comisión Nacional de Protección Social en Salud.
	No Aplica 

	Criterios Generales para la programación del Gasto e integración de la Información estatal relativa al manejo financiero del Sistema de Protección Social en Salud vigentes.
	No Aplica 

	Guía Técnica para la elaboración de manuales de procedimientos.
	No aplica


7.0 REGISTROS
	REGISTROS 
	TIEMPO DE CONSERVACIÓN 
	RESPONSABLE DE CONSERVARLO 
	CÓDIGO DE REGISTRO O IDENTIFICACIÓN ÚNICA 

	Programa de Gasto Cuota Social y, en su caso, Aportación Solidaria Federal
	5 años 
	Dirección de Cálculo y Análisis Financiero
	No Aplica

	Estado del ejercicio de la Cuota Social y, en su caso, Aportación Solidaria Federal
	5 años 
	Dirección de Cálculo y Análisis Financiero
	No Aplica

	Estado del ejercicio de la Cuota Familiar
	5 años 
	Dirección de Cálculo y Análisis Financiero
	No Aplica

	Captación de la Cuota Familiar
	5 años 
	Dirección de Cálculo y Análisis Financiero
	No Aplica

	Control de documentación recibida por las Entidades Federativas 
	1 año
	Subdirección de Seguimiento y aplicación de recursos
	No Aplica

	Reporte de seguimiento del avance del Ejercicio de recursos por Entidad Federativa
	1 año
	Subdirección de Seguimiento y aplicación de recursos 
	No Aplica

	Reporte por concepto de gasto del avance del Ejercicio por Entidad Federativa


	1 año
	Subdirección de Seguimiento y aplicación de recursos
	No Aplica

	Reporte de información recibida y avance del ejercicio de los recursos por Entidad Federativa
	1 año
	Subdirección de Seguimiento y aplicación de recursos
	No Aplica


8.0 GLOSARIO

8.1 Acuerdo de Coordinación: Acuerdos que celebra la Secretaría de Salud y los gobiernos de los estados y el Distrito Federal, para la ejecución del Sistema de Protección Social en Salud, en los cuales se determinarán, entre otros, los conceptos de gasto, el destino de los recursos, los indicadores de seguimiento a la operación y los términos de la evaluación integral del Sistema.
8.2 Anexo IV: Documento que forma parte de los Acuerdos de Coordinación en el que establecen los conceptos de gasto en los cuales las Entidades Federativas podrán aplicar los recursos transferidos como Cuota Social y Aportación Solidaria Federal.
8.3 ASE: Aportación Solidaria Estatal. De acuerdo con la Ley General de Salud la Aportación Estatal mínima por familia que debe realizar la entidad es equivalente a la mitad de la cuota social.
8.4 Aportación Solidaria Federal: La aportación Solidaria Federal se refiere a la distribución del fondo de aportaciones para los Servicios de Salud a la persona de conformidad con la fórmula establecida en las disposiciones reglamentarias de la Ley General de Salud, aportación que será equivalente al menos a una y media veces el monto de la cuota social.
8.5 Cuota Social: Cuota equivalente a 15% de un salario mínimo general vigente en el D.F., misma que se actualizará trimestralmente de acuerdo a la variación del índice Nacional de Precios al Consumidor y que el Gobierno Federal cubrirá anualmente por cada familia beneficiaria del Sistema de Protección Social en Salud.
8.6 Sistema de Protección Social en Salud: Esquema de aseguramiento público y voluntario que brinda protección financiera en materia de salud a las familias que por su condición laboral y socioeconómica no son derechohabientes de las instituciones de seguridad social.
9.0 CAMBIOS DE ESTA VERSIÓN
	Número de Revisión 
	Fecha de la actualización 
	Descripción del cambio 

	No Aplica
	No Aplica
	No Aplica


10.0 ANEXOS
No aplica

29.- PROCEDIMIENTO PARA VERIFICAR LA OBSERVANCIA DE DISPOSICIONES NORMATIVAS EN LOS CONTENIDOS DE LOS CONVENIOS DE COLABORACIÓN APLICABLES A LOS FONDOS DE PROTECCIÓN CONTRA GASTOS CATASTRÓFICOS Y DE LA PREVISIÓN PRESUPUESTAL ANUAL.
1.0 PROPÓSITO

1.1 Revisar, validar y gestionar la suscripción de los convenios de colaboración que se celebran entre la Comisión Nacional de Protección Social en Salud y las Unidades Hospitalarias y de Alta Especialidad verificando la observancia de las disposiciones normativas en los contenidos de dichos convenios, para la ejecución de los recursos de los Fondos de Protección contra Gastos Catastróficos, así como los que se celebran con los Servicios Estatales de Salud en materia de la Previsión Presupuestal Anual del Sistema de Protección Social en Salud, con el fin de dar cumplimiento a la Ley General de Salud, a su Reglamento en materia de Protección Social en Salud y a la normativa aplicable.
2.0 ALCANCE

2.1 A nivel interno el procedimiento es aplicable a las siguientes áreas: la Dirección General Adjunta de Normatividad para la revisión Jurídica. La Dirección General de Financiamiento, Dirección de Administración y Aplicación de Fondos, y Jefatura de Departamento de Apoyo a la Celebración de Acuerdos, Convenios, Actas y Seguimiento de Acuerdos, al Comité Técnico del Fideicomiso del Sistema de Protección Social en Salud, quienes son los que elaboran, revisan y suscriben los convenios de colaboración, la Dirección General de Gestión de Servicios en Salud, quienes acompañan a la firma de los convenios la Unidad Asuntos Jurídicos y Derechos Humanos para el registro de los convenios.
2.2. A nivel externo el procedimiento es aplicable a las Unidades Hospitalarias y de Alta Especialidad particulares y federales y a los Servicios Estatales de Salud, quienes a través del acuerdo de voluntades  que suscriben con la Comisión y para la prestación de sus servicios al Sistema de Protección Social en Salud.

3.0 POLÍTICAS DE OPERACIÓN, NORMAS Y LINEAMIENTOS

3.1 El Convenio de Colaboración o en su caso las Bases de Colaboración es un instrumento consensual mediante el cual se establecen los derechos y obligaciones de las partes y constituye un requisito indispensable para la transferencia de recursos a los Prestadores de Servicios y Áreas Requirentes.

3.2 La base de datos de los convenios de colaboración estará a cargo de la Dirección de Administración y Aplicación de Fondos.

3.3 Le corresponde a la jefatura de Departamento de Apoyo a la Celebración de Acuerdos, Convenios, Actas y Seguimiento de Acuerdos, el archivo y custodia de los Convenios de Colaboración originales que han sido registrados por la Unidad de Asuntos Jurídicos y Derechos Humanos de la Secretaría de Salud.

3.4 El convenio de Colaboración deberá ser enviado para su registro a la Unidad de Asuntos Jurídicos y Derechos Humanos de la Secretaría de Salud. Con el registro de los Convenios de Colaboración se concluye el trámite necesario para disponer de un documento con validez legal que soporte las transferencias de recursos a los Prestadores de Servicios y Áreas Requirentes.

3.5 La recepción de los convenios de colaboración de los estados ya vienen subscritos por los Secretarios de Salud, Directores de los SESA y prestadores de servicios.

3.6 La Unidad de Asuntos Jurídicos y Derechos Humanos debe publicar en el portal de Internet de la Secretaría de Salud, los convenios de Colaboración que suscriba la CNPSS y que le envíe para su registro, conforme a la Ley de Transparencia y Acceso a la Información Pública Gubernamental.
4.0 DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

	SECUENCIA DE ETAPAS
	ACTIVIDAD
	RESPONSABLE

	1.0 Estructura del proyecto de Convenio de Colaboración.
	1.1 elabora modelo de proyecto de convenio de colaboración paras Prestadores de Servicios Médicos y de Alta Especialidad, Servicios y Regímenes Estatales de Salud y Organismos Públicos Descentralizados.

1.2 Turna modelo de proyecto a la Dirección General Adjunta de Normatividad.

· Nota
· Modelo de Proyecto de Convenio de Colaboración
	Dirección General de Financiamiento

	2.0 Revisión Jurídica de modelo de convenio de colaboración.
	2.1 Recibe modelo de proyecto de convenio de colaboración paras Prestadores de Servicios Médicos y de Alta Especialidad, Servicios y Regímenes Estatales de Salud y Organismos Públicos Descentralizados.

2.2 Envía a la Unidad de Asuntos Jurídicos y Derechos Humanos para su análisis y aprobación jurídica.

2.3 Recibe modelo de proyecto de convenio de colaboración, para su aplicación y efectos y turna a la Dirección General de Financiamiento.

· Oficio

· Modelo de Proyecto de Convenio de Colaboración.
	Dirección General Adjunta de Normatividad

	3.0 Envío del proyecto de Convenio de Colaboración a los interesados.
	3.1 Recibe modelo de proyecto de convenio de colaboración y envía a los prestadores de servicios para su respectivo llenado con anexos.

3.2 Recibe de los Prestadores de Servicios Médicos y de Alta Especialidad, Servicios y Regímenes Estatales de Salud y Organismos Públicos Descentralizados, el proyecto de Convenio de Colaboración y turna a la Dirección de Administración y Aplicación de Fondos. 

· Oficio

· Proyecto de Convenio de Colaboración
	Dirección General de Financiamiento

	4.0 Recepción del proyecto de Convenio de Colaboración y turna al área respectiva
	4.1 Recibe de la Dirección General de Financiamiento el proyecto de Convenio de Colaboración, lo registra en la base de datos  y turna al Departamento de Apoyo a la Celebración de Acuerdos, Convenios, Actas y Seguimiento de Acuerdos.

· Oficio

· Proyecto de Convenio de Colaboración
	Dirección de Administración y Aplicación de Fondos

	5.0 Recepción del proyecto de Convenio de Colaboración y turna al área respectiva
	5.1 Recibe de la Dirección de Administración y Aplicación de Fondos el proyecto de Convenio de Colaboración y turna al Departamento de Apoyo a la Celebración de Acuerdos, Convenios, Actas y Seguimiento de Acuerdos, para revisión.

· Oficio

· Proyecto de Convenio de Colaboración
	Departamento de Apoyo a la Celebración de Acuerdos, Convenios, Actas y Seguimiento de Acuerdos.

	6.0 Revisión y análisis del Proyecto del Convenio de Colaboración.

	6.1 Recibe de la Dirección de Administración y Aplicación de Fondos el proyecto del Convenio de Colaboración.

6.1 Revisa y analiza que el Proyecto de Convenio de Colaboración se encuentre estructurado conforme a los formatos previamente autorizados (actividad 2.0), observando que cumplan con todos los requisitos establecidos para su formalización y registra en la base de datos.

PROCEDE: 

No: Elabora proyecto de oficio dirigido a los Servicios Estatales de Salud y Organismos Públicos Descentralizados, en donde se especifican las correcciones del proyecto de Convenio de Colaboración indicando las causas de la devolución del Convenio y  Devuelve a la Dirección de Administración y Aplicación de Fondos, Regresa a la actividad 3.0
Si: Continúa el proceso turnando al Departamento de Apoyo a la Celebración de Acuerdos, Convenios, Actas y Seguimiento de Acuerdos, el Convenio de Colaboración debidamente validado con rúbrica.

· Proyecto de Oficio.
· Proyecto de Convenio de Colaboración.
	Departamento de Apoyo a la Celebración de Acuerdos, Convenios, Actas y Seguimiento de Acuerdos.

	7.0 Recepción, revisión y aprobación del Convenio de Colaboración.
	7.1 Recibe del Departamento de apoyo a la celebración de acuerdos, convenios, actas y seguimiento de acuerdos, el Convenio de Colaboración validado, verifica su validación y  turna Proyecto de Oficio con rúbrica a  la Dirección de Administración y Aplicación de Fondos.
- Convenio de Colaboración validado
	Departamento de Apoyo a la Celebración de Acuerdos, Convenios, Actas y Seguimiento de Acuerdos.

	8.0 Recepción, revisión y aprobación del Convenio de Colaboración para enviar a firma.
	8.1 Recibe de la Dirección de Administración y Aplicación de Fondos, el Convenio de Colaboración validado y revisado, turna Proyecto de Oficio con antefirma a la Dirección General de Financiamiento para firma o rúbrica y actualiza base de datos de Convenios.

· Oficio

· Convenio de Colaboración
	Dirección de Administración y Aplicación de Fondos.

	9.0 Recepción del Convenio de Colaboración para firma o rubrica.
	9.1 Recibe de la Dirección de Administración de Aplicación de Fondos, el Convenio de Colaboración.

9.2 Firma y devuelve firmado el Convenio de Colaboración a la Dirección de Administración y Aplicación de Fondos.

· Convenio de Colaboración
	Dirección General de Financiamiento

	10.0 Recepción del Convenio de Colaboración firmado o rubricado
	10.1 Recibe de la Dirección General de Financiamiento, el Convenio de Colaboración firmado o rubricado.

10.2 Elabora oficio de envío del Convenio de Colaboración a la Dirección General de Gestión de Servicios en Salud para su firma y actualiza base de datos.

· Convenio de Colaboración
	Dirección de Administración y Aplicación de Fondos

	11.0 Recepción del Convenio de Colaboración para firma
	11.1 Recibe de la Dirección de Administración y Aplicación de Fondos, Convenio de Colaboración.

11.2 Firma y devuelve con nota informativa a la  Dirección de Administración y Aplicación de Fondos.

· Nota Informativa 

·  Convenio de Colaboración
	Dirección General de Gestión de Servicios en Salud

	12.0 Recepción del Convenio de Colaboración firmado
	11.1 Recibe de la Dirección General de Gestión de Servicios en Salud. Convenio de Colaboración debidamente firmado.

12.2 Elabora oficio de envío de Convenio de Colaboración a la Dirección General Adjunta de Normatividad para visto bueno y firma del Comisionado Nacional.

12.3 Actualiza base de datos.

· Nota informativa 

· Convenio de Colaboración
	Dirección de Administración y Aplicación de Fondos

	13.0 Recepción, revisión,  envío de firma de Convenio de Colaboración para el Comisionado Nacional
	13.1 Recibe de la Dirección de Administración y Aplicación de Fondos el Convenio de Colaboración para revisión, visto bueno y para firma del Comisionado Nacional.

¿Esta correcto el convenio?
PROCEDE:

No: Solicita a la Dirección de Administración y Aplicación de Fondos correcciones, (pasa a la actividad 3.0).

Si: Revisa, otorga visto bueno y envía Convenio de Colaboración para firma del Comisionado Nacional.

· Oficio

· Convenio de Colaboración
	Dirección General  Adjunta de Normatividad

	14.0 Firma de Convenios de Colaboración
	14.1 Recibe de la Dirección General Adjunta de Normatividad  Convenios de Colaboración.

14.2 Firma Convenios de colaboración y regresa a la Dirección General Adjunta de Normatividad.
	Comisionado Nacional de Protección Social en Salud

	15.0 Recepción y turno de convenios firmados.
	15.1 Recibe convenios firmados y turna a la Dirección de Administración de Fondos.
	Dirección General Adjunta de Normatividad

	16.0.Recepción de Convenios de Colaboración firmados por el Comisionado Nacional
	16.1 Recibe de la Dirección General Adjunta de Normatividad, los Convenios de Colaboración debidamente firmados por el Comisionado Nacional.

16.2 Elabora oficio de envío de Convenio de Colaboración a la Unidad de Asuntos Jurídicos y Derechos Humanos de la Secretaria de Salud para su registro y actualiza base de datos.

· Oficio

· Convenio de Colaboración
	Dirección de Administración y Aplicación de Fondos

	17.0.Recepción de Convenios  de Colaboración firmados para su registro.
	17.1 Recibe de la Dirección de Administración y Aplicación de Fondos, Convenios de Colaboración firmados para registro.
17.2 Registra convenio en base de datos, sella las hojas del convenio y otorga número de registro para su publicación en el portal de la SSA.
17.3 Regresa convenio debidamente registrado.
· Oficio

· Convenio de Colaboración
	Unidad de Asuntos Jurídicos y Derechos Humanos

	18.0 Recepción de Convenios  de Colaboración firmados para su registro.
	18.0 Recibe el convenio registrado y turna a la Dirección de Administración y Aplicación de Fondos.

-Convenio de Colaboración
	Dirección General Adjunta de Normatividad

	19.0 Recepción de Convenio de Colaboración debidamente Registrado.

	19.1 Recibe oficio y Convenio de Colaboración debidamente  registrado por la Unidad de Asuntos Jurídicos y Derechos Humanos de la Secretaria de Salud.

19.2 Elabora oficio enviando un tanto de los convenios registrados a los  Servicios Estatales de Salud y Organismos Públicos Descentralizados.

19.3 Asimismo turna un tanto a la Jefatura de Departamento de apoyo a la celebración de acuerdos, convenios, actas y seguimiento de acuerdos. Para archivo.

· Oficio

· Convenio de Colaboración
	Dirección de Administración y Aplicación de Fondos

	20.0 Recepción de Convenio de Colaboración  para archivo.
	20.1 Recibe de la Dirección de Administración y Aplicación de Fondos, un tanto del Convenio de Colaboración y archiva en carpetas.
- Convenio de colaboración.
TERMINA PROCEDIMIENTO
	Departamento de Apoyo a la Celebración de Acuerdos, Convenios, Actas y Seguimiento de Acuerdos


5.0 DIAGRAMA DE FLUJO
	DIRECCIÓN GENERAL DE FINANCIAMIENTO
	DIRECCIÓN GENERAL ADJUNTA DE NORMATIVIDAD
	DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y APLICACIÓN DE FONDOS
	DEPARTAMENTO DE APOYO A LA CELEBRACIÓN DE ACUERDOS, CONVENIOS, ACTAS Y SEGUIMIENTO DE ACUERDOS

	
	

	
	


	DIRECCIÓN GENERAL DE FINANCIAMIENTO
	DIRECCIÓN GENERAL ADJUNTA DE NORMATIVIDAD
	DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y APLICACIÓN DE FONDOS
	DIRECCIÓN GENERAL DE GESTIÓN DE SERVICIOS EN SALUD
	COMISIONADO NACIONAL

	
	
	
	
	


	DIRECCIÓN GENERAL DE FINANCIAMIENTO
	DIRECCIÓN GENERAL ADJUNTA DE NORMATIVIDAD
	DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y APLICACIÓN DE FONDOS
	UNIDAD DE ASUNTOS JURÍDICOS Y DERECHOS HUMANOS
	DEPARTAMENTO DE APOYO A LA CELEBRACIÓN DE ACUERDOS, CONVENIOS, ACTAS Y SEGUIMIENTO DE ACUERDOS.

	
	
	
	
	


6.0 DOCUMENTOS DE REFERENCIA

	DOCUMENTO
	CÓDIGO

	Registro en Base de Datos del Proyecto del Convenio de Colaboración
	No aplica

	Reglas de Operación del Fideicomiso del Sistema de Protección Social en Salud
	No aplica

	Convenios de Colaboración.
	No aplica

	Ley General de Salud y Reglamento en Materia de Protección Social en Salud
	No aplica

	Reglamento Interno de la Comisión Nacional de Protección Social en Salud.
	No aplica

	Mecanismos Presupuestales emitidos por la SHCP
	No aplica

	Guía Técnica para la elaboración de manuales de procedimientos.
	No aplica


7.0 REGISTROS

	REGISTRO
	TIEMPO DE CONSERVACIÓN
	RESPONSABLE DE CONSERVARLO
	CÓDIGO DE REGISTRO O IDENTIFICACIÓN ÚNICA

	Acuse del oficio del Prestador de Servicios 
	5 años
	Departamento de Apoyo a la Celebración de Acuerdos, Convenios, Actas y Seguimiento de Acuerdos
	Número de oficio

	Convenio de Colaboración
	5 años
	Departamento de Apoyo a la Celebración de Acuerdos, Convenios, Actas y Seguimiento de Acuerdos
	Periodo de Vigencia del Convenio

	Oficios y notas informativas
	5 años
	Departamento de Apoyo a la Celebración de Acuerdos, Convenios, Actas y Seguimiento de Acuerdos
	Número de Oficios y/o Notas Informativas

	Oficio de inconsistencias
	5 años
	Departamento de Apoyo a la Celebración de Acuerdos, Convenios, Actas y Seguimiento de Acuerdos
	Número de oficio


8.0 GLOSARIO

8.1 Comisión: A la Comisión Nacional de Protección Social en Salud.

8.2 SESA: Servicios Estatales de Salud

8.3 Fideicomiso del Sistema de Protección Social en Salud: Está compuesto por dos fondos: El Fondo de Protección contra Gastos Catastróficos y el Fondo de Previsión Presupuestal.

8.4 FPGC: Al Fondo de Protección contra Gastos Catastróficos.

8.5 FPP: Fondo de Previsión Presupuestal: Fondo que apoya el financiamiento para necesidades de infraestructura.

8.5 Gastos Catastróficos: A los que se derivan de aquellos tratamientos, medicamentos y materiales asociados, definidos por el Consejo de Salubridad General, que satisfacen las necesidades de salud mediante la combinación de intervenciones de tipo preventivo, diagnóstico, terapéutico, paliativo y de rehabilitación, con criterios explícitos de carácter clínico y epidemiológico, seleccionadas con base en su seguridad, eficacia, costo, efectividad, adherencia a normas éticas profesionales y aceptabilidad social, que impliquen un alto costo debido a su grado de complejidad o especialidad y el nivel o frecuencia con la que ocurren.

8.6 Mecanismos Presupuestales: Son disposiciones de carácter administrativo que sirven para el manejo de los recursos presupuestales administrados por el Fideicomiso.

8.7 Organismo Público Descentralizado: Entidad de la Administración Pública Paraestatal creada por ley o decreto del Congreso de la Unión o por decreto del Ejecutivo Federal, con personalidad jurídica y patrimonio propio, cualquiera que sea la estructura legal que adopte, constituida con fondos o bienes provenientes de la Administración Pública Federal.

8.8 Prestadores de Servicios: Las Unidades Hospitalarias, Institutos, Centros Médicos, Servicios Estatales de Salud, Proveedores, o su equivalente que proporcionen insumos o servicios de atención médica especializada para el Sistema.
8.9 Reglas de Operación del Contrato Fideicomiso del SPSS: Son los lineamientos que emite y autoriza Comité Técnico del Fideicomiso del Sistema de Protección Social en Salud, para la administración de los recursos financieros contenidos en los Fondos de Fideicomiso del Sistema de Protección Social en Salud.

8.10 Regímenes Estatales: Estructuras Administrativas encargadas de garantizar las acciones de Protección Social en Salud mediante financiamiento y la coordinación eficiente, oportuna y sistemática de la provisión de los Servicios de Salud a la población beneficiaria del Sistema.

9.0 CAMBIOS DE ESTA VERSION
	NÚMERO DE REVISIÓN
	FECHA DE ACTUALIZACIÓN
	DESCRIPCIÓN DEL CAMBIO

	No aplica
	No aplica
	No aplica


10.0 ANEXOS

10.1 Modelo de convenio de colaboración.
CONVENIO DE COLABORACION PARA EL FINANCIAMIENTO CON RECURSOS DEL FONDO DE PROTECCIÓN CONTRA GASTOS CATASTRÓFICOS, QUE CELEBRAN POR UNA PARTE LA COMISIÓN NACIONAL DE PROTECCIÓN SOCIAL EN SALUD, REPRESENTADA POR EL COMISIONADO NACIONAL DE PROTECCIÓN SOCIAL EN SALUD, MTRO. DANIEL KARAM TOUMEH, A QUIEN EN ADELANTE SE LE DENOMINARA "LA COMISIÓN", ASISTIDO POR EL DIRECTOR GENERAL DE GESTION DE SERVICIOS DE SALUD, EL DR. MANUEL E. VÁZQUEZ VALDÉS;  A QUIEN EN  ADELANTE SE LE DENOMINARA "LA DGGSS", ASÍ COMO EL LIC. CARLOS GRACIA NAVA, DIRECTOR GENERAL DE FINANCIAMIENTO, Y POR LA OTRA PARTE, EL ORGANISMO PÚBLICO DESCENTRALIZADO DEL ESTADO DE ____________, A QUIEN EN ADELANTE SE LE DENOMINARA "EL OPD", REPRESENTADO POR EL (DIRECTOR GENERAL), DR. _____________, ASISTIDO POR __________________ ____________________. (Incluir el cargo), RESPECTIVAMENTE, AL TENOR DE LOS SIGUIENTES ANTECEDENTES, DECLARACIONES Y CLAUSULAS:
A N T E C E D E N T E S

1.-El Plan Nacional de Desarrollo 2007-2012 dentro de su política social establece el compromiso de elevar el nivel de salud de los mexicanos, reducir las desigualdades, garantizar un trato adecuado a los usuarios, ofrecer protección financiera en salud y fortalecer el sistema de salud. En este sentido, el Programa Sectorial de Salud 2007/2012 establece como una de sus líneas estratégicas el consolidar la reforma financiera para hacer efectivo el acceso universal a los servicios de salud a la persona, como resulta el financiamiento de los servicios de alta especialidad con un fondo sectorial de Protección contra Gastos Catastróficos.

2.- Con fecha 15 de mayo de 2003, se publicó en el Diario Oficial de la Federación el Decreto por el que se reforma y adiciona la Ley General de Salud, mediante el cual se crea el Sistema de Protección Social en Salud, en adelante “EL SISTEMA”, como un mecanismo de protección financiera por el cual el Estado garantiza el acceso efectivo, oportuno, de calidad, sin desembolso al momento de utilización y sin discriminación a los servicios médico-quirúrgicos, farmacéuticos y hospitalarios que satisfagan de manera integral las necesidades de salud, de conformidad con el artículo 77 Bis 1 de la Ley General de Salud.

3.- El artículo 77 Bis 29 de la Ley General de Salud prevé la creación, por parte de la Federación, de un fondo de reserva, sin límites de anualidad presupuestal para apoyar el financiamiento de los tratamientos y medicamentos asociados a los mismos, que se consideren gastos catastróficos y sufran principalmente los afiliados a “EL SISTEMA”. En cumplimiento a la disposición citada, la Secretaría de Salud gestionó la constitución del Fondo de Protección contra Gastos Catastróficos, en adelante “El FONDO” mediante la celebración de un contrato de  Fideicomiso Público denominado, Fideicomiso del Sistema de Protección Social en Salud, en adelante “EL FIDEICOMISO”, constituido por la Secretaría de Hacienda y Crédito Público en su carácter de fideicomitente único de la Administración Pública Federal con fecha 16 de noviembre de 2004, actuando como fiduciaria el Banco Nacional de Obras y Servicios Públicos, S.N.C., Institución de Banca de Desarrollo.

4.- La constitución de “EL FIDEICOMISO”, con recursos de “EL FONDO”, se conformó con dos subcuentas, una para el Fondo de Protección contra Gastos Catastróficos y otra para el Fondo de Previsión Presupuestal Anual, asimismo, en dicha constitución se estableció un Comité Técnico, el cual tiene entre otras funciones determinar el destino y la administración de los recursos que lo constituyen.

5.- El Fondo de Protección contra Gastos Catastróficos tiene como fin apoyar el financiamiento en la atención de la población principalmente afiliada a "EL SISTEMA" para que quede cubierta ante la ocurrencia de los padecimientos que se consideran gastos catastróficos, al constituirse como la fuente financiera que permite el acceso y la provisión de tratamientos de alta especialidad y alto costo a los afiliados de "EL SISTEMA".

6.- Mediante la constitución de este fondo se promueve el financiamiento para el pago de enfermedades de alto costo que se consideran catastróficas y gastos asociados a ellas, tanto a nivel federal como estatal. Con ello, se garantiza la continuidad e integración de la atención médica al apoyar una mejor interfase entre los servicios de primer y segundo nivel, y, en su caso, aquellos de alta especialidad, mediante la constitución de centros regionales de alta especialidad y redes de prestadores de servicios en todo el país.

7.- El Consejo de Salubridad General es la autoridad competente para definir qué tratamientos serán cubiertos por este Fondo, mientras que su gestión y administración se le otorgó a  "LA COMISIÓN", y su operación a los Regímenes Estatales. La secuencia y alcance de los servicios de atención responde a los criterios de disponibilidad de los recursos del citado Fondo y a aquéllos que determina la Secretaría de Salud conforme a la ley.

8.- El mecanismo para acceder a los recursos del Fondo de Protección contra Gastos Catastróficos, por parte de los Prestadores de Servicio de  “EL SISTEMA”, para sufragar los costos de los tratamientos de los padecimientos considerados como gastos catastróficos, es a través de la aprobación de las solicitudes de transferencia de recursos que “LOS OPD” hagan para tal efecto a “LA COMISIÓN” y ésta comunique al Comité Técnico de “EL FIDEICOMISO”, siempre y cuando se cumplan con los requisitos establecidos en las disposiciones normativas vigentes aplicables.

9.- “EL OPD” al contar con la certificación y /o acreditación vigente ante la Dirección General de Calidad y Educación en Salud, dará cumplimiento al objeto del presente convenio respecto del apoyo financiero para el tratamiento y medicamentos asociados con enfermedades consideradas como gastos catastróficos autorizado por el Comité Técnico de “EL FIDEICOMISO”, a fin de que se les transfieran recursos de la Subcuenta del Fondo de Protección contra Gastos Catastróficos de "EL FIDEICOMISO".  Cabe señalar, que ”EL OPD” deberá estar acreditado al momento de su contratación y durante la vigencia.

10.- Mediante Acuerdo No. ______________, del Comité Técnico de “EL FIDEICOMISO”, tomado en la _________ Sesión Ordinaria el día ___ del mes _________ de 200__, se tomó conocimiento del procedimiento, términos y condiciones que se estipulan en el presente convenio, considerando que el Fondo no tiene límite de anualidad presupuestal por ley; comprendiendo su vigencia el cumplimiento del objeto del mismo, y que la secuencia y alcance de los servicios de atención responde a los criterios de disponibilidad de los recursos del citado Fondo y a aquéllos que determina la Secretaría de Salud conforme a la ley, en términos de los artículos 77 Bis 29 y 77 Bis 30 de la Ley General de Salud y 100 del Reglamento de la Ley General de Salud e Materia de Protección Social en Salud. 

D E C L A R A C I O N E S

I.-  “LA COMISIÓN”, a través de su representante declara:

I.1.- Que es un Órgano Desconcentrado de la Secretaría de Salud en términos del artículo 2 apartado C, fracción XII del Reglamento Interior de la Secretaría de Salud.

I.2.- Que en términos de los artículos 3 y 4 fracciones I y II del Reglamento Interno de la Comisión Nacional de Protección Social en Salud, le corresponde instrumentar la política de protección social en salud y el plan estratégico de desarrollo del Sistema, así como promover y coordinar las acciones de los Regímenes Estatales de Protección Social en Salud en esta materia.

I.3.- Que dentro de sus facultades, de conformidad con el artículo 4º fracciones XI, XIII y XVII del Reglamento Interno de la Comisión Nacional de Protección Social en Salud, le corresponde dirigir y ejecutar las acciones de financiamiento necesarias para el funcionamiento de “EL SISTEMA”, incluyendo la de administración de los recursos financieros del mismo, así como instruir al fiduciario de “EL FIDEICOMISO” la realización de las transferencias de los recursos que integran la subcuenta del Fondo de Protección contra Gastos Catastróficos de  "EL FIDEICOMISO" y que correspondan a los Estados y al Distrito Federal, así como, realizar las acciones de seguimiento y evaluación de los recursos transferidos. 

I. 4 Que el Comisionado Nacional de Protección Social en Salud tiene la competencia y legitimidad para suscribir el presente Convenio, de conformidad con los artículos 77 Bis 35 de la Ley General de Salud y 6, fracción I del Reglamento Interno de la Comisión Nacional de  Protección Social en Salud, en correlación con el artículo 38, fracción V, del Reglamento Interior de la Secretaría de Salud, y acredita su cargo mediante nombramiento de fecha 16 de abril de 2007, expedido por el Lic. Felipe Calderón Hinojosa, Presidente de los Estados Unidos Mexicanos, mismo que en copia fotostática se adjunta al presente para formar parte integrante de su contexto.

I. 5 Que la Dirección General de Financiamiento tiene entre sus atribuciones diseñar y proponer en coordinación con las unidades administrativas de la Secretaría de Salud, los esquemas y mecanismos financieros que sean necesarios para el funcionamiento del Sistema de Protección Social en Salud, incluyendo el desarrollo de programas de salud dirigidos a grupos indígenas, marginados, rurales y en general a cualquier grupo vulnerable; coadyuvar, con la participación de las unidades administrativas competentes de la Secretaría de Salud, en las acciones de supervisión financiera del Sistema de Protección Social en Salud, y de los programas de atención a grupos indígenas, marginados, rurales y en general a cualquier grupo vulnerable para garantizar el cumplimiento de las normas financieras y de operación, así como de sus metas y objetivos, además de coadyuvar en el ámbito de su competencia, en la formalización de los acuerdos de coordinación entre la Secretaría y los gobiernos de las entidades federativas, para la instrumentación y operación de “EL SISTEMA”, de conformidad con el artículo 9 fracciones III, VII y X del Reglamento Interno de la Comisión Nacional de Protección Social en Salud.

I. 6 Que corresponde a  “LA DGGSS”, entre otros:  (i) proponer la incorporación gradual y jerarquizada de los servicios de salud y de las intervenciones clínicas al Sistema, así como su secuencia y alcance con el fin de lograr la cobertura universal de los servicios;  (ii) estimar los costos derivados de las intervenciones médicas y de la provisión de nuevos servicios, con base en los protocolos clínicos y terapéuticos previendo su impacto económico en el Sistema, así como participar en la definición de criterios y políticas para la determinación de cuotas reguladoras del propio Sistema asociadas a la prestación de servicios de salud; (iii) hacer del conocimiento de los Servicios Estatales de Salud, los establecimientos públicos autorizados para prestar los servicios de salud comprendidos por el Sistema, conforme a las bases del Manual para la Acreditación; (iv) coadyuvar en la determinación de las cédulas de evaluación del Sistema, que se utilicen para el proceso de acreditación, en coordinación con las unidades administrativas competentes de la Secretaría; (v) Proponer las tarifas que se deriven de los servicios otorgados a los beneficiarios del Sistema y que se encuentren previstos en los catálogos de intervenciones de servicios esenciales y de gastos catastróficos, de conformidad con el artículo 10, fracciones I, II, III Bis 2, III Bis 3, y VII, del Reglamento Interno de la Comisión Nacional de Protección Social en Salud.

I.7 Para los efectos del presente instrumento, señala como domicilio legal el ubicado en la Calzada de Tlalpan Número 479, 5to. Piso, Colonia Álamos, Delegación Benito Juárez, C.P. 03400, México, Distrito Federal.

II.- “EL OPD”, a través de su representante declara:

II.1.- Que es un Organismo Público Descentralizado del Estado de _______, creado mediante (Ley o Decreto)  publicado en el Periódico oficial del Estado de __________ con fecha ____________; con personalidad jurídica y patrimonio propios y con atribuciones para realizar todas aquéllas acciones tendientes a garantizar el derecho a la protección de la salud de los habitantes del Estado de ___________, de conformidad con lo dispuesto en (citar las disposiciones aplicables de acuerdo al Estado)

II.2.- Que dentro de sus (objetivos o funciones) se encuentran los de prestar servicios de atención médica de alta especialidad, de conformidad con lo establecido en (___________________Ley o Decreto______________________)
II.3.- Que tiene atribuciones para administrar los recursos humanos, materiales y financieros que conforman su patrimonio, con sujeción a las disposiciones legales aplicables,  de conformidad con lo dispuesto en el artículo ___, de (Ley o Decreto que lo crea), 

II.4.- Que se encuentra facultado para celebrar el presente instrumento de conformidad con lo dispuesto en los artículos ____, de (Ley o Decreto que lo crea).

II.5.- Que cuenta con los elementos técnicos, materiales y humanos para dar cumplimiento al presente Convenio.

II.6.- Que está inscrito en el Registro Federal de Contribuyentes de la Secretaría de Hacienda y Crédito Público con la clave __________ y domicilio fiscal _________.

II.7.- Que acredita su personalidad con el nombramiento otorgado por_________, de fecha____________________________________.

II.8.- Que señala como domicilio para los efectos de este Convenio, el ubicado en _______ número _____, Colonia ________, de la Ciudad de _________, C.P. ________.

Con fundamento en los artículos 4º, 26 y 90 de la Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos; 1, 2 fracción I, 22, 26 y 39 de la Ley Orgánica de la Administración Pública Federal; 33 y 44 de la Ley de Planeación; 3, fracción II Bis 6, 9, 13, apartado A), fracción VII Bis, 77 Bis 1, 77 Bis 29, 77 Bis 30 y 77 Bis 35 de la Ley General de Salud; 1, 25 y 30 de la Ley de Coordinación Fiscal, así como en los artículos _______ de la Constitución Política del Estado Libre y Soberano de         _________, y los artículos _____________ de la Ley Orgánica de la Administración Pública y demás disposiciones legales aplicables, las partes acuerdan celebrar el presente “Convenio” al tenor de las siguientes:
C L Á U S U L A S
PRIMERA.- OBJETO.  El presente Convenio de Colaboración y sus Anexos que forman parte integrante del mismo, tienen por objeto coordinar las atribuciones y facultades que entre  "LA COMISION" y "EL OPD" concurren en el ámbito de sus respectivas competencias en materia de salubridad general y, en específico, en materia del Fondo de Protección contra Gastos Catastróficos, a fin de dar cumplimiento a lo establecido en la Ley General de Salud, el Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Protección Social en Salud, las Reglas de Operación de "EL FIDEICOMISO", los Lineamientos Operativos para la Administración y Transferencia de los Recursos del Fondo de Protección contra Gastos Catastróficos (en lo sucesivo, los “LINEAMIENTOS”) y demás disposiciones relativas, respecto al apoyo en el financiamiento de la atención principalmente de los beneficiarios de “EL SISTEMA”  que sufran enfermedades de alto costo de las que provocan gastos catastróficos; así como establecer los mecanismos de coordinación institucional, para la transferencia, evaluación, seguimiento y supervisión de los recursos pertenecientes a la Subcuenta del Fondo de Protección contra Gastos Catastróficos de "EL FIDEICOMISO" que se transfieran al amparo del presente acuerdo de voluntades y de conformidad con las resoluciones que emita el Comité Técnico de "EL FIDEICOMISO" por cada uno de los gastos correspondientes a  tratamientos, medicamentos y materiales asociados que sean presentados y aprobados por dicho órgano colegiado.
Las obligaciones que se pactan en este convenio se tendrán por reproducidas en cada uno de los acuerdos que emita el Comité Técnico de "EL FIDEICOMISO" en materia de transferencia de recursos pertenecientes a la Subcuenta del Fondo de Protección contra Gastos Catastróficos por cada uno de los padecimientos que se presenten y aprueben para el apoyo y transferencia respectiva. 
El presente instrumento jurídico busca garantizar la continuidad e integración de la atención médica principalmente a la población afiliada a "EL SISTEMA", que requiera tratamientos de los padecimientos de alta especialidad que representan un gasto catastrófico de conformidad con la normatividad aplicable, y que se especifican en el Catálogo de intervenciones cubiertas por el Fondo de Protección contra Gastos Catastróficos.

Lo anterior, conforme a lo dispuesto en los artículos 77 bis 1, 77 bis 2, 77 bis 5, 77 bis 10, 77 bis 29 y 77 bis 30 de la Ley General de Salud; 95 al 106 del Reglamento de la Ley General de Salud en materia de Protección Social en Salud; y demás disposiciones  aplicables.

“EL OPD” participará en el cumplimiento del objeto descrito.

SEGUNDA.- DE LOS SERVICIOS MÉDICOS DE ALTO COSTO. Los servicios médicos de alta especialidad considerados como gastos catastróficos objeto del presente convenio serán aquellos, que estén  incluidos por “LA COMISIÓN” en el Catálogo de Intervenciones cubiertas por “El FONDO” y que son objeto de cobertura en “EL SISTEMA”, mismos que se citan en el Anexo I “Servicios objeto del apoyo financiero”, éste se actualizará periódicamente conforme se vaya ampliando la cobertura de intervenciones.
Los servicios médicos brindados para la atención de los tratamientos considerados como gastos catastróficos objeto del presente convenio deberán basarse en las Guías Clínico-Terapéuticas, incluidos en el Catálogo de Intervenciones Cubiertas por “EL FONDO”.

TERCERA.- MONTO DEL APOYO.- El monto para apoyar financieramente los tratamientos a que hace referencia la cláusula PRIMERA del presente instrumento, corresponderá al cumplimiento del objeto del presente Convenio y conforme a la actualización periódica de la que sea objeto el Anexo I “Servicios objeto de apoyo financiero” y Anexo II “Tabulador de compensación económica”, mismos que se elaborarán conforme a las proyecciones y estimaciones calculadas por la Comisión Nacional de la Protección Social en Salud, a través de la DGGSS, y que en sesión sean autorizadas por el Comité Técnico del Fideicomiso. 

Cada uno de los casos presentados por “LA COMISIÓN” al Comité Técnico de “EL FIDEICOMISO”, que hayan sido aprobados por el mismo en términos de las Reglas de Operación de "EL FIDEICOMISO", los “LINEAMIENTOS” y demás normatividad aplicable, y por los cuales se deban transferir recursos de acuerdo con el presente instrumento, se sustentarán con: la documentación que acredite las proyecciones y estimaciones que se señalan en el presente; la Declaratoria de Caso Nuevo de cada evento que sea remitida por “EL OPD” debidamente formalizada de acuerdo a lo establecido en el Manual de Operación del Sistema de Gestión de Gastos Catastróficos y en los “LINEAMIENTOS” y demás normatividad aplicable; la información complementaria contenida en el expediente clínico del paciente; las facturas por los servicios prestados y, en su caso, las facturas por los medicamentos y materiales suministrados. Formato de la Declaratoria de Caso Nuevo, se adjunta al presente como “ANEXO III”.  

Se entiende por Declaratoria de Caso Nuevo, al documento generado desde el Sistema Integral de Gestión de Gastos Catastróficos y que tiene por objeto dar certeza diagnóstica de la existencia de un Caso Nuevo cuya atención será financiada a través del Fondo de Protección contra Gastos Catastróficos. 

Los acuerdos que se emitan por el Comité Técnico de "EL FIDEICOMISO" relativos a los casos autorizados, con base en los servicios objeto del apoyo financiero y el tabulador de compensación económica aplicable, así como los documentos descritos en el párrafo anterior, serán considerados parte integrante de este instrumento.
CUARTA.- OBLIGACIONES DE "LA COMISIÓN".  Para el cumplimiento del objeto del presente instrumento, “LA COMISION” se compromete a:

I.- Realizar, a través de “LA DGGSS”,  las proyecciones y estimaciones de las incidencias de los tratamientos de padecimientos de alta especialidad que representan un riesgo financiero asegurable, a fin de que dichas proyecciones y estimaciones sean presentadas por parte de “LA COMISIÓN” ante el Comité Técnico de "EL FIDEICOMISO” para que, en su caso, se autorice el apoyo financiero correspondiente.
II.- Automatizar los registros de información en materia de Gestión de Servicios de Salud, elaborados por la DGGSS y poner a disposición de "EL OPD" el Sistema Integral de Gestión de Gastos Catastróficos, para que éste, incluya en dicho sistema electrónico los casos atendidos, y esté en posibilidad de requisitar la Declaratoria de Caso Nuevo. 

III.- Dictaminar y/o validar, a través de su ”DGGSS”, las Declaratorias de Casos Nuevos relacionadas con la atención médica de alta especialidad de los servicios objeto del presente instrumento.
IV.- Dar supervisión y seguimiento a "EL OPD", a fin de corroborar la información obtenida en relación con los casos nuevos y asegurarse de la confiabilidad de ésta. 

V.- Definir y establecer los criterios e instrumentos de registro de la información médica relativa a los servicios prestados y provisión de insumos para los beneficiarios de “EL FONDO”. 
VI.- Vigilar el adecuado funcionamiento de los mecanismos de atención de quejas por la prestación de los servicios por parte de "EL OPD", verificando que se hayan atendido las mismas y recomendar las medidas correctivas que correspondan;

VII.- Establecer los criterios y mecanismos para el seguimiento operativo, la supervisión y la evaluación del desempeño de los servicios prestados por "EL OPD" a los afiliados de “EL SISTEMA”;

VIII. Hacer del conocimiento de "EL OPD" el Acuerdo en el que consta el número casos y monto del apoyo financiero autorizado por el Comité Técnico de “EL FIDEICOMISO” para la atención de los servicios médicos de alta especialidad aprobados.

IX. Hacer del conocimiento de las autoridades federales, estatales o municipales competentes, los hechos que presuntamente puedan ser motivo de responsabilidad administrativa derivada del incumplimiento en la prestación de los servicios de salud convenidos en el presente instrumento;

X. Recibir y dar trámite a las Solicitudes de transferencia de recursos que les turnen “EL OPD” de conformidad con este instrumento, las Reglas de Operación, los “LINEAMIENTOS” y la demás normatividad aplicable, así como recibir la documentación comprobatoria respectiva incluida en las Solicitudes de transferencia de recursos, revisando y verificando que los servicios facturados por “EL OPD” correspondan al esquema de desembolso autorizado en el Anexo II “Tabulador de compensación económica” correspondiente al gasto catastrófico de que se trate, debiendo validarla médica y financieramente.

XI.- Comunicar  la procedencia de la solicitud de recursos al Secretario Ejecutivo del Comité Técnico de “EL FIDEICOMISO” con la finalidad de que instruya a la Fiduciaria para llevar a cabo las transferencias de los recursos a que se refiere el presente convenio, de conformidad con lo dispuesto en este instrumento y de lo acordado por el Comité Técnico de “EL FIDEICOMISO” y demás disposiciones jurídicas aplicables;

XII.- Llevar a cabo las acciones de seguimiento y supervisión financiera de los recursos transferidos a "EL OPD" para garantizar el cumplimiento de las normas financieras y de operación, así como el objetivo del presente convenio.

QUINTA.- OBLIGACIONES DE “EL OPD”. Para el cumplimiento del objeto del presente instrumento, "EL OPD"  se obligan a:

I.- Destinar los recursos transferidos por el Fiduciario, exclusivamente a lo autorizado por el Comité Técnico de “EL FIDEICOMISO” en la sesión de que se trate en cumplimiento del objeto del presente convenio, como se describe en los anexos respectivos.

II.- Prestar los servicios médicos de alta especialidad, concretamente para los tratamientos y medicamentos relacionados con las enfermedades descritas en el Anexo I del presente instrumento y en su caso proceder a través del Régimen Estatal de Protección Social en Salud y en términos de la normatividad aplicable, a la incorporación como beneficiarios del Sistema de Protección Social en Salud de las personas beneficiarias de “EL FONDO” que hayan sido sujetas a la atención médica, siempre y cuando no sean beneficiarios de sistemas de seguridad social u otro esquema de previsión social.

III.- Entregar a "LA COMISIÓN" un informe semestral durante toda la vigencia de este instrumento, de los registros clínicos de los pacientes, con el siguiente contenido: nombre, edad, género, lugar de residencia, diagnóstico motivo de los servicios prestados etapa o subtipo del diagnóstico, tabulador de pago establecido por “LA COMISIÓN” y el estado actual del paciente al momento del informe; que se detallan en el Anexo IV “Informe  semestral”

IV.- Proporcionar los documentos e información relacionados con el cumplimiento del presente convenio que sean solicitados por “LA COMISIÓN”, así como brindar las facilidades necesarias a fin de que “LA COMISIÓN” y las autoridades competentes puedan llevar a cabo la supervisión, seguimiento y evaluación del adecuado cumplimiento del presente convenio.

V. Mantener un sistema de evaluación permanente de la capacidad de su personal médico y paramédico.

VI.- Proporcionar a los pacientes cuyo tratamiento sea objeto de apoyo financiero, un trato digno y atención médica efectiva, ética y responsable, con elementos que definen la calidad asistencial de la unidad operativa, y con la misma calidad y calidez en la atención médica que al resto de los pacientes que atiendan.

VII.- Asegurar que todos los servicios estén basados en las Guías Clínico Terapéuticas, la buena práctica, acorde con los estándares nacionales, las normas oficiales mexicanas, las metas locales establecidas y apegados a los demás protocolos de atención emitidos por la Secretaría de Salud. 

VIII.- Observar que los pacientes tengan satisfacción en lo relacionado con los tiempos de espera en la recepción y obtención completa de los medicamentos; en las instrucciones sencillas sobre el uso adecuado de los medicamentos, proporcionando indicaciones claras y por escrito sobre los medicamentos que les sean recetados.

IX.- Informar a los pacientes los derechos a los que se hacen acreedores al aceptar y recibir los servicios de salud que corresponda, de acuerdo a la intervención médica a la que vaya a ser sometido.

X.- Garantizar que los pacientes sean atendidos con personal calificado que asuma una actitud cortés, amable y mediante un lenguaje comprensible de parte del equipo de salud, con respecto a las convicciones personales y morales, principalmente las relacionadas con las condiciones socioculturales y de género.

XI.- Proporcionar la información suficiente y de manera comprensible, veraz y oportuna al paciente, familiar, tutor o representante sobre las intervenciones a que será sometido y obtener los consentimientos debidamente firmados que se requieran, en los términos de la normatividad aplicable.

XII.- Proporcionar con oportunidad el diagnóstico, pronóstico o tratamiento al paciente y contar con facilidades para la obtención de una segunda opinión al respecto.

XIII.- Proporcionar el soporte documental con información clara, precisa y legible, que identifique las acciones y los procedimientos tratantes en cada proceso de atención médica, garantizando el uso confidencial y restringido del expediente y su inalterabilidad; permitir el acceso al paciente para conocer los informes y resultados previa solicitud que haga por escrito.

XIV.- Conceder a los pacientes la libertad para decidir, sin ninguna forma de presión, sobre el procedimiento diagnóstico o terapéutico que se le proponga; así como la de contar, si así lo desea, con la opinión de un segundo médico.

XV.- Conceder a los pacientes el derecho de rechazar tratamientos o procedimientos en enfermedades catastróficas, así como aquellos incluidos en protocolos de investigación, sin que ello afecte tratamientos futuros, salvo por lo que se refiere a enfermedades contagiosas de alto riesgo, caso en el cual se procederá conforme a la normatividad aplicable.

XVI. Atender las quejas por la prestación de los servicios y llevar a cabo las medidas correctivas que correspondan recomendadas por “LA COMISIÓN”.

SEXTA.- APOYO FINANCIERO. El procedimiento para otorgar el apoyo financiero será el siguiente:

I.- “EL OPD” tramitará ante “LA COMISIÓN” la solicitud de recursos conforme al formato de solicitud, acompañando la documentación referenciada en las cláusulas Cuarta fracción X, y Quinta fracción V, del presente instrumento, pudiendo “LA COMISIÓN” requerir la información que sea necesaria a “LOS OPD” para tal efecto.  “LOS OPD” serán responsables de la veracidad de la información proporcionada en la Solicitud de Recursos.

Una vez verificado por “LA COMISIÓN” a través de “LA DGGSS” que se cumple con los requisitos y obligaciones previstos en el presente convenio y realizada la valoración financiera de la solicitud para verificar que los servicios facturados correspondan al esquema de desembolso autorizado en el Tabulador de compensación económica correspondiente al gasto catastrófico de que se trate, “LA COMISIÓN” solicitará al Secretario Ejecutivo del Comité Técnico de “EL FIDEICOMISO” tramitar la carta de instrucción al Fiduciario de “EL FIDEICOMISO” para llevar a cabo las transferencias de los recursos a “EL OPD” en apoyo a los servicios de atención médica a que se refiere el objeto de este instrumento.

Los acuerdos emitidos por el Comité Técnico de “EL FIDEICOMISO”, los cuales autoricen la aplicación de recursos líquidos de la subcuenta de “EL FIDEICOMISO” citado, se comunicarán a “EL OPD” cada vez que sean tomados por cada uno de los padecimientos, tratamientos, enfermedades e insumos de los que provocan gastos catastróficos, y “LA COMISIÓN” resguardará, en el ámbito de su competencia, copia de la Carta de Instrucción correspondiente por los recursos de los cuales se instruya su transferencia por el Secretario Ejecutivo, una vez que se cuente con la validación de procedencia de “LA DGGSS”, área responsable para tal efecto. Los documentos descritos en este párrafo se considerarán parte integrante del presente instrumento jurídico.

II.- La transferencia de los recursos mencionados se realizará confore a lo establecido en el Anexo V “Procedimiento para la transferencia de recursos” del presente instrumento, en el que se establecerán entre otros aspectos, el calendario de transferencia y el procedimiento de comprobación de la aplicación de los recursos, así como los compromisos a que se sujetará la misma.

III.- La transferencia que se realice conforme a lo previsto en el presente convenio, se efectuará con abono a la cuenta que al efecto se aperture por parte de "EL OPD", cuyo número notificará oportunamente a “LA COMISIÓN”, previamente a la transferencia, a fin de que se haga del conocimiento de la Fiduciaria de "EL FIDEICOMISO", la cual realizará la transferencia que corresponda.

IV.- Sin perjuicio de lo anterior, la autorización de los desembolsos de los recursos a que se refiere la anterior cláusula, se sujetará a la validación que en términos de la cláusula siguiente realice ”LA DGGSS”, respecto de cada caso y verificando que los servicios se encuentren generados es decir, con independencia de la proyección de los casos esperados, se pagarán sólo los casos nuevos atendidos registrados en el Sistema Integral de Gestión de Gastos Catastróficos y por ende, el servicio generado. 

Por lo anterior, se realizará el pago sólo si se da cumplimiento a los requisitos y obligaciones previstos en el presente convenio las Reglas de Operación, “LOS LINEAMIENTOS” y a las disposiciones jurídicas, administrativas y presupuestales aplicables.

SÉPTIMA.- DE LA VALIDACIÓN DE LOS DESEMBOLSOS. La validación respectiva, se llevará a cabo de conformidad con lo siguiente:

I.- Una vez que “EL OPD” genere las Declaratorias de Casos Nuevos en el Sistema Integral de Gestión de Gastos Catastróficos, y los mismos sean validados por el funcionario del Servicio Estatal de Salud autorizado para tales efectos en términos de lo dispuesto por los “LOS LINEAMIENTOS” y las Reglas de Operación,  “LA DGGSS” validará, en caso de que se cumpla con la normatividad aplicable y el presente convenio, dichos soportes médicos y administrativos comunicando el resultado de tal validación a “EL OPD” en 5 días hábiles, o en su caso requiriendo la información que considere pertinente para efectuar las correcciones necesarias si es que existen errores, a efecto de llevar a cabo la validación referida en el mismo plazo. En caso de que no se solvente la información requerida o no se realicen las correcciones necesarias por “EL OPD” se generará el aviso de cancelación de caso.
II. Una vez validada la Declaratoria de Caso Nuevo que corresponda por “LA DGGSS” y hecha del conocimiento de “EL OPD” tal validación así como la aprobación del Comité Técnico de “EL FIDEICOMISO”, del desembolso correspondiente, las unidades hospitalarias de “EL OPD" emitirán el recibo correspondiente que contenga los requisitos fiscales que marca la Ley en la materia, a fin de amparar el ingreso de los desembolsos pactados. "LA COMISIÓN" revisará y validará dicho recibo, y comunicará tal validación al Secretario Ejecutivo del Comité Técnico de “EL FIDEICOMISO” que entonces gestionará la transferencia de los montos autorizados al Fiduciario de "EL FIDEICOMISO". Cada factura emitida deberá expedirse a nombre del Fiduciario de "EL FIDEICOMISO", cuyo Registro Federal de Contribuyentes es FSP-041116-H69, y domicilio en Javier Barros Sierra Nº. 515, Lomas de Santa Fe, Delegación Álvaro Obregón, México, Distrito Federal, C. P. 01219, con copias simple a "LA COMISIÓN".

III.- Con la finalidad de que existan las condiciones adecuadas para la atención de los beneficiarios de “EL FONDO” por parte de "EL OPD", éste se compromete a gestionar oportunamente la validación de los cobros ante "LA COMISIÓN", de tal manera que no existan dificultades para la atención médica oportuna de los beneficiarios.

OCTAVA.- COMISIÓN DE EVALUACIÓN Y SEGUIMIENTO. Para el adecuado desarrollo del objeto del presente instrumento, las partes formarán una Comisión de Evaluación y Seguimiento integrada por dos representantes de “LA COMISIÓN” y uno de "EL OPD", cuyas funciones serán las siguientes:

a) Evaluar y dar seguimiento del objetivo estipulado en el presente instrumento.

b) Aclarar y establecer cualquier disposición no estipulada expresamente en el presente instrumento, que permita dar cumplimiento al objeto y fin del mismo.

c) Procurar la solución de cualquier circunstancia no prevista en este instrumento.

d) Las demás que acuerden las partes.

“LA COMISIÓN” designa como representantes ante la Comisión de Evaluación y Seguimiento al Director General de Gestión de Servicios de Salud y al Director General de Financiamiento; 

"EL OPD" designan como su representante ante la Comisión de Evaluación y Seguimiento a ___________________________(se sugiere únicamente indicar el cargo).

La Comisión de Evaluación y Seguimiento colaborará con “LA COMISIÓN” en el seguimiento y atención del Programa Anual de Supervisión y Auditoria Médica que integre, en términos de ”LOS LINEAMIENTOS” para revisar el cumplimiento de los mismos y el presente instrumento.
NOVENA.- DE LOS ESTUDIOS DE LABORATORIO Y GABINETE.  "EL OPD" se obliga a realizar a cada beneficiario atendido, los estudios de laboratorio y gabinete necesarios para el diagnóstico y/o tratamiento de cualquiera de las intervenciones cubiertas por “EL FIDEICOMISO”, de conformidad con las Guías Clínico Terapéuticas señaladas en la cláusula segunda del presente convenio.

DÉCIMA.- DEL RESGUARDO DE LOS SOPORTES ADMINISTRATIVOS Y LOS EXPEDIENTES CLÍNICOS.  "EL OPD", resguardará el expediente clínico de cada paciente beneficiario, así como las recetas y demás documentación soporte de la atención médica y medicamento proporcionado sin perjuicio de la documentación adicional que en términos de los “LINEAMIENTOS” deba incorporarse al expediente de cada paciente beneficiario. El expediente deberá llevarse de conformidad con la Norma Oficial Mexicana del Expediente Clínico.

DÉCIMA PRIMERA.- ACCESO A LA INFORMACIÓN. La información y actividades que se presenten, obtengan, o produzcan en virtud del cumplimiento del presente instrumento, serán clasificadas atendiendo a los principios de confidencialidad y reserva establecidos en la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Información Pública Gubernamental y su Reglamento, por lo que las partes se obligan a guardar estricta confidencialidad respecto a la información y resultados que se produzcan en virtud del cumplimiento del presente convenio. 

DÉCIMA SEGUNDA.- COLABORACIÓN. “EL OPD” se obliga a dar cumplimiento a la normatividad respectiva que permita el análisis y evaluación integral de "EL SISTEMA".

Asimismo, se obliga a aplicar todos los conocimientos, experiencia y máxima diligencia que posea para el cabal cumplimiento del objeto de este convenio, así como a respetar las normas establecidas por “LA COMISIÓN”, desempeñándose en todo tiempo con su propio personal, medios y materiales necesarios que demande la satisfacción total del objeto de este convenio. 

DÉCIMA TERCERA.- RELACIONES LABORALES.  El personal de cada una de las partes que intervenga en la ejecución de las acciones materia de este convenio de colaboración, mantendrá su relación laboral y estará bajo la dirección y dependencia de la parte respectiva, por lo que no crearán relaciones de carácter laboral, civil, ni de seguridad social con la otra, a la que en ningún caso se le considerará como patrón sustituto o solidario.

DÉCIMA CUARTA.- CONTROL Y SUPERVISIÓN DE RECURSOS.  El control y supervisión de los recursos a que se refiere el presente convenio se realizará conforme a las disposiciones jurídicas vigentes aplicables, y conforme a las atribuciones y facultades que corresponda a cada una de las partes, y en los términos del presente convenio, que permitan el efectivo control de los recursos objeto del presente instrumento.

DÉCIMA QUINTA.- CASO FORTUITO O FUERZA MAYOR.  Las partes no serán responsables de eventos derivados de caso fortuito o fuerza mayor, los cuales les impidieran total o parcialmente la ejecución de las obligaciones derivadas del presente convenio de colaboración.

Invariablemente, el caso fortuito o la fuerza mayor, en su caso, deberá estar debidamente acreditado.

DÉCIMA SEXTA.- SOMETIMIENTO.  Las partes se obligan estrictamente a sujetarse al contenido del presente convenio, así como a los demás ordenamientos legales aplicables.

DÉCIMA SEPTIMA.- RECONOCIMIENTO CONTRACTUAL. Este convenio y su anexos, constituyen el acuerdo entre las partes en relación con el objeto del mismo obligándolas a su observancia y cumplimiento; no existiendo dolo o mala fe en su contenido, entendiéndose que las obligaciones y condiciones pactadas constituyen el acuerdo entre las partes.

DÉCIMA OCTAVA.- DENOMINACIÓN DE LAS CLÁUSULAS. Las partes están de acuerdo en que las denominaciones utilizadas en las Cláusulas del presente instrumento, se han incorporado con el único propósito de facilitar su lectura; por tanto, no necesariamente definen ni limitan el contenido de las mismas. Para efectos de interpretación de cada Cláusula deberá atenderse exclusivamente a su contenido y de ninguna manera a su título.

DÉCIMA NOVENA.- SOLUCIÓN DE CONTROVERSIAS.  En caso de presentarse algún conflicto o controversia con motivo de la interpretación o cumplimiento del presente convenio, las partes lo resolverán conforme al siguiente procedimiento:

a) Recurriendo y apoyándose en las gestiones de la Comisión de Evaluación y Seguimiento;

b) En caso de no llegar a un arreglo satisfactorio, someterse a la legislación Federal aplicable y a la jurisdicción de los Tribunales Federales competentes en el Distrito Federal, por lo que en el momento de firmar este convenio, renuncian en forma expresa al fuero que en razón de su domicilio actual o futuro o por cualquier otra causa pudiere corresponderles.

VIGÉSIMA.- AVISOS, COMUNICACIONES Y NOTIFICACIONES.  Las partes convienen en que todos los avisos, comunicaciones y notificaciones que se realicen con motivo del presente instrumento, se llevarán a cabo por escrito en los domicilios establecidos en el apartado de Declaraciones del mismo.

En caso de que las partes cambien de domicilio, se obligan a dar el aviso correspondiente a la otra, con quince días de anticipación a que dicho cambio de ubicación se lleve a cabo, de lo contrario se tomará como vigente el domicilio expresado en el apartado de Declaraciones del presente instrumento.

VIGÉSIMA PRIMERA.- VIGENCIA.  El presente Convenio comenzará a surtir efectos a partir de la fecha de su suscripción y tendrá una vigencia sujeta al cumplimiento del objeto del presente instrumento.

VIGÉSIMA SEGUNDA.- TERMINACIÓN ANTICIPADA. Las partes acuerdan que el presente convenio podrá darse por terminado en cualquier momento por alguna de ellas, previa notificación escrita a la otra que se realice con treinta días naturales de anticipación.

VIGÉSIMA TERCERA.- ANEXOS.  Las partes reconocen como Anexos integrantes del presente Convenio de Colaboración, los que se mencionan a continuación, mismos que se renovaran cuantas veces sea necesario y conforme a la voluntad expresa de las partes, con el solo fin de mantener vigente el presente instrumento jurídico, y que además tienen la misma fuerza legal que el presente convenio:

ANEXO I.-  Servicios objeto del apoyo financiero.

ANEXO II.- Tabulador de Compensación Económica.
ANEXO III.- Formato de Declaratorias de Casos Nuevos.
ANEXO IV.- Informe Semestral.

ANEXO V.- Procedimiento para la transferencia de recursos.

El presente instrumento les fue leído y explicado en todos sus alcances jurídicos a las partes estando enteradas las partes del contenido y alcance legal, lo firman por cuadruplicado a los          días del mes de                    del año dos mil     (año de suscripción del convenio).

	POR "LA COMISIÓN"

______________________________
COMISIONADO NACIONAL DE PROTECCIÓN SOCIAL EN SALUD

_______________________________

DIRECTOR GENERAL DE GESTIÓN DE SERVICIOS DE SALUD


	POR ”EL OPD”

DR.______________________
DIRECTOR GENERAL DE __________



	____________________________

DIRECTOR GENERAL DE FINANCIAMIENTO
	


LAS FIRMAS QUE ANTECEDEN CORRESPONDEN AL CONVENIO DE COLABORACION PARA EL FINANCIAMIENTO CON RECURSOS DEL FONDO DE PROTECCIÓN CONTRA GASTOS CATASTRÓFICOS, CELEBRADO ENTRE LA COMISIÓN NACIONAL DE PROTECCIÓN SOCIAL EN SALUD, REPRESENTADA Y __________________ EL DÍA __________.
-
30.- PROCEDIMIENTO PARA ATENDER SOLICITUDES DE RECURSOS DE PRESTADORES DE SERVICIOS Y ENTIDADES FEDERATIVAS EN MATERIA DE ACCESO A LOS RECURSOS DE LOS FONDOS DE PROTECCIÓN CONTRA GASTOS CATASTRÓFICOS Y DE LA PREVISIÓN PRESUPUESTAL ANUAL.
1.0 PROPÓSITO

1.1 Atender la procedencia de las solicitudes de otorgamiento de recursos del Fondo de Protección Contra Gastos Catastróficos y del Fondo de Previsión Presupuestal, que realicen los prestadores de servicios y las entidades federativas con quienes se tenga celebrado convenio de colaboración con el fin de atender la cobertura del Sistema de Protección Social en Salud, en observancia de la normativa aplicable.
2.0 ALCANCE

2.1 A nivel interno el procedimiento es aplicable a la, Dirección General de Financiamiento, Dirección de Administración y Aplicación de Fondos, y Departamento de Vinculación Operativa y Relaciones Interinstitucionales, quienes son los responsables de la administración del Fondo de Protección Contra Gastos Catastróficos y del Fondo de Previsión Presupuestal.
2.2 A nivel externo el procedimiento es aplicable a los Prestadores de Servicios Médicos de Alta Especialidad públicos y privados, a los Servicios y Servicios Estatales de Salud, Organismos Públicos Descentralizados la Administración Pública Federal y Estatal y los Regímenes Estatales de Protección Social en Salud quienes solicitan el recurso del Fondo de Protección Contra Gastos Catastróficos y del Fondo de Previsión Presupuestal. Comité Técnico del el Fideicomiso del Sistema de Protección Social en Salud, quien normativamente es el órgano facultado para autorizar en pleno el uso de los recursos contenidos en el Fondo de Protección Social en Salud.
3.0 POLÍTICAS DE OPERACIÓN, NORMAS Y LINEAMIENTOS

3.1 Para apoyar el financiamiento de la atención, principalmente de beneficiarios del Sistema de Protección Social en Salud que sufran enfermedades de alto costo de las que provocan gastos catastróficos, se constituyó y será administrado por la Federación un fondo de reserva, sin límites de anualidad presupuestal, con reglas de operación definidas por la Secretaría de Salud.

3.2 Para efectos del otorgamiento del apoyo económico, se considerarán gastos catastróficos a los que se derivan de aquellos tratamientos y medicamentos asociados, definidos por el Consejo de Salubridad General, que satisfagan las necesidades de salud mediante la combinación de intervenciones de tipo preventivo, diagnóstico, terapéutico, paliativo y de rehabilitación, con criterios explícitos de carácter clínico y epidemiológico, seleccionados con base en su seguridad, eficacia, costo, efectividad, adherencia a normas éticas profesionales y aceptabilidad social, que impliquen un alto costo en virtud de su grado de complejidad o especialidad y el nivel o frecuencia con la que ocurren; de conformidad con lo establecido en el artículo 77 Bis 29 de la Ley General de Salud.
3.3 De la cuota social y de las aportaciones solidarias a que se refieren los artículos 77 Bis 12 y 77 Bis 13, la Secretaría de Salud canalizará anualmente el 3% de dichos recursos para la constitución de una previsión presupuestal anual, aplicando dos terceras partes para atender las necesidades de infraestructura para atención primaria y especialidades básicas en los estados con mayor marginación social, y una tercera parte para atender las diferencias imprevistas en la demanda de servicios durante cada ejercicio fiscal, así como la garantía del pago por la prestación interestatal de servicios.

3.4 La Federación, los Estados y el Distrito Federal, en el ámbito de sus respectivas competencias, dispondrán lo necesario para transparentar su gestión de conformidad con las normas aplicables en materia de acceso y transparencia a la Información Pública Gubernamental; así como del manejo financiero del Sistema de Protección Social en Salud, entre otros aspectos, con la finalidad de favorecer la rendición de cuentas a los ciudadanos, de manera que puedan valorar el desempeño del Sistema, de conformidad con el artículo 77 Bis 31 de la Ley General de Salud.

3.5 Los Prestadores de servicios para tener acceso a los fondos del Fondo de Protección Contra Gastos Catastróficos y del Fondo de Previsión Presupuestal, deberán tener un convenio previo firmado con la CNPSS.

3.6 Los prestadores de servicios previo a la atención médica o suministro de medicamento o insumos derivados del convenio firmado con la CNPSS, deberán haber sido acreditados por la Dirección General de Gestión de Servicios de Salud.

3.7 El Comité Técnico del El Fideicomiso del Sistema de Protección Social en Salud, es el órgano superior que autoriza mediante acuerdos el suministro de recursos para los prestadores de servicios y entidades federativas respecto al Fondo de Protección Contra Gastos Catastróficos y el Fondo de Previsión Presupuestal.
4.0 DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

	SECUENCIA DE ETAPAS
	ACTIVIDAD
	RESPONSABLE

	1.0 Recepción de 

Información y turna al área respectiva.
	1.1 Recibe de los Prestadores de Servicios Médicos de Alta Especialidad, Servicios y Regímenes Estatales de Salud y Organismos Públicos Descentralizados, información relativa para solicitar el otorgamiento de recursos del Fondo de Protección contra Gastos Catastróficos y Fondo de Previsión Presupuestal.

1.2 Turna a la Dirección de Administración y Aplicación de Fondos documentación. 

- Oficio del Prestador de Servicios Médicos

- Información del Prestador de Servicios Médicos
	Dirección General de Financiamiento.

	2.0 Recepción de información y turna al área respectiva
	2.1 Recibe de la Dirección General de Financiamiento la información relativa al otorgamiento de recursos del Fondo de Protección contra Gastos Catastróficos y Fondo de Previsión Presupuestal, y turna al Departamento de Vinculación Operativa y Relaciones para iniciar trámite.

- Oficio del Prestador de Servicios Médicos

- Información del Prestador de Servicios Médicos
	Dirección de Administración y Aplicación de Fondos.

	3.0 Recepción de información y turna al área respectiva
	3.1 Recibe de la Dirección de Administración y Aplicación de Fondos la información relativa al otorgamiento de recursos del Fondo de Protección contra Gastos Catastróficos y Fondo de Previsión Presupuestal
- Oficio del Prestador de Servicios Médicos

- Información del Prestador de Servicios Médicos


	Departamento de Vinculación Operativa y Relaciones Interinstitucionales.

	4.0 Revisión y análisis de la información proporcionada por los Prestadores de Servicios y Regímenes Estatales de Salud.
	4.1 Recibe de la Dirección de Administración y Aplicación de Fondos la información relativa al otorgamiento de recursos del Fondo de Protección contra Gastos Catastróficos y Fondo de Previsión Presupuestal.

4.2 Revisa, analiza la información relativa al otorgamiento de recursos del Fondo de Protección contra Gastos Catastróficos y Fondo de Previsión Presupuestal, y compara contra lo dispuesto en la normatividad aplicable.
PROCEDE: 

No: Con base en:

- Oficio del Prestador de Servicios Médicos

- Información del Prestador de Servicios Médicos
- Información del Prestador de Servicios Médicos

- Ley General de Salud

- Reglamento de la Ley General de Salud

- Reglas de Operación.

Informa  al Departamento de vinculación operativa y relaciones interinstitucionales, la no procedencia de la solicitud y envía comunicado al Prestador de Servicios de Salud. Regresa a la actividad 1.0

Si: Continúa el proceso

4.3 Turna expediente al Departamento de vinculación operativa y relaciones interinstitucionales para su procedencia.

- Comunicado e-mail al Prestador de Servicios.
- Oficio de inconsistencias

	Departamento de vinculación operativa y relaciones interinstitucionales.



	5.0 Tramite de autorización de procedencia
	5.1 Recibe expediente de procedencia de atención de solicitud de recursos.

5.2 Analiza expediente y revisa cumplimiento de la normatividad para verificar procedencia.

PROCEDE
No: Regresa al departamento con observaciones de no procedencia. Regresa actividad 4.0

Si: Continua.

5.2 Turna mediante oficio de procedencia el expediente a la Dirección de Administración y Aplicación de Fondos para gestionar la autorización ante la Dirección General de Financiamiento.

 - Expediente
- Oficio
	Departamento de vinculación operativa y relaciones interinstitucionales 

	6.0 Gestiona autorización por parte del Comité
	6.1 Recibe oficio y expediente de procedencia de atención de solicitud de recursos.

6.2 Analiza expediente y revisa el cumplimiento de la parte médica y tarifas.

PROCEDE
No: Regresa al departamento con observaciones de no procedencia. Regresa actividad 4.0

Si: Continua.

6.3 Turna a la Dirección General de Financiamiento para envío al Comité de Técnico del Fideicomiso del Sistema de Protección Social en Salud.
- Oficio y expediente
	Dirección de Administración y Aplicación de Fondos

	7.0 Envío al Comité Técnico del Fideicomiso, para emisión de acuerdo.
	7.1 Recibe oficio y expediente de procedencia de atención de solicitud de recursos.

7.2 Somete expediente a autorización del Comité Técnico del Fideicomiso a través de acuerdo.
7.3 Recibe acuerdo del Comité Técnico del Fideicomiso 

Procede

No: Elabora oficio de no procedencia y envía al solicitante (prestador de servicios o entidad federativa). Termina proceso
Si: Turna al Departamento de vinculación operativa y relaciones interinstitucionales.

- Acuerdo
	Dirección General de Financiamiento

	8.0 Recepción y turno de acuerdo del Comité Técnico del Fideicomiso
	8.1 Recibe acuerdo y acuse de oficio de no procedencia y turna al Departamento de vinculación operativa y relaciones interinstitucionales, para registro y anexo a expediente.

- Acuerdo
	Dirección de Administración y Aplicación de Fondos

	9.0 Registro e integración en expedientes de información proporcionada por los Prestadores de Servicios Médicos


	9.1 Recibe y registra e integra en expedientes la información relativa al otorgamiento de recursos del Fondo de Protección contra Gastos Catastróficos y Fondo de Previsión Presupuestal, proporcionada por cada Prestador de Servicios. 
- Oficio del Prestador de Servicios Médicos

- Información del Prestador de Servicios

- Registro de información

- Acuerdo
TERMINA PROCEDIMIENTO
	Departamento de vinculación operativa y relaciones interinstitucionales.




5.0 DIAGRAMA DE FLUJO
	DIRECCIÓN GENERAL DE FINANCIAMIENTO.
	DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y APLICACIÓN DE FONDOS.
	DEPARTAMENTO DE VINCULACIÓN OPERATIVA Y RELACIONES INTERINSTITUCIONALES.

	
	
	


	DIRECCIÓN GENERAL DE FINANCIAMIENTO.
	DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y APLICACIÓN DE FONDOS.
	DEPARTAMENTO DE VINCULACIÓN OPERATIVA Y RELACIONES INTERINSTITUCIONALES

	
	
	


6.0 DOCUMENTOS DE REFERENCIA
	DOCUMENTO
	CÓDIGO

	Reglas de Operación del Fondo de Protección Contra Gastos Catastróficos y del Fondo de Previsión Presupuestal
	No Aplica

	Información del Prestador de Servicios Médicos
	No Aplica

	Convenios de colaboración del fondo de prevención contra gastos catastróficos
	No Aplica

	Ley General de Salud y su Reglamento en materia de Protección Social
	No Aplica

	Reglamento Interno de la Comisión Nacional de Protección Social en Salud
	No Aplica

	CAUSES
	No Aplica

	Guía Técnica para la elaboración de manuales de procedimientos.
	No aplica


7.0 REGISTROS
	REGISTRO
	TIEMPO DE CONSERVACIÓN
	RESPONSABLE DE CONSERVARLO
	CÓDIGO DE REGISTRO

	Acuse del oficio del Prestador de Servicios 
	5 años
	DEPARTAMENTO DE VINCULACIÓN OPERATIVA Y RELACIONES INTERINSTITUCIONALES
	Número de oficio

	Información del Prestador de Servicios Médicos
	5 años
	DEPARTAMENTO DE VINCULACIÓN OPERATIVA Y RELACIONES INTERINSTITUCIONALES
	Clasificación del Fondo

	Registro de la información del Prestador de Servicios Médicos
	5 años
	DEPARTAMENTO DE VINCULACIÓN OPERATIVA Y RELACIONES INTERINSTITUCIONALES
	Entidad Federativa

	Acuerdos del Comité de Técnico del Fideicomiso del Sistema de Protección Social en Salud
	5 años
	DEPARTAMENTO DE VINCULACIÓN OPERATIVA Y RELACIONES INTERINSTITUCIONALES
	Entidad Federativa


8.0 GLOSARIO

8.1 Causes: Catálogo Universal de Servicios de Salud
8.2 Fideicomiso del Sistema de Protección Social en Salud: Está compuesto por dos fondos: El Fondo de Protección contra Gastos Catastróficos y el Fondo de Previsión Presupuestal.

8.3 Fondo de Previsión Presupuestal: Es un fondo con límite de anualidad presupuestal que apoye el financiamiento para la atención de las necesidades de infraestructura en entidades federativas con mayor marginación Social, para diferencias imprevistas en las demandas de servicios y para la garantía de pago interestatal de Servicios. 

8.4 Fondo de Protección contra Gastos Catastróficos: Es un fondo administrado a través de un fideicomiso sin límite de anualidad presupuestal que apoya el financiamiento del tratamiento de enfermedades de alto costo que generan gastos catastróficos para los beneficiarios del SPSS: los recursos del Fondo de la Previsión presupuestal se aplican para atender las necesidades de infraestructura para atención primaria y especialidades básicas en los estados con mayor marginación social (dos terceras partes), y para atender las diferencias imprevistas en la demanda de servicios y la garantía de pago por la prestación interestatal de servicios (una tercera parte).

8.5 Organismo Público Descentralizado: Entidad de la Administración Pública Paraestatal creada por ley o decreto del Congreso de la Unión o por decreto del Ejecutivo Federal, con personalidad jurídica y patrimonio propio, cualquiera que sea la estructura legal que adopte, constituida con fondos o bienes provenientes de la Administración Pública Federal.

8.6 Prestadores de Servicios: Las Unidades Hospitalarias Federales y Estatales, Institutos, Centros Médicos, Servicios Estatales de Salud, Proveedores, o su equivalente que proporcionen insumos o servicios de atención médica especializada para el Sistema.

8.7 Regímenes Estatales: Estructuras Administrativas encargadas de garantizar las acciones de Protección Social en Salud mediante financiamiento y la coordinación eficiente, oportuna y sistemática de la provisión de los Servicios de Salud a la población beneficiaria del Sistema.

8.9 Reglas de Operación del Contrato Fideicomiso del SPSS: Son los lineamientos que emite y autoriza Comité Técnico del Fideicomiso del Sistema de Protección Social en Salud, para la administración de los recursos financieros contenidos en los Fondos de Fideicomiso del Sistema de Protección Social en Salud.

8.10 Sistema Tarifario: Es el monto predefinido que cuantifica el monto a cubrir por una enfermedad catastrófica.
9.0 CAMBIOS DE ESTA VERSION
	NÚMERO DE REVISIÓN
	FECHA DE ACTUALIZACIÓN
	DESCRIPCIÓN DEL CAMBIO

	No aplica
	No aplica
	No aplica


10.0 ANEXOS

10.1 No aplica

31.- Procedimiento para registrar las economías e intereses de los Fondos del Fideicomiso de Protección Social en Salud.
1.0 PROPÓSITO

1.1 Mantener un control de saldos actualizado y confiable de los recursos administrados por el Fideicomiso del Sistema de Protección Social en Salud, registrando a tiempo en los controles internos la generación de las economías e intereses, reportados por los prestadores de servicios y aplicados a los Fondos de Protección contra Gastos Catastróficos y de la Previsión Presupuestal Anual, con el fin de proporcionar información confiable y actualizada a la Dirección General de Financiamiento.

2.0 ALCANCE

2.1 A nivel interno el procedimiento es aplicable a las siguientes áreas: Dirección General de Financiamiento, Dirección de Control y Gestión Presupuestal, Dirección de Administración y Aplicación de Fondos, Subdirección de Administración de Fondos quienes son los responsables de la administración del fideicomiso de la Comisión Nacional de Protección Social en Salud.

2.2. A nivel externo el procedimiento es aplicable a los Prestadores de Servicios de Salud que generan los intereses y economías, la Fiduciaria en la que se encuentran los fondos Banco Nacional de Obras y Servicios S.N.C., y  la Dirección General de Programación Organización y Presupuesto ventanilla de atención ante la Secretaría de Hacienda y Crédito Público.

3.0 POLÍTICAS DE OPERACIÓN, NORMAS Y LINEAMIENTOS

3.1. La Comisión Nacional de Protección Social en Salud es la responsable de observar la Ley General de Salud que en sus artículos 77 bis 17 y 77 bis 18 contempla la canalización anual por parte de la Federación del 8% y del 3% de los recursos de la Cuota Social y de las aportaciones solidarias del Sistema de Protección Social en Salud (SPSS) para un Fondo de Protección contra Gastos Catastróficos y un Fondo de Previsión Presupuestal, respectivamente y lo realiza a través de la Dirección General de Financiamiento.

3.2 La Dirección de Administración y Aplicación de Fondos  a través de la Subdirección de Administración de Fondos es la responsable de registrar todas las economías e intereses generados a los Fondos de Protección contra Gastos Catastróficos y de la Previsión Presupuestal Anual, y que estén apegados a las Reglas de Operación del Fideicomiso del SPSS.

3.3 El Comité Técnico del Fideicomiso del Sistema de Protección Social en Salud es el responsable de administrar y operar los fondos.

3.4 Las entidades federativas y prestadores que integran la red de servicios del SPSS son las responsables de recibir y ejercer los recursos de ambos fondos, conforme a los criterios y lineamientos establecidos en las Reglas de Operación del Contrato Fideicomiso del SPSS.

3.5 Los prestadores de servicio, deben reintegrar los recursos ministrados no ejercidos por concepto de obra y/o equipamiento otorgados por el Fondo de Previsión Presupuestal.

4.0 DESCRIPCIÓN DEL PROCEDIMIENTO 

	SECUENCIA DE ETAPAS
	ACTIVIDAD
	RESPONSABLE

	1.0 Recepción de notificación de generación de economías y/o intereses.
	1.1 Recibe notificación de los Prestadores de Servicios de Salud de generación de economías y/o intereses y turna a la Subdirección de Administración de Fondos

· Oficio y Comprobante bancario
	Dirección de Administración y Aplicación de Fondos

	2.0 Elaboración de oficio de instrucción a fiduciaria.
	2.1 Recibe notificación, oficio y comprobante de depósito (Ficha o SPEI).

2.2 Elabora oficio para instruir a la fiduciaria la forma en que debe registrar los recursos que fueron transferidos al Fideicomiso.

2.3 Turna a la  Dirección de Administración y Aplicación de Fondos para rubrica.

· Oficio de instrucción

· Comprobante bancario
	Subdirección de Administración de Fondos

	3.0 Validación y rúbrica de oficio de instrucción para firma de la Dirección General de Financiamiento
	3.1 Recibe oficio de instrucción de registro de recursos transferidos y revisa.

PROCEDE

No: Devuelve para corrección del oficio. Pasa actividad 2.0

Si: Continua

3.2 Valida y rubrica oficio de instrucción a la Fiduciaria y turna para firma del Director General de Financiamiento.

· Oficio de instrucción
	Dirección de Administración y Aplicación de Fondos.

	4.0 Firma de oficio de Instrucción y envío a fiduciaria.
	4.1  Recibe oficio de instrucción de registro de recursos transferidos.

4.2 Firma oficio de instrucción y envía a la fiduciaria.

4.3 Recibe acuse de recibo del oficio de instrucción y notificación de registro por parte de la fiduciaria.

4.3 Turna el acuse de recibo de la fiduciaria y notificación de registro a la  Dirección de Administración y Aplicación de Fondos.

· Acuse de oficio de instrucción
	Dirección General de Financiamiento

	5.0 Recepción de notificación y turno
	5.1 Recibe oficio de notificación de registro de la fiduciaria y acuse de oficio de instrucción y turna a la Subdirección de Administración de Fondos.

· Oficio de notificación
	Dirección de Administración y Aplicación de fondos

	6.0 Revisión del recibo y actualización de saldos en controles internos.
	6.1 Recibe de la Dirección de Administración y Aplicación de Fondos acuse de recibo del oficio de notificación de registro por parte de la fiduciaria.

6.2 Revisa conforme al Oficio de notificación que estén aplicadas correctamente las economías y/o los intereses de acuerdo al oficio de instrucción.

PROCEDE:

 No: Regresa actividad 2.0

Si: Continua procedimiento

6.3 Actualiza saldos en controles internos.

6.4 Archiva oficios.

- Oficios

TERMINA PROCEDIMIENTO
	Subdirección de Administración de Fondos


5.0 DIAGRAMA DE FLUJO
	DIRECCIÓN GENERAL DE FINANCIAMIENTO
	DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y APLICACIÓN DE FONDOS
	SUBDIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN DE FONDOS

	
	
	


6.0 DOCUMENTOS DE REFERENCIA

	DOCUMENTO
	CÓDIGO

	Ley General de Salud
	No aplica

	Reglamento Interno de la CNPSS
	No aplica

	Reglas de Operación del Contrato Fideicomiso del SPSS
	No aplica

	Oficios de los Prestadores de Servicios, Regímenes Estatales de Protección Social en Salud y Organismos Públicos Descentralizados
	No aplica

	Comprobante bancario de depósito
	No aplica

	Guía Técnica para la elaboración de manuales de procedimientos.
	No aplica


7.0 REGISTROS

	REGISTRO
	TIEMPO DE CONSERVACIÓN
	RESPONSABLE DE CONSERVARLO
	CÓDIGO DE REGISTRO

	Oficio de notificación
	5 años
	Subdirección de Administración de Fondos
	Número de oficio

	Oficio de instrucción
	5 años
	Subdirección de Administración de Fondos
	Número de oficio

	Comprobante bancario de depósito
	5 años
	Subdirección de Administración de Fondos
	Número de oficio


8.0 GLOSARIO

8.1 Economías: Devolución de recursos financieros a quién los aportó.
8.2 Fideicomiso: Figura Jurídica Mercantil en la cual un fideicomitente destina ciertos bienes a un  fin licito determinado. Encomendando su realización a una institución fiduciaria. La Ley mexicana sólo acepta el fideicomiso expreso.

8.3 Fideicomitente: Es aquel que entrega ciertos bienes para un bien lícito a otra persona llamada fiduciario para que realice el fin a que se destinaron. Sólo pueden ser fideicomitente las personas físicas o morales que tengan la capacidad jurídica necesaria para hacer la afectación de los bienes y las autoridades jurídicas o administrativas competentes. La Secretaría de Hacienda y Crédito Público representa como fideicomitente único a la Administración Pública Centralizada en los fideicomisos que ésta constituye.

8.4 Fiduciaria: Es quien recibe los bienes en fideicomiso y se compromete a cumplir con el encargo y a darles el destino que determine el fideicomitente en el contrato (BANOBRAS).

8.5 Fideicomiso del Sistema de Protección Social en Salud: Está compuesto por dos fondos: El Fondo de Protección contra Gastos Catastróficos y el Fondo de Previsión Presupuestal.

8.6 Fondo de Previsión Presupuestal: Es un fondo con límite de anualidad presupuestal que apoye el financiamiento para la atención de las necesidades de infraestructura en entidades federativas con mayor marginación Social, para diferencias imprevistas en las demandas de servicios y para la garantía de pago interestatal de Servicios. 

8.7 Fondo de Protección contra Gastos Catastróficos: Es un fondo administrado a través de un fideicomiso sin límite de anualidad presupuestal que apoya el financiamiento del tratamiento de enfermedades de alto costo que generan gastos catastróficos para los beneficiarios del SPSS: los recursos del Fondo de la Previsión presupuestal se aplican para atender las necesidades de infraestructura para atención primaria y especialidades básicas en los estados con mayor marginación social (dos terceras partes), y para atender las diferencias imprevistas en la demanda de servicios y la garantía de pago por la prestación interestatal de servicios (una tercera parte).

8.8 Organismo Público Descentralizado: Entidad de la Administración Pública Paraestatal creada por ley o decreto del Congreso de la Unión o por decreto del Ejecutivo Federal, con personalidad jurídica y patrimonio propio, cualquiera que sea la estructura legal que adopte, constituida con fondos o bienes provenientes de la Administración Pública Federal;

8.9 Prestadores de Servicios: Las Unidades Hospitalarias Federales y Estatales, Institutos, Centros Médicos, Servicios Estatales de Salud, Proveedores (como son los laboratorios), o su equivalente que proporcionen insumos o servicios de atención médica especializada para el Seguro Popular.

8.10 Regímenes Estatales: Estructuras administrativas encargadas de garantizar las acciones de protección social en salud mediante financiamiento y la coordinación eficiente, oportuna y sistemática de la provisión de los servicios de salud a la persona en el sistema.

8.11 Reglas de Operación del Contrato Fideicomiso del SPSS: Son los lineamientos que emite y autoriza Comité Técnico del Fideicomiso del Sistema de Protección Social en Salud, para la administración de los recursos financieros contenidos en los Fondos de Fideicomiso del Sistema de Protección Social en Salud.

8.13 Intereses: Utilidad, ganancia, provecho que da una cosa. Ganancia que da el cápital.

9.0 CAMBIOS DE ESTA VERSIÓN

	NÚMERO DE REVISIÓN
	FECHA DE ACTUALIZACIÓN
	DESCRIPCIÓN DEL CAMBIO

	No Aplica
	No Aplica
	No Aplica


10. 0 ANEXOS
No Aplica
32.- PROCEDIMIENTO PARA GESTIONAR LAS SOLICITUDES DE ACCESO A LOS RECURSOS DEL FONDO DE PROTECCIÓN CONTRA GASTOS CATASTRÓFICOS.

1.0 PROPÓSITO

1.1 Contar con los mecanismos de registro, operación, control seguimiento y evaluación de información que permitan gestionar las solicitudes de acceso a los recursos del Fondo de Protección Contra Gastos Catastróficos (FPGC) y garantizar una eficiente administración de los recursos provenientes de éste, con el fin de que se trasfiera los recursos que correspondan por la atención médica otorgada a los beneficiarios del Sistema de Protección Social en Salud por los prestadores de servicios.

2.0 ALCANCE

2.1 A nivel interno el procedimiento es aplicable a la, Dirección General de Gestión de Servicios de Salud quienes reciben la información de las entidades federativas para la validación de los gastos catastróficos. El Comité Técnico del Fideicomiso del Sistema de Protección Social en Salud quien es el facultado para disponer de los fondos del fideicomiso. La Dirección General de Financiamiento, Dirección de Administración y Aplicación de Fondos, Subdirección de Administración de Fondos y Departamento de Registro y Control de Información quienes realizan las gestiones para la transferencia de fondos.

2.2 A nivel externo el procedimiento es aplicable a los Prestadores de Servicios Médicos de Alta Especialidad, a los Servicios y Regímenes Estatales de Salud, Organismos Públicos Descentralizados de la Administración Pública Federal y Estatal, la fiduciaria y la Dirección General de Programación Organización y Presupuesto, ventanilla de atención ante la Secretaría de Hacienda y Crédito Público.
3.0 POLITICAS DE OPERACION, NORMAS Y LINEAMIENTOS

3.1 Corresponde a la Comisión Nacional de Protección Social en Salud a través del Comité Técnico del Fideicomiso del Sistema de Protección Social en Salud, administrar los recursos financieros que en el marco del (SPSS) le suministre la Secretaría de Salud y efectuar las transferencias que correspondan a los estados y Distrito Federal conforme a las atribuciones citadas en el artículos 4 fracción XII del Reglamento Interno de la (CNPSS).

3.2 Es responsabilidad de la Dirección de Administración y Aplicación de Fondos a través de la Dirección General de Gestión de Servicios de Salud coordinar las actividades de supervisión y seguimiento observando invariablemente lo establecido con las guías clínico-terapéuticas para los prestadores de servicios autorizados e incorporados al SPSS.

3.3  El Fondo de Protección de Gastos Catastróficos cubre los gastos generados por los beneficiarios del Sistema de Protección Social en Salud, conforme a las tarifas que al respecto establezca la Comisión Nacional de Protección Social en Salud en vinculación con las guías clínico-terapéuticas para los prestadores de servicios autorizados al SPSS conforme a las Reglas de Operación del Fideicomiso y los artículos 103 y 104 del Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Protección Social en Salud.

3.4 La Subdirección de Administración de Fondos revisará la información de acuerdo a los  Criterios  Generales  para  la  programación del gasto, integración y cumplimiento de  la Información estatal relativa al manejo financiero del Sistema de Protección Social en Salud (SPSS) vigentes.

3.5 La Subdirección de Administración de Fondos proporcionará la asesoría a las Entidades Federativas sobre la elaboración de los recibos o facturas, de acuerdo con la normatividad establecida. 

3.6 Para apoyar el financiamiento de la atención principalmente de beneficiarios del Sistema de Protección Social en Salud que sufran enfermedades de alto costo de las que provocan Gastos Catastróficos, se constituyó y será administrado por la Federación un fondo de reserva, sin límites de anualidad presupuestal, con reglas de operación definidas por la Secretaría de Salud.

3.7 Se considerarán Gastos Catastróficos a los que se derivan de aquellos tratamientos y medicamentos asociados, definidos por el Consejo de Salubridad General, que satisfagan las necesidades de salud mediante la combinación de intervenciones de tipo preventivo, diagnóstico, terapéutico, paliativo y de rehabilitación, con criterios explícitos de carácter clínico y epidemiológico, seleccionados con base en su seguridad, eficacia, costo, efectividad, adherencia a normas éticas profesionales y aceptabilidad social, que impliquen un alto costo en virtud de su grado de complejidad o especialidad y el nivel o frecuencia con la que ocurren; de conformidad con lo establecido en el artículo 77 Bis 29 de la Ley General de Salud; para efectos del otorgamiento del apoyo económico

3.8 De la cuota social y de las aportaciones solidarias a que se refieren los artículos 77 Bis 12 y 77 Bis 13, la Secretaría de Salud canalizará anualmente el 3% de dichos recursos para la constitución de una previsión presupuestal anual, aplicando dos terceras partes para atender las necesidades de infraestructura para atención primaria y especialidades básicas en los estados con mayor marginación social, y una tercera parte para atender las diferencias imprevistas en la demanda de servicios durante cada ejercicio fiscal, así como la garantía del pago por la prestación interestatal de servicios.

3.9 La Federación, los Estados y el Distrito Federal, en el ámbito de sus respectivas competencias, dispondrán lo necesario para transparentar su gestión de conformidad con las normas aplicables en materia de acceso y transparencia a la Información Pública Gubernamental; así como del manejo financiero del Sistema de Protección Social en Salud, entre otros aspectos, con la finalidad de favorecer la rendición de cuentas a los ciudadanos, de manera que puedan valorar el desempeño del Sistema, de conformidad con el artículo 77 Bis 31 de la Ley General de Salud.
3.10 El Fondo de Protección contra Gastos Catastróficos es administrado y operado por el Comité Técnico del Fideicomiso del Sistema de Protección Social en Salud.

3.11 El Comité Técnico del Fideicomiso del SPSS es el órgano colegiado responsable de autorizar las solicitudes de acceso a los recursos del FPGC.

4.0 DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

	SECUENCIA DE ETAPAS
	ACTIVIDAD
	RESPONSABLE

	1.0 Recepción de solicitudes de recursos por parte de la Dirección General de Gestión de Servicios de Salud.
	1.1 Recibe a través de oficio de la Dirección General de Gestión de Servicios de Salud, las Solicitudes de Recursos por Intervención, de casos validados por su área en el sistema SIGGC. 

1.2 Turna a la Dirección de Administración y Aplicación de Fondos Solicitudes para su Gestión.

· Oficio

· Formato de Solicitud de Recursos.

· Listado nominal por paciente.

· Resumen nominal por unidad ejecutora.
	Dirección General de Financiamiento



	2.0 Recepción y turno para gestión
	2.1 Recibe y turna a la Subdirección de Administración de Fondos

· Oficio

· Formato de Solicitud de Recursos
· Listado nominal por paciente.

· Resumen nominal por unidad ejecutora.
	Dirección de Administración y Aplicación de Fondos

	3.0 Recepción y turno para análisis y calculo
	3.1 Recibe y turna a la Departamento de Registro y Control de Información, para verificación y cálculo.

· Oficio

· Formato de Solicitud de Recursos
· Listado nominal por paciente.

· Resumen nominal por unidad ejecutora.
	Subdirección de Administración de Fondos

	4.0 Recepción y Verificación de cálculos
	4.1 Verifica el cálculo de las solicitudes con base a los tabuladores vigentes por intervención, autorizados por el Comité Técnico. ¿Es correcto el importe y el número de casos del listado nominal vs la solicitud  de recursos?.

PROCEDE
No: se notifica a la Dirección General de Gestión de servicios de salud. Regresa a la actividad 1.0

Si: Se notifica a los Prestadores de Servicios los montos y los casos que fueron validados, con la finalidad de que envíen su Recibo Institucional o Factura correspondiente por medio de un correo electrónico o llamada telefónica.
· Oficio

· Formato de Solicitud de Recursos.

· Listado nominal por paciente.

· Resumen nominal por unidad ejecutora.
	Departamento de Registro y Control de Información

	5.0 Recepción de de los Prestadores de Servicios Médicos recibos o facturas y turno al área respectiva.
	5.1 Recibe de los Prestadores de Servicios Médicos de Alta Especialidad, Servicios y Regímenes Estatales de Salud y Organismos Públicos Descentralizados, recibos o facturas según corresponda, relativa al otorgamiento de recursos del Fondo de Protección contra Gastos Catastróficos y turna a la Dirección de Administración y Aplicación de Fondos. 

· Oficio del Prestador de Servicios Médicos

· Recibos o Facturas
	Dirección General de Financiamiento



	6.0 Recepción de información relativa al otorgamiento de recursos del Fondo de Protección contra Gastos Catastróficos y Fondo de Previsión Presupuestal y turna al área respectiva.
	6.1 Recibe de la Dirección General de Financiamiento la información relativa al otorgamiento de recursos del Fondo de Protección contra Gastos Catastróficos y turna a la Subdirección de Administración de Fondos.

· Oficio del Prestador de Servicios Médicos

· Recibos o facturas
	Dirección de Administración y Aplicación de Fondos

	7.0 Recepción de recibos o facturas y turna al área respectiva para elaborar carta de instrucción.
	7.1 Recibe de la Dirección de Administración y Aplicación de Fondos la información relativa al otorgamiento de recursos del Fondo de Protección contra Gastos Catastróficos (Recibos y Facturas).

7.2 Revisa facturas, recibos. ¿Hay errores?

PROCEDE

No: Continua

Si: Se regresa a los del Prestador de Servicios para su corrección. Pasa actividad 4.0

7.3 Turna al Departamento de Registro y Control de Información 

- Oficio del Prestador de Servicios Médicos

- Recibos o facturas
	Subdirección de Administración de Fondos

	8.0 Recepción y Revisión de recibo o Factura
	8.1 Recibe  y revisa el Recibo o Factura.
8.2 Elabora Carta de Instrucción para la Fiduciaria
8.3 Turna para revisión por parte de la Subdirección de Administración de Fondos.
	Departamento de Registro y Control de Información

	9.0 Revisión y rubrica de Carta de Instrucción
	9.1 Revisa, rubrica  y turna la Carta de Instrucción a la Dirección de Administración y Aplicación de Fondos
	Subdirección de Administración de Fondos

	10.0 Revisión y rubrica de Carta de Instrucción.
	10.1 Revisa, rubrica  y turna la Carta de Instrucción a la Dirección General de Financiamiento
· Carta de Instrucción
	Dirección de Administración y Aplicación de Fondos

	11.0 Firma Carta de Instrucción y turna para envío a Fiduciaria.
	11.1 Firma y turna Carta de Instrucción a la Dirección de Administración y Aplicación de Fondos
· Carta de Instrucción
	Dirección General de Financiamiento

	12.0 Recibe Carta de Instrucción .
	11.1 Recibe y turna Carta de Instrucción para envío a la  Fiduciaria


	Dirección de Administración y Aplicación de Fondos

	13.0 Prepara Carta de Instrucción para envío a la Fiduciaria 
	13.1 Prepara las Carta de Instrucción  (Acuse y copias)  y se envían a la Fiduciaria

13.2 La Fiduciaria realiza Acusa de recibido y envía a la Dirección de Administración y Aplicación de Fondos
	Subdirección de Administración de Fondos



	14.0 Recibe Acuse de la Carta de Instrucción y turna
	14.1  Recibe y Turna a la Subdirección de Administración de Fondos

· Acuse de la Carta de Instrucción por parte de la Fiduciaria.
	Dirección de Administración y Aplicación de Fondos

	15.0 Recibe Acuse de la Carta de Instrucción por parte de la Fiduciaria y archiva
	15.1 Recibe y turna al Departamento de Registro y Control de Información

· Acuse de la Carta de Instrucción por parte de la Fiduciaria.
	Subdirección de Administración de Fondos

	16.0 Recibe, registra y archiva
	16.1 Recibe, registra y archiva la Carta de Instrucción

15.2 Registra e integra en expedientes la información relativa al otorgamiento de recursos del Fondo de Protección contra Gastos Catastróficos, proporcionada por cada Prestador de Servicios. 

· Acuse de la Carta de Instrucción por parte de la Fiduciaria.

TERMINA PROCESO
	Departamento de Registro y Control de Información


5.0 DIAGRAMA DE FLUJO
	DIRECCIÓN GENERAL DE FINANCIAMIENTO
	DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y APLICACIÓN DE FONDOS
	SUBDIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN DE FONDOS
	DEPARTAMENTO DE REGISTRO Y CONTROL DE INFORMACIÓN

	
	
	
	


	DIRECCIÓN GENERAL DE FINANCIAMIENTO
	DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y APLICACIÓN DE FONDOS
	SUBDIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN DE FONDOS
	DEPARTAMENTO DE REGISTRO Y CONTROL DE INFORMACIÓN

	
	
	
	


6.0 DOCUMENTOS DE REFERENCIA

	DOCUMENTO
	CÓDIGO

	Ley General de Salud
	No aplica

	Reglamento Interno de la CNPSS
	No aplica

	Reglas de Operación del Contrato Fideicomiso del SPSS
	No aplica

	Oficios de los Prestadores de Servicios, Regímenes Estatales de Protección Social en Salud y Organismos Públicos Descentralizados
	No aplica

	Tabuladores vigentes por Intervención
	No aplica

	Guías Clínico-Terapeutas
	No aplica

	Guía Técnica para la Elaboración de Manuales de Procedimientos.
	No Aplica


7.0 REGISTROS

	REGISTRO
	TIEMPO DE CONSERVACIÓN
	RESPONSABLE DE CONSERVARLO
	CÓDIGO DE REGISTRO O IDENTIFICACIÓN ÚNICA

	Formato de Solicitud de Recursos
	5 años
	Subdirección de Administración de Fondos
	No aplica

	Listado nominal por paciente
	5 años
	Subdirección de Administración de Fondos
	No aplica

	Registro de la información del Prestador de Servicios Médicos
	5 años
	Subdirección de Administración de Fondos
	No aplica

	Resumen nominal por unidad ejecutora
	5 años
	Subdirección de Administración de Fondos
	No aplica

	Factoras y/o Recibos
	5 años
	Subdirección de Administración de Fondos
	No aplica

	Oficios de rechazo de facturas.
	5 años
	Subdirección de Administración de Fondos
	No aplica

	Carta de Instrucción
	5 años
	Subdirección de Administración de Fondos
	No aplica


8.0 GLOSARIO
8.1 Carta de Instrucción: Documento único que instruye al fiduciario  realice la transferencia de los recursos a los prestadores de servicios. 

8.2 Fiduciaria. Es quien recibe los bienes en fideicomiso y se compromete a cumplir con el encargo y a darles el destino que determine el fideicomitente en el contrato;

8.3 Fondo de Protección contra Gastos Catastróficos. Es un fondo administrado a través de un fideicomiso sin límite de anualidad presupuestal que apoya el financiamiento del tratamiento de enfermedades de alto costo que generan gastos catastróficos para los beneficiarios del SPSS: los recursos del Fondo de la Previsión presupuestal se aplican para atender las necesidades de infraestructura para atención primaria y especialidades básicas en los estados con mayor marginación social (dos terceras partes), y para atender las diferencias imprevistas en la demanda de servicios y la garantía de pago por la prestación interestatal de servicios (una tercera parte).

8.4 Fondo de Previsión Presupuestal. Es un fondo con límite de anualidad presupuestal que apoye el financiamiento para la atención de las necesidades de infraestructura en entidades federativas con mayor marginación Social, para diferencias imprevistas en las demandas de servicios y para la garantía de pago interestatal de Servicios. 

8.5 Fiduciaria. Institución de crédito expresamente autorizada por la ley que tiene la titularidad de los bienes o derechos fideicomitidos. Se encarga de la administración de los bienes del fideicomiso mediante el ejercicio obligatorio de los derechos recibidos del Fideicomitente, disponiendo lo necesario para la conservación del patrimonio constituido y el cumplimiento de los objetivos o instrucciones del Fideicomitente.

8.6 Prestadores de Servicios: Las Unidades Hospitalarias Federales y Estatales, Institutos, Centros Médicos, Servicios Estatales de Salud, Proveedores (como son los laboratorios), o su equivalente que proporcionen insumos o servicios de atención médica especializada.

8.7 Organismo Público Descentralizado: Entidad de la Administración Pública Paraestatal creada por ley o decreto del Congreso de la Unión o por decreto del Ejecutivo Federal, con personalidad jurídica y patrimonio propio, cualquiera que sea la estructura legal que adopte, constituida con fondos o bienes provenientes de la Administración Pública Federal.

8.8 Prestadores de Servicios: Las Unidades Hospitalarias, Institutos, Centros Médicos, Servicios Estatales de Salud, Proveedores, o su equivalente que proporcionen insumos o servicios de atención médica especializada para el Sistema.

8.9 Regímenes Estatales: Estructuras Administrativas encargadas de garantizar las acciones de Protección Social en Salud mediante financiamiento y la coordinación eficiente, oportuna y sistemática de la provisión de los Servicios de Salud a la población beneficiaria del Sistema.

8.10 Reglas de Operación del Contrato Fideicomiso del SPSS: Son los lineamientos que emite y autoriza Comité Técnico del Fideicomiso del Sistema de Protección Social en Salud, para la administración de los recursos financieros contenidos en los Fondos de Fideicomiso del Sistema de Protección Social en Salud.

9.0 CAMBIOS DE ESTA VERSIÓN

	NÚMERO DE REVISIÓN
	FECHA DE ACTUALIZACIÓN
	DESCRIPCIÓN DEL CAMBIO

	No aplica
	No aplica
	No aplica


10.0 ANEXOS
10.1 Reglas de Operación del Contrato Fideicomiso del SPSS

10.2 Carta de Instrucción
10.3 Formato de Solicitud de Recursos

[image: image34.emf] 
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  Comisión Nacional de Protección Social en Salud   Comité  Técnico del Fideicomiso   CARTA DE INSTRUCCIÓN     CTF/ Secretario Ejec./ 0000/20__   DD / MES / 20__   Ref: Acuerdo Número por concepto de atención de casos de (PADECIMIENTO),  atendidos en 20___  por el Estado de ______. Por un monto de $   Banco Nacional de Obras y Servicios Públicos    Sociedad Nacional de Crédito   P R E S E N T E        De c onformidad con lo dispuesto en  la Cláusula  “SEPTIMA” incisos C) del Contrato de  Fideicomiso número 2089 del Sistema de Protección Social en Salud celebrado p or el  Gobierno Federal, por conducto de la Secretaría de Hacienda y Crédito Público en su carácter  de Fideicomitente único de la Administración Pública Federal y el Banco Nacional de Obras y  Servicios Públicos, S.N.C. como Fiduciaria, Regla 20 Fracción III , 30 y 32 de las Reglas de  Operación del Fideicomiso y con base en el Acuerdo del Comité Técnico número  ________ ,  adoptado en la Primera Sesión Ordinaria de ese Órgano Colegiado celebrada el día  __  de  _____  de 20 __ , mediante el cual se aprobó la autorizaci ón para apoyar económicamente el  diagnóstico y tratamiento de casos de Cataratas, se instruye a esa institución financiera para  que, con base en el oficio número   CNPSS/DGGSS/00 /20 __ , que emitió la Dirección General  de Gestión de Servicios de Salud de la Co misión Nacional de Protección Social en Salud, se  transfieran los recursos del Fideicomiso antes citado al  (BEFICIARIO) , por la atención de  casos validados de Cataratas atendidos en 20 __  y su monto total es de   $   ( IMPORTE EN  LETRA  00/100 M.N. ) , con cargo al  Fondo de Protección contra Gastos Catastróficos y en  los términos que a continuación se indican:     A) Recursos a transferir:  cantidad en pesos  $     con letra  ( IMPORTE EN LETRA  00 /100 M.   N.)     B) Beneficiario de la transferencia de recursos     Beneficiario:   NOMB RE DE LA CU E NTA BANCARIA   Cuenta bancaria:  NÚMERO DE CUENTA BANCARIA   No. Clabe:  18 DÍGITOS   Banco:  NOMBRE DE BANCO   Sucursal:  967, PLAZA 1770   Número de casos:   #  CASOS    Monto por transferir:  $ ( Importe en letra  00/100 M. N.)   Ámbito de Aplicación:  CIUDAD ,  ESTADO     C) Transferencia de recursos a cargo de la cuenta:      FPGC (Fondo de Protección contra Gastos Catastróficos)       FPP (Fondo de Previsión Presupuestal / Infraestructura Física)     SG (Subcuenta General)     D) Aplicación de los recursos transferidos:       Gasto s catastróficos     Necesidades de infraestructura     Diferencias imprevistas     Garantía de pago               LIC. CARLOS GRACIA NAVA   DIRECTOR GENERAL DE FINANCIAMIENTO     RUBRI CA  
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33.- PROCEDIMIENTO PARA EL REGISTRO DE LAS APORTACIONES PATRIMONIALES DE LOS FONDOS DEL FIDEICOMISO DE PROTECCIÓN SOCIAL EN SALUD

1.0 PROPÓSITO

1.1 Llevar a cabo el control en los registros internos de las aportaciones patrimoniales que realiza la Secretaría de Hacienda y Crédito Público a los Fondos de Protección contra Gastos Catastróficos y de la Previsión Presupuestal Anual, que administra la Dirección de Control y Gestión Presupuestal, con el fin de mantener un registro actualizado y confiable de los recursos administrados por el Fideicomiso del Sistema de Protección Social en Salud en la Dirección de Administración y Aplicación de Fondos para atender las solicitudes de acceso a los recursos del fideicomiso por los prestadores de servicios.

2.0 ALCANCE

2.1 A nivel interno el procedimiento es aplicable a las siguientes áreas: Dirección General de Financiamiento, Dirección de Control y Gestión Presupuestal, Dirección de Administración y Aplicación de Fondos, Subdirección de Administración de Fondos quienes son los responsables de la administración del fideicomiso de la Comisión Nacional de Protección Social en Salud.

2.2. A nivel externo el procedimiento es aplicable a la Fiduciaria en la que se encuentran los fondos Banco Nacional de Obras y Servicios S.N.C., y la Dirección General de Programación Organización y Presupuesto ventanilla de atención ante la Secretaría de Hacienda y Crédito Público.

3.0. POLÍTICAS DE OPERACIÓN, NORMAS Y LINEAMIENTOS

3.1. La Ley General de Salud en sus artículos 77 bis 17 y 77 bis 18 contempla la canalización anual por parte de la Federación del 8% y del 3% de los recursos de la Cuota Social y de las aportaciones solidarias del Sistema de Protección Social en Salud (SPSS) para un Fondo de Protección contra Gastos Catastróficos y un Fondo de Previsión Presupuestal, respectivamente.

3.2. Todo Registro a las aportaciones patrimoniales que realiza la Secretaría de Hacienda y Crédito Público a los Fondos de Protección contra Gastos Catastróficos y de la Previsión Presupuestal Anual, deberán estar a pegados a las Reglas de Operación del Fideicomiso del SPSS.

3.3 Los fondos son administrados y operados por el Comité Técnico del Fideicomiso del Sistema de Protección Social en Salud.

3.4 Los recursos de ambos fondos son recibidos y ejercidos por las entidades federativas y prestadoras que integran la red de servicios del SPSS, conforme a los criterios y lineamientos establecidos en las Reglas de Operación del Contrato Fideicomiso.

3.5 La Dirección de Administración y Aplicación de Fondos  a través de la Subdirección de Administración de Fondos es la responsable de registrar todas las aportaciones efectuadas por la SHyCP a los Fondos de Protección contra Gastos Catastróficos y de la Previsión Presupuestal Anual, y que estén apegados a las Reglas de Operación del Fideicomiso del SPSS.

3.6 La Dirección de Control y Gestión Presupuestal, es la responsable del resguardo de los Recibo de Aportación Patrimonial.

4.0 DESCRIPCIÓN DEL PROCEDIMIENTO 

	SECUENCIA DE ETAPAS
	ACTIVIDAD
	RESPONSABLE

	1.0 Notificación de transferencia de recursos a los fondos del Fideicomiso
	1.1 Notifica la transferencia de recursos considerados Aportaciones Patrimoniales a los fondos del Fideicomiso.

· Oficio

· Cuenta por Liquidar Cerificada (CLC)
	Dirección de Control y Gestión Presupuestal

	2.0 Recepción de la notificación y turno para su registro
	2.1 Recibe notificación de la Dirección de Control y Gestión Presupuestal para registro en controles internos y turna a la Subdirección de Administración de Fondos.

· Oficio

· Cuenta por Liquidar Cerificada (CLC)
	Dirección de Administración y Aplicación de Fondos

	3.0 Recepción de Instrucción de registro.
	3.1 Recibe notificación de la Dirección de Administración y Aplicación de Fondos.

3.2 Elabora oficio para instruir a la fiduciaria la forma en que debe registrar los recursos que fueron transferidos al Fideicomiso y solicita emisión de recibo de aportación patrimonial.

· Oficio de Instrucción

· Cuenta por Liquidar Cerificada (CLC)
	Subdirección de Administración de Fondos

	4.0 Validación y rúbrica de oficio de instrucción para pasar a firma.
	4.1 Recibe oficio y carta de instrucción y revisa.

¿Hay observaciones al oficio o a la carta de instrucción?

PROCECE

No: Continua

Si: Regresa para su corrección a la Subdirección de Administración de Fondos. Pasa actividad 3.0

4.2 Valida y rubrica oficio de instrucción a la Fiduciaria. 

4.3 turna para firma del Director General de Financiamiento.

· Oficio de Instrucción

· Cuenta por Liquidar Cerificada (CLC)


	Dirección de Administración y Aplicación de Fondos.

	5.0 Firma de oficio de Instrucción
	5.1 Recibe y firma oficio de instrucción.

5.2 Envía a la fiduciaria

5.3 Recibe Fiduciaria instrucción de registro de recursos transferidos y registra recursos.

5.4 La Fiduciaria emite y envía recibo de Aportación Patrimonial.

5.5 Recibe de la Fiduciaria recibo de Aportación Patrimonial y turna a la Dirección de Administración y Aplicación de Fondos.

Recibo de Aportación Patrimonial
	Dirección General de Financiamiento

	6.0 Recepción del recibo de Aportación Patrimonial y turno


	6.1 Recibe de la Dirección General de Financiamiento recibo de Aportación Patrimonial y turna a la Subdirección de Administración de Fondos

· Oficio de Instrucción

· Recibo de Aportación Patrimonial

· 
	Dirección de Administración y Aplicación de fondos

	7.0 Revisión del Recibo de Aportación Patrimonial
	7.1 Recibe de la Dirección de Administración y Aplicación de Fondos recibo de Aportación Patrimonial;

7.2 Revisa el Recibo de Aportación Patrimonial

a) Se acredito a la subcuenta correspondiente

c) El importe es correcto

PROCEDE:

No: Se comunica con la fiduciaria y le indica la observación que corresponda, devuelve recibo de aportación para corrección. Regresa actividad 3.0

Si: Continua procedimiento
	Subdirección de Administración de Fondos

	8.0 Registro de información y turno para archivo
	8.1 Registra la información y turna recibo original a la Dirección de Control y Gestión Presupuestal.
	Subdirección de Administración de Fondos

	9.0 Archivo de recibo
	9.1 Recibe Recibo de Aportación Patrimonial y Archiva el recibo original.

9.2 Acusa de recibo a la Dirección de Administración y Aplicación de Fondos para posteriores aclaraciones en caso de requerirse

- Recibo de Aportación Patrimonial

TERMINA PROCEDIMIENTO
	Dirección de Control y Gestión Presupuestal


5.0 DIAGRAMA DE FLUJO

	DIRECCIÓN DE CONTROL Y GESTIÓN PRESUPUESTAL
	DIRECCIÓN GENERAL DE FINANCIAMIENTO
	DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y APLICACIÓN DE FONDOS
	SUBDIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN DE FONDOS

	
	
	
	


6.0 DOCUMENTOS DE REFERENCIA

	DOCUMENTO
	CÓDIGO

	Ley General de Salud
	No aplica

	Reglamento Interno de la CNPSS
	No aplica

	Reglas de Operación del Contrato Fideicomiso del SPSS
	No aplica

	Guía Técnica para la Elaboración de Manuales de Procedimientos.
	No aplica


7.0 REGISTROS

	REGISTRO
	TIEMPO DE CONSERVACIÓN
	RESPONSABLE DE CONSERVARLO
	CÓDIGO DE REGISTRO

	Oficio de notificación
	5 años
	Subdirección de Administración de Fondos
	No aplica

	Cuenta por Liquidar Cerificada (CLC)
	5 años
	Subdirección de Administración de Fondos
	No aplica

	Recibos de Aportación Patrimonial
	5 años
	Dirección de Control y Gestión Presupuestal
	No aplica


8.0 GLOSARIO

8.1 Aportaciones Patrimoniales. Recursos canalizados para crear o incrementar el patrimonio de ciertas entidades que laboran con fines de utilidad pública y cuyos ingresos son insuficientes para mantener sus servicios. Son los recursos (transferencias) que se otorgan a las unidades productoras de bienes y servicios, con la finalidad de financiar la adquisición de activos fijos, activos financieros, o apoyar la liquidación de pasivos.

8.1 Fiduciaria. Es quien recibe los bienes en fideicomiso y se compromete a cumplir con el encargo y a darles el destino que determine el fideicomitente en el contrato;

8.2 Fondo de Protección contra Gastos Catastróficos. Es un fondo administrado a través de un fideicomiso sin límite de anualidad presupuestal que apoya el financiamiento del tratamiento de enfermedades de alto costo que generan gastos catastróficos para los beneficiarios del SPSS: los recursos del Fondo de la Previsión presupuestal se aplican para atender las necesidades de infraestructura para atención primaria y especialidades básicas en los estados con mayor marginación social (dos terceras partes), y para atender las diferencias imprevistas en la demanda de servicios y la garantía de pago por la prestación interestatal de servicios (una tercera parte).

8.3 Fondo de Previsión Presupuestal. Es un fondo con límite de anualidad presupuestal que apoye el financiamiento para la atención de las necesidades de infraestructura en entidades federativas con mayor marginación Social, para diferencias imprevistas en las demandas de servicios y para la garantía de pago interestatal de Servicios. 

8.4 Fideicomiso del Sistema de Protección Social en Salud. Está compuesto por dos fondos: El Fondo de Protección contra Gastos Catastróficos y el Fondo de Previsión Presupuestal.

8.5 Organismo Público  Descentralizado. Entidad de la Administración Pública Paraestatal creada por ley o decreto del Congreso de la Unión o por decreto del Ejecutivo Federal, con personalidad jurídica y patrimonio propio, cualquiera que sea la estructura legal que adopte, constituida con fondos o bienes provenientes de la Administración Pública Federal;

8.6 Prestadores de Servicios: Las Unidades Hospitalarias Federales y Estatales, Institutos, Centros Médicos, Servicios Estatales de Salud, Proveedores (como son los laboratorios), o su equivalente que proporcionen insumos o servicios de atención médica especializada.

8.7 Reglas de Operación del Contrato Fideicomiso del SPSS: Son los lineamientos que emite y autoriza Comité Técnico del Fideicomiso del Sistema de Protección Social en Salud, para la administración de los recursos financieros contenidos en los Fondos de Fideicomiso del Sistema de Protección Social en Salud.

8.8 Regímenes Estatales. Estructuras administrativas encargadas de garantizar las acciones de protección social en salud mediante financiamiento y la coordinación eficiente, oportuna y sistemática de la provisión de los servicios de salud a la persona en el sistema.

9.0 CAMBIOS DE ESTA VERSIÓN

	NÚMERO DE REVISIÓN
	FECHA DE ACTUALIZACIÓN
	DESCRIPCIÓN DEL CAMBIO

	No Aplica
	No Aplica
	No Aplica


10.0 ANEXOS

10.1 Reglas de Operación del Contrato Fideicomiso del SPSS.
10.2 Recibo de Aportación Patrimonial.

10.2 Recibo de Aportación Patrimonial.
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34.- PROCEDIMIENTO PARA LA REALIZACIÓN DE ESTUDIOS ACTUARIALES EXTERNOS.
1.0 PROPÓSITO

1.1 Coordinar la Realización de los estudios técnicos internos o externos que le sean encomendados por la Dirección General de Financiamiento para dar sustento a las acciones y determinaciones que sean ejecutadas por la Comisión Nacional de Protección Social en Salud en beneficio de los afiliados al Sistema de Protección Social en Salud y de otros grupos vulnerables susceptibles de ser incorporados al sistema.

2.0 ALCANCE

2.1 A nivel interno, el procedimiento aplica a la Dirección de Desarrollo de Sistemas e Instrumentos, a la Subdirección de Desarrollo y al Departamento de Estudios y Procesos.

2.2 a Nivel externo, no aplica.

3.0 POLÍTICAS DE OPERACIÓN, NORMAS Y LINEAMIENTOS

3.1 Es responsabilidad de la Dirección General de Financiamiento:

3.2 Los estudios a realizar serán diferenciados para determinar si son ejecutados y/o validados por un externo, o bien, son elaborados de manera interna, según los mandatos de la propia Ley General de Salud.

3.3 Que los estudios externos sean elaborados conforme a la normatividad aplicable según la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público.

3.4 Que estudios internos serán elaborados con base en fuentes de información que podrán ser: Internacional, Nacional, Sector Salud, Secretaría de Salud, y/o Comisión Nacional de Protección Social en Salud; según sea requerido por el tipo de estudio, como pueden ser proyecciones demográficas, proyecciones financieras, entre otros.

3.5 La emisión y comunicación de los resultados obtenidos de los estudios realizados de forma externa

3.6 Es responsabilidad de la Dirección General de Financiamiento a través de la Dirección de Desarrollo de Sistemas e instrumentos:

· Los estudios internos validados por las áreas participantes y/o involucradas de la Comisión Nacional de Protección Social en Salud.

3.3 Es responsabilidad de la Dirección General de Administración y Finanzas la emisión de las bases de contratación de los estudios externos

4.0 DESCRIPCIÓN DEL PROCEDIMIENTO

	SECUENCIA DE ETAPAS
	ACTIVIDAD
	RESPONSABLE

	1.0 Detección de necesidad de estudio
	1.1 Detecta la necesidad de contar con sustento para la aplicación de medidas, normas o beneficios para los beneficiarios del Seguro Popular.
	Comisión Nacional de Protección Social en Salud

	2.0 Definición de tipo de estudio
	2.1 Recibe petición de realización de estudio, lo clasifica como externo o interno.

2.2 Determina justificación, por mandato de Ley o por necesidad de información.

2.3 Instruye a la Dirección de Desarrollo de Sistemas e Instrumentos la realización del estudio.
	Dirección General de Financiamiento

	3.0 Determinación de elementos para la realización del estudio
	3.1 Define si el estudio es externo,

PROCEDE:

No: Termina

Si: Continua.

3.2 Genera los procedimientos necesarios para         turnar petición vía oficio a la Dirección General de Administración y Finanzas.

· Oficio/solicitud de estudio
	Dirección de Desarrollo de Sistemas e Instrumentos

	4.0 Recepción de petición de contratación de estudio externo
	4.1 Recibe solicitud de contratación de Estudio y determina el proceso de contratación según normatividad.

4.2 Elabora el contrato del estudio y lo envía al área requirente.

· Contrato de estudio
	Dirección General de Administración y Finanzas

	5.0 Seguimiento, supervisión de realización del estudio
	5.1 Realiza el seguimiento y genera expediente.

5.2 Recibe el contrato y supervisa el estudio

5.3 Realiza y entrega el estudio, después lo turna a la Dirección de Desarrollo de Sistemas e Instrumentos para su validación y aceptación o rechazo.

· Estudio
	Subdirección de Desarrollo

	6.0 Recepción y validación de resultados del estudio contratado
	6.1 Recibe estudio y valida

PROCEDE:

No: Regresa a la actividad 5.0

Si: Continúa

6.2 Turna a la Dirección General de Financiamiento y/o Oficina del C. Comisionado de la Comisión Nacional de Protección Social en Salud.
	Dirección de Desarrollo de Sistemas e Instrumentos

	7.0 Recepción de resultados de los estudios
	7.1 Recibe los estudios realizados para aplicación de normas, lineamientos o beneficios del Seguro Popular.

7.2 Integra un reporte y condensado para la oficina del C. Comisionado de la Comisión Nacional de Protección Social en Salud.

- Reporte y condensado para la oficina del C. Comisionado
	Dirección General de Financiamiento

	8.0 Utilización de los resultados obtenidos de los estudios
	8.1 Recibe los reportes y extractos para su difusión y generación de informes para diferentes Unidades del Sector Salud.

TERMINA PROCEDIMIENTO
	Comisión Nacional de Protección Social en Salud


5.0 DIAGRAMA DE FLUJO
	COMISIÓN NACIONAL DE PROTECCIÓN SOCIAL EN SALUD
	DIRECCIÓN GENERAL DE FINANCIAMIENTO
	DIRECCIÓN DE DESARROLLO DE SISTEMAS E INSTRUMENTOS
	DIRECCIÓN GENERAL DE ADMINISTRACIÓN  Y FINANZAS
	SUBDIRECCIÓN DE DESARROLLO
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6.0 DOCUMENTOS DE REFERENCIA

	DOCUMENTOS
	CÓDIGO

	Manual de gestión de la calidad
	No Aplica

	Ley General de Salud
	No Aplica

	Reglamento Interior de la Comisión Nacional de Protección Social en Salud
	No Aplica

	Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público
	No Aplica

	Circulares, normas y estándares del Colegio Nacional de Actuarios
	No Aplica

	Manual de Organización de la Comisión Nacional de Protección Social en Salud
	No Aplica

	Guía Técnica para la elaboración de manuales de procedimientos.
	No aplica


7.0 REGISTROS
	REGISTRO
	TIEMPO DE CONSERVACIÓN
	RESPONSABLE DE CONSERVARLO
	CÓDIGO DE REGISTRO 

	Oficio/solicitud de estudio
	5 años
	Dirección de Desarrollo de Sistemas e Instrumentos
	No aplica

	Estudio 
	5 años
	Subdirección de Desarrollo
	No aplica

	Reporte y condensado para la oficina del C. Comisionado
	5 años
	Dirección General de Financiamiento
	No aplica


8.0 GLOSARIO

8.1 Estudio Actuarial.- Prueba fundamental para determinar la viabilidad financiera del Régimen de Seguridad Social.

8.2 Fondo de Protección Contra Gastos Catastróficos.- Es un fondo con recursos destinados a financiar la atención de los beneficiarios del Sistema de Protección Social de Salud que sufren enfermedades de alto costo.

8.3 Proyecciones Demográficas.- Es el estudio de los procesos que determinan la formación, la conservación y la desaparición de las poblaciones.

9.0 CAMBIOS DE ESTA VERSIÓN

	NÚMERO DE REVISIÓN
	FECHA DE LA ACTUALIZACIÓN
	DESCRIPCIÓN DEL CAMBIO

	No aplica
	No aplica
	No aplica


10.0 ANEXOS

No aplica.

35.- PROCEDIMIENTO PARA REALIZAR EL PAGO DE LAS INTERVENCIONES CUBIERTAS POR EL PROGRAMA SEGURO MÉDICO PARA UNA NUEVA GENERACIÓN.
1.0 PROPÓSITO

1.1 Realizar el pago de las intervenciones cubiertas por el Programa Seguro Médico para una Nueva Generación a los prestadores públicos de servicios de salud que hayan atendido a los beneficiarios de este programa.

2.0 ALCANCE

2.1 A nivel interno, el procedimiento aplica para la Dirección de Desarrollo de Sistemas e Instrumentos, a la Subdirección de Análisis y Evaluación, a la Jefatura de Evaluación y Análisis Técnico, y a la Dirección de Control y Gestión Presupuestal de la Dirección General de Financiamiento.

2.2 No aplica a nivel externo.

3.0 POLÍTICAS DE OPERACIÓN, NORMAS Y LINEAMIENTOS

3.1 El pago de las intervenciones se realiza conforme a los lineamientos y procedimientos establecidos en las Reglas de Operación del Programa Seguro Médico para una Nueva Generación (SMNG) para el ejercicio vigente.

3.2 Es requisito indispensable que los prestadores de los servicios de salud que soliciten el reembolso por las intervenciones cubiertas por el SMNG hayan suscrito previamente un convenio de colaboración para la transferencia de recursos con la Comisión Nacional de Protección Social en Salud para el ejercicio vigente.

3.3 La solicitud de pago y validación de las intervenciones cubiertas por el SMNG se hace a través del sistema informático creado para esos propósitos.

3.4 Los listados nominales y los cuadros resumen son impresos directamente del sistema informático por la Dirección General de Financiamiento

3.5 La validación y autorización de pago de las intervenciones es realizado por la Dirección General de Gestión de Servicios de Salud de la Comisión Nacional de Protección Social en Salud.

4.0 DESCRIPCIÓN DEL PROCEDIMIENTO

	SECUENCIA DE ETAPAS
	ACTIVIDAD
	RESPONSABLE

	1.0 Envío de oficio de autorización


	1.1. Envía el oficio de validación y autorización de las intervenciones.

· Oficio 
	Dirección General de Gestión de Servicios de Salud

	2.0 Recepción y turno de oficio de autorización


	2.1 Recibe y turna oficio de validación y autorización de intervenciones.

· Oficio
	Dirección General de Financiamiento

	3.0 Recepción de oficio e instrucción de impresión de listados


	3.1 Recibe oficio e instruye impresión de listados nominales y cuadros resumen por prestador de servicios.

· Oficio
	Dirección de Desarrollo de Sistemas e Instrumentos

	4.0 Recepción de oficio e instrucción de impresión.
	4.1 Recibe oficio e instruye impresión de listados nominales y cuadros resumen por prestador de servicios.


	Subdirección de Análisis y Evaluación

	5.0 Impresión del sistema informático
	5.1 Imprime del sistema informático listados nominales y cuadros resumen

· Listados nominales

· Cuadros resumen por  prestador
	Departamento de Evaluación y Análisis Técnico.

	6.0 Revisión de información.
	6.1 Revisa los montos a transferir y turna para su validación a la Dirección de Desarrollo de Sistemas e Instrumentos.


	Subdirección de Análisis y Evaluación

	7.0 Validación de los montos a pagar
	7.1 Valida los montos a transferir e informa a la Dirección de Control y Gestión Presupuestal

· Nota informativa
	Dirección de Desarrollo de Sistemas e Instrumentos



	8.0 Transferencia de recursos
	8.1 Realiza transferencia electrónica de recursos  a los prestadores de servicios de salud.

· Comprobante de transferencia

TERMINA DE PROCEDIMIENTO
	Dirección de Control y Gestión Presupuestal




5.0 DIAGRAMA DE FLUJO

	DIRECCIÓN GENERAL DE GESTIÓN DE SERVICIOS DE SALUD
	DIRECCIÓN GENERAL DE FINANCIAMIENTO
	DIRECCIÓN DE DESARROLLO DE SISTEMAS E INSTRUMENTOS
	SUBDIRECCIÓN DE ANÁLISIS Y EVALUACIÓN
	DEPARTAMENTO DE EVALUACIÓN Y ANÁLISIS TÉCNICO

	
	

	
	
	


6.0 DOCUMENTOS DE REFERENCIA

	DOCUMENTOS
	CÓDIGO

	Reglas de Operación del Programa Seguro Médico para una Nueva Generación
	No aplica

	Manual de Operación del Sistema del SMNG
	No aplica

	Reglamento Interno de la Comisión Nacional de Protección Social en Salud
	No aplica

	Guía Técnica para la elaboración de manuales de procedimientos.
	No aplica


7.0 REGISTROS

	REGISTROS
	TIEMPOS DE CONSERVACIÓN
	RESPONSABLE DE CONSERVARLO
	CÓDIGO DE REGISTRO

	Oficio de autorización de pago de intervenciones
	5 años
	Dirección de Desarrollo de Sistemas e Instrumentos
	Número de oficio

	Listados nominales
	5 años
	Dirección de Desarrollo de Sistemas e Instrumentos
	No aplica

	Nota informativa
	5 años
	Dirección de Gestión y Control Presupuestal
	Número de nota 

	Comprobante de transferencia bancaria
	5 años
	Dirección de Gestión y Control Presupuestal
	Número de oficio


8.0 GLOSARIO

8.1 Intervenciones cubiertas: intervenciones cubiertas por el Programa Seguro Médico para una Nueva Generación, las cuales son pagadas mediante reembolso a los prestadores de servicios.

8.2 Prestadores de servicios: Instituciones públicas que prestan la atención médica a los beneficiarios del Programa Seguro Médico para una Nueva Generación, los cuales pueden ser hospitales de los Servicios Estatales de Salud u hospitales constituidos en organismos públicos descentralizados.

8.3 Reglas de Operación: Reglas de Operación del Programa Seguro Médico para una Nueva Generación para el ejercicio vigente, las cuales son publicadas en el Diario Oficial de la federación.

8.3 SMNG: Programa Seguro Médico para una Nueva Generación, el cual entró en operación el primero de diciembre del 2006.

9.0 CAMBIOS DE ESTA VERSIÓN

	NÚMERO DE REVISIÓN
	FECHA DE ACTUALIZACIÓN
	DESCRIPCIÓN DEL CAMBIO

	No aplica
	No aplica
	No aplica


10. ANEXOS

No aplica

36.- PROCEDIMIENTO PARA GESTIONAR LA SUSCRIPCIÓN DE CONVENIOS PARA LA TRANSFERENCIA DE RECURSOS DEL PROGRAMA SEGURO MEDICO PARA UNA NUEVA GENERACIÓN.
1.0 PROPÓSITO
1.1 Gestionar la suscripción de los convenios de colaboración para la transferencia de recursos financieros del Programa Seguro Médico para una Nueva Generación, celebrados por la Comisión Nacional de Protección Social en Salud con las entidades federativas y hospitales distintos a los Servicios Estatales de Salud que están constituidos como Organismos Públicos Descentralizados.

2.0 ALCANCE

2.1 A nivel interno el procedimiento es aplicable a las siguientes áreas: Dirección General de Financiamiento, Dirección de Desarrollo de Sistemas e Instrumentos, Dirección de Control y Gestión Presupuestal, Subdirección de Análisis y Evaluación y Departamento de Evaluación y Análisis Técnico.

2.2. A nivel externo el procedimiento es aplicable a los Servicios Estatales de Salud (SESA), Organismos Públicos Descentralizados que prestan servicios de Salud para los estados.

3.0 POLÍTICAS DE OPERACIÓN, NORMAS Y LINEAMIENTOS

3.1 Las Reglas de Operación del Programa Seguro Médico para una Nueva Generación establecen el modelo de convenio que debe ser utilizado para elaborar los convenios específicos para la transferencia de recursos financieros del Programa.

3.2. En el caso de la transferencia de recursos financieros por concepto de apoyo por incremento en la demanda de servicios (cápita adicional) el convenio se suscribe con el Poder Ejecutivo de la entidad federativa respectiva.

3.3. En el caso de la transferencia de recursos financieros por concepto de pago de intervenciones cubiertas por el Programa Seguro Médico para una Nueva Generación, existen dos modelos de convenio: el que se suscribe con el Poder Ejecutivo de la entidad federativa por la prestación de la atención a través de las unidades médicas de los Servicios Estatales de Salud (SESA), y el que se suscribe con las unidades médicas distintas a los SESA y que están constituidos como Organismos Públicos Descentralizados.

4.0 DESCRIPCIÓN DEL PROCEDIMIENTO

	SECUENCIA DE ETAPAS
	ACTIVIDAD
	RESPONSABLE

	1.0 Envío de proyecto de convenio


	1.1 Envía el proyecto de convenio a los prestadores de servicios
1.2 Recibe el convenio suscrito por los Prestadores de servicios y turna a la Dirección de Desarrollo de Sistemas e Instrumentos.
· Oficio

· Proyecto de convenio
	Dirección General de Financiamiento

	2.0 Recepción del  Convenio  y turno
	2.1 Recibe de la Dirección General de Financiamiento el convenio y turna a la Subdirección de Análisis y Evaluación.

· Oficio

· Convenio  
	Dirección de Desarrollo de Sistemas e Instrumentos.

	3.0 Revisión del convenio  
	3.1 Recibe de la Dirección de Desarrollo de Sistemas e Instrumentos  el convenio y revisa su contenido.

PROCEDE: 

No: regresa a actividad 1

Si: continua procedimiento

· Oficio

· Convenio
	Subdirección de Análisis  y Evaluación

	4.0 Turno de Convenio
	4.1 Remite convenio a la Dirección de Desarrollo de Sistemas e Instrumentos

· Convenio
	Subdirección de Análisis y Evaluación

	5.0 Envío del convenio para firma
	5.1 Recibe convenio revisado de la Subdirección de Análisis y Evaluación y turna para firma del Director General de Financiamiento.

· Nota informativa

· Convenio


	Dirección de Desarrollo de Sistemas e Instrumentos

	6.0 Firma del Convenio
	6.1 Recibe convenio, lo firma y remite a  la Dirección de Desarrollo de Sistemas e Instrumentos.

· Convenio 
	Dirección General de Financiamiento

	7.0 Recepción del Convenio de Colaboración firmado y rubricado
	7.1 Recibe de la Dirección General de Financiamiento el convenio y lo remite a la Dirección General Adjunta de Normatividad para su rúbrica y gestión de firma del Comisionado Nacional.

1. Oficio

2. Convenio 
	Dirección de Desarrollo de Sistemas e Instrumentos

	8.0 Gestión de la Firma del Convenio por parte del CNPSS
	8.1 Recibe de la Dirección de Desarrollo de Sistemas e Instrumentos el convenio y gestiona firma del Comisionado Nacional

8.2 Envía dos tantos del convenio a la Unidad de Asuntos Jurídicos y Derechos Humanos para su registro y publicación.

3. Oficio

4. Convenio 
5. 
	Dirección General Adjunta de Normatividad

	9.0 Recepción de convenio firmado


	9.1 Recibe de la Dirección General Adjunta de Normatividad dos ejemplares originales del convenio suscrito por todas las partes.

9.2 Envía un ejemplar del convenio al prestador de servicios.

9.3 Turna un ejemplar del convenio a la Dirección de Control y Gestión Presupuestal.

· Oficio


	Dirección de Desarrollo de Sistemas e Instrumentos

	10.0 Recepción de convenio para gestionar recursos que soliciten los prestadores de servicios con quienes se firmó convenio.
	10.1 Recibe de la Dirección de Desarrollo de Sistemas e Instrumentos ejemplares originales del convenio suscrito por todas las partes.
10.2 Registra en base de datos de prestadores de servicios para posteriores gestiones de recursos.

10.3 Archiva convenio para posteriores consultas.
TERMINA PROCEDIMIENTO
	Dirección de Control y Gestión Presupuestal


5.0 DIAGRAMA DE FLUJO

	DIRECCIÓN GENERAL DE FINANCIAMIENTO
	DIRECCIÓN DE DESARROLLO DE SISTEMAS E INSTRUMENTOS
	SUBDIRECCIÓN DE ANÁLISIS Y EVALUACIÓN
	DIRECCIÓN GENERAL ADJUNTA DE NORMATIVIDAD
	DIRECCIÓN DE CONTROL Y GESTIÓN PRESUPUESTAL

	
	
	

	
	


6.0 DOCUMENTOS DE REFERENCIA
	DOCUMENTOS
	CÓDIGO

	Reglas de Operación del Programa Seguro Médico para una Nueva Generación
	No aplica

	Manual de Operación del Sistema del SMNG
	No aplica

	Reglamento Interior de la Secretaría de Salud
	No aplica

	Reglamento Interno de la Comisión Nacional de Protección Social en Salud
	No aplica

	Guía Técnica para la elaboración de manuales de procedimientos.
	No aplica


7.0 REGISTROS

	REGISTRO
	TIEMPO DE CONSERVACIÓN
	RESPONSABLE DE CONSERVARLO
	CÓDIGO DE REGISTRO O IDENTIFICACIÓN ÚNICA

	Oficios
	5 años
	Dirección de Desarrollo de Sistemas e Instrumentos
	No aplica

	Convenios
	5 años
	Dirección de Control y Gestión Presupuestal
	No aplica


8.0 GLOSARIO

8.1 Apoyo por incremento en la demanda de servicios: Recursos financieros del Programa SMNG transferidos a las entidades federativas por cada uno de los menores de edad afiliados al programa con el fin de apoyar financieramente la prestación de los servicios incluidos en el Catalogo Universal de Servicios de Salud (CAUSES).

8.2 Prestadores de Servicios: Las Unidades Hospitalarias, Institutos, Centros Médicos, Servicios Estatales de Salud, Proveedores, o su equivalente que proporcionen insumos o servicios de atención médica especializada a los beneficiarios del Programa Seguro Médico para una Nueva Generación.

8.3 SMNG: Programa Seguro Médico para una Nueva Generación, el cual tiene como objetivo general garantizar la atención médica sin costo alguno en el momento de la prestación de los servicios a los menores de edad que hayan nacido a partir del primero de diciembre del 2006 y que no cuentan con seguridad social.

9.0 CAMBIOS DE ESTA VERSIÓN

	NÚMERO DE REVISIÓN
	FECHA DE ACTUALIZACIÓN
	DESCRIPCIÓN DEL CAMBIO

	No aplica
	No aplica
	No aplica


10. ANEXOS

No aplica
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Ministración y comprobación de los recursos presupuestarios federales, trasferidos a las entidades federativas para la operación del Programa “SMNG” y “Seguro Populra” Act. 10.1
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12.0
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Instruye al DCS se realice la conciliación contable – administrativo.
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Autorización de la nota informativa y turno para su trámite
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Revisión del oficio de transferencia
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Recibos de operaciones

















Auxiliar contable



































Acuse del oficio de transferencia








Tramita transferencia bancaria y turno de comprobantes

















Auxiliar contable














Oficio de transferencia








No








Autorización del oficio de transferencia





17.0





16.0





15.0





14.0





Realización las correcciones contables
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Si











Resumen de Transferencias a las Entidades Federativas por concepto

















Balanza de comprobación





Recepción y revisión de los resultados de la comparación de registros





Existen diferencias?








2.0

















Balanza de comprobación











Resumen de Transferencias a las Entidades Federativas por concepto








18.0





Si












































Oficio de transferencia





Elaboración del oficio de transferencia y turno al área correspondiente





Revisión del registro total de las operaciones financieras del mes





Se registraron?
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Auxiliar contable





A


 


A
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Comparación de registros














Balanza de comprobación





Envío a la SCC los resultados de la comparación de registros











Resumen de Transferencias a las Entidades Federativas por concepto











Balanza de comprobación





B











Resumen de Transferencias a las Entidades Federativas por concepto











Resumen de Transferencias a las Entidades Federativas por concepto














Balanza de comprobación





Toma conocimiento e imprime la información financiera del SREC





A


 


A
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23.0








Impresión, integración y archivo de las pólizas contables








Elaboración de la conciliación bancaria mensual








Elaboración de los formatos 132 y 241 del SII y turno a la SRC





TERMINA




















Auxiliar contable

















Recibos de operaciones



































Acuse del oficio de transferencia

















Pólizas contables

















Auxiliar contable

















Recibos de operaciones



































Acuse del oficio de transferencia








Registro contable del pago electrónico de contribuciones








Recepción del acuse del oficio de transferencia y documentación anexa





Recepción del acuse de recibo del  oficio de transferencia y recibos de operaciones
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21.0








Pago electrónico de contribuciones y remisión de documentación

















Recibos de operaciones



































Acuse del oficio de transferencia

















Auxiliar contable



































Acuse del oficio de transferencia

















Auxiliar contable

















Recibos de operaciones





5.0





3.0





1.0








Oficio





Oficio


Presupuesto





A





6.0








PROCEDE





No





Si





Recepción de solicitud de adecuación presupuestaria





Remisión del presupuesto autorizado por programa a las áreas encargadas de su operación.





Recepción de presupuesto autorizado





INICIO





6.0





2.0





No





Si





Reporte y Oficio





Presupuesto Calendarizado








PROCEDE





Gestión de adecuación presupuestaria





4.0





Integración de presupuesto por programa.





4.1





4.0





5.0





5.0





No





Si





¿Hay Adecuaciones?


PROCEDE





Solicita adecuación por escrito.





Evaluación del presupuesto autorizado





8.0





7.0





Oficio autorización





Adecuación Presupuestal





Recepción de oficio de autorización





Si





No





PROCEDE





A





Envío de adecuación presupuestal a la DGPOP





9.0





TERMINA





Oficio Autorización





Registro de adecuación presupuestal





5.0





1.0





Memorándum, facturas, recibos, convenios, etc.





Recepción de solicitud de pago o radicación de recursos a los proveedores del Programa Oportunidades





INICIO





2.0





3.0





Memorándum, facturas, recibos, convenios, etc.





Instrucción para revisión, y trámite de pago a los proveedores del Programa Oportunidades





5.0





3.0





Si





No





PROCEDE





Verificar saldo disponible en controles presupuestarios.





Memorándum, facturas, recibos, convenios, etc.





Trámite de la solicitud de Cuenta por Liquidar Certificada





Solicitud de Cuenta por Liquidar Certificada





7.0





6.0





4.0





A





Actualización de registros contables








Póliza Contable








Cuenta por Liquidar Certificada





Recepción de Cuenta por Liquidar Certificada





Solicitud de Cuenta por Liquidar Certificada





Revisión de documentos y solicitud de elaboración de Cuenta por Liquidar Certificada.





10.0








Estado del Ejercicio





Valida reporte y entrega a la Dirección de Gestión y Control Presupuestal





TERMINA





6.0





9.0





8.0





Reporte de avance del ejercicio del Programa Desarrollo Humano Oportunidades.








Estado del Ejercicio





Auxiliares de cuentas de balance.





Si





No





PROCEDE





A





Balanza de comprobación de saldos





Balanza de comprobación mensual y reportes auxiliares.





9.0





1.0





Recepción y aplicación de los recursos presupuestales.





Formato CNPSS-P-001





Recibo original





Relación montos a transferir





Memorándum





Recepción de solicitud de radicación de recursos del Programa Desarrollo Humano Oportunidades





INICIO





5.0





2.0





A





Acuse de recibo del oficio de solicitud de traspaso de fondos





Tramitación de la solicitud de traspaso de fondos ante la institución bancaria.





Verificación de saldo disponible en cuenta bancaria.





Memorándum





Relación montos a transferir





Turno para gestión de radicación de recursos a los estados





6.0





3.0





Acuse de recibo del oficio de solicitud de traspaso fondos





Recepción de acuse de recibo de oficio.





4.0 Elaboración de oficios y relación de cuentas para la institución bancaria.





Relación montos a transferir





Memorándum





7.0





4.0





Oficios de notificación y liberación de recursos presupuestales ondos





Oficio de transferencia de fondos





Actualización de registros contables.





8.0





Firma y envío de oficios de notificación de recursos a los estados.





Oficios de notificación y liberación de recursos presupuestales ondos





10.0





Recibo original





Formato CNPSS-P-001





Recepción de documentación original comprobatoria.





A





9.0





Recepción, revisión y registro contable de los documentos original es comprobatorios.





12.0





11.0





TERMINA





Resumen de importes transferidos





Cuadros del estado del ejercicio por partida





Impresión y turno de los informes sobre el ejercicio y comprobación de recursos.





Formato CNPSS-P-001





Recibo





Si





No





PROCEDE





Resumen del estado de cuenta





1.0





oficios y/o archivos electrónicos





Envío de Metas Programadas anuales o Número de familias afiliadas mensuales.





INICIO





2.0





Recepción de Metas Programadas o Número de familias afiliadas





oficios y/o archivos electrónicos





8.0





3.0





A





Si





Recepción y asiento de datos de Metas Programadas o Número de familias afiliadas.





oficios y/o archivos electrónicos





9.0





4.0





No





PROCEDE





No





Si





PROCEDE





Cuadro preliminar de Recursos Programados





Revisión de aportaciones estatales y Validación de cifras.





4.0 Revisión de la información de Metas Programadas o Número de familias afiliadas.





oficios y/o archivos electrónicos





8.0





7.0





5.0





Cuadro preliminar de Recursos Programados





Elaboración del cuadro preliminar de Recursos programados a transferir a las Entidades Federativas.





Cálculo de la Cuota Social y Aportación Solidaria Federal.





oficios y/o archivos electrónicos





Integración  y verificación de la información.





6.0





Informe /cuadro de control





Revisión, análisis y cotejo de cifras.





10.0





No





15.0





12.0





TERMINA





Presentación de cifras de los recursos transferidos a las Entidades Federativas





Informe de recursos transferidos de


Cálculo nota de autorización de


Cálculo electrónicos





Si





PROCEDE





No





nota de autorización de


Cálculo electrónicos





Verificación y autorización de cifras definitivas del cálculo.





Si





Si





PROCEDE





13.0





11.0





Recepción de Nota de autorización de Cálculo de Recursos por transferir.





nota de autorización de


Cálculo nota de autorización de


Cálculo electrónicos





9.0





Revisión del cálculo.





Cuadro definitivo/ nota de autorización de


Cálculo electrónicos





No





PROCEDE





14.0





10.0





nota de autorización de


Cálculo nota de autorización de


Cálculo electrónicos





Seguimiento de transferencia de recursos conforme a Nota de autorización de Cálculo de Recursos por transferir a los Estados





A





Cuadro definitivo/ nota de autorización de


Cálculo electrónicos





Elaboración de Cuadro de Recursos Programados.











Oficios 








Archivo electrónico





Envío de Número de niños afiliados al SMNG





Inicio





Recepción y registro de número de niños afiliados al SMNG











Oficios 








Archivo electrónico





Recepción y registro de número de niños afiliados al SMNG








Archivo electrónico











Oficios 














Oficios / Archivo














Integración y verificación de la información 





Revisión de información del número de niños afiliados al SMNG














Oficios 








Archivo electrónico
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A











Informe de avances














Registro, análisis y cotejo de cifras 











Cuadro de control














Verificación y autorización





9.1





Transferencia de recursos





Procede transferencia?





Nota de autorización





7.0





Verificación de cifras definitivas





12.0





14.0





Verificación y autorización





13.0





TERMINA





Validación de cifras








Nota de autorización














Revisión  del cálculo





Procede transferencia?





Cuadro Preliminar














Nota de autorización














Cálculo de recursos a transferir por concepto de SMNG 











Cuadro Preliminar

















Nota de autorización

















Cuadro Definitivo














Elaboración de nota de autorización de cálculo








A





Nota de autorización





Autorización de Cálculo








1.0





INICIO





•Oficio / Anexos.





Requisición y recibo de variables a través de oficio y delega





2.0





•Oficio / Anexos.





Recepción de información y turno





3.0





5.0





Si





No





PROCEDE





•Oficio / Anexos.





Recepción y revisión de variables





6.0





4.0





A





Si





No





PROCEDE





•Oficio / Reporte





Revisión del factor de ajuste.





•Oficio / Reporte





Cálculo del factor de ajuste.





•Oficio / Reporte





Recepción y Jerarquización de variables





5.0





9.0





TERMINA





•Oficio / Anexos





Recepción y envío para publicación





8.0





•Oficio / Anexos





Autorización del factor de ajuste y turno





6.0





7.0
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Reporte





Recepción y aprobación del cálculo del factor.





Si





No





PROCEDE





A





Inicio





1.0











Oficios 





Solicitud de ASE a Entidades federativas





2.0











Oficios / anexos





Recepción y registro de información





3.0





Revisión de la información











Oficios / anexos








Recepción y clasificación de la información





9.0





4.0
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Oficios / anexos
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Comunicado





Validación de comunicado, acopio de firmas y envío





Validación de la información





8.0





7.0





5.0





Informe de los presupuestos acreditables





Observación?











Oficios / anexos














Revisión del informe





Elaboración de comunicado oficial





Propuesta de comunicado





A





6.0





Análisis  de presupuestos estatales











Presupuestos estatales





13.0





TERMINA





Definición para radicación de recursos











Informe ejecutivo





12.0





10.0











 Presupuestos estatales











Cédula de cálculo











Documentación











Informe ejecutivo











N° de familias afiliadas





Calculo de la ASE de las entidades federativas





A





Avances de acreditaciones





11.0











Formatos de control











Documentación











Cédula de registro





Registro y Control de Presupuestos acreditables





Inicio





20








Recepción el comisionado y lo tuena a DGF para registro de la información.











Oficio / anexos








3.0








Recepción y clasificación de la información.











Oficio / anexos








4.0








7











Oficios anexos








Revisión de la información.





5.0








10





A





Procede











Oficio / anexos














Integración, revisión y verificación de la información y registro de cifras globales


globales





7.0








6.0








Si





No





PROCEDE








Reporte


























Reporte























Registro, control  y análisis de la información.








Reporte


























Reporte























Revisión de reportes de avances del ejercicio.
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10.0








9.0








TERMINA





Procede








Reporte


























Reporte























Validación de comunicado, acopio de firmas autorizadas y envío a Entidades federativas








Comunicado























Validación y evaluación de avances del ejercicio federativas





8.0








7.0





A





Elaboración de comunicados a entidades federativas








Reporte


























Reporte























9.0








3.0








1.0








A





Recepción del Convenio de Colaboración para firma o rubrica.





Oficio


Convenio





Envío del proyecto de Convenio de Colaboración a los interesados.





Nota


Convenio





Nota


Convenio





Estructura del proyecto de Convenio de Colaboración.





INICIO





Nota


Convenio





Revisión Jurídica de modelo de convenio de colaboración.





2.0








8.0








4.0








Oficio


Convenio





Recepción, revisión y aprobación del Convenio de Colaboración para enviar a firma.





Recepción del proyecto de Convenio de Colaboración y turna al área respectiva.





Nota


Convenio





7.0








6.0








5.0








No





Si





Convenio





PROCEDE





Revisión y análisis del Proyecto del Convenio de Colaboración.





Nota


Convenio





Recepción, revisión y aprobación del Convenio de Colaboración.





Recepción del proyecto de Convenio de Colaboración y turna al área respectiva.





Nota


Convenio





3.0





A





15.0








13.0








Recepción y turno de convenios firmados.





Oficio


Convenio





B





No





Si





PROCEDE





Oficio


Convenio





Recepción, revisión,  envío de firma de Convenio de Colaboración para el Comisionado Nacional





12.0








10.0








Nota


Convenio





Recepción del Convenio de Colaboración firmado o rubricado





Recepción del Convenio de Colaboración firmado





Nota


Convenio





11.0








Nota


Convenio





Recepción del Convenio de Colaboración para firma





14.0








Oficio


Convenio





Firma de Convenios de Colaboración





18.0








Recepción de Convenios  de Colaboración firmados para su registro.





Convenio colaboración





B





19.0








16.0








Recepción de Convenio de Colaboración debidamente Registrado.





Convenio colaboración





Oficio


Convenio





Recepción de Convenios de Colaboración firmados por el Comisionado Nacional





17.0








Oficio


Convenio





Recepción de Convenios  de Colaboración firmados para su registro.





20.0








TERMINA





Recepción de Convenio de Colaboración  para archivo.








Convenio





1.0





Oficio eInformación prestadores de servicios





Oficio eInformación prestadores de servicios





Recepción de información y turna al área respectiva





Información prestadora de servicios





Oficio eInformación prestadores de servicios





Recepción de 


Información y turna al área respectiva





INICIO





Información prestadora de servicios





Recepción de información y turna al área respectiva





Información prestadora de servicios





2.0





5.0





4.0





3.0





No





A





Oficio Inconsistencias servicios





Revisión y análisis de la información proporcionada por los Prestadores de Servicios y Regímenes Estatales de Salud.





Oficio





PROCEDE





Expediente





Tramite de autorización de procedencia





Si





No








PROCEDE





4.0





1.0





Si





7.0





Si





No





TERMINA





PROCEDE





8.0





6.0





Acuerdo





Recepción y turno de acuerdo del Comité Técnico del Fideicomiso





Expediente servicios





Oficio eInformación prestadores de servicios





Envío al Comité Técnico del Fideicomiso, para emisión de acuerdo.





4.0





Si





No





PROCEDE





Gestiona autorización por parte del Comité





Expediente





Oficio eInformación prestadores de servicios





A





9.0





TERMINA





Acuerdo





Registro e integración en expedientes de información proporcionada por los Prestadores de Servicios Médicos





4.0








Oficio de instrucción





Firma de oficio de Instrucción y envío a fiduciaria.





5.0





3.0





1.0





Validación y rúbrica de oficio de instrucción para firma de la Dirección General de Financiamiento





2.0





PROCEDE





No





Si





Recepción de notificación y turno








Oficio de instrucción








Oficio de instrucción





INICIO





Oficio y Comprobante bancario





Recepción de notificación de de generación de economías y/o intereses.





6.0





2.0





No





Si





PROCEDE





TERMINA





6.0 Revisión del recibo y actualización de saldos en controles internos.








Oficio de instrucción





Elaboración de oficio de instrucción a fiduciaria.








Oficio de instrucción





11.0





5.0





1.0





Carta de Instrucción











Recibos


Oficios





Oficio


Formato Solicitud de Recursos.


Listado nominal





A





Firma Carta de Instrucción y turna a Fiduciaria.





Recepción de de los Prestadores de Servicios Médicos recibos o facturas y turno al área respectiva.





INICIO





Recepción de solicitudes  de recursos por parte de la Dirección General de Gestión de Servicios de Salud.





10.0





6.0





2.0








Oficios


Recibos y facturas





Carta de Instrucción





Recepción de información relativa al otorgamiento de recursos del Fondo de Protección contra Gastos Catastróficos y Fondo de Previsión Presupuestal y turna al área respectiva.





Oficio


Formato Solicitud de Recursos.


Listado nominal





Recepción y turno para gestión





Revisión y rubrica de Carta de Instrucción.





4.0





9.0





7.0





3.0





Oficios


Recibos y Facturas





Carta de Instrucción





Recepción de recibos y facturas y turna al área respectiva para elaborar carta de instrucción.





Oficio


Formato Solicitud de Recursos.


Listado nominal





Revisión y rubrica de Carta de Instrucción





No





Si





PROCEDE





Recepción y turno para análisis y calculo





8.0





4.0





Oficio


Formato Solicitud de Recursos.


Listado nominal





Recepción y Revisión de recibo o Factura





Si





No





PROCEDE





1.0





Recepción y Verificación de cálculos











Carta de Instrucción





A





14.0





12.0





Recibe Acuse de la Carta de Instrucción y turna





Recibe Carta de Instrucción.





15.0





13.0











Carta de Instrucción





Recibe Acuse de la Carta de Instrucción por parte de la Fiduciaria y archiva











Carta de Instrucción





Prepara Carta de Instrucción para envío a la Fiduciaria





16.0











Carta de Instrucción





Recibe, registra y archiva





TERMINA





9.0





1.0





Recibo





Archivo de recibo





TERMINA





Oficio





INICIO





Notificación de transferencia de recursos a los fondos del Fideicomiso





5.0





Recibo





Oficio





Firma de oficio de Instrucción





6.0





4.0





2.0





3.0





Recibo





Recepción del recibo de Aportación Patrimonial y turno





No





Si





PROCEDE





4.0 Validación y rúbrica de oficio de instrucción para pasar a firma.





Oficio





Oficio





Recepción de la notificación y turno para su registro





8.0





7.0





3.0





Si





No





¿PROCEDE?





Recibo





Revisión del Recibo de Aportación Patrimonial





Registro de información y turno para archivo





Oficio





3.0 Recepción de Instrucción de registro.





INICIO





1.0





Detección de necesidad de estudio





8.0





Utilización de los resultados obtenidos de los estudios





2.0





Definición de tipo de estudio





FIN





7.0





Reporte y condensado





Recepción de resultados de los estudios





FIN





3.0





Determinación de elementos para la realización del estudio





Oficio





NO





PROCEDE





6.0





Recepción y validación de resultados del estudio





 PROCEDE?





Si
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No





4.0





Contrato de estudio





Recepción de petición de contratación de estudio externo





Seguimiento, supervisión de realización de estudio





5.0





Estudio





1.0





Oficio





Inicio





Envío de oficio de autorización





Oficio





Recepción y turno de oficio de autorización





2.0





7.0





3.0





Oficio





Recepción y turno de oficio de autorización





Cuadros





Nota informativa





Validación de montos





6.0





4.0





Listados 





Impresión del  sistema informático








Listados





Cuadros Resumen





Revisión de información





Instrucción de impresión 





8.0





5.0





Comprobante





Transferencia de recursos





TERMINA





9.0





6.0





1.0








Oficio





Oficio


Convenio





Firma del Convenio





Recepción de convenio firmado





 INICIO





Envío de proyecto de convenio





7.0





5.0





2.0





Oficio


Convenio





Nota Informativa


Convenio





Oficio


Convenio





Recepción del Convenio de Colaboración firmado y rubricado





Envío del convenio para firma





Recepción del  Convenio  y turno








Convenio








Convenio





Si





No





Turno de Convenio





PROCEDE





Revisión del convenio  





4.0





3.0





8.0





Oficio


Convenio





Gestión de la Firma del Convenio por parte del CNPSS





10.0





TERMINA





Recepción de convenio para gestionar recursos que soliciten los prestadores de servicios con quienes se firmó convenio.








