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1. 0 Propésito

1.1 Establecer los lineamientos y secuencias de actividades que deberan aplicarse en la
Coordinacién General del Sistema Federal Sanitario para organizar la planeacion, coordinacién,
seguimiento y evaluacion del Programa de Accién Especifico.

2.0 Alcance

2.1 A nivel interno aplica a la Coordinacién General del Sistema Federal Sanitario (CGSFS), a la
Direccion Ejecutiva de Programacion y Evaluacion del Desempefio (DEPED) y a la Gerencia de
Planeacion y Evaluacion (GPE).

3.0 Politicas de operacién, normas y lineamientos

3.1 Es responsabilidad de la DEPED y de la GPE la aplicacion y actualizacién de este procedimiento.

3.2 La Coordinaciéon General del Sistema Federal Sanitario, a través de la DEPED, sera la
responsable de:

3.3

Planear y coordinar la integracién del Programa de Accién Especifico (PAE).

Coordinar con las Unidades Administrativas de la Comisién Federal, el desarrollo de los
indicadores para evaluar el desempefio del Programa de Accion Especifico.

Ejecutar y establecer los vinculos necesarios con las areas involucradas en la ejecucién de
las actividades a cargo del PAE.

Asistir a las reuniones de coordinacion y programacién que se requieran.

La Direccién Ejecutiva de Programacion y Evaluacion, a través de la GPE, sera la responsable

de:

Instrumentar el esquema de seguimiento para las metas y compromisos previamente
establecidos.

Evaluar, analizar y dar seguimiento de manera coordinada con los responsables de los
resultados de los indicadores del PAE.

Evaluar el desempefio y sugerir medidas correctivas eventuales correspondientes al PAE.
Elaborar los informes de avance en cuanto a las metas y compromisos comprometidas en
EL PAE.

Dar seguimiento a los acuerdos y compromisos asumidos conjuntamente con los
responsables del PAE.

Verificar que las areas encargadas de reportar los avances de los indicadores del PAE,
informen de manera oportuna sus avances.




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

COORDINACION GENERAL DEL SISTEMA FEDERAL SANITARIO

EE «H
SECRETARIA
DE SALUD

3 PROCEDIMIENTO PARA LA PLANEACION, COORDINACION,
SEGUIMIENTO Y EVALUACION DEL PROGRAMA DE ACCION

ESPECIFICO DEL SEXENIO

Cofepris[3

Cédigo:

CGSFS-DEPED-P-03

Rev. 0

Hoja: 3 de 10

4.0 Descripcion del procedimiento

.Secuencia de Actividad Responsable
Etapas
1.0 Solicitud de 1.1 Realiza solicitud de temas y acciones para Gerencia de
temas a la integracion del documento. Planeacion y
Unidades Evaluacion

Administrativas

e Solicitud

2.0 Elaboracion de
propuesta de
temas.

2.1 Elabora propuesta de temas, acciones e

indicadores.

e Propuesta de temas

Comision federal para
la para la Proteccién
Contra Riesgos
Sanitarios (Unidades
Administrativas)

3.0 Revision de la 3.1 Revisa la informacién que sera incluida Gerencia de
informacion y en el documento final. Planeacion y
envio de Evaluacion
comentarios. 3.2 Emite comentarios y envia a las unidades

administrativas para su validacion.
e Comentarios 1
4.0 Validacién por 4.1 Valida informacion de su competencia Comision federal para

las Unidades
Administrativas

la para la Proteccién
Contra Riesgos
Sanitarios (Unidades
Administrativas)

5.0 Envio a 5.1 Envia al area correspondiente de la Gerencia de
Secretaria de Secretaria de Salud para su revision y Planeacion y
Salud. comentarios. Evaluacion

e Documento Integrado

6.0 Envio de 6.1 Envia comentarios a la Unidad Gerencia de
comentarios a la Administrativa (UA) que corresponda en Planeacion y
Unidad caso de que existan. Evaluacién

Administrativa

e Comentarios 2
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7.0 Revision y 7.1 Revisa Documento final Direccion Ejecutiva de
envio del Programacion y
documento final 7.2 Envia Documento Final a la Comision de Evaluacion del

Fomento Sanitario para su impresion. Desempefio.
e Documento Final

8.0 Informe sobre 8.1 Informa a las unidades administrativas Gerencia de
la version final sobre la version final del documento. Planeacion y
del documento y Evaluacién
distribucion. 8.2 Especifica a la Comisibn de Fomento

Sanitario las Unidades Administrativas,
Entidades Federativas y dependencias
donde deberd distribuirse el ejemplar del
PAE.

e Memorandum

9.0 Envio de los 9.1 Envia a las unidades administrativas via Gerencia de
lineamientos memordndum los lineamientos para el Planeacion y
para el seguimiento a los indicadores y resultados Evaluacién
seguimiento a de los programas.
los indicadores
y programas ¢ Memorandum

10.0  Elaboracion 10.1 Realizan el seguimiento establecido en los Comision federal para
de informe de lineamientos. la para la Proteccién
seguimiento Contra Riesgos
mensual 0 10.2 Elaboran informe mensual o trimestral Sanitarios (Unidades
trimestral. segun los Formatos, correspondientes al Administrativas)

Procedimiento CGSFS-DEPED-P-01:

o CGSFS-DEPED-P-01-F-01 Reporte de
indicadores.

e CGSFS-DEPED-P-01-F-02 Reporte de
indicadores compartido PAE vy
PROSESA.
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11.0 Revision del 11.1 Revisa que los informes mensuales o Gerencia de
informe mensual trimestrales contengan la informacién Planeacion y
o trimestral solicitada y conforme a los lineamientos. Evaluacién

De estar correctos, contintia
procedimiento; en caso contrario, regresa
a las unidades administrativas.

Procede:

No: Regresa a la actividad 10.0

Si: Continta procedimiento

12.0  Elaboracion 12.1 Elabora informe trimestral para el Gerencia de
de informe Comisionado Federal y los Titulares de las Planeacion y
trimestral para Unidades Administrativas. Evaluacién
el Comisionado
Federal y 12.2 Elabora presentacibn e informe de
COCODI avances de los indicadores

comprometidos por COFEPRIS para estos

programas y seguimiento en COCODI,

mediante el Formato:

¢ Informe trimestral

e CGSFS-DEPED-P-03-F-01 Tablero de
Control.

13.0 Envio del 13.1 Envia informe trimestral al Comisionado Direccion Ejecutiva de
informe Federal y los Titulares de las Unidades Programacion y
trimestral al Administrativas. Evaluacion del
Comisionado Desempeiio
Federal y 13.2 Presentacibn de Resultados en las
presentacion en sesiones del COCODI.

COCODI.
¢ Informe trimestral
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14.0 Seguimiento 14.1 Requisita trimestralmente el Porcentaje de Direccion Ejecutiva de
a los Reportes cumplimiento de los Indicadores del Programacion y
de los Programa de Acciébn Especifico y el Evaluacién del
Indicadores del Porcentaje de recepcién de reportes de Desemperfio
PAE indicadores del Programa de Accion

Especifico, mediante el formato:

e CGSFS-DEPED-P-03-F-02
Seguimiento a los Reportes de los
Indicadores del Programa de Accion
Especifico 2007-2012

TERMINA PROCEDIMIENTO
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5.0. Diagrama de flujo.
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Revision de la
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Gerencia de Planeacion y Evaluacion COFEPRIS (Unidades Administrativas)

Direccién Ejecutiva de Programacién y

Evaluacion del Desempefio

9
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Envio de los lineamientos
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01 Reporte de
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; 11 Reporte de indicadores

Revision del Informe comopsartlsdo PAE y
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Elaboracién del Informe

trimestral para el
Comisionado Federal y
COCODI

Informe Trimestral

CGSFS-DEPED-P-03-F-01
Tablero de Control

vl/—\

v 13

Envio del informe trimestral
al Comisionado Federal y
presentacion en el
COCODI

Informe Trimestral

L 14
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6.0 Documentos de referencia

Documentos Cdédigo (cuando aplique)
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos. (DOF-05-02- No aplica
1917/DOF-09-02-2012)
Ley General de Salud. (DOF-07-02-1984/DOF-05-03-2012) No aplica
Reglamento de la Comision Federal para la Proteccibn Contra No aplica
Riesgos Sanitarios (D.O.F. 13 de abril de 2004)
Manual de Organizacién de la Comision Federal para la Proteccion No aplica
Contra Riesgos Sanitarios (VIGENTE)
Programa Nacional de Salud 2007 - 2012 No aplica
Programa Sectorial de Salud 2007 — 2012 No aplica
Programa de Accion Especifico: Proteccion contra Riesgos Sanitarios No aplica

2007 - 2012

Procedimiento para la Planeacién, Coordinacion, Seguimiento y
Evaluacién del Programa Nacional de Salud y Programa Sectorial de
Salud

CGSFS-DEPED-P-01

7.0 Registros

, Tiempo de Responsable de Cdédigo de registro o
Registros . X . D
conservacion conservarlo identificacion unica

Solicitud 6 afos Gerencia de Planeaciéon y No aplica
Evaluacion

Propuesta de temas 6 afios Gerencia de Planeacién y No aplica
Evaluacion

Comentarios 1 6 afos Gerencia de Planeaciéon y No aplica
Evaluacion

Documentos Integrado 6 afos Gerencia de Planeacion y No aplica
Evaluacion

Comentarios 2 6 afos Gerencia de Planeaciéon y No aplica
Evaluacion

Documento Final 6 afos Gerencia de Planeaciéon y No aplica
Evaluacion

Memorandums 6 afos Gerencia de Planeaciéon y No aplica
Evaluacion

Reporte indicadores 6 afos Gerencia de Planeacion y CGSFS-DEPED-P-01-F-01
Evaluacion
Reporte indicadores 6 afos Gerencia de Planeacion y CGSFS-DEPED-P-01-F-02

compartido PAE y PROSESA Evaluacion
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Informe Trimestral 6 afos Gerencia de Planeacion y No aplica
Evaluacion
Tablero de Control 6 afios Gerencia de Planeacion y CGSFS-DEPED-P-03-F-01
Evaluacion
Seguimiento a los Reportes 6 afos Gerencia de Planeacion y CGSFS-DEPED-P-03-F-02
de los Indicadores del PAE Evaluacion

8.0 Glosario

8.1 AREA SOLICITANTE: Cualquier area o unidad administrativa de la Secretaria de Salud.

8.2 COCODI: Comité de control del desempefio institucional.

8.3 COFEPRIS: Comision Federal para la Proteccion contra Riesgos Sanitarios

8.4 CGSFS: Coordinacion General del Sistema Federal Sanitario

8.5 DEPED: Direccion Ejecutiva de Programaciéon y Evaluacién del Desempefio

8.6 GPE: Gerencia de Planeacién y Evaluacién

8.7 PAE: Programa de Accion Especifico: Proteccion contra Riesgos Sanitarios 2007 - 2012

8.8 PROSESA: Programa Sectorial de Salud 2007 — 2012

8.9 UNIDADES ADMINISTRATIVAS: son las distintas Comisiones, Coordinaciones Generales y
Secretaria General que integran la COFEPRIS, incluyendo a la Oficina del Comisionado Federal.

9.0 Cambios de esta version

NUumero de Revisidon | Fecha de la actualizacion Descripcion del cambio

Revisién 0 No aplica, procedimiento

nuevo

No aplica, procedimiento nuevo

10.0 Anexos

10.1 Formato Reporte de Indicadores, de clave CGSFS-DEPED-P-01-F-01 (este
corresponde al contenido en el procedimiento 1 de clave CGSFS-DEPED-P-01).

10.2 Formato Reporte de indicadores compartido PAE y PROSESA, de clave CGSFS-DEPED-P-01-
F-02 (este formato corresponde al contenido en el procedimiento 1 de clave CGSFS-DEPED-P-
01).

formato



10.1 Formato Reporte de Indicadores, de clave CGSFS-DEPED-P-01-F-01.
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10.2 Formato Reporte de indicadores compartido PAE y PROSESA, de clave CGSFS-DEPED-P-01-

F-02.

SALUD

SECRETARIA
DE SALUD

Formato de Seguimiento a los Reportes de los Indicadores del PAE

Cofepris[>

CGSFS-DEPED-P-03-F-02

FICHA TECNICA
NOMBRE DEL INDICADOR
PERIODICIDAD
FORMULA
Var 1
DEFINICION DE LAS VARIABLES
Var 2
SEGUIMIENTO

OBSERVACIONES




