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3.4

Proposito

Construir redes de comunicacion entre el propio Sistema Federal Sanitario y las entidades
federativas que la conforman, la industria regulada y la sociedad en general, para contribuir a la
mision de la Comisién Federal para la Proteccién contra Riesgos Sanitarios (COFEPRIS), de
proteger con oportunidad a la poblacién de riesgos sanitarios.

Alcance

A nivel interno: Este procedimiento aplica a la Comisién de Fomento Sanitario (CFS), a la Direccién
Ejecutiva de Comunicacion de Riesgos y Capacitacion (DECRC), a la Subdireccion Ejecutiva de
Comunicacion de Riesgos e Informacion (SECRI), la Direccion Ejecutiva de Sistemas y Procesos
(DESP), a las unidades y areas administrativas.

A nivel externo: Aplica para las entidades federativas
Politicas de operacion, normas y lineamientos

La Comisién de Fomento Sanitario se encargara de que las entidades federativas, a través del
Sistema Federal Sanitario, la industria y las unidades y areas administrativas de la COFEPRIS
colaboren en la elaboracion de los articulos y compartan sus experiencias de éxito, logros, planes,
retos y esfuerzos con la finalidad de darlos a conocer a través de este medio electrénico.

La Coordinacién Editorial de la revista Red Sanitaria, conformada con personal de la Subdireccion
Ejecutiva de Comunicacién de Riesgos e Informacién, estara encargada del trabajo editorial de la
misma.

La Direccién Ejecutiva de Comunicaciéon de Riesgos y Capacitacion sera la responsable de:
¢ Validar y autorizar el Programa Anual de la revista Red Sanitaria.
e Validar y autorizar la propuesta de contenidos y posibles autores de articulos.
e Validar y autorizar las tematicas, disefios e imagenes.
¢ Validar y autorizar las solicitudes de articulos.
La Subdireccion Ejecutiva de Comunicacion de Riesgos e Informacién sera la responsable de:
e Elaborar el programa anual de publicacion de la revista Red Sanitaria.

e Enviar a la Direccion Ejecutiva de Comunicacion de Riesgos y Capacitaciéon el programa de
la revista para su validacion.

e Preparar propuesta de contenidos y posibles autores de articulos.
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3.5

Disefiar y formar la revista correspondiente.

Enviar a la Direccion Ejecutiva de Comunicacién de Riesgos y Capacitacion el ejemplar de la
revista para su validacién.

Enviar a la Direccién Ejecutiva de Sistemas y Procesos el ejemplar electrénico para que la
cargue en el sitio Web de la COFEPRIS y solicitar su difusion a través del administrador del
correo de salud.

Verificar, a través de la Coordinacion Editorial, que los articulos tengan las siguientes
caracteristicas:

- Las tematicas a desarrollar deberdn ser a profusién de datos e informacién cualitativa y
cuantitativa.

- Tendran una extensién prevista de cuatro a seis paginas, en letra verdana, a 12 puntos y
seran apoyados con gréficas y material fotografico.

- Deberan ser entregados por los autores antes de la fecha prevista de cierre de edicion, los
autores tendran un lapso de una semana y media a dos semanas para concluir la
elaboracion del articulo.

- Deberan tener definidos, dentro del texto, los subtemas, asi como las imagenes.

La Direccién Ejecutiva de Sistemas y Procesos sera responsable de:

e Cargar cada nuevo ejemplar de la revista en el sitio Web de la COFEPRIS.

e Hacer difusion de la misma a través del administrador del correo de Salud.

3.6 Se entendera por unidades administrativas, a las distintas Comisiones, Coordinaciones Generales

3.7

y Secretaria General que integran COFEPRIS, incluyendo a la oficina del Comisionado Federal; y
por areas administrativas a las Direcciones Ejecutivas, Subdirecciones Ejecutivas y Gerencias
adscritas a las unidades administrativas.

En algunos casos de las actividades descritas en este procedimiento, se tendra como
responsable de su ejecucién a dos o mas areas, no obstante cada una de ellas tiene sus
responsabilidades y funciones por separado, esto derivado que de acuerdo con la naturaleza o
tipo del tramite, estudio, analisis y/o dictamen, (segun el procedimiento), su realizacion requiere de
la intervencién simultanea de dos 0 més areas o bien de una u otra de conformidad con el ambito
de su competencia; lo anterior se hace necesario explicar a efecto de justificar que no se trata de
un problema de duplicidad de funciones.
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4. Descripcion del procedimiento

Secuencia de
Etapas

Actividad

Responsable

1.0 Elaboracion y
turno del programa
anual y tematica de

la revista

1.1 Prepara propuesta de programa anual de
publicacién y tematica de la revista.

Turna propuesta y tematica a la Direccion
Ejecutiva de Comunicaciéon de Riesgos e
Informacion (DECRC) con cuadro de aceptaciéon
u observaciones.

e Propuesta programa anual

Subdireccién Ejecutiva de

Comunicacion de

Riesgos e Informacion

2.0 Validacion del
programa anual y
tematica de la revista

2.1 Recibe propuesta de programa anual Yy
tematica, revisa y valida sobre cuadro de
aceptacion y observaciones.

2.2 Turna propuesta a la Comision de Fomento
Sanitario (CFS).

Procede:
No: Regresa a la actividad 1
Si: continvia el procedimiento

e Propuesta programa anual validada con
cuadro de aceptacion requisitado

Direccion Ejecutiva de

Comunicacion de

Riesgos y Capacitacion

3.0 Aprobacién del
programa anual y
tematica de la revista

3.1 Recibe propuesta, revisa y aprueba el programa
anual y tematica sobre cuadro de aceptacion.

3.2 Turna a la DECRC el programa aprobado.

Procede:
NO: regresa a la actividad 2
Si: Continta procedimiento

e Programa anual aprobado en cuadro de
aceptacion

Comision de Fomento

Sanitario

4.0 Recepcién y
turno de aprobacion
del programa anual

4.1 Recibe aprobacién y turna a la SECRI para
edicion.

Direccion Ejecutiva de

Comunicacion de

Riesgos y Capacitacion
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5.0 Elaboracion de la
propuesta de
contenido de nimero
de la revista

5.1 Recibe aprobacion y prepara propuesta de
contenido y posibles autores para escribir
articulos para el numero correspondiente de la
revista electronica, en funcién de un trabajo de
investigacion, analisis y equilibrio informativo.

5.2 Turna propuesta a la Direcciébn Ejecutiva de
Comunicacion de Riesgos e Informacion
(DECRC) para su validacién con cuadro de
aceptacion.

e Propuesta de numero de revista con cuadro
de aceptacion

Subdireccién Ejecutiva de
Comunicacion de
Riesgos e informacion

6.0 Validacion o
ajuste de propuesta
de namero

6.1 Recibe, revisa y valida la propuesta de contenido
y lo turna a la Comisiébn de Fomento Sanitario
(CFS) para su autorizacion.

Procede:
NO: Regresa a la actividad 5
Si: Continta procedimiento

e Propuesta numero validada en cuadro de
aceptaciéon

Direccién Ejecutiva de
Comunicacién de
Riesgos y Capacitacion

7.0 Aprobacion de
propuesta nimero

7.1 Recibe, revisa y aprueba la propuesta de
contenido del numero correspondiente en
cuadro de aceptacion.

7.2 Turna a la DECRC para su edicion.

Procede:
NO: Regresa a la actividad 6
Si: Continta procedimiento

e Propuesta cuadro de

aceptacion

aprobada en

Comision de Fomento
Sanitario

8.0 Recepcion y
turno de propuesta
aprobada

8.1 Recibe propuesta aprobada y la turna a la
Subdireccién Ejecutiva de Comunicacion de
Riesgos e Informacion, para su edicion.

Direccién Ejecutiva de
Comunicaciéon de
Riesgos y Capacitacion.

9.0 Solicitud de
articulos

9.1 Elabora y envia memorandum solicitando las
colaboraciones a los autores propuestos y
especifica la fecha de cierre y entrega.

e Memorandum solicitud

Subdireccion Ejecutiva de
Comunicacion de Riesgos
e Informacion.
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10.0 Elaboraciony
envio de articulos

10.1 Elaboray envia articulos a la CFS.

e Articulos

COFEPRIS (Unidades y
areas administrativas y
SFS entidad
correspondiente)

11.0 Recepcién de
articulos

11.1 Recibe los articulos y realiza correccion de
estilo.

¢ Articulos corregidos

Subdireccién Ejecutiva de
Comunicacion de
Riesgos e Informacion

12.0 Edicién de la
revista Red Sanitaria

12.1Selecciona, corrige y jerarquiza textos;
determina espacio y paginas que ocupara
cada uno de ellos en la web, a través de la
Coordinacion  Editorial, asi como las
respectivas imagenes que incluira.

12.2 Define las caracteristicas de cabecillas de
descanso de los articulos escritos e integra los

subtemas a los mismos.

¢ Atrticulos corregidos

Subdireccién Ejecutiva de
Comunicacion de Riesgos
e Informacion
(Coordinacion Editorial)

13.0 Formacion del
ndmero de la revista
Red Sanitaria

13.1 Gestiona el disefio de la revista electronica
para la incorporacibn de imagenes, placas,
fotos, botones, portadas y cualquier otro
aspecto gréafico para ser atendido por los
disefiadores.

13.2 Incorpora los contenidos de los articulos y las
cabezas de descanso a la revista electrénica
por medio del software que se haya
implementado para el caso.

13.3 Integra el banco de imagenes, placas, fotos,
botones, portadas, a las plantillas y paginas
html., que complementaran la estructura de la
revista.

13.4 Agrega los contadores de las paginas para
tener conocimiento de las visitas.

13.5 Revisa el disefio y determina si el ejemplar es
correcto para publicarlo, de ser asi lo turna a la

DECRC para su aprobacién en cuadro de

Subdireccién Ejecutiva de
Comunicacién de Riesgos
e Informacion
(Coordinacion Editorial)
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aceptacion.
« Revista formada con cuadro de aceptacion

14.0 Recepcibn,
revision y turno de la
revista

14.1 Recibe ejemplar de la revista electrénica, lo
revisa, da visto bueno y lo turna a la CFS.

Procede:
NO: Regresa a la actividad 13
Si: Continda procedimiento

e Ejemplar de la revista con visto bueno en
cuadro de aceptacion

Direccién Ejecutiva de
Comunicacion de
Riesgos y capacitacion

15.0 Recepciodn,
revision, autorizacion
y turno de la revista

15.1 Recibe ejemplar de la revista electrénica, lo
revisa, autoriza en cuadro de aceptacion y turna
a la DECRC para continuar procedimiento.

Procede:
NO: regresa a la actividad 14
Si: Continta procedimiento

e Ejemplar de la revista autorizado

Comisién de Fomento
Sanitario

16.0 Recepcion y
turno de autorizacién
para publicacion

16.1 Turna autorizacion a la SECRI para su
publicacién en el sitio web de COFEPRIS.

Direccién Ejecutiva de
Comunicacién de
Riesgos y Capacitacion

17.0 Tramitacion de
integracion de revista
en el sitio Web de
COFEPRIS

17.1 Recibe autorizacion y realiza tramite ante la
Direccién Ejecutiva de Sistemas y Procesos
para cargar el nuevo ejemplar de la revista en
el sitio web de la COFEPRIS, y para realizar la
difusion a través del Administrador del correo
de Salud.

Subdireccién Ejecutiva de
Comunicacion de
Riesgos e Informacion

18.0 Integracioén de
revista en el sitio
Web de COFEPRIS y
difusion

18.1 Integra el numero de la revista en el sitio
Web de la COFEPRIS y realiza la difusion a
través del Administrador del correo de Salud.

e Revista en el sitio Web de COFEPRIS
e Correo de difusién de la revista

Direccion Ejecutiva de
Sistemas y Procesos
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19.0 Difusion de la
revista, elaboracion y
envio de carteles

19.1 Elabora carteles/letreros para promocionar la

publicacion del nuevo nimero de la revista.

19.2 Envia a la Gerencia Ejecutiva de Servicios

Generales de la SG, con memorandum, l0s | gypdireccién Ejecutiva de
carteles para su pega en todos los pizarrones Comunicacion de

de la COFEPRIS para promocionar
publicacion del nuevo numero de la revista.

e Carteles
¢ Memorandum solicitud pega

la|  Riesgos e Informacion

TERMINA PROCEDIMIENTO
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6.0 Documentos de referencia

Documentos Cdédigo (cuando aplique)
Constitucién Politica de los estados Unidos. No aplica
Ley General de Salud y sus Reglamentos Vigentes. No aplica
Reglamento de la Comisién Federal Para la Proteccidon contra Riesgos No aplica
Sanitarios. Vigente.
Manual de Organizacién de la Comision Federal para la Proteccién No aplica

contra Riesgos Sanitarios. Vigente.

7.0 Registros

, Tiempo de Responsable de Codigo de registro o
Registros e - o G
conservacion conservarlo identificacion Unica
Propuesta (de contenido No aplica
y posibles autores para Subdireccion Ejecutiva de
escribir articulos para la 2 afios Comunicacion de Riesgos e
revista electrénica) con Informacion
cuadro de aceptacion
Memorandum / solicitud Subdireccion Ejecutiva de No aplica
de colaboraciones a los 2 afios Comunicaciéon de Riesgos e
autores propuestos(acuse) Informacion
] : Subdireccién  Ejecutiva de No aplica
Articulos para integrar la ~ S :
. L 2 afios Comunicacion de Riesgos e
revista (originales) o
Informacion
. L Subdireccién  Ejecutiva de No aplica
Revista Red Sanitaria en ~ S :
Iy 2 anos Comunicaciéon de Riesgos e
sitio web o
Informacion
o Subdireccién  Ejecutiva de No aplica
Carteles publicitarios de la ~ S Jecu
2 anos Comunicaciéon de Riesgos e

revista electréonica

Informacion
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8.0 Glosario

8.1 CFS- Comisién de Fomento Sanitario

8.2 COFEPRIS: Comision Federal para la Proteccion contra Riesgos Sanitarios

8.3 html- Terminacion de algunas paginas de Internet

8.4 RED SANITARIA: Nombre oficial de la revista electronica del Sistema Federal Sanitario
8.5 SOFTWARE DREAMWEAVER: Paquete usado para la realizacion de la revista

8.6 Turnar: entregar en forma econdmica a la unidad o area administrativa involucrada en el
procedimiento.

9.0 Cambios de esta versién

NUmero de Revision | Fechade la actualizacion Descripcion del cambio

Revision 0 Julio 2012 e Este procedimiento iniciara con la Revision 0, no obstante
gueda reconocido que ya se contaba con una version
anterior de este procedimiento de clave CFS_35, esto
derivado a la nueva codificacion de claves que se esta
implementando para todos los procedimientos dentro de la
Comisién Federal

e Se hizo necesario eliminar algunas de las etapas y
hacer una ampliacion de otras con el propoésito de
actualizar y mejorar el procedimiento.

10.0 Anexos

No Aplica



