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1.0 Propésito

1.1 Establecer los lineamientos y secuencias de actividades que deberan aplicarse en la
Coordinacién General del Sistema Federal Sanitario para organizar la planeacion, coordinacion,
seguimiento y evaluacion de proyectos en el ambito de su competencia.

2.0 Alcance

2.1 A nivel interno aplica a la Coordinacién General del Sistema Federal Sanitario (CGSFS), a la
Direccion Ejecutiva de Programacion y Evaluacion del Desempefio (DEPED) y a la Gerencia de
Planeacion y Evaluacion (GPE).

3.0 Politicas de operacién, normas y lineamientos

3.2 Es responsabilidad de la DEPED y de la GPE la aplicacién y actualizacion de este procedimiento.

3.2 Se entiende por Proyectos a los programas individuales para temas especificos a cargo de las
unidades administrativas de la COFEPRIS.

3.3 La Coordinaciéon General del Sistema Federal Sanitario, a través de la DEPED, sera la
responsable de:

Proponer la estrategia y coordinar las acciones de planeacion, coordinacion, seguimiento y
evaluacion de programas en el Sistema Federal Sanitario (SFS).

Coordinar con las Unidades Administrativas de la Comision Federal, el desarrollo de los
indicadores para evaluar el desempefio de los proyectos.

Ejecutar y establecer los vinculos necesarios con las areas involucradas en la ejecucién de
las actividades a cargo del proyecto.

Asistir a las reuniones de coordinacion y programaciéon que se requieran.

De la administracion y supervision del buen uso del “Sistema de Transferencia Electrénica
de Avance de Proyectos” (STEAP), el cual es una herramienta dinamica que permite el
intercambio de informacion de manera rapida, eficaz y homogénea entre el SFS a través de
la red interna de la COFEPRIS (Intranet), principalmente la relacionada con el seguimiento
de los proyectos en materia de proteccidén contra riesgos sanitarios.

Emitir los lineamientos, politicas y demas documentos técnico normativos que se requieran
para la coordinacion, el control, revisiébn y analisis de avance de los proyectos en las
Entidades Federativas; asi como la incorporacion de los reportes al STEAP, y de la
operacién de dicho sistema.
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3.4 La Direccion Ejecutiva de Programacion y Evaluacion, a través de la GPE, sera la responsable
de:

e Instrumentar el esquema de seguimiento para las metas y compromisos previamente
establecidos.

e Evaluar, analizar y dar seguimiento de manera coordinada con los responsables de los
Proyectos, a los resultados de los indicadores de los programas y proyectos del SFS.

e Evaluar el desempefio y sugerir medidas correctivas eventuales correspondientes en sus
proyectos.

e Elaborar los informes de avance en cuanto a las metas y compromisos comprometidas en
los proyectos.

e Dar seguimiento a los acuerdos y compromisos asumidos conjuntamente con los
responsables de los proyectos.

e Verificar que las areas encargadas de coordinar los proyectos, informen de manera oportuna
Sus avances.

¢ De la administracion operativa del STEAP, no obstante, es imprescindible sefialar que esta
area, estd imposibilitada para modificar o manipular los datos y formatos que se reciben de
las Entidades Federativas, toda vez que estas Ultimas son las Unicas responsables de la
informacion en materia de avances de proyectos que reporten.

o Verificar que el reporte de los proyectos instrumentados en las Entidades Federativas para
su incorporacion al sistema cumplan con lo establecido en las politicas y lineamientos para
el uso del STEAP, asi como en apego a las fechas definidas en el calendario de reporte, el
cual establece que los reportes deben ser incorporados al sistema a partir del séptimo dia
natural de cada mes y hasta el dltimo dia habil de cada mes.

e Publicar en la pagina de dicho sistema los formatos de reporte, y dar a conocer a las
Entidades Federativas.

e Conservar los reportes de avance mensual reportados por las Entidades Federativas,
mediante un resguardo en CD.

e Dirigir a las Entidades Federativas para el cumplimiento en el envio de los reportes
mensuales, por tal motivo cuando una actividad sea responsabilidad de las Entidades
Federativas aparecera la DEPED como unidad coordinadora responsable.
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4.0 Descripcion del procedimiento

Secuencia de Actividad Responsable
Etapas
1.0 Solicitud de 1.1 Solicita a las unidades administrativas que Gerencia de
vigencia de confirmen la vigencia de sus proyectos e Planeacion y
proyectos a las integra la informacidon necesaria para su Evaluacién
Unidades desarrollo.
administrativas
e Solicitud
2.0 Envio de 2.1 Envia la vigencia de los proyectos. Comision Federal
vigencia de los Determina: si la envia en los primeros 16 para la Proteccién
proyectos a la dias habiles continGa procedimiento; en Contra Riesgos
GPE. caso contrario, se vuelve a hacer solicitud. Sanitarios (Unidades
Administrativas)
Procede:
No: Regresa a la actividad 1
Si: Continta procedimiento
3.0 Notificacion a | 3.1 Informa a las Entidades Federativas los Gerencia de
las Entidades proyectos que la COFEPRIS continuara Planeacion y
Federativas. implementando. Evaluacién
4.0 Colocacion de | 4.1 Coloca en la plataforma informatica los Gerencia de
formatos en la formatos de reporte y documentos Planeacion y
plataforma relacionados con los proyectos. Evaluacién
informatica y
notificacion a| 4.2 Informa de ello a las Entidades
Entidades Federativas.
Federativas.
¢ Formatos de Reporte
5.0 Envia el | 5.1 Envia a la GPE el informe mensual de los | Direcciéon Ejecutiva de
informe  mensual proyectos en los formatos de reporte | Programacion y
de los proyectos. colocados en la intranet. Evaluacion del
Desempeiio (Entidades
¢ Informe Mensual Federativas)
6.0 Seguimiento | 6.1 Realiza el seguimiento mensual al Gerencia de
mensual del esquema de reporte de las Entidades Planeacion y
esquema de Federativas de acuerdo a las “Politicas Evaluacién
reporte. para el uso del STEAP”.
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7.0 Extraccion y | 7.1 Extrae las carpetas de reportes por Entidad Gerencia de
resguardo de los Federativas. Planeacion y
reportes.

Evaluacién
7.2 Resguarda los reportes para su posterior
uso o consulta.

e CD con resguardo de los reportes

TERMINA PROCEDIMIENTO
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6.0 Documentos de referencia

Documentos Codigo (cuando apligue)
Constituciéon Politica de los Estados Unidos Mexicanos. (DOF-05-02- No aplica
1917/DOF-09-02-2012)
Ley General de Salud. (DOF-07-02-1984/DOF-05-03-2012) No aplica
Reglamento de la Comision Federal para la Proteccibn Contra No aplica
Riesgos Sanitarios (D.O.F. 13 de abril de 2004)
Manual de Organizacién de la Comision Federal para la Proteccion No aplica
Contra Riesgos Sanitarios (VIGENTE)
Programa Nacional de Salud 2007 - 2012 No aplica
Programa Sectorial de Salud 2007 — 2012 No aplica
Programa de Accidn Especifico: Proteccion contra Riesgos Sanitarios No aplica
2007 - 2012
Politicas para el Uso del Sistema de Transferencia Electrénica de No aplica
Avance de Proyectos
Direccion electrénica: No aplica

http://intranet.cofepris.gob.mx/SitePages/Inicio.aspx

7.0 Registros

: Tiempo de Responsable de Cdbdigo de registro o
Registros e : . DA
conservacion conservarlo identificacion Unica
Solicitud Indefinido Gerencia de Planeaciéon y No aplica
Evaluacion
Formatos de Reporte Indefinido Gerencia de Planeaciéon y No aplica
Evaluacion
Informe Mensual Indefinido Gerencia de Planeaciéon y No aplica
Evaluacion
CD con resguardo de los Indefinido Gerencia de Planeaciéon y No aplica
Reportes Evaluacion
8.0 Glosario

8.1 COFEPRIS: Comision Federal para la Proteccion contra Riesgos Sanitarios

8.2 CGSFS: Coordinacion General del Sistema Federal Sanitario

8.3 DEPED: Direccion Ejecutiva de Programacion y Evaluacion del Desempefio

8.4 GPE: Gerencia de Planeacion y Evaluacion
8.5 SFS: Sistema Federal Sanitario
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8.6 STEAP: Sistema de Transferencia Electronica de Avance de Proyectos
8.7 UNIDADES ADMINISTRATIVAS: son las distintas Comisiones, Coordinaciones Generales y
Secretaria General que integran la COFEPRIS, incluyendo a la Oficina del Comisionado Federal.

9.0 Cambios de esta version

NUmero de Revisién

Fecha de la actualizacion

Descripcion del cambio

Revision 0

No aplica, procedimiento
nuevo

No aplica, procedimiento nuevo

10.0 Anexos

No aplica




