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1.0 Propésito

1.1 Establecer los lineamientos y el procedimiento para las actividades que deberan seguir las
unidades administrativas de la Comision Federal para la Proteccion contra Riesgos Sanitarios,
para obtener dictdimenes, informes y opiniones asi como andlisis juridicos que sirvan como
criterios normativos.

2.0 Alcance

2.1 A nivel interno es aplicable a la Coordinacion General Juridica y Consultiva, a la Subdireccion
Ejecutiva de Normatividad, asi como a todas las unidades y &reas administrativas de la
Comision Federal para la Proteccion Contra Riesgos Sanitarios (COFEPRIS).

3.0 Politicas de operacion, normas y lineamientos

3.1 La Coordinacion General Juridica y Consultiva (CGJC) a través de la Subdireccién Ejecutiva de
Normatividad (SEN) se encargara de:

e Asesorar juridicamente, a las unidades y areas administrativas de la COFEPRIS, para aclarar
sus dudas sobre la aplicaciéon de ciertos ordenamientos juridicos dentro de sus facultades y
fundamentando el desarrollo de sus actividades, ello a través de la emision de dictamenes
informes y opiniones, asi como analisis juridicos que sirvan como criterios normativos en la
aplicacion de la legislacién de la COFEPRIS.

3.2 La Subdireccion Ejecutiva de Normatividad sera la responsable de:

e Responder por escrito (Dictamenes, informes y opiniones) a los cuestionamientos que las
unidades y éareas administrativas de la COFEPRIS le formulen, procurando que dichas
respuestas sean concretas y directas. Si se considera necesario podra tener apoyo para la
atencion de la solicitud de la Subdireccion Ejecutiva de Legislacion y Consulta (SEL) y la
Subdireccién Ejecutiva de lo Contencioso (SEC).

¢ Elaborar en original y copia el documento (Dictamenes, informes y opiniones) que se genera
como resultado de la consulta entregandose el primero al solicitante y conservando el segundo
en la modalidad de “acuse” junto con la solicitud para cualquier aclaracion.

e Elaborar los andlisis juridicos que sirven como criterios normativos en la aplicacién de la
legislacion vigente materia de la COFEPRIS.

3.3 Las instancias de la COFEPRIS, que pueden solicitar asesoria o consultoria juridica directa en
apoyo de sus funciones y atribuciones son desde el nivel de Comisionado Federal, hasta el nivel
de Gerente, por lo que los enlaces de alto nivel de responsabilidad y el personal

CONTROL DE EMISION

Elaboro : Reviso : Autorizo:
Nombre Lic. Berenice Terrazas Jiménez Lic. David Guzman Salgado Lic. Antonio Grimaldo Monroy
Cargo o Enlace de Alto Nivel de Responsabilidad Subdirector Ejecutivo de Normatividad Coordinador Gengral Juridico'y
Puesto Consultivo
Firma

Fecha Agosto 2012 Agosto 2012 Agosto 2012




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Codigo:
@ COORDINACION GENERAL JURIDICA Y CONSULTIVA CGJC-SEN-P-02
% 75 PROCEDIMIENTO GENERAL ADMINISTRATIVO DE DICTAMENES, | COfepris[ Rev.-0
INFORMES Y OPINIONES, ASi COMO ELABORACION DE ANARISIS | ““aos
pranE JURIDICOS QUE SIRVAN COMO CRITERIOS NORMATIVOS EN LA Hoia: 3 de &
APLIACION DE LA LEGISLACION a: '

administrativo/operativo que lo requiera, lo pueden hacer a través de dichas instancias. Cabe
sefalar que toda solicitud de asesoria debera ser por escrito debiéndose anexar toda la
informacion y documentacién que facilite el andlisis de la asesoria que requiere.

3.4 Se entendera por unidades administrativas a las distintas Comisiones, Coordinaciones Generales y
Secretaria General que integran la COFEPRIS, incluyendo a la Oficina del comisionado Federal; y
por areas administrativas a las Direcciones Ejecutivas, Subdirecciones Ejecutivas y Gerencias
adscritas a las unidades administrativas.
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4.0 Descripcion del procedimiento

Secuencia de
Etapas

Responsable

1.0 Recepcion de
solicitud de asesoria
juridica

11

1.2

Actividad
Recibe de la unidad o &rea administrativa o
area de la Comisibn Federal Para la
Proteccion  contra  Riesgos  Sanitarios
(COFEPRIS) o del propio Comisionado
Federal, solicitud de asesoria juridica
(dictamen, informe y opinién, asi como

analisis juridicos que sirvan como criterios
normativos)

Remite solicitud y documentacién soporte a la
Subdireccion Ejecutiva de Normatividad
(SEN), para su atencion.

e Solicitud de asesoria juridica.

Coordinacion
Juridica y Consultiva

General

2.0 Recepcion vy
analisis de asesoria
juridica.

2.1 Recibe y analiza la solicitud de asesoria

juridica y la turmma a su area de
enlaces/asesores de la SEN junto con
documentacion soporte.

e Solicitud de asesoria juridica.

Subdireccion Ejecutiva de
Normatividad

3.0 Recepcion,
revision y
determinaciéon si es
completa y correcta
la solicitud de
asesoria juridica.

3.1 Recibe y revisa la solicitud de asesoria y sus

anexos y documentacion soporte y determina
si es claro el cuestionamiento de asesoria y
es suficiente la documentacién anexa, de no
ser asi, lo comenta con las Subdireccion
Ejecutivas de Legislacion y Consulta,
Subdireccién Ejecutiva de lo Contencioso,
areas y unidades administrativas solicitantes
para su ajuste y/o replanteamiento de la
asesoria.

Procede:

No: Regresa a la actividad 2
Si: Continla Procedimiento

Subdireccién Ejecutiva de
Normatividad
enlaces/asesores)

(area de
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4.1 Fundamenta la respuesta a la asesoria
juridica solicitada, la emite por escrito
(dictamen, informes y opiniones) y se envia a | Subdireccién Ejecutiva de
la SEN para su revision. Normatividad (area de

enlaces/asesores)

4.0 Fundamentacién
y elaboraciéon de
respuesta a la

asesoria juridica. - L
J ¢ Oficio de respuesta de asesoria juridica

5.1 Revisa y registra respuesta de asesoria
juridica, asignando numero de oficio o
memorandum, segun corresponda para
entregar el dictamen, informe u opinion.

5.0 Revision,

;gglsljreosta 32 5.2 Entrega por escrito los resultados de la

asepsorl’a uridica asesoria (dictamen, informe u opinion, o bien

colicitada J y asi como analisis juridicos que sirvan como | Subdireccion Ejecutiva de

criterios normativos) a la unidad o area | Normatividad
administrativa  solicitante, recabandose el
acuse correspondiente.

obtencién de acuse
y entrega de
resultados de

asesoria juridica - o
J e Oficio de respuesta de asesoria juridica

(Dictamen, informe u opinion)
e Acuse de recibido
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5.0. Diagrama de flujo.

Coordinacion General Juridica y Consultiva

Subdireccion Ejecutiva de Normatividad

Subdireccion Ejecutiva de Normatividad
(area de enlaces/asesores)

INICIO

Recepcién de solicitud de
asesoria juridica.

Solicitud de
asesoria juridica.

.

I

v 2

Recepcién y andlisis de
asesoria juridica.

Solicitud de
asesoria juridica.

v 5

Revisién, registro de
respuesta de asesoria
juridica  solicitada vy
obtencién de acuse y
entrega de resultados
de asesoria juridica

Oficio de respuesta
de asesoria juridica
(Dictamen, informe u
opinién)

Acuse
recibido

TERMINO

v 3
Recepcion, revision y
determina si es
completa y correcta
la solicitud de
asesoria juridica.

No ¢Procede?

O

Fundamentacion y
elaboraciéon de respuesta
a la asesoria juridica.

Oficio de respuesta
a la
juridica.

asesoria
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JURIDICOS QUE SIRVAN COMO CRITERIOS NORMATIVOS EN LA
6.0 Documentos de referencia

Documentos Codigo (cuando aplique)

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos (Vigente) No aplica
Ley General de Salud y sus reglamentos Vigentes. (Vigente) No aplica
Reglamento de la Comision Federal para la Proteccion Contra Riesgos .

I ) No aplica
Sanitarios (Vigente)
Acuerdo por el que se delegan las facultades que se sefialan, en los
o6rganos administrativos que en el mismo se indican de la Comision No aplica
Federal para la Proteccion contra Riesgos Sanitarios.
Manual General de Organizacién Especifico (Vigente) No aplica

Y demds disposiciones aplicables al caso concreto.

7.0 Registros

. Tiempo de Responsable de Cédigo de registro o
Registros .7 . ' PR
conservacion conservarlo identificacion Unica
Solicitud de asesoria |Indeterminado| Coordinaciéon General No aplica
juridica Juridica y Consultiva
Oficio de respuesta de |Indeterminado | Subdirecciébn Ejecutiva de No aplica
asesoria juridica Normatividad No aplica
(Dictamen, informe u
opinion)
Acuse de recibido Indeterminado | Subdireccién  Ejecutiva de No aplica
Normatividad No aplica
8.0 Glosario
8.1.CGJC: Coordinacién General Juridica y Consultiva.
8.2.COFEPRIS: Comisién Federal Para la Proteccion Contra Riesgos Sanitarios.
8.3.DOF: Diario Oficial de la Federacion.
8.4.SEN: Subdireccion Ejecutiva de Normatividad.
8.5.SEL: Subdireccién Ejecutiva de Legislacién y Consulta.
8.6.SEC: Subdireccién Ejecutiva de lo Contencioso.
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9.0 Cambios de esta version

Numero de Revision Fecha de la Descripcién del cambio
actualizacion
Revision 0 marzo 2012 Este procedimiento iniciard con la Revision O,

no obstante queda reconocido que ya se
contaba con una versibn anterior de este
procedimiento de clave CGJC-126, esto
derivado a la nueva codificacion de claves que
se estd implementando para todos los
procedimientos dentro de la Comisién Federal
(Describir 0 anotar los cambios por los cuales se
actualiza este procedimiento con respecto a la
version anterior).

10.0 Anexos

No Aplica
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