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1.0 Propésito
1.1 Contar con un procedimiento eficiente para llevar a cabo las acciones de planeacion, coordinacion,
seguimiento y evaluacion para las reuniones que el Sistema Federal Sanitario lleve a cabo.

2.0 Alcance

2.1 A nivel interno aplica directamente a la Coordinacién General del Sistema Federal Sanitario
(CGSFS), a la Direccion Ejecutiva de Programacion y Evaluacién del Desempefio (DEPED), a la
Gerencia de Enlace con las Entidades Federativas (GEEF), a la Gerencia de Planeacion y
Evaluacion (GPE), asi como a todas las areas y unidades administrativas de la Comision Federal
para la Proteccion contra Riesgos Sanitarios (COFEPRIS).

2.2 A nivel externo aplica a todas la Autoridades de Regulacién y Fomento de los Estados, en lo
concerniente a la planeacion, coordinacién, seguimiento y evaluacion para las reuniones que se
lleven a cabo en el Sistema Federal Sanitario

3.0 Politicas de operacion, normas y lineamientos

3.1 La Coordinacion General del Sistema Federal Sanitario sera responsable de:

e Coordinar las estrategias para el desarrollo de las reuniones que lleve a cabo el Sistema Federal
Sanitario.
Proponer el tipo de reunion que lleve a cabo el Sistema Federal Sanitario.

e Proponer temas para la agenda de la reunién.

3.2 El procedimiento que se describe a continuacion se aplica a:

¢ Reuniones del Sistema Federal Sanitario: Incluye las Reuniones Nacionales, Regionales, para los
Enlaces de la COFEPRIS en las Entidades Federativas, de Induccion a Titulares Nuevos, y todas
aqguellas que coadyuven a las acciones de proteccidén contra riesgos sanitarios dentro del marco del
Sistema Federal Sanitario.

3.3 La Coordinacién General del Sistema Federal Sanitario, a través de la DEPED, sera la responsable
de:

e Elaborar la propuesta de agenda de las reuniones que lleve a cabo el Sistema Federal Sanitario.

e Apoyar con informacién a la Coordinacion General del Sistema Federal Sanitario, a fin de que esta
determine los temas para integrar la agenda de la reunion.

e Coordinar con las Entidades Federativas la realizacién de las Reuniones del Sistema Federal
Sanitario que coadyuven a las actividades en materia de proteccién contra riesgos sanitarios,
asimismo dar seguimiento a los acuerdos y compromisos asumidos en dichas Reuniones.

3.4 La Direccion Ejecutiva de Programacion y Evaluacion del Desempefio (DEPED), a través de la
Gerencia de Enlace con las Entidades Federativas (GEEF), sera la responsable de:
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Establecer vinculos y servir de enlace entre las areas de la Comision Federal y el Sistema Federal
Sanitario, que contribuyan a consolidar los programas para la proteccion contra riesgos sanitarios,
asi como a concentrar, procesar y analizar la informacion correspondiente.

Apoyar como enlace en las acciones de concertacion interinstitucional con autoridades estatales.
Apoyar como enlace en comisiones y grupos de trabajo nacionales que tengan como objeto
analizar aspectos de riesgos y control sanitario, con la finalidad de fortalecer la coordinacion e
interaccion entre estos.

Identificar las necesidades de apoyo y deficiencias en la interaccion entre la Comision Federal y el
Sistema Federal Sanitario y darles seguimiento hasta su solucion.

3.5 Para los efectos del presente documento, se entendera por unidades administrativas, a las distintas

Comisiones, Coordinaciones Generales y Secretaria General que integran la COFEPRIS,
incluyendo a la Oficina del Comisionado Federal; y por areas administrativas a las Direcciones
Ejecutivas, Subdirecciones Ejecutivas y Gerencias adscritas a las unidades administrativas y en
general todas la homologas a éstas.
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4.0 Descripcion del procedimiento

Secuencia de Actividad Responsable
Etapas

1.0 Definicion del | 1.1 Establecera el objeto, alcance y participantes a | Coordinacién General

Objeto de la | la Reuniodn. del Sistema Federal

Reunion Sanitario

2.0 Definicion de | 2.1 Definira sede con la Entidad sede. Direccion Ejecutiva de

sede para la Programacion y

Reunién 2.2 Determinara la fecha y apoyo logistico. Evaluacion del
Desempefio

3.0 Elaboracién del | 3.1 Elaborard el Cuadro de justificacion y | Gerencia de Enlace con

Cuadro de | autorizacion. las Entidades

justificaciéon y Federativas

autorizacion

e Cuadro de justificacién

4.0 Autorizacion del
Comisionado
Federal

4.1 Enviarad al Comisionado Federal el Cuadro de
justificacion y autorizacion.

4.2 Verifica si el Cuadro de justificacion fue
autorizado, de ser autorizado continla con el
procedimiento; en caso contrario termina.

Procede:
No: termina
Si: Continda el procedimiento

Gerencia de Enlace con
las Entidades
Federativas

5.0 Preparacion de
la agenda de
trabajo

5.1 Solicitara temas y nombres ponentes a las
Unidades Administrativas y a las Entidades
Federativas.

5.2 Elaborard la propuesta de agenda de la
reunion.

5.3 Enviard la propuesta de agenda a las Unidades
Administrativas y a las Entidades Federativas para
comentarios.

5.4 Integrard los comentarios que refieren a la
agenda.

5.5 Distribuira la agenda version final a las

Gerencia de Enlace con
las Entidades
Federativas
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Unidades Administrativas y a las Entidades

Federativas.
e Solicitud
e Propuesta de agenda
e Agenda
6.0 Invitacion y/o | 6.1 Elaborara y enviara oficio — invitacion (Formato | Gerencia de Enlace con
convocatoria al | CGSFS-DEPED-P-05-F-01) a las Unidades | las Entidades
Sistema Federal | Administrativas y a las Entidades Federativas. Federativas
Sanitario de la
Reunion 6.2 Confirmara asistencia de los participantes de
las Unidades Administrativas y las Entidades
Federativas.
e Formato CGSFS-DEPED-P-05-F-01
7.0 Solicitud de | 7.1 Solicitara a la sede los logos oficiales para el | Gerencia de Enlace con
disefios disefio de la imagen de la Reunién. las Entidades
institucionales de la Federativas

Reunion

7.2 Enviaré a la Comision de Fomento Sanitario los
logos oficiales de la Entidad sede y solicitara el
disefio de la imagen para la Reunién (Banners,

Back, Personificadores, Gafetes, Portagafetes,
etc).
e Solicitud logos
e Solicitud disefios
8.0 Elaboracion de | 8.1 Elaborara y enviara las Especificaciones | Gerencia de Enlace con

las Especificaciones
Técnicas y Alcance
del Servicio

Técnicas y Alcance del Servicio a Secretaria
General con CD de la imagen institucional de la
Reunion autorizado y elaborado por la Comisién de
Fomento Sanitario.

e Especificaciones Técnicas y Alcance del
Servicio

las Entidades

Federativas

9.0 Elaboracién de
listado de asistentes
por parte de la

9.1 Elaborara y enviara listado de asistentes
(Formato CGSFS-DEPED-P-05-F-02) a Secretaria
General.

Gerencia de Enlace con
las Entidades
Federativas
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Cofepris

¢ Formato CGSFS-DEPED-P-05-F-02

10.0 Verificacion de
la solicitud de as
Especificaciones
Técnicas y Alcance
del Servicio

10.1 Dard seguimiento a lo solicitado en las
Especificaciones Técnicas y Alcance del Servicio y
al listado de asistentes (Formato CGSFS-DEPED-
P-05-F-02) en Secretaria General.

e Especificaciones Técnicas y Alcance del
Servicio
e Formato CGSFS-DEPED-P-05-F-02

Gerencia de Enlace con
las Entidades
Federativas

11.0 Informar lugar
sede de la Reunién

11.1 Informard a las Unidades Administrativas y
Entidades Federativas el lugar sede donde se
llevara a cabo la reunién, asi como la logistica de
traslado.

Gerencia de Enlace con
las Entidades
Federativas

12.0 Elaboracion de
materiales

12.1 Elaborara lo siguiente,
e Material a trabajar:
a) Lista de asistencia
b) Personificadores
c) Gafetes
d) Impresion de Agendas
e) Encuesta de satisfaccion
(Formato CGSFS-DEPED-P-05-
F-03)
f) Discursos
g) Presentaciones
h) Entre otros

Gerencia de Enlace con
las Entidades
Federativas

13.0 Preparacion y

13.1 Determinaréa tipo de envio de la papeleria y

Gerencia de Enlace con

envio de papeleria material antes trabajado a la sede. las Entidades
Federativas

14.0 Implementacion | 14.1 Verificacion que el servicio de alimentacién, | Gerencia de Enlace

de actividades | hospedaje, espacios, apoyos confimados y|con las Entidades

previas a la Reunién | montaje de los participantes en la reunién sea el | Federativas

que fue requerido.

14.2 Supervisara el
solicitados.

mobiliario 'y  equipo

14.3 Realizard el montaje de mesa de registro,
gafetes, personificadores agendas y material
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de trabajo para el desarrollo de la reunion.
15.0 Implementacién | 15.1 Coordinara el registro de los participantes a | Gerencia de Enlace
de actividades la reunién. con las Entidades
durante la Reunion Federativas
15.2 Facilitara el uso de los micréfonos a los
participantes durante las sesiones de
preguntas y respuestas.
15.3 Conjuntara las presentaciones realizadas y
apoyar a los ponentes y participantes durante
el desarrollo de la reunion.
15.4 Integrara en archivo electronico vy
distribuira las presentaciones y el material
trabajado a los asistentes.
15,5 Tomara minuta y acuerdos durante la
reunion.
15.6 Entregarda la encuesta de satisfaccion
(Formato CGSFS-DEPED-P-05-F-03) a los
participantes de la Reunion para la evaluacion.
15.7 Coordinara que el material y equipo
utilizado sea regresado a la Gerencia de
Enlace con las Entidades Federativas.
e Registro
e Minuta y acuerdos
e Formato CGSFS-DEPED-P-05-F-03
16.0 Actividades 16.1 Realizara analisis de datos de las encuestas Gerencia de Enlace
después de la realizadas. (Formato CGSFS-DEPED-P-05-F-04). | con las Entidades
Reunién Federativas

16.2 Dara seguimiento a los acuerdos generados
durante la reunién.

e Formato CGSFS-DEPED-P-05-F-04

TERMINA PROCEDIMIENTO
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Diagrama de flujo

Gerencia de Enlace con las Entidades Direccion Ejecutiva de Programacion y Coordinacién General del Sistema Federal

Federativas Evaluacion del Desempefio Sanitario

— -

Elaboraci6n del Definicién de sede | ? Definicién del Objeto

Cuadro de justificacion i
AR para la Reunién =
y autorizacién de la Reunién

w
-

Cuadro de
justificacion

Autorizacion del a4
Comisionado Federal

¢Procede?

TERMINO

Preparaciéndela |5
agenda de trabajo

Solicitud

Propuesta de
agenda

Agenda
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Gerencia de Enlace con las Entidades Direccién Ejecutiva de Programacion y Coordinacién General del Sistema Federal
Federativas Evaluacion del Desempefio Sanitario

]

v

Invitacion y/o 6
convocatoria al
Sistema Federal
Sanitario de la
Reunién

CGSFS-DEPED-P-05-
01 Oficio convocatoria
y/o invitacién

Solicitud de disefios | 7
institucionales de la
Reunion

Solicitud logos

Solicitud disefios

v

Elaboracién de las | g
Especificaciones
Técnicas y Alcance del
Servicio

Especificaciones
Técnicas y Alcance
del Servicio
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Gerencia de Enlace con las Entidades Direccién Ejecutiva de Programacion y Coordinacién General del Sistema Federal
Federativas

Evaluacion del Desempefio Sanitario

Elaboracion de listado
de asistentes por parte
de la Cofepris

CGSFS-DEPED-P-05-
02 Listado de
asistentes

Verificacion de la 10
solicitud de las
Especificaciones
Técnicas y Alcance del
Servicio

Especificaciones
Técnicas y Alcance
del Servici

CGSFS-DEPED-P-05-
02 Listado de
asistentes

Informar lugar sede de|11
la Reunién

v

Elaboracién de
materiales

Material a
trabajar
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Gerencia de Enlace con las Entidades

Federativas

Direccién Ejecutiva de Programacién y
Evaluacion del Desempefio

Coordinacién General del Sistema Federal

Sanitario

]

v

Preparacién y envio de
papeleria

v

Implementacién de
actividades previas a la|
Reunion

v

Implementacién de
actividades durante la
Reunion

Registro

Minuta y acuerdos

CGSFS-DEPED-P-
05-F-03 Encuesta de
Satisfaccion

v

Actividades después
de la Reunion

CGSFS-DEPED-P-
05-F-04 Andlisis de

datos

v
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6.0 Documentos de referencia

Documentos Cddigo (cuando

aplique)

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos. (DOF-05-02- No aplica

1917/DOF-09-02-2012)

Ley General de Salud. (DOF-07-02-1984/DOF-05-03-2012) No aplica

Ley Federal de Procedimiento Administrativo. (DOF 04-08-1994/DOF-30- No aplica

05-2000)

Ley Federal de Derechos. (DOF 31-12-1981/DOF-15-12-2011) No aplica

Reglamento de Insumos para la Salud. (DOF 04-03-1998/DOF 19-10- No aplica

2011)

Reglamento de la Comision Federal para la Proteccién Contra Riesgos No aplica

Sanitarios (D.O.F. 13-04-2004)

Manual de Organizacién Especifico (Vigente) No aplica

7.0 Registros

, Tiempo de Responsable de Codigo de registro o
Registros - : o R
conservacion conservarlo identificacion Unica
Solicitudes 1 afo Gerencia de Enlace con No aplica
las Entidades Federativas
Agenda Indefinido Gerencia de Enlace con las No aplica
Entidades Federativas
Material a trabajar 1 afio Gerencia de Enlace con las No aplica
Entidades Federativas
Registro 1 afo Gerencia de Enlace con las No aplica
Entidades Federativas
Minuta y acuerdos 1 afio Gerencia de Enlace con las No aplica
Entidades Federativas
Cuadro de justificacion y 1 afo Direccién Ejecutiva de No aplica
autorizacion Programacion y
Evaluacion del
Desemperio
Especificaciones Técnicas 1 afo Gerencia de Enlace con las No aplica
y Alcance del Servicio Entidades Federativas
Oficio convocatorio y/o Indefinido Gerencia de Enlace con las | CGSFS-DEPED-P-05-F-01
invitacion Entidades Federativas
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Listado de asistentes

Indefinido

Gerencia de Enlace con las
Entidades Federativas

CGSFS-DEPED-P-05-F-02

Encuesta de satisfaccion

Gerencia de Enlace con las
Entidades Federativas

CGSFS-DEPED-P-05-F-03

Andlisis de datos

Gerencia de Enlace con las
Entidades Federativas

CGSFS-DEPED-P-05-F-04

8.0 Glosario

8.1 AREA SOLICITANTE: Cualquier area o unidad administrativa de la Secretaria de Salud.
8.2 COFEPRIS: Comisién Federal para la Proteccién contra Riesgos Sanitarios.

8.3 CGSFS: Coordinacion General del Sistema Federal Sanitario.
8.4 DEPED: Direccion Ejecutiva de Programacion y Evaluacion del Desempefio.
8.5 GEEF: Gerencia de Enlace con las Entidades Federativas.
8.6 GPE: Gerencia de Planeacion y Evaluacion.

8.7 UNIDADES ADMINISTRATIVAS: son las distintas Comisiones, Coordinaciones Generales y
Secretaria General que integran la COFEPRIS, incluyendo a la Oficina del Comisionado Federal.

9.0 Cambios de esta version

NUmero de Revision

Fecha de la actualizacion

Descripcion del cambio

Revision 0

No aplica, procedimiento

nuevo

No aplica, procedimiento nuevo

10.0 Anexos

10.1 Cuadro de Justificacion y Autorizacion

10.2 Especificaciones Técnicas y Alcance del Servicio
10.3 Formato Oficio convocatoria y/ invitacion, de clave CGSFS-DEPED-P-05-F-01.

10.4 Formato Listado de asistentes, de clave CGSFS-DEPED-P-05-F-02.

10.5 Formato Encuesta de satisfaccion, de clave CGSFS-DEPED-P-05-F-03.
10.6 Formato Andlisis de datos, de clave CGSFS-DEPED-P-05-F-04.




10.1 Cuadro de Justificacion y Autorizacion

Cuadro justificacion y autorizacion

PROGRAMA:
LINEA DE UNIDAD EVENTO Y/0
ACCION ESTRATEGIA PROYECTO | PROCESO | ADMINISTRATIVA | CONGRESO A OBJETIVO BENEFICIO
RESPONSABLE REALIZAR
5.2 Consolidar Fortalecimiento de la | Debido aque | Proteccion | Coordinacidn Nombre del Reunir a las Autoridades | Fortalecer la
la operacion de | Coordinacién conlos | esuna contra General de! Evento: Sanitarias y de ks coordinacidn - con
los pregramasy | diferentes drganos de | actividad Riesgos Sistema Federal Laboratorios Estatales de | el Sistemna
proyectos en gobierno y a nivel transversal Sanitarios | Sanitario las & Entidades Federal Sanitario,
materia de internacional, en este evento Lugar: Federativas para dar 3 conocer I3
proteccidn materia de proteccidn | impacta 2 bos coordinar las acciones en | priorizacién  de
contra riesgos contra riesgos 35 proyectos el marco de los proyectos, revisar
sanitarios sanitarios incluidos en el Fecha: proyectos prioritarios de | los  avances  y
instrumentados Programade la COFEPRIS, asicomo | retos  para e
en cada entidad Accian de los proyectos proteccion  contra
federativa. Especifico nacionales y estatales riesgos  sanitarios

que impactan 2 I3
Region.

en el Ambito

regional.

TITULAR DE LA UNIDAD RESPONSABLE

NOMERE

COORDINADOR GENERAL DEL SISTEMA FEDERAL SANITARIO

TITULAR DE LA COMISION FEDERAL PARA LA PROTECCION CONTRA RIESGOS
SANITARIOS

NOMBRE

Vo. Bo.




10.2 Especificaciones Técnicas y Alcance del Servicio

ESPECIFICACIONES TECNICAS Y ALCANCE DEL SERVICIO

“SERVICIOS INTEGRALES PARA LLEVAR ACABO-— NOMBRE DEL EVENTO——"

1.- Dascripcion y dasting del sarvicio.
“Nomiee de la Contrataciin” (nombes del evenio y fecha del evenia’)

“Justficacion de la conataci

Porque 52 requiere y para que)”

Aniscedenies del drea (CAS, CFS, COS, CGSFS,
por qué =2 fana que Bevar 3 cabo ol svenio.

BIC, CLAYAC) de acuzrde de Reglsments inferior y exphicar brevemeniz

2. Espacificacionss técnicas y aleancs del ssrvicio.

Wer smexn de soliciud de avenis

FORMATO DE EVENTOS

NOMERE DEL TITULAR DE LA UNIDAD

NOMERE ¥ CARGD
UBICACION FISICA y No. DETEL ¥ EXT.

NOMBRE ¥ CARGD
UBICACION FISICA y Ho. DETEL ¥ EXT.

ESPECIFICACIONES TECNICAS DE EVENTOS

|| HORARID DEL EVENTO ”

Chetumal, Quintana Roo

NUMERD DE PARTICPANTES COFEPRIS

HUMERD D€ PARTICIPANTES EXTERNOS || TOTAL DE ASISTENTES
13

Anexar relacion de ssisteniss Anxar ralscian da asisteniss

o
NCH DE TRABAIC
REUNICN
MNSTERIWLDPLOMATICA

= EVENTOS VINCULADOS
CON PROGRAMAS
APOYO A RECL!

= OTROS SIMiISes 3 105 3008 0 SCOMECmEns.
g CHECIE pONCOiFio 0 WiNCUa0 con las
aciidates pogias o2 13 COFE:

[+]

= FORD
= MAUGURACION
SALON 1 NUMERO DE PERSOMAS oA
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3. Vigancia del sarvicio.

Los sanicios iniciardn eldia. de —yhasts el —dz —de 2011.

4. Presupussto sstimado dal bisn o sarvicio.

Comforme 3 lo que 32 esisblece en el estudio de mercado realzado por |3 Direcoion Ejecuivg de Recursos Malenskes y
Semvicios Genarales

5. Forma de pago.

Para que =l page prooeda, 5= enviard el compmbanie £scal comrespondienie pars su validacidn al servidor publice responsatie
de vigilar y administrar 2l cumplimiani del Contrata. £l respansable de vigilar y adminisear 2l s2micia emiard el document a
s Secretsria Ganeral, Ia cusl serd Ia encargada de fumar 2l recito comespondieniz 3 ls Direccidn Ejecuiiva de Racursos
Materales y Senicios Generales para que &t vamite ol pago respeciue ante |s Direonidn Ejecutva de Recursos Finansizmns,
misma que se realizard denio los 20 dias naturales, previa acepiacidn del comprobanie fsosl, de comfoemidad con ko
establecido en el artioulo 51 de la Ley de Adquisiciones, Amendamisnios y Sericios del Seclor Publico

En c3se de que I3 f3clues prasenis erores o defidiancias, Is Divscoian Epcufiva de Recuses Msisriales y Saricios Genarsles
@ &N 24 £330, I3 Direocidn Sjecu va de Recursos Finandieras indicars por esorio 3l proveedor asdefce«casqae de"e'a
comegir, dentro de los tes diss habiles posieriores sl de sy recepcidn, de conformidad con el artizula 90 del

fampo que 2 proveedor ufioz pars I3 comecsidn de I3 faolirs, reperoufied en e fampo establzcido pars su paga.

.- Panaa Convencionales.

Can fundamenio 2n o dispussio 2n los Articulos 53 de I3 Ley de Adquisiciones, Arendamientos y Senicios del Secier Plblics

& de su Reglament, s2 aphcars 3l proveasdoruna pana convencionsl de 5% por cads dis naturd de abasopor los semicios

no prestados en femgo forma, en 2l entendido que la pemalizaciin mo podrd exceder del 20% del moni de los semiciosma
meniz. Ls pena 5 aphicars en el sguientz caso

¥ Por cada dis matursl de atrase en Is fecha estblecida en 2l conale para el inicio de la prestacion del semvicio, se
aplicard una pena convencional del 5% sobre el manie de los senvicios ne prestados cporlinameniz.

Las penas convencionales serin calculadss y noffcadas por escrito sl proveedor por la Secretaria General de la COFEPRIS,
con basz en ks #rminos y condiciones del contato, 2l proveedor cubrird 3 ls COFEPRIS Ia pana convencional, mediante
enier 3 I3 Tesoreris de I3 Federacidn, 2 cuskquiers de las msbucones bancanas, 3 Favés del ormato 16 “Declaracidn
General de Pago de Producos y Aprovechamienio® y el provesdor quedacbligads 3 remifr 3l siguieniz d 3 Maki de realizade
&l enizro de referencia, un ejemplar original de dicho formais a ls COFEFRIS.

Can fundamanis an lo dispuesio por ol articulo 95 ddl Reglamenio dels Ley de Adquiiciones, Amendamisnias y Servicios de
Secior Publics, 2l pago de v quedas meniz 3l pago que 2l provesdor deba efeclusr por
cancepio de penas convencionales, por sirso en el camplmiznic de lss obligaciones.

En ningiin case las panas convencionales podrin nagociarse en sspaci.

Independianiemens de 15 apicaciin delss panas anies mencionadas, la COFEFRIS podrd opiar por 13 rescision del Contrsio,
de acuerda al articuls 54 de Is Ley de Adquisiciones, Amendamisnios y Senicios del Seckor Piblics

7 - Daduccionss

No aplican.

8- Anticipos




o 52 olorgard anfcipe alguno.

9.-Poliza da rasponaabilidad Civil

Porlas caracierizicas del semicio mo s2 requiare da Paliza de Responsabilidad Civil
10-Prémogas.

Por a5 caracierisicas del senicio no 52 darsn prirogas.

11.- Lugar dénde 84 prastara sl ssrvicio.

En lasinstalaciones que designe el rea solicitaniz.

12- Garantia de Cumplimianto.

Pars garantzar queresule debers orgar fanzs qus cubrs
&l 10% [diez por ciank) de la canbdad sefalada come preco del conbrate anies de WA, 3 favar de I3 fesoreriz de la
Faderacidn, misma que deberd sar expedida por &n 1Y s Ley Federalde
Insftucionesy Fianzas y entregads als COFEPRIS denvo de los diez di sguienies a la firma del cont:

fecha de su sxpediciin hasis que s2 cumpls iotlkmenis <l objelo del conirata yen
icio qua 52 Begus 3 promaver para 4 ejecucin

Ls fanza permanscars en viger desd
2 cas0, hasts que causs ejculoris

La fianzs solamenie podrs ser cancelads pravis sulorizacion olorgada por st porba Direoiin Ejecufvs de Recursos
Msterislesy pars o cual, stancia expedida del rea solicitantz, e l5

que se defermine que el proveedor no fene i delobjeio L I3 que
camesponda al perisdo da garantia.
Ls fianza 2 =2 harasfzciva por el L dela obligaciin o crédik d

hags scveedar s | Y50 d¢ a Layds Adquisidonss, Amsndamisnios y Senides

del Secior Piblico.

13- Forma y ténmings en qus a8 realizara la varificacion d | ificacionsa y la ibn ds los ssrvicios.

£l senidor plblice de adminiskar y vigiar el senic del contras, verificars que desaralle los
sEmizos de acuerdo com el plazo esiablecds y conforme 3 las especificacionss Bonicas sobotadas. Una ver recihids Ia
fachurs, 52 revisard y se frmara de sceplacion. Hastas en nk ello ne 2 cumgla, iciosno s= fendrdn par

acepiades.
14 Sarvidor piibic del 3rea do adminiatrary vigilar ol iante dal servicic.
Saivador Minjsres Viargss, Direchr Ejcufivo de any am del D i

15.- Suapsnaion da los asrvicios.

En caso forits ¢ faerza mayor, baje su responsabilidad a3 Direccion EEGIM de Reourses Maknales y Senicios Generales
de Is COFEPRIS podrs suspanderla pesiscion del senicis, parslo scribi act i

que oonsiz losmofves yplazo de 13 suspension en Ellr.las del articulo 35-Bisde s Ley de .l’cdqulsmnes ﬁmendamenh ¥
Senvicios del Secior Piblico, de maners canjunis con el provesdar.

Cuande la a0n obedezes 3 I ala quris’dn F Ia Profeccidn contra Riesgos Samitarios, 52
pagaran pravia sohiciud s idad con el articulo 102 del RLAASSF, para ko
cusl debers plﬂﬂlﬂar u zabictud 3 15 DIEﬂxm Ejscufua de Recursas IlakllalssySEhms Ganersles de ls Comision
F IaF Riesgos Sanit levis't‘m yvalidscidn, aslomm una lelamn pormenorizads de los
gastos, los cusles deberdn ser y estar debi can el abjeto del
semic0 contatsde v 3 eniera safsfacsion de ésis. De s2r awiborzados los gashs &l pago se efechiars via ransizrencs

electinics de acuerdo a o esblecida en ol arioila 51 de s Ley de Adquis: ¥5 del Secho
Piliice, pravia antaga d Ia factirs comsspandients.

16.- Confidencialidad do la Informacitn.

1 provesdor se obigs 3 guardar Is mas estr respecio de s i
31 coma d los dosumentos qus 52 ganaren con mate de hssewuasque prese

perla COFERRIS,

ELABORO AUTORIZO

NOMERE Y FIRMA NOMBRE ¥ FIRMA
TIMULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATVA




10.3 Formato Oficio convocatoria y/ invitacion, de clave CGSFS-DEPED-P-05-F-01.

e OFICIO No. CGSFS/01/0R/ 120__

e

México, DF.a __ de de2d
DESTINATARIO (S)
PRESENTE
En relacion a la Reunidn Sistema Federal Sanitario a
celebrarse  en . los dias del mes de

del presente afio, me permito hacerles la cordial invitacian a
participar en esta.

Los detalles de dicha reunidn seran enviados a la brevedad.

Les solicitamos confirmar su asistencia a los siguientes correos:
¥

3in ofro particular, les envié un saludao.

SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELECCION.
COORDINADOR GENERAL DEL SISTEMA FEDERAL SANITARIO

NOMBRE DEL COORDINADOR

Lop.  Memnbre.- LnciorDecute de Hrogremian j Do de Lessmpens, (oncameni.
Hoambre - Generibe de Srizos con e Srfidadies Federsivea. Memofn

mrg




10.4 Formato Listado de asistentes, de clave CGSFS-DEPED-P-05-F-02.

i Utilizar formato oficial con

Cefepris[Z=

REUNION

DEL SISTEMA FEDERAL SANITARIO

i - LUGAR
! logos actualizados FECHA
ACOMODO DE HABITACIONES, Y TRASLADOS PARA ASISTENTES A LA REUNION ALIMENTOS
IDA REGRESOD FECHA FECHA FECHA
No | AREA NOMBRE TIPODE| SALDA ¥UELO DE A ¥UELO DE A REGRESO
AUTOBUSDE ____ A___ AUTOBUSDE ____ A____ COM | CEN | DES | COM | CEN | DES | cOm
1 5 Nombre Fecha Harario Fecha Harario 1 1 1 1 1 1 1
Cargo o puesto
& Momb
2 H gmere Fecha Horario Fecha Horario 1 1 1 1 1 1 1
o Cargo o puesto
£ |noms
3 3 |comore Rtha Florario Fecha Horario S O I N O (R AR
a8 Cargo o puesto
“
4 % [Mombre Fecha Horario Techa Horario SO IO S N O (N AR
Cargo o puesto
i Mombre
5 Eﬂ'- Fecha Herario Fecha Herario 1 1 1 1 1 1 1
1] Cargo o puesto
“
G 3 Nombre Fecha Herario Fecha Herario 1 1 1 1 1 1 1
Cargo o puesto
7 £ Nombre Fecha Horario Fecha Horario 1 1 1 1 1 1 1
9 |Cargo o puesto
E Momb
8 b gmere Fecha Horario Fecha Horario 1 1 1 1 1 1 1
8 Cargo o puesto
£l H Nombre Fecha Herarig Fecha Herario 1 1 1 1 1 1 1
Cargo o puesto
16-may-12 17-may-12 18-may-12
COM | CEN | DES |COM | CEN | DES | COM
Donde:
Des = Desayuno
Com = Comida Almlets I T - T - T - T - T
Cen= Cena Lmentos




10.5 Formato Encuesta de satisfaccién, de clave CGSFS-DEPED-P-05-F-03.

Coordinacion General del Sistema Federal Sanitario
Reunién del Sistema Federal Sanitario
Lugar, y fecha

Encuesta de Satisfaccion

Por favor marque con una X la opcion deseada

1. Cumplié con mis expectativas el apoyo en trasportacion del
aeropuerto al hotel

totalmente de acuerdo de acuerdo no sé

desacuerdo totalmente en desacuerdo

2. El hotel sede fue lo que esperaba
totalmente de acuerdo de acuerdo no sé

desacuerdo totalmente en desacuerdo

3. La comida ofrecida por COFEPRIS fue de mi agrado
totalmente de acuerdo da acuerdo no sé

desacuerdo totalmente en desacuerdo




4. Considero adecuado el salon en donde se desarrollé el
evento

totalmente de acuerdo de acuerdo no sé
desacuerdo totalmente en desacuerdo
5. Los servicios de café, sanitarios e informacion, asi como el
trato del personal del hotel los considero muy buenos
totalmente de acuerdo de acuerdo no sé
desacuerdo totalmente en desacuerdo
6. La atencidn recibida por parte del personal de logistica de la
COFEPRIS durante el evento fue de mi agrado
totalmente de acuerdo de acuerdo no sé

desacuerdo totalmente en desacuerdo

7. La comunicacién que se establecid con los funcionarios de la
COFEPRIS la considera muy buena

totalmente de acuerdo de acuerdo no sé

desacuerdo totalmente en desacuerdo




8. La tematica abordada por COFEPRIS hacia la Region, me
parecio la adecuada

totalmente de acusrdo da acuerdo no sé&
desacuerdo totalmente en desacuerdo

9. Los Acuerdos alcanzados con el Sistema Federal Sanitario
fueron bien planteados

totalmente de scuerdo deacuerdo no sé
desacuerdn totﬁte en desacuerdo

10. Percibi orden en las sesiones de la Reunién

totalmente de scuerdo deacuerdo no sé&
desacuerdn totalmente en desacusrdo

11. Las exposiciones de los ponentes fueron claras

totalmente de scuerdo deacuerdo no sé
desacuerdn totalmente en desacuerdo -

12, Las dudas y preguntas quedaron suficientemente

respondidas
totalmente de acuerdo deacuerdo _ no 8&

desacuerdo totalmente en desacuerdo




13. Percibi un clima de colaboracién entre los asistentes a
la Reunién

totalmente de acwerdo deacuerdo no sé
desacusrdo totﬁte endesacuerdo

14. La informacién obtenida apoya la toma de decisiones

totalmente de acuerdo deacuerdo no sé
desacuerdo totalmente en desacuerdo -

15. Las exposiciones de los ponentes fueron claras
totalmente de acwerdo deacuerdo no sé
desacusrdo totﬁte endesacuerdo

16. Eltiempo asignado a las exposiciones fue adecuado
totalmente de acwerdo deacuerdo no sé
desacusrdo totﬁte endesacuerdo

17. Eltiempo asignado para aclarar dudas fue adecuado
totalmente de acuerdo deacuerdo no sé

desacuerdo totalmente en desacuerdo




18. En general, considero que fue una muy buena Reunion

Regional
totalmente de acuerdo de acusrdo no s&
desacuerdo totalmente en desacusrdo

Sugerencias para la siguiente Reunidn Regional:

1.

2




10.6 Formato Andlisis de datos, de clave CGSFS-DEPED-P-05-F-04.

29%
B Totalmente de Acuerdo
M Acuerde
Desacuerdo
HNo sé

M No contestd

No sé
18%

Mo contesto
0%

Aprobado por Salvader Minjares Vargas

3 Cofepris[5S- Somos COFEPRIS, @
ool = somos ARN P
S
Analisis de datos, encuestas reuniones del Sistema Federal Sanitario
Reunidn:
Fecha:
Analisis de datos
No. Pregunta Totalmente Acuerdo |Desacuerdo No sé No contestd Total Comentarios,
de Acuerdo
1[Ejemplo 6 5 3 3 0 17
2
3
4
5
6
7
8
5 s DA NN y
T ragina
11 e
12
13
14
15
Acuerdo




