
 

 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS 

 

Código:  

CGJC-SELC-P-01 COORDINACIÓN GENERAL JURÍDICA Y CONSULTIVA 

1. PROCEDIMIENTO GENERAL ADMINISTRATIVO PARA COMPILAR, 
ESTUDIAR Y DIFUNDIR LAS DISPOSICIONES JURÍDICAS TANTO 

NACIONALES COMO INTERNACIONALES RELACIONADAS CON LA 
COMISIÓN FEDERAL PARA LA PROTECCIÓN CONTRA RIESGOS 

SANITARIOS 

Rev.-0 

Hoja: 1 de 8 

 

CONTROL DE EMISIÓN 

 Elaboró : Revisó : Autorizó: 

Nombre Lic. Mayra Michell Castillo Trejo Lic. Leonardo Menes Solis Lic. Antonio Grimaldo Monroy 

Cargo-Puesto Verificador o Dictaminador 
Especializado “A” 

Subdirector Ejecutivo de Legislación y 
Consulta 

Coordinador General Jurídico y 
Consultivo 

Firma    

Fecha Agosto 2012 Agosto 2012 Agosto 2012 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 1.PROCEDIMIENTO GENERAL ADMINISTRATIVO PARA COMPILAR, ESTUDIAR Y DIFUNDIR 

LAS DISPOSICIONES JURÍDICAS TANTO NACIONALES COMO INTERNACIONALES 
RELACIONADAS CON LA COMISIÓN FEDERAL PARA LA PROTECCIÓN CONTRA RIESGOS 

SANITARIOS 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS 

 

Código:  

CGJC-SELC-P-01 COORDINACIÓN GENERAL JURÍDICA Y CONSULTIVA 

1. PROCEDIMIENTO GENERAL ADMINISTRATIVO PARA COMPILAR, 
ESTUDIAR Y DIFUNDIR LAS DISPOSICIONES JURÍDICAS TANTO 

NACIONALES COMO INTERNACIONALES RELACIONADAS CON LA 
COMISIÓN FEDERAL PARA LA PROTECCIÓN CONTRA RIESGOS 

SANITARIOS 

Rev.-0 

Hoja: 2 de 8 

 

CONTROL DE EMISIÓN 

 Elaboró : Revisó : Autorizó: 

Nombre Lic. Mayra Michell Castillo Trejo Lic. Leonardo Menes Solis Lic. Antonio Grimaldo Monroy 

Cargo-Puesto Verificador o Dictaminador 
Especializado “A” 

Subdirector Ejecutivo de Legislación y 
Consulta 

Coordinador General Jurídico y 
Consultivo 

Firma    

Fecha Agosto 2012 Agosto 2012 Agosto 2012 

 

 
 

1.0 Propósito 
 

1.1 Establecer los lineamientos y el procedimiento para contribuir permanentemente en la 
compilación y divulgación de las leyes, reglamentos, acuerdos, y demás documentación 
que se relacione con la esfera de competencia de la Comisión Federal Contra  Riesgos 
Sanitarios  (COFEPRIS) para  que sea adecuado y congruente con sus acciones 
sustantivas. 
 
2.0 Alcance 
 

2.1. A nivel interno es aplicable a la Coordinación General Jurídica y Consultiva, a la  
Subdirección Ejecutiva de Legislación y Consulta (SEL), así como a todas las unidades y  
áreas de la Comisión  Federal  para la Protección Contra Riesgos Sanitarios 
(COFEPRIS). 
 
 
3.0 Políticas de operación, normas y lineamientos 
 
 

3.1. La Coordinación General Jurídica y Consultiva (CGJC) a través de la Subdirección   
Ejecutiva de Legislación y Consulta (SEL) se encargará de: 
 

    Realizar la compilación y divulgación de las leyes, reglamentos y acuerdos en el 
ámbito de competencia de la COFEPRIS, ya sea nacional internacional. 

 

    Brindar asesoría a las unidades o áreas administrativas de la COFEPRIS en 
relación con la normatividad institucional ya sea del ámbito nacional o 
internacional. 

 
3.2. La Subdirección Ejecutiva de Legislación y Consulta será la responsable de:  

 

    Reunir y ramificar la información a las unidades administrativas de la 
COFEPRIS, las leyes, reglamentos y acuerdos materia de su competencia. 

 

    Resolver  las dudas sobre la aplicación de criterios y ordenamientos legales 
tanto nacionales  como  internacionales, en el ámbito de sus atribuciones, así 
como fundamentar y sustentar el desarrollo de sus actividades. 
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3.3. Se entenderá por unidades administrativas a las distintas Comisiones, Coordinaciones 
Generales y Secretaría General que integran la COFEPIRS, incluyendo a la Oficina del 
Comisionado Federal; y por áreas administrativas a las Direcciones Ejecutivas, 
Subdirecciones Ejecutivas y Gerencias adscritas a las unidades administrativas. 
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4.0 Descripción del procedimiento 
 

Secuencia de 
Etapas 

Actividad Responsable 

1.0 Recepción del 
Diario Oficial de la 
Federación. 

1.1 Recibe diariamente ejemplar  de  Diario Oficial de 
La Federación (DOF) y envía a Subdirección 
Ejecutiva de Legislación y Consulta para su 
revisión. 

 

 Diario Oficial de la Federación 
 

Coordinación General 
Jurídica y Consultiva. 
 

2.0 Recepción, 
análisis  de contenido 
del DOF y 
determinación si hay 
información para 
COFEPRIS.   
 

2.1 Recibe  y analiza  el contenido a diario del                    
DOF. 
2.2 Verificar si existe información materia de 
competencia de la Comisión  Federal  para la 
Protección  Contra  Riesgos  Sanitarios (COFEPRIS), 
si encuentra  información, procede a sacar una copia 
de la publicación de la Norma, Acuerdo, Decreto, etc. 
En caso de no haber información archiva ejemplar. 
 
Procede:  
No: Termina  Procedimiento  
Si:  Continúa Procedimiento 
 

 Copia de  publicación 
 

Subdirección Ejecutiva de 
Legislación y Consulta. 

3.0 Elaboración de 
memorándum  u Oficio    
a Unidad (es) 
Administrativa (s) y 
obtención de acuse.  

3.1 Elabora  memorándum  u oficio, al que se le 
asigna número y se envía a la(s) Unidad(es) 
Administrativa(s) que le atañe y es de su 
competencia, junto con la copia de la información. 
 
3.2 Obtiene el acuse de recibido de la copia de la 
publicación y archiva. 
 

 Oficio  u memorándum y copia de la 
publicación.  

 Acuse de recibo 
. 
 
 

Subdirección Ejecutiva de 
Legislación y Consulta. 
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4.0 Resolución de las 
unidades y  áreas de 
la COFEPRIS sobre 
criterios y  
ordenamientos 
legales.  

 4.1 Resuelve las dudas sobre la aplicación de 
criterios y ordenamientos legales tanto  nacionales 
como internacionales, a la unidad o área 
administrativa de la (COFEPRIS).  

Subdirección Ejecutiva de 
Legislación y Consulta. 

              TERMINA PROCEDIMIENTO  
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5.0. Diagrama de flujo. 

           
              Coordinación General Jurídica y Consultiva 
 

Subdirección Ejecutiva de Legislación y Consulta. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

                                          

-Oficio  u memorando y 
copia de la publicación  
-Acuse  de recibo  

 

Copia de 
publicación 

Diario 
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Federación 
 

Elaboración de 
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6.0 Documentos de referencia 
 

Documentos Código (cuando aplique) 

Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos (Vigente) No aplica 

Ley General de Salud y sus reglamentos Vigentes. (Vigente) No aplica 

Reglamento de la Comisión Federal para la Protección Contra Riesgos 
Sanitarios (Vigente) 

No aplica 

Acuerdo por el que se delegan las facultades que se señalan, en los 
órganos administrativos que en el mismo se indican de la Comisión 
Federal para la Protección contra Riesgos Sanitarios. (Vigente) 

No aplica 

Manual General de Organización Específico (Vigente) No aplica 

 Y demás disposiciones aplicables al caso concreto. No aplica 

 
7.0 Registros  
 

Registros 
Tiempo de 
conservación 

Responsable de 
conservarlo 

Código de registro o 
identificación única 

Copia de  publicación 
 

Indefinido Subdirección Ejecutiva de 
Legislación y Consulta. 

No aplica 

Oficio  u memorandum y 
copia de la 
publicación(Acuse) 

Indefinido Subdirección Ejecutiva de 
Legislación y Consulta. 

No aplica 

Diario Oficial de la 
Federación 

Indefinido Coordinación General Jurídica 
y Consultiva. 
 

No aplica 

 
 
8.0 Glosario 
 
8.1.CGJC: Coordinación General Jurídica y Consultiva  
8.2.COFEPRIS: Comisión Federal  Para la Protección Contra  Riesgos Sanitarios. 
8.3.DOF: Diario Oficial de la Federación 
8.4.SEL: Subdirección Ejecutiva de Legislación y Consulta. 
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9.0  Cambios de esta versión 

 
 
10.0 Anexos 
  
 No Aplica 
 
 
 

Número de Revisión Fecha de la 
actualización 

Descripción del cambio 

Revisión 0 Marzo 2012 • Este procedimiento iniciará con la Revisión 
0, no obstante queda reconocido que ya se 
contaba con una versión anterior de este 
procedimiento de clave  CGJC-124, esto derivado 
a la nueva codificación de claves que se está 
implementando para todos los procedimientos 
dentro de la Comisión Federal 
 
• (Describir o anotar los cambios por los 
cuales se actualiza este procedimiento con 
respecto a la versión anterior). 


