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1.0 Propósito 
 

1.1 Verificar que la mercancía de importación y exportación cumpla con los criterios y 
procedimientos para el “Muestreo y liberación” o “Exportación/Importación” de 
estupefacientes, Psicotrópicos y Precursores Químicos, que establecen los diferentes 
ordenamientos legales, para  que la mercancía de importación/exportación, salga de la 
aduana del aeropuerto internacional de la ciudad de México para ser utilizada en la 
fabricación y comercialización o acondicionamiento de sustancias controladas. 

. 
2.0 Alcance 
 
2.1 A nivel interno aplica para la Dirección Ejecutiva de Regulación de Estupefacientes, 

Psicotrópicos y Sustancias Químicas, así como a sus áreas operativas internas con el 
objeto de llevar a cabo la revisión, muestreo y liberación de materias primas, productos 
semi-terminados y producto terminado que son o contienen dichas sustancias, en la 
Aduana del Aeropuerto Internacional de la Ciudad de México. 

 
2.2 A nivel externo a plica con las autoridades e instancias de la Aduana del Aeropuerto 

Internacional de la Ciudad de México. 
 

3.0 Políticas de operación, normas y lineamientos 
 

3.1 Es responsabilidad de la Dirección Ejecutiva de Regulación de Estupefacientes, Psicotrópicos y 
Sustancias Químicas: 

 Difundir, aplicar y actualizar  este procedimiento. 

 Asentar en un acta levantada en la Aduana del Aeropuerto Internacional de la Ciudad de 
México en presencia del apoderado legal del importador previa acreditación del mismo, 
cuando se realice el muestreo y liberación de materia prima o fármacos que sean o contenga 
Estupefacientes o Psicotrópicos,   

 Solicitar a la Procuraduría General de la República ubicada dentro del Aeropuerto, la solicitud 
de liberación para que éste proceda a levantar el acta de verificación en conjunto con el 
representante de la Secretaría de Hacienda y Crédito Público para los fines a que haya lugar. 

 Verificar que los trámites  cumplan con los requisitos requeridos, Se revisará la siguiente 
información  en original y  2 copias: 
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           PARA  EL CASO DE EXPORTACIONES. 

 Copia del Acta de Verificación de sello y lacre. 

 Permiso de exportación originales (tres tantos), para su cancelación 

 Pedimento aduanal pagado original y copia. 

 Copia de factura. 

 Copia de guía aérea.  
. 

           PARA EL CASO DE IMPORTACIONES. 

 Solicitud de visita de verificación para toma de muestra y liberación de estupefacientes y 
psicotrópicos, debidamente requisitada y firmada en original por el responsable sanitario o 
representante legal autorizado. 

 Licencia sanitaria o aviso de funcionamiento (en el caso de precursores químicos) y aviso de 
responsable 

 Pedimento aduanal de importación pagado, 

 Permiso de importación vigente, 

 Factura certificada por el cónsul mexicano en el país de origen o, equivalente al            
Certificado a petición de partes, 

 Certificado de análisis del fabricante, 

 Pago de derechos, por la cantidad vigente. 

 Guía aérea. 
 
3.2 Se entenderá por unidades administrativas, a las distintas Comisiones, Coordinaciones Generales 

y Secretaria General que integran COFEPRIS, incluyendo a la oficina del Comisionado Federal; y 
por áreas administrativas a las Direcciones  Ejecutivas, Subdirecciones Ejecutivas y Gerencias 
adscritas a las unidades administrativas 
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4.0  Descripción del procedimiento 
 

Secuencia de 
Etapas 

Actividad Responsable 

1.0 Recepción de  
documentos 

1.1Recibe documentación en original y dos copias 
y la envía al área de Verificación para su 
revisión. 

 

   Documentos 

Dirección Ejecutiva de 
Regulación de 
Estupefacientes, 
Psicotrópicos y 
Sustancias Químicas, 

(Mesa de control de 
AIMC) 

2.0  Recepción y 
revisión de 
documentos 

2.1Recibe documentación, revisa que cumplan 
con la información requerida de acuerdo a la 
política 3.1, de estar completos continúa con la 
revisión y captura de los mismos, en caso 
contrario termina procedimiento. 

 
Notas : para exportación, se sella de recibido la 

documentación (pedimento y permiso) y se 
cancela el permiso de exportación (tres tantos )  

 

 En el caso de errores administrativos como 
una letra de más en el nombre del 
producto o lote en solicitud, o en cuanto a 
caducidades, etc. Se solicita aclaración al 
establecimiento a fin de proceder con la 
liberación o rechazo del producto.  

 
Procede: 
No: Exportación.- Termina procedimiento. 
Si: Importación.- Continúa procedimiento. 
     . 

 

Dirección Ejecutiva de 
Regulación de 
Estupefacientes, 
Psicotrópicos y 
Sustancias Químicas 
(Área de Verificación de 
aduana ) 

3.0 Revisión, 
registro y 
levantamiento de 
acta 

3.1Registra información del usuario en la bitácora, 
asentando los datos del establecimiento y el 
número de permiso de importación y se  asigna 
un número consecutivo. 

 
3.2Sella de recibido el  pago de derechos y 

pedimento aduanal en original y copia se y se 
rubrica,  se anota también el número de acta y 

Dirección Ejecutiva de 
Regulación de 
Estupefacientes, 
Psicotrópicos y 
Sustancias Químicas 

(Área de Verificación de 
aduana ) 
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la clave alfanumérica correspondiente,  
verificando que el monto del pago corresponda 
a la tarifa vigente. 

3.3Cancela y rubrica el permiso de importación y 
copias correspondientes. 

 
3.4Entrega  al usuario documentación (original y 

copia) revisada para  continuar con la revisión 
física de la mercancía. 

 
3.5Revisa mercancía en el patio contra la 

documentación. De no estar correcta, coloca 
fajillas de aseguramiento por tarima, pallet o 
cuñete, según sea el caso y da aviso al 
Ministerio Publico (MP) y a Aduanas y asienta 
la anomalía en el acta. 

 En el caso de mercancía dañada, se enfajilla 
y se asienta en acta. El establecimiento 
responsable se la lleva a su empresa para 
su posterior destrucción con la presencia 
de un verificador sanitario 

 En caso de mercancía faltante, se levanta el 
acta correspondiente y el producto queda 
a disposición del MP. 

 
3.6Selecciona lote del producto que va a 

muestrear y el Usuario  lo entrega a la unidad 
de muestreo. 

 
3.7Revisa el acta con el usuario para su firma.  

4.0 Muestreo e 
identificación. 

4.1 Toma muestra aleatoria de producto 
terminado. 

4.2 Selecciona aleatoriamente el cuñete de 
materia prima e informa al interesado que pase 
al área de muestreo del SAT, (Las muestras 
quedad  identificadas con los siguientes datos: 
procedencia,  producto, cantidad muestreada, 
lote, y que la muestra corresponde a la 
COFEPRIS. Llena volante de identificación y 
entrega muestra  con volante a Verificador.) 

 

Dirección Ejecutiva de 
Control de 
Estupefacientes, 
Psicotrópicos y 
Sustancias Químicas 
(Área de verificación de 
aduana)  
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 Muestra y volante 

5.0 Elaboración de 
acta y preparación 
de muestras 

 
5.1Recibe  las muestras y volante de 

identificación, el cual  se anexará al acta. 
 
5.1Inmediatamente sella y lacra  muestras, coloca 

la etiqueta. 
 
5.2 Imprime  acta de liberación (2 originales)  

 
5.3Firman acta de Liberación (Área de 

Verificación, el apoderado y 2 testigos). Los 
testigos entregarán copia de su credencial de 
elector para corroborar identidad y firma.  

 
5.4Prepara muestras, elabora relación y oficios de 

entrega de muestras a la Comisión de Control 
Analítico y Ampliación de Cobertura (CCAyAC), 
y envía a la Dirección Ejecutiva de Control de 
Estupefacientes, Psicotrópicos y Sustancias 
Químicas (DECEPSQ). 

 

 Relación y oficios 
 

Dirección Ejecutiva de 
Control de 
Estupefacientes, 
Psicotrópicos y 
Sustancias Químicas 
(Área de Verificación de 
aduana) 

6.0 Elaboración de 
relación y envío  

6.1Recibe y elabora relación de expedientes y 
pagos de derechos para ser entregados a 
DECEPSQ. 

 

 Relación 
 

Dirección Ejecutiva de 
Control de 
Estupefacientes, 
Psicotrópicos y 
Sustancias Químicas 
(Área Administrativa) 

7.0 Recepción y 
envió de 
documentación y 
muestras 

 
7.1 Envía al Área de Verificación la relación de 

documentación y muestras para ser llevada a 
la CCAyAC. 

 

 Relación 
 
 

Dirección Ejecutiva de 
Control de 
Estupefacientes, 
Psicotrópicos y 
Sustancias Químicas 
(Área de verificación de 
aduana) 

8.0 Archivo de 
acuse 

8.1 Firma acuse de recibido y archiva. 
Dirección Ejecutiva de 
Control de 
Estupefacientes, 
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Psicotrópicos y 
Sustancias Químicas 
(Área de Verificación de 
aduana) 

 TERMINA PROCEDIMIENTO  
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5.0  Diagrama de flujo. 
Dirección Ejecutiva de 

Regulación de 
Estupefacientes, 
Psicotrópicos y 

Sustancias Químicas, 
(Mesa de control) 

Dirección Ejecutiva de 
Control de 

Estupefacientes, 
Psicotrópicos y 

Sustancias Químicas 
(Área de Verificación) 

Dirección Ejecutiva de 
Control de 

Estupefacientes, 
Psicotrópicos y 

Sustancias Químicas 
(Área de Muestreo) 

Dirección Ejecutiva de 
Control de 

Estupefacientes, 
Psicotrópicos y 

Sustancias Químicas 
(Área Administrativa) 

Dirección Ejecutiva de 
Control de 

Estupefacientes, 
Psicotrópicos y 

Sustancias Químicas 
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6.0  Documentos de referencia 

Documentos Código (cuando aplique) 

Constitución Política de los estados Unidos Mexicanos (Ultima reforma 
D.O.F. 24-08-09) 

No aplica 

Ley General de Salud y sus Reglamentos Vigentes (D.O.F. 07-02-
1984/30-12-2009) 

No Aplica 

Reglamento de la Comisión Federal para la Protección Contra Riesgos 
Sanitarios. (D.O.F. 13-04-2004) 

No Aplica 

Manual de Organización de la Comisión Federal para la Protección 
Contra Riesgos Sanitarios (Vigente) 

No Aplica 

 

 
7.0  Registros  
 

Registros 
Tiempo de 

conservación 
Responsable de 

conservarlo 
Código de registro o 
identificación única 

Documentos (para 
muestro, liberación y 
exportación) 

6 años 

Dirección Ejecutiva de 
Regulación de 
Estupefacientes, 
Psicotrópicos y Sustancias 
Químicas (Área de 
Verificación de aduana) 

No Aplica 

Relación de 
documentación 

6 años 

Dirección Ejecutiva de 
Regulación de 
Estupefacientes, 
Psicotrópicos y Sustancias 
Químicas (Área de 
Verificación de aduana) 

No Aplica 

Volante par entrega de 
muestras  
 

6 años 

Dirección Ejecutiva de 
Regulación de 
Estupefacientes, 
Psicotrópicos y Sustancias 
Químicas (Área de 
Verificación de aduana) 

No Aplica 

Acuse oficios de entrega 
de muestras 

6 años 

Dirección Ejecutiva de 
Regulación de 
Estupefacientes, 
Psicotrópicos y Sustancias 
Químicas (Área de 
Verificación de aduana) 

No Aplica 
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8.0  Glosario 

 
8.1 CCAyAC: Comisión de Control Analítico y Ampliación de Cobertura 
8.2 DECEPSQ: Dirección Ejecutiva de Control de Estupefacientes, Psicotrópicos y Sustancias  

Químicas  
8.3 MUESTREO Y LIBERACIÓN: Conjunto de actividades para verificar legalidad e identidad física 

de lo importado/exportado contra la documentación legal y técnica del importador y del 
exportador así como la identidad y potencia a través del análisis del producto o materia prima a 
realizarse por la Comisión de Control Analítico  y Ampliación de Cobertura. 

8.4 MP: Ministerio Público 
 
 
 
 

 9.0  Cambios de esta versión 

 

 
10.0  Anexos 
 

 No aplica 
 

Número de Revisión Fecha de la 
actualización 

Descripción del cambio 

0 JULIO 2012 Este procedimiento iniciará con la Revisión 0, 
no obstante queda reconocido que ya se 
contaba con una versión anterior de este 
procedimiento de clave CAS-47, esto derivado a 
la nueva codificación de claves que se está 
implementando para todos los procedimientos 
dentro de la Comisión Federal 


