SALUD

SECRETARIA
DE SALUD

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

COMISION DE EVIDENCIA Y MANEJO DE RIESGOS

1. PROCEDIMIENTO PARA LA EVALUACION DE RIESGOS
POBLACIONALES

Cefepris

Cédigo:
CEMAR-DEER-P-1

v

Rev.- 0

Hoja: 1 de 8

1. PROCEDIMIENTO PARA LA EVALUACION DE RIESGOS POBLACIONALES




_ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Cédigo:
'§' COMISION DE EVIDENCIA Y MANEJO DE RIESGOS CEMAR-DEER-P-1
SECRETARIA L C'Ofeprls > Rev.- 0
e saLup 1. PROCEDIMIENTO PARA LA EVALUACION DE RIESGOS e
POBLACIONALES Hoja: 2 de 8

1.0 Propésito

1.1 Establecer los lineamientos y procedimiento que se debera seguir en la Comision de Evidencia y
Manejo de Riesgos para la evaluacion ordenada y sisteméatica de riesgos a que esta expuesta la
poblacion.

2.0 Alcance

2.1 A nivel interno aplica a la de la Direccion Ejecutiva de Evidencia de Riesgos y a las areas adscritas
a ellas, que incluyen: Subdireccién de Ejecutiva de Factores de Riesgo, Gerencia de Evaluaciéon
Epidemioldgica de Riesgos, Gerencia de Analisis Epidemiol6gico de Riesgos, Gerencia de Rutas de
Exposicion y Gerencia de Muestreo y Monitoreo, lo que respecta a las evaluaciones de riesgos a
gue esta expuesta la poblacién.

3.0 Politicas de operacién, normas y lineamientos
3.1 Es responsabilidad de la Direccion Ejecutiva de Evidencia de Riesgos:

e La difusién y aplicacién de este procedimiento.
La revision y actualizacién de este procedimiento.
¢ La coordinacion en la evaluacion de riesgos poblacionales

3.2 Las unidades y areas administrativa de la Comision Federal para la Proteccion Contra Riesgos
Sanitarios (COFEPRIS), en lo que respecta a la presentacién de sus solicitudes de Evaluacion de
Riegos Poblacionales (ERP) a la Comision de Evidencia y Manejo de Riesgos (CEMAR), deberan
indicar de manera clara y precisa el alcance, tipo de solicitud y tiempo de la solicitud de evaluacion
de riesgos poblacionales, de que se trate y estar firmada por su titular de la unidad Administrativa.

3.3 La CEMAR sera la responsable de generar directamente los requerimientos de ERP, ello derivado
de las solicitudes que le hagan las demas unidades o areas administrativas de la COFEPRIS o por
la Direccién Ejecutiva de Evidencia de Riesgos, como resultado de los estudios que estén
llevando acabo y que sean relacionados con la evaluacién de riesgos a la poblacion.

3.4 Las Gerencias de Evaluacion Epidemiolégica de Riesgos y la de Analisis Epidemioldgico, asi
como la de Rutas de Exposicion y de Muestreo y Monitoreo, a efecto de poder llevara cabo la
ERP y de conformidad con sus funciones seran las responsables de llevara acabo las siguientes
acciones:
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e Participardn en el ambito de su competencia (y de acuerdo a la naturaleza del estudio) de
manera individual y/o conjunta en la revisién y elaboracion de Evaluaciones de Riesgos
Poblacionales, segun se les requiera.

e Elaborar las solicitudes de informacion dirigidas las diferentes unidades administrativas y
areas de la COFEPRIS, en aquellos casos en los que no se cuente con la informacion
suficiente para la realizacion del andlisis de riesgos poblacionales, donde estén interviniendo.

3.5 La DEER de conformidad con el tipo andlisis de ERP que se haya requerido, deberd enviar la
solicitud e informacién a las Gerencias de la DEER, segln corresponda la naturaleza del estudio
a realizar, o bien de considerarlo necesario, enviara dicha solicitud e informacién a todas las
Gerencias para que trabaja de manera conjunta.

3.6 Se entenderéa por unidades administrativas, a las distintas Comisiones, Coordinaciones Generales
y Secretaria General que integran la COFEPRIS, incluyendo a la Oficina del Comisionado
Federal; y por areas administrativas a las Direcciones Ejecutivas, Subdirecciones Ejecutivas y
Gerencias adscritas a las unidades administrativas.

3.7 En algunos casos de actividades descritas en este procedimiento, se tendra como responsable de
su ejecucion a dos o mas areas, no obstante cada una de ellas tienen sus responsabilidades y
funciones por separado, esto derivado que de acuerdo a la naturaleza o tipo del trdmite, estudio,
andlisis y/o dictamen, (segun el procedimiento), su realizacion requiere de la intervencién
simultdnea de dos o méas areas o bien de una u otra de conformidad con el ambito de su
competencia; lo anterior se hace necesario explicar efecto de justificar que no se trata de un
problema de duplicidad de funciones.
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4. 0 Descripcion del procedimiento

Secuencia de

Actividad Responsable
Etapas
1.1 Recibe de las instancias sefialadas en la
politca 3.3 la solicitud de analisis de
Evaluacién de Riesgos Poblacionales (ERP).
1.0 Recepcion y | 1.2 Revisa solicitud (alcance, tipo de solicitud y ggeccgl?deng:cu“g:
asignacion de tiempo de la solicitud de evaluacion de riesgos RieSO0S
solicitud de ERP poblacionales) y envia a la Direccién Ejecutiva 9
de Evidencia de Riesgos para su atencion.
e Solicitud de ERP
2.1 Recibe la solicitud de andlisis de ERP y verifica
si procede o requiere de mayor informacién; en
caso de proceder, turna a la Gerencias de
Evaluacion Epidemioldgica de Riesgos (GEER) . o . ,
2.0 Verificacion de y/o a la de Andlisis Epidemioldgico de Riesgos ggeccgl?den?gcu“;:
Si procede la (GAER) para su revision y analisis. RIESTOS
solicitud g
Procede:
No: Regresa a la actividad 1
Si: Continta procedimiento
3.1 Recibe de conformidad con la politica 3.5 la | Gerencia de
solicitud de analisis de ERP y de manera | gyaluacion

3.0 Asignacion de conjunta y/o separada con la GAER revisa e | Epidemioldgica  de
solicitud y identifica las necesidades de informacion sobre | Riesgos  (Gerencia
busqueda de exposicion o efectos de riesgos. de Andalisis
mformamén para su _ _ _ Epidemiolégico  de
atencion 3.2 Realiza busqueda de informacién para la | Rjesgos)
realizacion del analisis de ERP
NOTA: VER POLITICA 3.7
_ - . : Gerencia de
- 4.1 De requerir informacion adicional, se realiza la !
4.0 Solicitud vy - . , . Evaluacion
! solicitud oficial a las areas correspondientes, . .
obtencion de L Epidemiologica  de
. I para apoyar el analisis de ERP. . ,
informacién Riesgos (Gerencia
adicional de Andlisis
Epidemiologico  de
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Riesgos)
NOTA: VER POLITICA 3.7
5.1 Revisa la informacion enviada proporcionada
por las diversas areas y elabora el analisis _
para la obtencién de la ERP. Gerencia de
Evaluacion
5.0 Elaboracién de | 5.2 Elabora la ERP y la envia para su validacion a | Epidemiologica  de
la ERP y envio a la la DEER, a la Subdireccién Ejecutiva de | Riesgos  (Gerencia
SEEP o SEFR para Factores de Riesgo o bien a la unidad o area | & ~ Analisis
su validacion administrativa de la COFEPRIS quien envio la | Epidemiolégico  de
solicitud. Riesgos)
., . . NOTA: VER POLITICA 3.7
¢ Evaluacion de Riesgos Poblacionales
Direccion  Ejecutiva
6.1 Revisa, valida el Andlisis de ERP ylaenviaala | de Evidencia de
Direccion Ejecutiva de Evidencia de Riesgos | Riesgos

6.0 Validacién de la
ERP y envio a la
DEER

(DEER), para su emision.

e Evaluacion de Poblacionales

validado

Riesgos

(Subdireccion
Ejecutiva de Factores
de Riego y/o unidad
0 area administrativa
de la COFEPRIS

. NOTA: VER POLITICA 3.7

7.1 Revisa, autoriza la ERP validada y la envia a la
DEER para su entrega

7.0 Revision vy Direccion  Ejecutiva
autorizacion  de la e Evaluacion de Riesgos Poblacionales d? Evidencia  de
ERP , ' | Riesgos

autorizada
8.0 Envio de ERP a | 8.1 Envia ERP a la instancia que la solicito (véase | Direccion Ejecutiva
instancia solicitante politica 3.3), con copia a las areas involucradas | de Evidencia de
y ala GIRS Riesgos

TERMINA PROCEDIMIENTO
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5.0 Diagrama de flujo

Direccién

Ejecutivo de
Evidencia de Riesgos

Gerencia de Evaluacién Epidemiolégica de
Riesgos, Gerencia de Andlisis
Epidemiolégico de Riesgos, Gerencia de
Rutas de Exposicion y Gerencia de
Muestreo y Monitoreo

(Subdireccion Ejecutiva de Factores de

Riesgo

ERP autorizada

) v
Envio de ERP a
instancia solicitante
y a las éreas
involucradas

TERMINO

INICIO
1
Recepcion y
asignacion de
solicitud de ERP + 2
Verificacién de si
Solicitud de ERP procede la
solicitud
NO
¢ Procede?
v
si [Asignacion de
solicitud y busqueda
de informacion para
su atencion
v .
Solicitud y obtencién
de informacion
adicional
v - 1
Elaboraciéon de la 6
ERP y envio a la Validacion de la
DEER o0 SEFR para ERP y envio a la
su validacion DEER
ERP
ERP validado
v _
Revision y
autorizacion de la
ERP 1 8
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6.0 Documentos de referencia

Documentos Codigo (cuando aplique)
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos (D.O.F. 09 de No aplica
Febrero de 2012) P
Ley General de Salud. (D.O.F. 5 de Marzo de 2012) y sus reformas No aplica
Manual de Organizacion Especifico de la Comision Federal para la No aplica

Proteccion Contra Riesgos Sanitarios

7.0 Registros

, Tiempo de Responsable de Cédigo de registro o
Registros - - o P
conservacion conservarlo identificacion Unica
Solicitud de ERP 5 afios Direccion ejecutiva de|No aplica (documento
Evidencia de Riesgos (nico)
Evaluacién Riesgos |5 afios Direccion ejecutiva de|No aplica (documento
Poblacionales Evidencia de Riesgos anico)
Evaluacién Riesgos |5 afios Direccion ejecutiva de|No aplica (documento
Paoblacionales validado Evidencia de Riesgos (nico)
Evaluacién Riesgos |5 afios Direccion ejecutiva de|No aplica (documento
Poblacionales Evidencia de Riesgos anico)
autorizado (acuse de
recibo)
8.0 Glosario

8.1 AREA SOLICITANTE: Cualquier area o unidad administrativa de la COFEPRIS, en cumplimiento de
sus funciones y responsabilidades que requiere se haga una ERP
8.2 COFEPRIS: Comisién Federal para la Proteccién contra Riesgos Sanitarios

8.3 ERP: Evaluacion Riesgos Poblacionales

8.4 GAER: Gerencia de Analisis Epidemiologico de Riesgos
8.5 GEER: Gerencia de Evaluacion Epidemiolégica de Riesgos
8.6 SEFR: Subdireccion Ejecutiva Factores Riesgos
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9.0 Cambios de esta version
NUumero de Revision Fecha de la Descripciéon del cambio

actualizacion

Revision 0 Julio 2012 e Este procedimiento iniciara con la Revisién 0, no obstante que
ya se contaba con una versién anterior con clave CEMAR-13,
esto derivado de la nueva codificacién de claves que se esta
implementando para todos los procedimientos dentro de la
COFEPRIS.

e La version anterior de este procedimiento se trabajé en abril de
2011, por lo que se mantiene el contenido de ese documento
modificAndolo de acuerdo al cambio de estructura, el cual
consiste en la eliminacion de la Subdireccion Ejecutiva de
Efectos Poblacionales del organigrama de la Direccion Ejecutiva
de Evidencia de Riesgos

10.0 Anexos
No aplica




