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» 1.0.

Propdésito

1.1 Establecer las politicas, normas y la secuencia de actividades que deberan seguir las
unidades administrativas de la Comision Federal para la Proteccién Contra Riesgos
Sanitarios (COFEPRIS), para obtener la asesoria juridica de la Coordinacién

General

Juridica y Consultiva (CGJC) que

cumplimiento de sus funciones.

> 2.0.

Alcance

requiera como apoyo para el

2.1 Anivel interno es aplicable en lo general a todas las unidades administrativas de la
COFEPRIS en lo particular a la Coordinacién General Juridica y Consultiva (CGJC)
y a la Subdireccion Ejecutiva de Legislativa y Consulta (SEL) encargada de brindar
asesoria sobre aspectos juridicos aplicables en el ambito de la Comision Federal.

» 3.0. Politicas de operacién, normas y lineamientos

3.1 Lafuncién de asesoria juridica, es un medio, por el cual las unidades administrativas
de la COFEPRIS, pueden solventar sus dudas sobre la aplicacién de criterios y
ordenamientos legales en el ambito de sus atribuciones, asi como fundamentar y
sustentar el desarrollo de sus actividades.

3.2 La CGJC proporcionara asesoria juridica a través de las areas que la integran a las
unidades administrativas de la COFEPRIS, que lo requieran, dicha solicitud debera
ser por escrito y con la debida antelacién por lo tanto:

Las solicitudes de asesoria juridica y anexos correspondientes se entregaran en la
oficina de CGJC a efecto de que el titular de ésta determine el area que brindara
la consultoria o asesoria requerida.

La CGJC, por conducto del area designada, dard a la unidad administrativa
solicitante respuesta a la consulta formulada, a la brevedad posible, sin que pueda
exceder de siete dias habiles contados a partir de la fecha de recepcion de la
solicitud, salvo casos excepcionales en los que por la complejidad de la consulta
se requiera de un mayor plazo; para esto ultimo, el area que de la consulta debera
informar oportunamente a la unidad administrativa solicitante.
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e Las &reas de la CGJC que hayan sido designhadas para atender las solicitudes de
asesoria o consultoria, valoraran y determinardn los casos importantes o
trascendentes, que consideren someter a opinion directa del su titular, a efecto de
desahogar la consulta.

e Las instancias de la COFEPRIS, que podran solicitar asesoria o consultoria
juridica directa en apoyo de sus funciones y atribuciones serdn desde el nivel de
Comisionado Federal hasta el nivel de Gerente, por lo que los Enlaces de Alto
Nivel de Responsabilidad y el personal administrativo/operativo que lo requiera, lo
podran hacer a través de dichas instancias.

¢ Cuando las unidades administrativas de la COFEPRIS requieran de apoyo juridico
en reuniones de trabajo con dependencias o entidades publicas, deberan
solicitarlo al CGJC con una anticipacién minima de dos dias previo a la fecha de la
reunion y proporcionarles los antecedentes que correspondan, a fin de que con la
oportunidad debida pueda programarse Yy proporcionarse la adecuada
participacion de su personal en la reunién de que se trate.

e Las respuestas que emita la CGJC en atencidn a las solicitudes de asesoramiento
gue les hayan hecho las distintas unidades administrativas, se elaboraran por
escrito, procurando que dichas respuestas sean concretas y directas a los
cuestionamientos que se le formularon.

e EI documento que se genera como resultado de la asesoria juridica
proporcionada, debera elaborarse en original y copia, entregandose el primero al
solicitante y la copia quedara archivada en la CGJC junto con la solicitud para
cualquier posible aclaracion.

3.3 Se entendera por unidades administrativas, a las distintas Comisiones,
Coordinaciones Generales y Secretaria General que integran la COFEPRIS,
incluyendo a la Oficina del Comisionado Federal; y por areas administrativas a las
Direcciones Ejecutivas, Subdirecciones Ejecutivas y Gerencias adscritas a las
unidades administrativas.
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» 4.0 Descripcion del procedimiento

SEREIEIE e Actividad Responsable
Etapas
1.1 Requiere de asesoramiento juridico para
solventar dudas sobre aspectos normativos o en
su caso fundamentar algun trabajo desde el
punto de vista legal. .
de asesoria juridica 1.2 Elabora solicitud de asesoria Juridica y lo RieSq0S Sanitarios
entrega en la CGJC y la Subdireccién Ejecutiva (Unic?ad Administrativa)
de Legislativa y Consulta (SEL).
e Solicitud de Asesoria.
2.1 Recibe y revisa la solicitud de asesoria, verifica
el tipo de consulta que se plantea y determina
2.0 Recepcién de en cua[es de sus Subdirecci_qnes Ejecutivas o
sblicitud y brindaran la consulta en cuestion. Cogrt_jlnacmn G_eneral
designacion de &rea N ] Juridica y Consultiva
de la CGIC 2.2 Le ,tqrna el forma_lto d_e, Solicitud de_ Asesoria
Juridica a la Subdireccion correspondiente.
e Solicitud de Asesoria
3.1 Recibe la Solicitud de Asesoria Juridica revisa y
analiza el requerimiento de la asesoria
planteada y determina si es claro el
3.0 Analisis  del cuestionamiento: Subdireccion Ejecutiva
planteamiento de la de Legislacion y
asesoria requerida Procede: Consulta.
No: Regresa a la Actividad 1
Si: Contintia Procedimiento
4.1 Contacta con la instancia solicitante y le
40 Solicitud de _requiere que le aclare y/o le proporc;i(_)ne mayor . 3 _ _
ampliacion de mformaao_n sobre su sollqtud de Subdlrecuo_n I_E,Jecutlva
. asesoramiento, a efecto de proporcionarle una de Legislacion y
planteamiento de . -
. precisa y rapida respuesta. Consulta.
asesoria
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5.1 Elabora y fundamenta por escrito la respuesta a
la asesoria juridica solicitada, y comunica al Subdireccién  Eiecutiva
5.0 Elaboracion de interesado de ello para que le haga entrega de de Le islaciéjn
respuesta por escrito los resultados de dicha asesoria. Consulta 9 Y
e Respuesta de Solicitud de Asesoria.
6.1 Entrega por escrito los resultados de la
asesoria al area solicitante y los comenta en su
6.0 Envio de parte sustancial para los efectos de la Subdireccién  Ejecutival
respuesta a la interpretacion juridica. de Legislacion y
solicitud de asesoria Consulta
6.2 Recaba la firma de conformidad del solicitante '
en acuse de respuestay lo archiva
TERMINA PROCEDIMIENTO
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5.0. Diagrama de flujo.
Comision Federal para la Proteccion Coordinacion General Juridica y Subdireccion Ejecutiva de
Contra Riesgos Sanitarios (Unidad Consultiva Legislacién y Consulta.
Administrativa)
1
Requerimiento  de 2
asesoria juridica A 4
Recepcién de
solicitud y
Solicitud de designacion  de 3
Asesoria area de la CGJC Andlisis del
Solicitud de planteamiento de
Asesoria la asesoria
requerida
¢Procede
?
Solicitud
lampliacion de
planteamiento de
asesoria
\ 4 5
Elaboracion  de
respuesta por
escrito
Respuesta
solici!ufi de
l 6
Envio de
respuesta a la
solicitud de
asesoria
A 4
‘ TERMINO ’
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> 6.0 Documentos de referencia

Documentos

Codigo (cuando aplique)

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos (Vigente) No aplica
Reglamento Interior de la Secretaria de Salud (Vigente) No aplica
Ley General de Salud y sus reglamentos Vigentes. (Vigente) No aplica
Reglamento del a Comision Federal para la Proteccibn Contra No aplica
Riesgos Sanitarios (vigente)

Manual de Organizacion Especifico (Vigente) No aplica

» 7.0 Registros

. Tiempo de Responsable de Cdodigo de registro o
Registros .7 . ' PR
conservacion conservarlo identificacion tnica
Solicitud de Asesoria Indefinido Coordinacién General No aplica
Juridica y Consultiva
Oficio de respuesta de Indefinido Subdireccién Ejecutiva de No aplica

asesoria (copia)

Legislacion y Consulta

> 8.0 Glosario

8.1.AREA DE LA COFEPRIS: Cualquier area o unidad administrativa de la COFEPRIS.
8.2.COFEPRIS: Comision Federal para la Proteccion contra Riesgos Sanitarios.
8.3.CGJC: Coordinacion General Juridica y Consultiva.

8.4.SUBDIRECCIONES EJECUTIVAS: Subdirecciéon Ejecutiva

de lo Contencioso,

Subdireccién Ejecutiva de Normatividad y Subdireccion Ejecutiva de Legislacion y

Consulta.

8.5.SEL: Subdireccién Ejecutiva de Legislacion y Consulta.
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9.0 Cambios de esta version
Numero de Revision |Fecha de la| Descripcién del cambio
actualizacion
Revision 0 Marzo 2012 . Este procedimiento iniciara con la Revision
0, no obstante queda reconocido que ya se
contaba con una version anterior de este
procedimiento de clave CGJC-114, esto derivado
a la nueva codificacion de claves que se esta
implementando para todos los procedimientos
dentro de la Comision Federal
. (Describir o anotar los cambios por los
cuales se actualiza este procedimiento con
respecto a la versién anterior).
10.0 Anexos
No Aplica
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