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Propdsito

Establecer los procedimientos y procesos para disefiar, coordinar, programar, instrumentar y dar
seguimiento a los proyectos asignhados a la Comisién de Fomento Sanitario (CFS).

Alcance

A nivel interno: El presente procedimiento es aplicable en lo general a la Comisién de Fomento
Sanitario (CFS) de la COFEPRIS, la Direccion Ejecutiva de Fomento Sanitario (DEFS), la
Subdireccién Ejecutiva de Seguimiento de Proyectos de Fomento (SESPF), el Lider Nacional del
Proyecto, asi como al Sistema Federal Sanitario (SFS).

2.2 a nivel externo: a los lideres nacionales de proyectos y a las entidades federativas
Politicas de operacion, normas y lineamientos

La CFS en coordinacion con la DEFS, determinan las acciones de Fomento Sanitario que seran
aplicadas a los temas prioritarios, competencia de la Comisiébn de Fomento, de acuerdo a cada
uno de los ambitos de riesgos de la COFEPRIS. La Gerencia de Informacion sobre Riesgos
Sanitarios (GISRS) adscrita a la DEFS, reforzara a la SESPF, mediante la proporcion de
bibliografia que requiera para incorporar el sustento técnico y cientifico.

La Coordinacién General del Sistema Federal Sanitario (CGSFS) conjuntamente con la CFS
presupuestaran las actividades establecidas en las Entidades Federativas para cada uno de
temas prioritarios competencia de la CFS.

La SESPF asignara a cada uno de los proyectos, competencia de la CFS, un Lider Nacional, el
cual sera el encargado de realizar las gestiones necesarias, para la implementacién de proyecto a
nivel nacional, para lo anterior, contara con el apoyo de la CFS y de la DEFS.

La SESPF, a través de los Lideres Nacionales, elaborarad los lineamientos e indicadores
correspondientes a cada proyecto a su cargo y se remitiran a la DEFS para su analisis y
validacion, posteriormente los formatos de indicadores se incluiran en el Sistema de Transferencia
Electrénica de Avances de Proyectos (STEAP) para su seguimiento a nivel nacional.

Cada Entidad Federativa, por medio de las Areas para la Proteccion contra Riesgos Sanitarios
(APRS), designara al lider estatal del proyecto, el cual reportara mensualmente las actividades y
avances a través del STEAP, a fin de que se puedan detectar y corregir desviaciones respecto de
lo programado, lo anterior, a través de la CGSFS.

La SESPF y particularmente el lider del proyecto, deberdn mantener constante comunicacion y
coordinacion con los lideres estatales o responsables de instrumentar el proyecto en la Entidad
con el objeto de detectar oportunamente areas de oportunidad u omisiones en la implementacion.
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3.7 Se entendera por unidades administrativas, a las distintas Comisiones, Coordinaciones Generales
y Secretaria General que integran COFEPRIS, incluyendo la oficina del Comisionado Federal; y
por areas administrativas a las Direcciones Ejecutivas, Subdirecciones Ejecutivas y Gerencias
adscritas a las unidades administrativas.

3.8 Algunas actividades descritas en este procedimiento, tendran como responsable de su ejecucion
a dos o0 mas areas, sin embargo, cada una de ellas tiene bien definidas sus responsabilidades y
funciones de acuerdo al &mbito de su competencia. Lo anterior, a fin de aclarar que no se trata de
un problema de duplicidad de funciones, sino de un trabajo coordinado.
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4.0 Descripcion del procedimiento

Secuencia de Etapas Actividad

Responsable

1.1 La DEFS envia a la SESPF, la solicitud de
elaborar las acciones de fomento sanitario,
para cada uno de los proyectos competencia

1.0 Envio de solicitud. de la CFS, derivado del analisis de los temas

prioritarios con base en los &mbitos de riesgo

determinados por la COFEPRIS.

e Solicitud

Direccién Ejecutiva de
Fomento Sanitario.

2.1 Recibe y analiza la solicitud.
2.0 Recepcion, andlisis 2-2 Asigna y envia la solicitud al lider nacional del
y envio de solicitud proyecto correspondiente, para la elaboracion
al lider nacional del documento rector.

e Solicitud.

3.1 Recibe la solicitud, elabora y envia a la SESPF,
el documento rector, el cual incluye:
introduccion, justificacion, objetivos generales y

3.0 Recepcion, especificos, actividades de vinculacion, metas,

elaboraciony envio  jndicadores, cronograma de actividades, asi

de Documento como las necesidades de recursos humanos y

Rector. materiales para el desarrollo del proyecto, entre
otros.

e Documento Rector

Subdireccién Ejecutiva
de Seguimiento de
Proyectos de Fomento.

Subdireccion Ejecutiva
de Seguimiento de
Proyectos de Fomento

(Lider Nacional del
Proyecto)

4.1 Recibe y analiza el documento rector.
De estar correcto, envia el documento rector a
la DEFS para su revisibn y comentarios, en
caso contrario, realiza las correcciones
4.0 Recepcion y analisis  pertinentes  conjuntamente con el Lider
del documento Nacional, regresa a la actividad 3.1.

r r.
ecto Procede:

No: Regresa a la actividad 3.1
Si: Contintia procedimiento

e Documento Rector

Subdireccién Ejecutiva
de Seguimiento de
Proyectos de Fomento.

(Lider Nacional de
Proyecto)

5.1 Recibe de la SESPF el documento rector para
su revision y validacion (en caso de tener
5.0 Recepcibn, analisis comentarios u observaciones regresar al punto
y validacion del 4.1)
documento rector.
Procede:
No: Regresa a la actividad 4.1

Direccion Ejecutiva de
Fomento Sanitario.
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Si: Continua procedimiento

5.2 Valida el documento rector que incluye las
acciones de fomento sanitario alineadas a los
temas prioritarios que determino la COFEPRIS.

e Documento Rector

6.1 Recibe y analiza el documento rector (en caso
de observaciones regresar al punto 5).

6.0 Recepcion y Procede: o
validacion del No: Regresa a la actividad 5.1

Documento Rector Si: Continua procedimiento

del proyecto. L i
6.2 Validacion y envio del Documento Rector a la

DEFS.

e Documento Rector
7.1 Recibe el Documento Rector con la validacion

7.0 Recepcién y envio de la CFS.

del Documento )
Rector validado. 7-2 Envia el Documento Rector a la SESPF.

e Documento Rector

Comision de Fomento
Sanitario.

Direccion Ejecutiva de
Fomento Sanitario.

8.1 Recibe de la DEFS el Documento Rector
validado por la CFS.

» 8.2 Envia documento rector al Lider Nacional para
8.0 Recepcion del el seguimiento correspondiente.
documento rector
validado y enviode |8 3Envia a la  Subdireccion  Ejecutiva  de
solicitud de Vinculacién Sectorial (SEVS) los requerimientos
seguimiento necesarios para la instrumentacion del proyecto|
en materia de vinculacién (procedimiento de
vinculacion sectorial CFS-DEFS-P-01).

e Documento Rector

Subdireccion Ejecutiva
de Seguimiento de
Proyectos de Fomento.

9.1 Recibe Documento Rector y elabora el
programa anual de trabajo.

9.0 Implementacioén en
el Sistema Federal
Sanitario.

9.2 Elabora memorandum dirigido a la CGSFS
solicitando que se integren dentro del Convenio
Especifico en Materia de Transferencia de
Recursos, las acciones de Fomento Sanitario
para su implementacion en las Entidades

Subdireccion Ejecutiva
de Seguimiento de
Proyectos de Fomento.

(Lider Nacional del
Proyecto)
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10.0 Recepciény
envio de
memorandums.

11.0 Recepciony

Federativas.

9.3 Elabora memorandum dirigido a la CGSFS para
que a través de la misma, se solicite a las
Entidades Federativas la asignacion de un Lider
Estatal de Proyecto el cual dara seguimiento a
las acciones programadas.

9.4 Elabora memorandum dirigido a la CGSFS
solicitando la integraciéon de los formatos de
indicadores para el seguimiento del Proyecto a
nivel nacional a través STEAP que opera por
medio de la INTRANET de la COFEPRIS.

9.5 Envia memorandums a la SESPF para su
revision y rubrica.

e Memorandums y programa anual de
trabajo.

10.1 Recibe del Lider Nacional del Proyecto los
memorandums para su revision y rubrica.

10.2 Recibe del Lider Nacional del Proyecto la
propuesta del Programa Anual de Trabajo.

10.3 Recibe, analiza y en su caso, valida el
Programa Anual de Trabajo (en caso de
observaciones regresar al punto 9.1).

Procede:
No: Regresa a la actividad 9.1
Si: Continta procedimiento

10.4 Envia memorandums a la DEFS para su firma
o rubrica.

e Memorandums

Nota: Igualmente se pueden enviar correos
electrénicos a las Unidades Administrativas para
el seguimiento de la implementacién del Proyecto
en el Sistema Federal Sanitario.

11.1 Recibe de la SESPF memorandums para su

Subdireccion Ejecutiva
de Seguimiento de
Proyectos de Fomento.

Direccion Ejecutiva de
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envio de revision y firma o rubrica. Fomento Sanitario.
memorandums.

11.2 Envia a la SESPF los memorandums
firmados o rubricados para su envio a la CFS
0 a la CGSFS.

e Memorandums

Nota: Igualmente se pueden enviar correos
electrénicos a las Unidades Administrativas para
el seguimiento de la implementacién del Proyecto
en el Sistema Federal Sanitario.

12.1 Recibe de la DEFS los memorandums
firmados o rubricados.

12.2 Si es el caso, se envia a la oficina del

12.0 Recepciony Comisionado de Fomento para su firma.
envio de )
memorandums y e Memorandums

programa de trabajo _
Nota: Igualmente se pueden enviar correos

electrénicos a las Unidades Administrativas para
el seguimiento de la implementacion del Proyecto
en el Sistema Federal Sanitario.

Subdireccion Ejecutiva
de Seguimiento de
Proyectos de Fomento.

13.1 Recibe de la CFS los memorandums.

13.2 Envia a la CGSFS los memorandums.

13.0 Recepciony e Memorandums
envio de
memorandums.  Nota: Igualmente se pueden enviar correos
electrénicos a las Unidades Administrativas para
el seguimiento de la implementacién del Proyecto
en el Sistema Federal Sanitario.
. 14.1 Recepcion de la informacion de la CGSFS.
14.0 Recepciony

_envio de 14.2 Envio de la informacién al Lider Nacional.
informacion. o
e Correo electrénico

15.1 Recepcioén de la informacion.

15.0 Recepcion de la152 Envia propuesta de agenda a la SESPF para
informacion Y convocar a los lideres estatales a la sesion de
solicitud de reunion induccién del proyecto la cual se lleva a cabo

por videoconferencia.

Subdireccion Ejecutiva
de Seguimiento de
Proyectos de Fomento.

Subdireccion Ejecutiva
de Seguimiento de
Proyectos de Fomento.

Subdireccioén Ejecutiva
de Seguimiento de
Proyectos de Fomento.

(Lider Nacional del
Proyecto)
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¢ Agenda de reunién

16.1 Recibe del Lider Nacional la propuesta de
agenda vy realiza los comentarios u
observaciones pertinentes para su validacion.

16.2 Valida la agenda de reunién de trabajo con
los lideres estatales del Sistema Federal
Sanitario y la envia al Lider Nacional del

Proyecto.
16.0 Recepcion  de1g 3 Solicita a la Direccion de Comunicacién de
ager_1da y SO“C't_Ud Riesgos y Capacitacion (DCRC) o a la
de videoconferencia. Subdireccion Ejecutiva de Capacitacion (SEC)

0 a la Gerencia de Seguimiento y Evaluacion
de la Capacitacion (GSEC), a través de
memorandum o correo electrénico la
videoconferencia con el Sistema Federal
Sanitario (SFS).

e Agenda de reunion.
¢ Solicitud de videoconferencia  por
memorandum o correo electrénico.
17.1 Recepcién de la validacién de la agenda para
la reunién de trabajo con el SFS
17.0 Convocatoria a
Reunion de 17.2 Convoca a los lideres estatales a la reunion
Induccién de lideres de trabajo por videoconferencia para la
estatales al proyecto implementacion del proyecto en las Entidades
Federativas y llegar a acuerdos.

e Acuerdos.

Subdireccion Ejecutiva
de Seguimiento de
Proyectos de Fomento.

Subdireccién Ejecutiva
de Seguimiento de
Proyectos de Fomento.

(Lider Nacional del
Proyecto)

18.1 Realiza el seguimiento correspondiente de la
implementacion del Proyecto en las Entidades
Federativas a través de:

e Reuniones de trabajo por

18.0 Seguimiento del videoconferencia

Proyecto y ¢ Reuniones de trabajo via Messenger
elaboracion del

. , . .
Informe Mensual Reuniones de trabajo presenciales

18.2 Acopio y analisis de informacién con base en
los reportes enviados por los lideres estatales
a través del STEAP.

Subdireccién Ejecutiva
de Seguimiento de
Proyectos de Fomento.

(Lider Nacional del
Proyecto)
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18.3 Elaboracién del informe mensual de las
actividades del proyecto en las Entidades
Federativas por medio del formato de informe
mensual establecido por la SESPF.

18.4 Envio de reporte mensual a la SESPF.

e Informe mensual

19.1 Recibe el informe mensual de trabajo del
Lider Nacional para sus observaciones y
recomendaciones, asi como las propuestas

19.0 Recepcion, de mejora pertinentes para su posterior
validacion y envio validacion.
del informe.

19.2 Envia el informe mensual de trabajo validado
por la SESPF a la DEFS.

e Informe mensual
20.1 Recibe y revisa el informe mensual del
proyecto.

20.0 Recepcion,
revision y envio del
Informe Mensual

20.2 Envia por memorandum o correo electrénico
las recomendaciones estratégicas pertinentes
de implementacion del proyecto a la SESPF.

e Memorandum o correo electroénico.

Subdireccién Ejecutiva
de Seguimiento de
Proyectos de Fomento.

Direccién Ejecutiva de
Fomento Sanitario.

21.1 Recibe, analiza e implementa las
recomendaciones emitidas por la DEFS.

21.2 Envia por correo electrénico las instrucciones
correspondientes al Lider Nacional del

21.0 Recepcion de Proyecto, con base en las recomendaciones
recomendacion y de la DEFS.
envio de
informacion. 21.3 Envia por correo electrénico o memorandum

un informe mensual o trimestral (con la
validacion de la DEFS) a la CGSFS para su
conocimiento.

e Memorandum o correo electrénico.

Subdireccién Ejecutiva
de Seguimiento de
Proyectos de Fomento.

22.0 Recepcionde 22.1 Recibe e implementa las recomendaciones
informacioén e solicitadas por la SESPF y la DEFS.
implementacion de

acciones de mejora.22.2 Convoca a reuniéon de trabajo a los lideres

Subdireccioén Ejecutiva
de Seguimiento de
Proyectos de Fomento.
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estatales para la atencion de las necesidades. (Lider Nacional del
Proyecto)

Reunion de Trabajo.

23.0 Seguimiento
general del proyecto

23.1

23.2

23.3

23.4

23.5

23.6

Seguimiento del Proyecto y cumplimiento de
metas.

Seguimiento de indicadores a través del
STEAP.

Actualizacion de informacion relativa al
proyecto en la péagina interna de la
COFEPRIS (INTRANET). Subdireccién Ejecutiva
de Seguimiento de
Actualizacion del Documento Rector una vez Proyectos de Fomento.
al afio o antes, si el proyecto es modificado en

sus estrategias principales. (Lider Nacional del

Proyecto).

Realizacién de Reuniones Nacionales con los
lideres estatales del proyecto para compartir
experiencias, presentar avances e identificar
desviaciones, omisiones o problemas internos
0 externos.

Atencion de las solicitudes de los lideres
estatales para la implementacién del proyecto
en las Entidades Federativas.

TERMINA PROCEDIMIENTO
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5.0 Diagrama de flujo.
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Coordinacién  General
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Sanitario Proyectos de Fomento Sanitario
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Documento
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¥ 5 documento  rector]
Recepcion, analisis| de las acciones
validacion  del Documento rector
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Documento rector
Solicitud
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A 4 9

oy |

Recepcion y
envio de
memorandums

Implementacion
en el Sistema
Federal Sanitario

Elaboracion  de
programa de

Elaboraciéon  de
memorandums
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6.0 Documentos de referencia

Documentos Cdédigo (cuando aplique)
Constitucién Politica de los estados Unidos Mexicanos (Ultima reforma No aplica
D.O.F. 24-08-09)
Ley General de Salud y sus Reglamentos Vigentes (D.O.F. 07-02- No aplica
1984/30-12-2009)
Reglamento Interno de la Comisién Federal para la Proteccion contra No aplica
Riesgos Sanitarios (D.O.F. 13-04-2004)
Manual de Organizacion de Comisién Federal para la Proteccién No aplica
contra Riesgos Sanitarios (Vigente)
7.0 Registros
Req Tiempo de Responsable de Codigo de registro o
egistros > ; APt b
conservacion conservarlo identificacion unica
Subdireccién Ejecutiva de
Documento Rector Indefinido Seguimiento de Proyectos No aplica
de Fomento
Subdireccién Ejecutiva de
Informes Mensuales Indefinido Seguimiento de Proyectos No aplica
de Fomento
Requerimientos N Subd_ire_ccién Ejecutiva de _
solicitud (acuse) Indefinido Seguimiento de Proyectos No aplica
de Fomento

8.0 Glosario

8.1.APRS: Areas de Proteccion contra Riesgos Sanitarios

8.2.CFS: Comision de Fomento Sanitario

8.3.CGSFS: Coordinacion General del Sistema Federal Sanitario
8.4.COFEPRIS: Comisién Federal Para la Proteccion Contra Riesgos Sanitarios
8.5.DCRC: Direccién de Comunicacion de Riesgos y Capacitacion

8.6.DEFS: Direccién Ejecutiva de Fomento Sanitario

8.7.GISRS: Gerencia de Informacion sobre Riesgos Sanitario

8.8.GSEC: Gerencia de Seguimiento y Evaluacion de la Capacitacion

8.9.SEC: Subdireccién Ejecutiva de Capacitacion

8.10.SESPF: Subdireccién Ejecutiva de Seguimiento de Proyectos de Fomento
8.11.SEVS: Subdireccion Ejecutiva de Vinculacién Sectorial

8.12.SFS: Sistema Federal Sanitario

8.13.STEAP: Sistema de Transferencia Electronica de Avance de Proyectos
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9.0 Cambios de esta version

NUumero de Revision

Fecha de la actualizacion

Descripcién del cambio

Este procedimiento iniciard con la Revision 0,
no obstante queda reconocido que ya se
contaba con una version anterior de este

Revision 0 Julio de 2012 procedimiento de clave SFS-45, esto derivado
a la nueva codificacion de claves que se esta
implementando para todos los procedimientos
dentro de la Comision Federal
10.0 Anexos

10.1 Informe Mensual

—Reporte de Actividades

—Semaforizacion
—Reporte General

10.2 Formatos de Reporte del STEAP para cada uno de los proyectos competencia de la CFS
10.3 Instructivo de llenado de cada uno de los Formatos de Reporte




