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1.0 Propésito

1.1 Mantener un Control Contable y Presupuestal de las operaciones y los Asientos de Diario que se
requieran, debido a la adecuacién presupuestal llevada a cabo, para conocer el estado que
guardan los recursos financieros de la Comision Federal para la Proteccion contra Riesgos
Sanitarios (COFEPRIS) a una determinada fecha asi como la formulacion de los estados
financieros.

2.0 Alcance

2.1 A nivel interno es aplicable a la Secretaria General (SG) y a la Direccion Ejecutiva de Recursos
Financieros (DERF) de la COFEPRIS.

3.0 Politicas de Operacion, Normas y Lineamientos

3.1 La DERF a través de la Gerencia Ejecutiva Programacién y Presupuesto (GEPP) se encargara de
determinar y proponer a la DERF y/o SG, que concepto de gasto se va a disponer para solicitar la
adecuacion.

3.2 La SG a través de la GEPP serd la responsable de tramitar la solicitud de adecuacion
presupuestal.

3.3 La SG através de la GEPP solicita la ampliacion de presupuesto con gasto a ingresos excedentes.

3.4 La GEPP sera la responsable de dar seguimiento a la autorizacion de las adecuaciones
presupuestarias e informar a las Gerencia Ejecutiva de Contabilidad Gubernamental (GECG) y
Gerencia Ejecutiva de Tesoreria (GET), para el registro y asiento de diarios adecuado.

3.5 En algunos casos de actividades descritas en este procedimiento, se tendra como responsable de
Su ejecucién a dos 0 mas areas, no obstante cada una de ellas tienen sus responsabilidades y
funciones por separado, esto derivado que de acuerdo a la naturaleza o tipo del tramite, estudio,
analisis y/o dictamen, (segun el procedimiento), su realizacion requiere de la intervencién
simultanea de dos o mas &reas o bien de una u otra de conformidad con el a&mbito de su
competencia
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4.0 Descripcién del Procedimiento

Secuencia de

Actividad Responsable
Etapas
1.0 Revision de|l-1Revisa el Estado Presupuestal y determina si es|Gerencia Ejecutiva
adecuacion necesario realizar adecuacién Presupuestaria. Programacion y
presupuestaria o Realizacion de Adecuacion Presupuestaria Presupuesto
2.1 Revisa y da su visto bueno la adecuacién
presupuestaria y regresa a la GEPP para su registro
2.0 Revision y si_no hay observaciones. SG/Direccién
Autorizacion  de Procede: Ejecutiva de
adecuacion Si: Continua el procedimiento Recursos
presupuestaria No: regresa a la actividad 1.0 Financieros
e Adecuacion presupuestaria autorizada para envio
a DGPOP
3.0 Registro  de . . - .. | Gerencia Ejecutiva
L 3.1 Registra en los sistemas electrénicos la adecuacion -
adecuacion . " Programacion y
. presupuestaria y envia a DGPOP
presupuestaria Presupuesto
40 Revision de|4-1 Revisay monitorea en los sistemas electronicos para | Gerencia Ejecutiva
estatus de ver el estatus de la adecuacion. Programacion y
adecuacion o Estatus de la adecuacion Presupuesto
5.0 Aplicacion de . . . . Gerencia Ejecutiva
- 5.1 Aplica la adecuacién presupuestaria y se envia a la -
adecuacion Programacion y
. GECGy GET
presupuestaria Presupuesto
6.1 Recibe la adecuaciéon presupuestaria para su registro _ _ _
6.0 Emision de poliza en sistemas electrénicos, emite poliza | Gerencia Ejecutiva
' y archivo correspondiente y archiva de Contabilidad
Gubernamental

Péliza

TERMINA PROCEDIMIENTO
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5.0 Diagrama de Flujo
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6.0 Documentos de Referencia

Documentos

Cdédigo (cuando aplique)

Constitucién Politica de los estados Unidos Mexicanos (DOF-05-02-

1917/DOF-09-02-2012) No aplica

Ley General de Salud y sus Reglamentos (DOF-07-02/DOF 09-02- N .

2012) 0 aplica

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y su No aplica

Reglamento (DOF 30-03-2006/DOF 19-01-2012)

Ley General de Contabilidad Gubernamental (DOF 31-12-2008) No aplica

Reglamento de la Comision Federal para la Proteccion contra Riesgos No aplica

Sanitarios (DOF 13-04-2004)

Manual de Organizacion Especifico de la Comision Federal para la N .
0 aplica

Proteccion contra Riesgos Sanitarios (Vigente)

7.0 Registros

Tiempo de

Registros .
9 Conservacion

Responsable de conservarlo

Cdédigo de Registro o
Identificacién Unica

Autorizacion  de
Adecuaciones 5 ANOS Gerencia Ejecutiva de
Presupuestarias. Contabilidad Gubernamental

No aplica

8.0 Glosario

8.1 ADECUACIONES PRESUPUESTARIAS: las modificaciones a

las estructuras funcional

programatica, Administrativa, y econdémica, a los calendarios de presupuesto y las ampliaciones y
Reducciones al Presupuesto de Egresos o a los flujos de efectivo correspondientes, siempre que
permitan un mejor cumplimiento de los objetivos de los programas a cargo de los Ejecutores de

gasto.
8.2 DERF: Direccién Ejecutiva de Recursos Financieros.

8.3 DGPOP: Direccién General de Programacion, Organizacién y Presupuesto.
8.4 EGRESOS: Erogacion de Recursos Financieros, motivada por el compromiso de liquidacién de

algun Bien o Servicio recibido o por algin otro concepto.
8.5 GECG: Gerencia Ejecutiva de Contabilidad Gubernamental.
8.6 GEPP: Gerencia Ejecutiva de Programacién y Presupuesto.
8.7 GET: Gerencia Ejecutiva de Tesoreria.
8.8 SG: Secretaria General
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9.0 Cambios de esta version

Numero de Revision | Fecha de actualizacion Descripcién del cambio

Este procedimiento iniciara con la Revision 0,
no obstante queda reconocido que ya se
contaba con una version anterior de este
procedimiento de clave SG-161, esto derivado
a la nueva codificacion de claves que se esta

Revision 0 08 de Agosto de 2012 implementando para todos los procedimientos
dentro de la Comisién Federal.
¢ Flujo de informacidn actualizado para
llevar a cabo el procedimiento.
10.0 Anexos

No aplica.




