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1.0 Propósito

Revisar las aportaciones económicas realizadas a Organismos Internacionales por la Secretaría de Salud para determinar su impacto en la cooperación institucional en beneficio del Sistema Nacional de Salud.

2.0 Alcance
2.1 A nivel interno, el procedimiento es aplicable para la Dirección General de Relaciones Internacionales, para la Dirección para Asuntos Multilaterales y para la Subdirección de Cooperación Financiera y Riesgos Emergentes.
2.2 A nivel externo, el procedimiento no es aplicable.

3.0 Políticas de operación, normas y lineamientos

3.1 La Dirección General de Relaciones Internacionales es la unidad administrativa de la Secretaría de Salud responsable de ejercer la partida presupuestal destinada al pago de cuotas a Organismos Internacionales vinculados al ámbito de la salud.

3.2 La Dirección General de Relaciones Internacionales, con el apoyo de las áreas técnicas de la Secretaría de Salud, realizará el análisis de la cooperación institucional que recibe de los Organismos Internacionales a los que se realiza una contribución económica a través de un cuestionario que será respondido por las áreas técnicas de la Secretaría de Salud de manera anual.

3.3 La Dirección General de Relaciones Internacionales recopilará la información y registrará los resultados obtenidos de los cuestionarios realizados a las áreas técnicas de la Secretaría de Salud para determinar la cooperación que se recibe de los Organismos Internacionales a los que se realiza una contribución económica.

3.4 La Dirección General de Relaciones Internacionales informará los resultados obtenidos de los cuestionarios realizados a las áreas técnicas de la Secretaría de Salud a las instancias correspondientes (Secretaría de Relaciones Exteriores y/o Representaciones de Organismos en México).
	
	MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
	Código: MP-DGRI-12

	
	Dirección General de Relaciones Internacionales 
	

	
	12. Procedimiento para el seguimiento y análisis de las aportaciones económicas realizadas a Organismos Internacionales en materia de Salud
	Rev. A

	
	
	Hoja: 3 de 8


4.0 Descripción del procedimiento
	Secuencia de etapas
	Actividad
	Responsable

	1. Definición de cuestionario
	1.1 Define los parámetros para evaluar la cooperación e intercambio de información que se recibe de los Organismos Internacionales.


	Dirección General de Relaciones Internacionales

	2. Elaboración de cuestionario
	2.1 Instruye elaborar las preguntas para seguimiento y análisis de las aportaciones económicas a Organismos Internacionales.
	Dirección para Asuntos Multilaterales

	3. Desarrollo de cuestionario
	3.1 Elabora las preguntas para cuestionario de seguimiento y análisis de las aportaciones económicas a Organismos Internacionales.
· Proyecto de cuestionario
	Subdirección de Cooperación Financiera y Riesgos Emergentes

	4. Revisión de cuestionario
	4.1 Revisa el proyecto de cuestionario. 
· Proyecto de cuestionario
4.2 Remite cuestionario para validación y envío.
· Cuestionario
	Dirección para Asuntos Multilaterales

	5. Validación de cuestionario
	5.1 Recibe cuestionario para validación y envío.
· Cuestionario 
	Dirección General de Relaciones Internacionales

	6. Solicitud de comunicación para envío de cuestionario
	6.1 Instruye elaborar comunicación para enviar cuestionario a las áreas técnicas de la Secretaría de Salud.
	Dirección para Asuntos Multilaterales

	7. Elaboración de comunicación para envío de cuestionario
	7.1 Elabora oficio para enviar cuestionario a las áreas técnicas de la Secretaría de Salud.
· Oficio
	Subdirección de Cooperación Financiera y Riesgos Emergentes

	8. Revisión de comunicación para envío de cuestionario
	8.1 Revisa y rubrica oficio para enviar cuestionario a las áreas técnicas de la Secretaría de Salud.

· Oficio
	Dirección para Asuntos Multilaterales

	9. Emisión de comunicación con cuestionario
	9.1 Envía comunicación y oficio a las áreas técnicas de la Secretaría de Salud. 

· Oficio y cuestionario
	Dirección General de Relaciones Internacionales

	
	Las áreas técnicas de la Secretaría de Salud reciben y responden el cuestionario emitido por la Dirección General de Relaciones Internacionales para determinar la cooperación recibida por parte de Organismos Internacionales a los que se realiza una aportación económica.
	

	10. Recepción de respuestas
	10.1 Recibe respuestas del cuestionario y turna con instrucción

· Cuestionario
	Dirección General de Relaciones Internacionales

	11. Procesamiento de información 
	11.1 Recibe instrucción para registro de información
· Cuestionario
	Dirección para Asuntos Multilaterales
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	Secuencia de etapas
	Actividad
	Responsable

	12. Interpretación de resultados
	12.1 Registra información 
12.2 Remite reporte informativo
· Reporte
12.3 Elabora oficio para difusión

· Oficio
	Subdirección de Cooperación Financiera y Riesgos Emergentes

	13. Validación de resultados
	13.1 Revisa reporte 
13.2 Rubrica oficio para difusión
· Oficio 
	Dirección para Asuntos Multilaterales

	14. Difusión de resultados 
	14.1 Envía información a las instancias correspondientes (Secretaría de Relaciones Exteriores y/o Representaciones de Organismos en México).
· Oficio

TERMINA PROCEDIMIENTO
	Dirección General de Relaciones Internacionales
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5.0 Diagrama de Flujo
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6.0 Documentos de referencia

	Documento
	Código (cuando aplique)

	Reglamento Interior de la Secretaría de Salud
	No aplica

	Manual de Organización Específico de la Dirección General de Relaciones Internacionales 
	No aplica 

	Guía Técnica para la Elaboración de Manuales de Procedimientos
	No aplica


7.0 Registros

	Registro
	Tiempo de

conservación
	Responsable de conservarlo
	Código de registro o identificación única

	Oficios
	6 años
	Archivo de la Dirección General
	No aplica

	Carpetas con cuestionarios de evaluación 
	6 años
	Archivo de la Dirección para Asuntos Multilaterales/ Subdirección de Cooperación Financiera y Riesgos Emergentes
	No aplica


8.0 Glosario

8.1 Aportación económica a organismo internacional: Obligación de pago de la Secretaría de Salud a los Organismos Internacionales derivado de la membresía de México en dicho Organismo o por Acuerdo institucional.
8.2 Acuerdo: Documento suscrito por las autoridades superiores para llevar a cabo actividades de cooperación o colaboración en acciones específicas enfocadas al ámbito de la salud y que implica una asignación de recursos por parte de la Secretaría de Salud a algún Organismo Internacional, programa o mecanismo enfocado a la salud.

9.0 Cambios en esta versión 

	Número de revisión
	Fecha de actualización
	Descripción del cambio

	1
	Agosto, 2012
	De conformidad con las actividades que recaen en el ámbito de competencia de la Dirección General de Relaciones Internacionales se actualizó el propósito, alcance, políticas de operación, normas, lineamientos, descripción del procedimiento y diagrama de flujo de la versión presentada en 2007.


10.0 Anexos

10. 1 No aplica
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