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8. COORDINACIÓN CON LOS ORGANISMOS PÚBLICOS DESCENTRALIZADOS SERVICIOS ESTATALES DE SALUD PARA LA REALIZACIÓN DE LAS REUNIONES DE LOS ÓRGANOS DE GOBIERNO. 
1.0 
Propósito

1.1 Impulsar la calendarización y realización de las reuniones de los órganos de gobierno de los OPD de los servicios de salud de las entidades federativas, así como el seguimiento de una agenda de referencia para el fortalecimiento de los proyectos y programas derivados del Programa Nacional de Salud.

2.0
 Alcance

2.1  En el ámbito interno el procedimiento es aplicable a la Dirección General del Secretariado Técnico del Consejo Nacional de Salud y a la Dirección de Vinculación y Seguimiento de las Reuniones de los OPD, Subdirecciones de Acuerdos y Compromisos de los OPD Región Norte y Región Sur y Departamento de Apoyo a los Acuerdos y Compromisos de los OPD.

2.2  En el ámbito externo el procedimiento es aplicable a los órganos de gobierno de los OPD de los servicios de salud en las entidades federativas.

3.0 Políticas de operación, normas y lineamientos

3.1 La elaboración de una propuesta de un modelo de agenda para las reuniones de los órganos de gobierno de los servicios de salud de las entidades federativas es atribución del Secretario Técnico del Consejo Nacional de Salud, a través de la Dirección de Vinculación y Seguimiento de las Reuniones de los OPD.

3.2 La coordinación para la calendarización de las reuniones es atribución del Secretario Técnico del Consejo Nacional de Salud, a través de la Dirección de Vinculación y Seguimiento de las Reuniones de los OPD.

3.3 Los órganos de gobierno de los OPD de los servicios de salud en las entidades federativas adaptan el modelo de agenda de conformidad con su Lineamiento y necesidades.
3.4 Los órganos de gobierno de los OPD de los servicios de salud en las entidades federativas son los que proponen y envían la calendarización de sus reuniones, de acuerdo a su normativa.

3.5 La promoción para la realización de las reuniones de los órganos de gobierno de los OPD de los servicios de salud en las entidades federativas y la solicitud de su calendarización, es atribución de la Dirección de Vinculación y Seguimiento de las Reuniones de los OPD.

4.0 
Descripción del procedimiento
	Secuencia de Etapas
	Actividad
	Responsable

	1.0 Elaboración y/o actualización del modelo de agenda para las reuniones de los órganos de gobierno.
	1.1 Instruye verbalmente a la Dirección de Vinculación y Seguimiento de las Reuniones de los OPD, para la elaboración y/o actualización del modelo de agenda para las reuniones de los órganos de gobierno de los OPD de los servicios de salud en las entidades federativas.
· Modelo de agenda.


	Secretario Técnico del Consejo Nacional de Salud.

	2.0 Recepción de instrucción e indica  elaboración de propuesta de agenda.
	2.1 Recibe la instrucción e indica verbalmente a las Subdirecciones de Acuerdos y Compromisos de los OPD Región Norte y Región Sur y de Informática y Estadística la elaboración y/o actualización de la propuesta de agenda.

	Dirección de Vinculación y Seguimiento de las Reuniones de los OPD.

	3.0 Recepción de instrucción e indica recopilación de documentos.
	3.1 Reciben instrucción e indican verbalmente a la Jefatura de Departamento de Apoyo a los Acuerdos y Compromisos de los OPD la recopilación de documentos para la elaboración y/o actualización de la propuesta de agenda.

· Propuesta de agenda.


	Subdirecciones de Acuerdos y Compromisos de los OPD Región Norte y Región Sur e Informática y Estadística.

	4.0 Recepción de indicación, y recopilación de documentos. Envía.
	4.1 Recibe indicación verbal, identifica, recopila y agrupa los documentos para la elaboración y/o actualización de la propuesta de agenda. Envía a las Subdirecciones de Acuerdos y Compromisos de los OPD Región Norte y Región Sur para su análisis y procesamiento.

· Propuesta de agenda.
	Departamento de Apoyo a los Acuerdos y Compromisos de los OPD.


	5.0 Recepción de información, análisis y procesamiento. Turna.
	5.1 Recibe información, la analiza y procesa para la elaboración y/o actualización de la propuesta de agenda. Turna  la agenda Dirección de Vinculación y Seguimiento de las Reuniones de los OPD para su revisión.

· Agenda actualizada.
	Subdirecciones de Acuerdos y Compromisos de los OPD Región Norte y Región Sur e Informática y Estadística.

	6.0 Recepción de propuesta de agenda. Revisión y envío.
	6.1 Recibe propuesta de agenda, revisa. 

· Propuesta de agenda.
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	7.0 Recepción de propuesta de agenda. Aprobación e instrucción.
	7.1 Recibe propuesta de agenda, revisa.
· Propuesta de agenda. 


	Secretario Técnico del Consejo Nacional de Salud.

	8.0 Recepción de instrucción e indica para la difusión y capacitación.

	8.1 Recibe instrucción verbal e indica a las Subdirecciones de Acuerdos y Compromisos de los OPD Región Norte y Región Sur para la difusión de la convocatoria de capacitación.
· Convocatoria de capacitación.
	Dirección de Vinculación y Seguimiento de las Reuniones de los OPD.

	9.0 Recepción de instrucción. Desarrollo de convocatoria y documento para capacitación.

	9.1 Reciben instrucción verbal. Desarrollan estrategia de difusión, elaboran la convocatoria y el documento que contiene el marco de referencia y propuesta de agenda de trabajo de los OPD. Turnan a la Dirección de Vinculación y Seguimiento de las Reuniones de los OPD para su revisión.

· Convocatoria.
	Subdirecciones de Acuerdos y Compromisos de los OPD Región Norte y Región Sur

	10.0 Recepción de convocatoria y documento para capacitación.
	10.1 Recibe propuesta de convocatoria y documento para capacitar a los secretarios técnicos de los órganos de gobierno de los OPD de los servicios de salud en las entidades federativas.
· Convocatoria. 
	Dirección de Vinculación y Seguimiento de las Reuniones de los OPD.


	11.0 Recepción de convocatoria y documento para capacitación 
	11.1 Recibe convocatoria y documento para la capacitación para los secretarios técnicos de los órganos de gobierno de los OPD de los servicios de salud en las entidades federativas.
· Convocatoria.
	Secretario Técnico del Consejo Nacional de Salud.

	12.0 Recepción de instrucción, convoca y capacita. Promueve Solicita programación de reuniones


	12.1 Recibe instrucción verbal, convoca a los Secretarios Técnicos de los órganos de gobierno de los OPD de los Servicios de Salud en las entidades federativas y realiza la capacitación con apoyo de las Subdirecciones de Acuerdos y Compromisos de los OPD Región Norte y Región Sur y la Jefatura de Departamento de Apoyo a los Acuerdos y Compromisos de los OPD. Entrega agenda a los secretarios técnicos de los órganos de gobierno de los OPD de los servicios de salud en las entidades federativas, promueve conjuntamente con las Subdirecciones la instalación de los órganos de gobierno y la realización de reuniones de los OPD de los servicios de salud de las entidades federativas. Solicita a los secretarios técnicos de los órganos de gobierno de los OPD de los servicios de salud en las entidades federativas su programación e instruye su concentración y procesamiento a las Subdirecciones y a la Jefatura de Departamento de Apoyo a los Acuerdos y Compromisos de los OPD. (memoria de capacitación).
· Memoria de capacitación. 
	Dirección de Vinculación y Seguimiento de las Reuniones de los OPD.


	13.0 Recepción de instrucción y concentración de calendarios Turna.
	13.1 Recibe instrucción verbal y calendarios de las reuniones enviadas por los secretarios técnicos de los órganos de gobierno de los OPD de los servicios de salud en las entidades federativas. Concentra la información y turna para su conocimiento a la Dirección de Vinculación y Seguimiento de las Reuniones de los OPD.

· Calendarios.
	Departamento de Apoyo a los Acuerdos y Compromisos de los OPD.

	14.0 Recepción y envío de calendario.
	14.1 Recibe calendario. Envía al Secretario Técnico del Consejo Nacional de Salud para su conocimiento.

· Calendario.
	Dirección de Vinculación y Seguimiento de las Reuniones de los OPD.


	15.0 Recepción, designación y formalización.
	15.1 Recibe calendario. Designa asistencia a las reuniones de los órganos de gobierno de los OPD de los Servicios de Salud en las entidades federativas y formaliza la representación de la Secretaría de Salud federal.

· Calendario.

TERMINA PROCEDIMIENTO
	Secretario Técnico del Consejo Nacional de Salud.
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6.0 
Documentos de referencia
	Documentos
	Código (cuando aplique)

	Programa Nacional de Salud.
	No aplica

	Reglamento Interior de la Secretaría de Salud.
	D.O.F. 02-02-2010

	Manual de Organización del Secretariado Técnico del Consejo Nacional de Salud estructura 2010
	No aplica

	Guía Técnica para la Elaboración de Manuales de Procedimientos de la Secretaría de Salud.
	No aplica

	Acuerdo Nacional para la Descentralización de los Servicios de Salud 
	D.O.F. 25-09-96 

	Acuerdos de Coordinación para Descentralización Integral de los Servicios de Salud (uno por cada entidad federativa).
	No aplica

	Decreto de Creación del Organismo Público Descentralizado (uno por cada entidad federativa).
	No aplica


7.0  
Registros 

	Registros
	Tiempo de conservación
	Responsable de conservarlo
	Código de registro o identificación única

	Agenda de temas
	1 año
	Subdirecciones de Acuerdos y  Compromisos de los OPD Región Norte y Región Sur, y Subdirector de Estadística e Informática.
	No aplica

	Carpeta de seguimiento de reuniones
	5 años
	Subdirecciones de Acuerdos y Compromisos de los OPD Región Norte y Región Sur, y Subdirector de Estadística e Informática.
	No aplica

	Memoria de capacitación a los Secretarios de los OPD
	5 años
	Subdirecciones de Acuerdos y Compromisos de los OPD Región Norte y Región Sur, y Subdirector de Estadística e Informática.
	No aplica


 8.0 
Glosario

8.1 Órgano de Gobierno de los Organismos Públicos Descentralizados: Cuerpo colegiado que dirige a los Servicios de Salud en los Estados.

8.2 Agenda: Listado de temas que deben ser tratados en las reuniones de los OPD relacionados con los Programas de Salud a nivel federal y estatal.

8.3 Calendario: Documento que concentra las fechas en que se realizarán las reuniones de los Órganos de Gobierno de los OPD.

 9.0 
Cambios de esta versión

	Número de Revisión
	Fecha de la actualización
	Descripción del cambio

	No aplica
	No aplica
	No aplica


10.0 
Anexos
10.1  No Aplica
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