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10.- PROCEDIMIENTO PARA LA REALIZACIÓN DE SESIONES ORDINARIAS DE JUNTAS DE GOBIERNO DE LOS HOSPITALES REGIONALES DE ALTA ESPECIALIDAD

1.0 Propósito
1.1
Coordinar la logística de las Sesiones Ordinarias de Junta de Gobierno de los Hospitales Regionales de Alta Especialidad, a efecto de garantizar el desarrollo de las reuniones en las que a estos cuerpos colegiados se les presente información que les permita tomar decisiones que mejoren la administración y operación de los HRAE; procurando la ágil gestión de acuerdos y asuntos relacionados con la organización, los recursos financieros, materiales y humanos de las entidades.
2.0 Alcance

2.1 A nivel interno el procedimiento es aplicable al Titular de la Comisión Coordinadora de Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta Especialidad; la Dirección General de Coordinación de los Hospitales Regionales de Alta Especialidad. 

2.2 A nivel externo el procedimiento es aplicable al Secretario de Salud y a los Hospitales Regionales de Alta Especialidad
3.0 Políticas de operación, normas y lineamientos

3.1 La propuesta de calendario y agenda de trabajo de las Juntas de Gobierno serán acordados por la Dirección General de Coordinación de los Hospitales Regionales de Alta Especialidad con el Titular de la Comisión Coordinadora de los Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta Especialidad.

3.2 El calendario y el lugar de las Juntas de Gobierno deberán ser aprobados por el Secretario de Salud.

3.3 El guion para la integración de la Carpeta de Junta de Gobierno serán elaborados por la Dirección General de Coordinación de los Institutos Nacionales de Salud.

3.4 Previo a la Junta de Gobierno Ordinaria, deberá llevarse a cabo la revisión, preferentemente virtual, del Proyecto de Carpeta de Junta de Gobierno entre la Dirección de Procesos y el Prosecretario del Hospital Regional de Alta Especialidad de que se trate, entre 15 y 20 días hábiles previos a la fecha de la Junta.

3.5 Las Juntas de Gobierno de cada uno de los Hospitales Regionales de Alta Especialidad se integrarán de acuerdo a lo establecido en el art. 60 fracción XV  de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales y el artículo 17 fracción I, II, III y IV de su Reglamento, y los Decretos de Creación respectivos por: el Secretario de Salud, quién las presidirá; el Titular de Comisión Coordinadora de Institutos Nacionales de Salud, quien fungirá como Vicepresidente; el Secretario Técnico del Consejo Nacional de Salud; el Director General de Coordinación de los Hospitales Regionales de Alta Especialidad; un representante de la Secretaría de Hacienda y Crédito Público; un representante que, a invitación del Secretario de Salud, designe una institución de educación superior en el campo de la salud, integrante de la Administración Pública Federal y cuatro vocales, designados por el Secretario de Salud. Todos ellos con voz y voto.

También integrarán la Junta de Gobierno los Secretarios de Salud de los Estados que conforman cada Región, el Director General del Hospital y el Presidente del Patronato, quienes solo tendrán voz.

3.6 Las carpetas de Junta de Gobierno deberán ser remitidas 5 días hábiles previos a la celebración de la Junta de Gobierno a cada miembro de la misma, por el Prosecretario del Hospital Regional de Alta Especialidad correspondiente.

3.7 Las Juntas de Gobierno contarán con un Secretario y un Prosecretario, de acuerdo al art. 58 Fracción XII de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales y los Decretos de Creación respectivos.

3.8 Los integrantes de las Juntas de Gobierno de los Hospitales Regionales de Alta Especialidad tendrán las facultades que les confiere el art. 58 de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales; adicionalmente las atribuciones indelegables establecidas en los Decretos de Creación correspondientes.

3.9 Las Juntas de Gobierno celebrarán Sesiones Ordinarias por lo menos cuatro veces al año, de acuerdo con el art. 20 de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales.

3.10 Las Juntas sesionarán válidamente con la asistencia de por lo menos, la mitad más uno de sus miembros, de acuerdo al art.20 de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales.

3.11 A las sesiones de las Juntas de Gobierno asistirán, con voz, pero sin voto, el Prosecretario y el Comisario. Los acuerdos se tomarán por mayoría de los miembros presentes y el Presidente tendrá voto de calidad, en caso de empate, de acuerdo al art. 20 de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales.
3.12  El Prosecretario de la Junta de Gobierno del Hospital Regional de Alta Especialidad que se trate, deberá enviar vía electrónica, el Proyecto de Acta de Junta de Gobierno durante los 15 días hábiles posteriores a la realización de la sesión a la Dirección de Procesos de la Dirección General de Coordinación de Hospitales Regionales de Alta Especialidad, para su revisión, previa al envío para firma.

3.14 El Acta de Junta de Gobierno deberá ser firmada por los integrantes de la Junta de Gobierno, y por quienes así lo hagan por voluntad propia.

3.15 El Secretario de la Junta de Gobierno, en la persona del Director General de Coordinación de Hospitales Regionales de Alta Especialidad, es el responsable de elaborar el Listado de Acuerdos, donde se dan a conocer los acuerdos tomados en la sesión, que será remitido al Director General del HRAE respectivo, para su cumplimiento.
4.0  Descripción del procedimiento
	Secuencia de Etapas
	Actividad
	Responsable

	1.0   Aprobación de calendario
	1.1   Aprueba la propuesta de calendario, guion

        para la integración de las Carpetas y lugar de

        celebración para las Juntas de Gobierno.

· Calendario y guion  

	Titular de la Comisión Coordinadora de Institutos Nacionales de Salud y HRAE

	2.0  Acuerdo con el C. Secretario  de Salud, calendario y lugar para Juntas de Gobierno.
	2.1 Presenta al Secretario de Salud, en 

      sesión de gabinete, el calendario y lugar  

      propuestos para las Juntas de Gobierno.

· Calendario 

	           Titular de la Comisión Coordinadora de Institutos Nacionales de Salud y HRAE

	3.0  Visto bueno y análisis a calendario y lugar para JUGO.
	3.1
Analiza el calendario y lugar para la realización de Juntas de Gobierno.

Procede: 

No:   Corrige fechas. Regresa actividad 3

Si:   Aprueba el calendario y el lugar para las Juntas de Gobierno.

· Calendario para las Juntas de Gobierno.

	Secretaría de Salud

	4.0  Solicitud de notificación de fechas y lugar aprobados a los HRAE 
	4.1 Gira instrucciones para dar aviso a los

      Directores Generales y Prosecretarios de la

      Junta de Gobierno de los HRAE las fechas, el

      lugar y el guion para la integración de la

      Carpeta.

· Calendario y guion 

	Titula Titular de Comisión  Coordinadora de Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta Especialidad

	5.0  Notificación de fechas y lugar a los HRAE
	5.1
Informa, por correo electrónico o en reunión a los Directores Generales y/o Prosecretarios, fechas, lugar y guion para la integración de las Carpetas para las Juntas de Gobierno

· Vía electrónica

	Direc Dirección de Procesos



	6.0  Elaboración y envío de carpeta para Junta de Gobierno
	6.1 Elabora el proyecto de carpeta para Junta de

      Gobierno de acuerdo al guion

6.2Remite Carpeta de Junta de Gobierno electrónica vía e-mail a la Dirección de Procesos para revisión.

· Proyecto de Junta de Gobierno

	Hospitales Regionales

          de Alta

          Especialidad

	7.0  Revisión de proyecto de carpeta


	7.1 
Recibe carpeta de Junta de Gobierno del HRAE en la fecha determinada.

7.2   Revisa proyecto de carpeta para Junta de Gobierno. 

Procede:

No: Indica los cambios que se deben efectuar, 

       regresa a actividad 7.0

Si:  Se libera la Carpeta para su posterior entrega 

       a los miembros de la Junta de Gobierno del

       HRAE correspondiente.

· Carpeta de Junta de Gobierno

	Dirección de Procesos

	Secuencia de Etapas
	Actividad
	Responsable

	8.0 Realización de la Junta de 

     Gobierno
	8.1   Iniciación de la Sesión Ordinaria del HRAE,  

        Al verificar existencia de quórum.

8.2   La Junta de Gobierno del HRAE, es presidida  

        por el Secretario de Salud o el Titular de la    

        Comisión Coordinadora de los Institutos   

        Nacionales de Salud.

8.3   Da lectura y aprobación al Orden del día,  

        las Actas de Sesiones Anteriores, el Informe   

        de Seguimiento de Acuerdos de Sesiones 

        Anteriores, el Informe de Autoevaluación del  

        Director General.

8.4   Da lectura y aprueban o rechazan los 

        Acuerdos solicitados a la Junta de Gobierno.

8.5   Da por enterados de los Asuntos          

        Generales.  

8.6   El informe u opiniones respecto a los Estados 

        Financieros o al Informe de Autoevaluación, 

        es presentado por el Comisario Público 

        Propietario.

· Acuerdos de Junta de Gobierno

	Sal      Secretaría de Salud o Comisión Coordinadora de los Institutos Nacionales de Salud

	9.0  Elaboración del Listado de  

       Acuerdos
	9.1
Elabora Listado de Acuerdos con los acuerdos, las recomendaciones del Comisario,  el conocimiento de los Asuntos Generales y la aprobación de las Actas de Sesiones anteriores de la  Junta de Gobierno.

· Listado de Acuerdos de Junta de Gobierno

	Dirección de Procesos

	10.0  Firma y envío del Listado   

         de Acuerdos
	10.1 Firma el Listado de Acuerdos.

10.2 Envía el Listado de Acuerdos, dirigido al

        Director General del HRAE correspondiente,

        con las decisiones críticas que definirán el

        rumbo que tomará la entidad.

· Listado de Acuerdos de la Junta de Gobierno.              

	Dirección General de

            Coordinación de los

          Hospitales Regionales

            de Alta Especialidad

	11.0 Elaboración de Proyecto de Acta de Junta de Gobierno


	11.1   Recibe Listado de Acuerdos.

11.2 Elabora proyecto de Acta de Junta de Gobierno.

11.3   Envía a la Dirección de Procesos el proyecto  de Acta de Junta de Gobierno para revisión.

· Proyecto de Acta de Junta de Gobierno

	Prosecretario de la

JUGO del HRAE

	12.0 Recepción y revisión de     

       Proyecto de Acta de JUGO
	12.1  Revisa  el proyecto  de Acta de Junta de  

          Gobierno. 
Procede: 

No:  Propone al HRAE sugerencias y corrección

        del proyecto de  Acta, regresa a actividad 11.
Si:   Solicita vía electrónica al HRAE recabar las

        firmas de los miembros de la Junta de

        Gobierno.

· Acta de Junta de Gobierno

	     Dirección de 

   Procesos

	Secuencia de Etapas
	Actividad
	Responsable

	13.0 Integración de firmas de los miembros de JUGO
	13.1 Imprime el Acta de Junta de Gobierno revisada.

13.2   Integra las firmas de los miembros de Junta de Gobierno.

13.3 Envía el Acta a la Dirección General de Coordinación de los Hospitales Regionales de Alta Especialidad para la firma del Secretario y el Titular.

· Acta de Junta de Gobierno
	        Prosecretario de la 

         JUGO del HRAE



	14.0 Recepción del Acta para firma
	14.1
Recibe acta para firma del Titular de Comisión Coordinadora y el Secretario de la Junta de Gobierno

14.2 Envía al HRAE el Acta con las firmas requeridas

· Acta de Junta de Gobierno firmada


	D         Dirección General

             de Coordinación de los Hospitales Regionales de Alta Especialidad

	15.0 Recepción acta de Junta de Gobierno
	15.1
Recibe el Acta de Junta de Gobierno firmada

15.2  Archiva para su posterior presentación en la siguiente Sesión de Junta de Gobierno.

· Acta de Junta de Gobierno firmada

TERMINA PROCEDIMIENTO
	      Prosecretario de

de   la JUGO del HRAE
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6.0      Documentos de Referencia

	Documentos
	Código

	Ley Federal de las Entidades Paraestatales
	D.O.F. 09-IV-2012

	Reglamento Interno de la Ley Federal de las Entidades

Paraestatales
	D.O.F. 23-XI-2010

	Guía técnica para la elaboración de manuales de procedimientos de la Secretaría de Salud.
No aplica
	POP-DDO-PO-005-02

	Reglamento Interior de la Secretaría de Salud 
	Artículo 20 bis. Fracción III, IV, V, VI, VII  

D.O.F. 02-II-2010


7.0     Registros

	Registro
	Tiempo de Conservación
	Responsable de conservarlo
	Código de Registro o Identificación única

	Carpetas de JUGO
	5 años
	 DGCHRAE
	No aplica


	Oficios Listados de Acuerdos
	5 años
	DGCHRAE
	No aplica

	Copia de Acta de JUGO
	5 años
	DGCHRAE
	No aplica


8.0     Glosario

8.1 
CCINSHAE.- Abreviatura de la Comisión Coordinadora de los Institutos Nacionales de Salud  y Hospitales de Alta Especialidad, creada bajo el Decreto publicado el Diario Oficial de la Federación el 29 de noviembre de 2006, reformando, adicionando y derogando diversas disposiciones del Reglamento Interior de la Secretaria de Salud

8.2 Dirección General de Coordinación de los Hospitales Regionales de Alta Especialidad.-  (DGCHRAE).-  De acuerdo con la modificación al Reglamento Interior de la Secretaria de Salud del 29 de noviembre de 2006, en sus artículos 2 inciso B fracción IV bis y 20 bis, se crea la DGHRAE, la cual tiene como objetivo el conducir los procesos para establecer la Red de los Hospitales Regionales de Alta Especialidad, con un sistema de gestión hospitalaria y supervisar la operación, coordinando y evaluando su funcionamiento, propiciando su buen desarrollo y encaminando su desempeño para proporcionar atención médica, realizar investigación y formar recursos humanos.
8.3   Dirección de Procesos.- Dirección adscrita a la DGCHRAE.
8.4   Dirección de Operaciones.- Dirección adscrita a la DGCHRAE

8.5   HRAE.- Hospitales Regionales de Alta Especialidad
8.6  JUGO.- Acrónimo de Junta de Gobierno, máxima autoridad en los HRAE
       9.0
Cambios de esta versión

	Número de Revisión
	Fecha de actualización
	Descripción del cambio

	No aplica
	No aplica
	No aplica


         10.0
Anexos 

           10.1 
Análisis de Carpeta de Junta de Gobierno, ejemplo.

           10.2 
Listado de Acuerdos, ejemplo.

Visto bueno y análisis a calendario y lugar para JUGO
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