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1.0. Propésito

1.1 Promover la renovacion periddica del equipo médico en los hospitales centralizados, priorizando
necesidades y repercusiones en la operacién, con el propésito de mantener la calidad en la
prestacion de los servicios, en respaldo de la préactica de la medicina de alta especialidad.

2.0. Alcance

2.1 A nivel interno el procedimiento es aplicable a la Direccibn General, la Direccion General
Adjunta, la Direccion de Operacion de los Servicios de Atencion Hospitalaria, la Direccion de
Apoyo a la Estrategia de Calidad, Subdireccion de Calidad Hospitalaria, Direccién de
Planeacion y Desarrollo Administrativo, la Subdireccibn de los Procesos de Atencion
Hospitalaria, la Subdireccién de Logistica Corporativa el Departamento de Analisis de Recursos
y a los Direcciones y Subdirecciones de los Hospitales, de la Mujer, Nacional Homeopéatico y
Juérez del Centro

2.2 Anivel externo el procedimiento no aplica.

3.0. Politicas de operacién, normas y lineamientos

3.1 Es responsabilidad Direccién General de Coordinacion de Hospitales Federales de Referencia
procurar el desarrollo de la medicina de alta especialidad en las unidades que coordina,
promoviendo la éptima utilizacién de los recursos y el fortalecimiento de la infraestructura de
equipo médico, en cumplimiento de las atribuciones conferidas en el articulo 20, fraccion VI del
Reglamento Interior de la Secretaria de Salud y la funcién VI consignada en el Manual de
Organizaciéon Especifico de la DGCHFR.

3.2 La Direccion de Planeacion y Desarrollo Administrativo debera tramitar el registro de los
programas y proyectos de inversion a través de la Direccion de Programacion Organizacion y
Presupuesto, conforme a los tiempos que marque la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico,
con base en lo que establece la Ley de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

3.3 Corresponde a las Direcciones y Subdirecciones Médicas y Coordinaciones Administrativas de
los Hospitales de la Mujer, Nacional Homeopatico y Juarez Centro, elaborar la justificacion
econdémica, el estudio costo- beneficio o costo-eficiencia en concordancia a los montos
proyectados, como lo establece la Ley de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

3.4 Es responsabilidad de las Coordinaciones Administrativas de los Hospitales de la Mujer,
Nacional Homeopético y Juarez Centro, efectuar los tramites de inclusion en los procesos de
licitacién correspondientes para la adquisicion de equipo médico proyectado, ante la Direccién
General de Recursos Materiales y Servicios Generales y efectuar su seguimiento hasta su
culminaciéon con la recepcion del bien y el pago a proveedores, con recursos del mismo
ejercicio fiscal.
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4.0. Descripcion del procedimiento

Secuencia de
Etapas

Actividad

Responsable

1.0 Instruccién sobre
el cumplimiento de
atribuciones

11 Instruye sobre la necesidad de fortalecer la
infraestructura de equipo médico, en las unidades
que coordina, acorde a las necesidades de la
Medicina de Alta Especialidad y turna.

Comisién  Coordinadora
de Institutos Nacionales
de Salud y Hospitales de
Alta Especialidad

2.0 Comunicacion de
instruccioén, definicién
de responsabilidades
y turna.

2.1 Convoca a reunion de trabajo a Direcciones de
Area de Estructura Central y comunica instruccién

2.2 Establece criterios para elaboracion de
diagnéstico situacional, define participacién de cada
uno acorde al ambito de competencia

2.3 Delega coordinacion de proceso a Direccion de
Planeacion y Desarrollo Administrativo.

Direccibn  General de
Coordinacion de
Hospitales Federales de
Referencia

3.0 Elaboracion de
diagnostico
situacional, definicion
de prioridades,
justificaciones y turna

3.1 Establece coordinacién con Direcciones de
Hospitales y comunica propésito

3.2 Realizan diagnéstico  situacional
especificaciones requeridas de Equipo Médico

3.3 Consensa prioridades operativas y las justifican
de acuerdo a montos considerados.

3.4 Elabora oficio y envia a la DPDA
e Oficio /Justificaciones
¢ Diagnéstico Situacional

con

Directores de Area de
Estructura (Operacion -
Calidad) y Hospitales

4.0 Recepcién
diagnostico, revision
de requerimientos,
justificaciones y
define monto a
considerar y turna

4.1 Recibe oficio, diagnostico situacional de equipo
médico y justificacion requerida.

4.2 Revisa, verifica necesidades, montos estimados
y justificacién correspondiente.

4.3 Analiza posibles fuentes de financiamiento y
determina monto a considerar en Reg. en Cartera

4.4 Turna a DAR para tramite de Registro en
Cartera de Proyecto de Inversion

e Requerimientos y Justificaciones

Direccion de Planeacion y
Desarrollo Administrativo
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Secuencia de
Etapas

Actividad

Responsable

5.0 Verificacion de
cumplimiento de
requisitos y
elaboracion de oficio
de solicitud de
registro

5.1 Recibe requerimientos, justificaciones y verifica
cumplimiento de requisitos exigidos (fuente de
financiamiento, montos proyectados y tipo
justificacion acorde a montos considerados).
5.2 Elabora Oficio de solicitud de Registro en
Cartera y turna para gestion de firma

¢ Oficio solicitud

e Anexo (Justificaciones)

Departamento de Analisis
de Recursos

6.0 Recepcion de
oficio y anexo,
gestion de firma de
autorizacion tramite

6.1 Reciben. Oficio con anexo soporte, revisa
contenido y gestiona firma de autorizacion de
tramite de la Direccion General.

e Oficio
e Anexo con justificaciones

Direccion de Planeacion y
Desarrollo Administrativo

7.0 Firma de oficio de
solicitud, envio y
recepcion de
notificacion con clave
de registro

7.1 Recibe oficio, anexo de justificaciones, verifica
necesidades de equipo, aclara dudas sobre
alternativas de financiamiento, firma y envia a
DGPOP

DGPOP en su ambito de competencia revisa y
tramita ante la SHCP

Procede:
No: Regresa a la actividad 5

Si: Recibe oficio de notificaciébn de aceptacion de
solicitud de tramite de registro y asignaciéon de
clave de registro, turna para continuidad del
proceso

¢ Oficio de natificacion (Clave Registro)

Direccion General de
Coordinacion de
Hospitales Federales de
Referencia

8.0 Recepcion de
oficio con notificacion
de aceptacion con
clave de registro y
turna para
continuidad

8.1 Recibe oficio de notificacibn con clave de
registro y turna al Departamento de Analisis de
Recursos para tramites subsecuentes en proceso
Programético Presupuestal

e Oficio de Autorizacion

Direccion de Planeacion y
Desarrollo Administrativo
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Secuencia de
Etapas

Actividad

Responsable

9.0 Recepcion de
clave de registro,
notificacion a
hospital, inclusién en
anteproyecto
presupuestal y
espera oficializaciéon

9.1 Recibe oficio con clave de registro e
instrucciones de seguimiento

9.2 Comunica a unidad hospitalaria involucrada,
para inicios de preparativos para elaboracion de
carpeta de licitacion

9.3 Incluye en Anteproyecto Programatico
Presupuestal cuando recibe notificacion de
apertura

9.4 Espera notificacion oficial de presupuesto
autorizado para que la unidad hospitalaria inicie
proceso de adquisicion.

TERMINA PROCEDIMIENTO

Departamento de Andlisis
de Recursos

Este procedimiento enlaza con los Procedimientos de Integracion del Anteproyecto Programatico
Presupuestal y posteriormente con el correspondiente al Programa Anual de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios
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6.0. Documentos de referencia

Documentos Codigo (cuando aplique)
Reglamento Interior de la Secretaria de Salud No aplica
Manual de Organizacién Especifico de la DGCHFR No aplica
Lineamientos adicionales para los registros en cartera No aplica
Ley de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria No aplica
Programa de Accién Especifico de Medicina de Alta Especialidad No aplica

7.0. Registros

Registros

Tiempo de
conservacion

Responsable de
conservarlo

Cdédigo de registro o
identificacién Unica

Departamento de Andlisis de

Diagndstico Situacional 5 Afos Numero de oficio
Recursos

Estudio de Justificacién 5 Afos Departamento de Analisis de Numero de oficio
Recursos

Oficio de Registro en 5 Afios Departamento de Analisis de NGmero de oficio
Cartera Recursos

Oficio de Autorizacion de ~ Departamento de Andlisis de . -
5 Afnos Numero de oficio

Registro en Cartera

Recursos

8.0. Glosario

8.1 Estudio Costo Beneficio.- Es una técnica importante dentro del ambito de la teoria de la
decision, que pretende determinar la conveniencia de un proyecto mediante la enumeracién y
valoracion posterior en términos monetarios de todos los costes y beneficios derivados directa e
indirectamente de dicho proyecto. Este método se aplica a obras sociales, proyectos colectivos o
individuales, empresas privadas, planes de negocios, etc., prestando atencién a la importancia y
cuantificacion de sus consecuencias sociales y/o econémicas.

8.2

Registro en Cartera.- Procedimiento administrativo que se gestiona ante la DGPOP para que a

su vez la SHCP: autorice el desarrollo de los proyectos de inversion a ejecutarse en un ejercicio
fiscal, peticion que debera ir plenamente justificada con la demostracion de que dichos
programas y proyectos son susceptibles de generar, en cada caso, un beneficio social neto bajo
supuestos razonables, a través de un estudio costo beneficio o su equivalente en relaciéon a los

costos proyectados.
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9.0. Cambios de esta versioén

NUumero de Revision Fecha de la Descripcién del cambio
actualizacion

No aplica No aplica No aplica

Anexos
10.1 Listado de anexos
1. Oficio de notificaciéon de disposiciones para conformar la Cartera de Inversiones
Ejemplo de Justificacibn Econémica
Oficio de notificacién de apertura de Registro en Cartera
Oficio de Solicitud de Registro en Cartera de Inversion

Apartado del Programa de Trabajo de la DGCHFR que asigna la responsabilidad de este
procedimiento

a s b
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o e deinversion-del-proyecto CAMQCEJC-2088-2011
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E ' DR.CARLOSA.ROJASENRIQUEZY
i DIRECTOR-DELHOSPITALY
. +JUAREZCENTROY
3 + Plaza-San-Pablo-13-Col. Centrof]
- Delegacion-Cuauhtemoc]
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. Anexo remito-copias- de-los- oficios: DGPOP-03/3055-y-el- DGAAF/OF 4242011 - frmados: por-el- Mira.
n Fernando- J.- Chacon- Sosa,- Titular- de- la- Direccion- General- de- Programacion - Organizacion- y
. Presupuesto,y-el-Mtro.-Ricardo-Lopez L oya Director-General- Adjunto-de-Administracion-y-Finanzasde-
g [a- CCINSHAE: respectivamente - mediante- los- cuales- nofifican- la- apertura- del- calendario- 2011- en
- cartera-de inversiin-dela- Secrefaria de- Hacienda-y- Crédito-Piblico,-del-Proyecto-Centro-de-Atencion-
. Meédico-Quirdrgica-de Corta Estancia-Juérez Centro-2088-2011"]
. 1
- Lo- anterior - para: su- conocimiento' y- aplicacion: de los- procedimientos conducentes: que- permitan- la-
E continuidad-y-conclusiansatisfactoria-del-proyecto-enreferencia
- 1
5 Sin'més-por-el- momento, le-envio-un-cordial saludo.{
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México, D. F., a 05 de julio del 2011
e

. ASUNTO: Cartera de Inversion para el Ejercicio
S
Presupuestal 2012

e

- LIC. RAYMUNDA GUADALUPE MALDONADO VERA

DIRECTORA GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y "
SERVICIOS GENERALES DE LA SECRETARIA DE SALUD 3
Paseo de la Reforma No. 156, piso 14 I

Col. Tabacalera Deleg. Cuauhtémoc D.F.

En respuesta al Oficio Circular No DGPOP-03/02167 de fecha 26 de mayo de 2011, en el que se
solicitan las propuestas de los Programas y Proyectos de Inversion 2012, se adjunta medio
magnetlco e lmpreso de la justificacion econémica de los siguientes PPI:

e Programa de Adqunsnmén de Equipo e Instrumental Médico para el Hospital de la Mujer por un

monto de $11, 792,405.33 (Once millones setecientos noventa y dos mil cuatrocientos cinco
pesos 33/100 M‘N ) .

e Programa de Adquisicion de Mobiliario Administrativo Médico para el Hospital de la Mujer por

un monto de $927,814.90 (Novementos veintisiete mil ochocientos catorce pesos 90/100-
M.N.)

e Programa de Adquisicion de Mobiliario Administrativo para la Direccién General de
Coordinaciéon de Hospitales Federales de Referencia por un monto de $1, 000 000.00 (Un
millén de pesos 00/100 M.N.)

Lo anterior, con el propésito de que se integren a la Cartera de Inversion para el Ejercicio
Presupuestal 2012

ATENTAMENT
EL DIRECTO

& SALUD %
DIRECTION ¢ GENERAL DE GOORDINACION DE o J,///o “20l .

R. BER BIDART RAMOS  LOBSHOSPITALES FEDERALES DE REFERENCIA

C.c.p.- Dr.- Romeo
C.c.p.- Mio. Ricardo

gz Cosmyn i d ivo de a DOCHFR - Edifcio ; €
C.cp. Ing. Juan Mangbt Rives s is »
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