
 
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS 

Código: (No 
Aplica) 

Dirección de Planeación y Desarrollo Administrativo 

24.- Procedimiento para la Integración de la Cuenta de la Hacienda Pública Federal 
Rev. No aplica 

Hoja:1 de 17 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 

24. PROCEDIMIENTO PARA LA INTEGRACIÓN DE LA CUENTA DE LA HACIENDA 
PÚBLICA FEDERAL 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS 

Código: (No 
Aplica) 

Dirección de Planeación y Desarrollo Administrativo 

24.- Procedimiento para la Integración de la Cuenta de la Hacienda Pública Federal 
Rev. No aplica 

Hoja:2 de 17 

 

1.0.  Propósito 

1.1 Justificar de manera amplia, clara y transparente  a la H. Cámara de Diputados, los resultados 
obtenidos con los recursos presupuestales ejercidos por programa presupuestario, así como el 
impacto de las acciones y servicios proporcionados a la población que solicitó y recibió atención 
en los Hospitales Centralizados, de la Mujer, Nacional Homeopático y Juárez Centro. 

2.0. Alcance 

2.1 A nivel interno el procedimiento es aplicable a la Dirección General, la Dirección General 
Adjunta, Dirección de Planeación y Desarrollo Administrativo, la Dirección de Operación de los 
Servicios de Atención Hospitalaria, la Dirección de Apoyo a la Estrategia de Calidad, la 
Subdirección de los Procesos de Atención Hospitalaria, la Subdirección de la Calidad 
Hospitalaria, la Subdirección de Logística Corporativa, el Departamento de Análisis de 
Recursos. y los Direcciones, Subdirecciones Médicas y Coordinaciones Administrativas de los 
Hospitales de la Mujer, Nacional Homeopático y Juárez Centro  

2.2 A nivel externo el procedimiento no aplica. 

3.0.  Políticas de operación, normas y lineamientos 

3.1 Es responsabilidad de la Comisión Coordinadora de Instituto Nacionales de Salud y Hospitales 
de Alta Especialidad concentrar la información remitida por las Direcciones Generales de su 
Estructura Autorizada para integrar la  Cuenta de la Hacienda Pública Federal correspondiente 
a la Unidad Responsable (UR) 160 al concluir el ejercicio fiscal, en cumplimiento a lo 
establecido en la Ley de Fiscalización Superior de la Federación en sus artículos 8 y 9. 
 

3.2 Es responsabilidad de la Dirección General de Coordinación de Hospitales Federales de 
Referencia proporcionar a la CCINSHAE, la información que refleje los resultados de la 
operación y los recursos ejercidos para ello en los hospitales centralizados que coordina, a fin 
de integrar la Cuenta de la Hacienda Pública Federal al finalizar el ejercicio fiscal. 

3.3 Es responsabilidad de la Direcciones de los Hospitales de la Mujer, Nacional Homeopático y 
Juárez Centro, reportar a la Dirección General de Coordinación de Hospitales Federales de 
Referencia la información fidedigna de la unidad a su cargo, que referente a los logros 
obtenidos y los recursos ejercidos, así como las justificaciones correspondientes que se 
requiera para integrar la Cuenta de la Hacienda Pública Federal al cerrar un ejercicio fiscal. 
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4.0. Descripción del procedimiento  

Secuencia de 
Etapas 

Actividad Responsable 

1.0 Recepción de 
lineamientos  y turno 
al área 
correspondiente 

1.1 Recibe lineamientos (de tiempos, formatos y 
tipos de redacción), de la Dirección General de 
Programación, Organización y Presupuesto 
para la integración de la Cuenta de la Hacienda 
Pública Federal y turna para aplicación  

 Oficio 

 Lineamientos/Formatos 
 
 

Comisión Coordinadora 
de los Institutos 
Nacionales de Salud y 
Hospitales de Alta  

2.0 Recepción de  
lineamientos y 
designación de 
responsable 

2.1 Recibe oficio, lineamientos, se entera y turna 
para aplicación y coordinación del proceso  

 Oficio 

 Lineamientos/Formatos 

 

Dirección General de 
Coordinación de los 
Hospitales Federales de 
Referencia 

3.0 Recepción de 
lineamientos, y turna 
para elaboración de 
oficios de solicitud t  

3.1 Recibe oficio, lineamientos y lo turna al 
Departamento de Análisis de Recursos para 
elaboración de oficio de solicitud de información. 

   Oficio 

 Lineamientos/Formatos 
 
 

Dirección de Planeación y 
Desarrollo Administrativo 

4.0 Recepción de  
lineamientos, y 
elaboración de 
oficios de petición de 
información 

4.1 Recibe lineamientos y verifica requerimientos  

4.2 Elabora memorándums y/o oficios para 
Direcciones de Estructura y Hospitales, requiriendo  
información solicitada en formatos específicos, y 
turna a firma a la DPDA 

 Oficio / Memorándums 

 Lineamientos/Formatos 

 

 

Departamento de Análisis 
de Recursos 

5.0 Recepción, de 
Oficio de solicitud, 
firma y envío 

5.1 Recibe oficio, verifica petición, firma y remite a 
Direcciones de Estructura y Hospitalarias. 

  Oficio 

 Lineamientos / Formatos 
 
 

Dirección de Planeación y 
Desarrollo Administrativo 
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Secuencia de 
Etapas 

Actividad Responsable 

6.0 Recepción de 
oficio de 
requerimiento, 
integración y envío 
de información 

6.1 Recibe lineamientos, formatos, verifican 
requerimientos, 

6.2 Integran información y remiten a la Dirección  de 
Planeación y Desarrollo Administrativo. 

  Oficio /Formatos requisitados 

 

Dirección de Operación 
de los Servicios de 
Atención Hospitalaria / 
Dirección de Apoyo a la 
Estrategia de Calidad / 
Direcciones de Hospital 

7.0 Recepción de 
oficio, información y 
turna para 
integración  

7.1 Recibe oficio con anexo y turna para integración 
de Cuenta de Hacienda Pública Federal de la 
DGCHFR. 

 Oficio / Formatos requisitados 
 
 

Dirección de Planeación y 
Desarrollo Administrativo 

 

8.0 Recepción de 
informe e integración 
de Cuenta de la 
Hacienda Pública 
Federal de la 
DGCHFR 

8.1 Recibe oficio e información anexa, en formatos 
específicos. 

8.2 Revisa, verifica congruencia de datos con 
registros internos e integra Cuenta de la Hacienda 
Pública Federal de la DGCHFR 

8.3 Elabora oficio de envío y remite a la DPDA para 
aprobación y gestión de firma. 

 Oficio / Cuenta de Hda. Púb.. Fed. 
 
 
 

Departamento de Análisis 
de Recursos 

9.0 Recepción de 
oficio , y Cuenta de la 
Hda. Púb. Fed. y 
tramite de firma 

9.1 Recibe oficio y Cuenta de Hda. Púb.. Fed , 
revisa contenido, aprueba y tramita firma de la 
Dirección General 

 Oficio / Cuenta de Hda. Pub. Fed 
 
 
 

Dirección de Planeación y 
Desarrollo Administrativo 

 

10.0 Recepción de 
oficio, Cuenta de la 
Hda. Púb. Fed. de la 
DGCHFR , firma y 
envío   

10.1 Recibe oficio y Cuenta de Hda. Púb.. Fed , 
revisa datos consignados, aclara dudas, firma y 
envía   

 Oficio / Cuenta de Hda. Púb.. Fed 

 

 

 

Dirección General de 
Coordinación de los 
Hospitales Federales de 
Referencia 
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Secuencia de 
Etapas 

Actividad Responsable 

11.0 Recepción de 
informe revisión e 
integración a la 
Cuenta de Hda. Pub. 
Fed. de la UR 160 

11.1 Recibe oficio y Cuenta de Hda. Púb.. Fed , de 
la DGCHFR revisa y . 

Procede: 

No: Regresa a la actividad 8 

Si: Notifica aprobación vía mail e integra a la 
Cuenta de la Hacienda Pública de la UR 160 y 
envía a la instancia correspondiente 

 

TERMINA PROCEDIMIENTO 

Comisión Coordinadora 
de los Institutos 
Nacionales de Salud y 
Hospitales de Alta 
Especialidad 
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5.0. Diagrama de Flujo 
Comisión Coordinadora de 

Institutos Nacionales de Salud 
y Hospitales de Alta 

Especialidad 

Dirección General de 
Coordinación de los Hospitales 

Federales de Referencia 

Dirección de Planeación y 
Desarrollo Administrativo 

Departamento de Análisis de 
Recursos 

Directores de Área de 
Estructura y Hospitales 
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Lineamientos/Forma 
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Oficio  

INICIO 

Recepción de 
lineamientos y  turna  al 

área correspondiente  

1 

Recepción lineamientos, 
designación de 
responsable de 

coordinación y  turna 

 

2 

Recepción de 
lineamientos  turna para 
elaboración oficios de 

solicitud de información  

 

Recepción de 
lineamientos, elaboración 

de oficio de solicitud y 
turna  

Recepción de  oficio, de 
requerimiento, integra 
información,  elabora 

oficio y envía  
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Lineamientos/Forma 

 
Oficio 

Recepción de  oficio, de 
solicitud, de información 

firma y envía  
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6.0. Documentos de referencia  

Documentos Código (cuando aplique) 

Reglamento de la Ley de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria No aplica 

Lineamientos para la integración de la Cuenta de la Hda. Púb.. Fed. No aplica 

Ley de Fiscalización Superior de la Federación No aplica 

Manual de Organización Específico de la DGCHFR No aplica 

Sistema de Información en Salud (SIS) No aplica 

 
7.0. Registros  

Registros 
Tiempo de 

conservación 
Responsable de 

conservarlo 
Código de registro o 
identificación única 

Oficio de notificación de 
asignación presupuestal 5 Años 

Departamento de Análisis de 
Recursos 

No aplica 

Oficio de petición de la 
Cuenta de la Hda. Púb.. 

Fed 
5 Años 

Departamento de Análisis de 
Recursos 

No aplica 

Cierre del Ejercicio 
Presupuestal 

5 Años 
Departamento de Análisis de 

Recursos 

No aplica 

Oficio de solicitud de 
información 

5 Años 
Departamento de Análisis de 

Recursos 

No aplica 

Oficio de envio de la 
Cuenta de la Hda. Púb.. 

Fed 
5 Años 

Departamento de Análisis de 
Recursos 

No aplica 

 
 8.0. Glosario 

8.1 .Cuenta de la Hacienda Pública Federal: Documento que integran anualmente al cierre del 
ejercicio presupuestal correspondiente todas las dependencias de la Administración Pública 
Federal, mediante el cual justifican a la H. Cámara de Diputados los recursos fiscales ejercidos 
con las acciones y resultados obtenidos en el desarrollo de los programas que tienen a su cargo. 

8.2 Unidad Responsable:  Áreas administrativas de los Poderes Legislativo y Judicial, los entes 
autónomos, las dependencias y, en su caso, las entidades que están obligadas a la rendición de 
cuentas sobre los recursos humanos, materiales y financieros que administra para contribuir al 
cumplimiento de los programas comprendidos en la estructura programática autorizada al ramo o 
entidad. 

8.3 UR 160.- Clasificación otorgada por la SHCP para la asignación presupuestal a la Comisión de 
Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta Especialidad (CCINSHAE) 
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9.0.  Cambios de esta versión 

Número de Revisión Fecha de la 
actualización 

Descripción del cambio 

No aplica No aplica No aplica 

 
 Anexos 

10.1    Listado de Anexos 

1. Formato para integrar la Cuenta de la Hacienda Pública Federal 

2. Aparatado del Programa de Trabajo de la DGCHFR que confirma responsabilidad acorde 
con función y justifica procedimiento 

3. Oficio de solicitud de Cuenta de la Hacienda Pública Federal a la CCINSHAE 

4. Formato de Control Interno de cierre de ejercicio presupuestal 

5. Oficio de la CCINSHAE solicitando la Cta. De la Hda. Púb. Federal a la DGCHFR 

6. Oficio de la DGCHFR solicitando la Cta. De la Hda. Púb. Federal a Hospital 

7. Oficio de Hospital remitiendo la Cta. De la Hda. Púb. Federal a la DGCHFR 

8. Oficio de la DGCHFR remitiendo la Cta. De la Hda. Púb. Federal a la CCINSHAE 
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SECRETARIA DE SALUD 

CUENTA PÚBLICA (Año) 

ANÀLISIS FUNCIONAL PROGRÁMATICO ECONÓMICO 

UNIDAD 160 COMISIÓN COORDINADORA DE INSTITUTOS NACIONALES DE SALUD Y HOSPITALES 
DE ALTA ESPECIALIDAD 

(Pesos) 

G F F N S F A I P P D E N O M I N A C I Ó N A U T O R I Z A D O M O D I F I C A D O E J E R C I D O 

2 1 2 2 M001 
Actividades de apoyo 
administrativo 

      

          
Capitulo 1000 Servicios 
Personales 

      

          
Capitulo 2000 Materiales y 
Suministros 

      

          
Capitulo 3000 Servicios 
Generales  

      

          Otros de Corriente       

          Total Corriente       

          Gasto Inversión       

2 1 2 18 E023 
Prestación de servicios en los 
diferentes niveles de atención a 
la salud 

      

          
Capitulo 1000 Servicios 
Personales 

      

          
Capitulo 2000 Materiales y 
Suministros 
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CIERRE

UNIDAD
ORIGINAL 

AUTORIZADO
AMPLIACIONES REDUCCIONES

MODIFICADO AL 

PERIODO

MODIFICADO 

ANUAL
EJERCIDO

COMPROMETID

O
RESERVAS

DISPONIBLE 

AL PERIODO

DISPONIBLE 

ANUAL

Dirección General de Coordinación 

de los Hospitales Federales de 

Referencia

4,907,459.00  3,905,680.95  5,026,347.69  3,786,792.26  3,786,792.26  2,983,925.51  0.00  0.00  802,866.75  802,866.75  

Hospital de la Mujer 82,635,350.00  129,596,390.54  87,179,178.54  125,052,562.00  125,052,562.00  127,525,677.80  0.00  0.00  785.13  -2,473,115.80  

Hospital Nacional Homeopático 4,141,470.00  2,568,249.87  2,801,814.41  3,907,905.46  3,907,905.46  3,558,276.46  0.00  0.00  349,629.00  349,629.00  

Hospital Juárez del Centro 11,172,261.00  115,387,394.33  9,043,166.54  117,516,488.79  117,516,488.79  61,003,033.07  1,857,160.00  35,344,702.48  23,025,913.24  19,311,593.24  

TOTAL 102,856,540.00  251,457,715.69  104,050,507.18  250,263,748.51  250,263,748.51  195,070,912.84  1,857,160.00  35,344,702.48  24,179,194.12  17,990,973.19  

Nota: El H. Homeopático mediante la AD 2122 apertura el concepto 3900 con recursos destinados al pago de Servicios Básicos por un monto de $147,665,00, para el pago de dictamen por Responsabilidades  Institucionales derivados de una atención 

médica inadecuada.

Nota: Se registran la recuoeración de ingresos excedentes de Abril ·por $1,370,905,00  a través de la AD 218, los de Mayo por 1,310,817,00  a través de la AD 314 y el de Junio por $1,250,603.00  mediante la AD 365, quedando pendiente los 

correspondientes al mes de julio.

Nota: A la fecha el HJC a ejercido $51,972,817,50 en sus proyectos de inversión

SECRETARÍA DE SALUD

COMISIÓN COORDINADORA DE INSTITUTOS NACIONALES DE SALUD Y HOSPITALES DE ALTA ESPECIALIDAD

DIRECCIÓN GENERAL DE COORDINACIÓN DE LOS HOSPITALES FEDERALES DE REFERENCIA

CONTROL DEL EJERCICIO PRESUPUESTAL 2010

Nota: Mediante las AD 2145 - 2154 - 2155  y 2156 la DGPOP cambia de calendario los remanentes de los recursos calendarizados en los meses de enero, febrero y marzo al mes de abril por un monto de $ 11,505,003,30, mismos que podran ser utilizados 

por las unidades hospitalarias

Nota: El disponible real  del HJC que en estos momentos debe coincidir con el disponible al periodo, en esta ocasión no concuerdan derivado de que en los programas de inversión capítulo 5000 estan considerando todavía compromisos y reservas, lo 

que altera la formulas de los formatos de reporte

Nota: A través de la AD 2671  la CCINSHAE cambia de calendario los recursos de los meses de abril y junio para el mes de agosto del HJC por un monto de $440,377,06 y mediante la AD 2672 cambia de calendario los recursosde los meses de abril y mayo 

a los meses de julio y noviembre del H. de las Mujer por un monto de $614,292,00. Se aclara que estos recursos fueron puestos a disposición de la Comisión por los propios hospitales involucrados.

Nota: A través de la AD 91 se autorizaron la recuperación de Ingresos Excedentes correspondientes a los meses de enero, febrero y marzo que tramitó esta Dirección General por un monto de $3,576,964,00, los cuales fueron asignados al H. de la Mujer 

para subsanar presiones de gasto de operación.

Nota: De los $104,044,937,37 asignados al Juarez Centro para su equipamiento, a la fecha se han ejercido $1,417,922,61, reservados $101,700,374,50 y comprometidos $926,640,19

Nota: A la fecha los recursos destinados para la construcción del bunker para el acelerador lineal del Hospital de la mujer  por un monto de $11,000,000,00, ya se encuentran en el concepto 6100 del programa D017 y ya se han ejercido $3,299,989,18, los 

$7,699,974,76 restantes ya se encuentran comprometidos.

Nota Se encuentran registradas las AD 3271, 3272 y 3290 correspondientes a los apoyos adicionales que la DGPOP otorgó a los hospitales de la Mujer y Juárez Centro por un monto de $13,000,000,00 y 4,000,000,00 respectivamente

Nota  A la fecha la DGPOP mediante diversas adecuaciones continúa recalendarizando temporalmente los recursos, para evitar recortes de la SHCP, en esta ocasión pasandolos básicamente a los meses de octubre y noviembre

Nota: Mediante la AD 569 se registra los ingresos excedentes correspondientes al mes de julio en el Programa AMM4 Concepto 2500 del Hospital de la Mujer por un monto de $1,393,423,00

Nota: El H. Mujer recibio apoyos adicionales derivados básicamente de reorientación de recursos de la misma UR por un monto de $21,945,001,34, mediante las AD 3623-3570 y 3685, De esta última el HJC recibión apoyo adicional por $148,903,40

ENERO - DICIEMBRE

CONCENTRADO POR UNIDAD

Fuente: Estado del Ejercicio del 31/01/11

Reporte 13

Nota: La DGPOP mueve los recursos no ejercidos calendarizados en primer trimestre mediante la AD 4009, básicamente a los meses de marzo y abril por un monto de $2,667,083,38

Nota. La DGPOP mediante la AD 2187, transfiere recursos de los hospitales a la DGRMySG por un monto de $767,962,00, para el pago de Servicios Básicos
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