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1.0. Propésito

1.1 Disponer de recursos presupuestales adicionales que ayuden a solventar presiones de gasto en la

operacién hospitalaria, o como fuente de financiamiento para el programa de renovacién de
equipo médico que ayuden a mantener la calidad en la prestacion del servicio en los Hospitales
de la Mujer, Nacional Homeopatico y Juarez Centro,

2.0. Alcance

2.1

A nivel interno el procedimiento es aplicable a la Direccion General, la Direccion General
Adjunta, Direccion de Planeacién y Desarrollo Administrativo, el Departamento de Andlisis de
Recursos y. a los Direcciones, Subdirecciones Médicas y Coordinadores Administrativos de los
Hospitales, de la Mujer, Nacional Homeopatico y Juarez del Centro

2.2 A nivel externo el procedimiento no aplica.

3.0. Politicas de operacién, normas y lineamientos

3.1

3.2

Es responsabilidad de la Direccion General de Coordinacion de los Hospitales Federales de
Referencia verificar a través de la Direccion de Planeacién y Desarrollo Administrativo, que las
unidades hospitalarias bajo su coordinacion cumplan con las disposiciones para informar a la
Servicio de Administracion Tributaria mensualmente lo captado por la prestacion de servicios,
asi como tramitar oportunamente la recuperacion de recursos excedentes y decidir en base a
prioridades su utilizacion en la unidad hospitalaria que justifique su requerimiento.

Es responsabilidad de los Coordinadores Administrativos de los Hospitales de la Mujer,
Nacional Homeopético y Juarez Centro verificar la aplicacién del tabulador de cuotas de
recuperacion autorizado por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico para el cobro de los
servicios proporcionados, e informar al Servicio de Administracién Tributaria lo captado antes
de concluir el mes informado, y remitir copia legible a la DGGCHFR
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4.0. Descripcion del procedimiento

Secuencia de
Etapas

Responsable

1.0 Notificacion sobre

Actividad
1.1 Recibe oficio de la Direccion General de
Programacion, Organizacion y Presupuesto
(DGPOP) con notificacion de  productos

lineamientos turna
para coordinar
aplicacion

¢ Productos autorizados (NuevoTabulador)

productos au_torizat_:los por prestacién_ de servicios_ meédicos | Comision Coordine_ldora
autorizados por QS|ster!C|ales a los 'hospltales centralizados y|de _ los Institutos
prestacién de lineamientos de manejo de recursos captados, se Nacm_males de Salud y
servicios médicos enteray @u_rna _ _ hospltglgs de Alta
asistenciales ¢ Oficio /Lineamientos Especialidad
e Productos autorizados (NuevoTabulador)
2.0 Recepcion de 2.1.Recibe oficio, Iineamientqs, y nuevo ,tabulador, _ _
tébulador se entera, y turna para coordinar aplicacion Direcciéon General de
¢ Oficio /Lineamientos Coordinaciéon de los

Hospitales Federales de
Referencia

3.0 Recepcion de
lineamientos,
tabulador, turna para
elaboracion oficios
de notificacion

3.1 Recibe lineamientos y nuevo tabulador se
entera y turna para elaboracion de oficios de
notificacion a hospitales centralizados

¢ Oficio /Lineamientos
¢ Productos autorizados (NuevoTabulador

Direccion de Planeacion y
Desarrollo Administrativo

4.0 Recepcién de
lineamientos,
tabulador,
elaboracion oficios y
turna para firma

4.1 Recibe oficio, lineamientos y nuevo tabulador

4.2 Elabora oficios de notificacion a hospitales
centralizados y turna para firma a

e Oficio notificacion /Lineamientos
¢ Productos autorizados (NuevoTabulador

Departamento de Analisis
de Recursos

5.0 Recepcion de
oficio, anexos, firmay
envio para aplicacion

5.1 Recibe oficio y anexos, verifica redaccion, firma
y envia para aplicacion

¢ Oficio notificacion /Lineamientos
e Productos autorizados (NuevoTabulador

Direccion de Planeacion y
Desarrollo Administrativo
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Secuencia de
Etapas

Actividad

Responsable

6.0 Recepcion
lineamientos,
tabulador, aplica,
deposita y envia
copia

6.1 Reciben oficio notificando autorizacion de nuevo
tabulador y lineamientos para manejo de recursos
captados.
6.2 Indica verificar aplicacion a la Coordinacion
Administrativa
6.2 Efectia depdsito de mes en curso a TESOFE
en formato SAT 16
6.4 Elabora oficio y anexa copia legible (sello) de
deposito y envia

e Oficio /Copia deposito (SAT 16)

Unidades Hospitalarias

7.0 Recepcion oficio,
copia de deposito y
turna para continuar
tramite

7.1 Recibe oficio y copia de deposito

7.2 Turna para concentrar y continuar tramite de
recuperacion de ingresos excedentes

e Oficio /Copia deposito (SAT 16)

Direccién de Planeacion y
Desarrollo Administrativo

8.0 Recepcidn oficio,
copia de deposito,
concentra y elabora
oficio de solicitud
turna para firma

8.1 Recibe oficios y copias de depositos,

8.2 Revisa legibilidad de datos, concentra en
formato de control

8.3 Elabora oficio de solicitud de recuperacion de
excedentes y turna para gestion de firma

¢ Oficio solicitud/ Copias SAT 16

Departamento de Analisis
de Recursos

9.0 Recepcidn oficio,
anexos y gestiona
firma de autorizacion

9.1 Recibe oficio de solicitud de recuperaciéon de
excedentes y anexos, revisa redaccion y gestiona
firma

¢ Oficio solicitud/ Copias SAT 16

Direccién de Planeacion y
Desarrollo Administrativo

10.0 Recepcién de
oficio con anexos,
firma, envio y acuse
de respuesta con
montos a recuperar

10.1 Recibe oficio y anexos se entera, aclara
dudas, firmay envia a la DGPOP

La DGPOP dentro del dmbito de competencia
revisa, tramita y en plazo de 20 dias notifica

Procede:
No: Informa por oficio no procedencia (termina)

Si. Informa via mail dictamen de montos a
recuperar para continuar con el tramite

e Mail (Dictamen)/ Oficio

Direccibn  General de
Coordinacion de los
Hospitales Federales de
Referencia
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Secuencia de
Etapas

Actividad

Responsable

11.0 Recepcion de
mail con dictamen,
verifica presiones de
gasto reportadas e
informa

11.1 Recibe mail con dictamen estipulando montos
a recuperatr,

11.2 Verifica prioridades y presiones de gasto
reportadas e informa a la Direccién General

¢ Mail (Dictamen)

Direccion de Planeacion y
Desarrollo Administrativo

12.0 Recepcion de
informacion de
montos y presiones
de gasto decide
sobre unidad
beneficiada y turna

12.1 Recibe informacién completa sobre montos a
recuperar y presiones de gasto hospitalarias
reportadas, analiza prioridades y decide

12.2 Envia dictamen via mail a hospital beneficiado
para continuar tramite

e Mail (Dictamen)

Direccibn General de
Coordinacion de los
Hospitales Federales de
Referencia

13.0 Recepcién de
mail con dictamen y
montos, elabora
justificacion y envia

13.1 Recibe mail con dictamen, se entera de
montos a recuperar

13.2 Elabora justificacion de ampliacion liquida
presupuestal por ingresos excedentes y envian

e Justificacion

Unidad Hospitalaria

14.0 Recepcién de
justificacion,
verificacion de
procedencia y turna

14.1 Recibe justificacion via mail y concerta
directamente con el éarea correspondiente de
DGPOP procedencia

14.2 Notifica via mail a unidad hospitalaria para
continuar tramite

e Mail Justificacion aprobada

Departamento de Analisis
de Recursos

15.0 Recepcién de
aprobacion, ingreso
adecuacion, espera
liberacion y ejerce
recurso

15.1. Recibe natificacion de
justificacion

15.2 Elabora adecuacion presupuestal y la ingresa
al Sistema de Contabilidad y Presupuesto

15.3 Espera resolucion de SHCP vy liberacion del
recurso

15.4 Verifica registro de ampliacion en sistema y
procede a su ejercicio

de aprobacién

TERMINA PROCEDIMIENTO

Unidad Hospitalaria
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5.0. Diagrama d

e Flujo

Comisién Coordinadora de

Direcci6n General de

Direccién de Planeacion y

Departamento de Andlisis de

Directores de Estructuray

Oficio/lineamientos

Tabulador

7 ) 4

Recibe oficio y copia de]
depésito, turna  parg]
seguimiento

Institutos Nacionales de Salud P ;
y Hospitales de Alta Coolggl’nez:gllgg g: ::;)esf;gﬁg:;ales Desarrollo Administrativo Recursos Hospitales
Especialidad
INICIO
1
Recepcion de tabulador
autoriz,, lineamientos
sobre recursos captados 2
turna v
Oficio/lineamientos Recepcion de tabulador,
lineamientos turna para
coordinar aplicacion
Tabulador v 3
Oficio/lineamientos Recepcion de tabulador,,
lineamientos turna
elaborar oficios
Tabulador notificacién 4
- . Recepcion de tabulador,
Oficio/lineamientos lineamientos elaborar
oficios de notificacion y
Tabulador turna para firma
Oficio/lineamientos
Tabulador
5 A 4
Recibe oficio de
notificacién y anexos,
firma y envia
v 6

Recibe tabulador,,
lineamientos aplica,
deposita elabora oficio y
envia

Oficio

Copia de deposito




SECRETARIA
DE SALUD

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Direccién de Planeacién y Desarrollo Administrativo

No Aplica

28.- Procedimiento para la recuperacion de los Ingresos Excedentes

Rev. No aplica

Hoja:7 de 16

Comisién Coordinadora de
Institutos Nacionales de Salud
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Especialidad
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Comisién Coordinadora de
Institutos Nacionales de Salud
y Hospitales de Alta
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6.0. Documentos de referencia

Documentos Codigo (cuando aplique)

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y su No aplica
respectivo Reglamento
Ley de Ingresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal del afio y su No aplica
respectivo Reglamento
Ley Federal de Derechos y su respectivo Reglamento No aplica
Ley Organica de la Administracion Publica Federal y su respectivo No aplica
Reglamento

No aplica

Reglamento Interior de la Secretaria de Salud (Art. 27. Fraccion XIlI)

7.0. Registros

Registros

Tiempo de
conservacion

Responsable de
conservarlo

Cddigo de registro o
identificacion Unica

Oficio de naotificacion de

Departamento de Andlisis de

5 Afios Numero de oficio
nuevo tabulador Recursos
Copias formato SAT16 5 Anos Departamento de Analisis de Correspondencia Mes
Recursos
Formato Control |ngresos A"’ Depal"[amento de AnéIiSiS de R | d d i
Excedentes S Afnos Recursos eg Int.de procedimiento
Justificacion 5 Afios Departamento de Analisis de [ Reg Int.de procedimiento
Recursos
Dictaminacion 5 Afios Departamento de Analisis de [ Reg Int.de procedimiento
Recursos
Oficio no procedencia 5 Afos Departamento de Analisis de Numero de oficio
Recursos

8.0. Glosario

8.1 .Ampliaciéon Liquida.- Asignaciones adicionales al presupuesto originalmente autorizado que
puedan utilizarse inmediatamente de acuerdo a lo que ampare la o las partidas que tuvieron el
incremento (ampliacion) de manera que den solvencia (liquidez) al ejercicio del gasto

presupuestal.
8.2

Formato SAT 16.- Formato establecido por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico para

enterar a la TESOFE sobre los ingresos mensuales hospitalarios por cuotas de recuperacion
derivadas de las prestaciones de servicios médicos

8.3

Ingresos Excedentes.- Corresponde a el monto resultante de la diferencia positiva de disminuir

los ingresos acumulados por la prestacion de servicios de la dependencia de que se trate
previstos en la Ley de Ingresos, a los enteros acumulados que realice la propia dependencia a la
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TESOFE en el periodo que corresponda, de conformidad con lo establecido en la Ley de
Ingresos.

8.4 Tabulador de Productos Autorizados por Prestacién de Servicios Médicos Asistenciales a
los Hospitales Centralizados.- Concentrado realizado y avalado por la SHCP que contiene los
montos autorizadas por la prestacion de los diferentes servicios médicos proporcionados
catalogados en siete niveles que desde cero u exento al siete o0 cobro maximo, con base al nivel
gue resulte del estudio socioeconémico que se realice.

9.0. Cambios de esta version

NUumero de Revision Fecha de la Descripcién del cambio
actualizacion

No aplica No aplica No aplica

Anexos Listado

1. Oficio de naotificacion de Productos Autorizados por la Prestacion de Servicios Médicos
Asistenciales

2. Formato SAT. 16 ( Notificacion a TESOFE de recursos captados por cuotas de recuperacion)

3. Registro de control interno para los Ingresos Excedentes recuperados

4. Ejemplo de Justificacion que ampara la ampliacion presupuestal liquida para tramitar la
recuperacion de Ingresos Excedentes

5. Dictamen de autorizacién para notificar recuperacion de Ingresos Excedentes

6. Oficio de notificacién de no procedencia de tramite de recuperaciéon de Ingresos Excedentes
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z COMISION COORDINADORA DE INSTITUTOS NACIONALES DE SALUD Y HOSPITALES DE ALTA ESPECI#LIDAD
3 DIRECCION GENERAL DE COORDINACION DE LOS HOSPITALES FEDERALES DE REFERENCIA |
4 HOSPITAL DE LA MUJER |
5 RECURSOS FINANCIEROS :
] |
7 CUADRO JUSTIFICACION QUE AMPARA LA AMPLIACION LIQUIDA PRESUPUESTAL POR INGRESOS EXCEDENTES OBTENIDPS DE FEBRERO DE 2011
g
RECURSOS #EXCEDENT
EXCEDENTES | RECURSDS ES ESTA
CLAVE PRESUPUESTAL IMPORTE DESTINO DE RECURSOS ACUMULADDS PEF e SOLICITUD COMENTARIOS
3 |UR AL PERIDDO PEF =
Considerando que el o ariginal fue Los recursos excedentes nos permite ampliar el presupuesto)
insuficiente, se requiere de recursos adicionales para sobre todo en partidas en las cuales se le asignaron de manera
cubrir las idades de i y imi insulici 1ecursos presupuestales, ya que en el tanscurso
en el equipo médico de los diferentes servicios del de la operacidn y el d llo del ejercicio presup | se
Hospital de la Mujer, los recursos seran utilizados para la van identificando necesidades operativas, por lo que se tienen
teparacion de instrumental médico, cunas de calor que ampliar algunas partidas, lo anterior nos permite fortalecer
radiante, incubadoras, monitores de signos vitales, equipo la continuidad de |a operacion con calidad y seguridad para los
de electiocirugia, la cémara de refrigeracion para usuarios de los sewvicios, el destino de los recursos es para el
cadaveres, equipo de oximetria. pago de insumas y servicios que requiere el Hospital de la
160| | 10200018|E02; AMMdd 35401) 1 1| $220,410.00 20410.00 | 50000000 | 44.08% | # 22049000 | Myjer: por lo que de acuerdo alo establecido en los articulos
1,12 y 19 de la Ley de Ingresos de la Federacion para el
ejercicio fiscal 201, 19 de la Ley Federal de Presupuesto y
Responsabilidad Hacendaria, 108 al 111 de su Reglamento, se|
solicita la ampliacion liquida misma que se deriva de los
Ingresos Excedentes de febrero del afio en curso por §
556,707.00 mismos que con notificacidn 2011-12-510-141,
fueran dictaminados y.autoiizados por la Unidad de politica de
0 Ingresos de la S.H.C.P
Debido a quegel presupuesto original asignado resulta
insuficiente para cubrit/las necesidades de pago de
viaticos nacionales para el personal de base que estande
en el desempefio de sus funciones tiene que asistir a los |
160| | 10200016 E02) SUM20 37101 1) 1) ¢ 39.590.00 |oorados da 1a repiblica a tomar cursos que perites su $ 3959000 | ¢ - 000 | % 39590.00
actualizacion y capacitacion para una mejora continiia en
sus areas de trabajo, las cuales redundan en benefici
1 paia este Hospital.
Debido a que el presupuesto original asignado resulta
insuficiente para cubrir las necesidades de pago de
pasajes temesties en el presente ejercicio, es
indispensable contar con mas recursos, ya que el personal |
160| | 10200016 E02) 5UM20 37201 1) 1) ¢ 55,000.00 |4, cormespandencia ha tenido que hacer constantes $ 5500000 |  55,000.00 | 100.00% | $ 55,000.00
salidas fuera del distito federal para la entregas de
documentos por riesgos sufiidos por el personal adseritos
@ a este Hospital en el desempefio de sus lunciones. E
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DATOS GENERALES

RAMO: 12 - Salud

UNIDAD: 510 - Direccion General de Programacion, Organizacion y Presupuesto
FOLIO: - a99

TIPO: DICTAMEN )

FECHA ALTA UNIDAD: 16/06/2011

FECHA RECEPCION SSI: 16/06/2011 05:04:05 PM

PERIODO: DESDE: MAYO HAST,
IMP. ESTIMADO: $1.154.963.00

IMP. ENTERADO SIN IVA: $28,609,251.00

IMP. IVA: $262.760.16

IMP.EXCEDENTE SIN IVA SOL: $27.454,288.00

IMP. DICTAMINADO: $27,454,288.00

ETAPA: DICTAMEN AUTORIZADO

ALERTAS
1 - Esta solicitud es idéntica en monto solicitado a otras ya existentes : NO
2 - Esta solicitud contempla meses de periodos, ya registrados en solicitudes anteriores : NO
s FORMATOS FISCALES / CERTIFICADOS / RI
Ea AC_0511D.pq
FUNDAMENTO

FUNDAMENTO:

Con fundamentc enlos articulos 10, 11, 12, 18 y 19 de 1a Ley ce Ingresos de la Federacidn para el ejercicio fiscal de [
2011, 1 y 3 de |2 Ley d& 1VA vigente; 19 de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendana vigente, asi
como 7 y 108 a 111 de su Reglamento carespondiente a la autorizaddn de ingresos excedentes autorizados para la
Secretaria de Salud me permito solicitar la emision del dicamen de obtenodn de Ingresos.

MOTIVACION

MOTIVACION:

Y considerandc qQue se Obtuvieron ingrescs por 1a captacon de productos y aprovechamiemos por un total de i —]
$28,609,251.00 vy un IVA enterado por $262,761.00, gque se depostaron mediante 8,991 enteros ante la TESOFE, en el
mes de mayo del afic en curso, en tanto gque para el mismo perbdo se estimaron ingrescs por la cantidad de
$1,154,963.00

-]

SOLICITUD EXPRESA|

SOLICITUD EXPRESA;
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México,"D.'F.;:a19-de-agosto--del-2011]
- ~-ASUNTO:- Relativo-a-no-procedencia-de-excedentes
o gl mes-de-puliof]
B il
E DR.CARLOSA ROJASENRIQUEZY
E DIRECTOR-DELHOSPITALY
A «JUAREZCENTROY
3 » Plaza-San-Pablo-13-Col.-Centrof
- Delegacion-Cuauhtémocy
5 1
B Anexo remito-copia-- del- oficio: DGPOP-08/3316, que-envia-el-Mtro.-Femnando-J.-Chacdn- Sosa, Tiular-
n de' la- Direccian- General- de: Programacidn,- Organizacion' y- Presupuesto- de- la- Secrefaria- de- Salud -
. mediante- el cual- notifica- que- el- frémite- de- recuperacion- de- ingresos- excedentes- por- un- monto- de-
dl $1,690,908.00-derivados: e los-depdsitos-a través del-formato- SAT-16-de-los-Hospitales de-la- Mujer y-
- Juérez Centro-correspondientes-al- mes-de-julio-del-afio-en-curso ‘no-procede- par-no-haber superado-fa:
meta-establecida-poria-SHCP
Lo-anterior-de-conformidad- con'los- articulos- 12 de-la-Ley- de-Ingresos-de-la-Federacion-para-el-ejercicio:
E fiscal- 2011:- 108 & 111- del- Reglamento- de- la- Ley- Federal de- Presupuesto- y- Responsabilidad-
= Hacendaria'y-27-del- Reglamento-Interior-dela-Secrefaria-de- Salud ]
? Derivado- de- ello, el- drea- administrativa- de- la- unidad- a- su- cargo- deberd- tomar- las- consideraciones:
g pertinentes-en-relacion-al-destino-contemplado-para-estos recursos, una-vez-recuperados
. |
; Sin-mas-por-el momento, le-envio-un-cordial-saludo §|
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