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13.-Procedimiento para la generaciOn de archivos electrOnicos para elaborar el boletIn epidemiologIa E informar a los programas de acciOn y a la subsecretaría de prevenciOn y promociOn de la salud en Apoyo a la toma de decisiones
1.0 Propósito

1.1 Establecer el proceso para generar los diferentes archivos electrónicos que permitan elaborar el panorama epidemiológico nacional a través del Boletín Epidemiología, y generar las bases de información para notificar los casos nuevos y acumulados de interés a los distintos programas de acción y la Subsecretaría de Prevención y Promoción de la Salud.

2.0 Alcance

2.1 En el ámbito interno el procedimiento permite a la Dirección de Información Epidemiológica establecer los pasos a seguir para  generar las diferentes bases de datos, el archivo del Boletín Epidemiología y el archivo del anuario de morbilidad para su edición y difusión.

2.2 En el ámbito externo el procedimiento establecerá los archivos a generarse y áreas de recepción de los distintos  programas de acción de prevención y promoción de la salud.

3.0 Políticas de operación, normas y lineamientos

3.1 La Dirección de Información Epidemiológica generará el archivo del boletín con la información y en los tiempos establecidos por la NOM-017-SSA2-1994 para la Vigilancia Epidemiológica, y cumpliendo los acuerdos del Comité Nacional de Vigilancia Epidemiológica (CONAVE).

3.2 La Dirección de Información Epidemiológica generará el archivo del anuario de morbilidad con la información y en los tiempos establecidos por la NOM-017-SSA2-1994 para la Vigilancia Epidemiológica, y cumpliendo los acuerdos del Comité Nacional de Vigilancia Epidemiológica (CONAVE).
3.3 Las bases de datos que se generan en la Dirección de Información Epidemiológica para los programas de acción de prevención y promoción de la salud incluyen, las enfermedades previamente establecidas, en función a las necesidades de cada área y con base a los acuerdos internos o Interinstitucionales.

4.0 Descripción del procedimiento

	Secuencias de Etapas
	Actividad
	Responsable

	1.0 Generación de archivo para boletín epidemiología


	1.1 Ejecuta mediante el programa SUAVE del menú de utilerías la opción de generación de archivos para la elaboración del boletín epidemiología que da como resultado el archivo BOJM.DBF cada semana el cual será utilizado para elaborar el boletín 

1.2 Imprime un preliminar para su revisión interna en el área.
	Departamento de Procesamiento de Información Epidemiológica



	2.0 Generación de archivos electrónicos para los programas de acción
	2.1 Genera archivos Semanales  (Dirección de enfermedades transmisibles, Depto de Tuberculosis, Dirección de Investigación Operativa, UIES)

2.2 Genera archivos Mensuales  (Dirección de Enfermedades no Transmisibles, Dirección de Enfermedades Transmisibles, Subdirección de Sistemas Especiales) Centro Nacional para la Salud de la Infancia y la Adolescencia (CENSIA), Centro Nacional para la Prevención de Accidentes (CONAPRA), Centro Nacional para la Vigilancia Epidemiológica (CENAVECE, Programa de Prevención de Enfermedades Transmitidas por Vector, Programa de Micobacteriosis, Programa de Prevención de las Zoonosis, Dirección de Urgencias y Desastres, Programa de Protección del Adulto y del Anciano), Centro Nacional para la Prevención y control del VIH/SIDA (CENSIDA), Programa Vete Sano – Regresa Sano, Salud de los Pueblos Indígenas.


	

	3.0 Generación de Archivos para actualizar indicadores


	3.1 Ejecuta mediante el programa SUAVE del menú de  Reportes se ejecuta la opción Cobertura por Unidad (Nacional, Estatal) que da como resultado 2 archivos en formato Excel de nombre CobSem, y CobSemRSM, CobJur, de los cuales se imprimen coberturas de cada semana para la notificación semanal.
	

	4.0 Generación de archivo para el análisis de la morbilidad
	4.1 Ejecuta mediante el programa SUAVE del menú de  Reportes se ejecuta la opción Análisis de la morbilidad que da como resultado 1 archivo en formato Excel de nombre Análisis.XLS el cual contiene los datos de los padecimientos del año  actual y los compara con los de año anterior al corte del misma semana obteniendo solo aquellos que tengan un incremento mayor a 2 en las tasas para detectar posibles brotes en las entidades federativas de las enfermedades sujetas a vigilancia epidemiológica, las cuales se imprimen cada semana, junto con el archivo se envían a la subdirección de registros epidemiológicos.
	

	5.0 Generación de un reporte de la notificación semanal para la reunión del grupo de información del CONAVE
	5.1 Utiliza el programa Epi Info se genera un archivo con los datos por semana epidemiológica de cada uno de los integrantes del sector salud.

5.2 Elabora con los datos generados un cuadro en Excel con la información de la notificación semanal de cada uno de los integrantes del sector salud

5.3 Obtiene del programa SUAVE de la cobertura por jurisdicción, la relación de las entidades que presenta problemas en el catálogo de unidades por institución y se entrega en la reunión del grupo de información.
	

	6.0 Generación de datos de la notificación semanal por solicitudes especiales.
	6.1 Genera los datos de la notificación semanal, por solicitud de las diferentes áreas que conforman el sector salud así como de otras instancias.
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5.0 Diagrama de Flujo

	Departamento de Procesamiento de Información Epidemiológica

	 


6.0 Documentos de referencia

	Documentos
	Código (cuando aplique)

	Ley General de Salud
	No aplica

	Reglamento Interior de la Secretaría de Salud
	No aplica

	Manual de Organización de la DGAE
	No aplica

	Guía Técnica del Manual de Procedimientos
	No aplica

	NOM-017-SSA2-1994, Norma Oficial Mexicana para la Vigilancia Epidemiológica.
	No aplica


	Manual del usuario del  SUAVE
	No aplica

	Manual de Organización General de la SSA
	No aplica

	Manual de Organización Especifico CENAVECE-INDRE
	No aplica


7.0 Registro

	Documentos
	Tiempo de conservación
	Responsable de conservarlo
	Código de registro o identificación única

	Impresos del archivo CobSem##.xls
	Bianual
	Departamento de Procesamiento de Información Epidemiológica
	No aplica

	Impresos del archivo CobJur##.xls
	Anual
	No aplica


	No aplica


	Impresos del archivo Analisis##.xls
	Bianual
	No aplica


	No aplica

	Impresos del archivo CobSemRSM##.xls
	Bianual
	No aplica


	No aplica

	Respaldo de archivos electrónicos enviados
	Anual
	No aplica


	No aplica

	Anuario de Morbilidad
	Anual
	Departamento de Procesamiento de Información Epidemiológica, Subdirección de Notificación y Registros Epidemiológicos
	No aplica


8.0 Glosario

8.1 Boletín Epidemiología: Documento oficial en donde se difunde la información de la morbilidad nacional para apoyar la toma de decisiones.

8.2 BOJM.DBF: Nombre del archivo que contiene la información procesada de la notificación semanal para elaborar el Boletín Epidemiología.

8.3 CENSIA: Centro Nacional para la Salud de la Infancia y la Adolescencia.

8.4  CONAPRA: Centro Nacional para la Prevención de Accidentes.

8.5 CENAVECE: Centro Nacional para la Vigilancia Epidemiológica y Prevención de Enfermedades.

8.6 CENSIDA: Centro nacional para la Prevención y Control de VIH/SIDA.

8.7 CONAVE: Comité Nacional para la Vigilancia Epidemiológica. Órgano colegiado institucional cuya función es coordinar el Sistema Nacional de Vigilancia Epidemiológica (SINAVE)

8.8 Epi Info: Programa de cómputo que se utiliza para el análisis de datos tabulados

8.9 EDA’s##.xls: Archivo con información de las Enfermedades Infecciosa Intestinales

8.10 EPV’s##.xls: Archivo con información de las Enfermedades Prevenibles por Vacunación

8.11 EpiMorbi.dbf: Archivo con información de la morbilidad general

8.12 SUIVE000.DBF: Nombre del archivo que contiene la información procesada de la notificación semanal para elaborar el anuario de morbilidad.

8.13 UIES: Unidad de inteligencia Epidemiológica y Sanitaria cuya función es vigilar la presencia de brotes y desastres en el país.

8.14 IRA’s##.xls: Archivo con información de las Infecciones respiratorias Agudas

8.15 Vectors##.dbf: Archivo con información de las Enfermedades Trasmitidas  por Vector

9.0 Cambios de esta versión

	Número de revisión
	Fecha de la actualización
	Descripción del cambio

	No aplica
	No aplica
	No aplica


10.0Anexos

10.1 Ejemplo display de pantalla

Generación de datos de la notificación semanal por solicitudes espaciales
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Generación de reporte de la notificación semanal para la reunión del grupo de información del CONAVE
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Generación de archivo para el análisis de la morbilidad
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Generación de archivos para actualizar indicadores
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Generación de archivos electrónicos para los programas de acción
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Generación de archivo  para boletín epidemiología
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