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30.- PROCEDIMIENTO PARA EL MANTENIMIENTO DEL SITIO WEB DE LA 

DIRECCION GENERAL ADJUNTA DE EPIDEMIOLOGIA
1.0 Propósito 

1.1 Mantener actualizada la información electrónica  que difunde la Dirección General Adjunta de Epidemiología a través de su sitio web en Internet en apoyo a la Vigilancia Epidemiológica. 

2.0 Alcance

2.1 A nivel interno el procedimiento es aplicable a las direcciones de área de la Dirección General Adjunta de Epidemiología.

2.2 A nivel externo no aplica.

3.0 Políticas de operación, normas y lineamientos

3.1 Los lineamientos para el mantenimiento del sitio web de la Dirección General Adjunta de Epidemiología, para el apoyo a la vigilancia epidemiológica y la difusión de información a la población en general y al Sistema de Salud Nacional, están de acuerdo con lo normado por la Secretaría de Salud, en la Norma Oficial Mexicana  NOM-017-SSA2-1994, para la Vigilancia Epidemiológica, el reglamentado interno de la Secretaría de Salud, así como los lineamientos de la Dirección General de Tecnologías de la Información de la Secretaría de Salud.

3.3 Los responsables de la vigilancia para la correcta aplicación de las políticas aquí mencionadas serán el Director de Investigación Operativa, el Subdirector de Sistemas Automatizados en Epidemiología y el Director General Adjunto de Epidemiología.

4.0  Descripción del procedimiento
	Secuencia de Etapas
	Actividad
	Responsable

	1.0 Instrucción para el desarrollo y montaje  de información en el sitio web
	1.1 Recibe el comunicado (por email o memorándo) solicitando montar información en el sitio web
1.2 Recibe la información que deberá ser publicada en el sitio web

· Requerimiento con información a publicar
	Subdirección de Notificación y Registro

	2.0 Revisión a la normatividad vigente emitida por la DGTI en materia de sitios web 
	2.1  Revisa qué estándares en software y diseño se establecen en la normatividad de Tecnologías de la Información en lo referente a sistemas y sitios web en internet
	

	3.0 Proponer el diseño que incluirán las páginas en el sitio web 
	3.1 Muestra las propuestas de diseño y estructura que se implementarán en las páginas para su autorización
	

	4.0 Autorización del responsable de la información a publicar
	4.1 Autoriza el diseño para la página a ser incorporada en el sitio web
	Dirección de Información Epidemiológica

	5.0 Desarrollo de las páginas autorizadas para el sitio web
	5.1 Programa y elabora el diseño 


	Subdirección de Notificación y Registro

	6.0 Montaje de páginas en servidor  de sitio  web
	6.1 Instala e implementa la página web
6.2 Notifica al responsable de la información publicada en web
	

	7.0 Mantenimiento y mejoras al sitio web
	7.1 Instala de mejoras en software y diseño
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6.0 Documentos de referencia

	Documentos
	Código (cuando aplique)

	ley general de salud
	No Aplica

	Guía Técnica para elaborar Manuales de Procedimientos
	No Aplica

	Manual de Organización de la DGAE
	No Aplica

	Reglamento Interior de la Secretaria de Salud
	No Aplica

	Normatividad Técnica en Tecnología de la Información
	No Aplica

	Manual de Organización General de la SSA
	No Aplica

	Manual de Organización Especifico CENAVECE-INDRE
	No Aplica


7.0 Registro

	Documentos
	Tiempo de conservación
	Responsable de conservarlo
	Código de registro o identificación única

	No aplica
	No aplica
	No aplica
	No aplica


8.0 Glosario

8.1 Servidor.- Un servidor en informática o computación es una computadora que realiza algunas tareas en beneficio de otras aplicaciones llamadas clientes. Algunos servicios habituales son los servicios de archivos, que permiten a los usuarios almacenar y acceder a los archivos de un ordenador y los servicios de aplicaciones, que realizan tareas en beneficio directo del usuario final. Este es el significado original del término. Es posible que un ordenador cumpla simultáneamente las funciones de cliente y de servidor.

8.2 Página web.- Es un documento de la World Wide Web (Internet). Una página web típicamente, incluye texto, imágenes y enlaces hacia otros documentos de la red, pudiendo además contener animaciones, sonidos, programas en software específico, y cualquier otro tipo de documento, por medio de controladores de imágenes y/o audio, así como de otras tecnologías.

9.0 Cambio de versión
	Número de revisión
	Fecha de la actualización
	Descripción del cambio

	No aplica
	No aplica
	No aplica


10.0 Anexos

No aplica
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