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33.- Procedimiento para la generacion de archivos electronicos para elaborar el anuario de morbilidad

1.0 Propósito

1.1 Generar el anuario de morbilidad considerando la información de la notificación semanal de los casos nuevos de enfermedades sujetos  a vigilancia epidemiológica así como la de los sistemas especiales.

2.0 Alcance

2.1 A nivel interno construye el panorama epidemiológico en los padecimientos que son sujetos a vigilancia epidemiológica en el sector salud.

2.2 A nivel externo construye el panorama epidemiológico nacional con los padecimientos que son sujetos a Vigilancia Epidemiológica.
3.0 Políticas de operación, normas y lineamientos

3.1 El archivo del anuario de morbilidad se generará con la información y en los tiempos establecidos por la NOM-017-SSA2-1994, para la Vigilancia Epidemiológica y los acuerdos establecidos en el CONAVE.

3.2 Las bases de datos que se generan para los programas de acción incluyen las enfermedades previamente establecidas, en función a las necesidades de cada área y con base a los acuerdos internos o Interinstitucionales.

4.0 Descripción del procedimiento
	Secuencias de Etapas
	Actividad
	Responsable

	1.0 Recepción de bases de cierre anual
	1.1 Recibe las 32 bases de datos de las entidades federativas.

1.2 Entrega las bases al departamento de procesamiento. 
	Departamento de Recepción de Información Epidemiológica.

	2.0 Generación de archivos para anuarios de morbilidad
	2.1 Recibe las 32 bases de datos de cierre.

2.2 Integra en una sola bases nacional.

2.3 Concentra las bases en el SUAVE.

2.4 Revisa que la información contenga las instituciones presentes en cada estado, así como los diagnósticos que son sujetos de vigilancia epidemiológica, para luego integrarla en una sola base nacional. Mediante el programa SUAVE (Generación de información para Anuarios Estadístico de Epidemiología) se obtiene el archivo SUIVE000.DBF que contiene la notificación semanal del cierre anual.

2.5 Genera y envía archivo en Excel con el formato para elaborar el anuario de morbilidad en el que se integren los datos de las Direcciones de Enfermedades Transmisibles y No Transmisibles para los sistemas especiales para que sea devuelto a mas tardar la segunda quincena del mes de marzo del siguiente año el cual será utilizado para elaborar el anuario de morbilidad.

2.6 Recibe archivo de las direcciones de Enfermedades Transmisibles y No Transmisibles con los datos de sistemas especiales que será utilizado para elaborar el anuario de morbilidad.

2.7 Valida la información de los sistemas especiales, si hubiese necesidad de alguna corrección se hace con la dirección responsable de corregir los datos.

2.8 Integran la información generada por        las direcciones de Enfermedades Transmisibles y No Transmisibles para elaborar el anuario de morbilidad.

2.9 Ejecuta mediante el programa SUAVE del menú de Procesos especiales la opción de Anuarios de Morbilidad que dan como resultado los archivos en formato Excel de cada uno de los diagnósticos de la notificación semanal que contendrá el anuario de morbilidad.

2.10 Imprime el anuario y se envía en archivo electrónico e impreso para su revisión por la  Subdirección de Notificación y Registros Epidemiológicos.
	Departamento de Procesamiento de Información Epidemiológica

	3.0 Revisión de los archivos impresos y electrónicos
	3.1 Revisa los documentos que se envían por parte del departamento de procesamiento de información para revisar notas, cuadros, títulos, etc.

Procede

No se devuelven los archivos al departamento de procesamiento para su corrección a la 2

Si  Avanza la con los archivos ya corregidos y actualizados se envían los impresos y electrónicos a la Coordinación de Difusión para su publicación en web al departamento de recepción de información.
	Subdirección de Notificación y Registros Epidemiológicos

	4.0 Conversión de los anuarios para la web
	4.1 Reciben los archivos por parte de la Subdirección de notificación y registros epidemiológicos.

4.2 Convierten todos los archivos a formato pdf para su inclusión en el programa específico para su publicación en web.

4.3 Incorporan los archivos convertidos al programa de compilación.

4.4 Generan los masters necesarios para su reproducción del programa final.

4.5 Envían los programas finales a la Subdirección de Sistemas Automatizados en Epidemiología para su publicación en web.

TERMINA PROCEDIMIENTO
	Departamento de Recepción de Información Epidemiológica.


5.0 Diagrama de Flujo
	Subdirección de Notificación y Registros Epidemiológicos
	Departamento de Recepción de Información Epidemiológica
	Departamento. de Procesamiento de
 Información Epidemiológica

	
	
	


6.0 Documentos de referencia

	Documentos
	Código (cuando aplique)

	Ley General de Salud
	No aplica

	Reglamento interior de la Secretaría de Salud
	No aplica

	Guía técnica para la elaboración el manual de procedimientos
	No aplica

	Manual de Organización de la DGAE
	No aplica

	Manual de Organización General de la SSA
	No aplica

	Manual de Organización Especifico CENAVECE-INDRE
	No aplica


7.0 Registro

	Documentos
	Tiempo de conservación
	Responsable de conservarlo
	Código de registro o identificación única

	Colección de anuarios en electrónico y papel
	Indefinido
	Dirección de Información Epidemiológica
	No aplica


8.0 Glosario

No aplica

9.0 Cambios de esta versión

	Número de revisión
	Fecha de la actualización
	Descripción del cambio

	No aplica.
	No aplica
	No aplica


10.0 Anexos

10.1 Ejemplo de la pantalla del anuario de morbilidad
Avanza con los archivos ya corregidos y actualizados se envían los impresos y electrónicos a la Coordinación de Difusión para su publicación
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