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3.-PROCEDIMIENTO PARA EL REPORTE DE LA NOTIFICACION INMEDIATA
1.0  Propósito

1.1 Reportar a los niveles superiores sobre los casos o brotes de enfermedades transmisibles sujetas a vigilancia epidemiológica, para mantener informados a las autoridades superiores de manera veraz y oportuna para la toma de decisiones.

2.0  Alcance

2.2 A nivel interno las actividades de este procedimiento serán aplicables por el personal de la Dirección de Enfermedades Transmisibles.

2.2 A nivel externo la  información analizada abarcará todo el país y comprenderá a todo el sector  salud.

3.0 Políticas de operación, normas y lineamientos

3.1 El reporte deberá cumplir con los lineamientos y directrices establecidos en la Norma Oficial Mexicana NOM-017-SSA2-1994 para la vigilancia epidemiológica ; así como todas aquellas que hagan referencia a la vigilancia epidemiológica de Enfermedades Transmisibles, Emergentes y Reemergentes.

3.2 El jefe de  departamento y/o personal encargado del reporte de Enfermedades Transmisibles, Emergentes y Reemergentes serán responsables de realizar las notas correspondientes.

3.3 El subdirector del área correspondiente deberá verificar las notas con estricto apego a  la normatividad.

3.4 La nota elaborada deberá estar avalada por el director de área.

3.5 La Dirección General enviará si considera necesario las notas al nivel superior. 

4.0 Descripción del procedimiento

	Secuencia de Etapas
	Actividad
	Responsable

	1.0 Recibe notificación inmediata 
	1.1 Estudia los datos y los verifica con el epidemiólogo estatal o el responsable en el estado.

· Notificación recibida
	Departamentos de Vigilancia Epidemiológica de Enfermedades Prevenibles por Vacunación, Enfermedades Transmitidas por Vector y de Vigilancia Epidemiológica de Tuberculosis

	2.0 Realización la nota informativa.
	2.1 Realiza nota informativa con la información obtenida.

· Nota informativa
	

	3.0 Verificación de los datos de la nota informativa
	3.1 Verifica los datos de la nota y la envía a la dirección de área correspondiente.
·  Nota informativa
	Subdirección de Sistemas Especiales de Vigilancia Epidemiológica de Enfermedades Transmisibles y de Enfermedades Emergentes  y Reemergentes.

	4.0 Visto Bueno

contenido de la nota
	4.1 Evalúa el contenido de la nota informativa
4.2 Propone modificaciones 

Envía a la Dirección General.

· Nota informativa
	Dirección de Vigilancia Epidemiológica  de Enfermedades Transmisibles.

	5.0  Autorización de la nota
	5.1 Autoriza nota informativa
Procede:

No: regresa al paso 4

Si: Envío nota a la Dirección General de CENAVECE.

· Nota informativa
	Dirección General Adjunta de Epidemiología.

	6.0 Modificación de la nota
	6.1 Propone las modificaciones a la nota informativa y la envía a la subdirección correspondiente.

· Nota informativa
	Dirección de Vigilancia Epidemiológica  de Enfermedades Transmisibles.

	7.0 Modificación de la nota informativa
	7.1 Realiza la modificación indicadas
· Nota informativa
	Subdirección de Sistemas Especiales de Vigilancia Epidemiológica de Enfermedades Transmisibles y de Enfermedades Emergentes  y Reemergentes.

	8.0 Envío de documentos
	8.1 Envía la documentación correspondiente a la Dirección General del CENAVECE.

· Memorando
TERMINA PROCEDIMIENTO
	Dirección General Adjunta de Epidemiología.
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6.0 Documentos de referencia

	Documentos
	Código (cuando aplique)

	Ley General de Salud
	No Aplica

	Reglamento Interior de la Secretaría de Salud
	No Aplica

	Manual de Organización de la DGAE
	No Aplica
	No Aplica

	Guía Técnica para la Elaboración el Manual de Procedimientos
	No Aplica

	Norma Oficial Mexicana NOM-017 SSA2 1994 Para la Vigilancia Epidemiológica
	No Aplica

	Manuales de Vigilancia Epidemiológica
	No Aplica

	Normatividad emitida por la Secretaría de Salud
	No Aplica

	Manual de Organización General de la SSA
	No Aplica

	Manual de Organización Especifico CENAVECE-INDRE
	No Aplica


7.0 Registros 

	Registros
	Tiempo de conservación
	Responsable de conservarlo
	Código de registro o identificación única

	Nota informativa
	3 años
	Departamentos de Enfermedades Prevenibles por Vacunación, Enfermedades Transmitidas por Vectores y de Tuberculosis.
	Número de la Nota


8.0 Glosario

8.1 Enfermedad de Notificación Inmediata: Son aquellas enfermedades que por su importancia epidemiológica requiere de tomar decisiones con oportunidad definida en horas.
9.0 Cambios de esta versión

	Número de Revisión
	Fecha de la actualización
	Descripción del cambio

	No aplica
	No aplica
	No aplica


10.0 Anexos
10.1  Ejemplo de Nota Informativa

Departamentos de Vigilancia Epidemiológica de Enfermedades Prevenibles por Vacunación, Enfermedades Transmitidas por Vector y de Vigilancia Epidemiológica de Tuberculosis
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