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17.- PROCEDIMIENTO PARA LA COORDINACION DEL GRUPO DE TRABAJO DE ENFERMEDADES NO TRANSMISIBLES DEL CONAVE
1.0 Propósito

1.1 Establecer la coordinación del grupo de trabajo de enfermedades no transmisibles del Comité Nacional de Vigilancia Epidemiológica, conformado por representantes de las instituciones del Sector Salud, para elaborar y actualizar los reglamentos, normas, lineamientos y manuales técnicos sobre los Sistemas Especiales de Vigilancia Epidemiológica de las Enfermedades No Transmisibles Sujetas a Vigilancia Epidemiológica.

2.0 Alcance

2.1 A nivel interno las actividades de este procedimiento serán realizadas por la Dirección de Vigilancia Epidemiológica de Enfermedades No Transmisibles de la Dirección General Adjunta de Epidemiología.

2.2 A nivel externo los consensos de los expertos y de los representantes de Vigilancia Epidemiológica de cada institución serán plasmados en documentos que tendrán aplicación en el sector salud en todo el territorio nacional.

3.0 Políticas de operación, normas y lineamientos

3.1. La Dirección General de Epidemiología a través de la Dirección de Vigilancia Epidemiológica de Enfermedades No Transmisibles llevará a cabo las actividades del Grupo de Trabajo de Vigilancia Epidemiológica de Enfermedades No Transmisibles del CONAVE deberán dar cumplimiento a los lineamientos establecidos en la Norma Oficial Mexicana NOM-017-SSA2-1994 para la Vigilancia Epidemiológica en lo concerniente a las enfermedades no transmisibles, así como a otras normas que hagan referencia a la Vigilancia Epidemiológica de estos padecimientos, así como al Acuerdo Secretarial 130. 

3.2. La subdirección de Sistemas Especiales de Vigilancia Epidemiológica de Enfermedades No Transmisibles llevará a cabo la programación de las sesiones ordinarias anuales, con el visto bueno del director de área. En las sesiones ordinarias se deberá presentar la operación de los sistemas de vigilancia epidemiológica existentes para darles seguimiento y además se deberán incluir las nuevas propuestas de Sistemas de Vigilancia Epidemiológica para su aprobación de acuerdo al Procedimiento de Diseño de Sistemas de Vigilancia Epidemiológica.

3.3. La subdirección de Sistemas Especiales de Vigilancia Epidemiológica de enfermedades No Transmisibles deberá convocar al Grupo de Trabajo de Enfermedades No Trasmisibles para revisar las propuestas de sistemas especiales de vigilancia epidemiológica de enfermedades no transmisibles sujetas a vigilancia así como para la operación de los sistemas especiales incluyendo la revisión de documentos.

3.4. La dirección de Vigilancia Epidemiológica de enfermedades no Transmisibles  ante una solicitud de una necesidad de información epidemiológica solicitada al CONAVE reunirá a  grupos de expertos para elaborar propuestas para desarrollo de nuevos sistemas de Vigilancia Epidemiológica de Enfermedades No Transmisibles de acuerdo al Procedimiento de Diseño de Sistemas de Vigilancia Epidemiológica.

3.5. La subdirección de Sistemas Especiales de Vigilancia Epidemiológica de enfermedades No Transmisibles coordinará que al término de cada reunión se genere una minuta de los acuerdos logrados, la cual se revisará para su aprobación y circulación con el visto bueno del director de área. 

 3.6. La dirección de Vigilancia Epidemiológica de enfermedades no Transmisibles  enviará al Secretario Técnico del CONAVE el (los) acuerdo(s) del grupo de Enfermedades No Transmisibles para dar cumplimiento a la normatividad establecida de distintos sistemas de vigilancia epidemiológica de estos padecimientos.

y dará seguimiento al envío de las recomendaciones ó decisiones del Grupo de Trabajo de Vigilancia Epidemiológica de Enfermedades no Transmisibles a los representantes de las instituciones ante el CONAVE.

4.0 Descripción del procedimiento
	Secuencias de Etapas
	Actividad
	Responsable

	1.0 Programa Anual de Sesiones  ordinarias  GTENT


	1.1.- Elabora el Plan anual de sesiones 
· formato 

	Subdirección de Sistemas Especiales de Vigilancia Epidemiológica de Enfermedades No Transmisibles



	2.0 Invitación, orden del día y minuta  
	2.1.- Elabora  invitaciones

· Formato de Fax

2.2.-.Elabora  orden del día para cada sesión
· formato 

2.3.- Corrobora  la asistencia a sesión

· lista de asistencia
	

	3.0 Presentación y revisión de los sistemas de vigilancia epidemiológica
	3.1.- Presenta los sistemas de vigilancia

        epidemiológica existentes para seguimiento

        Se aprueba
Procede
No…….. Solicita cambios regresa al 2 
Si………Pasa a la siguiente etapa 4 

3.2.-  Da seguimiento a los acuerdos
	Dirección de Vigilancia Epidemiológica de Enfermedades No Transmisibles

	4.0 Autorizar a través del GTENT
	4.1. Autoriza a través del GTENT
Procede

No…….. Solicita cambios regresa al 2
Si………Acepta pasar al Comité Técnico de

               CONAVE 

· Minuta y acuerdos


	

	
	TERMINA PROCEDIMIENTO
	


5.0 Diagrama de Flujo

	Subdirección de Sistemas Especiales de Vigilancia Epidemiológica

 de Enfermedades No Transmisibles


	Dirección de Vigilancia

Epidemiológica de

Enfermedades No 

Transmisibles


	






	


6.0 Documentos de referencia

	Documentos
	Código (cuando aplique)

	Ley General de Salud
	No Aplica

	Reglamento Interior de la Secretaría de Salud
	No Aplica

	Guía Técnica para la Elaboración el Manual de Procedimientos
	No Aplica

	Manual de Organización de la DGAE 
	No Aplica

	Norma Oficial Mexicana para la Vigilancia Epidemiológica
	NOM-017-SSA2-1994

	Manual para la Vigilancia Epidemiológica de diabetes mellitus tipo 2
	2004

	Manual para la Vigilancia Epidemiológica de defectos de tubo neural
	Mayo 2004

	Lineamientos para la vigilancia epidemiológica de temperaturas extremas
	Abril 2005

	Manual para la Vigilancia Epidemiológica de Patologías Bucales (versión preliminar)
	Noviembre 2004

	Lineamientos para operación del Sistema de Vigilancia Epidemiológica de lesiones por causa externa (protocolo de prueba piloto)
	Mayo 2005

	Manual de Procedimientos del Sistema de Vigilancia Epidemiológica de Neoplasias malignas
	Marzo 1996

	Manual  para Sistema de Vigilancia Epidemiológica de las Adicciones
	Septiembre 1999

	Manual de Organización General de la SSA
	No Aplica 

	Manual de Organización Especifico CENAVECE-INDRE
	No Aplica 


7.0 Registro

	Documentos
	Tiempo de conservación
	Responsable de conservarlo
	Código de registro o identificación única

	Minutas de reuniones de Grupo de trabajo de sesiones ordinarias y extraordinarias 


	5 años
	Dirección de Área
	No Aplica

	Listas de asistencia reuniones
	5 años
	Dirección de Área
	No Aplica

	Orden del día de las sesiones ordinarias y extraordinarias
	5 años
	Dirección de Área
	No Aplica

	Documentos de trabajo
	5 años
	Dirección de Área
	No Aplica

	Memorando de entrega de minutas al Comité técnico del CONAVE
	5 años
	Dirección de Área
	No Aplica


8.0 Glosario.

8.1 CONAVE: Comité Nacional de Vigilancia Epidemiológica 

8.2 VEENT; Vigilancia Epidemiológica de Enfermedades No Transmisibles

8.3 SVELECE: Sistema de Vigilancia Epidemiológica de Lesiones por Causa Externa

8.4 GTENT: Grupo de Trabajo de Enfermedades No Transmisibles

9.0 Cambios de esta versión

	Número de revisión
	Fecha de la actualización
	Descripción del cambio

	No aplica
	No aplica
	No aplica


10.0 Anexos

10.1 Memorando de entrega de minutas al comité técnico  del CONAVE
10.2 Minuta  de la Reunión

10.3 Orden del Día

10.4 Lista de Asistencia
Invitación, orden del día minuta orden del Día
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