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12.- Procedimiento para la recEPCION, validaciOn e integraciOn de bases de datos de la NotificaciOn Semanal de casos nuevos de enfermedades sujetas a vigilancia epidemiolOgica.
1.0 Propósito

1.1 Establecer el proceso para integrar la base de datos nacional de la Notificación Semanal de casos nuevos de enfermedad reportados por entidad federativa.

2.0 Alcance

2.1 A nivel interno el procedimiento permite a la Dirección de Información Epidemiológica conformar una base de datos limpia y homogénea que permita su explotación y análisis en el Sistema Único Automatizado para la Vigilancia Epidemiológica (SUAVE). 

2.2 A nivel externo el procedimiento permitirá contar con la base depurada para generar la información necesaria para alimentar a los programas de acción de prevención y promoción de la salud, generar el Boletín epidemiología y los indicadores de evaluación.

3.0 Políticas de operación, normas y lineamientos

3.1 Los servicios de Salud de todas las entidades federativas deberán enviar, vía correo electrónico, la base de datos de la notificación semanal de casos nuevos de enfermedad el segundo martes siguiente al término de cada semana epidemiológica, a la DGAE, como lo establece la NOM-017-SSA2-1994 para la Vigilancia Epidemiológica. 

3.2 La base de datos enviada por los servicios de salud estatales deberá incluir a todo el sector salud y la totalidad de las unidades médicas de la entidad que proporcionen atención médica, incluyendo hospitales, como lo establece la NOM-017-SSA2-1994 para la Vigilancia Epidemiológica y al Acuerdo secretarial 130.

3.3 La información recibida en la Dirección de Información Epidemiológica se utilizará para generar los indicadores de operación de la notificación semanal.

4.0 Descripción del procedimiento

	Secuencias de Etapas
	Actividad
	Responsable

	1.0 Recepción de bases datos estatales
	1.1 Recibe las 32 bases de datos estatales cada semana, de la notificación semanal.
1.2 Valida las bases de datos y en caso de 
Procede:  

No ser correctas notifica a los estados para su corrección, regresa a la 1
Si pasa a la siguiente etapa
1.3 Entrega las 32 bases de datos cada semana al departamento de procesamiento de información.

	Departamento de Recepción de Información Epidemiológica.


	2.0 Recepción de las 32 bases de datos de la notificación semanal


	2.1 Recibe las 32 bases de datos de cada semana de la notificación semanal, entregadas por el Departamento de Recepción de Información Epidemiológica
2.2 Integra la información de las 32 bases de datos cada semana de la notificación semanal.
2.3 Revisa las 32 bases de datos cada semana de la notificación semanal.
2.4 Concentra las 32 bases de datos cada semana de la notificación semanal con el programa de computo SUAVE (Sistema Único Automatizado para la Vigilancia Epidemiológica) para actualizar la base nacional según semana epidemiológica.
TERMINA PROCEDIMIENTO
	Departamento de Procesamiento de Información Epidemiológica


5.0 Diagrama de Flujo

	Departamento de Recepción de

Información Epidemiológica
	Departamento de

Procesamiento de Información
Epidemiológica

	
	


6.0 Documentos de referencia

	Documentos
	Código (cuando aplique)

	Ley General de Salud
	No aplica

	Reglamento Interior de la Secretaría de Salud
	No aplica

	Manual de Organización de la DGAE
	No aplica

	Guía Técnica del Manual de Procedimientos
	No aplica

	NOM-017-SSA2-1994, Norma Oficial Mexicana para la Vigilancia Epidemiológica.
	No aplica


	Manual de Organización General de la SSA
	No aplica


	Manual de Organización Especifico CENAVECE-INDRE
	No aplica



7.0 Registro

	Documentos
	Tiempo de conservación
	Responsable de conservarlo
	Código de registro o identificación única

	Impresos de los correos recibidos de las 32 entidades federativas
	Anual
	Departamento de Recepción  de Información
	No aplica


8.0 Glosario

8.1 Acuerdo Secretarial 130: Documento firmado por los titulares institucionales con el propósito de homologar y unificar criterios, procedimientos y contenidos de la vigilancia epidemiológica del país.

8.2 Bases de datos: Archivos con información del registro de la notificación semanal de casos nuevos de enfermedades sujetos a vigilancia epidemiológica.

8.3 .DBF : Archivos de bases de datos

8.4 NOM-017-SSA2-1994: Norma oficial mexicana para la vigilancia epidemiológica.

8.5 SUAVE: Sistema Único Automatizado para la Vigilancia Epidemiológica; ( Programa de cómputo que se utiliza para la captura, procesamiento y análisis de la información generada de la notificación semanal de casos nuevos de enfermedades establecidas en la NOM-017

8.6 SUIVE: Sistema Único de Información para la Vigilancia Epidemiológica, concepto que permite que las instituciones del sector salud sistematicen la información de morbilidad y mortalidad para su notificación

8.7 .ZIP: Archivos compactados para agilizar su utilización

9.0 Cambios de esta versión

	Número de revisión
	Fecha de la actualización
	Descripción del cambio

	No aplica
	No aplica
	No aplica


10.0Anexos

10.1 Ejemplo impreso del correo de la entidad federativa.
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Recepción de bases de datos  
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Recepción de las 32 bases de datos de la notificación semanal
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