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15.- PROCEDIMIENTO PARA LA COORDINACION DEL COMITE TECNICO DEL COMITE NACIONAL DE VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA
1.0 Propósito

1.1Establecer los lineamientos para la coordinación del Comité Nacional de Vigilancia Epidemiológica para el funcionamiento homogéneo del Sistema Nacional de Vigilancia Epidemiológica en todo el Sector Salud.
2.0  Alcance

2.1 A nivel interno las actividades de este procedimiento serán aplicables a la Dirección General Adjunta de Epidemiología.

2.2 A nivel externo la coordinación abarcará todo el país y comprenderá a todo el sector  salud.

3.0  Políticas de operación, normas y lineamientos

3.1 La Dirección General Adjunta de Epidemiología coordinará las actividades para  cumplir con los lineamientos y directrices establecidos en la Norma Oficial Mexicana NOM-017-SSA2-1994 para la Vigilancia Epidemiológica y el acuerdo secretarial 130; así como otras normas que hagan referencia a la vigilancia epidemiológica.

3.2 Los directores de área de la Dirección General Adjunta de Epidemiología, serán responsables de coordinar en su ámbito las diversas tareas que permitan un mejor funcionamiento del Comité Nacional de Vigilancia Epidemiológica.

3.3Los representantes de las diversas instituciones del Sector Salud cooperaran para que los acuerdos establecidos se cumplan.

3.4La coordinación operativa del CONAVE será la responsable de realizar la logística de las reuniones, así como del seguimiento de acuerdos. 

4.0 Descripción del procedimiento

	Secuencia de Etapas
	Actividad
	Responsable

	1.0 Oficios de Invitación a la reunión 
	1.1 Realiza oficios de invitación para la reunión.

· Oficios


	Dirección General Adjunta de Epidemiología.

	2.0 Firma de oficios de la invitación
	2.1 Firma los oficios de la invitación.

· Oficios


	

	3.0 Logística de la reunión
	3.1 Coordina las actividades para contar con lugar y confirmar asistencias para la reunión.

·  Memorando

	

	4.0 Carpeta para la reunión
	4.1 Elabora la carpeta para la reunión.

· Carpeta


	

	5.0 Reunión
	5.1 Coordina la reunión.

· Acuerdos
	

	6.0 Asistencia a la reunión
	6.1 Asiste a la reunión, participan y establecen acuerdos

· Acuerdos
	Representantes de las Instituciones del Sector Salud.

	7.0 Instrumentación de acciones de acuerdos
	7.1 Promueve, los compromisos, de acciones para cumplir con los acuerdos 

· Acuerdos.
	

	8.0 Seguimiento de acuerdos
	8.1 Da seguimiento a los acuerdos establecidos. 

· Acuerdos.

TERMINA PROCEDIMIENTO
	Dirección General Adjunta de Epidemiología.


5.0 Diagrama de Flujo
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6.0 Documentos de referencia

	Documentos
	Código (cuando aplique)

	Ley General de Salud
	No Aplica

	Reglamento Interior de la Secretaría de Salud
	No Aplica

	Guía Técnica para la Elaboración el Manual de Procedimientos
	No Aplica

	Manual de Organización de la DGAE
	No Aplica

	Norma Oficial Mexicana NOM-017-SSA2-1994 Para la Vigilancia Epidemiológica
	No Aplica

	Acuerdo secretarial 130
	No Aplica

	Manuales de vigilancia epidemiológica
	No Aplica

	Sistema Nacional de Vigilancia Epidemiológica (Programa de Acción)
	No Aplica

	Normatividad emitida por la Secretaría de Salud
	No Aplica

	Manual de Organización General de la SSA
	No Aplica 

	Manual de Organización Especifico CENAVECE-INDRE
	No Aplica 


7.0  Registros 

	Registros
	Tiempo de conservación
	Responsable de conservarlo
	Código de registro o identificación única

	Acuerdos
	Permanente
	Coordinación del CONAVE
	Número de acuerdo

	Oficios
	3 Años
	Coordinación del CONAVE.
	Número de oficio

	Memorándum
	3 Años
	Coordinación del CONAVE.
	Número de memorando


8.0  Glosario

8.1 Comité Nacional de Vigilancia Epidemiológica (CONAVE): Máximo grupo colegiado que coordina los acuerdos para que el Sistema Nacional de Vigilancia Epidemiológica funcione en todo el Sector Salud.

8.2 Instituciones del Sector Salud: Son las instituciones que participan en el CONAVE y forman parte del Sector Salud y  son: la Secretaria de Salud, el Instituto Mexicano del Seguro Social, el Instituto de Seguridad Social de los Trabajadores del Estado, la Secretaria de Marina, la Secretaria de la Defensa Nacional y Petróleos Mexicanos.
9.0  Cambios de esta versión

	Número de Revisión
	Fecha de la actualización
	Descripción del cambio

	No aplica
	No aplica
	No aplica


10.0  Anexos
10.1 Ejemplo copia de acuerdos, oficios y memorándum.
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