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14.- ProceDIMIENTO para elaborar los indicadores de operación de la notificación semanal de casos nuevos de enfermedades sujetas a vigilancia epidemiológica a nivel nacional y estatal.
1.0 Propósito

1.1 Establecer el proceso para generar los indicadores de operación de la Notificación Semanal de casos nuevos de enfermedad y determinar el cumplimiento de la NOM-017-SSA2 para la Vigilancia Epidemiológica por parte de las entidades e instituciones del sector salud.

1.2 Generar un diagnóstico epidemiológico oportuno, confiable y completo por entidad federativa.

1.3 Identificar desviaciones en el volumen de diagnósticos mediante el análisis de la razón de tasas mayor a dos con respecto a los diagnósticos de cierre del año anterior.

2.0 Alcance

2.1 En el ámbito interno el procedimiento permite integrar a la Dirección de Información Epidemiológica los indicadores de la Notificación Semanal a Caminando a la Excelencia por entidad federativa y nacional; establecer los pasos a seguir para generar los indicadores de evaluación semanal, además de elaborar la evaluación trimestral nacional, de cada entidad federativa e institución del sector salud.

2.2 En el ámbito externo el procedimiento mantiene informados a los Comités Estatales de Vigilancia Epidemiológica del rendimiento alcanzado en la operación de la notificación semanal y mantiene informado al Grupo de información del CONAVE sobre la operación de la Notificación Semanal de las entidades e instituciones, además determina las entidades que requieren ser capacitadas para fortalecer la notificación semanal completa y oportuna. 

3.0 Políticas de operación, normas y lineamientos

3.1 La Dirección de Información Epidemiológica generarán cada semana los indicadores de evaluación de la operación de la Notificación Semanal y elaborará un informe trimestral para las entidades y otro mensual para el Grupo de Información del CONAVE.

3.2 El archivo cobsem.xls de indicadores de operación de la notificación semanal se recibirá cada semana en la Subdirección de Notificación y Registros Epidemiológicos.

3.3 El archivo cobsem.xls recibido en la Subdirección de Notificación y Registros Epidemiológicos debe incluir los porcentajes de cobertura oportuna y acumulada; el volumen de diagnósticos notificados de la semana y acumulados; el porcentaje de casos esperados y observados por semana y acumulados; el porcentaje de unidades con Reporte Sin Movimiento, el catálogo de unidades médicas por entidad federativa e institución.

3.4 La Subdirección de Notificación y Registros Epidemiológicos Identificará posibles errores en la captura de datos o un incremento en el número de casos mediante la obtención de una razón de tasas superior a 2 entre la tasa de morbilidad actual contra la de año anterior para cada enfermedad sujeta a vigilancia epidemiológica. 

4.0 Descripción del procedimiento
	Secuencias de Etapas
	Actividad
	Responsable

	1.0 Elaboración de indicadores de evaluación de la Notificación Semanal
	1.1 Recibe el archivo semanal cobsem#.xls del Departamento de Procesamiento de Información Epidemiológica los días jueves de cada semana.

1.2 Integra las hojas electrónicas del archivo cobsem#.xls a los archivos de cobertura, consistencia, observados y esperados, reporte sin movimiento,  catálogo de unidades médicas y concordancia.

 1.3 Corre las macros para obtener los promedios alcanzados hasta la semana correspondiente.

1.4 Elabora los informes trimestrales con los indicadores de evaluación de la operación de la notificación semanal en la segunda semana siguiente a la que termina el trimestre, con una duración de 4 semanas el proceso.

1.5 Envía la evaluación trimestral a los epidemiólogos estatales junto con la evaluación nacional, para que conozcan su desempeño y la presenten en el Comité Estatal para la Vigilancia Epidemiológica (CEVE)
	Subdirección de Notificación y Registros Epidemiológicos

	2.0 Envío de indicadores para Caminando a la Excelencia
	2.1 Obtiene los indicadores de Cobertura Oportuna y Consistencia Oportuna.

2.2 Envía en archivo electrónico a la Subdirección de Diagnósticos y Análisis Epidemiológicos para su integración a la evaluación de Caminando a la Excelencia.
	

	3.0 Reunión del Grupo de Información del CONAVE
	3.1 Obtiene los indicadores de Cobertura oportuna, cobertura acumulada, Consistencia, Catálogo de unidades, y Reporte sin movimiento.

3.2 Prepara la carpeta para dicha reunión, que tienen verificativo el primer martes de cada mes.

3.3 Prepara la presentación que resume la información que se muestra a los integrantes del Grupo de Información del CONAVE.

3.4 Envía los documentos electrónicos los días Jueves o Viernes correo electrónico a los representantes del IMSS ordinario, el ISSSTE, el IMSS oportunidades, PEMEX, DIF, SEDENA y SEDEMAR.

3.4  Envía la presentación los tres días siguientes de realizar la reunión de los epidemiólogos estatales para que conozcan su desempeño y la presenten en el CEVE.
	

	4.0 Análisis cuantitativo de la Notificación Semanal 
	4.1 Recibe el archivo semanal análsis#.xls del Departamento de Procesamiento de Información Epidemiológica los días jueves de cada semana.

4.2 Analiza el documento que muestra las entidades e instituciones que presentan una razón de tasas mayor a 2, con respecto al año anterior para la misma semana, de los padecimientos sujetos a vigilancia epidemiológica.

4.3 Elabora los archivos electrónicos Entidad##.doc para las entidades, informando la situación encontrada y solicitando una explicación al incremento observado en el presente año con respecto al anterior. Se envían cada semana los archivos Entidad##.doc a los epidemiólogos estatales.

4.4 Mantiene la información confirmada en la base de datos EPIMORBI.dbf, si existe algún error, se solicita al estado una nueva base para reemplazar a la existente.

4.5 Envía al Departamento de Procesamiento de Información Epidemiológica para su remplazo en la base de datos EPIMORBI.dbf Nacional, cada que recibe una nueva base.
	

	5.0 Focos Rojos para las Giras del Secretario de Salud
	5.1 Obtiene del proceso de indicadores de evaluación de la Notificación Semanal se obtienen los indicadores de Cobertura oportuna,  Consistencia, y Reporte sin movimiento.

5.2 Elabora documentos electrónicos a demanda sobre el desempeño de las entidades con análisis institucional para las Giras del Secretario de Salud.

5.3 Envía los archivos electrónicos a la Dirección General para su integración con otras áreas.
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5.0 Diagrama de Flujo

	Subdirección de Notificación y Registros Epidemiológicos

	


6.0 Documentos de referencia

	Documentos
	Código (cuando aplique)

	Ley General de Salud
	No aplica

	Reglamento Interior de la Secretaría de Salud
	No aplica

	Manual de Organización de la DGAE
	No aplica

	Guía Técnica del Manual de Procedimientos
	No aplica

	Cobsem##.xls impreso y electrónico por semana utilizado para generar indicadores de evaluación de la notificación
	No aplica

	Análisis##.xls electrónico por semana utilizado para generar el reporte estatal con tasas mayores a 2
	No aplica

	Manual de Organización General de la SSA
	No Aplica

	Manual de Organización Especifico CENAVECE-INDRE
	No Aplica


7.0 Registro

	Documentos
	Tiempo de conservación
	Responsable de conservarlo
	Código de registro o identificación única

	Evaluación trimestral por entidad y nacional electrónico
	Dos años
	Subdirección de Notificación y Registros epidemiológicos
	No aplica

	Reporte semanal de tasas mayor a 2 por entidad (archivos estado##.doc).
	Un año
	
	No aplica

	Minutas mensuales del grupo de información del CONAVE
	Cinco años
	
	No aplica


8.0 Glosario

8.1 NOM-017-SSA2-1994: Norma Oficial Mexicana  para la Vigilancia Epidemiológica que establece los lineamientos y procedimientos en tiempo y forma para realizar la vigilancia epidemiológica, en particular la Notificación Semanal.

8.2 Notificación Semanal: Componente de la vigilancia epidemiológica que vigila el reporte semanal de los padecimientos incluidos en la NOM-017-SSA2-1994 y en el formato SUIVE-1.

8.3 Diagnóstico epidemiológico: Contar con información actualizada de las enfermedades sujetas a notificación semanal en la NOM-017-SSA2-1994 por entidad y grupo de edad, sexo, institución notificante y mes de ocurrencia.

8.4 Razón de tasas: Estimación de la tasa de incidencia de casos del año corriente y del año anterior por padecimiento hasta la semana epidemiológica última recibida y realizar una operación matemática de razón para identificar un incremento en el número de casos con respecto al año anterior.

8.5 Indicador de Evaluación: Datos que muestran el cumplimiento operativo en la Notificación Semanal, establecidos en la NOM-017-SSA2-1994.

8.6 CONAVE: Comité Nacional de Vigilancia Epidemiológica, órgano colegiado integrado por representantes de todo el sector salud cuya función es vigilar la operación del Sistema Nacional de Vigilancia Epidemiológica en el país.

8.7 Grupo de Información del CONAVE: Integrado por representantes de todo el sector salud, dependiente del CONAVE, que se encarga de vigilar la correcta generación de la información de Notificación Semanal y revisar la morbilidad reportada.

8.8 Cobsem##.xls: Documento impreso y electrónico que proporciona las coberturas por semana, los diagnósticos recibidos de cada entidad y los casos por institución que se utiliza para general los indicadores de evaluación.

8.9 Macros: Programa de cómputo de Excel utilizado para vincular la información de manera automática y facilitar la elaboración de los indicadores de evaluación.

8.10 CEVE: Comité Estatal para la Vigilancia Epidemiológica, órgano colegiado integrado por representantes de todo el sector salud cuya función es coordinar el Sistema Nacional de Vigilancia Epidemiológica en cada entidad.

8.11 Cobertura oportuna: Notificación semanal de la morbilidad sujeta a vigilancia epidemiológica de todas las unidades médicas de cada entidad o institución en la fecha y hora establecida por la NOM-017-SSA2-1994.

8.12 Consistencia oportuna: Volumen de diagnósticos sistemático con variabilidad de 20% hacia arriba o hacia abajo del promedio o la mediana, se utiliza para la identificar un número inusual de casos o errores en la notificación.

8.13 Catálogo de unidades: Directorio de unidades médicas empleado para identificar cada una y poder asignarle la morbilidad atendida. 

8.14 Reporte sin Movimiento: Es el código utilizado por las unidades médicas cuando no se presentó en la consulta ningún diagnóstico sujeto a vigilancia o cuando la unidad médica cierra.

8.15 análisis##.xls: Documento electrónico e impreso que muestra el análisis de la razón de tasas mayor a 2 nacional.

8.16 Entidad##.doc: Documento electrónico e impreso que muestra el análisis de la razón de tasas mayor a 2 por entidad y se envía vía correo electrónico a los estados.

9.0 Cambios de esta versión

	Número de revisión
	Fecha de la actualización
	Descripción del cambio

	No aplica
	No aplica
	No aplica


10.0Anexos

10.1 Ejemplo de evaluación trimestral

10.2 Ejemplo del reporte semanal tasas mayor a 2 por entidad (archivos estado##.doc).
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