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8.- PROCEDIMIENTO PARA LA ELABORACION DE PROTOCOLOS DE INVESTIGACION OPERATIVA PARA LA VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA
1.0 Propósito 

1.1 Establecer los lineamientos para la elaboración de los protocolos de investigación operativa para la Vigilancia Epidemiológica, para auxiliar en la toma de decisiones de las áreas de salud correspondientes. 

2.0 Alcance 

2.1 A nivel interno estos procedimientos son aplicables a las direcciones de área de  la Dirección General Adjunta de Epidemiología.

2.2 A nivel externo la solicitud será aplicable a cualquier Unidad de la Subsecretaría de Prevención y Promoción de la Salud y con aquellas instituciones donde exista convenio académico y/o de cooperación  previo.

3.0 Políticas de operación, normas y lineamientos

3.1 Los lineamientos para la elaboración de protocolos de investigación operativa para la vigilancia epidemiológica están de acuerdo con lo normado por la Secretaría de Salud en la Norma Oficial Mexicana NOM-017-SSA2-1994 para la Vigilancia Epidemiológica, del reglamento interior de la Secretaría de Salud, así como de la Ley General de Salud.

3.2 El responsable de la vigilancia para la correcta aplicación de las políticas aquí mencionadas serán el Director General Adjunto de Epidemiología y el Director de Investigación Operativa Epidemiológica.

.

4.0 Descripción del procedimiento
	Secuencia de Etapas
	Actividad
	Responsable

	1.0 Instrucción para el desarrollo de investigación
	1.1  Instruye al Director de Investigación a la realización de un protocolo de investigación especifico
	Dirección General Adjunta de Epidemiología

	2.0 Elaboración del protocolo
	2.1 Diseña y/o asesora el protocolo y los lineamientos de acuerdo a criterios aplicables a la investigación operativa

· Informe técnico
	Dirección de Investigación  Operativa Epidemiológica

	3.0 Calendarización de actividades
	3.1 Establece el calendario de revisiones del documento, así como el personal que participará en las revisiones

· Calendario de actividades
	

	4.0 Compilación de información y elaboración de propuestas
	4.1 Reúne información, se elabora el protocolo y la propuesta de elaboración de informe

· Protocolo de investigación
	

	5.0 Envío del protocolo al comité de investigación y ética
	5.1 Envía protocolo al comité de investigación y ética para su aprobación y/o observaciones
	

	6.0 Recepción del protocolo y verificación de lineamientos
	6.1 Recibe el protocolo y es sometido al comité para su análisis

Procede:

No: Regresa a la actividad 4

Si: Turna a la Dirección de Investigación  Operativa Epidemiológica para el inicio del desarrollo de la investigación
	Comité de Investigación y Ética 

	7.0 Recepción del Protocolo de investigación y elaboración de documento  y guías del desarrollo
	7.1 Recibe el protocolo de investigación en la Dirección de Investigación  Operativa Epidemiológica

7.2 Elabora el documento metodológico y guías de desarrollo de la investigación

· Documento metodológico

· Guías para el desarrollo  de investigación
	Dirección de Investigación  Operativa Epidemiológica

	8.0 Envío de Documentos de investigación al área solicitante
	8.1 Envía al área solicitante

· Documento metodológico

· Guías para el desarrollo  de investigación
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6.0  Documentos de referencia
	Documentos
	Código

	Ley General de Salud
	No aplica

	Reglamento Interior de la Secretaría de Salud
	No aplica

	Guía Técnica para la Elaboración el Manual de Procedimientos
	No aplica

	Manual de Organización de la DGAE
	No aplica

	Norma oficial Mexicana NOM-017-SSA2-1994, para la Vigilancia Epidemiológica.
	No aplica

	Manual de Organización General de la SSA
	No aplica

	Manual de Organización Especifico CENAVECE-INDRE
	No aplica


7.0  Registros
	Registro
	Tiempo de conservación
	Responsables de conservarlo
	Código de registro o identificación única

	Protocolo de Investigación
	5 años
	Director de Investigación Operativa Epidemiológica
	(Fecha de entrega + número consecutivo)

	Guías para el desarrollo de investigación
	5 años
	Director de Investigación Operativa Epidemiológica
	(Fecha de entrega + número consecutivo)


8.0  Glosario
No aplica

9.0 Cambios de esta versión

	Número de revisión
	Fecha de la actualización
	Descripción del cambio

	No aplica
	No aplica
	No aplica


10.0 Anexos

10.1 Ejemplo de los protocolos

10.2 Ejemplo de  las guías de desarrollo de investigación
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