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40.- PROCEDIMIENTO PARA EL CUMPLIMIENTO DE LA NORMATIVIDAD EN 

MATERIA DE CÓMPUTO Y COMUNICACIONES EN APOYO A LA VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA
1.0 Propósito 

1.1 Seguir los lineamientos establecidos en la Normatividad en materia de Tecnologías de la Información para su aplicación en el plan de desarrollo tecnológico interno, inventario de recursos informáticos, enlaces a internet, adquisición de software, hardware y escalamiento tecnológico dentro de la Dirección General Adjunta de Epidemiología,   en apoyo a la vigilancia epidemiológica. 

2.0 Alcance

2.1 A nivel interno estos procedimientos son aplicables a las Direcciones de área de la Dirección General Adjunta de Epidemiología.

2.2 A nivel externo no aplica.

3.0 Políticas de operación, normas y lineamientos

3.1 Los lineamientos para el cumplimiento de la normatividad en materia de cómputo y comunicaciones están de acuerdo con lo normado por la Secretaría de Salud, así como los lineamientos de la Dirección General de Tecnologías de la Información de la Secretaría de Salud
3.2 Los responsables de la vigilancia para la correcta aplicación de las políticas aquí

mencionadas serán las Direcciones de Investigación Operativa, la Subdirección de
Sistemas Automatizados en Epidemiología y el Dirección General Adjunto de
Epidemiología.

4.0  Descripción del procedimiento

	Secuencia de Etapas
	Actividad
	Responsable

	1.0 Revisión de la Normatividad Técnica 
	1.1 Revisa cada uno de los rubros incluidos en la Normatividad Técnica aplicable al año vigente en materia de:

1.1.1 Inventario de recursos informáticos
1.1.2 Servicios de Internet

1.1.3 Adquisición de software / hardware

1.1.4 Desarrollo de sistemas de información

1.1.5 Estándares para escalamiento

· Imprime Normatividad Técnica desde sitio web www.salud.gob.mx.
	Dirección de Información Epidemiológica / Subdirección de Notificación y Registros Epidemiológicos 


	2.0 Genera el plan de trabajo para elaboración de Inventario de recursos informáticos con base en la normatividad
	2.1 Programa actividades especificando  el calendario de  eventos, la estructura requerida para integración del inventario, los participantes por Dirección de Área (enlaces de cómputo), integración de inventarios y de sistemas de Información y sitios web 

· Plan de trabajo para Inventario de Recursos Informáticos

· Memorándum de notificación a enlaces por cada Dirección de Área
	

	3.0 Validación de los servicios de Internet que  propone la normatividad contra los requeridos por la Dirección General Adjunta de Epidemiología
	3.1 Verifica las especificaciones técnicas y presupuestales que propone la normatividad para servicios de internet

3.2 Verifica los requerimientos técnicos que la DGAE demandará de los servicios de internet

En caso de existir diferencias:

3.2.1. Genera oficio de dictamen técnico a DGTI para ejecutar requerimientos
3.2.2. Genera justificación técnica para los requerimientos

3.3. Comunica a la Subdirección de Operación el impacto presupuestal que indica la norma

· Requerimiento de la DGE

· Oficio de dictamen técnico a DGTI

· Justificación técnica (formato anexo en la normatividad)

· Memorándum a la Subdirección Operativa con la solicitud presupuestal 
	

	4.0 Validación de  estándares propuestos en la normatividad para software y hardware contra los requeridos por la Dirección General Adjunta de Epidemiología
	4.1 Verifica los estándares propuestos en la normatividad para software y hardware 

4.2 Verifica los requerimientos técnicos que la DGAE demandará de los servicios de software y hardware. En caso de existir diferencias:

4.2.1  Genera oficio de dictamen técnico a DGTI para ejecutar requerimientos

4.2.2 Genera justificación técnica para los requerimientos

4.2.3 Comunica a la Subdirección de Operación el impacto presupuestal que demandan los requerimientos técnicos

· Requerimiento de la DGE

· Oficio de dictamen técnico a DGTI

· Justificación técnica (formato anexo en la normatividad)

· Memorándum a la Subdirección Operativa con la solicitud presupuestal
	

	5.0 Validación de  estándares propuestos en la normatividad para desarrollo de sistemas de información contra los requeridos por la Dirección General Adjunta de Epidemiología 
	5.1 Verifica los estándares propuestos en la normatividad para desarrollo de sistemas de información 

5.2 Verifica los requerimientos técnicos que la DGAE demandará de los sistemas de información. En caso de existir diferencias:

5.2.1 Genera oficio de dictamen técnico a DGTI para ejecutar requerimientos

5.2.2 Genera justificación técnica para los requerimientos

5.3 Comunica a la Dirección de Área responsable del proyecto, el impacto presupuestal que demandan los requerimientos técnicos 

· Requerimiento de la DGE

· Oficio de dictamen técnico a DGTI

· Justificación técnica (formato anexo en la normatividad)

· Memorándum a la Subdirección Operativa con la solicitud presupuestal
	Subdirección de Notificación y Registros Epidemiológicos 



	6.0 Validación de estándares propuestos en la normatividad para escalamiento contra los requeridos por la Dirección General Adjunta de Epidemiología 
	6.1 Verifica los estándares propuestos en la normatividad para desarrollo de escalamiento a equipo de cómputo 

6.2 Verifica los requerimientos técnicos que la DGAE demandará de escalamiento a equipo de cómputo. En caso de existir diferencias:

Genera oficio de dictamen técnico a DGTI para ejecutar requerimientos

6.2.1 Genera justificación técnica para los requerimientos

6.2.2 Comunica a la Subdirección  Operativa, el impacto presupuestal que demandan los requerimientos técnicos 

· Requerimiento de la DGE

· Oficio de dictamen técnico a DGTI

· Justificación técnica (formato anexo en la normatividad)

· Memorando a la Subdirección Operativa con la solicitud presupuestal

	Dirección de Información Epidemiológica / Subdirección de Notificación y Registros Epidemiológicos
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5.0  Diagrama de Flujo




































6.0  Documentos de referencia
	Documento
	Código

	Ley general de salud
	No aplica

	Guía Técnica para la elaboración de manuales de procedimientos
	No aplica

	Manual de Organización de la DGAE
	No aplica

	Reglamento Interior de la Secretaría de Salud
	No aplica

	Manual de Organización General de la SSA
	No Aplica

	Manual de Organización Especifico CENAVECE-INDRE
	No Aplica


7.0  Registros
	Registro
	Tiempo de conservación
	Responsables de conservarlo
	Código de registro o identificación única

	Requerimiento de la DGE
Oficio de dictamen técnico a DGTI
Justificación técnica (formato anexo en la normatividad)
Memorando a la Subdirección Operativa con la solicitud presupuestal
	5 años
	Subdirección de Sistemas Automatizados de Epidemiología
	(Fecha de entrega + número consecutivo)


8.0 Glosario
No aplica
9.0 Cambios de esta versión
	Número de Revisión
	Fecha de la actualización
	Descripción del cambio

	No aplica
	No aplica
	No aplica


10.0 Anexos
10.1 Ejemplo de los Requerimiento de la DGAE Oficio de dictamen técnico a DGTI

10.2 Ejemplo de la Justificación técnica

10.3 Ejemplo de Memorando a la Subdirección Operativa con la solicitud presupuestal

Subdirección de Notificación y Registros Epidemiológicos
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revisión de normatividad Técnica 





www. salud.gob.mx
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Genera el plan de trabajo para elaboración de inventario de recursos informáticos con base en la normatividad





1.- Plan de trabajo


2.- Memorándum  de notificación
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Va lida los servicios de Internet que propone la normatividad contra los requerimientos de la DGAE 





1.- Requerimiento de la DGAE


2.- Justificación Técnica


3.- Memorándum a Subdir. Operativa
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Validación estándares propuestos en la normatividad para software y hardware contra los requerimientos de la DGAE 








1.- Requerimiento de la DGAE


2.- Justificación Técnica


3.- Memorándum a Subdir. Operativa
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Subdirección de Notificación y Registros Epidemiológicos
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Validación de estándares propuestos en la normatividad para desarrollo de sistemas de información contra los requerimientos de la DGAE





1.- Requerimiento de la DGAE


2.- Justificación Técnica


3.- Memorándum a Subdir. Operativa
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Validación de estándares propuestos en la normatividad para escalamiento  contra los requerimientos de la DGAE





1.- Requerimiento de la DGAE


2.- Justificación Técnica


3.- Memorándum a Subdir. Operativa





TERMINO









