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19.- PROCEDIMIENTO PARA EL DISEÑO DE NUEVOS SISTEMAS DE VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA

1.0 Propósito

1.1 Establecer los lineamientos para el diseño de nuevos sistemas de vigilancia epidemiológica de enfermedades transmisibles y no transmisibles que brinden información oportuna a los tomadores de decisiones para la prevención y control de las enfermedades sujetas a vigilancia.

2.0 Alcance

2.1 A nivel interno las actividades de este procedimiento serán realizadas por el personal de las áreas que conforman la Dirección General de Epidemiología.

2.2 A nivel externo los sistemas son diseñados con el consenso de todas las instituciones que conforman el Comité Nacional de Vigilancia Epidemiológica y por lo tanto tienen carácter sectorial.

3.0 Políticas de operación, normas y lineamientos

3.1. La Dirección General de Epidemiología a través de las distintas Direcciones de Vigilancia Epidemiológica desarrollarán los nuevos sistemas de vigilancia epidemiológica los cuales deberán apegarse a lo establecido en la Norma Oficial Mexicana NOM-017-SSA2-1994 para la Vigilancia Epidemiológica.

3.2. Las jefaturas de  departamento y/o personal responsable de los Sistemas de Vigilancia Epidemiológica de las Direcciones de Vigilancia Epidemiológica correspondiente serán los encargados de desarrollar y presentar para su aprobación las propuestas de nuevos sistemas, así como todos los documentos necesarios para su operación.

3.3. Las subdirecciones de área correspondientes deberán supervisar y/o asesorar a su personal en el diseño y desarrollo de las propuestas de nuevos sistemas de vigilancia.

3.4. Las direcciones de área correspondientes revisarán y aprobarán las propuestas para su presentación a los cuerpos colegiados. 

3.5. La Dirección General emitirá la aprobación final, una vez que sean incorporados los comentarios y modificaciones que procedan, de acuerdo con lo sugerido por los órganos colegiados.

4.0 Descripción del procedimiento

	Secuencias de Etapas
	Actividad
	Responsable

	1.0 Detección de necesidades de información epidemiológica
	1.1.- Reúne a los responsables del grupo de  trabajo y/o personal operativo de los Programas de Acción de Prevención y Control de Enfermedades


	Direcciones de Área de la DGAE
Enfermedades Transmisibles; Sistemas de Vigilancia Epidemiológica de 
Enfermedades No Transmisibles; Subdirección de Vigilancia Epidemiológica de Neoplasias Malignas; Sistemas Automatizados en Epidemiología.



	2.0 Elaboración de la propuesta de sistema de vigilancia epidemiológica
	2.1.- Analiza el tipo de información requerida

2.2.- Selecciona la estrategia de vigilancia adecuada para generar la información requerida

2.3.- Elabora el documento preliminar con la propuesta de sistema 


	Departamentos de la DGAE, (Responsables de sistemas)

	3.0 Revisión de la propuesta

 
	3.1.- Revisa el documento elaborado

Procede

No…. Solicita re-elaboración de la propuesta, pasa a la etapa 2
Si……Pasa a etapa 4


	Subdirecciones de Áreas de la DGAE 

	4.0 Elaboración de documentos técnicos 
	4.1.- Elabora el Manual del sistema

4.2.- Elabora instrumentos de recolección de información

4.3.- Diseña y desarrolla el sistema de captura


	Departamentos de la DGAE, (Responsables de sistemas)

	5.0 Integración del Comité de Expertos
	5.1.- Identifica expertos

5.2.- Invita a formar el Comité

5.3.- Reúne al Comité para revisión de la propuesta y los documentos técnicos


	Direcciones de la DGAE 


	6.0 Presentación al Comité Nacional de Vigilancia Epidemiológica (CONAVE)


	6.1.- Presenta al Grupo de Trabajo del CONAVE correspondiente

6.2.- Incorpora  modificaciones a la propuesta

6.3.- Presenta al Grupo Técnico del CONAVE


	Subdirecciones de Área de la DGAE

	7.0  Prueba Piloto
	7.1.- Elabora el Protocolo

7.2.- Concerta con entidades e instituciones participantes

7.3.- Capacita a participantes

7.4.- Realiza la prueba piloto

7.5.- Evalúa la prueba piloto
	

	8.0 Adecuaciones al sistema
	8.1.- Incorpora las adecuaciones al sistema de acuerdo con los resultados de la evaluación
	Departamento de la DGAE

	9.0 Envío del comunicado oficial del nuevo sistema a las instituciones del Sector Salud
	9.1.- Elabora el oficio por parte del Secretariado técnico del CONAVE para informar a las instituciones sobre el nuevo sistema de vigilancia

TERMINA PROCEDIMIENTO
	Dirección General


5.0 Diagrama de Flujo

	Direcciones de Área de la DGAE  
	Departamentos de la DGAE (Responsables de sistemas)

	Subdirecciones  de Área de la DGAE
	Dirección General

	
	
	
	


6.0 Documentos de referencia

	Documentos
	Código (cuando aplique)

	Ley General de Salud
	No Aplica

	Reglamento Interior de la Secretaría de Salud
	No Aplica

	Guía Técnica para la Elaboración el Manual de Procedimientos
	No Aplica

	Manual de Organización de la DGAE
	No Aplica

	Norma Oficial Mexicana para la Vigilancia Epidemiológica
	NOM-017-SSA2-1994

	Norma Oficial para la Vigilancia, Prevención y Control de Infecciones Nosocomiales 
	NOM-045-SSA2-2004

	Manual de Organización General de la SSA
	No Aplica

	Manual de Organización Especifico CENAVECE-INDRE
	No Aplica


7.0 Registro

	Registro
	Tiempo de conservación
	Responsable de conservarlo
	Código de registro o identificación única

	Archivos electrónicos de las bases de datos de Sistema nuevos de Vigilancia Epidemiológica 
	5 años
	Dirección de: Información Epidemiológica; Vigilancia de Enfermedades Transmisibles; Vigilancia Epidemiológica de Enfermedades No Transmisibles; Investigación Operativa Epidemiológica.

	Folio consecutivo

	Oficios 


	3años
	Depto. de: Procesamiento  de Información Epidemiológica; Recepción de Información Epidemiológica; Análisis de Información Epidemiológica; Vigilancia Epidemiológica de Enfermedades Transmitidas por Vector; Vigilancia Epidemiológica de Tuberculosis; Vigilancia Epidemiológica de Enfermedades Prevenibles por Vacunación; Departamento de Desarrollo Operativo para la Vigilancia Epidemiológica de Enfermedades No Transmisibles.
	No aplica

	Documentos  de Trabajo
	3años
	Depto. de: Procesamiento  de Información Epidemiológica; Recepción de Información Epidemiológica; Análisis de Información Epidemiológica; Vigilancia Epidemiológica de Enfermedades Transmitidas por Vector; Vigilancia Epidemiológica de Tuberculosis; Vigilancia Epidemiológica de Enfermedades Prevenibles por Vacunación; Departamento de Desarrollo Operativo para la Vigilancia Epidemiológica de Enfermedades No Transmisibles.
	No aplica


8.0 Glosario.

8.1 CONAVE: Comité Nacional de Vigilancia Epidemiológica

9.0 Cambios de esta versión

	Número de revisión
	Fecha de la actualización
	Descripción del cambio

	No. Aplica
	No. Aplica
	No. Aplica


10.0Anexos

10.1 Ejemplo de formato de registro
10.2 Ejemplo de la pantalla de la base de datos
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