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DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS
Y HUMANOS.

INSTRUCTIVO DE LLENADO
DEL LISTADO DE PARTICIPANTES A CURSOS
DE CAPACITACION

Instructivo de llenado

En el apartado Se debe llenar
1 Anotar los Ultimos tres meses anteriores.
2 Anotar el area correspondiente.
3 Fijar fecha para la devolucion de las evaluaciones y concentrados.
4 Anotar los cursos de capacitacion
5 Anotar el periodo de duracion del curso.
6 Anotar el nombre del trabajador que tomo el curso.
7 Anotar si aplica 6 no la evaluacion de la efectividad.
8 En caso de que existiera observaciones anotar en Ia fila correspondiente.
9 Anotar el total de evaluaciones que se aplicaran a los trabajadores.
10 Nombre completo y firma del Jefe del Departamento de Recursos Financieros y
Humanos.





