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4. PROCEDIMIENTO DEL FONDO SECTORIAL DE INVESTIGACIÓN EN SALUD Y SEGURIDAD SOCIAL
1.0 Propósito

1.1 Participar en la emisión de convocatorias, así como en el control y seguimiento de la ministración de recursos financieros a los proyectos de investigación en salud seleccionados por el Comité Técnico y de Administración para evaluar la pertinencia y el desarrollo de los proyectos.
2.0 Alcance

2.1  
A nivel interno el procedimiento es aplicable al Director General de Políticas de Investigación en Salud en su calidad de Secretario Administrativo del Fondo, así como a la Dirección de Investigación en Salud en su conjunto.
2.2 
A nivel externo el procedimiento es aplicable a todos los integrantes del Comité Técnico y de Administración del Fondo y a los responsables administrativos de los proyectos.
3.0 Políticas de operación, normas y lineamientos

3.1 La emisión de las convocatorias será con base en el consenso entre los integrantes del Comité Técnico y de Administración del Fondo.

3.2 La ministración de los recursos financieros a los proyectos de investigación se realizará por el Secretario Administrativo conforme al Manual para la Administración de proyectos del Sistema Nacional de Ciencia y Tecnología.
3.3 La responsabilidad del manejo, control y seguimiento de los recursos financieros recae en el Director General de Políticas de Investigación en Salud en su calidad de Secretario Administrativo del Fondo.
4.0 Descripción del procedimiento

	Secuencia de Etapas
	Actividad
	Responsable

	1.0. Emisión de convocatoria
	1.1 Revisa y aprueba, en su caso, la Convocatoria respectiva para su emisión.
· Convocatoria
	Comité Técnico y de Administración del FOSISS

	2.0 Aportaciones al Fondo
	2.1 Establece el monto económico que le corresponde  aportar a cada institución participante del FOSISS.

· Cuadro con aportaciones comprometidas
	Comité Técnico y de Administración del FOSISS

	3.0. Evaluación
	3.1 Participa en la evaluación de prepropuestas pertinentes.
·  Dictamen

3.2 Participa en la evaluación de proyectos de la Comisión Externa.
·  Cuadro de propuestas pertinentes con grado de excelencia.
	Dirección de Investigación en Salud

	4.0. Convenios
	4.1 Firma convenio con los responsables técnico y administrativo para comenzar la ministración.

· Convenio
	Dirección General de Políticas de Investigación en Salud

	5.0 Ministración inicial de recursos financieros
	5.1 Ministra los montos económicos iniciales autorizados para cada proyecto.

· Ficha de depósito
	Dirección General de Políticas de Investigación en Salud

	6.0 Seguimiento financiero
	6.1 Recibe informe financiero y dictamen técnico en cada etapa de los proyectos.
· Acuses
6.2 Revisa que el informe financiero presentado corresponda a la etapa a evaluar.
· Informe en Excel
6.3 Realiza el seguimiento financiero para evaluar que los recursos se apliquen adecuadamente.
· Informes en Excel revisados
	Dirección de Investigación en Salud

Subdirección de Investigación en Salud
Departamento de Apoyo a la Investigación


	Secuencia de Etapas
	Actividad
	Responsable

	7.0 Continuidad en la Ministración de recursos financieros
	7.1 Analiza datos y elabora informe.

· Archivo físico

7.2 Avala información y realiza ministración procedente hasta la terminación del proyecto.

· Fichas de depósito
	Dirección de Investigación en Salud

Dirección General de Políticas de Investigación en Salud

	8.0 Auditoria
	8.1  Informa sobre irregularidades detectadas en los informes financieros.
· Informes en Excel revisados

8.2  Analiza resultados y valora la necesidad de realizar auditoria.
· Emite opinión
8.3 Ordena lo procedente para realizar una auditoria externa al proyecto en el que se haya detectado la irregularidad.

· Informe del auditor

8.3  Analiza informe del auditor para decidir continuar o cancelar la ministración de recursos financieros al proyecto de investigación.

8.4  Emite opinión con base en el informe del auditor y el análisis técnico del CTAF.
· Informe
· Opinión favorable: Continua la ministración de recursos financieros
· Opinión no favorable: cancelación de la ministración de recursos financieros.
8.4 Notifica resultado del dictamen.
· Oficio de conclusión
TERMINA PROCEDIMIENTO
	Departamento de Apoyo a la Investigación
Subdirección de Investigación en Salud

Dirección de Investigación en Salud

Dirección General de Políticas de Investigación en Salud
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6.0 Documentos de referencia
	Documentos
	Código (cuando aplique)

	Manual para la Administración de proyectos del Sistema Nacional de Ciencia y Tecnología
	Autorización del 20 de junio de 2003

	Programa de Acción: Investigación en Salud (PAIS)
	Primera edición 2001


7.0  Registros 

	Registros
	Tiempo de conservación
	Responsable de conservarlo
	Código de registro o identificación única

	Expedientes de proyectos
	12 años o durante su vigencia
	Subdirector de Investigación en Salud
	Número de proyecto

	Fichas de depósito
	12 años o durante su vigencia
	Jefe del Departamento de Apoyo a la Investigación
	Número de ficha


8.0  Glosario
8.1 CTAF: Comité Técnico y de Administración del Fondo
8.2 FOSISS: Fondo Sectorial de Investigación en Salud y Seguridad Social.
8.3 Ministración: otorgamiento de recursos financieros para el desarrollo de proyectos de investigación del Fondo Sectorial de Investigación en Salud y Seguridad Social.
8.4 Pertinencia: capacidad de la investigación para abordar problemas globales, nacionales o locales que requieren solución.
8.5 Excelencia: apego irrestricto a una serie de reglas de investigación, que le confieren validez objetiva a los resultados, sin importar del tema que se trate.
9.0  Cambios de esta versión

	Número de Revisión
	Fecha de la actualización
	Descripción del cambio

	No aplica
	No aplica
	No aplica


10.0  Anexos
10.1  No Aplica
Cancelación de la ministración de recursos financieros
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