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9. – PROCEDIMIENTO PARA ATENDER LAS SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACIÓN DEL SECRETARIADO TÉCNICO DEL CONSEJO NACIONAL PARA LAS PERSONAS CON DISCAPACIDAD.

1.0 Propósito

1.1 Hacer cumplir lo establecido en la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Información, la cual tiene como propósito promover lo necesario para garantizar el acceso a toda persona a la información en posesión de los Poderes de la Unión, Órganos Institucionales Autónomos o con autonomía legal y cualquier otra Entidad Federal.

2.0  Alcance

2.1 A nivel interno, el procedimiento es aplicable al Secretariado Técnico del Consejo Nacional para las Personas con Discapacidad,  a la Unidad de Enlace de la Secretaría de Salud y al Comité de  Información de la Secretaría de Salud.

2.2 A nivel externo, el procedimiento es aplicable a las Dependencias de la Administración Pública Federal y a la ciudadanía en general.

3.0 Políticas de operación, normas y lineamientos

3.1  Cualquier ciudadano podrá solicitar información a las Dependencias de la Administración Pública

3.2  La Unidad de Enlace de la Secretaría de Salud será el vínculo entre la ciudadanía y las Unidades de la Secretaría de Salud a las cuales se les solicite información, y será la encargada de recabar información de la dependencia, recibir y tramitar las solicitudes de acceso a la información y llevar un registro de las solicitudes de información, sus resultados y costos.

3.3  El Comité de información de la Secretaría de Salud será responsable de coordinar y supervisar las acciones de la dependencia, tendientes a proporcionar la información prevista en la Ley, así como confirmar, modificar o revocar la clasificación de la información hecha por los titulares de las Unidades Administrativas, así como establecer los criterios para la clasificación y conservación de los documentos administrativos, así como la organización de archivos.

3.4  El Secretario Técnico del Consejo Nacional para las Personas con Discapacidad, será responsable de proporcionar la información que le solicite la Unidad de Enlace de la Secretaría de Salud, la clasificación de la información, así como la determinación de que documentos que tendrán el carácter de clasificados o confidenciales.

3.5   El Instituto Federal de Acceso a la Información Publica será el Órgano de la Administración Pública Federal encargado de promover y difundir el ejercicio del derecho de acceso a la información, así como resolver sobre la negativa a las solicitudes de acceso a la información y proteger los datos personales en poder de las dependencias y entidades.

4.0  Descripción del procedimiento

	Secuencia de Etapas
	Actividad
	Responsable

	1.0 Solicitud de información
	1.1 Solicita información relacionada con el Secretariado Técnico del Consejo Nacional para las Personas con Discapacidad.

· Solicitud
	Ciudadanía

	2.0 Recepción de solicitud y turno
	2.1 Recibe solicitud de información y turna.

· Oficio

· Solicitud
	Unidad de enlace de la Secretaría de Salud

	3.0 Recepción de solicitud, análisis,  verificación de clasificación y  turno
	3.1 Recibe solicitud, analiza, localiza información, verifica clasificación y turna

· Oficio

· Información


	Secretariado Técnico del Consejo Nacional para las Personas con Discapacidad

	4.0 Recepción de información y turno
	4.1 Recibe información y notifica disponibilidad de información, medios y costos para efectuar pago y turna en un período menor a 20 días

· Oficio

· Información


	Unidad de Enlace de la Secretaría de Salud

	5.0  Recepción de información, disponibilidad, medios y costos
	5.1 Recibe información, disponibilidad de información, medios y costos para efectuar pago o notificación de información reservada

· Oficio

· Información

Procede

No: 5.2 Interpone recurso de inconformidad

Si: Pasa a la actividad 13
	Ciudadanía

	6.0  Recepción de inconformidad y turno
	6.1  Recibe inconformidad y turna

· Recurso de inconformidad


	Unidad de Enlace de la Secretaría de Salud

	7.0 Recepción de inconformidad, análisis y turno
	7.1 Recibe recurso de inconformidad, analiza información y ratifica o rectifica

· Oficio

· Recurso de Inconformidad

Procede

No: Ratifica, turna y pasa a la actividad 13 

Si: Rectifica y pasa a la actividad 8
	Comité de Información de la Secretaría de Salud



	8.0 Solicitud de información y rectificación de clasificación
	8.1 Solicita a la Unidad a la que generó información rectifique clasificación de archivo y turne

· Oficio
	Unidad de Enlace de la Secretaría de Salud

	9.0 Recepción de solicitud, rectificación de clasificación y turno
	9.1  Recibe solicitud, rectifica clasificación y turna

· Oficio

· Información


	Secretariado Técnico del Consejo Nacional para las Personas con Discapacidad

	10.0 Recepción de disponibilidad de información, medios y costos
	10.1 Recibe información y notifica disponibilidad de información, medios y costos para efectuar pago y turna en un período menor a 20 días

·      Oficio

· Información
	Unidad de Enlace de la Secretaría de Salud

	11.0 Recepción de información 
	11.1 Recibe notificación de disponibilidad de información, medios y costos para efectuar pago

· Oficio

· Información

Procede

No: pasa a la actividad  12

Si: Pasa a la actividad 13
	Ciudadanía 

	12.0 Recepción de recurso de inconformidad, análisis y notificación  
	 12.1 Recibe inconformidad, analiza y notifica

· Recurso de inconformidad

· Notificación

Procede

No: notifica a la ciudadanía
Si: Regresa a la actividad 5
	El Instituto Federal de Acceso a la Información Publica

	13.0 Recepción de respuesta y/o disponibilidad de información, medios y costos 
	13.1 Recibe respuesta y/o información, disponibilidad de información, medios, costos y efectúa pago
· Notificación

               
	Ciudadanía

	14.0 Recepción de pago y entrega de información
	14.1 Recibe pago y entrega información a la ciudadanía

· Oficio

· Información
	Unidad de Enlace de la Secretaría de Salud

	15.0 Recepción de  información
	15.1  Recibe información

· Información

                TERMINA PROCEDIMIENTO
	Ciudadanía


[image: image1.jpg][image: image2.emf] 5.0   Diagrama de Flujo


|


































|





































|


















6.0 Documentos de referencia

	Documentos
	Código (cuando aplique)

	Manual de Organización Específico del Secretariado Técnico del Consejo Nacional para las Personas con Discapacidad
	12 de abril de 2007

	Reglamento Interior de la Secretaría de Salud
	29 de noviembre de 2006

	Ley General de las Personas con Discapacidad
	10 de junio de 2005

	Ley General de Salud
	14 de febrero de 2006

	Programa Nacional de Salud  2007-2012
	31 de mayo de 2007

	Plan Nacional de Desarrollo   2007-2012
	31 de mayo de 2007

	Ley General de Desarrollo Social
	20 de enero de 2004


7.0  Registros 

	Registros
	Tiempo de conservación
	Responsable de conservarlo
	Código de registro o identificación única

	Oficio de envío
	5 años
	Dirección de Coordinación, Planeación y Seguimiento
	DCPS /No. De Oficio


8.0  Glosario

8.1 Documento.- Expedientes, reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, correspondencia, acuerdos, directivas, directrices, circulares, contratos, convenios, instructivos, notas, momorandums, estadísticas, y cualquier otro registro que documente el ejercicio de las facultades o la actividad de los sujetos obligados y sus servidores públicos, los cuales pueden ser escritos, impresos, sonoros, visuales, electrónicos u holográficos.

8.2 Información Reservada.- Aquella información que se encuentra temporalmente sujeta a alguna de las excepciones previstas en la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Información Documento normativo emitido por el Consejo Nacional para las Personas con Discapacidad que sirve como guía a las dependencias e instituciones que brindan atención a las personas con discapacidad para la planeación, ejecución y control de las acciones dirigidas a favor de las Personas con Discapacidad.

8.3 Dependencias.- Las señaladas en la Ley Orgánica de la Administración Pública Federal, incluidas la Presidencia de la República, los Órganos Administrativos desconcentrados, así como la Procuraduría General de la República.

9.0  Cambios de esta versión

	Número de Revisión
	Fecha de la actualización
	Descripción del cambio

	No aplica
	No aplica
	No aplica


10.0  Anexos

10.1 Guía para la Atención de Solicitudes de Acceso a la Información Pública Gubernamental de la Secretaría de Salud
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