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1. PROCEDIMIENTO PARA LA ADQUISICIÓN DE VACUNAS DEL PROGRAMA DE VACUNACIÓN UIVERSAL POR ADJUDICACIÓN DIRECTA.
1.0 PROPÓSITO.
1.1 Adquirir a través de Adjudicación Directa, con la asignación del Presupuesto de Egresos de la Federación las vacunas del Programa de Vacunación Universal, conforme al esquema vigente establecido por el Consejo Nacional de Vacunación, para la reducción de las enfermedades prevenibles por vacunación de todos los habitantes del país.
2.0 ALCANCE.
2.1
A nivel interno el procedimiento es aplicable a la Dirección General, quien autoriza la adquisición de vacunas por adjudicación directa, la Dirección del Programa de Atención a la Salud de la Infancia y la Adolescencia (PASIA), propone a la Dirección General los criterios y bases técnicas para la adquisición de vacunas, la Subdirección de Coordinación y Operación del CONAVA, analiza y valida la propuesta de adquisición de vacunas, el Departamento de Vacunación y Red de Frío, determina las necesidades de vacunas, elabora la propuesta de bases técnicas y estudio de mercado  para la adquisición de vacunas, la Coordinación Administrativa y el Departamento de Recursos Humanos, Financieros y Materiales, realizan trámite de adquisición y verifican asignación presupuestal para la compra de vacuna.

2.2
A nivel externo el procedimiento aplica a la Dirección General de Recursos Materiales y Servicios Generales (DGRMSG) quien establece la normativa para la adquisición de vacunas y autoriza los contratos de adquisiciones,  la  Dirección General de Programación, Organización y Presupuesto (DGPOP), gestiona la asignación presupuestal ante las instancia globalizadora y las empresas adjudicadas son las instancias seleccionadas con las que se establece el contrato de adquisiciones. 
3.0 POLÍTICAS DE OPERACIÓN, NORMAS Y LINEAMIENTOS.
3.1 La Subdirección de Coordinación y Operación del CONAVA es la responsable de determinar la opción de adquisición por Adjudicación Directa.

3.2 La Coordinación Administrativa es la responsable de que la adquisición de las vacunas se realice conforme al presupuesto asignado para el ejercicio fiscal vigente.

3.3 La Dirección General del CeNSIA, será la única autorizada para firmar los documentos con la cantidad de vacunas a adquirir, para su envío a la DGRMSG y a la Dirección General de Programación Organización y Presupuesto (DGPOP). 

3.4 La Dirección del Programa de Atención a la Salud de la Infancia y la Adolescencia, a través de la Subdirección de Coordinación y Operación del CONAVA, es la responsable de verificar que el proveedor contemplado para la adjudicación cumpla con el registro del producto ante la Secretaría de Salud que garantice la calidad y presentación del producto.

3.5 La Coordinación Administrativa realizará el pago de vacunas de acuerdo con lo establecido en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público (LAASSP).

3.6 La Dirección General del CENSIA, a través de la Coordinación Administrativa, realizará el pago de la compra 20 días posteriores a la fecha de entrega de la factura, en moneda nacional y por transferencia electrónica mediante la utilización de los sistemas de información de DGPOP y la SHCP.

3.7 La Dirección del Programa de Atención a la Salud de la Infancia y la Adolescencia, a través de la Subdirección de Coordinación y Operación del CONAVA, son los responsables de vigilar la aplicación de la Norma Oficial Mexicana NOM-036-SSA2-2012, para la prevención y el control de las enfermedades, aplicación de vacunas, toxoides, sueros, antitoxinas e inmunoglobulinas en el humano; en el procedimiento para la adquisición de vacunas por licitación pública.

3.8 La Dirección del Programa de Atención a la Salud de la Infancia y la Adolescencia, a través de la Subdirección de Coordinación y Operación del CONAVA y el Departamento de Vacunación y Red de Frío son los responsables de vigilar la aplicación de los Lineamientos del Programa de Vacunación Universal; en el procedimiento para la adquisición de vacunas por adjudicación directa y la elaboración de las bases técnicas correspondientes conforme a la LAASSP y POBALINES vigentes.

3.9 La Dirección de PASIA a través de la Subdirección de Coordinación y Operación del CONAVA y el Departamento de Vacunación y Red de Frío son los responsables de observar y analizar la necesidad de adquisición de vacunas por la vía de la adjudicación directa contemplando los conceptos de aplicación determinados en los artículos 41 de la Ley Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público.

3.10 Los supuestos referentes al artículo 41 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público para la adjudicación directa son:

· Existencia de patentes,

· No existencia de sustitutos;

· Pérdidas o costos adicionales

4.0 DESCRIPCIÓN DEL PROCEDIMIENTO.
	Responsable
	No.

Act.
	Descripción de actividades
	Documento o anexo

	Subdirector de Coordinación y Operación del CONAVA.
	1

	Solicita vía memorándum al Departamento de Vacunación y Red de Frio la determinación de necesidades de vacunas a ser adquiridas por adjudicación directa.
	· Memorándum de solicitud de propuesta de adquisición.

	Jefe del Departamento de Vacunación y Red de Frio.
	2


	Recibe solicitud y turna propuesta de adquisición a la Subdirección de Coordinación y Operación del CONAVA para su revisión.
	· Memorándum de propuesta de adquisición.


	Subdirector de Coordinación y Operación del CONAVA.
	3
4
5

	Analiza la propuesta de adquisición por adjudicación directa.
Procede:

No, Notifica vía memorándum al Departamento de Vacunación y Red de Frio las observaciones para su adecuación, regresa a la actividad 2.

Si, Turna propuesta de adquisición a la Dirección del Programa de Atención a la Salud de la Infancia y la Adolescencia para el establecimiento de criterios de adquisición.
	· Memorándum de adecuación de propuesta.

· Memorándum de propuesta.

	Directora del Programa de Atención a la Salud de la Infancia y la Adolescencia.
	6
7
8

	Analiza la propuesta de establecimiento de criterio de adquisición por adjudicación directa.
Procede:

No, Notifica vía oficio a la Subdirección de Coordinación y Operación del CONAVA las observaciones para su adecuación, regresa a la actividad 3.

Si, Analiza en conjunto con la Coordinación Administrativa y realizan propuesta final del criterio de adquisición por adjudicación directa, pasa a la actividad.
	· Memorándum de solicitud de adecuación.

· Propuesta final del criterio de adquisición por adjudicación directa.


	Responsable
	No.

Act.
	Descripción de actividades
	Documento o anexo

	Directora del Programa de Atención a la Salud de la Infancia y la Adolescencia.
	9


	Turna oficio a la Dirección General del CENSIA para su autorización.

	· Oficio de solicitud de autorización.

	Director General del CENSIA.
	10
11

12

	Analiza propuesta de autorización de adquisición de vacunas por adjudicación directa.
Procede:

No, Solicita vía memorándum la Dirección del Programa de Atención a la Salud de la Infancia y la Adolescencia la modificación de la propuesta, pasa a la actividad 6.
Si, Autoriza la adquisición de vacunas y comunica vía memorándum a la Dirección del Programa de Atención a la Salud de la Infancia y la Adolescencia.

	· Memorándum de solicitud de adecuación.

· Memorándum de autorización.



	Directora del Programa de Atención a la Salud de la Infancia y la Adolescencia.
	13

	Solicita vía memorándum a la Subdirección de Coordinación y Operación del CONAVA la elaboración de las bases técnicas para la adquisición de vacunas y estudio de mercado.


	· Memorándum de solicitud de elaboración de adquisición y anexos.



	Subdirector de Coordinación y Operación del CONAVA.
	14

	Solicita vía memorándum al Departamento de Vacunación y Red de Frio la elaboración de la propuesta de bases técnicas para la adquisición de vacunas y estudio de mercado.


	· Memorándum de solicitud de bases técnicas y estudio de mercado.




	Responsable
	No.

Act.
	Descripción de actividades
	Documento o anexo

	Jefe del Departamento de Vacunación y Red de Frio.
	15

16

17


	Determina las bases técnicas para la adquisición de vacunas.

Realiza el estudio de mercado.

Turna vía memorándum la propuesta de bases técnicas y estudio de mercado a la Subdirección de Coordinación y Operación del CONAVA.


	· Bases técnicas para la adquisición de vacunas.

· Estudio de mercado para la adquisición de vacunas.

· Memorándum con Bases técnicas y

Estudio de mercado.



	Subdirector de Coordinación y Operación del CONAVA.
	18

19

20


	Analiza la propuesta de bases técnicas y estudio de mercado para la adquisición de vacunas.
Procede:

No, Notifica vía oficio al Departamento de Vacunación y Red de Frio las observaciones para su adecuación, regresa a la actividad 15.

Si, Turna propuesta de adquisición a la Dirección del Programa de Atención a la Salud de la Infancia y la Adolescencia para autorización.
	· Memorándum de adecuación de propuesta.

· Memorándum de propuesta.

	Directora del Programa de Atención a la Salud de la Infancia y la Adolescencia
	21

22

23


	Recibe y revisa la propuesta.
Procede:

No, Solicita vía memorándum la modificación de la propuesta, Pasa a la actividad 18.

Si: Instruye vía memorándum a la Coordinación Administrativa para su adquisición.

	· Memorándum de solicitud de adecuación.

· Memorándum de instrucción para la adquisición.


	Responsable
	No.

Act.
	Descripción de actividades
	Documento o anexo

	Coordinador Administrativo.
	24

25

26

27

28


	Recibe memorándum de instrucción para la adquisición, anexos, bases técnicas y estudio de mercado para iniciar el trámite de adquisición.

Verifica asignación presupuestal para las vacunas solicitadas por capítulo, concepto, y partida.
Procede:

No: Solicita vía memorándum la modificación de la propuesta, Pasa a la actividad 21.

Si: Elabora oficio para solicitar los recursos financieros para la compra de vacuna con base en la LAASSP y POBALINES vigentes.

Turna propuesta de oficio a la Dirección General para autorización y recabar firma.


	· Memorándum de instrucción para la adquisición.

Bases técnicas.

Estudio de mercado.

· Memorándum de solicitud de adecuación.

· Oficio de solicitud de recursos financieros.

· Oficio de autorización.

Bases técnicas.

Anexos con dosis de vacunas requeridas.

Estudio de mercado.

	Director General
	29

30

31


	Recibe y revisa propuesta de oficio y bases técnicas.
Procede:

No: Solicita vía memorándum la modificación de la propuesta, Pasa a la actividad 18.

Si: Autoriza y envía a la Coordinación Administrativa para iniciar el trámite de adquisición.


	· Memorándum de solicitud de adecuación.

· Oficio autorizado.

Anexos con dosis de vacunas requeridas.

Bases técnicas.

Estudio de mercado.




	Responsable
	No.

Act.
	Descripción de actividades
	Documento o anexo

	Coordinador  Administrativo
	32

33


	Recibe oficio firmado, anexos con dosis de vacunas requeridas, bases técnicas y estudio de mercado autorizados y tramita ante DGPOP y DGRMSG. 

Envía Oficio, anexos con dosis de vacunas requeridas y bases técnicas a la DGPOP para la gestión presupuestal ante instancia globalizadora.


	· Oficio autorizado.

Anexos con dosis de vacunas requeridas.

Bases técnicas.

Estudio de mercado.

· Oficio de trámite de gestión presupuestal.

	Director de la DGPOP
	34

35
	Recibe y realiza gestiones para asignación presupuestal ante instancias globalizadoras.

Envía oficio con la información presupuestal asignada.


	· Oficio de autorización de la DGPOP.

	Director General


	36

37
	Recibe Oficio de DGPOP con información presupuestal asignada para la adquisición de las vacunas requeridas.

Solicita a la Coordinación Administrativa vía memorándum la elaboración de los contratos para la adquisición de las vacunas requeridas


	· Oficio de autorización de la DGPOP.

· Memorándum para elaboración de contratos.



	Coordinador  Administrativo
	38

39


	Recibe solicitud y envía Oficio, anexos con dosis de vacunas requeridas y bases técnicas al proveedor.

Inicia el proceso de elaboración de los contratos para la adquisición de las vacunas requeridas de acuerdo al procedimiento para elaboración y administración de contratos.

TERMINA
	


5.0 DIAGRAMA DE FLUJO.
	Director General
	Directora del Programa de Atención a la Salud de la Infancia y la Adolescencia
	Subdirector de Coordinación y Operación del CONAVA
	Jefe del Departamento de Vacunación y Red de Frío
	Coordinador Administrativo
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6.0 DOCUMENTOS DE REFERENCIA.
	Documentos
	Código (cuando aplique)

	6.1 Reglamento Interior de la Secretaría de Salud. 
	1C.7.1

	6.2 Manual de Organización Específico del CeNSIA vigente. 
	3C.12.1

	6.3 Guía Técnica para la Elaboración y Actualización de Manuales de Procedimientos de la Secretaría de Salud. Octubre de 2013. 
	3C.12.2

	6.4 Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público.
	1C.3.1

	6.5 Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público. 
	1C.7.1

	6.6 Guía de Servicios en Materia de Contrataciones Públicas. Dirección General de Recursos Materiales y Servicios Generales. SSA México, noviembre de 2011.
	1C.1.1

	6.7 Políticas, Bases y Lineamientos (POBALINES) en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Secretaría de Salud. 01/11/2012. 
	1C.13.1

	6.8 Penas Convencionales, Procedencia, Determinación y Aplicación. Secretaría de la Función Pública, México diciembre 2010.
	2C.18.1

	6.9 Acuerdo por el que se establecen las disposiciones que se deberán observar para la utilización del Sistema Electrónico de Información Pública Gubernamental CompraNet. D.O.F. 28/06/2011.
	6C.1.1

	6.10 Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicación General en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos, y Servicios del Sector Público. D.O.F.  09/08/2010, última reforma 19/09/2014.
	1C.7.2

	6.11 Clasificador por Objeto del Gasto para la Administración Pública Federal. Acuerdo publicado en el D.O.F. 19/11/2010. Acuerdo de Modificación D.O.F. 24/07/2012.
	3C.17.2




7.0 REGISTROS.
	Registros
	Tiempo de conservación
	Responsable de conservarlo
	Código de registro o identificación única

	7.1 Presupuesto autorizado del año correspondiente.

	6 años
	Departamento de Recursos Humanos Financieros y Materiales
	Bibliorato de solicitudes año correspondiente-

	7.2 Oficio de difusión del Programa Anual de Adquisiciones autorizado.

	6 años
	Departamento de Recursos Humanos Financieros y Materiales
	Bibliorato de cotizaciones, año correspondiente.

	7.3 Requerimientos de adquisición de bienes o servicios.

	6 años
	Departamento de Recursos Humanos Financieros y Materiales
	Bibliorato de contratos año correspondiente.

	7.4 Oficio de autorización de bienes y servicios por adquirir.

	6 años
	Departamento de Recursos Humanos Financieros y Materiales
	Bibliorato de contratos año correspondiente.

	7.5 Oficio de elaboración e integración del PAAAS del CeNSIA.

	6 años
	Departamento de Recursos Humanos Financieros y Materiales
	Bibliorato de contratos año correspondiente.

	7.6 Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios (PAAAS) del CENSIA.

	6 años
	Departamento de Recursos Humanos Financieros y Materiales
	Bibliorato de contratos año correspondiente.

	7.7 Oficio con relación de bienes y servicios por adquirir.

	6 años
	Departamento de Recursos Humanos Financieros y Materiales
	Bibliorato de contratos año correspondiente.

	7.8 Justificación técnica.
	6 años
	Dirección del Programa de Atención a la Salud de la Infancia y la Adolescencia
	Bibliorato de contratos año correspondiente.

	7.9 Acuerdo secretarial.
	6 años
	Dirección del Programa de Atención a la Salud de la Infancia y la Adolescencia

	Bibliorato de contratos año correspondiente.

	Registros
	Tiempo de conservación
	Responsable de conservarlo
	Código de registro o identificación única

	7.10 Oficio de suficiencia presupuestal.

	6 años
	Dirección del Programa de Atención a la Salud de la Infancia y la Adolescencia
	Bibliorato de contratos año correspondiente.


	7.11 Oficio de no duplicidad de funciones.
	6 años
	Dirección del Programa de Atención a la Salud de la Infancia y la Adolescencia
	Bibliorato de contratos año correspondiente.

	7.12 Términos de referencia.
	6 años
	Departamento de Recursos Humanos Financieros y Materiales
	Bibliorato de contratos año correspondiente.

	7.13 Oficio de envío de acuerdo secretarial y términos de referencia.
	6 años
	Departamento de Recursos Humanos Financieros y Materiales

	Bibliorato de contratos año correspondiente.


8.0 GLOSARIO DEL PROCEDIMIENTO.
8.1 Adjudicación directa.-   Operación mediante la cual se llevan a cabo las adquisiciones en el Sector Público directamente a un proveedor.
8.2 Control: Normas y procedimientos con la finalidad de proteger los activos de la entidad; también pretende la exactitud, oportunidad y certeza de la información financiera producida, la promoción de la eficiencia en la operación y la adhesión de las recursos humanos a las políticas prescritas por la dirección.
8.3 Lineamiento.- Directriz que establece los límites dentro de los cuales han de realizarse ciertas actividades, así como las características generales que éstas deberán tener.
8.4 Norma.- Ordenamiento imperativo y específico de acción que persigue un fin determinado, con la característica de ser rígido en su aplicación.
Regla de conducta o precepto que regula la interacción de los individuos en una organización, así como la actividad de una unidad administrativa o de toda una institución. Generalmente la norma conlleva una estructura de sanciones para quienes no la observen.
8.5 POBALINES. Políticas, bases y lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios de la Secretaría de Salud.
8.6 Política.- Criterios de acción que es elegido como guía en el proceso de toma de decisiones al poner en práctica o ejecutar las estrategias, programas y proyectos específicos del nivel institucional.

8.7 Procedimiento.- Sucesión cronológica de operaciones concatenadas entre sí, que se constituyen en una unidad o tarea específica dentro de un ámbito predeterminado de aplicación.
8.8 Ramo 12: Término que identifica al gasto público federal del Sector Salud.
9.0 CAMBIOS DE VERSIÓN EN EL PROCEDIMIENTO.
	Número de Revisión
	Fecha de la actualización
	Descripción del cambio

	N/A
	N/A
	N/A


10.0 ANEXOS DEL PROCEDIMIENTO
10.1
Oficio No. DGPOP-6-4696-2014. Presupuesto autorizado ejercicio fiscal 2015.
10.2   Ejemplo de oficio donde se envían las modificaciones al Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del CeNSIA.

  10.3  Anexo técnico. Suministro de la vacuna contra el virus del papiloma humano; vacuna pentavalente contra rotavirus; y vacuna conjugada neumocóccica 13 valente.
10.1
Oficio No. DGPOP-6-4696-2014. Presupuesto autorizado ejercicio fiscal 2015.
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México DF, a 19 de diciembre de 2014
Oficio DGPOP-6-4696-20L4.

DR. IGNACIO FEDERICO VILLASENOR RUIZ
DIRECTOR GENERAL DEL CENTRO NACIONAL

PARA LA SALUD DE LA INFANCIA Y LA ADOLESCENCIA
PRESENTE

Can fundamento en el articulo 44 relacionado con el 41, fraccisn I, inciso b de la Ley
Federal de Presupuesto y Responsabiidad Hacendaria (LFPRH, y los articulos 7 y 22 de su
Reglamento y de acuerdo con el Decreto de Presupuesto de Egresos de Ia Federacion para
Ejercicio Fiscal 2015 (DEPEF), publicado en el Diario Oficial de fa Federacion el 3 de diciembre de
2014:y al calendario de presupuesto autorizado para el ejercicio fiscal 2015 publicado en el
Diario Oficial de la Federacion el 17 de diciembre de 2014 por fa Secretaria de Hacienda y
Crédito Piblico (SHCP), me permito comunicar a usted, que el presupuesto total autorizado de
€52 Unidad Responsable para el ejercicio fiscal 2015, ascende a un monto de
$2.022,008,613.00 (Dos mil veintidos millones, ocho mil seiscientos trece pesos 00/100 ML),
integrado de conformidad con a siguiente distribucion por capitulo e gasto

1000 Servicos parsonals

16sas39575
3000 Srvcio genersles - 127208707
4000 Trarwferencis, sgnaciones, subsidosyoras

syudas 160512809

Total | 2omomsen

Se anexan calendarios de gasto por capitulo y concepto de recursos Fiscales (anexo 1, el
cual incluye las modificaciones aprobadas par la H. Cémara de Diputados, e las cuales anexo
<uadro resumen por Programa Presupuestario (anexo 2). Es importante mencionar que en el
capitulo 2000 y 3000 se incluyen recursos asociados  Servicios Persanales por $1,097,888.00
(Un millén. noventa y siete mil ochocientos ochenta y acho pesos 00/100 M. de acuerdo al
siguente cuadro;

27101 Vestuario y uni
35801 Impuesto sobre nominas
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México DLF, a 19 de diciembre de 2014
Oficio DGPOP-6-4696-2014

Cabe sefialar, que para el ejercicio e su presupuesto debers considerar 105 siguientes
criterios.

) Deberd garantizar el soporte financiero de 2 operacign de programas prioritarios.

b | pago de por lo menos los montos minimos que correspondan a contratos abiertos y
contratos abiertos plurianuales vigentes para 2015

© €l pago de los importes relativos a las autorizaciones especiales, tomando en
consideracién que en el caso de que el citado monto sea insuficiente, no ¢ cuenta con
recursos adicionales para cumpli con dichos pagos, par Io que en su caso deberé ajustar
las conirataciones especiales 2 2 baja.

En'el caso de subsidios e inversi6n. los montos corresponden 2 lo sefalado por fa SHCP v
n su caso, por a H. Cimara de Diputados.

Es importante considerar que I0s recursos necesarios para hacer frente  adeudos de
ejercicios fiscales anteriores, s6io podrdn ser pagados una vez que se lleve a cabo el
reconocimiento del mismo, en el entendido de que los adeudos no podrén generar
‘ampliaciones presupuestarias, por o que se debera afectar su propio presupUESto o en su
caso, con cargo a otra érea con acuerdo de su drea mayor, y de que las causas que
generen el adeudo son responsabilidad de esa unidad responsable

Durante el ejercicio del gasto deberé apegarse al calendario autorizado, que corresponde
alo solicitado por esa unidad responsable, para Io cual, es necesario que se lleven a cabo
los procedimientos de contratacion comespondientes previendo en todo momento Ios
tlempos que para estos se requieren (contratacién, devengo y pago), evitando I3
recalendarizacién de recursos; en el entendido de que cualquier subeercicio no
subsanable que se genere ser responsabilidad de esa Unidad.

Asi mismo, le recuerdo que el Sistema de Interface de Gestidn (INTERGES), es la
herramienta que permite que las unidades responsables puedan identificar y monitorear el
estado del efercicio de su presupuesto, en los diferentes sistemas de la SHCP (SICOP,
SIAFF y MAP), a efecto de tener un mejor control del gasta y de las disponibiidades y s,
evitar posibles subefercicios

Por lo anteriormente expuesto, e recamienda realizar un andlisis de su monto autorizago
¥ & caso de requerir modificaciones, siempre y cuando no medifique las instrucciones ce/
SHCP, planteé alguna estrategia presupuestaria que le permita garantizar €l soporte fnanciero
de su peracion, observando Ios riterios antes seralados ]
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Asimismo, hago de su conocimiento que a partir del 2 de enero de 2015, se tendrin
cisponibles en el Sistema de Contabilidad y Control Presupuestal Jos recursos correspondiantes.
del presupuesto total de recursos fiscales a nivel de clave presupuestaria. De igual forma 1a
informacitn refativa al presupugsto de recursos fiscales y propios con mayor detalle el gasto de
Operacién ¢ inversion, — estara disponible en el Sistema Web de Integracién Programatica
Presupuestal (SWIPPSS).

Sinmés por el momento, aprovecho [a ocasiin para enviarte un cordial saludo.

ATENTAMENTE

o
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10.2   Ejemplo de oficio donde se envían las modificaciones al Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del CeNSIA.
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2018, ANO DEL GENERALISIMO JOSE MARIA MORELOS Y PAVON™

CENSIA-CA 2018
México, DF.,a

LIC. OSVALDO TOLEDANO GOMEZ
DIRECTOR GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y
SERVICIOS GENERALES.

PRESENTE

PASEO DE LA REFORMA NO. 156, PISO 13, COL. JUAREZ,
DELEGACION CUAUHTEMOC, C.P. 06600, MEXICO, D.F.

Con ¢l objeto de dar cumplimiento al oficio No. DGRMySG/DG/0266/2015, referente a las
modificaciones del Programa Anual de Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios (PAAAS) y su revisién
previstas en los articulos 21 segundo péralo y 22 fraccion I de a Ley de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Sector Piblico (LAASSP) y 17 de su Reglamento, y en el numeral 1 Seccion Il Funciones.
del Comité, del Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité de Adguisiciones, Arrendamientos
y Servicios de la Secretaria de Salud, anexo a usted el informe de las modificaciones hechas al PAAAS del
mes de Julio del 2015 de este Centro Nacional, asi como el PAAAS modificado del mismo mes de este
Ejercicio, asi mismo le envio copia del acuse de publicacion cn Ia pigina de Compranet del PASOP.

Se envia en impreso y medio magnético

Sin més por el momento, le envio un cordial saludo.

ATENTAMENTE

C. JORGE EDUARDO LARA TORRES
COORDINADOR ADMINISTRATIVO
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  10.3  Anexo técnico. Suministro de la vacuna contra el virus del papiloma humano; vacuna pentavalente contra rotavirus; y vacuna conjugada neumocóccica 13 valente.
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1. OBJETO
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6





Analiza la propuesta de adquisición por adjudicación directa.





Procede





No





7





Notifica vía oficio a la Subdirección de Coordinación y Operación del CONAVA las observaciones para su adecuación.





Memo de adecuación de propuesta.





1/2





INICIO





1





Solicita vía memo al Departamento de Vacunación y red de Frío la determinación de necesidades de vacunas a ser adquiridas por adjudicación directa.





Memorándum





3





Analiza la propuesta de adquisición por adjudicación directa.





Procede





4





No





Notifica vía memo al Departamento de Vacunación y Red de Frío las observaciones para su adecuación.





Memorándum adecuación





5





Si





Turna propuesta de adquisición a la Subdirección Técnica de Salid de la Infancia para su revisión.





Memo de propuesta.





3





2





Determina las necesidades de vacunas para ser adquiridas por adjudicación directa.








Memorándum de propuesta de adquisición





2





10





Analiza propuesta de autorización de adquisición de vac. vacunas





Procede





No





11





Solicita vía memorándum la Dirección del PASIA la modificación de la propuesta.





Memorándum de solicitud de adecuación





Si





12





Autoriza la adquisición de vacunas y comunica vía memorándum a la Dirección del PASIA.








Memorándum de autorización.





2/3





1





Sí





8





Analiza en conjunto con la Coordinación Administrativa y realizan propuesta final del criterio de adquisición por adjudicación directa





Oficio de propuesta.





9





Envía oficio a la Dirección General del CeNSIA para su autorización.





Oficio de autorización.





6





2





13





Solicita vía memo a la Subdirección de Coordinación y Operación del CONAVA la elaboración de las bases técnicas para la adquisición de vacunas y recomendaciones para el posible proveedor.





Memorándum de solicitud de elaboración de adquisición y anexos.








14





Solicita vía Memorándum al Departamento de Vacunación y Red de Frio la elaboración de bases técnicas para la adquisición de vacunas y estudio de mercado.





Memorándum de solicitud de elaboración de adquisición y anexos.








18





Analiza la propuesta de bases técnicas y estudio de mercado para adquisición de vacunas





Procede





No





19





Notifica vía memo al Departamento de Vacunación y Red de Frio las observaciones para su adecuación.





Memorándum de adecuación.





3/4





15





Determina las bases técnicas para la adquisición de vacunas.








Bases técnicas.





16





Realiza el estudio de mercado.





Estudio de mercado.





17





Envía vía memo la propuesta de bases técnicas y estudio de mercado a la Subdirección de Coordinación y Operación del CONAVA





15





21





Recibe y revisa la información.





Procede





No





22





Solicita vía memorándum la modificación de la propuesta.





Memorándum solicitud de adecuación.





Si





23





Instruye vía memorándum a la Coordinación Administrativa para su adquisición.





Memorándum de instrucción





3





Si





20





Turna propuesta de adquisición a la Dirección del PASIA para autorización.





Memorándum de propuesta.





18





24





Recibe Memorándum de instrucción para la adquisición, anexos, bases técnicas y estudio de mercado para iniciar el trámite de adquisición





Memorándum instrucción.


Bases técnicas.


Estudio de mercado





25





Verifica asignación presupuestal para las vacunas solicitadas por capítulo, concepto y partida.





4/5





29





Recibe y revisa propuesta de oficio y bases técnicas.





Procede





30





No





Solicita vía memorándum la modificación de la propuesta.





Memorándum de solicitud de adecuación.





5/6





18





21





4





Procede





No





26





Solicita vía memorándum la modificación de la propuesta.





Memorándum para solicitud de adecuación financieros.





Si





27





Elabora oficio para solicitar los recursos financieros para la compra de vacuna con base en la LAASSP y POBALINES vigentes.





Oficio de solicitud de recursos financieros.








28





Turna propuesta de oficio a la Dirección General para autorización y recabar firma.





Oficio autorización. Bases. Anexos





5





Si





31





Autoriza y envía a la Coordinación Administrativa para iniciar el trámite de adquisición.





Oficio autorizado





36





Recibe Oficio de la DGPOP con información presupuestal asignada para la adquisición de las vacunas requeridas.





Oficio de autorización





6








Oficio autorización





Envía oficio con la información presupuestal asignada





35





34





Recibe y realiza gestiones para asignación presupuestal ante instancias globalizadoras





32





Recibe oficio firmado, anexos con dosis de vacunas requeridas, bases técnicas y estudio de mercado autorizados.





Oficio autorizado





33





Envía Oficio, anexos con dosis de vacunas requeridas y bases técnicas a la DGPOP para la gestión presupuestal ante instancia globalizadora.





Oficio trámite





6





37





Solicita a la Coordinación Administrativa vía memo la elaboración de los contratos para la adquisición de las vacunas requeridas.





Memorándum para elaboración de contratos





38





Recibe solicitud y envía oficio, anexos con dosis de vacunas requeridas y bases técnicas al proveedor





39





Inicia el proceso de elaboración de los contratos para la adquisición de las vacunas requeridas.





TÉRMINO








