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8. PROCEDIMIENTO PARA LA CREACION DE CONSEJOS ESTATALES PARA LA PREVENCION Y EL TRATAMIENTO DEL CANCER EN LA INFANCIA Y LA ADOLESCENCIA Y SEGUIMIENTO DE SU OPERACIÓN.
1.0 PROPÓSITO
Establecer las actividades necesarias para que los Servicios Estatales de Salud ( SESa) cuenten con lineamientos que les permita instalar y operar en su interior un Consejo para la Prevención y el Tratamiento del Cáncer en la Infancia y la Adolescencia con el fin de coordinar las acciones de los sectores público, social y privado, en materia de prevención, diagnóstico y tratamiento integral del cáncer en la población menor de 18 años.
2.0 ALCANCE
1.1 A nivel interno: La Dirección para la Prevención y el Tratamiento del Cáncer en la Infancia y la Adolescencia convoca a los SESA´s  a constituir los Consejos Estatales de Prevención y Tratamiento del Cáncer en la Infancia y la Adolescencia (COECIAs), la Subdirección de Coordinación y Operación del Consejo Nacional de Prevención y Tratamiento del Cáncer, coordina el seguimiento de la instalación y operación de los COECIAs y el Departamento de Seguimiento y Evaluación de Consejos Estatales, da seguimiento a la instalación y operación de los CECIA´s).
1.2 A nivel externo es aplicable para los Servicios Estatales de Salud, quienes tendrán la facultad de constituir los COECIAS.
3.0 POLÍTICAS DE OPERACIÓN, NORMAS Y LINEAMIENTOS
3.1 El Secretariado Técnico del Consejo Nacional para la Prevención y el Tratamiento del Cáncer en la Infancia y la Adolescencia (CONACIA) quedará a cargo de la Dirección General del CeNSIA, en apego a lo establecido en el Reglamento Interno del mismo.
3.2 De conformidad con el Decreto de creación del CONACIA, publicado en el D.O.F. el 5 de enero de 2005, todas las entidades federativas deberán contar con un Consejo Estatal para la Prevención y el Tratamiento del Cáncer en la Infancia y la Adolescencia, que coordine las acciones de los sectores público, social y privado, en materia de prevención, diagnóstico y tratamiento integral del cáncer detectado entre la población de menores de 18 años en cada uno de los estados.
3.3 La Dirección de Prevención y Tratamiento del Cáncer en la Infancia y la Adolescencia, promoverá la creación de los Consejos Estatales en las 31 entidades federativas con el objetivo de garantizar que llevan a cabo las acciones correspondientes a los ámbitos técnico, normativo y financiero que en materia de cáncer se desarrollen en cada uno de los estados.
3.4 La Subdirección de Coordinación y Operación del Consejo Nacional de Prevención y Tratamiento del Cáncer, proporcionará los lineamientos para la operación de los Consejos Estatales con base en el Decreto de creación del Consejo Nacional para la Prevención y el Tratamiento del Cáncer en la Infancia y la Adolescencia y su Reglamento Interno y brindará la asesoría necesaria para la creación de los mismos en cada una de la entidades federativas que así lo requieran.
3.5 El Departamento de Seguimiento y Evaluación de Consejos Estatales dará continuidad al cumplimiento de la instalación de Consejos a nivel estatal, mediante la solicitud a cada entidad del acta de instalación correspondiente.
3.6 La Subdirección de Coordinación y Operación del Consejo Nacional para la Prevención y el Tratamiento del Cáncer en la Infancia y la Adolescencia, coordinará el seguimiento de la operación de los Consejos Estatales, a través de la solicitud de las minutas correspondientes a las 2 sesiones ordinarias que se deben realizar cada año, y definirá los instrumentos para evaluar su operación.
3.7 El Departamento de Seguimiento y Evaluación de los Consejos Estatales solicitará la información correspondiente a las sesiones ordinarias del COECIA, para verificar que el Consejo se encuentre funcionando en apego a lo señalado en los Lineamientos de Operación de los Consejos Estatales emitidos por el CeNSIA, e implementará la evaluación de la operación de los citados Consejos.

4.0 DESCRIPCIÓN DEL PROCEDIMIENTO
	Responsable
	No.

Act.
	Descripción de Actividades
	Documento o anexo

	Director de Prevención y Tratamiento del Cáncer en la Infancia y la Adolescencia
	1
	Convoca a los 31 servicios estatales de salud para la constitución, actualización y operación de los Consejos Estatales para la Prevención y el Tratamiento del Cáncer en la Infancia y la Adolescencia (COECIA´s).

	· Oficio Circular.

	Subdirector de Coordinación y Operación del Consejo Nacional de Prevención y Tratamiento del Cáncer
	2

3

4
	Proporciona los lineamientos para la operación de los (COECIA´s).
Brinda asesoría técnica para la instalación de los mismos.

Coordina e instruye para el seguimiento de la instalación y operación de los COECIA´s.
	· Lineamientos de Operación de los (COESIA´s).

· Instrucción para seguimiento. Email. 

	Jefa del de Departamento de Seguimiento y Evaluación de Consejos Estatales
	5
6
7

	Recibe instrucción y da seguimiento a la instalación y operación de los COECIA´s.
Solicita a los Servicios Estatales de Salud acta de instalación y/o minuta de reunión de los COECIA´s para revisión y validación.

Turna informe de revisión y validación de actas de instalación y minutas de reuniones de los COECIA´s.


	· Solicitud de acta y/o minuta. Email.
· Informe



	Subdirector de Coordinación y Operación del Consejo Nacional de Prevención y Tratamiento del Cáncer 
	8
9

	Recibe informe y evalúa y difunde resultados de la instalación y operación de los COECIA´s conforme a la estrategia Caminando a la Excelencia.

Emite instrucción para el registro y archivo de minutas e informe.

	· Informe de evaluación

	Jefa del Departamento de Seguimiento y Evaluación de Consejos Estatales
	10

	Recibe instrucción, registra y archiva minutas e informes.
TERMINA 


	· Archivo de documentos. 


5.0 DIAGRAMA DE FLUJO
	Director de Prevención y Tratamiento del Cáncer en la Infancia y la Adolescencia
	Subdirector de Coordinación y Operación del CONACIA
	Jefa del Departamento de Seguimiento y Evaluación de Consejos Estatales
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6.0 DOCUMENTOS DE REFERENCIA
	Documentos
	Código (cuando aplique)

	6.1.
	Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos.
	7S.2

	6.2.
	Ley General de Salud. 
	7S.2

	6.3.
	Reglamento Interno del Consejo Nacional para la Prevención y el Tratamiento del Cáncer en la Infancia y la Adolescencia.
	7S.2

	6.4.
	Decreto por el que se crea el Consejo Nacional para la Prevención y el Tratamiento del Cáncer en la Infancia y la Adolescencia
D.O.F. 05-01-2005.
	7S.2

	6.5.
	Reglamento Interno del Consejo Nacional para la Prevención y el Tratamiento del Cáncer en la Infancia y la Adolescencia.
	7S.2

	6.6.
	Decreto de Creación y Reglamento Interno de los Consejos Estatales para la Prevención y el Tratamiento del Cáncer en la Infancia y la Adolescencia o equivalente vigentes de cada entidad federativa.
	7S.9.12

	6.7.
	Lineamientos de Operación de los COECIA 2014.
	7S.9.12

	6.8.
	Guía técnica del COECIA. Abril, 2014.
	7S.9.12

	6.9.    
	Manual de organización específico del CeNSIA, vigente
	3C.12 1


7.0 REGISTROS

	Registros
	Tiempo de conservación
	Responsable de conservarlo
	Código de registro o identificación única

	7.1 Oficio Circular DG/CIR/ 001/10. Asunto: Instalación de Consejos Estatales de Prevención y Tratamiento del Cáncer en la Infancia y la Adolescencia, de fecha 15 de Enero/2010.
	3 años
	Departamento de Seguimiento y Evaluación de Consejos Estatales
	D1-V1-2014

	7.2 Lineamientos de Operación de los Consejos Estatales para la Prevención y el Tratamiento del Cáncer en la Infancia y la Adolescencia.
	3 años
	Departamento de Seguimiento y Evaluación de Consejos Estatales
	D2-V2-2014

	7.3 Ejemplo de acta de instalación.
	3 años
	Departamento de Seguimiento y Evaluación de Consejos Estatales
	D3-V1-2014

	Registros
	Tiempo de conservación
	Responsable de conservarlo
	Código de registro o identificación única

	7.4 Ejemplo de minuta de sesión del COECIA.
	3 años
	Departamento de Seguimiento y Evaluación de Consejos Estatales
	D4-V1-2014


8.0 GLOSARIO DEL PROCEDIMIENTO

8.1.  CeNSIA: Centro Nacional para la Salud de la Infancia y la Adolescencia.
8.2. COECIA: Consejo Estatal para la Prevención y el Tratamiento del Cáncer en la Infancia y la Adolescencia. Órgano consultivo e instancia permanente de coordinación y concertación de las acciones de los sectores público, social y privado en materia de investigación, prevención, diagnóstico y tratamiento integral del cáncer detectado entre la población menor de 18 años en la República mexicana. Según la normatividad de cada entidad federativa, en algunos casos se denomina Comité o Grupo de trabajo.
8.3. CONACIA: Consejo Nacional para la Prevención y Tratamiento del Cáncer en la Infancia y la Adolescencia.
8.4. SESA´s: Servicios Estatales de Salud.
9.0 CAMBIOS DE VERSIÓN EN EL PROCEDIMIENTO

	Número de Revisión
	Fecha de la actualización
	Descripción del cambio

	No Aplica
	No Aplica
	No Aplica


10.0 ANEXOS DEL PROCEDIMIENTO

	10.1 Decreto del Ejecutivo del Estado, por el que se formaliza la creación del Consejo Estatal para la Prevención y el Tratamiento del Cáncer en la Infancia y la Adolescencia. Gobierno Constitucional del Estado de Puebla, Periódico Oficial, viernes 17 de diciembre de 2010. 




10.1 Decreto del Ejecutivo del Estado, por el que se formaliza la creación del Consejo Estatal para la Prevención y el Tratamiento del Cáncer en la Infancia y la Adolescencia. Gobierno Constitucional del Estado de Puebla, Periódico Oficial, viernes 17 de diciembre de 2010. 
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Convoca Servicios Estatales para constituir, actualizar y operar COECIAs














Oficio Circular








Lineamientos de operación





Proporciona lineamientos para operación de COECIAs














Instrucción para seguimiento





Coordina e instruye para el seguimiento de COECIAs
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2





4





Brinda asesoría técnica para instalación 





 1/2





Recibe instrucción y da seguimiento





5











9











Instruye para registro y archivo de minutas e informe
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Informe de Evaluación





Recibe informe, evalúa y difunde resultados





 1





6





Solicita a los servicios acta de instalación y/o minuta para validación








Solicitud de Acta y/o Minuta





7





Turna informe de revisión y validación de actas








Informe





10





Recibe instrucción, registra y archiva minutas e informe








Archivo de documentos





TÉRMINO








