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SALUD

I.  INTRODUCCION

El Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la
Secretaria de Salud, se elabor6é en cumplimiento a lo dispuesto en la fraccion VI del articulo 22 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios y 19, 20, 21, 22 y 23 de su Reglamento.

I. CONSIDERANDOS

Que tomando en consideracion que conforme a la fraccién VI del articulo 22 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico es facultad de los miembros del Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios de la Secretaria de Salud, elaborar y aprobar su propio manual de integracion y
funcionamiento, con el objeto de dar orden y certidumbre a la forma en que se llevaran a cabo las
atribuciones que conforme a lo dispuesto en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Puablico y su Reglamento, se presenta el presente Manual con el objeto de establecer las bases mediante las
cuales las Unidades Administrativas y los Organos Administrativos Desconcentrados de la Secretaria de
Salud deberan presentar las solicitudes de excepcién y los informes relativos a las contrataciones que
realicen.

Lo anterior, con la intencién de mantener actualizada la normatividad aplicable, por lo que es necesaria la
autorizacion y difusion del presente Manual.

En virtud de lo anterior, los miembros del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico tienen a bien emitir el presente manual.

1. OBJETIVO

Establecer la integracion y funcionamiento del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la
Secretaria de Salud, las funciones de sus participantes, asi como las formalidades que deberan cumplirse en
la celebracion de las sesiones y en la adopcion de los acuerdos y su seguimiento.

IV. AMBITO DE APLICACION

El presente Manual es de observancia obligatoria para los miembros del Comité y para todos aquellos
servidores publicos que intervengan en la contratacion de adquisiciones, arrendamientos y servicios a través

del Comité o que deban rendir los informes a que hace referencia la fraccion IV del articulo 22 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y 23 de su Reglamento.

V. MARCO JURIDICO

CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS

Articulo 134.

TRATADOS DE LIBRE COMERCIO SUSCRITOS POR MEXICO

Capitulos de Compras Gubernamentales.
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LEYES

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Ley Federal de Procedimiento Administrativo.

Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.
Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica Gubernamental.

CODIGOS

Cédigo Civil Federal.
Cédigo Federal de Procedimientos Civiles.

REGLAMENTOS
Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
Reglamento Interior de la Secretaria de Salud.

Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental.

DECRETOS
Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacidn, del ejercicio fiscal correspondiente.

Decreto que establece las medidas para el uso eficiente, transparente y eficaz de los recursos
publicos, y las acciones de disciplina presupuestaria en el ejercicio del gasto publico, asi como
para la modernizacién de la Administracion Publica Federal.

ACUERDOS Y LINEAMIENTOS

Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Acuerdo por el que se emiten diversos lineamientos en materia de adquisiciones,
arrendamientos y servicios y de obras publicas y servicios relacionados con las mismas.

Acuerdo por el que se delega en el Titular de la Subsecretaria de Administracion y Finanzas de
la Secretaria de Salud la facultad para autorizar las erogaciones por concepto de gastos de
orden social, congresos, convenciones y exposiciones, seminarios, espectaculos culturales o
cualquier otro tipo de foro o evento analogo, que requieran efectuar las unidades
administrativas y érganos desconcentrados de dicha Secretaria.

Acuerdo por el que se delega en el Titular de la Subsecretaria de Administracion y Finanzas de
la Secretaria de Salud la facultad para autorizar las erogaciones por concepto de contratacién
de servicios de consultorias, asesorias, estudios e investigaciones, que requieran efectuar las
unidades administrativas y 6rganos desconcentrados de dicha Secretaria.

Acuerdo por el que se emiten las Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios de la Secretaria de Salud.

10/12/2012

09/08/2010

09/09/2010

16/12/2011

16/12/2011

01/11/2012
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LINEAMIENTOS para la aplicacion y seguimiento de las medidas para el uso eficiente, 31/01/2013
transparente y eficaz de los recursos publicos, y las acciones de disciplina presupuestaria en el
ejercicio del gasto publico, asi como para la modernizacion de la Administracién Publica

Federal.

Otros

Designacion por parte del C. Secretario de Salud, de los vocales titulares del Comité de 23/08/2010
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Secretaria de Salud, en términos del articulo
19, fraccion I, inciso c) del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios

del Sector Publico.

El marco juridico de referencia, es sin detrimento de la aplicacién de otros ordenamientos juridicos y sus
subsecuentes reformas.

VI. GLOSARIO

Para efectos del presente Manual, se entendera por:

LEY:

REGLAMENTO:

SECRETARIA:

UA:

OAD:

POBALINES:

AREA
REQUIRENTE:
MANUAL:

CAAS:

SUBRECO:

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Secretaria de Salud.

Unidad(es) Administrativa(s) de la Secretaria de Salud, en términos de lo dispuesto en
los apartados A. y B. del articulo 2 del Reglamento Interior de la Secretaria de Salud, y el
Organo Interno de Control.

Organo(s) Administrativo(s) Desconcentrado(s) de la Secretaria de Salud en términos de
lo dispuesto en el apartado C. del articulo 2 del Reglamento Interior de la Secretaria de
Salud.

Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
de la Secretaria de Salud.

La que en la Secretaria de Salud, solicite o requiera formalmente la adquisicion o
arrendamiento de bienes o la prestacion de servicios o bien, aquélla que los utilizara.

Al instrumento a través del cual, se precisa la integracion y funcionamiento del Comité de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Secretaria de Salud.

Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Secretaria de Salud o en su
caso, los que se constituyan en los Organos Administrativos Desconcentrados.

Subcomité Revisor de Convocatorias de la Secretaria de Salud.
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VIl. INTEGRACION
El CAAS se integrara por los servidores publicos de las Unidades Administrativas siguientes:
1.- Con derecho avoz y voto
A. Presidente(a): Titular de la Subsecretaria de Administracién y Finanzas.
B. Vocales: a) Titular de la Subsecretaria de Prevencién y Promocion de la Salud.
b) Titular de la Subsecretaria de Integracion y Desarrollo del Sector Salud.

c) Titular de la Direccion General de Coordinacion de Proyectos y Operacion de
la Oficina del(la) C. Secretario(a).

d) Titular de la Direccion General de Recursos Materiales y Servicios Generales.
e) Titular de la Direccion General de Programacion, Organizacion y Presupuesto.

f) Titular de la Comision Coordinadora de Institutos Nacionales de Salud y
Hospitales de Alta Especialidad.

2.- Con derecho avoz, pero sin voto

A. Secretario(a) Técnico(a) Quien designe el(la) Titular de la Subsecretaria de Administracién y Finanzas
con nivel no inferior a Director de Area.

B. Asesores a) Titular del Organo Interno de Control en la Secretaria de Salud.
b) Titular de la Coordinacién General de Asuntos Juridicos y Derechos
Humanos.

c) Servidor Publico designado por la Unidad de Normatividad de
Contrataciones Publicas de la Secretaria de la Funcién Publica.

C. Invitados Las personas cuya intervencién permita aclarar aspectos técnicos o
administrativos relacionados con los asuntos sometidos a la consideracién del
CAAS.

Los integrantes titulares del CAAS con derecho a voz y voto, asi como los asesores del mismo, podran
designar por escrito a sus respectivos suplentes, los que no deberan tener un nivel jerarquico inferior al de
Director de Area.

El(la) Secretario(a) Técnico(a), podra designar por escrito a su(s) respectivo(s) suplente(s), cuyo nivel debera
ser el inmediato inferior jerarquico.

VIIl. FUNCIONES DEL COMITE

El CAAS tendré las funciones siguientes:

1. Revisar el programa y el presupuesto de adquisiciones, arrendamientos y servicios, asi como sus
modificaciones, y formular las observaciones y recomendaciones convenientes; tratandose del Programa
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Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, su revision debera realizarse en la primera sesion
ordinaria, previo a su difusion en COMPRANET y en la pagina de internet de la SECRETARIA, que sera
a mas tardar el 31 de enero de cada afio, conforme a lo previsto en el articulo 21 de la LEY.

2. Dictaminar previo al inicio del procedimiento de contratacion, sobre la procedencia de la excepcién a la
licitacion publica por encontrarse éste, en alguno de los supuestos a que se refieren las fracciones |, I,
VI, IX segundo parrafo, X, XIlI, X1V, XV, XVI, XVII, XVIll y XIX del articulo 41 de la LEY.

El CAAS no dictaminara los siguientes asuntos:

A) La procedencia de la contratacién en los casos de excepcién a que se refiere el penultimo parrafo del
articulo 41 de la LEY;

B) Los procedimientos de contratacién por monto que se fundamenten en el articulo 42 de la LEY, y

C) Los asuntos cuyos procedimientos de contratacion se hayan iniciado sin la dictaminacion previa del
CAAS.

3. Dictaminar los proyectos de las POBALINES, las modificaciones que le presenten asi como someterlas
a consideracion del Titular de la Secretaria de Salud; en su caso, autorizar los supuestos no previstos en
las mismas.

4. Analizar el informe trimestral de la conclusion y resultados generales de las contrataciones que se
realicen y, en su caso, recomendar las medidas necesarias para verificar que el programa y presupuesto
de adquisiciones, arrendamientos y servicios, se ejecuten en tiempo y forma, asi como proponer
medidas tendientes a mejorar o corregir los procesos de contratacién y ejecucion. Esta funcién se
realizara en los meses de enero, abril, julio y octubre de cada afio, considerando lo siguiente:

A) Resumen general acumulado de los procedimientos de contratacion realizados en el trimestre que se
reporta (Anexo 1);

B) Contrataciones a través del procedimiento de licitacion publica (Anexo 2);

C) Contrataciones celebradas con otras dependencias o entidades conforme al articulo 1° de la LEY y 4°
de su Reglamento (Anexo 3);

D) Contrataciones dictaminadas favorablemente por el CAAS, conforme a las fracciones I, I, VIII, IX
segundo parrafo, X, XllI, XIV, XV, XVI, XVII, XVIIl y XIX articulo 41 de la LEY (Anexo 4);

E) Contrataciones dictaminadas por el titular del AREA REQUIRENTE conforme a las fracciones II, 1V, V,
VI, VII, IX primer parrafo, Xl, Xll y XX del articulo 41 de la LEY (Anexo 5);

F) Contrataciones dictaminadas por el titular de la dependencia conforme al articulo 22, fraccion Il de la
LEY (Anexo 6);

G) Contrataciones a través del procedimiento de invitacién a cuando menos tres personas conforme al
articulo 42 de la LEY (Anexo 7);

H) Contrataciones a través del procedimiento de adjudicacion directa por monto conforme al articulo 42
de la LEY (Anexo 8);

I) Modificaciones a contratos o pedidos conforme al articulo 52 de la LEY (Anexo 9);

J) Resumen general acumulado de los procedimientos de contratacién realizados en el afio (Anexo 10);

K) Contratos con retraso 0 con autorizacion de diferimiento de los plazos de entrega de los bienes o de
la prestacion de los servicios (Anexo 11);

L) Inconformidades recibidas (Anexo 12);

M) Estado que guarda el tramite para hacer efectivas las garantias ante la Tesoreria de la Federacion
(Anexo 13);

N) Contratos y pedidos que hayan sido rescindidos, concluidos anticipadamente o suspendidos
temporalmente, asi como los que se encuentren terminados sin que se hayan finiquitado y extinguido
los derechos y obligaciones de las partes (Anexo 14), y
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0) Porcentaje de contrataciones formalizadas conforme al articulo 42 de la LEY (Anexo 15).

Para integrar el informe trimestral, las UA y OAD deberan remitir los citados informes al CAAS, conforme
a los formatos aprobados por éste, dentro de los primeros 10 dias naturales de los meses de enero, abiril,
julio y octubre de cada afio, los que deberan estar firmados por el Coordinador Administrativo o
equivalente.

Autorizar cuando se justifigue, la creacion de SUBRECOS, asi como aprobar la integracion y
funcionamiento de los mismos, sus manuales; determinando la materia, competencia de cada uno, las
areas y los niveles jerarquicos de los servidores publicos que lo integren, asi como la forma y términos
en que deberan informar semestralmente, en los meses de enero y julio, al CAAS.

Autorizar modificaciones a los manuales de integracién y funcionamiento de los SUBRECOS que le sean
remitidos, sin perjuicio de que el CAAS emita las adecuaciones que estime pertinentes a dichos
manuales.

Autorizar, cuando se justifique, la creacién de subcomités de adquisiciones, arrendamientos y servicios,
asi como aprobar la integracién y funcionamiento de los mismos.

Establecer el calendario de sesiones ordinarias del siguiente ejercicio fiscal, en la Ultima sesién ordinaria
de cada afio.

Determinar los rangos de los montos maximos de contratacion por adjudicacion directa, de conformidad
con el articulo 42 de la LEY, en la primera sesion ordinaria de cada ejercicio fiscal.

Coadyuvar al cumplimiento de la LEY y demas disposiciones aplicables.

IX. FUNCIONES DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE

Los integrantes del CAAS tendrén las funciones siguientes:

A.

=

PRESIDENTE (A)

Expedir la Convocatoria y el Orden del Dia de cada sesion, tanto ordinaria como extraordinaria.

Presidir, dirigir y moderar las Sesiones del CAAS, asi como otorgar intervencion a los invitados cuando
considere que es necesario aclarar algunos aspectos técnicos o administrativos de los asuntos a tratar.

Suscribir y presentar el informe trimestral de las adquisiciones, arrendamientos y servicios, en las
Sesiones Ordinarias, en los meses de enero, abril, julio y octubre de cada afio, conforme al calendario
aprobado en los formatos establecidos por el CAAS.

Implementar las medidas y acciones necesarias que permitan coadyuvar al cumplimiento de la LEY, a
partir de los Acuerdos que adopte el CAAS.

Emitir su voto, teniendo en caso de empate voto de calidad.

SECRETARIO(A) TECNICO(A)

Elaborar la convocatoria, el Orden del Dia y el listado de los asuntos que se trataran en cada una de las
Sesiones del CAAS; incluyendo en las carpetas correspondientes los soportes documentales necesarios
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10.

11.
12.

en términos de lo que establecen entre otras, la LEY, el REGLAMENTO, el Manual Administrativo de
Aplicacién General en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, las
POBALINES y el MANUAL, mismos que debera remitir en forma impresa o preferentemente a través de
medios electrénicos a los integrantes del CAAS.

Levantar la lista de asistencia en cada una de las Sesiones del CAAS, para verificar que exista el quérum
necesario para sesionar y que la acreditaciéon de los suplentes, en su caso, cumpla con los niveles
jerarquicos requeridos.

Suscribir el formato “Solicitud de Excepcién a la Licitacion Pablica” (Anexo 16), que debera contener un
resumen del asunto que se presente al CAAS, en términos del escrito a que se refiere el segundo parrafo
del articulo 40 de la LEY, conforme a la informacion prevista en el articulo 71 del REGLAMENTO,
responsabilizandose de que la informacion contenida en el mismo, corresponda a la proporcionada por el
AREA REQUIRENTE.

Supervisar que los Acuerdos del CAAS, se asienten en el formato respectivo (Anexo 17).

Integrar el informe trimestral de las contrataciones de adquisiciones, arrendamientos y servicios,
conforme a la informacién presentada por las UA y los OAD, presentandolo en las sesiones ordinarias
que se celebren en los meses de enero, abril, julio y octubre de cada afio.

Elaborar las actas de cada una de las sesiones del CAAS e integrar en la carpeta de cada sesion
ordinaria, copia de las actas de las sesiones anteriores para su aprobacion y de las actas aprobadas,
debidamente firmadas.

Realizar el recuento de los votos que se emitan en el desarrollo de cada sesion.

Vigilar que el archivo de los documentos relacionados con las sesiones del CAAS estén completos,
debiendo conservarlos en custodia por un lapso minimo de 3 afios.

Elaborar el proyecto de calendario de sesiones ordinarias para su presentacion en la Ultima sesion
ordinaria de cada afio.

Presentar el presupuesto y el Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la
SECRETARIA, asi como sus modificaciones, para someterlo a revision del CAAS y difundirlo en
COMPRANET y en la pagina de internet de la SECRETARIA.

Difundir el MANUAL a las UA y OAD a través de la pagina de internet de la SECRETARIA.

Recibir las propuestas de modificacion de las POBALINES.

VOCALES

Enviar al(la) Secretario(a) Técnico(a), los documentos de los asuntos que las AREAS REQUIRENTES
de su adscripcion soliciten sean sometidos a consideracion del CAAS, debiendo verificar que los mismos
cumplan con los requisitos legales y administrativos previstos en el MANUAL, conforme al numeral VI
apartado B, numeral 1.

El envio deberé realizarse al Secretario(a) Técnico(a) con por lo menos 3 dias habiles de anticipacion a
la fecha en que se deba realizar la convocatoria, conforme a la fecha programada para cada sesién
ordinaria en el calendario aprobado. En caso de solicitar que el asunto sea sometido a consideracion del
CAAS en sesion extraordinaria, el envio debera realizarse con por lo menos 1 dia habil de anticipacién a
la fecha en que se deba realizar la convocatoria correspondiente; lo anterior, sin perjuicio de los plazos
sefialados en la fraccion 1V del articulo 22 del REGLAMENTO.

Una vez que se haya solicitado la presentacion de un asunto para ser sometido a consideracion del
CAAS, el VOCAL a peticion del AREA REQUIRENTE, podra solicitar al Presidente o al Secretario(a)
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X.

Técnico (a) que el mismo sea retirado del Orden del Dia, previo al inicio de la sesion en la que se tenia
listado para su dictaminacién.

Analizar el Orden del Dia y revisar la documentacidon soporte de los asuntos que se trataran en las
sesiones.

Pronunciar los comentarios que estimen pertinentes.
Emitir su voto, no siendo factible la abstencion.

Recomendar las acciones necesarias para coadyuvar en el cumplimiento de los acuerdos tomados en el
CAAS.

ASESORES

Proporcionar de manera fundada y motivada la orientacion necesaria en torno a los asuntos que se
traten en el CAAS, de acuerdo con las facultades que tenga conferidas el area que los haya designado.

INVITADOS
Proporcionar la orientacion necesaria en torno a los asuntos sometidos a la consideracion del CAAS,
para aclarar aspectos técnicos, administrativos o de cualquier otra naturaleza de su competencia,
relacionado exclusivamente con el asunto para el cual hubieren sido invitados, y sélo permaneceran en
la sesion durante la presentacion y discusién del tema para el cual fueron invitados.

Guardar la confidencialidad correspondiente respecto de los asuntos que se presenten ante el CAAS.

DE LAS SESIONES DEL CAAS

Las sesiones del CAAS se celebraran conforme a los siguientes términos:

1.

Ordinarias, cuando menos una vez al mes, de acuerdo al calendario anual aprobado, las cuales se
podran cancelar cuando no existan asuntos a tratar. Por excepcién, se podra diferir la fecha programada,
siempre que la sesién se lleve a cabo en el mes que corresponda y se justifique la causa de diferimiento
en el oficio de convocatoria.

Extraordinarias, para tratar asuntos de caracter urgente, esto debera justificarse en documento adicional
suscrito por el Titular del AREA REQUIRENTE de la UA u OAD, documento que deberd integrarse a la
carpeta correspondiente. Sélo debera celebrarse una sesién por dia con este caracter.

La Convocatoria de cada sesién, junto con el Orden del Dia y los documentos correspondientes a cada
asunto, se entregaran en forma impresa o preferentemente por medios electrénicos a los integrantes del
CAAS, cuando menos con 3 dias habiles de anticipacion a la celebracion de las sesiones ordinarias y
con 1 dia habil para las extraordinarias, en caso de inobservancia de dichos plazos, la reunién no podra
llevarse a cabo; al respecto, debera considerarse entre la entrega de la convocatoria y la hora de la
sesion, el transcurso de por lo menos 72 y 24 horas de dias habiles, para sesiones ordinarias y
extraordinarias respectivamente.

En caso de que se requiera modificar el orden de los asuntos listados en el Orden del Dia, se debera de
solicitar previo a que éste sea aprobado por los VOCALES del CAAS.

10
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4. Se iniciara la sesion en el dia y hora sefialados en la convocatoria y se llevaran a cabo cuando asistan
como minimo la mitad mas uno de los integrantes con derecho a voz y voto. Las decisiones y acuerdos
del CAAS se tomaran de manera colegiada por la mitad mas uno de los integrantes con derecho a voto
y, en caso de empate, el(la) Presidente(a) tendrd voto de calidad, motivando el sentido de su voto.
Cuando el quérum esté conformado por un nimero par de integrantes y se presente empate, el voto del
Presidente sera el que defina el sentido del acuerdo.

En el acta se debera mencionar quienes emiten el voto y el sentido de éste, excepto en los casos que la
decisién sea unanime. En el caso de que algin Vocal se integre a la sesién una vez iniciada o se retire
antes de su conclusién, esto se asentara en el acta correspondiente.

5. En ausencia del(la) Presidente(a) del CAAS o, en su caso, de su suplente, las sesiones no podran
llevarse a cabo. En este caso, las sesiones podran diferirse hasta en tanto el(la) Presidente(a) o su
suplente esté en condiciones de asistir, en cuyo caso, bastara la sola notificacién a los miembros del
CAAS de la nueva fecha y hora en que tendra verificativo la sesién. Esto es acorde al numeral 1 de este
apartado VII.

6. La carpeta con la informacién de los asuntos que se tratardn, invariablemente debera enviarse en dias y
horas habiles (de lunes a viernes de las 9:00 a las 18:00 horas), para lo cual, los plazos
correspondientes se contaran a partir de la emision del acuse de recibo.

Para el caso de que la informacién se envie a través de medios electronicos, la recepcion del correo
electrénico se contabilizara a partir de que se reciba el acuse de recepcion en la charola del destinatario.
El(la) Secretario(a) Técnico(a), via telefénica debera hacer del conocimiento del destinatario el envio de
la carpeta y le solicitara el acuse de recibo via electrénica.

En caso de que la informacién que se remita no pueda abrirse por razones técnicas o esté incompleta, el
receptor lo har4 de conocimiento del(la) Secretario(a) Técnico(a), y en este caso, no correra el plazo
correspondiente.

7. Los asuntos relacionados con solicitudes de excepcion a la licitacion publica se presentaran en el
formato “Solicitud de Excepcion a la Licitacion Publica” (Anexo 16), firmado por el(la) Secretario(a)
Técnico(a).

Estos asuntos deberan acompafiarse de la documentacion soporte que el AREA REQUIRENTE remita
conforme a lo establecido en la LEY, el REGLAMENTO, el Manual Administrativo de Aplicacién General
en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, las POBALINES vy el
MANUAL; asi como de aquellas autorizaciones, acuerdos, dictimenes, estudios que exija la
normatividad aplicable previo a los servicios de contratacion.

8. Una vez que el asunto sea analizado y dictaminado favorablemente por los integrantes del CAAS, el
formato correspondiente (Anexo 17) deberd ser firmado por cada miembro con derecho a voto,
plasmando en este formato el sentido del voto cuando no haya unanimidad, en caso de ser rechazado el
asunto, se asentard lo correspondiente en el acta respectiva.

Los dictdmenes de procedencia a las excepciones a la licitacion publica que emita el Comité, no implican
responsabilidad alguna para los miembros del Comité respecto de las acciones u omisiones que
posteriormente se generen durante el desarrollo de los procedimientos de contratacion o en el
cumplimiento de los contratos;

9. De cada sesion se elaborara acta que sera aprobada y firmada por todos los que hubieran asistido a ella.
Una vez aprobada la misma, se recabara la firma de los que en ella intervinieron. En dicha acta se

11



SALUD

debera sefialar el sentido de los Acuerdos tomados por los integrantes con derecho a voto y, en su caso,
los comentarios relevantes de cada asunto.

El(la) Secretario(a) Técnico(a) enviara el proyecto de acta a través de medios electronicos a los
asistentes, para que estos, dentro de los 5 dias habiles siguientes al de su recepcién, emitan los
comentarios a que haya lugar. De no recibirse observaciones en el plazo sefialado, dicho proyecto se
tendra por aceptado y se presentara para su aprobacién en la sesién ordinaria inmediata posterior.

Los asesores y los invitados, firmaran Gnicamente el acta como constancia de su asistencia o
participacién y como validacion de sus comentarios. La copia del acta debidamente firmada, debera ser
integrada en la carpeta de la siguiente sesion ordinaria a aquella en la que se aprob6 por el CAAS.

10. Se incluird en el Orden del Dia de las sesiones ordinarias, un apartado correspondiente al seguimiento
de los Acuerdos tomados en las sesiones anteriores, conforme al formato aprobado por el CAAS (Anexo
18); asi como el correspondiente a Asuntos Generales, que incluird temas de caracter informativo.

11. Los Acuerdos que emita el CAAS sobre los casos de excepcion a la licitacién publica presentados de
conformidad con el articulo 22 fraccién Il de la LEY, corresponderan solamente al procedimiento
planteado para su dictaminacion. Los dictAmenes de procedencia a las excepciones a la licitacion publica
que emita el CAAS, no implican responsabilidad alguna para sus integrantes, respecto de las acciones u
omisiones que posteriormente se generen durante el desarrollo de los procedimientos de contratacion o
en el cumplimiento de los contratos o pedidos.

El contenido de la informacion y documentacion que se someta a consideracion del CAAS, sera de la
exclusiva responsabilidad del AREA REQUIRENTE.

Xl. INTERPRETACION

Correspondera a la Coordinacién General de Asuntos Juridicos y Derechos Humanos realizar la interpretacién
del presente MANUAL. La Secretaria Técnica del CAAS sera la encargada de tramitar las consultas de las
UA y de los OAD que se susciten con motivo de la aplicacion de las disposiciones de este Manual.

Xll. ANEXOS

Los formatos que se adjuntan deberan ser requisitados por las UA y los OAD segun corresponda para rendir
sus informes trimestrales a efecto de que el(la) Secretario(a) Técnico(a), los integre para ser presentados en
el informe trimestral correspondiente ante el CAAS.

Nota: Los datos en color, se indican a manera de ayuda para un correcto llenado de los formatos.
Xlll. TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente MANUAL entrard en vigor al dia siguiente de que el Comité de Mejora Regulatoria
Interna emita su dictaminacion favorable.

SEGUNDO.- Se abroga el Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios modificado el 20 de diciembre de 2010.

TERCERO.- Los servidores publicos de la Secretaria de Salud deberan apegarse a las disposiciones y
procedimientos establecidos en el presente instrumento a partir del dia siguiente de que el Comité de Mejora
Regulatoria Interna emita su dictaminacion favorable.

12



SALUD , SECRETARIA DE SALUD
SCCKETARIA DT SAIUD COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

ANEXO 1
INFORME TRIMESTRAL QUE SE REPORTA: PRIMERO, SEGUNDO, TERCERO O CUARTO SEGUN CORRESPONDA

CLAVE PRESUPUESTAL.- CONCENTRADO (DGRMSG) U ORGANO ADMINISTRATIVO DESCONCENTRADO QUE REPORTA
RESUMEN GENERAL ACUMULADO DE LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION REALIZADOS EN EL TRIMESTRE QUE SE REPORTA.

INFORME TRIMESTRAL
|.- PROCEDIMIENTOS REALIZADOS

MONTO DE LAS
No. DE MONTO DE LAS CONVENIOS MODIFICACIONES

TIPO DE PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION CONTRATOS CONTRATACIONES (ART. 52 DE LA (PESOS SIN1.VA.)
(PESOS SIN I.V.A)) (ART. 52 DE LA
O PEDIDOS A) LEY) LEY)

(B)

MONTO TOTAL PORCENTAJE
ADJUDICADO (%)
(PESOS SIN I.V.A.) )
1) (3) es el 100%
(A) + (B) (2) es el ?%

1.1 LICITACIONES PUBLICAS NACIONALES.

LICITACIONES PUBLICAS INTERNACIONALES BAJO LA COBERTURA
DE TRATADOS.

1.3 LICITACIONES PUBLICAS INTERNACIONALES ABIERTAS.

CONTRATACIONES CON OTRAS DEPENDENCIAS O ENTIDADES ART.
1°DE LALEY Y 4° DEL REGLAMENTO.

CONTRATACIONES DICTAMINADAS PROCEDENTES POR EL CAAS
1.5 (FRACCIONES |, 1ll, VI, IX SEGUNDO PARRAFO, X, XllIl, XIV, XV, XVI,
XVII, XVIII'Y XIX DEL ARTICULO 41 DE LA LEY).

CONTRATACIONES CORRESPONDIENTES A LOS CASOS DE LAS
1.6 FRACCIONES I, IV, V, VI, VII, IX PRIMER PARRAFO, XI, XlI, Y XX DEL
ARTICULO 41 DE LALEY.

CONTRATACIONES DICTAMINADAS POR FACULTAD DEL TITULAR DE
LA DEPENDENCIA.

SUBTOTAL $ $ $

INVITACIONES A CUANDO MENOS TRES PERSONAS (ARTICULO 42
DE LALEY).

ADJUDICACIONES DIRECTAS POR MONTO REALIZADAS POR LAS
1.9 UNIDADES ADMINISTRATIVAS Y ORGANOS ADMINISTRATIVOS
DESCONCENTRADOS (ARTICULO 42 DE LA LEY).

SUBTOTAL $ $ $

TOTAL (Suma de los subtotales de cada columna) $ $ $ 3)

Instrucciones de llenado:

(1): En esta columna se debe colocar el MONTO DE LAS CONTRATACIONES mas el MONTO DE LAS MODIFICACIONES.

(2): En esta columna se debe sefialar el porcentaje que representa el MONTO TOTAL ADJUDICADO, considerando que el TOTAL representa el 100%.
(3): Es el MONTO TOTAL ADJUDICADO en el trimestre que se reporta.
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) SECRETARIA DE SALUD
COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

SALUD

ANEXO 2
INFORME TRIMESTRAL QUE SE REPORTA: PRIMERO, SEGUNDO, TERCERO O CUARTO SEGUN CORRESPONDA
] CONTRATACIONES A TRAVES DEL PROCEDIMIENTO DE LICITACION PUBLICA.
LICITACIONES PUBLICAS NACIONALES
FECHA DE FECHA DE MONTO
No. PUBLICACION No. DE DESCRIPCION DE LOS BIENES O FECHA DEL PROVEEDOR FORMALIZACION | No. CONTRATO O ADJUDICADO
PROG. DE LA LICITACION SERVICIOS FALLO ADJUDICADO DEL CONTRATO O PEDIDO SIN LVA
CONVOCATORIA *) PEDIDO T
(*) )
CLAVE PRESUPUESTAL.- UNIDAD ADMINISTRATIVA U ORGANO ADMINISTRATIVO DESCONCENTRADO QUE REPORTA
SUBTOTAL $
LICITACIONES PUBLICAS INTERNACIONALES BAJO LA COBERTURA DE TRATADOS
FECHA DE FECHA DE MONTO
No. PUBLICACION No. DE DESCRIPCION DE LOS BIENES O FECHA DEL PROVEEDOR FORMALIZACION | No. CONTRATO O ADJUDICADO
PROG. DE LA LICITACION SERVICIOS FALLO ADJUDICADO DEL CONTRATO O PEDIDO SIN LV.A.
CONVOCATORIA *) PEDIDO
* *
CLAVE PRESUPUESTAL.- UNIDAD ADMINISTRATIVA U ORGANO ADMINISTRATIVO DESCONCENTRADO QUE REPORTA
SUBTOTAL $
LICITACIONES PUBLICAS INTERNACIONALES ABIERTAS
FECHA DE FECHA DE MONTO
No. PUBLICACION No. DE DESCRIPCION DE LOS BIENES O FECHA DEL PROVEEDOR FORMALIZACION | No. CONTRATO O ADJUDICADO
PROG. DE LA LICITACION SERVICIOS FALLO ADJUDICADO DEL CONTRATO O PEDIDO SIN LV.A.
CONVOCATORIA * PEDIDO
* (@) *
* *
CLAVE PRESUPUESTAL .- UNIDAD ADMINISTRATIVA U ORGANO ADMINISTRATIVO DESCONCENTRADO QUE REPORTA
SUBTOTAL $
TOTAL SIN $
LV.A.

Instr

ucciones de llenado:

(*) Se debe colocar la fecha de la siguiente manera: dd/mm/aaaa

>
>
>

La descripcion de los bienes o servicios debe ser tal que identifique el bien o servicio materia del procedimiento de contratacion.
Numero de contrato o pedido sera con el que el Area Contratante de las UA u OAD que identifica y registra sus propios contratos.

Se deberan atender las demés indicaciones marcadas en el formato
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SECRETARIA DE SALUD

COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

ANEXO 3

INFORME TRIMESTRAL QUE SE REPORTA: PRIMERO, SEGUNDO, TERCERO O CUARTO SEGUN CORRESPONDA
CLAVE PRESUPUESTAL.- UNIDAD ADMINISTRATIVA U ORGANO ADMINISTRATIVO DESCONCENTRADO QUE REPORTA

CONTRATACIONES CELEBRADAS CON OTRAS DEPENDENCIAS O ENTIDADES CONFORME AL ARTICULO 1° DE LA LEY Y 4° DE SU REGLAMENTO.

AREA REQUIRENTE MONTO
DESCRIPCION DE LOS BIENES ’\I‘D%'\F’,'ENRSE'?\IEC'I-: No. DE FECHADE | ADJUDICADO
No. PROG. O SERVICIOS CONTRATO | FORMALIZACION |  (PESOS SIN
O ENTIDAD
& LV.A)
CLAVE PRESUPUESTAL.- UNIDAD ADMINISTRATIVA U ORGANO ADMINISTRATIVO DESCONCENTRADO QUE REPORTA
TOTAL $

Instrucciones de llenado:
(*) Se debe colocar la fecha de la siguiente manera: dd/mm/aaaa
» Ladescripcion de los bienes o servicios debe ser tal que identifique el bien o servicio materia del procedimiento de contratacion.
> Numero de contrato o pedido sera con el que el Area Contratante de las UA u OAD que identifica y registra sus propios contratos.
» Sedeberan atender las demas indicaciones marcadas en el formato

15



SALUD

SECRETARIA DE SALUD

COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

ANEXO 4
INFORME TRIMESTRAL QUE SE REPORTA: PRIMERO, SEGUNDO, TERCERO O CUARTO SEGUN CORRESPONDA
CONTRATACIONES DICTAMINADAS FAVORABLEMENTE POR EL CAAS
CONFORME A LAS FRACCIONES 1, Il VIIl, X SEGUNDO PARRAFO, X, XIll, XIV, XV, XVI, XVII, XVIIl y XIX ART. 41 DE LA LEY.
NUMERO DE
SESION DEL
CAAS EN LA .\ | PROCEDIMIENT FECHA DE
s | "QUESE | FECHADE | DESCRIPCION DE LOS | [RACCION ODE | PROVEEDOR | No.DE CONTRATO O | FORMALIZACION | , MO
RO| DICTAMING | LASESION | BIENES O SERVICIOS | 5L ART 41| cONTRATACION | ADJUDICADO PEDIDO DEL CONTRATO | AZ1E0 AR
PROCEDENT [ (9 O PEDIDO e
ELA A *) VA
EXCEPCION
CLAVE PRESUPUESTAL - UNIDAD ADMINISTRATIVA U ORGANO ADMINISTRATIVO DESCONCENTRADO QUE REPORTA
TOTAL $

Instrucciones de llenado:

(*) Se debe colocar la fecha de la siguiente manera: dd/mm/aaaa

A: Se debe indicar si se trata de una Invitacién a cuando menos Tres Personas o de Adjudicacion Directa.

» Ladescripcion de los bienes o servicios debe ser tal que identifique el bien o servicio materia del procedimiento de contratacion.
> Nuamero de contrato o pedido sera con el que el Area Contratante de las UA u OAD que identifica y registra sus propios contratos.
» Sedeberan atender las demés indicaciones marcadas en el formato
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SALUD , SECRETARIA DE SALUD
CRETARIA DI COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

ANEXO 5
INFORME TRIMESTRAL QUE SE REPORTA: PRIMERO, SEGUNDO, TERCERO O CUARTO SEGUN CORRESPONDA
CONTRATACIONES DICTAMINADAS POR EL TITULAR DEL AREA REQUIRENTE
CONFORME A LAS FRACCIONES I, IV, V, VI, VII, IX PRIMER PARRAFO, XI, XIl y XX DEL ARTICULO 41 DE LA LEY.
FECHA DE .
> FRACCION MONTO
No. gEchiIFclﬂSS DESCRIPCION DE LOS FEDE':A DEL ART. PROCEBI'EM'ENTO PROVEEDOR | No. DE CONTRATO FECHADE | ADJUDICADO
Pgo OEL AREA | BIENESOSERVICIOS | o 2on | 41 EEEYLA CONTRATACION | ADJUDICADO O PEDIDO FORMAI(_*I)ZACION (PEls\;)i)sm
REQUIRENTE * VA
() A

CLAVE PRESUPUESTAL.- UNIDAD ADMINISTRATIVA U ORGANO ADMINISTRATIVO DESCONCENTRADO QUE REPORTA

TOTAL $

Instrucciones de llenado:

(*) Se debe colocar la fecha de la siguiente manera: dd/mm/aaaa

A: Se debe indicar si se trata de una Invitacién a cuando menos Tres Personas o de Adjudicacion Directa.

» Ladescripcion de los bienes o servicios debe ser tal que identifique el bien o servicio materia del procedimiento de contratacion.
> Numero de contrato o pedido sera con el que el Area Contratante de las UA u OAD que identifica y registra sus propios contratos.
» Sedeberan atender las demas indicaciones marcadas en el formato.
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SALUD

) SECRETARIA DE SALUD
COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

ANEXO 56

INFORME TRIMESTRAL QUE SE REPORTA: PRIMERO, SEGUNDO, TERCERO O CUARTO SEGUN CORRESPONDA.

CONTRATACIONES DICTAMINADAS POR EL TITULAR DE LA DEPENDENCIA CONFORME AL ARTICULO 22, FRACCION Il DE LA LEY.
FECHADEL | FRACCI | PROCEDIMIENT
Mo D'(C:TAMEN ON DCEC" > oe 0 DESCRIPCION DE LOS PROVEEDOR COS%{ETEO 0 oDl ADEAL?D’\llcT:(KDo
Pgo AREA REQUIRENTE ¢ ART. 41 || CONTRATACION. | 5SS SRVICIos e oR MINAUS FORMéAI’\]IZACI R
LEY A ) Vi)
CLAVE PRESUPUESTAL .- UNIDAD ADMINISTRATIVA U ORGANO ADMINISTRATIVO DESCONCENTRADO QUE REPORTA
TOTAL $

Instrucciones de llenado:

(*) Se debe colocar la fecha de la siguiente manera: dd/mm/aaaa

A: Se debe indicar si se trata de una Invitacion a cuando menos Tres Personas o de Adjudicacidén Directa.
La descripcion de los bienes o servicios debe ser tal que identifique el bien o servicio materia del procedimiento de contratacion.
Numero de contrato o pedido sera con el que el Area Contratante de las UA u OAD que identifica y registra sus propios contratos.
Se deberan atender las demas indicaciones marcadas en el formato-

>
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SALUD

) SECRETARIA DE SALUD
COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

INFORME TRIMESTRAL QUE SE REPORTA: PRIMERO, SEGUNDO, TERCERO O CUARTO SEGUN CORRESPONDA

ANEXO 7

CONTRATACIONES A TRAVES DEL PROCEDIMIENTO DE INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS CONFORME AL ARTICULO 42 DE LA LEY.

) ) FECHA DE ESTRATIFICACION
No. No. DE CASQE’XER DESBCIFé'ﬁ%OC';‘ DE | FECHADEL PROVEEDOR No. CONTRATOO | FORMALIZACION ADS"'UOD"I‘EQDO MIPYMES
PROG. | INVITACION | DE A SIENES S, FALLO ADJUDICADO PEDIDO DEL CONTRATO | o228 e IVA) (@)
() O PEDIDO
()
CLAVE PRESUPUESTAL.- UNIDAD ADMINISTRATIVA U ORGANO ADMINISTRATIVO DESCONCENTRADO QUE REPORTA
TOTAL $(2)
MONTO TOTAL PORCENTAJE
ADJUDICADO ADJUDICADO A
MIPYMES
2 ©)]
(2) es el 100%
(2) (3)es el ?%

Instrucciones de llenado:
(*) Se debe colocar la fecha de la siguiente manera: dd/mm/aaaa

(1): Se debeindicar el nimero, segun corresponda: Micro (1) /Pequefia (2) /Mediana (3) /No aplica (N/A)

(3): Se debeindicar el porcentaje que representa el monto adjudicado a MIPYMES respecto del monto total adjudicado.
A: Se debe indicar si se trata de una Invitacién a cuando menos Tres Personas nacional, internacional abierta o bajo cobertura de tratados.

> Ladescripcion de los bienes o servicios debe ser tal que identifique el bien o servicio materia del procedimiento de contratacion.
» Numero de contrato o pedido sera con el que el Area Contratante de las UA u OAD que identifica y registra sus propios contratos.

» Sedeberan atender las demas indicaciones marcadas en el formato.
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SALUD

) SECRETARIA DE SALUD
COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

ANEXO 8

INFORME TRIMESTRAL QUE SE REPORTA: PRIMERO, SEGUNDO, TERCERO O CUARTO SEGUN CORRESPONDA

CONTRATACIONES A TRAVES DEL PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION DIRECTA POR MONTO CONFORME AL ARTICULO 42 DE LA LEY.

FECHA DE _ MONTO ESTRATIFICACION
No. . FECHA DE PROVEEDOR No. CONTRATO O FORMALIZACION MIPYMES
proG, | PESCRIPCION DE BIENES O SERVICIOS | ApjypicAcCION ADJUDICADO PEDIDO DEL CONTRATO O ADJUDICADO @)
B DEDIDO (PESOS SIN LV.A)
()
CLAVE PRESUPUESTAL .- UNIDAD ADMINISTRATIVA U ORGANO ADMINISTRATIVO DESCONCENTRADO QUE REPORTA
TOTAL $(2)
MONTO TOTAL PORCENTAJE
ADJUDICADO ADJUDICADO A
@) MIPYMES

Instrucciones de llenado:

(*) Se debe colocar la fecha de la siguiente manera: dd/mm/aaaa

(1): Se debeindicar el nUmero, segun corresponda: Micro (1) /Pequefia (2) /Mediana (3) /No aplica (N/A)

(3): Se debe indicar el porcentaje que representa el monto adjudicado a MIPYMES respecto del monto total adjudicado.
La descripcion de los bienes o servicios debe ser tal que identifique el bien o servicio materia del procedimiento de contratacion.

Numero de contrato o pedido sera con el que el Area Contratante de las UA u OAD que identifica y registra sus propios contratos.

» Sedeberan atender las demas indicaciones marcadas en el formato.

@)

@)

(2) es el 100%
(3) esel ?%
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SALUD

COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

SECRETARIA DE SALUD

ANEXO 9
INFORME TRIMESTRAL QUE SE REPORTA: PRIMERO, SEGUNDO, TERCERO O CUARTO SEGUN CORRESPONDA
MODIFICACIONES A CONTRATOS O PEDIDOS CONFORME AL ARTICULO 52 DE LA LEY.
MONTO DEL
DESCRIPCIONDE | CONTRATO O | VY/GENCIA FECHA DE CONCEPTO | PORCENTAJE | MIONTO DEL
No. | No. CONTRATO DEL ) CONVENIO
ono | NoDRA PROVEEDOR BIENES O PEDIDO | conmrATo 6 | FORMALIZACION DE DE | 02805 o
' SERVICIOS (PESOS SIN DEL CONVENIO | MODIFICACION | MODIFICACION
PEDIDO ; LV.A)
LV.A) o 5 A B
CLAVE PRESUPUESTAL .- UNIDAD ADMINISTRATIVA U ORGANO ADMINISTRATIVO DESCONCENTRADO QUE REPORTA
TOTAL $

Instrucciones de llenado:
(*) Se debe colocar la fecha de la siguiente manera: dd/mm/aaaa
A: Se debe indicar el motivo de la modificacion (vigencia/monto/otros)

o)

VVVYV

: Unicamente si la modificacion fue en monto
La descripcion de los bienes o servicios debe ser tal que identifique el bien o servicio materia del procedimiento de contratacion.
Dividir el formato por tipo de procedimiento de adjudicacién del contrato original, licitacion publica (nacional, internacional, abierta o bajo cobertura de tratados), ITP o adjudicacion directa, etc.
Namero del contrato o pedido sera con el que el Area Contratante de las UA u OAD que identifica y registra sus propios contratos.
Se deberan atender las demas indicaciones marcadas en el formato.
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SALUD

SECRETARIA DE SALUD

CLAVE PRESUPUESTAL.- CONCENTRADO (DGRMSG) U ORGANO ADMINISTRATIVO DESCONCENTRADO QUE REPORTA

RESUMEN GENERAL ACUMULADO DE LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION REALIZADOS EN EL ANO.

|.- PROCEDIMIENTOS REALIZADOS

COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

ANEXO 10

TIPO DE PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION

No. DE
CONTRATOS
O PEDIDOS

MONTO DE LAS

CONTRATACIONES

(PESOS SIN I.V.A)
(A)

CONVENIOS
(ART. 52 DE LA
LEY)

MONTO DE LAS
MODIFICACIONES
(PESOS SIN .V.A.)

(ART. 52 DE LA

LEY)
(B)

MONTO TOTAL
ADJUDICADO
(PESOS SIN .V.A.)
1

@
(A +(8)

PORCENTAJE
(%)
@
(3) es el 100%
(1) es el ?%

LICITACIONES PUBLICAS NACIONALES

LICITACIONES PUBLICAS INTERNACIONALES BAJO LA COBERTURA DE

TRATADOS.

LICITACIONES PUBLICAS INTERNACIONALES ABIERTAS.

CONTRATACIONES CON OTRAS DEPENDENCIAS O ENTIDADES ART. 1° DE LA
LEY Y 4° DEL REGLAMENTO.

CONTRATACIONES  DICTAMINADAS PROCEDENTES POR EL CAAS
(FRACCIONES |, IlI, VI, IX SEGUNDO PARRAFO, X, XIlI, XIV, XV, XVI, XVII, XVIII
Y XIX DEL ARTICULO 41 DE LA LEY).

CONTRATACIONES CORRESPONDIENTES A LOS CASOS DE LAS FRACCIONES
11, IV, V, VI, VII, IX PRIMER PARRAFO, XI, Xll, Y XX DEL ARTICULO 41 DE LA LEY.

CONTRATACIONES DICTAMINADAS POR FACULTAD DEL TITULAR DE LA
DEPENDENCIA.

SUBTOTAL

INVITACIONES A CUANDO MENOS TRES PERSONAS (ARTICULO 42 DE LA
LEY).

ADJUDICACIONES DIRECTAS POR MONTO REALIZADAS POR LAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS Y ORGANOS ADMINISTRATIVOS DESCONCENTRADOS
(ARTICULO 42 DE LA LEY).

SUBTOTAL

TOTAL (Suma de los subtotales de cada columna)

©)

Instrucciones de llenado:
(1): En esta columna se debe colocar el MONTO DE LAS CONTRATACIONES méas el MONTO DE LAS MODIFICACIONES.
(2): En esta columna se debe sefalar el porcentaje que representa el MONTO TOTAL ADJUDICADO, considerando que el TOTAL representa el

100%.

C: Presupuesto autorizado informado por la DGPOP al ultimo dia del mes que se reporta
> Se deberéan atender las demas indicaciones marcadas en el formato.

PRESUPUESTO
AUTORIZADO

PORCENTAJE
DE EJECUCION
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SALUD

) SECRETARIA DE SALUD
COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

C C: es el 100%
(3)esel ?%
ANEXO 11
INFORME TRIMESTRAL QUE SE REPORTA: PRIMERO, SEGUNDO, TERCERO O CUARTO SEGUN CORRESPONDA
CONTRATOS CON RETRASO O CON AUTORIZACION DE DIFERIMIENTO DE LOS PLAZOS DE ENTREGA DE LOS BIENES
O DE LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS.
MONTO DEL | MONTO BASE
FECHA DE MONTO DE
No. No. DEL CONTRATOO| PARALA ';',E\ICT';’EC?E ENTREGA | DIAS DE | PORCENTAJE | MONTO DE LA 'E'%CNH\fEEI% No.DIAS | PENA IGUAL
pRGE, | CORATOQ || FIROVISEDOI PERIDIO) || APILICACION REAL |RETRASO| DEPENAA PENA DIFERIDOS | AL DE LA
PEDIDO (PESOS SIN | DELAPENA | PACTADA : A MODIFICATORIO
) i ¢ APLICAR 0 FIANZA

CLAVE PRESUPUESTAL.- UNIDAD ADMINISTRATIVA U ORGANO ADMINISTRATIVO DESCONCENTRADO QUE REPORTA

Instrucciones de llenado:
(*) Se debe colocar la fecha de la siguiente manera: dd/mm/aaaa
A: Se debe indicar (Si/ No)
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SALUD , SECRETARIA DE SALUD
CRETARIA BT VD COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

ANEXO 12
INFORME TRIMESTRAL QUE SE REPORTA: PRIMERO, SEGUNDO, TERCERO O CUARTO SEGUN CORRESPONDA
INCONFORMIDADES RECIBIDAS.
No No. DEL DESCRIPCION DE FECHA DE ACTO CONTRA UNIDAD QUE CONOCE FECHA DE
’ PROCEDIMIENTO LOS BIENES O NOMBRE DEL PRESENTACION EL CUAL SE ARGUMENTOS DE LA INCONFORMIDAD Y ESTADO QUE RESOLUCION
PROG. DE SERVICIOS INCONFORME DE LA INTERPONE LA INCONFORMIDAD No. DE EXPEDIENTE. GUARDA Y SENTIDO DE
" | CONTRATACION INCONFORMIDAD | INCONFORMIDAD LA MISMA.

*) A *)

CLAVE PRESUPUESTAL.- UNIDAD ADMINISTRATIVA U ORGANO ADMINISTRATIVO DESCONCENTRADO QUE REPORTA

Instrucciones de llenado:

(*) Se debe colocar la fecha de la siguiente manera: dd/mm/aaaa

A: se debe colocar SFP (Secretaria de la Funcién Publica) u OIC (Organo Interno de Control) segin corresponda.
Se deberan atender las demas indicaciones marcadas en el formato.
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SALUD

) SECRETARIA DE SALUD
COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

ANEXO 13
INFORME TRIMESTRAL QUE SE REPORTA: PRIMERO, SEGUNDO, TERCERO O CUARTO SEGUN CORRESPONDA
CLAVE PRESUPUESTAL .- UNIDAD ADMINISTRATIVA U ORGANO ADMINISTRATIVO DESCONCENTRADO QUE REPORTA
ESTADO QUE GUARDA EL TRAMITE PARA HACER EFECTIVAS LAS GARANTIAS ANTE LA TESOFE.
No. DE g NOMBRE DE LA AREA RESPONSABLE FECHA DE MONTO DE FECHA ESTADO
No. CONCEPTO NUMERO DE A DE LA RESOLUCION DE ENVIO
CONTRATO O PROVEEDOR : INSTITUCION QUE LA A LA QUE
PROG. PEDIDO GARANTIZADO GARANTIA OTORGO ADMINISTRACION DE DE GARANTIA A LA GUARDA
LA CONTRATACION RESCISION TESOFE

CLAVE PRESUPUESTAL.- UNIDAD ADMINISTRATIVA U ORGANO ADMINISTRATIVO DESCONCENTRADO QUE REPORTA
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SALUD

) SECRETARIA DE SALUD
COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

INFORME TRIMESTRAL QUE SE REPORTA: PRIMERO, SEGUNDO, TERCERO O CUARTO SEGUN CORRESPONDA

ANEXO 14

CONTRATOS Y PEDIDOS QUE HAYAN SIDO RESCINDIDOS, CONCLUIDOS ANTICIPADAMENTE O SUSPENDIDOS TEMPORALMENTE, ASi COMO LOS QUE SE ENCUENTREN

TERMINADOS SIN QUE SE HAYAN FINIQUITADO Y EXTINGUIDO LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES DE LAS PARTES.

No.
PROG.

No. DEL
CONTRATO O PEDIDO

OBJETO DEL CONTRATO O PEDIDO

PROVEEDOR

FECHA DE
FORMALIZACION
DEL CONTRATO O

PEDIDO

MONTO DEL
CONTRATO O
PEDIDO
(PESOS SIN I.V.A)

SITUACION DEL CONTRATO
O PEDIDO

CLAVE PRESUPUESTAL.- UNIDAD ADMINISTRATIVA U ORGANO ADMINISTRATIVO DESCONCENTRADO QUE

REPORTA

()

@

Se debe indicar si el contrato o pedido fue rescindido, concluido anticipadamente, suspendido temporalmente o, terminado sin finiquitar.

COORDINADOR ADMINISTRATIVO O EQUIVALENTE

NOMBRE Y FIRMA
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SALUD ) SECRETARIA DE SALUD
o COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

ANEXO 15

S[ECRETARI'A DE SALUD
SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
Direccién General de Recursos Materiales y Servicios Generales

PORCENTAJE DE CONTRATACIONES FORMALIZADAS CONFORME AL ARTICULO 42 DE LA LEY.

PERIODO:

Adjudicaciones directas del periodo + invitaciones a cuando menos tres personas del periodo X 100

Presupuesto modificado autorizado al periodo que se reporta para Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios

PORCENTAJE DE
EJECUCION

27



SALUD ) SECRETARIA DE SALUD
o COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

) o ANEXO 16
RESUMEN DE LA SOLICITUD DE EXCEPCION A LICITACION PUBLICA.

DIA: MES: ANO:
ASUNTO QUE SE SOMETE A DICTAMEN DEL
COMITE:
AREA REQUIRENTE: OFICIO DE SOLICITUD:
. DESCRIPCION (1) (cantidades y o voliimenes)

DE LOS BIENES O SERVICIOS:

Il. PLAZO Y CONDICIONES DE ENTREGA DE LOS | (1)
BIENES O SERVICIOS:

@

:\II:ERE’E\SD%ITTADO DE LA INVESTIGACION = DE Se deben sefialar las fuentes consultadas y sintesis del resultado obtenido, respecto a cada una de las fuentes indicando si se

identifico, proveedores, bienes o servicios y precio.

V. PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION )
PROPUESTO FUNDADO Y MOTIVADO:

V. MONTO ESTIMADO DE LA CONTRATACION Y PARTIDA PRESUPUESTAL:

FORMA DE PAGO:
)

VI. NOMBRE DE LA PERSONA PROPUESTA Y SUS @)

DATOS GENERALES: Nombre, domicilio, RFC, teléfono.

VIl. ACREDITACION DE CRITERIOS: Indicar los criterios que se pretenden acreditar
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SALUD , SECRETARIA DE SALUD
e COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

VIII. LUGAR Y FECHA DE EMISION:

DOCUMENTACION SOPORTE:

RESPONSABLE DE LA INTEGRACION DE LA INFORMACION

SECRETARIO(A) TECNICO(A)
NOMBRE Y FIRMA

(1) Se debe indicar los datos que se contienen en el escrito de justificacion presentado por el area requirente.
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SALUD

) SECRETARIA DE SALUD
COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

FORMATO DE ACUERDO DEL CAAS.

ANEXO 17

SESION

DiA: MES: ANO:

ASUNTO QUE SE SOMETE A DICTAMEN DEL
COMITE:

AREA REQUIRENTE:

OFICIO DE SOLICITUD:

DESCRIPCION
DE LOS BIENES O SERVICIOS:

ACUERDO
PRESIDENTE(A) VOCAL TITULAR VOCAL TITULAR
NOMBRE, CARGO Y FIRMA NOMBRE, CARGO Y FIRMA NOMBRE, CARGO Y FIRMA
VOCAL TITULAR VOCAL TITULAR VOCAL TITULAR
NOMBRE, CARGO Y FIRMA NOMBRE, CARGO Y FIRMA NOMBRE, CARGO Y FIRMA

VOCAL TITULAR
NOMBRE, CARGO Y FIRMA
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SALUD

UNIDAD ADMINISTRATIVA U ORGANO ADMINISTRATIVO DESCONCENTRADO:

SECRETARIA DE SALUD

COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

SEGUIMIENTO DE ACUERDOS

SESION :

ANEXO 18

FECHA:

No. DE SESION Y ACUERDO

DESCRIPCION DEL ACUERDO

SEGUIMIENTO DEL ACUERDO

ESTADO QUE GUARDA

31
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COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

SECRETARIA DE SALUD
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