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I. INTRODUCCIÓN 
 

 
En cumplimiento a lo dispuesto en el Artículo 19 de la Ley Orgánica de la Administración Pública 
Federal y al Artículo 16, fracción XIV del Reglamento Interior de la Secretaría de Salud, se ha 
elaborado el presente Manual de Procedimientos de la Dirección General de Coordinación de 
Institutos Nacionales de Salud, en razón de la importancia de contar con herramientas 
administrativas vigentes que permitan el desarrollar eficientemente las funciones y cumplir con 
los objetivos y metas institucionales. 
 
 
Este Manual de Procedimientos es un instrumento administrativo que define con claridad los 
procesos que se llevan a cabo dentro de la citada Dirección General, su propósito, alcance, 
políticas de operación, normas, lineamientos, diagramas de flujo, entre otros aspectos con la 
finalidad de informar y orientar principalmente al personal sobre los procedimientos y 
funcionamiento de la propia Dirección General. 
 
 
El manual debe actualizarse conforme al apartado de Lineamientos para la Elaboración de 
Manuales Generales de Procedimientos de la Secretaría de Salud, previstos en la Guía Técnica 
para la Elaboración y Actualización de Manuales de Procedimientos de la Secretaría de Salud 
2013, establecidos por la Dirección General de Programación, Organización y Presupuesto y 
cuando existan modificaciones a la estructura orgánica o normatividad aplicable, siendo el área 
responsable de dicha actualización el Departamento de Apoyo Técnico, adscrito a la Dirección 
General de Coordinación de Institutos Nacionales de Salud en colaboración con las diversas 
áreas que integran la misma Dirección General. 
 
 
La difusión del manual se realizará por medio de los titulares de cada área quiénes lo darán a 
conocer a su personal adscrito. De igual manera, el presente manual deberá publicarse la 
normateca interna del Comité de Mejora Regulatoria Interna (COMERI).  Por otro lado, los 
servidores públicos de las áreas que integran la Dirección General serán los responsables de 
garantizar y vigilar la correcta aplicación del presente manual. 
 
 
Las modificaciones o actualizaciones que se llevan acabo deben estar orientadas a la 
simplificación y utilización de la tecnología, para la mejora continua de los procedimientos 
administrativos. 
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II. OBJETIVO DEL MANUAL 
 

 
Reunir los procedimientos ejecutados dentro de la Dirección General de Coordinación de 
Institutos Nacionales de Salud, a través del establecimiento de las políticas, normas, 
lineamientos y mecanismos para el desarrollo de las actividades de las diferentes áreas que la 
conforman y, con ello, lograr el cumplimiento eficiente y eficaz de los objetivos de ésta unidad 
administrativa.  
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III. MARCO JURÍDICO 

 
Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos. 
D.O.F. 05-II-1917. Última reforma D.O.F. 08-X-2013 
Leyes 
 
Ley Reglamentaria del artículo 5º Constitucional, relativo al Ejercicio de las Profesiones en el Distrito 
Federal. 
D.O.F.  26-V-1945. Última reforma D.O.F. 19-VIII-2010 
 
Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado, Reglamentaria del Apartado “B” del Artículo 123 
Constitucional. 
D.O.F. 28-XII-1963. Última reforma D.O.F. 03-V-2006 
 
Ley Orgánica de la Administración Pública Federal. 
D.O.F. 29-XII-1976. Última reforma D.O.F. 02-IV-2013 

 
Ley de Planeación. 
D.O.F. 05-I-1983. Última reforma D.O.F. 09-IV-2012 
 
Ley General de Salud. 
D.O.F. 07-II-1984. Última reforma D.O.F.24-IV-2013  

 
Ley Federal de las Entidades Paraestatales. 
D.O.F. 14-V-1986. Última reforma D.O.F. 09-IV-2012 

 
Ley General de Protección Civil. 
D.O.F. 06-VI-2012  
 
Ley de los Institutos Nacionales de Salud. 
D.O.F. 26-V-2000. Última reforma D.O.F. 30-V-2012 
 
Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Públicos. 
D.O.F. 13-III-2002. Última reforma D.O.F. 15-VI-2012 

 
Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Administración Pública Federal. 
D.O.F. 10-IV-2003. Última reforma D.O.F. 09-I-2006 

 
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. 
D.O.F. 30-III-2006. Última reforma D.O.F. 09-IV-2012 
 
Ley del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado. 
D.O.F. 31-III-2007  Última reforma D.O.F. 28-V-2012  
 
Ley de Ingresos de la Federación para el Ejercicio Fiscal de 2013.  
D.O.F. 17-XII-2012 Última reforma 24-XII-2012. 
 
Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Información Pública Gubernamental. 
D.O.F. 11-VI-2002 Última Reforma 08-VI-2012 
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