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28.- PROCEDIMIENTO PARA EL EJERCICIO Y CONTROL DEL PRESUPUESTO AUTORIZADO A LA DIRECCIÓN GENERAL DE INFORMACIÓN EN SALUD

1.0
Propósito 
1.1
Ejercer y controlar el Presupuesto Federal asignado a la DGIS, en forma veraz y oportuna, que de certidumbre a los gastos de operación, en el marco de la normatividad establecida y con base a los criterios de racionalidad, austeridad y disciplina presupuestal, determinados por la Secretaría de Hacienda y Crédito Público. 
2.0 Alcance 
2.1 A nivel interno el procedimiento es aplicable a la Dirección General, como a sus Direcciones de Área: Información de Recursos para la Salud; Sistemas de Información de Servicios de Salud;  Información Sobre Necesidades de Salud y Población; Coordinación, Normatividad y Difusión; De Proyectos y la de Administración y Prestación de Servicios de Salud Electrónicos y a la propia Coordinación Administrativa. 
2.2 A nivel externo el procedimiento es sujeto a la Normatividad y a las Políticas emitidas por las Unidades Globalizadoras como lo son la DGPOP de la Secretaría de Salud y la S.H.C.P. 
3.0      Políticas de Operación, Normas y Lineamientos 
3.1
La Coordinación Administrativa de la Dirección General de Información en Salud, a través de su área de Gestión Financiera, será la responsable de elaborar sus registros y auxiliares presupuéstales, con objeto de proporcionar las disponibilidades financieras entre el Presupuesto Original y el Presupuesto Modificado por concepto de gasto, que permita la oportuna toma de decisiones para un buen manejo del ejercicio presupuestal. Así mismo vigilar y reportar las variaciones presupuéstales derivadas de las conciliaciones que emite la DGPOP, a través del Sistema de Contabilidad y Presupuesto (SICOP). 

3.2
Aplicar y dar seguimiento al proceso de registro y trámite de los diferentes tipos de Adecuaciones Presupuestarias (Internas y de Paso), ampliaciones, reducciones, transferencias, radicación de recursos y reserva de recursos, derivados de los procesos licitatorios y pago de servicios subrogados, en este, el responsable deberá tener en cuenta de no incurrir en: 

· Utilizar una clave presupuestal distinta a la naturaleza del gasto. 

· Formular solicitudes con errores. 

· Presentar insuficiencia presupuestal. 

· Omitir normatividad. 

· Justificaciones con fundamento genérico. 

· Transferencia de recursos que se encuentran en proceso de autorización. 

· Transferencia de recursos con una clave presupuestal y solicitud de transferencia de recursos para cubrir esa clave inicial. 

3.3
La Coordinación Administrativa de la Dirección General de Información en Salud, a través de su área de Gestión Financiera, será la responsable de clasificar las erogaciones por partida específica de gasto y conforme al Clasificador por Objeto del Gasto emitido por la S.H.C.P., así mismo otorgar las claves presupuéstales para la elaboración de las cuentas por liquidar, cerrando el proceso con el descargo del presupuesto ejercido en sus registros financieros. 

3.4
La Coordinación Administrativa de la Dirección General de Información en Salud, a través de su área de Gestión Financiera, será la responsable de emitir los reportes e informes presupuéstales conforme a las disposiciones emitidas por las dependencias involucradas.
4.0 Descripción del Procedimiento 
	Secuencia de Etapas
	A c t i v i d a d
	Responsable

	1.0 Recepción del presupuesto autorizado 
	1.1 Recibe de la Dirección General de Programación, Organización y Presupuesto (DGPOP), de la SSA, oficio con el Presupuesto Anual Autorizado, por capítulo y concepto de gasto calendarizado, así como la normatividad en materia de austeridad, racionalidad y disciplina presupuestal para el ejercicio del gasto y lo turna a la Coordinación Administrativa de la DGIS, para su atención, revisión y conducción 

	Dirección General de información en Salud. 

	2.0 Atención y seguimiento del presupuesto. 
	2.1 Recibe oficio con presupuesto anual autorizado, turna e instruye al área de Gestión Financiera para su registro y ejecución. 

	Coordinación Administrativa de la Dirección General de Información en Salud

	3.0 Aplicación del Presupuesto
	3.1 Recibe oficio de Presupuesto Autorizado apertura registros y auxiliares presupuestales por capítulo y concepto de gasto, ejecuta las modificaciones en cuanto a la distribución de gastos centralizados.

3.2 Ejerce las disponibilidades por calendario y concepto de gasto.

	Departamento de Gestión Financiera

	4.0 Seguimiento del ejercicio 
	4.1 Recibe documentación para pago y turna para su trámite al área de Gestión Financiera.
	Coordinación Administrativa de la Dirección General de Información en Salud


	5.0 Recepción de Solicitud de Pago
	5.1  Genera la Solicitud de Pago por compromiso o pago directo.

· Solicitud de pago de compromiso 

· Solicitud de pago directo

5.2 Envía los archivos referentes al ejercicio electrónicamente a la DGPOP mediante el Sistema de Contabilidad y Presupuesto (SICOP).

5.3 Envía la Solicitud de Pago a DGPOP con los documentos originales para que esta proceda a pago y se disminuya del presupuesto de la unidad.

	Departamento de Gestión Financiera

	6.0 Actualización del Presupuesto Autorizado
	6.1 Se elabora los Reportes del Estado del Ejercicio del Presupuesto incluyendo ampliaciones, reducciones y el gasto ejercido.
                         TERMINA
	Departamento de Gestión Financiera 


5.0 Diagrama de Flujo 
[image: image1]
6.0 Documentos de Referencia

	Documentos 
	Código (cuando aplique) 

	6.1 Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaría 
	No aplica 

	6.2 Clasificador por Objeto del Gasto 
	No aplica 

	6.3 Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Público Federal 
	No aplica 

	6.4 Reglamento Interior de la Secretaría de Salud 
	No aplica 

	6.5 Manual General de Organización de la SSA 
	No aplica 

	6.6 Programa Anual de Trabajo 
	No aplica 


7.0  Registros 
	Registros 
	Tiempo de Conservación 
	Responsable de conservarlo 
	Código de Registro o Identificación única 

	7.1 Presupuesto Autorizado 
	Ejercicio Presupuestal (año) 
	Control Presupuestal y Contabilidad 
	No aplica 

	7.2 Solicitud de aviso de autorización de presupuesto 
	Ejercicio Presupuestal (año) 
	Control Presupuestal y Contabilidad 
	No Aplica 

	7.3 Oficio de Notificación de Presupuesto Autorizado 
	Ejercicio Presupuestal (año) 
	Control Presupuestal y Contabilidad 
	No Aplica 


8.0 Glosario 
8.1 SICOP.- Sistema de Contabilidad y Presupuesto 

9.0      Cambios de esta versión 
	Número de Revisión 
	Fecha de actualización 
	Descripción del cambio 

	N/A 
	N/A 
	N/A 


10.0 Anexos 
10.1 Estado del Ejercicio de Presupuesto Mensual. 
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