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13.- PROCEDIMIENTO PARA LA RECEPCIÓN, ANÁLISIS DE LA CALIDAD E INTEGRACIÓN DE LA INFORMACIÓN EN SALUD DE LA SUBDIRECCIÓN DE ESTUDIOS EN SALUD
1.0 Propósito

1.1
Establecer el procedimiento para la revisión, análisis de la calidad e integración de información de registros de defunción que se encuentran integrados al Sistema Nacional de Información en Salud (SINAIS).
2.0 Alcance

2.1
A nivel interno el procedimiento es aplicable a la Subdirección de Estudios en Salud (SES), la cual es responsable de operar el Subsistema Epidemiológico y Estadístico de Defunciones (SEED), siendo también aplicable a cualquier entidad que reporte información al mismo.
2.2
A nivel externo, el procedimiento es aplicable a las áreas de estadística o epidemiología de los Servicios Estatales de Salud (SESA) que reporten información de las defunciones ocurridas en la entidad, al Sistema Nacional de Información en Salud (SINAIS) correspondiente de la Dirección General de Información en Salud (DGIS), coordinados por la SES. 
3.0 Políticas de operación, normas y lineamientos

3.1
La revisión e integración de información estará a cargo de la Dirección General de Información en Salud y se realizará de acuerdo a lo establecido en los lineamientos de los Manuales de Operación de cada uno de los subsistemas considerados en la Norma Oficial Mexicana NOM-040-SSA2-2004 en Materia de Información en Salud.

3.2
La Dirección General de Información en Salud, a través de las Subdirecciones de área que la integran, será la única facultada para establecer los lineamientos para la revisión e integración de la información en salud de cada subsistema.

3.3
La Dirección General de Información en Salud, será la responsable de la integración de la información, la cual se realizará en el formato electrónico y programa de cómputo que haya sido determinado para cada subsistema.
4.0 Descripción del procedimiento
	Secuencia de Etapas
	Actividad
	Responsable

	1.0 Recibe la información solicitada
	1.1. Establece los periodos en los que recibirá la información generada por las entidades federativas.

1.2. Define en acuerdo con las entidades federativas a los responsables de enviar y verificar la información. 

1.3. Establece el sistema informático para la captura de la información de las defunciones que generará una base de datos de la información.

1.4. Define los criterios para revisar la calidad de la información.

1.5. Revisa los criterios de calidad bajo demanda.

1.6. Recibe la información y en el caso de atraso se enviará recordatorio a la contraparte.

•
Formatos
	Subdirección de Estudios de Salud

	2.0 Análisis de calidad de la información
	2.1 Analiza que la información de la base de datos cumpla con los criterios establecidos. 

Cumplen?

SI Pasa a la Actividad 7.0
NO Pasa a la Actividad 3.0
	Subdirección de Estudios de Salud

	3.0 Envío de inconsistencias
	3.1 Selecciona los casos que no cumplen con los criterios establecidos y se envían en un listado donde se les puede observar cual es el criterio que no se cumple.
	Subdirección de Estudios de Salud

	4.0 Recibe información sujeta a verificación
	4.1 Recibe de la SES la información que no cumple con los criterios de calidad establecidos.

4.2 Revisa que la información enviada por la SES, especifique cuales fueron los criterios que no se cumplieron en cada en cada registro.
	Servicios Estatales de Salud

	5.0 Adecua la información
	5.1 Verifica la información enviada por la SES y hace las acciones necesarias para verificarla y corregirla.
5.2 Integra la información con las modificaciones solicitadas al formato del nuevo envío.
	Servicios Estatales de Salud

	6.0 Envía información
	6.1 Integra la información con las modificaciones necesarias al formato del nuevo envío.
6.2 Envía la información en el periodo solicitado por la SES.

6.3 Regresa a la Actividad 1.0
	Servicios Estatales de Salud

	7.0 Integra y difunde la información.
	7.1 Une la información recibida por los SESA y la integra  en una base de datos nacional.

7.2 Difunde la información integrada con los criterios de calidad establecidos.

TERMINA
	Subdirección de Estudios de Salud


5.0 Diagrama de flujo
	Subdirección de Estudios en Salud
	Servicios Estatales de Salud.

	













	












6.0 Documentos de referencia
	Documentos
	Código (cuando aplique)

	6.1 Programa Nacional de Desarrollo 2007 – 2012.
	No aplica

	6.2 Programa Nacional de Salud 2007- 2012.
	No aplica

	6.3 Reglamento Interior de la Secretaría de Salud, publicado en el Diario Oficial de la Federación el 05/01/2001 y modificado el 28/01/2004.
	No aplica

	6.4 Reglamento de la Ley de Información Estadística y Geográfica.
	No aplica

	6.5 Manual de Organización Especifico de la Dirección General de Información en Salud.
	No aplica

	6.6 Guía Técnica para la Elaboración de Manuales de Procedimientos de la Secretaría de Salud.
	No aplica

	6.7 Lineamientos establecidos en los Manuales de Operación de la Norma Oficial Mexicana NOM-040-SSA2-2004.
	No aplica

	6.8 Instructivos para el llenado y presentación de los formatos de cada uno de los subsistemas.
	No aplica

	6.9 Criterios de revisión por nivel de atención.
	No aplica


7.0 Registros
	Registros
	Tiempo de conservación
	Responsable de conservarlo
	Código de registro o identificación única

	7.1 Bases de datos y/o formatos electrónicos


	5 años
	Dirección de área correspondiente
	Nombre y año


8.0 Glosario
8.1
Calidad: Propiedad o conjunto de propiedades inherentes a algo, que permiten juzgar su valor. 
Condición o requisito que se pone en un contrato.
8.2
Certificado de Defunción y Certificado de Muerte Fetal: Las fuentes primarias para la generación de las estadísticas de mortalidad general. Estos documentos deben ser expedidos por un profesional de la salud luego de constatar la muerte y probable causa de defunción. Se deberá extender por única vez, en forma gratuita y obligatoria, en toda defunción.

8.3
Criterios de revisión: Estándares establecidos para evitar en lo posible inconsistencia en la información recibida en los diferentes subsistemas. Dichos estándares se establecen según las características particulares de cada uno de éstos.

8.4
Muerte: Extinción o término de la vida. Desaparición de todas las funciones vitales de una persona ocurridas después del nacimiento vivo.

8.5
Defunción fetal: A la muerte de un producto de la concepción hasta antes de la expulsión o extracción completa del cuerpo de su madre, independientemente de la duración del embarazo. La muerte está definida por el hecho de que después de la separación de la madre, el feto no respira ni da ninguna otra señal de vida, como latidos del corazón, pulsaciones del cordón umbilical o movimientos efectivos de los músculos de contracción voluntaria.
8.6
Lineamientos: Documento normativo que establece los criterios y acciones para la elaboración, integración, edición y envío de la información captada por la aplicación electrónica del subsistema de información.
8.7
SEED: Subsistema Epidemiológico y Estadístico de Defunciones.

8.8
SES: Subdirección de Estudios en Salud.

8.9
SESA: Servicios Estatales de Salud

8.10
SINAIS: Sistema Nacional de Información en Salud.
8.11
Subsistema de información: Módulo que forma parte del Sistema Nacional de Información en Salud (SINAIS) que permite la captura y procesamiento de información (daños a la salud, población, servicios otorgados y recursos). Además, facilita la integración continua y el análisis automatizado de los datos. En la captura integra algunos criterios de verificación que permiten minimizar los errores e inconsistencias en los datos. En adición,  incorpora un conjunto de reportes que permiten al usuario llevar a cabo el análisis primario de la información y, posteriormente, desarrollar investigación con mayor nivel de detalle. 
9.0 Cambios de esta versión

	Número de Revisión
	Fecha de la actualización
	Descripción del cambio

	9.1     No aplica
	No aplica
	No aplica


10.0 Anexos


10.1 No aplica
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