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49. PROCEDIMIENTO PARA LA ELABORACIÓN DE INSTRUMENTOS JURÍDICOS 

1.0 Propósito


1.0 Proveer al Centro Nacional de Trasplantes de instrumentos jurídicos que le permitan ejercer sus funciones con mayor eficacia, innovación y exactitud, así como facilitar a los distintos participantes en la materia de donación y trasplante de órganos, tejidos y células de las herramientas técnicas y específicas para una acertada acción.

2.0 Alcance

2.1 A nivel externo el procedimiento es aplicable a los usuarios de los servicios y trámites del Centro Nacional de Trasplantes.

2.2 A nivel interno es aplicable a toda la estructura orgánica.

3.0  Políticas de operación, normas y lineamientos

3.1. Los instrumentos jurídicos se elaborarán de acuerdo a los requerimientos del titular y de las unidades administrativas que en su caso se involucren y la Subdirección de Normas y Asuntos Jurídicos tiene la responsabilidad de su elaboración, previa autorización de la Dirección General, así como del resguardo.

3.2  La subdirección de normas y asuntos jurídicos recibe la propuesta y analiza la normativa vigente para el efecto de verificar la procedencia o no de celebrar el convenio.

3.3 Cuando en el instrumento jurídico del CENATRA, intervenga el Secretario de Salud, se somete a la Coordinación General de Asuntos Jurídicos y Derechos Humanos de la Secretaría para que ésta emita su autorización.

3.4 Una vez autorizada la celebración del acto jurídico por parte de la Coordinación General de Asuntos Jurídicos y Derechos Humanos de la Secretaría, en su caso, y del CENATRA, se procede a la suscripción del mismo.

4.0 Descripción del procedimiento

	Secuencia de Etapas
	Actividad
	Responsable

	1.0 Recepción de propuesta


	1.1Recibe propuesta o propone formulación de instrumento jurídico.

1.1 Turna.


	Dirección General o Dirección de Área



	2.0 Análisis y Normatividad de instrumentos jurídicos
	2.1 Analiza la normativa aplicable de acuerdo al objeto del instrumento jurídico y en su caso lo autoriza, o

2.2 Elabora el instrumento jurídico y lo envía a la o las otras partes para su respectivo análisis.


	Subdirección de Normas y Asuntos Jurídicos

	3.0 Solicitud de Normativa


	3.1 Se envía para recabar firmas y una vez que se tiene el instrumento jurídico debidamente suscrito se envía una copia a cada una de las partes involucradas en el mismo.


	Subdirección de Normas y Asuntos Jurídicos



	4.0 Archivo


	4.1 Se archiva el instrumento jurídico

TERMINA PROCEDIMIENTO


	Subdirección de Normas y Asuntos Jurídicos




5.0 Diagrama de flujo

	Dirección General o Dirección de Área
	Subdirección de Normas y Asuntos Jurídicos
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6.0 Documentos de referencia

	DOCUMENTOS
	CÓDIGO (CUANDO APLIQUE)

	Normativa Aplicable
	No aplica

	Manual de Organización del Centro Nacional de Trasplantes  
	No aplica

	Lineamientos y requisitos generales a que deben sujetarse desde el punto de vista jurídico los contratos, convenios, acuerdos, bases y demás instrumentos consensuales que la Secretaría genere, incluidos los internacionales.

 


	Lineamientos y requisitos generales a que deben sujetarse desde el punto de vista jurídico los contratos, convenios, acuerdos, bases y demás instrumentos consensuales

	Manual para la Operación de archivos Administrativos
	ISBN 970-721-4


7.0 Registro
	 7.0 REGISTROS
	TIEMPO DE CONSERVACIÓN
	RESPONSABLE DE CONSERVARLO
	CÓDIGO DE REGISTRO O IDENTIFICACIÓN ÚNICA

	Legislación/ Convenios y Tratados Internacionales
	12 años
	SNAJ
	1 C.5


8.0 Glosario

No aplica

9.0  Cambios de esta versión

	NÚMERO DE REVISIÓN
	FECHA DE LA ACTUALIZACIÓN
	DESCRIPCIÓN DEL CAMBIO

	No aplica
	No aplica
	No aplica


   10.0 Anexos

No aplica
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