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2.- PROCEDIMIENTO PARA LA AUTORIZACION DE RECURSOS PATRIMONIALES

A PROYECTOS DE COINVERSION
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1.0 PROPOSITO

Mejorar la calidad, eficiencia y eficacia en el otorgamiento de apoyos econémicos a organizaciones de
la sociedad civil sin fines de lucro que desarrollen proyectos de coinversién, relacionados con la
prevencion, promocion, atencion, educacion e investigacion en materia de salud.

2.0 ALCANCE

2.1. A nivel interno.- Aplica a la Direccién General; a la Direccion de Vinculacion Social, Filantropia y
Evaluacion del Impacto; a la Direccién de Administracién y Finanzas; a la Direccién Juridica y de
Patrimonio Inmobiliario y al Departamento de Apoyo a Instituciones y Personas Fisicas de la
Administracion del Patrimonio de la Beneficencia Publica.

2.2. A nivel externo.- Aplica a la Secretaria de Salud, a la Direccion General de Programacion
Organizacion y Presupuesto, a las organizaciones de la sociedad civil sin fines de lucro que desarrollen
proyectos de coinversion en materia de salud, al comité externo de evaluacion y al Consejo Interno de
la Administracién del Patrimonio de la Beneficencia Publica.
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3.0 POLITICAS DE OPERACION, NORMAS Y LINEAMIENTOS

3.1. La Direccion de Vinculacion Social, Filantropia y Evaluacion del Impacto, es responsable de

elaborar el Programa Anual de Trabajo, previa planeacién, presupuestacién y programacién de
acuerdo a los formatos y plazos que estipule la Direccién de Administracién y Finanzas, que incluye
esquemas de participacion, temas prioritarios del programa nacional de salud y la meta de proyectos
de coinversion por apoyar.

3.2. La Direccién General es responsable de presentar con base al presupuesto asignado, el
Programa Anual de Trabajo ante el Consejo Interno de la Administracién del Patrimonio de la
Beneficencia Publica para su aprobacion.

3.3. La Direccién General establece como monto maximo de apoyo por proyecto de coinversion la
cantidad de $2'500,000.00 (Dos millones quinientos mil pesos 00/100 M.N.) y Unicamente se autorizara
un proyecto por afio de una misma Organizacion de la Sociedad Civil.

3.4. La Direccién de Vinculacién Social, Filantropia y Evaluacion del Impacto es responsable de
elaborar el acuerdo con la Direcciéon General, por medio del cual se autoriza el ejercicio de los recursos
patrimoniales previamente autorizados por el Consejo Interno en el Programa Anual de Trabajo; asi
como de verificar que las organizaciones de la sociedad civil cumplan con los criterios de participacion,
documentacién solicitada y calendario de capacitacion establecidos.

3.5. El Departamento de Apoyo a Instituciones y Personas Fisicas es responsable de promover el
uso del Sistema de Apoyos a Proyectos de Coinversion (SAPCI), para el registro de proyectos de
coinversion en materia de salud y se encuentra disponible en la pagina de la Administracion del
Patrimonio de la Beneficencia Publica.

3.6. El Departamento de Apoyo a Instituciones y Personas Fisicas es responsable de capacitar a
las organizaciones de la sociedad civil en el uso del Sistema de Apoyos a Proyectos de Coinversion
(SAPCI).

3.7. El Departamento de Apoyo a Instituciones y Personas Fisicas es responsable de supervisar
los proyectos de coinversidn que las organizaciones de la sociedad civil registran en el Sistema de
Apoyos a Proyectos de Coinversion (SAPCI), para la solicitud de apoyo econdmico.
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3.8.

El Departamento de Apoyo a Instituciones y Personas Fisicas es responsable de revisar la

siguiente documentacién que es entregada por la organizacion de la sociedad civil de manera fisica y
electrénica:

De manera fisica:

a)

b)

Carta Solicitud dirigida al titular de la APBP firmada por el representante legal, en papel
membretado de la institucion.

Proyecto de coinversién (DVSFEIO01) debidamente requisitado y firmado por el representante
legal.

De manera electrénica, la organizacion de la sociedad civil debera adjuntar en formato PDF con
capacidad maxima de 2 megabytes la siguiente documentacién en el SAPCI, que se encuentra en:
http://www.salud.gob.mx/apps/apbp/Vinculacion,:

<)
d)

e)

f)

9)

h)

i)
)

k)

Copia del acta constitutiva de la organizacion que incluya su inscripcion en el Registro Publico
de la Propiedad y del Comercio de la entidad federativa que corresponda.

Copia de la publicacién en el Diario Oficial de la Federacion de la autorizacion vigente para
expedir recibos deducibles del Impuesto Sobre la Renta. En caso de no contar con dicha
copia, oficio de autorizacién emitido por el Servicio de Administracion Tributaria SAT.

Copia de la Cédula Fiscal y del aviso de apertura que acredite el alta de la Organizacién en el
Registro Federal de Contribuyentes presentados ante el SAT.

Estados financieros dictaminados por auditor externo del ejercicio inmediato anterior
presentados ante el SAT (cuando la solicitud de apoyo se presente durante los seis primeros
meses se deben entregar los Gltimos que por disposicion fiscal se debieron presentar).
Declaracion Anual del ejercicio inmediato anterior, incluyendo el acuse del recibo por parte del
SAT, de acuerdo a lo sefialado por el Art. 101 de la Ley del Impuesto sobre la Renta vigente
en el momento de la solicitud de apoyo.

En su caso, copia de las escrituras en que se acrediten los cambios posteriores a su
constitucion.

Copia del poder notarial del representante legal a la fecha de la entrega del apoyo econémico.
Copia del acuse de entrega del ejercicio inmediato anterior, del informe dirigido a la Comision
de Fomento a las Actividades de las Organizaciones de la Sociedad Civil sin fines de lucro,
donde se notifica que ha cumplido con las obligaciones sefialadas en la Ley de Fomento a las
Actividades de las Organizaciones de la Sociedad Civil sin fines de lucro.

Copia de la Clave Unica de Inscripcion en el Registro Federal de Organizaciones de la
Sociedad Civil sin fines de lucro (CLUNI).


http://www.salud.gob.mx/apps/apbp/Vinculacion
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3.9. El Departamento de Apoyo a Instituciones y Personas Fisicas podra regresar a través del

Sistema de Apoyo a Proyectos de Coinversion (SAPCI) para hacer correcciones al proyecto.

3.10. La Direccién General es responsable de recibir fisicamente el oficio de solicitud de apoyo
debidamente requisitado y el proyecto de coinversion (DVSFEIO01), el cual se obtiene cuando la
organizacién de la sociedad civil concluye el registro del proyecto de coinversion en el Sistema de
Apoyos a Proyectos de Coinversion (SAPCI).

3.11. La Direccion Juridica y de Patrimonio Inmobiliario es responsable de dictaminar la
documentacién legal de las Organizaciones de la Sociedad Civil y verificar que su objetivo este
relacionado con la prevencién, promocion, atencion, educacion e investigacion en materia de salud.

3.12. La Direccidn de Vinculacion Social, Filantropia y Evaluacion del Impacto es responsable de
elaborar la cedula de verificacion supervisando que se cumplan con los siguientes criterios:

CRITERIOS

a) Estar inscritas en el Registro Federal de las Organizaciones de la Sociedad Civil sin fines de
lucro.

b) Ser donatarias autorizadas por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico (SHCP).

c) Contar con recibos de donativo que cumplan con los requisitos fiscales vigentes establecidos
en el Cédigo Fiscal de la Federacion (no se aceptaran facturas).

d) Ser Organizaciones de la Sociedad Civil sin fines de lucro, cuyo objeto social esté
relacionado con la prevencién y atencién en materia de salud.

e) Tener un afio de constituidas al momento de su solicitud.

f) Presentar proyectos con impacto en la prevencion y atenciéon en materia de salud, en favor a
la poblacién de escasos recursos econdmicos sin cobertura de seguridad social.

g) No llevar acabo acciones de proselitismo politico o actividades de tipo religioso.

h) No tener entre sus socios, directivos o0 representantes legales a servidores publicos
federales, estatales o municipales, ni legisladores federales o locales.

i) No tener irregularidades o incumplimientos reportados, observaciones federales; asi como en
el Poder Judicial Federal, Estatal o Municipal; de auditorias sin resolver o cualquier otro tipo
de impedimento juridico administrativo con la APBP, con el Organo Interno de Control en la
Secretaria de Salud, con el Registro Federal de las Organizaciones de la Sociedad Civil o
cualquier otra dependencia o entidad federal.

j) Presentar los proyectos de coinversion dentro de los términos que sefiale la Guia para la
Administracion de Proyectos de Coinversion de las organizaciones de la sociedad civil sin
fines de lucro (DVSFEIO03).
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k) Tener pleno conocimiento del Acuerdo por el que se emiten las reglas, requisitos y modelos
de contratos emitidos por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, publicados en el
Diario Oficial de la Federacion del 28 de Agosto del 2008, por el que se emiten las reglas,
requisitos y modelos de contratos y los articulos 80 de la Ley de Presupuesto y
Responsabilidad Hacendaria, y 185 del Reglamento de la misma Ley.

[) Las Organizaciones de la Sociedad Civil, podran presentar un proyecto de co-inversion por
afo. Podran participar todas aquellas organizaciones que hayan recibido apoyo durante los
afios anteriores, en la inteligencia que se dara prioridad a quienes participen por primera vez
y solo hayan recibido apoyo en uno de los afios antes mencionados.

3.13 La Direcciébn de Vinculacion Social, Filantropia y Evaluacién del Impacto junto con el
Departamento de Apoyo a Instituciones y Personas Fisicas son responsables de asignar los rubros y
cantidades autorizadas para el desarrollo de los proyectos de coinversion, en el Sistema de Apoyo a
proyectos de Coinversion (SAPCI), dependiendo del presupuesto asignado en cada ejercicio fiscal y los
conceptos de gasto considerados en la guia para la administracion de proyectos de coinversién de las
organizaciones de la sociedad civil sin fines de lucro (DVSFEI003).

3.14 La Direccién General es la responsable de presentar ante el Consejo Interno de la
Administracién del Patrimonio de la Beneficencia Publica en acuerdo las solicitudes de apoyo
econdmico de la sociedad civil, con las cantidades propuestas para autorizacion del C. Secretario de
Salud.

3.15 La Direccién de Vinculacidon Social, Filantropia y Evaluacién del Impacto es responsable de
evaluar los proyectos en materia de salud de las organizaciones de la sociedad civil autorizadas
conforme con los siguientes criterios establecidos en el manual de operacién del comité externo de
evaluacion de proyectos de coinversion (DVSFEI002): Conocimiento del tema, objetivos, metas,
factibilidad del proyecto, experiencia, costos del proyecto, trascendencia del proyecto, vulnerabilidad,
esquema de seguimiento, productos finales

3.16 . El C. Secretario de Salud es responsable de la autorizaciéon de los proyectos y cantidades
propuestas por la Direccién General.

3.17 El C. Secretario de Salud, es responsable de autorizar proyectos en materia de salud que
presenten las organizaciones de la sociedad civil, fuera del periodo de la convocatoria publica anual, de
acuerdo a lo establecido en las politicas 3.8, 3.10, 3.11, 3.12, 3.13, 3.14, 3.15y 3.16.

3.18 La Direccion General es responsable de notificar a las organizaciones de la sociedad civil la
aprobacion de su proyecto de coinversion y el monto autorizado para su desarrollo.
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3.19 La Direccién de Vinculacion Social, Filantropia y Evaluacion del Impacto es responsable de

notificar a las organizaciones de la sociedad civil la imposibilidad de apoyo de su proyecto.

3.20 La Direccion de Administracion y Finanzas es la responsable de realizar las transferencias de
recursos solicitadas por la Direccion de Vinculacion Social, Filantropia y Evaluacién del Impacto, a las
organizaciones de la sociedad civil, cuyo proyecto de coinversién haya sido autorizado por el C.
Secretario.

3.21 El Departamento de Apoyo a Instituciones y Personas Fisicas es el responsable de verificar
gue la Organizacion entregue convenio de colaboracién en 4 juegos, verificando que todos los juegos
estén rubricados en cada una de las hojas y firmados por el representante legal. Las organizaciones
gue se encuentren en el interior de la Republica Mexicana, deberan enviar el convenio al siguiente
domicilio: Aniceto Ortega No. 1321, Col. Del Valle, Deleg. Benito Juarez, C.P. 03100, México, D.F.

3.22 El Departamento de Apoyo a Instituciones y Personas Fisicas es el responsable de capacitar
en el médulo de comprobacién técnica y financiera en el Sistema de Apoyos a Proyectos de
Coinversién (SAPCI), a las organizaciones de la sociedad civil que resulten beneficiadas con apoyos
econdmicos para el desarrollo de sus proyectos de coinversién, asi como en los lineamientos
establecidos la guia para la administracion de proyectos de coinversién de las organizaciones de la
sociedad civil sin fines de lucro (DVSFEIO03).

3.23 El Departamento de Apoyo a Instituciones y Personas Fisicas es responsable de revisar la
correcta comprobacion de los apoyos otorgados a las organizaciones de la sociedad civil que resulten
beneficiadas con recursos para el desarrollo de sus proyectos de coinversion, las cuales deberan
entregar informe técnico y financiero por medio del Sistema de Apoyos a Proyectos de Coinversion
(SAPCI).
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4.0 Descripcion del Procedimiento

Secuencia de Etapas

Actividad

Responsable

1.0 Programa Anual de
Trabajo

1.1 Elabora Programa Anual de Trabajo con base
al monto autorizado, y turna a la Direccion General
para autorizacion del Consejo Interno.

e Programa Anual de Trabajo

Direccion de
Vinculacion
Social Filantropia
y Evaluacién del
Impacto

¢ Oficio de solicitud
¢ Proyecto de coinversion
e Cédula de verificacién

Celebra acuerdo con la Direcciéon General,
para solicitar el ejercicio de recursos
patrimoniales, conforme a la politica 3.4

2.0 Autorizacién Programa | 2.1 Recibe Programa Anual de Trabajo con base al | Direccién
Anual de Trabajo vy | monto autorizado, presenta al Consejo Interno para | General
recepcion de solicitud de | autorizacion y simultdneamente recibe solicitud de
apoyo a proyectos de | apoyo econdmico proyecto de coinversion y turna.
coinversion

e Programa Anual de Trabajo

e Solicitud de apoyo a proyectos de

coinversion

¢ Proyecto de coinversion

El Consejo Interno autoriza el Programa

Anual de Trabajo, conforme a lo establecido

en la politica 3.2.

La organizacion de la sociedad civil sin fines

de lucro dirige su solicitud de apoyo

econdmico y el proyecto de coinversion a la

Direccién General.
3.0 Recepcién de solicitud | 3.1 Recibe Programa Anual de Trabajo autorizado, | Direccién de
de apoyo econdmico Y | solicitud de apoyo econdémico y el proyecto de | Vinculacién
elaboracion de cédula de | coinversion, elabora cédula de verificacion para dar | Social,
verificacién cumplimiento a la politica 3.14 y turna. Filantropia y

Evaluacion  del
e Programa Anual de Trabajo Impacto
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Secuencia de Etapas Actividad Responsable

4.0 Recepcién de Solicitud | 4.1 Recibe Programa Anual de Trabajo autorizado, | Departamento de
de Apoyo Econdmico a | solicitud de apoyo econdmico, proyecto de | Apoyo a
Proyectos de Coinversion | coinversidon, cédula de verificacibn e integra | Instituciones vy
y Verificacion de | expediente y copia del acuerdo celebrado entre la | Personas Fisicas

documentacién. Direcciéon General y la Direccién de Vinculacién
Social, Filantropia y Evaluacion del Impacto.

e Programa Anual de Trabajo

¢ Oficio de solicitud

¢ Proyecto de coinversion

e Cédula de verificacion

eCopia del acuerdo celebrado entre Ila
Direccion General y la Direccién de
Vinculacion Social, Filantropia y Evaluacion
del Impacto

4.2 Verifica a través del Sistema de Apoyo a
Proyectos de Coinversion (SAPCI), que la
organizacién cumpla con la politica 3.8

Procede

No

Rechaza solicitud de apoyo por medio del Sistema
de Apoyos a Proyectos de Coinversién (SAPCI) y
elabora oficio de negativa, recaba firma de la
Direccion de Vinculacién Social, Filantropia y
Evaluacibn del Impacto y entrega a la
organizacion.

e Oficio
Si
Elabora oficio de solicitud de dictamen juridico,
recaba firma de la Direccion de Vinculacién Social,

Filantropia y Evaluacion del Impacto y entrega.

¢ Oficio
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Secuencia de Etapas

Actividad

Responsable

5.0 Dictaminacion juridica | 5.1 Recibe oficio de solicitud de dictamen juridico, | Direccién
elabora y turna. Juridica y de
Patrimonio
¢ Oficio Inmobiliario
Valida documentos a través del Sistema de
Apoyo a Proyectos de Coinversion (SAPCI) y
emite dictamen juridico, conforme a lo
establecido en la politica 3.11
6.0 Recepcidén de | 6.1 Recibe dictaminacion juridica. Direccion de
dictaminacién juridica Vinculacion,

Procede
No

Turna al Departamento de Apoyo a Instituciones y
Personas Fisicas, para elaboracion de oficio de
notificacién de incumplimiento a la organizacion,
segun la politica 3.11.

¢ Oficio
Si
Turna al Departamento de Apoyo a Instituciones y

Personas Fisicas y en conjunto, determinan rubros
y montos segun lo establecido en la politica 3.13.

Social Filantropia
y evaluacion del
Impacto

7.0 Elaboracién de oficio
de autorizacién de apoyo

7.1 Recibe la dictaminacién juridica y elabora oficio
de autorizacion de apoyo dirigido a las
organizaciones de la sociedad civil, recaba rabrica
de la Direccion de Vinculacién Social, Filantropia y
Evaluacion del Impacto y turna.

e Oficio

Departamento de
Apoyo a
Instituciones vy
Personas Fisicas
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Actividad Responsable
8.1 Recibe oficio de autorizacion de apoyo dirigido | Direccion
a las organizaciones de la sociedad civil, firma General
y turna.
¢ Oficio

9.0 Oficio de rubros
autorizados y solicitud de
firmas reconocidas

9.1 Recibe oficio firmado de autorizacién de apoyo,
procede a elaborar oficios de solicitud de firmas
reconocidas y de rubros autorizados y turna.

e Oficios

Departamento de
Apoyo a
Instituciones  y
Personas Fisicas

10.0 Firma de oficios de
rubros  autorizados y
solicitud de firmas
reconocidas

10.1 Recibe oficios de solicitud de firmas
reconocidas y de rubros autorizados, firma y turna.

e Oficios

Direccion de
Vinculacion,
Social Filantropia
y evaluacion del
Impacto

11.0 Entrega de oficios
dirigidos a las
Organizaciones

11.1 Recibe oficios firmados de solicitud de firmas
reconocidas y de rubros autorizados adjunta oficio
firmado de autorizacion de apoyo por medio del
cual solicita a la organizacion el recibo deducible
del Impuesto Sobre la Renta y la carta de datos
bancarios y/o estado de cuenta y entrega a la
organizacion.

¢ Oficios

Las organizaciones de la sociedad civil
entregan a la Direccion de Vinculacién Social,
Filantropia y Evaluacion del Impacto el oficio
de firmas reconocidas, el recibo deducible del
Impuesto Sobre la Renta y la carta de datos
bancarios y/o estado de cuenta.

Departamento de
Apoyo a
Instituciones  y
Personas Fisicas
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Secuencia de Etapas Actividad Responsable
12.0 Recepcion de [12.1 Recibe el oficio con las firmas de | Direccion de
Documentacion _para feconocimiento, recibo deducible del Impuesto Sobre | Vinculacion
Solicitar Transferencia de |3 Renta, carta de datos bancarios y/o estado de S_CI’C'a" ]
Recursos Cuenta y turna. Fi antrop[a y
Evaluacion  del
« Oficio Impacto.
¢ Recibo

eCarta de datos bancarios y/o estado de
cuenta

13.0 Validacion
documentacion.

de

13.1 Recibe el oficio de firmas reconocidas para
integrar expediente, recibo deducible del Impuesto
Sobre la Renta y carta de datos bancarios y/o
estado de cuenta, valida recibo en la pagina web
del Sistema de Administracién Tributaria.

¢ Oficio

¢ Recibo

e Carta de datos bancarios y/o estado de
cuenta

¢ Validacién del recibo en la pagina web del
Sistema de Administracion Tributaria

Departamento de
Apoyo a
Instituciones y
Personas Fisicas

14.0 Elaboracién de
convenio de colaboracion.

14.1 Genera por medio del Sistema de apoyo a
proyectos de coinversion (SAPCI), el convenio de
colaboraciéon celebrado entre el Patrimonio de la
Beneficencia Publica y la organizacion, entrega a la
organizacion por medio del sistema.

e Convenio

15.0 Recepcion de
convenio de colaboracién

15.1 Recibe el convenio de colaboracién firmado en
4 juegos por el representante legal de la
organizacion, revisa segun lo establecido en la
politica 3.21 y turna.

Convenio




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

&
B

Cadigo:
Direccion de Vinculacién Social, Filantropia y Evaluacién del DVSFEI
Impacto
. . ., Rev. 0
2.-Procedimiento para autorizacién de recursos :
patrimoniales a proyectos de coinversion. Hoja:
13 de 24

Secuencia de Etapas

Actividad

Responsable

16.0  Rdubrica de | 16.1 Recibe convenio firmado por el representante | Direccién de

convenio de colaboracion | |egal de la organizacién, rubrica y turna. Vinculacion
Social,
Evaluacion  del
Impacto.

17.0 Elaboracién de oficio | 17.1 Recibe convenio rubricado, elabora oficio para | Departamento de

para solicitud de rubrica | solicitud de rabrica de la Direccién Juridica y de | Apoyo a

del convenio de
colaboracion

Patrimonio Inmobiliario, anexa convenio y turna.

Instituciones  y
Personas Fisicas

¢ Oficio
e Convenio
18.0 Recepcion de oficio | 18.1 Recibe convenio y oficio de solicitud de | Direccidn de
de solicitud de rubrica de | rgbrica, firma y turna. Vinculacion
la Direccion Juridica y de Social,
Patrimonio Inmobiliario « Oficio Filantropia y
Evaluacion  del
 Convenio Impacto.
19.0 RdUbrica de la | 19.1 Recibe oficio solicitando rdbrica, rubrica y | Direccion
Direccion Juridica y de | turna. Juridica y de
Patrimonio Inmobiliario Patrimonio
 Oficio Inmobiliario
e Convenio
La Direccion Juridica y de Patrimonio
Inmobiliario, valida los términos del convenio
y rubrica para firma del Director General
20.0 Recepcion de | 20.1 Recibe convenio rubricado y turna para firma | Direccion de
convenio de colaboracién | de |la Direccién General. Vinculacién
con rabricas Social,
e Convenios Filantropia y
Evaluacion  del

Impacto
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Actividad Responsable
21.1 Recibe el convenio rubricado, firma y turna. Direccion
General

22.0 Elaboracion de oficio
de solicitud para sello y
registro

22.1 Recibe convenio rubricado, elabora oficio de
solicitud de sello y registro de la Direccion Juridica
y de Patrimonio Inmobiliario y turna.

Departamento de
Apoyo a
Instituciones y
Personas Fisicas

¢ Oficio
e Convenio
23.0 Recepcion de | 23.1 Recibe convenio y oficio de solicitud de sello y | Direccién de
convenio de colaboracion | registro, firma y turna. Vinculacion
y oficio de solicitud de Social,
sello y registro ¢ Oficio Filantropia y
Evaluacion  del
 Convenio Impacto
24.0 Sello y registro de | 24.1 Recibe convenio y oficio de solicitud de sello y | Direccién
convenio registro, sella, registra, reserva un juego del | Juridica 'y de
convenio, elabora oficio de entrega de convenio ratr'rg_‘l)_”"_’
con sello y registro y turna. nmobiliario
¢ Oficios
e Convenio
25.0 Recepcion de | 25.1 Recibe convenio y oficio de entrega de | Direccién de
convenio con sello 'y | convenio con sello y registro y turna. Vinculacion
registro Social,
 Oficio Filantropia y
Evaluacion  del
e Convenio Impacto
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Secuencia de Etapas

Actividad

Responsable

26.0 Entrega de convenio
de colaboracién.

26.1 Recibe oficio de entrega de convenio y
convenio con sello y registro, entrega un juego a la
organizacion, y un juego para integrar expediente.

e Oficio

e Convenio

Departamento de
Apoyo a
Instituciones vy
Personas Fisicas

27.0 Elaboraciéon de oficio
de solicitud de
transferencia electrénica.

27.1 Elabora oficio de solicitud de transferencia,
adjunta recibo, carta de datos bancarios y/o estado
de cuenta, validacién del recibo en la pagina web
del Sistema de Administracién Tributaria y un juego
del convenio con sello y registro, recaba firma de la
Direcciéon de Vinculacion Social, Filantropia y
Evaluacion del Impacto y turna a la Direccién de
Administracién y Finanzas.

¢ Oficio

¢ Recibo

e Carta de datos bancarios y/o estado de
cuenta

¢ Validacién del recibo en la pagina web del
Sistema de Administracion Tributaria

e convenio con sello y registro

eCopia del acuerdo celebrado entre Ila
Direccion General y la Direccion de
Vinculacion Social, Filantropia y Evaluacién
del Impacto

TERMINA PROCEDIMIENTO
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5.0 Diagrama de Flujo
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i ] Programa
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Programa
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Coinversion y
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d

No Rechaza solicitud de
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Oficio
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Oficio
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Recepcion de
dictaminacion juridica

No
incumplimiento a la
Procede organizacion, segtn la

si

Notificacion de

politica 3.13

Etapa 7

i ;

Elaboracién de oficio de
autorizacion de apoyo

[ Toficio

Autorizacion de apoyo

i 9
Oficio de rubros

autorizados y solcitud de
firmas reconocidas

[

Firma de oficios de
rubros autorizados y
solicitud de firmas
reconocidas

Oficio

[ Toricio

¢ 11

Entrega de oficios
dirigidos a las.
Organizaciones

\J
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12
Autorizacién programa
anual de trabajo y
recepcion de solicitud de
apoyo a proyectos de
coinversion
Certificacion
13
Validacién de

documentacién

.

Elaboracion de convenio
de colaboracién

Convenio

A

Recepcion de convenio
de colaboracion

Convenio

v

Ribrica de convenio de
colaboracién

Convenio
17

R 2

Autorizacion programa
anual de trabajo y
recepcion de solicitud de
apoyo a proyectos de
coinversion

Oficio
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18

Recepcion de oficio de
solicitud de ribrica de la
Direccion Juridica y de
Patrimonio Inmobiliario

Oficio

+ 19

Rubrica de la Direccion
Juridica y de Patrimonio
Inmobiliario

‘ Oficio

| - o

Recepcion de convenio
de colaboracion con
rabricas

Convenio

21

v

Firma de convenio de
colaboracién

Convenio

¢ 22

Elaboracién  de oficio de
solicitud para sello y
registro

I Joficio

- =]

Elaboracion de oficio de
solicitud para sello y
registro

Oficio

] -

Elaboracién de oficio de
solicitud para sello y
registro

] Toticio
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DEPARTAMENTO DE APOYO A INSTITUCIONES Y

DIRECCION GENERAL PERSONAS FISICAS

DIRECCION JURIDICA Y DE PATRIMONIO INMOBILIARIO

Recepcion de convenio
con sello y registro

Oficio

+ 26

Entrega de convenio de
colaboracién

Oficio

Entrega de convenio de
colaboracion

Programa

v
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6.0 Documentos de referencia:

DOCUMENTOS

CODIGO (cuando
aplique)

Guia Técnica para la elaboracion de manuales de procedimientos de la

Secretaria de Salud. Vigente
Manual de Organizacion Especifico de la Administracion del Patrimonio de la ,
- 2T Vigente

Beneficencia Publica.

Reglamento Interior de la Secretaria de Salud. .
Vigente

Programa Anual de la Direccién de Vinculacién Social, Filantropia y Evaluacion :
Vigente

del Impacto.

Manual de Organizacion General de la Secretaria de Salud. .
Vigente

Ley Federal de Fomento a las actividades realizadas por Vigente

Organizaciones de la Sociedad Civil. 9

Guia para la Administracibn de Proyectos de Coinversion de las Vigente

Organizaciones de la Sociedad Civil sin Fines de Lucro. g

Manual de Operacion de los comités externos de evaluacién de proyectos de Vigente

coinversion presentados en convocatoria publica

7.0 Registros

REGISTRO TIEMPO DE RESPONSABLE DE CODIGO DE REGISTRO O
CONSERVACION CONSERVARLO IDENTIFICACION UNICA
Proyecto de 5 afios Departame:\nto. de :
X - Apoyo a Instituciones Vigente
Coinversion. o
y Personas Fisicas
5 afios Departamento de
Dictamen Juridico Apoyo a Instituciones Vigente
y Personas Fisicas
Oficio de solicitud de ~ Departamento de
: 5 afios L .
transferencia Apoyo a Instituciones Vigente
electrénica y Personas Fisicas
Copia del oficio de 5 af Departamento de
o afos S .
autorizacion a la Apoyo a Instituciones Vigente
OSC. y Personas Fisicas
Convenio de 5 afios Departamgnto_ de ,
> Apoyo a Instituciones Vigente
colaboracion. .
y Personas Fisicas
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8.0 Glosario

8.1Apoyo.- Ayuda econdémica que se entrega directamente a las Organizaciones de la Sociedad Civil
sin fines de lucro para desarrollar un proyecto de coinversion relacionado con la prevencion,
promocioén, atencion, educacion e investigacion en materia de salud, con el fin de apoyar grupos de
poblacién en situacion de vulnerabilidad.

8.2 Carta solicitud.- Escrito en el que una persona fisica u Organizacion de la Sociedad Civil sin fines
de lucro hace constar el requerimiento de un apoyo econdmico para un proyecto de coinversion
determinado relacionado con la salud, presentando en el mismo las justificaciones en que se
fundamenta la solicitud.

8.3 Coinversién.- Conjuncién de esfuerzos de dos o mas voluntades, que en base a reglas
previamente determinadas, convienen de comin acuerdo aportar recursos en efectivo o especie, asi
como también materiales y humanos para la realizacion de un fin en un plazo previamente
determinado.

8.4 Comité Externo de Evaluacion.- Grupo de tres 0 mas profesionistas especializados en salud que
se relnen a solicitud de la Administracién del Patrimonio de la Beneficencia Publica para analizar,
evaluar y calificar los proyectos presentados por organizaciones de la sociedad civil sin fines de lucro
con el fin de justificar y obtener apoyo para su realizacion.

8.5 Convenio de Colaboraciéon.- Documento legal en que se hacen constar los términos y condiciones
a que deben sujetarse el Patrimonio de la Beneficencia Publica y las Organizaciones de la Sociedad
Civil, para el desarrollo de un proyecto de coinversién autorizado.

8.6 Dictamen juridico.- Documento en que se asienta la opinién juridica de un perito en leyes,
determinando si el documento objeto de su analisis es 0 no procedente.

8.7 Documentacion legal.- El o los documentos que comprueban que una Organizacién de la
Sociedad Civil estd constituida legalmente y opera conforme a las disposiciones juridicas que la
regulan.

8.8 Evaluacion.- Es la revision detallada y sistematica de un proyecto, plan u organismo en su
conjunto, con objeto de medir el grado de eficacia, eficiencia y congruencia con que esta operando en
un momento determinado para alcanzar los objetivos administrativos.

8.9 Proyecto de Coinversion.- Es el formato establecido por la Administracion del Patrimonio de la
Beneficencia Publica, que se proporciona a través del Sistema de Apoyo a proyectos de Coinversion
(SAPCI), a las Organizaciones de la Sociedad Civil sin fines de lucro que requieren de apoyo
econémico para un proyecto de coinversion en materia de salud, en el que deben asentar toda la
informacion relativa a sus datos generales, antecedentes, datos sobre la poblacion a atender y zona de
influencia de la organizacién, experiencias de trabajo, situacién financiera, informacién sobre el
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proyecto o necesidad que propone o pretende llevar a cabo, cronograma, viabilidad del proyecto,
control, seguimiento y datos del responsable operativo del proyecto, que sirven de base para que la
Administracion del Patrimonio de la Beneficencia Publica analice y evalle los datos asentados en la
solicitud, para determinar la viabilidad del proyecto e impacto social, que serviran de base para su
autorizacion.

8.10 Manual.- Documento que contiene en forma ordenada y sistematica, informacién y/o instrucciones
sobre diversos temas o procedimientos de una organizacion.

8.11 Oficio de autorizaciéon.- Documento firmado por la Direccion General de la Administracién del
Patrimonio de la Beneficencia Publica mediante el cual autoriza el proyecto de coinversiéon y asigna los
recursos correspondientes.

8.12 Oficio de firma reconocida.- Documento firmado por la Direccibn de Vinculacién Social,
Filantropia y Evaluacién del Impacto mediante el cual solicita a la organizacién de la sociedad civil el
nombre o nombres de las personas autorizadas para signar los recibos deducibles de impuestos, asi
como los demés requisitos necesarios para llevar a cabo la radicacion de recursos y la formalizacion
del apoyo otorgado.

8.13 Operacién.- Accion de poner en marcha algo que ha sido previamente planeado y autorizado o
gue se ejecuta por rutina en el medio laboral; también se denomina operacién a la actividad sustantiva
de una institucion relacionada directamente con el cumplimiento de los objetivos y metas de produccion
de bienes y/o servicios.

8.14 Organizacién de la sociedad civil sin fines de lucro.- Grupo de personas organizado de
acuerdo a las leyes mexicanas para procurar el bienestar de los nlcleos de la sociedad mas
desprotegidos, en base a recursos provenientes de donativos que reciben de la sociedad en general,
empresas de la iniciativa privada, Instituciones filantropicas y organismos oficiales.

8.15 Poblacion en situacién de vulnerabilidad.- Persona o0 grupo de personas de escasos
recursos carentes de seguridad social, que no cuentan con los medios materiales y econémicos
para poder atender sus necesidades indispensables de subsistencia.

8.16 Politica.- Criterio de accion que es elegido como guia en el proceso de toma de decisiones, al
poner en practica o ejecutar las estrategias, programas y proyectos especificos del nivel Institucional.

8.17 Procedimiento.- Sucesién cronoldgica de operaciones concatenadas entre si, que se constituyen
en una unidad o tarea especifica dentro de un ambito predeterminado de aplicacion.

8.18 Programa Anual de Trabajo.- Conjunto de acciones a realizar en cada ejercicio por la
Administracion del Patrimonio de la Beneficencia Publica, presentado ante el Consejo Interno para su
aprobacion, encaminado a satisfacer las necesidades de salud de la poblacién de escasos recursos
carente de seguridad social.
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8.19 Proyecto.- Estudio sustentado para llevar a cabo un plan, especificando el fin que persigue,
fundamentos que permiten su viabilidad, recursos con los que se pretende realizar, periodo, lugar y
personal involucrado en su ejecucion.

8.19 Recibo deducible de impuestos.- Documento expedido por organizaciones autorizadas por la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

8.20 Recibo fiscal.- Documento que relune los requisitos fiscales que es expedido por una persona
fisica o moral como contraprestacion de una operacion celebrada con otra, para que ésta Ultima de
acuerdo a las disposiciones fiscales vigentes, pueda integrarla a su contabilidad y reflejarla en sus
resultados.

8.21 Recursos Patrimoniales.- Los recursos asignados por el Patrimonio de la Beneficencia Publica,
autorizados en el Consejo Interno.

9.0 Cambios en esta version

Numero de Revision Fecha de la actualizacion Descripcién del Cambio
No aplica No aplica No aplica
10.0 Anexos

10.1 Proyecto de Coinversién. (DVSFEI001)

10.2 Manual de Operacion del Comité Externo de Evaluacion de Proyectos de Coinversion
(DVSFEI002)

10.3 Guia para la Administracion de Proyectos de Coinversion de las Organizaciones de la Sociedad
Civil sin Fines de Lucro (DVSFEI003)



