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25.- PROCEDIMIENTO PARA ASESORAR A LAS AREAS QUE CONFORMAN LA ADMINISTRACION DEL
PATRIMONIO DE LA BENEFICENCIA PUBLICA, BRINDANDO OPINION JURIDICA SOBRE NORMATIVIDAD.
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1.0 Propésito.

1.1 Analizar las solicitudes de asesoria juridica sobre normatividad de la Direccion General y las Direcciones de
Area, para obtener opinion juridica sobre la normatividad en la materia que competa aplicar al Organo
Desconcentrado y revision de instrumentos juridicos, en los que la Institucion sea parte.

2.0 Alcance.
2.1 A nivel interno el procedimiento es aplicable a la Direccion Juridica y de Patrimonio Inmobiliario.

2.2 A nivel externo el procedimiento es aplicable a las Direcciones, General y de Area, que conforman la
Administracion del Patrimonio de la Beneficencia Publica.

3.0 Politicas de Operacion, Normas y Lineamientos.

3.1 Las solicitudes deberan dirigirse a la Direccion Juridica y de Patrimonio Inmobiliario, expresando de forma
clara y precisa sobre la asesoria que requieran y el uso y/o aplicacién que se le dard a la misma. En el caso de
que la asesoria se requiera para participar como representante en la Direccion Juridica y de Patrimonio
Inmobiliario en diversas reuniones, eventos o juntas internas, debera solicitarse por lo menos con 5 dias habiles
de anticipacion a dicho evento.

3.2 La Direccion Juridica y de Patrimonio recibira las solicitudes por escrito de las areas que conforman la
Administracién del Patrimonio de la Beneficencia Publica que requieran de su asesoria juridica sobre
normatividad, en la materia que competa aplicar a la misma, asi como para la revisién de instrumentos juridicos,
en los que el érgano desconcentrado sea parte, Unicamente como érgano de consulta y de opinion de los asuntos
que se sometan a su consideracion, siempre y cuando las areas solicitantes envien los elementos suficientes
consistentes en documentacion, anexos, bibliografia actualizada o compendio legal, ya sea de forma fisica o por
medio electrénico.

3.3 La Direccion Juridica y de Patrimonio Inmobiliario, dara folio interno a cada solicitud recibida, y la turnara a la
Subdireccién de Control Legal, para que sea atendida a la brevedad posible.

3.4 La Subdireccion de Control Legal emitira opinion de los asuntos que se sometan a la consideracion y en que
tenga facultades expresas la Direccion Juridica y de Patrimonio Inmobiliario, turnando a dicha Direccion la opinion
respectiva para que pueda proprocionar la orientacion juridica solicitada. Cabe sefafialar que la Direcciéon antes
citada se excluye de los compromisos sustantivos, los aspectos técnicos y de caracter econdmico que las areas
asuman con la celebracion de instrumentos consensuales, los cuales seran rubricados por quien los realizd, reviso
y autorizo.
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4.0 Descripcion del Procedimiento.

Secuencia de Etapas

Actividad

Responsable

1.0 Recepcioén de
solicitudes.

1.1 Recibe las solicitudes de las areas que conforman
la Administracién del Patrimonio de la Beneficencia
Publica, de opinion juridica sobre la normatividad en la
materia que competa aplicar al  6rgano
desconcentrado y/o la revision de un instrumento
juridico.

1.2 Asigna numero de folio interno y turna la solicitud a
la Subdireccién de Control Legal para su analisis y
revision.

A Solicitud

Direccién Juridica y de
Patrimonio Inmobiliario.

2.0 Revision de
solicitudes,

registro y analisis.

2.1 Recibe solicitudes de la Direccién Juridica y de
Patrimonio Inmobiliario y revisa que estas expresen de
forma clara y precisa el tipo de asesoria que requieren
y la utilidad que le daran a la misma.

Procede:

No: Fundamenta la no procedencia de la solicitud y
entrega a la Direccion Juridica y de Patrimonio
Inmobiliario. (Regresa a la actividad 1.0)

Si: Registra y realiza analisis juridico de la solicitud y/o
revisa instrumento juridico a la brevedad posible.

2.2 Prepara oficio de respuesta y entrega a la
Direccién Juridica y de Patrimonio Inmobiliario

A Oficio de respuesta.

A Instrumento juridico.

Subdireccion de Control
Legal.

3.0 Envio de
respuesta al
Area.

3.1 Recibe oficio de respuesta y revisa.
3.2 Envia la respuesta al area correspondiente.

A Oficio.

Direccién Juridica y de
Patrimonio Inmobiliario.

TERMINA PROCEDIMIENTO
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5.0 Diagrama de Flujo.

Direccion Juridica y de Patrimonio Inmobiliario

Subdireccion de Control Legal

Inicio

Recepcion de solicitudes

Solicitud

2

o.| Revision de solicitudes,

> registro y analisis

Solicitud
Oficio
Procede:
Fundamenta la no X X
procedencia Registra y realiza
analisis.

Solicitud

Envio de respuesta al

Oficio

Termina Procedimiento
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6.0 Documentos de referencia.
Documentos Codigo
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos Vigente
Reglamento Interior de la Secretaria de Salud. Vigente
Manual de Organizacion General de la Secretaria de Salud. Vigente
Manual de Organizacion Especifico de la Administracién del Patrimonio de la .
X 2 Vigente
Beneficencia Publica.

7.0 Registros.

Registros VEmpe d.e': Responsable de conservarlo (;odgo_ ik re gllstr.o N
conservacion identificacion Unica
?OIEC{tUd de Opinion 5 afos Subdireccion de Control Legal DJPI-SCL-
uridica.
Aligi idi i Subdireccion de Control Legal
Analisis Juridico, Oficio y/o 5 afios 9 DJPI-SCL-
instrumento juridico.

8.0 Glosario.

8.1 Opinién Juridica: Consideraciones de caracter juridico realizadas con fundamento en la normatividad vigente.
8.2 Instrumentos Juridicos: Documento de caracter juridico-legal en el que se establecen derechos, compromisos
y obligaciones para las partes que lo celebran.

8.3 Asesoria: Informar, aconsejar o dar parecer sobre un tema especifico.

8.4 Organo Desconcentrado: La Administracién del Patrimonio de la Beneficencia Publica.

9.0 Cambios de esta version.

Numero de Revision Fecha de la actualizacion Descripcion del cambio

0 No aplica No aplica

10.0 Anexos

No aplica.
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