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6. PROCEDIMIENTO PARA LA PUBLICACIÓN
DE CONTENIDOS EN EL PORTAL WEB DE LA CONBIOÉTICA
1.0 Propósito.

1.1 Publicar contenidos en el portal web de la Comisión Nacional de Bioética, con el objeto de actualizarlo y divulgar a los diferentes sectores de la sociedad, temas  bioéticos prioritarios, actividades académicas y eventos especiales de la CONBIOÉTICA, así como información diversa vinculada con la materia.
2.0 Alcance.

2.1 En el ámbito interno, el procedimiento es aplicable al Comisionado Nacional de Bioética, Dirección General Adjunta, Dirección del Centro del Conocimiento Bioético, Subdirección de Divulgación, Departamento de Diseño de Recursos de Información y Departamento de Tecnología de la Información y Medios Virtuales. 

2.2 En el ámbito externo se aplica a colaboradores y usuarios del portal.
3.0 Políticas de Operación, Normas y Lineamientos.
3.1 La Dirección del Centro del Conocimiento Bioético es responsable de gestionar ante el Comisionado Nacional de Bioética y el Director General Adjunto, la autorización de los temas bioéticos, actividades académicas y eventos especiales que serán difundidos a través del portal web. 

3.2 La Dirección del Centro del Conocimiento Bioético se encargará de solicitar a la Subdirección de Divulgación la Solicitud de revisión y adecuación de los contenidos  autorizados (temas bioéticos, actividades académicas y eventos especiales) para que sean publicados en el portal  web. 

3.3 La Subdirección de Divulgación es responsable de revisar los contenidos autorizados y de solicitar al Departamento de Diseño de Recursos de Información, la elaboración del diseño        o formatos requeridos, de acuerdo con  las secciones del sitio web en que se publicará la información. 
3.4 La Subdirección de Divulgación se encarga de solicitar al Departamento de Tecnología de la Información y Medios Virtuales, la publicación de los contenidos revisados –con el diseño y formato correspondientes-  para que sean incorporados al  portal web de la CONBIOÉTICA.
3.5 El Departamento de Tecnología de la Información y Medios Virtuales publica la información solicitada, de acuerdo con la normatividad correspondiente (Tecnologías de la Información para la SSA, lineamientos de la Secretaría de Gobernación y Sistema de Internet de la Presidencia).
4.0 Descripción del procedimiento

	Secuencia de Etapas
	Actividad
	Responsable

	1.0 Gestión de la autorización
	1.1 Gestiona ante el Comisionado Nacional de Bioética y el Director General Adjunto, la autorización de los temas bioéticos, actividades académicas y eventos especiales que serán difundidos a través del portal web. 
	Dirección del Centro del Conocimiento Bioético

	2.0 Revisión y adecuación de contenidos
	2.1 Solicita a la Subdirección de Divulgación la revisión y adecuación de los contenidos  autorizados (temas bioéticos, actividades académicas y eventos especiales) para que sean publicados en el portal web. 
	Dirección del Centro del Conocimiento Bioético

	3.0 Revisión de contenidos     y solicitud de diseño gráfico
	3.1 Revisa los contenidos autorizados y solicita al Departamento de Diseño de Recursos de Información, la elaboración del diseño o formatos requeridos, de acuerdo con  las secciones del sitio web en que se publicará la información. 
	Subdirección de Divulgación

	4.0 Solicitud de publicación de contenidos
	4.1 Solicita al Departamento de Tecnología de la Información y Medios Virtuales, la publicación de los contenidos revisados       con el diseño y formato correspondientes  para que sean incorporados al  portal web de la CONBIOÉTICA.
	Subdirección de Divulgación

	5.0 Publicación de contenidos.
	5.1 Publica la información solicitada, de acuerdo con la normatividad correspondiente.
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6.0  Documentos de referencia

	Documento
	Código

	Manual de Organización de la CONBIOÉTICA.
	No aplica

	Reglamento Interior de la Secretaría de Salud.
	No aplica

	Decreto Presidencial por el que se crea el órgano desconcentrado denominado Comisión Nacional de Bioética. D.O.F. 07 de septiembre de 2005.
	No aplica

	Normatividad en Tecnologías de la Información para la SSA.
	No aplica

	Lineamientos de la Secretaría de Gobernación 
	No aplica

	Lineamientos para portales web del Sistema de Internete de la Presidencia (SIP)
	No aplica

	Ley Federal de Derechos de Autor
	No aplica


7.0 Registros

	Registro
	Tiempo de conservación
	Responsable de conservarlo
	Código de registro o identificación única

	Solicitud de publicación de contenidos en el portal (correo electrónico)
	Indefinido
	Departamento de Tecnología de la Información y Medios Virtuales.
	Número de solicitud y fecha


8.0 Glosario.

8.1 CECOBE: Centro del Conocimiento Bioético

8.2 CONBIOÉTICA: Comisión Nacional de Bioética

8.7 Tecnología de la información: Se refiere a que las páginas se desplieguen rápidamente y sin dificultades técnicas, manteniendo características técnicas como funcionalidad, confiabilidad, usabilidad, eficiencia, facilidad de mantenimiento y portabilidad.

9.0 Cambios en la versión
	Número de versión
	Fecha de actualización
	Descripción del cambio

	0
	No aplica
	No aplica


10.0 Anexo.
Anexo 10.1 Solicitud de publicación de contenidos en el portal  y descripción de llenado.
ANEXO 10.1 SOLICITUD DE PUBLICACIÓN DE CONTENIDOS EN EL PORTAL WEB
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Solicitud de publicación de contenidos en el portal electrónico

	Número:


	

	Fecha:


	

	Nombre y cargo del solicitante:


	

	Área de adscripción:


	

	Publicación de:


	

	Sección de la página:


	

	Vigencia:


	

	Archivos anexos:


	

	Observaciones:


	


Instructivo de llenado del anexo 10.1
 Solicitud de publicación de contenidos en el portal web
	Número:


	Número de solicitud (consecutivo). 

	Fecha:


	De envío de la solicitud.

	Nombre y cargo del solicitante:


	Nombre y cargo de quien realiza la solicitud.

	Área de adscripción:


	Área a la que pertenece el solicitante.

	Publicación de:


	Título del documento que interesa publicar con una breve descripción del mismo.

	Sección de la página:


	Sección del portal electrónico en que se desea publicar.

	Vigencia:


	Periodo en el que permanecerá en la página web.

	Archivos anexos:


	Describir nombre de los archivos y su contenido: texto, imágenes o gráficas, entre otros. 

	Observaciones:


	Información adicional a la antes descrita.


Inicio





Gestión de autorización











Revisión y adecuación de contenidos





3





Revisión de contenidos     y solicitud de diseño gráfico
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Solicitud de publicación de contenidos.
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