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19.- PROCEDIMIENTO PARA EL CONTROL Y 
SEGUIMIENTO DE COMITÉS HOSPITALARIOS 
DE BIOÉTICA
1.0 Propósito.

1.1 Establecer los mecanismos que permitan el control y seguimiento de los comités hospitalarios de bioética, para conocer y apoyar su funcionamiento y desarrollo, de conformidad con los lineamientos establecidos.

2.0 Alcance.

2.1 En el ámbito interno, el procedimiento es aplicable a la Dirección Operativa, la Subdirección de Ética en Investigación y el Departamento de Comités Hospitalarios de Bioética.

2.2 En el ámbito externo, el procedimiento es aplicable a los comités hospitalarios de bioética.

3.0 Políticas de operación, normas y lineamientos.

3.1 El control y seguimiento de los comités hospitalarios de bioética, se lleva a cabo de conformidad con el Decreto por el que se crea el órgano desconcentrado denominado Comisión Nacional de Bioética, así como la Guía Nacional para la Integración y Funcionamiento de los Comités Hospitalarios de Bioética, emitida por la misma Comisión, así como la normatividad federal aplicable.

3.2 El control y seguimiento de los comités hospitalarios de bioética se lleva a cabo a través de la Dirección Operativa y se informa a la Dirección General Adjunta así como al Comisionado Nacional de Bioética.

3.3 La Dirección Operativa, es la instancia facultada para llevar a cabo el control y seguimiento aleatorio de los comités hospitalarios de bioética.

3.4 Los resultados del control y seguimiento se darán a conocer a los comités hospitalarios de bioética, en un término hasta de tres meses, posteriores a la fecha en que recabe la información y/o documentación solicitada.

4.0 Descripción del Procedimiento

	Secuencia de Etapas
	Actividad
	Responsable

	1. Elaboración del diagnóstico de Comités Hospitalarios de Bioética
	1.1 Elabora, actualiza y analiza el diagnóstico situacional de comités hospitalarios de bioética.

· Diagnóstico situacional de Comités Hospitalarios de Bioética
	Subdirección de Ética en Investigación

	2. Elaboración de la propuesta del programa anual para el control y seguimiento
	2.1 Elabora la propuesta del programa anual para el control y seguimiento de los comités hospitalarios de bioética.

2.2 Turna a la Dirección Operativa para Vo. Bo. 

· Propuesta del programa anual
	Subdirección de Ética en Investigación

	3. Validación del programa
	3.1 Recibe y analiza la propuesta del programa anual. 

3.2 Determina los casos en que se realiza directa o indirectamente el control y seguimiento, dando su Vo. Bo.

3.3 Envía a la Dirección Ejecutiva para su autorización.
	Dirección  Operativa

	4. Autorización de propuesta de programa anual
	4.1 Recibe y autoriza la propuesta con el consentimiento del Comisionado Nacional de Bioética.
4.2 Turna propuesta de programa y solicitud de suficiencia presupuestal a la Dirección de Administración y Finanzas para las actividades directas.

Procede:

No: Regresa a actividad    3 

Si: continua a la actividad  5
	Dirección General Adjunta de la Comisión Nacional de Bioética

	5. Determinación de suficiencia presupuestal 
	5.1 Envía propuesta de programa.
5.2 Solicita de suficiencia presupuestal.
	Dirección General Adjunta de la Comisión Nacional de Bioética

	6. Autorización de programa
	6.1 Recibe determinación de suficiencia presupuestal.

6.2 Envía autorización a Dirección Operativa

Procede:

No: Regresa a actividad    3

Si: continua a la actividad  7


	Dirección General Adjunta de la Comisión Nacional de Bioética


4.0 Descripción del Procedimiento
	Secuencia de Etapas
	Actividad
	Responsable

	7. Comunicación del inicio de control y seguimiento
	7.1 Recibe autorización.

7.2 Comunica al comité hospitalario de bioética el inicio del control y seguimiento.

7.3 Solicita al comité hospitalario de bioética, la información requerida para el control y seguimiento.

· Oficio


	Dirección Operativa

	8. Recepción  de información
	8.1 Recibe y analiza la documentación recibida.

8.2 Elabora un informe preliminar.

8.3 Turna a la Subdirección de Ética en Investigación.

· Informe preliminar


	Departamento de Comités Hospitalarios de Bioética

	9. Recepción de informe e integración de expediente
	9.1 Recibe informe preliminar

9.2. Otorga su Vo. Bo.

9.3 Integra expediente deI comité hospitalario de bioética y emite conclusiones al respecto.

9.4 Turna a la Dirección Operativa.


	Subdirección de Ética en Investigación



	10. Recepción, revisión de informe y conclusiones
	10.1 Recibe informe preliminar y conclusiones.

10.2 Revisa resultados y conclusiones obtenidas.

10.3  Informa las conclusiones al comité hospitalario de bioética.

· Oficio del diagnóstico situacional del comité hospitalario de bioética

TERMINA PROCEDIMIENTO

	Dirección Operativa
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6.0 Documentos de referencia

	Documento
	Código

	Guía Técnica para la elaboración de Manuales de Procedimientos de la Secretaría de Salud.
	No aplica.

	Reglamento Interior de la Secretaría de Salud.
	No aplica.

	Manual de Organización Específico de la Comisión Nacional de Bioética.
	No aplica.

	Decreto por el que se crea el órgano desconcentrado denominado Comisión Nacional de Bioética.
	No aplica.

	Guía Nacional para la  integración y el funcionamiento de los Comités Hospitalarios de Bioética.
	No aplica.

	Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Prestación de Servicios de Atención Médica.
	No aplica.

	Norma Oficial Mexicana NOM-168-SSA1-1998.
	No aplica.

	Código de Bioética para el Personal de Salud.
	No aplica.

	Código de conducta para el Personal de Salud.
	No aplica.


7.0 Registros

	Registro
	Tiempo de conservación
	Responsable de

conservarlo
	Código de registro o identificación única

	Oficio de informe de control y seguimiento de Comités Hospitalarios de Bioética.
	5 años.
	Dirección Operativa
	No aplica.


8.0 Glosario.
8.1 Actividad. Conjunto de acciones afines ejecutadas por una misma persona o una misma unidad administrativa, como parte de una función asignada.

8.2 Bioética. Estudio sistemático de la conducta humana en el ámbito de las ciencias de la vida y de la salud, analizadas a la luz de los valores y principios morales de las profesiones sanitarias, y de la población, que incluye la consideración del entorno ecológico, demográfico y ambiental.

8.3 Comités de Bioética. Son grupos multidisciplinarios que se ocupan del estudio y análisis de los problemas de tipo moral surgidos en las unidades de atención médica, instituciones de enseñanza superior relacionados a la bioética principalmente, emitiendo alternativas de solución e implantado medidas para evitar la repetición frecuente.

8.4 Control. Actividad realizada por el personal de la Dirección Operativa de la Comisión Nacional de Bioética, para conocer el funcionamiento y desarrollo de los Comités Hospitalarios de Bioética, con la finalidad de verificar el cumplimiento de logros y objetivos del Plan Nacional de Desarrollo, en materia de bioética.
8.5 Norma. Ordenamiento imperativo y específico de acción que persigue un fin determinado, con la característica de ser rígido en su aplicación.

8.6 Notificación. Acto administrativo mediante el cual se da a conocer una determinada resolución o un acto administrativo que trasciende a la esfera jurídica del interesado.

8.7 Procedimiento. Sucesión cronológica de operaciones concatenadas entre sí, que se constituyen en una unidad o tarea específica dentro de un ámbito predeterminado de aplicación.

8.8 Seguimiento. Actividad realizada por el personal de la Dirección Operativa de la Comisión Nacional de Bioética, encaminada a conocer el funcionamiento de los Comités Hospitalarios de Bioética, con la finalidad de brindarles apoyo en el desarrollo de sus actividades en materia de bioética.
9.0 Cambios en esta versión

	Número de revisión
	Fecha de actualización
	Descripción del cambio

	0
	No aplica
	No aplica


10.0 Anexos

10.1 Formato de oficio de informe de control y seguimiento de Comités Hospitalarios de Bioética.
ANEXO 10.2 FORMATO DE OFICIO DE INFORME

	Dirección Operativa

	Oficio No. ______(1)_____



México, D. F., ___(2)______
Asunto: 

Nombre: __________________________________________________________________ (3)

Puesto: ___________________________________________________________________ (4)

Comité Hospitalario a dar seguimiento: __________________________________________ (5)

Periodo de control y seguimiento: ______________________________________________ (6)


Atentamente,

________(8)__________________________


INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL ANEXO 10.1 FORMATO DE INFORME
1. Escribir el lugar donde se emite el informe.

2. Escribir la fecha en la que se elabora el informe.

3. Señalar el nombre de la persona que realizó el control y seguimiento.

4. Anotar el puesto que desempeña dentro de la Comisión.

5. Especificar el nombre de la entidad y unidad operativa objeto de control y seguimiento.

6. Especificar el periodo que abarcó el control y seguimiento.

7. Describir la situación en la que se encuentra la unidad operativa a partir del análisis de las áreas y actividades revisadas, así mismo indicar las conclusiones y sugerencias procedentes.

8. Escribir el nombre completo y firma de quien realizó el informe.
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