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30.- PROCEDIMIENTO PARA PROCESOS CIVILES 

1.0 Propósito 

1.1 
Atender oportunamente los actos conducentes en la esfera de su competencia para garantizar el interés de la federación en el ámbito que se le requiera en materia civil dentro del marco que establece el artículo 38 del Reglamento Interior de la Secretaría de Salud, para resarcir el posible daño causado, obteniendo el visto bueno de la Coordinación General de Asuntos Jurídicos y Derechos Humanos.  

2.0 Alcance 

2.1
A nivel interno el procedimiento es aplicable a la Subdirección de Asuntos Jurídicos. 

2.2 A nivel externo el procedimiento es aplicable a la Coordinación General de Asuntos Jurídicos y Derechos Humanos y autoridades competentes. 

3.0 Políticas de Operación, Normas y Lineamientos

3.1
La Subdirección de Asuntos Jurídicos es la responsable de atender las demandas civiles que promueva la Comisión, emitiendo un proyecto de demanda con aprobación del Comisionado Nacional de Bioética, así como las prestaciones y acciones que se harán valer en juicio.

3.2 
La Subdirección de Asuntos Jurídicos es la responsable de solicitar a la Coordinación General de Asuntos Jurídicos y Derechos Humanos su intervención a través del Comisionado Nacional de Bioética, elaborando y remitiendo un proyecto de contestación, en su caso, a las excepciones y defensas hechas valer por el demandado, procurando desvirtuar sus pretensiones.

3.3 
La Subdirección de Asuntos Jurídicos es la responsable de allegarse de los elementos de prueba idóneos que deberán ser aportados en aquellos juicios civiles, en donde la Comisión funja en calidad de actor.

3.4 
La Subdirección de Asuntos Jurídicos es la responsable de opinar y elaborar los proyectos que servirán como medios de defensa y/o recursos a promoverse en las diversas instancias del juicio.

3.5 
La Subdirección de Asuntos Jurídicos es la responsable de servir de enlace entre las áreas adscritas a la Comisión Nacional de Bioética que deban cumplir cualquier requerimiento de tipo judicial.

3.6 
La Subdirección de Asuntos Jurídicos es la responsable de emitir opinión en aquellos casos que le sea requerida.

4.0 Descripción del Procedimiento 

	Secuencia de etapas
	Actividad
	Responsable

	1.0 Conocimiento de posible irregularidad
	1.1 Notifica la irregularidad en la que pretende se intervenga.


	Áreas adscritas a la Comisión Nacional de Bioética

	2.0 Recepción de irregularidad.
	2.1 Obtiene el oficio del área en el que hacen del conocimiento posibles incumplimientos.

2.2 solicita la documentación soporte. 

· Oficio con incumplimientos
	Subdirección de Asuntos Jurídicos 

	3.0 Recepción de la documentación 
	3.1 Obtiene por parte del área correspondiente la documentación soporte del posible incumplimiento. 


	Subdirección de Asuntos Jurídicos 

	4.0 Análisis.
	4.1 Examina el contenido de la información, determina la acción judicial procedente y, en su caso, solicita al área correspondiente documentación o información faltante. 

Procede:
No: Solicita al área que corresponda los documentos o información faltantes para poder presentar la demanda ante la autoridad competente y pasa al punto 3
Si: Pasa al punto 5 

· Proyecto de demanda
	Subdirección de Asuntos Jurídicos 

	5.0 Elaboración de proyecto de demanda 
	5.1 Realiza el proyecto de demanda y turna, mediante oficio signado por el Comisionado Nacional de Bioética, a la Coordinación General de Asuntos Jurídicos y Derechos Humanos para su revisión y en su caso, visto bueno.

· Proyecto de demanda 

· Oficio dirigido a la CGAJDH


	Subdirección de Asuntos Jurídicos 


4.0 Descripción del Procedimiento 

	Secuencia de etapas
	Actividad
	Responsable

	6.0 Recepción y revisión del proyecto de demanda 
	6.1 Obtiene el proyecto de demanda y revisa si falta información o documentación adicional. 

Procede: 

No: Pasa al punto 4

Si: Pasa a la actividad 6.2 

6.2 Otorga, mediante oficio, el visto bueno del proyecto de demanda y regresa a la Subdirección de asuntos jurídicos.
	Coordinación General de Asuntos Jurídicos y Derechos Humanos

	7.0 Presentación de la demanda ante autoridad correspondiente
	7.1 Entrega la demanda ante la autoridad judicial federal competente suscrito por el Comisionado Nacional de Bioética.

· Demanda
	Subdirección de Asuntos Jurídicos

	8.0 Admisión de demanda 
	8.1 Recibe e inicia los actos conducentes para determinar la procedencia de lo reclamado.

· Demanda 
	Autoridad competente

	9.0 Verificación de admisión de demanda 
	9.1 Da seguimiento a la admisión de la demanda y verifica se emplace al demandado, para que éste produzca su contestación dentro del término legal.
	Subdirección de Asuntos Jurídicos

	10.0 Ofrecimiento de pruebas
	10.1 Contesta a través del Comisionado Nacional de Bioética en tiempo la demanda, se deberá constatar que no hubiese promovido demanda reconvencional y, de ser el caso, se contestará y se ofrecerán las pruebas conducentes.

· Pruebas
	Subdirección de Asuntos Jurídicos 


4.0 Descripción del Procedimiento 

	Secuencia de etapas
	Actividad
	Responsable

	11.0 Desahogo de pruebas 
	11.1 Ofrece a través del Comisionado Nacional de Bioética todas las pruebas y se estará al pendiente de su desahogo una vez abierto el periodo probatorio, la cual tendrá verificativo en la audiencia de ley.
	Subdirección de Asuntos Jurídicos

	12.0 Presentación de los alegatos respectivos 
	12.1 Acude a la audiencia final del juicio en el que se verterán los alegatos respectivos o, en su caso, se presentarán por escrito.

· Alegatos
	Subdirección de Asuntos Jurídicos 

	13.0 Dictaminación de la resolución definitiva 


	13.1 Dicta la resolución definitiva y se notifica a cada una de las partes que intervinieron en el juicio 

· Resolución definitiva
	Autoridad competente 

	14.0 Notificación de la resolución definitiva
	14.1 Hace del conocimiento la resolución definitiva al Comisionado Nacional de Bioética para su conocimiento.
· Resolución definitiva 
	Subdirección de Asuntos Jurídicos

	15.0 Recepción de la resolución definitiva
	15.1 Revisa la resolución definitiva y regresa el expediente a la Subdirección de Asuntos Jurídicos para su archivo

· Resolución definitiva 
	Comisionado Nacional de Bioética

	16.0 Recepción de la resolución
	16.1 Recibe el expediente de la resolución definitiva, se verifica si resulta:  

En caso de ser favorable

Procede:
No: Pasa al punto 16.2
Si: Pasa al punto 19.2

16.2 Promueve recurso de apelación
	Subdirección de Asuntos Jurídicos


4.0 Descripción del Procedimiento 

	Secuencia de etapas
	Actividad
	Responsable

	17.0 Promoción y  seguimiento al recurso interpuesto
	17.1 Verificará si resulta: 

En caso de ser favorable

Procede: 

No: Pasa al punto 17.2
Si: Pasa al punto 19.2
17.2 Promueve juicio de amparo
	Subdirección de Asuntos Jurídicos

	18.0 Promoción y  seguimiento al juicio de amparo
	18.1 Inicia a través del Comisionado Nacional de Bioética y da seguimiento al juicio de amparo y verifica si resulta:

En caso de ser favorable

Procede: 

No: Pasa al punto 18.2
Si: Pasa al punto 19.2
18.2 Interpone a través del Comisionado Nacional de Bioética Recurso de Revisión.
	Subdirección de Asuntos Jurídicos 

	19.0 Promoción y  seguimiento al recurso de revisión 
	19.1 Promueve, da seguimiento y archiva la resolución dictada al recurso interpuesto. 

19.2 Se archiva el expediente 

· Resolución definitiva de recurso de revisión

TERMINA PROCEDIMIENTO

	Subdirección de Asuntos Jurídicos 
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6.0 Documentos Referencia 

	Documentos
	Código (cuando aplique)

	Reglamento Interior de la Secretaría de Salud
	No aplica

	Manual de Organización Especifico de la CONBIOÉTICA
	No aplica

	Decreto por el que se crea el órgano desconcentrado denominado Comisión Nacional de Bioética.
	No aplica

	Guía técnica para la elaboración de Manuales de Procedimientos de la Secretaría de Salud.
	No aplica


7.0 Registros

	Registros
	Tiempo de Conservación
	Responsable de conservarlo
	Código de Registro o Identificación Única

	Formato de denuncia civil.
	5 años 
	Subdirección de Asuntos Jurídicos 
	No aplica 


8.0 Glosario 

8.1 Alegatos: Escrito en el cual el abogado expone las razones que sirven de fundamento al derecho de su representado, impugnando a las de la parte contraria.

8.2 Demanda: Una demanda judicial es una petición escrita formulada ante un tribunal de justicia y también el medio escrito a través del cual el demandante expone unos hechos y razona sus pretensiones frente al demandado, a un tribunal iniciando así un proceso de carácter civil en sentido amplio (civil, de familia, mercantil, laboral, contencioso-administrativo, etc.), constituyendo el primer acto que inicia la relación procesal.

8.3 Juicio de Amparo: Es un medio procesal constitucional del ordenamiento jurídico mexicano que tiene por objeto específico hacer reales, eficaces y prácticas, las garantías individuales establecidas en la Constitución, buscando proteger de los actos de todas las autoridades sin distinción de rango, inclusive las más elevadas, cuando violen dichas garantías. Está regulado por la Carta Fundamental y la Ley de Amparo, reglamentaria de los artículos 103 y 107 de la Constitución Federal.

8.4 Litis: Es un vocablo latino que en idioma español se traduce como litigio, significando disputa o controversia judicial; diferencia de intereses entre dos partes, llamadas litigantes, sometidas a decisión de un Juez.

8.5 Pruebas: Son la justificación de la verdad de los hechos controvertidos hecha por los medios que autoriza y reconoce la ley. 

8.6 Recurso de Apelación: Es el medio impugnativo ordinario a través del cual una de las partes o ambas solicita que un tribunal de segundo grado examine una resolución dictada dentro del proceso por el juez que conoce de la primera instancia, expresando sus inconformidades al momento de interponerlo, con la finalidad de que el superior jerárquico, una vez que las analice y sin que pueda suplir sus deficiencias, corrija sus defectos  modificándola o revocándola.
9.0 Cambios de esta versión.

	Número de Revisión
	Fecha de la Actualización
	Descripción del cambio

	0
	No aplica
	No aplica


10.0  Anexos 

10.1 Formato de denuncia civil 

ANEXO 10.1 FORMATO DE DEMANDA CIVIL 

	LA FEDERACIÓN (SECRETARIA DE SALUD)

VS

_____________(1)_____________

JUICIO ORDINARIO CIVIL

 ESCRITO INICIAL


C. JUEZ DISTRITO EN MATERIA CIVIL 

EN EL DISTRITO FEDERAL,  EN TURNO.

PRESENTE.

  

LIC. ________(2)_________, _______________(3)______________ de la Secretaría de Salud, cargo que acredito con la copia certificada del nombramiento que a la presente adjunto como Anexo: 1, y de conformidad con las facultades que me otorga el artículo 11-bis fracciones XXVIII, XXXI, XXXII, XXXIII, XXXIV, XXXVII, y XLIX del Reglamento Interior de la Secretaría de Salud publicado en el Diario Oficial de la Federación el día 19 de enero de 2004; reformado mediante publicación en el Diario Oficial de la Federación el día 02 de febrero de 2010, señalando como domicilio legal para oír y recibir todo tipo de notificaciones, el ubicado en Calle Guadalajara número 46, 4° piso, Colonia Roma Norte, Delegación Cuauhtémoc, México D. F., C. P. 06700; confiriendo la representación que señala el artículo 17 fracción XVI del Reglamento citado anteriormente a las Licenciadas en Derecho ______________(4)_______________, y autorizando para oír y recibir toda clase de notificaciones, así como para recoger toda clase de documentos y valores a los Licenciados en Derecho _____________(5)_______________, así como a los CC. _______________(6)______________, ante Usted, con el debido respeto comparezco y expongo:

                                     Por medio del presente escrito, EN LA VIA ORDINARIA CIVIL, vengo a demandar de la _____________(7)_______________, siendo su ______________(8)______________ el C. __________(9)__________  persona que puede ser emplazada y notificada a juicio en el domicilio ubicado en: _________________________(10)_____________________; la plena satisfacción y pago de las siguientes: 

P R E S T A C I O N E S



    I.- ____________________(11)_________________________

                          Fundándome para ello en las siguientes consideraciones de hecho que a continuación expongo: 

H E C H O S



1.- _____________________(12)__________________________

D E R E C H O

_______________________(13)________________________

Por lo anteriormente expuesto,

A USTED C. JUEZ, pido se sirva:

PRIMERO.  Tenerme por presentado con la personalidad con que me ostento en los términos del presente escrito y manifestaciones que anteceden, demandando a las personas que se mencionan,  dar entrada a la presente demanda y tener por ofrecidas las pruebas correspondientes.

SEGUNDO.  Ordenar se notifique y se emplace a los demandados, corriéndole traslado para que contesten  la demanda dentro del plazo legal.

TERCERO. Se anexan copias simples de los  documentos que se exhiben, a efecto de que los originales se guarden en el seguro del juzgado, y las copias simples se agreguen al juicio natural. 

CUARTO.  Previos los trámites de ley, dictar Sentencia condenando a los demandados al pago de las prestaciones reclamadas.  Es de justicia y así procede.

México, Distrito Federal, a ____________(14)_____________

____________________(15)____________________

INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL ANEXO 10.1 FORMATO DE

DEMANDA CIVIL

1.- Expresar el nombre o razón social de la persona física o jurídica con la que se vaya a entablar la “litis” 

2.- Servidor público que tenga la representación legal de la Secretaría de Salud. 

3.- Cargo del Servidor público expresado en el punto inmediato anterior. 

4, 5 y 6.- Servidores públicos autorizados por el representante legal de la Comisión Nacional de Bioética para oír y recibir todo tipo de información, documentos y valores que se generen por motivo de la presentación de la denuncia correspondiente. 

7.- “Idem” con el punto 1 del presente instructivo. 

8.- Expresar el cargo del representante legal, en caso de ser persona jurídica, de la empresa con la que se vaya a entablar “litis”.  

9.- Expresar el nombre a que hace referencia el punto inmediato anterior del presente instructivo. 

10.- Expresar el domicilio legal de la empresa con la que se vaya a entablar la “litis”

11.- Redactar las prestaciones que se vayan a reclamar a la persona o personas a que hace referencia el punto 1 del presente instructivo, por el motivo que haya generado el ejercicio de la acción.  

12.- Redactar descripción pormenorizada de los hechos que hayan originado el motivo de la demanda civil que se trate, ubicando siempre circunstancias de modo, tiempo y lugar.

13.- Expresar los preceptos legales de fondo y forma de la demanda civil a substanciar. 

14.- Expresar la fecha en que se vaya a interponer la demanda civil correspondiente. 

15.- Nombre y firma del representante legal de la Secretaría de Salud. 
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