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9. PROCEDIMIENTO PARA ELABORAR ACUERDOS DE COLABORACION BILATERAL, REGIONAL Y EN SALUD DEL MIGRANTE 

1.0 Propósito

1.1 Elaborar los acuerdos de cooperación bilateral, regional y en materia de salud del migrante para promover el intercambio de información y experiencias de las áreas técnicas de la Secretaría de Salud que fortalezcan el sistema de salud en México.
2.0 Alcance

2.1 A nivel interno el procedimiento es aplicable a la Dirección de Cooperación Bilateral  y Regional,y la dirección de coordinación institucional para la Salud de Migrante. Subdirección de Gestión Interamericana, Subdirección de Gestión y Apoyo a la Salud del Migrante, Subdirección para Organismos Multilaterales, y Subdirección de Asuntos de América del Norte, Europa, Asia y África, Departamento para el Sistema Interamericano  Departamento de Enlace con la OMS y la ONU, Departamento de Seguimiento de Programas y Agenda Internacional, Departamento de Asuntos Bilaterales, Departamento de Cooperación con Centroamérica, y Departamento de Cooperación Institucional

.

2.2 A nivel externo el procedimiento es aplicable a las unidades de la Secretaría de Salud que  quieran desarrollar actividades de cooperación en materia de salud a nivel bilateral y/o  regional, y en materia de salud al migrante.

3.0 Políticas de operación, normas y lineamientos

3.1 La Dirección General de Relaciones Internacionales, como oficina de enlace internacional de la Secretaría de Salud, es la instancia responsable de elaborar las propuestas de acuerdos bilaterales, regionales y en  materia de salud del migrante.

3.2 La Dirección General de Asuntos Jurídicos de la Secretaría de Salud y al Consultoría Jurídica de la Secretaría de Relaciones Exteriores deben emitir un dictamen previo a la firma del acuerdo respectivo.

4.0 Descripción del procedimiento 

	Secuencia de etapas
	Actividad
	Responsable

	1. Instrucción
	1.1 Emite instrucción para elaborar una propuesta de Acuerdos de Colaboración Bilateral.
	Secretaría de Salud

	2. Inicial
	2.1. Recibe la instrucción de elaborar propuesta de acuerdo;

2.2 Solicita a la la dirección de coordinación institucional para la Salud de Migrante y/o a la Dirección de Cooperación Bilateral y Regional, elabore propuesta de acuerdo.
	Dirección  General de Relaciones Internacionales



	3. Consulta
	3.1 Recibe instrucción y elabora oficio de consulta a las áreas técnicas involucradas para la identificación e incorporación de temas.

*Oficio
	La Dirección de Coordinación Institucional para la Salud de Migrante y/o Dirección de Cooperación Bilateral y Regional.

	4. Propuesta de temas
	4.1 Recibe oficio de consulta y responde, proponiendo temas para el acuerdo y envía a La Dirección de Coordinación Institucional para la Salud de Migrante y Dirección de Cooperación Bilateral y Regional, según corresponda.
	Áreas Técnicas

	5. Elaboración de propuesta
	5.1 Recibe propuestas de temas y elabora una propuesta de acuerdo.
5.2 Elabora oficio y envía la propuesta a la contraparte del otro país para su revisión. 

*Oficio

*Propuesta
	La Dirección de Coordinación Institucional para la Salud de Migrante y/o Dirección de Cooperación Bilateral y Regional.

	6 .Valoración de propuesta
	6.1 Recibe propuesta y emite comentarios al respecto a la Dirección de Coordinación Institucional para la Salud de Migrante y/o Dirección  de Cooperación Bilateral y Regional.

	Representación del País y/u organismo internacional

	7.Negociación 
	7.1 Recibe comentarios y negocia bilateralmente los cambios que deberán ser incorporados al documento en su versión preliminar.

7.2 Elabora oficio y envía a la Dirección General de Asuntos Jurídicos de la Secretaría de Salud, la propuesta de acuerdo para su revisión y validación jurídica.
*Oficio

*Propuesta de Acuerdo


	La Dirección de Coordinación Institucional para la Salud de Migrante y/o Dirección  de Cooperación Bilateral y Regional  


	8. Validación Jurídica
	8.1 Recibe propuesta y emite observaciones y comentarios para ser incorporados a la propuesta de acuerdo y los envía mediante oficio a La Dirección de Coordinación Institucional para la Salud de Migrante y/o Dirección  de Cooperación Bilateral y Regional.


	Dirección General de Asuntos Jurídicos

	9-Envió a la Cancillería 

	9.1 Recibe comentarios y observaciones a la propuesta de acuerdo

9.2 Incorpora los comentarios a la propuesta y la envía mediante oficio  a la Consultoría Jurídica de la Secretaría de Relaciones Exteriores para su valoración.
*Oficio

*Propuesta de Acuerdo
	La Dirección de Coordinación Institucional para la Salud de Migrante y/o Dirección  de Cooperación Bilateral y Regional  

	10. Validación por la cancillería 
	10.1 Recibe propuesta de acuerdo y emite sus comentarios y observaciones con respecto a la misma y los reenvía a su remitente.

	Consultoría Jurídica de la Secretaría de Relaciones Exteriores.

	11. Cotejo final 
	11.1 Incorpora observaciones y comentarios de la Consultoría Jurídica y elabora versión final del acuerdo

11.2 Instruye a las subdirecciones correspondientes la logística para firma del acuerdo.


	La Dirección de Coordinación Institucional para la Salud de Migrante y/o Dirección  de Cooperación Bilateral y Regional  

	12. Logística del acuerdo
	12.1 Recibe instrucción y negocia la fecha y sede para la suscripción del documento y

12.2 Hace los arreglos logísticos para la firma

12.3 Informa a las partes firmantes fecha y sede para la suscripción del acuerdo.


	Subdirección de Gestión Interamericana, Subdirección de Gestión y Apoyo a la Salud del Migrante y Subdirección de Asuntos de América del Norte, Europa, Asia y África

	13.- Firma de acuerdo
	13.1 Suscribe el acuerdo entre las partes involucradas.

*Acuerdo


	SSA/País y/u organismo internacional

	14. Resguardo de acuerdo
	14.1 Recibe acuerdo original firmado y lo envía a la Dirección General de Asuntos Jurídicos para su resguardo y registro

14.2 Envía copia a la Consultoría Jurídica de la Secretaría de Relaciones Exteriores.

*Acuerdo O/1

TERMINA PROCEDIMIENTO
	Departamento para el Sistema Interamericano, 

Departamento de Asuntos Bilaterales y 

Departamento de Cooperación con Centroamérica
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6.0 Documentos de referencia

	Documento
	Código (cuando aplique)

	Reglamento Interior de la Secretaría de Salud
	No aplica

	Manual de Organización Específico de la Dirección General de Relaciones Internacionales
	No aplica

	Guía Técnica para la Elaboración de Manuales de Procedimientos”.
	No aplica

	Ley General de Salud
	No aplica

	Lineamientos y requisitos generales a que deben sujetarse desde el punto de vista jurídico los contratos, convenios, acuerdos, bases y demás instrumentos consensúales que la Secretaría de Salud genere incluidos los internacionales
	No aplica


7.0 Registro

	Registro
	Tiempo de

conservación
	Responsable de conservarlo
	Código de registro o identificación única

	Oficios
	5 años
	Archivo de la  Dirección General
	No aplica

	Acuerdos y declaraciones
	5 años
	Archivo de la  Dirección General
	No aplica


8.0 Glosario
8.1 Área Técnica: Unidad Administrativa de la Secretaría de Salud que cuentan con el conocimiento y experiencia en temas de salud.
8.2 : Secretaría de Salud
9.0 Cambios en esta versión

	Número de revisión
	Fecha de actualización
	Descripción del cambio

	No aplica
	No aplica
	No aplica


10.0 Anexos
 No aplica
Dirección de Coordinación Institucional para la Salud del Migrante y/o Dirección de Cooperación Bilateral y Regional














