
SECRETARÍA DE SALUD 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 

 
 
 
 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS 
 DE LA UNIDAD COORDINADORA DE VINCULACIÓN Y 

PARTICIPACIÓN SOCIAL 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

NOVIEMBRE 2012. 
 

 
 



 
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS 

 

Código:  

Unidad Coordinadora de Vinculación y Participación Social 

 
Rev.  

Hoja: 1 de 7 

 

ÍNDICE 
 
 

I. Introducción                                                                                                            2 
 

II. Objetivo del Manual         3 
 

III. Marco Jurídico         4 
 

IV. Procedimientos 

1. Procedimiento para analizar y negociar las iniciativas en materia de 
salud, presentadas en las cámaras legislativas. 

2. Procedimiento para tramitar los puntos de acuerdo aprobados en las 
cámaras legislativas 

3. Procedimiento para tramitar las gestiones formuladas por legisladores 
federales y locales 

4. Procedimiento para coordinar la participación de las organizaciones de 
la sociedad civil en el sector salud 

5. Procedimiento para la atención de cuerpos colegiados 

6. Procedimiento para la coordinación de giras y eventos del C. Secretario 
de Salud a las entidades federativas del país y elaboración de la 
Agenda de Trabajo 

7. Procedimiento para la elaboración de carpeta de aspectos relevantes 
para la recepción de visitas de Gobernadores de las Entidades 
Federativas, Secretarios de Salud Estatales o Presidentes Municipales  

8. Procedimiento para la elaboración de la carpeta de aspectos relevantes 
para las giras del C. Secretario de Salud a las entidades federativas del 
país procedimiento para la atención de peticiones ciudadanas 

9. Procedimiento para la atención y gestión de peticiones ciudadanas 

 



 
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS 

 

Código:  

Unidad Coordinadora de Vinculación y Participación Social 

 
Rev.  

Hoja: 2 de 7 

 

I. INTRODUCCIÓN 
 
En cumplimiento a lo señalado en el Artículo 19 de la Ley Orgánica de la Administración Pública Federal 
y en base a lo establecido en el Artículo 8 Fracción XIII del Reglamento Interior de la Secretaría de 
Salud, se integra el presente Manual de Procedimientos de la Unidad Coordinadora de Vinculación y 
Participación Social, con base en la estructura orgánica de vigencia 1º de enero de 2012 y de acuerdo 
al último registro que se tiene en la Secretaría de la Función Pública, que corresponde al 16 de julio de 
2011. 
 
El presente documento contiene los diversos procedimientos desarrollados por las áreas que integran la 
Unidad Coordinadora de Vinculación y Participación Social,  a fin de establecer los diferentes canales 
de comunicación y de servicios al público necesarios para su funcionamiento. 
 
Ha sido integrado conforme a los lineamientos establecidos en la Guía Técnica para la elaboración de 
Manuales Procedimientos de la Secretaría de Salud vigente y en lo sucesivo se modificará cuando 
existan movimientos a la estructura orgánica o a la normatividad aplicable. 
 
La difusión del manual se realizará por medio de los Titulares de cada Área quienes lo darán a conocer 
a su personal adscrito, que a su vez serán los encargados de garantizar y vigilar su correcta aplicación. 
 
Las modificaciones o actualizaciones que se lleven a cabo deben de estar orientadas  a la 
simplificación, al mejoramiento y enriquecimiento del mismo. 
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II. OBJETIVO DEL MANUAL 
 
Establecer el desarrollo de actividades de los procesos administrativos que integran la Unidad 
Coordinadora de Vinculación y Participación Social, a fin de que el personal conozca los sistemas de 
comunicación y coordinación entre las diversas áreas que integran la Unidad. 
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III. MARCO JURÍDICO 
 

Constitución Política de los Estados Unidos 
D.O.F. 5-02-1917. Última reforma D.O.F. 09-02-2012 
 
LEYES 
 
Ley Orgánica de la Administración Pública Federal 
D.O.F. 29-12-1976. Última reforma D.O.F. 14-06-2012 
 
Ley General de Salud 
D.O.F. 7-02-1984. Última reforma D.O.F. 7-06-2012 
 
Ley General de Protección Civil  
D.O.F. 6-06-2012.  
 
Ley General de Bienes Nacionales 
D.O.F. 20-05-2004. Última reforma D.O.F. 16-01-2012 
 
Ley Federal de Entidades Paraestatales 
D.O.F 14-05-1986. Última reforma D.O.F. 9-04-2012 
 
Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado, Reglamentaria del apartado B del Artículo 
123 Constitucional 
D.O.F 28-12-1963. Última reforma D.O.F. 3-05-2006 
 
Ley Federal de Procedimiento Administrativo 
D.O.F. 04-08-1994. Última reforma D.O.F. 9-04-2012 
 
Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Públicos 
D.O.F. 31-12-1982. Última reforma en el D.O.F. 9-04-2012 
 
Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Públicos 
D.O.F. 13-03-2002. Última reforma D.O.F. 15-06-2012 
 
Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Información Pública Gubernamental 
D.O.F. 11-06-2002. Última reforma D.O.F. 08-06-2012 
 
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria 
D.O.F. 30-03-2006. Última reforma D.O.F. 31-12-2008 
 
Ley de Coordinación Fiscal 
D.O.F. 27-12-1978. Última reforma 12-12-2012 
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Ley de Planeación 
D.O.F. 5-01-1983. Última reforma 9-04-2012 
 
Ley de los Institutos Nacionales de Salud 
D.O.F. 26-05-2000. Última reforma D.O.F. 30-05-2012 
 
Ley de Estímulos y Recompensas Civiles 
D.O.F. 31-12-1975. Última reforma D.O.F. 9-04-2012 
 
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público 
D.O.F. 4-01-2000. Última reforma D.O.F. 16-01-2012 
 
Ley de Fiscalización y Rendición de cuentas de la Federación 
D.O.F. 29-05-2009. Última reforma D.O.F. 18-06-2010 
 
Ley de Ingresos de la Federación para el ejercicio Fiscal de 2012 
D.O.F. 16-11-2012 
 
Ley del Impuesto al Valor Agregado 
D.O.F. 29-12-1978. Última reforma D.O.F. 7-12-2009 
 
Ley del Impuesto Sobre la Renta 
D.O.F. 1-01-2002. Última reforma 25-05-2012 
 
Ley del Instituto de Seguridad  y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado 
D.O.F. 31-03-2007. Última reforma D.O.F. 28-05-2012 
 
Ley del Diario Oficial de la Federación y Gacetas Gubernamentales 
D.O.F. 24-12-1986. Última reforma D.O.F. 5-06-2012 
 
Ley del Servicio de Tesorería de la Federación 
D.O.F. 31-12-1985. Última reforma D.O.F. 9-04-2012 
 
Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Administración Pública Federal 
D.O.F. 10-04-2003. Última reforma D.O.F. 9-01-2006 
 
Ley Federal del Trabajo 
D.O.F. 01-04-1970. Última reforma D.O.F. 9-04-2012 
 
Ley de los Sistemas de Ahorro para el Retiro 
D.O.F. 23-05-1996. Última reforma D.O.F. 9-04-2012 
 
Ley General de Deuda Pública 
D.O.F. 31-12-1976. Última reforma D.O.F. 9-04-2012 
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Ley General de Contabilidad Gubernamental 
D.O.F. 31-12-2008 
 
CÓDIGOS 
 
Código Fiscal de la Federación 
D.O.F. 31-12-1981. Última reforma D.O.F. 12-12-2011 
 
Código Civil para el Distrito Federal en Materia Común y para toda la República en Materia Federal 
D.O.F. 26-05-1928. Última reforma D.O.F. 09-04-2012 
 
Código Civil Federal 
D.O.F. En cuatro partes los días: 26 de mayo, 14 de julio, 3 y 31 de agosto de 1928. Última reforma 
D.O.F. 09-04-2012 
 
Código Federal de Procedimientos Civiles 
D.O.F. 24-02-1943. Última reforma D.O.F. 9-04-2012 
 
Código Federal de Procedimientos Penales 
D.O.F. 30-08-1934. Última reforma D.O.F. 14-06-2012 
 
Código Penal Federal  
D.O.F. 14-08-1931. Última reforma D.O.F. 14-06-2012 
 
REGLAMENTOS 
 
Reglamento Interior de la Secretaría de Salud. 
D.O.F.  19-01-2004. Última reforma D.O.F 10-01-2011 
 
Reglamento de Ley Federal de Entidades Paraestatales 
D.O.F. 26-01-1990. Última reforma D.O.F. 23-11-2010 
 
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria 
D.O.F 28-06-2006. Última reforma D.O.F 4-09-2009  
 
Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público 
D.O.F. 28-07-2010 
 
Reglamento del Código Fiscal de la Federación 
D.O.F. 7-12-2009 
Reglamento de la Ley del Servicio de Tesorería de la Federación 
D.O.F. 15-03-1999. Última reforma D.O.F. 7-05-2004 
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Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la información Pública Gubernamental 
D.O.F. 11-06-2003 
 
Reglamento de la Ley del Impuesto al Valor Agregado 
D.O.F. 4-12-2006 
 
Reglamento de la Ley del Impuesto Sobre la Renta 
D.O.F. 17-10-2003. Última reforma D.O.F. 4-12-2006 
 
Reglamento del Servicio Profesional de Carrera en la Administración Pública Federal 
D.O.F. 6-09-2007 
 
DECRETOS 
 
Decreto del Presupuesto de Egresos de la Federación para el Ejercicio Fiscal de 2012 
D.O.F. 12-12-2011 
 
Decreto por el que se reforma el Reglamento Interior de la Secretaria de Salud  
D.O.F. 10-01-2011 
 
PLANES Y PROGRAMAS 
 
Plan Nacional de Desarrollo 2007 – 2012 
D.O.F. 31-05-2007 
 
Programa Nacional de Salud 2007-2012 
D.O.F. 17-10-2007 
 
Programa Sectorial de Salud 2007-2012 
D.O.F. 17-01-2008 
 
Programa Nacional de Rendición de Cuentas, Transparencia y combate a la corrupción 2008-2012 
D.O.F. 11-12-2008 
 
Programa Especial de Mejora de la Gestión en la Administración Pública Federal 2008-2012 
DOF 10-09-2008 
 
OTROS ORDENAMIENTOS  
 
Manual de Organización General de la Secretaría de Salud. 
D.O.F. 17-08-2012 
 


