POLITICAS EN MATERIA DE ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES DEL SUBCOMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DE LOS SERVICIOS DE ATENCIÓN PSIQUIATRICA

Con fundamento en lo dispuesto por los artículos 38 fracción I, 1 Bis y 2 Bis del Reglamento Interior de la Secretaría de Salud vigente, en relación con los acuerdos tomados en la Segunda Sesión Ordinaria del 2010 del Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de este Órgano Administrativo Desconcentrado, hago de su conocimiento las políticas que en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios se observarán a partir de la recepción del presente oficio:

El objetivo de las presentes Políticas es el de establecer los principios, criterios y procedimientos que deberán observar los Servidores Públicos de las Unidades Administrativas Adscritas a los Servicios de Atención Psiquiátrica, en los procedimientos de contratación para la adquisición y arrendamientos de bienes muebles y, la prestación de servicios de cualquier naturaleza, con excepción de los servicios relacionados con la obra pública.

Las presentes Políticas, serán de observación obligatoria para todos los servidores públicos de las Unidades Administrativas Adscritas a los Servicios de Atención Psiquiátrica, sin excepción, en los procedimientos de contratación para la adquisición de BIENES MUEBLES y arrendamientos de BIENES MUEBLES y la prestación de SERVICIOS de cualquier naturaleza, con excepción de los servicios relacionados con la obra pública. La observancia de las presentes, no exime a los servidores públicos de las Unidades Administrativas Adscritas de la obligatoriedad de apegarse a las leyes, sus reglamentos y a la normatividad vigente en la materia.
Con la finalidad de aprovechar el volumen de contratación en los Servicios de Atención Psiquiátrica, éstos realizarán la consolidación de los BIENES MUEBLES y/o SERVICIOS que requieran las Unidades Administrativas Adscritas.

· La adquisición y contratación de los bienes y servicios destinados a satisfacer las necesidades de las unidades administrativas adscritas a este Órgano Administrativo Desconcentrado, así como los procedimientos para la adjudicación de los contratos correspondientes, se llevarán a cabo a través del Departamento de Adquisiciones de la Dirección de Administración de la Oficina Central Coordinadora de los Servicios de Atención Psiquiátrica. 

Para tal efecto mediante oficios enviados en el mes de enero del presente año, se solicitaron los requerimientos de bienes y servicios para cubrir sus necesidades durante el presente ejercicio fiscal, los cuales debieron remitirse a dicho departamento dentro del término establecido en los mismos. Con base en estos requerimientos se elaborará el programa anual de adquisiciones.

· No obstante lo anterior, podrá efectuar la adquisición de bienes y servicios de carácter urgente, en los conceptos y partidas de los capítulos 2000 "Materiales y Suministros" y 3000 "Servicios Generales" del Clasificador por Objeto del Gasto vigente, por un monto máximo total de cada contratación de $ 30,000.00 (treinta mil pesos 00/100 M. N.), sin incluir el impuesto al valor agregado para el caso de Hospitales Psiquiátricos y $ 10,000.00 (diez mil pesos 00/100 M. N.), sin incluir el impuesto al valor agregado para el caso de Centros Comunitarios de Salud Mental, atento a lo autorizado por el Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de los Servicios de Atención Psiquiátrica, en su Segunda Sesión Ordinaria del 2010.

Para esto se deberá integrar un expediente que deberá contener la solicitud del área requeriente, estudio de mercado (se deberá contar mínimo con tres cotizaciones para el presente estudio), constancia de suficiencia presupuestal, certificación de no existencia en almacén cuando sean bienes con cargo a las partidas de gasto del capítulo 2000 del Clasificador por Objeto del Gasto vigente y de la inscripción del co-contratante en el catálogo de proveedores de los Servicios de Atención Psiquiátrica, firma de conformidad del área solicitante o entrada al almacén según corresponda, el cual deberá anexarse a la póliza de pago correspondiente.

Estas compras deberán estar plenamente justificadas y, de ser posible, se deben formalizar por medio de contrato o pedido.

Resulta pertinente informarle que en la contratación de los servicios y en la adquisición de bienes, la integración del expediente, Catalogo de Conceptos, descripción de las características de los bienes, la investigación de Mercado, elaboración del Cuadro Comparativo, selección del Proveedor (en cuyo objeto social este considerado la adquisición de bienes o bien la contratación del servicio que se pretende realizar), seguimiento del Contrato/Pedido, Suficiencia Presupuestal y pago correspondiente son estricta responsabilidad de cada unidad dependiente de los Servicios de Atención Psiquiátrica, para el caso específico de contratación de servicios se deberá elaborar invariablemente  un acta de entrega-recepción de los servicios recibido siendo firmada por el Proveedor adjudicado y un responsable que designe la unidad receptora del servicio, debiendo ésta ser parte del expediente de la multicitada contratación.

· El área requeriente de los bienes o servicios, bajo su responsabilidad, podrán convocar, adjudicar o contratar adquisiciones, arrendamientos y servicios, con cargo a su presupuesto autorizado y sujetándose al calendario del presupuesto autorizado.

· En los procedimientos de adquisición y/o contratación deberán establecerse los mismos requisitos y condiciones para todos los participantes, debiendo proporcionar a todos los interesados igual acceso a la información relacionada con los bienes o servicios que se pretende contratar, a fin de evitar favorecer a algún participante.

· Previo al inicio de los procedimientos de adjudicación, el Área usuaria deberá realizar una investigación de mercado de la cual se desprendan las condiciones que imperan en el mismo, respecto del bien, arrendamiento o servicio objeto de la adjudicación y/o contratación, a efecto de buscar las mejores condiciones para el Estado.

· Para contratar adjudicaciones directas, cuyo monto sea igual o superior a la cantidad de trescientas veces el salario mínimo diario general vigente en el Distrito Federal, se deberá contar con al menos tres cotizaciones con las mismas condiciones, que se hayan obtenido en los treinta días previos al de la adjudicación y consten en documento en el cual se identifiquen indubitablemente al proveedor oferente.

· Se podrán contratar adquisiciones, arrendamientos y servicios en forma urgente, mediante de adjudicaciones directas, cuando este plenamente justificado y el importe de cada operación no exceda los montos autorizados por el Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de los servicios de Atención Psiquiátrica, conforme a lo que se establecerán en el Presupuesto de Egresos de la Federación, siempre que las operaciones no se fraccionen para quedar comprendidas en los supuestos de excepción a que se refiere este apartado.

· Las cotizaciones que sean requeridas para la adquisición de un Bien o Prestación de algún Servicio deberán ser presentadas a cada área requeriente; en igualdad de condiciones y circunstancias, por los Proveedores a los cuales se requirió las mismas, por lo que deberán ser recibidas dentro de la fecha pactada por la Unidad convocante y debiendo contar con el sello y nombre del personal responsable de la Unidad Hospitalaria y/o Centro Comunitario de Salud Mental que las recibió. 

· En las operaciones adjudicadas en forma directa, en términos del artículo 42 de la Ley da Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público, cuyo monto rebase el equivalente a la cantidad de trescientas veces el salario mínimo diario general vigente en el Distrito Federal y hasta el monto máximo de adjudicación indicado en el presente ocurso, se requerirá de la celebración o formalización de CONTRATO/PEDIDO, por parte de la Unidad Hospitalaria y/o Centro Comunitario de Salud Mental.
· La adquisición de BIENES MUEBLES con cargo al capítulo 5000 del Clasificador por Objeto del Gasto, solamente estará a cargo de la Dirección de Administración de los Servicios de Atención Psiquiátrica, contando para ello con el oficio de autorización de inversión correspondiente y se sujetará a los lineamientos de austeridad y vigilancia presupuestal que se encuentren vigentes y a los que se expidan con posterioridad a éstos, así como aquellas disposiciones administrativas de carácter general en materia de racionalidad, austeridad y disciplina presupuestaria a que se refiera el Presupuesto de Egresos de la Federación para el ejercicio fiscal que corresponda.

· La adquisición y/o contratación de bienes o servicios con fundamento en el Artículo 41 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público, solamente estará a cargo de los Servicios de Atención Psiquiátrica, por lo que en caso de requerir alguna adquisición y/o contratación en la que se acredite este supuesto, se deberá enviar a las oficinas centrales de éste Órgano administrativo Desconcentrado la documentación requerida en los términos de la normatividad vigente. 

· El área requeriente de los bienes o servicios no podrá realizar las adquisiciones o contratar los servicios que impetra. Asimismo, se cuidará que éstas se realicen por una unidad independiente del almacén, del área de contabilidad y de recursos financieros. Cada una de estas funciones deberá recaer en personas distintas.

· Se implementará en el área de adquisiciones de esa unidad un registro total de compras que incluya el número consecutivo de contrato o pedido, partida presupuestal, fecha de pedido-contrato, número de modificaciones e importe. Ésta servirá de base para conciliar con el área de almacenes, contabilidad y presupuestos.

Asimismo, se establecerá un registro de costos históricos con el fin de controlar las variaciones en el precio y estar en condiciones de obtener las mejores condiciones de compra.

· En el supuesto de que requiera hacer una adquisición o contratación de mayor cantidad a la señalada en la segunda viñeta de este ocurso, se someterá a consideración de la Dirección de Administración, a fin de que conforme a la normatividad vigente en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, así como a las recomendaciones vertidas en el pleno del Subcomité de éste Órgano Administrativo Desconcentrado se lleve a cabo a través del Departamento de Adquisiciones de la Dirección de Administración de la Oficina Central Coordinadora de los Servicios de Atención Psiquiátrica.

El Director de cada Unidad Hospitalaria y/o Centro Comunitario de Salud Mental, bajo su más estricta responsabilidad, cuidará que no se fraccione una operación en varias operaciones de monto menor, para quedar comprendidas en este supuesto.

Para este efecto se deberá llevar una cuidadosa planeación para la adquisición de aquellos bienes y servicios de uso cotidiano en esa unidad a su cargo y oportunamente formular sus requerimientos a la Oficina Central Coordinadora de este Órgano Administrativo Desconcentrado, para ser integrados al Programa Anual de Adquisiciones y proceder a su contratación mediante el mecanismo de adjudicación que corresponda en términos de ley.

En caso de desabasto de este tipo de productos, se solicitará el apoyo a la Dirección de Administración de los Servicios de Atención Psiquiátrica, para llevar a cabo una compra consolidada, que permita cubrir las necesidades por el tiempo que tarde la licitación y hasta la recepción de los mismos en el almacén. 

· No podrá realizarse contratación o pago alguno a proveedores que no se encuentren registrados en el catalogo de proveedores de los Servicios de Atención Psiquiátrica, para tal efecto previamente deberá solicitar su inscripción a la Dirección de Administración, adjuntando copia del acta constitutiva en caso de tratarse de personas morales, poder notarial de quien suscriba la contratación correspondiente en representación del proveedor o prestador de servicios, cédula fiscal, comprobante de domicilio actualizado e identificación de quien formalice el contrato así como constancia de la institución bancaria (hoja membretada, firmada, número de identificación del ejecutivo bancario y sellada en original por el banco) sobre la existencia de la cuenta de cheques abierta a nombre del beneficiario, que contenga el número de cuenta con 11 posiciones, así como la clave bancaria estandarizada (clabe) con 18 posiciones, que permita realizar transferencias electrónicas de fondos, a través de los sistemas de pago, número de sucursal y de plaza, fecha de apertura de la cuenta y copia del último estado de cuenta bancario (carátula).

· La ejecución del gasto deberá efectuarse conforme a los capítulos, conceptos y partidas del Clasificador por Objeto del Gasto vigente y respetar estrictamente lo indicado en el Decreto que establece las medidas de austeridad y disciplina del gasto de la Administración Pública Federal, los Lineamientos específicos para la aplicación y seguimiento de las medidas de austeridad y disciplina del gasto de la Administración Pública Federal, publicadas en el Diario Oficial de la Federación el 29 de diciembre del 2006 respectivamente sus reformas y adiciones del 14 de mayo de 2007, los lineamientos de austeridad, disciplina y control del ejercicio presupuestario 2009 emitidas y publicadas el día 29 de mayo del 2009 y aquellas que en su futuro lo substituyan, así como las disposiciones de austeridad, mejora y modernización de la Administración Pública contenidas en el Título Tercero Capítulo II del Presupuesto de Egresos de la Federación para el ejercicio 2010, lo anterior sin perjuicio de las demás disposiciones vigentes y aplicables en la materia. Considerando que existen partidas restringidas de conformidad a lo establecido en el Capítulo IV artículos 62 y 63 de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria así como partidas que requieren autorización del titular de esta dependencia del Ejecutivo Federal.

· Se abstendrán de llevar a cabo adquisición o contratación alguna con las personas que se encuentren en cualquiera de los supuestos de los artículos 50 y 60 penúltimo párrafo de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público y vigilará el estricto cumplimiento del artículo 8, fracción XIII, de la Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Públicos. 

· Asimismo, anexo al presente ocurso copia del oficio circular 307-A.0917 de fecha 12/03/2010 emitido por la Secretaría de Hacienda y Crédito Público, “Programa Nacional de Reducción de Gasto Público”, a efecto de que se atienda la normativa citada en el oficio en cuestión.
· Asimismo los presentes lineamientos atienden lo dispuesto en el Oficio Circular 307-A.0917 de fecha 12/03/2010 emitido por la Secretaría de Hacienda y Crédito Público, “ Programa Nacional de Reducción de Gasto Público”, lo anterior a efecto de de que cada Unidad Hospitalaria y/o Centro Comunitario de Salud Mental según corresponda atienda la normatividad citada en el Oficio en cuestión.
· Para información adicional sobre el particular, se deberá establecer comunicación con el Licenciado Alejandro Melgar Yáñez, Jefe del Departamento de Adquisiciones.

SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELECCIÓN.

EL TITULAR

DR. CARLOS DANIEL CAMPILLO SERRANO. 

