SECRETARIA
DE SALUD

ﬁi Inistrativas y érganos desconcentrados en esta Secretaria en los

de contratacion para la adjudicacion y arrendamiento de bienes
[ a prestacion de servicios del cualquier naturaieza, con excepciéon de
iogicio‘ relacionados con la obra publica, las que fueron aprobadas por ese

Comité de Mejora Regulatoria Interna, que tan atinadamente preside usted, con
fecha 30 de julio de 2007.

Asi mismo se envia disquete magnético que contiene el citado documento, a finde
que formen parte del archivo de ese Comité.

Agradeceré a usted que por su amable conducto, se recabe la firma del C.

Secretario del Ramo y una vez efectuado lo anterior se publiquen en el Diario
Oficial de la Federacion.

Sin otro particular, le reitero la seguridad de mi atenta y distinguida consideracion.

ATENTAMENTE, ’
SUFRAGIO EFECTIVO, N/O REELECCION
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LIC. MA.EUGENIA DE LEON ~MAY.- Subsecretaria de Administracion y Finanzas.- Calle Lieja No. 7 P.B.,
Colonia Juarez, Delegacion Cuauhtémoc, C.P. 06696, México, D.F.

LIC. HECTOR DOMINGUEZ DEL CASTILLO.- Director de-Coordinacién y Contratos.- EdlflClO 3er. P|so—
Torre Caballito.-Presente.
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SECRETARIA | -
DE SALUD

Politicas, bases y lineamientos que deberan observar los servidores publicos de las unidades
administrativas centrales y de los érganos desconcentrados de la Secretaria de Salud, en los
procedimientos de contratacion para la adquisicion y arrendamiento de bienes muebles y, la

prestacion de servicios de cualquier naturaleza, con excepcion de los servicios relacionados
con la obra publica. '

JOSE ANGEL CORDOVA VILLALOBOS, Secretario de Salud, con fundamento en los articulos
1,2, 14, 16, 18, 26 y 39 de la Ley Organica de la Administracion Publica Federal; 1, 9 y 22
fraccion Il de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico; 1y 2 de
su Reglamento; 1, 2, 6 y 7 del Reglamento Interior de 1a Secretaria de Salud y en virtud de que
el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Secretaria de Salud, propuso y

sometié a la consideracion del suscrito para su autorizacién, he tenido a bien expedir las
siguientes:

POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS QUE DEBERAN OBSERVAR LOS SERVIDORES
PUBLICOS DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS CENTRALES Y DE LOS ORGANOS
DESCONCENTRADOS DE LA SECRETARIA DE SALUD, EN LOS PROCEDIMIENTOS DE
CONTRATACICN PARA LA ADQUISICION Y ARRENDAMIENTO DE BIENES MUEBLES Y,
LA PRESTACION DE SERVICIOS DE CUALQUIER NATURALEZA, CON EXCEPCION DE
LOS SERVICIOS RELACIONADOS CON LA OBRA PUBLICA

INDICE
CAPITULO |

MARCO JURIDICO

CAPITULO I

OBJETIVO

CAPITULO 1Y

GLOSARIO

CAPITULO IV

DEL AMBITO MATERIAL DE APLICACION
CAPITULO V

POLITICAS

Del Comité y los Subcomités.

Del Comité.

Del establecimiento de Subcomités y Subcomités Revisores de Bases.

Montos de adjudicacion.

Programa anual de adquisiciones.

Consolidacion para la contratacion de bisnes muebles v/o servicios. \
De las consolidaciones en la Secretaria. ]
De las consolidaciones con otras Dependencias o Entidades.

De la asistencia a los actos de los procedimientos de contratacion.

Personal autorizado para presidir los actos de los procedimientos de contratacion por licitacion I
publica e invitacién a cuando menos tres personas. lll/
al
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7. De los anticipos.
8. Garantias.
8.1. Garantias de cumplimiento.

8.2. Garantias de anticipos. J
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8.3. Excepciones de garantia.

8.4. Liberacion de las garantias.

9. De los contratos/pedidos y modificaciones.

10.  De la aplicacion de normas que deben cumplir los bienes muebles y/o servicios.

11.  Porcentajes para la aplicacion de penas convencionales y deducciones.
11.1. Penas convencionales.

11.2. Deducciones.

12.  De la entrega-recepcion de los bienes muebles y criterios para el control de.calidad de bienes.

12.1. De la entrega-recepcion de los bienes muebles.

12.2. Criterios para el control de calidad de bienes muebles.

13. Decrementos o incrementos de precios.

14. Pago a proveedores.

15.  Delos bienes y servicios informaticos y de telecomunicacion.
16. Del equipamiento médico y equipo de telemedicina.

CAPITULO VI

BASES

1. Generales.

2 Planeacion.

3. Programacion.

4 Presupuestacion.

5 Conservacion y Devolucion de documentos.

CAPITULO VI

LINEAMIENTGS

1. De los requisitos para la adquisicién de b!enes muebles y contratacion de servicios.
1.1.  De los requisitos para la adquisicidn de bienes muebles y contratacion de servicios
1.2. De las excepciones a la licitacion publica.

2. De los modelos de bases, proyecto de bases, prebases y bases (PC).

2.1.  De los modelos de bases.

2.2.  Del proyecto de bases.

2.3. Delas prebases.

2.4. De las bases (PC).

3. De la Licitacion Publica.

3.1.  De la publicacion de la convocatoria.

3.2. Dela venta de bases (PC) de licitaciones pulblicas.

3.3. Delajunta de aclaraciones.

3.4. Del acto de presentacion y apertura de proposiciones.

3.5. De la evaluacion de las proposiciones.

3.6. Del fallo.
4. De la invitacién a cuando menos tres personas.
5. De las adjudicaciones directas.

51 Contrataciones de Adjudicaciones Directas

5.2 Informe Trimestral de adjudicaciones directas, a presentar por las Unidades Administrativas de

nivel central y érganos desconcentrados
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De la contratacion de bienes muebles (Capitulo 5000).

De las prérrogas.

De la devolucion de los bienes muebles o productos derivados de los servicios.

De la rescision administrativa de contratos/pedidos.

10. Impedimento para recibir proposiciones o celebrar contratos/pedidos.

1. Del cumplimiento a la regla de la Miscelanea Fiscal o de la modificacion que se emita.
12.  Asesorias, consultorias, estudios e investigaciones.

13 Autorizacion de casos de reduccion de plazo para la presentacion y apertura de proposiciones en
licitaciones publicas

13.1. Documentos que se deberan remitir al Titular de la DGRMSG, DGDIF o su equivalente en los
ORGANOS DESCONCENTRADOS, para solicitar fa reduccién del plazo, a partir de la publicacién

de la convocatoria y hasta, el acto de la presentacién y apertura de proposiciones en licitaciones
publicas nacionales o internacionales

® N

©

TRANSITORIOS

CAPITULO L.
MARCO JURIDICO

Articulo 134 de Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;

Capitulos de Compras del Sector Publico de los Tratados de Libre Comercio suscritos por México;
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico;

Ley Federa! del Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria;

Ley General de Salud; _

Ley de Ingresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal que corresponda;

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la informacion Piblica Gubernamental:

Ley Federal de Procedimientos Administrativos;

Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos;

Reglamento Interior de la Secretaria de Salud;

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico;
Regiamento de la Ley Federal del Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria:

Reglamentos de la Ley General de Salud;

Cédigo Civil Federal;

Cédigo Federal de Procedimientos Civiles;

Decreto del Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal que corresponda:
Acuerdo de Adscripcion Organica de la Secretaria de Salud;

Manual Generai de Organizacion de la Secretaria de Salud;

Demas disposiciones aplicables en la materia.

CAPITULO NI

OBJETIVO

El objetivo de las presentes Politicas, Bases y Lineamientos es el de establecer los principios,
criterios y procedimientos que deberan observar los Servidores Publicos de las Unidades
Administrativas Centrales y de los Organos Desconcentrados de la Secretaria de Salud, en los
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procedimientos de contratacion para la adquisicién y arrendamientos de bienes muebles v, la

prestacion de servicios de cualquier naturaleza, con excepcion de los servicios relacionados
con la obra puUblica.

Para los fines de estas disposiciones administrativas, se entendera por:

Politicas: Las directrices de accién elegida como guia en el proceso de toma de decisiones de
los servidores publicos en las materias que regula la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico y disposiciones derivadas de la misma, al ejecutar las estrategias,
programas y proyectos especificos de nivel institucional.

Bases: Normas que regulan los procedimientos administrativos en la materia, conforme a la Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, su Reglamento y demas
disposiciones administrativas derivadas de la misma. B

Lineamientos: Disposiciones que establecen los limites, conducta o comportamiento que
deben seguir los servidores publicos para conducirse en las materias que regula la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y disposiciones derivadas de la
misma, asi como las caracteristicas generales que éstas deben tener.

CAPITULO Il

GLOSARIO

- Para efectos de este documento, se entendera por:

ACUERDOS: al acuerdo por el que se delegan facultades en materia de adquisiciones con
cargo a presupuesto asignado y al acuerdo por el que se delegan facultades en materia de
adquisiciones, arrendamientos y servicios en los servidores publicos que se indican, emitidos
por el titular de ia Secretaria de Salud y publicados en el Diario Oficial de ia Federacion el dia 9
de marzo de 2006.

AREA CONVOCANTE: A la que de acuerdo a sus atribuciones y conforme al Regiamento
Interior de la Secretaria de Salud convoque a la participacion y lleve a cabo el procedimiento de
contratacion para la adquisicion y/o arrendamiento de bienes muebles y/o, la contratacion de
servicios de cualquier naturaleza, con excepcion de los servicios relacionados con la obra
publica.

AREA SOLICITANTE: A la que de acuerdo a sus necesidades y funciones, requiera la
adquisicion y/o arrendamiento de bienes muebles y/o la contratacidén de servicios de cualquier
naturaleza, con excepcion de los servicios relacionados con la obra publica.

AREA TECNICA: A la responsable de definir las especificaciones técnicas reiacionadas con la
adquisicién y/o arrendamiento de bienes muebles y/o la prestacion de servicios.

BASES (PC): Al documento denominado bases de procedimiento de contratacion dictaminado
favorablemente por el Subcomité Revisor de Bases que contiene los requisitos y
especificaciones técnicas que se deberan observar en los procedimientos de contratacién a
través de licitacion publica o de invitacién a cuando menos tres personas.

BIENES MUEBLES: A los bienes que con esa naturaleza define el Cadigo Civil Federal.
Juridicamente se entiende que se trata de aquellos que pueden trasladarse de un lugar a otro,

sin alterar su forma ni su esencia; entre los que se encuentran comprendidos los instrumentales
y de consumo.
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CASO FORTUITO O FUERZA MAYOR: Al acontecimiento ajeno a la voluntad del proveedor o
la Secretaria de Salud, que se produce con fuerza irresistible ya sea por hechos naturales o de
un tercero que impide el cumplimiento de las obligaciones.

COMITE: Al Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Secretaria de Salud.
CONTRATO/PEDIDO: Al acuerdo de voluntades que crea derechos y obligaciones entre la
Secretaria de Salud y el Proveedor, en materia de adquisiciones y/o arrendamiento de bienes
muebles y/o la prestacion de servicios de cualquier naturaleza, con excepcion de los servicios
relacionados con la obra publica.

COORDINACION ADMINISTRATIVA: A las Coordinaciones Administrativas o equivalentes: del
Secretario del Ramo, de las Subsecretarias, Comisiones, Unidad Coordinadora de Vinculacion y
Participacion Social y la de Andlisis Econdmico, de los Consejos, del Organo interno de Control
y Direcciones Generales contenidas en el Reglamento Interior de la Secretaria de Salud.
DGDIF: A la Direccion General de Desarrollo de la Infraestructura Fisica.

DGPOP: A la Direccidén General de Programacion, Organizacion y Presupuesto.

DGRMSG: A la Direccion General de Recursos Materiales y Servicios Generales.

DGTI: A la Direccion General de Tecnologia de la Informacion.

FUA: Al Formato Unico de Adquisiciones.

INVESTIGACION DE MERCADO: A la verificacién previa al inicio del procedimiento de
contratacién de la existencia de bienes, arrendamientos o servicios y proveedores de estos a
nivel nacional o internacional, y en su caso del precio estimado basado en la informacion ‘
disponible en la Secretaria de Saiud, de organismos publicos o privados, de fabricantes de los
bienes, o una combinacion de dichas fuentes de informacion.

LEY: A la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico.

LICITANTE(S): La persona que participa en cualquier procedimiento de licitacion publica o bien
de invitacién a cuando menos tres personas.

MODELOS DE BASES: A los documentos dictaminados favorablemente por el Subcomité
Revisor de Bases del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Secretaria de
Salud y que son difundidos por fa Direccion General de Recursos Materiales y Servicios
Generales. ]

ORGANOS DESCONCENTRADOS: A los Organos Administrativos Desconcenirados,
jerarquicamente subordinados a la Secretaria, con facultades especificas que les otorga el
Reglamento Interior, para resolver en materia de salud asuntos que son de su competencia,
contando con autonomia técnica, administrativa y operativa.

0IC: Al Organo Interno de Control en la Secretaria de Salud.

PREBASES: Al proyecto de bases de licitacién publica que se deberan difundir en fa pagina
electronica de la Secretaria de Salud, Organos Desconcentrados o en los medios de difusion
electronica que establezca la Secretarla de la Funcidon Publica, para recibir comentarios para
que, en su caso, se incluyan en el documento, mismo que se presentard en el Subcomité
Revisor de Bases.

PROPOSICIONES: A la documentacion que contienen las propuestas técnicas y econdmicas
de los licitantes asi como aquella distinta a estas.

PROVEEDOR(ES): A la persona fisica o moral con quien la Secretaria de Salud celebre el
contrato o pedido, derivado de una licitacion, invitacion a cuando menos tres personas o
adjudicacidn directa.

PROYECTO DE BASES: Al documento que se presenta al Subcomité Revisor de Bases, para
obtener su dictaminacion respectiva y que contiene los requisitos y especificaciones técnicas
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que se proponen aplicar en los procedimientos de contratacion a través de licitacion publica o
de invitacion a cuando menos tres personas.

REGLAMENTO: Al Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico.

SECRETARIA: A la Secretaria de Salud.

SE: A la Secretaria de Economia.

SFP: A la Secretaria de la Funcion Publica.

SHCP: A |a Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

SERVICIOS: A los servicios de cualquier naturaleza necesarios para el funcionamiento y
cumplimiento de metas de la Secretaria de Salud, a excepcion de los servicios relacionados con
la obra publica.

SUBCOMITE: A los Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, autorizados por
el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Secretaria de Salud.
SUBCOMITE REVISOR DE BASES: A los Subcomités Revisores de Bases, autorizados por el
Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Secretaria de Salud.

TESOFE: A la Tesoreria de la Federacidn.

UNIDADES ADMINISTRATIVAS CENTRALES: A la Oficina del Secretario, las Subsecretarias,
Coordinaciones, Unidades Coordinadoras, Comisiones Coordinadoras, Consejos, Organo

Interno de Control y Direcciones Generales, contenidas en el Reglamento Interior de la
Secretaria de Salud.

CAPITULO IV
DEL AMBITO MATERIAL DE APLICACION

Las presentes Politicas, Bases y Lineamientos, seran de observacién obligatoria para todos los
servidores publicos de las UNIDADES ADMINISTRATIVAS CENTRALES y de los ORGANOS
DESCONCENTRADOS de la SECRETARIA, sin excepcion, en los procedimientos de
contratacién para la adquisicion de BIENES MUEBLES y arrendamientos de BIENES
MUEBLES y la prestacién de SERVICIOS de cualquier naturaleza, con excepcion de los
servicios relacionados con ia obra publica. La observancia de las presentes, no exime a los
servidores publicos de las UNIDADES ADMINISTRATIVAS CENTRALES, ni de los ORGANOS
DESCONCENTRADOS de la obligatoriedad de apegarse a las leyes, sus reglamentos y a la
normatividad vigente en la materia.

El incumplimiento por parte de los servidores pUblicos de la SECRETARIA a lo dispuesto en las
Politicas, Bases y Lineamientos sera sancionado en los términos de las disposiciones
aplicables de la Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Pblicos.

En los procedimientos de contratacion que realice la DGRMSG con recursos de crédito externo,
la Direccién General de Planeacion y Desarrollo en Salud (DGPLADES), con la intervencion que
por funcién corresponda a otras unidades administrativas, sera la encargada de realizar las
gestiones que permitan el ejercicio de dichos recursos, de conformidad con las facultades que

le confiere el Reglamento Interior de la SECRETARIA, observando los lineamientos
establecidos por la SFP.
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CAPITULO V
POLITICAS

1. DEL COMITE Y LOS SUBCOMITES

1.1. DEL COMITE

El COMITE, propondra al Secretario del Ramo, la emision de las presentes Politicas, Bases y
Lineamientos.

El COMITE actualizara su Manual de Integracién y Funcionamiento, cuando se presenten
reformas y adiciones en las disposiciones normativas en la materia.

La actualizacién de ios Manuales de Integracion y Funcionamiento de los SUBCOMITES, se
sometera para su revisiéon y consideracién al Pleno de dichos Organos Colegiados, para
posteriormente ser enviados al COMITE, para su consideracion y autorizacion respectiva.

Los ORGANOS DESCONCENTRADOS que no cuenten con SUBCOMITE, de actualizarse
alguna de las causales establecidas en el articulo 41 de la LEY y que sea objeto de dictamen
por el COMITE, deberan enviar sus requerimientos a la DGRMSG con la justificacién
correspondiente que acredite el supuesto para no llevar a cabo licitacion publica. Dictaminada
por el COMITE favorablemente la excepcién a licitacion puUblica, los Titulares de dichos
ORGANOS DESCONCENTRADOS, celebrardn los contratos correspondientes, dicha
dictaminacién no comprende las acciones u omisiones que posteriormente se generen durante .

el desarroiio de los procedimientos de contratacion o en el cumplimiento de los
CONTRATOS/PEDIDOS. ‘

1.2. DEL ESTABLECIMIENTO DE SUBCOMITES Y SUBCOMITES REVISORES DE BASES

Los ORGANGCS DESCONCENTRADOS y UNIDADES ADMINISTRATIVAS CENTRALES que
por sus necesidades y funciones requieran el establecimiento de un SUBCOMITE vy
SUBCOMITE REVISOR DE BASES, podran a través de su Titular solicitar al COMITE, la
autorizacion de su creaciodn, justificando la necesidad de ésta.

La justificacion debera contener como minimo:

a) Presupuesto anual autorizado.

b) Numero de procedimientos de contratacion efectuados en el gjercicio anterior a través de
la DGRMSG.

c) Plantilla de personal que destinara a los procedimientos de contratacion y su experiencia
en materia de adquisiciones.

d) Conveniencia de lievar a cabo directamente la adquisiciéon de BIENES MUEBLES y/o

- arrendamiento de BIENES MUEBLES y/o la contratacién de SERVICIOS de cualquier

naturaleza, con excepcion de los servicios relacionados con la obra publica.
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e) Proyecto de los Manuales de Integracion y Funcionamiento del SUBCOMITE y del
SUBCOMITE REVISOR DE BASES.

EI COMITE podré requerir, informacién y/o documentacién adicional para su aprobacion.

Una vez autorizada la creacion del SUBCOMITE y SUBCOMITE REVISOR DE BASES, éstos
deberan someter a la consideracion del COMITE la autorizacion de sus respectivos Manuales

de Integracion y Funcionamiento y una vez autorizados, observar lo dispuesto por los mismos,

asi como las demas disposiciones aplicables en la materia.

Los Manuales de los SUBCOMITES deberan respetar la misma estructura y conformacion del

Manual de Integracion y Funcionamiento del COMITE, eVItando incluir aquellas funciones que
son propias del COMITE.

Respecto a los Manuales de Integraciéon y Funcionamiento de los SUBCOMITES REVISORES
DE BASES, se debera observar lo dispuesto en los parrafos anteriores, tomando como base el
correspondiente al SUBCOMITE REVISOR DE BASES del COMITE.

2. MONTOS DE ADJUDICACION

El COMITE con base en lo que establezca el Decreto de Presupuesto de Egresos de la
Federacion para el ejercicio fiscal que corresponda, determinara los montos maximos de
actuacion por Licitacion Publica, Invitacién a cuando menos tres personas y Adjudicacion
Directa, que deberan observar los ORGANOS DESCONCENTRADOS y las UNIDADES
ADMINISTRATIVAS CENTRALES que cuenten o no con SUBCOMITE.

3. PROGRAMA ANUAL DE ADQUISICIONES

La SECRETARIA a través de la DGRMSG pondra a disposicion de los interesados, mediante su
pagina de Internet a mas tardar e! 30 de noviembre de cada afio, el Programa Anual Estimado
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del siguiente ejercicio, con excepcion de aquella
informacién que, de conformidad con las disposiciones, sea de naturaleza reservada, en
terminos de lo establecido en la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica Gubernamental con base en la informacion que le proporcionen por escrito y medio
magnético las UNIDADES ADMINISTRATIVAS CENTRALES vy los ORGANOS
DESCONCENTRADOS, observando lo establecido en el articulo 20 de la LEY.

Las UNIDADES ADMINISTRATIVAS CENTRALES y los ORGANOS DESCONCENTRADOS
deberan remitir a la COORDINACION ADMINISTRATIVA o equivalente del Area Superior a la
que estén adscritas, su Programa Anual Estimado de Adquisiciones, Arrendamientos y

Servicios del siguiente ejercicio por escrito y en medio magnético en el formato que para tal
efecto {a DGRMSG les proporcione.

Se debera tomar en cuenta la estimacién de su presupuesto de conformidad a su Programa
Anual de Trabajo, a efecto de que el Area Superior, incluyendo ésta, remita a la DGRMSG los
programas anuales a mas tardar el dltimo dia habil del mes de octubre de cada afio, para la
consolidacion y difusion respectiva antes del 30 de noviembre de cada afio.
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Durante el periodo del mes de diciembre de cada afio al mes de febrero del afio siguiente, las
UNIDADES ADMINISTRATIVAS CENTRALES y los ORGANOS DESCONCENTRADOS, a
través de la COORDINACION ADMINISTRATIVA o equivalente del Area Superior a la que
estén adscritas, deberdn informar y remitir con oportunidad a la DGRMSG las actualizaciones
correspondientes que sufra su Programa Anual Estimado de conformidad al presupuesto
aprobado, para su difusion y actualizacion en la pagina de Internet de la SECRETARIA.

El multicitado programa anual, serd el documento rector de las adquisiciones de BIENES
MUEBLES, arrendamientos de BIENES MUEBLES y SERVICIOS que realizara la
SECRETARIA y sus ORGANOS DESCONCENTRADOS, mismo que sera presentado ante el
COMITE a efecto de que éste lo revise y, en su caso, formule las observaciones y
recomendaciones convenientes para que la DGRMSG integre la informacion en el formato
respectivo y lo presente para su aprobacion por parte del Titular de la Subsecretaria de
Administracion y Finanzas, mismo que una vez aprobado sera enviado a la SE a mas tardar el
31 de marzo del ejercicio fiscal vigente. Los ORGANOS DESCONCENTRADOS que a peticidén
expresa de la SE deban remitir su programa anual de adquisiciones, arrendamientos y servicios

en forma directa, deberan informar y anexar copia del acuse de recibo de la SE y de dicho
programa a la DGRMSG.

Las UNIDADES ADMINISTRATIVAS CENTRALES y los ORGANOS DESCONCENTRADOS,
en caso, de que se presenten modificaciones, adiciones, suspension o cancelacién a su
Programa Anual de Adgquisiciones, Arrendamientos y Servicios del ejercicio que corresponda,
posterior al mes de marzo de cada afo, deberan enviarlo integralmente a ia DGRMSG, con las

cerrespondientes adecuaciones realizadas, incluyendo las causas y razones de las que
derivaron éstas.

4. CONSOLIDACION PARA LA CONTRATACION DE BIENES MUEBLES Y/O SERVICIOS
4.1 DE LAS CONSOLIDACIONES EN LA SECRETARIA

Con la finalidad de aprovechar el volumen de contrataciéon en la SECRETARIA, la DGRMSG
realizara la consolidacion de los BIENES MUEBLES y/o SERVICIOS que requieran las
UNIDADES ADMINISTRATIVAS CENTRALES y ORGANOS DESCONCENTRADOS, de los
siguientes conceptos:

SERVICIOS:

Aseguramiento integral de los bienes patrimoniales

Fotocopiado y duplicado

Limpieza integral

Suministro de combustibles

Comedor

Reservacion, adquisicion, entrega y/o radicacion de pasajes de transportacion aérea
Seguridad y vigilancia

Mantenimiento preventivo y correctivo a equipo de oficina
Mantenimiento preventivo y correctivo a equipo de computo
Mantenimiento preventivo y correctivo a conmutadores telefénicos
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k) Mantenimiento preventivo y correctivo a elevadores

) Recoleccion, traslado, tratamiento y disposicién final de residuos sélidos no peligrosos

m) Recoleccion, traslado, tratamiento y disposicion final de RPBI

n) Supervision del servicio de recoleccion, traslado y disposicién fina de RPBI y residuos
sélidos no peligrosos _

0) Seguro de responsabilidad profesional para personal medico, cirujanos dentistas y
personal de enfermeria.

p) Seguro de responsabilidad civil y asistencia legal para el personal de mandos medios,

superiores y homologos de las unidades centrales y érganos desconcentrados
g) Acceso a Internet

BIENES MUEBLES:

a) Material de administracion
b) Consumibles de computo ‘
c) Vales de despensa de fin de afio

4.2. DE LAS CONSOLIDACIONES CON OTRAS DEPENDENCIAS O ENTIDADES

En los casos en que la SECRETARIA participe en adquisiciones de BIENES MUEBLES y/o
SERVICIOS conjuntamente con otras dependencias y/o entidades de la Administracion Publica
Federal, podra adoptar politicas, bases o lineamientos distintos a los del presente Acuerdo.

5. DE LA ASISTENCIA A LOS ACTOS DE LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION

A ios actos de: Junta de Aclaraciones, Presentacion y Apertura de PROPOSICIONES vy Fallo
respectivo, debera asistir un representante de la o las AREAS SOLICITANTES con facultades
para la toma de decisiones necesarias, verificando que la contratacién se realice conforme a su
requerimiento, asimismo debera invitarse por escrito al OIC con un dia habil de anticipacion,
anexando la documentacion inherente al acto correspondiente, para que en su caso, se designe
a un representante. La asistencia a dichos actos debera ser de manera puntuai, observando los
calendarios y horarios establecidos en el oficio que para los efectos respectivos emita el AREA
CONVOCANTE, con la finalidad de evitar interrupciones una vez iniciado el evento y estar al
tantc del desarrollo del acto correspondiente.

6. PERSONAL AUTORIZADO PARA PRESIDIR LOS ACTOS DE LOS PROCEDIMIENTCS

DE CONTRATACION POR LICITACION PUBLICA E INVITACION A CUANDO MENOS TRES
PERSONAS

De conformidad con lo dispuesto por la fraccion IV del articulo 2 del REGLAMENTO, los
servidores publicos que podran presidir los diversos actos de los procedimientos de
contratacion y suscribir los documentos que se generen en los mismos, seran en la DGRMSG,
indistintamente, el ftitular de la misma, el ftitular de Ila Direccién General Adjunta de
Adquisiciones, Suministros y Servicios Generales, los titulares de las Subdirecciones de

Adquisiciones y en ‘su caso, Jefes de Departamento dependientes de las citadas
Subdirecciones. .
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En la DGDIF y en los ORGANOS DESCONCENTRADOS que cuenten con SUBCOMITE, sera
el Titular de la DGDIF y los Titulares de dichos ORGANOS DESCONCENTRADOS, quienes

designen por escrito los niveles jerarquicos de los servidores publicos que podran conducir los
- diversos actos de los procedimientos de contratacion.

7. DE LOS ANTICIPOS

Por regla general no se otorgaran anticipos y solo en casos excepcionales, podran concederse
estos, los que seran autorizados bajo la responsabilidad de los Titulares de las UNIDADES

ADMINISTRATIVAS CENTRALES y ORGANOS DESCONCENTRADOS que requieran de los
BIENES MUEBLES o SERVICIOS. :

Dichos anticipos se otorgaran, atendiendo a su calendario aprobado para el ejercicio de la

partida presupuestal, condicionado a que el porcentaje concedido como anticipo no sea mayor
al 50% del monto total del contrato.

De otorgarse dichos anticipos, éstos deberan estar debidamente garantizados a través de una
pdliza de fianza que cubra el 100%, del anticipo y se amortizara proporcionalmente en cada uno
de los pagos que se realicen al PROVEEDOR. '

8. GARANTIAS

La garantia tiene por objeto proteger a la SECRETARIA, sobre los posibles incumplimientos por
parte del (o de los) PROVEEDOR(ES) a las condiciones establecidas en los
CONTRATOS/PEDIDOS, derivadas de un procedimiento de contratacion.

Las obligaciones del PROVEEDOR derivadas de la celebracion del CONTRATO/PEDIDO
deberan quedar debidamente garantizadas en forma tal que, en caso de incumplimiento, se
resarza a la SECRETARIA del dafio que pudiese causarse a su patrimonio.

Asimismo, se deberan atender ias disposiciones que al efecto emitan la TESOFE, SHCP, SFP o
SECRETARIA, en el ambito de sus respectivas competencias.

En los casos en que la SECRETARIA convenga incrementar la adquisicion de BIENES
MUEBLES o SERVICIOS o de que se otorguen prorrogas o esperas al PROVEEDOR para el
cumplimiento de sus obligaciones, derivadas de la ampliacién al monto o al plazo del
CONTRATO/PEDIDO, se debera celebrar convenio modificatorio o instrumento legal y solicitar

al PROVEEDOR la entrega de la modificacion respectiva de la garantia de cumplimiento o en
Su caso una nueva garantia. ‘

por rescindido el CONTRATO/PEDIDO, el PROVEEDOR procedera a liquidar el importe de la
garantia por la totalidad del 10% de la poliza de fianza o por la parte proporcional incumplida y
debera efectuar el depésito en el banco correspondiente a favor de la TESOFE, a través del
formato SAT 16, presentando al ftitular del area responsable que haya celebrado el
CONTRATO/PEDIDO el original del comprobante respectivo, para que ésta mediante oficio lo
remita a la DGPOP, para su tramite correspondiente.

En caso de incumplimiento del PROVEEDOR vy de la determinacién de la SECRETARIA de dar }
|
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Cuando el PROVEEDOR no realice el pago de la forma anteriormente sefialada, se procedera a
hacer efectiva la garantia de cumplimiento y/o de anticipo, a través de las UNIDADES

ADMINISTRATIVAS CENTRALES o de los ORGANOS DESCONCENTRADOS, informando
sobre ello al OIC y a la Subsecretaria de Administracion y Finanzas.

Las garantias que se soliciten en las contrataciones que se realicen con recursos de crédito
externo deben ajustarse a los lineamientos que emita la SFP, mismos que deberan ser
incorporados en los documentos establecidos entre la SFP y el Banco Internacional de
Reconstrucciéon y Fomento y otros Organismos Financieros Regionales o Multilaterales.

8.1 GARANTIAS DE CUMPLIMIENTO

A los PROVEEDORES que se les haya adjudicado un CONTRATO/PEDIDO, deberan
garantizar, el cumplimiento de los mismos; mediante poliza de fianza otorgada por compaiiia
autorizada en los terminos de la Ley Federal de Instituciones de Fianzas o, en su caso, cheque

de caja o certificado, a favor de la TESOFE, por un porcentaje del 10% del importe total del
CONTRATO/PEDIDO antes de |.V.A.

En los CONTRATOS/PEDIDOS abiertos, la garantia debera de ser por el 10% del importe total
maximo establecido en el CONTRATO/PEDIDO antes del |.V.A

Cuando por el tipo de BIENES MUEBLES o SERVICIOS a confratar, las AREAS
SOLICITANTES consideren conveniente que el porcentaje de la garantia sea mayor al indicado
en el parrafo anterior, lo deberan justificar bajo su responsabilidad, sin que la garantia de
cumplimiento rebase el 20% del importe total del CONTRATO/PEDIDO antes de I.V.A. La
justificacion deberd presentarse junto con el FUA y debera estar firmada por el Titular de las

UNIDADES ADMINISTRATIVAS CENTRALES u ORGANOS DESCONCENTRADOS v, dirigida
al AREA CONVOCANTE.

Los PROVEEDORES deberan entregar invariablemente la garantia de cumplimiento a través de
la poéliza de fianza dentro de los diez dias naturales siguientes a la fecha de firma del

CONTRATO/PEDIDRO, con independencia de que los BIENES MUEBLES o SER\/ICIOS sean
entregados o realizados dentro del plazo citado.

En los procedimientos de contratacién por adjudicacion directa que generen un
CONTRATO/PEDIDO, excepto bienes del capitulo 5000 del Clasificador por Objeto de Gasto,
cuyo importe no exceda de $50,000.00 (cincuenta mil pesos 00/100 M.N.) y el plazo de entrega
sea menor a tres meses, el PROVEEDOR garantizara el cumplimiento de sus obligaciones,
mediante poéliza de fianza, cheque de caja o certificado a nombre de la TESOFE, por un importe
del 10% del valor adjudicado antes de |.V.A., documentos que indistintamente se deberan

entregar dentro de los diez dias naturales siguientes a la fecha de firma del
CONTRATO/PEDIDO.

En los procedimientos de contratacion por licitacion publica o invitacion a cuando menos tres |
personas que generen un CONTRATO/PEDIDO, se garantizara el cumplimiento de las

12
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obligaciones por parte del PROVEEDOR, observando lo sefalado en el parrafo anterior, lo cual
quedara establecido en las BASES (PC) correspondientes.

8.2 GARANTIAS DE ANTICIPOS

De otorgarse anticipos para la adquisicion de BIENES MUEBLES o SERVICIOS, el mismo
debera estar garantizado a través de una pdliza de fianza que cubra el 100% y se amortizara
proporcionalmente en cada uno de los pagos que se realicen al PROVEEDOR, de tal manera
que concluida la entrega de los BIENES MUEBLES o la prestacién del SERVICIO, el AREA

SOLICITANTE de los mismos, previo a solicitar la liberacidn de la garantia debera cerciorarse si
el anticipo otorgado quedd amortizado al 100%.

8.3. EXCEPCIONES DE GARANTIA

El servidor publico facultado para firmar el CONTRATO/PEDIDO, sélo podra exceptuar al
PROVEEDOR de otorgar garantia de cumplimiento, en los casos sefialados en los articulos 41
fraccion XIV y 42 de la LEY, siempre y cuando el Titular del AREA SOLICITANTE lo requiera
por escrito y se responsabilice en caso de incumplimiento del CONTRATO/PEDIDO.

8.4. LIBERACION DE LAS GARANTIAS
Para proceder a la liberacion de la garantia debera sujetarse a lo siguiente:

1) Que el PROVEEDOR lo solicite por escrito al area responsable de Ia suscripcion del
CONTRATO/PEDIDO.

2) Que el area que tiene a su cargo la verificacion de! cumplimiento de las obligacicnes del
CONTRATO/PEDIDO, se ceiciore de dicho cumplimiento, manifestando por escrito al area
responsable de la suscripcion del CONTRATO/PEDIDO que no existe obligacién alguna

pendiente de cumplir por parte dei PROVEEDOR al CONTRATO/PEDIDO v, por lo tanto, puede
liberarse la garantia.

3) El servidor publico responsable de la suscripcién del CONTRATO/PEDIDC emitira el oficio
correspondiente para su liberacion.

S. DE LOS CONTRATOS/PEDIDOS Y MODIFICACIONES

De los CONTRATOS/PEDIDOS y sus modificaciones una vez formalizados, se debera remitir
una copia de los mismos a las AREAS SOLICITANTES, a la DGPOP vy, en su caso, a la
Direccion de Suministros, a fin de que lleven a cabo el seguimiento y control sobre la recepcidn
de los BIENES MUEBLES o prestamon de los SERVICIOS.

Asimismo, se deberd remitir una copia de los contratos suscritos y en su -caso, de las
modificaciones de los mismos, a la Direccion General de Asuntos Juridicos para su registro
correspondiente, excepto tratandose de los pedidos y de la prestacién de SERVICIOS
profesionales, de conformidad con los lineamientos y requisitos generales a que deben
sujetarse los contratos, convenios, acuerdos y demas instrumentos consensuales que la
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SECRETARIA genere incluidos los internacionales emitidos a través de la Direccidén General de
Asuntos Juridicos segun oficio circular nimero 102.0108 de fecha 14 de enero de 2002.

Los CONTRATOS/PEDIDOS o sus modificaciones deberan ser firmados por el Titular de la
UNIDAD ADMINISTRATIVA CENTRAL u ORGANO DESCONCENTRADO que cuente con
facultades, conforme al Reglamento Interior de la SECRETARIA, o por aquellos servidores
publicos sefialados en los ACUERDOS delegatorios emitidos por el titular de la SECRETARIA.

Dichos CONTRATOS/PEDIDOS contendran, entre otros, el nombre del cargo del servidor
publico designado por el AREA SOLICITANTE, el cual debera contar con un nivel minimo de
Jefe de Departamento, quien sera el responsable de administrar y vigilar el cumplimiento de las
obligaciones que deriven de los mismos. En caso de que la plaza del nivel designado se

encuentre vacante, el nivel inmediato superior jerarquico asumira las obligaciones a que se
refiere el parrafo anterior.

10. DE LA APLICACION DE NORMAS QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES MUEBLES Y/O
SERVICIOS

Las AREAS TECNICAS y/o AREAS SOLICITANTES seran las responsables de definir las
Normas (Normas Oficiales Mexicanas, Normas Mexicanas y a falta de éstas las Normas
Internacionaies o, en su caso las normas de referencia o especificaciones) que deberan cumplir
los BIENES MUEBLES y/o SERVICIOS que se pretendan adquirir o contratar, mismas que
seran indicadas en las BASES (PC), y en las solicitudes de cotizacion para el caso de las
Adjudicaciones Directas; siendo también responsabilidad de dichas areas, verificar el
cumplimiento de las normas que se soliciten.

11. PORCENTAJES PARA LA APLICACICN DE PENAS CONVENCIONALES Y
DEDUCCIONES

11.1. PENAS CONVENCIONALES

Las penas convencionales deberan quedar establecidas en forma clara y precisa en las BASES
(PC) y en el CONTRATO/PEDIDO.

El atraso en el cumplimiento de la fecha pactada para la entrega de BIENES MUEBLES o
prestacion del SERVICIO, sera causa para que el servidor publico que determine el AREA
SOLICITANTE aplique al PROVEEDOR una pena convencional, la cual sera como minimo:

Para BIENES MUEBLES la pena convencional, se calculara a razon de! 1% por cada dia
natural de atraso sobre el importe de los BIENES MUEBLES no entregados oportunamente.

Para SERVICIOS la pena convencional, se calculard a razéon del 5% por cada dia natural de
atraso sobre el importe del SERVICIO no prestado oportunamente.

En el caso de que se pretenda establecer porcentajes de penalizacién mayor a los sefialados,
las AREAS SOLICITANTES por conducto de su Titular, deberan solicitarlo por escrito al AREA

CONVOCANTE, en funcion de los dafios y perjuicios que se pudiesen ocasionar a la
SECRETARIA.

14
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En los procedimientos de contratacion referidos en el numeral 8.3 del presente documento,
cuando se exceptle la presentacion de garantias, se debera prever en el CONTRATO/PEDIDO

que el monto de las penas convencionales por atraso sera del 20% del monto de los BIENES
MUEBLES o SERVICIOS no entregados o prestados oportunamente.

Para el caso de las adquisiciones de BIENES MUEBLES o la contratacion de SERVICIOS, en
los que se establezca una base de tiempo distinta ya sea por horas, periodo o cualquier otro

parametro, en razén de sus caracteristicas y que asi o amerite; dicha circunstancia debera ser
considerada en las BASES (PC) y/o CONTRATO/PEDIDO.

En las operaciones en que se pactare ajuste de precios, la penalizacién se calculara sobre el
precio ajustado.

En ningln caso, Ia pena convencional que se aplique podra exceder a la suerte principal y su
limite de aplicacion sera el importe de la garantia de cumplimiento del CONTRATO/PEDIDO

que se hubiere establecido, ni se podrén condonar o reducir las penas convencionales
imputables a los PROVEEDORES.

11.2. DEDUCCIONES

Cuando el AREA SOLICITANTE por la naturaleza del arrendamiento o la adquisicion de
BIENES MUEBLES o la contratacion del SERVICIO determine que proceden deducciones,

estas se aplicaran Unicamente con motivo del incumplimiento parcial o deficiente de las
obligaciones del PROVEEDOR.

El AREA SOLICITANTE debera definir los conceptos y el porcentaje gue se aplicara a cada uno
de ellos y deberan sefialarse en las BASES (PC) y en el CONTRATO/PEDIDO correspondiente,
asimismo, debera establecer el limite a partir del cual se proceder al inicio del procedimiento
de rescision del CONTRATO/PEDIDO, limite que no podra exceder el importe de la garantia de
cumplimiento del CONTRATO/PEDIDO.

Cabe mencionar que el mecanismo o la operacion para aplicar las deducciones debera quedar
comprendido en las BASES (PC) y sera definido y aplicado por el AREA SOLICITANTE.

12. DE LA ENTREGA-RECEPCION DE LOS BIENES MUEBLES Y CRITERIOS PARA EL
CONTROL DE CALIDAD DE BIENES

12.1. DE LA ENTREGA-RECEPCION DE LOS BIENES MUEBLES

Los BIENES MUEBLES adquiridos por las UNIDADES ADMINISTRATIVAS CENTRALES vy
ORGANOS DESCONCENTRADOS a través de la DGRMSG, deberan ser entregados en el
Almacen Central de la SECRETARIA a cargo de la Direccion de Suministros o en su caso, en
los almacenes que se determinen, observando los “Lineamientos generales para la
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administracion de almacenes de las dependencias y entidades de la Administracién Publica
Federal”, publicados en el Diario Oficial de la Federacion el 11 de noviembre de 2004 o
cualquier otra normatividad que pudiera aplicarle.

Una vez vencido el plazo establecido en el CONTRATO/PEDIDO para la entrega de los
BIENES MUEBLES en el Almacén Central a cargo de la Direccion de Suministros, éste los
recibird, siempre que se encuentre dentro del plazo que permite el porcentaje de la aplicacion
de penas convencionales, sellando con la leyenda de “recepcidn extemporanea”, Ia
documentacién correspondiente, por {o que no sera necesario que la Direccidon de Suministros,
cuente con la autorizacion escrita para recibir los BIENES MUEBLES durante ese periodo.

Lo dispuesto en el parrafo anterior, debera ser informado al AREA SOLICITANTE, para que
ésta aplique las penas convencionales a que se ha hecho acreedor el proveedor-

En caso de incumplimiento los PROVEEDORES en la entrega de los BIENES MUEBLES, las
UNIDADES ADMINISTRATIVAS CENTRALES y ORGANOS DESCONCENTRADQOS deberan

observar lo dispuesto en los numerales 11 de este Capitulo y 9 del Capxtulo VI, de este
documento.

La Direccion de Suministros podra recibir y custodiar temporalmente los BIENES MUEBLES
que adquieran los ORGANOS DESCONCENTRADOS previa solicitud por escrito de los
mismos, debiendo observar el cumplimiento de la normatividad establecida al efecto, por la
Direccion de Suministros de la DGRMSG.

De realizarse la entrega de los BIENES MUEBLES por parte del PROVEEDOR en las entidades -

federativas, las UNIDADES ADMINISTRATIVAS CENTRALES y ORGANOS
DESCONCENTRADOS, que asi lo determinen, seran las encargadas de llevar a cabo el
seguimiento y control sobre ia recepcidn de los BIENES MUEBLES, y en caso de
incumplimiento de los PROVEEDORES en la entrega de los BIENES MUEBLES, deberan

también observar lo dispuesto en los numerales 11 de este Capitulo y 9 del Capitulo VI, del
presente documento.

La DGTI avalara la aceptacion o rechazo de los BIENES MUEBLES o SERVICIOS, a excepcién
de los insumos (tinta, toner, cartuchos, entre otros) de tipo informatico y de telecomunicacion
durante la entrega-recepcion de los mismos, para lo cual emitira el dictamen de que cumplen o
no cumplen con las especificaciones técnicas solicitadas.

Para la entrega-recepcion de los BIENES MUEBLES, se debera observar el cumplimiento de la
normatividad establecida por la Direccion de Suministros de ia DGRMSG y/o tos lineamientos
que tengan establecidos los ORGANOS DESCONCENTRADOS.

12.2. CRITERIOS PARA EL CONTROL DE CALIDAD DE BIENES MUEBLES.

Para los BIENES MUEBLES de consumo: insumos médicos (medicamentos, material de

curacién y/o dispositivos médicos, material de diagnostico y/o reactivos) se debera cumplir lo
siguiente:

e —
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WIDOS
QO% ?4%’%%6%

& ENNGA
g M\‘V ]
=

Yo Y

?‘:‘ "\' =T W
;o-{ \j—o'//’
.v%,_./ N

'
S

SECRETARIA
DE SALUD

a).-A los insumos médicos adquiridos por las UNIDADES ADMINISTRATIVAS CENTRALES
- Yy ORGANOS DESCONCENTRADOS, se les realizara la inspeccién fisica por atributos
durante la entrega-recepcion en los Almacenes correspondientes, conforme a los
criterios establecidos por la Direccion de Suministros y/o los lineamientos gque tengan

establecidos los ORGANOS DESCONCENTRADOS, asi como a lo sefialado en el
CONTRATO/PEDIDO. -

b).-A los insumos médicos adquiridos por las UNIDADES ADMINISTRATIVAS CENTRALES
y ORGANOS DESCONCENTRADOS, se les verificara ia calidad de los mismos, en el
proceso de entrega-recepcion y/o fabricacién y/o antes de la entrega-recepcion,
conforme a los criterios establecidos en el Programa de Muestreo Periédico Permanente
que lleva a cabo la DGRMSG, a través de la Direccion de Suministros.

c).-La DGRMSG a través de la Direccién de Suministros, emitird mensualmente el Catalogo
de PROVEEDORES y Productos Aprobados y Rechazados en Evaluacion Analitica, a
los ORGANOS DESCONCENTRADOS que adquieren insumos médicos. -

d).-La DGRMSG a través de la Direccion de Suministros, reportara mensualmente a la
Comision Federal para la Proteccion contra Riesgos Sanitarios (COFEPRIS), los
resultados analiticos obtenidos de los productos evaluados en el Programa de Muestreo
Periddico Permanente, por quejas o canjes de insumos médicos, con el propésito de

retroalimentar las actividades que realiza la COFEPRIS en materia de regulacion
sanitaria y farmaco-vigilancia.

e).-La DGRMSG a través de la Direccion de Suministros, emitira mensualmente, el
Catalogo de PROVEEDORES con incumplimiento en el Programa de Muestreo
Periodico Permanente, para en su caso, prever lo conducente en las adquisiciones que
se realicen a través de adjudicaciones directas y/o invitaciones a cuando menos tres

personas que realicen las UNIDADES ADMINISTRATIVAS CENTRALES y ORGANOS
DESCONCENTRADGS.

f).- La DGRMSG a través de la Direccién de Suministros, supervisara, brindara apoyo
técnico y asesoria en las actividades que realizan en materia de Control de Calidad a las

UNIDADES ADMINISTRATIVAS CENTRALES y ORGANOS DESCONCENTRADOS,
que asi lo requieran y soliciten.

Lo establecido en los incisos a y b, debera incluirse, invariablemente en las BASES (PC) de
licitacion publica, invitacion a cuando menos tres personas y en el CONTRATO/PEDIDO.

13. DECREMENTOS O INCREMENTOS DE PRECIOS

Cuando por causas justificadas se determine pactar decrementos o incrementos a los precios
de los BIENES MUEBLES O SERVICIOS, dicha situacidon debera quedar asi establecida en las
BASES (PC) Y CONTRATO/PEDIDO

17
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Solo seran considerados los incrementos al costo de la mano de obra en relacion a los
aumentos oficiales al salario minimo que se autorice y sea publicado en el Diario Oficial de la
Federacion, previa solicitud por escrito del PROVEEDOR.

14. PAGO A PROVEEDORES

Cuando el importe de los CONTRATOS/PEDIDOS se pacte en moneda extranjera y el pago se
efectlue en territorio mexicano, éste se realizara en moneda nacional al tipo de cambio que se

encuentre vigente en el momento de su pago y debera estar establecido asi en las BASES (PC)
y en la solicitud de cotizacion.

En las licitaciones publicas nacionales correspondientes a la adquisicion de boletos de avion y
aseguramiento de bienes patrimoniales, en las que se haya solicitado a los PROVEEDORES
presentar sus propuestas en moneda diversa a la nacional, el pago correspondiente se deberd

pactar en territorio nacional y se realizara al tipo de cambio vigente en la fecha establecida al
efecto, de conformidad con lo sefialado en el articulo 80. de la Ley Monetaria.

En caso de realizarse el pago en el extranjero, éste se llevara a cabo mediante carta de crédito
irevocable o a través de transferencia bancaria; en el entendido de que el

CONTRATO/PEDIDO se realiz6 con una empresa extranjera, misma que participé en el
procedimiento de contratacion.

De establecerse en las BASES (PC) de caracter internacional, el pago a PROVEEDORES
extranjeros en moneda extranjera, los LICITANTES nacionales podran presentar sus
PROPOSICIONES en la misma moneda extranjera que determinen las AREAS
CONVOCANTES. El pago que se realice en territorio nacional se hara al tipo de cambio vigente
en la fecha establecida al efecto, de conformidad con lo sefialado en el articuio 8 de Ia Ley
Monetaria. Tratdndose de PROVEEDORES extranjeros, los pagos podran hacerse en el
extranjero en la moneda determinada en las BASES (PC) respectivas.

El pago se realizara dentro del término de 20 (veinte) dias naturales posteriores a la
presentacion de la factura respectiva y demas documentos en que conste ia entrega de los

BIENES MUEBLES o la prestacion de los SERVICIOS a entera satisfaccion de la
SECRETARIA, en términos del CONTRATO/PEDIDO. '

El pago que realice la SECRETARIA quedara condicionado proporcionalmente al que el
PROVEEDOR deba efectuar por concepto de penas convencionales o por deduccicnes al pago
de los BIENES MUEBLES o SERVICICS prestados parcial o deficientemente, en forma directa
de ia factura correspondiente o también se podran hacer efectivas mediante cheque certificado
o de caja, que realice el PROVEEDOR a favor de la TESOFE.,

A fin de efectuar el pago al PROVEEDOR, la SECRETARIA lo realizara a través de
Transferencia de Fondos, mediante el Sistema Integral de Administracion Financiera Federal
(SIAFF), el cual es operado por la TESOFE.

18
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Los ORGANOS DESCONCENTRADOS cuando no estén en posibilidad de realizar el pago a

través del SIAFF deberan justificar esta situacion ante el OIC, para realizar el-pago mediante el
cheque.

Respecto de los pagos progresivos o parciales de los SERVICIOS que por su naturaleza lo
requieran, los titulares de las AREAS SOLICITANTES autorizaran y determinaran los
porcentajes acorde con los entregables que establezcan.

15. DE LOS BIENES MUEBLES Y SERVICIOS INFORMATICOS Y DE TELECOMUNICACION

La solicitud para la adquisicion de BIENES MUEBLES y/o SERVICIOS informaticos y de
telecomunicacion, con excepcion de los insumos, se realizara a través de la DGTI, por lo que
las AREAS SOLICITANTES de las UNIDADES ADMINISTRATIVAS CENTRALES y ORGANOS
DESCONCENTRADOS de la SECRETARIA, deberan remitir a ésta las necesidades de uso de

tecnologia de la informacion e infraestructura de telecomunicaciones, asi como de proyectos de
informatica y de desarrolio e implementacién de sistemas automatizados de informacion.

La DGRMSG y los ORGANOS DESCONCENTRADOS, que cuenten con SUBCOMITE, seran
los que lleven a cabo los procesos de contratacion correspondiente.

16. DEL EQUIPAMIENTO MEDICO Y EQUIPO DE TELEMEDICINA

Para que la DGRMSG proceda a la adquisicion de equipo médico y de telemedicina, el AREA
SOLICITANTE, debera consultar los modelos de equipamiento que difunda el Centro Nacional

de Excelencia Tecnolégica en Salud (CENETEC), conforme al ambito de sus atribucicnes. Si el

equipo que se pretende adquirir difiere de lo previsto en los modelos en cuestion, el AREA

SOLICITANTE debera pedir asesoria, por escrito, al CENETEC, debiendo observar sus
recomendaciones.

Con independencia de lo anterior, la adquisicion del equipo médico cuyo costo unitario sea
superior o igual a un millén setecientos cincuenta mil pesos mexicanos, requerira contar el
AREA SOLICITANTE con un certtificado de necesidades expedido por el CENETEC, el cual
debera acompafarse con la demas documentaciéon necesaria para que la DGRMSG o los

ORGANOS DESCONCENTRADOS que cuentes con SUBCOMITE puedan realizar el
procedimiento de contratacidn respectivo.

CAPITULO VI
BASES

1. GENERALES

Las adquisiciones de BIENES MUEBLES, arrendamientos de BIENES MUEBLES y SERVICIOS
que requiera la SECRETARIA, se llevaran a cabo con transparencia, eficiencia, eficacia,

honradez y con criterios de austeridad, de conformidad con las disposiciones legales,
reglamentarias y administrativas en materia de adquisiciones.
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En las BASES (PC), deberan establecerse los mismos requisitos, tanto para LICITANTES
nacionales como extranjeros, debiéndose aplicar en el caso de las internacionales los Términos
Internacionales de Comercio (INCOTERMS), preferentemente utilizando la modalidad Delivered
Duty Paid (D.D.P.), entrega con derechos pagados.

Los ORGANOS DESCONCENTRADOS, que se encuentren listados en los Capitulos de

Compras de los Tratados de Libre Comercio, suscritos por los Estados Unidos Mexicanos,
deberan observar lo dispuesto por éstos.

2. PLANEACION

En la planeacién de las adquisiciones de BIENES MUEBLES, arrendamientos de BIENES
MUEBLES y SEVICIOS, LA SECRETARIA debera ajustarse a los objetivos y prioridades del
Plan Nacional de Desarrollo en vigor de los programas sectoriales, institucionales, regionales y
especiales que correspondan, asi como a las previsiones contenidas en su programas anuales
y, tomara en cuenta los recursos que le sean asignados en el Presupuesto de Egresos de la
Federacion, para el ejercicio fiscal de que se trate y la existencia de BIENES MUEBLES en sus
inventarios, determinando, para tal efecto, sus metas a corto, mediano plazo.

Las UNIDADES ADMINISTRATIVAS CENTRALES y ORGANOS DESCONCENTRADOS que
no cuenten con SUBCOMITE y que requieran llevar a cabo la adquisicion de BIENES
MUEBLES y/o contratacion de SERVICIOS a través de la DGRMSG, deberan planear,
programar y enviar cen la debida oportunidad sus requerimientos, considerando los siguientes
estandares establecidos por la DGRMSG, para cada procedimiento de contratacion:

Procedimiento Estandares
(dias naturales)
Licitacion pdblica internacional 118
Licitacion pubiica nacional 93
Invitacion a cuando menos tres personas , 69
Adjudicacion directa 24

3. PRCGRAMACION

Las UNIDADES ADMINISTRATIVAS CENTRALES y ORGANOS DESCONCENTRADOS
deberan programar las adquisiciones de BIENES MUEBLES, arrendamientos de BIENES
MUEBLES y SERVICIOS tomando en cuenta los recursos que le sean asignados en el
Presupuesto de Egresos de la Federacién para el ejercicio fiscal de que se trate, dado a

conocer por la DGPOP; asi como la existencia de BIENES MUEBLES en sus inventarios,
considerando a su vez:

a) Las acciones previas, durante y posteriores a la realizacién de dichas operaciones;
b) Los objetivos y metas a corto, mediano y largo plazo;

c) La calendarizacion fisica y financiera de los recursos necesarios;

d) Las unidades responsables de su instrumentacion;

e)

Sus programas sustantivos, de apoyo administrativo y de inversiones.
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f) Los plazos estimados de suministro; los avances tecnoldgicos incorporados en los
BIENES MUEBLES vy, en su caso los planos, proyectos y especificaciones;

g) Las normas aplicables conforme a la Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacion
(Normas Oficiales Mexicanas, Normas Mexicanas y a falta de éstas las Normas
Internacionales o, en su caso las normas de referencia o especificaciones);

h) Los requerimientos de mantenimiento de los BIENES MUEBLES a su cargo.

Consideraciones que deberan informar . a la DGRMSG conjuntamente con el envio de su

Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, previsto en el numeral 3 del
CAPITULO V. POLITICAS.

4. PRESUPUESTACION

Todas las adquisiciones y arrendamientos de BIENES MUEBLES vy contratacién de SERVICIOS
que lleve a cabo la SECRETARIA deberan contar con la autorizacion global o especifica, por
parte de la SHCP, del presupuesto de inversidn y gasto corriente, segln sea el caso.

La DGPOP informara trimestralmente al COMITE las modificaciones al presupuesto

debidamente sustentadas, para que éste formule las observaciones y recomendaciones
respecto del Presupuesto original.

5. CONSERVACION Y DEVOLUCION DE DOCUMENTOS

Las AREAS CONVOCANTES conservaran en forma ordenada y sistematica toda la
documentacion e informacién electronica comprobatoria de los actos y CONTRATO/PEDIDO
materia de la LEY, cuando menos por un lapso de tres afios, contados a partir de la fecha de su

recepcion; excepto la documentacién contable, en cuyo caso se estara a lo previsto por ias
disposiciones aplicables.

Por lo que se refiere a la documentacion de las PROPOSICIONES desechadas durante una
Licitacion Puablica o Invitacion a cuando menos tres personas, ésta sera devuelta a los
LICITANTES que la soliciten por escrito, transcurridos 60 dias naturales a partir de la fecha de
falio respectivo, salvo que exista alguna causa que justifique la no devolucion. Una vez agotado
este plazo las AREAS CONVOCANTES al no recibir dentro de los 30 dias naturales siguientes

solicitud alguna para la devolucién de la documentacién respectiva, procederan a su
destruccion.

La documentacion de las PROPOSICIONES presentadas que correspondan, en su caso, a las

dos solventes cuyos precios resultaron mas bajos, deberan formar parte del expediente de la
CONVOCANTE y seran las tnicas que no podran devolverse o destruirse.

CAPITULO VI

21




%mm)os u
N

T
SediN\G
% w
F QEP,: 3 v%';‘\& 5
Yo
TR

A

SECRETARIA
DE SALUD

LINEAMIENTOS

1. DE LOS REQUISITOS PARA LA ADQUISICION DE BIENES MUEBLES Y
CONTRATACION DE SERVICIOS.

11. DE LOS REQUISITOS PARA LA ADQUISICION DE BIENES MUEBLES Y
CONTRATACION DE SERVICIOS

Las AREAS SOLICITANTES para la adquisicién de BIENES MUEBLES vy la contratacién de
SERVICIOS, a través de los procedimientos contenidos en el articulo 26 de la LEY, deberan
cumplir con los siguientes requisitos:

Bienes de Servicios de
capitulo 5000 | Consultorias,
- Bienes de del Asesorias, . .
Requisitos Consumo clasificador Estudios e Otros Servicios
por objeto del | Investigacion
gasto es

« Oficio de solicitud. firmado por el titular de la
AREA SOLICITANTE, sefialando nombre.
cargo y teléfono de la persona responsable que
representara al AREA SOLICITANTE en el
procedimiento de contratacion de BIENES v v v v
MUEBLES y SERVICIOS. Asi como el
responsable de administrar y vigilar el
cumplimiento del contrato/pedido. (Art. 55-A, IV
parrafo del REGLAMENTOQ)

| e Formato Unico de Adquisiciones (FUA).
| totaimente requisitado.

| <« Anexo Técnico firmado, (impreso y en medio
| magnetico).

« Para el caso de BIENES MUEBLES de
importacion: Andlisis y determinacién que
resulte de la aplicacion de cualquiera de las
metodologias sefialadas en el Art. 23 del v v
REGLAMENTO firmado por el titular del AREA
SOLICITANTE estableciendo un espacio para
la firma del titular de la DGRMSG.

= Oficio de suficiencia presupuestal emitido por
DGPOP; y para el caso de ORGANOS
DESCONCENTRADOS oficio en donde se
| manifieste que se cuenta con la suficiencia s
presupuestal. anexando hoja de afectacion
presupuestal, ambos documentos deberan
estar firmados por el Coordinador
Administrativo del AREA SOLICITANTE.
\
|
|
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Requisitos

Bienes de
Consumo

Bienes de
capitulo 5000
del
clasificador
por objeto del
gasto

Servicios de
Consultorias,
Asesorias,
Estudios e
Investigacion
es

Otros Servicios

Manifestacion de haber realizado el sondeo de ‘

que el BIEN MUEBLE o SERVICIO existe en el
mercado con las caracteristicas - requeridas
para diversas marcas o que el servicio lo
pueden presentar diversos PROVEEDORES,

asi como verificacion de que los precios de

referencia estén actualizados (anexando la
documentacion que asi lo acredite).

Manifestacidon de que la adquisicion se
encuentra incluida en el programa anual de
adquisiciones.

Manifestacion en donde se indiquen las normas
oficiales mexicanas o las normas mexicanas y a
falta de éstas, las normas internacionales o en
su caso las normas de referencia o
especificaciones de conformidad con lo
dispuesto por los articulos 53, 55 y 67 de la Ley
Federal sobre Metrologia y Normalizacion que
el BIEN MUEBLE a adquirir o SERVICIO a
contratar deberd cumplir. (Art. 13 del
REGLAMENTO)

En caso de requerirse el cumplimiento de
procedimientos de aseguramiento de calidad en
la produccion de BIENES MUEBLES vy
SERVICIOS, debera observarse lo estabiecido
en el Art. 13-A, fracciones | y Il del
REGLAMENTO.

Reporte de no existencia o nivel de inventarios
de los bienes a adquirir firmado por el
Coordinador Administrativo, el cua! deberd
incluir ei sello u oficio de la Direccién de
Suministros dependiente de la DGRMSG. En
caso de contar con existencias en el almaceén,
se debera justificar la insuficiencia del nivel de
inventario y en caso de encontrarse asignados
a un proyecto o consumo especifico se debera
establecer el programa y plazo maximo para su
utilizacion (Art. 12 del REGLAMENTO)

Oficio de autorizacion de inversion.

Dictamen aprobatorio de la DGTI, para el caso
de bienes informaticos o para aquellos otros
bienes o servicios que asi lo requieran, en
materia de informatica y comunicaciones.
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Bienes de Servicios de
capitulo 5000 | Consultorias,
. Bienes de del Asesorias, .
Requisitos Consumo clasificador Estudios e Otros Servicios
por objeto del |Investigacion
gasto es
+ Certificado de necesidades expedido por el
Centro Nacional de Excelencia Tecnolégica en
Salud para bienes del concepto 5400 del s
Clasificador por Objeto del Gasto cuyo costo
unitario sea superior o igual a un millén
setecientos cincuenta mil pesos.
» Autorizacion del C. Secretario. s
» Constancia de que no existen trabajos similares v
emitido por DGPOP.
* Dictamen del AREA SOLICITANTE que no
cuenta con el personal capacitado para su v
realizacion.
s Escrito que indique que las personas fisicas
que se confraten no podran desempefar
funciones iguales o equivalentes a las del 4
personal de plaza presupuestal (AREA
SOLICITANTE).
s Escrito que indigue que los SERVICIOS
profesionales son indispensables para el 4
cumplimiento de los programas autorizados.

Para requisitar el FUA, deberan considerarse los siguientes aspectos.

a. La descripcidn técnica completa de los BIENES MUEBLES o SERVICIOS requeridos; en
caso de medicinas y productos farmacéuticos, reactivos y sustancias quimicas, materiaies,
accesorios y suministros médicos, materiales, accesorios y suministros de laboratorio y
equipo e instrumental médico y de laboratorio, deberd especificarse la clave, y la descripcion
debera corresponder a lo establecido en los cuadros basicos y catalogos correspondientes y
sus actualizaciones; asimismo, para el caso de materiales y Utiles de oficina y consumibles
de computo, se deberd especificar la clave y la descripcion correspondera a los catalogos

establecidos por la DGRMSG, de no cumplirse con este requisito, los BIENES MUEBLES no
se podran adquirir.

b. Plazo maximo de entrega de los BIENES MUEBLES. Para el caso de que se requieran
entregas programadas, debera presentarse el calendario correspondiente de entregas para
cada partida o agrupacion de partidas, asi como los lugares en que se realizaran las mismas.

]
i

c. El plazo de pago se realizara de conformidad con lo establecido en las presentes politicas,
bases y lineamientos.
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Origen de los BIENES MUEBLES solicitados ya sea nacionales o extranjeros. En este ultimo
caso las AREAS SOLICITANTES deberan adjuntar la documentacion de la investigacion de
mercado que acredite cualquiera de los supuestos que establece el articulo 28 en sus
fracciones | y Il de la LEY y 23 de su REGLAMENTO. Asimismo, las AREAS SOLICITANTES
de acuerdo al origen de los BIENES MUEBLES solicitados deberan presentar un FUA para
los BIENES MUEBLES nacionales y otro para los extranjeros.

. Forma de adjudicacion. Por agrupacién de partidas, las AREAS SOLICITANTES podran

establecer agrupamiento de varios BIENES MUEBLES o SERVICIOS en una sola partida
(agrupacion de partidas), cuando previa investigacion de mercado se advierta la existencia
de al menos cinco probables PROVEEDORES que pudieran cumplir integralmente con los
requerimientos (Art. 30 fraccion VI del REGLAMENTO). Por lo que deberan entregar la

documentacién que asi lo acredite, en caso de no cumplirse con este requisito la
adjudicacion se realizara por partida.

Cuando la adjudicacion se solicite por abastecimiento simultaneo, debera apegarse a lo
establecido en el articulo 31 fraccion XIV y 39 de la LEY y 43 de su REGLAMENTO.

. Para el caso de BIENES MUEBLES del capitulo 5000 fas AREAS SOLICITANTES deberan

establecer la descripciéon completa y detallada de los BIENES MUEBLES solicitados en el

FUA, la que no debera contradecir las caracteristicas generales del oficio de autorizacion de
inversion.

. La adquisicion de materiales cuyo consumo haga necesaria invariablemente Ia utilizacién de

equipo propiedad del PROVEEDOR podra realizarse siempre y cuando, a quien se adjudique
el CONTRATO/ PEDIDO proporcione el citado equipo sin costo alguno para la
SECRETARIA, durante ei tiempo requerido para el consumo de los materiales adquiridos

(Art. 55 de la LEY), por lo que de ser el caso el AREA SOLICITANTE lo debera establecer en
el anexo técnico.

Tratandose de procedimientos de invitacidn a cuando menos tres personas, y en caso de

que las AREAS SOLICITANTES tengan identificadas personas susceptibles de invitarse,
deberan sefalarlo en su oficio de solicitud.

Para el sondeo de mercado, invariablemente el AREA SOLICITANTE debera presentar al

menos una cotizacion de cada BIEN MUEBLE o SERVICIO solicitado con una antigiiedad no
mayor a dos meses.

Para la contratacion de SERVICIOS de asesoria, consultoria, informaticos, estudios e
investigaciones mediante un procedimiento de invitacidn a cuando menos tres personas,

invariablemente se debe invitar a una Institucion de Educacion Superior 0 a un Centro de
Investigacion.

Para la adquisicion de BIENES MUEBLES usados o reconstruidos se requerira de la
presentacion del documento donde se detalle el estudio de costo beneficio, en el que
considerando el avalto emitido por institucion de crédito, corredor publico u otros terceros
capacitados para ello conforme a las disposiciones aplicables, expedido dentro de los seis

25
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meses previos y vigentes al momento de la adjudicacion del CONTRATO/PEDIDO, se

demuestre la conveniencia de su adquisicion comparativamente con BIENES MUEBLES
nuevos (Art. 12 bis de la LEY)

1.2. DE LAS EXCEPCIONES A LA LICITACION PUBLICA

Las UNIDADES ADMINISTRATIVAS CENTRALES y ORGANOS DESCONCENTRADOS
deberan planear, programar y enviar con la debida oportunidad sus requerimientos de
excepcion a licitacion pulblica para celebrar CONTRATOS/PEDIDOS a través de un
procedimiento de invitacion a cuando menos tres personas o de adjudicacion directa, a efecto
se someterlos a consideracion del COMITE o SUBCOMITE.

Los Titulares de las UNIDADES ADMINISTRATIVAS CENTRALES y de los ORGANOS
DESCONCENTRADOS requeriran mediante oficio dirigido al Vocal representante del COMITE
o SUBCOMITE donde se encuentre adscrita su unidad, que se someta la excepcion a licitacion
publica para celebrar CONTRATOS/PEDIDOS a través de un procedimiento de invitacion a

cuando menos tres personas o de adjudicacion directa, anexando la documentacion suficiente
que sustente y fundamente la excepcion.

El Vocal representante del COMITE o SUBCOMITE, una vez que cuente con la solicitud del
AREA SOLICITANTE de su area adscrita y la documentacion soporte del asunto, mediante

oficio solicitard al Secretario Ejecutivo, se someta dicho asunto ante el pleno del COMITE o
SUBCOMITE.

Ademas, los Titulares de las AREAS SOLICITANTES deben observar el calendario de sesiones
‘ ordinarias, autorizado por el COMITE o SUBCOMITE.
|

Con la finalidad de superar las recomendaciones vertidas por el COMITE o SUBCOMITE, las
UNIDADES ADMINISTRATIVAS CENTRALES y ORGANOS DESCONCENTRADOS deberan

considerar en sus justificaciones y acreditamiento del supuesto de excepciéon de licitacion
publica lo siguiente:

a) La acreditacion del o los criterios de economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad y

honradez, de acuerdo a las circunstancias que concurran, debidamente sustentadas Y
motivadas.

|

\

|

i b) Tanto el acreditamiento sefialado en el parrafo anterior como los criterios en que se
fundamente la excepcion, y la justificacion de las razones para el ejercicio de la opcidn,

deben ser consistentes con la fraccion que se invoque del articulo 41 de la LEY.

c) En la fundamentacion legal se deberan mencionar aquellos articulos de las Leyes,
Reglamentos o disposiciones normativas en que_se sustenten o actualicen las hipotesis
\ del asunto que se presenta.

\ Documentos minimos que se deberan remitir para solicitar la excepciéon a licitacién

S/ publica para celebrar contratos para adquisicién de BIENES MUEBLES o prestacién de
SERVICIOS, son los siguientes:

VAN
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- Oficio de solicitud al Secretario Ejecutivo, suscrito por el Vocal representante del
COMITE o SUBCOMITE acompaiiado de la siguiente documentacion:

Oficio de solicitud de excepcién de licitacidon publica, firmado por el Titular del AREA
SOLICITANTE, relacionando la documentacion soporte que se adjunte del asunto.

Justificacion de la excepcion de licitacion publica, firmada por el Titular del AREA
SOLICITANTE, la cual debera contener como minimo:

‘a) Descripcion de los BIENES MUEBLES o SERVICIOS.

Plazos y condiciones de entrega de los BIENES MUEBLES o de prestacion de
los SERVICIOS.

c) Motivacion y fundamentacion legal del supuesto de excepcion.

Precio estimado, y en su caso de adjudicaciones directas, la investigacion de
mercado conforme a la cual se haya determinado su conveniencia.

e) Forma de pago propuesta.
f) E!l procedimiento de contratacion propuesto.
g) Persona propuesta para la adjudicacion, en el caso de adjudicacién directa.

h) El acreditamiento de los criterios (de economia, eficacia, eficiencia,

imparcialidad y honradez) en que se funda la excepcion, asi como la justificacion de las
razones para el ejercicio de la opcidn.

i) indicacidn de si los precios son fijos o sujetos de ajuste.

i) Indicacidn de si los contratos seran abiertos o con abastecimiento simuitaneo.

K) Si la contratacién se encuentra sujeta o no a los Tratados.

La justificacién indicada en e! punto anterior, se debera presentar, ademas de impresa,
en medio magnético y en programa Word para PC)

En su caso, las especificaciones vy justificaciones técnicas, mismas que deberan ser
firmadas por el Titular del AREA SOLICITANTE o AREA TECNICA, segun corresponda.

Escrito de suficiencia presupuestal u Hoja de afectacion presupuestal, o en su caso,

Oficic de la SHCP con la autorizacién global o especifica, para poder contraer compromisos
de afos subsecuentes.

FUA, debidamente requisitado.

Constancia de no existencias o nivel de inventario en almacén, en caso de BIENES !
MUEBLES. ‘

Investigacion de mercado (Solicitud de cotizaciones, cotizaciones y cuadro
comparativo, este Gltimo firmado por el Titular del AREA SOLICITANTE)
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Tratandose de SERVICIOS de Consultoria, Asesoria, Estudios e Investigaciones, se
deberan remitir ademas los siguientes documentos:

i. Copia del Acuerdo secretarial. o

1. Oficio de la DGPOP de que no existen en sus archivos trabajos sobre la materia de que
se trate, o bien, la autorizacion de procedencia de la contratacion por tratarse de trabajos
necesarios para su adecuacion, actualizacién, o complemento.

. Dictamen firmado por el Titular del AREA SOLICITANTE de que no se cuenta con
personal disponible o capacitado para el desarrollo de los SERVICIOS, indicando a su vez:

v Que las personas fisicas que se contrataran no desempefaran funciones iguales o
equivalentes a las de personal de plaza presupuestaria.

v Que los SERVICIOS son indispensables para dar cumplimiento a los programas.

v Especificar los SERVICIOS a realizar, el cronograma de las actividades, con productos o
informes a entregar y fechas de los pagos respectivos, en su caso, el lugar de la
prestacion de los SERVICIOS.

v Manifestar que la(s) persona(s) propuesta(s) para su contratacion no se encuentra(n) en

el supuesto del articulo 50 de la LEY, asi como, 8 y 9 de Ia Ley Federal de
Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.

Ademas del Escrito de Acreditamiento (justificacion) del ejercicio de la opcién, cuando

se invoque alguna de las siguientes fracciones del Articulo 41 de la LEY, se remitira a su
vez o siguiente:

Fl;\lsgCgN DOCUMENTQS ADICIONALES QUE SE DEBEN PRESENTAR
I,»II, y XIil. No requiere presentacién al COMITE, Unicamente el Titular de ia UNIDAD ADMINISTRATIVA

CENTRAL u CRGANO DESCONCENTRADO informara al COMITE una vez concluida la
contratacion respectiva anexando ia documentacion soporte y al OIC.

1t Resultara aplicable para el caso de adjudicacion directa de SERVICIOS de consultorias,
asesorias, estudios, investigaciones o capacitacion, cuando se acredite la conveniencia de
gue un determinado PROVEEDOR que haya prestado, o se encuentra prestando sus
servicios, continte proporcionandolos mediante nueva contratacion, asi como en
contrataciones reiacionadas con organismos financieros regionales o multilaterales.

Vi Copia de la resolucion de rescision del CONTRATO/PEDIDO.

Vil Copia de las actas, de los dictdmenes y fallo de las licitaciones declaradas desiertas y escrito
firmado por el Titular del AREA SCLICITANTE donde manifieste que los requisitos y los
BIENES MUEBLES o SERVICIOS son ios mismos que se consideraron en los
procedimientos de contratacion declarados desiertos.

Viil. Escrito firmado por el Titular del AREA SOLICITANTE donde acredite que no existen otras

marcas alternativas de los BIENES MUEBLES requeridos o sustitutos técnicamente
razonables.

e
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X. En el caso de que se solicite excepcion de licitacion publica mediante una invitacion a cuando

menos tres personas, se considerara lo siguiente:

a) Si el AREA SOLICITANTE manifiesta que de acuerdo a los SERVICIOS no
existe institucion de educacion superior o bien un centro de investigacion establecido en
el pais, el Titular del AREA SOLICITANTE presentara un escrito firmado sefalando esta
situacion, adjuntando las constancias que fo acrediten.

b) De tratarse de informacion reservada en términos de la Ley Federal de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental, se presentara relacion

de los documentos reservados que se anexaran a las bases del procedimiento
propuesto.

En el caso de que se solicite excepcion de licitacion publica mediante una adjudicacion
directa, se considerara lo siguiente:

c) El Titular del AREA SOLICITANTE adjuntara copia de las caratulas elaboradas
en terminos de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
Gubernamental, firmadas por el servidor publico respectivo, mediante las cuales se
acredite que la informacion correspondiente se encuentra clasificada como reservada.
XHL. Solicitud de cotizacién, cotizacion y documento que compruebe ¢! estado de liquidez o
disolucion, o bien que se encuentra(n) bajo intervencion judicial la(s) persona(s) con las que
se pretenda contratar la adquisicién de uno o varios bienes.
XIV. Aplicable cuando no se frate de consultorias, asesorias, estudios, investigaciones o
capacitacion. Se requeriran los documentos: a) copia del acuerdo secretarial, en su caso, y b)
oficio de que las personas fisicas que se contrataran no desempefiaran funciones iguales o
equivalentes a las de personal de plaza presupuestaria.

No se sometera a consideracion del COMITE o SUBCOMITE segun sea el caso, ia contratacion
de SERVICIOS cuyos trabajos hayan sido ya iniciados o efectuada su preparacion en cualquier

forma por el prestador del servicio que se proponga; salvo las actividades necesarias para
preparar una propuesta o cotizacion.

Debera preverse que los SERVICIOS que se contraten, asi como su desarrollo, se realice de tal
forma que, su continuidad, etapas posteriores o trabajos complementarios puedan ser
realizados por el mismo o cualquier otro prestador del servicio.

De conformidad con lo que establece la fraccion 1l del articulo 22 de la LEY, las fracciones Ly
Xil del articulo 41 del citado Ordenamiento no son materia del COMITE o SUBCOMITE, por lo
que los titulares de las UNIDADES ADMINISTRATIVAS CENTRALES y ORGANOS
DESCONCENTRADOS sefialadas en los incisos A), B) y C) del articulo 2 del Reglamento
Interior de la SECRETARIA, se encuentran facuitados para firmar el escrito de la justificacion
ylo dictaminar los casos de excepcion a licitacion ptblica, cuando se actualice aiguno de los
supuestos establecidos en las fracciones del ordenamiento legal citado, de conformidad al

acuerdo delegatorio emitido por el titular de la SECRETARIA publicado en el Diario Oficial de Ia
Federacidn del 9 de marzo de 2006.

Para el caso en que se determine la adjudicacion de BIENES MUEBLES y/o SERVICIOS de
forma directa con fundamento en la fraccién | del articulo 41 de la LEY, previo al inicio del
procedimiento de contratacion las AREAS SOLICITANTES deberan justificar y acreditar en el
escrito citado en el parrafo anterior que no existen sustitutos razonables o alternativos de los
BIENES MUEBLES y/o SERVICIOS requeridos, realizando el analisis de la informacion técnica,
de conformidad a lo dispuesto en el articulo 51 del REGLAMENTO.
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Para efectos de transparencia y uniformidad en la informacion de las contrataciones realizadas
al amparo de las fracciones I, Il y Xl del articulo 41 de la LEY, los servidores publicos
facultados para exceptuar el procedimiento de licitacién publica y celebrar
CONTRATOS/PEDIDOS deberan informar posteriormente a la formalizacion de éstos al:

a)- COMITE o SUBCOMITE correspondiente, a efecto de que el Presidente del mismo lo
incluya en el informe trimestral, y

b).-  OIC de conformidad a lo dispuesto en el Gltimo parrafo del articulo 40 de la LEY.

2. DE LOS MODELOS DE BASES, PROYECTO DE BASES, PREBASES Y BASES (PC)
2.1. DE LOS MODELOS DE BASES

Los MODELOS DE BASES que utilice la DGRMSG, a fin de dejar estandarizado el uso de las
mismas, deberan ser aplicadas por todas las demas AREAS CONVOCANTES de la
SECRETARIA, llevando a cabo las adecuaciones que cada unidad considere pertinentes para
su operacion, sometiéndose a consideracion de cada SUBCOMITE REVISOR DE BASES. -

Asimismo, aquellas AREAS CONVOCANTES que se encuentran listadas en los Cépltulos de
Compras de los Tratados de Libre Comercio suscritos por los Estados Unidos Mexmanos
deberan aplicar el MODELO DE BASES que corresponda.

Para la adquisicion de BIENES MUEBLES y/o contratacion de SERVICIOS, con fondos
provenientes de créditos externos, deberan utilizarse los documentos que para tal efecto emita
la SFP, a través del Agente Financiero correspondiente, por lo que la Direccion General de
Planeacion y Desarrollo en Salud, debera solicitar a la DGRMSG se convoque al SUBCOMITE
REVISOR DE BASES a fin de que sean revisadas v dictaminadas en lo conducente.

2.2. DEL PROYECTO DE BASES

Las AREAS CONVOCANTES integraran el PROYECTO DE BASES conforme al MODELQO DE
BASES, enviado por la DGRMSG, asi como con la informacion presentada por las AREAS
SOLICITANTES y/o AREAS TECNICAS, entendiéndose que el contenido de dicha informacion
es responsabilidad de las dos Ultimas areas. :

En la integracidon del PROYECTO DE BASES, debera considerarse invariablemente la
presentacion de PROPOSICIONES conjuntas por uno o mas LICITANTES, salvo que el AREA
SOLICITANTE, determine no aceptar la presentacion de éstas en dicho proyecto, en cuyo caso,
el titular de la misma deber3 justificarlo ante el AREA CONVOCANTE, precisando las razones y
los aspectos relativos a que con tal determinacion no se limita la libre participacion.

Las AREAS CONVOCANTES, realizaran conjuntamente con las AREAS SOLICITANTES, una

revision al PROYECTO DE BASES, en dicha revisién debera participar, si existiere, también el
AREA TECNICA que corresponda, levantandose a minuta correspondiente.
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El PROYECTO DE BASES debera ser sometido ante el SUBCOMITE REVISOR DE BASES
correspondiente, para su revision y dictaminacion.

2.3. DE LAS PREBASES

Las AREAS CONVOCANTES, deberan determinar los PROYECTOS DE BASES que seran
sometidas al proceso de difusion y revision, a las que se les denominara PREBASES, mismas
que en su conjunto representaran por lo menos el 50% en su totalidad del monto a licitar, las

que obligatoriamente deberan incorporarse en la pagina electronica de la SECRETARIA y/o de
cada ORGANO DESCONCENTRADO o en los medios de difusién electrénica que establezca la

SFP, por un periodo minimo de cinco dias habiles, para que en su caso, la ciudadania emita
comentarios a éstas.

De recibirse comentarios sobre las PREBASES, las AREAS CONVOCANTES en coordinacién
con las AREAS SOLICITANTES analizaran y elaboraran un decumento donde incluyan la
procedencia o improcedencia y las razones de ello, en el cual se sefialara ia persona que

realice el (los) comentario(s), que de ser aceptado(s), se incorporara(n) a las PREBASES;
asimismo, en caso de no recibir comentario alguno, se hara constar dicha situacion.

Las PREBASES deberan ser sometidas ante el SUBCOMITE REVISOR DE BASES
correspondiente, para su revision y dictaminacion, en caso de emitirse comentarios por el pleno
del citado subcomité, el AREA CONVOCANTE vy el AREA SOLICITANTE determinaran su
inclusion en las PREBASES, y ya modificadas seran nuevamente difundidas en dichos medios
electronicos con el documento citado en el parrafo anterior.

La informacion que se genere formara parte del expediente correspondiente al procedimiento
de contratacién.

2.4. DE LAS BASES (PC)

Las AREAS CONVOCANTES someteran el PROYECTO DE BASES incluyendo los
determinados como PREBASES ante el pleno del SUBCOMITE REVISOR DE BASES
correspondiente, para su revisidn y dictaminacion de conformidad a lo establecido en el Manual
de Integracion y Funcionamiento de cada uno de ellos, mismo que de recibir dictaminacion
favorable se considerara como BASES (PC).

En los casos que por las caracteristicas especificas y/o complejas de la adquisicion de BIENES
MUEBLES o la contratacin de SERVICIOS (consolidado de vacunas, seguros de

responsabilidad profesional para personal médico y enfermeras, Proyectos de Prestacion de

Servicios, entre otros), las AREAS CONVOCANTES de la SECRETARIA podran utilizar BASES
(PC) distintas.

3. DE LA LICITACION PUBLICA

3.1. DE LA PUBLICACION DE LA CONVOCATORIA
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Una vez revisadas y dictaminadas favorablemente las BASES (PC) y adecuadas, con las
recomendaciones hechas por el SUBCOMITE REVISOR DE BASES, las AREAS
CONVOCANTES elaboraran la convocatoria para su publicacion en la seccion especializada del
Diario Oficial de la Federacion, debiendo observar lo establecido en el articulo 29 de la LEY y
26 de su REGLAMENTO vy la enviaran a través de su Titular o servidor publico facultado para
ello a la Direccién General de Comunicacion Social, en los plazos establecidos por ésta.

Las AREAS CONVOCANTES preferentemente, realizaran convocatorias mdiltiples.

3.2. DE LA VENTA DE BASES (PC) DE LICITACIONES PUBLICAS

El periodo de venta de BASES (PC) de licitaciones publicas, iniciara a partir de la fecha de la
publicacion de la convocatoria y hasta inclusive el sexto dia previo habil a la presentacién y
apertura de PROPOSICIONES, las citadas BASES (PC) podran ser consultadas por los
interesados en la pagina de COMPRANET o directamente en el AREA CONVOCANTE sin
necesidad de comprarlas; sin embargo, para participar en el procedimiento licitatorio, deberan
acreditar el pago de las mismas, conforme a lo dispuesto en las BASES (PC).

3.3. DE LA JUNTA DE ACLARACIONES

En cada proceso de licitacion publica, se debera realizar minimo una junta de aclaraciones v
desde el inicio del acto, invariablemente debera estar presente un representante del AREA

SOLICITANTE vy otro del AREA TECNICA con facultades suficientes, para dar respuesta a las

preguntas y dudas formuladas por los LICITANTES, sobre la convocatoria, las BASES (PC) o la
propia junta de aclaraciones, las que deberén ser contestadas en forma clara y precisa,
buscando que en la medida de io posible no se realicen segundas o ulteriores juntas.

Cuando el AREA CONVOCANTE reciba preguntas por parte de ios LICITANTES hasta con un
dia habil previo a la celebracién de la citada junta, las enviara de manera inmediata a través de
correo electronico o fax al AREA SOLICITANTE, para que ésta, con el apoyo del AREA
TECNICA y bajo su responsabilidad, den las respuestas correspondientes y las entreguen con
anticipacion al AREA CONVOCANTE previo a la celebracion del evento a través de medio
electronico o via fax, para que ésta determine si las respuestas proporcionadas estan en
posibilidad de notificarlas a los LICITANTES, o en su caso, hacer de su conocimiento la
celebracion de ulterior junta de aclaraciones, situacion que se deberd indicar en el acta
respectiva, sefialandose a su vez fecha, lugar y hora para su celebracion.

En el acta que se ievante, se hara constar que las modificaciones a las BASES (PC), derivadas

de la(s) junta(s) de aclaraciones que, en su caso, se hayan generado formaran parte integrante
de las mismas.

3.4. DEL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES

El dia y hora previamente establecidos en las BASES (PC), se procedera a la recepcion y
apertura de los sobres que presumiblemente contengan las PROPOSICIONES cuya
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documentacion presentada por los LICITANTES sera revisada cuantitativamente para su
posterior evaluacion cualitativa, dejandose constancia de los resultados en el acta
correspondiente, quedando en resguardo del AREA CONVOCANTE dicha documentacién.

El servidor publico responsable de presidir el acto, en el supuesto de que el LICITANTE omita
alguno de los documentos solicitados como obligatorios, desechara la(s) PROPOSICION(ES),
segun sea el caso, en ese mismo acto, invocando el punto de incumplimiento de las BASES

(PC), precisando el sustento legal debidamente fundamentado y motivado que dio origen a su
desechamiento.

Admitidas las PROPOSICIONES no podran alterarse y deberan mantenerse en las mismas
condiciones con las que fueron aceptadas.

Es responsabilidad del AREA CONVOCANTE, el verificar que los LICITANTES que presenten

sus proposiciones no estén inhabilitados por la SFP o por alguna otra causa que no les permita
participar en dicha licitacion.

3.5. DE LA EVALUACION DE LAS PROPOSICIONES

Las AREAS SOLICITANTES y AREAS TECNICAS, seg(n corresponda deberan establecer los
criterios de evaluacion, considerando los principios de transparencia, igualdad, imparciatidad,
claridad, objetividad y precisién de las PROPOSICIONES, para cada uno de los procesos de
contratacion mismos que quedaran asi establecidos en las BASES (PC) correspondientes.

Una vez concluido el acto de presentacion y apertura de PROPOSICIONES, el AREA
CONVOCANTE pondra las PROPOSICIONES que no fueron desechadas, a disposicion del
AREA SOLICITANTE, para que ésta y/o el AREA TECNICA lleven a cabo la evaluacién
cualitativa de las mismas y elaboren el dictamen, el cual debera especificar la(s) partida(s) y/o
agrupacion de partidas que cumple(n) o no con lo solicitado en las BASES (PC), sefialando las
causas de incumplimiento, debidamente fundado y motivado, firmado por el responsable de ia
evaluacion, anexando, en su caso, la documentacion que sirvio de base para su determinacion.

El citado dictamen debera ser remitido al AREA CONVOCANTE mediante oficio suscrito por el
titular del AREA SOLICITANTE, en un plazo que no exceda de dos dias habiles previos al acto
de fallo. En caso de no contar con el dictamen correspondiente en el plazo anteriormente
establecido, el AREA CONVOCANTE podra determinar el diferimiento del mismo, el cua
debera ser informado a los LICITANTES. ‘

La documentacion legal sera evaluada por el servidor publico que ocupe un nivel no menor a
Jefe de Departamento del AREA CONVOCANTE.

En los procedimientos de contratacion de caracter internacional bajo la cobertura y de
conformidad con los tratados de libre comercio, se debera observar lo dispuesto por la SE.

La evaluacion de las PROPOSICIONES, se realizara conforme a los requisitos establecidos en
las BASES (PC), cuando el AREA CONVOCANTE no establezca el criterio de costo beneficio o
de puntos y porcentajes, se procedera a realizar la evaluacion considerando al menos las dos
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PROPOSICIONES cuyo precio resulte el mas bajo, en caso de que una de ellas no resulte

solvente, la evaluacion continuara con la siguiente PROPOSICION y asi sucesivamente hasta
contar, en su caso, con dos PROPOSICIONES solventes.

En el caso de que dos PROPOSICIONES sean solventes por que satisfacen la totalidad de las
condiciones legales, técnicas y econdmicas requeridas por las AREAS CONVOCANTES y
garantice satisfactoriamente las condiciones solicitadas en las BASES (PC), el
CONTRATO/PEDIDO se adjudicara a quien presente la propuesta cuyo precio sea mas bajo.

De llevarse a cabo la contratacion de SERVICIOS a través del mecanismo de puntos y
porcentajes o costo beneficio, en la evaluacion de PROPOSICIONES el AREA SOLICITANTE,
debera considerar los requisitos que seran de cumplimiento obligatorio los que seran evaluados
con el criterio cumple-no cumple, baséndose en lo establecido en el articulo 36, fraccion il de Ia

LEY y en los articulos 41-A, 41-B y 42 del REGLAMENTO e informarlo al AREA
CONVOCANTE.

Lo anterior, servira de base para la elaboracion del dictamen y emision del fallo respectivo por
parte de las AREAS CONVOCANTES, en el que se hara constar una resefa cronoldgica de los
actos del procedimiento, el andlisis de las PROPOSICIONES vy las razones para admitirlas o

desecharlas, el cual deberd estar firmado por los Titulares de las AREAS SOLICITANTES y
AREAS CONVOCANTES.

3.6. DEL FALLO

El fallo de la licitacion publica, sera dado a conocer conforme a lo indicado en ias BASES (PC)y
a lo dispuesto por los articulos 37 de la LEY, 44 y 46 del REGLAMENTO, debiendo levantar

acta para el caso de que se dé a conecer en junta publica, que sera firmada por los asistentes,
a quienes se les entregara una copia de la misma.

a) DE LAINVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS

Las UNIDADES ADMINISTRATIVAS CENTRALES y los ORGANOS DESCONCENTRADOS de
la SECRETARIA, deberan privilegiar la aplicacién de la invitacidon a cuando menos tres
personas en lugar de las adjudicaciones directas, que permita dar mayor transparencia a los
procesos de adquisiciones, asi como a la optimizacion de los recursos que le son asignados.

Las BASES (PC) para un procedimiento de invitacion a cuando menos tres personas no
representaran ningin costo para el LICITANTE, lo cual deberd quedar indicado en el
documento mediante el cual se le invite a participar.

Es responsabilidad del AREA CONVOCANTE el verificar que los posibles LICITANTES

invitados, no estén inhabilitados por la SFP o por alguna otra causa que no les permita
participar en dicha invitacion.
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Para este tipo de procedimiento, debera seguirse en lo que aplique, los mismos lineamientos
establecidos para la licitacion publica del numeral 3 de este CAPITULO.

5. DE LAS ADJUDICACIONES DIRECTAS

5.1. CONTRATACION DE ADJUDICACIONES DIRECTAS.

Los Titulares de las COORDINACIONES ADMINISTRATIVAS o equivalentes: de las
UNIDADES  ADMINISTRATIVAS CENTRALES, asi como de los ORGANOS
DESCONCENTRADOS, podran realizar adjudicaciones directas de BIENES MUEBLES (de
consumo) o contratar SERVICIOS, en los casos que se adjudiquen con base en los articulos 26
fraccion Il y 42 de la LEY, con cargo a los capitulos 2000 y 3000, del Clasificador por Objeto
del Gasto, de conformidad con el Acuerdo Delegatorio de facultades expedido por el Titular de
la SECRETARIA y publicado en el Diario Oficial de la Federacién el dia 9 de marzo de 20086.

En las operaciones adjudicadas en forma directa, en términos del articulo 42 de la LEY; cuyo
monto no rebase el equivalente a la cantidad de trescientas veces el salario minimo -diario
general vigente en el Distrito Federal, no requerirda de la celebracion o formalizacidn de
CONTRATO/PEDIDO, para 1o cual los Titulares de las COORDINACIONES
ADMINISTRATIVAS o equivalentes, de las UNIDADES ADMINISTRATIVAS CENTRALES, asi
como de los ORGANOS DESCONCENTRADOS, seran responsables de implementar un
registro de la documentacién comprobatoria de dichas adjudicaciones de BIENES MUEBLES y
SERVICIOS, que deberan incluirse en el informe trimestral de adjudicaciones directas que son
reportadas al COMITE en el formato autorizado por este ultimo.

5.2. INFORME TRIMESTRAL DE ADJUDICACIONES DIRECTAS, A PRESENTAR FOR LAS
UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE NIVEL CENTRAL Y ORGANOS DESCONCENTRADOS.

a) Los Titulares de las UNIDADES ADMINISTRATIVAS CENTRALES, asi como
de los ORGANOS DESCONCENTRADOS, deberan elaborar el Informe Trimestral de
Adjudicaciones Directas de conformidad al Formato aprobado por el COMITE.

b) Para lo cual deberan enviar el Formato debidamente requisitado en forma impresa y
medio magnético para ser concentrado en primera instancia a su Vocal representante ante
el COMITE, donde se encuentre adscrita la UNIDAD ADMINISTRATIVA CENTRAL u
ORGANO DESCONCENTRADO, dentro de los primeros tres (3) dias habiles de los meses
de enerc, abril, julio y octubre de cada afo, para que el Vocal a su vez remita
posteriormente en un plazo méaxime igual al anterior, al Secretario Ejecutivo del COMITE,
con la finalidad de proceder a la consolidacion de la informacion de la SECRETARIA.

c) Dicha accion, permitird que pueda ser presentado ante el COMITE, para su analisis
respectivo, y que en caso de existir observaciones, recomiende las medidas necesarias a fin \
de evitar el probabie incumplimiento de alguna disposicién juridica o administrativa. |

d) Las UNIDADES ADMINISTRATIVAS CENTRALES que no estén representadas por
un Vocal, deberan remitir el informe referido directamente al Secretario Ejecutivo del !
COMITE. :
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6. DE LA CONTRATACION DE BIENES MUEBLES (CAPITULO 5000)

La adquisicion de BIENES MUEBLES con cargo al capitulo 5000 del Clasificador por Objeto del
Gasto, estara a cargo de la DGRMSG y de los ORGANOS DESCONCENTRADOS que tengan
SUBCOMITE, contando para ello con el oficio de autorizacién de inversion correspondiente y se
sujetara a los lineamientos de austeridad y vigilancia presupuestal que se encuentren vigentes y
a los que se expidan con posterioridad a éstos, asi como aquellas disposiciones administrativas
de caracter general en materia de racionalidad, austeridad y disciplina presupuestaria a que se
refiera el Presupuesto de Egresos de la Federacion para el gjercicio fiscal que corresponda,

observando ademés lo sefialado en los numerales 15 y 16 del CAPITUO V del presente
documento.

Las UNIDADES ADMINISTRATIVAS CENTRALES y ORGANOS DESCONCENTRADOS,
previamente al procedimiento de contratacién para el arrendamiento con opcion a compra de
BIENES MUEBLES, deberdn realizar los estudios de factibilidad, considerando la posible
adquisicién mediante dicha figura y ilevar a cabo los tramites correspondientes que establece el
Manual de Normas Presupuestarias vigente, ante la SHCP, por conducto de la DGPOP.

De estipularse esta condicion en el CONTRATO/PEDIDO, la misma debera ejercerse
invariablemente. :

7. DE LAS PRORROGAS

Como regla general no se concederan prorrogas y, sélo en casos debidamente justificados y
bajo la responsabilidad del Titular del AREA SOLICITANTE, podran concederse, siempre vy
cuando el otorgamiento sea por escrito y tanto la solicitud como la autorizacién sean previos al

vencimiento del plazo establecido para la entrega de los BIENES MUEBLES o prestacion del
SERVICIO.

De diferirse ia fecha para la entrega de los BIENES MUEBLES o la prestaciéon de los
SERVICIOS, a peticiéon del PROVEEDOR, por CASO FORTUITO O FUERZA MAYOR o por
causas atribuibles a la SECRETARIA, se debera modificar el CONTRATO/PEDIDO mediante
convenio sin que se apliquen las penas convencionales; sin embargo, debera solicitarse al
PROVEEDOR la actualizacién de la péliza de fianza de cumplimiento del CONTRATO/PEDIDO

correspondiente, la que seré entregada en un plazo no mayor de 10 dias contados a partir de la
fecha de modificacién del CONTRATO/PEDIDO. '

8. DE LA DEVOLUCION DE LOS BIENES MUEBLES O PRODUCTOS DERIVADOS DE LOS
SERVICIOS.

cuando se compruebe la existencia de defectos o vicios ocultos, la SECRETARIA procedera a
la devolucién total o parcial de los BIENES MUEBLES o productos derivados de los

|
Una vez recibidos los BIENES MUEBLES o los productos derivados de los SERVICIOS y \
SERVICIOS, durante el periodo de garantia establecido a los mismos. i
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El PROVEEDOR debera obligarse a responder ante la SECRETARIA del 100% de los BIENES
MUEBLES o productos derivados de los SERVICIOS que fueron devueltos, a partir de la fecha
de notificacion por escrito y en el plazo que se estipule en las BASES (PC) correspondientes o

en la solicitud de cotizacion.

Cuando el PROVEEDOR no efectle la reposicion de los BIENES MUEBLES o productos
derivados de los SERVICIOS en el plaze establecido, se obligard a reintegrar a la
SECRETARIA las cantidades pagadas, mas los intereses correspondientes conforme a la tasa
que sera igual a la establecida por la Ley de Ingresos de la Federacion, para los casos de

prorroga en el pago de créditos fiscales.

Los cargos se calcularan sobre las cantidades pagadas y se computaran por dias naturales

desde la fecha de pago, hasta la fecha en que se pongan efectivamente dichas cantidades a
disposicion de la SECRETARIA.

De no reintegrarse las cantidades pagadas més los intereses respectivos en forma voluntaria
dentro del plazo establecido, la SECRETARIA se reserva el derecho de ejercitar ante los
Tribunales Federales competentes las acciones legales correspondientes incluidas las que le
restituyan los dafos y perjuicios causados.

Para el caso de aquellos BIENES MUEBLES en los que se compruebe mediante el programa
de muestreo periddico permanente que lleva a cabo la DGRMSG a través de la Direccion de
Suministros, la existencia de defectos, vicios ocultos o rechazo analitico, del que sblo se
permitiran dos rechazos de dichos BIENES MUEBLES, por lo que e! PROVEEDOR debera
devolver el importe pagado y la SECRETARIA regresar fos bienes rechazados, notificando a las
AREAS SOLICITANTES y AREA CONVOCANTE.

8. DE LA RESCISION ADMINISTRATIVA DE CONTRATOS/PEDIDOS.

La SECRETARIA podra
CONTRATOS/PEDIDOS cuando el

en

cualquier

PROVEEDOR

momento

rescindir
incurra en

administrativamente los
incumplimiento de sus

obligaciones conforme lo establece la LEY o atendiendo las causales de rescisién que se

estipulan en las BASES (PC) y/o CONTRATO/PEDIDO.

Una vez agotado el limite de la pena convencional, por atraso en la entrega de los BIENES
MUEBLES o prestacion del SERVICIO o por incumplimiento en las obligaciones estipuladas en
el CONTRATO/PEDIDO, se deberd iniciar el procedimiento de rescision del mismo, para lo cual
el Titular del AREA SOLICITANTE debera realizar la peticion por escritc al titular dei area
responsable que haya celebrado el CONTRATO/PEDIDO, acompafando para tal efecto la
documentacion soporte, sefialandose de manera enunciativa pero no iimitativa, la siguiente:

a) Copia simple del CONTRATO/PEDIDO;

b) Oficio firmado por el responsable de la recepcién de BIENES MUEBLES y/o de los
SERVICIOS, en el que se haga mencion del incumplimiento por parte del PROVEEDOR

y la fecha limite que tuvo para ello;

c) La descripcion e importe de fos BIENES MUEBLES no entregados y/o SERVICIOS no

realizados, asi como el periodo del incumplimiento;
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d) La certificacion de adeudo correspondiente a las penas convencionales en que haya

incurrido el PROVEEDOR, debidamente firmada por el servidor publico facultado
legalmente para ello; .

e) Copia simple de la garantia de cumplimiento.

f) Acta administrativa circunstanciada que sefiale en forma detallada el incumplimiento en
la entrega de los BIENES MUEBLES o de la prestacién del SERVICIO por parte del
PROVEEDOR, estableciéndose las circunstancias de modo, tiempo y lugar del
incumplimiento; misma que sera elaborada por el AREA SOLICITANTE,

El titular del area responsable que haya celebrado el CONTRATO/PEDIDO, procedera a dar

inicio al procedimiento de rescision del mismo, una vez que esté en su poder la documentacion
sefialada anteriormente.

El procedimiento, se iniciara notificandole por escrito y en forma fehaciente al PROVEEDOR el
incumplimiento en que haya incurrido, indicandole fecha, lugar y hora en que se llevara a cabo
la audiencia de Ley, concediéndole un término de cinco dias habiles, contados a partir del dia

siguiente de la notificacién, para que exponga lo que a su derecho convenga y aporte, en su
caso, las pruebas que estime pertinentes.

Uné., vez realizada la audiencia de Ley, considerando los argumentos y pruebas que el
PROVEEDOR haya hecho valer, y presentado, se resolvera lo conducente y se le dard a
conocer la resolucion dentro de los quince dias habiles siguientes a la fecha que se haya

establecido para la comparecencia y aportacion de pruebas de parte del PROVEEDOR, la que
debera estar debidamente fundada y motivada.

Si previamente a la determinacion de dar por rescindido el CONTRATO/PEDIDO, el
PROVEEDOR estuviese en disposicion de entregar los BIENES MUEBLES o de prestar ios
SERVICIOS, el procedimiento iniciado quedaré sin efecto, siempre y cuando el titular del AREA
SOLICITANTE informe al érea encargada de lievar a cabo el procedimiento de rescision, de que
continta vigente la necesidad de los mismos, aplicando en su caso las penas convencionales
correspondientes, en este supuesto no se requerirdA modificacién alguna al
CONTRATO/PEDIDO, lo anterior se hara constar en la resolucién correspondiente.

Asimismo, cuando por motivo de atraso en la entrega de los BIENES MUEBLES o de la
prestacion de los SERVICIOS, o cuando el procedimiento de rescision se ubique en un ejercicio
fiscal diferente a aquél en que hubiere sido adjudicado el CONTRATO/PEDIDO, el AREA
SOLICITANTE informara por escrito al area encargada de llevar a cabo el procedimiento de
rescision, sobre la aceptacion para la recepcién de los BIENES MUEBLES o la prestacion de
los SERVICIOS. Considerando ésta, que continlia vigente la necesidad de los mismos y que
cuenta con la partida y disponibilidad presupuestaria del ejercicio fiscal vigente, situacion que

motivara llevar a cabo la modificacion a la vigencia del CONTRATO/PEDIDO con los precios
originalmente pactados.

En los casos que se advierta que se puede generar algtin dafio o afectacion a las funciones que
tiene encomendadas el AREA SOLICITANTE, al rescindir el CONTRATO/PEDIDO, el titular de
dicha area deber& emitir un dictamen en el cual justifique que los impactos econémicos o de
operacion que se ocasionaria serian mayores a la determinacion de rescindir el
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CONTRATO/PEDIDO, estableciéndose con el PROVEEDOR otro plazo, que le permita
subsanar el incumplimiento que hubiere motivado el inicio del procedimiento de rescisidn,
atendiéndose al respecto lo indicado en los dos tltimos parrafos del articulo 52 de la LEY, para
el convenio modificatorio que al efecto se celebre, aplicando las penalidades correspondientes.

De llevarse a cabo la rescisién del CONTRATO/PEDIDO, el AREA SOLICITANTE serd la
responsable de formular el finiquito correspondiente dentro de los 30 dias naturales siguientes a
la fecha en que se notifique la rescision, a efecto de que se hagan constar los pagos que debe
efectuar la SECRETARIA al PROVEEDOR, por concepto de fos BIENES MUEBLES recibidos o

los SERVICIOS prestados hasta el momento de la rescision o aquellos pagos que el
PROVEEDOR deba devolver a la SECRETARIA.

10. IMPEDIMENTO PARA RECIBIR PROPOSICIONES o CELEBRAR
CONTRATOS/PEDIDOS.

Las' UNIDADES ADMINISTRATIVAS CENTRALES y ORGANOS DESCONCENTRADOS de Ia

- SECRETARIA, se abstendran de recibir PROPOSICIONES o celebrar CONTRATOS/PEDIDOS

con PROVEEDORES que se encuentren en los supuestos establecidos en las fracciones il yV
del articulo 50 de la LEY.

Para efecto de lo anterior, el plazo de impedimento, serd de: para CONTRATOS/PEDIDOS
cuya prestacion de servicios de salud haya sido hasta de seis meses contados a partir de la
notificacion de la segunda rescision; y para CONTRATOS/PEDIDOS cuya temporalidad sea
mayor a seis meses ia inhabilitacion serd de un afio, dicho plazo aplicara para todas las

UNIDADES ADMINISTRATIVAS CENTRALES y ORGANOS DESCONCENTRADOS de Ia
SECRETARIA.

Asimismo, respecto a lo dispuesto en la fraccion V del articulo 50 de la LEY, para que proceda
el impedimento citado el titular del AREA SOLICITANTE debera justificar los dafios y perjuicios
considerados como graves, e imputables al PROVEEDOR por su atraso en la entrega de
BIENES MUEBLES o la prestacion de SERVICIOS.

En estos supuestos la coordinacién de asesores de la Subsecretaria de Administracion y
Finanzas de esta SECRETARIA, llevara el registro, control y difusién de las personas fisicas o
morales que se encuentren impedidas de contratar.

Para tal efecto, las UNIDADES ADMINISTRATIVAS CENTRALES y ORGANOS
DESCONCENTRADOS de la SECRETARIA, que tengan facultades para contratar ya bien por
virtud del Reglamento Interior de esta Dependencia o por Delegacion de Facultades y por lo
tanto, la de rescindir los contratos que celebren, deberan enviar dentro de los cinco dias habiles
posteriores a la emision de resolucion los CONTRATOS/PEDIDOS, que se hayan rescindido
para que ésta su vez los suba a su pagina de Internet, sefialando el nombre del PROVEEDOR
del CONTRATO/PEDIDO rescindido, nimero del CONTRATO/PEDIDO, resumen de lo que fue
su objeto, la (s) causa (s) que dieron origen a la rescisién, fecha en que se notifico al
PROVEEDOR la resolucion la que servira para el computo en caso de reincidencia dentro del
termino de dos afios para generar la inhabilitacion correspondiente. ' '
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Las UNIDADES ADMINISTRATIVAS CENTRALES y ORGNANOS DESCONCENTRADOS de
la SECRETARIA, previamente a la celebracion del CONTRATO/PEDIDO, relacionado con.
servicios de salud, estéan obligados a consultar la pagina de Internet de la Coordinacion de
Asesores de la Subsecretaria de Administracién y Finanzas que, para estos efectos, se cree a
fin de dar cumplimiento a lo dispuesto en este numeral.

11. DEL CUMPLIMIENTO A LA REGLA DE LA MISCELANEA FISCAL O DE LA
MODIFICACION QUE SE EMITA . '

Las areas contratantes que hayan celebrado el CONTRATO/PEDIDO, deberan dar
cumplimiento a lo dispuesto por el articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacion, remitiendo
al Servicio de Administracion Tributaria (SAT) los escritos presentados por los contribuyentes a
los que se les haya adjudicado algin CONTRATO/PEDIDO, para verificar la veracidad de lo
manifestado y éste emita la opinidn en los términos y dentro de los plazos establecidos.

En el supuesto de que el SAT emita dictamen de que el PROVEEDOR a quien se le haya
adjudicado un CONTRATO/PED!DO, tiene obligaciones fiscales pendientes de cumplir, el area
encargada de la celebracion del CONTRATO/PEDIDO, debera informario al OIC para los
efectos sefialados en los articulos 50, 59 y 60 de la LEY. Independientemente de lo anterior, los
CONTRATOS/PEDIDOS celebrados deben continuarse hasta su cumplimiento, por io que no
sera motivo para no efectuar el pago y rescindir el CONTRATO/PEDIDO formalizado.

En caso de que se tenga conocimiento del incumplimiento del PROVEEDOR en sus
obligaciones fiscales a las que alude el articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacion, previo
a la formalizacion del CONTRATO/PEDIDO, éste sélo podra celebrarse si exhibe constancia de
regularizacion de sus obligaciones fiscales expedida por la autoridad fiscal respectiva dentro del
plazo maximo sefialado para la suscripcion del CONTRATO/PEDIDO.

12. ASESORIAS, CONSULTORIAS, ESTUDIOS E INVESTIGACIONES

Las erogaciones derivadas del ejercicio del concepto de gasto 3300 relacionado con la
contratacion de SERVICIOS de asesorias, consultorias, estudios e investigaciones que se

efecten por parte de las UNIDADES ADMINISTRATIVAS CENTRALES y ORGANCS
DESCONCENTRADOS, deberan cumplir con lo siguiente:

a. Los SERVICIOS que se pretendan contratar deberan ser indispensables para el
cumplimiento de los programas vy justificar que no cuenta con los recursos humanos
disponibles para satisfacer los requerimientos técnicos de los SERVICIOS externos que
se demandan.
Previamente solicitaran a la DGPOP se verifique si en ios archivos de la SECRETARIA
no existen trabajos sobre la materia, enviando una explicacion sucinta de la contratacion }
[

o

\ y los productos comprometidos.
En el supuesto de que se advierta su existencia y se compruebe gue los mismos
satisfacen los requerimientos no procedera la contratacion, con excepcion de aquellos
trabajos que sean necesarios para su adecuacion, actualizacién o complemento.
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c. Toda contratacién, se sujetard invariablemente a lo dispuesto en el decreto de

Presupuesto de Egresos de la Federacion del ejercicio fiscal correspondiente, la LEY y
demas disposiciones aplicables.

d. En caso de que alguna contratacion sea cancelada por algun motivo antes o durante su
ejecucion, se deberé notificar a la DGPOP en los siguientes 10 dias naturales.

e. Paré la contratacion de estos SERVICIOS es necesario que cuenten con el Acuerdo de
Autorizacion debidamente firmado por el titular de la SECRETARIA.

f.  Concluida la prestacion del SERVICIO, el titular del AREA SOLICITANTE debera émitir un

informe al titular de la SECRETARIA sobre los productos entregables pactados y los
logros obtenidos, turnando copia al OIC.

13. AUTORIZACION DE CASOS DE REDUCCION DE PLAZO PARA LA PRESENTACION Y
APERTURA DE PROPOSICIONES EN LICITACIONES PUBLICAS.

13.1. DOCUMENTOS QUE SE DEBERAN REMITIR AL TITULAR DE LA DGRMSG, DGDIF O
SU EQUIVALENTE EN LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS, PARA SOLICITAR LA
REDUCCION DEL PLAZO, A PARTIR DE LA PUBLICACION DE LA CONVOCATORIA Y
HASTA, EL ACTO DE LA PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES EN
LICITACIONES PUBLICAS NACIONALES O INTERNACIONALES.

a) Oficio de solicitud suscrito por el Titular del AREA SOLICITANTE, dirigido al Titular de la
DGRMSG, DGDIF o su equivalente en los ORGANOS DESCONCENTRADOS.

b) Justificacion firmada por el Titular del AREA SOLICITANTE, donde motive y fundamente las
razones de la reduccion y el porque no puedan observarse los plazos fijados en las
licitaciones publicas nacionales o internacionales, refiriendo el plazo solicitado (no podré ser
inferior a diez dias), contados a partir de la fecha de publicacion de la convocatoria y hasta, el
acto de la presentacion y apertura de proposiciones, precisando la descripcién y cantidad de
los BIENES MUEBLES y/o SERVICIOS a licitar, precisando en dicha justificacion que cuentan
con la suficiencia presupuestal correspondiente.

c) Justificacion técnica de los BIENES MUEBLES y/o SERVICIOS a licitar.
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El Titular de la DGRMSG, DGDIF o su equivalente en los ORGANOS
DESCONCENTRADOS, elaborara vy firmara el dictamen respectivo mediante el cual se
autoriza la reduccién de plazo y lo turnara mediante oficio con la documentacion
presentada por el AREA SOLICITANTE, a la Direccion General Adjunta de
Adquisiciones, Suministros y Servicios Generales o su equivalente en DGDIF o en los
ORGANOS DESCONCENTRADOQOS, a efecto de que se incorpore la informacién en la

convocatoria sobre la autorizacién de reduccion de plazo y se realice el procedimiento
de contratacion respectivo.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- E! presente Acuerdo debera ser divulgado en la pagina de Internet de esta Secretaria y entrara en
vigor a partir de la fecha de su divulgacion en dicha pagina.

SEGUNDO.- Se abroga el Acuerdo mediante el cual la Secretaria de Salud expidio fas Politicas, Bases y
Lineamientos que deberan observar los servidores publicos de las unidades administrativas y de los organos
desconcentrados de la Secretaria de Salud, en los procesos de adquisicién y arrendamiento de vy, la prestacion

de servicios de cualquier naturaleza, con excepcidn de los servicios relacionados con la obra publica, publicado
en ei Diario Oficial de la Federacion el 9 de mayo de 2006.

TERCERO.- Las disposiciones administrativas expedidas en la materia objeto de las presentes Politicas,
Bases y Lineamientos vigentes al momento de la emision del presente Acuerdo, se seguiran aplicando en todo
lo que no se opongan a las presentes, en tanto no se expidan las que deban sustituirias.

CUARTO.- Los procedimientos de contratacion y aplicacién de sanciones y de inconformidades, asi como los
demas asuntos que se encuentren en tramite o pendientes de resolucidn se tramitaran y resolveran conforme a
las disposiciones vigentes al momento en que se celebraron.

Los CONTRATOS/PEDIDOS de adquisiciones y arrendamientos de BIENES MUEBLES y prestacién de
SERVICIOS de cualquier naturaleza que se encuentren vigentes al entrar en vigor las presentes Politicas,
Bases y Lineamientos, continuaran rigiéndose por las disposiciones vigentes en el momento en que se
celebraron. Las rescisiones administrativas que por causas imputables al PROVEEDOR se hayan determinado

de acuerdo a la LEY, se continuaran considerando para los efectos de los articulos 50 fraccion i y 60 de ia
LEY.

Aten/tamente

fexico, D.F., a 15 de jitio de 2008.

EL SECRET ALUD

DR. JOSE CORDOVA VILLALOBOS.
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