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L- Introduccién

La Subsecretaria de Innovacion y Calidad acorde con los “Lineamientos que regulan las
cuotas de telefonia celular en las dependencias y entidades de la Administracion
Piblica Federal”, publicados en el Diario Oficial de la Federacion el 2 de febrero de
2007 emitidos por las Secretarias de la Funcion Publica y de Haclenda y Crédito
Plblico, y con base en los Lineamientos de austeridad, racionalidad, disciplina y control
del gjercicio presupuestario 2009, publicado en el Diario Oficial de la Federacidn al 28
de mayo de 2009 da a conocer la Norma Intemna que deberdn de observar las unidades
administrativas y drganos desconcentrados de la Secretarla de Salud.

La presente Norma Intemna, sa emite en ejercicio de las atribucicnes conferidas a su
titudar, de conformidad con el articulo 8, fracciones Il y VI del Reglamento Interor de la
Secretaria de Salud,

Il.- Marco Juridico

Ley Organica de la Administracion Publica Federal, publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 28 de diciembre de 1978, titima reforma publicada el 2 de junio de 2006,

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicada en el Diario
Oficial de la Federacion el 30 de marzo de 2008, ultima reforma publicada el 31 de
diciembre de 2008.

Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los servidores publicos, publicada
en el Diario Oficial de la Federacidn el 30 de noviembre de 2002, dltima reforma
publicada i 21 de agosto de 2008

Decreto del Presupuesto de Egresos de la Federacion para el ejercicio fiscal en que se
apliqua.

Reglamanto Interior de la Secretaria de Salud, publicado en el Diaric Oficial de la
Federacion el 28 de enero de 2004, ditima reforma publicada el 29 de noviembre de
20086,

Acuerdo por el que se modifican las fracciones Il y IV del articulo Gnico del acuerdo
mediante el cual se adscriben orgdnicamente las unidades administrativas de la
Secretaria de Salud, publicado el 3 de febrero de 2004 y modificado mediante diverso
publicado el 16 de agosto de 2007, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 8
de febrero de 2009,

Decretc que establece las medidas de austeridad y disciplina del gasto de |a
Administracion Publica Federal, publicade en &l Diario Oficial de la Federacion el 4 de
diciembre de 2008,
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Lineamientos que regulan las cuotas de telefonia celular en las dependencias y
entidades de la Administracion Plblica Federal, publicado en el Diare Oficial de la
Federacion el 2 de febrero de 2007,

Lineamientos de austeridad, racionalidad, disciplina v control del ejercicio
presupuestario 2009, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 29 de mayo de
2009,

lil.- Glosario de Términos
Para efectos de la presente Norma Interna se entenderd por:

a) Lineamientos.- Lineamientos que regulan las cuotas de telefonia celular en las
dependencias y entidades de la Adminisiracién Publica Federal

b) Unidades Administrativas: Se entiende como Subsecretarias, Unidades,
Comisidn Coordinadora, Unidades Centrales y Organos Desconcentrados.

¢) DGTE La Direccion General de Tecnologlas de la Informacian.

IV.- Objeto

Establecer el procedimiento interno aplicable para la asignacion, administracion, control,
¥y uso de telefonia celular y radiocomunicacién a los servidores plblicos de la Secretaria
de Salud, distintos a los grupos jerdrguicos establecidos en el numeral & de los
Lineamientos, asi como la autorizacidn de importes excedentes a los usuarios de dichos
servicios, con cargo al presupuesto de la Dependencia.

V.- Ambito de Aplicacién

Las disposiciones sardn de obsarvancia obligatoria para todos los servidores plblicos
de las Unidades Administrativas de |la Secretaria de Salud,

Vl.- Disposiciones Generales

Con base en lo establecido en los Lineamientos se han determinado los importes
maximos de los servicios de telefonia celular y radiocomunicacién, considerando los
niveles jerarquicos de ia siguiente manara:
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Tabla 1
Giripo Importe maximo Mimaro de
Denominacion de Pussto Jerrquico mensual on monoada aquipos
naclonal asignados
Secrelaria da Estado G 510,000 * 4 =
Subsecrelaria de Estado H 55,000 * i
Oficlalia Mayor o Titular de Entidad I $5,000 * 2%
| Jefaturs de Unidad o Titular de Entidad J $1850* 1
Direcciin Genaral 4 %1650 * 1

* El Imgons de astos monos incluye VA
** Inhuye equipd indispensabin para f parsonal de apayn

Las erogaciones que excedan el importe mensual maximo podran compensarse con los
importes no ejercidos de cualquier mes anterior del mismo ejercicio fiscal y sin que an
ningun caso puedan ejercerse anticipadamente. En su caso, los saldos excedentes que

resullen después de dichas compensaciones serdn a cargo de los servidores publicos
respectivos,

Vil.- Procedimiento

A) Asignacion de Equipos a Servidores Piblicos con Niveles Inferiores a los
Sefialados en los Lineamientos

En caso de gue por la naturaleza de sus funciones sustantivas, las Unidades
Adminisirativas requieran la autorizacion del serviclo y asignacion de equipo de
telefonia celular o radiocomunicacién para servidores piblicos de otros niveles, sera
esitrictamente necesario evaluar la solicitud de necesidades del servicio, la cual se
elaborara bajo estricta responsabilidad de quién lo saolicita.

La Subsacrelaria de Innovacion y Calidad, a solicitud de las Unidades Administrativas y
previa justificacion, podrd autorizar cuando resulte estrictamente indispensable para el
adecuado desempefio de las funciones oficiales encomendadas, las erogaciones por
conceplos de telefonia celular y/o radiocomunicacion a servidores plblicos distintos a la
de los grupos jerdrquicos comprendidos en la tabla anterior. La autorizacion de dichas
erogaciones, en lo referente al consumo y nimero de equipes, en ningln caso, podra
rebasar el importe de la cuota mensual, ni el numero de equipos al que corresponde al
nivel de Director General,

La Subsecretaria de Innovacidn y Calidad a través de la DGTI, debera informar
usuario del comportamiento mensual del gasto generado con el servicio asignada,
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Descripcitn del procedimiento:

|- La Unidad Administrativa solicitante deberd remitir &l oficic vy formato de solicitud
debidamente llenado a la DGTI, con el Visto Bueno del Tiular de la Unidad
Administrativa, justificando la necesidad del servicio de equipo de telefonla yio
radiocomunicacidn, con base en el formato e instructivo anexo al presente documento.

Il.- Con base en la Informacién y |justificacion proporcionada por la Unidad
Administrativa, la DGTI realizara el analisis de la solicitud y en un plazo no mayor a
cinco dias habiles, contados a partir de su recepcién, de considerar procedente el
equipo solicitado, ésla presentara a la Subsecretaria de Innovacién y Calidad para su
autorizacidn

lll.- En caso de improcedencia de la solicitud, la DGTI, deberd comunicarlo a la Unidad
Administrativa solicitante dentro del plazo sefalado en el punio anterior, para que en su
caso presente una nueva solicitud.

V.- En caso procedente, el acuerdo de autorizacién tendra vigencia a partir de la fecha
de su auterizacion y por el pericdo solicitado, sin que éste exceda al 31 de diciembre
del afio de la solicitud, debiendo renovarse cada ejercicio fiscal,

B) Autorizacion de Pago de Consumos Excedentes a los Establecidos en los
Lineamientos

La Subsecretaria de Innovacion y Calidad podra autorizar erogaciones por concepto de
telefonia celular y/o radiocomunicacidn respecto de excedentes de los impories
maximos referidos en los lineamientos, conforme a los presupuestos autorizados vy en
casos de urgencia, emergencia y desastres, asi como comisiones oficiales.

Descripcion del procedimiento:

|- La Unidad Administrativa solicitante debera remitir el oficio v formate de solicitud
debidamente requisitado a la DGTI, con el vislo bueno del Titular de la Unidad
Administrativa, justificando la necesidad del gasto excedente por concepto de telefonia
celular, con base en al formato e instructivo anexo al presante documento.

Il.- Con base al comportamiento y monitoreo mensual del gasto y con la informacion
proporclonada, la DGT realizard el analisis de la solicitud v en un plazo no mayor a
cinco dias habiles, contados a parlir de la recepcion de la solicitud, de consideraro
procedente, ésta solicitara la autorizacion de la Subsecretaria de Innovacion y Calidad.
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lll.- En caso de improcedencia de la solicitud, la DGTI debera comunicario a la Unidad
Adminisirativa solicitante dentro del plazo sefialado en el punto anterior, para que, en su
caso presente una nueva solicitud.

En caso de no contar con los elementos necesarios para la autorizacién de saldos
excadenies, quedaran a cargo del servidor publico que lo genere.,

En ningdn caso se autorizaran excedentes para los niveles no comprendidos en la tabla
anterior que tengan autorizado el servicio de telefomia o radiccomunicacion, s se
rebasa el importe maximo autorizado quedard a cargo del servidor publico que lo
genere.

I'V.- En caso procedente, el acuerdo de autorizacion sera hasta por el monto autorizado.
C) Generalas

l.- En caso de que un servidor plblico solicite algiin equipo distinto o adicional a lo
establecido en el confrato celebrado por la Secretaria de Salud, ef cual genera un costo
adicional, debara ser cubierto por el usuario.

Il.- Es responsabilidad de la Unidad Administrativa & contar con suficiencia

presupuestal para cubrir los gastos de los servicios de lelefonia celular yio
radiocomunicacion solicitados.

VIil.- Vigencia
La presenta Norma Interna entrara an vigor a partir de la fecha de su firma.

México, Distrito Federal, a 20 de Julio de 2009

ATENTAMENTE
LA SUBSECRETARIA

\ MKl

DRA. MAKI ESTHER ORTIZ DOMINGUEZ
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ACUERDO DE AUTORIZACION
(UNIDAD ADMINISTRATIVA)

Fecha de solicitud

Autorizacion para cubnir gastos excedentes en materia de isefania celular ya radipcamunicadicn
{Splo Bplca para grupos Erarquicos G H, 1 Jy KD

En uste aparads debers justificar o siguients
#'étmﬁ!u" 8] Comportaméants y manibores mensual del gasto gerarads y
) b) Fundones que respalden la necesidad dal gasto de teledonla celular w0 radiSCOmUnISECGn.

En este apartado debara mencaorar el pariods solichado, & cusl no excederd del 31 de dickembre ded afio da @
solichud, deblando ranoverse cada ejercicio fiscal

Sefalar el monto de excedenie maximo & culnr durants al panoda requirerls.

Se autonza ol paga dé axcedentss par concapto de fefelonia celular yio redicoomunicacion de jos aparebos 8 ssigrisdos a. . hasta por el
maris mansusl anbes deédcrilo, incluyendo el impuasto & Velor Agregado. Lo anenior de conformidad con los establecido en

{NOMBRE) (NOMBRE} (NOMBRE)
TITULAR DE LA UNIDAD COORDINADOR ADMINESTRATIVG DE
REQUIRENTE [+]] LA!UW‘I‘W DE INNOVACION

(MOMBRE)
SUBSECRETARIA DE INNOVACION ¥ CALIDAD




ACUERDO DE AUTORIZACION
(UNIDAD ADMINISTRATIVA)

Fecha de solicitud:

Aulrizancn de equips de felefon|s ceiular o radiocomunicasn

Seflefar nombne, puasta, fvel dekos) servidones) DODHCOMR) ¥ equipo que 8 le(s) requiers asignar, al igual
que [a cuata mensuad (el cual incluye BA) de acuerda con los monlos establecidos an la Marma inberna.

En aste apartado deberd uslificar de manera precisa 1o sigunnte;
&) FunGones que desampafiard fuera oel Grea de adscrpoiin (por pussio) y
b} Meocesidades do desamoliar parie de sus unciones fusra del drea de adscripon (por puasio)

En este apartado deberd mencionar &f penodo sohctads, of cual no axcoderd ded 31 da diclemibre del aho de
Ia soficiud, demienta renovanss cada earcoo fiscal

5o auioriza la asignackin de ... &...... hasla por el mands mansual Bntas cescrio, Inciuventa el Impuestc al Vakr Agragado. Lo
antencr de conformidad can los establecids an

[NOMBRE) [ROMBRE)
TITULAR DE L& UNIDAD DIRECTOR COORDIMADOR ADMINISTRATIVO DE
REGQUIRENTE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION LA SUBSECRETARIA DE INNOVACION

¥ CALIDAD

[MOMEBRE)
SUBSECRETARLA DE INNOVACION ¥ CALIDAD




