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INTRODUCCION

El Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios de la Secretaria de Salud, se elaboré en cumplimiento a lo dispuesto en la
fraccion VI del articulo 22 de la LEY v 19, 20, 21, 22 y 23 de su REGLAMENTO.

El presente MANUAL es de observancia obligatoria para los miembros del COMITE y para
todos aquéllos servidores publicos que intervengan en la contratacion de adguisiciones,
arrendamientos y servicios, a través del COMITE.
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OBJETIVO

Establecer en forma clara y precisa el funcionamiento e integracion del COMITE; las
funciones y responsabilidades de sus integrantes; las formalidades que deberan cumplirse
en la celebracién de sesiones; en la elaboracién y remisién de informes; asi como los
formatos que serviran para presentar las solicitudes de excepcién a licitacién piblica e
informar del resultado de las contrataciones; y, especificaciones de |a dictaminacidn
respectiva.

Asimismo, establecer los aspectos que conduzcan a los servidores publicos que lo
integran para que su participacién sea con el mas amplio sentido de responsabilidad en el
andlisis de los asuntos sometidos a su consideracidn, de forma tal que se asegure el
cumplimiento de los principios establecidos en la LEY y el REGLAMENTO Ia
administracién de los recursos financieros para con ello contribuir a dotar de transparencia
y certeza los acuerdos y dictaminaciones que se realicen.

{
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MARCO LEGAL

Articulo 134 de la Constitucion Polltica de los Estados Unidos Mexicanos.

Los Tratados de Libre Comercio suscritos por Meéxico. Capitulos de Compras
Gubernamentales.

LEYES

l.ey de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Ptiblico

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria

Ley Federal de Procedimiento Administrativo

Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos
Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental
Ley General de Salud

Ley de los Institutos Nacionales de Salud

cODIGOS

Cadigo Civil Federal
Cédigo Federal de Procedimientos Civiles

REGLAMENTOS

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
Reglamento Interior de la Secretaria de Salud.

Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
Gubernamental

DECRETOS
Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacion, del ejercicio fiscal correspondiente.

Decreto que establece las Medidas de Austeridad y Disciplina del Gasto de  4/12/2006
ta Administracion Publica Federal.
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ACUERDOS Y LINEAMIENTOS

Acuerdo mediante el cual la Secretaria de Salud expide las; Politicas, 15/07/2008
Bases y Lineamientos que deberan observar los servidores publicos de

las Unidades Administrativas v de los Organos Desconcentrados de a

Secretaria de Salud, en los procesos de adquisicidn y arrendamiento de

bienes muebles y la prestacién de servicios de cualquier naturaleza, con

excepcidn a los servicios relacionados con la obra publica.

Acuerdo por el que se delegan facultades en materia de adquisiciones, 09/03/2008
arrendamientos y servicios en [os servidores publicos que se indican.

Acuerdo por el que se delegan facultades en materia de adquisiciones 09/03/2006
con cargo a presupuesto asignado.

Acuerdo por el que se adicionan y meadifican los Lineamientos 14/05/2007
Especificos para la aplicacion y seguimiento de las medidas de
Austeridad y Disciplina del Gasto de la Administracion Plblica Federal.

Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacion 09/08/2010
General en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Plblico.

Lineamientos especificos para la aplicaciéon y seguimiento de medidas 29/12/2008
de austeridad y disciplina del gasto de la Administracion Publica Federal.

Acuerdo por el que se emiten diversos lineamientos en materia de 09/08/2010
adquisiciones, arrendamientos y servicios y de obras publicas y servicios
relacionados con las mismas.

Designacion por parte del C. Secretario de Salud, Dr. José Angel 23/08/2010
Cérdova Villalohos, de vocales titulares del Comité de Adquisiciones,

Arrendamientos y Servicios de la Secretaria de Salud, en términos del

articulo 19, fraccion II, inciso ¢) del Reglamento de la Ley de

Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

El marco juridico de referencia, es sin detrimento de la aplicacion de otros ordenamientos
juridicos, y sus subsecuentes reformas.
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"7 1.GLOSARIO

Para efectos del presente MANUAL, se entenderd por:

AREA
CONTRATANTE:

AREA REQUIRENTE:

AREA TECNICA:

COMITE

LEY

MANUAL

POBALINES

REGLAMENTO

SECRETARIA
SUBCOMITE

SUBCOMITES
REVISORES

La facultada en la SECRETARIA para realizar procedimientos de
contratacion a efecto de adquirir o arrendar bienes o contratar la
prestacion de servicios gque requiera ésta.

La que en la SECRETARIA, solicite o requiera formalmente ia
adquisicién o arrendamientoc de bienes o la prestacion de
servicios, o bien aquélla que los utilizara.

La que en [a SECRETARIA elabora las especificaciones técnicas
que se deberan incluir en el procedimiento de contratacién, evalia
la propuesta técnica de las proposiciones.

Al Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la
SECRETARIA.

A la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Plblico.

Al Instrumento a través del cual se precisa la integracion y
funcionamiento del COMITE.

A las Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones,
Arrendamientos de Bienes Muebles y de Prestacién de Servicios
de cualquier naturaleza, con excepcién de los servicios
relacionados con la obra publica, de la Secretaria de Salud.

Al Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico.

Ala Secretaria de Salud.

A los Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios,
constituidos por el COMITE.

A los Subcomités constituidos por el COMITE, encargados de a
revisién de Convocatorias a las Licitaciones Publicas e invitaciones
a Cuando Menos Tres Personas autorizados por el COMITE.

ol
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I1. INTEGRACION

El COMITE se integrara por los servidores publicos de las unidades administrativas
siguientes:

1. Presidente. Titular de la Subsecretaria de Administracién y Finanzas.
2. Vocales. a) Titular de la Subsecretaria de Prevencién y Promocion de
la Salud.

by  Titular de la Subsecretaria de Integracion y Desarrolio del
Sector Salud.

¢) Titular de la Direccién General de Coordinacion de
Proyectos y Operacion de la Oficina del C. Secretario.

d) Titular de la Direccion General de Recursos Materiales y
Servicios Generales

g) Titular de la Direccion General de Programacion,
Organizacién y Presupuesto, y

fy  Titular de la Comisién Coordinadora de Institutos
Nacionales de Salud y Hospitales de Alta Especialidad.

Los vocales titulares deberan tener un nivel jerarquico minimo
de Director General Adjunto.

3. Secretario Titular de la Direccién de Coordinacién y Contratos.
Técnico
4. Asesores a) Titular del Organo Interno de Control en la Secretaria de
Salud. i
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b)  Titular de la Coordinacién General de Asuntos Juridicos y
Derechos Humanos.

c) Servidor Publico designado por la Unidad de
Normatividad de Contrataciones Publicas de la SFP.

5. Invitados Las personas cuya intervencion consideren necesaria sus
miembros o asesores, para aclarar aspectos técnicos o
administrativos relacionados con los asuntos sometidos a la
consideracion del COMITE.

El Presidente y los Vocales del COMITE tienen derecho a voz y voto; el Secretario
Técnico, los asesores e invitados, solo tienen derecho a voz.

Los miembros titulares del COMITE con derecho a voz y voto, asl como los asesores del
mismo, podran designar por escrito a sus respectivos suplentes, los que no deberan tener

un nivel jerérguico inferior al de Director de Area.

El Secretario Técnico, podra designar por escrito a su respectivo suplente cuyo nivel
debera ser el inmediato inferior jerarquico.
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Ill. FUNCIONES DEL COMITE

El COMITE tendr las funciones siguientes:

1. Revisar el programa y el presupuesto de adquisiciones, arrendamientos y servicios,
asi como sus modificaciones y formular las observaciones y recomendaciones
convenientes: tratdndose del programa anual de adquisiciones, arrendamientos y
servicios, su revisién debera realizarse, previo a su difusion en COMPRANET y en la
pagina de Internet de la SECRETARIA, que serd a mas tardar el 31 de enero de cada
afo, conforme a lo previsto en el articulo 21 de la LEY;

2. Dictaminar, previamente a la iniciacién del procedimiento, sobre la procedencia de la
excepcion a la licitacion piblica por enconirarse en alguno de los supuestos a que se
refieren las fracciones |, Ilf, VIII, IX segundo parrafo, X, XIlI, XIV, XV, XVi, XVII, XVl y
XIX del articulo 41 de la LEY.

El COMITE no dictaminara los siguientes asuntos:

A)La procedencia de la contratacién en los casos de excepcién a que se refiere el
penultimo parrafo del articulo 41 de la LEY;

B) Los procedimientos de contratacién por monto que se fundamenten en el articulo 42
de laLEY,y

C)Los asuntos cuyos procedimientos de contratacion se hayan iniciado sin la
dictaminacion previa de COMITE.

3. Dictaminar los proyectos de las POBALINES, asi como las modificaciones que le
presenten y someterlas, y someterlas a dictaminacion del Comite de Mejora
Regulatoria Interna y a consideracion del Titular de la SECRETARIA: en su caso,
autorizar los supuestos no previstos en las mismas e informario a este dltimo;

4. Analizar el informe trimestral de la conclusién y resuliados generales de las
contrataciones que se realicen y proponer medidas tendientes a mejorar o corregir
sus procesos de contratacidon y ejecucion, en su caso, recomendar las medidas
necesarias para verificar que el programa y presupuesto de adquisiciones,
arrendamientos y servicios se ejecuten en tiempg y forma.

fim/



Lo anterior, debera informarse en los meses de enero, abril, julio y octubre de cada
afio conforme al calendario y los formatos aprobados por el COMITE; asi como los
informes trimestrales consolidados con los &rganos desconcentrados de la
SECRETARIA, en los meses de febrero, mayo, agosto y noviembre de cada afio, de
acuerdo a lo siguiente:

a)

b)

g)

h)
)

)

k)

Procedimientos de contratacidén en términos de lo dispuesto en el articulo 41
conforme a las fracciones |, Ill, VI, IX segundo parrafo, X, XIll, XIV, XV, XV,
XVII, XVIII y XIX de la LEY, dictaminados favorablemente por el COMITE hasta
la formalizacién del contrato respectivo (Anexo 2);

Procedimientos de contratacion dictaminados previamente por el Titular de la
SECRETARIA en términos del articulo 22, fraccién i de la LEY, hasta la
formalizacion del contrato respectivo (Anexo 3);

Procedimientos de contratacion dictaminados por las areas usuarias o
requirentes conforme a las fracciones Il, IV, V, VI, VII, IX primer parrafo, XI, XIl, y
XX del articulo 41 de la LEY hasta la formalizacion del contrato respectivo
(Anexo 4);

Procedimientos de Licitacion Puablica, hasta la formalizacién del pedido o
contrato respective (Anexo 5);

Contratos y pedidos formalizados, a través del procedimiento de invitacién a
cuando menos tres personas conforme al articulo 42 de la LEY (Anexo 6) y
porcentaje adjudicado a MIPYMES;

Contratos y pedidos formalizados, mediante adjudicacién directa conforme el
articulo 42 de la LEY (Anexo 7) y porcentaje adjudicado a MIPYMES;

Convenios y confratos celebrados con otras dependencias o entidades (Anexo
8);

Medificaciones a los contratos conforme al articulo 52 de la LEY (Anexo 9);
Resumen general de procedimientos de contratacion realizados en el trimestre
gue se reporta y resumen general acumulado {Anexos 10 y 10A},

Contratos y pedidos en los que el proveedor haya incurrido en retraso y en los
que se haya autorizado diferimiento de plazo y entrega de bienes o de prestacion
de los servicios, precisando a los que se haya aplicado la penalizacion
respectiva, asi como los casos en los que se haya agotado el monto maximo de
penalizacion, detallando el estado en que se encuentren dichos contratos a la
fecha de elaboracién del informe (Anexo 11);

Inconformidades recibidas precisando los argumentos expresados por los
inconformes y en su caso el sentido de la resolucion, asi como el estado que

guardan (Anexo 12);
1
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[) Estado que guardan los procedimientos de aplicacién de garantias o rescision de
los contratos y pedidos o por el no reintegro y anticipos, en su caso, el envio a
que se refiere el articulo 143 y 144 del Reglamento de Ja Ley del Servicio de la
Tesoreria de la Federacion (Anexo 13),

m) Contratos y pedidos que hayan sido rescindidos, concluidos anticipadamente o
suspendidos temporalmente, asi como los que se encuentren terminados, sin
que se hayan finiquitado y extinguido los derechos y obligaciones de las partes,
{Anexo 14) y

n) Reporte del avance en el Programa y Presupuesto de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicics" (Anexos 15).

o) “"Porcentaje de contrataciones formalizadas conforme al articulo 42 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico” (Anexos 16),

p) Seguimiento de Acuerdos (Anexo 17).

5. Constituir, cuando se justifique, la creacion de SUBCOMITES y SUBCOMITES
REVISORES, asi como aprobar sus manuales de integracién y funcionamiento,
determinando la materia competencia de cada uno, las areas y los niveles jerarquicos
de los servidores plblicos gue los integren, asi como la forma y términos en que
deberan informar al propio Comité en forma trimestral de cada asunio que dictaminen.
En el caso de los SUBCOMITES REVISORES, su informe debera ser semestral;

Las adecuaciones a los manuales de los SUBCOMITES y SUBCOMITES
REVISORES, seran elaborados por quienes los integran, y sometidos al mismo
SUBCOMITE para su aprobacion, y enviarlos a mas tardar dentro de los 5 dias habiles
siguientes al COMITE para su autorizacién. Sin perjuicio de que el COMITE remita las
adecuaciones que estime pertinentes.

Tratandose de la constitucién de SUBCOMITES y SUBCOMITES REVISORES, los
manuales deberan presentarse en la misma sesion en que se autorice constituyan.

6. Elaborar y aprobar el manual de integracién y funcionamiento del COMITE, asi como
sus modificaciones;

7. Aprobar el calendario de sesiones ordinarias del siguiente ejercicio fiscal, en la ltima

sesidn ordinaria de cada afo y determinar los rangos de los montos maximos de
contratacion de conformidad con el articulo 42 de la LEY, en la primera sesién

ordinaria de cada ejercicio fiscal,

8. Coadyuvar al cumplimiento de la LEY y deméz‘ disposiciones aplicables.

o N &



W o 48

SECRETARIA DE SALUD

| COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

IV. FUNCIONES DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE

Los integrantes del COMITE tendran las funciones siguientes:

A.PRESIDENTE.

Expedir las convocatorias y oOrdenes del dia de las sesiones ordinarias vy
extraordinarias;

Presidir y conducir las sesiones del COMITE y dar intervencion a los invitados cuando
considere que es necesario aclarar algunos aspectos técnicos o administrativos de los
asuntos a fratar;

Suscribir y presentar el informe trimestral de las adquisiciones, arrendamientos y
servicios, en las sesiones ordinarias, en los meses de enero, abril, julio y octubre de
cada afio conforme al calendario en los formatos aprobados por el COMITE; asi como
presentar los informes trimestrales consolidados de los dérganos desconcentrados y
unidades administrativas de la SECRETARIA, en los meses de febrero, mayo, agosto
y noviembre de cada afio;

Presentar para su aprobacion, el calendario de sesiones ordinarias de cada afio, asi
como el presupuesto autorizado para las adguisiciones, arrendamientos y servicios,
en la ditima sesién ordinaria.

Someter a consideracion del Titular de la SECRETARIA, a través de la Coordinacion
General de Asuntos Juridicos y Derechos Humanos, la autorizacién de los
POBALINES e informar sobre las autorizaciones que haya emitido el COMITE de los
supuestos no previstos en las POBALINES:

Implementar las medidas y acciones necesarias que permitan_ coadyuvar el
cumplimiento de la LEY, a partir de los acuerdos que adopte el COMITE.

Emitir su voto y en caso de empate, tendra voto de calidad;

B. SECRETARIO TECNICO

Recibir y revisar que los documentos que presente el titular del area requirente para la
excepcion a la licitacién publica, sean los que se requieren y estén debidamente
requisitados, cuidando que en cada caso se presente la informacion adecuada,
suficiente vy soportada documentalmente para que pueda ser evaluada, y en su caso

o >



N

w

P

o

o N

©

SECRETARIA DE SALUD

!| COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

dictaminada por el COMITE, en caso de omisiones, debera hacerlo del conocimiento
del remitente de la informacion para subsanar lo correspondiente.

La informacion y documentacidn que se someta a la consideracion del COMITE seré
de la exclusiva responsabilidad del drea requirente.

Elaborar las convocatorias, ordenes del dia, los listados de los asuntos que se
trataran, asi como verificar la correcta elaboracién de las solicitudes de dictamen de
excepcion a la licitacion ptiblica que se trataran en las sesiones del COMITE, y que
incluyan los soportes documentales necesarios, asi como la integracion de las
carpetas correspondientes, y remitirias en forma impresa o por medios electrénicos
los integrantes del COMITE;

Integrar y presentar el informe trimestral de las adquisiciones, arrendamientos y
servicios, en las sesiones ordinarias, en los meses de enero, abril, julio y octubre de
cada afio conforme al calendario en los formatos aprobados por el COMITE; asi como
presentar los informes frimestrales consolidados de los drganos desconcentrados y
unidades administrativas de la SECRETARIA, en los meses de febrero, mayo, agosto
y noviembre de cada afio;

Asentar y suscribir en el formato de “Salicitud de Excepcion a la Licitacion” (Anexo 1),
la informacion resumida de los asuntos que se presenten al COMITE,
responsabilizandose de que la informacion contenida en el mismo corresponda a la
proporcionada por las areas respectivas;

Integrar en la carpeta de cada sesion ordinaria, copias del acta de la sesion anterior
para su aprobacion y de las actas aprobadas debidamente firmadas;

Levantar |a lista de asistencia a las sesiones del COMITE para verificar que exista el
quérum necesario para sesionar, y que la acreditacién de los suplentes cumpla con
los niveles jerarquicos requeridos.

Realizar el recuento de los votos que se emitan en el desarrolio de las sesiones;

Verificar que los acuerdos del COMITE se asienten en el formato respectivo y darles
seguimiento hasta su total y definitivo cumplimiento (Anexo 16),

Vigilar que el archivo de los documentos relacionados con las sesiones del COMITE
estén completos, debiendo conservarlo en custodia por un lapso minimo de 3 afios;

10. Elaborar el proyecto de calendario de sesiones ordlnarlas para su presentacion en fa

dltima sesién ordinaria de cada afio;
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11. Integrar el programa y presupuesto anual de adquisiciones, arrendamientos vy
servicios de la SECRETARIA, asi como de sus modificaciones, para someterlo a
revision del COMITE y difundirio en COMPRANET y en |la pagina de internet de la
SECRETARIA;

-

12. Convocar a los invitados que se considere necesarios para aclarar aspectos técnicos
o administrativos de los asuntos a tratar en las sesiones del COMITE;

13. Elaborar las actas de cada una de las sesiones del COMITE;

14. Firmar los formatos de “Solicitud de Excepcidn de Licitacion” que se presenten en las
sesiones del COMITE;

15. Difundir el MANUAL y las POBALINES a las unidades administrativas y dérganos
desconcentrados a través de la pagina de Internet de la SECRETARIA: y

16. Recibir las propuestas de modificacién de las POBALINES.

C. VOCALES.

1. Enviar al Secretario Técnico con 6 dias habiles de anticipacién, a la fecha programada
de cada sesion ordinaria, y de 3 dias habiles de anticipacion, para el caso de sesiones
extraordinarias, los documentos de los asuntos que se deban someter a la
consideracion del COMITE, previa verificacion de que la informacién presentada
cumpla con lo sefalado en el numeral 7 y 11, de la Seccién V de este MANUAL.

2. Analizar el orden del dia y revisar los documentos sobre los asuntos que se trataran en
las sesiones;

3. Pronunciar los comentarios que estimen pertinentes;
4. Emitir su voto;

5. Recomendar las acciones necesarias para coadyuvar en el cumplimiento de los
acuerdos tomados en e| COMITE:

D. ASESORES.

Proporcionar la orientacion necesaria en torno a los asuntos que se traten, de acuerdo
con las facultades que tenga conferidas el drea que los haya designado, fundando y
motivando el sentido de sus opiniones, ademas, podran remitir sus comentarios por
escrito o hacerlos verbalmente durante el desarrollo de la sesidn.

ol
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E. INVITADOS.

1. Proporcionar la orientacion necesaria en torno a los asuntos sometidos a la
consideracién del COMITE, para aclarar aspectos técnicos o administrativos o de
cualquier otra naturaleza de su competencia, relacionado exclusivamente con el
asunto para el cual hubieren sido invitados, y s6lo permaneceran en la sesion durante
la presentacion y discusion del tema para el cual fueron invitados;

2. Guardar |la confidencialidad correspondiente respecto de los asuntos que se presenten
ante el COMITE.

16
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V. DE ILAS SESIONES DEL COMITE

Las sesiones del COMITE se celebraran conforme a los siguientes términos:

1.

Crdinarias cuando menos una vez al mes, de acuerdo al calendario aprobado, salvo
que no existan asuntos a tratar,;

Extraordinarias, sdlo en casos justificados se podran realizar a solicitud escrita del
Titular del area requirente o del area contratante. Sélo podra celebrarse una reunién al
dia con este caracter;

Se llevaran a cabo cuando asistan como minimo la mitad mas uno de los integrantes
con derecho a voz y voto. Las decisiones y acuerdos del COMITE se tomaran de
manera colegiada por la mitad mas uno de los integrantes con derecho a voto y, en
caso de empate, el Presidente tendra voto de calidad, motivando el sentido de su
voto. En el acta se debera mencionar quienes emiten el voto y el sentido de éste,
excepto en los casos que la decision sea unanime;

En ausencia del Presidente del COMITE o de su suplente, las sesiones no podran
llevarse a cabo;

Podra asistir como invitado a las sesiones del COMITE, con voz pero sin voto, el
titular del AREA REQUIRENTE y/o representante cuando se vaya a tratar la solicitud
de excepcion a la licitacion publica presentada por ésta, en caso de no ser miembro
del COMITE.

l.a documentacion de los asuntos que se deban someter a la consideracion del
COMITE, debera remitirse al Secretario Técnico con 6 dias habiles de anticipacion a
la fecha programada de cada sesion ordinaria y de 3 dias habiles de anticipacién para
el caso de sesiones exiraordinarias;

La convocatoria de cada sesién, junto con el orden del dia y los documentos
correspondientes a cada asunto, se enfregaran en forma impresa o por medios
electronicos a los integrantes del COMITE cuando menos con tres dias habiles de
anticipacion a la celebracion de las sesiones ordinarias y con un dia habil para las
extraordinarias, en caso de inobservancia de dichos plazos, la reunién no podra
llevarse a cabo;
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Invariablemente, la informacién debera enviarse en dias y horas habiles (de Lunes a
Viernes de las 9:00 a las 18:00 horas), para lo cual, los plazos correspendientes, se
contaran a partir de la emision del acuse de recibo.

Para el caso de que la informacion se envie a través de medios elecironicos, el
Secretario Técnico, debera hacerlo de conocimiento del destinatario via telefénica y
recabar el acuse de recibo por la misma via con el destinatario de la adecuada
recepcion de la informacidn. La recepcién del correo electrénico se contabilizara a
partir de que se reciba el acuse de recepcion en la charola del destinatario.

En caso de que la informacién que se remita no pueda abrirse por razones técnicas o
gsté incompleta, el receptor lo hara de conocimiento del Secretario Tecnico, y en este
caso, no correra el plazo correspondiente.

10. Los asuntos relacionados con solicitudes de excepcion a la licitacion publica se

1.

presentaran en el formato "Solicitud de excepcion a la licitacion publica™ (Anexo 1)
debidamente firmado por el Secretario Técnico, acompanado de la documentacion
soporte que el drea requirente remita conforme a lo establecido en el citado anexo y
que forma parte integrante de este MANUAL, en estricto apego a lo establecido en
los articulos 40 y 41 de la LEY, asi como en los articulos 22, fraccién V, 71 y 72 del
REGLAMENTO.

Las solicitudes de excepcién a la licitacion publica y la documentacién anexa a las
mismas, que las unidades administrativas u érganos desconcentrados sometan a
consideracién del COMITE, seran de su exclusiva responsabilidad.

Cuando la documentacién no sea presentada conforme a lo establecido en la LEY, su
REGLAMENTO, las POBALINES o el presente MANUAL. el asunto se tendra como
no presentado por parte del CGOMITE, lo cual debera quedar asentado en el acta
respectiva.

El COMITE se abstendra de dictaminar asuntos en forma condicionada a la
presentacion de informacién y/o documentacion complementaria.

Una vez que el asunto sea analizado y dictaminado favorablemente por los
Integrantes del COMITE, al emitir su voto carrespondiente, el formato a que se refiere
el numeral anterior (Anexo 1) debera ser firmado por cada asistente con derecho a
voto. Los casos que no sean aprobados, se asentara dicha indicacién en la "Solicitud
de excepcidn de licitacion” y en el acta respectiva. ‘
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La responsabilidad de cada integrante del COMITE, se limita al voto o comentario que
emita u omita, en lo particular, respecto al asunto sometido a su consideracion, con
base en la documentacién que le sea presentada.

El COMITE debera dictaminar en la misma sesion los asuntos que se presenten a su
consideracion.

12. De cada sesion se levantara el acta, que sera firmada por todos los que hubieren
asistido a la misma, la cual debera ser aprobada a més tardar en la sesion ordinaria
inmediata posterior, la copia del acta debidamente firmada, debera ser integrada en la
carpeta de la siguiente sesion. En dicha acta se deberé sefialar el sentido del acuerdo
tomado por los miembros con derecho a voto y los comentarios relevantes de cada
caso y el sentido de su voto.

El Secretario Técnico enviara el proyecto de acta a través de medios electrénicos de
comunicacion a los asistentes para que éstos, dentro de los cuatro dias habiles
siguientes a su recepcion, emitan los comentarios a que haya lugar, de no recibirse
observaciones en el plazo sefialado a dicho proyecto, se tendra por aceptado;

13. Los asesores y los invitados, firmaran Unicamente el acta como constancia de su
asistencia y/o participaciéon. La copia del acta debidamente firmada deberd ser
integrada en la carpeta de la siguiente sesion;

14. Invariablemente se incluira en el orden del dia de las sesiones ordinarias, un apartado
correspondiente al seguimiento de los acuerdos tomados en las sesiones anteriores,
conforme al formato aprobado por el COMITE (Anexo 16);

15. En el punto correspondiente a asuntos generales, sélo podran incluirse asuntos de
caracter informativo;

16. El informe trimestral de la conclusién y resultados generales de las contrataciones
que se realicen de adquisiciones, arrendamientos y servicios, se presentara en los
formatos establecidos por el COMITE (anexos del 2 a 17), en las sesiones ordinarias
programadas para los meses de enero, abril, julio y octubre del ejercicio fiscal
correspondiente, de acuerdo al calendario aprobade por el COMITE, y los informes
trimestrales consolidados con los odrganos desconcenirados y unidades
administrativas de nivel central de la SECRETARIA, se presentaran en los meses de

febrero, mayo, agosto y noviembre de cada ejercicio fiscal.
19
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17. Los acuerdos que emita €l COMITE, sobre los casos de excepcion a Licitacion
Publica presentados de conformidad con el articulo 22, fraccion |l de la LEY,
corresponderan solamente al procedimiento planteado para su dictaminacion,
quedando bajo la exclusiva responsabilidad del Titular del area requirente los
aspectos relativos a la idoneidad de la persona fisica o moral propuesta, la
razonabilidad en el monto de la adquisicion de los bienes o prestacién de los
servicios, la necesidad de la contratacion y la correcta ejecucion y cumplimiento del
contrato comrespondiente.

En la Ciudad de México, D.F., en la Décima Segunda Sesion Ordinaria, de fecha 16 de
diciembre de 2010, se aprueban las adecuaciones del MANUAL, por el pleno del
Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, firmando para dejar constancia
los presentes en esta sesion.

AUTORIZACIONES
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