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INTRODUCCION

El Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de Adguisiciones, Arrendamientos
y Servicios de la Secretaria de Salud, se elabord en cumplimiento a lo dispuesto en la
fraccion VI del articulo 22 de la Ley de Adgquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico.

El presente MANUAL es de observancia obligatoria para los miembros del COMITE Y para
todos aquellos servidores publicos que intervengan en las adquisiciones y contrataciones
de servicios, a través del COMITE.
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OBJETIVO

Establecer en forma clara y precisa el funcionamiento e integracion del COMITE de
acuerdo a las areas y unidades administrativas de |a Secretaria de Salud a que
pertenezcan; las funciones y responsabilidades de sus integrantes; las formalidades que
deberan cumplirse en la celebracion de reuniones; en la elaboracién y remision de
informes; asi como los formatos que serviran para presentar las solicitudes de excepcion a
licitacion publica; y, especificaciones de la dictaminacion respectiva.

Asimismo, establecer los aspectos que conduzcan a los servidores publicos que lo
integran para que su participacion sea con el mas amplio sentido de responsabilidad en el
andlisis de los asuntos sometidos a sy consideracion, de forma tal que se asegure el
cumplimiento de los principios establecidos en la LEY y la administracion de los recursos
financieros para con ello contribuir a dotar de transparencia y certeza los acuerdos vy
dictaminaciones que se realicen.
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MARCO LEGAL

Art. 134 de |la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Los Tratados de Libre Comercio suscritos por México. Capitulos de Compras
Gubernamentales.

LEYES

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria

Ley Federal de Procedimiento Administrativo

Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Plblicos.
Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental
Ley General de Salud

Ley de los Institutos Nacionales de Salud

cODIGOS

Cédigo Civil Federal
Codigo Federal de Procedimientos Civiles

REGLAMENTOS

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
Reglamento Interior de la Secretaria de Salud.

Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
Gubernamental

DECRETOS }}ﬁq

Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacién, del ejercicio fiscal correspondiente.

Decrelo que establece las Medidas de Austeridad y Disciplina del Gasto de  4/12/2006 _
la Administracion Publica Federal. o
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ACUERDOS

Acuerdo mediante el cual la Secretaria de Salud expide las: Politicas, 15/07/2008
Bases y Lineamientos que deberan observar los servidores publicos de

las Unidades Administrativas y de los Organos Desconcentrados de |a

Secretaria de Salud, en los procesos de adquisicion y

arrendamiento de bienes muebles y la prestacion de servicios de

cualquier naturaleza, con excepcion a los servicios relacionados con la

obra publica,

Acuerdo por el que se delegan facultades en materia de adquisiciones, 09/03/2006
arrendamientos y servicios en los servidores publicos que se indican.

Acuerdo por el que se adicionan y modifican los Lineamientos  14/05/2007
Especificos para la aplicacion y seguimiento de las medidas de
Austeridad y Disciplina del Gasto de la Administracion Publica Federal.

Oficio No. UNCP/309/NC/0.-0254/2009. del 16 de agosto de 2009, de la Secretaria de la
Funcién Publica, mediante el cual se dan a conocer criterios relativos a la integracion del
Comité de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios. _

Lineamientos especificos para |a aplicacion y seguimiento de medidas = 29/12/2006
de austeridad y disciplina del gasto de la Administracian Publica
Federal

El marco juridico de referencia, es sin detrimento de |a aplicacion de otros ordenamientos
juridicos, v sus subsecuentes reformas.
f
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|. DEFINICIONES

Fara efectos del presente MANUAL, se entendera por:

COMITE

DOF
LEY

MANUAL

POBALINES

REGLAMENTO

SECRETARIA
SFp
SUBCOMITE

SUBCOMITES
REVISORES

Al Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de |a
Secretaria de Salud.

Diario Oficial de la Federacian.

A la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos v Servicios del Sector
Publico.

Instrumento a través del cual se precisa la integracion y
funcionamiento del COMITE.

Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Adguisiciones,
Arrendamientos de Bienes Muebles y de Prestacion de Servicios
de cualguier naturaleza, con excepcion de los servicios
relacionados con la obra ptiblica, de la Secretaria de Salud.

Al Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico.

A la Secretaria de Salud.
A la Secretaria de la Funcion Publica

A los SUBCOMITES de Adquisiciones, Arrendamientos vy
Servicios, autorizados por el COMITE.

Subcomités encargados de la revision de Convocatorias de
Licitaciones Publicas e Invitaciones a Cuando Menos Tres
Personas autorizados por el Comité.
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I1. INTEGRACION

El COMITE se integraréa por los servidores publicos y las unidades administrativas

siguientes:

1. Presidente.

2. Secretario
Ejecutive.

3. Vocales.

Titular de la Subsecretaria de Administracion ¥y Finanzas.

Titular de |a Direccién General de Recursos Materiales y Servicios
Generales.

a) Titular de la Subsecretaria de Prevencion ¥ Promocion de la
Salud.

b) Titular de la Subsecretaria de Innovacion y Calidad.

c) Titular de la Unidad Coordinadora de Vinculacion ¥
Participacion Social,

d) Titular de la Comision Cuorﬁinadora de Institutos Nacionales
de Salud y Hospitales de Alta Especialidad.

e) Titular de la Direccion General de Coordinacion de Proyectos
y Operacion de la Oficina del C. Secretario.

f) Titular de la Direccion General de Programacion, Organizacion
¥ Presupuesto.

g) Titular de la Direccion General Adjunta de Adquisiciones,
Suministros y Servicios Generales,

Los vocales titulares deberan tener un nivel jerarguico minimo
de Director General Adjunto.
g e
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4. Asesores a)Titular del Organo Interno de Contral en la Secretaria de
Salud,

b) Titular de la Direccion General de Asuntos Juridicos.

c} Servidor Publico designado por la Unidad de Normatividad de
Contrataciones Plblicas de |a SFP.

5. Invitados Las personas cuya intervencién considere necesaria el
Presidente o Secretario Ejecutivo, por iniciativa de éstos, o en
atencion a solicitudes de los vocales o de los asesares, para
aclarar aspectos técnicos o administrativos relacionados con los
asuntos sometidos a la consideracion del COMITE.,

Todos |os integrantes del COMITE tienen derecho a vor ¥ voto, salvo los asesores e
invitados que solo tienen derecho a voz.

Los integrantes titulares del COMITE con derecho a voz ¥ voto, asi como los asesores del
mismo, podran designar por escrito a sus respectivos suplentes, sin que resulte
permisible que las funciones sean suplidas por un servidor publico de nivel jerarquico
inferior al de Director de Area, salvo la autorizacion correspondiente de la SFPR,
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I1l. FUNCIONES DEL COMITE
El COMITE tendra las funciones siquientes:

1. Revisar el programa vy el presupuesto de adquisiciones, arrendamientos y servicios,
asi como sus modificaciones y formular las observaciones y recomendaciones
convenientes; tratandose del programa anual de adquisiciones, arrendamientos y
servicios, su revision debera realizarse, previo a su difusion en COMPRAMNET vy en la
pagina de Internet de la SECRETARIA, que sera a mas tardar el 31 de enero de cada
aio, conforme a lo previsto en el articulo 21 de la LEY:

2. Dictaminar, previamente a la iniciacion del procedimiento, sobre la procedencia de la
excepcién a la licitacion plblica por encontrarse en alguno de los supuestos a que se
refieren las fracciones |, IIl, VI, X segundo parrafo, X, XII, XIV, XV, XV, XV, Xy
XI1X del articulo 41 de |a LEY:

3. Dictaminar los proyectos de las POBALINES, asi como sus modificaciones en
materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios que le presenten, asi como
someterlas a dictaminacién del Comité de Mejora Regulatoria Interna y a
consideracion del Titular de la SECRETARIA: en su caso, autorizar los supuestos no
previstos en las mismas e informarlo a este tltimo:

4. Analizar el informe ftrimestral de la conclusion y resultados generales de las
contrataciones que se realicen y proponer medidas tendientes a mejorar o corregir
sus procesos de contratacion y ejecucion, en su caso, recomendar las medidas
necesarias para verificar que el programa y presupuesto de adquisiciones,
arrendamientos y servicios se gjecuten en tiempo y forma.

Lo anterior, debera informarse en los formatos establecidos para ese efecto;

a} Procedimientos de contratacion en términos de lo dispuesto en el ariculo 41
conforme a las fracciones I, I, VI, IX segundo parrafa, X, X, XIV, XV, X1,
XML XMy XIX de la LEY, dictaminadas favorablemente por el COMITE hasta
la formalizacion del contrato respectivo (Anexo 2);

b} Procedimientos de contratacion dictaminados previamente por el Titular de la
SECRETARIA en términos del articulo 22, fraccion Il de la LEY, hasta la
formalizacion del contrato respective (Anexo 3)

¢} Procedimientos de contratacion dictaminados por las areas usuarias o
10
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requirentes conforme a las fracciones |1, IV, V, VI, VII, IX primer parrafo, XI, XIl, y
AX del articulo 41 de |a LEY hasta |la formalizacién del contrato respectivo
(Anexo 4)

d} Procedimientos de Licitacion Publica, hasta la formalizacién del pedido o
contrato respective (Anexo §);

e} Contratos y pedidos formalizados, a través del procedimiento de invitacién a
cuando menos tres personas conforme al articulo 42 de la LEY (Anexo 6);

fy  Contratos y pedidos formalizados, mediante adjudicacion directa conforme el
articulo 42 de la LEY (Anexo 7);

g) Convenios y contratos celebrados con ofras dependencias o entidades {Anexo
B,

h)  Modificaciones a los contratos conforme al articulo 52 de la LEY (Anexo 9);
i} Resumen de los contratos formalizados (Anexo 109,

j}  Contratos y pedidos en los que el proveedor haya incurrido en retraso yven los
que se haya autorizado diferimiento de plazo y entrega de bienes o de prestacion
de los servicios, precisando a los que se haya aplicado la penalizacion
respectiva, asi como los casos en los que se haya agotado el manto maximo de
penalizacion (Anexo 11);

k) Inconformidades recibidas y estado que guardan (Anexa 12);

) Estado que guardan los procedimientos de aplicacién de garantias o rescisién de
los contratos y pedidos o por el no reintegro y anticipos, en su caso, el envio a
que se refiere el articulo 143 del Reglamento de la Ley del Servicio de la
Tesoreria de |la Federacion (Anexo 13);

m) Reporte del avance en el Programa y Presupuesto de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios” y el de “Porcentaje de contrataciones formalizadas
conforme al articulo 42 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Piblico" {Anexos 14 y 15); y

n)  Seguimiento de Acuerdos {Anexo 16).

5. Autorizar, cuando se justifiqgue, la creacién de SUBCOMITES y SUBCOMITES
REVISORES, asi como aprobar la integracion y funcionamiento de los mismos,
determinando las areas y los niveles jerarquicos de los servidores publicos que los
integraran, su operacion y funciones, asi como los limites de responsabilidad respecto
de los asuntos que puedan conocer dentro de sus dreas de influencia, y la forma y

\E/,
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términos en que deberan informar al propic COMITE en forma trimestral de cada
asunto que dictaminen los SUBCOMITES, En el caso de los SUBCOMITES
REVISORES, su informe deberd ser semestral;

Los proyectos de los manuales de los SUBCOMITES y SUBCOMITES REVISORES,
o sus modificaciones, seran elaborados por sus integrantes, y sometidos a
consideracion del COMITE para su aprobacién. Tratiandose de la creacion de
SUBCOMITES y SUBCOMITES REVISORES, los manuales deberan presentarse en
la misma sesion en que se autorice su creacian.

Elaborar y aprobar el manual de integracién y funcionamiento del COMITE, asi como
sus modificaciones conforme a la normatividad vigente;

Analizar el informe trimestral de las adguisiciones, arrendamientos y servicios, en las
sesiones ordinarias, en los meses de enero, abril, julic y octubre de cada afo
conforme al calendario y los formatos aprobados por el COMITE; asi como los
informes timestrales consolidados con los 6rganos desconcentrados de |a
SECRETARIA, en los meses de febrero, mayo, agosto y noviembre de cada afo;

Aprobar el calendario de reuniones ordinarias del siguiente gjercicio fiscal, en la Ultima
sesion ordinaria de cada afio y determinar el volumen anual de adquisiciones,
arrendamientos y servicios, asi como los montos maximos de actuacion, en la primera
sesion ordinaria de cada ejercicio fiscal;

Coadyuvar al cumplimiento de la LEY y demas disposiciones aplicables,
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Tl

IV. FUNCIONES DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE

Los integrantes del COMITE tendran las funciones siguientes:
A, PRESIDENTE.

1. Expedir las convocatorias y ordenes del dia de las reuniones ordinarias v
extraordinarias;

2. Presidir y conducir las reuniones del COMITE vy dar intervencion a los invitadas o
especialistas cuando considere que es necesario aclarar algunos aspectos técnicos o
administrativos de los asuntos a tratar:

3. Suscribir y presentar el informe trimestral de las adquisiciones, arrendamientos vy
servicios, en las sesiones ordinarias, en los meses de enero, abril, julio y octubre de
cada ano conforme al calendario en los formatos aprobados por el COMITE: asi como
presentar los informes trimestrales consolidados-de los drganos desconcentrados v
unidades administrativas de la SECRETARIA, en los meses de febrero, maya, agosto
y noviembre de cada afio;

4. Emitir su voto correspondiente, en caso de empate, tendra voto de calidad: /

5. Proponer, para su aprobacion, el calendario de reuniones ordinarias de cada afio. en
la ultima reunion ordinaria de cada ejercicio fiscal:

6. Presentar al COMITE en la primera reunion ordinaria de cada ano, el volumen anual
de adguisiciones, arrendamientos y servicios, asi como de los montos maximos de
confratacion de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 42 de la LEY:

7. Solicitar al Titular de la SECRETARIA la autorizacion de los POBALINES e informar
sobre las autorizaciones que haya emitido el COMITE sobre los supuestos no
previstos en las POBALINES:

8. Implementar las medidas y acciones necesarias que permitan coadyuvar el S
cumplimiento de |la LEY, a partir de los acuerdos que adopte el COMITE. ==

/
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B.SECRETARIO EJECUTIVO.,

Recibir y revisar que los documentos que se presenten por el vocal representante del
area solicitante de la excepcion a la licitacion publica, sean los que se requieren y
esten debidamente requisitados, cuidando que en cada caso se presente la
informacion adecuada, suficiente y soportada documentalmente para que pueda ser
evaluada, y en su caso dictaminada por el COMITE.

La informacion y documentacién que se someta a |a consideracion del COMITE sera
de la exclusiva responsabilidad del drea solicitante.

Verificar previamente a la sesion, la correcta elaboracién de las convocatorias,
ordenes del dia y de las solicitudes de dictamen de excepcion a la licitacion publica
que se lrataran en las sesiones del COMITE, incluyendo los soportes documentales
necesarios, asi como la integracion de las carpetas correspondientes, para remitirlas
en forma impresa o por medios electrénicos a los miembros del COMITE;

Asentar y suscribir en el formato de “Solicitud de Excepcién a la Licitacion” (Anexo 1),
la informaciéon  resumida de los asuntos que se presenten al COMITE,
responsabilizandose de que la informacian contenida en el mismo corresponda a la
proporcionada por las areas respectivas:

Integrar en la carpeta de cada reunion ordinaria, copias del acta de |a sesién anterior
para su aprobacién y de las actas aprobadas debidamente firmadas;

Integrar los informes trimestrales y presentarlos para firma del Presidente;

Remitir a todos y cada uno de los integrantes del COMITE, la Convocatoria, Orden del
Dia y los asuntos que se trataran, incluyendo los soportes documentales necesarios;

Realizar el escrutinio de los asistentes a las reuniones del COMITE para verificar que
exista el quorum necesario para sesionar, asi como el recuento de los votos gque se
emitan en el desarrollo de las sesiones:

Verificar que los acuerdos del COMITE se asienten en el formato respectivo y darles
seguimiento hasta su folal y definitivo cumplimiento (Anexo 16),

Revisar los documentos sobre los asuntos que se trataran en las sesiones. y
pronunciar durante las mismas los comentarios que estime pertinentes:

Verificar que el archivo de los documentos relacionados con las sesiones del COMITE
estén completos, debiendo conservarlo en custodia por un lapso minimo de 3 afios:

Elaborar el proyecto de calendario de reuniones ordinarias para su presentacion en la

ultima sesion ordinaria de cada ano: ( E/—
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servicios, asl como de sus modificaciones, para someterlo a revision del COMITE vy
difundirlo en COMPRANET y en la pagina de Internet de la SECRETARIA;

Convocar a los invitados que se considere necesarios para aclarar algunos aspectos
t&cnicos o administratives de los asuntos a tratar en las sesiones del COMITE:

Elaborar las actas de cada una de las sesiones del CDM[TE;

Dar seguimiento a las medidas y acciones gue implemente el Presidente que
permitan coadyuvar en el cumplimiento de la LEY, asi como de las demas
disposiciones que de ella emanen, en el 4mbito de las funciones del COMITE,; v

Fimmar los formatos de "Salicitud de Excepcian de Licitacién” que se presenten en las
reuniones del COMITE.

Difundir el MANUAL y las POBALINES a3 las unidades administrativas y érganos
desconcentrados a través de la pagina de Internet de la SECRETARIA:

C., VOCALES.

. Enviar al Secretario Ejecutivo con 5 dias habiles de anticipacion a |a fecha programada

de cada sesion ordinaria y de 3 dias habiles de anticipacion para el caso de sesiones
extraordinarias, los documentos de los asuntos que se deban someter a |3
consideracion del COMITE;

. Analizar el orden del dia y revisar los documentos sobre los asuntos que se trataran en

las sesiones:

. Pronunciar los comentarios que estimen pertinentes;

4. Emitir su voto;

4

. Recomendar las acciones necesarias para coadyuvar en el cumplimiento de los

acuerdos tomados en el COMITE:

D. ASESORES.

Froporcionar |a orientacion necesaria en torno a los asuntos que se traten, de acuerdo
con las facultades que tenga conferidas el area que los haya designado, fundando y
motivando el sentido de sus opiniones, ademas, en caso de no poder asistir a la
sesion, podran enviar sus comentarios por escrito o a través de medios electronicos
previamente a su celebracion.
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T

E. INVITADOS. \@\

Proporcionar la orientacion necesaria en torno a los asuntos sometidos a la
consideracian del COMITE, para aclarar aspectos técnicos o administrativos;

Guardar la confidencialidad correspondiente respecto de los asuntos gue se prasenten
ante el COMITE.
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V. DE LAS REUNIONES DEL COMITE

Las reuniones del COMITE se celebraran conforme a los siguientes términos:

1.

[

Crdinarias cuanda menos una vez al mes, de acuerdo al calendario aprobado, salvo
que no existan asuntos a tratar;

Extraordinarias, solo en casos justificados se podran realizar a solicitud escrita del
Titular del area interesada, a través del vocal correspondiente, cumpliendo con los
plazos establecidos en el punto 1, inciso C, del Capitula IV,

Se llevaran a cabo cuando asistan como minimo la mitad mas uno de los integrantes
con derecho a voz y voto. Las decisiones y acuerdos del COMITE se tomaran de
manera colegiada por la mitad mas uno de los integrantes con derecho a voto vy, en
caso de empate, el Presidente tendra voto de calidad, motivando el sentido de su
voto, En el acta se debera mencionar quienes emiten el voto y el sentido de ésle,
excepto en los casos que la decision sea unanime;

En ausencia del Presidente del COMITE o de su suplente, las reuniones no podran
llevarse a cabo;

Podra asistir como invitado a las reuniones del COMITE, con voz pero sin voto, el
titular del area requirente cuando se vaya a tratar la solicitud de excepcion a la
licitacion publica presentada por esta, en caso de no ser miembro del COMITE.

La convocaloria de cada reunion, junto con el orden del dia y los documentos
correspondientes a cada asunto, se entregaran en forma impresa o por medios
electronicos a los integrantes del COMITE cuando menos con dos dias habiles de
anticipacion a la celebracion de las reuniones ordinarias y con un dia habil para las
extraordinarias. En caso de inobservancia a dichos plazos, la reunion no podra
llevarse a cabo;

Los asuntos relacionados con solicitudes de excepcion a la licitacidon publica se
presentaran en el formato "Solicitud de excepcion a la licitacion publica” (Anexo 1)
debidamente firmado por el Secretario Ejecutivo, acompanado de la documentacion
soporte que el area solicitante remita conforme a lo establecido en el citado anexo v

b 17
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que forma parte integrante de este MANUAL, en estricto apego a lo establecido en
los articulos 17, fraccion V y 49 del REGLAMENTO v en las POBALINES.

Las solicitudes de excepcion a la licitacion plblica y la documentacion anexa a las
mismas, que las unidades administrativas u drganos desconcentrados sometan a
consideracion del COMITE, seran de su exclusiva responsabilidad,

Cuando la documentacion no sea presentada conforme a lo establecido en |a LEY, su
REGLAMENTO, las POBALINES o el presente MANUAL, el asunto se tendra como
no presentado por parte del COMITE, lo cual debera quedar asentado en el acta
respectiva.

El COMITE se abstendra de dictaminar asuntos en forma condicionada a la
presentacion de informacién y/o documentacion complementaria.

Una vez que el asunto sea analizado y dictaminado favorablemente por los
Integrantes del COMITE, al emitir su voto correspondiente, el formato a que se refiere
el numeral anterior (Anexo 1) debera ser firmado por cada asistente con derecho a
volo. Los casos que no sean aprobados, se asentara dicha indicacion en la “Solicitud
de excepcion de licitacion” y en el acta respectiva.

La responsabilidad de cada integrante del COMITE, se limita al voto o comentario que
emita u omita, en lo particular, respecto al asunto sometido a su consideracion, con
base en la documentacion que le sea presentada.

El COMITE debera dictaminar en la misma sesion los asuntos que se presenten a su
consideracion.

De cada reunion se levantara el acta, que sera firmada por todos los que hubieren
asistido a la misma, la cual debera ser aprobada a mas tardar en la reunion ordinaria
inmediata posterior, la copia del acta debidamente firmada, debera ser integrada en la
carpeta de la siguiente reunidon. En dicha acta se deberd sefialar el sentido del
acuerdo tomado por los miembros con derecho a voto y los comentarios relevantes de
cada caso y el sentido de su voto.

El Secretario Ejecutivo enviara el proyecto de acta a través de medios electrénicos de
comunicacion a los asistentes para gue estos, dentro de los cuatro dias habiles
siguientes a su recepcion, emitan los comentarios a que haya lugar, de no recibirse
observaciones en el plazo sefalado a dicho provecto, se tendra por aceptado;
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10. Los asesores y los invitados, firmaran Gnicamente el acta como constancia de su
asistencia y/o participacion. La copia del acta debidamente firmada debera ser
integrada en la carpeta de |a siguiente reunion:

11. Invariablemente se incluird en el orden del dia de las reuniones ordinarias, un
apartado correspondiente al seguimiento de acuerdos tomados, en las reuniones
anteriores, conforme al formato aprobado por el COMITE (Anexo 16):

12. En el punto correspondiente a asuntos generales, solo podran incluirse asuntos de
caracter informativo,

13. En la ultima reunion ordinaria de cada ejercicio fiscal, se presentara a consideracion
del COMITE el calendario de reuniones ordinarias del siguiente ejercicio, y en la
primera reunion ordinaria del ejercicio, se determinara el volumen anual de
adquisiciones, arrendamientos y servicios, asi como los montos maximos a que alude
el articulo 42 de la LEY;

14, No deberan someterse a consideracion del COMITE los procedimientos de
contratacion cuya adjudicacion por monto, se ubique en el articulo 42 de la LEY, salvo
en los casos en que se acredite que no es factible hacerlo con fundamento en dicho
articulo, asi como los asuntos cuyos procedimientos de contratacion se hayan iniciado
sin dictamen previo del COMITE;

15. El informe trimestral de la conclusion y resultados generales de las contrataciones
gue se realicen de adquisiciones, arrendamientos y servicios, se presentara en los
formatos establecidos por &l COMITE (anexos del 2 a 15), en las sesiones ordinarias
programadas para los meses de enero, abril, julio y octubre del ejercicio fiscal
correspondiente, de acuerdo al calendario aprobado por el COMITE, vy los informes
trimestrales  consolidados con  los  drganos desconcentrados v unidades
administrativas de nivel central de la SECRETARIA, se presentaran en los meses de
febrero, mayo, agosto y noviembre de cada ejercicio fiscal,

16. Los acuerdos que emita el COMITE, sobre los casos de excepciéon a Licitacion
Publica presentados de conformidad con el articulo 22, fraccion |l de la LEY,
corresponderan solamente al procedimiento planteado para su dictaminacion,
quedando bajo la exclusiva responsabilidad del Titular del area solicitante los
aspectos relativos a la idoneidad de la persona fisica o moral propuesta, la
razonabilidad en el monto de la adquisicion de los bienes o prestacion de los
servicios, la necesidad de la contratacion vy la correcta ejecucion y cumplimiento del
contrato correspondiente. &
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En la Ciudad de México, D.F., en la Décima Segunda reunién ordinaria, de fecha 18
de diciembre de 2009, se aprueba el presente MANUAL, por el pleno del Comité de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, firmando para dejar constancia los

presentes en esta reunion.

PRESIDENTA SUPLENTE

SECRETARIA EJECUTIVA

SUPLENTE.

VOCAL SUPLENTE

VOCAL TITULAR

VOCAL SUPLENTE

AUTORIZACIONES

LDDNA?S]D VERA

LIC. LUZ ELENA BARRIOS CASTILLO
DIRECTORA DE COORDINACION Y CONTRATOS

DRA. ADRIANA ANTILLON OCAMPO ™~ 7~
DIRECTORA DE LOGISTICA Y APOYO,

ING. ROMULO CARDENAS
COORDINADOR ADMINISTRATIVO DE LA
SUBSECRETARIA DE INNOVACION Y CALIDAD

eho e A

C.P. JOSE\PEDRO VAZQUEZ DELGADILLO. '
ASESOR DE-IA SUBSECRETARIA DE PREVENCION Y
PROMOCION DE LA SALUD.
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VOCAL SUPLENTE

VOCAL SUPLENTE

SECRETARIA DE SALUD

tf&‘b COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

MTRO. FEDERICO Moﬁés "S\J(

DIRECTOR RELACIONES (COMERCIALES DE LA
COMISION COORDINADORA DE INSTITUTOS
NACIONALES DE SALUD Y HOSPITALES DE  ALTA
ESPECIALIDAD

NG, JDRGE..ES’EAMLLA %ES.

DIRECTOR GENERAL NTO DE LA DIRECCION
GENERAL DE PROGRAMACION, ORGANIZACION ¥
PRESUPUESTO.
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NOMBRE Y FIRMA

NOMBRE Y FIRMA

PRESIDENTE

SUBSECRETARIA DE
ADMINISTRACION Y FINANZAS

SECRETARIO EJECUTIVO

DIRECTOR GENERAL DE
RECURSOS MATERIALES Y
SERWVICIOS GENERALES

VOCAL

TITULAR DE LA SUBSECRETARIA DE
PREVENCION ¥ PROMOCION DE LA
SALUD

VOCAL

TITULAR DE LA SUBSECRETARIA DE
INNOVACION Y CALIDAD

VOCAL

TITULAR DE LA UNIDAD
COORDINADORA DE VINCULACION Y
PARTICIPACION SOCIAL

YOCAL

TITULAR DE LA COMISION
COORDINADORA DE LOS INSTITUTOS
MACIONALES DE SALUD Y
HOSFPITALES DE ALTA ESPECIALIDAD
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VOCAL

DIRECCION GENERAL DE
COORDINACION DE PROYECTOS DE LA
OFICINA DEL SECRETARIO

VOCAL

DIRECCION GENERAL DE
PROGRAMACION, ORGANIZACION Y

FRESUPUESTO

VOCAL

DIRECCION GENERAL ADJUNTA DE
ADQUISICIONES, SUMINISTROS Y
SERVICIOS GENERALES
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SOLICITUD DE EXCEPCION A LICITACION PUBLICA
AMEXO 1

UNIDAD ADMINISTRATIVA U ORGANO DESCONCENTRADO: (1) SESION (2) ~ pia: (3) MES: (3) |ARO: [3)

AREA REQUIRENTE: (4} i OFICIO DE SOLICITUD: (5)
INFORMACION RESUMIDA DEL ASUNTO G DESCRIPCION DE BIENES O SERVICIOS: (6)

JUSTIFICACION (7)

FUNDAMENTO LEGAL (8)

DOCUMENTACION SOPORTE (9)

COMNTRATO ABIERTO ABASTECIMIENTD PARTIDA mmmmﬂmcmm.;._. i R MONTO ESTIMADO:
{ARTICULD 47 LAASSP) SIMULTANED AUTORIZADA: (12}
Sl ( JNO( ) SI{ JNO( ) (11}
(10) (10}
CONTRATACION SUJETA A LOS TRATADOS LUGAR DE ENTREGA DE LOS BIENES O DE LA PRESTACION DEL SERVICIO:
SI{) NO{) (14}
(13)
PRECIOS SUJETOS A AJUSTE: | CONDICIONES DE ENTREGA DE LOS BIENES O CONDICIONES DE PAGO:
Sl{) NOT } | DE LA PRESTACION DEL SERVICIO: {17
(15) _ {16)
- ACUERDOS [18) -
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PRESIDENTE DEL COMITE
Titular de la Subsecretaria de Administracion y Finanzas

HNOMBRE Y FIRMA (20}

VOCAL
Titular de la Direccidn General de Coordinacién de Proyectos y
Operacién de la Oflcina del Secretario

NOMBRE Y FIRMA (20)

SECRETARIO EJECUTIVO
Titular de la Direceldn Genera| de Recursos Materiales v Servicios
Generales

NOMBRE Y FIRMA (13)

WOCAL
Titular de la Coordinacion Administrativa de la Subsecretaria de
Innovacidén y Calidad

NOMEBRE Y FIRMA (20}

VocaL
Titular de Iz Subsecretaria de Prevencién v Promocion de la Salud.

NOMERE ¥ FIRMA (20)

VOCAL
Titdlar de la Comlisién Coordinadora de los Institutos Naclonales da
Salud y Hozpitales de Alta Especialidad,

NOMBRE Y FIRMA (20)

VOCAL
Titular de la Direcclén General Adjunta de Adquisiciones, Suministros v
Servicios Generales

HOMBRE Y FIRMA (20}

VOoCAL
Titular de la Unidad Cogrdinadora de Vingculacion y Participacion Social

NOMBRE Y FIRMA (20)

VOCAL
Titular de Ia Direccion Generzal de Programacion, Organizacion y
Fresupuesto,

NOMBRE Y FIRMA (20)
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PRESIDENTE DEL COMITE
Titular de la Subsecretaria de Administracion y Finanzas

HOMBRE Y FIRMA (20)

VOCAL
Titular de la Direccldn General de Coordinacién de Proyectos y
Operacidn de la Oflcina del Secretario

MOMBRE Y FIRMA (20)

SECRETARIO EJECUTIVD
Titular de la Direccidon General de Recursos Materiales y Servicios
Generales

HMOMBRE Y FIRMA (19}

VOCAL
Titular de la Coordinacién Administrativa de la Subsecrataria de
Innevacidn y Calidad

HNOMERE ¥ FIRMA (20)

WOCAL
Titular de la Subsecretaria de Prevencion y Fromocidn de la Salud,

NOMBRE Y FIRMA (20)

VOCAL
Titular de |z Comision Coordinadora de los Instltutos Nacionales de
Salud y Hospitales de Alta Especlalidad.

HOMBRE Y FIRMA (20}

VOCAL
Titular de |a Direccion General Adjuntza de Adquisiciones, Suministros y
Servicios Generales

NOMBRE Y FIRMA (20)

WOCAL
Titular de la Unidad Coordinadora de Vinculacién y Participacién Soclal

NOMBRE Y FIRMA (20)

WOCAL
Titular de Ia Direccion General de Programacion, Organizacién y
Presupuesto.

NOMBRE Y FIRKA (20}

¥
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ANEXOD 1
SOLICITUD DE EXCEPCION A LICITACION PUBLICA

INSTRUCTIVO DE LLENADD

El nombre completo, o abraviatura usual que identifique a la unidad administrativa u argano desconcentrado, ejemplos:
Direccion General de Recursos Materiales y Servicios Generales/DGRMSG: Administracion del Patrimanio de [a EBansficenciz
Publica/APEP; ete.

Nimero Ordinal (17, 2%, etc.) y caracter (ordinaria o extraordinaria) de |a reunién.

Dia, Mes y Afic en gue se celsbre |a reunidn, :

La unidad administrativa u 6rgano desconcentrado que solicitz o raguisre los bignes o sarvicios.

Numero y fecha de la solicitud (oficio) de contratacion o requisicion de compra.

La informacion resumida del asunto gue se propone o bien la descripcion genérica de los bienes o servicios.

La informacion resumida de |as circunstancias, razones, motivos v causas, por las que se solicita el dictamen de procedencia
de la excepcion z Ia licitacién pablica, por encontrarse en alguno de los supuestos del articulo 41 de la Ley de Adguisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico,

Articulos y fracciones de la Ley de Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pliblico, su Reglamento, Tratados de
Libre Comercio suscrito por México, y demas normatividad aplicable en la que se fundamenta la excepsion a la licitacion
publica del procedimiento de adquisicion.

Relacion de los documentos que se anexan (oficio de solicitud del area solicitante a |2 vocalia del comita gue corresponda;
oficio del vocal al secretario ejecutivo; oficio de suficiencia presupuestaria o de inversion autorizada, Formata Unico para
solicitud de Adquisiciones (FUA), reporte de cantidad de existencias en inventario, las especificaciones v justificacionas
tecnicas, copia del Acuerdo Secretarial, oficio de verificacion de |z existencia de trabajos sobre la materia, dictzimen de que no
se cuenta con perscnal disponible o capacitado para el desarrollo de |os servicios, copias de las caratulas elaboradas en los
términos de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental, firmadas por el servidor publico
respeciivo, investigacion de mercado), entre otros.

Tipe de confrato: abierio 0 abastecimiento simultanec, marcar con una X' si se presenta alguno de los supuestos.

Numero de partida de gasto conforme al Clasificador por Objeto del Gasto para Iz Administracién Poblica Federal.

Cantidad con nimero de la contratacion que llegara a celebrarse con motivo de dictaminacion favorable.

Si los bienes o servicios se encuentran o no sujetos a los capitulos de compras de |os tratados de libre comercio suscritos por
Mexicc, marcar con una "X” segln corresponda.

Especificar el lugar fisico, almacén u oficina en que se entregaran los bienes o se prestaran los senvicios.
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Sefialar conuna "X", seglin comrasponda.

Plazo y documentacion gque en su caso debera presentar el provesdor al momento de |z entrega de los bienes o de la
prestacion de servicios, o alguna particularidad como horario de entrega, personal responsable o cantidades especificas.
Chegque, transferencia bancaria, &l plazo para elio, asi como las condiciones previas de entrega de bienaes o prastacion de los
sernvicios,

Descripcion del acuerdo emitido por los miembros con derecho a vola.

Nombre y firma del Secretario Ejecutivo de conformidad con el inciso d, de la fraccionV del articulo 17 del RLAASSP.

Mombre y firma de los integrantes con derecho a vote, una vez que &l asunto sea dictaminado por el Comité.

Documentos que deberan anexar a la solicitud de justificacién
Oficio de sclicitud de excepcion a la licitacion plblica dirigido al Secretario Ejecutive, suscrito por el Vocal, cuando los
requerimienios correspondan 2 unidades administrativas adscritas 2 su grea,
Oficio de solicitud de excepcion a2 la licitacion publica, firmado por el titular del area solicitante,

Formato de Justificacion de la excepcion de |z licitacién publica firmada por el titular del area solicitante, debidamente
requisitado, de conformidad con lo esiablecido en el articulo 49 del REGLAMENTO de la LEY.

Oficio de suficiencia presupuestal, oficio de inversion autorizada, hoja de afectacion presupuesial, o en su caso oficio de
autorizacion global o especifico, de la SHCP para poder contraer compromisos de aios subsscuentes.

Formate Unico para Solicitud de Adquisiciones de bienes (FUA), debidamente requisitado.
Traténdose de bienes, reporte de cantidad de existencias en inventario, suscrito por el respansable de los almacenss.

Especificaciones y justificacionss t2cnicas, mismas que deberdn ser firmadas por el titular del area solicitante o area técnica,
segln cormesponda.

Investigacion de Mercado conforme a la Ley vy los POBALINES

Tratandese de servicios de consultoria, ssesoria, estudios e investigaciones, se debera remifir ademés los siguientes documsnios:

a)

Copia del Acuerde Secretarial o del servidor publico en gue se haya delegado |a atribucién para &l gjercicio de los recursos
presupuestales autorizados para la conftratacién de estos servicios.
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Oficio de verificacion de |la existencia de frabajos scbre |la materia que se solicita expedido por la Direccidon Generzl de
Programacion, Organizacién y Presupuesto.

Dictamen firmado por el titular del area salicitante de que no se cuenta con personal disponible o capacitado parz &l desarrollo
de los servicios, indicando 2 su vez:

1. Que las personas fisicas que se contrataran no desempefaran funciones iguales o equivalentes a las del personal
de plaza presupuestana. .

2. Que los servicios son indispensables para dar cumplimiente a los programas.

Especificar los servicios a realizar, el cronograma de |as actividades con productos o informes a entregar y fechas de |os pages
respectivos, en su caso. el lugar de la prestacion de los servicios,

Manifestacion que la(s) persona{s) propuesta(s} para su contratacidn no se encuentra(n) en los supuestos de los articulos 50 ¥
50 de Iz LEY, asi como, 8 y 9 de la Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Piblicos,

Cuando |a _:ﬂo_._,m,_mn.__n..: necesaria para elaborar la propuesta estuviere reservada conforme a la Ley Federal de Transparancia y
Acceso 3 la Informacion Publica Gubernamental, v se trate de una adjudicacian directa, s debera anexar lo siguisnte:

1. Del expediente reservado, relacionar los documentos que el titular del area solicitante determine como necesarios
de anexar z las bases de invitacion a cuando menos tres personas, para que se puedan elaborar las propuestas.

2. Copias de las caratulas elabaradas en los terminos de la Ley de Federsl Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica Gubernamental, firmadas por el servidor publico respeciive.

Tratandose de gaslos de comunicacion social, congresos y convenciones ademas daberan cumplir con |a siguiente documentacian:

a) Copia del Acuerdo Secretarial en el que se autarice el gasto;,
b} La documientacion con la que se acredite la contratacion u organizacion reguerida:
c) La justificacicn del gasto, los beneficiarios, objetivos y programas a los que se dara cumplimiento.

o
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INFORME TRIMESTRAL
ANEXO 2
UNIDAD ADMINISTRATIVA U ORGANO DESCONCENTRADO: {1 TRIMESTRE QUE SE INFORMA: 12
CONTRATACIONES DICTAMINADAS FAVORAELEMENTE POR EL COMITE
{FRACCIQNES I, lll, VI, 1X SEGUNDO PARRAFOD, X, A, KTV, XY, KV, XVIL XV y XIX ART. 41 DE LA LAASSP)
Lo = DESCRIPCEON BE FRACG, DEL = = x 5 AVANCEDE LA E =
o | MiMERDDE . i ¥ PROCEDIMIENTO | FECHADE | PROVEEDOR | FECHADE Bl WONTO
NO.PROG. | “eeaion FEREA s | AREMEELS | o conmamcion | Faco | anunicang fzm‘._.u_ﬁ.n__u,_ orpalizacicy | N OECONTRATD | pynicana
(3l o (5] '8 7] (4l @ k; (%) : 013
TOTAL § o4
PRESIDENTE DEL COMITE : SECRETARIO EJECUTIVO
[15] {1E]
P NOMERE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA
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ANEXQ 2

CONTRATACIONES DICTAMINADAS FAVORABLEMENTE POR EL COMITE
(FRACCIONES |, lIl, VIIl, 1X SEGUNDO PARRAFO, X, XIII, X1V, XV, XVI, XVIl, XVlll y XIX ART. 41 DE LA LAASSP)

INSTRUCTIVO DE LLENADOD

El nombre completo, o abreviatura usual que identifique 2 la unidad administrativa U drgano desconcentrado, sjemplos
Direccion General de Recursos Materales y Sarvicios Generales/DGRMSG; Administracion del Patrimonio de la Beneficencia
Pliblica/APBF; etc, :

Indicar el ordinal, con numero o letra, correspondiente al timestre gue se inferma, ejemplos: 1er ¢ PRIMER, 20, o0 SEGUNDO.
Indicar el ordinal correspeondiente de la sesion en gue se dictaming favorablemente la excepcion a la licitacion, asl como el
caracter de la sesidn, ordinaria o extracrdinaria.

Diz, mes y afio en que se reslizo la sesion que se informa, por ejemplo: 25/12/09 o 25-dic-08.

Breve descripcian que identifique el bien o servicio materia de la dictaminacion y/o contratacion.

Fraccion del articulo 41 de la LAASSP cue ampara &l caso dictaminado favorablemente.

Invitacion a cuando menos tres personas ¢ adjudicacion directa, o sus abreviaturas, INV. 3P o AD, correspondientie al
procedimianto de excepcion dictaminado favorablemente en este supuesto.

Dia mes y afio en gue se realizd el acto de fallo, para el caso que &l nrocedimiento dictaminado favorablemente hayz sido el de
invitacion a cuando menos tres personas, en caso contrario, poner la frase NO APLICA o la abreviatura N/A.

Mombre, denominacion o razon social dal proveedor adjudicado,

Estado del tramite relativo a la formalizacion del contrato respectiva, come lo serfa por ejemplo en espera de recabar la firma
del provesdor o del servidor plblico facultado para ello.

Diz, mes y afio en que ésta se |levo a cabo la formalizacion del contrate, por sjemplo: 25/12/08 © 25-dic-08.

Numero con que el drea coniratante identifica y registra sus propios contraios.

Importe del contrato con nimero, sin incluir el impueste al valor agregado.

Importe total de las operaciones con nimere sin incluir ¢l impuesto al valor agregado.

El Presidente del Comité o Subcomité en su caso debera indicar su nombre y plasmar su firma.

E| Secretario Ejecutivo del Comité o Subcomité en su casa debera indicar su nombre y plasmar su firma.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA U ORGANO DESCONCENTRADO: (1)

SECRETARIA DE SALUD
COMITE DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

INFORME TRIMESTRAL

TRIMESTRE QUE SE INFORMA: (2

ANEXD 3

DICTAMINACION SOBRE LA PROCEDENCIA DE NO CELEBRAR LICITACIONES, EJERCIDA POR EL TITULAR DE LA DEPENDENCIA.,
(Articulo 22, fraccion 1)

DESCRIPCEIN DE | PROCEDMMIENTD = FRACE. DEL -
NO. i FECHADEL UEL | FECHADE | PROVEEDOR | AVANGEDELA FECHA DE *
PRog | MREREST | o | OCEn | TR TRie” | anmnicaso | conTramacion FORMALIZACION s - Ll
i i t g m ! () ey ¥ Ui
/./ TOTAL § (1
PRESIDENTE DEL COMITE : SECRETARIO EJECUTIVO :
(14) (15)
NOMBRE Y FIRMA NOMBERE Y FIRMA

e 3
g T,




o Leb 1)

8.
5.

10
11.
12.
13
14.
15.

>
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ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS
ANEXO 3
DICTAMINACION SOBRE LA PROCEDENCIA DE NO CELEBRAR LICITACIONES, EJERCIDA
FOR EL TITULAR DE LA DEPENDENCIA
(Articulo 22, fraccidn Il)

INSTRUCTIVO DE LLENADO

El nombre completo, o abreviatura usual que identifigue a la unidad administrativa u organo desconcentrado, gjemplos:
Direccion General de Recursos Materiales y Servicios Generzales/DEGRMSE, Administracion del Patrimenio de lz Beneficencia
PublicalAPBP; etc.

Indicar el ordinal, con nimero o letra, correspondiente 2l fimesire que se informa, gjemplos: 1er o PRIMER, 2o, o SEGUNDO.
Breve descripcion que identifigue el bien o servicio materia de la dictaminacion y/o contratacion,

Invitacidn a cuando menos ires personas o adjudicacién directa, o sus abreviaturas, INVEP o AD, correspondients al
procedimignto de excepcion dictaminada favaorablemente en este supuesto.

Cia, mas y afio en gue se realizd la dictaminacion que se informa, por ejemplo: 2512108 o 25-dic-08.

Fraccién del articulo 41 de la LAASSF gue ampara gl caso dictaminado favorablemente.

Dia mes y afio &n gue se realizd el acto de fallo, para el caso que el procedimiento dictaminado favorablemente haya side el de
invitacian a cuando menos tres personas, en caso contrario, poner 1a frase NO APLICA o la abreviatura NA

Mombre, denominacion o razon social del provesdor adjudicado,

Estado del tramite relativo a la formalizacion del contrata respective, como lo serla par gjemplo en espera de recabar la firma
del proveedor o del servidor plblico facultado para elio.

Dia, mes y afo en gue &sta se llevo a cabo la formalizacidn del contrato, por gjemplo: 25/12/08 o 25-dic-08,

Mumero con qus el area contratants identifica y registra sus propios coniratos.

|mporte del contrato con numere, sin incluir €l impueste al valor agregado.

Importe de las operacionas realizadas con numera sin incluir 2l impuesto al valor agregado,

El Presidente del Comité o Subcomité en su caso debera indicar su nombre y plasmar su firma.

El Secretario Ejecufive del Comité ¢ Subcomité en su caso debera indicar su nombra y plasmar su firma.

A
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SECRETARIA DE SALUD

COMITE DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

INFORME TRIMESTRAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA U ORGANO DESCONCENTRADO: (1)

DICTAMINACION SOBRE LA PROCEDENCIA DE NO CELEBRAR LICITACIONE

PRIMER PARRAFO, XI, Xll, y XX DEL ARTICULO 41 DE LA LAASSF.

TRIMESTRE QUE SE INFORMA: (2

ANEXD &

S CONFORME A LAS FRACGIONES I, IV, V, VI, VI, IX

e e R | EESCATCION
Mo | e o deeh © | DELOS | FECHACEL | Fanc.CELART | PROCEDMENTO | FecHAtE | PROVEEDOR | AMNCEDELA | ecusoe | woos MEHTD
PROG prdhoi g BENESO | DICTAMEN | 41DELALAASSP | DECONTRATACION | FALLO | ADJUDICADD | CONTRAIAGION | FORMALZACION | CONTRETO | ADJUDICADG
_.,“_.._w SERVICIDS {59 18 (7 {8 (21 IS1i8] Hal {12) 133
(2]
TOTAL (]
PRESIDENTE DEL COMITE : SECRETARIC EJECUTIVO
(15) (16}
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA
33
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SECRETARIA DE SALUD
COMITE DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS
ANEXD 4

DICTAMINACION SOBRE LA PROCEDENCIA DE NO CELEBRAR LICITACIONES CONFORME A LAS FRACCIONES II, IV, W, WL WL 1K
PRIMER FARRAFQ, X1, Xil, y XX DEL ARTICULO 41 DE LA LAASSF.
INSTRUCTIVO DE LLENADO

1. El nombre completa, o abreviatura usual gue identifique 2 |a unidad administrativa u drgano desconcentrado, ejemplos:
Direccion General de Recursos Materiales y Servicios Generales/DGRMSG; Administracion del Patrimonic de la Beneficencia
Fublicaf&PBF; etc.

2 |ndicar & ardinal, con namero o letra, correspondiente al trimestre que se informa, gjemplos: 1er o PRIMER, Zo, 0 SEGUNDO.

3. Dia, mes y afio en que se solicitd al servidor publico facultado para ello, la dictaminacion que se informa, por ejemplo: 25/12/08
o 25-dic-08.

4. Breve descripcion que identifique el bien o servicio materia de la dictaminacion y/o contratacion.

5. Dia, mesy afio en qua se realizé la dictaminacion gue se informa, por gjemplo: 25/12/08 o 25-dic-08.

& Fraccion del articulo 41 de la LAASSF que ampara el ¢caso dictaminado favorablemente.

7. Invitacin a cuando menos tres personas o adjudicacion directa, o sus abreviaturas, INV. 3P o AD, correspondiente al
procedimiento de excepcicn dictaminado favorablements por el Comite o Subcomite.

8. Dia mes y afic en que se realizéd el acto de fallo, para &l caso gue el procedimiento dictaminado favorablemante haya sido el de

invitacion & cuando menos fres personas, en caso contranio, poner la frase NO APLICA o |2 abreviatura NIA.

9. Nombre, denominacion o razan social del proveedor adjudicado.

10. Estado del tramite relativo a |a formalizacion del contrato respective, como lo seria por ejemplo en espera de recabar la firma
del proveedar o del servidor plblico facultado para ello.

11. Dia, mes y afio en que &sta se llevo a cabo la formalizacion del contrato, por ejemplo: 25/12/08 o 25-dic-08.

12. NOmero con que el drea contratante identifica y registra sus propios contratos.

13. Importe del contrato con numero, sin incluir el impuesto al valor agregado.

14. Importe de las operaciones realizadas con numero sin incluir el impueasto al valar agregadae.

15. El Presidente del Comité o Subcomité en su caso debera indicar su nombre y plasmar su firma.

16. El Secretario Ejecutivo del Comité o Subcomité en su case debera indicar su nombre y plasmar su firma.

24




SECRETARIA DE SALUD
COMITE DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

INFORME TRIMESTRAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA U ORGANO DESCONCENTRADO: (1) TRIMESTRE QUE SE INFORMA: (3
CONTRATACIONES A TRAVES DEL PROCEDIMIENTO DE LICITACION PUBLICA

LICITACIOMES PUBLICAS NACIONALES

ANEXO 5

FECHADELA e T n e T
M3 | comiocaTors SMDE CESCRIPCION OE BENES O FECHADEL | PROVEEDORADMDICaDD | AUMMCSDELA 1 poop parin . CONTRATD MONTD ADJUDICADD
FROC LICEACIGY SERVICIS : _ CONTRATACIN e : o
i s EALLD () & DEL CONTRATD i9) )
b {5 g (8}
_ . _ SUBTOTAL £
LICITACIONES FUBLICAS INTERNACIONALES BAJO LA COBERTURA DE TRATADOS )
FECHALE LA ot s s FECHALE
0. | comicatore | MO.DE CESCAIPCIUNCE BIENES 0 FECHADEL | PROVEEDORADIUDICADO | MMMMCEDELA | ooy paridnoal | mo coneraro WONTD ADTOICADG
PROG LIGITACHN BERVICIS 2 v CONTRATACHN ;
(3 (4 FALLO (&} T CONTRATD (=) (10}
b : 5] g i8]
[ [ SURTOTAL LR
LICITACIONES POBLICAS INTERNAGIONALES ABIERTAS
i FECHADE LA =) et e A FECHADE
No. | comvocamom | 0B VEREXEMIEEBESD FECHACEL | PROVESDORADIDGADD | SUAMCEDELA | cochs Fationom | wo contReTo MOHTD ADJUBICATO
PROG LICTALION EERVICIDS | : GONTRATACION i q
i i FALLO ) s CONTRATD [ {10
: i Bl (8
_ _ . _ | SUBTOTAL $ 16
/ i SUBTOTAL 5 i1
TOTAL S R
PRESIDENTE DEL COMITE : SECRETARID EJECUTIVO :
(13} 14)
NOMBRE ¥ FIRMA NOMEBRE Y FIRMA
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SECRETARIA DE SALUD
COMITE DE ADQUISICIONES,

ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS
ANEXO 5

CONTRATACIONES A TRAVES DEL PROCEDIMIENTO DE LICITACION PUBLICA

INSTRUCTIVO DE LLENADO

El nombre completo, o abreviatura usual que identifigue a la unidad administrativa u organo desconcentrado, ejemplos:
Direccion General de Recursos Materiales y Servicios Generales/DGRMSG; Administracion del Patrimonio de la Beneficencia
PlblicalAPBEP, etc.

indicar el ordinal, con nimero ¢ letra, correspaondiente al timestre que se informa, ejemplos: 1er o PRIMER, 2° o SEGUNDO.
Para los que realizan sus licitaciones a través de medios remotos de comunicacion electronica, COMPRANET. el numero
asignado en el referido sistema; de no ser asi, el nimero con el cual la convocanie identifico su licitacian en fa convocatoria
respectiva.

Breve descripcion que identifique el bien o servicio materia del procedimisnto de contratacion.

Dia mes y ano en que se realizo el acto de fallo.

Mombre, denominacidn o razon social del proveedor adjudicado.

Estado del tramite relativo a la formalizacion del contrate respective, como lo seria por gjemplo en espera de recabar la firma
del provesdor o del servidor pablico facultado para ello.

Dia, mes y afo en que ésta se llevo a cabo la formalizacion del contrato, por jemplo: 25/12/08 o 25-dic-08.

Numero con que el area contratante identifica y registra sus propios contratos.

10. Importe del contrato con ndmero, sin incluir el impuesto al valor agragado.

11. Importe de |las operaciones realizadas con ndmere sin incluir el impuesto al valor agregado.

12. El Presidents del Comité o Subcomité en su caso deberd indicar su nombre y plasmar su firma.

13. El Secretario Ejecutive del Comité o Subcomits en su caso debera indicar su nombre y plasmar su firma.
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SECRETARIA DE SALUD
COMITE DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

INFORME TRIMESTRAL
ANEXO 6
UNIDAD ADMINISTRATIVA U ORGANO DESCONCENTRADO: (1) TRIMESTRE QUE SE INFORMA: (7)
CONTRATACIONES A TRAVES DEL PROCEDIMIENTO DE INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS
(ART, 42 DE LA LAASSP)
o | wooe | cemdcTempe | DESCRECION OE TELHY EECHADEL FROVEEDOR AUANCE DELA 3 sl
’ ; BENESO | PREGUPLESEL | ol lE : WENGE > No.CONTRATO. | ADUUDICADOD
PROE. _E_ﬁun_u.,_ LITACON | Govcios | pesad shva B AUDEAD0 Ez.a%..,n_mz FORUALIACIN i oo
o 5] (6} b (1) {12
TOTAL (13}
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SECRETARIA DE SALUD
COMITE DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

ANEXO &

CONTRATACIONES A TRAVES DEL PROCEDIMIENTO DE INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS
(ART. 42 DE LA LAASSP)

1, El nombre completo, o abrevigtura usual que identifique a la unidad administrativa u drgano desconcentrado, ejemplos:
Direccion General de Recursos Materiales y Servicios Generales/DGRMSG; Administracion del Patrimonio de la Beneficencia
PublicalAPBF,; etc.

2. Indicar el ordinal, con ndmero o letra, correspondiente al trimestre que se informa, ejemplos: 1er o PRIMER, 2° o SEGUNDQ,

3, Paralos que rezlizan sus Invitaciones a cuando menos tres personas a través de medios remotos de comunicacion elactranica,
COMPRANET, el nimero asignado en el referido sistema; de no ser asi, el numero con el cual la convocante identificd su
invitacidn en la convocatoria respectiva,

4. Caracter de |a invitacidn

5. Breve descripcion gque identifique &l bien o servicio materia del procedimiento de coniratacion.

6. Techo presupuestal (pesos) sin LV A

7. Diamesy afo en que se realizd el acto de fallo.

8. Nombre, denominacion o razon social del proveedor adjudicado.

§. Estado del tramite relativo a la formalizacién del contrato respectivo, como lo seria por ejemplo en espera de recabar |a firma

dal proveedar o del servidor publico facultado para ello.
10. Dia, mes y aho en que ésta se llevo a cabo la formalizacién del contrato, por gjemplo: 25/12/08 o 25-dic-08.
11. Nomerc con gue el area contratante identifica y regisira sus propios contratos,
12. Imporie del contrato con ndmera, sin incluir el impussto al valor agregade.
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SECRETARIA DE SALUD
COMITE DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS
AMNEXD 7

INFORME TRIMESTRAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA U ORGANO DESCONCENTRADO: {1} TRIMESTRE QUE SE INFORMA: (2)

CONTRATACIONES A TRAVES DEL PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION DIRECTA (ART. 42 DE LA LAASSP)

FECHA
Ha: = G Him . oE Mo, DE CONTRaTO O MORTO ADJUGICADD FESDE)
PROG. DESCRIFCHINCE H_m“.__.?h. O SERVICIOS PROV .n_u_.iwm._ UDiCAR FORMAL AN EL FARTURA B
¥ (%1 CONTRATO 154 (73
{&)
- . _ .
|
: |
TOTAL 58
PRESIDENTE DEL COMITE ! SECRETARIO EJECUTIVO :
2 (10}

NOMBRE ¥ FIRMA NOMEBERE Y FIRMA



SECRETARIA DE SALUD
COMITE DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

ANEXO T

CONTRATACIONES A TRAVES DEL PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION DIRECTA
(ART. 42 DE LA LAASSP)

INSTRUCTIVO DE LLENADQ.

1. El nombre completo, o abrevistura usual gue identifigue a |z unidad administrativa u organc desconcentrado, ejemplos:
Direccion General de Recursos Materiales y Servicios Generales/DGRMSG; Administracidn del Patrimonio de la Beneficencia
Plblica/APBP; etc.

Indicar el ordinal, con nimero o letra, correspondients al trimestre que se informa, gjemplos: 1er o FRIMER, 20, o SEGUNDO.
Brave descripeion gue identifique el bien o servicio materia del procedimiznte de contratacian.

Nombre, denominacion o razon social del proveedor adjudicado.

Estado del tramite relativo a la formalizacion del contrato respectivo, come lo serfa por gjemplo en espera de recabar la firma
del proveedor o del servidor publico facultado pars ello; o en su caso, el dla, mes y afo en que esta se llevo a cabo, por
gjermplo; 25/12/08 o 25-dic-08.

Miumere con que el area contratante identifica y registra sus propios contratos, o el de |z factura respectiva.

Importe del contrato con nimera, sin incluir el impuesto al valor agregado,

Importe de las operaciones realizadas con numero sin incluir el impuesto al valor agregado.

. El Presidents del Comit2 o Subcomiié en suU case debera indicar su nombre y plasmar su firma.

0. El Secretario del Comité o Subcomité en su caso debera indicar su nombre y plasmar su firma.
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SECRETARIA DE SALUD
COMITE DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

INFORME TRIMESTRAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA U ORGANO DESCONCENTRADO: (1

TRIMESTRE QUE SE INFORMA: (2)

ANEXO 8

PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION CELEBRADOS CON OTRAS DEPENDENCIAS O ENTIDADES

ART 1° DE LA LEY Y 3° DE SU REGLAMENTO.

Ra, FROG,

DESCRIFTION DE BIEMES &
SERVIZIOS
[3]

MOMBRE D= LA DEFENDENCIA G
ENTIDATE
4

MONTD EETRAADD DE
CONTRATAGION

15

Mir, CONTRATD
[ 5}

M

FECHA OF FORMALIZACION

MO A DI LD A DS [P ESCE)
{4l

PRESIDENTE DEL COMITE :

110

NOMBRE Y FIRMA

|ToTaL

SECRETARIC EJECUTIVO :

n

NOMBRE ¥ FIRMA
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mmﬁ_wm._.}mm} DE SALUD
COMITE DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

AMEXO B

PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION CELEERADOS CON OTRAS DEPENDENCIAS O ENTIDADES
ART 1° DE LA LEY Y 3° DE SU REGLAMENTO.

INSTRUCTIVO DE LLEMADO

1. El nombre completa, o abreviatura usual que identifique a la unidad administrativa u organo desconcentrado, ejemplas:
Direccion Genaral de Recursos Materizles v Servicios Generales/DGRMSG; Administracién del Patrimonio de la Beneficencia
PiblicalAFPEF; eic,

2 Indicar el ordinal, con nimero o letra, correspondiente a el Trimestre que se informa ejemplos: 1er o PRIMER, Zo. o
SEGUNDO.

3. Breve descripcidn que identifique el bien o servicio materia de |a contratacion.

4 Nombre de la dependenciz o entidad con que |a Secretaria de Salud celebre aigun contrato.

5. Monto estimado de contratacion cantidad con numero, sin incluir el impuesto al valor agregado.

& Numero con que el drea contratante identifica y registra sus propios contratos.

7. Dia, mesy afo en gue se lleve a cabo |a formalizacion del contrato o convenio correspondients.

8. Importe del contrato con nimers, sin incluir 2l impuesto al valor agregado.

9, |mporte de las operaciones realizadas con ndmero sin incluir &l impueste al valor agregado.

,__u. El Prasidente del Comité o Subcomité en su caso debera indicar su nombre y plasmar su firma.
11. El Secretario del Comité o Subcomité en su caso debera indicar su nombre y plasmar su firma.
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SECRETARIA DE SALUD

COMITE DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA U ORGANO DESCONCENTRADO: (1)

INFORME TRIMESTRAL

MODIFICACIONES A CONTRATOS ARTICULO 52 DE LA LAASSP.

TRIMESTRE QUE SE INFORMA: (2

AMEXD 8

PRESIDENTE DEL COMITE

(14)

NOMBRE Y FIRMA

| TOTAL

= BESCRIPCION -
PROCEDIMENT) DE g z FEGHADE
ity DE BIENES & Na, MONTO VIGENCIA DEL =y | CONCEPTODE | PORCENTAJEDE | MONTDDE CONVE
Mo, FROG, ONTRATACIGH ¥ et FROVEEDOR | _.° . ; = a HTRLDE CONYER
¢ et SERVICIS 3 CONTRATO | CONTRATADO | cowharo | FOSMALZACION | \forCinarion | MODIFIGADION PES0S)
SUN L ) _ D CONVENID _
4 {5) m (8 : (10 (1] 12
] i)
5(13)

SECRETARIO EJECUTIVO

115

NOMERE Y FIRMA
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SECRETARIA DE SALUD
COMITE DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

ANEXO 9
MODIFICACIONES A CONTRATOS ARTICULO 52 DE LA LAASSP,
INSTRUCTIVO DE LLENADO

1. El nombre completo, o abreviatura usual que identifigue a la unidad administrativa u érgano desconcentrade, ejemplos:

Direccion General de Recurscs Materiales y Servicios Generzles/DGRMSG, Administracion del Patrimonio de la Bensficencia
PublicalAPBP; etc. :

Indicar el ordinal, con nimero o letra, correspondiente al rimesire que se informa, gjemples: 1er o PRIMER, 2o, 0 SEGUNDD,

Indicar si el procedimiento por el que se adjudictd el contrato correspondients fue el de licitacion publica o invitacion a cuando

menos tres personas ¢ de adjudicacion directa; asimismo, en casc de gue el procedimienio respectiva se identifigue con algin

nimero, también indicarlo.

Breve descripcion gue identifigue el bien o servicio materia de la contratacion,

Mombre, denominacién o razon social del proveedor & guien se le adjudico el contrato.

Mumerc con gue el area coniratanie identifica y registra sus propios contratos,

Imporie del contrato, cantidad con ndmero o letra, sin incluir &l impuesto 2l valor agregado.

Dias, meses y afio que van del inicio al fin del plazo estipulado en el conirato.

Dia, mes y ano en gue s formalizd el convenio respectivo.

0, Indicar si se frata de incremeanto en el monto del contrato o de la cantidad de bignes, arrendamientos o servicios solicitades; o
bien, de cancelacién de partidas.

11. El porcentaje de incremento o decremente del monto del coniralo o de la cantidad de bienes, arrendamienios o servicios

soliciiados, o bien, de cancelacidn da parlidas.

12. En su caso, importe del convenio, cantidad con nimero, sin incluir el impuesto al valor agregado.

13. Importe de |as operaciones realizadas con numere sin incluir el impuesto ai valor agregado.

14. El Presidente del Comité o Subcomité en su caso deberd indicar su nombre v plasmar su firma.

15. El Secretario del Comité o Subcomité en suU caso deberd indicar su hombre y plasmar su firma.
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SECRETARIA DE SALUD
COMITE DE ADQUISICIONES,

UNIDAD ADMINISTRATIVA U ORGANO DESCONCENTRADO: (1)

RESUMEMN GENERAL DE LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATAC

l.- PROCEDIMIENTOS REALIZADOS

ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

TRIMESTRE QUE SE INFORMA: {2)

10N REALIZADOS EN EL PERIODD QUE SE REPORTA. INFORME TRIMESTRAL

| TIPO DE PROCEDIMIENTO DE GONTRATACION

| 5 Licitaciones Plbllcas Nacionales

2 Licitacionos Plablicas Inlemacionales bajo la cobsriura de

tratados.

| N DE
PROCEDIMIENTOS

1.3 Licitaclones Pablicas Internacionalas Ablertas.

dela Ley ¥ 37 del reglamanta.

_ L5 Gontrataciones diciaminadas procedentes por el Comité
{fracciones [, 11, VIIl, IX SEGUNDO PARRAFQ, X, XIII, XV,
N, W, KV VAN y XIX del ardiculo 41 de la LAASSE dat

articulo 41 de la LEY)

L& Contfetacionos dictaminadas por Facultzd del Titular da la
dependencia

LT Contrataciones correspondiontes a [os casos de las
_ | fracclanes. 01, IV, ¥, V1, VI, 1X primer parrato, X1 XI, ¢ XX del
articulo 41 de la LEY

SUBTOTALES  [9]

_ L& | Invitacionas & Cuendo Menes Tres Prrsonas {arlzulo 42 de
la LAASSR),

L9 | Adjudicaciones Dirsctas despuds de dos Invilaciones a
Cuando Menos Tres Fersonas [articule £2 pendliimo
pérrafa).

110 Adjudiceciones Dirsctas (articulo 42 de 12 LAASSP),

111 Ad|udicaciones Dirgctas _"_MH monte reallzedas por la
Unidades Administrativas. { articulo 42 de o LAASSR)

MONTO OE LAS
CONTRATACIONES
[Pesns sin [WVA)

No. DE
CONVENIOS
{ART. 52
LAASSR)

{ART. 52 LAASSP|

ALAS

ANEXO 10

_
(4) _

(8)

(8]

ADJUDICADD
CONTRATACIONES | (Fesos sin IVA)

{7)

| MODIFICACIONES | MONTO TOTAL | FORCENTALE |

(')

(B)

SUBTOTALES  (10)

7
s
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SECRETARIA DE SALUD
COMITE DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

 TOTALES (1) _ _ s 5 $ _
FRESIDEMTE DEL COMITE SECRETARIO EJECUTIVO
(12) (13)
MNOMBRE Y FIRMA

NOMEBRE Y FIRMA
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SECRETARIA DE SALUD
COMITE DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

ANEXO 10
RESUMEN GENERAL DE LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION REALIZADOS EN EL PERIODO QUE SE REPORTA

INSTRUCTIVO DE LLENADD

El nombre completo, o abreviatura usual que identifique a la unidad administrativa u érgano desconcentrado, ejemplos:
Dirsccion General de Recursos Materiales y Servicios Generales/DGRMSE; Administracién del Patrimonio de la Beneficencia
Fublica/APBP; etc.

Indicar el ordinal, con nimero o letra, correspondiants al frimestre que se informa, gjemplos: 1er o PRIMER, 20, 0 SEGUNDO,
Nimero de procedimientos (licitacion pablicas, excepciones dictaminadas procedentes, adjudicaciones directas e invitaciones 2
cuande menos tres personas, segln corresponds). realizados en el timestre.

Importe en pesos sin considerar el impuesto al valor agregado de los contratos adjudicados en el trimestre.

Nimero de convenios modificatorios (licitacion publicas, excepciones dictaminadas procedentes, adjudicaciones directas e
invitaciones a cuando menos fres personas, segln corresponda), realizados en el trimestre.

importe en pesos sin considerar &l impussto al valor agregade de las modificaciones = los contratos.

suma de los importes de |os contratos adjudicados (4) y de los incrementos celsbrados (8) en el trimestre sin incluir impussto al
valor agregado,

Forcentaje de las operaciones realizadas,

Suma de cada de una de las columnas, 2 parir de |2 fila qua corresponda.

Suma de cada una de las columnas, a pariir de |2 fila correspondiente.

Suma de las filas con ndmeros 9y 10 anteriores,

El presidente del Comité o Subcomité en su caso debera indicar su nombra y plasmar su firma.

El secretario del Comité o Subcomite en su caso debsra indicar su nombre y plasmar su firma.
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SECRETARIA DE SALUD
COMITE DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

INFORME TRIMESTRAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA U ORGAND DESCONCENTRADO: (1)

TRIMESTRE QUE SE INFORMA: {2)

CONTRATOS CON RETRASO O CON AUTORIZACION DE DIFERIMIENTO DE LOS PLAZOS DE ENTREGA DE LOS BIENES
O LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS,

ANEXD 11

NOUDEL MONTE AUTORIZSAGON
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SECRETARIA DE SALUD
COMITE DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

ANEXO 11
CONTRATOS CON RETRASO O CON AUTORIZACION DE DIFERIMIENTO DE LOS PLAZOS

DE ENTREGA DE LOS BIENES O LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS.

INSTRUCTIVO DE LLENADO

El nombre completo, o abreviatura usual que identifigus a la unidad administrativa u drgano desconcentrado, gjemplos: Direccion
General de Recursos Materiales v Servicios Generales/DGRMSG; Administracion del Patrimonio de la Beneficencia Publica/APBP;
etc.
Indicar el ordinal, con ndmera o letra, correspondiente al trimestre que se informa, ejemplos: 1er o PRIMER, 2o, 0 SEGUNDO.
Tratandose de retraso o con altorizacién de difsdmients de los plazos de entrega de los bienes o |2 prastacidn de los servicios.

a. El nimero asignado en el sistema COMPRANET.

b. En caso de que la convocante no esté autorizada para llevar a cabo sus licitaciones por dicho medio, el numero con el cusl I3
convocante identificd su licitacion en la canvocatoria raspectiva.

Traténdose de invitacian & cuando manos tres personas, &l numero asignade por |z convocante para identificar el procedimizntc que
se informa.

NUmero con que el érea contratants identifica y regisira sus propios contratos.

Cantidad con numero, sin incluir & impuesto al valor agregado.

MNomire, denominacion o razén social de| proveesdar adjudicado.

Dia, mas y ano estipulado en el contrato, por gjemplo: 25/12/08 o 25-dic-08.

Dia, mes y 8o en que &l provaedor entregod |os bienes o inicid la prestacion de los servicios, por ejemplo: 23/12/08 o 25-dic-08.
Senalar el numero de dias,

Cantidad gue resulta de determinar la parte incumplida del contrato, sebre |z cual procede |z aplicacion del porcentaje pactade de la
pena convencional,

Resultade de la aplicacion dal porcentaje de la pena convencional pactada, sobre el monto de Ia parte incumplida del cantrato,
Fecha y documento en gue consia la autorizacion de diferimiento, par gjemplo; oficio DGRMYSGE/025/2008 del 25/12/08,

Los dias autorizados de difsrimignto

Dia, mes y afo en gue se formalizé el convenio respective en que conste el diferimiento, por sjempla: 25/12/08 o 25-dic-08.
Indicar si o no aplica dicha rubro.

Cantidad con nimera sin incluir 2l impuesto al valor agregado.

El Presidente del Comité o Subcomité en su caso debera indicar su nombre y plasmar su fima.

El Secretario del Comité o Subcomité en su caso deberd indicar su nombre y plasmar su firma.
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SECRETARIA DE SALUD
COMITE DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

INFORME TRIMESTRAL

ANEXO 12
UNIDAD ADMINISTRATIVA U ORGANO DESCONGCENTRADO: (1) TRIMESTRE QUE SE INFORMA: (2)
INCONFORMIDADES RECIBIDAS ¥ ESTADO QUE GUARDAN
ND.DEL . FECHADE i
o | enpeoes o | CESCRIPEIAN DE s ACTO CONTRAEL CUAL UIDAD QU COROCE LA . —
oo | e IO 08 BiENeS 0 INCENFORIE FREE IR SE INTERPONE INGONFORMIDAD YNMERODE | ESTADI QUE GUARD | FE0~ DE AESOLUCION
CONTRATacHN | SERVICIOS 14 ICONFORMiap | MCPHFORMCAD EXPENIENTE (2} T

i)

(4]

(6]

(1)

13)

PRESIDENTE DEL COMITE :
{11}

NOMBRE Y FIRMA,

SECRETARIO EJECUTIVO

i12)

NOMBRE Y FIRMA
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SECRETARIA DE SALUD
COMITE DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

ANEXD 12

INCONFORMIDADES RECIBIDAS Y ESTADO QUE GUARDAN

INSTRUCTIVO DE LLEMADO

El nombre completo, o abreviatura usual que identifigue a la unidad administrativa u organo desconcentrado, gjemplos:
Diregeion General de Recursos Materiales y Servicios Generales/DGREMSGE; Administracion del Patrimonio de |z Beneficencia
PublicalAFPEBP, etc.

Indicar &l ordinal, con nimero o lefra, correspondiente al trimestre gue se informa, ejemplos: 1er o PRIMER, 20, 0 SEGUNDO.
Tratandose de inconformidades conira acios del procadimisnto de licitacian:

El numerc asignado en el sistema COMPRANET.

En caso de que la convocante no esté autorizada para llevar a cabo sus licitaciones por dicho medio, el numere con el cual la
convocantie identifico su licitacion en la convocatoria respectiva.

Tratandose de invitacion a cuando menos fres personas, el ndmerc asignado por 2 convocante parz identificar el
precedimiento que ge informa,

Breve descripcidén que identifiqgue 2! bien o servicio materiz del procedimiento dé contratacion dentro del cual se interpuso
inconformidad.

Nombre, denominacion o razon social del proveedor inconforme.

Oia, mes y afio en que se présento la inconformidad, por ejemplo; 25/12/08 o 25-dic-08.

Acto dentro del procedimiento de contratacion, contra el que se presento la inconformidad, por gjamplo; convocatoria, juntz de
aclaraciongs, fallo, elcétera. )

La Secretariz de la Funcion Publica o el Area de Responsabilidades y Quejas del Dm_m:_u Interno de Control en la Secretaria de
Salud, con la posibilidad de emplear las siguientes abraviaturas, respectivamente; SFP u OIC y No. dz expediente.

La etapa procedimental que guarde la inconformidad al momento de rendirse 2l informe trimestral, por gjemplio: en rendicion de
informes por parte de la convocante, en desahogo de pruebas, en alegatos, etc.

Dia, mas y afio en gue se dicté la resolucién a la inconformidad; asi como &l sentido de la misma, de conformidad con el
supuesto correspondignts de los mencionados en el artlculo 69 de la LAASSE

El Presidente del Comité o Subcomité en su caso debera indicar su nombre ¥ plasmar su firma.

El Secretario del Comité o Subcomité en su caso debera indicar su nombre y plasmar su firma.



SECRETARIA DE SALUD

COMITE DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

INFORME TRIMESTRAL

ANEXO 13
UNIDAD ADMINISTRATIVA U ORGANO DESCONCENTRADO: (1) TRIMESTRE QUE SE INFORMA: (2)
ESTADO QUE GUARDAN LOS PROCEDIMIENTOS DE APLICACION DE LAS GARANTIAS.
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SECRETARIO EJECUTIVO :
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NOMBRE Y FIRMA
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SECRETARIA DE SALUD
COMITE DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

ANEXD 13
ESTADO QUE GUARDAN LOS PROCEDIMIENTOS DE APLICACION DE LAS GARANTIAS.

INSTRUCTIVO DE LLENADO

1. El nombre completo, o abreviatura usuzl que identifigue = la unidad administrative u drgano desconcentrade, ejemplos:
Direccion General de Recursos Materiales v Servicios Generales/DGRMSG, Administracion del Patrimonic de la
Bensficencia Publica/APEBP; etc.

2 \ndicar el ordinal, con ndmero o letra, correspondiente al trimestre gue s informa, gjemplos: 1er o PRIMER, Zo. o

SEGUNDO,
3. Nomero con que &l drea contratante identifica y registra sus propios contrates, o el de |a factura respectiva.
4 MNombre, denominacian o razen social del provesdor adjudicado.
5. La flanza garantiza el cumplimiento del contrato ¢ del anticipo,
8. El numere gue identifica a la poliza de fianza.
7. Denominacion de la Institucion de Fianzas, autorizada por gl goblerno federal, que garantizd el concepto correspondients a
través de |a expedicién de pdliza de fianza.
8 El drea de |la Secrataria de Salud, cuyo titular sea responsable para suscribir contratos.
9. Dia, mes y &fio en que se dictd la resolucion de rescision de contrato.
10. Cantidad con namero, sin incluir &l impuesto al valor agregada.
11. Dla, mes y afio en gue se remitid.|a garantia a la Tescreria de la Federacion, para que esiz las haga efectivas.
12. Etapa procedimental en que se encuenira la aplicacién de las garantias, ya sea antela propia TESOFE, o en instancias
jurisdiccionzles, de acuerdo & la informacién de la que se alleguen |as propias areas invelucradas en la informacion.
13, Cantidad can nimera sin incluir el impuesto al valor agregado,
14, E| Presidents del Comité o Subcomité en su caso debera indicar su nombre y plasmar su firma.
15. E| Secretaric del Comité o Subcomité en su caso deberd indicar su nombre y plasmar su firma.
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SECRETARIA DE SALUD
COMITE DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS
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SECRETARIA DE SALUD
COMITE DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

SECRETARIA DE SALUD
SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
Direccion General de Recursos Materiales y Servicios Generales
Reporte del avance en el Programa y Presupuesto de Adquisiciones, Arrendamientos y Serviclos

Anexn 14
INSTRUCTIVO DE LLENADO

Imparte del presupuesto origingl auterizads 2010 en miles de pesos.

Importe del presupuesto madificado autorizado 2010 con sus modificaciones al trimestre gue se reporte, en miles de pesos.
Importe de las operacionss realizadas entre dependancias ¥ entldades,

Importe de las oparacionas realizadas por adiudicacion directa.

Importe de las opsracicnes realizadas por Invitacidn a cuando menos tres personas.

Importe de las operacionzs realizadas al amparo de la fraccion 1, del articulo 41 de [a LAASSP,

Importe de las opsracionss realizadas al amparo de |a fraccion 111, del articulo 41 de la LAASSR

Importe de las operacionss realizadas al'amparo de la fraccidn VIIIL, del articulo 41 de |a LAASSR

Importe de las oparaciones realizadas al amparo de |a fracciones 11, IV a VI y IX @ XVIIL, XIX y XX, del articulo 41 de la LAASSR,
Importe de las operaciones reslizadas a través del procedimiento de licitacion publica.

Impoarte del total ejercide acumulado por partida presupuestal.
Porcentaje ejercido en el periodo gue se reporta, resultado de fa columna K multiplicada por 100 entre [z columna B.



SECRETARIA DE SALUD
COMITE DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

SECRETARIA DE SALUD
SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
Direccién General de Recursos Materiales y Servicios Generales
Porcentaje de contrataciones formalizadas conforme al articulo 42 de Ia Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios

del Sector Pitblico
Anexo 15
{Miles de pasos)
Dependenciz o Entidad: Secretaria de Salud Periodo!
Adjudicaciones directas del periodo + invitaciones a cuando menos tres personas del periodo X 100
Presupuesto medificado autorizado al periodo que se reporta para Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
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UNIDAD ADMINISTRATIVA U ORGANO DESCONCENTRADO: SESION -

SECRETARIA DE SALUD

COMITE DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

SEGUIMIENTO DE ACUERDOS

ANEXD 18

FECHA:

Mc. .DE 3E5I0H Y ACUERE]

DESCRIPCIGH DEL ACUERDE

SEGUIMIENTC DELAGUERDD

ESTALG QUE GUARDS

SECRETARIO EJECUTIVO DEL COMITE:

NOMEBRE Y FIRMA
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