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1.0 Propodsito

1.1 Otorgar a las madres trabajadoras de base un estimulo econémico el dia 10 de mayo de cada afio.

2.0 Alcance

2.1 El procedimiento es aplicable a nivel interno a la Direccion General Adjunta de Relaciones
Laborales. En el ambito externo aplica a las coordinaciones administrativas de las Unidades Centrales

y Organos Desconcentrados.

2.2 El procedimiento inicia con el oficio circular y concluye con el pago a las madres trabajadoras.

3.0 Politicas de operacion, normas y lineamientos

3.1 Se otorgara un estimulo econdmico a las madres trabajadoras de base de la Secretaria de Salud,
con motivo de la celebracién del 10 de mayo.

3.2 Las unidades administrativas deberan enviar relacion y diskette conteniendo el total de casos, con
los datos completos, a la Direccién General Adjunta de Relaciones Laborales para la validacion

correspondiente.

3.3 La documentacion que envian las unidades administrativas debera llegar antes del vencimiento del
término senalado, por la Direccién General Adjunta de Relaciones Laborales, para la aplicacion del

estimulo via némina.
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1.1. Sclicita a las unidades administrativas
1.0 Peticion de informacién  total de madres trabajadoras, | Direccion General Adjunta de
informacién mediante relacion y diskette. Relaciones Laborales
s Oificio

2.0 Elaboracién de
relacion

2.1 Recibe oficio de solicitud de informacion,
elabora relacion y envia diskette a la Direccion
General Adjunta de Relaciones Laborales.

o Oficio

o Diskette

Unidad Administrativa

3.0 Recepcion de

3.1 Recibe informacion y diskette y turna a la
Subdireccion de Normatividad Laboral.

Direccion General Adjunta de

informacion e  Oficio Relaciones Laborales
¢ Diskette
4.1 Recibe oficio y diskeite y turna al

4.0 Recepcion de
informacién

Departamento de Analisis y Dictamenes Laborales
o Oficio
» Diskette

Subdireccion de Normatividad
Laboral

5.0 Andlisis de
documentacion

5.1 Recibe documentacion, analiza y elabora
oficio firmado por la Direccion General Adjunta de
Relaciones Laborales y turna a la Subdireccién de
Normatividad.

* Oficio

¢ Diskette

Departamento de Analisis y
Dictamenes Laborales

6.0 Recepcion de
informacion

Recibe oficio y diskette y turna a la
de Andlisis y Dictamenes

6.1
Departamento
Laborales.

o Oficio

o Diskette

Subdireccion de Normatividad
Laboral

7.0 Recepcion de
informacion

7.1 Recibe oficio y diskette y turna a la Direccion
de Personal.

e Oficio

e Diskette

Direccion General Adjunta de
Relaciones Laborales

8.0 Recepcién de
oficio

8.1 Recibe oficio con relacion y diskette y procesa
ta informacidn para el pago correspondiente.
¢ Oficio
TERMINA PROCEDIMIENTO
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6.0 Documentos de referencia
- Documentos o ol . «Codigo (cuando aplique)

Condzmones Generales de Trabajo deia Secretana No aplica
de Salud (articulo 216). P

7.0 Registro

Responsable de Codlgo de registro o
conservarlo- _ identificacion unica:

Oficio 5 anos Direccion de Personal NUmero de oficio

empo de conservacion:

8.0 Glosario

8.1 No aplica

9.0 Cambios de esta version

. Namero de Revisién .~ | . Fecha de la actualizacion - | - . Descripcion del cambio

No aplica No aplica No aplica

10.0 Anexos

10.1 Oficio circular
10.2 Diskefte
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