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SECREEARIA DE |
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53. Procedimiento para la Revision de la Normatividad Hoja: 2 de 10

vigente en materia de Servicios Personales

1.0 PROPOSITO
1.4.  Contar con los elementos normativos y de ley que permitan actualizar las bases de calculo para
la integracion del presupuesto del Capitulo 1000 “Servicios Personales”.
2.0 ALCANCE
2.1. A nivel interno el procedimiento es aplicable a la Subdireccién de Analisis e Integracion de
Servicios Perscnales.
22. A nivel externo es aplicable a las Unidades Responsables de la Secretaria de Salud, para la
aplicacion del Presupuesto en el Capitulo de Servicios Personales.
3.0 POLITICAS DE OPERACION, NORMAS Y LINEAMIENTOS
31. La Subdireccion de Analisis e Integracion de Servicios Personales debe revisar y en su caso
aplicar la modificacion de la Normatividad emitida por la Secretaria de Hacienda y Crédito
Plblico de acuerdo a las tiltimas actualizaciones vigentes.
32  La Subdireccion de Analisis e Integracion de Servicios Personales debe verificar la existencia de
Normatividad adicional a Ia ya sefialada, aplicable a Servicios Personales.
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53. Procedimiento para la Revision de la Normatividad
vigente en materia de Servicios Personales

Hoja: 3 de 10

4.0 DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
Secuencia de etapas Actividad Responsable
1.0 Recepcidny 1.1 Recibe la Norma por parte de la SHCP. | Direccion General de
difusion de 12 Difunde y da a conocer a las Unidades | Programacion, Organizacién
Normatividad Responsables de la Secretaria de Salud. | Y Presupuesto
. 21 Recibe la Norma por parte de la DGPOP. | Direccion General Adjunta de
2.0 Recepcidn y turno Administracién, Operacion vy
de la Norma 22 ) Turna ia Norma a la SAISP. Control de Servicios
Personales
3.1 Recibe la Norma por parte de Ia
3.0 Recepcidny DGAAQOCSP. Subdireccion de Analisis e
revision de la 3.2 Revisa Normatividad identificando | Integracion de  Servicios
Norma modificaciones con respecto a la emitida | Personales
en el afio inmediato anterior.
4.0 Elaboracion de 4.1 Elabora notas con modificaciones a la Subd;reggon de Anailsl'_s. ©
Integracion de Servicios
Notas Norma
Personales
5.1 Consulta Norma via Internet las paginas
50 Revision de la del Diario Oficial de la Federacion, asi|Subdireccion de Andlisis e
' Norma via Internet como de la Subsecretaria de Egresos de | Integracion de Servicios
la SHCP la existencia de actualizaciones | Personales
aplicables a Servicios Personales.
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Secuencia de etapas

Actividad

Responsable

6.1

Integra modificaciones a la Norma.

6.2 Revisa actualizaciones a la Norma en

materia de Servicios Personales
derivada de |a consulta y documentacion

6.0 Inte‘g_rgcién y emitida por la SHCP y la DGPOP. Subdireggién de Anélisig e
revision QIe la ;Existen modificaciones? Integracion de  Servicios
Normatividad Si: Personales

Pasa a la etapa 4.0
No:
Archiva documentacion para consultas
posteriores.
71 Integra documentacién de toda la
7 0 Actualizacion a la Normatividad emitida durante el ano. Subdireccion de Analisis €
’ NC rma aplicable Integracion de Servicios
orma ap TERMINA PROCEDIMIENTO . |Personales
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50 DIAGRAMA DE FLUJO

Ry
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- Integracion de
todas las
medificaciones de
la Norma
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SEGEIAAIA DE
i 53. Procedimiento para la Revisién de la Normatividad Hoia: 7 de 10
vigente en materia de Servicios Personales 1a:
6.0 DOCUMENTOS DE REFERENCIA
Documentos Caodigo
Decreto del Presupuesto de Egresos del Ejercicio vigente. No aplica
Manua! de Normas Presupuestarias para la Administracién Publica Federal. No aplica
Clasificador por Objeto del Gasto para la Administracion Publica Federal. No aplica
Condiciones Generales de Trabajo. No aplica
Ley del Impuesto Sobre la Renta "ISR” y su reglamento. No aplica
Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico y su reglamento. No aplica
Ley del ISSSTE. No aplica
Oficios y Circulares especificos, entre otros emitidos por la SHCP. No aplica
Manual de Organizacién General de la Secretaria de Salud. No aplica
Manual de Organizacion especifico de la Direccion General de Recursos N )
o aplica
Humanos.
Reglamento Interior de la Secretaria de Salud. No aplica
Guia Técnica para la Elaboracion de Manuales de Procedimientos de la Secretaria N :
de Salud. o aplica

i
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7.0 REGISTROS

i
¥

Registro

Tiempo de
Conservacién

Conservarlo

Res ﬁqmqu!pge: .

i
Codig-de_Registro o
Identificacién Unica

Decreto del Presupuesto de

Subdireccion de Analisis

Egresos del Ejercicio vigente. 3 anos e Integracién de Servicios No aplica
Personales
Manual .de Normas Subdireccién de Analisis
Presupuestarias para la 3 af - L .
Administracion Plibiica anos e Integracion de Servicios No aplica
Federal. Personales
Clasificador por Objeto del Subdireccion de Analisis
Gasto para la Administracion 3 afios e Integracion de Servicios No aplica
Publica Federal. Personales
Condiciones Generales = de Subdireccion de Analisis
Trabajo. 3 afios e Integracion de Servicios No aplica
Personales
Ley del Impuesto Sobre la Subdireccién de Analisis
Renta “"ISR" y su reglamento. 3 afnos e Integracion de Servicios No aplica
Personales
Ley de Presupuesto, Subdireccidon de Analisis
Contabilidad y Gasto Publico y 3 afios e Integracion de Servicios No aplica
su reglamento. Personales
Ley del ISSSTE. Subdireccion de Analisis
3 afios e Integracion de Servicios No aplica
Personales
Oficios y Circulares Subdireccion de Analisis
especificos, . entre otros 3 afios e Integracién de Servicios No aplica
emitidos por la SHCP. Personales
Manual de Organizacién Subdireccion de Analisis
General de la Secretaria de 3 afos e Integracion de Servicios No aplica
Salud. Personales
gisapr:auc?;ico dge Igrglai)?rlzigiigﬂ Subdireccién de Analisis ,
G 3 anos e Integracion de Servicios No aplica
eneral de Recursos
HUManos. Personales
N\
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vigente en materia de Servicios Personales

Registro Tiempo de Responsable de Cédigo de Registro o
Conservacion Conservario Identificaciéon Unica
Reglamento Interior de la Subdireccion de Analisis
Secretaria de Salud. 3 afios e Integracion de Servicios No aplica
Personales

Guia  Técnica para |Ia

Flaboracion de Manuales de Subdireccién de Analisis

Procedimientos de Ia 3 afos e Integracion de Servicios No aplica
Secretaria de Salud. Personales

Impresion y en medio Subdireccion de Analisis

magnético de la version 3 anos e Integracion de Servicios No aplica
actualizada de la Norma. Personaies

8.0 GLOSARIO

8.1 SHCP: Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.
8.2 PPEF: Proyecto de Presupuesto de Egresos de la Federacion.
8.3 DGPOP: Direccion General de Programacién, Organizacion y Presupuesto.

8.4 UR's: Unidades Responsables. P
8.5 DGAAOCSP: Direccion General Adjunta de Admm;stracmn Opé&racion -y 'CGDULOl de Servicios
Personales. IR nn 7

8.6 SAISP: Subdireccion de Analisis e Integracion de Servtczos Person es. N
9.7 NORMA: Conjunto de reglas que determinan la correcta a;plicaciondel presupuesto "g

2 0 Y
Wi !:;_{-. Ty H H
[N S i

—..r{

9.0 CAMBIOS DE VERSION
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vigente en materia de Servicios Personales

10.0 ANEXOS (En resguardo de la Subdireccion de Analisis e Integracion de Servicios
Personales)

Documentos
Decreto del Presupuesto de Egresos del Ejercicio vigente.
Manual de Normas Presupuestarias para la Administracion Publica Federal.
Clasificador por Objeto del Gasto para la Administracion Publica Federal.
Condicicnes Generales de Trabajo. ,
Ley del Impuesto Sobre la Renta "ISR" y su reglamento.
Ley de Presupuesto, Contabiiidad y Gasto Publico y su reglamento.
Ley del ISSSTE.
Oficios y Circulares especificos, entre otros emitidos por la SHCP.
Manual de Organizacién General de la Secretaria de Salud.
Manual de Organizacion especifico de la Direccidn General de Recursos Humanos.
Reglamento Interior de la Secretaria de Salud.
Guia Técnica para la Elaboracion de Manuales de Procedimientos de la Secretaria de Salud.

Impresion y en medio magnético de |a version actualizada de la Norma..__
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54.- Procedimiento para Conciliacion de Plantilla
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54, Procedimiento para Conciliacién de Plantilia Hoja: 2 de 10

QeI ROLLO:

PROPOSITO L ¥

1.0.

1.1, Conciliar la Plantilla derivado de las transferencias y conversiones..autprizadas por las .
Secretarias de Hacienda y Crédito Plblico y de |a"Funcién Plblica, en &l ejercicio fiscal
correspondiente, misma que servira de base para los trabajos a realizar en el Proyecto de
Presupuesto de Egresos de la Federacién.

2.0 ALCANCE

2.1. A nivel interno este procedimiento es aplicable a la Subdireccion de Analisis e Integracién de
Servicios Personales.

2.2. A nivel externo es aplicable a las Unidades Responsables de |la Secretaria de Salud, para ia
aplicacion del Presupuesto en el Capitulo de Servicios Personales.

3.0. POLITICAS DE OPERACION, NORMAS Y LINEAMIENTOS

3.1. Los movimientos de creacién & cancelacién de plazas deberan contar con la autorizacion
expresa (por escrito) de la Unidad de Politica y Controf Presupuestario (UPCP) de la SHCP y/o
de la Secretaria de la Funcion Publica.

3.2. La Subdireccion de Analisis e Integracion de Servicios Personales valida que los movimientos
autorizados se encuentren dentro de la Plantilla registrada y aprobada por [a SHCP.

3.3. La conciliacion se realiza invariablemente con la Unidad de Politica y Control Presupuestal de la
SHCP. '
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Rev. 1

54. Procedimiento para Conciliacion de Plantilla

Hoja: 3 de 10

4.0 DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
Secuencia de etapas Actividad Responsable
1.0 Recepcion de 1.1 Recibe oficio de la Secretaria de Hacienda y Crédito | Direccién de
oficio indicando Publico y da a conocer a la Subdireccion de Analisis e | Integracion de
fecha de Integracion de Servicios Perscnales. Puestos y
Conciliacion de Servicios
Plantiila Personales
2.0 Recepcion de 2.1 Recibe, toma conocimiento del contenido del oficio | Subdireccion de
oficio indicando (fecha de conciliacién en |la Secretaria de Hacienda y | Analisis e
fecha de Crédito Publico) y se determinan actividades. Integracion de
Conciliacidn Servicios
Personales
3.0 Actualizacionde | 3.1 Actualiza |a plantilla, tomando como base la plantilla
plantilla del ejercicio inmediato anterior, registrando los | Subdireccion de
movimientos de transferencias y/o conversién de | Analisis e
plazas aprobados en el pericdo enero-junioc y se | Integracidn de
concerta cita con personal de la Unidad de Politica y | Servicios
Control Presupuestario de la Secretaria de Hacienda y | Personales
Crédito Publico.
4.0 Conciliacion de 4.1 Compara resultados la Secretaria de Salud contra los
plantilla con registros de la Secretaria de Hacienda y Crédito Subdireccion de
SHCP Puablico, para determinar si existen variaciones. Analisis e
(;!Existen variaciones? Integracién de
Si Servicios
Pasa a |la etapa 5.0 Personales
No:
Se concilia plantilla de personal, pasa a la etapa 6.0
5.0 Realizacién de 5.1 Se realizan |as modificaciones procedentes. Direccidn de
medificaciones ! boETEALE Integracidn de
oim e R Puestos Y
P RROLLG Servicios
) Personales
CONTROL DE EMISION
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Secuencia de etapas Actividad Responsable

6.0 Conciliacion de 6.1
plantilla con las
Unidades
Responsables
(UR's)

Se comparan resultados obtenidos con la Secretaria
de Hacienda y Crédito Plblico conira los registros de

cada Unidad Responsable, para determinar si existen Subdireccién de

variaciones.
Procede:
Si:

Analisis e
Integraciéon de
Servicios

Se realizan las modificaciones, pasa a la etapa 5.0 | poiconales

No:
Se concluye conciliacién.

TERMINA PROCEDIMIENTO

y Unidades
Responsables
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Hoja: 5 de 10

5.0 DIAGRAMA DE FLUJO

g Durecc:on de Integracio'
. : F’uestos ' Servlcms

b

Emision de fecha de

Recepcion de oficio
=~ Indicando fecha de

Conciliacidn de
Flarntilia

AR

conciliacian

4
Actualizacian de
plantila
bl L_._.4 ]

Conciliacion de
plantilla con SHCP

SAh.NO

. (=]

variaciones?

il L..—g.—]

Realizacion
de las E
madificaciones

Conciliacidn de
plantilla con las

Unidadeas
Responsables

L Existen
variaciones?

Fin
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54. Procedimiento para Conciliacion de Plantilla Hoja: 6 de 10

6.0 DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Documentos Cadigo
Decreto del Presupuesto de Egresos del Ejercicio vigente. No aplica
Manual de Normas Presupuestarias para la Administracién Publica Federal. No aplica
Clasificador por Objeto del Gasto para la Administracion Publica Federal. No aplica
Condiciones Generales de Trabajo. No aplica
Ley del Impuesto Sobre la Renta "ISR” y su reglamento. No aplica
Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico y su reglamento. No aplica
Ley del ISSSTE. No aplica
Oficios y Circulares especificos, entre otros emitidos por [a SHCP. No aplica
Manual de Organizacion General de la Secretaria de Salud. No aplica

Manual de Organizacion especifico de la Direccién General de Recursos

Humanos No aplica

Reglamento Interior de la Secretaria de Salud. No aplica

Guia Técnica para la Elaboracion de Manuales de Procedimientos de la No aplica
Secretaria de Salud.

Oficios emitidos por la SHCP referentes a Servicios Personales No aplica
Registros de las UR's No aplica
Documentacién de movimientos de plazas (transferencias y conversiones) No aplica

Procedimiento para la Revision de la Normatividad vigente en materia de DGRH-SAL-PO-001
Servicios Personales
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7.0 REGISTROS

Registros

Tiempo de
Conservacion

Responsable de
conservarlo

Codigo de registro o
identificacién unica

Decreto del Presupuesto de Egresos
del Ejercicio vigente.

3 anos

Subdireccion de Analisis
e Integraciéon de
Servicios Personales

No aplica

Manual de Normas Presupuestarias
para la Administracion Publica
Federal.

3 afos

Subdireccion de Analisis
e Integracion de
Servicios Personales

No aplica

Clasificador por Objeto del Gasto
para la Administracién Publica
Federal.

3 afos

Subdireccion de Analisis
e Integracion de
Servicios Personales

No aplica

Condiciones Generales de Trabajo.

3 anos

Subdireccion de Analisis
e Integracién de
Servicios Personales

No aplica

Ley del Impuesto Sobre la Renta
"ISR" y su reglamento.

3 anos

Subdireccion de Analisis
e Integracion de
Servicios Personales

No aplica

Ley de Presupuesto, Contabilidad y
Gasto Publico y su reglamento.

3 anos

Subdireccion de Analisis
e Integracion de
Servicios Personales

No aplica

Ley del ISSSTE.

3 afos

Subdireccion de Analisis
e Integracion de
Servicios Personales

No aplica

Oficios y Circulares especificos,
entre otros emitidos por la SHCP.

3 afos

Subdireccion de Analisis
e Integracién de
Servicios Personales

No aplica

Manual de Organizacion General de
la Secretaria de Salud.

3 anos

Subdireccion de Anahsns
e ; e

N aplica

I

T s s
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Registros

Tiempo de
Conservacion

Responsable de
conservarlo

Cdodigo de registro o
identificacion tnica

Manual de Organizacion especifico

Subdireccion de Analisis

de la Direccién General de Recursos 3 afios e Integracion de No aplica
Humanos. Servicios Personales
. . Subdireccién de Analisis
Reglamento Interior de la Secretaria 3 af I . d N lica
de Salud. afios e _ntegracaon e o aplic
Servicios Personales
Guia Técnica para la Elaboracién de Subdireccidén de Analisis
Manuales de Procedimientos de la 3 afios e Integracion de No aplica
Secretaria de Salud. Servicios Personales
Ofici o Subdireccién de Analisis No aplica
icios emitidos por la SHCP 3 afios o Intearacion de
referentes a Servicios Personales _nteg
Servicios Personales
Subdireccion de Analisis No aplica
Registros de las UR's 3 anos e Integracion de
Servicios Personales
Documentacion de movimientos de Subdireccion de Analisis No aplica
plazas (transferencias y 3 afios e Integracion de
conversiones) Servicios Personales
Procedimiento para la Revision de la Subdireccién de Analisis
Normatividad vigente en materia de 3 afios e Integracion de| DGRH-SAI-PO-001
Servicios Personales Servicios Personales
Subdireccion de Analisis No aplica
Piantilla Conciliada 3 afios e Integracidn de

Servsc;os Persona!es

CONTROL DE EMISION

Elaboré : Reviso :
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8.0 GLOSARIO

8.1 SHCP: Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

8.2 UR’s: Unidades Responsables.

8.3 SAISP: Subdireccion de Analisis e Integracidn de Servicios Personales.

8.4 PPEF: Proyecto de Presupuesto de Egresos de |la Federacion.

8.5 Plantilla: Inventario del analitico puesto-plaza por Unidad Responsable.

8.6 Conciliaciéon de Plantilla: Plantilla actualizada derivada de los movimientos presupuestales del
afio anterior inmediato.

9.0 CAMBIOS DE VERSION

CONTROL DE EMISION

Elaboré : Revisé :
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54. Procedimiento para Conciliacion de Plantilla Hoja: 10 de 10

10.0 ANEXOS (En resguardo de la Subdireccién de Anélisis e Integracion de Servicios
Personales)

Documentos
Decreto del Presupuesto de Egresos del Ejercicio vigente.
Manual de Normas Presupuestarias para la Administracién Publica Federal.
Clasificador por Objeto del Gasto para la Administracién Publica Federal.
Condiciones Generales de Trabajo.
Ley del Impuesto Sobre la Renta "ISR" y su reglamento.
Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico y su reglamento.
Ley del ISSSTE.
Oficios y Circulares especificos, entre otros emitidos por la SHCP.
Manual de Organizacion General de la Secretaria de Salud.
Manual de Organizacion especifico de la Direccion General de Recursos Humanos.
Reglamento Interior de la Secretaria de Salud.
Guia Técnica para la Flaboracion de Manuales de Procedimientos de la Secretaria de Salud.
Oficios emitidos por la SHCP referentes a Servicios Personales
Registros de las UR’s _
Documentacion de movimientos de plazas (transferencias y conversiones)
Procedimiento para la Revision de la Normatividad vigente en materia de Servicios Personales

Plantilla Conciliada

CONTROL DE EMISION . AN
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55.- Procedimiento para ia Actualizacion de Memoria de Calculo del gjercicio inmediato anterior
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Cadigo:
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Personales )
55. Procedimiento para la Actualizacion de Memoria de .
Hoja: 2de 9

Calculo del ejercicio inmediato anterior

1.0. PROPOSITO
1.1.  Actualizar Memoria de Calcule de |la Secretaria de Salud del ejercicio fiscal del afio en curso,
para la correcta integracion del Proyecto de Presupuesto de Egresos de la Federacion.
2.0 ALCANCE
2.1 Este procedimiento aplica a nivel interno a la Subdireccién de Analisis e Integracion de Servicios
Personales.
2.2 Este procedimiento aplica desde la revision de la Memoria de Calculo del afio inmediato anterior
hasta la validacién de la Memoria de Calculo del ejercicio fiscal del afic en curso.
2.3. A nivel externo es aplicable a las Unidades Responsables de |la Secretaria de Salud, para la
aplicacion del Presupuesto en el Capitulo de Servicios Personales.
3.0. POLITICAS DE OPERACION, NORMAS Y LINEAMIENTOS
3.1.  La actualizacion de [as Memorias de Calculo deberan de apegarse a la Normatividad vigente
aplicable a Servicio Personales emitida por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.
3.2.  La actualizacion debera seguir los lineamientos especificos que emita la Secretaria de Hacienda
y Crédito Publico y la Secretaria de Sailud.
3.3. Las Memorias de Calculo deberan ser concensadas con la Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico y la Subdireccidn de Analisis e Integracion de Servicios Personales.
SECRETAN z
CONTROL DE EMISION \ \
Elaboré : Revisé : \Qutork\@\
Nomb Ing. Angeles Gonzalez C.P. Eduardo Valenci Lic. Luis GWA ndo
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55. Procedimiento para la Actualizacion de Memoria de

Calculo del ejercicio inmediato anterior

Hoja: 3de 9

4.0 DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
Secuencia de Actividad Responsable
etapas
1.0 Revision de 1.1 Integra Memoria de Calculo del ejercicio inmediato | Subdireccién de
Memoria de anterior, validando la formulacién de cada una de | Analisis e
Catleulo las partidas y/o conceptos. Integracion de
Servicios
Personales
2.0 Emisién de 2.1 Emite la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico Secretaria de
requerimientos requerimientos para la actualizacion de la Memoria Haciend Crédito
de Calculo, con base en Ila Normatividad acienda y re
. Publico
presupuestal vigente.
3.0 Revisionde los  |3.1 Analiza los requerimientos emitidos por la | Subdireccidn de
requerimientos Secretaria de Hacienda y Crédito Publico. Analisis e
Integracion de
Servicios
Personales
4.0 Analisis de la 41 Analiza informacion especifica proporcionada por | Direccién  General
informacién las diferentes Unidades Responsabies. Adjunta de
Administracion,
Operacion y Control
de Servicios
Personales
5.0 Revisién de 5.1 Revisa la Memoria de Calculo de acuerdo a la
Memoria de formulacion citada en la Normatividad vigente, para | Direccién  General
Calculo determinar si existen modificaciones Adjunta de
¢ Existen modificaciones?—— | Administracion,
No: ' o | Operacion y Control
Pasa al punto 6. |2FRE0C ol d8 Servicios
) CHAOY
Si: Personales
Regresa al punto 4 T ;
i 1!.“_% RN RIS ITE
CONTROL DE EMISION
Elaboré : Reviso : \%\u_t\g\
Nombre | INd- Angeles Gonzélez C.P. Eduardo Va%a Lic. Luis GW Afredondo
, - Peérez Rélnirez (W92 Gasargans
Firma }]Iﬂq@‘? ( Y \
Fecha —"15/05/06 705106 19/05/06




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Codigo:
DGRH-DAI-PO-013

Subdireccién de Analisis e Integracion Servicios
Personales

Rev. 1

55. Procedimiento para la Actualizacion de Memoria de

Calculo del ejercicio inmediato anterior

Hoja: 4 de 9

Secuencia de Actividad Responsable
etapas

6.0 Actualizaciony |6.1 Actualiza y wvalida Memoria de Calculo, | Subdireccion de
validacién de fundamentandose en la Normatividad vigente en | Analisis e
Memoria de materia de Servicios Personales. Integracion de
Calcuio Servicios

Personales
CONTROL DE EMISION
Elaboro : Reviso :
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saup | L

Calculo del ejercicio inmediato anterior

55. Procedimiento para la Actualizaciéon de Memoria de

Hoja: 5 de 9

5.0 DIAGRAMA DE FLUJO

=]

Emision de
requerimiantos

(]
Revislén de Memoria
de Cétculo
I} =
Revision de
raquearnrimientos -
L@
Anatisis de la
informacion
{
Revisién de la Memoria

de Calculo

Actyalizacian y
validacian de ja
Memoria de Calculo
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Codigo:
DGRH-DAI-PO-013
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55. Procedimiento para la Actualizacién de Memoria de ..
Hoja: 6 de 9

Calculo del ejercicio inmediato anterior

6.0 DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Documentos Cédigo
Decreto del Presupuesto de Egresos del Ejercicio vigente. No aplica
Manual de Normas Presupuestarias para la Administracion Pablica Federal. No aplica
Clasificador por Objeto del Gasto para la Administracién Publica Federal. No aplica
Condiciones Generales de Trabajo. No aplica
Ley del Impuesto Sobre la Renta "ISR" y su reglamento. No aplica
Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Plblico y su reglamento. No aplica
Ley del ISSSTE. No aplica
Oficios y Circulares especificos, entre otros emitidos por la Secretaria de No aplica
Hacienda'y Crédito Publico.
Manual de Organizacion General de la Secretaria de Salud. No aplica
Manual de Organizacion especifico de la Direccion General de Recursos N .
o aplica

Humanos.
Reglamento Interior de la Secretaria de Salud. No aplica
Guia Técnica para la Elaboracidon de Manuales de Procedimienios de la N .

] o aplica
Secretaria de Saiud.
Memoria de Calculo del ejercicio inmediato anterior No aplica

e e 5 L
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Nombre
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55. Procedimiento para la Actualizacién de Memoria de
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7.0 REGISTROS
Registros Tiempo de Responsable de Cddigo de registro o
Conservacion conservarlo identificacién tnica
Subdireccion de Andlisis e
Decreto  del ~Presupuesto  de 3 anos Integracion de Servicios No aplica
Egresos del Ejercicio vigente. 9
Personales
Manual de Normas Subdireccién de Analisis e
Presupuestarias para la 3 afos Integracién de Servicios No aplica
Administracion Publica Federal. Personales
Clasificador por Objeto del Gasto Subdireccion de Andlisis e
para la Administracion Publica 3 afios Integracidn de Servicios No aplica
Federal. Personales
Condiciones Generales de i Subdirec:,r':ién de Anéligis_ © .
Trabajo 3 afos Integracion de Servicios No aplica
‘ Personales
Subdireccion de Analisis e
‘I;.IeSyRcfel Impue:sto S(tabre la Renta 3 afios Integracion de Servicios No aplica
y suregamento. Personales
- Subdireccion de Andlisis e
L%’ d? ch?ill{puesto, 20{:;2];?3(1 3 afios Integracion de Servicios No aplica
y Gasto Publico y su reg . Personales
Subdireccion de Analisis e
Ley del ISSSTE. 3 afos Integracion de Servicios No aplica
Personales
Ofitcios yt Circu!ari‘sd especificols, Subdireccion de Analisis e
Eszgc;?etaga:o;e Hean;; e;ngz yF()',‘Or:é diti 3 afios II:Jntegrau:irfm de Servicios No aplica
. ersonales
Publico.
Y Subdireccion de Analisis e
Manual de Orgamzamon General 3 afios Integracion | 6 S&rvicios| - _No aplica
de la Secretaria de Salud. Personales L N .
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Reai Tiempo de Responsable de Cadigo de registro o
egistros e, . o Lo

Conservacion conservarlo identificacion linica
Manual de Organizacion Subdireccion de Analisis e

especifico de Ila  Direccidn 3 afios Integracion de Servicios No aplica
General de Recursos Humanos. Personales
. Subdireccion de Andlisis e
Reglamento  Interior  de  la 3 afos Integracion de Servicios No aplica
Secretaria de Salud. graci P
Personales
Guia Técnica para la Elaboracion Subdireccién de Anélisis e
de Manuaies de Procedimientos 3 afios Integracion de Servicios No aplica
de !a Secretaria de Salud. Personales
Memoria de Calcuio del ejercicio _ Subdlrec_:f:lon de Anal:s_|§ © .
X . . 3 anos Integracion de Servicios No aplica
inmediato anterior
Personales
Subdireccion de Andlisis e
Plantilia Conciliada 3 afos Integracion de Servicios No aplica

Fersonales

8.0 GLOSARIO

8.1 SHCP: Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

8.2 SAISP: Subdireccion de Analisis e Integracion de Servicios Persona!es

8.3 DGAAOCSP: Direccion General Adjunta de Administracién, @Bg[acron y Control de Ser\nmos

Personales,

8.4 Memoria de Calculo: Formulacién establecida para ia determinacién del costo de las pé‘r‘fndas
especificas de gasto del Capitulo de Servicios Personales. -

CONTROL DE EMISION

\

Net?.&

Elaborc : Reviso :
Nombre | 1NG: Angeigsf}(j\onzélez C.P. Edu aa%o Valengia Lic. Luis Geﬁ% Arrédondo
Pérez;) rez . Gasamans
Firma _&ﬂ% \
Fecha 15/05/06 /7 /06/ 19/0506 N\




Cadigo:

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
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Subdireccion de Analisis e Integracion Servicios Rev. 1
Personales )

SECRETARIA DE

oy SAELD

55. Procedimiento para la ActuahzacnomdeJ\ﬂemorla de « Hoja: 9 de 9

Calculo del ejercicio :nmedlatogantenor

9.0 CAMBIOS DE VERSION

Numero de Fecha de la i,
Revision Actualizacion Descripeion.del camb:&
N/A N/A N/A

10.0 ANEXOS (En resguardo de la Subdireccion de Andlisis e Integracion de Servicios
Personales)

Documentos
Decrefo del Presupuesto de Egresos del Ejercicio vigente.
Manual de Normas Presupuestarias para la Administracion Pubilica Federal.
Clasificador por Objeto del Gasto para la Administracion Publica Federal.
Condiciones Generales de Trabajo.
ley del Impuesto Sobre la Renta "ISR” y su reglamento.
Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico y su reglamento.
Ley del ISSSTE.
Oficios y Circulares especificos, entre otros emitidos por la Secretaria de Hacienda y Crédito Plblico.
Manual de Organizacién General de la Secretaria de Salud.
Manual de Organizacién especifico de la Direcciéon General de Recursos Humanos.
Reglamento Interior de la Secretaria de Salud.
Guia Técnica para la Elaboracion de Manuales de Procedimientos de la Secretaria de Salud.
Memoria de Calculo del gjercicio inmediato anterior.
Memoria de Calculo del gjercicio fiscal del afio en curso.
Plantilla Conciliada.
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Hoja: 1 de 15

56.- Procedimiento para la Integracion del Proyecto de Presupuesto de Egresos

de la Federacion (PPEF)

CONTROL DE EMISION
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Cédigo:
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Rev. 1
Personales
R 56. Procedimient la Integracion del Proyecto d
s . Procedimiento para la Integracion del Proyecto de Hoja: 2 de 15

Presupuesto de Egresos de la Federacion

1.0. PROPOSITO

1.1.  Realizar la integracion requerida para asegurar gue las unidades responsabies de fos Ramos 12
“Salud” y 33 "FASSA” cuenten con l0s recursos necesarios para atender las necesidades de
gasto de [a Plantilla del personal de base, confianza y/o eventual de la Secretaria de Salud.

2.0 ALCANCE

2.1.  El proceso abarca la recepcion del oficio de arranque y la actualizacion de la base de calculo del
Presupuesto (Plantilla y Memoria).

2.2, Inicia con la emision de oficio de arranque y normativa por parte de la Secretaria de Hacienda y
Credito Publico, y concluye con |la recepcidn del archivo de carga del Proyecto de Presupuesto
de Egresos en la Direccién General de Programacion, Organizacion y Presupuesto.

3.0. POLITICAS DE OPERACION, NORMAS Y LINEAMIENTOS

3.1. La elaboracion del Proyecto de Presupuesto de Egresos.de la Federacion deberé apegarse a las
normas y lineamientos emitidos por la Secretaria de Hamenda y- Credito-F?-gbhco WE

b,
CONTROL DE EMISION g N
Elaboro : Reviso : B\utoriz\;\k\
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Hoja: 3 de 15

4.0 DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Secuencia de etapas Actividad Responsable

1.0 Emisién de oficio |1.1  Elabora oficio. conteniendo lineamientos y cronograma
de arrangue, de de las acciones que se deben ejecutar para la
Normativa, y integracién del Proyecto de Presupuestc de Egresos Secretaria  de
requerimientos de la Federacion. Hacienda y
de calculo e 1.2 Emite oficio con los requerimientos especificos de Crédito Publico
) . calculo e integracién de formatos.
integracién de 13 Remi | ciciali y val
formatos. . emite a las oficialias mayores y/o equivalentes.

2.1 Toma conocimiento de los lineamientos y de las
fechas limite para la integracion y presentacion del

2.0 Recepcidn de Proyecto de Presupuesto de Egresos de la Direccion
. oficio que da a Federacion. General de
conocer fecha 22 Remite a la Direccion General Adjunta de Proaramacion
de arranque y Administracion, Operaciébn y Control de Servicios Org?anizaciénl
Normatividad Personales el oficio conteniendo lineamientos vy Presupuesto Y
vigente cronograma de las acciones que se deben ejecutar

para la integracion del Proyecto de Presupuesto de
Egresos de la Federacion.

3.0 Recepcion de 3.1 Recibe y angirza los I:negmlentos y el cronograma; glrecmc;r;\d_ t
oficio de para _de_termmar_ias acciones a ejecutar para e eneral Adjunta
arranque, y cumplimiento en tiempo y forma. de
Normativa 3.2 Instruye a la Subdireccion de Analisis e Integracion de gdmlnrs_t.racmn.
vigente v entreqa Servicios Personales, respecto de los parametros que | YPeracion y
pfra inicﬁo de J se deberan copsiderar:paraia;iifégrasion de] Proyecto | Control de
trabajos de Presupuestp de Egresos:de:fa Federacion. Servicios

RECCInH DE T | R i Personales
|
:
[ e =
CONTROL DE EMISION ) N
' Elaboro . Revisé : )\utorizc’a\k\
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Secuencia de etapas Actividad Responsable
4.0 Recepcian 4.1 Recibe y analiza la Norma que indica los iineamientos
' ‘f'p S, yd y el cronograma y asi determinar las acciones a
gggi(')cig:_?” € ejecutar para el cumplimiento en tiempo y forma. Subdireccion de
Normativa 4.2 Notifica a la Direccion General Adjunta de Anélisis” e
vigente e Administracién, Operacién y Control de Servicios | Integracion  de
indicacion de Personales ftrabajos previos a la elaboracion del | Servicios
fecha de Proyecto de Presupuesto de Egresos de la Federacion | Personales
arranque estableciendo fechas de revisién de documentacion
diversa de las unidades responsables.w--w:—”‘“‘“'i
5.0 Recepcidny 5.1 Recibe y acata dssqosic:[ones rotificadas”
notificacién de o
trabajos previos loRecct
a la elaboracion Unidades
del Proyecto de \ Responsables
Presupuesto de \
Egresos de la 1
Federacién ;
8.1 Integrainformacion: ' oosrmmiTm
» Plantilla conciliada.
» Memoria de Calculo actualizada.
» Normatividad vigente (Manual de Normas | gyubdireccion de
6.0 Integracion del Presupuestarias, Clasificador por Objeto del Gasto, | analisis e
Programa de Condiciones Generales de Trabajo, Ley del ISR ¥ | Integracion  de
Trabajo su reglamento, Ley de Presupuesto, Contabilidad y | gervicios
Gasto Publico y su reglamento, Ley del ISSSTE, | pgrsonales
Oficios y Circulares especificos, entre otros).
» Estructura Programatica concertada.
6.2 Elabora Croncgrama interno.
70 Actualizacién de 7.1 Actualiza y valida Memorig‘ de - Calculo, Sul?(Eiir_ecci()n de
' Memoria de fundamentandose en la Normatividad vigente en | Andlisis e
materia de Servicios Personales. Integracion  de
Gcgl%ﬁ PO-013 Servicios
(DGRH-DAI-PO-013) Personales
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56. Procedimiento para la Integracion del Proyecto de
Presupuesto de Egresos de la Federacion

Hoja: 5 de 15

Secuencia de etapas Actividad Responsable
8.1 Aplica formulacién de la Memoria de Calculo a la
. Plantilla registrada en la Secretaria de Hacienda y | Subdireccion de
8.0 Realizacion de Crédito Publico, por Unidad Responsable. Analisis e
Costeo Grueso o
(Proyecto de 8.2 Enirega Costeo del Prpyecto_ de _Pres_l{puesto de | Integracion  de
Presupuesto) Egresos de la Federacion a la Direccion General | Servicios
Adjunta de Administracién, Operacién y Control de | Personales
Servicios Personales para su revision.
9.1 Revisa selectivamente diversos conceptos de gasto
que se apeguen a la formulacién de [a Memoria de
Calculo, considerando los conceptos de mayor
impacto presupuestal. Direccion
i Hay modificaciones? General Adjunta
9.0 Recepciény Si de
' . Devuelve a la Subdireccion de Analisis e Integracion | Administracion,
Eie:éstleoon(g?ueso de Servicios Personales para su correccién y/o | Operacion y
modificacién, pasa a la etapa 10.1 Control de
No: ' Servicios
Devuelve a la Subdireccion de Analisis e Integracion | Personales
de Servicios Personales para su integracion y
consolidacién en los formatos oficiales, pasa a la
etapa 10.2
10.1 Recibe y realiza las modificaciones y/o correcciones
del Costeo Grueso requeridas por la Direccion . .
10.0 Recepcion General Adjunta de Administracion, Operacidon vy igl;;l;rigcmon d:
) Mo dif?caciéx de Control de Servicios Personales. Integracién de
Costeo Grueso 10.2 Sc_)lt_c[ta integracion y consolidacién en los formatos Servicios
oficiales. Personales
10.3 Entrega costeo de Proyecto de Presupuesto de
Egresos de la Federacién modlflcado ylo corregtdo
| 5
| :
| |
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Hoja: 6 de 15

Secuencia de etapas Actividad Responsable

11.0 Recepcion, 11.1  Recibe cifras en las diferentes plataformas utilizadas | Departamento
Integracion y en los departamentos respectivos. de Operacion de
consolidacién  [11.2  Actualiza programacion en base a requerimientos. Sistemas de
en los formatos 111.3  Integra y consolida en los formatos, y devuelve ;| Servicios
oficiales archivos. Personales

. 12.1  Recibe archivos del Proyecto de Presupuesto de . .
12.0 gecepmon de Egresos de la Federacidn en los formatos oficiales Supq:r_ecclon de
royecto de . el Analisis e
Presupuesto en para su revision y/o modificaciones Int L de
P i Hay modificaciones? niegracion
los formatos g y Servicios
oficiales ; ) Regresa a la etapa 11.0 Personales
No: pasa a la etapa 13.0
13.1  Remite archivos conteniendo: Direccion
» Memoria de Calculo. General Adjunta

13.0 Concerta sesion » Plantilla registrada y conciliada. de
con la SHCP » Costeo por Unidad Responsable a nivel de | Administracion,
para revision de partida y/o concepto especifico de gasto. Operacion y
cifras Control de

Servicios
Personales
14.1 Recibe archivos del Proyecto de Presupuesto de
Egresos de la Federacién para su revision
14,2  Asigna fecha para revisién de calculos.

14.0 Recepcidn de 14.3  Emite comentarios, observaciones y/o modificaciones | Secretaria  de
Proyecto de ¢ Hay modificaciones? Hacienda y
Presupuesto Si: Crédito Publico

Pasa a la etapa 10.0 para su correccion y/o

modificacion.

No: Autoriza cifras, pasa a la etapa 15
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56. Procedimiento para la Integracion del Proyecto de

Presupuesto de Egresos de la Federacion

Hoja: 7 de 15

Secuencia de etapas Actividad Responsable
15.1  Acepta las cifras del Proyecto de Presupuesto de
Egresos de [a Federacién determinadas y conciliadas Secretaria de
15.0 Autorizaciéon con la Secretaria de Salud. ;
) ) - Hacienda ¥
de cifras 15.2 Comunica techo presupuestal de Servicios g .y
. . g’ Crédito Publico
Personales a la Direccion General de Programacion,
Organizacién v Presupuesto.
Direccidn
16.0 Recepc_:lon de Comunica a la Subdireccion de Analisis e Integracion General . de
comunicado y 16.1 de Servicios Personales y solicita archivos de carga Programacion,
difunde y ga. Organizacion vy
Presupuesto
17.0 Recepcidén de 17.1  Genera archivo de carga en Estructura Programatica. | Subdireccion de
comunicado y Analisis e
distribuye techo . Integracion de
en Estructura 17.2 Entrega archivo de carga. Servicios
Programatica Personales
18.1 Recibe archivo de carga e integra en el Proyecto Direccion
18.0 Recepcion de Global del Proyecto de Presupuesto de Egresos de | General de
. archi\Eo de caraa la Federacidn de la Secretarla de Salud. Programacion,
g Organizacién vy
TERMINA PROCEDIMIENTO Presupuesto
; e T
!
%%
E
Lo
| S
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56. Procedimiento para la Integracion del Proyecto de

Presupuesto de Egresos de la Federacion Hoja: 8 de 15

5.0 DIAGRAMA DE FLUJO

i Dlrenc an GeneraIAd ntd Pepar_l_amgatu QE
+ 0
En¥sidn de E 3 E
oficio de ‘Recepcion y Recepdgn de
arrangue, de da aconocer Rocepcitn de vficio do
Narmativa, y . oficio de .| oficioy hurng arranque e
requetimientos ¥| armnguey X para inicio da tndicacitn da
da cdlculo ¢ nommatividad frabajo facha de
imegracion de vigente arranque
formatos j Ofcio ! Cficio “ \l Dﬁng
[ Qo | o o i? . S
Acatan
disposiciones
notificadas
v [
inlegracon dal
Programa de
Trabajo
{DGRH-SAI-PO-
002} —
[ Oreie_
[7]
Aclualizaciin
e Memoria de
Cileulo
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56. Procedimiento para la Integracién del Proyecto de
Presupuesto de Egresos de la Federacion

Hoja: 9 de 15

Direccitn Geseral Adjunia
: -"de_-Ad_min_I_slra'g
- Operacion y Canteol

Servicos Personal

b

ki

Realizacion de
Costea Grusso
{Proyecio da

[2}

Recepcion y
Rewvisith de
Costeo
Grusse

Presupuesic)

10.1

Recepcion,
modificacian
ylo correccion

L

del Costeo
Grueso

. [10.2

Solicita
integracidn y
consolidacion

en fos

o

=TT,

PB4, -
il

-~

[

| Bovesmmmrorn o

lormalos
oficiales

Enkega
Costen de
PPEF
madifitads ylo
ceregido
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Presupuesto de Egresos de la Federacion

6.0 DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Documentos Cadigo
Decreto del Presupuesto de Egresos del Ejercicio vigente. No aplica
Manual de Normas Presupuestarias para la Administracion Piblica Federal. No aplica
Clasificador por Objeto del Gasto para la Administracién Publica Federal. No aplica
Condiciones Generales de Trabajo. No aplica
Ley del Impuesto Sobre la Renta "ISR" y su reglamento. No aplica
Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico y su reglamento. No aplica
Ley del ISSSTE. No aplica -
Oficios y Circulares especificos, entre otros emitidos por la Secretaria de No aplica
Hacienda y Crédito Publico. P
Manual de Organizacion General de la Secretaria de Salud. No aplica
Manual de Organizacion especifico de la Direccidn General de Recursos N .
Humanos. o aplica
Reglamento Interior de la Secretaria de Salud. No aplica
Guia Técnica para la Elaboracidn de Manuales de Procedimientos de la N .
Secretaria de Salud. 0 aplica
Memoria de Calculo del ejercicio inmediato anterior. . No aplica
Memoria de Calculo del ejercicio fiscal del afio en curso. No aplica
Plantilla Conciliada. No aplica
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Presupuesto de Egresos de la Federacién

2 GALUD

ROLLG

7.0 REGISTROS
f L D7 sy onag |
Reqistros Tiempo de Responsable de | Codigo de registro o
g Conservacion conservarlo... .- |.identificacion unica
Decreto del Presupuesto de Egresos x } !
del Ejercicio vigente, 3 afos !’%AIMSPMH . Noapjica
Manual de Normas Presupuestarias '
para la Administracion Publica 3 afios SAISP No aplica
Federal.
Clasificador por Objeto del Gasto para o :
la Administracién Publica Federal. 3 afos SAISP No aplica
Condiciones Generales de Trabajo. 3 afos SAISP No aplica
\I\_ey {.j,el Impuesto Sobre la Renta 3 afios SAISP No aplica
ISR" y su reglamento.

Ley de Presupuesto, Contabilidad y - )
Gasto Puablico y su reglamento. 3 afios SAISP No aplica
Ley del ISSSTE. 3 afios SAISP No aplica
Oficios y Circulares especificos, entre
otros emitidos por la Secretaria de 3 afios SAISP No aplica
Hacienda y Crédito Plblico.
Manual c‘ie Organizacion General de la 3 afios SAISP No aplica
Secretaria de Salud.
Manual de Organizacién especifico de
ia Direccién General de Recursos 3 afios SAISP No apiica
Humanos.
Reglamento Interior de la Secretaria 3 afios SAISP No aplica
de Salud.
Guia Tecnica para la Elaboracion de
Manuales de Procedimientos de Ia 3 afios SAISP No aplica
Secretaria de Salud.
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Redi Tiempo de Responsable de Codigo de registro o

egistros e . f LoD
Conservacion conservarlo identificacién anica

!\/Iemqna de _Calculo del ejercicio 3 afios SAISP No aplica

inmediato anterior.

Memgrla de Calculo del ejercicio fiscal 3 afios SAISP No aplica

del afio en curso.

Mem9r|a de Calculo del ejercicio fiscal 3 afios SAISP No aplica

del aito en curso.

Plantilla Conciliada. 3 afos SAISP No aplica

Presupuesto Autorizado. 3 afios SAISP No aplica

Oficio con Lineamientos. 3 afos SAISP No aplica

Cronograma de Actividades. 3 anos SAISP No aplica
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Presupuesto de Egresos de la Federacion

8.0

8.1

8.2
8.3
8.4
8.5
8.6
8.7

8.8
8.9

8.10
8.11
8.12

8.13

8.14

GLOSARIO

PEF: Presupuesto de Egresos de la Federacion; es el principal instrumento de politica
econdmica del Gobierno Federal, a través del cual distribuye el Gasto Publico Federal para
garantizar la prestacion de los Servicios Generales del Estado, emitido por la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico. :

PPEF: Proyecto de Presupuesto de Egresos de |la Federacion.

SHCP: Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

DGPOP: Direccion General de Programacion, Organizacion y Presupuesto.

UR’s: Unidades Responsables.

DGAAOCSP: Direccion General Adjunta de Administracién, Operacion y Control de Servicios
Personales.

Proveedores: Unidades responsables y areas administrativas que proporcionan elementos
normativos y administrativos para la consecucion de |os objetivos.

SAISP: Subdireccion de Analisis e Integracion de Servicios Personales.

Memoria de Calculo: Formulacion establecida para la determinacion del costo de las partidas
especificas de gasto del Capitulo de Servicios Personales.

Plantilla: Inventario del analitico puesto-plaza por Unidad Responsable.

Conciliacion de Plantilla: Plantilla actualizada derivada de los movimientos presupuestales
del afo anterior inmediato.

Estructura Programatica Concertada: Clave presupuestaria que agrupa, identifica y ordena
la informacidn del Presupuesto de Egresos de acuerdo con las clasificaciones administrativas,
funcional-programatica por Objeto del Gasto y econémica.

Plataforma: Es un término de caracter genérico que designa normalmente una arquitectura de
hardware, aungue también se usa a veces para sistemas operativos o para el conjunto de
ambos. Los ordenadores VAX de la firma Digital, por ejemplo, serian una plataforma en la que
se pueden soportar aplicaciones gue, a su vez, cor em(funcnonan) en otras plataformas.
FASSA: Fondo de Ahorro para los Servicios de Sai d -t ;

2 NI
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9.0 CAMBIOS DE VERSION

Nimero de Fecha de la Descripcion del cambio
Revision Actualizacidn pcio
N/A . N/A. N/A

10.0 ANEXOS (En resguardo de la Subdireccion de Analisis e Integracién de Servicios
Personales)

Registros
Decreto del Presupuesto de Egresos del Ejercicio vigente.
Manual de Normas Presupuestarias para la Administracion Publica Federal.
Clasificador por Objeto del Gasto para la Administracién Publica Federal.
Condiciones Generales de Trabajo.
Ley del Impuesto Scobre la Renta "ISR” y su reglamento.
Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Plblico y su reglamento.
Ley del [ISSSTE.
Oficios y Circulares especificos, entre otros emitidos por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.
Manual de Organizacion General de |la Secretaria de Salud.
Manual de Organizacion especifico de la Direccién General de Recursos Humanos.
Reglamento Interior de la Secretaria de Salud.
Guia Técnica para la Elaboracién de Manuales de F’rocedlm:entos de Ea Secretaria de Salud.
Memoria de Calculo del gjercicio inmediato anterior. s
Memoria de Calculo del ejercicio fiscal del afio en curso. :. ..
Plantilla Conciliada. 2
Presupuesto Autorizado.
Oficio con Lineamientos. ' LB
Cronograma de Actividades. /
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