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Aun cuando la mayoria de las adquisiciones se realizan por medio de la Direccion General
de Recursos Materiales y Servicios Generales (DGRMSG) de la Secretaria de Salud, este
instructivo serd aplicado anualmente por la Coordinacion Administrativa, para evaluar, en
su ambito de accion, a los proveedores con los que trata la DGPLADES.

I. Considerando el monto de lo que se va a adquirir se determina el tipo de adquisicion:

1. Licitaciones Publicas o invitacién a cuando menos tres personas son las que
realiza la DGRMySG como Compra Consolidada (que corresponde a bienes de uso
generalizado en la Secretaria y que contemplan rubros como equipo de cémputo,
equipo de oficina asi como Servicios Subrogados.

2. Otro tipo de adquisiciones es el que se refiere a productos o servicios que por sus
caracteristicas tan especificas, requieren de una compra exclusiva, y en la que participa
directamente en el proceso como el area solicitante. En el caso de la DGPlaDeS
normalmente se refiere a las Consultorias, Investigaciones, Servicios, Asesorias o0
Estudios Especificos.

En el primer caso la Coordinacion Administrativa de la DGPlaDeS evalla los siguientes
aspectos:
e Verifica que los bienes recibidos, cumplan con las especificaciones de lo solicitado
en las cantidades solicitadas y en el tiempo requerido.
e Evalla la calidad de los productos recibidos considerando los comentarios
emitidos por las areas usuarias.

Se consideraran los siguientes factores:

e Cumplimiento de entregas en las cantidades solicitadas
Cumplimiento en tiempo

e Preciosy condiciones de pago.

e Calidad del servicio y/o de los bienes.

3. Adjudicacion Directa es cuando el importe de cada operacion no excede los
montos maximos que al efecto se estableceran en el Presupuesto de Egresos de la
Federacién, (PEF).

Il.- La Coordinacion Administrativa elabora lista de proveedores aprobados, los cuales
tienen que ser evaluados y dichas evaluaciones quedan registradas en las hojas de
evaluacion (formato FRP-CAD-07.01) que se preparan para ellos, dichas hojas se
describen enseguida:

a) EI desempefio del proveedor se mide llenando la hoja de evaluacion de
proveedores (formato FRP-AD-07.01). En esta hoja se califica el desempefio del
proveedor con referencia a como cumple con los cuatro factores mencionados arriba.
b) En dichas hojas se indican los significados de las letras M, R, B, MB y E.
M=Mal, R=Regular, B=Bien, MB=Muy Bien, E= Excelente.
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c) Los rangos de evaluacion para calificar con M, R, B, MB 0 E son:

Calificacion % Cumplimiento
M 0 -60
R 60— 70
B 70 -80
MB 80 -90
E 90 -100

En cualquier caso se buscara que los proveedores se mantengan en los niveles E y MB.
Cuando algun proveedor caiga en la calificacion B, se revisara con el proveedor la causa
de su desempefio para tratar de mejorar y evitar caer a R 0 M. En caso de que ocurra esto
altimo, de inmediato se buscara el cambio de proveedor.

En el recuadro final de observaciones y/o justificacion se anotaran los comentarios del
evaluador sobre cada uno de los proveedores, si es que hubiere, asi como las acciones
realizadas con cada uno de ellos, a fin de mantener los registros derivados de los
resultados de las evaluaciones.




