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1.0 Propdsito

1.1 Implementar el mecanismo de traspaso de medicamentos faltantes y sobrantes entre programas, estados e

instituciones del sector salud.

2.0 Alcance

2.1 Este procedimiento es aplicable a todos aquellos estados e instituciones del sector salud que cuenten con claves

sobrantes y faltantes.

3.0 Politicas de Operacion, Normas y Lineamientos

3.1 La Direccion de Procesos Logisticos con apoyo de la Subdireccién de Extension Logistica disefié una pégina
electronica en la cual se podra ingresar informacion de claves faltantes o sobrantes de todas las instituciones que

deseen patrticipar.

3.2 La Direccién de Procesos Logisticos propondra la aplicacién de este mecanismo a todos aquellos estados e

instituciones del sector salud que cuenten con claves sobrantes y faltantes.

3.3 Cada organismo confirmara su participacion y obtendra una clave de acceso al sitio.
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4.0 Descripcion del procedimiento

Secuencia de

ctapas Actividad Responsable
1.1 Por instrucciones de la DGPLADES y la DGAISS
solicitan la elaboracion del informe sobre el
mecanismo de traspaso.
1.0 Difusion del 1.2 Coordina la elaboracién de oficios para cada una de
" Mecanismo de las instituciones que conforman el sector salud federal | Direccion de Procesos
Traspaso y estatal informandoles de la pagina electrénica. Logisticos

1.3 Envia a la Subdireccién de Extension Logistica oficios
firmados para su tramite.

Oficio

2.0 Confirmaciéon de
Participacion

2.1 Recibe y confirma participacién
Procede:
No.-Termina Procedimiento

Si.- Se recibe comunicado de interés de participar por
parte de las instituciones.

Subdireccion de Extension
Logistica

3.0 Asignacion de

clave de acceso

3.1 Se Determina enlaces y elabora base de datos de
participantes.

3.2 Notifica clave de acceso e informa politicas de
restriccion.

Subdireccion de Extension
Logistica

4.0 Tratamiento de la
informacion

4.1 Registro de medicamentos sobrantes y faltantes,
solicitudes de apartado, notifica disponibilidad vy
consolida transferencias.

Subdireccion de Extension
Logistica

. 5.1 Evalta, asesora, compila informacion durante el . . L
5.0 Monitoreo de piig Subdireccion de Extension
proceso de traspaso de medicamentos. P
avances Logistica
6.0 Monitoreo de | 6.1 Solicita, recibe y valida convenios autorizados y . L L
; Subdireccion de Extension
avances en firmados. o
; Logistica
convenio
7.1 Recibe natificacion de traspaso por parte de las areas
7.0 Intercambio de relacionadas e informa a la Subdireccion de Extension | Direccion de Procesos
insumos Logistica los avances. Logisticos
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Secuencia de ..
Actividad Responsable
etapas
8.1 Recibe comunicado de experiencias obtenidas por
parte de las areas que aplicaron el mecanismo.
8.0 Recibe notificacion Subdireccién de Extension
de aplicacién del|8.2 Elabora estatus y envia a la Direccion de Procesos Logistica
mecanismo Logisticos. 9
. Status
9.1 Recibe estatus para su evaluacion y difusién en la
reunién de avances
9.2 Envia informe a la Direccién General de Planeacion y
9.0 Evaluacid del Desarrollo en Salud y la Direccién General Adjunta de Di - q P
' valuacion € Implantacion de Sistemas de Salud. Ireccion € rocesos
mecanismo Logisticos
3 Informe
TERMINA PROCEDIMIENTO
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6.0 Documentos de referencia
Documentos Cédigo (cuando aplique)
Lineamientos formulado para el mecanismos de traspaso .
No aplica
Manual de Organizacion de la Direccion General de Planeacion y Desarrollo .
No aplica
en Salud
7.0 Registros
. Tiempo de Responsable de Cadigo de registro o
Registros . - o R e
conservacion Conservarlo identificacion Unica
Oficios enviados para su aplicacion a las ~ Subdireccién Extension .
. . 3 afios e No aplica
diversas unidades del sector salud Logistica
Acuse de oficio donde informan ~ Subdireccién Extension .
R 3 afios . No aplica
participacién Logistica
Copias de convenio 3 afios Subdireccién Extension No aplica
Logistica P

8.0 Glosario

8.1 Mecanismo de Traspaso: Esquema &agil y eficiente cuyo proposito es el de intercambiar
medicamento entre estados; se apoya en un sistema de informacion y una metodologia para
calcular, con base a su administracion de inventarios, medicamento sobrante o faltante.

8.2 PAagina electronica: Herramienta informatica que utiliza como plataforma de difusion la internet.
Para el caso de abasto de medicamentos se cuenta con esta herramienta para difundir y publicitar
los avances en este rubro de las entidades federativas, asi como proporcionar informacion
relacionada con temas de medicamentos, material de curacién y otras categorias, tales como:
planeacion de la demanda, administracion de inventarios, compra coordinada, mecanismo de
traspaso, tercerizacion de farmacias y la Coordinacion Ejecutiva del Proyecto
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9.0 Cambios de esta versién

NUmero de Revision

Fecha de la Actualizacién

Descripciéon del Cambio

2 Mayo, 2007 Se modifico procedimiento
10.0 Anexos
10.1 Oficio
10.2 Status
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