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1.0  Propósito  
 

 

1.1 Implementar el mecanismo de traspaso de medicamentos faltantes y sobrantes entre programas, estados e 
instituciones del sector salud. 

 
 
 

2.0 Alcance 
 

 

2.1 Este procedimiento es aplicable a todos aquellos estados e instituciones del sector salud que cuenten con claves 
sobrantes y faltantes. 

 
 

 

3.0 Políticas de Operación, Normas y Lineamientos 
 
 
3.1 La Dirección de Procesos Logísticos con apoyo de la Subdirección de Extensión Logística diseñó una página 

electrónica en la cual se podrá ingresar información de claves faltantes o sobrantes de todas las instituciones que 
deseen participar. 

 
3.2 La Dirección de Procesos Logísticos propondrá la aplicación de este mecanismo a todos aquellos estados e 

instituciones del sector salud que cuenten con claves sobrantes y faltantes. 
 
3.3 Cada organismo confirmará  su participación y obtendrá una clave de acceso al sitio.  
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4.0   Descripción del procedimiento  
 

Secuencia de 
etapas 

Actividad Responsable 

1.0 Difusión del 
Mecanismo de 
Traspaso 

1.1 Por instrucciones de la DGPLADES y la DGAISS 
solicitan la elaboración del informe sobre el 
mecanismo de traspaso.  

 

1.2 Coordina la elaboración de oficios para cada una de 
las instituciones que conforman el sector salud federal 
y estatal informándoles de la página electrónica. 

 

1.3 Envía a la Subdirección de Extensión Logística oficios 
firmados para su trámite. 

 

 Oficio 

Dirección de Procesos 
Logísticos 

2.0 Confirmación de 
Participación  

2.1 Recibe y confirma participación  
 

Procede: 
 

No.-Termina Procedimiento  
Si.- Se recibe comunicado de interés de participar por 
parte de las instituciones. 

  
 

Subdirección de Extensión 
Logística 

3.0 Asignación de 
clave de acceso 

3.1 Se Determina enlaces y elabora base de datos de 
participantes. 

 
3.2 Notifica clave de acceso e informa políticas de 

restricción. 
 

Subdirección de Extensión 
Logística 

4.0 Tratamiento de la 
información 

4.1 Registro de medicamentos sobrantes y faltantes, 
solicitudes de apartado, notifica disponibilidad y 
consolida transferencias. 

 

Subdirección de Extensión 
Logística 

5.0 Monitoreo de 
avances 

5.1  Evalúa, asesora, compila información durante el 
proceso de traspaso de medicamentos. 

 

Subdirección de Extensión 
Logística 

6.0 Monitoreo de 
avances en 
convenio 

6.1 Solicita, recibe y valida convenios autorizados y 
firmados. 

Subdirección de Extensión 
Logística 

7.0 Intercambio de 
insumos 

7.1 Recibe notificación de traspaso por parte de las áreas 
relacionadas e informa a la Subdirección de Extensión 
Logística los avances. 

 

Dirección de Procesos 
Logísticos 
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Secuencia de 
etapas 

Actividad Responsable 

8.0 Recibe notificación 
de aplicación del 
mecanismo 

8.1 Recibe comunicado de experiencias obtenidas por 
parte de las áreas que aplicaron el mecanismo. 

 
8.2 Elabora estatus y envía a la Dirección de Procesos 

Logísticos. 
 

 Status 

Subdirección de Extensión 
Logística 

9.0 Evaluación del 
mecanismo 

9.1 Recibe estatus para su evaluación y difusión en la 
reunión de avances 

 

9.2 Envía informe a la Dirección General de Planeación y 
Desarrollo en Salud y la Dirección General Adjunta de 
Implantación de Sistemas de Salud. 

 

 Informe 
 
 

TERMINA PROCEDIMIENTO 

Dirección de Procesos 
Logísticos 
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5.0 Diagrama de Flujo 
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6.0  Documentos de referencia  
 

Documentos Código (cuando aplique) 

Lineamientos formulado para el mecanismos de traspaso  
No aplica 

Manual de Organización de la Dirección General de Planeación y Desarrollo 
en Salud 

No aplica 

 
 

7.0  Registros  
 

Registros 
Tiempo de 

conservación 
Responsable de 

Conservarlo 
Código de registro o 
identificación única 

Oficios enviados para su aplicación a las 
diversas unidades del sector salud 

3 años 
Subdirección Extensión 
Logística  

No aplica 

Acuse de oficio donde informan 
participación 

3 años 
Subdirección Extensión 
Logística 

No aplica 

Copias de convenio 
3 años 

Subdirección Extensión 
Logística 

No aplica 

 
 

8.0   Glosario  
 
8.1  Mecanismo de Traspaso: Esquema ágil y eficiente cuyo propósito es el de intercambiar 

medicamento entre estados; se apoya en un sistema de información y una metodología para 
calcular, con base a su administración de inventarios, medicamento sobrante o faltante. 

 
8.2  Página electrónica: Herramienta informática que utiliza como plataforma de difusión la internet. 

Para el caso de abasto de medicamentos se cuenta con esta herramienta para difundir y publicitar 
los avances en este rubro de las entidades federativas, así como proporcionar información 
relacionada con temas de medicamentos, material de curación y otras categorías, tales como: 
planeación de la demanda, administración de inventarios, compra coordinada, mecanismo de 
traspaso, tercerización de farmacias y la Coordinación Ejecutiva del Proyecto 
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9.0  Cambios de esta versión  
 

Número de Revisión Fecha de la Actualización Descripción del Cambio 

2 Mayo, 2007 Se modifico procedimiento 

 
 

10.0 Anexos  
 
10.1  Oficio 
10.2  Status 
 


