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Para llevar el adecuado control de las entradas y salidas en el almacén de la Direccion
General de Planeacion y Desarrollo en Salud (DGPLADES) la Coordinacion
Administrativa, leva a cabo su registro a través de la Tarjeta de Control de Almacén en el
formato FRP-CAD-07.04.

Esta Tarjeta de Control permite verificar por cada uno de los articulos en existencia en el
almacén, su entrada y salida y asi, tener el registro puntual de de ellos.

Este formato es de uso interno de la Coordinacién Administrativa y se llenard una Tarjeta
de Control por cada articulo en existencia del almacén..

El formato debera ser llenado por el encargado del almacén, quien entregara un reporte al
Encargado del Area de Recursos Materiales.

En el recuadro de Clave se anotara la Clave de Almacenes de Bienes Materiales y
Suministros (CABMS), si es que el articulo cuenta con ella.

En el recuadro de Articulo, se debera especificar el nombre producto a controlar.
En el la casilla de unidad se anotara la unidad de medida del articulo.

En la casilla de observaciones se podra anotar la marca del articulo, si es que existieran
dos articulos con la mismo nombre, o bien la calidad o la fecha de caducidad, si fuese
necesario.

En la columna de fecha, se anotara la fecha en que se realiza el movimiento, tanto de
entrada como de salida.

Respecto a la columna de referencia se escribira el Area solicitante, en el caso de salida ,
en el caso de entrada el nimero de la factura del proveedor o si es que el articulo entra por
envio del Almaceén General, se anota el nimero de orden.

En la columna de entrada se escribe el nUmero de piezas que se reciben y en la columna de
salida en nimero de piezas que se entregan al area solicitante.

Finalmente, en la columna de existencias se anota la diferencia de nimero de piezas que
ingresan y salen del almacén a fin de conocer la subsistencias de cada uno de los articulos
en esta area.




