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INSTRUCTIVO VIATICOS 
(RF-1) 

 
1.-No. consecutivo 
2.-Nombre del funcionario público asignado a para comisión oficial 
3.-Lugar donde realiza sus labores normalmente el funcionario público 
4.-No. de filiación asignado al servidor público o en su defecto su Registro Federal de 
Contribuyentes a 13 posiciones 
5.-Fecha de elaboración del Formato Único de Comisión 
6.-Nivel jerárquico que ocupa el funcionario público comisionado 
7.-Clave presupuestal que ostenta el funcionario público para su pago 
8.-Lugar de residencia habitual del funcionario público comisionado 
9.-Estado de la Republica Mexicana o País al que se comisiona al funcionario público 
10.-No. de días de la comisión 
11.-Primer día del período de la comisión 
12.-Último día del periodo de la comisión 
13.-Indicar si es comisión nacional 
14.-Indicar si es comisión internacional 
15.-Indicar en forma clara y completa el motivo de la comisión 
16.-Indicar si el medio de transporte es terrestre 
17.-Indicar si el medio de transporte es aéreo 
18.-No. de zona para días completos de la comisión 
19.-No. De zona para medios días de la comisión 
20.-Indicar la cuota diaria para días completos de la comisión 
21.-Indicar la cuota diaria para medios días de la comisión 
22.-Indicar No. De dias completos de la comisión 
23.-Indicar No. de medios días de la comisión 
24.-Resultado de la aplicación de la tarifa por el No. de días completos de la comisión 
25.- Resultado de la aplicación de la tarifa por el No. de medios días de la comisión 
26.-Suma de los resultados de días completos y medios días 
27.-Clave presupuestal a la que se aplicarán los viáticos asignados 
28.-Indica el tipo de documento que debe proporcionar el comisionado al final de la comisión 
29.-Indicar si es un viaje redondo 
30.-Indicar el lugar de la salida, las escalas intermedias, el lugar de destino y el lugar de regreso 
31.-Clave presupuestal a la que se aplicará el importe del transporte del comisionado 
32.-Importe total del transporte del comisionado 
33.-Declaratoria bajo protesta de decir verdad acerca de la comisión 
34.-Nombre y firma del titular de la Unidad Administrativa en el caso de viáticos nacionales y 
nombre y firma de Subsecretario del ramo en el caso de viáticos internacionales 
35.-Nombre y firma de comisionado 
36.-Nombre y firma del Coordinador Administrativo de la Unidad  


