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INTRODUCCIÓN

El 19 de enero de 2004 es publicada la modificación de la estructura orgánica de la Coordinación General de los Institutos Nacionales de Salud dando origen a la Dirección General de Políticas de Investigación en Salud, la cual tiene como Misión planear y conducir las políticas en materia de investigación para coadyuvar al fortalecimiento del Sistema Nacional de Salud.
Con base en la estructura orgánica autorizada en febrero de 2004 se elabora el presente Manual General de Organización que tiene como propósito ser un medio de difusión y de consulta de los procedimientos derivados de los procesos que se realizan en esta Dirección General, el Manual deberá estar disponible en cada una de las áreas contempladas en el organigrama y a través de la red interna. La coordinación de la actualización, difusión e implantación del mismo es responsabilidad de los Subdirectores de Área adscritos a la Dirección General.
El Manual contiene los procedimientos que se realizan en cada una de las Direcciones de Área en las que se describe su propósito, alcance y políticas de operación así como el diagrama de flujo de cada uno de ellos, con el objeto de poder identificar de manera clara y rápida cada uno de ellos.
OBJETIVO DEL MANUAL

Identificar las actividades, alcances, políticas, responsabilidades y participación del personal de estructura en los procedimientos que desarrolla la Dirección General de Políticas de Investigación en Salud, con el propósito de evitar la duplicidad de actividades y estandarizar los procesos.

MARCO JURÍDICO
A. Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos

B. Leyes

Ley Orgánica de la Administración Pública Federal. (D.O.F. 11-II-1998)

Ley General de Salud. (D.O.F. 05-I-2001)

Ley de los Institutos Nacionales de Salud. (D.O.F. 26-V-2000)
Ley Reglamentaria del artículo 5° Constitucional, relativo al Ejercicio de las Profesiones en el Distrito Federal. D.O.F.( 22-XII-1993)

Ley de Premios, Estímulos y Recompensas Civiles. Ref. Y Adic. (D.O.F. 07-III-2003).
Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Información Pública Gubernamental.( D.O.F. 11-V-2004)

Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Públicos. (D.O.F. 13-III-2002)
Ley de Fiscalización Superior de la Federación. D.O.F.(29-XII-2000)

Ley Federal sobre Metrología y Normalización. D.O.F. (19-V-1999)

Ley de Ingresos de la Federación para el Ejercicio Fiscal de 2004. (D.O.F. 31-XII-2003)

Presupuesto de Egresos de la Federación para el Ejercicio Fiscal 2004. (D.O.F. 31-XII-2003)

Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado, Reglamentaria del Apartado “B” del Artículo 123 Constitucional. (D.O.F. 23-I-1998)

Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Administración Pública Federal. (D.O.F. 10-IV-2003)

C. Códigos
Código Fiscal de la Federación. (D.O.F. 22-05-2004)
D. Reglamentos
Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Sanidad Internacional. Ref. (D.O.F. 26-XI-1987)

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Investigación para la Salud. (D.O.F. 06-I-1987)

Reglamento Interior de la Comisión Interinstitucional de Investigación para la Salud. (D.O.F. 10-VIII-1988)

Reglamento de Insumos para la Salud. Ref. (D.O.F. 19-IX-2003)

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Publicidad. (D.O.F. 04-V-2000)

Reglamento Interior de la Comisión Interinstitucional del Cuadro Básico de Insumos del Sector Salud. (D.O.F. 27-V-2003)

Reglamento Interior de la Secretaría de Salud. (D.O.F. 28-I-2004)

Reglamento de la Ley Reglamentaria del Artículo 5°. Constitucional relativo al Ejercicio de las Profesiones en el Distrito y Territorios Federales y en Materia Federal. Ref. (D.O.F. 08-V-1975)

Reglamento de la Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Público Federal. (D.O.F. 19-IX-2001)

Reglamento de la Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Administración Pública Federal.( D.O.F. 02-IV-2004)

E. Planes y Programas
Programa Nacional de Salud 2001-2006. (D.O.F. 21-IX-2001)

Programa Nacional de Combate a la Corrupción y Fomento a la Transparencia y el Desarrollo Administrativo 2000-2006. (D.O.F. 22-XII-2002)

Programa Especial de Ciencia y Tecnología. (D.O.F. 12-XII-2002)

Programa de Mejora Regulatoria 2001-2006. (D.O.F. 17-I-2003)

F. Decretos
Decreto por el que se establecen los criterios para el otorgamiento de condecoración y premios en materia de salud pública. (D.O.F. 19-III-2004)

Decreto por el que se aprueba el programa nacional de salud 2001-2006. (D.O.F. 21-IX-2001)

Decreto del instituto Federal de Acceso a la Información Pública. (D.O.F. 24-XII-2002)

Decreto por el que se deroga la fracción I del artículo 22 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Información Pública Gubernamental. (D.O.F. 11-V-2004)
G. Acuerdos del Ejecutivo

Acuerdo por el que se crea la Comisión Interinstitucional de Investigación en Salud. (D.O.F. 19-X-1983)

Acuerdo por el que los titulares de las dependencias y entidades de la Administración Pública Federal del sector salud, consultarán a la Academia Nacional de Medicina y a la Academia Mexicana de Cirugía para la instrumentación de las políticas en materia de salud.. (D.O.F. 26-IX-1994)

Acuerdo por el que se crea la Comisión Intersecretarial de Bioseguridad y Organismos Genéticamente Modificados con el objeto de coordinar las políticas de la Administración Pública Federal relativas a la bioseguridad y a la producción, importación, exportación, movilización, propagación, liberación, consumo y, en general, uso y aprovechamiento de organismos genéticamente modificados, sus productos y subproductos. (D.O.F. 05-XI-1999)
Acuerdo por el que se crea la Comisión para la Transparencia y el Combate a la Corrupción de la Administración Pública Federal, como una comisión intersecretarial de carácter permanente. (D.O.F. 04-XII-2000)

Acuerdo por el que se establecen las disposiciones que deberán observar las dependencias y los organismos descentralizados de la Administración Pública Federal, para la recepción de promociones que formulen los particulares en los procedimientos administrativos a través de medios de comunicación electrónica, así como para las notificaciones, citatorios, emplazamientos, requerimientos, solicitudes de informes o documentos y las resoluciones administrativas definitivas que se emitan por esa vía. (D.O.F. 17-I-2002)

Acuerdo por el que se emiten los lineamientos para la elaboración, revisión y seguimiento de iniciativas de Leyes y Decretos del Ejecutivo Federal. (D.O.F. 09-IX-2003)
H. Acuerdos del Secretario
Acuerdo número 43. Por el que se crea el Comité de Investigación en Salud. (D.O.F. 11-I-1985)

Acuerdo número 55. Por el que se integran patronatos en las unidades hospitalarias de la Secretaría de Salud y se promueve su creación en los Institutos Nacionales de Salud. (D.O.F. 17-III-1986)

Acuerdo 112. Sobre los lineamientos que deberán seguirse por las unidades administrativas de la Secretaría de Salud, para la publicación de los documentos que sean considerados de interés general. (D.O.F 30-VI-1993)

Acuerdo número 114. Por el que se ordena la distribución de habitaciones para los investigadores de los Institutos Nacionales de Salud. (D.O.F. 08-X-1993)

Acuerdo número 133. Por el que se crea el Comité de Comunicación y Difusión para la Salud de la Secretaría de Salud. (D.O.F. 27-XII-1995)

Acuerdo por el que la Secretaría de Salud da a conocer las Reglas de Operación especificas e indicadores de gestión y evaluación de la Cruzada Nacional por la Calidad de los Servicios de Salud. (D.O.F. 20-III-2002)

Acuerdo que establece una nueva identificación gráfica para las instituciones públicas del Sistema Nacional de Salud. (D.O.F. 21-VI-2002)

Acuerdo mediante el cual se adscriben orgánicamente las unidades administrativas de la Secretaría de Salud. (D.O.F. 03-II-2004)

I. Disposiciones de Salubridad General

Acuerdo por el que se establecen las bases para el desarrollo del Programa Nacional de Certificación de Establecimientos de Atención Médica. (D.O.F. 20-IX-2002)
J. Otros Ordenamientos Jurídicos

Norma que regula las jornadas y horarios de labores en la Administración Pública Federal Centralizada. (D.O.F. 15-III-1999)

Manual de organización general de la Secretaría d Salud. (D.O.F. 08-X-2001)

Normas para la Operación del Registro de Servidores Públicos. Ref. (D.O.F. 01-IV-2003)

Oficio circular por el que se da a conocer el Código de ética de los Servidores Públicos de la Administración Pública Federal. (D.O.F 31-VII-2002)

Lista de unidades de enlace de la Administración Pública Federal, en materia de acceso a la información. (D.O.F.12-XII-2002)

Lineamientos que deberán observar las dependencias y entidades de la Administración Pública Federal en la recepción, procesamiento, trámite, resolución y notificación de las solicitudes de acceso a datos personales que formulen los particulares, con exclusión de las solicitudes de corrección de dichos datos. (D.O.F. 25-VIII-2003)

Lineamientos Generales para la clasificación y desclasificación de la información de las dependencias y entidades de la Administración Pública federal. (D.O.F. 18-VIII-2003)

Oficio circular por el que se dan a conocer las disposiciones a que se refiere el primer párrafo del artículo décimo cuarto transitorio del Presupuesto de Egresos de la Federación para el Ejercicio Fiscal 2004, por las que se determinan los manuales, formatos y medios a través de los cuales las dependencias y entidades de la Administración Pública Federal deben remitir el inventario actualizado de los bienes con que cuenten a la Secretaría de Hacienda y Crédito Público. (D.O.F.29-I-2004)

Lineamientos Generales para la organización y conservación de los archivos de las dependencias y entidades de la Administración pública Federal. (D.O.F 20-II-2004)

Manual de Percepciones de los Servidores Públicos de mando. (D.O.F. 26-II-2004)

Manual para la Administración de Proyectos del Sistema Nacional de Ciencia y Tecnología, (autorizado 20-VI-2003)
K. Disposiciones Internacionales
Decreto por el cual se promulga el Código Sanitario Panamericano. (D.O.F. 28-VI-1929)

Decreto por el que se aprueba el texto de las enmiendas a los artículos 24 y 25 de la Constitución de la Organización Mundial de la Salud, firmada en Nueva York el 22 de julio de 1946, adoptadas el 17 de mayo de a1976.

Decreto Promulgatorio del Convenio Básico de Cooperación Técnica y Científica entre el Gobierno de los estados Unidos Mexicanos y el Gobierno de la República de Guatemala, firmado en la Ciudad de Guatemala, el veinte de febrero de mil novecientos noventa y ocho. (D. O. F. 12-XI-2001)
Decreto por el que se aprueba el Protocolo de Cartagena sobre la Seguridad de la Biotecnología del Convenio sobre la Diversidad Biológica, adoptado en Montreal, el veintinueve de enero de dos mil. (D.O.F. 01-VII-2002)

Decreto por el que se aprueba el Convenio de Estocolmo sobre Contaminantes Orgánicos Persistentes, adoptado en Estocolmo, el veintidós de mayo de dos mil uno. (D.O.F. 03-XII-2002)

Decreto Promulgatorio del Protocolo de Cartagena sobre Seguridad de la Biotecnología del Convenio sobre la Diversidad Biológica, adoptado en Montreal, el veintinueve de enero de dos mil. (D.O.F. 28-X-2003)

Decreto Promulgatorio del Acuerdo entre los Estados Unidos Mexicanos y el Centro Regional de Enseñanza de Ciencia y Tecnología del espacio para América Latina y el Caribe relativo a la Operación del Centro en México, firmado en la Ciudad de México, el veintitrés de octubre de dos mil dos. (D.O.F. 04-XI-2003)
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