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2. PROCEDIMIENTO PARA EL OTORGAMIENTO DE ESTÍMULOS A LA PRODUCTIVDAD CIENTÍFICA DE LOS INVESTIGADORES DE LA SECRETARIA DE SALUD

1.0 Propósito

1.1 Evaluar el desempeño de los investigadores adscritos a las instituciones pertenecientes a la Secretaría de Salud para el otorgamiento de estímulos.

2.0 Alcance
2.1 A nivel externo el ámbito de acción de este procedimiento es con las áreas responsables de investigación de las unidades de nivel central, desconcentradas, descentralizadas y agrupadas administrativamente en el sector de la Secretaría de Salud. 


A nivel interno tiene un ámbito de acción con la Dirección de Investigación en Salud, la Subdirección de Desarrollo Investigación en Salud y el Departamento de Apoyo a la Investigación.

3.0 Políticas de operación, normas y lineamientos

3.1. La Dirección General de Políticas de Investigación en Salud a través de la Dirección de Investigación en Salud es la única facultada para la adecuación y emisión de los criterios y el procedimiento para evaluar la productividad científica  del personal perteneciente al Sistema Institucional de Investigadores.
3.2. El proceso de evaluación de la productividad científica de los investigadores es responsabilidad exclusiva de las autoridades de investigación de las unidades administrativas, de la Comisión Interna de Investigación en Salud, Autoridades de la Dirección de Investigación en Salud y de la Comisión Externa de Investigación en Salud, con base en la convocatoria correspondiente al periodo a evaluar y al Reglamento del Programa de Estímulos  destinados al reconocimiento de los Investigadores en Ciencias Médicas de la Secretaría de Salud, vigente.
3.3. La propuesta de candidatos deberá ser validada por la Autoridad máxima de investigación de la unidad de adscripción con aval del Director General de la Unidad.
3.4. El resguardo de los expedientes de los investigadores es responsabilidad de la Dirección de Investigación en Salud.
4.0 Descripción del procedimiento

	Secuencia de Etapas
	Actividad
	Responsable

	1.0.Revisión de criterios
	1.1 Convoca a los integrantes de la CEIS para  definir los criterios de evaluación de la productividad científica de los investigadores.

· Oficio de invitación
1.2 Definen los criterios de la convocatoria conjuntamente con la Dirección de Investigación en Salud.
· Propuesta de Convocatoria
1.3 Emite convocatoria del periodo y la turna a la DGPIS para su Vo. Bo.
· Convocatoria
1.4 Recibe convocatoria y autoriza la difusión.
· Oficio de autorización
	Dirección General de Políticas de Investigación en Salud
Comisión Externa de Investigación en Salud

Dirección de Investigación en Salud

Dirección General de Políticas de Investigación en Salud

	2.0 Difusión de convocatoria
	2.1 Recibe el documento autorizado y procede a difundir la convocatoria en todas las unidades de adscripción de la Secretaría de Salud, que cuenten con plazas de investigador.
· Oficio de difusión unidades
2.2 Recibe y difunde convocatoria entre los investigadores adscritos a la unidad.

· Memorando 
2.3 Integra documentación de interesados en recibir estímulos.

· Memorando
	Dirección de Investigación en Salud
Responsable de Investigación de la Unidad


	Secuencia de Etapas
	Actividad
	Responsable

	3.0 Evaluación productividad científica
	3.1 Convoca a la CIIS para evaluar aspirantes y emitir dictamen.

3.2 Revisa y avala informe de resultados de la CIIS y envía propuestas a DGPIS.

· Propuesta de candidatos
3.3 Recibe propuestas y las turna a la Dirección de Investigación en Salud.

· Expedientes de candidatos
3.4 Revisa propuestas y las envía a evaluación a la SDIS.

· Expedientes de candidatos
3.5 Integra documentos por Unidad Administrativa y coordina la evaluación.

· Expedientes por Institución

3.6 Realiza evaluación preliminar y envía expedientes evaluados a la SDIS para dictamen.

· Expedientes evaluados

3.7 Analiza evaluación de acuerdo a criterios emitidos, emite dictamen y envía a DIS informe de resultados.

· Expedientes dictaminados

3.8 Revisa informe y convoca a la CEIS para ratificar o rectificar dictamen.

· Dictamen
3.9 Analiza informe de acuerdo a criterios emitidos y emite dictamen.
· Dictamen

· Ratifica
· SI (continua 4.1)
· NO (continua 5.1)
	Responsable de Investigación de la Unidad
Dirección General de Políticas de Investigación en Salud

Dirección de Investigación en Salud

Subdirección de Desarrollo de Investigación en Salud

Departamento de Apoyo a la Investigación

Subdirección de Desarrollo de Investigación en Salud

Dirección de Investigación en Salud

Comisión Externa de Investigación en Salud

	4.0 Difusión de Resultados
	4.1 Recibe dictamen y difunde resultados.

· Oficio difusión.

4.2 Informa a la DGRH el monto a pagar por Unidad Administrativa.

· Oficio
	Dirección de Investigación en Salud

Dirección General de Políticas de Investigación en Salud

	5.0 Rectificación de dictamen
	5.1 Reevalúa los expedientes no avalados

5.2 Emite dictamen y notifica a la DIS el resultado.
· Dictamen

· Favorable

· SI (continua 4.2)

· NO (continua 5.3)
5.3 Informa resultados del dictamen a la CEIS e involucrados.

· Oficio

TERMINA PROCEDIMIENTO
	Subdirección de Desarrollo de la Investigación en Salud

Dirección de Investigación en Salud




5.0 Diagrama de Flujo

	DIRECCIÓN GENERAL DE POLÍTICAS DE INVESTIGACIÓN EN SALUD
	DIRECCIÓN DE INVESTIGACIÓN EN SALUD
	COMISIÓN EXTERNA DE INVESTIGACIÓN EN SALUD
	RESPONSABLE DE INVESTIGACIÓN

UNIDADES ADMINISTRATIVAS
	SUBDIRECCIÓN DE DESARROLLO DE LA INVESTIGACIÓN EN SALUD
	DEPARTAMENTO DE APOYO A LA INVESTIGACIÓN

	

	
	
	
	
	


6.0 Documentos de referencia

	Documentos
	Código (cuando aplique)

	Manual de organización específico de la Dirección General de Políticas de Investigación en Salud autorizado por la Dirección General de Programación, Organización y Presupuesto
	Autorización del 21 de octubre de 2004

	Criterios y Procedimientos para el Otorgamiento de Estímulos Económicos a los Investigadores en Ciencias Médicas  de la Secretaría de Salud.
	Vigente

	Reglamento  del Programa de Estímulos Destinados al reconocimiento de los Investigadores en Ciencias Médicas de la Secretaría de Salud
	Vigente

	Reglamento Interior de la Secretaría de Salud
	19 de enero de 2004


7.0 Registros
	Registros
	Tiempo de conservación
	Responsable de conservarlo
	Código de registro o identificación única

	Archivo legal de expedientes de los investigadores
	6 años o durante su vigencia
	Dirección de Investigación en Salud
	Número de expediente

	Expediente del Programa de Ingreso 
	6 años o durante su vigencia
	Dirección de Investigación en Salud
	Número de expediente


8.0 Glosario

8.1 CGINS: Coordinación General de los Institutos Nacionales de Salud
8.2 DGPIS: Dirección General de Políticas de Investigación en Salud
8.3 SDIS: Subdirección de Desarrollo de Investigación en Salud
8.4 CEIS: Comisión Externa de Investigación en Salud
8.5 CIIS: Comisión Interna de Investigación en Salud
8.6 SII: Sistema Institucional de Investigadores
8.7 Productividad científica: proceso por el cual se evalúa el desempeño profesional de los investigadores en ciencias médicas de la Secretaría de Salud.
9.0
Cambios de esta versión

	Número de Revisión
	Fecha de la actualización
	Descripción del cambio

	No aplica
	No aplica
	No aplica


10.0
Anexos
	Número de Revisión
	Fecha de la actualización
	Descripción del cambio

	Anexo 2. “Auto-evaluación de la Productividad Científica de los Investigadores en Ciencias Médicas”
	Julio de 2005
	Documento que contiene los datos de identificación así como los criterios para la evaluación de la productividad científica.
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