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1.0 Propdsito

1.1 Establecer los lineamientos para la adjudicacion de contratos de obra publica y servicios
relacionados con las mismas a través de Licitacion Publica Nacional.

2.0 Alcance

2.1. A nivel interno el procedimiento es aplicable a las Direcciones dependientes de la Direcciéon
General de Desarrollo de la Infraestructura Fisica.

2.2  Anivel externo, el procedimiento es aplicable a las Unidades Administrativas dependientes de la
Secretaria de Salud, asi como en aquellos 6rganos desconcentrados, Institutos Nacionales vy
Servicios Estatales de Salud que requieran asesoria en este procedimiento.

3.0 Politicas de operacién, normas y lineamientos

3.1 La normatividad para la realizacion de este tipo de procedimientos es la establecida en la Ley de
Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas y su Reglamento.

3.2 La Secretaria de la Funcién Publica dentro de sus atribuciones es la facultada para emitir
lineamientos en esta materia.

33 A la Direccién General de Desarrollo de la Infraestructura Fisica, le corresponde realizar los
procedimientos de licitacién publica, invitacion a cuando menos tres personas y de adjudicacién
directa, en materia de adquisiciones para la conservacion, servicios y obras pulblicas para la
infraestructura fisica que le corresponda contratar directamente, asi como asesorar a los
6rganos desconcentrados, Institutos Nacionales y Servicios Estatales de Salud.

34 La Direccion General de Desarrollo de la Infraestructura Fisica, de acuerdo al Reglamento
Interior de la Secretaria de Salud, esta facultada para autorizar, en su caso, el otorgamiento a
contratistas de porcentajes mayores de anticipo a los determinados por la Ley de Obras Publicas
y Servicios Relacionados con las Mismas.
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4.0 Descripcién del procedimiento

Secuencia de

Etapas Actividad Responsable
1.1. Emite la instruccion de coordinar el
_ procedimiento para la adjudicacion de un|pireccion General
1.0 Emite la

instrucciones

contrato de obra publica a través de
modalidad de Licitacién Publica Nacional.

» Oficio, Documentacién soporte.

Adjunta de Evaluacion de
Proyectos.

2.0 Recepcionde |2.1. Recibe la instruccion de coordinar el
Solicitud y procedimiento licitatorio, e instruye a la|Direccion de Evaluacion
documentacién Subdireccion de Licitaciones su elaboracion. | Técnica-Juridica.
soporte « Oficio de solicitud / Normatividad
3.1. Con los requisitos establecidos en el oficio,
3.0 Elaboracion de la se elabora la Convocatoria y solicita la|Subdireccion de
Convocatoria. elaboracion de las Bases de Licitacion. Licitaciones.
» Convocatoria.
. 4.1. Se elaboran las bases del procedimiento para
4.0IaEs|aI§)§sr2(s:l(()jg de su venta y/o entrega a los Licitantes y remite a| pepartamento de
Licitacion la Subdireccion de Licitaciones. Concursos y Contratos.

* Bases de Licitacion.

5.0 Gestion de la
publicacion de la
Licitacion.

5.1. Mediante oficio, se gestiona ante la Direccion
General de Comunicacibn Social, la
publicacion de la convocatoria firmada por el
Director General de Desarrollo de la
Infraestructura Fisica.

» Oficio de solicitud de publicacién.

Subdireccién de
Licitaciones y Contratos.

6.0 Venta de Bases

6.1 Se coordina la atencion de los Licitantes
interesados en participar, quienes deben
entregar a cambio de las Bases, cheque

Subdireccion de

de Licitacion. certificado o el comprobante que emite el||cjtaciones y Contratos.
sistema electronico de Compranet.
* Comprobante de pago de bases
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7.1 El dia y la hora sefialados en la convocatoria y
las bases de licitacion, se lleva a cabo la visita
. " al sitio de los trabajos, la cual es guiada por . L,
7.0 Visita al sitio de J 9 b Subdireccion de

los trabajos.

los representantes del area usuaria, los
responsables de la elaboracién del proyecto si
lo hubiere, y personal de la DGDIF, y en la
cual se tomara lista de asistencia.

Licitaciones y Contratos

8.0 Organizacién de
Junta de
Aclaraciones.

8.1 El dia y la hora sefialados en la convocatoria y

las bases de licitacion se lleva a cabo el acto
de Junta de Aclaraciones a las bases de
Licitacion y a la cual asisten los representantes
del area usuaria, los responsables de la
elaboracion del proyecto, si lo hubiere y varios
funcionarios de la DGDIF, aclarandose las
dudas presentadas en la visita al sitio de los
trabajos.

Lineamientos/oficios/normatividad.

Subdireccién de
Licitaciones y Contratos

9.0 Organizacién de
la presentacion de
propuestas.

9.1 El diay hora sefialados en la convocatoria y las

Bases de Licitacion se llevan a cabo los actos
de la primera y segunda etapa
respectivamente, consistentes en la
presentacion de proposiciones y apertura de
propuestas técnicas y econdmicas de los
licitantes, recibiendo para analisis y fallo
correspondiente las que hubieran cumplido
con los requisitos establecidos.

Lineamientos / Oficios / Normatividad

Subdireccién de
Licitaciones y Contratos

10.1

10.0 Notificacion del
fallo de la Licitacion.

Una vez remitida a la Direccion de Evaluacion
Técnica-Juridica, la evaluacién econémica por
el area de precios unitarios en Junta Publica,
se da a conocer el fallo de adjudicacién del
contrato respectivo, asi mismo se les informa
por escrito a los demas licitantes , las razones
por las cuales su propuesta no resultd
ganadora.

Lineamientos / oficios / normatividad.

Subdireccién de
Licitaciones y Contratos
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6.0 Documentos de referencia

Documentos Cddigo (cuando aplique)

Manual de Organizacion especifico

Reglamento Interior de la Secretaria de Salud.

Ley de Obras Publicas y Servicios relacionados con las mismas.

Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios relacionados con
las mismas

7.0 Registros

Registros iEfig d.(? Responsable de conservarlo Qodlgq de o
conservacion identificacion Unica
Oficio de Re_c&_epmon ylo 5 AfiOS D|rec9|on de Evgl_uamon NGmero de oficio
de solicitud Técnica-Juridica
Acuse del oficios 5 Afios D'reC‘E'OU de Evf':ll_uamon Numero de oficio
Técnica-Juridica
Dictamenes 5 AfiOS D|rec9|on de Evf';ll_uamon Nombre Qt_el proyecto
Técnica-Juridica solicitado
8.0 Glosario

8.1 Compranet: Sistema electronico de la Secretaria de Funcion Publica, en el cual es

obligatorio la publicaciéon de todas las licitaciones que lleve a cabo la Administracion
Publica Federal.

8.2 DGDIF: Direccién General de Desarrollo de la Infraestructura Fisica.

9.0 Cambios de esta version

Numero de Revision | Fecha de la actualizacion Descripcion del cambio

0 No aplica No aplica
10.0 Anexo
10.1 No Aplica
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