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1.0 Propésito
1.1 Establecer los lineamientos para requerir la contratacion de estudios para la Evaluacion de los
Proyectos que le sean encomendados a la Direccién de Area.
2.0  Alcance
2.1 A nivel interno el procedimiento es aplicable a la Subdireccion de Estudios Financieros, la
Subdireccion de Estudios Socioeconémicos, la Subdireccibn de Relaciones
Intergubernamentales el Departamento de Informacién y Andlisis y el Departamento de
Estrategias de Implementacion
2.2 A nivel de la Unidad Administrativa responde a los requerimientos planteados por las instancias
superiores como la Direccion General Adjunta de Evaluacion de Proyectos y la Direccion
General de Desarrollo de la Infraestructura Fisica.
3.0 Politicas de operacion, normas y lineamientos
3.1 Aplican la Politicas, Bases y Lineamientos autorizados a la Unidad Administrativa para la
contratacion de servicios al amparo de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico y su Reglamento y de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
mismas.
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4.0

Descripcion del procedimiento

Secuencia de

instrucciones.

proyectos.

» Oficio, volante de gestion.

Etapas Actividad Responsable
1.1. Emite la instruccibn de llevar a cabo la| .
1.0 Emisién de contratacion de Estudios para la evaluacion de | Direccion General

Adjunta de Evaluacion de
Proyectos.

2.0 Recepcion de

2.1 Recibe solicitud de contratacién de Estudio y
turna junto con la documentacién soporte a las

analisis del caso.

informacion.
» Reporte inicial

solicitud y Subdirecciones respectivas. Direccién de Evaluacion
documentacion 2.2 Convoca a reunién de trabajo para identificar | ECOnomica Financiera
soporte. areas de competencia
* Oficios, Memorando
) ) - . Subdireccion de Estudios
3.0 Revision y 3.1 Analizan el caso e identifican déficit de|ggcioeconémicos

Subdireccion de Estudios
Financieros

Subdireccion de Estudios
Socioecondmicos

4.0 Elaboracion de |4.1 Elaboran el anexo técnico. Subdireccion de Estudios
anexos técnicos « Documento técnico Financieros
Departamento de
Informacion y Analisis
) ) Subdireccion de Estudios
5.1 Recopilan ~  documentacion soporte, | sgcioecondémicos
5.0 Recopilacién de complementaria y elaboran oficios y acuerdos L _
Documentos para requerir el procedimiento de contratacién. | Subdireccion de Estudios
Financieros
complementara para + Oficios y documentos. _ _
requerir el Subdireccién de
procedimiento de Relaciones
contratacion. 52 Envian a la Direccion de Evaluacion | Intergubernamentales
Econdémica-Financiera. Departamento de
Estrategias de

Implementacion
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6.0 Revision de
Documentos

6.1

6.2

Revisa y emite el Vo. Bo. del anexo técnico

* Documento

Revisa la documentacion complementaria.

* Documento

6.3 ¢ Tiene observaciones a los documentos?
e Sit Regresaalaetapa4d

« No: Continda el procedimiento.

Direccion de Evaluacién
Econdémica Financiera

7.1 Solicita a la Direccion de Evaluacion Técnica
7.0 Solicitud de Juridica el procedimiento de contratacion de Direccién de Evaluacion
procedimiento de los servicios técnicos contratados. P . )
s Economica Financiera
contratacion. « Oficio
TERMINA PROCEDIMIENTO
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5.0 Diagrama de Flujo

Direccién Gral. Adjunta de

Eualiianidn Ada Dravantae

Direccion de  Evaluacién | Subdireccién de

Econémica-Financiera

Subdireccién  de  Estudios
Financieros, Socioeconémicos,

de  Relaciones Inter.-
Gubernam.. Dento. Estrateaias

Estudios Financieros y
Socioeconémicos

1 Inicio )

y
Emisién de
Instrucciones
Oficio ae
solicitud, Doc.
Soporte

y

Recepcion d
Solicitud
documentacién
soporte

e
y

Oficios,
Documentacién

soporte

Revision
andlisis del caso

X 4

Elaboraciéon  de
Anexos Técnicos

Anexos Técnicos

5
Recopilacion de
Documentos
complementara para
requerir el
procedimiento de
contratacién

Documentos
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Diagrama de Flujo

Direccién Gral. Adjunta de

Eualiianidn Ada Dravantae

Direccion de  Evaluacion
Econémica-Financiera

Subdireccién de
Estudios Financieros y
Socioeconémicos

Subdireccién  de  Estudios
Financieros, Socioeconémicos,
y de Relaciones Inter.-
Gubernam.. Dento. Estrateaias

Revision de
documentos

¢ Existen
observaciones?
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procedimiento de
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Oficio,
Documentos
Técnicos

Termina
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6.0

Documentos de referencia

Documentos

Cddigo (cuando aplique)

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de Sector Publico y

su Reglamento. No aplica

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas y su ,
No aplica

Reglamento.

Manual de Politicas, Bases y Lineamientos. No aplica

7.0 Registros
: Tiempo de Cddigo de registro o
Registros po ae Responsable de conservarlo ~001go de registr
conservacion identificacion Gnica
Oficio de Recepcion y/o ~ Direccion de Evaluacion , -~
cep y 5 Anos - X ; Numero de oficio
de solicitud Econdmica y Financiera
- ~ Direccion de Evaluacion , -
Acuse de oficios 5 Anos - ) ; Numero de oficio
Econdmica y Financiera
Anexos técnicos y 5 AfiOS Direccion de Evaluacion Nombre del proyecto
documentacién soporte Econdmica y Financiera solicitado

8.0 Glosario
8.1 No Aplica
9.0 Cambios de esta version

NUmero de Revision

Fecha de la actualizacion

Descripcion del cambio

0 No aplica No aplica
10.0 Anexos

10.1 Oficio

10.2 Volante de Gestion.

10.3 Reporte Inicial
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