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1.0 Propésito

1.1 Establecer los lineamientos generales para Coordinar la Administracion de Programas y
Proyectos que le sean encomendados a la Direccién de Evaluacién Econémica-Financiera.

2.0 Alcance

21 A nivel interno, el procedimiento es aplicable a la Subdireccion de Relaciones
Intergubernamentales, el Departamento de Estrategias de Implementacion y las Subdirecciones
gue funjan como administradores de Programas o Proyectos.

2.2 A nivel externo, el procedimiento es aplicable a la Direccion General Adjunta de Evaluacion de
Proyectos y la Direccién General de Desarrollo de la Infraestructura Fisica y aplica a otras areas
de la dependencia y actores que por sus atribuciones tengan relacién para la adecuada
administracién de programas y proyectos.

3.0 Politicas de operacion, normas y lineamientos

3.1 El alcance del procedimiento se ajusta a las atribuciones conferidas a la Direccién General de
Desarrollo de la Infraestructura Fisica en el Reglamento Interior de la Secretaria de Salud.

3.2 Las politicas de operacion corresponden a los términos y compromisos institucionales
establecidos para los Proyectos y Programas de la Secretaria de Salud en los que patrticipe, por
su ambito de actuacion, la Direccion General de Desarrollo de la Infraestructura Fisica.

3.3 La normatividad aplicable es la emitida por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico y, en su
caso por la Secretaria de la Funcion Publica, para la administracion de proyectos publicos asi
como demas legislacion, reglas, lineamientos y metodologias aplicables.

3.4 La elaboracion de informes de seguimiento, le deben ser solicitados al responsable en funcién
de la duracion de cada proyecto.
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4.0 Descripcion del procedimiento
Secuencia de -
Actividad Responsable
Etapas
. 1.1 Emite instrucciones para llevar a cabo el|pireccion General
1.0 Emision de

instrucciones

seguimiento puntual de programas y/o proyectos.

» Oficio, volante de gestion.

Adjunta de Evaluacion de
Proyectos.

2.0 Recepcion de
instrucciones y
documentacion.

2.1 Recibe instrucciones  de coordinar el

seguimiento de programas y proyectos.
» Volante de Gestion

Direccion de Evaluacién
Econdémica Financiera

3.0 Nombramiento de
Administrador del

3.1 Emite el nombramiento de responsable de
administracion del programa o0 proyecto e
instruye a la Subdireccion de Relaciones
Inter.-Gubernamentales que apoye en la

Direccion de Evaluacién
Econdémica Financiera

6.0 Deteccion de

contingencias

Si: pasa a la etapa 7

No: pasa a la etapa 9

Proyecto. estructuracion de esquemas de seguimiento.
» Oficio
Subdireccién de
4.0 Identificacion de - , . Relaciones
. . 4.1 Identifican areas participantes y se proponen | Intergubernamentales
areas participantes y : LS S
. mecanismos de coordinacion y comunicacion entre
mecanismos de A )
A las areas involucradas. Departamento de
comunicacion .
Estrategias de
Implementacion
5.1 Recibe y administra el Programa o Proyecto _ .
5.0 Administracion de conforme a Programa de Trabajo establecido. | Subdireccion
P. P i o Administrador del
rograma o Froyeclo | 5.2. Genera Informe de seguimiento. Proyecto
» Documento (reporte)
6.1 Recibe informe y analiza.
6.2 Identifica contingencias:

Direccion de Evaluacién
Econdmica Financiera

7.0 Disefio e
instrucciéon de Plan
de Contingencias

7.1 Disefia e instruye al administrador del
proyecto el Plan de Contingencias.

* Plan de Contingencias

Direccion de Evaluacién
Econdmica Financiera
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8.0 Implementacion
de Plan de
Contingencias

8.1 Implementa Plan de Contingencias

8.2 Genera informe de avances y envia a la
Direccién de Evaluacion Econémica Financiera

* Informe de Avances

Subdirector Administrador
del Proyecto

9.0 Generacion y
envio de Informe
Evaluatorio Final.

9.1 Recopila informacibn y genera informe
evaluatorio final

9.2. Envia informe a la Direccion General Adjunta
de Evaluacion de Proyectos.

* Informe Evaluatorio Final

Direccion de Evaluacién
Econdmica Financiera
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5.0 Diagrama de Flujo

y mecanismos
comunicacion

L i Direccion de  Evaluacién | Subdireccién de Subdirector Administrador
Direccién Gral. Adjunta de| Econémica-Financiera Relaciones Inter.- del Proyecto
EvaliiariAn da Draviantne Gubel’namt., J DepIO.

1 Inicio )
1
y
Emisién de
Instrucciones
Oficio de
solicitud, Doc.
Soporte
2
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documentacion.
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Documentacion
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4
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Programa ylo
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Reporte
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Direccién Gral. Adjunta de

Eualiianidn Ada Dravantae

Direccion de  Evaluacion
Econémica-Financiera

Subdireccién
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Gubernamt., J. Depto.

Subdirector Administrador
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1 Termina )
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¢ Existen
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del Proyecto, el
Plan de
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Plan de
Contingencias
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Generacion y
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evaluatorio final
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6.0 Documentos de referencia

Documentos Cddigo (cuando aplique)

Programas de Trabajo preestablecidos

No aplica

Reglamento Interior de la Secrétaria de Salud

7.0 Registros

Registros

Tiempo de
conservacion

Responsable de conservarlo

Cddigo de registro o
identificacion Gnica

Volante de Gestién

5 Afos

Direccion de Evaluacién
Econdmica Financiera

NUmero de oficio

Libro de Gestién

5 Afos

Direccion de Evaluacioén
Econdémica Financiera

NUmero de oficio

Informes

5 Afos

Direccion de Evaluacioén
Econdémica Financiera

Nombre del proyecto
solicitado

8.0 Glosario

8.1 No aplica .

9.0 Cambios de esta version

NUmero de Revision

Fecha de la actualizacion

Descripcion del cambio

0 No aplica No aplica
10.0 Anexos

10.1 Oficio

10.2 Volante

10.3 Plan de Contingencias

10.4 Documento reporte

10.5 Informe de Avances

10.6 Informe Evaluatorio final
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