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1.0 Propdsito

1.1 Certificar los recursos solicitados por las areas operativas para iniciar el proceso de adjudicacion de
las obras y/o servicios

2.0 Alcance

2.1 Este procedimiento es aplicable a nivel interno a todas las areas operativas de la Direccion
General de Desarrollo de la Infraestructura Fisica.

3.0 Politicas de operacién, normas y lineamientos
3.1 Informar a mas tardar el dia siguiente de su recepcion, a las areas operativas de las afectaciones

presupuestarias autorizadas, a efecto de que estén en condiciones de tramitar la certificacion de
recursos para inversiones en adquisicion de bienes u obras publicas
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4.-Descripcién del procedimiento
Secuencia de .
Actividad Responsable

Etapas

1.0 Envio de solicitud

1.1 Solicitan a la Coordinacion Administrativa a
través del formato de certificacion de recursos para
el inicio de los procesos de contratacion de obras

Areas Operativas de

la

de certificacion . - ;
de recursos y/o prestaciéon de servicios relacionados con las|DGDIF
mismas, para su registro en control de documentos.
* Formato
2.1 Registra en control de documentos, turnando al
2.0 Registro y | Departamento de Programaciéon y Presupuesto
solicitud de|(Dpto. de Prog. y Ptto.), elabora formato de |Coordinacion
certificacion ~ de| certificacion de recursos en original basado en el |Administrativa
recursos presupuesto asignado
* Formato
3.1 Recibe formato de certificacion de recursos
presupuestales que requieran las areas operativas
para iniciar el proceso de adjudicacién de las
obras y/o servicios y acusa de recibido
3.0 Recepcion del Regls_tra en el C(_)ntr_ol de documentos y da nimero Deartamento de
formato de | de folio con los siguientes datos: Prop vl
certificacion  de - Fecha o P g 0 (DGDIF y
recUrsos - Nombre del beneficiario _ N resupuesto ( )
- Identificacion del area que emite el oficio
- Identificacién y nimero de oficio
- Identificacién y nimero de comprobante
- Importe total del oficio de afectacion
presupuestal
Observaciones referentes a que tipo de oficio
corresponde
(
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Actividad Responsable

Etapas

3.2 Verifica disponibilidad, si la informacion es
incorrecta y/o incompleta, se regresan los
documentos mediante oficio y solicita se corrijan y/o
complementen

3.3 Si la informacién es correcta y/ o completa
elabora oficio de solicitud de certificacion de
recursos para aprobacion, y turna a la Coordinacion
Administrativa para firma

» Oficio

4.0  Aprobacion de ) o o o
oficio de |4.1 Recibe oficio de solicitud de certificacion de
certificacion  de | recursos para aprobacion y firma, regresandolo al | Coordinacion
recurrsos Dpto. de Prog. y Ptto para su tramite Administrativa
» Oficio
5.0 Tramite de Ila : - . e
solicitud de 5.1 Recibe oficio de solicitud de certificacion de | Departamento de
e recursos para aprobacion y turna a la Direccion | Programacion y
certificacion de N .
(ECUISOS General para autorizacioén de la accion programada | Presupuesto (DGDIF)
6.0 Autorizacion de , - e . , Direccion General de
L 6.1 Recibe, la solicitud de certificacion y autoriza la
accion L Desatrrollo de la
Accion Programada y turna. .
programada Infraestructura Fisica
7.1 Recepcion la Departamento de
solicitud de|7.1 Recibe certificacion de recursos autorizada y P L
R ! X oL Programacion
certificacion |turna a las é&reas operativas para el inicio del
) AN, e Presupuesto (DGDIF)
autorizada proceso de adjudicacién de las obras y/o servicios
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Actividad Responsable
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8.0 Aplicacion en el
inicio del proceso
de adjudicacion

8.1 Reciben para su aplicacion en el proceso de|Areas Operativas de la
adjudicacion de las obras y/o servicios y acusan de | DGDIF

recibido
9.0 Recepcibn acuse . . . Departame_n,tO de
' archiva 9.1 Recibe acuse y archiva en expediente Programacion y
y Presupuesto (DGDIF)
TERMINA PROCEDIMIENTO
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5.0 DIAGRAMA DE FLUJO

Departamento de

Areas Operativas Coordinacién Programacién y Direccién del Ejercicio del
de la DGDIF Administrativa Presupuesto Presupuesto
inicio
v 1 2 3
Recepcién de
Envio de solicitud Registro y formato de
de Certificacion »| certificacion de Certificacion de
de Recursos recursos Recursos, registra
y verifica
Formato Formato disponibilidad,
Formato
No
v
Se regresa al area
para su correccion
y/o complemento
Elabora oficio de
solicitud de
certificacion de
recursos para
aprobacion
i 4 5 6
Aprooftinceiigigg de Tramite de la Autorizaciéon de
e i > solicitud de » accion
certificacion de certificacion rogramada
ercursos prog

Oficio autorizado

v 7
8 Recepcion de la
- - solicitud de
Aplicacion en el certificacion
inicio del proceso autorizada
de adjudicacion

Oficio autorizado

P .

Recepcion de

f acuse y archiva
Termina
procedimiento
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6.0 Documentos de Referencia
Documentos Cdédigo (cuando aplique)
Manual de Organizacion Especifico del DGDIF. No aplica
Manual de Procedimientos de la Coordinacion Administrativa del .
No aplica
DGDIF
Norma Oficial Mexicana (NOM-003-SSA2-1993) No aplica
Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico Federal No aplica

7.0 Registros
Registros UISZe d.e, Responsable de conservarlo Cod|g(')'de Beg[str 00
Conservacion Identificacion Unica
Presupuesto Ejercicio
Autorizado PresuEJuestaI Programacion y Presupuesto No aplica
(afio)
Programa Ejercicio
Operativo Anual PresuEJuestaI Programacion y Presupuesto No aplica
(afio)
Clasificador por Priirclijﬂ(s)tal Programacion y Presupuesto No aplica
Objeto del Gasto (ago) 9 y P p

8.0  Glosario

8.1 Presupuesto Asignado.- Importe consignado en el Presupuesto de Egresos de la Federacion,
aprobado por la H. Camara de Diputados.

8.2 Certificacion de recursos.- Se asignan recursos en funcion de las disponibilidades y necesidades
contenidas en el Presupuesto Autorizado.

8.3 Proceso de Adjudicacion.- Procedimiento a través del cual las entidades recaban, analizan,
comparan y seleccionan las cotizaciones formuladas por los proveedores y/o contratistas de los
Bienes y Servicios del Gobierno Federal, con objeto de formalizar los compromisos para el
Ejercicio del Gasto Publico por concepto de contratacion de obras y/o servicios relacionadas con
las mismas.
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9.0 Cambios de esta version

NUmero de Revision

Fecha de actualizacion

Descripcion del cambio

No aplica No aplica No aplica
10.0 Anexos
10.1 Formato de Certificacidon de recursos
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