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1.0 Propésito

1.1 Establecer los lineamientos para llevar acabo la planeacién, programacion,
presupuestacion, adjudicacion, contratacidn, ejecucion y supervision, a fin de que estas se
encuentren debidamente documentadas y sustentadas de acuerdo a la Ley de Obras
Plblicas y Servicios Relacionadas con las Mismas y su Reglamento, coordinar la
planeacién, evaluacion, programacion y ejecuciéon de las mismas, en materia de
construccion, rehabilitacion y ampliacion, a cargo de la Direccién General de Desarrollo de
la Infraestructura Fisica (DGDIF), asi como, proporcionar la Asesoria Técnico — Normativa
requerida por los estados y Organos Desconcentrados de la Secretaria de Salud, para la
ejecucion de obra considerada en sus programas anuales autorizados.

2.0 Alcance
2.1 A nivel interno el procedimiento es aplicable a las Direccién de Normatividad de Obras y
Proyectos de la Direccion General de Desarrollo de la Infraestructura Fisica (DGDIF).

2.2 A nivel externo el procedimiento es aplicable a las Unidades responsables, Organos
Desconcentrados de la Secretaria de Salud para la ejecucion de obra considerada en sus
programas anuales autorizados.

3.0 Politicas de operacion, normas y lineamientos
3.1 Realizacion de generadores que avalen las estimaciones presentadas para su pago.

3.2 El muestreo en campo se debe realizar cuado menos sobre un 5% de los conceptos a

estimar.
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4.0 Descripcion del procedimiento

Secuencia de
Etapas

Actividad

Responsable

1.0 Solicitud de inicio
de obra.

1.1 Recibe solicitud de la Subdireccion de
Normatividad de Ejecucion de Obra, y elabora
de manera coordinada con la supervision
externa los generadores de obra ejecutada en
un periodo maximo de un mes.

1.2 Turna a la supervision los generadores de obra
para su revision.

1.3 Recibe, analiza y turnar al Departamento de
Ejecucibn de Obra, para su integracién y
seguimiento de la obra.

* Lineamientos.

Subdireccion de
Normatividad de
Ejecucion de Obra

2.0 Recepcion de
generadores de obra.

2.1 Recibe y valida.
Procede:

No: Se devuelve a la contratista para la integracion
de la documentacion faltante si es el caso. Regresa
a la actividad 1.

Si: Turna a la supervision, esta valida y firma los
generadores de obra y turna a la Residencia de
Obra.

* Oficios circulares / Normatividad

Departamento de
Ejecucion de Obra
(Residencia de Obra)

Supervisiéon

3.0 Revision de
generadores de obra.

3.1 Recibe generadores de obra y realiza un
muestreo en campo de un minimo del 5% de los
conceptos a estimar.

Procede:

No: Emite cedula de reporte del resultado de la
revision y la turna a la contratista para integrar a la
estimacion los generadores, supervision,
Subdireccién y Direccion de Normatividad de Obras
y Proyectos. Enlaza con la actividad 1.

Si: Notifica a la supervision la procedencia para la
formulacién de la estimacién correspondiente.

Departamento de
Ejecucion de Obra
(Residencia de Obra)
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3.2 Emite cedula de reporte de resultados de la
revision y notifica a la Subdireccibn de
Normatividad de Ejecucién de Obra, con copia a
la Direccibn de Normatividad de Obras vy
Proyectos.

* Oficios Circulares / Normatividad

4.0 Recepcioén de
estimacion validada y
firmada.

4.1 Recibe de la Supervision la estimacion validada
y firmada.

4.2 Revisa la integracion de la estimacion y envia a
la Subdireccién de Normatividad de Ejecucion
de Obra.

» Oficios / Lineamientos

Departamento de
Ejecuciéon de Obra.
(Residencia de Obra)

5.0 Revision de
estimacion e
integracion de los
generadores de obra.

5.1 Realiza muestreo en campo.
Procede:

No: Notifica a la Direccion de Normatividad de
Obras y Proyectos, con copia a la Coordinacion
Administrativa y a la Jefatura de Programacion y
Presupuesto, sus comentarios sobre la posible
irregularidad de los precios de concurso. Regresa a
la actividad 4.

Si: Toma conocimiento de las observaciones de
precios de concurso (en su caso).

5.2 Notifica a la Coordinacion Administrativa
correcta procedencia de la estimacion.

la

Subdireccion de
Normatividad de
Ejecucion de Obra.

6.0 Solicitud de
corroboracion de
precios.

6.1 La Direccibn de Normatividad de Obras y
Proyectos solicita a la  Coordinacion
Administrativa, la corroboracién de los precios
de concurso.

6.2 Notifica la procedencia de la estimacién a la
supervision y a la contratista, para que se
elaboren los juegos originales adicionales.

« Oficios firmados / Normatividad

Direccion de
Normatividad de Obras y
Proyectos.
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7.0 Recepcion de los
juegos de las
estimaciones junto
con sus generadores
originales.

7.1 Recibe y revisa los generadores de obra, para
la correcta validacion e integracion de los juegos
originales y actualiza su control presupuestal.

Procede:

No: Devuelve para su rectificacion de la estimacion.
Regresa a la actividad 6.

Si: Firma en la estimaciéon autorizando la ejecucion
de los trabajos.

7.2 Turna a la Subdireccién de Normatividad de
Ejecucion de Obra las estimaciones para su
firma.

7.3 Realiza el control financiero correspondiente e
informa a la Subdireccion de Normatividad de
Ejecucion de Obra y a la Direccion de
Normatividad de Obras y Proyectos.

* Oficios / Lineamientos

Departamento de
Ejecucion de Obra
(Residencia de Obra)

8.0 Recepcion de los
juegos de las
estimaciones junto
con sus generadores
originales.

8.1 Revisa la correcta validacion e integracion de
los juegos de las estimaciones con sus
generadores de obra originales y actualiza su
control presupuestal.

Procede:

No: Devuelve para su rectificacion de la estimacion.
Regresa a la actividad 6.

Si: Valida mediante firma las estimaciones.

8.2 Se turna a la Direccion de Normatividad de
obras y Proyectos las estimaciones para su
firma.

* Oficios / Lineamientos

Subdireccién de
Normatividad de
Ejecuciéon de Obra.

Departamento de
Ejecucion de Obra.

(Residencia de Obra)
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9.0 Recepcion de los
juegos de las
estimaciones junto
con sus generadores
originales.

9.1 Recibe y valida la estimacion.
Procede:

No: Devuelve para su rectificacion de la estimacion.
Regresa a la actividad 7.

Si: Firma las estimaciones.

9.2 Turnan las estimaciones a la Jefatura de
Programacion y Presupuesto de la Coordinacion
Administrativa, para su respectivo seguimiento.

* Lineamientos / oficio

Direccion

de

Normatividad de Obras y

Proyectos.

10.0 Recepcion de
las estimaciones
originales.

10.1 Recibe y revisa las estimaciones, para su
pago.
Procede:

No: Devuelve para su rectificacion de la estimacion.
Regresa a la actividad 6.

Si; Elabora la Cuenta por Liquidar Certificada
(CLC).

10.2 Emite oficio de envio de las estimaciones junto
con la CLC a la Direccion General de
Programacion, Organizacibn y Presupuesto,
para su tramite de pago.

* Lineamientos / oficio

Coordinacion
Administrativa.

11.0 Recepcion de
las estimaciones
junto con la Cuenta
por Liquidar
Certificada (CLC).

11.1 Emite pago a la contratista mediante la
estimacion respectiva, de acuerdo al programa
presupuestal de los recursos asignados a la
Direccion General de Desarrollo de la
Infraestructura Fisica.

TERMINA PROCEDIMIENTO

Direccion  General

Programacion,
Organizacion
Presupuesto.

de

y
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5.0 Diagrama de Flujo
Jefatura de Departamento de Subdireccién de Direccién de
Contratista Supervision Ejecucién de Obra Normatividad de Normatividad de
(Residencia de Obra) Ejecucién de Obra Obras y Proyectos
Solicitud de inicio .. Revisién de generadores de
Recepcién de : .
de la obra d d obra, recibe y realiza un
bgenera_bores ?d muestreo en campo de un
obra, recibe y valida minimo del 5% de los conceptos
a estimar
Recibe solicitud de la No Si
Subdireccién de
Normatividad de
Ejecucion de Obra, y
elaborara de manera Emite cedula de reporte
coordinada con la del resultado de la
supervision externa revisién y la turna a la
los gene_radores de Contratista, para
obra ejecutada o integrar a la estimacién
Turna a la supervisién,
. N los generadores,
esta valida y firma los s
Supervision,
generadores de obra y ) i
: . Subdireccién y
turna a la Residencia . -
Turna a la de Obra Direccién de
supervision los Normatividad de Obras
generadores de obra y Proyectos
para su revisién
Inicio
Recibe, analiza y
turna al Notifica a la supervisién
Departamento de :
: . la procedencia para la
Ejecucién de Obra, formulacion de la
para su integracién y estimacion
seguimiento de la correspondiente
obra
Emite cedula de reporte
de resultados de la
revisiéon y la notifica a la
Subdireccién de
Normatividad de
Ejecucién de Obra, con
copia a la Direccién de
Normatividad de Obras y
Proyectos
CONTROL DE EMISION
Elabor6 : Reviso : Autorizé
Nombre Arqg. Sara L6opez Baldenebro Arg. Alejandro NGfiez Luna Ing. José Luis Barrera Belman
Firma

Fecha




SECRETARIADE
SALUD

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DIRECCION DE NORMATIYIDAD DE OBRAS Y PROYECTOS

11.- PROCEDIMIENTO PARA PLANEAR,
PROGRAMAR LA EJECUCION DE LAS OBRAS PUBLICAS.

PRESUPUESTAR Y

Cadigo:
DGDIFMPP11

Rev.

Hoja: de

Jefatura de Departamento . L. L . L. L
. L. ) . P Subdireccién de Normatividad | Direccién de Normatividad
Contratista Supervision de Ejecucién de Obra ) .
f ) de Ejecucion de Obra de Obras y Proyectos
(Residencia de Obra)
Recepcion de estimacion Revilstlgnrgiigst:galglson e Solicitud de
validada y firmada g d de ob corroboracion de
generadores de obra precios
Recibe de la Supervisién Realiza muestreo en campo Solicita a la
la estimacién validada y junto con la Residencia de Coordinacion
firmada Obra Administrativa, la
corroboraciéon de los
precios de concurso
No Si
Revisa la integracién de
la estlmac_lon y_fenwa ala Notifica la procedencia
Subdirecciéon de - -
S de la estimacién a la
Normatividad de Supervision v a la
Ejecucién de Obra Notifica a la Direccién pe Y
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6.0 Documentos de referencia

Documentos Cddigo (cuando aplique)
Manual de Organizacion Especifico No aplica
Reglamento Interior de la Secretaria de Salud No aplica
Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas y su N ,
o0 aplica

Reglamento
Normatividad emitida por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico y ,

RS No Aplica
de la Funcion Publica
Ley Federal de Procedimientos Administrativos No Aplica

7.0 Registros

Registros LEm[pD de Responsable de conservarlo Qodlgq i regis o
conservacion identificacion Unica
Oficios 5 afios Direccion de Normatividad de No Aplica
Obras y Proyectos
Generadores de Obra 5 afios Direccion de Normatividad de No Aplica

Obras y Proyectos

8.0 Glosario

Generadores de Obra
Cuentas por Liquidas Certificadas (CLC)

9.0 Cambios de esta version

NUmero de Revision

Fecha de la actualizacion

Descripcion del cambio

No aplica No aplica No aplica
10.0 Anexos
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