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1.0 Propdsito

1.1 Adecuar la estructura funcional — programatica, administrativa y econdmica del Presupuesto
Asignado

2.0 Alcance

2.1 Este procedimiento aplica a nivel interno con todas las areas operativas de la Direccion General de
Desatrrollo de la Infraestructura Fisica.

2.2 Este programa es aplicable a nivel externo con la Direccién General de Programacion, Organizacién
y Presupuesto.

3.0 Politicas de operacion, normas y lineamientos

3.1 El Departamento de Programacion y Presupuesto a través de la Coordinacién Administrativa recibe la
solicitud de las afectaciones presupuestarias de las areas operativas de la DGDIF, para cumplir con
Sus acciones programadas.

3.2 El Departamento de Programacion y Presupuesto verifica en el presupuesto asignado los recursos
disponibles para cubrir las necesidades disponibles y determina si procede la afectaciéon
presupuestaria solicitada.
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4 Descripcion del procedimiento
Secuencia de .
Actividad Responsable

Etapas

1.0 Envio de solicitud
de movimiento
Presupuestal vy
Justificacion

1.1 Elaboran solicitud de movimiento presupuestal y
justificacibn y envian a la Coordinacién
Administrativa para su registro en control de
documentos.

» Oficio

Areas Operativas

2.0 Registro de
solicitud de
movimiento

Presupuestal y
Justificacion

2.1 Registra y turna al departamento de
Programacion y Presupuesto (Dpto. de Prog. y Pto.)
» Oficio

Coordinacion
Administrativa

3.0 Recepcién de
solicitud de
movimiento

Presupuestal vy
Justificacion

3.1 Recibe de la Coordinaciéon Administrativa
solicitud de movimiento presupuestal y justificacion
de las areas operativas

Departamento
Programacion
Presupuesto (DGDIF)

de

3.2 Verifica la disponibilidad de recursos y revisa el
contenido de la justificacion

Si la informacion es incorrecta y/o incompleta: se
regresan los documentos mediante oficio y solicita
se corrijan y/o complementen

Si es correcta: se elabora afectacién presupuestal
en el Sistema Integral de Programacion,
Presupuesto, Control y contabilidad (SIPCE) (ver
anexo).

3.3 Elabora el oficio de envid, con la informacién
registrada en el SIPCE, solicitando adecuacion
presupuestal y rubrica oficio de envié y turna para
firma a la Coordinacion Administrativa

* Oficio
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Secuencia de
Etapas

Actividad

Responsable

4.0 Recepcién y firma
oficio y solicitud
de adecuacion

4.1 Recibe y firma oficio y solicitud de adecuacién
presupuestal, turnandolo al Dpto. de Prog. Y Ptto.
para su tramite

» Oficio

Coordinacion
Administrativa

5.1 Recibe y asigna No. de Oficio, en base a el No.

. . : . Departamento de
5.0 Asignacion de consecutivo que le corresponda, se fotocopia la Proaramacion
numero de oficio |solicitud de adecuacion Presupuestal y el oficio de 9 y
9 i Presupuesto (DGDIF)
envié para tramitarlo
Integracion de 5.2 Integra solicitud de adecuacion Presupuestal y
Informacion el oficio en original y copia.
5.3 Envia dficio y solicitud de adecuacion en original
Envic de solicitud de | Y. COPia para su tramite a Ia, Direccion General de
2 Programacion, Organizacion y  Presupuesto,
adecuacion : . .
Archiva una copia en el expediente del
departamento de Programacion y Presupuesto
6.0 Recepcion de 6.1 Recibe oficio y solicitud de adecuacion en Direccion _,General de
e . - ) - Programacion,
oficio y solicitud | original y copia y acusa de recibido al departamento o
- ; Organizacion y
de adecuacion de Prog. y Ptto. para su archivo
Presupuesto
70 Recib _ _ Departamento de
: a?grlﬂ\(/ea acuse y|7.1 Recibe acuse y archiva Programacion y
Presupuesto (DGDIF)
TERMINA PROCEDIMIENTO
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5.0 DIAGRAMA DE FLUJO

Areas Operativas
de la DGDIF

Departamento de
Coordinacién Programacién y
Administrativa Presupuesto

Direcciéon General de
Programacién, Organizacion
y Presupuesto

inicio

Envian solicitud
de movimiento

Presupuestal y
Justificacién

Oficio

3
Recepcién de
2 solicitud de
Registro de movimiento
solicitud de Presupuestal y
> movimiento » Justificacion, verifica
presupuestal y la disponibilidad de
justificacion recursos y revisa el
Oficio contenido de la
justificacién

Procede

v

Se regresa al area
para su correccion

Elabora solicitud de
adecuaciéon
presupuestal en el
Sistema Integral de
Programacion,
Presupuesto, Control y
Contabilidad (SIPCE) y
elabora el oficio de envié

Solicitud de
adecuacioéon

4

5

Recepcion,

revision y firma Asignacion de

. | humero de oficio e

6

Recepcién de
oficio y solicitud

oficio y solicitud
de adecuacion
presupuestal
Solicitud de
adecuacion
presupuestal

integracion de
informaciéon
Solicitud de
adecuacioéon
presupuestal original
y 3 copias

de adecuacion
presupuestal

Solicitud de
adecuacion
presupuestal original
y 3 copias

v 7

Recepcion de

acuse y archiva

Termina
procedimiento
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6.0 Documentos de Referencia
Documentos Cédigo (cuando apligue)

Manual de Organizacion Especifico del DGDIF.

No aplica

Manual de Procedimientos de la Coordinacion Administrativa del ,

DGDIE No aplica
Norma Oficial Mexicana (NOM-003-SSA2-1993) No aplica
Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico Federal No aplica

7.0 Registros
Registros UISZe d.e, Responsable de conservarlo Cod|g(')'de Beg[str 00
Conservacion Identificacion Unica
Ejercicio
Presupuesto L .
. Presupuestal Programacion y Presupuesto No aplica
Autorizado ~
(afio)
Ejercicio
Programa L .
; Presupuestal Programacion y Presupuesto No aplica
Operativo Anual ~
(afio)
- Ejercicio
Clasificador por Presupuestal Programacion y Presupuesto No aplica
Objeto del Gasto b 9 y P b
(afio)

8.0  Glosario

8.2 Presupuesto Asignado.- Importe consignado en el Presupuesto de Egresos de la Federacion,
aprobado por la H. Camara de Diputados.

8.3  Adecuacion Presupuestal.- Los traspasos de recursos y movimientos que realizan las
dependencias y entidades durante el ejercicio fiscal a las estructuras funcional-programatica,
administrativa y econdémica; a los calendarios de presupuesto, asi como a las ampliaciones y
reducciones liquidas al presupuesto aprobado y/o modificado autorizado, siempre que permitan
un mejor cumplimiento de los objetivos de los programas a cargo de las dependencias y
entidades.

8.4  Sistema de Control Presupuestal (SICOP).- Sistema que contiene las claves conforme a la
estructura del Manual de Gasto Publico del Gobierno Federal, en este caso aplicado al Sector
Salud, dedicado a los Programas, Subprogramas y Proyectos de la Direccion General de
Desarrollo de la Infraestructura Fisica (DGDIF).
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8.5 Sistema Integral de Programaciéon, Presupuesto, Control y Contabilidad (SIPC).- Sistema de
moddulos y submddulos de sellos presupuestales, documentacion soporte, validacién de
beneficiarios, cuentas bancarias y adecuaciones presupuestarias, permitird que las unidades
tengan mas elementos de validacion de sus documentos antes de ingresarlos a la Direccion
General de Programacién, Organizacion y Presupuesto (DGPOP), y sea mas agil el tramite.

9.0 Cambios de esta version

Numero de Revision Fecha de actualizacion Descripcion del cambio
No aplica No aplica No aplica
10.0 Anexos

10.1 Adecuacién Presupuestal

10.2 In
Presup

strucciones para elaborar afectaciones presupuestales en el Sistema Integral de Programacion,
uesto, Control y contabilidad (SIPCE)

Se selecciona el icono SIPCE 2005
Captura en datos generales para afectaciones

Menu

Maodulos

Submaodulo

Adecuaciones

Opcién

ABC datos generales

Se registra la informacion requerida asi como las justificaciones, marco legal se presiona F-10
para guardar la informacion

Esc para salir

Para la captura de detalles de adecuaciones

- Mend

- Modulos

- Submodulo

- Adecuaciones

- Opcion

CONTROL DE EMISION
Elaboré : Revis6 : Autoriz6

Nombre LIC. LADISLAO GARCIA SOLIS C.P. SEVERIANO CEDILLO CONTRERAS | ARQ.RODOLFO A. CASTRO GARCIA
Firma

Fecha




MANUAL DE ,PROCEDIMIENTOS -
Codigo:
Departamento de Programacion y Presupuesto DGDIFMPP21
SECRETARIA DE
up 21. PROCEDIMIENTO PARA LA SOLICITUD DE ADECUACION Rev
PRESUPUESTAL .
Hoja de
- ABC Adecuaciones Presupuestales
- Se registran las claves presupuestarias y los calendarios, que solicita el registro
- Se dade alta el movimiento
» Para envi6 e impresion de la adecuacion
- Seinserta el disco se abre
- Menu
- Mobdulos
- Submobdulo
- Adecuaciones
- Opcion
- Envi6 de Adecuaciones a DGPOP
- Discoy reporte
- Se presiona Esc. Para visualizar
- Esc. Para salir
- Se abre menu Utilerias,
- Submoddulo
- Impresién
- Solicitud de Adecuacion Presupuestaria
Enter
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