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71. PROCEDIMIENTO PARA LA ACTUALIZACIÓN DE 

INSTRUMENTOS NORMATIVOS EN ENFERMERÍA 
 1.0 Propósito

1.1. Establecer los lineamientos administrativos para mantener actualizados y validados los instrumentos normativos generados por la Dirección de Enfermería a fin de que no `pierdan su importancia de gestión administrativa y de aplicación operativa actualizados y por ende respondan a las necesidades  del Sistema Nacional de Salud y educativo en enfermería.

 2.0 Alcance

2.1 
A nivel interno el procedimiento es aplicable a la Dirección General de Calidad y Educación en el ámbito de la calidad de los servicios de Enfermería, la Dirección de Enfermería, Subdirección de la Evaluación de los Servicios de Enfermería y al Departamento de Normas y Programas de Enfermería.

2.2  
A nivel externo es aplicable a las áreas  de enfermería del Sistema Nacional de Salud y a las instituciones educativas que ofertan estudios de enfermería 

3.0  Políticas de operación, normas y lineamientos

3.1       La Dirección de Enfermería de la Dirección General de Calidad y Educación en Salud tiene la responsabilidad de actualizar los instrumentos normativos que regulan la prestación de los servicios de enfermería y la formación profesional de dicha disciplina.

3.2. La Dirección de Enfermería  establecerá los mecanismos para llevar a cabo la actualización de las disposiciones legales y administrativas en materia de regulación de los servicios de atención enfermería.

3.3. La Subdirección de Evaluación de los Servicios de Enfermería tiene la responsabilidad de difundir a nivel nacional interinstitucional y sectorial los  instrumentos normativos actualizados, en materia de regulación de los servicios de enfermería.

3.4. El Departamento de Normas y Programas de Enfermería es responsable de elaborar la actualización de los instrumentos normativos que regulen la prestación de los servicios de enfermería  y formación profesional de acuerdo con las indicaciones de la  Subdirección de Evaluación de los Servicios de Enfermería y la Dirección de Enfermería de la Dirección General de Calidad y Educación en Salud.

4.0 Descripción del procedimiento

	Secuencia de Etapas
	Actividad
	Responsable

	1.0 Emisión de instrucciones


	1.1 Instruye a la Subdirección de Evaluación de los Servicios de Enfermería llevar a cabo la revisión y actualización de instrumentos normativos de enfermería.

· Instrucciones de actualización de instrumentos normativos.


	Dirección de Enfermería

	2.0 Identificación de instrumento a actualizar

	2.1 Recibe instrucciones para la actualización de 

      instrumentos normativos 

2.2 Revisa e identifica él instrumento (s) normativo (s) a actualizar y propone el  plan de trabajo.

2.3 Instruye al Jefe del Departamento de Normas y Programas respecto de la actualización del instrumento normativo.

· Memorándum

· Instrucciones  instrumento a actualizar

	Subdirección de Evaluación de los Servicios de Enfermería

	3.0 Recepción de  instrucciones y determinación de plan de trabajo
	3.1 Recibe instrucciones  de la Subdirección de 

     Evaluación de los Servicios de Enfermería

3.2 Determina programa de trabajo para la actualización

3.3 Conforma grupo de trabajo en caso necesario

3.4 Diseña propuesta de la metodología de trabajo para la actividad

3.5 Envía los oficios de invitación a las diferentes instituciones de salud y educativas

· Cronograma 

· Oficios de invitación

· Lista de participantes 


	Departamento de Normas y Programas de enfermería

	4.0 Presentación de metodología de trabajo  


	4.1 Presenta al grupo de trabajo la propuesta de metodología para la  actualización de instrumentos 

4.2 Revisan documentos y confrontan la vigencia de su contenido con las necesidades y demandas de las organizaciones o de la institución normativa y administrativa.

4.3 Adecua, modifica o elimina los aspectos contenidos en los instrumentos técnicos normativos.

4.4 Solicita asesoría especializada en caso necesario

4.5 Elabora proyecto de instrumento a  actualizar

      Procede: 

No: Regresa a la actividad  3

      Si: Continúa procedimiento

· Instrumento.

· Actas

Listas de asistencia.


	Departamento de Normas y Programas de enfermería 

	5.0 Recepción de propuesta  
	5.1 Recibe la propuesta de instrumentos  

      normativos actualizados 

5.2 Revisa propuesta 

5.3 Valida y administra la  propuesta 

      Procede: 

      No: Regresa a la actividad 4

      Si:  Continúa procedimiento 

· Documento validado


	Subdirección de Evaluación de los Servicios de Enfermería

	6.0 Aprobación de Propuesta 
	6.1 Recibe propuesta para  aprobación y rúbrica.

6.2 Aprueba y  da Vo Bo  a la propuesta.  

     Procede:

     No:  Regresa a la actividad 5

     Si:   Continúa procedimiento

· Propuesta final  con Vo Bo 


	Dirección de Enfermería

	7.0 Recepción propuesta final para difusión

	7.1 Recibe instrumento normativo actualizado y  

      con Vo Bo  para su difusión 

7.2 Difunde documento actualizado

· Publicación

· Pagina Web

· Reuniones 

TERMINA PROCEDIMIENTO


	Subdirección de Evaluación de los Servicios de Enfermería

	5.0 Diagrama de Flujo
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6.0 Documentos de referencia

	Documentos
	Código (cuando aplique)

	Acuerdo por el que se crea la Comisión Interinstitucional para la Formación de Recursos Humanos para la Salud (CIFRHS)
	No Aplica

	Ley Federal de Responsabilidades administrativas  de los Servidores Públicos
	No Aplica

	Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Públicos
	No Aplica

	Ley General de Salud
	No Aplica

	Ley Orgánica de la Administración Pública Federal
	No Aplica

	Reglamento de Insumos  y   Decreto por el que se reforma el reglamento de insumos y la Ley de Propiedad Intelectual
	No Aplica

	Reglamento de la Ley General de Salud en materia de prestación de servicios de atención médica
	No Aplica

	Reglamento de la Ley General de Salud en materia de protección social en salud
	No Aplica

	Reglamento Interior de la Comisión Interinstitucional para la Formación de Recursos Humanos para la Salud (CIFRHS)
	No Aplica

	Reglamento Interior de la Comisión Nacional de Arbitraje Médico
	No Aplica

	Reglamento Interior de la Secretaría de Salud
	No Aplica

	Reglamento Interior del Consejo de Salubridad General
	No Aplica

	Manual de Organización de la Dirección General de Calidad y Educación en Salud
	No Aplica

	Guía Técnica para la Elaboración de Manuales de Procedimientos de la Secretaría de Salud
	No Aplica


7.0 Registros 

	Registros
	Tiempo de conservación
	Responsable de conservarlo
	Código de registro o identificación única

	Instrucciones de actualización de instrumentos normativos
	5 años
	Subdirección de Evaluación de los Servicios de Enfermería
	Documento

	Memorándum
	5 años
	Subdirección de Evaluación de los Servicios de Enfermería
	Documento

	Cronograma


	5 años
	Subdirección de Evaluación de los Servicios de Enfermería
	Documento

	Oficios de invitación
	5 años
	Departamento de Normas y programas en enfermería
	Documento

	Listas de participantes y o asistentes
	5 años
	Departamento de Normas y programas en enfermería
	Documento

	Instrumento
	5 años
	Departamento de Normas y programas en enfermería
	Documento

	Actas
	5 años
	Departamento de Normas y programas en enfermería
	Documento


 8.0 Glosario

8.1 Lineamiento.- Directriz que establece los límites dentro de los cuáles han de realizarse ciertas actividades, así como características generales que éstas deberán tener.

8.2 Instrumento.- Es el recurso empleado para alcanzar un propósito.

8.3 Norma.- ordenamiento imperativo y especifico de acción que persigue un fin determinado, con las características de ser rígido en su aplicación. 

8.4 Organización.- Se considera que una organización es una unidad social, constituida en forma deliberada con fines y objetivos predeterminados sobre una base de actuación de cierta permanencia que se rige por un orden normativo y se estructura alrededor  de centros de poder y de decisión internos y externos, que regulan y controlan su operación para encaminar al cumplimiento de los objetivos.

8.5 Procedimiento.- Sucesión cronológica de operaciones concatenadas entre sí, que se constituyen en una unidad o tarea especifica dentro de un ámbito predeterminado de aplicación.

8.6 Técnico Normativo.- Es el documento que contiene descripción detallada de secuencia de acciones que se siguen para la ejecución de los procesos organizacionales ejemplo diferentes manuales, lineamientos, instructivos, recomendaciones, etc. 

 9.0 Cambios de esta versión

	Número de Revisión
	Fecha de la actualización
	Descripción del cambio

	Procedimiento Nuevo
	Septiembre 2010
	Se adecua el procedimiento considerando la secuencia lógica vigente


10.0 Anexos
        No aplica.
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