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70. PROCEDIMIENTO PARA LA ELABORACIÓN O ACTUALIZACIÓN DE NORMAS OFICIALES MEXICANAS (NOMs) EN MATERIA DE ENFERMERÍA
1.0 Propósito

1.1 Establecer los lineamientos administrativos para elaborar y actualizar Normas Oficiales Mexicanas que regulen la práctica de los profesionales de enfermería a las que deben sujetarse la prestación del servicio de atención de enfermería de los sectores público, privado y social.

2.0 Alcance

2.1 A nivel interno el procedimiento es aplicable a la Dirección Enfermería de la Dirección General de Calidad y Educación en Salud (DGCES), la Subdirección de Evaluación de los Servicios de Enfermería y al Departamento de Normas y Programas de Enfermería.

2.2 A nivel externo es aplicable a las  áreas de enfermería del Sistema Nacional de Salud. 

3.0  Políticas de operación, normas y lineamientos

3.1 La Dirección de Enfermería de la Dirección General de Calidad y Educación en Salud (DGCES) y Subcomité de Normalización en Enfermería, es la unidad administrativa de la Secretaría de Salud facultada para elaborar y expedir Normas Oficiales Mexicanas en materia de enfermería, que regulan la prestación de servicios de atención enfermería de los sectores público, privado y social de dicha disciplina Médica. 
3.2 La Dirección de Enfermería de la DGCES es la responsable de proponer al Comité Consultivo Nacional de Normalización Innovación, Desarrollo, Tecnologías e Información en Salud (CCNNIDTIS) la elaboración o actualización de las Normas Oficiales Mexicanas aplicables a enfermería correspondiente para su revisión, aprobación y publicación.

3.3 El Comité Consultivo Nacional de Normalización Innovación, Desarrollo, Tecnologías e Información en Salud (CCNNIDTIS), integrará las propuestas de elaboración de las Normas Oficiales Mexicanas aplicables a enfermería que se presenten en la sesión ordinaria  para aprobación, integrará y notificará el programa anual de normalización, aprobará, tramitará la publicación y difundirá las NOMs concluidas.
3.4 La Subdirección de Evaluación de los Servicios de Enfermería tiene la responsabilidad de la preparación de propuestas de elaboración de las Normas Oficiales Mexicanas aplicables a enfermería basada en las necesidades del Sistema Nacional de Salud, así como la publicación para su aplicación Nacional. 

3.5 El departamento de Normas y Programas de Enfermería es responsable de elaborar o actualizar de las Normas Oficiales Mexicanas aplicables a enfermería en el Sistema Nacional de Salud  de acuerdo con las indicaciones de la Subdirección de Evaluación de los Servicios de Enfermería y la Dirección de Enfermería de la Dirección General de Calidad y Educación en Salud. 
4.0  Descripción del procedimiento

	Secuencia de Etapas
	Actividad
	Responsable

	1.0 Identificación de necesidades de normalización.


	1.1 Identifica necesidades de elaboración de nuevas Normas Oficiales Mexicanas (NOM´s) y actualización de las existentes así como las que respondan a una situación de emergencia.

1.2 Envía al Comité Consultivo Nacional de Normalización, Innovación, Desarrollo, Tecnologías e Información en Salud (CCNNIDTIS),  la solicitud de inclusión de las Normas Oficiales Mexicanas para enfermería en  el programa de Normalización Nacional.

·  Diagnostico de necesidades.

·  Programa de normalización. 


	Dirección de Enfermería 

	2.0 Instrucciones para desarrollar las Normas Oficiales Mexicanas (NOM´s) en enfermería.

	2.1 Recibe contestación Comité Consultivo Nacional de Normalización, Innovación, Desarrollo, Tecnologías e Información en Salud de los proyectos autorizados para la elaboración de anteproyecto o actualización de NOM.

2.2  Instruye a la Subdirección de Evaluación de los Servicios de Enfermería llevar a cabo la elaboración o revisión para actualización de las NOM´s en materia de  enfermería.

· Instrucciones de normalización

	Dirección de Enfermería 


	3.0 Identificación de NOM´s a elaborar o actualizar

	3.1 Recibe instrucciones de la Dirección de Enfermería para elaboración o revisión de las NOM´s en materia de  enfermería y propone plan de trabajo.

3.2 Revisa e identifica si elaborara o actualiza NOM´s.
3.3 Instruye a la Jefe del Departamento de Normas y Programas para a elaborar o actualizar NOM´s en materia de  enfermería.

· Instrucciones de normalización.

	Subdirección de Evaluación de los Servicios de Enfermería.

	4.0 Organización para desarrollar las NOM´s en materia de  enfermería 
	4.1 Recibe instrucciones  de la Subdirección de Evaluación de los Servicios de Enfermería para elaborar o actualizar NOM´s en materia de  enfermería.

4.2 Determina programa de trabajo para elaborar o actualizar NOM´s en materia de  enfermería 

4.3 Conforma grupo de técnico interinstitucional con profesionales de enfermería expertos en el tema.

4.4 Elabora directorio de expertos.

4.5 Diseña propuesta de la metodología de trabajo para la actividad

4.6 Elabora y envía los oficios de invitación a las diferentes instituciones de salud y educativas

· Cronograma de actividades 

· Listas de participantes  
· Oficios de invitación

	Departamento de Normas y Programas de enfermería

	5.0 Integración del anteproyecto de NOM  


	5.1 Se inician los trabajos  para elaboración o revisión de NOM

5.2 Presenta al grupo de trabajo la propuesta de metodología para la elaboración o actualización de NOM´s en materia de  enfermería.

5.3 Recopila, analiza e integra el documento preliminar del anteproyecto de NOM.

5.4 Envía Anteproyecto de NOM a la Subdirección de Evaluación de los Servicios de Enfermería para su revisión y aprobación.

· Anteproyecto de NOM

· Minutas de reuniones
	Departamento de Normas y Programas de enfermería 

	6.0 Revisión  de anteproyecto de NOM.
	6.1 Recibe Anteproyecto de NOM elaborado o actualizada en materia de enfermería. 

6.2 Revisa propuesta 

6.3 Valida y administra la  propuesta 

6.4 Envía Anteproyecto de NOM validado a la Dirección de Enfermería.

      Procede: 

      No: Regresa a la actividad 5

      Si:  Continua procedimiento 

· Anteproyecto de NOM. 


	Subdirección de Evaluación de los Servicios de Enfermería

	7.0 Validación del anteproyecto de NOM y emisión de instrucciones 
	7.1 Recibe Anteproyecto de NOM en materia de  enfermería elaborada o actualizada 

7.2 Autoriza, aprueba y da Vo.Bo. el contenido del anteproyecto de NOM y la pone disposición del (CCNNIDTIS).

7.3 Instruye a la Subdirección de Evaluación de los Servicios de Enfermería llevar a cabo la elaboración de las Manifestaciones de Impacto Regulatorio (MIR)  de cada NOM actualizada o elaborada. 

      Procede:

     No:  Regresa a la actividad 6

     Si:   Continua procedimiento

· Anteproyecto de NOM

· Instrucciones de elaboración de la MIR de cada NOM elaborada y actualizada.
	Dirección de Enfermería



	8.0 Obtención de formulario de la MIR e instrucción para su elaboración

	8.1 Recibe instrucciones para elaboración de la Manifestación de Impacto Regulatorio  de cada NOM en materia de  enfermería elaborada o actualizada.

8.2 Revisa e identifica la Manifestación de Impacto Regulatorio  para la NOM elaborada o actualizada. 

8.3 Valida, aprueba formulario para la elaboración de la Manifestación de Impacto Regulatorio del anteproyecto

8.4 Instruye al Jefe del Departamento de Normas y Programas para  elaborar las Manifestaciones de impacto regulatorio de la NOM en materia de  enfermería.

· Formulario de MIR
· Instrucciones de elaboración de la MIR 

	Subdirección de Evaluación de los Servicios de Enfermería.

	9.0 Recepción y establecimiento del plan de trabajo del formulario de la MIR por cada NOM 
	9.1 Recibe instrucciones  de la Subdirección de Evaluación de los Servicios de Enfermería para la elaboración de la Manifestación de Impacto Regulatorio ( MIR).

9.2 Determina programa de trabajo para elaborar la Manifestación de Impacto Regulatorio de la NOM elaborada o revisada en materia de  enfermería 

9.3 Conforma grupo de trabajo en caso necesario

9.4 Diseña propuesta de la metodología de trabajo para la elaboración de la Manifestación de Impacto Regulatorio.

9.5 Envía los oficios de invitación a las diferentes instituciones de salud y educativas

· Cronograma de trabajo. 

· Oficios de invitación

· Listas de participantes 

	Departamento de Normas y Programas de enfermería 

	10.0 Elaboración de formulario de la MIR

	10.1 Se inician los trabajos para la elaboración de la Manifestación de Impacto  Regulatorio
10.2 Presenta al grupo de trabajo la propuesta de metodología para la elaboración de las Manifestaciones de Impacto Regulatorio de cada NOM

10.3 Integra la información para el llenado  de la Manifestación de Impacto Regulatorio.

10.4 Envía formulario de la Manifestación de impacto regulatorio elaborado para su revisión.        

· Formulario de la MIR 

· Minutas de reuniones

	Departamento de Normas y Programas de enfermería

	11.0 Revisión y validación del formulario de la MIR  
	11.1 Recibe la propuesta de las Manifestaciones de Impacto Regulatorio de cada NOM  elaborada o actualizada. 

11.2 Revisa, valida y administra el contenido del formulario de la Manifestación de Impacto Regulatorio 

11.3 Envía a la Dirección de Enfermería para su aprobación y visto bueno.

      Procede: 

      No: Regresa a la actividad 10

      Si:  Continúa procedimiento 

· Formulario de la MIR


	Subdirección de Evaluación de los Servicios de Enfermería.

	12.0 Aprobación y envío de la MIR  y anteproyecto de NOM al  CCNNIDTIS
	12.1 Recibe propuesta de la Manifestación de Impacto Regulatorio de cada NOM en materia de  enfermería elaboradas o actualizadas 
12.2 Aprueba, da Vo Bo  a la propuesta y pone disposición del CCNNIDTIS anteproyecto  NOM y MIR para sean enviadas a la Comisión Federal de Mejora Regulatoria (COFEMER)  y el a la Dirección de Asuntos Jurídicos de la Secretaría de Salud, para su dictaminación

      Procede:

     No:  Regresa a la actividad 11

     Si:   Continúa procedimiento

· Formulario de MIR final

· Anteproyecto de NOM final
	Dirección de Enfermería 


	13.0 Recepción de dictaminación de la MIR y anteproyecto de NOM e instrucciones para elaboración de ajustes. 


	13.1 Recibe del CCNNIDTIS dictámenes favorables o con observaciones para corrección de las Manifestaciones de Impacto Regulatorio y del Anteproyecto de NOM con la dictaminación y de la Dirección de Asuntos Jurídicos de la Secretaría de Salud y de la COFEMER.

13.2 Instruye a la Subdirección de Evaluación de los Servicios de Enfermería para que se elabore contestaciones pertinentes y las correcciones al documento final del anteproyecto de NOM y la MIR.

· Dictamen de MIR

· Dictamen del Anteproyecto de NOM

· Instrucciones de ajustes a NOM y MIR 


	Dirección de Enfermería



	14.0 Elaboración de criterios de adecuación para documento final de NOM y MIR e instrucciones para ajustes.
	14.1 Recepciona y establece conforme a los dictámenes los criterios de adecuación necesarios.

14.2 Envía al Departamento de Normas y Programas de enfermería para que lleve a cabo los ajustes para la obtención del documento final del anteproyecto de NOM  y la Manifestación de Impacto Regulatorio
· Dictamen de MIR
· Dictamen de anteproyecto de NOM

	Subdirección de Evaluación de los Servicios de Enfermería.

	15.0 Realización de ajustes del anteproyecto de NOM  y MIR.
	15.1 Recepciona los dictámenes del anteproyecto de la NOM y las Manifestaciones de Impacto Regulatorio, lleva a cabo los ajustes pertinentes.

15.2 Envía a la Subdirección Normativa en Servicios de Salud el anteproyecto y Manifestación de Impacto Regulatorio final para revisión y aprobación.

· Anteproyecto de NOM con ajustes

· MIR con ajustes


	Departamento de Normas y Programas de enfermería 



	16.0 Revisión y aprobación de anteproyecto de NOM final
	16.1 Revisa y aprueba el Anteproyecto de NOM y Manifestación de Impacto Regulatorio final.

16.2 Envía a la Dirección de Enfermería de la DGCES para continuar proceso de publicación del anteproyecto de NOM.

Procede:

No: Regresa a la actividad 15

SI: Continúa procedimiento 

· Anteproyecto de NOM final

· MIR final

 
	Subdirección de Evaluación de los Servicios de Enfermería.



	17.0 Aprueba y envía el anteproyecto de NOM final para su publicación 
	17.1 Aprueba y  da Vo. Bo. para poner a la disposición del CCNNIDTIS anteproyecto  NOM y Manifestación de Impacto Regulatorio finales con la solicitud  formal de publicación del anteproyecto de NOM en el Diario Oficial de la Federación.

Procede:

No: Regresa a la actividad 16

SI: Continúa procedimiento 

· Anteproyecto de NOM final.

· MIR final 
· Oficio de solicitud 
	Dirección de Enfermería 
 

	18.0 Corrección del proyecto de NOM con base a los comentarios hechos durante el período de consulta pública 


	18.1 Recibe del Comité Consultivo Nacional de Normalización los comentarios de la consulta publica recibidos al anteproyecto de NOM publicado en el Diario Oficial de la federación para efectuar las adecuaciones necesarias

18.2  Envía a la Subdirección de Evaluación de los Servicios de Enfermería los  documentos impresos y en medio magnéticos de los comentarios al proyecto recibidos para efectuar cambios a la NOM de acuerdo a los comentarios recibidos.

· Documentos con comentarios

· Instrucción
	Dirección de Enfermería 


	19.0 Planeación, modificación y contestaciones a comentarios de la consulta publica al proyecto de NOM y emisión de instrucciones 


	19.1 Recibe de la Dirección de Enfermería los comentarios al anteproyecto de NOM publicado para que se lleven a cabo las modificaciones y contestaciones en atención a los comentarios  planteados

19.2 Efectúa plan para la selección de los comentarios que se aplican a la NOM y los que no se contesta con la justificación por lo que no se aplican
19.3 Instruye a Departamento de Normas y Programas de enfermería para que se elaboren las modificaciones y contestaciones pertinentes de acuerdo a comentarios recibidos del anteproyecto.

· Documentos con comentarios 
· Instrucciones a elaborar, contestaciones y modificaciones al anteproyecto.
	Subdirección de Evaluación de los Servicios de Enfermería.



	20.0 Elaboración de modificaciones y contestaciones y anteproyecto  final  
	20.1 Recepción de  los dictámenes del anteproyecto de la NOM 

20.2 Lleva a cabo los ajustes finales así como justificaciones de no aplicación.

20.3 Envía a la Subdirección de Evaluación de los Servicios de Enfermería el anteproyecto final para publicación en el diario oficial.

· Anteproyecto de NOM con ajustes para publicación como NOM.

· Documento de respuesta a comentarios finales.
	Departamento de Normas y Programas de enfermería 



	21.0 Revisión del documento de respuesta a comentarios del anteproyecto de NOM 


	21.1
Revisa, valida y administra el anteproyecto de NOM

21.2 Aprueba y lo envía la Dirección de Enfermería para sea solicitada al  CCNNIDTIS la publicados como Norma Oficial Mexicana.

Procede:

No: Regresa a la actividad 20

SI: Continúa procedimiento

· Anteproyecto de NOM con ajustes para publicación como NOM.

· Documento de respuesta a comentarios finales  revisado
	Subdirección de Evaluación de los Servicios de Enfermería

	22.0 Envío de proyecto de NOM y respuesta a comentarios de la consulta pública 

	22.1 Recibe NOM como documento para su publicación en el Diario Oficial de la Federación y contestación de la consulta pública,

 22.2 Envía al CCNNIDTIS documento final concluido para que sea publicado como Norma Oficial Mexicana y documentos finales de respuesta a comentarios al anteproyecto de  NOM para solicitar formalmente su publicación en el Diario Oficial de la Federación. 
Procede:

No: Regresa a la actividad 21

SI: Continúa procedimiento. 

· Documento de Respuesta a Comentarios finales

· Documento final de la NOM para publicar en DOF.

· Oficio para la solicitud de publicación de la NOM en el DOF y contestación a comentarios de consulta pública.
TERMINA PROCEDIMIENTO
	Dirección de Enfermería 
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6.0 Documentos de referencia

	Documentos
	Código (cuando aplique)

	Ley Federal sobre Metrología y Normalización.
	No Aplica

	Ley Federal de Procedimiento Administrativo
	No Aplica

	Reglamento Interior de la Secretaría de Salud.
	No Aplica

	Guía para la redacción, estructuración y presentación de Normas Oficiales Mexicanas. 
	NOM-Z13

	Guía del Sistema de elaboración de la Manifestación del Impacto Regulatorio y Remisión de Anteproyectos de la COFEMER, Abril, 2001.
	No Aplica

	Manual de Organización de la Dirección General de Calidad y Educación en Salud
	No aplica

	Guía Técnica para Elaborar Manuales de Procedimientos de la Secretaría de Salud
	No aplica


7.0 Registros 

	Registros
	Tiempo de conservación
	Responsable de conservarlo
	Código de registro o identificación única

	Copia de Oficios de invitación a Instituciones, Sociedades y Dependencias Gubernamentales, para el consenso
	5 años
	Departamento de Normas y Programas de enfermería
	Número de oficio

	Documento preliminar de NOM


	5 años
	La Dirección de Enfermería 


	Documento 

	Minutas de reuniones con GTI


	5 años
	Departamento de Normas y Programas de enfermería
	Minuta 

	Anteproyecto de NOM


	5 años
	La Dirección de Enfermería 

 Servicios de Salud
	Documento 

	Formulario de la MIR
	5 años
	Subdirección de Evaluación de los Servicios de Enfermería.
	Documento 

	Oficio solicitud aprobación de la MIR
	5 años
	La Dirección de Enfermería 


	Número de oficio

	Oficio de aprobación de MIR y Anteproyecto de NOM


	5 años
	La Dirección de Enfermería 


	Número de oficio

	 Copia de Oficio firmado solicitud dictaminación
	5 años
	La Dirección de Enfermería 


	Número de oficio

	Copia del Proyecto de NOM publicado en D.O.F.
	5 años
	La Dirección de Enfermería 


	Proyecto de norma

	Oficios de promoventes con comentarios al Proyecto de NOM
	5 años
	Subdirección de Evaluación de los Servicios de Enfermería.
	Número de oficio

	Formato de Respuesta a Comentarios


	5 años
	Subdirección de Evaluación de los Servicios de Enfermería.
	Formato 

	Texto de la Norma Oficial Mexicana
	5 años
	La Dirección de Enfermería 


	Norma 

	Copia de Oficio para solicitar publicación de Formato de Respuesta a Comentarios y Texto de NOM
	5 años
	La Dirección de Enfermería 


	Número de oficio


8.0 Glosario

8.1
Consulta pública.- Periodo durante el cual se pone a consideración del público en general el Proyecto de  Norma Oficial Mexicana, para que realicen los comentarios pertinentes.

8.2
Formato Respuesta a Comentarios.- Es el documento oficial que da respuesta a los comentarios y  observaciones formulados durante el período de consulta pública del Proyecto de Norma Oficial Mexicana, el cual es enviado al Diario Oficial de la Federación para su publicación.

8.3
Manifestación de Impacto Regulatorio.- Es el documento que contiene un balance del impacto económico que representa para la población y los prestadores de servicios, la aplicación de  Normas Oficiales Mexicanas.

9.0   Cambios de esta versión

	Número de Revisión
	Fecha de la actualización
	Descripción del cambio

	Procedimiento Nuevo
	Septiembre 2010
	Se adecua el procedimiento considerando la secuencia lógica vigente


10.0   Anexos 

    No aplica.
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Validación del Anteproyecto de NOM y emisión de instrucciones 





Anteproyecto de NOM





Instrucciones de elaboración de las MIR de cada NOM elaborada y actualizada  





No





Procede





6





Si





A





6








Instrucciones de elaboración de la MIR








Formulario de MIR





Obtención de Formulario de la MIR e instrucciones para su elaboración





Procede





Revisión de Anteproyecto de NOM 








Anteproyecto de NOM





8





Si





No





5








Lista de participantes








Oficios de invitación





9





B





Recepción y establecimiento del plan de trabajo del formulario de la MIR por cada NOM 








Cronograma de trabajo








Aprobación y envío de la MIR y anteproyecto de NOM al CCNNIDTIS





12





C











Formulario de MIR final.
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Recepción de dictaminación de la MIR y anteproyecto de NOM e instrucciones para elaboración de ajustes
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Corrección del proyecto de NOM con base a  los comentarios hechos durante el periodo de consulta pública





Documentos con comentarios








Instrucción





Instrucciones a elaborar , contestaciones y modificaciones al anteproyecto 








Documentos con comentarios








Planeación, modificación y contestaciones a comentarios de la consulta pública al proyecto de NOM y emisión de instrucciones





19





E





Documento de respuesta a comentarios finales





Anteproyecto de NOM con ajustes para publicación como NOM





20





Elaboración de modificaciones y contestaciones y anteproyecto  final  





22














Documento final de la NOM para publicar en DOF 








Oficio para  la solicitud de publicación de la NOM en el DOF y contestación a comentarios de consulta pública  





Si





21





No





Procede





Término





E








Documento de  respuesta a comentarios finales revisado





Si





20





No





Procede





Anteproyecto de NOM con ajustes para publicación como NOM





Revisión del documento de respuesta a comentarios del anteproyecto de NOM
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Envío de proyecto de NOM y respuesta a comentarios de la consulta pública 








Documento de respuesta a comentarios finales 
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