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20. PROCEDIMIENTO PARA LA COORDINACIÓN DE GRUPOS DE EXPERTOS  QUE PARTICIPEN  EN LA ELABORACIÓN, ACTUALIZACIÓN Y ADECUACIÓN DE LA NORMATIVIDAD EN ATENCIÓN MÉDICA, ASISTENCIA SOCIAL E INFRAESTRUCTURA SANITARIA.
1.0 Propósito

1.1 Coordinar a grupos de expertos que coadyuvan en  la elaboración, actualización y adecuación de las Normas Oficiales Mexicanas, lineamientos y demás ordenamientos jurídico-sanitarios para sujetar a los prestadores de servicios de atención médica y asistencia social  de los sectores público, social y privado.

2.0 Alcance

2.1 A nivel interno el procedimiento es aplicable a la Dirección General de Calidad y Educación en Salud, la Dirección General Adjunta de Normatividad y Educación en Salud, la Dirección de Procesos Normativos en Salud, la Subdirección Normativa en Servicios de Salud y el Departamento de Coordinación Normativa en Servicios de Salud, mismas que están involucradas en el proceso de elaboración, actualización y adecuación de Normas Oficiales Mexicanas de atención médica y asistencia social.

2.2 A nivel externo este procedimiento no aplica.

3.0  Políticas de operación, normas y lineamientos

3.1 La Dirección General de Calidad y Educación en Salud, es la unidad administrativa de la Secretaría de Salud facultada para elaborar, actualizar y adecuar Normas Oficiales Mexicanas en materia de atención médica y asistencia social, a las que deben sujetarse los prestadores de servicios de los sectores público, social y privado.

3.2 La Dirección General de Calidad y Educación en Salud, convoca y consulta a expertos de Instituciones de Educación en Salud, Colegios, Academias de los sectores público, social y privado para la elaboración, actualización y adecuación de las Normas Oficiales Mexicanas, lineamientos y demás ordenamientos jurídico-sanitarios, conforme lo establecen  la Ley Federal de Metrología y Normalización y la Comisión Federal de Mejora Regulatoria, (COFEMER).
3.3 La Dirección General Adjunta de Normatividad y Educación en Salud, es la responsable de someter al pleno del Comité Consultivo Nacional de Normalización de Innovación, Desarrollo, Tecnologías e Información en Salud (CCNNIDTIS).
3.4 La Subdirección Normativa en Servicios de Salud, es la responsable de llevar a cabo el listado de las Instituciones de Educación Superior, Colegios y Academias de los sectores público, social y privado para la integración del Grupo Técnico Interinstitucional (GTI).
3.5 El Comité Consultivo Nacional de Normalización de Innovación, Desarrollo, Tecnologías e Información en Salud (CCNNIDTIS), tiene la facultad de aprobar las Normas Oficiales Mexicanas (NOM´s) que requieren actualización, las de nueva creación  o las que responden a una situación de emergencia.   

4.0  Descripción del procedimiento
	Secuencia de Etapas
	Actividad
	Responsable

	1.0 Someter las Normas Oficiales Mexicanas (NOM) al pleno del CCNNIDTIS

	1.1 Somete al pleno del Comité Consultivo Nacional de Normalización de Innovación, Desarrollo, Tecnologías e Información en Salud (CCNNIDTIS) el programa de normalización que integra el listado de Normas Oficiales Mexicanas (NOM) de actualización, nuevas o de emergencia.

1.2 Se aprueba el Programa de Normalización 
1.3 Se envía para su publicación en el Diario Oficial de la Federación 
1.4 Instruye a la Subdirección Normativa en Servicios de  Salud para integrar y convocar al Grupo Técnico Interinstitucional (GTI)
· Programa de Normalización 
	Dirección General Adjunta de Normatividad y Educación en Salud 

	2.0 Integración del Grupo Técnico Interinstitucional (GTI)
	2.1 Identifica el listado de las Dependencias, Instituciones de Educación Superior, Colegios y Academias de los sectores público, social y privado que se encuentran descritos en el prefacio de las Normas Oficiales Mexicanas (NOM).
2.2 Corroborar los datos generales de las Dependencias, Instituciones de Educación  Superior, Colegios y Academias de los sectores público, social y privado.
2.3 Integrar la lista definitiva del Grupo Técnico Interinstitucional (GTI). 
2.4  Elaborar oficios de invitación al Grupo Técnico Interinstitucional (GTI) para participar en la elaboración, actualización y adecuación de las Normas Oficiales Mexicanas (NOM).
· Lista del Grupo Técnico Interinstitucional (GTI).
· Oficios de invitación
	Subdirección Normativa en Servicios de Salud

	3.0 Coordinación de reuniones de trabajo con el Grupo Técnico Interinstitucional (GTI)
	3.1
Coordina la realización de reuniones de trabajo con el Grupo Técnico Interinstitucional (GTI), para consensar el documento preliminar e integrar el Anteproyecto de Normas Oficiales Mexicanas (NOM).
3.2
Revisa e integrar el  Anteproyecto de Normas Oficiales Mexicanas (NOM) derivado de las Reuniones de trabajo con el Grupo Técnico Interinstitucional (GTI).
· Minutas de reuniones con Grupo Técnico Interinstitucional (GTI)
· Anteproyecto de Normas Oficiales Mexicanas (NOM).
Procede:

No: Regresa a la actividad 1.

Si: Continúa Procedimiento.
TERMINA PROCEDIMIENTO
	Subdirección  Normativa en Servicios de Salud
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6.0 Documentos de referencia

	Documentos
	Código (cuando aplique)

	Ley Federal sobre Metrología y Normalización.
	No Aplica

	Reglamento Interior de la Secretaría de Salud.
	No Aplica

	Guía para la redacción, estructuración y presentación de Normas Oficiales Mexicanas. 
	NOM-Z13

	Guía del Sistema de elaboración de la Manifestación del Impacto Regulatorio y Remisión de Anteproyectos de la COFEMER, Abril, 2001.
	No aplica 

	Manual de Organización de la Dirección General de Calidad y Educación en Salud
	No aplica

	Guía Técnica para Elaborar Manuales de Procedimientos de la Secretaría de Salud
	No aplica


7.0  Registros 

	Registros
	Tiempo de conservación
	Responsable de conservarlo
	Código de registro o identificación única

	Copia de Oficios de invitación a Dependencias Gubernamentales, Instituciones de Educación en Salud, Colegios y Academias
	5 años
	Subdirección Normativa en Servicios de Salud
	Número de oficio

	Documento preliminar de NOM


	5 años
	Subdirección Normativa en Servicios de Salud
	Documento 

	Listas de control de asistencia de los integrantes del GTI
	5 años
	Subdirección Normativa en Servicios de Salud
	Listas

	Minutas de reuniones con GTI


	5 años
	Subdirección Normativa en Servicios de Salud
	Minuta 

	Documento de trabajo de NOM y lineamientos 

	5 años
	Departamento de Coordinación Normativa en Servicios de Salud
	Documento 


8.0  Glosario

8.1 Consenso:  es la consulta u opinión que se les solicita a las entidades federativas así como a las diferentes instituciones, dependencias, academias y colegios  respecto de las Normas Oficiales Mexicanas y demás instrumentos normativos que requieren actualización para mantener vigente el marco normativo.
8.2 Grupo Técnico Interinstitucional: son los integrantes de las diferentes instituciones, dependencias, academias y colegios convocados a participar  para elaborar, actualizar y adecuar las Normas Oficiales Mexicanas y demás instrumentos normativos.
9.0  Cambios de esta versión

	Número de Revisión
	Fecha de la actualización
	Descripción del cambio

	Procedimiento Nuevo
	Septiembre 2010
	Se adecua el procedimiento considerando la secuencia lógica vigente


10.0 Anexos 

No aplica.[image: image1.png]
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Integración del Grupo Técnico Interinstitucional (GTI)
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Oficios de invitación 








Coordinación de Reuniones de trabajo con el Grupo Técnico Interinstitucional GTI
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Minutas de reuniones con Grupo Técnico Interinstitucional (GTI)





Listas del Grupo Técnico Interinstitucional (GTI)














Anteproyecto de Normas Oficiales Mexicanas (NOM)
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