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78. PROCEDIMIENTO PARA LA IMPLANTACIÓN Y DIFUSIÓN DE PROGRAMAS TÉCNICO – NORMATIVOS.
1.0 Propósito

1.1 Normalizar el mecanismo de implantación y difusión de nuevos programas o sistemas de gestión de los servicios de enfermería generados en la Dirección de Enfermería para su aplicación en las instituciones del Sistema Nacional de Salud e implantarla como una directriz para la formación de los recursos humanos en enfermería.
2.0 Alcance
2.1
A nivel interno es aplicable a la Dirección de Enfermería, Subdirección de Evaluación de los Servicios de Enfermería, y al Departamento de Normas y Programas de Enfermería.
2.2
A nivel externo el procedimiento es aplicable a las instituciones del Sistema Nacional de Salud, a las organizaciones de profesionales de enfermería y a las instituciones educativas.
3.0 Políticas de operación, normas y lineamientos
3.1. La Dirección de Enfermería (en coordinación con la Comisión Permanente de Enfermería) es responsable de la implantación y difusión de nuevos programas o sistemas de gestión de los servicios de enfermería ó modificación de los mismos.
3.2. La Subdirección de Evaluación de los Servicios de Enfermería es responsable de realizar las gestiones para la implantación y difusión de nuevos programas ó sistemas de gestión ó modificación de los mismos así como de la normatividad generada en Dirección de Enfermería  y su aplicación en las instituciones del Sistema Nacional de Salud.
3.3. El Departamento de Normas y Programas de Enfermería es responsable de llevar a cabo la organización de las reuniones de implantación de los nuevos programas o sistemas de gestión de los servicios de enfermería así como su difusión además de la normatividad generada en la Dirección de Enfermería, para su aplicación en las instituciones del Sistema Nacional de Salud y como directriz para la formación de los recursos humanos en enfermería.
4.0 Descripción del procedimiento.

	Secuencia de Etapas
	Actividad
	Responsable

	1.0 Planeación de la implantación

	1.1 Determina los programas o sistemas de gestión de los servicios de enfermería junto con su normatividad generada que requieren implantarse y difundirse para su aplicación en las instituciones de salud.
1.2 Instruye a la Subdirección de Evaluación de los Servicios de Enfermerías de la planeación y calendarización de eventos de difusión e implantación de programas o sistemas  de gestión de los servicios de enfermería, así como, la difusión de la  normatividad generada para su aplicación en las instituciones de salud.
· Memorandum

	Dirección de Enfermería

	2.0 Planeación de eventos de implantación o difusión.

	2.1 Recibe instrucciones para la elaborar la planeación y calendarización de eventos para la implantación de nuevos programas o sistemas de gestión, así como, para la difusión de la normatividad generada en la Dirección de Enfermería.

2.2 Convoca a los líderes de proyectos para elaborar cronograma de eventos de implantación y difusión  de nuevos programas o sistemas de gestión y de la normatividad.
2.3   Coordina con representantes de las entidades federativas para definir sedes para los eventos de implantación y difusión.

2.4 Gira instrucciones al Departamento de Normas y Programas de Enfermería para la organización de eventos de difusión e implantación de programas o sistemas  de gestión de los servicios de enfermería, así como, la difusión de normatividad generada para su aplicación en las instituciones de salud.
· Memorandum

· Oficio de invitación
· Cronograma


	Subdirección de Evaluación de los Servicios de Enfermería

	3.0 Elabora el programa de implantación o difusión


	3.1  Recibe instrucciones para la organización de eventos de implantación y difusión de programas normativos o sistemas  de gestión de los servicios de enfermería y de la normatividad generada para su aplicación en las instituciones de salud.
3.2  Elabora programa y agenda de los eventos para la implantación de programas normativos o sistemas de gestión y de la normatividad generada.

3.3   Determina requerimientos de material, equipo y recursos financieros necesarios para las reuniones de implantación y difusión
3.4  Elabora acuerdo para la autorización de las reuniones y la dotación de recursos para el desarrollo de las mismas.
3.5  Presenta a la Subdirección de Evaluación de los Servicios de Enfermería el Acuerdo con la  programación de las reuniones de implantación y difusión de programas y de la normatividad generada en la Dirección de Enfermería.
· Memorando

· Acuerdo para autorización
· Requerimientos

	Departamento de Normas y Programas de Enfermería.



	4.0 Recepción y autorización de propuesta 


	4.1  Recibe y revisa propuesta de programación  de reuniones de implantación y difusión de programas y normatividad emitida por la Dirección de Enfermería.
4.2  Presenta para autorización a la Dirección de Enfermería la programación de los eventos de implantación  y difusión de la normatividad.
Procede

          No: Regresa a la actividad 3
        SI:  Continúa procedimiento


	Subdirección de Evaluación de los Servicios de Enfermería 

	5.0  Autorización de reuniones 
	5.1  Recibe el programa de eventos de implantación y difusión de programas y  normatividad.

5.2 Autoriza el proyecto de eventos para la implantación de programas normativos y difusión de la normatividad emitida.
5.3  Gira instrucciones al personal secretarial para el envío de oficios de invitación, el acuerdo y la programación de eventos.
· Oficios
· Normatividad.
TERMINA PROCEDIMIENTO

	Dirección de Enfermería
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6.0 Documentos de Referencia

	Documentos
	Código 

	Condiciones Generales de Trabajo de la Secretaría de Salud
	No aplica

	Reglamento de Capacitación de la Secretaría de Salud
	No aplica

	Reglamento Interior de la Secretaría de Salud
	No aplica

	Manual de Organización de la Dirección General de Calidad y Educación en Salud
	No aplica


7. 0 Registros

	Registros
	Tiempo de conservación
	Responsable de conservarlo
	Código de registro o identificación única

	Procedimiento para la implantación o actualización de programas normativos dentro del área de enfermería
	3 años
	Dirección de Enfermería
	Documento 


8.0 Glosario de Términos

8.1 Programa Normativos.- Es el documento formal de carácter anual, de las acciones y/o eventos de capacitación de cada una de las Unidades Administrativas del sector central de la Secretaría de Salud y sus Órganos Desconcentrados, así como los Organismos Públicos Descentralizados del Gobierno Federal y de las entidades federativas.

8.2 Programa Institucional de Capacitación.- Es la integración anual de los programas específicos de capacitación en un documento único de la Secretaría de Salud.
9.0 Cambios en esta versión.

	Número de revisión
	Fecha de actualización
	Descripción del cambio

	Procedimiento Nuevo
	Septiembre 2010
	Se adecua el procedimiento considerando la secuencia lógica vigente


10.0 Anexos

        No aplica.
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