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43. PROCEDIMIENTO PARA ENVIAR INSTRUMENTOS NORMATIVOS A INSTANCIAS GLOBALIZADORAS PARA ANÁLISIS, COMENTARIOS Y  PUBLICACIÓN.
1.0 Propósito

1.1. Promover ante las instancias normativas responsables, la revisión, comentarios y publicación del anteproyecto y proyecto del instrumento normativo correspondiente para su posterior publicación en el Diario Oficial de la Federación.
2.0 Alcance

2.1. 
A nivel interno, el procedimiento es aplicado por la Dirección General Adjunta de Normatividad y Educación en Salud,  la Dirección de Procesos Normativos en Salud  y a la Subdirección Normativa en Procesos Educativos  en Salud. 
2.2.  
A nivel externo, el procedimiento involucra a unidades globalizadoras de los instrumentos normativos como la Comisión Federal para la Mejora Regulatoria (COFEMER), la Comisión Federal para la Prevención de Riesgos Sanitarios (COFEPRIS), y la Dirección General de Asuntos Jurídicos de la Secretaría de Salud.
3.0 Políticas de operación, normas y lineamientos

3.1. La Dirección de Procesos Normativos en Salud y la Subdirección Normativa en Procesos Educativos en Salud en coordinación con el grupo de trabajo de expertos son responsables de definir y autorizar el documento normativo elaborado y revisado.
3.2. La Dirección General Adjunta de Normatividad y Educación en Salud, la Dirección de Procesos Normativos en Salud y la Subdirección Normativa en Procesos Educativos en Salud, revisan el documento definitivo para cargarlo en el sistema computarizado que para tal efecto tienen implantado las instancias globalizadoras y enviarlo a las mismas en impreso y medio magnético.

3.3. La Dirección General Adjunta, la Dirección de Área y la Subdirección en conjunto, envían oficialmente los instrumentos normativos correspondientes a las instancias globalizadoras y/o reguladoras para su revisión, análisis o comentarios correspondientes.
 4.0 Descripción del procedimiento

	Secuencia de Etapas
	Actividad
	Responsable

	1.0 Elaboración y aprobación del instrumento normativo definitivo

	1.1 Define y aprueba el documento del instrumento normativo definitivo para ser enviado a las instancias globalizadoras que autorizan su publicación.
1.2 Turna a la Dirección de Procesos Normativos en Salud instrumento normativo definitivo para autorización

· Instrumento normativo definitivo.

	Subdirección  Normativa en Procesos Educativos  en Salud.

	2.0 Cargar el documento normativo definitivo autorizado en sistema electrónico computarizado 

	2.1 Recibe instrumento normativo definitivo, revisa, opina y autoriza el instrumento normativo.

2.2 Carga en el sistema electrónico computarizado por el cual y únicamente por esta vía se envían los instrumentos normativos elaborados comprobatorios           que obliga el trámite.
2.3 Instruye a la Dirección General Adjunta de Normatividad y Educación en Salud sobre el envío del instrumento normativo definitivo a las instancias globalizadotas.

Procede:
NO: Regresa a la actividad 1.

SI: Continua procedimiento

· Instrumento normativo en sistematización computarizada

	Dirección de Procesos Normativos en Salud.

	3.0 Envío de  instrumentos normativos definitivos a las instancias globalizadoras.

	3.1 Envía por el sistema computarizado implantado por las instancias globalizadoras el instrumento normativo definitivo correspondiente para su publicación.

3.2 Registra los documentos definitivos producidos.

3.3 Emite la opinión técnica.
· Instrumento normativo definitivo computarizado
TERMINA PROCEDIMIENTO


	Dirección General Adjunta de Normatividad y Educación en Salud


5.0 Diagrama de Flujo
	SUBDIRECCIÓN  NORMATIVA EN PROCESOS EDUCATIVOS  EN SALUD
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6.0 Documentos de referencia.

	Documentos
	Código (cuando aplique)

	Manual de Organización de la Dirección General de Calidad y Educación Salud.
	No aplica

	Reglamento Interior de la Secretaría de Salud
	No aplica

	Instrumento normativo definitivo.
	No aplica

	Sistema computarizado específico.
	No aplica

	Acta de instalación del grupo de trabajo.
	No aplica

	Ley Federal de Metrología y Normalización.
	No aplica

	Reglamento de la Ley Federal de Metrología y Normalización.
	No aplica


7.0 Registros 

	Registros
	Tiempo de conservación
	Responsable de conservarlo
	Código de registro o identificación única

	Acuse de recibo de envío
	5 años
	Subdirección  Normativa en Procesos Educativos  en Salud
	Impreso de recibido

	Observaciones y comentarios de unidades globalizadoras
	5 años
	Subdirección Normativa en Procesos Educativos  en Salud
	Oficio

	Impresiones de correos electrónicos de informe a los integrantes del grupo de trabajo
	3 años
	Subdirección  Normativa en Procesos Educativos  en Salud
	Impreso de recibo


8.0 Glosario

8.1 Documento Definitivo: Instrumento normativo elaborado por el grupo de trabajo de expertos y participantes virtuales aprobado en el pleno de las reuniones presenciales por sus integrantes.

8.2 Instancia Globalizadora: Unidad administrativa con atribuciones para analizar, comentar y solicitar aclaraciones o cambios del instrumento normativo y en su caso para aprobarlo y solicitar su publicación en el Diario oficial de la Federación.

8.3 Sistema Computarizado: Sistema electrónico expresamente diseñado para cargar los instrumentos normativos definitivos y aprobados, así como sus anexos correspondientes.

9.0 Cambios de esta versión.
	Número de Revisión
	Fecha de la actualización
	Descripción del cambio

	Procedimiento Nuevo
	Septiembre 2010
	Se adecua el procedimiento considerando la secuencia lógica vigente


10.0  Anexos

         No Aplica.





































































































































ENVÍO DE  INSTRUMENTOS NORMATIVOS DEFINITIVOS A LAS INSTANCIAS GLOBALIZADORAS








INSTRUMENTO NORMATIVO DEFINITIVO COMPUTARIZADO
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CARGAR EL DOCUMENTO NORMATIVO DEFINITIVO AUTORIZADO EN SISTEMA ELECTRÓNICO COMPUTARIZADO
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ELABORACIÓN Y APROBACIÓN DEL INSTRUMENTO NORMATIVO DEFINITIVO
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INSTRUMENTO NORMATIVO EN SISTEMATIZACIÓN COMPUTARIZADA
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	CONTROL DE EMISIÓN

	
	Elaboró :
	Revisó :
	Autorizó:

	Nombre
	Dr. Rafael Suárez Castrejón
	Dr. Ernesto Díaz del Castillo Calzada
	Dr. Humberto Vargas Flores

	Cargo-puesto
	Subdirector de Normatividad en Procesos Educativos en Salud
	Director de Procesos Normativos en Salud
	Director General  Adjunto de Normatividad y Educación en Salud

	Firma 
	
	
	

	Fecha
	Septiembre 2010.
	Septiembre 2010.
	Septiembre 2010.



