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5. – PROCEDIMIENTO PARA ESTABLECER Y ACTUALIZAR UN REGISTRO NACIONAL PARA PERSONAS CON DISCAPACIDAD.

1.0 Propósito

1.1 Establecer un registro que permita conocer el número de personas con discapacidad, así como el tipo de discapacidad que padecen, para establecer comunicación con ellos, orientarlos y canalizarlos con las instancias correspondientes, a efecto de que reciban la atención, rehabilitación, accesibilidad e incentivos que por derecho o por acuerdos les corresponden, para lograr su integración social.

2.0  Alcance

2.1 A nivel interno, el procedimiento es aplicable al Secretariado Técnico del Consejo Nacional para las Personas con Discapacidad y a la Subsecretaría de Prevención y Promoción de la Salud.

2.2 A nivel externo, el procedimiento es aplicable a las Dependencias de la Administración Pública Federal e Instituciones de nivel estatal, y municipal de la Secretaría de Salud Estatal o equivalente, de acuerdo a su competencia, encargadas de brindar atención a personas con discapacidad, el Sistema Nacional para el Desarrollo Integral de la Familia, así como a las instancias del sector social y privado que brindan apoyo a personas con discapacidad.

3.0 Políticas de operación, normas y lineamientos

3.1 El Consejo Nacional para las Personas con Discapacidad será el encargado de establecer los mecanismos para el establecimiento del Registro Nacional de Personas con Discapacidad, por lo que establecerá la coordinación con las instancias correspondientes para que participen en el registro de personas con discapacidad y notificación la información al Consejo Nacional, el cual se encargará de integrar y difundir dicho registro.

3.2 El Consejo Consultivo para las Personas con Discapacidad participará en el establecimiento del Registro Nacional de Personas con Discapacidad, emitiendo propuestas y recomendaciones.

3.3  El Sistema Nacional para el Desarrollo Integral de la Familia, como parte integrante del Consejo Nacional para las Personas con Discapacidad, será el encargado de aplicar el Registro Nacional de Personas con Discapacidad y reportar los casos registrados al Consejo Nacional.

3.4 Será responsabilidad del Secretariado Técnico del Consejo Nacional para las Personas con        Discapacidad, a través de la Dirección de Coordinación, Planeación y Seguimiento, verificar la aplicación del Registro Nacional de Personas con Discapacidad, actualizarlo y resguardarlo en definitiva, para que la información fluya convenientemente y se cuente con registros más certeros y confiables, que permitan atender de manera oportuna las necesidades de atención de las personas con discapacidad.

4.0  Descripción del procedimiento

	Secuencia de Etapas
	Actividad
	Responsable

	1.0 Convocatoria para el Consejo para propuestas de establecimiento y/o actualización de un registro
	1.1 Convoca al Consejo Nacional para las Personas con Discapacidad para proponer     mecanismos para establecer y/o actualizar  un Registro Nacional para Personas con Discapacidad.

· Oficio 
	Secretariado Técnico del Consejo Nacional para las Personas con Discapacidad

	2.0 Convocatoria para Instituciones para propuestas de establecimiento y/o actualización de registro
	2.1 Convoca a Instituciones Públicas y Privadas para proponer  mecanismos para establecer   y/o actualizar un Registro Nacional para Personas con Discapacidad.

·  Oficio
	Consejo Nacional para las Personas con Discapacidad

	3.0 Recepción de información, análisis y turno
	 3.1 Reciben información sobre personas con discapacidad, analizan y turnan.

· Oficio

· Información


	Instituciones Públicas y Privadas  que brindan atención a Personas con Discapacidad y/o conceden facilidades,  descuentos, becas, etc 

	4.0 Recepción de información, establecimiento de propuesta y turno
	 4.1 Recibe información, establece propuesta para un registro de personas con discapacidad y turna. 

·      Oficio

· Propuesta  
	Consejo Nacional para las Personas con Discapacidad 

	5.0 Recepción de propuesta, opinión y turno 
	 5.1 Recibe propuesta para un registro de personas con discapacidad, emite opinión y turna.

· Oficio

· Propuesta

Procede   

No: regresa a la actividad 4

Si: Pasa a la actividad 6


	Instituciones Públicas y Privadas  que brindan atención a Personas con Discapacidad y/o conceden facilidades,  descuentos, becas, etc   



	6.0 Recepción de propuesta y turno 
	 6.1 Recibe propuesta de un registro de personas con discapacidad y turna

· Propuesta


	Consejo Nacional para las Personas con Discapacidad 

	7.0 Recepción de propuesta y convocatoria para el Consejo
	 7.1 Recibe propuesta de un registro de personas con discapacidad y convoca al Consejo Consultivo para que emita opinión.

· Oficio

· Propuesta


	Secretariado Técnico del Consejo Nacional para las Personas con Discapacidad 



	8.0 Recepción de propuesta, análisis, opinión y turno 
	 8.1 Recibe propuesta de un registro de personas con discapacidad, analiza y emite opinión 
· Propuesta

Procede

No: regresa a la actividad  4

Si: Pasa a la actividad 9               
	Consejo Consultivo para las Personas con Discapacidad

	9.0 Recepción de propuesta y turno
	 9.1 Recibe propuesta de un registro de personas con discapacidad y turna.

· Propuesta
	Secretariado Técnico del Consejo Nacional para las Personas con Discapacidad 

	10.0 Recepción de propuesta, elaboración de propuesta final y turno
	10.1 Recibe propuesta de un registro de personas con discapacidad, elabora propuesta final y turna.

· Propuesta final
	Dirección de Coordinación, Planeación y Seguimiento

	11.0 Recepción de propuesta final y turno
	11.1 Recibe propuesta final  de un registro de personas con discapacidad y turna.

· Propuesta final
	Secretariado Técnico del Consejo Nacional para las Personas con Discapacidad 

	12.0 Recepción de propuesta final y turno
	12.1 Recibe propuesta final y turna para consideración.


	Consejo Nacional para las Personas con Discapacidad

	13.0 Recepción de propuesta final y emisión de mecanismos de registro
	13.1 Recibe propuesta final.

Procede

No: regresa a la actividad  4

Si: Emite mecanismos para establecer un Registro Nacional para Personas con Discapacidad en coordinación con el Consejo Nacional para las Personas con Discapacidad y turna.

· Oficio

· Mecanismos para un Registro Nacional               


	Secretaría de Salud

	14.0 Recepción de mecanismos de un Registro Nacional, aplicación y notificación
	14.1 Recibe mecanismos para el establecimiento de un  Registro Nacional para Personas con Discapacidad, aplica a personas con discapacidad mediante la elaboración de constancia y notifica.

· Oficio

· Notificación


	Sistema Nacional para el Desarrollo Integral de la Familia 

	15.0 Recepción de notificación, asentamiento de información en Registro Nacional y turno
	15.1 Recibe notificación de personas con discapacidad registradas, asienta información en el Registro Nacional de Personas con Discapacidad y turna 

· Registro Nacional
	Consejo Nacional para las Personas con Discapacidad

	16.0 Recepción de Registro Nacional y aplicación de atención, facilidades o incentivos.
	16.1 Recibe Registro Nacional de Personas con Discapacidad, aplica atención y/o facilidades o incentivos

· Oficio

· Registro Nacional

               TERMINA PROCEDIMIENTO
	Instituciones Públicas y Privadas  que brindan atención a Personas con Discapacidad y/o conceden facilidades,  descuentos, becas, etc
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6.0 Documentos de referencia

	Documentos
	Código (cuando aplique)

	Manual de Organización Específico del Secretariado Técnico del Consejo Nacional para las Personas con Discapacidad
	12 de abril de 2007

	Reglamento Interior de la Secretaría de Salud
	29 de noviembre de 2006

	Ley General de las Personas con Discapacidad
	10 de junio de 2005

	Ley General de Salud
	14 de febrero de 2006

	Programa Nacional de Salud  2007-2012
	31 de mayo de 2007

	Plan Nacional de Desarrollo   2007-2012
	31 de mayo de 2007

	Ley General de Desarrollo Social
	20 de enero de 2004


7.0  Registros 

	Registros
	Tiempo de conservación
	Responsable de conservarlo
	Código de registro o identificación única

	Oficio de envío
	5 años
	Dirección de Coordinación, Planeación y Seguimiento
	DCPS /No. De Oficio


8.0  Glosario

8.1 Registro Nacional de Personas con Discapacidad.- Censo de personas que tienen alguna discapacidad, ya sea sensorial, motriz o intelectual, con el propósito de contar con información que permita clasificarlos, establecer comunicación con ellos, orientarlos  y canalizarlos con las instancias correspondientes, para que se les ofrezca una atención adecuada a su discapacidad, y que disfruten de programas de apoyo por parte de las instituciones y empresas que operan programas de apoyo a personas con discapacidad, o que han celebrado acuerdos o convenios para otorgar beneficios a las personas con discapacidad, como accesibilidad gratuita, descuentos, becas, capacitación, empleo, etc.

9.0  Cambios de esta versión

	Número de Revisión
	Fecha de la actualización
	Descripción del cambio

	No aplica
	No aplica
	No aplica


10.0  Anexos

10.1 Indicadores
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