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3. – PROCEEDIMIENTO PARA CELEBRAR CONVENIOS Y ACUERDOS CON INSTITUCIONES, ORGANISMOS SOCIALES Y EMPRESAS PRIVADAS.
1.0 Propósito

1.1.-  Promover la concertación de acuerdos, según el ámbito de su competencia, con instituciones y organizaciones sociales, empresas privadas, así como Dependencias de la Administración Pública Federal e Instituciones de nivel Estatal y Municipal, para lograr apoyos culturales, descuentos, entrada gratuita a eventos, becas, capacitación, etc., para ofrecer a las personas con discapacidad una amplia gama de servicios en condiciones más ventajosas que el resto de la población. 

2.0 Alcance

2.0 A nivel interno, el procedimiento es aplicable al Secretariado Técnico del Consejo Nacional para las Personas con Discapacidad, a la Subsecretaría de Prevención y Promoción de la Salud y a la Dirección General de Asuntos Jurídicos.

2.1 A nivel externo, el procedimiento es aplicable a las Organizaciones Sociales, Empresas Privadas, Dependencias de la Administración Pública Federal e Instituciones de nivel estatal y municipal y a la comunidad de personas con discapacidad.

3.0 Políticas de operación, normas y lineamientos

3.1 El Consejo Nacional para las Personas con Discapacidad será el encargado de buscar y proponer apoyos por parte de instituciones públicas y con las organizaciones sociales y empresas privadas para lograr la celebración de acuerdos y convenios que beneficien a las personas con discapacidad.

3.2 La Dirección General de Asuntos Jurídicos de la Secretaría de Salud, asesorará y participará en la formalización de los acuerdos y convenios que el Consejo Nacional para las Personas con Discapacidad celebre con las instituciones públicas y con las organizaciones sociales y empresas privadas.

3.3 El Consejo Consultivo para las Personas con Discapacidad participará en la revisión de propuesta de acuerdos, emitiendo su opinión. 
3.3 Será responsabilidad del Secretariado Técnico del Consejo Nacional para las Personas con        Discapacidad, a través de la Dirección de Fomento Normativo y Asuntos Jurídicos, verificar el cumplimiento de las actividades derivadas de la celebración de convenios, resguardar de manera definitiva las propuestas y convenios, así como buscar nuevos apoyos y proponer nuevos acuerdos con otras instituciones, organizaciones y empresas que se quieran sumar a las acciones dirigidas al beneficio de las personas con discapacidad.

 4.0 Descripción del procedimiento

	Secuencia de Etapas
	Actividad
	Responsable

	1.0 Establecimiento de comunicación y propuesta de acuerdos
	1.1 Establece comunicación con instituciones, públicas, organizaciones sociales y empresas privadas para proponer, de conformidad a su ámbito de competencia,  celebración de acuerdos a favor de las personas con discapacidad y turna propuestas

· Oficio

· Propuestas
	Dirección de Fomento Normativo y Asuntos Jurídicos

	2.0 Recepción de propuestas y convocatoria del Consejo Nacional
	2.1 Recibe propuestas de instituciones, organizaciones sociales y empresas privadas interesadas en celebrar convenios en beneficio de las personas con discapacidad y convoca al Consejo Nacional

· Oficio

· Propuestas
	Secretariado Técnico del Consejo Nacional para las Personas con Discapacidad  

	3.0 Recepción de propuestas y convocatoria del Consejo Consultivo
	 3.1 Recibe propuestas de instituciones, organizaciones sociales y empresas privadas interesadas en celebrar convenios en beneficio de las personas con discapacidad y convoca al Consejo Consultivo

· Propuestas
	Consejo Nacional para las Personas con Discapacidad 

	4.0 Recepción de propuestas, análisis, opinión y turno
	4.1 Recibe propuestas de instituciones, organizaciones sociales y empresas privadas interesadas en celebrar convenios en beneficio de las personas con discapacidad, analiza, emite opinión y turna

· Propuestas

Procede   

No: regresa a la actividad 1

Si: Pasa a la actividad 5


	Consejo Consultivo para las Personas con Discapacidad  

	5.0 Recepción de propuestas y turno 


	  5.1 Recibe propuesta y turna

· Propuestas

  
	Consejo Nacional para las Personas con Discapacidad

	6.0 Recepción de propuestas y turno 


	  6.1 Recibe propuesta y turna

· Propuestas


	Secretariado Técnico del Consejo Nacional para las Personas con Discapacidad  

	7.0 Recepción de propuestas, elaboración de convenio y turno 


	7.1 Recibe propuestas, elabora convenio y turna

· Convenio


	Dirección de Fomento Normativo y Asuntos Jurídicos

	8.0 Recepción de convenio y turno
	8.1 Recibe propuesta, elabora convenio y turna

· Convenio


	Secretariado Técnico del Consejo Nacional para las Personas con Discapacidad  

	9.0 Recepción de convenio y turna para análisis
	9.1 Recibe convenio y turna a la Dirección General de Asuntos Jurídicos para análisis

· Oficio

· Convenio


	Consejo Nacional para las Personas con Discapacidad

	10.0 Recepción de convenio y análisis y turno
	10.1 Recibe convenio, analiza y turna

· Oficio

· Convenio

Procede   

No: regresa a la actividad 7

Si: Pasa a la actividad 11
	Dirección General de Asuntos Jurídicos

	11.0 Recepción de convenio y convocatoria para instituciones, organizaciones y empresas
	11.1 Recibe convenio y convoca a instituciones, organizaciones sociales y empresas privadas.

· Oficio

· Convenio


	Consejo Nacional para las Personas con Discapacidad

	12.0 Recepción de  convocatoria y firma de convenios
	12.1 Reciben convocatoria y firman convenios

· Convenios


	Instituciones Públicas y Privadas que brindan Asistencia Social a Personas con Discapacidad

	13.0 Recepción de convenios y turno
	13.1 Recibe convenios y turna al Secretariado Técnico del Consejo Nacional para las Personas con Discapacidad y turna 
· Convenios
	Consejo Nacional para las Personas con Discapacidad

	14.0 Recepción de convenios, resguardo  y notificación
	14.1 Recibe convenio, resguarda y da seguimiento

· Oficio

· Convenio
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6.0 Documentos de referencia

	Documentos
	Código (cuando aplique)

	Manual de Organización Específico del Secretariado Técnico del Consejo Nacional para las Personas con Discapacidad
	12 de abril de 2007

	Reglamento Interior de la Secretaría de Salud
	29 de noviembre de 2006

	Ley General de las Personas con Discapacidad
	10 de junio de 2005

	Ley General de Salud
	14 de febrero de 2006

	Programa Nacional de Salud  2007-2012
	31 de mayo de 2007

	Plan Nacional de Desarrollo   2007-2012
	31 de mayo de 2007

	Ley General de Desarrollo Social
	20 de enero de 2004


7.0 Registros 

	Registros
	Tiempo de conservación
	Responsable de conservarlo
	Código de registro o identificación única

	Oficio de envío
	5 años
	Subdirección de Participación Ciudadana
	DFNAJ/No. De Oficio


 8.0 Glosario

8.1 Convenios.- Consentimiento entre dos o más partes para lograr un fin común que beneficie a ambas partes o a un tercero, en este caso, a favor de las personas con discapacidad.
9.0 Cambios de esta versión

	Número de Revisión
	Fecha de la actualización
	Descripción del cambio

	No aplica
	No aplica
	No aplica


 10.0 Anexos

10.1 Convenio vivienda (extracto)
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Recepción de  convenios firmados y turno
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Recepción de convocatoria y firma de convenios
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Recepción de propuestas y turno
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Recepción de propuestas, elaboración de convenios y turno
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Recepción de convenios y turno
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