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9. PROCEDIMIENTO PARA LA GESTIÓN DE TRANSFERENCIA DE RECURSOS POR GASTO DE OPERACIÓN POR FAMILIAS A AFILIAR AL SEGURO POPULAR 

1.0  Propósito

1.1 Establecer el procedimiento para tramitar la transferencia de recursos por gastos de operación a las entidades federativas, de acuerdo con el número de familias a afiliar al Seguro Popular en cada trimestre 

2.0  Alcance

2.1  Aplica para la Dirección General de Afiliación y Operación y a partir de convenir la meta de afiliación con los estados.

3.0  Políticas de operación, normas y lineamientos

3.1 Los gastos de operación constituyen un apoyo en recursos a las actividades que realizan las Coordinaciones Estatales en el proceso de promoción y afiliación de familias, por lo que el monto estará en función a la meta convenida entre las entidades federativas y la Comisión Nacional del Sistema de Protección Social en Salud, incrementos trimestrales  y al proceso de transición entre un año y otro.

3.2 Los montos del recurso  por gastos de operación se asignarán conforme a los siguiente proyectos:

	Proyecto
	Términos del calculo

	Gasto de Operación de la Unidad Estatal de Protección Social en Salud
	549,800 pesos anual por Unidad Estatal

	Modulo de Afiliación y Orientación
	230,400 pesos anual por módulo

	Ampliación de meta
	43 pesos por familia adicional

	Transición anual 
	25.8 pesos por familia a reafiliar

	Equipamiento para estados de nueva incorporación
	20,000 pesos por equipo calculado sobre el total de familias a afiliar en los términos de módulos fijos y móviles a utilizar más el equipo de la Unidad Estatal


3.3 En el caso de los estados que se incorporan por primera vez al Seguro Popular de Salud se aplica un monto para equipamiento al inicio de la operación y está en función de la cantidad de familias a afiliar y los módulos fijos y móviles a utilizar en el proceso de incorporación de las familias al Seguro Popular, más el monto de equipamiento para la Unidad Estatal.

Requisitos para el inicio del trámite de transferencia de recursos por gasto de Operación.
3.4 El trámite se inicia a partir de que los Servicios de Salud suscriben el Acuerdo de Coordinación donde se establece la meta por trimestre, el cual es la base de cálculo de recursos y tramite de los mismos.  La tramitación de cada trimestre se pueden ajustar con base a los cierres trimestrales de familias afiliadas, para saldar la transferencia de recursos. del cierre de ejercicio.

3.5 Una vez aprobada la meta, se calcula el monto por conceptos que correspondan para tramitar la transferencia del recurso trimestralmente por Gastos de Operación.

3.6 La Comisión Nacional tramita los Gastos de Operación sin la necesidad de que las Unidades Estatales lo soliciten formalmente, ya que parte de la meta convenida y de los cierres de trimestrales de afiliación de familias.

Periodos de solicitud de transferencia de recursos.

3.7 El trámite de transferencia de recursos se realiza trimestralmente correspondiente a los conceptos  módulos de gestión médica, en tanto por incremento de meta sólo en los trimestres donde se apruebe a cada estado ampliar el número de familiar.

3.8 La solicitud se realiza por oficio y anexo con la relación de conceptos y montos por mes y trimestre.  

Congruencia entre archivos revisados y recursos federales solicitados.

3.9 Como consecuencia de que la tramitación de los gastos de operación se realiza con la meta convenida una vez que se ha realizado la afiliación real de familias y se cuente con el Padrón trimestral se compara la meta convenida con la real y en el caso de diferencias entre ambas se ajuste el monto del recurso en el siguiente trimestre asegurado la congruencia entre meta real y monto  transferido.

3.10 La solicitud de transferencia de recursos se realizará por la vigencia de pago que realicen las familias, independientemente que las vigencias sean por más de este periodo.

Vigencia y adecuación

3.11 El procedimiento tendrá vigencia hasta el momento en que las normas que regulan la afiliación y transferencia de recursos a los estados tengan algún ajusten y repercuta en este proceso. Asimismo, el procedimiento podrá ajustarse a partir de un mejoramiento de los procesos para agilizar la transferencia de recursos. El área responsable de realizar las adecuaciones es la Subdirección de Gestión de Transferencia de Recursos.

4.0 Descripción del procedimiento

	Secuencia de Etapas
	Actividad
	Responsable

	1.0 Resolución de metas con entidades
	1.1 Conviene con Estados la meta anual y trimestral, a través de Acuerdos de Coordinación e instruye a la Dirección General de Afiliación y Operación.

· Acuerdo de Coordinación
	Comisión Nacional del Sistema de Protección Social en Salud.

	2.0 Transmisión de trámite
	2.1 Instruye a la Dirección de  Administración de Padrón a que gestione el trámite de Recursos  por gastos de operación 

· Instrucción
	Dirección General de Afiliación y Operación.

	3.0 Transmisión de instrucción
	3.1 Recibe instrucción y da orden de trámite a la Subdirección de Gestión de Transferencia de Recursos.    

·  Instrucción
	Dirección de  Administración de Padrón.

	4.0 Recepción de instrucción y registra
	4.1 Recibe instrucción, corrobora documentación soporte, registra (FRP-AP-09.01) y archiva

·  Registro
	Subdirección de Gestión de Transferencia de Recursos.

	5.0 Estimación de gasto por proyecto
	5.1 Calcula gastos de operación  por cada concepto y Estado (en el caso de que el trámite sea por un trimestre diferente al primero se realizan los ajustes por meta real  lograda y se aplica en el cálculo).

·  Cuadro estadístico
	Subdirección de Gestión de Transferencia de Recursos

	6.0 Elaboración de oficio para tramite de recursos
	6.1 Elabora oficio (FRP-AP-09.2) de solicitud de transferencia de recursos anexando relación  por  los  conceptos  de  gastos  de operación que corresponda a cada estado (FRP-AP-01.3).

· Oficio
	Subdirección de Gestión de Transferencia de Recursos

	Secuencia de Etapas
	Actividad
	Responsable

	7.0 Remisión de oficio y anexo para rúbrica y firma
	7.1 Turna oficio y anexo con la relación de conceptos de gastos de operación para aprobación y rúbrica de la Dirección de  Administración de Padrón.

· Oficio y anexo
	Subdirección de Gestión de Transferencia de Recursos

	8.0 Aprobación, rúbrica oficio y anexo
	8.1 Aprueba y rubrica oficio y turna documentación a la Dirección General de Afiliación y Operación para aprobación y firma.

· Oficios y anexo


	Dirección de  Administración de Padrón

	9.0 Recepción de oficio, firma y turna para trámite
	9.1 Firma oficio y envía a la Subdirección de Gestión de Transferencia de Recursos para su control y envío a la Dirección General de Financiamiento en Salud

· Oficio y anexo


	Dirección General de Afiliación y Operación

	10.0 Remisión de oficio de solicitud de recursos 
	10.1 Registra (FRP-AP-09.04 y FRP-AP-09.05) y envía oficio y anexo a la Dirección General de Financiamiento en Salud

· Oficio y anexo


	Subdirección de Gestión de Transferencia de Recursos

	11.0 Recepción de oficio y anexo e inicia procedimientos de radicación de recursos
	11.1 Recibe oficio e inicia procedimientos FRP-AP-09.04 y PRP-FP-11.04 y transfiere recursos por gastos de operación, asimismo informa a la Coordinación Nacional y a la Dirección General de Afiliación y Operación de la transferencia

· Oficio y anexo
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	Dirección General de Financiamiento


5.0  Diagrama de Flujo
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6.0 Documentos de referencia

	Documentos
	Código (cuando aplique)

	Criterios presupuestales 2004 para gastos de operación.
	

	Acuerdos de Coordinación signado entre la Secretaría y las entidades estatales.
	


7.0  Registros 

	Registros
	Tiempo de conservación
	Responsable de conservarlo
	Código de registro o identificación única

	Firma Acuerdo de Coordinación y oficios previsión meta
	1 año
	Subdirección de Gestión de Transferencia de Recursos
	FRP-AP-09.01

	Oficio de Solicitud de transferencia de recursos por gastos de operación
	5 Años
	Subdirección de Gestión de Transferencia de Recursos
	FRP-AP-09.02

	Gastos de Operación por concepto, trimestre y estado.*
	1 año
	Subdirección de Gestión de Transferencia de Recursos
	FRP-AP-09.03

	Situación General de transferencia de recursos federales. *
	1 año
	Subdirección de Gestión de Transferencia de Recursos
	FRP-AP-09.04

	Cierre anual de metas para transferencia de recursos 1 al 4 trimestre*
	1 años
	Subdirección de Gestión de Transferencia de Recursos
	FRP-AP-11.04


* Su actualización es trimestral.

8.0  Glosario

8.1 Meta convenida.  Es el número aproximado de familias que acuerdan afiliar al Seguro en el año o por trimestre entre los Servios de Salud de los estados y la Coordinación Nacional del Seguro Popular.

8.2 Meta real. La constituye los registros de familias afiliadas por las Coordinaciones Estatales en el trimestre correspondiente y que son revisados por la Coordinación Nacional del Seguro Popular de Salud.

8.3 Registro. Es el conjunto de variables que se integran dentro de una base de datos correspondiente a una familia.

8.4 Registros validados. Corresponde a los registros de las familias que en la revisión del Padrón de familias afiliadas al Seguro Popular, se encontraron con los datos consistentes o correctos

8.5  Recursos por Gastos de Operación. Es el apoyo que reciben las Coordinaciones Estatales para cubrir los gastos derivados de las actividades de promoción y operativos de afiliación de familias al Seguro Popular de Salud. 

9.0  Cambios de esta versión

	Número de Revisión
	Fecha de la actualización
	Descripción del cambio

	2
	19/10/04
	Ajuste a los conceptos de gasto de operación por la emisión de los criterios presupuestales 2004. 

	1
	27/01/04
	Ajustes derivados de auditoria interna

	0
	16/10/03
	Emitido para Revisión General


10. Anexos
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FRP-AP-O9-02

SECRETARÍA DE SALUD

COMISIÓN NACIONAL DE

PROTECCIÓN SOCIAL EN SALUD

DIRECCIÓN GENERAL DE AFILIACIÓN Y

OPERACIÓN

OFICIO Nº DGAO/623/04

México, D.F., 15 de octubre de 2004

Asunto: Gastos de operación ___ trimestre del 2004
DIRECTOR  GENERAL DE FINANCIAMIENTO

P R E S E N T E

Texto donde se solicita la transferencia de recursos por el trimestre correspondiente.

Sin otro particular, aprovecho la ocasión para saludarle.

ATENTAMENTE

EL DIRECTOR GENERAL 

C.c.p. Titulares de los Servicios de Salud en los estados.

         Comisionado Nacional de Protección Social en Salud.

         Directores de las Coordinaciones Estatales de Protección Social en Salud.

FJSV/GRV/

FRP-AP.09-02
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Aguascalientes

Módulo

$230,400.00

Gasto Unidad 

$549,800.00

Equipamiento 

$0.00

Transición

$25.80

Ampliación de meta 

$43.00

Baja California

Módulo

$230,400.00

Gasto Unidad 

$549,800.00

Equipamiento 

$0.00

Transición

$25.80

Ampliación de meta

$43.00

Baja California Sur

Módulo

$230,400.00

Gasto Unidad 

$549,800.00

Equipamiento 

$0.00

Transición

$25.80

Ampliación de meta

$43.00

Campeche 18,247

Módulo

$230,400.00

Gasto Unidad 

$549,800.00

Equipamiento 

$0.00

Transición

$25.80

Ampliación de meta

$43.00

Chiapas 41,239

Módulo

$230,400.00

Gasto Unidad 

$549,800.00

Equipamiento 

$0.00

Transición

$25.80

Ampliación de meta

$43.00

FRP-AP-09.03

Cifras en familias y en  pesos      (__ trimestre)

Meta cierre 

2004_I

Meta máxima 

autorizada 

2003 o 

alcanzada 

reafiliación 

2004-I

Enero

Meta 3er. 

Trim.

Hospi

tales

     Gasto de Operación por Entidad Federativa 

Calendario de ministración de recursos del Seguro Popular de Salud, 2004

Febrero Marzo

Meta 2o. 

Trim.

Abril Mayo Junio

Hospi

tales

Julio Agosto Dic.

Total                      

Gasto de 

Operación

Sept.

Meta 4o. 

Trim.

Octubre Nov.



[image: image4.emf]FRP-AP-09-04

Fecha N° de Oficio N° de familias Fecha N° de familias Monto

Aguascalientes

I Trimestre 

Familias tramitadas

Subtotal I Trim

Gasto de Operación

Modulo de gestión

Mantenimiento de Padrón

Ampliación de meta

Subtotal Gasto de Operación

Total subsidio+Gasto de Operación

II Trimestre 

Familias tramitadas

Gasto de Operación

Modulo de gestión

Mantenimiento de Padrón

Ampliación de meta

Subtotal Gasto de Operación

Total subsidio+Gasto de Operación

III Trimestre

Familias tramitadas

Gasto de Operación

Modulo de gestión

Mantenimiento de Padrón

Ampliación de meta

Subtotal Gasto de Operación

IV Trimestre

Familias tramitadas

Gasto de Operación

Modulo de gestión

Mantenimiento de Padrón

Ampliación de meta

Transición al 2004

Total Gasto de Operación

Familias tramitadas

Tramitados DGAO

Estado

Coordinación Nacional del Seguro Popular de Salud

Dirección General de Afiliación y Financiamiento

Dif. Tramitado vs 

Transferido

Observaciones

Transferido por DGPFS


[image: image5.emf]Metas tramitadas Coordinación Nacional del Seguro Popular de Salud

Dirección General de Afiliación y Operación

Cierre anual de metas tramitadas para transferencia de recursos 1 al 4 trimestre

FRP-AP-11.04 

Primer 

trimestre

Segundo 

trimestre

Tercer trimestre 

Cuarto 

trimestre 

Meta Meta Meta Meta

Aguascalientes

Baja California 

Baja California Sur

Campeche

Coahuila

Colima

Chiapas

Guanajuato

Guerrero

Hidalgo

Jalisco

México

Michoacán

Morelos

Nayarit

Oaxaca

Puebla

Quintana Roo

San Luis Potosí

Sinaloa

Sonora

Tabasco

Tamaulipas

Tlaxcala

Veracruz

Yucatán

Zacatecas

Total 0 0 0

Transferido Saldo

Gasto de Operación  2004



Estado

T o t a l     Familias  afiliadas  2 0 0 4 

Total
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