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8. PROCEDIMIENTO PARA LA GESTIÓN DE TRANSFERENCIA DE RECURSOS A ESTADOS POR FAMILIAS AFILIADAS

1.0  Propósito

1.1 Tramitar la transferencia de recursos federales a las entidades federativas, por el número de familias afiliadas al Seguro Popular en cada trimestre 

2.0  Alcance

2.1  El procedimiento del trámite de recursos federales por las familias afiliadas se realiza a partir de la base de datos de familias afiliadas turnada por los estados y revisada por la Subdirección de Administración del Padrón de la Comisión Nacional de Protección Social en Salud, mediante la cual la Subdirección de Gestión de Transferencia de Recursos identifica las familias por grupo de atención (población abierta, oportunidades y personas con afiliación unipersonal) y solicita el envío de recursos a los estados.

3.0  Políticas de operación, normas y lineamientos

3.1 De conformidad a la Ley General de Salud, el Gobierno Federal transferirá a los gobiernos de los estados y el Distrito Federal los recursos que por concepto de cuota social y de aportación solidaria les correspondan, con base en los padrones de familias incorporadas, que no gocen de los beneficios de las instituciones de seguridad social, validados por la Secretaría de Salud.

3.2 La transferencia de recursos se realiza a partir de la meta convenida y se ajusta en el siguiente trimestre a partir de la meta real, por lo que la solicitud de recursos implica los ajustes por la diferencias de cada trimestre en el subsiguiente trimestre más el incremento de meta convenida.

3.3 El recurso federal se aplica en función del grupo y tipo de afiliación, por lo que a partir de la base de datos revisada, se debe identificar el grupo de atención: población abierta, familias Oportunidades y personas con afiliación unipersonal del régimen contributivo.

3.4 La referencia para la tramitación de solicitud de recursos será la meta real y a partir de la meta convenida en el Acuerdo de Coordinación, en el caso de que las entidades deseen incorporar un número superior de familias a las estimadas para cada año, conforme lo pactado en el Anexo II del Acuerdo referido, se requiere de la aprobación de la Comisión Nacional y por escrito de las mismas conforme lo permita la sustentabilidad financiera del Sistema de Protección Social en Salud.

Requisitos para desatar la transferencia de recursos federales.

3.5 La solicitud de transferencia del recurso federal inicia a partir de que la Subdirección de Administración del Padrón de la Comisión Nacional de Protección Social en Salud, comunica el Padrón de las familias afiliadas enviadas trimestralmente por las Unidades Estatales, a la Subdirección de Gestión de Transferencia de Recursos, que identifica a las familias por grupo de atención, vigencias de pago y elabora comunicado oficial para firma del Director General de Afiliación y Operación, a fin de notificar a la Dirección General de Financiamiento, el número y grupo de familias por las que deberá remitirse recursos a la entidad. 

Periodos de solicitud de transferencia de recursos.

3.6 Notificación de familias por las que deberá transferirse recursos federales es realizada por la Subdirección de Gestión de Transferencia de Recursos durante los 15 días naturales siguientes a la recepción de los registros totales validados y turnados por la Subdirección  de Administración de Padrón. La solicitud de recursos federales por tanto se realizan durante ese periodo.

3.7 La tramitación de recursos se realiza durante el trimestre vigente y estará en función de la oportunidad con que los estados remitan el Padrón, se validen los registros y en su caso corrijan los mismos. Se podrá considerará realizar el trámite de recursos al siguiente periodo trimestral, en el supuesto que por alguna circunstancia de fuerza mayor los estados no envíen sus archivos con oportunidad, para lo cual se acordará con la Dirección General de Financiamiento la acción que proceda.  

Congruencia entre archivos revisados y recursos federales solicitados.

3.8 La solicitud de transferencia de recursos federales  (oficio) deberá adjuntar el archivo revisado de familias afiliadas, que respaldará el cálculo del monto a transferir por la Dirección de Cálculo y Análisis Financiero de la Dirección General de Financiamiento.

3.9 La solicitud de transferencia de recursos se realizará por la vigencia de pago que realicen las familias, independientemente que las vigencias sean por más de este periodo.

Control de solicitud de recursos.

3.10 4.8.1 El trámite de la transferencia de recursos serán objeto de registro, seguimiento y control de avance trimestral. Los oficios de trámite de transferencia serán resguardados y clasificados por estado.

Vigencia y adecuación

3.11 El procedimiento tendrá vigencia hasta el momento en que las normas que regulan la afiliación y transferencia de recursos a los estados tengan algún ajuste y repercuta en este proceso. Asimismo, el procedimiento podrá ajustarse a partir de un mejoramiento de los procesos para agilizar la transferencia de recursos federales. El área responsable de realizar las adecuaciones es la Subdirección de Gestión de Transferencia de Recursos

4.0 Descripción del procedimiento

	Secuencia de Etapas
	Actividad
	Responsable

	1.0 Revisión base de datos 
	1.1 Revisa base de datos de familia afiliadas y turna a Subdirección de Gestión de Transferencia de Recursos.

· Revisa base de datos
	Subdirección de Administración del Padrón, de la Comisión Nacional de Protección Social en Salud.

	2.0 Recepción de registros 
	2.1 Recibe registros revisados de familias afiladas y registra fecha de recepción en (Formato FRP-AP-11.01) 

· Base de datos
	Subdirección de Gestión de Transferencia de Recursos.

	3.0 Clasificación de familias
	3.1 Identifica familias por grupo de atención (familias oportunidades y familias no oportunidades) y vigencia de pago.    

·  Registros en base de datos
	Subdirección de Gestión de Transferencia de Recursos.

	4.0 Tramitación de recursos
	4.1 Con la identificación anterior elabora oficio de solicitud de ajuste y transferencia de recursos federales por las familias afiliadas (formato FRP-AP-11.02) en el trimestre, así como sustento del siguiente trimestre y turna para rubrica del Director de Administración de Padrón

·  Oficio
	Subdirección de Gestión de Transferencia de Recursos.

	5.0 Recepción y rúbrica oficio
	5.1 Rúbrica y turna oficios al Director General de Operación y Afiliación para firma.    Analizan la normatividad y la adecuan para integrar los Lineamientos para la presentación de las Propuestas de Modificación Estructural.

·  Oficio
	Dirección de Administración de Padrón

	6.0 Recepción firma oficio
	6.1 Firma oficio y envío a Subdirección de Gestión de Transferencia de Recursos para registro y envío a la Dirección General de Financiamiento

· oficio


	Director General de Afiliación y Operación

	Secuencia de Etapas
	Actividad
	Responsable

	7.0 Recepción de oficios envía para trámite de recursos
	7.1 Recibe oficio y registra información (formatos FRP-AP-11.03 y FRP-AP-09.04) y FRP-AP-11.04. y envía a la Dirección General de Financiamiento adjuntando base de datos clasificada por grupo de familia e informa de cierre de trimestre a estados

· oficio y base da datos
	Subdirección de Gestión de Transferencia de Recursos

	8.0 Recepción de oficio y base de datos e inicia procedimiento de cálculo y autorización de recursos
	8.1 Recibe oficio y base de datos. Aplica procedimiento de cálculo y autorización de Aportaciones Federales.

· Oficios y base de dato

TERMINA PROCEDIMIENTO
	Dirección General de Financiamiento


5.0  Diagrama de Flujo
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6.0 Documentos de referencia

	Documentos
	Código (cuando aplique)

	Ley General de Salud.
	

	Reglamento de la Ley General de Salud
	

	Acuerdos de Coordinación signado entre la Secretaría y las entidades estatales
	

	Procedimiento PRP-AP-10. Validación y Control de los Registros del Padrón
	PRP-AP-10

	Normatividad emitida por la Secretaría de Hacienda y Crédito Público y de la Función Pública
	


7.0  Registros 

	Registros
	Tiempo de conservación
	Responsable de conservarlo
	Código de registro o identificación única

	Control de recepción archivos y envío de oficio para la gestión de transferencia de recursos federales
	1 año
	Subdirección de Gestión de Transferencia de Recursos
	FRP-AP-11.01

	Oficio DGAO solicitud de transferencia de recursos federales
	5 Años
	Subdirección de Gestión de Transferencia de Recursos
	FRP-AP-11.02

	Registro de trámite de solicitud de transferencia de recursos por estado*
	1 año
	Subdirección de Gestión de Transferencia de Recursos
	FRP-AP-09.04

	Avance y cierre trimestral de metas de familias afiliadas tramitadas para transferencia de Aportaciones Federales (concentrado nacional)*
	1 año
	Subdirección de Gestión de Transferencia de Recursos
	FRP-AP-11.03

	Cierre anual de metas para transferencia de recursos 1 al 4 trimestre*
	1 años
	Subdirección de Gestión de Transferencia de Recursos
	FRP-AP-11.04


* Su actualización es trimestral.

8.0  Glosario

8.1 Familias Oportunidades. Son las familias que están inscritas al Seguro Popular de Salud y que además son beneficiarias del Programa  Oportunidades, las cuales para efecto de transferencia de recursos se aplica el monto base definido menos los recursos por familia cuyo destino sea coincidente entre los rubros de gasto del programa Oportunidades y el Seguro Popular de Salud.

8.2 Familias población abierta (no oportunidades). Son las familias afiliadas al Seguro Popular de Salud no derechohabientes y que no son sujetas de apoyo del programa Oportunidades, quienes para efectos de transferencia de recursos se aplica el monto base definido en la Ley General de Salud y su Reglamento

8.3 Registro. Es el conjunto de variables que se integran dentro de una base de datos correspondiente a una familia.

8.4 Registros revisados. Corresponde a los registros de las familias que en la revisión del Padrón de familias afiliadas al Seguro Popular, se encontraron con los datos consistentes o correctos

8.5  Registros inconsistentes. Son los registros de las familias afiliadas a los cuales se les encontró alguna inconsistencia y que son objeto de corrección o cancelación 

8.6 Vigencia de afiliación.  Es el periodo anual por el cual la familia decide incorporarse al Seguro Popular. Por lo que los periodos de vigencia pueden ser: enero-diciembre, abril-marzo, julio-junio, y octubre-septiembre

8.7 Periodo de pago. Aun y cuando la vigencia es anual, el periodo de pago puede ser fraccionada por trimestres.  Por lo que el periodo de pago corresponde al o los trimestres que la familia aportó en su afiliación.

9.0  Cambios de esta versión

	Número de Revisión
	Fecha de la actualización
	Descripción del cambio

	3
	19/10/04
	Ajustes derivados de la revisión al proceso por esta Subdirección y de la auditoria interna

	2
	30/01/04
	Ajustes por cambio en la normatividad en la transferencia de recursos federales

	1
	27/01/04
	Ajustes derivados de auditoria interna

	0
	16/10/03
	Emitido para Revisión General


10. Anexos
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Control de recepción de archivos de familias afiliadas y envío de oficio para la solicitud de recursos federales

Formato FRP-AP-11.01

Fecha de 

recepción

Fecha envío de 

oficio de 

solicitud de 

transferencia de 

recursos

Número de 

oficio

Días

Fecha de 

recepción

Fecha envío de 

oficio de 

solicitud de 

transferencia de 

recursos

Número de 

oficio

Días

Aguascalientes

0

Baja California

0

Baja California Sur

0

Campeche

0

Coahuila

Colima

Chiapas

0

Guanajuato

0

Guerrero

0

Hidalgo

0

Jalisco

0

México

0

Michoacán

Morelos

0

Oaxaca

0

Quintana Roo

0

San Luis Potosí

Sinaloa

0

Sonora

0

Tabasco

0

Tamaulipas

0

Tlaxcala

0

Veracruz

0

Yucatán

0

Zacatecas

0

Promedio 0 0

Indicador: Días trascurridos para gestionar la transferencia de recursos federales a la Dir. Gral de Financiamiento

Estado

Envío 1 Envío 2

Observaciones

 



Formato FRP-AP-11.02
SECRETARÍA DE SALUD

COMISIÓN NACIONAL DE 

PROTECCIÓN SOCIAL EN SALUD

DIRECCIÓN GENERAL DE AFILIACIÓN

Y OPERACIÓN
OFICIO No.  DGAO/____/___

México, D.F., ____ de ____ de 20__
 Aportaciones para familias afiliadas en el Estado de ____________.

C.

DIRECTOR GENERAL DE FINANCIAMIENTO

PRESENTE

En cumplimiento a lo establecido en el artículo 77 bis 12,13 y 15 de la Ley General de Salud, me permito enviar a usted la base de datos remitida por el Estado de ___________, con las familias afiliadas en el ______ trimestre del 2004 al Sistema de Protección Social en Salud en esa entidad, para efectos del ajuste de las aportaciones anticipadas del _____ trimestre y base de la radicación del _______ trimestre.

En el cuadro siguiente se describen las familias por grupo de atención y vigencia de pago. 

	VIGENCIA
	GRUPO DE ATENCIÓN
	INDIVIDUALES O ADICIOANLES
	TOTAL

	
	FAMILIAS
	POBLACION
	
	
	DE

	(PAGOS TRIMESTRALES)
	OPORTUNIDADES
	ABIERTA
	FAMLIAS OPORTUNIDADES
	POBLACIÓN ABIERTA
	FAMILIAS

	1 (ENE-MAR)
	
	
	
	
	

	2 (ENE-JUN)
	
	
	
	
	

	3 (ENE-SEP)
	
	
	
	
	

	4 (ENE-DIC)
	
	
	
	
	

	TOTAL
	
	
	
	
	


Se anexa archivo magnético con el desglose de familias afiliadas.  Cabe señalar que de la revisión realizada por ésta Dirección General para detectar duplicidades o inconsistencias en los registros, se encontraron _____ casos que se remitieron a la entidad para su corrección.

Sin otro particular, reciba un cordial saludo.

A T E N T A M E N T E

EL DIRECTOR GENERAL

NOMBRE

C.c.p.
_________________. Comisionado Nacional del Seguro Popular de Salud.

_________________.- Secretario de Salud en el Estado de ___________________.

_________________.- Directora de la Unidad de Protección Social en Salud en el Estado de _____________.

[image: image3.emf]FRP-AP-09-04

Fecha N° de Oficio N° de familias Fecha N° de familias Monto

Aguascalientes

I Trimestre 

Familias tramitadas

Subtotal I Trim

Gasto de Operación

Modulo de gestión

Mantenimiento de Padrón

Ampliación de meta

Subtotal Gasto de Operación

Total subsidio+Gasto de Operación

II Trimestre 

Familias tramitadas

Gasto de Operación

Modulo de gestión

Mantenimiento de Padrón

Ampliación de meta

Subtotal Gasto de Operación

Total subsidio+Gasto de Operación

III Trimestre

Familias tramitadas

Gasto de Operación

Modulo de gestión

Mantenimiento de Padrón

Ampliación de meta

Subtotal Gasto de Operación

IV Trimestre

Familias tramitadas

Gasto de Operación

Modulo de gestión

Mantenimiento de Padrón

Ampliación de meta

Transición al 2004

Total Gasto de Operación

Familias tramitadas

Tramitados DGAO

Estado

Coordinación Nacional del Seguro Popular de Salud

Dirección General de Afiliación y Financiamiento

Dif. Tramitado vs 

Transferido

Observaciones

Transferido por DGPFS
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FRP-AP-11.03 

Total

Población 

abierta

Oportunidades

Meta 

individuales y 

adicionales

Total Familias

Familias 

población 

abierta

Individual y 

adicional

Familias 

oportunidades

Aguascalientes

Baja California 

Baja California Sur

Campeche

Coahuila

Colima

Chiapas

Guanajuato

Guerrero

Hidalgo

Jalisco

México

Michoacán

Morelos

Nayarit

Oaxaca

Puebla

Quintana Roo

San Luis Potosí

Sinaloa

Sonora

Tabasco

Tamaulipas

Tlaxcala

Veracruz

Yucatán

Zacatecas

Total

Avance y cierre trimestral de metas de familias tramitadas para transferencia de Aportaciones 

Federales (concentrado nacional). 

Estado

1º trimestre

Meta proyectada Tramitado 
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Cierre anual de metas tramitadas para transferencia de recursos 1 al 4 trimestre

FRP-AP-11.04 

Primer 

trimestre

Segundo 

trimestre

Tercer trimestre 

Cuarto 

trimestre 

Meta Meta Meta Meta

Aguascalientes

Baja California 

Baja California Sur

Campeche

Coahuila

Colima

Chiapas

Guanajuato

Guerrero

Hidalgo

Jalisco

México

Michoacán

Morelos

Nayarit

Oaxaca

Puebla

Quintana Roo

San Luis Potosí

Sinaloa

Sonora

Tabasco

Tamaulipas

Tlaxcala

Veracruz

Yucatán

Zacatecas

Total 0 0 0

Transferido Saldo

Gasto de Operación  2004



Estado

T o t a l     Familias  afiliadas  2 0 0 4 

Total
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