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36.-PROCEDIMIENTO DE CONTROL PRESUPUESTAL Y CONTABLE 

	1.0  Propósito
1.1 Realizar un adecuado proceso presupuestal y contable de las operaciones financieras de los programas de la Comisión Nacional de Protección Social en Salud.

2.0 Alcance
2.1 Aplica para la Dirección General de Financiamiento en Salud, a través de la Dirección de Gestión y Control Presupuestal, para los programas bajo la responsabilidad de esta Comisión.

3.0 Políticas de operación, normas y lineamientos
3.1 La aplicación de los lineamientos emitidos por la Secretaria de Hacienda y Crédito Público a través de la Dirección General de Programación, Organización y Presupuesto, para el control presupuestal y registro contable de las operaciones financieras de los programas de la Comisión, serán responsabilidad exclusiva de la Dirección General de Financiamiento.
3.2 .La Dirección de Gestión y Control Presupuestal será la responsable de vigilar que la realización de las operaciones financieras de los recursos presupuestales de los programas responsabilidad de la Comisión, se efectúen en los tiempos y formas establecidos.

3.3 .La Subdirección de Control Presupuestal será la responsable de realizar las operaciones financieras de los recursos presupuestales de los programas responsabilidad de la Comisión.

3.4 Todo incumplimiento será sancionado por la Ley General de Responsabilidad de los Servidores Públicos, y demás disposiciones aplicables

4.0 Descripción del procedimiento
Secuencia de etapas

Actividad

Responsable

1.0 Presupuesto autorizado

1.1 Recibir oficio de presupuesto autorizado

Dirección General de Financiamiento

2.0 Registro de presupuesto autorizado

2.1 Establece registros para el control del presupuesto, por programa y partida presupuestaria.

Subdirección de Registro y Seguimiento

3.0 Evaluación del presupuesto

3.1 Evaluación del presupuesto autorizado para determinar adecuaciones presupuestarias

Subdirección de Registro y Seguimiento

4.0 Solicitud de adecuación presupuestaria

4.1 Elabora documentos a nivel de clave presupuestaria y calendario con los montos de reducción y ampliación, para solicitar adecuación presupuestaria a la DGPOP

Subdirección de Registro y Seguimiento

5.0 Autorización de adecuación presupuestaria 

5.1 Recibe documentos de solicitud de adecuación, tramita ante la S. H. y C. P.

Dirección General de Programación, Organización y Presupuesto.

6.0 Recepción de autorización de adecuación presupuestaria

6.1 Recibe de la DGPOP el oficio de autorización con anexos de reducción y ampliación

Dirección de Gestión y Control Presupuestal

7.0 Registro de modificación presupuestaria

7.1 Registro de la adecuación presupuestaria en controles, para obtener presupuesto modificado

Subdirección de Registro y Seguimiento

8.0 registro contable del presupuesto modificado

8.1 Registro en el sistema de contabilidad del presupuesto autorizado modificado

Subdirección de Registro y Seguimiento

9.0 Revisión y clasificación de documentos

9.1 Revisión y clasificación de los documentos generados por las operaciones financieras, por cada uno de los programas

Subdirección de Registro y Seguimiento

10.0 Codificación de documentos

10.1 Codificación de los documentos generados por las operaciones financieras de cada uno de los programas, especificando principalmente el programa, concepto, partida de gasto; el tipo y número de póliza

Subdirección de Registro y Seguimiento

11.0 Captura de documentos

11.1 Captura diaria de los documentos (pólizas-cheque, pólizas de ingresos y pólizas de egreso) generados por cada uno de los programas

Subdirección de Registro y Seguimiento

12.0 Validación de captura de documentos

12.1 Emisión de reporte de “diario de pólizas” con el cual valida la captura realizada en el Sistema de Contabilidad (COI) de las pólizas, revisando programa, concepto y partida de gasto, importe, tipo y número de póliza. En su caso realizar las correcciones correspondientes.

Subdirección de Registro y Seguimiento

13.0 Elaboración de Estados Financieros

13.1 Elaboración de los Estados Financieros derivados de la captura en el Sistema de Contabilidad, emitiendo los reportes “Balanza de Comprobación”, “Auxiliares de Cuentas”, “Diario de Pólizas” y “Conciliaciones Bancarias”

Subdirección de Registro y Seguimiento

14.0 Elaboración de reporte e Informes

14.1 Con la información derivada del COI, se generan reportes adicionales “Resumen de transferencias de Recursos a las Entidades Federativas”, “Estado del Ejercicio del Presupuesto”, así como la información que se requiere para integrarla en el Sistema Integral de Información.

Turna.

Subdirección de Registro y Seguimiento

15.0 Recepción de Información

15.1 Recepción de Información Financiera de los diferentes programas responsabilidad de la Comisión. 

Dirección General de Financiamiento.

Dirección de Gestión y Control Presupuestal.

|16.0 Archivo

16.1 Archivo de todos los documentos generados por la operación de cada uno de los programas de la Comisión. 

Subdirección de Registro y Seguimiento

Termina Proceso
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        6.0 Documentos de referencia

	Documentos
	Código

	Reglas de Operación e Indicadores de Gestión Y Evaluación del Seguro Popular
	No Aplica

	Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico
	No Aplica

	Disposiciones Generales para Administración de Recursos Financieros, Materiales y Humanos
	No Aplica

	Reglas de Operación para el Programa Desarrollo Humano Oportunidades
	No Aplica

	Clasificador por Objeto del Gasto.
	No Aplica


        7.0 Registros

	Registros
	Tiempo de Conservación
	Responsable de conservarlo
	Código de registro o Identificación Única

	Acuse de oficios de solicitud de modificaciones presupuestarias
	5 Años
	Subdirección de Registro y Seguimiento
	FRP-FP-20.01SC

	Resumen de transferencias
	5 Años
	Subdirección de Registro y Seguimiento
	FRP-FP-20.02SC

	Estado del Ejercicio
	5 Años
	Subdirección de Registro y Seguimiento
	FRP-FP-20.03SC


        8.0 Glosario

8.1. Sistema de Protección Social en Salud.- Esquema de aseguramiento público y voluntario que brinda protección financiera en materia de salud a las familias que por su condición laboral y socioeconómica no son derechohabientes de las instituciones de seguridad social.

8.2. Clasificador por Objeto del Gasto.- Documento que ordena e identifica en forma genérica , homogénea y coherente, los recursos humanos, materiales, tecnológicos y financieros, que requieren las dependencias y entidades de la Administración pública Federal para cumplir con los Objetivos y programas que se establezcan el PEF.

8.3. Lineamientos.- Documento normativo emitido por la Dirección General de programación, Organización y Presupuesto, que sirve como guía a las unidades responsables para la elaboración del programa anual de trabajo.

8.4. PEF.- Presupuesto de Egresos de la Federación. Documento que muestra el total de recursos autorizados a la Comisión, señalando montos por programa, clave presupuestal y calendario.

9.0 Cambios de esta versión

	Número de revisión
	Fecha de la Actualización
	Descripción del Cambio

	No Aplica
	No Aplica
	No Aplica


10.0 Anexos

10.1 No aplica
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Validación de Captura de Documentos
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