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PROCEDIMIENTO PARA LA INFORMACIÓN ESTADÍSTICA DERIVADA DEL PADRON DE BENEFICIARIOS DEL SEGURO POPULAR

1.0  Propósito

1.1 Establecer el procedimiento para la elaboración y emisión de información estadística derivada de la actualización trimestral del padrón de beneficiarios del Seguro Popular, que permitan conocer las principales características de las familias afiliadas para la toma de decisiones de las diferentes áreas de la Comisión o externas a esta. 

2.0  Alcance

2.1  Aplica para las diferentes áreas de la Comisión Nacional de Protección Social en Salud.

3.0  Políticas de operación, normas y lineamientos

3.1 La emisión de información derivada de la base de datos se clasificará en dos:

· La que se genera de manera periódica , que son los formatos que se anexan a este procedimiento. 

· La que se debe generar a partir de peticiones especificas de distintas áreas de la Comisión o externas a esta.

3.2 La base de datos que se utilizará como fuente de información será la que emita la CNPSS a través de la Dirección General de Afiliación y Operación.

3.3 La generación información relativa al padrón de beneficiarios se realizará a partir de la base de datos validada por la Dirección de Administración del Padrón y se elaborará trimestralmente.

3.4 La información generada se hará de conocimiento de las distintas áreas de la Comisión, con la finalidad de que estén enterados del avance y características de las familias afiliadas.

3.5 La emisión y entrega de información será el día 15 de cada inicio de trimestre en caso de que el día 15 no sea día hábil  se recorrerá al día hábil siguiente, la información corresponderá a las familias afiliadas con inicio de vigencia en el trimestre anterior.

3.6 Las peticiones de información diferentes a las consideradas como de emisión periódica, se recibirán únicamente por escrito, la respuesta no deberá ser mayor a 15 días hábiles. La respuesta se proporcionará utilizando como fuente la última base de datos validada que se tenga.

3.7 Se podrá proporcionar información preliminar o estimada para el caso de peticiones de información en las que no se cuente con la base de datos validada correspondiente al trimestre solicitado con la debida indicación. 

3.8 La información periódica podrá variar en forma o incrementarse según las necesidades de la Comisión para ello se deberá garantizar la posibilidad de comparación a través del tiempo.

3.9 La información que se genere a partir de peticiones si estas son constantes, se podrán incorporar a la información que se emite periódicamente.

3.10 Tanto la información periódica que se emita y la que se genere por peticiones externas, estarán sujetas a la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Información Pública Gubernamental.

4.0 Descripción del procedimiento

	Secuencia de Etapas
	Actividad
	Responsable

	1.0 Preparación de  tablas para explotar la información
	1.1 Prepara a partir del padrón de familias validado y oficial, los archivos con los campos necesarios por vivienda y beneficiario para explotar la información.

· Tabla formato dbf de beneficiarios

· Tabla formato dbf de vivienda
	Subdirección de Administración del Padrón.

	2.0 Determinación del tipo de información que se va a elaborar
	2.1 Identifica si se trata de información periódica

Procede:

Si. Pasa a actividad 5

No. Pasa a actividad 3
	Subdirección de Administración del Padrón.

	3.0 Revisión de requerimientos de información y turno a la Subdirección de Administración del Padrón.
	3.1
Recibe petición de información  e instruye a la Subdirección de Administración del Padrón para que atienda el requerimiento.

· Oficio de petición, instrucción.
	Dirección de Administración del Padrón.

	4.0 Recepción de  peticiones y registro
	4.1 Recibe instrucción y verifica 

Procede

Si, registra solicitud en formato de petición de información (R1) y pasa a actividad 4.

No, elabora oficio de respuesta negativa y pasa a actividad 7

· Registro, oficio.
	Subdirección de Administración del Padrón.


	Secuencia de Etapas
	Actividad
	Responsable

	5.0 Obtención de  la  información requerida
	5.1 Obtiene de las tablas de beneficiarios y vivienda los datos requeridos para la satisfacción de las peticiones y/o información periódica al nivel de agrupación requerido.

· Tablas estadísticas
	Subdirección de  Administración del Padrón.

	6.0 Elaboración  e integración de la información
	6.1 Elabora información estadística requerida.

Población Total

Familiar

· Cobertura de familias afiliadas (FA-01)

· Aportación familiar por periodo pagado (FA-02); 

· Monto promedio de cuotas por familia beneficiaria de régimen contributivo (FA-03); 

· Convergencia de familias afiliadas con el programa Oportunidades (FA-04), 

· Comportamiento Histórico de familias afiliadas (FA-05); 

· Número de Municipios y localidades (FA-06); 

· Familias afiliadas según tipo de localidad (FA-07); 

· Familias afiliadas por centro de salud (FA-08);

· Tasa de reafiliación (FA-09). 

Características de las familias

· Distribución de familias por decil de ingreso (DF-01); 

· Distribución porcentual de familias por decil de ingreso; (DF-02)

· Distribución porcentual de número de beneficiarios por familia; (DF-03)

· Número de familias encabezadas por mujeres (DF-04); 

· Número de familias afiliadas beneficiarias de oportunidades encabezadas por mujeres (DF-05)

Características de la población

· Número de personas afiliadas por rangos de edad (DP-01); 

· Número de mujeres afiliadas por rangos de edad (DP-02); 

· Características demográficas (DP-02); 


	Subdirección de  Administración del Padrón.


	Secuencia de Etapas
	Actividad
	Responsable

	
	· Número de mujeres afiliadas (DP-03); 

· Fichas Técnicas por entidad y nacional (FT_##)

· Listado por municipio de familias afiliadas y beneficiarios (LM1); 

· Listado por localidad de familias y beneficiarios (LM2).

Población sin incluir Oportunidades ni Procampo

· Distribución porcentual de familias por decil de ingreso (DF-01NP); 

· Distribución porcentual de beneficiarios por familia (DF-03NP); 

· Número de personas afiliadas por rangos de edad (DP-01NP); 

· Características demográficas (DP-02NP).

· Características de la vivienda (DV-01NP); 

· Posesión de bienes (DV-02NP); 

Peticiones de Información: Genera información de acuerdo al requerimiento. 

6.2 Integra información: la información periódica se integra en una carpeta y las peticiones de información de acuerdo a lo requerido.

· Formatos y Listados
	

	7.0 Emisión de  información y oficio para visto bueno del Director
	7.1 Emite oficio para entrega al Director de Planeación y Administración del Padrón  y en su caso la información solicitada.

· Formatos y Listados
	Subdirección de Administración del Padrón

	8.0 Revisión de oficio 
	8.1 La Dirección de Planeación y Administración del Padrón recibe oficio y firma o turna a la Dirección General de Afiliación y Operación, según se requiera, para entregar oficialmente la información y/o dar respuesta a la solicitud realizada.

·  Oficio
	Director de Planeación y Administración del Padrón.


	Secuencia de Etapas
	Actividad
	Responsable

	9.0 Distribución información
	9.1 La información periódica se entrega a los Directores Generales y al Comisionado; la información requerida a través de peticiones específicas se entrega y/o envía a la persona que lo haya solicitado. 

· Oficio, información estadística

TERMINA PROCEDIMIENTO
	Subdirección de Administración del Padrón.


5.0  Diagrama de Flujo
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6.0 Documentos de referencia

	Documentos
	Código (cuando aplique)

	Ley Federal de Acceso a la información Pública Gubernamental
	


7.0  Registros 

	Registros
	Tiempo de conservación
	Responsable de conservarlo
	Código de registro o identificación única

	Tablas *
	5 años 
	Subdirección de Administración del Padrón
	No aplica

	Formatos*
	1 año 
	Subdirección de Administración del Padrón
	FA-01, FA-02, FA-03, FA-04, FA-05, FA-06, FA-07, FA-08, FA-09, DF-01, DF-02, DF-03, DF-04, DF-05, DP-01, DP-02, DP-02, DP-03, FT_##, DF-01NP, DF-03NP, DP-01NP, DP-02NP, DV-01NP, DV-02NP

	Listados*
	1 año
	Subdirección de Administración del Padrón
	LM1, LM2


* Su actualización es trimestral.

8.0  Glosario

8.1 Base de datos. Conjunto de tablas relacionadas que contienen la información de las familias afiliadas y sus beneficiarios. 

8.2 Padrón de familias validado.  Es el conjunto de registros de familias que derivado de la revisión al Padrón se identificaron como correctos y sobre los cuales se hace la transferencia de recursos, contiene el nombre del titular, la identificación de la familia a través de un folio único, su vigencia y su pertenencia a oportunidades o no.

8.3 Tablas. Conjunto de registros homogéneos con la misma estructura organizada por filas y columnas donde la información referida a  "un dato", aparece en una fila de la tabla: a esto es a lo que se denomina Registro. A cada una de las partes en las que se desglosa la información se le denomina Campo, y al conjunto formado por todos los registros, Tabla.

9.0  Cambios de esta versión

	Número de Revisión
	Fecha de la actualización
	Descripción del cambio

	0
	09/06/05
	Emitido para Revisión General


10. Anexos

ANEXO 1: R1
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ANEXO 2: cobertura de familia afiliadas 

FA-01
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ANEXO 3: Aportación familiar por periodo pagado

FA-02
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ANEXO 4: Monto promedio de cuotas por familias beneficiaria de régimen contributivo 

FA-03
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ANEXO 5: Convergencia de familias afiliadas con el programa Oportunidades

FA-04
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ANEXO 6: Comportamiento Histórico de familias afiliadas 

FA-05
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ANEXO 7: Número de Municipios y localidades 

FA-06 
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ANEXO 8: Familias afiliadas según tipo de localidad 

FA-07 
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ANEXO 9: Familias afiliadas por centro de salud 

FA-08
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ANEXO 10: Tasa de reafiliación 

FA-09 
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ANEXO 11: Distribución de familias por decil de ingreso 

DF-01 
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ANEXO 12: Distribución porcentual de familias por decil de ingreso de familias que no pertenecen a Oportunidades ni Procampo

DF-01NP 
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ANEXO 13: Distribución porcentual de familias por decil de ingreso

DF-02
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ANEXO 14: Distribución porcentual de número de beneficiarios por familia

DF-03
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ANEXO 15: Distribución porcentual de número de beneficiarios por familia  de familias que no pertenecen a Oportunidades ni Procampo

DF-03NP 
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ANEXO 16: Número de familias encabezadas por mujeres 

DF-04
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ANEXO 17: Número de familias afiliadas beneficiarias de oportunidades encabezadas por mujeres 

DF-05
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ANEXO 18: Número de personas afiliadas por rangos de edad 

DP-01 
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ANEXO 19: Número de personas afiliadas por rangos de edad  de familias que no pertenecen a Oportunidades ni Procampo

DP-01NP 
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ANEXO 20: Número de mujeres afiliadas por rangos de edad 

DP-02 
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ANEXO 21: Características demográficas 

DP-02 
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ANEXO 22: Características demográficas de familias que no pertenecen a Oportunidades ni Procampo

DP-02NP

[image: image23.wmf]Promedio de 

integrantes 

reportado

Promedio de 

integrantes 

beneficiados

Promedio de 

integrantes 

beneficiados 

menores de 18 

años

Promedio de 

integrantes 

beneficiados 

mayores de 65 

años

Edad 

promedio del 

titular

Porcentaje 

de titulares 

hombres

1

Aguascalientes

2

Baja California

3

Baja California Sur

…

32

Zacatecas

33

Nacional

Entidad


ANEXO 23: Número de mujeres afiliadas 

DP-03 
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ANEXO 24: Fichas Técnicas por entidad y nacional 

FT_##
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ANEXO 25: Listado por municipio de familias afiliadas y beneficiarios 

LM1; 
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ANEXO 26: Listado por localidad de familias y beneficiarios 

LM2.
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ANEXO 27: Características de la vivienda de familias que no pertenecen a Oportunidades ni Procampo

DV-01NP
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ANEXO 28: Posesión de bienes  de familias que no pertenecen a Oportunidades ni Procampo

DV-02NP

[image: image29.wmf]video

estufa

refrigerador

lavadora

automóvil

1

Aguascalientes

2

Baja California

3

Baja California Sur

…

32

Zacatecas

33

Nacional

Entidad


[image: image30.png]














































































































































































	CONTROL DE EMISIÓN

	
	Elaboró :
	Revisó :
	Autorizó:

	Nombre
	Teresa de Jesús Nateras Valdez
	Francisco Javier Salcedo Vega
	Héctor Gasca Anaya

	Firma
	
	
	

	Fecha
	10 de junio de 2005
	10 de junio de 2005
	10 de junio de 2005



