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41.- PROCEDIMIENTO PARA LAS ADECUACIONES PRESUPUESTALES DEL PRESUPUESTO PARA OFICINAS CENTRALES DE LA COMISIÓN NACIONAL DE PROTECCIÓN SOCIAL EN SALUD
0.0 PROPOSITO

1.1 Mantener un Control Presupuestal de las operaciones, en relación con las adecuaciones presupuestales que se realicen, respecto al Presupuesto asignado para las oficinas centrales de la Comisión Nacional de Protección Social en Salud...
1.0 ALCANCE

2.1 Dirección Administrativa de la Comisión.
3.0 POLÍTICAS DE OPERACIÓN, NORMAS Y LINEAMIENTOS
3.1 La determinación de las adecuaciones presupuestales y recalendarización de recursos será responsabilidad del Subdirector de Recursos.
3.2 La Dirección Administrativa de la Comisión Nacional de Protección Social en Salud (CNPSS), será la responsable de autorizar y firmar el oficio de solicitud de adecuación presupuestal.

3.3 El área de Control Presupuestal de la Dirección Administrativa de la CNPSS de la Transfusión Sanguínea, será la responsable de realizar el registro y asiento de diario de acuerdo a la transferencia presupuestal.

3.4 Es responsabilidad de la Dirección Administrativa, por conducto de la Subdirección de Recursos, tramitar las Adecuaciones Presupuestales ante la Dirección General de Programación, Organización y Presupuesto.
4.0
DESCRIPCIÓN DEL PROCEDIMIENTO
	Secuencia de Etapas
	A c t i v i d a d
	Responsable

	1.0 Determinación de necesidad de realizar Adecuación Presupuestal
	1.1 Con base en el Estado del Ejercicio del Presupuesto y al tener conocimiento de los gastos programados y comprometidos determina la necesidad de realizar adecuaciones al presupuesto autorizado.

1.2 Define los movimientos de montos entre capítulos de gasto y/o calendario de pago, elaborando Propuesta de Adecuaciones.
1.3 Somete a la consideración del Director Administrativo la Propuesta de Adecuaciones. 
· Estado del Ejercicio del Presupuesto / Propuesta de Adecuaciones
	Subdirector de Recursos

	2.0    Autorización de adecuaciones presupuestales
	2.1   Recibe propuesta de adecuaciones presupuestales del Subdirector de Recursos.

2.2 Analiza y en su caso autoriza las adecuaciones, firmando la Propuesta de Adecuaciones.

· Propuesta de Adecuaciones
	Director Administrativo

	3.0 Tramitación de adecuaciones presupuestales
	3.1 Con la autorización del Director Administrativo, a través del Área de Control Presupuestal, captura y transmite mediante el SIPC las adecuaciones, imprimiéndolas para ser enviadas a DGPOP y archiva la Propuesta de Adecuaciones autorizada.

3.2 Elabora Oficio en original y 2 copias adjuntando las impresiones de las adecuaciones y recaba firma del Director Administrativo tanto en las impresiones como en el oficio. 

3.3 Turna: original del oficio e impresión de las adecuaciones firmadas a la DGPOP y la primera copia del oficio al Director Administrativo, obteniendo acuses de recibo en la segunda copia del oficio  con impresión de las adecuaciones, misma que archivará en forma definitiva en el expediente correspondiente.

· Propuesta de Adecuaciones / Impresión de Adecuaciones (SIPC) / Oficio

	Subdirector de Recursos

	4.0 Gestión para la aprobación de las adecuaciones ante la SHCP.
	4.1 Tramita ante la SHCP la aprobación y operación de la adecuación, expidiendo el ADA correspondiente y remite a la CNPSS mediante oficio.
· Impresión de Adecuaciones / Oficio de Solicitud / Oficio de Aprobación / ADA


	DGPOP

	5.0 Recepción del aviso de adecuaciones autorizadas y realizadas por la SHCP.
	5.1 Recibe de la DGHPOP oficio y el ADA donde se ha autorizado y operado la adecuación solicitada.
5.2 Turna al Subdirector de Recursos.

· Oficio de Aprobación / ADA


	Director Administrativo

	6.0 Registro en auxiliares de las adecuaciones operadas.
	6.1 Recibe del Director Administrativo oficio y ADA.
6.2 Verifica que la adecuación operada corresponda a lo solicitado, efectuando en su caso las aclaraciones a que haya lugar.
6.3 A través del Área de Control Presupuestal realiza el registro de las adecuaciones en auxiliares

· Oficio de Aprobación / ADA / Auxiliares
TERMINA PROCEDIMIENTO
	Subdirector de Recursos
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6.0 
DOCUMENTOS DE REFERENCIA
	Documentos
	Código (cuando aplique)

	Manual de Organización Específico de la CNPSS
	No aplica

	Ley de Presupuesto, Contabilidad  y Gasto Público Federal
	No aplica

	Ley del Presupuesto de Egresos de la Federación en vigor
	No aplica

	Manual de Normas Presupuestarias
	No aplica


7.0 
REGISTROS
	Registros
	Tiempo de

Conservación
	Responsable de conservarlo
	Código de Registro o

Identificación única

	Presupuesto Autorizado
	2 años
	Control Presupuestal 
	No aplica

	Estado del Ejercicio del Presupuesto
	2 años
	Control Presupuestal 
	No aplica

	Propuesta de Adecuaciones
	2 años
	Control Presupuestal 
	No aplica 

	Impresión de Adecuaciones (SIPC)
	2 años
	Control Presupuestal 
	No aplica 

	Oficio de Solicitud

	2 años
	Control Presupuestal 
	No aplica 

	Oficio de Aprobación


	2 años
	Control Presupuestal 
	No aplica 

	ADA


	2 años
	Control Presupuestal 
	No aplica 


8.0 GLOSARIO
8.1     Adecuación Presupuestal.- Recomposición de las asignaciones originales autorizadas, para capítulos del gasto como Transferencias Externas y recalendarizaciones.
8.2 Anteproyecto del Presupuesto.- Estimación de los Gastos a efectuar para el desarrollo de los programas sustantivos de dependencias y entidades de la Administración Pública Federal; para su elaboración se deben observar las normas, lineamientos y políticas de gasto que fije la Secretaría de Hacienda y Crédito Público (SHCP), esta información permita a la SHCP, integrar el Proyecto de Presupuesto de Egresos de la Federación.

8.3 Asignación Original.- Importe consignado en el Presupuesto de Egresos de la Federación, aprobado por la H. Cámara de Diputados.

8.4 Presupuesto.- Estimación Financiera anticipada, generalmente anual, de los Ingresos y Egresos del Gobierno necesarios para cumplir con los propósitos de un Programa determinado. Así mismo constituye el instrumento operativo básico para la ejecución de las decisiones de política, economía y planeación.

8.5 Control Presupuestario.- Fase del Proceso Presupuestario que verifica la correcta utilización de los Recursos en relación al cumplimiento de metas y objetivos, a través de la comparación entre el registro de las operaciones presupuestarias realizadas durante el Ejercicio Fiscal y las acciones emprendidas a fin de que se determinen las medidas correctivas a realizar.
8.6 Monto del Ejercicio Presupuestario.- Constituye un aspecto de la Gestión Pública del Presupuesto en los cuales se identifican cuatro etapas del Ejercicio Presupuestario:
a. Reparación del Ejercicio que contempla autorizaciones previas y determinación del Calendario de pagos;
b. Compromisos Presupuestarios, donde se fincan Pedidos o Contratos;
c. Radicación de Recursos, que identifican el lugar geográfico y el Calendario de Pagos respectivo, y
d. Pago de Compromisos, a través de la Red Bancaria y la Tesorería de la Federación.
8.7 Egresos.- Erogación de Recursos Financieros, motivada por el compromiso de liquidación de algún Bien o Servicio recibido o por algún otro concepto.

8.8 Transferencias Internas.- Disminución de  monto de un concepto o partida para dar suficiencia a otro concepto o partida.

8.9 Transferencias Externas.- Disminución de monto de un capítulo de gasto para dar suficiencia a otro capítulo distinto.

8.10 Recalendarización.- Modificación al calendario de pagos para dar suficiencia de recursos a un capítulo de gasto en un lapso de tiempo determinado. Implica la reducción de asignaciones del mismo capítulo en algún(os) mes(es) para transferir ese recurso a otro periodo de tiempo dentro del mismo ejercicio presupuestal.
9.0 CAMBIOS DE ESTA VERSIÓN
	Número de Revisión
	Fecha de actualización
	Descripción del cambio

	No aplica
	No aplica
	No aplica


10.0 ANEXOS 
10.1    NO APLICA
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IMPRESION DE ADECUACIONES
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TERMINO
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REGISTRO EN AUXILIARES DE LAS ADECUACIONES OPERADAS.
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RECEPCIÓN DEL AVISO DE ADECUACIONES AUTORIZADAS Y REALIZADAS POR LA SHCP.
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GESTIÓN PARA LA APROBACIÓN DE LAS ADECUACIONES ANTE LA SHCP.














OFICIO APROBACION 











AUXILIARES








TRAMITACION DE ADECUACIONES PRESUPUESTALES
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DETERMINACIÓN DE NECESIDAD DE REALIZAR ADECUACIÓN PRESUPUESTAL





ESTADO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO








AUTORIZACIÓN DE ADECUACIONES PRESUPUESTALES
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