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21. PROCEDIMIENTO PARA LA DISPONIBILIDAD DE MICRONUTRIMENTOS

1.0 Propósito

1.1 Proporcionar a todas y cada una de las áreas de la Comisión Nacional de Protección Social en Salud (CNPSS), los lineamientos o guías para realizar las actividades para la disponibilidad de micronutrimentos destinados a la población objetivo en áreas rurales e indígenas.  

2.0 Alcance

2.1 En tanto se autorice la adquisición centralizada de micronutrimentos, será la Dirección de Programas Estratégicos en Áreas Rurales e Indígenas de la Dirección General de Gestión de Servicios de Salud, quién se ajuste a estos procedimientos y de desconcentrarse a las entidades federativas, el responsable de la adquisición de los micronutrimentos será el órgano que se designe en las mismas.

3.0 Políticas de operación, normas y lineamientos

3.1 Son considerados población objetivo, los niños de 6 a 24 meses de edad, las mujeres embarazadas o en periodo de lactancia de población rural e indígena.

3.2 La asignación de recursos por entidad federativa se realizará considerando los universos de atención establecidos.

3.3 El cálculo de micronutrimentos por adquirir, comprenderá tratamientos de nueve meses por niño dentro del grupo de edad de 6 a 24 meses y en mujeres embarazadas, a partir del mes en que es captada hasta tres meses después del parto.

3.4 La adquisición del micronutrimento corresponderá a las claves autorizadas en el cuadro básico, publicadas en el Diario Oficial de la Federación del viernes 12 de abril de 2002. La clave 2711 corresponde a la solución en frasco de 60 ml. con gotero para niños de 6 a 24 meses de edad y las 2710 y 2712 a envases con 30 tabletas o cápsulas respectivamente, para mujeres embarazadas o en período de lactancia de población marginada rural e indígena.

3.5 El micronutrimento adquirido, al igual que los medicamentos, deberá tener un
        periodo de caducidad de 24 meses.

3.6 La calidad del micronutrimento respecto de su fórmula será verificado sistemáticamente por el Departamento de Control de Calidad de la Dirección de Suministros de la Dirección General de Recursos Materiales y Servicios Generales.
4.0 Descripción del procedimiento

	Secuencia de Etapas
	Actividad
	Responsable

	1.0 Disponibilidad de micronutrimentos
	1.1 Instruye sobre la adquisición de micronutrimentos para la suplementación de niños de 6 a 24 meses de edad y mujeres embarazadas y en periodo de lactancia.
· Micronutrimentos.
	Dirección de Programas Estratégicos en Areas Rurales e Indígenas (DPEARI)

	2.0 Petición de universos, turno a las UEPSS
	2.1 Recibe la instrucción, elabora y envía oficios a las Unidades Estatales de Protección Social en Salud (UEPSS), solicitando datos en la Forma FRP-RI-17-01 (Universos de atención de la suplementación con micronutrimentos), precisando las bases para su inclusión.

· Oficios / Universos 
	Subdirección de Procesos (SP)

	3.0 Recepción de solicitud y envío de universos, turno a la DPEARI
	3.1 Reciben oficio con la solicitud de universos, los generan conforme a las bases establecidas y remiten con oficio.

· Oficios / Universos 
	Unidades Estatales de Protección Social en Salud (UEPSS)

	4.0 Recepción de universos y canalización
	4.1 Recibe universos de atención solicitados y los canaliza para integración de necesidades.

· Universos 
	Dirección de Programas Estratégicos en Areas Rurales e Indígenas

	5.0 Determinación de necesidades y solicitud de presupuesto, turno a

la Dirección Administrativa
	5.1 Integra universos remitidos por las Unidades Estatales en la Forma FRP-RI-17-02 (Registro de integración de universos de atención para suplementación con micronutrimentos por entidad federativa), determina monto de necesidades y requerimientos de presupuesto, envía memorandum a la Dirección Administrativa, solicitando suficiencia financiera para la adquisición de micronutrimentos.

· Memorandum / Presupuesto
	Subdirección de Procesos 

	6.0 Recepción de requerimientos, confirmación de autorización presupuestal y solicitud de necesidades, turno a la DPEARI
	6.1 Recibe requerimientos, verifica y gestiona la suficiencia presupuestal, confirma autorización presupuestal y solicita necesidades por entidad federativa.
· Memorandum / Necesidades


	Dirección Administrativa 

	Secuencia de Etapas
	Actividad
	Responsable

	7.0 Recepción de autorización presupuestal y de solicitudes de necesidades
	7.1 Recibe confirmación presupuestal e instruye sobre necesidades solicitadas.

· Presupuesto 
	Dirección de Programas Estratégicos en Areas Rurales e Indígenas 

	8.0 Emisión de solicitud de adquisición y turno a la Dirección Administrativa
	8.1 Recibe instrucción, genera necesidades por almacén y entidad federativa para solicitar proceso de adquisición en la Forma FRP-RI-17-03 (Relación de necesidades de micronutrimentos por almacén y entidad federativa); envía solicitud de adquisición a la Dirección Administrativa.

· Memorandum / Adquisición
	Subdirección de Procesos 

	9.0 Recepción de solicitud de adquisición e invitación a participar, turno a la DPEARI
	9.1 Recibe solicitud, inicia proceso de licitación de acuerdo con la Ley General de Adquisiciones y al Procedimiento PAR-AD-02 e invita a participar en este proceso a la Dirección de Programas Estratégicos.

· Memorandum / Licitación
	Dirección Administrativa 

	10.0 Recepción del calendario de licitación
	10.1 Recibe calendario del proceso de  licitación e instruye para su participación.

· Licitación 
	Dirección de Programas Estratégicos en Areas Rurales e Indígenas 

	11.0 Participación y elaboración de observaciones, turno a la Dirección Administrativa
	11.1 Participa y comunica observaciones a la Dirección Administrativa sobre el proceso de licitación.

· Memorandum / Licitación
	Subdirección de Procesos 

	12.0 Recepción de observaciones, adjudicación de contratos y solicitud de ajustes, turno a la DPEARI
	12.1 Recibe observaciones sobre el proceso de licitación, adjudica contrato  a proveedores de acuerdo con las bases de licitación y al procedimiento PAR-AD-02 y solicita ajuste del pedido de acuerdo con los precios autorizados.

· Memorandum / Pedido
	Dirección Administrativa

	13.0 Recepción de notificación
	13.1 Recibe notificación, relación de proveedores e instruye sobre los ajustes que correspondan.

· Proveedores
	Dirección de Programas Estratégicos en Areas Rurales e Indígenas 


	Secuencia de 

Etapas
	Actividad
	Responsable

	14.0 Elaboración de ajustes y turno a la Dirección Administrativa
	14.1 Recibe instrucciones, elabora ajustes del pedido y prepara memorandum para la Dirección Administrativa para su autorización.

· Memorandum / Pedido
	Subdirección de Procesos 

	15.0 Recepción de ajustes y notificación, turno a la DPEARI
	15.1 Recibe ajustes de pedido y determina el calendario de abasto y notifica.

· Memorandum / Abasto
	Dirección Administrativa

	16.0 Recepción de calendario e instrucción
	16.1 Recibe calendario e instruye para la comunicación de abasto a las Unidades Estatales.

· Abasto
	Dirección de Programas Estratégicos en Areas Rurales e Indígenas

	17.0 Notificación de abasto a UEPSS
	17.1 Recibe instrucción y prepara oficios a las Unidades Estatales sobre calendario de abasto.

· Oficios / Abasto
	Subdirección de Procesos 

	18.0 Recepción de micronutrimentos y acuse de recibo, turno a las UEPSS
	18.1 Reciben micronutrimentos en almacenes, revisan calidad y cantidad y acusan recibo.

· Oficios / Micronutrimentos
	Unidades Estatales de Protección Social en Salud

	19.0 Recepción de acuses e instrucción
	19.1 Integra acuses de recibo de las entidades federativas e instruye.

· Acuses 
	Dirección de Programas Estratégicos en Areas Rurales e Indígenas

	20.0 Recepción de instrucciones para seguimiento de abasto
	20.1 Recibe instrucción y da seguimiento al programa de abasto de micronutrimentos.

· Seguimiento 
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6.0 Documentos de referencia

	Documentos
	Código (cuando aplique)

	Manual de Gestión de la Calidad de la Comisión del Seguro Popular de Salud.
	

	Procedimiento Unico de Adquisiciones
	PRP-AD-02 

	
	

	
	

	
	


7.0 Registros 

	Registros
	Tiempo de conservación
	Responsable de conservarlo
	Código de registro o identificación única

	Formato Relación de universos de atención de la suplementación
	5 Años
	Dirección de Programas Estratégicos en Areas Rurales e Indígenas
	FRP-RI-17-01

	Formato Registro de integración de universos de atención
	5 Años
	Dirección de Programas Estratégicos en Areas Rurales e Indígenas
	FRP-RI-17-02

	Formato Relación de necesidades de micronutrimentos por entidad federativa
	5 Años
	Dirección de Programas Estratégicos en Areas Rurales e Indígenas
	FRP-RI-17-03


8.0 Glosario

8.1 Micronutrimento: Suplemento de vitaminas y minerales, cuya fórmula responde a las deficiencias de vitaminas y minerales de niños menores de dos años, mujeres embarazadas y en período de lactancia de población indígena, donde hay alta prevalencia de anemia y desnutrición. Su presentación: para niños, solución en frascos de 60 ml clave 2711 del cuadro básico, para administración diaria en gotero de 2 ml; para mujeres embarazadas y en periodo de lactancia, envase de 30 tabletas o cápsulas, claves 2710 y 2712 respectivamente del cuadro básico,  para consumo diario.

8.2 Cuadro básico: Registro de medicamentos o fármacos con una fórmula autorizada,
donde se publican las especificaciones con la clave correspondiente y que son publicadas en el Diario Oficial de la Federación. 
8.3 Población objetivo: Los niños de 6 a 24 meses de edad, las mujeres embarazadas o en periodo de lactancia de población rural e indígena, por tratarse del grupo más vulnerable a la desnutrición, donde los daños en crecimiento y desarrollo son irreversibles.

8.4 Población indígena: La población que vive en localidades rurales y es hablante de alguna lengua indígena, regularmente los municipios con más del treinta por ciento de hablantes se consideran municipios indígenas, según criterio manejado por INEGI.

8.5 Universo de atención: El grupo de población específico a quien se proporciona el servicio de suplementación con micronutrimentos.
9.0 Cambios de esta versión

	Número de Revisión
	Fecha de la actualización
	Descripción del cambio

	No aplica
	No aplica
	No aplica


10.0 Anexos

10.1 Formato FRP-RI-17-01  Relación de universos de atención de la suplementación.
10.2 Formato FRP-RI-17-02  Registro de integración de universos de atención.
10.3 Formato FRP-RI-17-03  Relación de necesidades de micronutrimentos por entidad federativa.
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