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35. PROCEDIMIENTO PARA LA GESTION DE RECURSOS

1.0  Propósito

1.1 Establecer los lineamientos para la gestión de los recursos presupuestarios, que den sustento financiero al desarrollo de los programas a cargo de la Comisión Nacional de Protección Social en Salud.

2.0 Alcance

2.1
A nivel interno el procedimiento es aplicable a la Dirección de Gestión y Control Presupuestal

3.0  Políticas de operación, normas y lineamientos

3.1 Los lineamientos para la gestión de recursos presupuestarios, serán los que de a conocer la Secretaría de Hacienda y Crédito Público, mediante oficios y circulares.

3.2 Los Lineamientos deberán ser comunicados a través de la Dirección General de Programación, Organización y Presupuesto.

4.0  Descripción del procedimiento

	Secuencia de Etapas
	Actividad
	Responsable

	1.0 Programa Anual de Trabajo (PAT)
	1.1 Identifica necesidades presupuestarias para solicitar los recursos necesarios que garanticen la consecución de metas anuales en los programas a cargo de la Comisión Nacional de Protección Social en Salud.


	Dirección General de Financiamiento, Dirección de Gestión y Control Presupuestal

	2.0 Autorización de PAT
	2.1 Recibe, evalúa y tramita autorización ante la Secretaría de Hacienda y Crédito Público
	Subsecretaria de Administración y Finanzas. Dirección General de Programación, Organización y Presupuesto

	3.0 Comunicación de Presupuesto Autorizado
	3.1 Comunica oficialmente el presupuesto autorizado
	Subsecretaria de Administración y Finanzas. Dirección General de Programación, Organización y Presupuesto

	4.0 Recepción de presupuesto autorizado
	4.1 Recibe oficio y anexos del presupuesto autorizado


	Dirección General de Financiamiento

	5.0 Evaluación del presupuesto autorizado
	5.1 Analiza montos y calendario del presupuesto autorizado de los programas a cargo de la CNPSS, para determinar posibles presiones de gasto a lo largo del ejercicio.
	Dirección de Gestión y Control Presupuestal

	6.0 Registro de Presupuesto Autorizado
	6.1 Registra calendario del presupuesto autorizado


	Subdirección de Registro y Seguimiento

	7.0 Solicitud de Recursos
	7.1 De acuerdo al calendario del presupuesto autorizado, solicita a la Dirección General de Programación, Organización y Presupuesto, la ministración de los recursos del mes de que se trate
	Subdirección de Registro y Seguimiento

	8.0 Envío de solicitud de recursos
	8.1 Envía Oficio de solicitud de recursos, con el recibo por el monto correspondiente
	Dirección de Gestión y Control Presupuestal

	9.0 Tramite de recursos
	9.1 Recibe solicitud de ministración de recursos, tramita ante la Tesorería de la Federación depósito a la cuenta bancaria establecida para tal fin.
	Dirección General de Programación, Organización y Presupuesto

	10.0 Recepción de Recursos
	10.1 Verifica en la cuenta bancaria la recepción de recursos solicitados.
	Subdirección de Registro y Seguimiento

	
	TERMINA PROCEDIMIENTO
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6.0 Documentos de referencia

	Documentos
	Código (cuando aplique)

	Normatividad emitida por la Secretaría de Hacienda y Crédito Público
	No Aplica

	Presupuesto autorizado
	No Aplica

	Apertura programática
	No Aplica

	Indicadores de resultados
	No Aplica


7.0 Registros 

	Registros
	Tiempo de conservación
	Responsable de conservarlo
	Código de registro o identificación única

	Oficios de ministración de recursos
	5 Años
	Subdirección de Registro y Seguimiento
	FRP-PF-6.01SC


8.0  Glosario

8.1 Presupuesto autorizado: Documento que muestra el total de recursos autorizados a la CNPSS, señalando montos por programa, clave presupuestal y calendario, soportado con el oficio correspondiente de la Subsecretaría de Administración y Finanzas.

8.2 Lineamientos: Documento normativo emitido por la Dirección General de Programación, Organización y Presupuesto que sirve como guía a las unidades responsables para la elaboración del Programa Anual de Trabajo.
9.0  Cambios de esta versión

	Número de Revisión
	Fecha de la actualización
	Descripción del cambio

	No aplica
	No aplica
	No aplica


10.0  Anexos
10.1  No Aplica
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