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32- PROCEDIMIENTO PARA LA ADMINISTRACIÓN DE FONDOS DEL FIDEICOMISO
1.0 Propósito

1.1 Establecer los mecanismos para el registro, seguimiento, control y evaluación de los recursos económicos de los Fondos de Protección contra Gastos Catastróficos (FPGC) y de la Previsión Presupuestal Anual (FPP), del Fideicomiso del Sistema de Protección Social en Salud.

2.0 Alcance

2.1 A nivel interno el procedimiento es aplicable a las subdirecciones de Administración de Fondos y Aplicación de Recursos y a la Dirección General de Gestión de Servicios de Salud.

2.2 A nivel externo el procedimiento es aplicable a los Sistemas Estatales de Salud, Regímenes Estatales de Protección Social en Salud y al Fiduciario del Fideicomiso del Sistema de Protección Social en Salud, actualmente BANOBRAS, S. N. C.   
3.0 Políticas de Operación, normas y lineamientos 

3.1 Los lineamientos para el registro, seguimiento, control y evaluación de los recursos económicos de los Fondos de Protección contra Gastos Catastróficos (FPGC) y de la Previsión Presupuestal Anual (FPP), del Fideicomiso del Sistema de Protección Social en Salud, serán elaborados conforme a la normatividad contenida en el Manual de Normas Presupuestarias para la Administración Pública Federal, que emite la Secretaría de Hacienda y Crédito Público.
3.2 Los lineamientos son emitidos por las áreas competentes de la Secretaría de Hacienda y Crédito Público, responsables de la elaboración del Manual de Normas Presupuestarias para la Administración Pública Federal.
3.3 La Comisión Nacional de Protección Social en Salud, es la única facultada para la adecuación y emisión de los lineamientos para la operación de los Fondos de Protección contra Gastos Catastróficos (FPGC) y de la Previsión Presupuestas anual (FPP), del Fideicomiso del Sistema de Protección Social en Salud, mismos que establecen las políticas, normas, mecanismos y procedimientos para el acceso a los recursos de dichos fondos y su correspondiente ejercicio.

3.4 Los lineamientos deberán ser emitidos y difundidos de manera oficial, para su debida observancia y cumplimiento.

4.0 Descripción del Procedimiento

	Secuencia de Etapas
	Actividad
	Responsable

	1.0 Emisión de Normatividad 
	1.1 Emite el Manual de Normas Presupuestarias para la Administración Pública Federal
· Normatividad
	Secretaría de Hacienda y Crédito Público y de la Función Pública

	2.0 Recepción de Normatividad y envío al Área correspondiente 
	2.1 Recibe normatividad y turna a la Dirección de Administración y Aplicación de Fondos 
· Normatividad
	Dirección General de Financiamiento

	3.0 Recepción de Normatividad y envío al Área correspondiente
	3.1 Recibe normatividad y turna a la Subdirección de Administración de Fondos 

· Normatividad
	                                 Dirección de Administración y Aplicación de Fondos 



	4.0 Recepción de Normatividad, Contrato del Fideicomiso y presenta al Área correspondiente
	3.1 Recibe normatividad, Contrato del Fideicomiso y presenta a la Dirección de Administración y Aplicación de Fondos 

· Contrato
	Subdirección de Administración de Fondos 



	5.0 Recepción de Contrato del Fideicomiso, revisión y presentación al Área correspondiente
	5.1 Recibe normatividad, Contrato, revisa y presenta a la Dirección General de Financiamiento
Procede:

No: regresa a la actividad 4

Si: Presenta para Vo.Bo.  

· Contrato
	Dirección de Administración y Aplicación de Fondos


	6.0 Recepción de Contrato del Fideicomiso, revisión y solicita validación del Área correspondiente
	6.1 Recibe Contrato, revisa y envía para su validación a la Dirección General de Asuntos Jurídicos de la SSA 

· Contrato / Oficio 

	Dirección General de Financiamiento                         



	7.0 Recepción de Contrato, validación y devolución
	7.1 Recibe el Contrato, adecua, valida y devuelve  

· Contrato validado / Oficio

	Dirección de General de Asuntos Jurídicos

	8.0 Recepción del Contrato validado y turno al Área respectiva
	8.1 Recibe el Contrato validado y turna a la Dirección de Administración y Aplicación de Fondos

·  Contrato validado  
	Dirección General de Financiamiento

	9.0 Recepción de Contrato validado y turno al Área respectiva 
	9.1 Recibe Contrato validado y turna  para su registro, control a la Subdirección de Administración de Fondos  

· Contrato validado  
	Dirección de Administración y Aplicación de Fondos

	10.0 Recepción de Contrato validado y presentación de  oficio al Área correspondiente
	10.1 Recibe Contrato validado para su registro y control y presenta oficio rubricado a Dirección de Administración y Aplicación de Fondos para su envío a Fiduciario
· Oficio / Contrato validado
	Subdirección de Administración de Fondos

	11.0 Recepción de  Contrato validado y presentación de  oficio al Área correspondiente 
	11.1 Recibe Contrato validado y presenta oficio rubricado a la Dirección General de Financiamiento para su envío a Fiduciario

· Oficio / Contrato validado
	Dirección de Administración y Aplicación de Fondos

	12.0 Recepción de   Contrato validado y envío a Fiduciario
	12.0  Recibe Contrato validado y envía a Fiduciario para aprobación
· Oficio / Contrato validado
	Dirección General de Financiamiento

	13.0 Recepción de Contrato validado, adecuación, aprobación  y devolución
	13.0 Recibe, adecua, aprueba y devuelve a la Dirección General de Financiamiento
·  Oficio / Contrato aprobado 
	Fiduciario 

	14.0 Recepción de  Contrato aprobado y envío al Área correspondiente
	14.0 Recibe Contrato aprobado y envía a la Dirección General de Programación, Organización y Presupuesto
 Oficio / Contrato aprobado
	Dirección General de Financiamiento

	15.0 Recepción de Contrato aprobado y trámite ante SHCP
	15.1 Recibe contrato validado por la Dirección General de Asuntos Jurídicos y   aprobado por BANOBRAS, S. N. C., y tramita la autorización de la Secretaría de Hacienda y Crédito Público 
·  Oficio / Contrato 
	Dirección General de Programación, Organización y Presupuesto

	16.0 Recepción de Contrato autorizado y con clave de registro presupuestario y turno al Área correspondiente
	16.1 Recibe Contrato autorizado con clave de registro presupuestario, turna a la Dirección General de Financiamiento. 
· Volante / Contrato autorizado
	Comisión Nacional de Protección Social en Salud

	17.0 Recepción de Contrato autorizado y turno al Área correspondiente  
	17.1 Recibe Contrato con clave de registro presupuestario, registra y turna a la Dirección de Administración y Aplicación de Fondos.
· Volante / Contrato autorizado  
	Dirección General de Financiamiento

	18.0 Recepción y prepara oficio de instrucción a la Fiduciaria y emisión de Convocatoria 
	18.1 Recibe de Contrato y prepara oficio de instrucción a la Fiduciaria para aperturar la cuenta y transferir recursos para ampliar el patrimonio del Fideicomiso y convocatoria para la Instauración del Comité Técnico del Fideicomiso  
· Oficio / SPEWA / Convocatoria

	Dirección de Administración y Aplicación de Fondos  

	19.0 Recepción de proyecto de oficio y Convocatoria 
	19.1 Recibe proyecto de oficio y convocatoria, ante firma y presenta al Comisionado para su Vo. Bo. 

· Oficio  / Convocatoria aprobada
	Dirección General de Financiamiento

	20.0 Recepción y firma de Oficio y Convocatoria 
	20.1 Recepción, firma de Oficio y Convocatoria y da trámite
· Acta / Reglas de Operación
	Comisión Nacional de Protección Social en Salud 

	21.0 Sesión del Comité Técnico y emisión de Reglas de Operación del Fideicomiso

 
	· 21.1 Sesiona Comité Técnico, emite Reglas de Operación del Fideicomiso e Instruye a través de Acuerdos a la Dirección General de Financiamiento en su carácter de Secretaría Ejecutiva del Comité

· Acta / Reglas de Operación / Instrucciones
	Comité Técnico del Sistema de Protección  Social en Salud 

	22.0 Recepción de  y aplicación de Acuerdos 
	22.1 Recibe instrucciones mediante Acuerdos adoptados por el Comité Técnico del Fideicomiso del Sistema de Protección Social en Salud y emite Carta de Instrucción al Fiduciario
· Acta / Carta de Instrucción
	Dirección General de Financiamiento

	23.0 Recepción de Carta de Instrucción y transferencia de recursos y emisión mensual de Informes Financieros  
	23.1 Recibe instrucción para transferir recursos a los prestadores de servicios médicos de alta especialidad, SESA y REPSS y emite informes financieros mensuales
· Informes Financieros
	BANOBRAS, S. N. C.

	24.0 Recepción y verificación de Informes Financieros 
	24.1 Recibe Informes Financieros y verifica.

Procede:

No: Regresa a la actividad 23.0

Si: Trimestralmente incorpora información financiera al portal de la página de Internet de la Secretaría de Salud y para su publicación en el D. O. F.
TERMINA PROCEDIMIENTO
	Dirección General de Financiamiento
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6.0 Documentos de referencia

	Documentos
	Código (cuando aplique)

	Manual de Normas Presupuestarias para la Administración Pública Federal
	

	Presupuesto de Egresos de la Federación  del año correspondiente
	

	Lineamientos que deberán observar las dependencias y entidades de la Administración Pública Federal para el control, la rendición de cuentas e informes y la comprobación del manejo transparente de los recursos públicos federales otorgados a fideicomisos, mandatos o contratos análogos. 
	


 7. 0 Registros 

	Registros
	Tiempo de conservación
	Responsable de conservarlo
	Código de registro o identificación única

	Oficio de Recepción de Normatividad
	5 años
	Subdirección de Administración de Recursos
	Número de Oficio

	Oficio de Recepción de Contrato Firmado con Fiduciaria
	5 años
	Subdirección de Administración de Recursos
	Número de Oficio


8.0  Glosario

8.1 Carta de Instrucción: Documento único que instruye al fiduciario para que libere los recursos del fideicomiso.
8.2 Fideicomiso: Al Fideicomiso del Sistema de Protección Social en Salud.
8.3 Fiduciario: Al Banco Nacional de Obras y Servicios, S.N.C. (BANOBRAS).
8.4 FPGC: Al Fondo de Protección contra Gastos Catastróficos.
8.5 Gastos Catastróficos: A los que se derivan de aquellos tratamientos, medicamentos y materiales asociados, definidos por el Consejo de Salubridad General, que satisfacen las necesidades de salud mediante la combinación de intervenciones de tipo preventivo, diagnóstico, terapéutico, paliativo y de rehabilitación, con criterios explícitos de carácter clínico y epidemiológico, seleccionadas con base en su seguridad, eficacia, costo, efectividad, adherencia a normas éticas profesionales y aceptabilidad social, que impliquen un alto costo debido a su grado de complejidad o especialidad y el nivel o frecuencia con la que ocurren.
8.6 Prestadores de Servicios: A las Unidades Hospitalarias, Institutos Nacionales, Centros Médicos, o su equivalente que proporcionen servicios de atención médica especializada para el Sistema.
9.0 Cambios de esta versión

	Número de Revisión
	Fecha de la actualización
	Descripción del cambio

	No aplica
	No aplica
	No aplica


10.0 Anexos
10.1  No Aplica
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Envío a  Dirección General  de Financiamiento  para Vo. Bo.








Proyecto de Contrato





Recepción de Normatividad y turno a 





Recepción de normatividad  turno a 





4





No





Si








Procede























Recepción y verificación del Proyecto de Contrato
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Recepción de Contrato firmado y autorizado turno a
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Recepción de Normatividad y elaboración de Proyecto de Contrato
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Emisión de  Normatividad
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Recepción Proyecto de Contrato
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Recepción Proyecto de Contrato
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Recepción Proyecto de Contrato y envío a
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Recepción Proyecto de Contrato
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Recepción de Oficio y Proyecto de Contrato y validación 
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Recepción del Proyecto de Contrato y envío a
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Recepción Proyecto de Contrato y envío a











Recepción convocatoria
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Recepción Contrato firmado, archiva y prepara instrucción a BANOBRAS





Recepción firma, envía y emite convocatoria a sesión de Comité
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Recepción Contrato firmado e instrucción apertura cuenta
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