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44.- PROCEDIMIENTO PARA LA CONTABILIZACIÓN 

DEL PRESUPUESTO ASIGNADO 
1.0 PROPOSITO

1.1 Realizar las acciones tendientes a llevar un registro contable del presupuesto ejercido.

2.0 ALCANCE

2.1 Dirección Administrativa de la Comisión Nacional de Protección Social en Salud (CNPSS).
3.0 POLÍTICAS DE OPERACIÓN, NORMAS Y LINEAMIENTOS
3.1 La Dirección Administrativa a través del Área de Contabilidad de la Subdirección de Recursos, será la responsable del registro contable del ejercicio del presupuesto asignado a la CNPSS para el funcionamiento de sus áreas centrales.
3.2  La Dirección Administrativa, a través del Área de Contabilidad de la Subdirección de Recursos,  registrará el ejercicio del presupuesto ejercido para oficinas centrales de la CNPSS conforme a las disposiciones legales y administrativas en vigor considerando para el efecto los principios señalados en la Contabilidad Gubernamental.
3.3 Invariablemente se observarán las fechas que señale la DGPOP para la entrega de informes, reportes y estados financieros.

3.4 Se utilizará el software “ COI” para el registro de las operaciones financieras.

4.0
DESCRIPCIÓN DEL PROCEDIMIENTO
	Secuencia de Etapas
	A c t i v i d a d
	Responsable

	1.0 Recepción de presupuesto autorizado
	1.1 Recibe de la Dirección General de Programación y Presupuesto (DGPOP), el Presupuesto Autorizado para la CNPSS mediante oficio en o1/c. Emite acuse de recibido y turna al área de Recursos Financieros para su revisión y aplicación
· Presupuesto / Oficio
	Dirección Administrativa 

	2.0 Registro del presupuesto ejercido.
	2.1 Recibe oficio y presupuesto autorizado. A través del Área de Contabilidad, revisa y elabora registro de saldos y asientos de apertura por los montos autorizados en los diferentes conceptos de gasto.
2.2 Registra electrónicamente las operaciones financieras de la CNPSS.
2.3 Emite los reportes, informes y estados financieros que le sean solicitados por las autoridades competentes en tiempo y forma.

· Oficio y Registros. 

TERMINA PROCEDIMIENTO
	Subdirección de Recursos


5.0 Diagrama de Flujo

	DIRECCION ADMINISTRATIVA 
	SUBDIRECCION DE RECURSOS
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6.0 
Documentos de Referencia

	Documentos
	Código (cuando aplique)

	Manual de Organización Específico de la CNPSS
	No aplica

	Manual de Contabilidad Gubernamental
	No aplica

	Manual para la Operación del COI
	No aplica

	Ley de Presupuesto, Contabilidad  y Gasto Público Federal
	No aplica


7.0 
Registros

	Registros
	Tiempo de

Conservación
	Responsable de conservarlo
	Código de Registro o

Identificación única

	Presupuesto Autorizado
	2 años
	Contabilidad
	No aplica

	Registros electrónicos del presupuesto ejercido
	5 años
	Contabilidad
	No aplica

	Documentación Comprobatoria de Gastos
	5 años
	Contabilidad
	No aplica 


8.0 Glosario

8.1 Actividad.- Acciones que deben contemplar tanto el Programa como el Subprograma de Operación para poder alcanzar su meta.
8.2 Anteproyecto del Presupuesto.- Estimación de los Gastos a efectuar para el desarrollo de los programas sustantivos de dependencias y entidades de la Administración Pública Federal; para su elaboración se deben observar las normas, lineamientos y políticas de gasto que fije la Secretaría de Hacienda y Crédito Público (SHCP), esta información permita a la SHCP, integrar el Proyecto de Presupuesto de Egresos de la Federación.

8.3 Asignación Original.- Importe consignado en el Presupuesto de Egresos de la Federación, aprobado por la H. Cámara de Diputados.

8.4 Presupuesto.- Estimación Financiera anticipada, generalmente anual, de los Ingresos y Egresos del Gobierno necesarios para cumplir con los propósitos de un Programa determinado. Así mismo constituye el instrumento operativo básico para la ejecución de las decisiones de política, economía y planeación.

8.5 Catálogo de Cuentas.- Lista ordenada de las cuentas empleadas en el Sistema Contable de una Entidad, identificando sus nombres y números correspondientes.
8.6 Monto del Ejercicio Presupuestario.- Constituye un aspecto de la Gestión Pública del Presupuesto en los cuales se identifican cuatro etapas del Ejercicio Presupuestario:
a. Reparación del Ejercicio que contempla autorizaciones previas y determinación del Calendario de pagos;
b. Compromisos Presupuestarios, donde se fincan Pedidos o Contratos;
c. Radicación de Recursos, que identifican el lugar geográfico y el Calendario de Pagos respectivo, y
d. Pago de Compromisos, a través de la Red Bancaria y la Tesorería de la Federación.
8.10 Egresos .- Erogación de Recursos Financieros, motivada por el compromiso de liquidación de algún Bien o Servicio recibido o por algún otro concepto.

9.0 Cambios de esta versión

	Número de Revisión
	Fecha de actualización
	Descripción del cambio

	No aplica
	No aplica
	No aplica


10.0 Anexos 

10.1
No aplica
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