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7. PROCEDIMIENTO PARA LA ELABORACIÓN O MODIFICACIÓN DE

NORMAS OFICIALES MEXICANAS.

1.0 Propósito

1.1 Aplicar la normatividad y los lineamientos y disposiciones del Comité Consultivo Nacional de Normalización de Prevención y Control de Enfermedades para la elaboración y/o modificación de las Normas Oficiales Mexicanas responsabilidad del CENSIA. 

2.0 Alcance

2.1   A nivel interno del CENSIA el procedimiento es aplicable a la Dirección General, Direcciones de Área, Subdirecciones Técnicas y sus Departamentos.

2.2  A nivel externo el procedimiento es aplicable al Centro Nacional de Vigilancia Epidemiológica y Control de Enfermedades (CENAVECE) que coordina el Subcomité de Vigilancia Epidemiológica del Comité Consultivo Nacional de Normalización de Prevención y Control de Enfermedades , a la Subsecretaría de Prevención y Promoción de la Salud que preside el Comité Consultivo Nacional de Normalización de Prevención y Control de Enfermedades (CCNNP y CE), a la Dirección General de Normas de la Secretaría de Economía que preside la Comisión Nacional de Normalización, al Diario Oficial de la Federación y a la Comisión Federal de Mejora Regulatoria.

3.0 Políticas de operación, normas y lineamientos

3.1 Cuando en la descripción del procedimiento se haga mención a los diferentes niveles de la estructura como responsables de las etapas del mismo se referirá a lo siguiente:

Direcciones de área: Programa para la Atención a la Salud de la Infancia, Programa para la Atención a la Salud de la Adolescencia y Programa Vete Sano, Regresa Sano.

Subdirecciones de área: Técnica de Salud de la Infancia, Salud y Desarrollo de la Infancia, Técnica de Salud de los Adolescentes, Componentes Estratégicos de la Adolescencia, Técnica de Vete Sano Regresa Sano, y Componentes Estratégicos de Vete Sano Regresa Sano. 

Departamentos de área: Vacunación y Red de Frío, Asistencia Técnica, Vigilancia Nutricional de la Infancia, Nutrición de la Adolescencia, Atención Integrada de la Adolescencia, Seguimiento de Proyectos e Investigaciones, Atención Integrada Vete Sano Regresa Sano, Diagnóstico de Salud e Investigación Operativa y Monitoria de Vete Sano Regresa Sano. La elaboración o modificación de Normas Oficiales Mexicanas se apegará estrictamente a lo establecido en la Ley Federal sobre Metrología y Normalización, Ley Federal de Procedimiento Administrativo y Reglamento de la Ley Federal sobre Metrología y Normalización, así como las disposiciones aplicables que señale el Comité Consultivo Nacional de Normalización de Prevención y Control de Enfermedades.

3.2 La Dirección General del CENSIA remitirá las propuestas para la elaboración o modificación de Normas Oficiales Mexicanas en materia de vacunación, y de los programas de Atención a la Salud de la Infancia, Adolescencia y Vete Sano Regresa Sano para su publicación en el Programa Nacional de Normalización, conforme a los plazos que establezca la legislación vigente.

3.3 Las Direcciones de Área determinarán los grupos de trabajo a formar, así como las dependencias, entidades u organismos que se deberán integrar para la elaboración o modificación de las Normas Oficiales Mexicanas.

3.4 La Dirección General presentará al Subcomité de Vigilancia Epidemiológica del CCNNPyCE el proyecto de elaboración o modificación de Normas Oficiales Mexicanas y solicitará se convoque a reunión del Comité Consultivo Nacional de Normalización de Prevención y Control de Enfermedades, para su revisión, adecuación y aprobación.

3.5 Las Direcciones de Área realizarán el seguimiento al proceso de normalización hasta la publicación definitiva de la Norma Oficial Mexicana en el Diario Oficial de la Federación.

3.6 El Subcomité de Vigilancia Epidemiológica del CCNNPyCE (CENAVECE) es la instancia que turna la propuesta para la elaboración o modificación de Normas Oficiales Mexicanas para ser incluidas en el Programa Nacional de Normalización al CCNNPyCE.

3.7 El Comité Consultivo Nacional de Normalización de Prevención y Control de Enfermedades (Subsecretaría de Prevención y Promoción de la Salud) es la instancia encargada de turnar a la Comisión Nacional de Normalización las propuestas para la elaboración o modificación de las Normas Oficiales Mexicanas. Así mismo, es la instancia responsable de analizar y remitir el proyecto de NOM a la Comisión Nacional de Normalización para su publicación en el Diario Oficial de la Federación.

3.8 La Comisión Nacional de Normalización (Dirección General de Normas de la Secretaría de Economía) es la instancia responsable del análisis de las propuestas de temas para ser incluidos en el Programa Nacional de Normalización así como, turnar dicho Programa, al Diario Oficial de la Federación para la publicación.

3.9 El Diario Oficial de la Federación es la instancia responsable de la publicación del Programa Nacional de Normalización, los Proyectos de Normas Oficiales y.de las Normas Oficiales Mexicanas definitivas.

3.10 La Comisión Federal de Mejora Regulatoria es la instancia responsable de autorizar la Manifestación de Impacto Regulatorio de los proyectos de Normas Oficiales Mexicanas.

4.0  Descripción del procedimiento

	Secuencia de Etapas
	Actividad
	Responsable

	1.0 Solicitud de propuesta para elaboración o modificación de NOM´s.
	1.1 Solicita propuesta de elaboración o modificación de Normas Oficiales Mexicanas para ser incluidos en el Programa Nacional de Normalización (PNN).

· Oficio.


	Subcomité de Vigilancia Epidemiológica del CCNNPyCE (CENAVECE)

	2.0 Instrucción para la definición de aspectos a normar.
	2.1 Instruye para la definición de aspectos a normar y Normas Oficiales Mexicanas a modificar que deberán ser incluidos en el PNN.

· Oficio / instrucción.


	Dirección General

(CENSIA)

	3.0 Instrucción y organización para la elaboración de propuesta.
	3.1 Instruye para la elaboración de propuesta de aspectos a normar y para la modificación de Normas Oficiales Mexicanas que serán incluidos en el PNN.

· Oficio / instrucción.


	Direcciones de Área

	4.0 Definición de actividades para la elaboración de propuesta.
	4.1 Define y asigna actividades para la elaboración de  dicha propuesta.

· Instrucción.
	Subdirecciones de Área

	5.0 Elaboración de propuesta.
	5.1 Elabora diagnóstico de necesidades de normalización.

5.2 Formula la propuesta para elaborar o modificar Normas Oficiales Mexicanas, así como, el oficio de respuesta para el Subcomité de Vigilancia Epidemiológica del CCNNPyCE (CENAVECE).

5.3 Envía propuesta y oficio para revisión.

· Propuesta y oficio.


	Jefaturas de Departamento.


	Secuencia de Etapas
	Actividad
	Responsable

	6.0 Revisión de propuesta.
	6.0 Revisa propuesta para elaboración o modificación de Normas Oficiales Mexicanas y oficio respuesta. 

Procede:

No: Regresa a la actividad 5.0

Si: Envía para revisión.

· Propuesta y oficio revisados
	Subdirecciones de Área

	7.0 Revisión de propuesta.
	7.1 Revisa propuesta para elaboración o modificación de Normas Oficiales Mexicanas que serán incluidos en el PNN y oficio. 

Procede:

No: Regresa a la actividad 6.0

Si: Envía para revisión.

· Propuesta y oficio revisados
	Direcciones de Área

	8.0 Revisión y autorización de propuesta.
	8.1 Revisión y autorización de propuesta.

8.2 Firma y envía oficio con la Propuesta para elaboración o modificación de Normas Oficiales Mexicanas que serán incluidos en el PNN.

· Oficio y propuesta autorizados.
	Dirección General

(CENSIA)

	9.0 Recepción de Propuesta.
	9.1 Recibe e integra dicha propuesta.

9.2 Envía la propuesta al Comité Consultivo Nacional de Normalización de Prevención y Control de Enfermedades (Subsecretaría de Prevención y Promoción de la Salud) para análisis y posterior turno al Diario Oficial de la Federación para publicación.

· Propuesta autorizada.


	Subcomité de Vigilancia Epidemiológica del CCNNPyCE (CENAVECE)

	Secuencia de Etapas
	Actividad
	Responsable

	10.0 Difusión del Programa Nacional de Normalización (PNN).
	10.1 Envía el Programa Nacional de Normalización Publicado en el Diario Oficial de la Federación (DOF).

· PNN.


	Subcomité de Vigilancia Epidemiológica del CCNNPyCE (CENAVECE)

	11.0 Recepción y verificación de temas publicados en el PNN.
	11.1 Recibe y verifica los temas publicados en el PNN.

11.2 Instruye a las Direcciones de Área para la elaboración o modificación de Normas Oficiales Mexicanas (NOM´s) y la elaboración de la Manifestación del Impacto Regulatorio (MIR).

· PNN e instrucción.
	Dirección General

(CENSIA)

	12.0 Integración del Grupo de Trabajo para la elaboración o modificación de NOM´s y MIR.
	12.1 Integra Grupo de Trabajo para la elaboración o modificación de NOM´s y MIR. 

12.2 Con las participación de las subdirecciones de área y las jefaturas de departamento invita a dependencias, entidades y organismos con ingerencia en los aspectos a normar y convoca a reuniones para revisión, análisis y adecuación de la propuesta de NOM´s y MIR.

· Oficios y Minutas.
	Direcciones de Área.

	13.0 Presentación preliminar de propuesta de NOM´s y MIR.
	13.1 Remite propuestas de NOM y MIR para revisión, análisis y adecuación.

· Oficio con propuestas.
	Dirección General

(CENSIA)

	14.0 Presentación definitiva de propuesta para elaboración o modificación de NOM´s 
	14.1 Remite propuesta para revisión, análisis y adecuación de NOM´s al Comité Consultivo Nacional de Normalización de Prevención y Control de Enfermedades.

 14.2 Remite propuesta de MIR a la Comisión Federal de Mejora Regulatoria.
· Oficio

	Subcomité de Vigilancia Epidemiológica del CCNNPyCE

	Secuencia de Etapas
	Actividad
	Responsable

	15.0 Recepción de comentarios y observaciones al Proyecto de NOM 
	15.1 Recibe los comentarios y observaciones al Proyecto de NOM publicado en DOF.

15.2 Da instrucciones para dar respuesta.

· Oficio/Instrucción.
	Dirección General

(CENSIA)

	16.0 Coordinación del grupo de trabajo 
	16.1 Coordina al grupo de trabajo (dependencias, entidades y organismos que trabajaron el Proyecto de NOM) para dar respuesta a los comentarios y observaciones al Proyecto.

· Documento técnico.
	Direcciones de Área.

	17.0 Solicitud de publicación de respuestas al proyecto.


	17.1 Solicita al Diario Oficial de la Federación la publicación de respuestas y comentarios a las observaciones al Proyecto de NOM.

· Oficio / Documento técnico.
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Documentos de referencia

	Documentos
	Código (cuando aplique)

	Ley General de Salud. D.O.F. 28/06/2005.
	1C.3.3

	Ley Federal sobre Metrología y Normalización. D.O.F. 19/05/1999
	1C.3.1

	Ley Federal de Procedimiento Administrativo. D.O.F. 30/05/2000
	1C.3.2

	Reglamento Interior de la Secretaría de Salud. D.O.F. 19 de enero de 2004.
	1C.7.1

	 Reglamento de la Ley Federal sobre Metrología y Normalización. D.O.F. 14/01/1999.
	1C.7.2

	Manual de Organización Específico del CENSIA, julio de 2005.
	3C.12.1

	Guía Técnica para la Elaboración de Manuales de Procedimientos de la Secretaría de Salud, emitidos por la Dirección General de Programación, Organización y Presupuesto. Octubre de 2004. 
	3C.12.2


 Registros 

	Registros
	Tiempo de conservación
	Responsable de conservarlo
	Código de registro o identificación única

	Fax con Memorando y anexos, de fecha 6 de agosto de 2005 del Coordinador del Subcomité de Vigilancia Epidemiológica. 
	3 años
	Dirección del Programa de Atención a la Salud de la Infancia.
	1.C.14.3

	Propuesta de temas para ser integrados al Programa Nacional de Normalización 2005.
	3 años
	Dirección del Programa de Atención a la Salud de la Infancia.
	1C.14.1

	Programa Nacional de Normalización 2005.DOF, 9 de mayo de 2005.
	3 años
	Dirección del Programa de Atención a la Salud de la Infancia.
	1C.14.2


Glosario

8.1
Anteproyecto de  Norma Oficial Mexicana: Documento preliminar sujeto a correcciones. Se publica en el Diario Oficial de la Federación a efecto de que dentro de los siguientes sesenta días naturales posteriores a su publicación, los interesados presenten sus comentarios al Comité Consultivo Nacional.

8.2
Manifestación del Impacto Regulatorio (MIR): Documento que presenta un estudio exhaustivo basado en investigaciones analíticas y transparentes que justifican una determinada regulación. Ayuda a mejorar la elaboración y calidad de los anteproyectos de Norma Oficial Mexicana.

8.3
Norma Oficial Mexicana: Reglas o medidas establecidas a las que se deberán sujetar los individuos así como, las estructuras sociales en la República Mexicana. Son publicadas por el Diario Oficial de la Federación, Órgano del Gobierno Constitucional de los Estados Unidos Mexicanos. 

 Cambios de esta versión

	Número de Revisión
	Fecha de la actualización
	Descripción del cambio

	No aplica
	No aplica
	No aplica


 Anexos
10.1
Fax Memorando de fecha 5 de octubre de 2004, donde se envía el oficio núm. 2001 de la Secretaría Técnica del Comité Consultivo Nacional de Normalización de Prevención y Control de Enfermedades (CCNNP y CE), sobre la Propuesta de Programa Nacional de Normalización 2005, así como las Bases para la Integración de dicho Programa.

10.2
Propuesta de temas para ser integrados al Programa Nacional de Normalización 2005.

10.3 
Programa Nacional de Normalización 2005, DOF, 9 de mayo de 2005.
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