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INTRODUCCIÓN

El presente manual integra los procedimientos para el ejercicio de las funciones del Centro Nacional para la Salud de la Infancia y la Adolescencia (CENSIA) y contribuye a facilitar el cumplimiento de las atribuciones asignadas en el Reglamento Interior de la Secretaría de Salud, publicado el 19 de enero de 2004, donde se establece que dicho Centro Nacional es un órgano administrativo desconcentrado, con autonomía operativa, técnica y administrativa, encargado de establecer, difundir y evaluar las políticas nacionales, las estrategias, los lineamientos y los procedimientos en materia de atención a la salud de la infancia, la adolescencia y de vacunación para toda la población residente en los Estados Unidos Mexicanos.  

En el documento se definen las actividades necesarias que deben desarrollar los órganos de línea de la estructura autorizada en febrero de 2004, su intervención en las diferentes etapas de los procesos, sus responsabilidades y formas de participación. Así mismo, proporciona la información básica para orientar al personal respecto a la dinámica funcional de la organización.

Se considera también, que este instrumento es imprescindible para guiar y conducir en forma ordenada el desarrollo de las actividades, evitando la duplicidad de esfuerzos, optimizar el aprovechamiento de los recursos y contribuir a la calidad de los servicios en materia de los programas de acción.

Además pretende uniformar criterios para el desarrollo de los procedimientos, además de ofrecer un apoyo técnico que permita que la ejecución de las actividades se realice con una misión conjunta e interrelacionada de los órganos que la conforman, a fin de fomentar el proceso de integración de las acciones  que en materia administrativa se llevan a cabo. Así mismo, pretende contribuir al dominio y desarrollo de las habilidades del personal de las áreas y facilitar que el de nuevo ingreso se integre fácilmente el qué hacer de la organización. 

La elaboración del presente manual es la contribución de la experiencia y el trabajo en equipo del personal del CENSIA que ocupa un lugar y tiempo en la organización y contribuye a la memoria tecnológica, cimiento del éxito de la institución. Por lo anterior, el instrumento es dinámico y requiere ser actualizado y enriquecido continuamente.

I.- OBJETIVO DEL MANUAL

Establecer las políticas, normas y mecanismos para el desarrollo de las actividades de las diferentes áreas que conforman el CENSIA y facilitar al personal técnico y administrativo el adecuado ejercicio de sus funciones.
II.- MARCO JURÍDICO

CONSTITUCIÓN POLÍTICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS

D.O.F. 05-II-1917 F.E. D.O.F. 06-II-1917

Ref. D.O.F. 29-X-2003

LEYES
Ley Orgánica de la Administración Pública Federal.

D.O.F. 29-XII-1976. F.E. D.O.F. 02-II-1977
Ref. D.O.F.  21-V-2003.
Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado, Reglamentaria del Apartado “B” del Artículo 123 Constitucional.

D.O.F.  28-XII-1963.

Ref. D.O.F.  23-I-1998.

Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Públicos.

D.O.F.  31-XII-1982.

Ref. D.O.F.  13-III-2002

Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Públicos.

D.O.F.  13-III-2002.

Ley General de Salud.

D.O.F.  7-II-1984.

Ref. D.O.F.  30-VI-2003

Ley Federal de Procedimientos Administrativos.

D.O.F.  4-VIII-1994.

Ref. D.O.F. 30-V-2000

Ley Federal de Transparencia  y Acceso a la Información Publica Gubernamental.

D.O.F.  11-VI-2002.

REGLAMENTOS

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Investigación para la Salud.

D.O.F.  6-I-1987.

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Control Sanitario de Actividades,

Establecimientos, Productos y Servicios.

D.O.F.  18-I-1988.

Reglamento de Insumos para la Salud

D.O.F.  4-II-1998 REF. D.O.F. 19-IX-2003.

Reglamento Interno del Consejo Nacional de Vacunación.

D.O.F.  13-VIII-1991.

Reglamento de la Comisión Interinstitucional del Cuadro Básico de Insumos del Sector Salud.

D.O.F.  28-V-1997.

Reglamento Interior de la Secretaría de Salud.

D.O.F. 19-I-2004.

Reglamentos de Control Sanitario de Productos y Servicios.

D.O.F.  9-VIII-1999.

DECRETOS

Decreto de creación del Consejo Nacional para la Prevención y el Tratamiento del Cáncer en la Infancia y la Adolescencia D.O.F. 5 de enero de 2005.

Decreto que declara obligatoria la inmunización contra la poliomielitis.

D.O.F.  20-IX-1963.

Decreto por el que se establece con carácter obligatorio la Cartilla Nacional de Vacunación, destinada a controlar y comprobar individualmente la administración de vacunas como parte esencial de la protección a la salud de la niñez.

D.O.F.  20-X-1978.

Decreto por el que se reforma el Consejo Nacional de Vacunación.

D.O.F.  24-I-1991.REF.D.O.F. 5-VII-2001.

Decreto por el que se establece el Sistema de Cartillas  Nacionales de Salud.

D.O.F.  24-II-2002 F.E.D.O.F. 28-II-2003

ACUERDOS DEL EJECUTIVO 
Acuerdo que establece la integración y objetivos del Consejo Nacional de Salud.

D.O.F.  27-I-1995.

ACUERDOS DEL SECRETARIO

Acuerdo número 130

Por el que se crea el Comité Nacional para la Vigilancia Epidemiológica.

D.O.F.  6-IX-1995.

NORMAS OFICIALES MEXICANAS

Comité Consultivo Nacional de Normalización de Regulación y Fomento Sanitario.

Norma Oficial Mexicana NOM-168-SSA1-1998, del expediente clínico 

D.O.F. 30-IX-1999. Resolución por la que se Modifica D.O.F. 22-VIII-2003.

Comité Consultivo Nacional de Normalización de Prevención y Control de Enfermedades.

Norma Oficial Mexicana NOM-011-SSA2-1993, para la prevención y control de la rabia.

D.O.F. 25-I-1995. Modificación D.O.F..24-I-2001.

Norma Oficial Mexicana NOM-017-SSA2-1994, para la vigilancia epidemiológica .

D.O.F.11-X-1999

Norma Oficial Mexicana NOM-010-SSA2-1993, para la prevención y el control de la infección por virus de 

la inmunodeficiencia humana.

D.O.F. 17-I-1995. Modificación  de Norma D.O.F. 21-VI-2000.

Norma Oficial Mexicana NOM-031-SSA2-1999, para la atención a la salud del niño.

D.O.F. 09-II-2001.
Norma Oficial Mexicana NOM-036-SSA2-2002, Prevención y el control de las enfermedades. Aplicación de vacunas, toxoides, sueros, antitoxinas e inmunoglobulinas en el humano.

D.O.F. 17-VII-2003.

Aclaración a la Norma Oficial Mexicana NOM-036-SSA2-2002, Prevención y el control de las enfermedades. Aplicación de vacunas, toxoides, sueros, antitoxinas e inmunoglobulinas en el humano.

D.O.F. 21-VII-2003

PLANES Y PROGRAMAS
Plan Nacional de Desarrollo 2001-2006.

D.O.F.  30-V-2001.

Programa Nacional de Salud 2001-2006.

D.O.F.  21-X-2001.
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