Bitácora Electrónica de cambios

Sitio Web CENATRA

	FECHA REQUERIMIENTO

(1)
	NO. SOLICITUD

(MEMO/E-MAIL) (2)
	AREA QUE LO SOLICITA

(3)
	PERSONA

SOLICITA (4)
	TIPO DE REQUERIMIENTO

(5)
	OBSERVACIONES

(6)
	¿SE AUTORIZO?

(7)
	FECHA

PUBLICACION

(8)
	AVISO 

(9)



	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Instructivo de llenado

1. Anotar la fecha del requerimiento (día/mes/año).
2. Anotar el No. de Solicitud.
3. Anotar el nombre del área solicitante.

4. Anotar el nombre de la persona que lo solicita (Nombre(s) y Apellidos)
5. Anotar el tipo de requerimiento, el cual puede ser alta, baja, cambio.

6. Anotar los detalles del requerimiento

7. Anotar si el requerimiento fue autorizado (Si) o rechazado (No)

8. En caso de haber sido autorizado, favor de anotar la fecha de publicación, con formato de día/mes/año.

9. Anotar la fecha en que se le dio aviso al área solicitante

