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42.- PROCEDIMIENTO PARA ADECUACIÓN PRESUPUESTAL

1.0 Propósito

1.1 Mantener un control contable de las operaciones y los asientos de diario que se requieran, debido a la transferencia y/o adecuación presupuestal llevada a cabo para contar con  información veraz y confiable de las operaciones financieras del Centro Nacional de Trasplantes.

2.0 Alcance

2.1A nivel interno el procedimiento es aplicable a la Subdirección Administrativa y al Departamento de Recursos Humanos, Financieros, Materiales y Servicio generales (Recursos Financieros)

3.0 Políticas de Operación, Normas y Lineamientos

3.1 El Departamento de Recursos Humanos, Financieros, Materiales y Servicios Generales, se encargará de determinar que concepto de gasto se va a disponer para solicitar la adecuación.

3.2  La Subdirección Administrativa será la responsable de autorizar el oficio de solicitud de adecuación presupuestal.

3.3  El Departamento de Recursos Humanos, Financieros, Materiales y Servicios generales  será el responsable de realizar el registro y asientos correspondientes de acuerdo a la adecuación presupuestal.

3.4  Es responsabilidad de la Subdirección Administrativa por conducto del Departamento de Recursos Humanos, Financieros, Materiales y Servicios Generales, solicitar la adecuación presupuestal a Dirección General de Programación, Organización y Presupuesto, con base a las necesidades Presupuestarias.

4.0 Descripción del Procedimiento

	Secuencia de Etapas
	Actividad
	Responsable

	1.0 Solicitud de Información Presupuestaria


	1.1 Solicita  al área de recursos financieros que le informen en que capítulo y concepto existe saldo disponible para solicitar adecuación presupuestal.

· Memorandum 


	Subdirección Administrativa 

	2.0 Recepción de 

Solicitud de Adecuación Presupuestal  y Trámite 


	2.1 Informa a la Subdirección Administrativa en que concepto de gasto existe saldo disponible.


	Departamento de Recursos Humanos, Financieros, Materiales y Servicios Generales

	
	2.2 Dictamina que concepto de gasto va a disponer para solicitar la transferencia e inicia el trámite de la misma.

 
	Departamento de Recursos Humanos, Financieros, Materiales y Servicios Generales

	
	2.3 Elabora formato de solicitud de adecuación presupuestal (F-41) en o/1; especifica el concepto de gasto de reducción y/o ampliación, elabora  oficio donde, solicita la autorización de adecuación presupuestal y turna a la Subdirección Administrativa, conserva copia en archivo.

· Solicitud de Adecuación presupuestal (F-41)


	Departamento de Recursos Humanos, Financieros, materiales y Servicios Generales

	4.0 Descripción del Procedimiento

	Secuencia de Etapas
	Actividad
	Responsable

	3.0 Recepción de oficio y documentación.

	3.0 Recibe y valida oficio de solicitud de adecuación presupuestal, recaba la autorización de la Dirección General de Programación, Organización y Presupuesto de la Secretaría de Salud (DGPOP).

· Oficio


	Subdirección Administrativa 

	4.0 Recepción de

Documentación.


	4.0 Recibe oficio de autorización, formato de modificación y turna al área de Recursos Financieros, acusa copia.

· Oficio, formato de adecuación presupuestal  F-41


	Subdirección Administrativa

	5.0 Realiza

Registro.
	5.1 Registra adecuación presupuestal 

5.2 Archiva para informe mensual.

· Formato de Adecuación Presupuestaria F-41 y Estado del Ejercicio del Presupuesto.

Termina procedimiento


	Departamento de Recursos Humanos, Financieros, Materiales y Servicios Generales


5.0 Diagrama de Flujo

	Subdirección Administrativa
	Departamento de Recursos Humanos, financieros, materiales y servicios Generales
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5.0 Diagrama de Flujo

	Subdirección Administrativa
	Departamento de Recursos Humanos, financieros, materiales y servicios Generales

	



	






6.0 Documentos de Referencia

	DOCUMENTO
	CÓDIGO 

	Manual de Procedimientos de la Subdirección Administrativa del CENATRA; Autorizado  el 18 de julio de 2003
	NO APLICA

	Manual de Organización del CENATRA; autorizado el 18 de enero de 2004
	NO APLICA


7.0 Registro

	REGISTRO
	TIEMPO DE CONSERVACIÓN
	RESPONSABLE DE CONSERVARLO
	CÓDIGO DE REGISTRO O IDENTIFICACIÓN ÚNICA

	1.0 Estado del Ejercicio Presupuestal F-32


	2 AÑOS
	Subdirector Administrativo
	No aplica 


8.0 Glosario

8.1 ACTIVIDAD.- Acciones que deben contemplar tanto el programa como el subprograma de operación para poder alcanzar su meta; es la ejecución de ciertos procesos o tareas específicas para la consecución de la meta.

8.2 AFECTACION PRESUPUESTARIA.- Movimiento que permite adecuar o modificar el Presupuesto Original Autorizado por la H. Cámara de Diputados, el cual se realiza a través de un documento denominado "Oficio de Afectación Presupuestaria". Según el tipo de clave presupuestaria que afecte puede ser:

8.3 AMPLIACION LIQUIDA.- Aumento a la asignación original de una clave presupuestaria de una Subdirección Administrativa; por su procedencia puede ser derivada de una reducción a la asignación de una o varias claves presupuestarias de otras Unidades o de una adición en los ingresos, lo cual implica un incremento al Presupuesto de Egresos de la Federación.
8.4 ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO.- Estimación de los gastos a efectuar para el desarrollo de los programas sustantivos de dependencias y entidades de la Administración Pública Federal; para su elaboración se deben observar las normas, lineamientos y políticas de gasto que fije la Secretaría de Hacienda y Crédito Público (SHCP), esta información permite a la SHCP, integrar el Proyecto de Presupuesto de Egresos de la Federación.
8.5 ASIGNACION MODIFICADA.- Importe de la Asignación Original, más los importes de las Afectaciones Presupuestarias que pueden ser compensadas o líquidas, se le denomina también como Asignación Neta o Presupuesto Modificado.

 
 

8.6 ASIGNACION ORIGINAL.- Importe consignado en el Presupuesto de Egresos de la Federación, aprobado por la H. Cámara de Diputados.
8.7 OFICIO DE AFECTACION PRESUPUESTARIA.- Documento que sirve como instrumento para adecuar o modificar las metas y las asignaciones del presupuesto de egresos de la federación, según el movimiento que produzca, puede generar una ampliación o una reducción.
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
8.8 ORGANO DESCONCENTRADO.- Forma de organización administrativa que de acuerdo al Artículo 17 de la Ley Orgánica de la Administración Pública Federal, tiene facultades específicas para resolver asuntos de la competencia del Órgano Central siempre y cuando siga los señalamientos de normatividad dictados por este último.
 
 
 
 
 
 
 
 
8.9 PARTIDA.- Elementos afines integrantes de cada concepto y que representa expresiones concretas y detalladas del bien o servicio que se adquiere permitiendo la cuantificación monetaria de los mismos.
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
8.10 PERSONAL DE BASE.- Son aquellos trabajadores cuya situación laboral implica la inamovilidad y el desempeño de funciones distintas a las del personal de confianza.
8.11 PERSONAL DE CONFIANZA.- Servidores Públicos que toman decisiones en los diferentes ámbitos de atribución. Dirección, Inspección, etc.
  
 
 
 
 
 
 
 
 
8.12 PRESUPUESTO.- Estimación financiera anticipada, generalmente anual, de los egresos e ingresos del gobierno necesarios para cumplir con los propósitos de un programa determinado. Asimismo constituye el instrumento operativo básico para la ejecución de las decisiones de política, economía y planeación.
  


8.13 SALDO.- Diferencia entre el movimiento deudor y el movimiento acreedor de una cuenta, se considera que una partida arroja un saldo cuando al restar de la asignación las cantidades, el monto de las cantidades ejercidas y el de los compromisos legalmente contraídos con cargo a la misma, resulta un remanente que podrá utilizarse para cubrir una nueva necesidad.
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
8.14 TRANSFERENCIAS.- Movimientos compensados dentro de las asignaciones del presupuesto que afectan conceptos y partidas del mismo, originados por exigencias del desarrollo de los programas de obras y por necesidades de orden administrativo.
 

8.15 ADECUACION PRESUPUESTAL.- Es el traspaso de los recursos y movimientos que realizan las dependencias y entidades durante el ejercicio fiscal a las estructuras funcional-programática, administrativa y económica a los calendarios del presupuesto, así como las ampliaciones y reducciones liquidas al presupuesto aprobado y/o modificado autorizado, siempre que permitan un mejor cumplimiento de los objetivos de los programas a cargo de las dependencias y entidades.
9.0 Cambios en esta Versión

	NÚMERO DE VERSION 
	FECHA DE ACTUALIZACIÓN
	DESCRIPCIÓN DEL CAMBIO

	1
	
	


10.0 Anexos

10.1  Solicitud de Adecuación Presupuestaria F-41













RECEPCION DE LA SOLICITUD Y TRÁMITE 








F-41





2





A




















OFICIO





RECEPCION DE OFICIO Y DOCUMENTACION  
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MEMORANDUM





SOLICITUD DE INFORMACION PRESUPUESTARIA
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REALIZA REGISTRO
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TERMINA





OFICIO
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RECEPCION DE DOCUMENTACION 
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