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1.0 Propésito

1.1 Representar legalmente los intereses de la Beneficencia Publica en los juicios sucesorios hasta la
adjudicacion y recuperacion de los bienes que conforman el acervo hereditario. “

—SECRE /ARIA DE SALUD

2.0 Alcance DOFOT . DESARROLL

i~ n S(ﬂo Y
DIRECCION gg 9: S ACIONAL

2.1 Anivel interno este Procedimiento aplica a la Direccién Juridica y de Pat imoniTJnﬁmotﬁliario." )
2.2 Anivel externo este Procedimiento aplica a terceros con interés juridico. 02 AGO ZODU

‘ —

AUTOREZO

3.1 La Direccion Juridica y de Patrimonio Inmobiliario dirigira la gestion ante alkori St
promoviendo las acciones o recursos legales para la defensa de los intereses de la B8heficencia Publica.

3.0 Politicas de Operacion, Normas y Lineamientos

3.2 La Direccion Juridica y de Patrimonio Inmobiliario interviene como parte desde el punto de vista procesal-juridico en
todas las sucesiones intestamentarias que son denunciadas ante los 40 Juzgados de lo Familiar del Tribunal Superior de
Justicia del Distrito Federal y que se hacen del conocimiento de la Beneficencia Publica a través del oficio de radicacion
dirigido al C. Secretario de Salud, o en aquellos juicios sucesorios en los que se presuma se pueda estar causando una
afectacion al patrimonio de la Beneficencia Publica, a fin de defender adecuadamente los intereses de la Institucion.

3.3 La Direccion Juridica y de Patrimonio Inmobiliario instruye a la Subdireccién de Control Legal y a las Jefaturas de
Departamento de Juicios Sucesorios y de Juicios Sucesorios, Conexos y Diversos, sobre la aplicacién de criterios para
la atencién de los juicios en que interviene la Beneficencia Publica.

3.4 La Direccion Juridica y de Patrimonio Inmobiliario asesora a la Direccién General y Direcciones de Area sobre la
normatividad en la materia que competa aplicar al 6rgano desconcentrado.

3.5 La Direccién Juridica y de Patrimonio Inmobiliario instruye a la Subdirecciéon de Control Legal para que coordine y
evalie el seguimiento de las Jefaturas de Departamento.

3.6 Los recursos de apelacion, juicio de amparo y recursos de revisién que interponga la contraparte de la Beneficencia
Publica, son motivo para que las Jefaturas de los Departamentos de Juicios Sucesorios (en Primera Seccién) y de
Juicios Sucesorios, Conexos y Diversos (de Segunda a Cuarta seccién) den seguimiento procesal a éstos.

3.7 En los juicios en que se obtenga sentencia firme de declaratoria de herederos a favor de la Beneficencia Publica la
Jefatura del Departamento de Juicios Sucesorios debe remitir los expedientes administrativos correspondientes de
manera inmediata a la Jefatura del Departamento de Juicios Sucesorios, Conexos y Diversos, para que éste continue
con el procedimiento de Segunda a Cuarta seccion. :

3.8 La Jefatura del Departamento de Juicios Sucesorios, Conexos y Diversos, recibe los juicios en los que la
Beneficencia Publica sea declarada heredera e investiga y localiza por cualquier medio legafment2\establecido, los
bienes que forman el haber hereditario, recupera la posesion de los inmuebles en poder de #rceros y no\administrados
por la Institucion, promueve la enajenacién de los bienes pendientes de adjudicacién y eff’su caso adjudiga y escritura
los inmuebles a favor de la Beneficencia Publica.

A Y
CONTROL DE EMISION \

Elaboré6 : Revisé : AutoriM

. . Fl S
Nombre LiC. VIRGINIA PARRA TREJO LIC.%SSWRO BUBIO I\/l(éﬁjﬂA DR LUISMO LORE
7

Firma M 2 /é/éw / /// \

Fecha = 1/Abrili2007 6/Abril2007” A 9/ADbilI2007 \




' SECRETARIA DE SALUD
DGPOP o
JDEDISERO Y DESARROLLO

¥ O
HMRECC! 1‘(}R(;:ﬁ,_mq7A{f.\ONN.~M‘
.- "
} 5 AGO 7 007 ¢
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS L‘_‘__,, ) ""1 Cédigo:
yTORiZO .
. " . . . . i 1-SCL
Direccion Juridica y de Patrimonio Inmobiliario. Logotipo de la +JP
y I s Id Unidad (Cuando
23.- Procedimiento para Secciones | a IV de Ju‘cio{ O IO oo anen Rev. 0
o
Intestamentarios, Juicios Conexos y Diversos. Hoja 3 de 38

3.9 La Jefatura del Departamento de Juicios Sucesorios, Conexos y Diversos protesta a nombre de la Institucion, el

cargo de albacea, con dicha representacién, tramita los juicios cuya masa hereditaria la int

en posesiéon de la Bene

ficencia Publica, sin haber concluido el tramite de adj

materialmente hayan no hayan ingresado a ella.

egran inmuebles que ya estén

udicacién, como otros inmuebles que

3.10 Para el procedimiento de enajenacion de inmuebles o cesién de derechos hereditarios, que realiza la Subdireccion
de Patrimonio Inmobiliario, se debe notificar el ejercicio del derecho de preferencia a coherederos e inquilinos al
corriente en el pago de sus pensiones rentisticas.

3.11 La Jefatura del Departamento de Juicios Sucesorios, Conexos y Diversos, promueve las acciones judiciales
necesarias a favor de los intereses de la Beneficencia Publica e interpone los recursos o juicios que procedan en
determinaciones contrarias a la Institucion.

3.12 La Jefatura del Departamento de Juicios Sucesorios, Conexos y Diversos, hace entrega mediante oficio y acta
correspondiente a la Subdireccién de Patrimonio Inmobiliario cuando recupere bienes muebles y/o inmuebles de forma

judicial o extrajudicial.

4.0 Descripcion del

Procedimiento

Oficios de Radicacién

T . Actividad” - T Responsable
1.0 Recepcién de 1.1 Recibe oficios de radicacion que envia la Secretaria

de Salud, de las sucesiones que son denunciadas en los
40 Juzgados de lo Familiar del Tribunal Superior de
Justicia, ¢ recibe denuncia de particulares.

& Oficios de Radicacion

Direccion General de la
Administracion del
Patrimonio de la

Beneficencia Publica.

2.0 Recepcion de
oficios de radicacion

2.1 Recibe oficios de radicacién y asigna namero de
folio interno de la unidad administrativa y los pone a
disposicién del Departamento de Juicios Sucesorios.

& Oficios de Radicacién

Direccion Juridica y de
Patrimonio inmobiliario.

3.0 Recepcion, revision

radicacion.

y turno de los oficios de

3.1 Recibe, revisa oficios de radicacién y turna a los
abogados adscritos al departamento, los oficios de
radicacion de las sucesiones denunciadas.

& Oficios de Radicacion

Departamento de Juicios
Sucesorios

4.0 Rendicion de
informe General,
clasificacion y
dictaminacion de los
juicios de interés, o
baja.

4.1 Recibe oficios de radicacién y previa consulta contra
las tarjetas de control, los abogados adscritos al
departamento, clasifican los juicios sucesorios
testamentarios e intestamentarios en juicios que no son
de interés procesal para la Beneficencia Publica (se
propone la baja administrativa), en juicios a los que se
les hace seguimiento procesal (interés) y a los que son
publicados por primera vez y dependiendo de las
pruebas exhibidas, el Jefe del Departamento dictamina

Departamento de Juicios
Sucesorios
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si son juicios de baja o interés para la institucion
(nuevos), de los juicios sucesorios nuevos los abogados
adscritos al departamento rinden informe general,
elaboran cédula de alta de asuntos nuevos que fueron
dictaminados de interés, elabora tarjeta de control,
acuerdos de los 40 Juzgados e informe diario de

labores.

& Informe General

& Acuerdo —

& Tarjeta de control !

£ Cédula de alta L

& Informe diario de labores ”
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5.0 Validacién de
dictamenes e
integracion de
expediente
administrativo

5.1 Valida con su firma dictamen propuesto por los
abogados adscritos al departamento, de la
sucesiones de baja o interés para la Beneficencia
Publica.

5.2 Integra con base en los informes generales de
las sucesiones de baja, relaciones y tarjetas de
control de este tipo de asuntos; informes de
sucesiones nuevas y cédula de alta, forma
expedientes administrativos de las sucesiones con
los que se hace el seguimiento procesal respectivo,
el personal secretarial mecanografia los acuerdos
de los 40 Juzgados de lo Familiar.

& Expediente administrativo

Departamento de Juicios
Sucesorios

6.0 Integracién de la
base de datos para
control y seguimiento

6.1 Captura Informes Generales en la base de
datos de Juicios Sucesorios Intestamentarios,
conexos y diversos de la Direccién Juridica y de
Patrimonio Inmobiliario.

6.2 Elabora relacion de sucesiones nuevas y
captura para que sean incluidas en los listados en
que se encuentran las sucesiones de interés para
la Beneficencia Publica.

Departamento de Juicios
Sucesorios
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6.3 Instruye a los abogados adscritos al
departamento para que archiven los expedientes
administrativos de las sucesiones nuevas
dictaminadas de interés para la Beneficencia
Publica y supervisa que realicen las acciones
legales necesarias a fin de obtener el mayor
numero de declaratorias de herederos a favor de la
Beneficencia Publica.

€ Relacién de sucesiones dictaminadas de

interés.

7.0 Formalizacién de
la representacién de
la Beneficencia
Publica ante los
juzgados
competentes

7.1 Recaba la documentacién necesaria con que
la Beneficencia Publica tiene representatividad en
los juicios  sucesorios testamentarios e
intestamentarios que son de interés para la misma,
para que en su caso sean presentados en los
juzgados familiares en que quedan radicadas las
sucesiones.

Departamento de Juicios
Sucesorios

SECRETARIA DE SALUD
DEPOP

8.0 Tramitacién de
primera y segunda
instancia en primera
seccién de juicio

8.1 Obtiene auto o sentencia a favor o en coftRE
de la Beneficencia Publica de la declaracioria
de herederos.

CCION DE

TEENO Y DESARROLLO

hoe

UZACIOWAL

-
El 02 AGO ZUﬂﬂ

sucesorio Dependiendo del sentido de la resolucionj se #il
determina:
No.- Cuando es en contra de la Institucién elabora -
recurso de apelacion para presentarlo en la Sala o
que corresponda del Tribunal Superior de Justicia Departar_nento de Juicios
del Distrito Federal. Sucesorios
£ Recurso de Apelacion
£ Acepta sentencia y elabora propuesta de
baja y se propone expediente al Comité
Interno de Bajas.
& Termina procedimiento.
Si.- Cuando es a favor de la Institucién:
& La contraparte determina
& Acepta la sentencia P
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€ Interpone Recurso de Apelacion
Si.- La acepta termina procedimiento

oo T S IR D
Se envia al Departamento de Juiqiﬁ“é“mgggﬁﬁ SALG

. P
Conexos y Diversos. 1 (7€ DISE 30 Y DESARROLLO

DiﬂECC‘O‘i"RGAMW R CIONAL

13 Oficio y expediente administrativo L}O 9 AGO zgﬂ

No.- Interpone Recurso de Apelaci ' o1
\ . : .gg‘fFRlzo
presentarlo ante el Tribunal Superiorlde Justici /
Distrito Federal. ___:’_—____—___J
st
Si.- La contraparte interpone Recurso de Apelacion

la Institucion elabora escrito de contestaciéon de
Agravios.

& Contestacion de Agravios

ElI T.S.J. D.F. dicta sentencia

Dependiendo el sentido de la resolucion procede:
& Sentencia

No.- Cuando es en contra de la Institucién
interpone demanda de amparo y da seguimiento
procesal en el Juzgado de Distrito correspondiente.

¢ Escrito de demanda de Amparo.
Si.- Cuando es a favor de la Institucion espera a
que corra el término de ley para que la contraparte
interponga demanda de amparo.
Procede de acuerdo a sentencia:
Si.- La contraparte interpone demanda de Amparo

y se da seguimiento en el Juzgado de Distrito
correspondiente.

/ v
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No.- Turna al D.J.S.C. Y D. para tramitar /T2

segunda a cuarta seccion.
& Oficio
& Expediente administrativo o

SE

‘\}:TAPI
- A Dc\
[J/RCCC/ON b D(‘pop SALUD

,nDISEN
02 AGO 7nn;7
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9.0 Dependiendo del
sentido de la
resolucion procede:

&  Sentencia
Obtiene sentencia del Tribunal Colegia ~de
Acepta sentencia la contraparte determina, si la
acepta interpone demanda de amparo.

Si.- Es a favor de la Institucion elabora demanda
de amparo y da seguimiento procesal.

& Demanda de amparo

de Bajas.
Termina procedimiento.

Si.- La contraparte interpone demanda de amparo
la presenta ante el Juzgado de Distrito
correspondiente y turna para su aprobacién a la
Direccion Juridica y de Patrimonio Inmobiliario.

En los casos excepcionales se sitian aquellas
demandas de amparo para la aprobacién de la
Direccion Juridica y de Patrimonio Inmobiliario.

"{Ut

Circuito y procede: -

Si.- La Institucion acepta la demanda elabora Departamento de Juicios
propuesta de baja y la propone al Comité Interno | Sycesorios

10.0 Obtiene Obtiene sentencia del juicio de amparo y procede:
sentencia del Juicio _ L
de Amparo: Si.- Es en contra de la Institucion elabora recurso
de revisién y da seguimiento procesal.
/—\ -
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&  Escrito de revision

Si.- Es en contra de la Institucién la contraparte
determina si acepta la sentencia termina
procedimiento.

Se envia oficio y expediente administrativo para
continuar el tramite de segunda a cuarta seccion
D.J.CD.

¢  Oficio
&  Expediente administrativo

No.- Si la contraparte no acepta la sentencia
interpone recurso de revision.

3 Escrito de revision

\DIRECClOi‘i‘“I}E

Se presentan ante el Tribunal Colegiado de Cirtuito
para su resolucién la Institucién procedel de
acuerdo a resolucion.

Si- Es a favor de la Institucion envial al

Departamento de Juicios
Sucesorios

TSECRETARIA OE SALUD ‘

JGPOP
e -§0 Y DESARROLLO

on AGO 2007

AUTORIZO

Departamento de Juicios Sucesorios, Conexds y. e e

diversos.

¢  Oficio y expediente administrativo

Si.- Acepta la Institucion elabora propuesta de baja
y propone al Comité Interno de Bajas y termina
procedimiento.

§&  Propuesta de baja

TERMINA PRIMERA SECCION

11.0.- Etapa de
continuacion del
juicio inicia 22

11.1  Acuerda seguimiento procesal de asuntos

asignados.

11.2 Turna el expediente administrativo del juicio

Departamento de Juicios
Sucesorios, Conexos y

seccion X P Diversos
sucesorio para su atencién judicial.
—
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Recibe y registra el juicio sucesorio con la
declaratoria de herederos e inicia la Segunda

[k

& Oficio de declaratoria de Herederos

& Expediente Administrativo
-

| o2

Seccion. )
~SELRETARIA DE SALUD ‘

ECCION DE DS
DIRECCIO L P ACIONAL

POP
£R0 Y DESARROLLO

12-  Acuerda el
seguimiento procesal
de asuntos
asignados

12.1 Promocién para la designacion del cargo de

¢ Designacion del cargo de Albacea en el
Juzgado Familiar.

¢ Protesta del cargo de Albacea en el
Juzgado Familiar.

12.2 Se solicitan copias certificadas de la
aceptacion y discernimiento del cargo de Albacea
en el Juzgado Familiar.

& Solicitud de copias certificadas

12.3 Se obtiene las copias certificadas del cargo
de Albacea y turna al area de resguardo.

& Copias certificadas del Cargo de Albacea.

Albacea y se proteste el cargo del mismo. e po

Departamento de Juicios
Sucesorios Conexos y
Diversos

13.0 Solicitud de
Padron Fiscal a la
Tesoreria del
Gobierno del Distrito
Federal

13.1 Se solicita Padron Fiscal a la Tesoreria del
Gobierno del Distrito Federal del inmueble e
informaciéon de bienes adicionales del autor de la
sucesion.

& Solicitud de Padron Fiscal a la Tesoreria del
Gobierno del Distrito Federal.

Departamento de Juicios
Sucesorios Conexos y

Diversos
Recibe el Padron Fiscal impreso del inmueble e
informacion de bienes adicionales del autor de la
sucesion.
Si existen bienes adicionales del autor de la
/ ?
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sucesion procede:
NO.- Se solicita informacién sobre bienes
adicionales del autor de la sucesion_g ofras| . ...
Instituciones SECHE:A “H‘x"b‘ODPE SALUD
' DCP
DIRECCICN BE DISERO Y DESARROLLO
ORCAMIZACIONAL
14.1 Dependiendo del informe se proceds:
14.0 Procede de P P i Cl2 AGO 2007
acuerdo al informe k R
& Informe RP.P.YC. A LTGRIZO
Si.- Existen bienes se tramita copia certil*cada del / .
folio real o antecedente registral e inicia' segurdaPepar@mento de Juicios

seccion del juicio sucesorio intestamentario.

No.- Acude con croquis de ubicacion del inmueble
y solicita informacion.

&  Croquis del inmueble

Sucesorios Conexos y

Diversos

15.0 Se busca masa
hereditaria

15.1 Procede de acuerdo al informe de la masa
hereditaria

No.- Procede a la baja del expediente

& En caso de localizaciéon de bienes continlia
con el tramite de la sucesion

Si.- Solicita al Juzgado Familiar mediante
promocion documentacién de lo localizado.

Juzgado Familiar: requiere a Institucion mediante
oficio remita en billete de depésitc monto de las
cuentas localizadas o el objeto depositado y valor
del seguro de vida, mismos que son entregados al
Albacea de la sucesion y este a su vez, lo ingrese
alP.B.P

Departamento de Juicios
Sucesorios Conexos Yy

Diversos

v 4 1

CONTROL DE EMISION

/ A

\

Elaboré :

Revisé :

/ Autoridk <~

Nombre LIC. VIRGINIA PARRA TREJO LIC. %ssmo RUBIO MAGSRA Dv‘. LUIS 1. SOMO E/ORES
LY

Firma Y L/ \_—~ A

Fecha BriI/2007 6/Abril2007” 9/Abrf2007 |




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Codigo:
Direccién Juridica y de Patrimonio Inmobiliario. ngotipo de la DJPI - SCL
Unidad (Cuando
23.- Procedimiento para Secciones | a IV de Juicios Aplique) Rev. 0
Intestamentarios, Juicios Conexos y Diversos. Hoja 11 de 38
Ingreso a P.B.P.: la Direccién de Administracion y
Finanzas
Bienes inmuebles
S —
. . ” . { SEC““":-~__‘
& Se presenta oficio al Registro Publica de la PECRETAR ; DESAITS

Propiedad y de Comercio, solic_;'ii
informe sobre bienes inmuebleér que
pertenezcan al autor de la sucesioén. ,‘

[

Valores: I

—~———

& Se envia oficio a las Comisiones Nécionales

Valores para que informen sobre cuentas
de cheques, cuentas de ahorro, cajas de
seguridad y seguros que hubieran
pertenecido al autor de la sucesion.

Sl.- Se solicita copia certificada del traslado de
dominio del inmueble registrado.

& Oficio de solicitud de copia certificada a la
Unidad Departamental de Oficialia de partes

y

Fondo de ahorro o crédito:

Unidad Departamental de Oficialia de partes,
certificacion y Archivo de la Tesoreria del Gobierno
del Distrito Federal.

£ Solicita al INFONAVIT mediante oficio
dirigido por la Direccion Juridica y de
Patrimonio Inmobiliario, informes sobre
fondo de ahorro 6 crédito de vivienda a
nombre del autor de la sucesion.

Procede de acuerdo al informe del Registro Pablico
de la Propiedad y del Comercio.

NO.- Acude con croquis de ubicaciéon del inmueble

de Seguros y Finanzas y a la Bancana-dei—m—

DGrop

ION DE pyge:1:
NO
= OPSAA”?,QC'OY&%SARROLLO

A\
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y solicita informacion de la Secretaria de Desarrollo
Urbano del Gobierno del Distrito Federal.

x

Sl- Tramita copia certificada del folio D
antecedente registral. Inicia 22. Seccion del

Sucesorio In testamentario.

3
-7

‘—'—""‘“"‘IF’
L ™3

DE DISEROY DESARROLLO
RGANIZACIONAL

D 2 AGO 2007

T AUTORIZO 7/
o

6 ETARA DE SALUD

DGPOP

w—

16.0 Procede de
acuerdo al informe
sobre el fondo de
ahorro o crédito de
vivienda.

16.1 Procede de acuerdo al informe sobre fondo de
ahorro o crédito de vivienda.

NO.- Procede a la baja del expediente

En caso de localizacion de otro tipo de bienes,
continda con el tramite de la sucesion.

Sl.- Solicita retiro de fondo de ahorro por causa de
defuncioén y anexa documentos:

& Solicitud de retiro de fondo de ahorro
& Documentacion

INFONAVIT

Remite fondo de ahorro a la Direccion de

Administracion de fondos

& Oficio a la Direcciéon de Administracion y
Finanzas
& Fondo de ahorro

Departamento de Juicios
Sucesorios Conexos y
Diversos

17.0 En términos del
articulo 770 del
codigo de
Procedimientos
Civiles solicita al
Juzgado de lo

17.1 En términos del articulo 770 del Cédigo de
Procedimientos Civiles solicita al Juzgado de lo
Familiar que la Administracion de Correos le envie
la correspondencia que venga para el autor de la
sucesion.

Departamento de Juicios

Suc iqQs, Conexos vy
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familiar que la & Solicitud al Juzgado Familiar
administracion de
‘. ore . . SOORTTARIA DE Salf
correos le envié la | Juzgado Familiar gira oficio a la Admlnlj(racmn"de HARIA DE SALUD
correspondencia gel Correos, solicitando enviar la correspondepgig:ir; N Y DESARROLLO
autor de la sucesion. | dirigida al autor de la sucesion, al Juzgadio ORGAMIZAGIONAL
02 AGO 2007
i7a visi Realiza visita al ultimo domicilio del autof de la*——"1- N
18.0 Realiza visita al AUTORIZO

ultimo domicilio del | Sucesion. /7
autor de la sucesion. e

£ Informe de visita domiciliaria

Solicita avalto sobre los bienes localizados Departamento de Juicios
Sucesorios Conexos vy
& Solicitud de avalto (perito valuador) Diversos

& Avaluo de bienes

INICIA SECCION SEGUNDA DEL JUICIO
SUCESORIO ANTE EL JUEZ DE LO FAMILIAR

19.0 Solicita avalu6 | 19 Se solicita avalué sobre los bienes localizados Departamento de Juicios

|S°brlf_’ b':“es & Solicitud de avalué (perito valuador) Sucesorios Conexos y
ocalizados ) , '
¢ Avalué de bienes. Diversos

INICIA° SECCION SEGUNDA DEL JUICIO

200 Inicia seccidn | 5 JCESORIO ANTE EL JUEZ DE LO FAMILIAR

segunda del juicio
sucesorio en el

Juzgado familiar. 20.1 PROCEDE DE ACUERDO A SENTENCIA

Existe solicitud por escrito dirigida al P.B.P. por .
parte de terceros interesados, quienes solicitan la | D€Partamento de Juicios
cesion de derechos hereditarios respecto del |Sucesorios Conexos
inmueble parte del acervo hereditario de las | Diversos

sucesiones. (procedimiento de enajenacién)

A FAVOR DE LA INSTITUCION

NO.- La Institucion determina; interpone recurso de
apelacion .

/ 1\
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& Recurso de apelacion

Acepta sentencia y pone a consideracion para la
Baja del expediente (C.1.B):

& Expediente del juicio
[
TERMINA PROCEDIMIENTO
Sl.- Contraparte determina:

Institucién turna expediente a Juicios Sucesorios,
Conexos y Diversos.

b) NO acepta la sentencia:
Interpone recurso de apelacion

& Recurso de apelacion.
20.2 TERMINO DE SEGUNDA SECCION DE
JUICIO SUCESORIO.
Juzgado Familiar: aprueba segunda seccién de
Inventarios y Avallos e Inicia tercera de
administracién y Rendicién de cuentas.

21.1 Solicita aprobacion mediante promocion

21.2 Obtiene aprobacion y solicita la conclusion de
la Tercera seccion del Juicio sucesorio.

& Sentencia a favor
21.3 Término de 32. Seccién del juicio sucesorio.

adjudicacion y solicita sentencia definitiva mediante
promocion (Juez de lo Familiar)

|1
o

a) Acepta la sentencia: —

22.1 Inicia secciébn cuarta de particion vy

A7 ARIA DE SALUD

¢ ooy E
DIRECOWN L ¥

[#} p
Y DESARROLLO
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Direccién Juridica y de Patrimonio Inmobiliario.

23.- Procedimiento para Secciones | a IV de Juicios
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Codigo:
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Unidad (Cuando
Aplique) Rev. 0
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& Promocién
22.2 Obtiene sentencia de adjudicacion

& Sentencia de adjudicacion
& Propuesta para la Notaria Pablica

Juzgado familiar gira oficio a la administraci¢n de
correos solicitando enviar la correspon

[ s g¥5)
bRl

DIREQCION

-
E’ 02 AGO 2007]?

AUTORIZO

EVARIABE SALUD
HGROR

£80 Y DESARROLLO
IZACIONAL

b s e,

=

dirigida al autor de la sucesion, al juzgado.

NOTARIA PUBLICA
22.3 Procede simultaneamente

22.3.1. Recibe copia de la sentencia de
adjudicaciéon y entrega fisicamente y mediante
oficio de posesion material del inmueble

¢ Copia de sentencia
& Acta de entrega-recepcion
& Escritura Publica

SUBDIRECCION DE PATRIMONIO
INMOBILIARIO

22.3.2 Inmuebles que no se encuentran en
posesion de la Institucion. Inicia procedimiento de
juicio conexo tendiente a su recuperacion.

224 Término de Cuarta Seccion de Juicio
Sucesorio.

TERMINA PROCEDIMIENTO.

N
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23.0 Inicio del juicio
conexo. 23. Recibe demanda y anexos y turna al

Departamento de Juicios Sucesorios, Conexos y

Diversos para su atencion. ARETRALA DE SALUD

& Demanda
& Anexos

23.1 Recibe demanda y anexos y prepara
contestacion.

DIRECCICME

| 02 AGO 2007

[

DEPOP
= DIGERO Y DESARROLLOC
SAMIZACIONAL

AUTORIZO

=

23.2 Contestacion de la demanda y ofrecimiento
de pruebas.

& Pruebas

23.3 Senala fecha para la audiencia previa de
conciliacién, demanda y excepciones.

& Acuerdo
23.4 Se asiste a la audiencia previa de
conciliacion, demanda y excepciones sino
concilian las partes se abre el periodo de
pruebas por 10 dias.
& Acta

23.5 Se asiste a la audiencia de ofrecimiento y
desahogo de pruebas.

Concluida ésta etapa se expresan alegatos y se
dicta acuerdo para oir sentencia.

£ Sentencia
Dependiendo de la resolucion procede:

No si es en contra de la Institucién determina y
elabora recurso de apelacion.

Departamento de Juicios
Sucesorios Conexos Yy
Diversos

N\
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ECHETARIA DE SALUD

& Recurso de apelacion

DIRECCION D

WACIONAL

Se presenta ante el Tribunal Superior de Justicia ‘r""‘ n

del Distrito Federal. i 02 AGO 2007 1
d. e

Acepta la sentencia, elabora propuesta de bafayla | ol

propone al Comité Interno de Bajas. /

Si es a favor de la Institucién la contraparte
determina e interpone recurso de apelacién ante el
Tribunal Superior de Justicia del Distrito Federal.

La Institucion elabora escrito de contestacion de
agravios.

& Contestacion de agravios

Si la contraparte acepta la sentencia termina el
procedimiento.

El Tribunal Superior de Justicia del Distrito Federal
dicta sentencia.

Procede de acuerdo a sentencia.
& Sentencia

No es en contra de Ia Institucion interpone
demanda de amparo.

Interpone demanda ante el Juzgado de Distrito del
Poder Judicial Federal del Distrito Federal quien
emite sentencia.

& Demanda

Si es a favor de la Institucion acepta sentencia y
termina el procedimiento.

24.0 Juicios Conexos

iniciados por el
PB.P. P Prepara demanda y ofrece pruebas el

Departamento de Juicios Sucesorios, Conexos y
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Diversos ante el Juzgado Civil cor iente:
o} e el Juzgado Civil correspondient AT SAUB

Admite demanda o previene, y procede: DIRECEICH nENo Y DESARROLLO
L ORGAMZACIONAL

Si la admite dicta auto de radicacion.
g 02 AGO 2007 |

& Acuerdo AUTORIZO

Si inicia procedimiento y se remite a los puntog /

243,244y245,

No se asiste ante el Juez y se toma conocimiento
de la prevencion.

Mediante promocién se cumple con la promocién.
& Promocion

Procede:

No desecha la demanda.

Si dicta auto de radicacion inicia procedimiento y se
remite a los puntos 24.3, 24.4 y 24,5,

CONTROL DE EMISION / \ '\ N

Elaboré : Reviso : / Autori

r\p«F{ RES
Nombre LIC. VIRGINIA PARRA TREJO LIC. /yé/smﬁ Rya’ o] MA% DRI LUIS 9&9/(46/ z% lo]

Firma 1M s ) (e S )C{/\

<
Fecha 6/Abril/2007 bril/2007




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Cédigo:

Direccion Juridica y de Patrimonio Inmobiliario. Logotipo de la DJPI - SCL

Unidad (Cuando
23.- Procedimiento para Secciones | a IV de Juicios Aplique) Rev. 0
Intestamentarios, Juicios Conexos y Diversos. Hoja 19 de 38
5.0 Diagrama de Flujo.- Al final del procedimiento.
Direccion General

de la Administracién | Direccién Juridica y R . Departamento de
del Patrimonio de la de Patrimonio Sgbdutre??:én c:e JDgepartgmento qe Juicios Sucesorios,
Beneficencia Inmobiliario ontrol Lega ulclos Sucesorios Conexos y Diversos

Publica

SECRETARIADE SALUD

INICIO DGPOP
@ DIREACION DE DISERO Y DESARROLLO
1 h ORGANIZACIONAL

-

!
i 10 2007
| 02 AGD 20 4

Recepcién de
oficio de -
radicacién _w.,_;k.\;_ . N
Oficios 2 W
Recepcién de
> oficio de "
radicacion
Oficios Recepcioén,
revision y
turno de los
oficios de
radicacion
4
r

Rendicién de
informe
general y
clasificacién y
dictaminacion
de los juicios
de interés o

baja —

Informe
general

Tarjeta
de
Contrgl

Ceédula
de
alt;

Informe
diario de

A
C~) /
) N\
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Departamento de Juicios Sucesorios

liD‘REC}GtQN DE DISERO Y DESARROLLO

5

Validacién de
dictamenes e
integraciéon de
expediente
administrativo [~

SECRETARIATE SALUD
DGPOP

ORGANIZACIONAL

I 07 |
| 02 AGO 07 |

Au*f(jmz%

Expediente

administra-
tivo

6

Integracién de
la base de
datos para

control y
seguimiento
Relacién

de
sucesiones
dictamina-
das de
interés

Formalizacién
de la
representacion
de la
Beneficencia
Pulblica ante
los juzgados
competentes

N\
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Departamento de Juicios Sucesorios

8

Obtiene Sentencia de la
Declaratoria de Herederos

NO

A favor de |la
Institucion

Institucion
determina

Elabora
recurso de
apelaciéon

y
COMITE INTERNO
DE BAJAS

Interpone Acepta
recurso de (;or:trap_arte sentencia y
apelacién etermina elabora
propuesta de
l baja
T.S.J.D.F.
Acepta
sentencia y
Institucion elabora escrito
A TERMINO
Ly de contestacion de ( )
agravios
y
+ TERMINA
Contestacion de PROCEDIMIENTO
agravios
T.S.4.D.F. dicta
sentencia
Procede de acuerdo a
sentencia 1
s
A favor de
Contraparte
NO
interpone
demanda de A favor de la

amparo Institucion

o ]

J.D.P.J.F.D.F. EMITE

Recurso de
apelacién

T.S.J.D.F.

SENTENCIA
CONTROL DE EMISION
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Departamento de Juicios Sucesortos - - -

Procede de acuerdo a
sentencia

s

A favor de
Contraparte

NO

Interpone
recurso de
revision

y

T.C.C.P.JF.D.F.
EMITE SENTENCIA

{

Procede de
acuerdo a
sentencia |

I Sentencia I

NO

A favor de
Contraparte

Turna al Departamento - L
de Juicios Sucesorios,
Conexos y Diversos,
para tramite de 2a. a 4a.

seccién

| 02 60 2007

TERMINO

) D.J.S.C.YD.

9

Expediente
administrativo

TERMINO

A 4
oo S
sentencia procede

l_

Contraparte

determina

A favor de la
Institucién

A favor de la
Institucién

Elabora demanda de
amparo y da seguimiento
procesal |

NO

Demanda de amparo

JUZGADO DE DISTRITO
CORRESPONDIENTE

7\
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CETRL A LE SALUD

D‘ o

Departamento de Juicios Sucesorios
WPOP

SERO Y DESARROLLO

&

Contraparte Acepta
interpone demanda demanda y
de amparo elabora
propuesta de
baja

Corrige y NO
presenta en
el Juzgado
de Distrito

S|

J.S.
Turna para aprobacion
alaD.JyP.l

Presenta en
el Juzgado
de Distrito

EN LOS CASOS EXCEPCIONALES SE
SITUAN AQUELLAS DEMANDAS DE
AMPARO PARA LA APROBACION DE LA
D.J.P.IL.

10

y
Obtiene
sentencia del
juicio de amparo
y procede

| -

Interpone recurso
de revisién

NO

Contraparte

entencia a favol
determina

de la |nstituciéon

y

Escrito de
revisidén

NO

Acepta sentencia,

elabora
TRIBUNAL COLEGIADO Acepta sentencia propuesta de
DE CIRCUITO,
ANALIZA, EVALUA Y
DETERMINA

y

COMITE INTERNO

Institucion procede de DE BAJAS

acuerdo a resolucién

Resolucién
o sentencia

4
@ ‘ TERMINO ’

baja |
I Propuesta l

y

COMITE INTERNO
DE BAJAS

4
TERMINO

Elabora recurso
de revision y da
seguimiento
procesal

Escrito de
revisién

TRIBUNAL COLEGIADO
DE CIRCUITO
CORRESPONDIENTE

N\
7\
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Departamento de Juicios Sucesorios

Departamento de Juicios Sucesorios, Conexos y
Diversos

Si

A favor de 12
Institucion

NO

Acepta
sentencia,
elabora
propuesta

|

Envia oficio y
expediente
administrativo
para continuar
tramite de 2* a

4® seccion

—¥ D.JS.C.yD.

11.0 \

Oficio

Expediente
administrativo

¥

v

COMITE
INTERNO DE
BAJAS

( TERMINO »

Propuesta de

de baja

Excepcionalmente el Tribunal
Colegiado puede ordenar a la
Sala del Tribunal Superior de
Justicia dictar nueva resolucién
en plenitud de jurisdiccion.

y
ERMINA PRIMERA
SECCION

DIREC

;
~ L'
ion DE DASENG Y
st
ORGAP

Lf}@"f@%

_,._.———:_:'/-'—_-—"

e
o i

B

HZACIONAL

DESARROLLO

11

Recibe juicio
sucesorio se inicia

Segunda Seccién

11.1

y

Oficio de comunicacién de
declaratoria de herederos

Expediente administrativo

Acuerda
seguimiento
procesal de asuntos

l———pp SUBDIRECCION DE
CONTROL LEGAL

asignados

11.2
y

Turna expediente
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LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL . ’—,I

Cadigo Civil para el Distrito Federal
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7.0 Registros
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8.0 Glosario
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