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1. Propésito

1.1 A partir de un Convenio de Colaboracion entre |a Administracién del _w’qﬁﬁ’Beneﬂ
Plblica y los Servicios de Salud del Estado y/o las Beneficeficias Plblicas - £statales, se
establecen los mecanismos para su aplicacién en referencia a la ra 5@%?*}2{5 DISERO ¥ DESARROLL

{ ITAS
Pe— CIONAL

]

i 02 AGO 2007 |

s

2. Alcance

-,

AL, i 20 i
2.1 A nivel interno el procedimiento es aplicable a Direccién de Vi culacién Social 'F‘ﬂantropna
Evaluacion del Impacto, la Direccién Juridica y de Patrimonio Inmabiliario y la Direccion d
Administracion y Finanzas. T

s

2.2 A nivel externo el procedimiento es aplicable a los Servicios de Salud de las Entidades
Federativas y/o Beneficencias Ptblicas Estatales.

3. Politicas de Operacion, Normas y Lineamientos.

3.1 Con fundamento en el Convenio de Colaboracion los Servicios de Salud del Estado en forma
directa y/o a través de su Beneficencia Publica realizan aportaciones del 5% del total de sus
cuotas de recuperacién a la Administracion del Patrimonio de la Beneficencia Publica.

3.2 La Administracién del Patrimonio de la Beneficencia Publica, recibira por escrito la solicitud de
radicacion de recursos econémicos de los Servicios de Salud del Estado y/o las Beneficencias
Publicas Estatales.

3.3 La Administracién del Patrimonio de la Beneficencia Publica, derivado de los compromisos
contraidos en el Convenio de Colaboracién, otorga apoyo econdmico a los Servicios de Salud del
Estado y/o las Beneficencias Publicas Estatales con el 15% sobre los depdsitos realizados por
concepto de cuotas de recuperacion, mismo que deberan ser utilizados para apoyar programas de
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34 La Administracion del Patrimonio de la Beneficencia Publica recibe las solicitudes de apoyo
economico dentro de los primeros 15 dias de cada mes y el depésito se realiza diez dias habiles
posteriores a la correcta solicitud del mismo.

35 El “Estado de Cuenta” se presenta en forma permanente en la pagina electronica de la
Administracion del Patrimonio de la Beneficencia Publica.

36 Los Servicios de Salud del Estado y/o las Beneficencias Publicas Estatales realizan y envian
Informe Detallado (SPEVS-007) referente a la aplicacion del recurso, de los apoyos otorgados a
Organizaciones de la Sociedad Civil personas fisicas, mismo que debe entregar dentro de los
primeros sesenta dias posteriores a cada cierre de ejercicio fiscal a la Administracion del
Patrimonio de la Beneficencia Publica.
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DVESEI - SPEVS

Etapas

Rev. 0
Secretarias de Salud Estatales y/o los Patrimonios de la Beneficencia
Pablica Estatales para la radicacion de Recursos Hoja 4 de 11
L | | |
4. Descripcion del Procedimiento
ecuencia de '
3 do - Actividad Responsable

1.0

Recepcion  de
Solicitudes de apoyo

apoyos

1.1 Recibe de los Servicios de Salud de los Estados
y/o Beneficencias Publicas Estatales con las que se
tiene suscrito convenio de colaboracién, solicitudes de

Organizaciones de
documentacion soporte.

econdmicos a otorgar a personas fisicas y
la Sociedad Civil, con Ia

Oficio de Solicitud (SPEVS-006)

Dictamen médico (SPEVS-009)

Recibo Original del PBP Estatal o de la
Organizacion de la Sociedad Civil (SPEVS-
010)

Formato Unico de Solicitud de recursos (copia
SAF-001)

Direcciéon General

2.0

Recepcion  de
solicitudes de apoyo

apoyos

2.1 Recibe de la Direccion General solicitudes de

Programas Especiales y Vinculacién Social para
analisis sobre su procedencia.

economicos, y turna a la Subdireccién de

f
Oficio de Solicitud (SPEVS-006) {

Dictamen médico (SPEVS-009) oy

Recibo Original del PBP Estatal o de Ia
Organizacion de la Sociedad Civil (SPEVS- |
010)

Formato Unico de Solicitud de recursos (copla
SAF-001)

Direccién de Vinculacién
Social,
Evaluacion del Impacto

——

Filantropia y

Y ol
~CSARROLLG

| 02 Agg 2007
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3.0

Recepcion ;
registro y analisis de
Solicitudes de apoyo

3.1 Recibe, registra y analiza solicitudes de apoyos
econdmicos y turna al Departamento de Programas
Especiales.

Oficio de Solicitud (SPEVS-006)

Dictamen médico (SPEVS-009)

Recibo Original del PBP Estatales o de la
Organizacion de la Sociedad Civil (SPEVS-
010)

Formato Unico de Solicitud de recursos (copia
SAF-001)

Subdireccion-de-Programas
Especiales y Vinculacién
Social
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Rev. 0
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Secuencia de PR :
. 1 £ - Actividad - Responsable
Etapas il _ IRAV R N s i el P
4.0 Elaboracion de | 4.1 Recibe, revisa y verifica la disponibilidad de Departamento de
oficio  solicitud de | recursos aportados por las Servicios de Salud de los Programas Especiales

radicacion de recursos

Estados y/o Beneficencias Publicas Estatales
Procede:

NO: Prepara oficio mediante el cual devuelve
documentacion, especificando el motivo de su
improcedencia, Los Servicios de Salud de los Estados
y/o Beneficencias Publicas Estatales vuelven a
solicitar mediante oficio la radicacion.

Sl:  Prepara oficio dirigido a la Direccién d
Administracién y Finanzas, solicitando la radicacio
del recurso correspondiente, y turna a revisién i
archiva documentacion verificada. '

e Oficio
* Recibo (SPEVS-010)

DIRECO 17

L,:_-——, —

HiA DE SALUG
it P
NO Y DESARRGY) o
Clon

| 02 Ao 20u77
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5.0 Revision del oficio

5.1 Recibe, revisa y turna a firma el oficio de solicitud
de radicacién de recursos.

e Oficio
. Recibo(SPEVS-O10)

Subdirecciéon de Programas
Especiales y Vinculacion
Social

6.0 Firma de oficio

6.1 Recibe, firma y devuelve oficio de solicitud de
radicacion para tramite.

e Oficio
* _Recibo(SPEVS-010)

Direccién de Vinculacion
Social, Filantropia y
Evaluacion del Impacto

7.0 Recepcion de | 7.1 Recibe oficio de solicitud de radicacion firmado y | Subdireccién de Programas
oficio firmado turna para tramite. Especiales y Vinculacién
Social
e Oficio
» _Recibo(SPEVS-010)
8.0 Tramitacion del | 8.1 Recibe y tramita despacho del oficio de solicitud de Departamento de
oficio  solicitud de | radicacion y espera respuesta de la Direccion de Programas Especiales

radicacion de recursos

Administracién y Finanzas.

e Oficio
« Recibo(SPEVS-010) 1
i i
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Secuencla de Actividad Responsable
Etapas '
9.0 Recepcion de | 9.1 Recbe respuesta de la Direccion de | Direccién de Vinculacion
oficio  solicitud de | Administracion y Finanzas mediante oficio de | Social, Filantropla y
radicacion de recursos | confirmacion de transferencia de recursos, y turna. Evaluacion del Impacto
e Oficio
10.0 Registro y control | 10.1 Recibe oficio de confirmacién de transferencia y | Subdirecciéon de Programas
de transferencia turna para registro y control. Especiales y Vinculacién
Social
e Oficio
11.0 Registro y archivo | 11.1 Recibe registra y archiva oficio de confirmacion Departamento de
de confirmaciéon de | de transferencia. Programas Especiales

transferencia
11.2 Termina proceso de radicacion.

e Oficio
12.0 Recepciéon de | 12.1 Inicia proceso de control y seguimiento. - Direccion General
informes de apoyos SRR m———
otorgados 12.2 Recibe de las Servicios de Salud de los Estados Bt e SALUD
ylo Beneficencias Publicas Estatales informes/| -CCiOn 1 J i
detallados y bases de datos de los apoyos otorgados e AN 714}.:{:’,\3%\:5? ROLLG
Organizaciones de la Sociedad Civil y Personas fisica | 9 i ':a_,.;
y turna. L:f ‘_M}O 3007}
« Oficio AUTORizg

* Disco magnético con informe(SPEVS-011)
e _Informe Detallado (SPEVS-007) \/7 J

13.0 Recepcion de | 13.1 Recibe informe detallado impreso y en medio | Direccion de Vincuracié
informes de apoyos | magnético, de todos los apoyos otorgados a | Social, Filantropia y
otorgados Organizaciones de la Sociedad Civil y personas | Evaluacion del Impacto
fisicas, con recursos que les fueron entregados por la
Administracion del Patrimonio de la Beneficencia
Publica.

e Oficio
* Disco magnético con informe (SPEVS-011)
» _Informe Detallado (SPEVS-007)

14.0  Revision  de | 14.1 Recibe, revisa y turna informe y disco magnético. | Subdireccion de Programas
informes Especiales y Vinculacién
e Oficio Social

¢ Disco magnético con informe (SPEVS-011)
* Informe Detallado impreso (SPEVS-007)
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elaboracion de reporte
de apoyos otorgados

15.2 Elabora reporte del total de apoyos otorgados a
Organizaciones de la Sociedad Civil y personas fisicas
beneficiadas, por Servicios de Salud de los Estados
y/lo Beneficencias Publicas Estatales y turna a la
Subdireccién de Programas Especiales y Vinculacion
Social.

*  Disco magnético con informe (SPEVS-011)
* Informe Detallado (SPEVS-007)
* Reporte Final
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Secuencia de o e
3 Actividad = i Responsable
Etapas - s v A P
15.0 Andlisis, y | 15.1 Analiza , verifica y controla los informes Departamento de

Programas Especiales

16.0  Revision de | 16.1 Recibe reporte, lo revisa y turna a la Direccion de | Subdireccion de Programas
reporte Vinculacion Social, Filantropia y Evaluacion del Especiales y Vinculacién
Impacto. Social
e Reporte Final
17.0 Informacion de | 17.1 Recibe analiza e informa a la Direccion General, | Direcciéon de Vinculacion
resultado sobre el resultado del impacto de los apoyos | Social, Filantropia y

otorgados a Servicios de Salud de los Estados y/o
Beneficencias Publicas Estatales.

* Nota informativa

Evaluacion del Impacto

18.0 Recepcion de | 18.1 Recibe informacion para su conocimiento y toma | Direccién General
nota informativa de decisiones.
* Nota Informativa.
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5. DIAGRAMA DE FLUJO

Direccion General

Direccién de Vinculacién social,
Filantropia y Evaluacién de! Ir P

Subdireccién de Programas

¥ Vinculacién Social

Departamento de Programas Especiales

Recepcién de
solicitudes de
apoyo

Oficio
ReécTibo Original
dei PBP Estata

offmato unico de
Solicitud de

recursos (copi
Recibo de la OSC

Formato anico de
Recibo de la OSC

Firma del oficio

oficio solicitud de
radicacién de

Recepcién de
solicitudes de

Solicitud de
recursos (copia)

Recepcién,
registro y andlisis
de solicitudes de

L Rr—

Dictamen médico
Recibo Original
del PBP Estaia
Formato unico de
Solicitud de

Recibo de la OSC

(copia)

4

Elaboracion de
oficio solicitud de

radicacién de I

recUrsQ
ecibo

Devuelve con
oficio explicando
el motivo

Revision del oficio

AMTECION Ue
oficio solicitud de
radicacién de

ecurs:
Oficio
Recibo

Registro y control

de tr cia
o —

11

Registro y archivo
de confirmacién

de transferencla |

v

12

Recepcién de
informes de
apoyos otorgados

Informe impreso

Oficio
Disco magnético I

&

4

DIRj

SECRETAR!A DE SALUD
DGPOP
ECCION DE DISENO Y DESARROLLO

ORGANIZACIONAL
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Direccién General

Direccién de Vinculacién social,
Filantropia y Evaluacién del Impacto

Subdireccién de Programas
Especiales y Vinculacién Social

Departamento de Programas Especiales

v LE-J

Recepcién de nota
informativa

Nota informativa

i

Recepcién de
informes de
apoyos otorgados

Oficio

Disco magnético
=

1 14

Revisioén de
informes

L 2 7

Informacién de
resultado

Nota informativa

Oficio
Disco magnético

Informe impreso

15

elaboracién de
reporte de apoyos

otorgados
Disco magnético

Reporte

* 10

Revisién de
reporte
Reporte

DIRE

e

e L TARGES |

e
i

ICCION D O Y DESARROLLO
CROAMIZACIONA!
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| |
6.0 Documentos de referencia
Documentos - Cédigo

Reglamento Interior de la Secretaria de Salud

APBP- VSFEI -MP-03

Manual de Organizacion Especifico de la Administracién del Patrimonio

de la Beneficencia Publica

APBP- VSFEI -MP-06

Convenio de Colaboracion

APBP- VSFEI -MP-09

i
;
|

7.0 Registros —
Registros cgrluir:r%g gign Responsable de conservarlo rmﬂmg‘aﬁm?ﬁ? ‘th‘qr “
Formato Unico de 5 afios Subdireccién de Programas SAFAQ012007 |
Solicitud de Recursos Especiales y Vinculacién L i |
para Organizaciones de la Social mu.'wo l
Sociedad Civil sin fines de /M
lucro. Lﬁ
=y i Subdireccion de Programas
Oflqos.Qe Solicitud de 5 afios Especiales y Vinculacién SPEVS-006
radicacion Soci
ocial
Subdireccion de Programas
Informes Detallados 5 afos Especiales y Vinculacion SPEVS-007
Social
Subdireccion de Programas
Informes medio magnético 5 afos Especiales y Vinculacién SPEVS-008
Social
Subdireccion de Programas
Dictamen Médico 5 afios Especiales y Vinculacion SPEVS-009
Social
: Subdireccion de Programas
biogs vt LS P W sl s v SPEVS-010
elaOSC Social
Subdireccion de Programas
Informes medio magnético 5 afos Especiales y Vinculacién SPEVS-011
Social P

T
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8.0 Glosario

8.1 Aportaciones: Contribuciones que realizan los Servicios de Salud del Estado y/o las
Beneficencias Publicas Estatales por concepto de cuotas de recuperacion.

8.2 Apoyo econémico: Recurso financiero otorgado por la Administraciéon del Patrimonio de la
Beneficencia Publica para el desarrollo de un proyecto.

8.3 Cuotas de Recuperacién: Cantidades que cubren los usuarios de los servicios médico-
asistenciales como contraprestacién a la Unidad Administrativa que otorga dichos servicios.

8.4 Convenio de Colaboracién: Documento escrito en que se hace constar la coordinaciéon de los
esfuerzos de dos o mas voluntades para la realizacion de un fin determinado relacionado con la
salud, asentando en el mismo de forma detallada el objeto y las circunstancias que deriven de su
realizacion.

8.5 Informes: Es el reporte de la aplicacion de los recursos econémicos otorgados.

8.6 Organizacion de la Sociedad Civil- Organismo no gubernamental, sin fines de lucro, regulada de
acuerdo a las leyes mexicanas, Cuya composicion juridica puede ser Asociacion, Institucion de
Asistencia Privada o Fundacién. Su objetivo es procurar el bienestar social a los nucleos sociales
mas desprotegidos.

8.7 Persona Fisica: Individuo proveniente de algin grupo social vulnerable, que solicita apoyo en
especie o en moneda para solventar un problema de salud.

8.8  Servicios de Salud del Estado y/o las Beneficencias Publicas Estatales: Organismos
Plblicos Descentralizados dependientes de los Gobiernos Estatales-responsables ' de Io§
servicios de salud en su ambito territorial IDIRECEION N e =

iy B
. .z | JOACN 70N i
9.0 Cambios de esta versién ; U< AGO z007 .
e m-//
3 = A O S e e
Numero de Revisién | Fecha de la actualizacion Joe | ,Descnlmon del cambio ik
0 No aplica lNo:apin:a
10.0 Anexos

10.1 Formato Unica de Solicitud de Recursos
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