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25.- PROCEDIMIENTO PARA ASESORAR A LA ADMINISTRACION DEL PATRIMONIO DE
LA BENEFICENCIA PUBLICA BRINDANDO OPINION JURIDICA SOBRE NORMATIVIDAD.

CONTROL DE EMISION

T

Elaboré :

Revisé :

l‘ Autt\)\zé‘: /

Nombre

LIC. VIRGINAA PARRA EJO

LIC. Ayzsfé‘ANMRLyb MA%

DR. LUISY‘I. SOLW) FLOI;ES

Firma

- 1/Abril/2007

5 L

= \~

Fecha

6/Abril/2007 4

/\\ 9/Abri@oerf\‘




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Codigo:
;x st
Direccion Juridica y de Patrimonio Inmobiliario. v M@mm DJPI-SCL
SECRETARIA DE l ‘;‘ o hm&b
s |+ % ¢ 25.- Procedimiento para asesorar a la Administracién del Patrimonio de la Bevefeenc by Rev.0
Beneficencia Publica brindando opinién juridica sobre normatividad. Hoja 2 de 5

1.0 Propésito

1.1 Analizar las solicitudes de la Direccion General y las Direcciones de f’\_{gg de Apayo.de la
Direccién Juridica y de Patrimonio Inmobiliario, para gbtereriopinlons jertdid® sobrd la
normatividad en la materia que competa aplicar al Organo Desconcentides’y ioalde
. . . . g T ale [ =4 r‘:,.iﬂ‘\, &ch‘
Instrumentos juridicos, en los que la Institucion sea parte. U*f*iE'w‘wE‘f e A rOMAL

2.0 Alcance :

E 02 AGO 2007};l

21 A nivel interno el procedimiento es aplicable a la Direccion‘duridica. .y de™ atrimo+io
Inmobiliario. Nﬁ%}ﬁ

2.2 A nivel externo el procedimiento es aplicable a las Directiomeseneraf Y dé Area de la

Administracion del Patrimonio de la Beneficencia Publica.

3.0 Politicas de Operacién, Normas y Lineamientos

3.1

3.2

3.3

3.4

35

La Direccién Juridica y de Patrimonio recibira las solicitudes por escrito de las diversas areas
de la Administracién del Patrimonio de la Beneficencia Publica que requieran de su Asesoria,
sobre normatividad en la materia que competa aplicar al 6rgano desconcentrado, asi como
para la revisiéon de instrumentos juridicos, en los que el érgano desconcentrado sea parte,
unicamente como 6rgano de consulta y de opinion de los asuntos que se sometan a su
consideracion.

La Direccion Juridica y de Patrimonio Inmobiliario, daré folio interno a cada solicitud recibida,
misma que sera atendida por la Subdireccion de Control Legal en un plazo no mayor a 15
dias habiles.

Las solicitudes deberan dirigirse a nombre de la Direccién Juridica y de Patrimonio
Inmobiliario, expresar de forma clara y precisa sobre la asesoria que requieran y el uso y/o
aplicacion que se le dara a la misma. En el caso de que la asesoria se requiera para
participar como representante en la Direccion Juridica y de Patrimonio Inmobiliario en
diversas reuniones, eventos o juntas internas, debera solicitarse por lo menos con 3 dias
habiles de anticipacion.

La Direcci6n Juridica y de Patrimonio Inmobiliario Unicamente firmara en aquellos asuntos en
que tenga facultades expresas, la orientacion juridica que proporciona a las areas excluyen
los compromisos sustantivos, los aspectos técnicos y de caracter econdémico que asuman
con la celebracion de instrumentos consensuales, los cuales seran rubricados por quien los
realizd, revis6 y autorizo.

Solo se dara asesoria sobre la normatividad en la materia que competa aplicar a Ia
Administracion del Patrimonio de Beneficencia Puablica y siempre y cuando
los elementos suficientes, fisicos y por medio electrénico como bibliogp
compendios legales vigentes.
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4.0 Descripcion del Procedimiento
Secuencia de T . ,,
‘ ~ Actividad® - Responsable

Etapas

solicitudes.

1.0 Recepcién  de|1.1 Recibe las solicitudes de las diversas areas de ceion ay
la  Administracion del Patrimonio de rf_é‘_tnmomo Inmobiliario
e

Beneficencia Publica, de opinidn juridica sob

aplicar al 6rgano desconcentrado y/o la revisidn
de un instrumento juridico

Asigna nimero de folio interno y turna a fa
Subdirecciéon de Control Legal para su andligis
y revision,

la normatividad en la materia que competg,

Direccion Juridica y de

SECRETARIA DE SALUD
DGPOP

RECCION DE DISERO ¥ DESARROLUG,
. PRCANIZACION A

| 02 AGO zoalj

LR

=

& Solicitud

solicitudes,
registro
analisis.

2.0 Revision de (2.1 Recibe solicitudes de las Direccién Juridica y

de Patrimonio Inmobiliario y revisa que estas

y expresen de forma clara y precisa el tipo de

asesoria que requieren y la utilidad que le
daréan a la misma.

Procede:

No: Prepara oficio de respuesta
fundamentando Ia no procedencia de |Ia
solicitud y entrega a la Direccion Juridica y de
Patrimonio Inmobiliario. (Regresa a la actividad
1.0)

Si: Registra y realiza analisis juridico de Ia
solicitud y/o revisa instrumento juridico en un
periodo de 10 dias habiles.

2.2 Prepara oficio de respuesta y entrega a la
Direccion Juridica y de Patrimonio Inmobiliario

& Oficio de respuesta
€ Analisis Juridico
€ Instrumento juridico

Subdireccion de Control
Legal.

3.0 Envio de
respuesta al
Area.

3.1 Envia la respuesta al Area correspondiente.
& Oficio
TERMINA PROCEDIMIENTO.

Direccion Juridica y de
Patrimonio Inmobiliario
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5.0 Diagrama de Flujo.-
Direccién Juridica y de Patrimonio Inmobiliario Subdireccién de Control LLegal T
‘ Inicio ’
1
Recepcion de solicitudd
| Solicitud l
2
K 4
Revision de solicituded
registro y analisis
Solicitud
ARROLLO @ I
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6.0 Documentos de referencia
A ~ Documentos e e ~ Cédigo
Ley General de Salud No aplica
Reglamento Interior de la Secretaria de Salud No aplica
Guia Técnica para la elaboracién de Manuales de Procedimientos de Ia No aplica
Secretaria de Salud P
Estructura Organica 2005. No apilica
Manual de Organizacién General de la Secretaria de Salud No aplica
7.0 _Registros
o " Tiempode | . . T ~Cédigo de registro o
Registro “conservacion || Respon abiede co Sf-f%a_'O | “identificacién tica
licitud inién ~ . .
i?rigi:a de Opinid 5 afios Subdireccion de Control Legal DJPI-SCL-047
Ané”sis JuridiCO, Oﬂc]o 5 . SubdireCCién de Contl'0| Legal DJPI SCL 048
y/o instrumento juridico anos e

8.0 Glosario

8.1  Opinion Juridica: Consideraciones de caracter juridico realizadas con fundamento en la
normatividad vigente.

8.2 Instrumentos Juridicos: Documento de caracter juridico-legal en el que se establecen
derechos, compromisos y obligaciones para las partes que lo celebran.

8,3 Asesoria: Informar, aconsejar o dar parecer sobre un tema especifico

8.4  Organo Desconcentrado: La Administracion del Patrimonio de la Beneficencia Pubilica

9.0 Cambios de estakv’eArsiéln

Namero‘de Revision: |Fechade la actualizacion: . Descripcién del cambio
0 No aplica No aplica
: e P SAED”
10.0 Anexos 1 T heroP
DIRECCION DE DISERO Y DESARROLLO
No aplica. ORI AT ASIONAL
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