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1.0  Propésito

1.1 Llevar a cabo el proceso de otorgamiento y recuperacion de préstamos financieros de manera mas
eficiente y transparente, asi mismo otorgarlo de manera oportun i

necesidades mas urgentes de los Organismos Publicos Descen alizad<§§,C
Nacionales de Salud dependientes de la Secretaria de Salud.

2.0 Alcance

t'.‘\{j T f = 4
2.1 A nivel Interno: El procedimiento es aplicable al Patrimonio della Beneficencia“'é{fﬂlica, Direccipn
General de Programacion, Organizacion y Presupuesto, Organjsmas_ Pablicos Descentralizad S,
Estatales e Institutos Nacionales de Salud dependientes de la Secretaria de A

2.2 A nivel Externo: El procedimiento es aplicable a las Entidades Federativas

3.0 Politicas de operacion, Normas y lineamientos

3.1 El Patrimonio de la Beneficencia Publica podré otorgar préstamos financieros a Organismos
Publicos Descentralizados, Estatales e Institutos Nacionales de Salud dependientes de la Secretaria de
Salud, con apego a las presentes politicas de operacién, normas y lineamientos.

3.2 Podran recibir préstamos financieros los Organismos Publicos Descentralizados, Estatales e
Institutos Nacionales de Salud dependientes de la Secretaria de Salud.

3.3 La Administracién del Patrimonio de Ia Beneficencia Publica a través de su Direccién de
Administracion y Finanzas llevara el registro y control de los préstamos financieros otorgados

3.4 Las fuentes de financiamiento de que dispondra el Patrimonio de la Beneficencia Publica para el
otorgamiento de los préstamos financieros seran Unica y exclusivamente las que provengan de
ingresos distintos al presupuesto federal asignado.

3.5 El Patrimonio de la Beneficencia Publica tendra como fondo méaximo anual para otorgar préstamos
financieros, el 30% del saldo de los recursos financieros patrimoniales registrados al 31 de diciembre
del periodo fiscal inmediato anterior a aquel en que se otorguen los préstamos.

3.6 Para poder otorgar un préstamo, el Area solicitante no debera tener adeudos pendientes con el
Patrimonio de la Beneficencia Publica a la fecha de su solicitud.
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Institutos Nacionales d lud i i oty ot SO
nshitutos Nacionales de salud dependientes de la Secretaria de Salud' SECRETAR] A YT M

DGPOP
DIRECCION DE DISENO Y DESARROLLO|
réstapmo A 6ANE solicitante],

résta ooc%dﬁgcp s@@n entreh al
de las COAWCLHS yta; de

3.9 El otorgamiento de préstamos financieros se fundamentara eh-ef i to 2), la
autorizacion concedida por Acuerdo del C. Subsecretario de Salud y tramitada por conducto de la
Subsecretaria de Administracién y Finanzas (formato 3) y el aval presupuestal de la Direccién General
de Programacion, Organizacién y Presupuesto (formato 8), documentos que deberan ser tramitados

7

por las Areas que requieran el préstamo.

3.7 Durante cada afio fiscal se otorgara como maximo, un solo un

3.8 Tratdndose de Organismos Estatales, solo podran solicitar
corriente en la entrega al Patrimonio de la Beneficencia Publica
recuperacion que aportan a este.

3.10 Los préstamos no podran destinarse a conceptos diferentes a aquellos para los que
expresamente fueron solicitados en el oficio y el acuerdo respectivo.

3.11 Los préstamos financieros otorgados deberan estar soportados por el acuerdo autorizado por el

. Secretario de Salud, oficio de solicitud, poliza de egresos, convenio y el recibo debidamente firmado
por el titular del Area solicitante. En los documentos del Area Solicitante no se aceptaran las firmas por
poder o por ausencia de personas distintas a éste.

3.12 Sera responsabilidad exclusiva del Area solicitante, vigilar en todas las erogaciones que se
realicen con recursos del préstamo financiero, su correcta aplicacion y estricto apego a las normas
vigentes, ya sea que se trate de adquisiciones de bienes, contratacion de servicios O en su caso , la
realizacion de obras publicas.

3.13 En este tipo de operaciones se convertiran en deudores legales del Patrimonio de la Beneficencia
Pubilica, los titulares de los Organismos Publicos Descentralizados, Estatales e Institutos Nacionales de
Salud, asi como también el titular de la Direccién General de Programacion, Organizacion y
Presupuesto, cuando suscriba el aval.

3.14 En caso de que los Organismos PGblicos Descentralizados, Estatales e Institutos Nacionales de
Salud no cumplan con el pago del préstamo en la fecha estipulada como de vencimiento, hasta por
tres ocasiones con un intervalo de 30 dias cada una, el Patrimonio de la Beneficencia Publica les
enviara por escrito recordatorios de pago.

3.15 Si después de haber sido entregados los tres recordatorios antes mencionados, el Area deudora
no cubre el préstamo, el Patrimonio de la Beneficencia Publica solicitara por escrito la liquidacién de
dicho adeudo a la Direccion General de Programacién, Organizacion y Presupuesto hasta por tres
ocasiones, con un intervalo de 30 dias cada una.

3.16  Si habiendo entregado los tres recordatorios a la Direccion General de Programacion,
Organizacién y Presupuesto no se hubiera recibido la liquidaciéon del adeudo, la iistracion del
Patrimonio de la Beneficencia Publica debera de informar al C. Secretario de Sélud W\ al Consejo
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Interno para los efectos procedentes.

3.17 En caso de que los Organismos Publicos Descentralizados, Estatales e Institutos Nacionales de
Salud no cumplan con el pago del préstamo en la fecha estipulada en el convenio (formato 8) el
Patrimonio de la Beneficencia Publica estara facultado para negarles préstamos o cualquier otro tipo de
apoyo que posteriormente soliciten con cargo a los recursos que administra, mientras que no se
cumpla con Ia obligacién contraida.

3.18 Por ningin motivo se podra exentar del pago del préstamo parcial o total, salvo caso
extraordinario, para lo cual se requerira el acuerdo escrito del C. Secretario de Salud, para garantizar
que los recursos se ejercieron en estricto apego a la normatividad en la materia, y la opinién favorable
del Consejo Interno de la Administracion del Patrimonio de Ia Beneficencia Publica.
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4.0 Descripcion del Procedimiento

1.0 Envio de 1.1 Envia oficio de solicitud de préstamo al|Area Solicitante
Solicitud Patrimonio de la Beneficencia Publica para su

tramite

» Oficio de solicitud de préstamo

2.0 Verificacién de | 2.1 Recibe oficio de solicitud y turna para su tramite | Patrimonio de la
suficiencia a la Direccion de Administracién y Finanzas Beneficencia Publica
presupuestaria

» Oficio de solicitud de préstamo

3.0 Recepcién con |3.1 Recibe oficio de solicitud de préstamo y lo | Direccion de Administracién
oficio de la solicitud |turna a la Subdireccion de Recursos Patrimoniales |y Finanzas
autorizada y Cuotas de Recuperacién para su atencion

* Oficio de solicitud de préstamo

4.0 Recepcion de 4.1 Recibe oficio de solicitud de préstamo verifica | Subdireccion de Recursos
oficio solicitud para |que se cumpla con las politicas y normas |Patrimoniales y Cuotas de
elaborar convenio establecidas y que exista suficiencia de recursos e Recuperacion

integra expediente:

Procede : SECRETARIA DE SALUD
BGPOP
DIRECCICM DE DISERO Y DESARROLLG
NO: Lo devuelve a el area solicitante notificando el |__© SANIZACIONAL
motivo del rechazo (Termina "
° chazo ( ) 02 AGD 2007 |

SI: Elabora y firma oficio solicitando la elabo acién .j
del convenio de colaboracién a la Direccion J idica 0
y de Patrimonio Inmobiliario

¢ Oficio de solicitud de préstamo

e Oficio de solicitud de convenio

5.0 Elaboracion del [5.1 Recibe copia del oficio de solicitud de préstamo | Direccion Juridica y de
convenio de y oficio solicitud para elaborar convenio de Patrimonio Inmobiliario
colaboracién colaboracion

5.2 Elabora el convenio de colaboracion y lo turna
por oficio a la Subdireccion de Recursos
Patrimoniales y Cuotas de Recuperacion para

requisitarlo /\

T
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¢ Oficio
» Convenio de colaboracién
e Oficio de solicitud de préstamo SECRETARIA DE SALUD

6.0 Elaboracion de
oficio de envio

elaborar  oficio para entregar convenio
colaboracion al Area solicitante, turnandolo bara
firma a la Direccion de Administracion y Finanzas

* Oficio
Convenio de colaboracién |
Oficio de solicitud de préstamo

i
6.1 Recibe convenio y documentos y proce#[ﬁggc

o

Recuperacion = -
' 02 AGO 2007
Lo e

At g %

ol de R
S oo

7.0 Revisién de
oficio

7.1 Recibe y revisa oficio para envio del convenio
de colaboracion para recabar firma del Area
solicitante, y lo turna a firma al Patrimonio de la
Beneficencia Publica

Convenio de colaboracion
Oficio

Direccion de Administracion

y Finanzas

8.0 Firma de oficio

8.1 Recibe, firma y devuelve oficio para envio del
convenio al Area solicitante

Oficio

* Convenio de colaboracion

Patrimonio de

Beneficencia Publica

la

9.0 Despacho del
oficio

9.1 Recibe oficio firmado y convenio, tramita su
despacho para requisitarlo y turna copia a la
Subdireccion de Recursos Patrimoniales y Cuotas
de Recuperacion.

¢ Oficio
e Convenio de colaboracién

Direccion de Administracién

y Finanzas

10.0 Firma del
convenio de
colaboracién

10.1 Recibe oficio y convenio de colaboracioén, lo
firma y turna para verificacion de suficiencia
presupuestaria y otorgamiento de aval a la
Direccion General de Programacion, Organizacion
y Presupuesto

¢ Oficio
e Convenio de colaboracién

Area Solicitante

7
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11.0 Verificacion de |11.1 Recibe del Area solicitante, convenio de|Direccibn  General  de
suficiencia colaboracién y verifica que cuente con suficiencia Programacion,
presupuestaria presupuestaria en el calendario comprometido. Organizacién y
0.
. SE-CRETARIA DE SALUD
Procede: DGPGP

NO: Devuelve convenio de colaboracién al Ar
Solicitante 'y menciona motivo del
(Termina) )

SI: Devuelve al Area solicitante convenio
colaboracion con la constancia debidamenie
autorizada del compromiso de recursos.

recha

e Convenio de colaboracion v

RECCION DE DISENG Y DESARROLLY
ORZENIZACIINAL
!

1

s < vmn

G2 AGO 2007

r

VR

—

I e R St e s e i o

12.0 Recepcion de
convenio de
colaboracion
autorizado

12.1 Recibe convenio de colaboracién debidamente
autorizado y lo turna al Patrimonio de Ia
Beneficencia Publica con oficio de solicitud de
préstamo.

o Oficio

¢ Convenio de colaboracion

Area Solicitante

13.0 Recepcidn del
convenijo de
colaboracién
Autorizado

13.1 Recibe originales de oficio y convenio de
colaboracion y los turna para tramite a la Direccién
de Administracion y Finanzas

Oficio

* Convenio de colaboracion

Patrimonio de la

Beneficencia Plblica

14.0 Recepcién del
convenio de
colaboracion
Autorizado

14.1 Recibe originales de oficio y convenio de
colaboracién autorizado y los turna a Ia
Subdireccion de recursos Patrimoniales y cuotas de
Recuperacion

+ Oficio
» Convenio de colaboracién

Direccion de Administracion
y Finanzas

15.0 Verificacion de
oficio, convenio de
colaboracion y

15.1  Recibe originales de oficio y convenio de
colaboracién, verifica que se cumpla con las
politicas y normas establecidas, que exista

Subdireccién de Recursos
Patrimoniales y Cuotas de
Recuperacioén

acuerdo suficiencia de recursos e integra expediente :

Procede:

NO: notifica al area solicitante el motivo por el cual /\ \
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¢ Convenio de colaboracion
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Institutos Nacionales de salud dependientes de la Secretaria de Salud.

no se le puede otorgar el préstamo (Regresa a la

actividad 1.1) SECRETARIA DE SALUD

Sl. Continda su tramite y prepara acuerdo para |DIRECCICN DE DQSEEQOYDESARRO‘TLO

DGPOP
ORGANIZACIONAL
" i ?
1 02 AGO ZOOU

[ R
Ph RN T e

¢ Acuerdo

16.0 Revision del 16.1 Recibe y revisa acuerdo, turnandolo para firma | Direccion de Administracion
acuerdo al Patrimonio de la Beneficencia Publica y Finanzas

Acuerdo
Convenio de colaboracion
¢ (Oficio

17.0 Firmay 17.1 Recibe firma y entrega el acuerdo a Ia Patrimonio de la
entrega del acuerdo | Direccién de Administracion y Finanzas. Beneficencia Publica

o Acuerdo
* Convenio de colaboracién
o  Oficio

18.0 Recepcion de [18.1 Recibe firmado acuerdo con documentos | Direccion de Administracién
acuerdo firmado soporte para entregarios al Area solicitante y Finanzas

s Acuerdo
¢ Convenio de colaboracion
o Oficio

19.0 Recepcionde [19.1 Recibe Acuerdo Original y documentos |[Area Solicitante

Acuerdo Original soporte y tramita en la Subsecretaria de
Administracién y Finanzas autorizacion del C.
Secretario

Acuerdo
¢ Convenio de colaboracién
e Oficio

20.0 Tramitacion de |20.1 Recibe y analiza Acuerdo Original Subsecretaria
la autorizacién en el Administracjén y Fi

Acuerdo Original Procede:

de
anzas
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BEURT T
NO: Devuelve a la Unidad Solicitante explicando el| |DIRECCION T TR

.| 02 Ado 2wy
% s, :

T et
AUTDRUZ{%

T e e A

el

¢ Acuerdo
Convenio de colaboracién
* Oficio
21.0 Recepcion de |[21.1 Recibe acuerdo original autorizado con|Area Solicitante

acuerdo Original
autorizado

documentos soporte y los turna con oficio al
Patrimonio de la beneficencia Publica para su
tramite.

Acuerdo
Convenio de colaboracién
o Oficio

22.0 Recepcion de
acuerdo Original
autorizado

22.1 Recibe oficio, acuerdo original autorizado y
convenio de colaboracion y los turna para tramite a
la Direccién de Administracion y Finanzas

e Acuerdo
s Convenio de colaboracién
* Oficio

Patrimonio de la

Beneficencia Piblica

23.0 Recepcion de
acuerdo original
autorizado

23.1 Recibe oficio, acuerdo original autorizado y
convenio de colaboracion y los turna a la
Subdireccién de Recursos Patrimoniales y Cuotas
de Recuperacion

* Acuerdo

¢ Convenio de colaboracion

e Oficio

y Finanzas

Direccion de Administracién

24.0 elaboracion de
oficio solicitud de
pago o cheque

241 Recibe acuerdo original autorizado con
documentos soporte y cuando se tiene informacion
de la cuenta bancaria del Area solicitante, se
elabora oficio en que se solicita a la Subdireccién
de Presupuesto tesoreria y  Contabilidad
transferencia bancaria y registra

Subdireccion de Recursos

Patrimoniales y Cuotas de
Recuperacion
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242 Cuando se carece de informacién de la
cuenta bancaria del Area solicitante, se elabora
cheque y recibo, se recaban las firmas autorizadas
para expedir el cheque, notificando al beneficiario y SECRETARIA DE $4LUD

: ©q DGPOP
S€ registra el movimiento. DIRECCION DE DISERO Y DESARRCEL

ORGANIZACIC

243 Integra expediente || @ T
02 AGO 2007 !
e Oficio IR |
e Acuerdo AUTORIZO 7
e Convenio de colaboracion /
* Solicitud de transferencia bancaria
e Cheque
¢ Recibo
25.0 Recepcion de | 25.1 Recibe notificacién de transferencia bancaria o | Area Solicitante
notificacion de se presenta a recibir cheque y firma recibo y péliza
transferencia de egresos
bancaria o cheque
e Cheque
* Recibo

» Pdliza de egresos

26.0 Liquidacion del [26.1 Realiza el pago del préstamo dentro del|Area Solicitante
préstamo calendario establecido, a través de transferencia
bancaria o entregando cheque al Patrimonio de Ia
Beneficencia Publica en la Direccion de
Administracion y Finanzas

* Comprobante de transferencia bancaria
¢ Ficha de depésito

27.0 Recepcion del |27.1 Recibe del Area solicitante comprobante de la | Direccion de Administracién
pago transferencia o cheque con que se hace el pago del |y Finanzas
préstamo.

27.2 Turna comprobante de la transferencia o
cheque con que el Area solicitante hace el pago del
préstamo, a la Subdireccién de Presupuesto,
Tesoreria y Contabilidad para verificacion o
deposito.

* Comprobante de transferencia bancaria

¢ Cheque \
28.0 Depésito o 28.1_Recibe comprobante de la transferencia y | Subdirecdion de \
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Elaboré : Revisé : / Auto#izé: /
Nombre Lic. Oscar Franca Magallon Lic. Esteban Lo‘%z/Escfrcja 9{ Luis |. Sol¢rz: ores
Firma A pd
Fecha 01 =Abr- Foo7 0p#€ Abr - 2007 | ~19- Ay 007




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Direccién de Administracién y Finanzas.

36 Procedimiento para el otorgamiento y recuperacion de préstamos
financieros a Organismos Publicos Descentralizados Estatales e
institutos Nacionales de salud dependientes de la Secretaria de Salud.

Cc')digo:I (Cuando

LAL § Aplique)

' mw DAF-SRPCR
m*b Rev. A

) | mm Hoja 11 de 21

verificacion del pago

verifica el depdsito, 0 en su caso deposita el
cheque recibido.

Presupuesto, tesoreria y
ontabilidad

28.2 Entrega a la Subdireccion de Recursos

Patrimoniales y Cuotas de Recuperacion

comprobante de la transferencia bancaria o ficha dg

depbsito del pago realizado por el Area solicitante
e Comprobante de transferencia o

Cheque

* Ficha de depésito

SECRETARIA DE SALLD
{

Fiin

ORCANIZACION

02 AGO 2007

il
H
i

!
O |

AU’T'O%

e A ha PP I
e

29.0 Registro
contable del pago

29.1 Recibe comprobante de la transferencia
bancaria o ficha de depésito, elabora poliza de
ingresos y procede a su registro contable

¢ Comprobante de transferencia bancaria
Ficha de depésito
Pdliza de ingresos

Subdireccién de Recursos
Patrimoniales y Cuotas de
Recuperacion

30.0 Seguimiento al
reintegro y
elaboracion de
reporte de adeudos

30.1 Da seguimiento en los casos en que el deudor
no cumpla, a fin de verificar que se apegue al
calendario para el reintegro del préstamo.

30.2 Elabora reporte diario de préstamos que se
entrega al Secretario de Salud y a la Subsecretaria
de Administracion y Finanzas

30.3 Cuando el deudor es moroso se elaboran
oficios de solicitud de reintegro de préstamo
dirigidos a las Areas solicitantes, hasta en tres
ocasiones y se turnan a firma

 Oficio de solicitud de reintegro

* _Reporte diario de préstamos

Subdireccién de Recursos
Patrimoniales y Cuotas de
Recuperacioén

31.0 Revision de
oficios de solicitud
de reintegro

31.1 Recibe los oficios de solicitud de reintegro de
préstamos dirigidos a las Areas solicitantes que
tienen atraso en su pago, los revisa y turna para
firma

»__Oficio de solicitud de reintegro

Direccién de Administracion
y Finanzas

32.0 Firma de los
oficios de solicitud
de reintegro

32.1 Recibe firma y devuelve oficios

Oficio de solicitud de reintegro

d

Patrimonio ~.de
Beneficen/c'ﬁ%a

la

z
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Direccién de Administracién y Finanzas.

36 Procedimiento para el otorgamiento Yy recuperacién de préstamos
financieros a Organismos Pablicos Descentralizados Estatales e
Institutos Nacionales de salud dependientes de la Secretaria de Salud.

Cédigo: (Cuando
e Aplique)
‘ ww DAF-SRPCR
T Rev. A
mm Hoja 12 de 21

33.0 Recepcion de
oficios firmados

33.1 Recibe oficios de solicitud de reintegro y turna
para despacho a la Subdireccion de recursos
Patrimoniales y Cuotas de Recuperacién

s _ Oficio de solicitud de reintegro

Direccion de Administracién
y Finanzas

34.0 Despacho de
los oficios de
solicitud de
reintegro

34.1 Recibe y despacha oficios de solicitud de
reintegro, recaba acuse y archiva.

¢ Oficio de solicitud de reintegro

Subdireccién de recursos
Patrimoniales y Cuotas de
Recuperacion

35.0 Respuesta a

35.1 Recibe oficio de solicitud de reintegro, verifica

T M
ArTa So”CH:é;ﬂéTéRlA DE sALUD)

oficio de solicitud de |y envia respuesta. DIRECCION pe Diggri?o YDE
reintegro * Oficio de solicitud de reintegro I [—-f.r:.)@‘:-'?@’\”z ACiOMAL |
¢ Oficio de respuesta P09 ARA 2007
36.0 Recepcién de |36.1 Recibe oficio de respuesta, analiza y turna | Pdtrimorlio dela - ‘WL_J
respuesta del Area | con instrucciones a la Direccién de Administracion y |B neficenciaRikficg,o
solicitante Finanzas. | /

® Oficio de Respuesta

37.0 Recepciép de
respuesta del Area
solicitante

37.1 Recibe oficio de respuesta y turma con
instrucciones a la Subdireccion de Recursos
Patrimoniales y Cuotas de Recuperacion.

® Oficio de Respuesta

Direcciéon de Administracion
y Finanzas

38.0 Recepcion de
oficio de respuesta

38.1 Recibe oficio de respuesta y cuando se trata
de respuesta al tercer requerimiento de pago sin
lograr su liquidacién, se procede a elaborar oficio
para requerir el pago del adeudo al aval hasta en
tres ocasiones y lo turna a firma

Oficio de requerimiento al aval

¢ Oficio de respuesta

Subdireccién de Recursos
Patrimoniales y Cuotas de
Recuperacion

39.0 Revisién de
oficio

39.1 Recibe oficio para requerir el pago al aval de
los adeudos insolutos por parte de los deudores ,lo
revisa y turna para firma

Direccion de Administracion
y Finanzas

e (ficio
40.0 Firma de oficio {40.1 Recibe firma y devuelve oficio Patrimonio de la
e  Oficio Beneficen?%ﬂblica

41.0 Recepcion de |41.1 Recibe oficio y turna para despacho a la|Direccion/de Administracion
oficio firmado Subdireccién de Recursos Patrimoniales y Cuotas |y Finanzas
“\
CONTROL DE EMISION / \
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Direccion de Administracién y Finanzas.

36 Procedimiento para el otorgamiento Yy recuperacion de préstamos
financieros a Crganismos Publicos Descentralizados Estatales e
Institutos Nacionales de salud dependientes de la Secretaria de Salud.
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de Recuperacion
Oficio

42.0 Despacho del
oficio

42.1 Recibe y despacha oficio, recaba acu
archiva

se y

Oficio

Subdireccién de Recursos
Patrimoniales y Cuotas de
Recuperacion

43.0 Recepcion y

43.1 Recibe oficio de solicitud de pago, verifica y

Direcciéon General de

respuesta del aval

respuesta a oficio envia respuesta o comprobante de transferencia Programacion,
bancaria por el pago Organizacion y
* Oficio de solicitud de reintegro Presupuesto
¢ Oficio de respuesta
e Pago
44.0 Recepcion de | 44.1 Recibe oficio de respuesta o comprobante de | Patrimonio de la

transferencia bancaria, analiza y turma con
instrucciones a la Direccion de Administracién y
Finanzas

¢ Oficio de respuesta
Pago

Beneficencia Plblica

SECRETARIA DE SALUD

45.0 Recepciotn de
respuesta del aval

45.1 Recibe oficio de respuesta o comprobante de
transferencia bancaria y turna con instrucciones a
la Subdireccion de Presupuesto, Tesoreria y
Contabilidad

e Oficio de respuesta
Pago

ireccion de Adiaidistracion
PRGN DE DISENO Y DESARR
CIONAYL

ORGANI

Y

02 AGO 2007 }

OLLO

46.0 Verificacion del
pago

46.1 Recibe oficio de respuesta o comprobante de
la transferencia bancaria y verifica el depésito y
turna a la Subdireccion de Recursos Patrimoniales
y Cuotas de Recuperacién

» Comprobante de transferencia bancaria
¢ Oficio

subdireccion de
Presupuesto Tesoreria y
Contabilidad

47.0 Registro
contable del pago

47.1 Recibe oficio y comprobante de Ia
transferencia bancaria, elabora péliza de ingresos,
procede a su registro contable y archiva oficio.

Subdireccion de Recursos
Patrimoni y Cuotas de
Recuperacion

47.2 Elabora el reporte diario de adeudos y nota

[

V4

T
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Direccion de Administracion y Finanzas.

36

financieros a Organismos Puablicos Descentralizados Estatales e
Institutos Nacionales de salud dependientes de la Secretaria de Salud.

Procedimiento para el otorgamiento y recuperacion de préstamos

Cédigo: (Cuando
Aplique)

DAF-SRPCR

Rev. A

£

" DGPOP
DE DSR4 IE2rRALL
s L

informativa para el C. Secretario de Salud

e Pdliza de ingresos
o Oficio
* Nota informativa

48.0 Revision
reporte y nota
informativa

48.1 Recibe y revisa reporte diario de adeudos y
nota informativa, y turna

® Reporte
® Nota informativa

Direccion de Administracion
y Finanzas

49.0 Firma de nota
informativa

49.1 Recibe reporte diario de adeudos, firma nota
informativa y los remite a la Subsecretaria de
Administracién y Finanzas para conocimiento y
entrega al C. Secretario del Ramo.

¢ Reporte diario de adeudos

Patrimonio de la
Beneficencia Pablica

90.0 Recepcién y
respuesta sobre el
reporte diario de
adeudos

50.1 Recibe reporte diario de adeudos informa al C.
Secretario y da respuesta con instrucciones.

¢ Reporte diario de adeudos
» Oficio de respuesta

Subsecretaria de
Administracién y Finanzas

51.0 Recepcion de
oficio de respuesta

51.1 Recibe respuesta y turna con instrucciones a
la Direcciéon de Administracion y Finanzas

¢ Oficio de respuesta

Patrimonio de Ia
Beneficencia Pdblica

52.0 Andlisis del
oficio de respuesta

52.1 Recibe y analiza oficio de respuesta y turna
con instrucciones a la Subdireccién de Recursos
Patrimoniales y Cuotas de Recuperacion

e Oficio de respuesta

Direccion de Administracion
y Finanzas

53.0 Atencion de
instrucciones del
oficio de respuesta

53.1 Recibe oficio de respuesta atiende
instrucciones y archiva

¢ Oficio de respuesta

TERMINA PROCEDIMIENTO

Subdireccion de Recursos
Patrimoniales y Cuotas de
Recuperacion

*,
*
i
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Fima de oficio

de solicitud de]
convel

NO 81
Procade

Devusive al drea
solicitante,
notificando motive

einboracitn del J
convenio de

Elaborucién del
de.

colaboracién

Convenic de

colaboraci

Convenio de
6n

(Oficio de solicitud de
préstamo

AUTORIZO
/%

5.0 Diagrama de flujo
Pabsisiinio do.1m . - Subdireccion de Divacoion durtdica y do Direccidn de , o Subdireogi :n de ) Direccién General de : d;
B.Mcmd. Pubiica RY.S“T'::;" F!’II"E. Y [« r‘;mumhy Hﬂlﬂz‘l
A 2 SECRE TARIA DE SALUD
Verificacion de [Recejeion con aficlof DGPS)P v D—SAQF‘Ol b
presupiestaria sitorizade CENY = FeIRILLU
CQION DE DISENG Y DE
o : R Oranziclow
R.de::d:.'::.lo!do : P

e 02 AGO/2007
présta P
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Convenio de
colaboracion
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10

Firma del Convenio
de Colaboracion

Varificaciéon de

Ppresupuestaria
s Convenio de
Convsnio de Converio d
colaboracid
‘m)
12
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autorizado ' .u::::rﬂ:
DOficio
Convenio de
colaboraciéon "
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autorizado
" 15 Oficio
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acuerdo original
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DIREGCION DE DISEHU Y DESARRT]
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Direccion General de
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Recuperacion na Presupussto

* 29

Registro contabie del
pago

28

Doapésito o
verificacion del pago

Comprobante de l
transferencia

Fitha de depdsito

Ficha de depdsito

Pbliza de ingresos

SECRETARIAIDE SALUD

DGPOP
Seguimiento s Rovisian de oficios o DIRECCION DE DISERD ¥ DESARRG!
[ntegroy ol solicitiid de reintegro PATIOMAL
Oficic de salicitud de. Oficio de soliitud de I
reintegro reintegro

Reporte diario de
préstam

¢ 32 L

de fos oficioe de
solicitud de rejntegro

Oficio de solicitud de
reintegro

34

Oficio. de solicitud de
reintegro

Despacho de los
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v 35 de reintegro

& oficio de|
solicitud de reintegro
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Institutos Nacionales de salud dependientes de la Secretaria de Salud.

6.0 Documentos de Refer

Guia técnica para la elaboracion de manuales de No aplica
rocedimientos

Manual de Organizacién Especifico de Ia Administracion del No aplica

Patrimonio de la Beneficencia Pablica

Reglamento Interior de la Secretaria de Salud No aplica

Politicas y lineamientos para el otorgamiento de préstamos No aplica

financieros a Organismos Plblicos, Descentralizados
Estatales e Institutos Nacionales de Salud.

7.0 Registros

Oficio de solicitud de préstamo Subdireccion de DAF121

a Organismos Publicos Recursos Patrimoniales y

Descentralizados Estatales e Cuotas de Recuperacién

Institutos Nacionales de Salud

Acuerdo de solicitud de 3 afios Misma DAF122
réstamo

Informe de préstamo 3 afos Misma DAF123

Oficio de Solicitud de reintegro 3 afios Misma DAF124

de préstamo al Area Deudora

Oficio de solicitud de reintegro 3 afios Misma DAF125

de préstamo al aval

Convenio de colaboracion 3 afios Misma DAF126

Nota informativa 3 afios Misma——__ DAF127

SECRETARM OF

8.0 Glosario DIRECCION o ngfgo Pbﬁmﬁ\‘i

8.1 Recuperagion de Préstamos Financieros.- reintegros que efectlian lap“ugidéd“éé’%%”ﬂﬂﬂhigﬁg e

- M
| 92 Aco 2097 (
8.2 Oficio de Solicitud.- Solicitan el recurso especificando el us que se le\darg ey

programa.

por préstamos otorgados.

mina

8.3 Fuente de Ingresos.- Las fuentes de financiamiento de que dispondra ie~de {la
Beneficencia Publica para el otorgamiento de los préstamos financieros seran tnica y exclusivamente
las que provengan de ingresos distintos al presupuesto federal asignado.

8.4 Recursos Propios.- Son los ingresos producto de rentas y venta de inmueMedad 0 en
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administracién del Patrimonio de Ia Beneficencia Publica, Donativos, legados de juicios
intestamentarios a favor del P.B.P., penas convencionales y saldos de cuentas de ahorro sin
movimiento.

8.5 Convenio de Colaboracion.- Contrato est

E ablecido con Ia participacién del Patrimonio de la
Beneficencia Publica y el Area Deudora u Org

anos Descentalizados.
9.0 Cambios en esta version

0

No aplica

No aplica
10.0 Anexos

DAF121 Oficio de solicitud de préstamo a Organismos Publicos Descentralizados,
Estatales e Institutos Nacionales de Salud

DAF122 Acuerdo de solicitud de préstamo

DAF123 Informe de préstamo

DAF124 Oficio de solicitud de reintegro de préstamo a la Unidad Deudora
DAF125 Oficio de solicitud de reintegro de préstamo al Aval

DAF126 Convenio de colaboracién

DAF 127 Nota informativa. (Formato 7 ) SECRETARIQ ODPE SALUD
DG \
DISEROD Y DESARRCLLO:
DIRECCIONGDE NN

H
1

!

o . ‘ g

{ 02 AGO 7007 | |
- E
,,,“,3

RuTOREL

o
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SOLICITUD PARA COMPROMETER RECURSOS
INSTRUCTIVO DE LLENADO FORMATO No. 1
(DEBERA UTILIZARSE PAPEL CON MEMBRETE OFICIAL)

TITULO ' DEBE ANOTARSE
. NUMERO Este espacio queda reservado para que la
Direccion General de Programacion,

Organizacién y Presupuesto, registre el numero
de folio que corresponda a la solicitud.

. NOMBRE DE LA UNIDAD Anotar la denominacion oficial de la Unidad

solicitante.

SECRETARIA DE SALUD
G

DGPOP
. NUMERO DE OFI(ﬂ@fcc'O%ggglﬁﬁl’:‘gghaﬁ‘SARROLLOAnotar el nimero del oficio del consecutivo de |a
T Unidad solicitante.
L 02 AGO 2007]

. FECHA DEL OFIgIO AU J‘\’% Anotar el dia, mes y afio.

. PARTIDA Bl Anotar la partida (s) presupuestal a la cual
corresponda el gasto.

. CALENDARIO DE PAGOS Anotar el importe total o diferido en la columna
del mes o meses, en los cuales se compromete
la Unidad solicitante reintegrar el préstamo
financiero.

. JUSTIFICAR EL PRESTAMO. Describir las necesidades y motivos que
justifican el préstamo solicitado.

. NOMBRE, CARGO Y FIRMA DEL Anotar el nombre, cargo y la firma del Titular de
TITULAR DE LA UNIDAD. la Unidad.
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OFICIO DE SOLICITUD DE PRESTAMO
FORMATO 2

M
@)

(3)

SECRETARIA DE SALUD
p

DGPO,
DIRECCION DC DISERO Y DESARROLLO
— ORGANIZACIONAL

! 02 AGO Zﬂﬂ
_?mufﬁjff

México, D.F. a (4)

(5)

DIRECTOR GENERAL DE LA ADMINISTRACION DEL
PATRIMONIO DE LA BENEFICENCIA PUBLICA
Gadalajara No. 46 Piso 9 Col. Roma

Deleg. Cuauhtémoc C.P. 06700, México, D.F.

Por este conducto solicito su valiosa intervencién para queé nos sea proporcionado préstamo
financiero por la cantidad de o L) a— , Mismo que ser4 utilizado parg-———-- () B —

Sin otro particular, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE
(8)

(9)
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OFICIO DE SOLICITUD DE PRESTAMO -
INSTRUCTIVO DE LLENADO FORMATO No. ! AG
(DEBERA UTILIZARSE PAPEL CON MEMBRETE O ICIAI!-)MM;»‘;_”

TITULO

. NOMBRE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

. DOMICILIO DE LA UNIDAD SOLICITANTE

. NUMERO DE OFICIO

. FECHA DEL OFICIO

. NOMBRE DEL DIRECTOR GENERAL DE

LA ADMINISTRACION DEL PATRIMONIO
DE LA BENEFICENCIA PUBLICA

. CANTIDAD SOLICITADA

. CONCEPTO DEL PRESTAMO

. CARGO DEL TITULAR DE LA UNIDAD.

- NOMBRE Y FIRMA DEL TITULAR DE

LA UNIDAD.

' SECR'ET&FJ.‘:'ABE'S?ZEJD o
DEons §
ME o ‘NESA {

OROAR A ;

e A £ e vt ~

Escribir Ia denominacién oficial de la Unidad-
Solicitante.

Anotar el domicilio de la Unidad solicitante.
Anotar el nimero del oficio.

Anotar el dia, mes y afio.

Anotar el nombre completo del Director General
vigente.

Anotar el importe del préstamo solicitado.

Describir las necesidades y motivos que justifica
el préstamo solicitado.

Anotar el cargo del Titular de la Unidad, como
esta descrito oficialmente.

Anotar el nombre completo del titular de la
unidad.

e T I kg
b
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DAF 122
SOLICITUD DE ACUERDO

ASUNTO: Se
(5) para (6).

solicita préstamo con recursos patrimoniales del Patrimonio de la Beneficencia Piiblica, por

)

ACUERDO: Se instruye al titular de la Administracién del Patrimonio de la Beneficencia Piblica, otorgar préstamo
a (8) por el monto de (9).
VISTO BUENO CUMPLASE CON LA NORMATIVIDAD EN LA
MATERIA
(10)
SUBSECRETARIO DE ADMINISTRACION Y (11)

| FIANZAS - SECRETARIO DE SALUD

La firma del Titular de la Direccion General de la Administracién del Patrimonio de la Beneficencia
Publica, hace constar que la solicitud del préstamo cumple con todo lo establecido en e manual
especifico de procedimientos para el otorgamiento y recuperacién de préstamos financieros.

(12)

22
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SECRETARIA BE SALTT ““,

ACUERDO DE SOLICITUD DE PRESTAMO ~
NADO FORMATO No. 3/ 05 agg 2007}
EL CON MEMBRE

INSTRUCTIVO DE LLE
(DEBERA UTILIZARSE PAP

TITULO
NOMBRE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

DIRECCION DE DISENO ¥ Dz saroL o]
ORGANZACIONL

E OFIGIAL) . .

AJFUfV

Escribir la denominacién oficial de la Unidad Solicitante.

2. NOMBRE DEL SECRETARIO DE SALUD Anotar el nombre completo del Secretario de Salud en

funciones.

3. NUMERO DE ACUERDO Numero de acuerdo proporcionado por las oficinas del

Secretario.

4. FECHA Anotar dia, mes y afio.

5. IMPORTE DEL PRESTAMO Anotar con numero y letra el monto el préstamo solicitado.

6. JUSTIFICACION DEL PRESTAMO Describir las necesidades y motivos que justifica el

préstamo solicitado.

7. NOMBRE, CARGO Y FIRMA Anotar el nombre, cargo y firma del titular de la Unidad

solicitante.

8. NOMBRE DE LA UNIDAD SOLICITANTE Anotar la denominacion oficial de la Unidad soficitante.

9. IMPORTE SOLICITADO. Anotar el monto con nimero del préstamo solicitado.

10. NOMBRE  DEL SUBSECRETARIO DE Anotar el nombre del Subsecretario de Administracion y
ADMINISTRACION Y FINANZAS Finanzas en funciones.

11. NOMBRE DEL SECRETARIO DE SALUD Anotar el nombre del Secretario de Salud en funciones.

12. FIRMA DEL TITULAR DE LA Anotar el nombre del Titular de Ia Administracién del
ADMINISTRACION DEL PATRIMONIO DE LA Patrimonio de la Beneficencia Publica en funciones.
BENEFICENCIA PUBLICA

L

e
e

' Rk -t
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FORMATO 4
REPORTE DE PRESTAMO

SECRETARIO DE SALUD
S
DIRECTOR GENERAL DE LA A.P.B.P.

SECRETARIA DE SALUD
ADMINISTRACION DEL PATRIMONIO DE LA BENEFICENCIA PUBLICA
ESTADO DE CUENTA DE PRESTAMOS DEL EJERCICIO ( 3)

ACTUALIZACION AL (4)
NOMBRE DE LA UNIDAD PRESTAMOS _ |REINTEGRO | SALDO
MONTO DISPONIBLE PARA PRESTAMOS PARA EL ( 5) DE ACUERDO A LA { (6)
‘NORMATIVIDAD VIGENTE
PRESTAMOS EFECTUADOS j
(7) ‘ (8) {9) { (10)
SECRETARIA DE SALUD
DG@POP
tE G
ORGANPALIONA: |
UZ AGOD 2007 |
A S L
r4

TOTAL DE PRESTAMOS OTORGADOS

NOTA: NO SE OTORGARAN PRESTAMOS A LAS SIGUIENTES UNIDADES POR TENER

ADEUDOS DE ANOS ANTERIORES:
(15) (16)

ATENTAMENTE
N an
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INFORME DE PRESTAMOS
INSTRUCTIVO DE LLENADO FORMATO No. 4
(DEBERA UTILIZARSE PAPEL CON MEMBRETE OFICIAL)

TITULO
NOMBRE DEL SECRETARIO DE SALUD

. NOMBRE DEL TITULAR DE LA
ADMINISTRACION DEL PATRIMONIO DE LA
BENEFICENCIA PUBLICA

. ANO

SECRETARIA OF SALUD
. FECHA DIRECCION Dz ms:i-ﬁb Y DESARROLLG
- ORGARNT reiar
) | 02
ARG [ AGO 2.(]»0
A\ji] ‘L ST
MONTO

NOMBRE DE LA UNIDAD

MONTO

. MONTO

10. MONTO

11. MONTO

DEBE ANOTARSE

Anotar el nombre del
funciones.

Secretario de Salud en

Anotar el nombre del Titular de la Administracién del
Patrimonio de Ia Beneficencia Pablica en funciones,

Anotar el afio del ejercicio fiscal vigente.

Anotar el dia mes y afio de la actualizacion del
informe.

Anotar el afio del ejercicio fiscal vigente.

Anotar el fondo autorizado para el otorgamiento de
préstamos en el ejercicio fiscal vigente.

Anotar la denominaciéon  oficial de la Unidad

beneficiada con préstamos.

Anotar el monto del préstamo por Ia Unidad

beneficiada.

Anotar el monto del reintegro del préstamo por la
Unidad beneficiada.

Anotar el saldo a reintegrar del préstamo de cada
Unidad beneficiada. ’

Anotar la suma de los montos prestados (suma de
todos los montos formato No. 8).
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INFORME DE PRESTAMOS
INSTRUCTIVO DE LLENADO FORMATO No. 4

TITULO
12. MONTO
SECRETARIA DE SALUD
DGFOP
DI
RECC’% gio;%vo I ‘gis,ﬂmouo
13. MONTO | 02 AG0 2007 |
j....u-n o -MJ !
AU J/ 1
|
14. MONTO T

15. NOMBRE DE LA UNIDAD

16.MONTO DE LOS ADEUDOS DE ANOS
ANTERIORES

17. FIRMA DEL TITULAR DE LA
ADMINISTRACION DEL PATRIMONIO DE LA
BENEFICENCIA PUBLICA

DEBE ANOTARSE

Anotar la suma de los montos de los reintegros a los
prestamos (suma de todos los montos formato No.
9).

Anotar la suma de los montos de los saldos de los
préstamos (suma de todos los montos formato No.
10).

Anotar la cantidad resultante de la diferencia del
monto autorizado para préstamos en el afo, menos
el monto prestado en el afio (restar al monto, formato
No. 11 El monto, formato No. 12).

Anotar la denominacién oficial de la Unidad que no
se podra beneficiar con préstamos por tener adeudos
de afios anteriores.

Anotar el monto de los adeudos de afios anteriores
por unidad administrativa deudora.

Firma del Titular de la Administracién del Patrimonio
de la Beneficencia Publica en funciones.
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FORMATO 4-BIS
REPORTE DE PRESTAMO

DIRECTOR GENERAL DE LA AP.Bp.
SECRETARIA DE SALUD

ADMINISTRACION DEL PATRIMONIO DE LA BENEFICENCIA PUBLICA
ESTADO DE CUENTA DE PRESTAMOS DEL EJERCICIO ( 3)
ACTUALIZACION AL (4)
NOMBRE DE LA UNIDAD PRESTAMOS  (REINTEGRO ] SALDO
MONTO DISPONIBLE PARA PRESTAMOS PARA EL ( 5 ), DE ACUERDO A LA ( (6)
INORMATIVIDAD VIGENTE
PRESTAMOS EFECTUADOS ]
(7) | (8) | (9) '! (10)
{ SECRETARIA DL SALUD
t UGPOP
DIRECCION pE DISERG DESARROLL
| ORG N7 nigne s
1 Teo,
) A\ o
] 1 V2 AGU 2007
i
R o - o
i 3 mmrwn\—{f
L. I
—— e e
TOTAL DE PRESTAMOS OTORGADOS 1 12 13
DISPONIBEE

NOTA: NO SE OTORGARAN PRESTAMOS A LAS

X SIGUIENTES UNIDADES POR TENER
ADEUDOS DE ANOS ANTERIORES:
L (15) (16)
L

. . ATENTAMENTE
R ' , (17)
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INFORME DE PRESTAMOS
INSTRUCTIVO DE LLENADO FORMATO No. 4-BIS
(DEBERA UTILIZARSE PAPEL CON MEMBRETE OFICIAL)

TITULO

1. NOMBRE DEL SUBSECRETARIO
ADMINISTRACION Y FINANZAS

2. NOMBRE DEL TITULAR DE LA
ADMINISTRACION DEL PATRIMONIO DE LA
BENEFICENCIA PUBLICA

3. ANO SECRETADQQ(?PE SALUD ‘;
DIRECCION DE 2»%5':0. (.\ :)EiAme
+ rEomA L-OZ AGO 2007 ‘
, RiroRi0
5. ANO
\
6. MONTO

7. NOMBRE DE LA UNIDAD

8. MONTO

9. MONTO

10. MONTO

11. MONTO

DE Anotar el

DEBE ANOTARSE

nombre del Subsecretario de
Administracion y Finanzas en funciones.

Anotar el nombre del Titular de Ia Administracion del
Patrimonio de la Beneficencia Publica en funciones.

Anotar el afio del ejercicio fiscal vigente.

Anotar el dia mes y afio de la actualizacion del
informe.

Anotar el afio del ejercicio fiscal vigente.

Anotar el fondo autorizado para el otorgamiento de
préstamos en el ejercicio fiscal vigente.

Anotar la denominacién oficial de la Unidad

beneficiada con préstamos.

Anotar el monto del préstamo por la Unidad
beneficiada.

Anotar el monto del reintegro del préstamo por la
Unidad beneficiada.

Anotar el saldo a reintegrar del préstamo de cada
Unidad beneficiada.

Anotar la suma de los montos prestados (suma de
todos los montos formato No. 8).

R R
PRV

Lol -,
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Mﬂ\é_ﬁ_l

15. NOMBRE DE LA UNIDAD

16. MONTO DE LOS ADEUDOS DE ANOS
ANTERIORES

17. FIRMA DEL TITULAR DE LA
ADMINISTRACION DEL PATRIMONIO DE LA
BENEFICENCIA PUBLICA

SALUD {:4
INFORME DE PRESTAMOS
INSTRUCTIVO DE LLENADO FORMATO No. 4-BIS
TITULO DEBE ANOTARSE
12. MONTO Anotar la suma de los montos de los reintegros a los
préstamos (suma de todos los montos formato No.
9).
SECRETARIADE SALUD
DIRECCION DF 1 o
13. MONTO E OF;’ESLSF{",.,,EJ‘,SARROLLO Anotar la suma de los montos de los saldos de los
{”02 AG 2 ""-? prestamos (suma de todos los montos formato No.
i 0 2607 | 10).
[ < AR0 207 )
AUTURIZO 4
14. MONTO Anotar la cantidad resultante de la diferencia del

monto autorizado para préstamos en el ano, menos
el monto prestado en el afio (restar al monto, formato
No. 11 El monto, formato No. 12).

Anotar la denominacion oficial de la Unidad que no
se podra beneficiar con prestamos por tener adeudos
de afios anteriores.

Anotar el monto de los adeudos de afios anteriores
por unidad administrativa deudora.

Firma del Titular de Ia Administracion del Patrimonio
de la Beneficencia Publica en funciones.
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FORMATO 5
OFICIO DE SOLICITUD DE REINTEGRO DE PRESTAMO
A LA UNIDAD DEUDORA

Administracién del Patrimonio
de la Beneficencia Publica
Aniceto Ortega # 1321, 2° Piso, Col. del Valle
Del. Benito Juarez, C.P. 03100
1 Direccién General

SECRETARIADE SALUD
DGPOP

DY DESARROLLO

OHAL 605/

i

DIRECCION DF:

2 AGO 2007 1 / (1)Solicitud de Reintegro de Préstamo

AUTURIZO /
L l\ﬁéxico, D.F.a(2)

(3)

Por este conducto me permito informar a usted, que esa ( 4 ) a su digno cargo, se encuentra
registrada en este Patrimonio de Ia Beneficencia Publica, con un adeudo vencido por § ( 5)
correspondiente al préstamo otorgado, el cual fue comprometido con el documento
denominado “Solicitud para Comprometer Recursos” en e que se identifica la clave
presupuestaria y calendario especifico con el que deberia reintegrar los recursos aludidos.

Por lo anterior, agradeceré a usted gire sus apreciables instrucciones a quien corresponda a
efecto de cubrir dicho adeudo de inmediato.

Sin mas por el momento, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE
(6)

(7)

C.c.p.(8)
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OFICIO DE SOLICITUD DE REINTEGRO DE PRESTAMO A LA UNIDAD DEUDORA
INSTRUCTIVO DE LLENADO FORMATO No. 5
(DEBERA UTILIZARSE PAPEL CON MEMBRETE OFICIAL)

SECRETARIA OE SALUD

DGPOP
DIRECTIPWJBEDISERC Y DESARROLLG:
_QSGAN!ZAC!G.\M.!.w_z
L 02 AGO 2007 }3

NUMERO

AUTCEE)
. FECHA

ot

- NOMBRE, CARGO Y DIRECCION DEL
TITULAR DE LA UNIDAD DEUDORA

- NOMBRE DE LA UNIDAD DEUDORA

MONTO

. CARGO DEL TITULAR DE LA
ADMINISTRACION DEL PATRIMONIO DE LA
BENEFICENCIA PUBLICA

. NOMBRE Y FIRMA DEL TITULAR DE LA
ADMINISTRACION DEL PATRIMONIO DE LA
BENEFICENCIA PUBLICA

. CCP. AL TITULAR DE LA DIRECCII(')N
PROGRAMACION,

GENERAL  DE
ORGANIZACION Y PRESUPUESTO

DEBE ANOTARSE

Escribir el nimero de veces de las solicitudes de
reintegro de préstamo.

Anotar el dia, mes y afio del oficio.

Anotar el nombre, cargo oficial y domicilio del Titular
de la Unidad deudora.

Anotar la denominacién oficial de la Unidad deudora.

Anotar la cantidad con namero y letra del saldo
vencido.

Anotar el cargo oficial del servidor publico de Ia
Administracion del Patrimonio de Ia Beneficencia
Publica que firme el oficio.

Anotar el nombre y la firma del servidor publico de la
Administracion del Patrimonio de la Beneficencia
Publica que firme el oficio.

Anotar el nombre y cargo oficial del Titular de Ia
Direccion de General de Programacion, Organizacién
y Presupuesto
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FORMATO6
OFICIO DE SOLICITUD DE REINTEGRO DE PRESTAMO AL AVAL

Administracion del Patrimonio

de la Beneficencia Publica

Aniceto Ortega # 1321, 2° Piso, Col. del Valle

I Del. Benito Juarez, C.P. 03100

e T RETARIA DE SALU Direccién General
Vo DO eoapROL)

; oY
- J D "
DIRECCION - S 1‘ 605/

| e -!
| 02 AGOD 2097__3 (1)Solicitud de Reintegro de Préstamo
L—th 70 4
—L México, D.F. a ( 2 )
I A

e
e

R

A4

(3)

Por este conducto solicitamos su intervencion a fin de recuperar el saldo vencido por $ (4)que
desde ( 5), tiene ( 6 ). con esta Administracion del Patrimonio de la Beneficencia Publica y del cual esa
Direccidon General a su muy distinguido cargo, es aval de| el compromiso de pago.

Por lo que ruégo a usted se realice la afectacion presupuestaria para que sea reintegrado el monto en
referencia a este Patrimonio de Ia Beneficencia Publica.

Sin otro particular, aprovecho Ia ocasion para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE
(7)

(8)

(9)

2
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CONVENIO DE COLABORACION QUE CELEBRAN, POR UNA PARTE LA
ADMINISTRACION DEL PATRIMONIO DE LA BENEFICENCIA PUBLICA, EN
REPRESENTACION DEL PATRIMONIO DE LA BENEFICENCIA PUBLICA, QUE EN LO
SUCESIVO SE DENOMINARA “APBP” REPRESENTADA POR EL DEL DIRECTOR

GENERAL, (1) , CON LA PARTICIPA(;ION DEL TITULAR DE
LA DIRECCION GENERAL DE PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTO,
(2) Y, POR LA OTRA LOS SERVICIOS DE SALUD DEL
ESTADO DE (3) REPRESENTADO POR EL DIRECTOR GENERAL
(4) AL QUE EN LO SUCESIVO SE LE DENOMINARA EL
“ORGANISMO”, PARA (5) CONFORME A LAS
DECLARACIONES Y CLAUSULAS SIGUIENTES: SECHTIARL, L SALUD

DIRECCION NE 1 1+ " 3ARROLLO
DECLARACIONES
r02 AGD Z607
L -
UTGrrEsS
1 La APBP, a través de su representante, declara: At "—;/

I.1. Que de conformidad con los articulos 2°, 26 y 39 de Ia Le)J'Gf'Q”anrca*d'e-Ia-kdmimsrrﬁ'éTc'ﬁi
Publica Federal, la Secretaria de Salud es una Dependencia de la Administracion Publica
Federal Centraliza, a la cual corresponde entre otros, establecer Yy conducir la politica nacional
en materia de asistencia social, servicios medicos y salubridad general; la de crear y
administrar centros de saiubridad y asistencia publica y de terapia social, asi como administrar
el patrimonio de la Beneficencia Piiblica en el Distrito Federal.

1.2 Que la Administracién del Patrimonio de la Beneficencia Publica, es un érgano
desconcentrado de la SSA con personalidad juridica y patrimonio propio, la cual tiene sus
funciones especificadas en el articuio 44 del Reglamento Interior de la Secretaria de Salud y al

mecanismos y politicas para la aplicacién y distribucién de los recursos perteneciente a la
beneficencia publica, atendiendo a los objetivos y programas prioritarios de la Secretaria.

1.3.  Que de conformidad con el articulo 36° fraccion V del Reglamento Interior de la
Secretaria de Salud, se encuentra facultado para suscribir el presente Convenio.

1.4.  Que para efectos de este documento, sefiala como domicilio el ubicado en Guadalajara
No. 46, Colonia Roma, Delegacién Cuauhtémoc, C.P. 06700, México, Distrito Federal.

. El Organismo, a través de su representante, declara:

1 Que es un organismo descentralizado de la Administracion del Estado de

(3) » con personalidad juridica y patrimonio propios, que tiene por objeto, entre
otros, organizar y operar los servicios de salud a poblacién abierta en materia de salubridad
general, asi como realizar Ilas acciones necesarias para mejorar la calidad en la presentacion
de los servicios de salud, de conformidad con lo establecido en el articulo de la Ley que crea el
Organismo, publicada mediante Decreto de fecha en el Periddico Oficial del Estado,
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. NOMBRE, CARGO Y

. CARGO

OFICIO DE SOLICITUD DE REINTEGRO DE PRESTAMO AL AVAL
INSTRUCTIVO DE LLENADO FORMATO No. 6
(DEBERA UTILIZARSE PAPEL CON MEMBRETE OFICIAL)

SECRETARIA [E SALTD ™
MIP0P '
DIReEETLOn 5255 v DESERROLLO
C 1l
. NUMERO i'"-wm ) o
LPZ AGO ZOUL{
AUTORIZO 4
. FECHA i

DIRECCION DEL
TITULAR DE LA DGPOP

- MONTO

FECHA DEL VENCIMIENTO

- NOMBRE DE LA UNIDAD DEUDORA

DEL TITULAR DE LA
ADMINISTRACION DEL PATRIMONIO DE LA
BENEFICENCIA PUBLICA

- NOMBRE Y FIRMA DEL TITULAR DE LA

ADMINISTRACION DEL PATRIMONIO DE LA
BENEFICENCIA PUBLICA

C.C.P. AEL TITULAR DEL RAMO.

DEBE ANOTARSE

Escribir el nimero de veces de las solicitudes de
reintegro de préstamo.

Anotar la fecha del oficio.

Anotar el nombre, cargo y direccion del Titular de Ia
Direccién General de Programacion, Organizacién y
Presupuesto.

Anotar la cantidad con nimero
vencido.

y letra del saldo

Anotar la fecha de vencimiento.

Anotar el nombre de la Unidad deudora.

Anotar el cargo del titular de la Administracién del
Patrimonio de Ia Beneficencia Pdblica.

Anotar el nombre y la firma del Titular de Ia
Administracion del Patrimonio de Ia Beneficencia
Publica.

Anotar el nombre, cargo y direccién del C Secretario
del Ramo.
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FORMATO 7
NOTA INFORMATIVA DE SOLICITUD DE INTERVENCION DEL
C. SECRETARIO DEL RAMO DENUNCIANDO EL ATRASO EN EL REINTEGRO

OIRECeion, GPop
. DEDISERO Y e
PARA: (1) m_Q,E@Wf-]ﬁ%;;sz&ﬂmmLO
DE: (2) [£2NmZW77

A{,iﬁm/% / Fecha (3)

NOTA INFORMATIVA

Me permito informar a usted, que éste Organo Desconcentrado ha agotado las gestiones pertinentes
establecidas en el “Manual Especifico de Procedimientos para el Otorgamiento y Recuperacién de
Préstamos Financieros”, para la recuperacion del adeudo por $ ( 4) que desde (5), tiene(6 ),
con esta Administracion del Patrimonio de la Beneficencia Publica, toda vez que dicho reintegro ya fue
solicitado en tres ocasiones tanto a la ( 6 )Unidad deudora como a I Direcciéon General de
Programacion, Organizacion y Presupuesto, sin que a Ia fecha hayamos tenido respuesta favorable.

Sin otro particular, aprovecho la ocasién para enviarie un cordial saludo.

ATENTAMENTE
(7)
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.2.  Que ests facultado para suscribir el presente Convenio, en términos de lo dispuesto en
el articulo , fracciones del Decreto de Creacion.

I1.3. Que para efectos de este documento, sefiala como domicilio el ubicado en

(6)

Expuesto Io anterior, las partes sujetan su compromiso a Ia forma y términos que se establecen
en las siguientes:

CLAUsULAS

PRIMERA.- OBJETO.- El presente Convenio tiene por objeto establecer |as bases,
mecanismos, acciones ¥ compromisos de colaboracion entre las partes, para llevar a cabo la
(5) , de conformidad con e Anexo

Tecnico, el cual, como Anexo 1, una vez firmado por las partes, forma parte integral de este
Convenio. .

SEGUNDA.- MONTO DE LOS RECURSOS - E| monto total de los recursos que se requieren
para llevar a cabo el objeto de este convenio asciende a |a Cantidad de
(7)
Dicho monto sera cubierto conforme aj Calendario que como anexo 2 (8) , forma
parte integrante del presente convenio.

TERCERA.- APLICACION.- Los récursos mencionados en |a Clausula anterior, que seran
entregados por Ia ‘“APBP”, a través del “‘ORGANISMO” dei Estado, seran destinados en forma
exclusiva a (5) Cuyo detalle se
encuentra en la descripcion que se efectlia en atencion a |o sefialado en el Anexo Técnico que
como Anexo 1 se acompana al presente Convenio:

1.(Descripcidn del anexo tecnico):

CUARTA.- OBLIGACIONES DE LA “APBP”.- Para e cumplimiento def objeto de este
convenio, se obliga a:

1. Aportar al Estado Iz cantidad que por concepto de préstamo ha quedado sefialada en I3
Clausula Segunda con e| fin de cubrir los objetivos descritos en la Ciausula Tercera y €l

2. Realizar las aportaciones, mismas que se haran mediante depdsito en la cuenta No.
(12) a nombre de Tesoreria General del

Estado, segtin el calendario establecido en el Anexo 2.

3. Designar a las unidades administrativas y funcionarios encargados de asegurar Ia
oportuna y correcta aplicacién de los recursos especificados en la Clausula Segunda.

4. Proporcionar la asesoria Y ejercer la supervision técnica que considere necesaria misma
que podra ser por medio de Ia Secretaria de Salubridad Yy Asistencia a través del organg _

correspondiente que al efecto designe dicha Institucion. SECRE}?@%‘*ODPE SALUD
¥ 5,

CREANIZACIONAL
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5. Vigilar que los recursos entregados aj Estado sean utilizados para Josg fines descritos en
la Clausula Tercera Y en el Anexo Técnico que como Anexo 1 se adjunta a este

Convenio.

QUINTA.- OBLIGACIONES DEL ESTADO .- Para el cumplimiento de| objeto del presente
Convenio, e Estado se compromete g

1. Los recursos deberan recibirse indelegablemente por el titular del “ORGANISMO".
2. Aplicar los récursos mencionados en la Clausula Segunda para los fines establecidos en

la Clausula Tercera, Sujetandose 3 Jo establecido en ¢j Anexo Técnico, que como Anexo
1 forma parte integrante de| presente Convenio.

ten
Con Anexo Técnico, en un plazo no mayor a treinta dias naturales,
contados a partir de |a formalizacion de este instrumento.

3. Iniciar |as acciones dientes a dar cumplimiento a losg objetivos descritos en este
venio y en sy X

4. Realizar |as adquisiciones de bienes y Ia contratacion de servicios para los fines
sefalados en I Clausula Tercera Y en el Anexo Técnico de este Convenio, de

5. Respetar e| calendario de trabajo establecido Como anexo 3 de este Convenio.
6. Cumplir en | forma y términos con el Pago calendarizado de| préstamo otorgado
conforme gl Programa técnico que como anexo 4 ge integra al presente convenio,

teniendo como fecha limite para cubrir e] total del préstamo e| (8)

8. Requerir con oportunidad a |ag instancias federales, estatales o Municipales que
correspondan, Ia asesoria técnica, autorizaciones o permisos que resulten necesarios
para el cumplimiento de este Convenio.

9. El Estado, se Compromete a reintegrar los recursos del préstamo, con cargo al
Preésupuesto del ejercicio fiscal —(9)___, segtinlo aprobado por el Congreso del Estado
en sesidn de fecha tal y como se advierte del anexo 4 que se adjunta al
presente convenio como parte integral del mismo.

SEXTA.- SUPERVISION .- Ej Estado queda obligado a informar bimestralmente gj “APBP”
respecto las acciones técnicas que al efecto se hayan realizado en términos de lo dispuesto en
la clausula tercera de| présente convenio, |as cuales deberan contar con la aprobacion del

organo de supervision técnica que designe la Secretaria de Salubridad y Asistencia. PEETIID)
ECRETARIADE SAL
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SEPTIMA - RELACION LABORAL.- Las partes que suscriben cuentan con el personal
necesario y elementos propios para realizar |ag actividades objeto de este Convenio, por lo que
aceptan que no existira relacion laboral alguna con e| personal de Ia contraparte y Gnicamente
estara vinculado con I parte que lo contrats, por lo que no podra considéraseles como
patrones sustitutos o solidarios y cada una de las partes asumiran las responsabilidades que de
tal relacién se deriven.

de la ejecucién del mismo, las partes se Someteran a la jurisdiccion de los Tribunales Federales
Competentes en el Distrito Federal, renunciando g Cualquier otro fuero que les pudiera
corresponder por razén de domicilio presente o futuro.

DECIMA - SANCIONES.- En caso de incumplimiento de cualquiera de las partes de las

obligaciones establecidas en este Convenio, se establece como peéna convencional e| pago del
interés gubernamental del - —— mensual sobre saldos insolutos.

Estando enteradas Ias partes del. contenido y alcance legal del presente Convenio, o firman,

por (11) a los dias —(12)___ del mes de _(13) de
200_(14)_, en la Ciudad de (15) .
EL DIRECTOR GENERAL DE LA EL TITULAR DE LA DIRECCION
ADMINISTRACION DEL GENERAL DE PROGRAMACION
PATRIMONIO DE LA ORGANIZACION Y PRESUPUESTO
BENEFICENCIA PUBLICA
caa@mgﬁ’
LiC. (17) LiC. (1P 0oroe | oopmmonio
D&REcC\ONc%%a\g‘;;: Ll

. .
U g2 AGO M?j
EL DIRECTOR JURIDICO DE LA EL DIRECTOR DE Loﬁfégamcios/“*" .
ADMINISTRACION DEL DE SALUD DEL ESTADO DE
PATRIMONIO DE LA (3)
BENEFICENCIA PUBLICA

LIC. (19) LiC. (18)

-—-.'::‘.»"“-MMS

axi
e
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CONVENIO DE COLABORACION
INSTRUCTIVO DE LLENADO FORMATO No. 8

TITULO

- NOMBRE DEL TITULAR DE LA
ADMINISTRACION DEL PATRIMONIO DE LA
BENEFICENCIA PUBLICA

- NOMBRE DEL TITULAR DE LA DIRECCION
GENERAL DE PROGRAMACION,
ORGANIZACION Y PRESUPUESTO

- NOMBRE DEL ESTADO CON QUIEN SE
CELEBRARA EL CONVENIO

- NOMBRE DEL DIRECTOR GENERAL DE LOS
SERVICIO DE SALUD DEL ESTADO

- JUSTIFICACION DEL PRESTAMO

- DOMICILIO ORGANISMO

. MONTO

- FECHA LIMITE DE PAGO

. ANO DEL EJERCICIO FISCAL

DEBE ANOTARSE

Anotar el nombre del Titular de Ia Administracién del
Patrimonio de Ia Beneficencia Publica.

Anotar el nombre de| titula de la Direccion General
de Programacion, Organizacién y Presupuesto

Anotar el nombre de| Estado con quien se celebrara
el Convenio de Colaboracion

Anotar el nombre del Director general de los
Servicios de salud del Estado con quien se celebrara
el convenio

Anotar el objetivo de| préstamo.

Anotar el domicilio que sefialara el Organismo por
medio de su representante legal para cualquier tipo
de notificacién

Anotar el monto de la cantidad de| préstamo
autorizado

Anotar la fecha
otorgado.

limite de pago del préstamo

Anotar el afio del ejercicio fiscal con el que se va a
pagar el préstamo otorgado.

DGrop
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CONVENIO DE COLABORACION
INSTRUCTIVO DE LLENADO FORMATO No. 8

TITULO
10. NUMERO DE CUENTA

11. CUANTOS ORIGINALES SE FIRMARAN

12. FECHA EN QUE SE FIRMA EL CONVENIO

13. FECHA EN QUE SE FIRMA EL CONVENIO

14. FECHA EN QUE SE FIRMA EL CONVENIO

15. LUGAR EN DONDE SE FIRMA EL CONVENIO

16.FIRMA DEL TITULAR DE LA DIRECCION
GENERAL ~ DE PROGRAMACION,
ORGANIZACION Y PRESUPUESTO

17.FIRMA DEL TITULAR DE LA DIRECCION
GENERAL DE LA ADMINISTRACION DEL
PATRIMONIO DE LA BENEFICENCIA
PUBLICA

18. FIRMA DEL DIRECTOR GENERAL DE LOS
SERVICIOS DE SALUD DEL ESTADO

19. FIRMA DEL DIRECTOR JURIDICO DE LA
ADMINISTRACION DEL PATRIMONIO DE LA
BENEFICENCIA PUBLICA

DEBE ANOTARSE

Anotar el nimero de cuenta en el que se debers de
depositar o hacer los abonos correspondientes del
préstamo otorgado.

Especificar el ntimero de originales que se firmaran,
duplicado, triplicado

Anotar el dia de Ia firma del convenio

Anotar el mes en el que se firma el convenio

Anotar el afio en el que se firma el convenio
Anotar el lugar en donde se firma el convenio

Anotar la firma del Titular de Ia Direccién general de
Programacion, Organizacién, Presupuesto.

Anotar Ia firma del Titular de la Direccién general de
la Administracion del Patrimonio de Ia beneficencia
Publica.

Anotar la firma del Director General de los Servicios
de Salud del estado

Anotar la firma del Director Juridico.
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