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1.0 Propésito AUT G

1.1 Contar con un programa de trabajo, para llevar g cabo visitas de inspeccién a los inmuebles
propiedad o admini atrimonio de fla Beneficencia Publica, para determinar las
caracteristicas fisicas que presentan, rgvenir deterioros que pudieran presentarse por
falta de mantenimiento preventivo o correctivo, asi como para verificar su uso y ocupacion.

2.0 Alcance

2.1 Anivel interno; el procedimiento es aplicable a la Direccion Juridica y de Patrimonio Inmobiliario.
3.0 Politicas de Operacién, Normas y Lineamientos

3.1 La Subdireccion de Patrimonio Inmobiliario, llevarg a cabo una inspeccién fisica a los inmueble
propiedad o en administracién por el Patrimonio de la Beneficencia Publica, por lo menos dos
veces al aiio calendario.

3.2 Enlos casos en que se detecten problemas estructurales, de alto riesgo para los ocupantes de los
Inmuebles, se llevara a cabo la elaboracion y/o de un dictamen técnico que determinara los dafios
y recomendara las acciones inmediatas que corresponden.

3.3 Cuando los arrendatarios soliciten que se lleven a cabo inspecciones en las viviendas que
habitan, dichas peticiones deberan ser por escrito, dirigidas a la Direccién Juridica y de Patrimonio
Inmobiliario o solicitarse directamente en las oficinas del Organo Desconcentrado, y para tal
efecto debera requisitar un formato de Solicitud de Mantenimiento de Inmuebles, no contar con
adeudos de rentas y estar disponible el dia y hora que programe la Subdireccién de Patrimonio
Inmobiliario para la atencién de su solicitud.

3.4 Este procedimiento esta vinculado con los lineamientos generales para la adecuada administracion
del Patrimonio de la Beneficencia Publica.

4.0 Descripcién del Procedimiento
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1.0 Elaboracion del
proyecto del
Programa Anual de
Supervision de
Inmuebles.

1.1 Elabora proyecto de Prgg,@ma._w
Supervision de Uéﬁié'é‘i’ﬁ"’} > Mediante

memorando para bu revisiC')lr'JJT_; ‘?‘grmé Y DESARROLLO

IRECCIOM U= 12 S OMAL
e Programa Anual db Su pgméit‘ﬁﬁ%\ﬁe?{{'r?m%%e’b es.
¢ Memorando. 02 AGD ZD
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Débaktémento de
Seguimiento Inmobiliario.

2.0 Revision del
proyecto de
Programa Anual de
Supervision de
Inmuebles.

2.1 Recibe y revisa prpyecto del Program
de Supervision de Ihm stablecer

fechas y términos, rubrica y turna.
» Programa Anual de Supervisién de Inmuebles.

o Memorando.

| Qubdireccién de
Patrimonio Inmobiliario.

3.0 Revision del
proyecto del
Programa Anual de
Supervisén de
Inmuebles.

3.1 Recibe proyecto del Programa Anual de

Supervision de Inmuebles autoriza y turna.
* Programa Anual de Supervisién de Inmuebles.

s Memorando.

Direccién Juridica y de
Patrimonio Inmobiliario.

.4.0 Proyecto del
Programa
Anual de
Supervision de
Inmuebies.

4.1 Recibe Programa Anual de Supervisién de

Inmuebles autoriza y turna.
» Programa Anual de Supervision de Inmuebles.

¢ Memorando.

Direccion General.

5.0 Recepcibn del
Programa Anual de
Supervision de
Inmuebles.

5.1 Recibe Programa Anual de Supervisién de
Inmuebles autorizado y turna.

* Programa Anual de Supervisién de Inmuebles.

¢ Memorado.

Direccién Juridica y de
Patrimonio Inmobiliario.

6.0 Envio del
Programa Anual de
Supervisién de

6.1 Recibe Programa Anual de Supervision de
Inmuebles aprobado revisa y turna

Subdireccign de
Pmbiliario.

V4

CONTROL DE EMISION / ( A
Elaboré ; ; Reviss: / Autdyizg”
Nombre | LIC. MARTHY LILIANINEZ LOPEZ | Lic. pf8sANDRD RUST0 Ao I DR. Luis 1. SOLOBZERD FLORES
Fima bt L) Lllal J N\
Fecha 1/AbIil2007 6/Abrili2007 ~_ASinbii200%




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Direccién Juridica y de Patrimonio inmobiliario

21.- Procedimiento para la supervisién de inmuebles.

Cadigo:
0] Mamstcio DJPi — SPI.
T
Benefoench Py Rev.0
Hoja 4 de 11

Inmuebles
aprobado.

» Programa Anual de Supervisién de Inmuebles.
e Memorando.

7.0 Ejecucién del

Programa y
elaboracion del
reporte técnico de
supervision.

7.1 Recibe Programa Anual de Supervisién de
Inmuebles y archiva. Realiza visitas de inspeccién
para determinar el estado fisico de los inmuebles
elabora Reporte de Supervision, toma fotografias
propone acciones y turna mediante memorando.

* Programa Anual de Supervision de Inmuebles.
e Memorando.

* Reporte de Supervision.

* Propuesta de Acciones.

* Reporte con Fotografias.

Departamento de

Seguimiento Inmobiliario.

8.0 Revision del
reporte técnico.

8.1 Recibe Reporte, Propuesta de Acciones,

Subdireccion de

Patrimonio Inmobiliario

Reporte con Fotografias, rando, revisa,
rubrica y turna. SECRETARIA DE 57
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9.0 Propuesta de
acciones a realizar y
elaboracion de
acuerdo.

e,

9.1 Recibe y analiza Reporte de Supervisién. | Dirgecion Juridica y de
Patrimonio Inmobiliario.

fotografias y propone mediante nota acciones a
realizar para establecer si se da mantenimiento
menor, mantenimiento mayor, se elabora
memorando de solicitud de mantenimiento y turna.

* Reporte de Supervision.

* Reporte con Fotografias.

* Nota Informativa.

* Memorando para solicitud de mantenimiento.
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10.0 Autorizacién de
acuerdo.

10.1 Recibe Nota Informativa, analiza y autoriza y
turna mediante memorando.

¢ Nota Informativa.

¢ Memorando.

Direccién General.

11.0 Ejecucién de
acciones.

11.1 Recibe Nota con instrucciones y procede a
ejecutar las acciones sefialadas y turna.

11.2 Procede:
No: Regresa a etapa 9.0.

Si: Procede a realizar la acciones sefialadas
por la Direccién General.

* Nota Informativa.

¢ Memorando.

Direccion Juridica y de
Patrimonio Inmobiliario.

12.0 Realizacién de
acciones.

12.1 Recibe notificacién de acciones a realizar,
realiza la clasificacién al inmueble.

Subdireccion

de

Patrimonio Inmobiliario

13.0 Realizacion de
acciones.

13.1  Supervisa bimestraimente el uso y
administracion del inmueble y archiva.

TERMINA PROCEDIMIENTO.

Departamento de
Seguimiento inmobiliario.
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5.0 Diagrama de Fujo.
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Inmobiliario.

Subdireccion de

Patrimonio Inmobiliario.

Direccion General.
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Elaboracién del
Programa Anual
de Supervision de

Inmuebles.

Programa Anual

de Supervisién de

Inmuebles.
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T —— e e .

- e ———

inmuebles.
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Revision de 2
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Programa Anual
de Supervision de
Inmuebles.
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Memorando.

Reporte de
supervision.

Propuesta de
acciones.
Reporte con
fotografias.

Propuesta de
acciones a reaflizar
Y elaboracién de
acuerdo.

Reporte de
supervision,

Nota informativa.

Reporte con
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5.0 Diagrama de Fujo.
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Seguimiento
Inmobiliario.

Subdireccion de
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Direccion General.
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Ejecucién de
acciones.

Nota informativa.
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6.0 Documentos de referencia Aufééfzo

Ley Organica de ﬁdministracmn Publica Federal NO APLICA
Codigo Civil Vigente para el Distrito Federal NO APLICA
Reglamento Interior de la Secretaria de Salud NO APLICA
Manual de Organizacién General de la Secretaria de Salud NO APLICA
Mangql de _ ,Organizaci.én Especiﬁco de la Qirecgi().n General de la NO APLICA
Administracion del Patrimonio de la Beneficencia Publica.

7.0 Registros

Direccion  Juridica
Patrimonio Inmobiliario.
Subdireccién de Patrimonio
Inmobiliario.

y de
Programa Anual de

iSi6 PI - SPI - 021.
Supervisién de Inmuebles. DJPI-SPI-0

5 afios.

Direccién  Juridica y de
Patrimonio Inmobiliario.
Subdireccion de Patrimonio
Inmobiliario.

Reporte de Supervision. 5 afios. DJPI - SPi - 022.

Direccién  Juridica y de
. L, ~ Patrimonio Inmobiliario.

ipreci . . . . . . DJPI - SPI - 023.
Justipreciacién de Renta S afios Subdireccion de Patrimonio

Inmobiliario.

Direccibn  Juridica y de
Patrimonio Inmobiliario.
Subdireccion de Patrimonio
Inmobiliario.

Dictamen Técnico. 5 afos. DJPI - SPI - 024,

Direccion  Juridica y de
Patrimonio Inmobiliario.
Subdireccién de Patrimonio
Inmobiliario.

Fotografias. 12 afios. DJPI - SPI - 003.

Direccion  Juridica y de
. o Patrimonio Inmobiliario.

P . ) . S, . , DJPI - SPI ~- 025.
ropuesta de Acciones 5 afos Subdireccién de Patrimonio JPI - SPI - 02

Inmobiliario.

Acuerdo. 12 afios. |Direccién Juridica y de DJB -spl-\ze.
/ \
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Patrimonio Inmobiliario.
Subdireccién de Patrimonio
Inmobiliario.
Direccion  Juridica y de
: . Patrimonio Inmobiliario.
. ) , . , . DJP! - SPI - 017
Oficios 12 afios Subdireccion de Patrimonio
Inmobiliario.

8.0 Glosario
8.1 Inmueble: Son el suelo y las construcciones adheridas a él.

8.2 Mantenimiento Preventivo: Trabajos que se realizan para prevenir el detrimento de la
contraccién de un inmueble.

8.3 Mantenimiento Correctivo: Trabajos que se realizar para corregir el estado fisico de un
inmueble.

8.4 Inspeccién Fisica: Visita que se realiza para determinar el estado fisico de un inmueble.

8.5 Problemas Estructurales: Situaciones que se presentan en la construccién y estructura de un
inmueble

8.6 Dictamen Técnico: Documento que sefala encestado fisico que guarda la construccion de un
inmueble.

8.7 Arrendatario: Contrato en virtud del cual una parte sede a la otra el uso y disfrute de una cosa o
derecho, mediante un precio cierto, que recibe la denominacion de renta.

9;.0 Cambios de esta versién

No aplica

No aplica

10.0 Anexos
10.1 Cedula para la supervisién de inmuebles
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SECRETARIA DE
SALUD

ADMINISTRACION DEL PATRIMONIO DE LA BENEFICENCIA PUBLICA

DIRECCION JURIDICA Y DE PATRIMONIO INMOBILIARIO

SUBDIRECCION DE PATRIMONIO INMOBILIARIO

DJPI-10.1 CEDULA PARA LA SUPERVISION DE INMUEBLES

No. De cédula

Fecha:

Reporte No. : A T

Persona que reporta : i:w wz&:m:eouo{

Interior : . LP%AGO 2007 ij

Inmueble: T URW

Situacion Administrativa: —

Estado fisico actual:

Detallar fallas y carencias del inmueble y posibles

ssoluciones:

Material a utilizar:

Costo Estimado:

Visitar el dia:

Firma del Arrendatario:

Tiempo estimado de Ejecucion:

Personal a utilizar:

Nombre del Supervisor:

Area de Adscripcién, supervision:

Autoriza;

Resultado:




