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1.0 Propésito

1.1 Contar con informacién confiable y oportuna mediante una adecuada evaluacion y control de
las cuotas de recuperacion, a través de la informacién que remiten los Organos Desconcentrados,
Unidades Administrativas y los Servicios Estatales de Salud.

2.0 Alcance
2.1 A nivel interno el procedimiento es aplicable a la Direccion de Administracion y Finanzas.

2.2 A nivel externo el procedimiento es aplicable a los Organos Desconcentrados, Unidades
Administrativas y Servicios Estatales de Salud.

3.0 Politicas de Operacion, Normas y Lineamientos

3.1 Este procedimiento esta vinculado con los Lineamientos Generales para la adecuada
administracion del Patrimonio de la Beneficencia Ptiblica

3.2 La Direccion de Administracién y Finanzas por conducto de la Subdireccion de Recursos
Patrimoniales y Cuotas de Recuperacion es la responsable de registrar los donativos provenientes
de cuotas de recuperacion en base a lo dispuesto en la Ley de Ingresos de la Federacién y Ley
General de Salud.

3.3 La Direccién de Administracién y Finanzas analizara la informacion del Sistema de Cuotas de
Recuperacion de la Secretaria, como lo establece su propio Reglamento Interior en su Art. 39
fraccion XV

3.4 La Direccién General de la Administracién del Patrimonio de la Beneficencia Publica
anualmente requerira a los Organos Desconcentrados, Unidades Administrativas y Servicios
Estatales de Salud su presupuesto de aplicacion y control presupuestal de las cuotas de
recuperacion solicitandoles que mensualmente envien su reporte de cuotas de recuperacion, con
el fin de llevar el adecuado control y administracion de estos recursos.

3.5 La Direccion de Administracién y Finanzas elaborara mensualmente un reporte de ingresos y
egresos del Sistema de Cuotas de Recuperacién.
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4.0 Descripcién del Procedimiento

1.0 Recepcion de | 1.1 Recibe oficios con el programa de aplicacién anual Direccién General de la
programay (Anexo No. 1), reporte mensual de las cuotas de | Administracién del
reporte recuperacion (Anexo No. 2 ) , ficha de depésito de los | Patrimonio de la

Organos Desconcentrados » Unidades Administrativas de { Beneficencia Publica

la Secretaria de Salud asi como de los Servicios

Estatales de Salud, y turna a la Direccion de

Administracién y Finanzas para su tramite.

o Oficios

¢ Reporte

e Ficha de depésito

2.0 Recepcién de [2.1 Recibe de la Direccion General de la Administracién | Direccion de

Programa, del Patrimonio de la Beneficencia Publica oficio, { Administracion y
reporte programa, reporte y ficha de depoésito y turna para su]Finanzas
y tramite a la Subdireccién de Recursos Patrimoniales y
documentacion | Cuotas de Recuperacion

o Oficios

¢ Reporte

e Ficha de depésito

3.0 Registro de 3.1 Recibe de la Direccion de Administracion y Finanzas |Subdireccion de

cuotas de oficio, programa, reporte y ficha de deposito Recursos Patrimoniales
recuperacion 3.2 Revisa, verifica y registra y Cuotas de

¢ Procede? Recuperacion

NO, Se solicita via telefénica la correccion del reporte y
se espera la respuesta. (Regresa a actividad no. 3.2)
S|, Elabora informe mensual de ingresos recibidos por
cuotas de recuperacion y se envia a la Direccion

Administracién y Finanzas St CRETSS:;\O%E SALUD
* Oficio DIRECCION DE DISERO Y DESARROLLO
¢ Programa PResNT AR AL ,
¢ Reporte I - o
* Ficha de deposito i D2 AGO 2007‘] »
e _Informe l T e /
4.0 Recepcion de 4.1 Recibe informe mensual de ingresos recibidof por Direceidfr de
informe cuotas de recuperacion e informa a la Direccién Eeneral Administracion y
de la Administracion del Patrimonio de la Benefi S tFimanzas———— |
Publica
¢ Informe
5.0 Recepcion de | 5.1 Recibe informe para normar criterio en la toma de Direccién General de la
informe decisiones para el otorgamiento de apoyos a los Estados | Administpacion del
con los que se tienen celebrado convenio. Patrimghio de la
* Informe Beneficencia Plblica
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6.0 Documentos de Referencia

Guia Técnica para la elaboracibn de manuales de No aplica
rocedimientos

Manual de Organizacién Especifico de la Administracion del No aplica

Patrimonio de la Beneficencia Pblica

Reglamento Interior de la Secretaria de Salud No aplica

Normatividad del Sistema Nacional de Cuotas de No aplica

recuperacion

7.0 Registros

Programa de Aplicacién Anual Subdireccion de DAF117
Recursos Patrimoniales y

Cuotas de Recuperacion

Reporte mensual de cuotas de 3 afios Misma DAF118
recuperacion

Informe Mensual de Ingresos y 3 arios —MGPQ&RETAR! ADHSALUD BT 19
egresos NGPOP

DIRECCION DE DISEf{O Y DESARROLLO

ORGANIZACINNA,

{: 02 AGO 2007

8.1 Cuotas de recuperacién.- Cantidades que cubren los usuari6s (}%{Qs_ @egiciﬁ médico-
asistenciales o de apoyo a la salud, como contraprestacion ajla Unidad’ Admiini§trativa Central y
Organos Desconcentrados que les otorgan dichos servicios {

8.2 Organos Desconcentrados.- Unidades Administrativas de una Dependencia a cuyo
responsable han sido conferidas por disposicion Presidencial o del Congreso de la Unién,
funciones especificas y se le han conferido recursos presupuestales y apoyos administrativos
necesarios que le permiten resolver con agilidad y eficacia sobre determinada materia, o realizar
actividades dentro del &mbito territorial que se fije en el Instrumento juridico que lo crea

8.0 Glosario ]

8.3 Servicios Estatales de Salud.- Organismos Publicos Descentralizados dependientes de los
Gobiernos Estatales responsables de los servicios de salud en su ambito territorial

8.4 Unidades Administrativas.- Organos Administrativos Desconcentrados que le estan
jerarquicamente subordinados a una Secretaria de Estado y tienen facultades especificas para
resolver sobre la materia que les corresponda, dentro del ambito territorial que se determine en
casa caso
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9.0 Cambios en ésta version
0 No aplica No aplica
10.0 Anexos
DAF117 Programa de Aplicacién Anual
DAF118 Reporte mensual de cuotas de recuperacion
DAF119 informe mensual de ingresos y egresos SECRETAE"\ DE SALUD
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INSTRUCTIVO DE LLENAl')O
PROGRAMA DE APLICACON.

TITULO
1.-NOMBRE DE LA UNIDAD

2y 3.-PROGRAMA Y SUBPROGRAMA

4.-CAPITULO Y CONCEPTO

5.-MONTO ANUAL

DEBE ANOTARSE
Nombre de la Unidad, Organo 6 Entidad F.

Clave del Programa y Subprograma a los cuales
se pretende aplicar los recursos de cuotas de re-
superacion.

Registrar las claves de los capitulos y conceptos
de gasto autorizados en el clasificador respecti—
vo.—

El monto anualizado que se estima ejercer en los
programas y subprogramas prioritarios, desglosa-
dos a nivel de capitulo y concepto. En el mismo
renglén calendarizar para cada uno de los meses—
del gjercicio fiscal.

SECRETAR!A(?;E SALUD
DGPC _
DIRECCION DE DISENO Y DESARROLLO

e AT ACIONAL
e ) R

lLoz AGO 2007
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DAF 119

REPORTE MENSUAL DE INGRESOS Y GASTOS DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA CENTRAL

(1)

SES

PERIODO DEL (2) AL
CONCEPTO PARCIAL TOTAL
SALDO INICIAL (3) NS
INGRESOS () N$
SERVICIOS MEDICO-ASISTENCIALES NS
SERVICIOS SUBROGADOS NS
OTROS NS
SECRETARIA DEFSATOD
TOTAL DISPONIBLE (5) OIRECCION DE DISEND | DESARROLLO NS
EGRESOS (6) 02 ago 2007j NS
----- % D.GAPBP, L““"?*«’-ﬁ"?uﬁﬁ-m ya
----- % A.P.B.P.E. ==
GASTOS POR PARTIDA NS
(7) _ SALDO FINAL NS

OBSERVACIONES : (8)

RESPONSABLE ADMINISTRATIVO

(9)

NOMBRE Y FIRMA

DIRECTOR DE LA JURISDICCION

(10)

NOMBRE Y FIRMA




INSTRUCTIVO DE LLENADO

TITULO:

2. PERIODO DEL AL

3. SALDO INICJAL

DGEPO
DIRECCION D DISEND
4. INGRESOS: !MIEGA"”""

i
3

Fr

SECRETARIA DE SALU

¥ DESARROLLO
g {

Ly I

5. TOTAL DISPONIBLE

6. EGRESOS

GASTOS POR PARTIDA

7. SALDO FINAL

8. OBSERVACIONES

DEBE DE ANOTARSE

El nombre de Ig Unidad Administrativa
Central.

Las fechas que comprende el reporte.

_El remanente de recursos del mes
anterior

Suma de los depésitos realizados por

. 02 AGO 2m7j 13s unidades aplicativas y hospitalarias 3
i YA

Cuenta bancaria de la  Unidad

VU// A?dministrativa Central, asi como otros

La suma del saldo inicial y los ingresos
captados.

La suma de los €gresos efectuados por
concepto de:

% Depositado a favor de Ia Direccion
General de |a Administracion  de|
Patrimonio de |Ia Beneficencia Publica,
asi como el % Para la Administracion del
Patrimonio de |g Beneficencia Publica
Estatal.

Los gastos efectuados por Ia Unidad
Administrativa Central con recursos de
Cuotas de récuperacion, detallados
conforme a la clave Y nombre, las
partidas presupuestales ejercidas.

La diferencia que resulte entre el tota|
disponible y los egresos.

La informacién que refuerce a cualquiera
de los elementos que contiene el reporte.

43
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9. RESPONSABLE ADMINISTRATIVO EI nombre y firma del funcionario
responsable de la administracion de los
recursos de cuotas de recuperacion.

ELABORO
NOMBRE Y FIRMA
10. JEFE DE LA UNIDAD El nombre y firma del Jefe de la Unidad
ADMINISTRATIVA Administrativa Central,

DGPOP
NOMBRE Y FIRMA DIRECCION DE D157 ﬂzo Y DESARROLLO

, JRCANTZE Pinmy

|
02 AGO 2007] |
{
J

A‘J ! Ov‘;:"/

M [ e idmmimetiaond

AUTORIZO SECRETARIA DE SALUD ’
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