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1.0  Propdsito r | 4
. 02 AGO 2007
Llevar a cabo el proceso de otorgamiento y recupgracionh-de préstamos fin&hciero$ de manera mas

necesidades mas urgentes de las Unidades Admiistrativas y Organos Desconcenftrados.

eficiente y transparente, asi mismo otorgarlo de1‘manera opbrtungdeficaz, co yuvando en las

2.0 Alcance.

2.1 A nivel Interno: El procedimiento es aplicable al Patrimonio de la Beneficencia Publica,
Direcciébn General de Programacion, Organizacién y Presupuesto, Unidades Administrativas y
Organos Desconcentrados

3.0 Politicas de operacion, normas y lineamientos.

3.1 El Patrimonio de la Beneficencia PUblica podra otorgar préstamos financieros a Unidades
Administrativas y Organos Desconcentrados dependientes de la Secretaria de Salud, con apego a
las presentes politicas de operacién, normas y lineamientos.

3.2 Podran recibir préstamos financieros las Unidades Administrativas y los Organos
Desconcentrados coordinados por la Secretaria de Salud.

3.3 El Patrimonio de la Beneficencia Plblica a través de su Direccién de Administracion y Finanzas
llevara el registro y control de los préstamos financieros otorgados.

3.4 Las fuentes de financiamiento de que dispondra el Patrimonio de la Beneficencia Ptblica para
el otorgamiento de los préstamos financieros seran Gnica y exclusivamente las que provengan de
ingresos distintos al presupuesto federal asignado.

3.5 El Patrimonio de la Beneficencia Publica tendra como fondo méaximo anual para otorgar
préstamos financieros, el 30% del saldo de los recursos financieros patrimoniales registrados al 31
de diciembre del periodo fiscal inmediato anterior, a aquel en que se otorguen los préstamos.

3.6 Para poder otorgar un préstamo, el area solicitante no debera tener adeudos pendientes con el
Patrimonio de la Beneficencia Pablica.

3.7 Durante cada aiio fiscal se otorgara como méximo un solo prestamo a cada area solicitante, a
excepcion de la oficina del Secretario de Salud, que podra obtener méas de uno.

3.8 Para que se autorice un préstamo, los beneficiarios del mismo deberan estar al corriente con
los donativos con cargo a Cuotas de Recuperacién que aportan al Patrimonio de la Beneficencia
Pablica, cuando asi sea el caso.

3.9 El otorgamiento de préstamos financieros se fundamentara en el oficio de solicitud (fopfmato 2),
la autorizacion concedida por Acuerdo escrito del Subsecretario de Salud (formato 3)'y el ale
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documentos que deberan ser tramitados por las areas que requieran el préstamo. N DE DIsERo y DESARROLLO

ORGANIZACIONAL

3.10 Los préstamos no podran destinarse a conceptos diferentes a los expresamiente éoh it%d@b@o 2007
en el oficio y el acuerdo respectivo debidamente autorizado. "

AUTORIZG
3.11 Los préstamos financieros otorgados deberan estar soportados por el aclerdo autorizado
por el C. Secretario de Salud, oficio de solicitud, poliza de egresos y el re i
firmado por el titular del area solicitante. En los documentos del area solicitante, no se aceptara la
firma por poder o por ausencia de personas distintas a este.

3.12 Sera responsabilidad exclusiva del area solicitante, vigilar en todas las erogaciones que se
realicen con recursos del préstamo financiero, su correcta aplicacién y estricto apego a las
normas vigentes, ya sea que se trate de adquisiciones de bienes, contratacion de servicios, o en
su caso, la realizacién de obras publicas.

3.13 En este tipo de operaciones se convertiran en deudores legales del Patrimonio de la
Beneficencia Plblica, los titulares de las Unidades Administrativas y Organos Desconcentrados,
asi como también el titular de la Direccion General de Programacién, Organizacion y
Presupuesto, cuando suscriba el aval.

3.14 En caso de que las Unidades Administrativas o los Organos Desconcentrados no cumplan
con el pago del préstamo en la fecha estipulada como de vencimiento, hasta por tres ocasiones
con un intervalo de 30 dias cada una, el Patrimonio de la Beneficencia Publica enviara por escrito
recordatorios de pago.

3.15 Si después de haber sido entregados los tres recordatorios antes mencionados, el area
deudora no cubre el préstamo, el Patrimonio de la Beneficencia Publica solicitara por escrito
hasta por tres ocasiones, con un intervalo de 30 dias cada una, la liquidaciéon de dicho adeudo.a
la Direcciéon General de Programacion, Organizacién y Presupuesto siempre y cuando haya
otorgado el aval.

3.16 Si habiendo entregado los tres recordatorios a la Direccién General de Programacion,
Organizacion y Presupuesto no se hubiera recibido la liquidacién del adeudo, el Patrimonio de la
Beneficencia Publica debera de informar al C. Secretario de Salud y al Consejo Interno para los
efectos procedentes.

3.17 En caso de que las Unidades Administrativas o los Organos Desconcentrados no cumplan
con el pago del préstamo en la fecha estipulada en el formato de “Solicitud para comprometer
recursos” (formato 1) el Patrimonio de la Beneficencia Publica estara facultado para negar
préstamos o cualquier otro tipo de apoyo que posteriormente soliciten con cargo a los recursos
que administra el Patrimonio de la Beneficencia Publica, mientras no cumpla con la obligacion

contraida.
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3.18 Por ningin motivo se podra exentar el pago del préstamo parcial o total, salvo caso
extraordinario, para lo cual se requerira el acuerdo escrito del C. Secretario de Salud, para
garantizar que los recursos se ejercieron con estricto apego a la normatividad de la materia, y la
opinion favorable del Consejo Interno del Patrimonio de la Beneficencia Publica.

3.19 Para el otorgamiento de un préstamo se deberan observar las Politicas y/o Normas de
Operacién descritas en este Manual, o haber sido autorizado directamente por el C. Secretario,
caso en el cual, serda suficiente con el acuerdo firmado por. Jstf
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4.0 Descripcién del

1.0 Envi6 de
Solicitud

rocedimiento

1.1 Envia solicitud para comprometer recursos,
solicitando el aval presupuestal a la Direccion
General de Programacion, Organizacion vy
Presupuesto

* Solicitud para comprometer recursos

Area Solicitante

2.0 Verificacion de
suficiencia
presupuestaria

2.1 Recibe del area solicitante, solicitud para

comprometer recursos y verifica que cuente con
suficiencia  presupuestaria en el calendario
comprometido.

Procede:

NO.- Devuelve solicitud original para comprometer!
recursos al area solicitante y menciona motivo d
rechazo (Termina) |
Sl.- Devuelve al area solicitante el formato origind|
de solicitud para comprometer recursos, con |
constancia debidamente autorizada dél
compromiso de recursos.

* _ Solicitud para comprometer recursos

§§E?z§ RRIA OE SALUD
DGPO

2
PIRECCION D& MSERO Y DESARROL|

Direccion  General de
Programacion,
Organizacion y

P
o

CHUSA AN
e SEBAMITACIONA

' 02 AGo 2007 |
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AJTORZS

R
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e
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3.0 Recepcion de
solicitud
autorizada

3.1 Recibe solicitud original para comprometer
recursos debidamente autorizada y la turna al
Patrimonio de la Beneficencia Publica con oficio de
solicitud de préstamo.

¢ Oficio

» Solicitud para comprometer recursos

Area Solicitante

4.0 Recepcion con
oficio de la solicitud
autorizada

4.1 Recibe originales de oficio y solicitud para
comprometer recursos y los turna para tramite a la
Direccion de Administracion y Finanzas

Oficio
Solicitud para comprometer recursos

Patrimonio de la

Beneficencia Plblica

5.0 Recepcion con
oficio de la solicitud

9.1 Recibe originales de oficio y solicitud para
comprometer recursos autorizados y los turna a la

Direccion de Administracion
y Finanzas

autorizada Subdireccion de Recursos Patrimoniales y Cuotas
de Recuperacion S~
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Oficio
Solicitud para comprometer recursos

6.0 Verificacion de
oficio, solicitud y
elaboracion de
acuerdo

6.1 Recibe originales de oficio y solicitud para
comprometer recursos, verifica que se cumpla con
las politicas y normas establecidas, que exista
suficiencia de recursos e integra expediente:

Procede :

NO: notifica a la unidad solicitante el motivo por el
cual no se le puede otorgar el préstamo.(Regresa §
actividad 4.1)

SI: Continda su tramite y prepara acuerdo
para autorizacion del C. Secretario y lo envia P
firma a la Direccion de Administracién y Finanzas

e Oficio
» Solicitud para comprometer recursos
e Acuerdo

Subdireccion de Recursos
Patrimoniales y Cuotas de
Recuperacion

SECRETARIA DE SALUG T

DGp
DIRECCION DE Disg 4 S
QRGA"J(ZAC.’ONM AR

[E 2 AGO Zﬂﬂﬂ
AUIORJZO“
A

7.0 Revision del
acuerdo

7.1 Recibe y revisa acuerdo, turnandolo para firma
a la Direccion General

e Acuerdo
¢ Solicitud para comprometer recursos
s Oficio

Direccién de Administracion
y Finanzas

8.0 Firma y entrega
del acuerdo

8.1 Recibe firma y entrega el acuerdo a la Direccién
de Administracion y Finanzas

e Acuerdo
* Solicitud para comprometer recursos
¢ Oficio

Patrimonio de la

Beneficencia Publica

9.0 Recepcitn de
acuerdo firmado

9.1 Recibe firmado acuerdo con documentos
soporte para entregarlos al area solicitante.

¢ Acuerdo

¢ Solicitud para comprometer recursos

* Oficio

Direcciéon de Administracion
y Finanzas

10.0 Recepcién de
Acuerdo Original

10.1 Recibe acuerdo original y documentos
soporte y tramita en Ila Subsecretaria de
Administracién y Finanzas autorizacion del C.
Secretario

Area Solicitante

OLLY,

//\ ."\\
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e Acuerdo
* Solicitud para comprometer recursos
¢ Oficio

11.0 Tramitacién de
la autorizacion en el
Acuerdo Original
Firma

11.1 Recibe y analiza acuerdo original

Procede :
NO: Devuelve al area solicitante, explicando el
motivo (Termina)

Sl.-Da Visto Bueno y recaba firma de autorizacién
del C. Secretario, y entrega al area solicitante para q
siga su tramite

Acuerdo
Solicitud para comprometer recursos
Oficio

12.0 Recepcion de
Acuerdo Original
autorizado

Subsecretaria de
Administracién y Finanzas

12.1 Recibe acuerdo original autorizado

Patrimonio de la Beneficencia Publica para
tramite.

n
documentos soport los turna con oficio &l >
o porte y 2 c C}Q%ECCION DE DISENC Y DESARROLLQ

AreSESRETRANGE SALUD
DGPOP

ORGAMIZACIONAL

| 02 Aco zuoﬂ

e Acuerdo [ e

* Solicitud para comprometer recursos AUTORIZO 7

« _Oficio p
13.0 Recepcion de | 13.1 Recibe oficio y acuerdo original autorizado y bb | Patrimonie-deda———r

Acuerdo Original
Autorizado

turna para trdmite a la Direccion de Administracion
y Finanzas

Acuerdo
Oficio

Beneficencia Publica

14.0 Recepcion de
Acuerdo Original
autorizado

14.1 Recibe acuerdo original autorizado con oficio y
turna a la Subdireccién de Recursos Patrimoniales
y Cuotas de Recuperacion

Acuerdo
e Oficio

Direccion de Administracion
y Finanzas

15.0 Elaboracion de
oficio solicitud de

15.1 Recibe acuerdo original autorizado y oficio,
cuando se tiene informacion de la cuenta bancaria

Subdireccion de Recursos
Patrimoniales y Cuotas de

pago o cheque del area solicitante, se elabora oficio en que se { Recuperacion
solicita a la Subdireccion de Presupuesto,
Tesoreria y Contabilidad transferencia bancaria y
registra /\
/ \
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15.2 Cuando se carece de informacion de la cuenta
bancaria del area solicitante, se elabora cheque y
recibo, se recaban las firmas autorizadas para
expedir el cheque, notificando al beneficiario y se
registra el movimiento

15.3 Integra expediente.

¢ Oficio

¢ Acuerdo

¢ Solicitud de transferencia bancaria
o Cheque

e Recibo

16.0 Recepcion de
notificacion de
transferencia
bancaria o cheque

16.1 Recibe notificacion de transferencia bancaria o
se presenta a recibir cheque y firma recibo y poliza
de egresos

» Cheque
¢ Recibo
¢ Pdliza de egresos

Area Solicitante

17.0 Liquidacién del
préstamo

17.1 Realiza el pago del préstamo dentro del
calendario establecido, a través de transferencia
bancaria o entregando cheque al Patrimonio de la
Beneficencia Publica en la Direccion de
Administracion y Finanzas

» Comprobante de transferencia bancaria
* Ficha de depésito

DGPOP
DIRECCION DE DISEiQ Y DES
! — ORGAMIZACIONAL

02 AGO 2007

AUTC m%%

Arer Solicitihts: TARIA DE SALU

ey

[,

—

18.0 Recepcion del
pago

18.1 Recibe del area solicitante comprobante de la
transferencia o cheque con que hace el pago del
préstamo

18.2 Turna comprobante de la transferencia o
cheque con que el area solicitante hace el pago del
préstamo, a la Subdireccién de Presupuesto,
Tesoreria y Contabilidad, para verificacién o
depdosito.

¢ Comprobante de transferencia o
e cheque

Difeccion-de-Administracion |__

y Finanzas

19.0 Depésito o
verificacién del pago

19.1 Recibe comprobante de la transferencia y
verifica el deposito, o en su caso deposita el
cheque recibido.

19.2 Entrega a la Subdireccién de Recursos

Subdireccion de
Presupuesto, Tesoreria y

Contabi Iidad/\

Patrimoniales y Cuotas de Recuperacién
/ T
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comprobante de la transferencia bancaria o ficha de
depdsito del pago realizado por el area solicitante

Comprobante de transferencia o
Cheque
Ficha de depésito

20.0 Registro
contable del pago

20.1 Recibe comprobante de la transferencia
bancaria o ficha de depésito, elabora la péliza de
ingresos y procede a su registro contable

¢ Comprobante de transferencia bancaria
Ficha de depésito
Pdéliza de ingresos

Subdireccién de Recursos
Patrimoniales y Cuotas de
Recuperacién

21.0 Seguimiento al
reintegro y
elaboracién de
reporte de adeudos

21.1 Da seguimiento en los casos en que el deudor
no cumpla, a fin de verificar que se apegue al
calendario para el reintegro del préstamo.

21.2 Elabora reporte diario de préstamos que se
entrega al Secretario de Salud y a la Subsecretaria
de Administracion y Finanzas.

21.3 Cuando el deudor es moroso se elaboran
oficios de solicitud de reintegro de préstam
dirigidos a las areas solicitantes, hasta en
ocasiones y se turnan a firma

Subdireccion de Recursos
Patrimoniales y Cuotas de
Recuperacién

DGPOP
DIRECCION N DISERQY

SECRETARIA DE SALUD

DE
; A r\-;,lCIONAtLSARROL

[ 02 AGO 2007:]

AU"%"C}REL:)«%

——— ———

—

0

* Oficio de solicitud de reintegro

* Reporte diario de préstamos

22.0 Revision de
oficios de solicitud
de reintegro

22.1 Recibe los oficios de solicitud de reintegro de
préstamos dirigidos a las &reas solicitantes que
tienen atraso en su pago, los revisa y turna para
firma.

Oficio de solicitud de reintegro

Direccion de Administracion
y Finanzas

23.0 Firma de los
oficios de solicitud
de reintegro

23.1 Recibe firma y devuelve oficios

» _Oficio de solicitud de reintegro

Patrimonio de la

Beneficencia Plblica

24.0 Recepcion de
oficios firmados

241 Recibe y turna para despacho a la
Subdireccién de Recursos Patrimoniales y Cuotas
de Recuperacion, oficios de solicitud de reintegro

Direccion de Administracion
y Finanzas

»__Oficio de solicitud de reintegro /-\\
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25.0 Despacho de
los oficios de
solicitud de
reintegro

25.1 Recibe y despacha oficios de solicitud de
reintegro, recaba acuse y archiva.

Subdireccién de Recursos
Patrimoniales y Cuotas de
Recuperacion

Oficio de solicitud de reintegro

SECRETARIA DE SALUD

26.0 Respuesta a
oficio de solicitud de
reintegro

26.1 Recibe oficio de solicitud de reintegro, verifica
y envia respuesta .

» Oficio de solicitud de reintegro
Oficio de respuesta

icitérd@®
DIRECCION DE DISEND Y DESARROLL

Area Sol

CREAMIZACIOMAL

E G2 AGO 2007 ‘

27.0 Recepcion de
respuesta del area
solicitante

27.1 Recibe oficio de respuesta, analiza y turna coh
instrucciones a la Direccién de Administracion y

Finanzas. ]

Patrimohid deFalo y
Beneficencia Publica /

Oficio de Respuesta

28.0 Recepcion de
respuesta del area
solicitante

28.1 Recibe oficio de respuesta y turna con
instrucciones a la Subdireccién de Recursos
Patrimoniales y Cuotas de Recuperacion

e Oficio de Respuesta

Direccion de Administracion
y Finanzas

29.0 Recepcion de
Oficio de
respuesta

29.1 Recibe oficio de respuesta y cuando se trata
de respuesta al tercer requerimiento de pago sin
lograr su liquidacién, se procede a elaborar oficio
para requerir el pago del adeudo al aval hasta en
tres ocasiones y lo turna a firma

e Oficio de requerimiento al aval

e Oficio de respuesta

Subdireccion de Recursos
Patrimoniales y Cuotas de
Recuperacion

30.0 Revision de
oficio

30.1 Recibe oficio para requerir el pago al aval de
los adeudos insolutos por parte de los deudores, lo
revisa y turna para firma

Oficio

Direccién de Administracién
y Finanzas

31.0 Firma de oficio

31.1 Recibe firma y devuelve oficio

Oficio

Patrimonio de Ia
beneficencia Publica

32.0 Recepcién de
oficio firmado

32.1 Recibe oficio y turna para despacho a la
Subdireccion de Recursos Patrimoniales y Cuotas
de Recuperacion

Oficio

Direccién de Administracién
y Finanzas

33.0 Despacho del
oficio

33.1 Recibe y despacha oficio, recaba acuse y
archiva

Subdireccigmde Recursos
Patrimonjéles y Cuotas de
Recupefacion

/ ;
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Direccion de Administracion y Finanzas.

35. Procedimiento para el Otorgamiento y Recuperacion de
Prestamos Financieros a Unidades Administrativas y Organos

Desconcentrados

C()digoi (Cua)mdo

Lo Aplique

. m“ DAF-SRPCR
Pl Rev. A
mw Hoja 11 de 19

e Oficio

34.0 Recepcion y
respuesta a oficio

34.1 Recibe oficio de solicitud de pago, verifica y
envia respuesta o comprobante de transferencia
bancaria por el pago

» Oficio de solicitud de reintegro

e Oficio de respuesta

» _Pago

Direccién General de
Programacion,
Organizacién y
Presupuesto

35.0 Recepcién de

35.1 Recibe oficio de respuesta o comprobante de

Patrimonio de la

respuesta transferencia bancaria, analiza y turna con |Beneficencia Publica
instrucciones a la Direccion de Administracion y
Finanzas.
¢ Oficio de respuesta
e Pago r .
36.0 Recepcion de | 36.1 Recibe oficio de respuesta o comprobante de qirecciéﬁ‘ﬂ’é(
respuesta del aval | transferencia bancaria y turna con instrucciones a Y|F#REEZAR D= DISERO Y DESARROLLO
la - Subdireccion de Presupuesto, Tesoreria y L CREIMIZACIONAL
Contabilidad v o
G2 AGO 2007
¢ Oficio de respuesta b i T
e Pago AUTORIZO -
37.0 Verificacion del | 37.1 Recibe oficio de respuesta o comprobante de | ubdireccion de &~ ©
pago la transferencia bancaria y verifica el depésito y STEsbreHTy—

turna a la Subdireccién de Recursos Patrimoniales
y Cuotas de Recuperacion

e Comprobante de transferencia
¢ Oficio

roatiptEsty:
Contabilidad

38.0 Registro
contable del pago

38.1 Recibe oficio y comprobante de Ia
transferencia bancaria, elabora pdliza de ingresos,
procede a su registro contable y archiva oficio.

38.2 Elabora el reporte diario de adeudos y nota
informativa para el C. Secretario de Salud

* Pdliza de ingresos
e Cficio
¢ Nota informativa

Subdireccion de Recursos
Patrimoniales y Cuotas de
Recuperacién

39.0 Firma de nota

39.1 Recibe y revisa reporte diario de adeudos y

Direcciéon de Administracion

informativa nota informativa, y turna y Finanzas
Reporte
* Nota informativa /\\
h
\
y 4 1
CONTROL DE EMISION / |
Elaboré : Revisé : / Autot‘zé: }
Nombre Lic. Oscar Franca Magallon Lic. Esteban pez Escorcia  _ of Luis1. Sol %
Firma “ i / '
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Direccion de Administracién y Finanzas.
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Prestamos Financieros a Unidades Administrativas y Organos

Desconcentrados

Cédigo: (Cuando
thg Aplique)
‘ w“ DAF-SRPCR
m*h Rev. A
a i t R
m Hoja 12 de 19

40.0 Firma de nota
informativa

40.1 Recibe reporte diario de adeudos, firma nota
informativa y los remite a la Subsecretaria de
Administracién y Finanzas para conocimiento y
entrega al C. Secretario del Ramo

* Reporte diario de adeudos

Patrimonio de la
Beneficencia Publica

41.0 Recepcion y
respuesta sobre el
reporte diario de
adeudos

41.1 Recibe reporte diario de adeudos informa al C.
Secretario y da respuesta con instrucciones

* Reporte diaric de adeudos
» Oficio de respuesta

Subsecretaria de
Administracion y Finanzas

42.0 Recepcion de
ofidio de respuesta

42.1 Recibe respuesta y turna con instrucciones a
la Direccién de Administracion y Finanzas

e Oficio de respuesta

Patrimonio de la
Beneficencia Publica

43.0 Analisis del
oficio de respuesta

43.1 Recibe y analiza oficio de respuesta y turna
con instrucciones a la Subdireccion de Recursos
Patrimoniales y Cuotas de Recuperacion

e Oficio de respuesta

Direccion de Administracion
y Finanzas

44.0 Atencion de 44.1 Recibe oficio de respuesta atiende|Subdireccion de Recursos
instrucciones del instrucciones y archiva Patrimoniales y Cuotas de
oficio de respuesta Recuperacion
e Oficio de respuesta
TERMINA PROCEDIMIENTO
R A e
SECRETARIA OF SALUS
DGrop
DIRECCION DE pysg:+;
ORaran- 0 Y DESASROLLO

M\\

o

— e

02 AGO 2007

-
AUTCRIZO
/

CONTROL DE EMISION
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Elaboré : Revisé : / Auto‘izé: I /
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Prestamos Financieros a Unidades Administrativas y Organos

Cédigo: (Cuando

g Aplique)
‘ w@ DAF-SRPCR
T Rev. A

Pl

Hoja 13 de 19
Desconcentrados
5.0 Diagrama de flujo
SUBDIRECCION DE
ST | csouonue | "o | EERe | omcowe | SO [ wooceempoe |
ORGANIZACION Y ° TESORERIA Y
PRESUPUESTO PUBUCA CUOTAS DE FINANZAS CONTABILIDAD FINANZAS
RECUPERACION
R : SECRETARIA DE SALUD
DGPQP
Wg&?ﬁ&%‘ff | oo DIRECCION DE 1] ISENO Y DESA)JRROLLO
PRESUPUESTARIA oLl | ORGANIZACIGNAL
Solcitid para Solcitud para F‘ ™
]| [ | 02 pco 2007
No st AUTORIZO /
4@3 D /V
DEVUELVE
SOLICITUDA LA
UNIDAD
SOLICITANTE
DEVUELVE
SOLCITUD >
AUTORIZADA A
LUNIDAD SOLICITANTE 3 4 s
RECEPCION CON RECEPCIGN CON
RECEPCION OFICIO DE LA OFICIODE LA
SOLICITUD SOLICITUD SOLICITUD
AUTORIZADA AUTORIZADA AUTORIZADA
Oficio
Sokcitud para
comprometer
Fecursos,
VERIFICACION DE
IOFICIO SOLICITUD ¥
ELABORACION DE
(o] Sl
PROCEDE>
NOTIFICA AL
AREA.
SOLICITANTE EL
MOTIVO (Regresa
a4.1)
PREPARA
ACUERDO PARA
AUTORIZIACION
CONTROL DE EMISION /
Elaboré : Revisé : / Autor\zé:
Nombre Lic. Oscar Franca Magallén Lic. Esteban Lﬂez/Escorcig Dr. Luis |. Solokal =]
Firma / i A - / /
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-
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Cddigo: (Cuando
Aplique)
DAF-SRPCR

Rev. A

Hoja 14 de 19
Desconcentrados
SUBDIRECCION DE
%’EREP‘;‘E.‘Q" AL PATRIMONIO DE LA RECURSOS DIRECCION DE s‘;%‘;';&gg'sgﬁge SUBSECRETARIA DE
RGN ASION. | AREA SOLICITANTE BENEFICENCIA PATRIMONIALES Y | - ADMINISTRACION ¥ ol ADMINISTRACION'Y AVAL
PRESUPUESTO PUBLICA REctooDE FINANZAS CONTABILIDAD FINANZAS
SECRETARIA DE SALUD
8 7 DGPO
DIRECCION DE DISERD Y DESARROLLO
REVISION DEL ~ Al
F'EECXC%NEI:;: A ACUERDO DPRAMITAL ON«A-“——L
i A
t r
Acuerdo ; 0 Z AG(] 20U7

Solicitud para
comprometer
ecurs

10

Soficitud para
comprometer

fecursos

RECEPCION DE

RECEPCION DE

ACUERDO ORIGINA|

IACUERDO FIRMADQ

Acuerdo

Solicitud para
comprometer
reci

[ —
AUTORIZO

v

1

y 12

RECEPCION DEL
ACUERDO ORIGINAL
AUTORIZADO

|
Acuerdo

13

Y

Solicitud para
comnprometer
Tecurso RECERCION DEL
JACUERDO ORI
AUTORIZADO
Acuerdo
Oficio

TRAMITACION DE LA
AUTORIZACION EN EL
ACUERDO ORIGINAL

DEVUELVE AL
AREA SOLICITANTE|
EXPLICANDO EL
MOTIVO. (Termina)

\ 4 14
RECEPCION DEL

CUERDQ Ol
AUTORIZADO

Acuerdo I | l

DA VISTO BUENO Y|
RECABA

AUTORIZACION

CONTROL DE EMISION

/

Elaboré : Revisé : / Autori¥o “‘v/ ]
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Cadigo: (Cuando

‘ w“ DAF-S?::Q:)
m*h Rev. A

Hoja 15de 19
Desconcentrados
SUBDIRECCION DE
%‘E"igc'o“ v PATRIMONIO DE LA RECURSOS DIRECCION DE Sgg?ﬁ%ggfgs SUBSECRETARIA DE
OGRAMACION. | \REA SOLICITANTE BENEFICENCIA PATRIMONIALES ¥ |- ADMINISTRACION ¥ " | ADMINISTRACION Y AVAL
PRESUPUESTS. PUBLICA CUOTAS BE FINANZAS AESORERIAY FINANZAS
RECUPERACION
SO PR —
TRTT R N 4 §
v SECRETARIA DE SA | UD
DePOP
15 * .
DIRECCINNM PE DISEAC Y DESARROLLO
ELABORACION DE WA | e et
1CIO SOLICITUD D { R(:}\ E el R
PAGO O CHEQUE r
RECEPCIGN DE
NOTIFICACION DE t L) 2 AG O 2007
TRANSFERENGIA
BANCARIA O GHEQUE Ll .
AUTORIZO
<
Pdliza de egresos /
18
LIQUIDAGION DEL
PRESTAMO ] RECEPCION DEL
PAGO
l 19
STpTGEas
. DEROSITO O
e transferend VERIFICACION DEL
PAGO
Cormprobante
¥ de transferenci
REGISTRO
CONTABLE DEL PAG
Comprobante de
transferencia

Péiiza de ingresos

SEGUIMIENTO AL
REINTEGRO Y.
ELABORACION DE
REPORTE DE
ADEUDOS: 22
Oficio de solicitudt de.
reintagro
Reporte diaric de
préstai
e ||
FIRMA DE LOS
OFICIOSDE | |
SOLICITUD DE
REINTEGRO
RECEPCION DE
Oficio de soficitud de OFICIOS FIRMADOS
reintegro.

Oficio de solicitud
de reintegro

CONTROL DE EMISION

/

Elaboré :

Reviso : / Auto*zé: i
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g Aplique)
. m“ DAF-SRPCR
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Codigo: (Cuando

Lo —

Oficio de respuesta

FIRMA DE OFICIO -l
v =
Ofco
RECEPCION DE
OFICIO FIRMADO
— . ¥y ® Oficio
\ 4 |
I || oespactopeL
RECEPCION'Y OFicio
RESPUESTA A
OFICIO

Hoja 16 de 19
Desconcentrados
SUBDIRECCION DE
%ﬁ%‘ggmgm PATRIMONIO DE LA RECURSOS DIRECGIGN DE supzrzguzggé%r:ge SUBSECRETARIA DE
- "| AREASOLICITANTE | BENEFICENCIA PATRIMONIALES Y | ADMINISTRAGION Y ADMINISTRACION Y AVAL
ORGANIZACION Y = TESORERIA Y
il PUBLICA CUOTAS DE FINANZAS Coy FINANZAS
RECUPERACION
2 s SECRETARIA D SALUD
JREer DGPO
RESPUESTAA DESPACHO DE LOS THRECCION 0 Moo b
QFICIO DE OFICIOS DE ! - Y DESARROLLG
SOLICITUD DE SOLICITUD DE : Y
REINTEGRO REINTEGRO . T
Oficio de solicitud de | Oficio de solicitud de v SG0 Yo
reintegro Feintegro ; < Aay 2007 j
1
Oficio de respuesta ! e T
; 27 i /
28
RECEPCION DE J L 4 Y |
RESPUESTADEL |t ~ St B
AREA SOLICITANTE RECEPCION DE
RESPUESTA DEL
Py T Re—— AREA SOLICITANTE
y >
Oficio de respuesta
RECEPCION DE
OFICIODE . M
RESPUESTA
Oficio de
Fequerimiento al aval
y 30
* " REVISION DE OFICH

VA

CONTROL DE EMISION
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Desconcentrados
SUBDIRECCION DE
%'Sf,‘;‘gg" oy PATRIMONIO DE LA RECURSOS DIRECCION DE s‘;’;‘é‘g&gggﬁf SUBSECRETARIA DE
RO, ANIZAC' "“‘"‘I SNy | AREASOLICITANTE BENEFICENCIA PATRIMONIALES Y | "ADMINISTRACION'Y TESORERIAY ADMINISTRACION Y AVAL
PRESUPUESTO PUBLICA CUOTAS DE FINANZAS CONTABLIDAD FINANZAS
RECUPERACION
SECRETARIADE SALUD
DGPOP 35 3
DIRECCION DE/DISERD Y DESARROLLO
AT AMINAIAL
onf ’ N RECEPCION DE ,:;Es‘;%?c'(’“ o
RESPUESTA ESTA DEL
. AVAL
02 AGO 2007 v
- A 4
o Oficio de respuesta Oficio de
ALTGRIZO - Fago VERIFIg:gIgN DEY
, ¥ 38
Comprobante de
REGISTRO transferencia
CONTABLE DEL |~
PAGO
Péiiza de ingresos
© Nota Informativa J
vy ®
N
FIRMA DE NOTA REV'S',?NC’,‘;:;PC’ RTE
INFORMATIVA INFORMATIVA
Reporte diario de Reporte * 41
Nota informativa
RECEPCION Y
RESPUESTA SOBRE
E£L REPORTE DIARIO
2 DE ADEUDOS
Repoite diario de
RECEPCION DE adeudos
OFICIO DE
RESPUESTA Oficio de respuesta
43
# ALISIS DEL OFICIO,
DE RESPUESTA
ATENCION DE
INSTRUCCIONES DEL|
OFICIO DE
RESPUESTA il
Oficio dé respuesta
/ “
/ \
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Codigo: (Cuando

(T Aplique)
Direccion de Administracion y Finanzas. . W“ DAF-SRPCR

v Rev. A

35. Procedimiento para el Otorgamiento y Recuperacion de

" + R
Prestamos Financieros a Unidades Administrativas y Organos mm .
Hoja 18 de 19
Desconcentrados
6.0 Documentos de Referencia
Guia técnica para la elaboracidon de manuales de procedimientos ECRETTARM ALLD

Manual de Organizacion Especifico de la Administracion del Patrimonio IRECC} H%
) . P 0
de la Beneficencia Publica 4 ':,gn . ISENO Y DESARRO)

Reglamento Interior de la Secretaria de Salud | [~ Noaplicarem

Politicas y lineamientos para el otorgamiento de préstamos financieros a ! UNAGpigag7
Unidades Administrativas y Organos Desconcentrados. T
AUTORIZO

7.0 Registros /

Solicitud para comprometer Subdireccion de DAF120
recursos Recursos Patrimoniales

y Cuotas de

Recuperacion
Oficio de solicitud de préstamo a 3 afios Misma DAF121

Unidades Administrativas y
Organos Desconcentrados

Acuerdo de solicitud de préstamo 3 afios Misma DAF122

Informe de préstamo 3 afos Misma DAF123

Oficio de solicitud de reintegro de 3 afios Misma DAF124

préstamo a la Unidad Deudora

Oficio de solicitud de reintegro de 3 afios Misma DAF125
réstamo al aval

Nota informativa 3 afios Misma DAF-127

8.0 Glosario

8.1 Recuperacién de préstamos financieros.- reintegros que efectuan las unidades administrativas y
Organos Desconcentrados por préstamos otorgados.

8.2 Oficio de solicitud.- Documento en que solicitan el recurso especificando el uso que se le dara en
determinado programa.

8.3 Fuente de ingresos.- Las fuentes de financiamiento de que dispondra el Patrimonio de la
Beneficencia Publica para el otorgamiento de los préstamos financieros, seran tnic lusivamente
las que provengan de ingresos distintos al presupuesto federal asignado.

s
1
4
1
H
H
{

CONTROL DE EMISION /
Elabor6 : Revis6 : / Autdlizé: | ]
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Direccion de Administracién y Finanzas.

35. Procedimiento para el Otorgamiento y Recuperacion de
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Desconcentrados

Cédigo: (Cuando

() Aplique)
.MQ DAF-SRPCR

m*b Rev. A

Hoja 19 de 19

8.4 Recursos propios.- Son los in

administracién del Patrimonio de la Beneficencia Publica,

intestamentarios a favor del P.B.P., penas convencionales y saldos de cuentas de ahorro sin
movimiento.

9.0 Cambios en esta versién

0 No aplica

gresos producto de rentas y venta de inmuebles propiedad o en

Donativos, legados de juicios

No aplica

10.0 Anexos

DAF120 Solicitud para comprometer recursos (Formato 1)

DAF121 Oficio de solicitud de préstamo a Unidades Administrativas y Organos

Desconcentrados (Formato 2)
DAF122 Acuerdo de solicitud de préstamo (Formato 3)

DAF123 Informe de préstamo (Formato 4)

DAF124 Oficio de solicitud de reintegro de préstamo a la Unidad Deudora ( Formato 5)

DAF125 Oficio de solicitud de reintegro de préstamo al Aval (Formato 6)

DAF 127 Nota informativa (Formato 7)

SECRETARIA DE SALUD
DGPOP
DIRECCION DE DISENO Y DESARROLLO
ORGAMIZACIONAL

02 AGO 2097—-‘

AUTUR!ZO/

/\'\

CONTROL DE EMISION / y\ _
Elaboro : Revis6 : / Autoﬁé: ,,‘ -
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SECRETARIA DE
SALUD | i

SOLICITUD PARA COMPROMETER RECURSOS
INSTRUCTIVO DE LLENADO FORMATO No. 1
(DEBERA UTILIZARSE PAPEL CON MEMBRETE OFICIAL)

ARADE SATT5
NUMERO & SPOP
LOZ AGO 2597 |
AUTGRizg ™
NOMBRE DE LA

. NUMERO DE OFICIO

. FECHA DEL OFICIO

. PARTIDA

. CALENDARIO DE PAGOS

. JUSTIFICAR EL PRESTAMO.

- NOMBRE, CARGO Y FIRMA DEL
TITULAR DE LA UNIDAD.

DEBE ANOTARSE
Este espacio queda reservado para que la
Direccién General de Programacion,

Organizacion y Presupuesto, registre el nimero
de folio que corresponda a Ia solicitud.

Anotar la denominacién oficial de la Unidad
solicitante.

Anotar el nimero del oficio del consecutivo de Ia
Unidad solicitante.

Anotar el dia, mes y afio.

Anotar la partida (s) presupuestal a la cual
corresponda el gasto.

Anotar el importe total o diferido en la columna
del mes o meses, en los cuales se compromete
la Unidad solicitante reintegrar el préstamo
financiero.

Describir las necesidades
justifican el préstamo solicitado.

Y motivos que

Anotar el nombre, cargo y la firma del Titular de
la Unidad.




DAF 121 - 19

OFICIO DE SOLICITUD DE PRESTAMO
FORMATO 2

(D
@)

(3)

México, D.F. a (4)

(5)

DIRECTOR GENERAL DE LA ADMINISTRACION DEL
PATRIMONIO DE LA BENEFICENCIA PUBLICA
Gadalajara No. 46 Piso 9 Col. Roma

Deleg. Cuauhtémoc C.P. 06700, México, D.F.

Por este conducto solicito su valiosa intervencién para que nos sea proporcionado préstamo
financiero por la cantidad de $-—(6)-—-———-, mismo que sera utilizado para-—-——(7)-—————.

Sin ofro particular, aprovecho Ia ocasion para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE
(8)

()

anag—



SECRETARIA DE
SALUD | 1i52

20 .

. NOMBRE DEL DIRECTOR GENE

OFICIO DE SOLICITUD DE PRESTAMO
INSTRUCTIVO DE LLENADO FORMATO No. 2
(DEBERA UTILIZARSE PAPEL CON MEMBRETE OFICIAL)

TITULO

. NOMBRE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

. DOMICILIO DEJLA UNTSSRES;

DIRECCION DE DISERIG v nee !
welU Y DESARRO! I A

Q_RGMH‘L_C& C SARRCLLG f

i

02 Ago zoﬂ
Arorizo "7
. FECHA DEL OFICIO /

— 7

. NUMERO DE QFIC]

LA ADMINISTRACION DEL PATRIMONIO
DE LA BENEFICENCIA PUBLICA

. CANTIDAD SOLICITADA

. CONCEPTO DEL PRESTAMO

. CARGO DEL TITULAR DE LA UNIDAD.

. NOMBRE Y FIRMA DEL TITULAR DE

LA UNIDAD.

DEBE ANOTARSE

Escribir la denominacién oficial de Ia Unidad:
Solicitante.

Anotar el domicilio de la Unidad solicitante.

Anotar el nimero de! oficio.

Anotar el dia, mes y afio.

Anotar el nombre completo del Director General
vigente.

Anotar el importe del préstamo solicitado.

Describir las necesidades y motivos que justifica
el préstamo solicitado.

Anotar el cargo del Titular de ia Unidad, como
esta descrito oficialmente.

Anotar el nombre completo del titular de la
unidad.




DAF 122 i
FORMATO 3

SECRETARIA DE SALUD

DGrPop ! ]
DIRECCion bE Di“"’*"é’O[ YD | 5!
~ T l 1

\

SECRETARIA, DE
SALUD

ACUERDO No. ( 3)

Fecha (4)
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Secretaria de Salud

DAF 122

SOLICITUD DE ACUERDO
patrimoniales del Patrimonio de la Beneficencia Piblica, por

ASUNTO: Se solicita préstamo con recursos
(3) para (6).
SECRETARIA DE SALUD

G

DIRECCION D prérg |

<eNQ Y DES LRy
_g@g@fﬁ;gﬁaayﬂ? \?OLLO:';

(7) [92 AGO 2007 |

AUTDR&}E&/

a Beneficencia Piblica, otorgar préstamo

ACUERDO: Se instruye al titular de la Administracién del Patrimonio de |
a (8) por el monto de (9).

CUMPLASE CON LA NORMATIVIDAD EN LA

VISTO BUENO
MATERIA
10)
SUBSECRETARIO DE ADMINISTRACION Y an
FIANZAS SECRETARIO DE SALUD
La firma del Titular de la Direccién General de la Administracién del Patrimonio de la Beneficencia

Publica, hace constar que la solicitud del préstamo cumple con todo lo establecido en el manual
especifico de procedimientos para el otorgamiento y recuperacién de préstamos financieros.

(12)




SECRETARIA DE
SALUD
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10.

11.

12.

ACUERDO DE SOLICITUD DE PRESTAMO
INSTRUCTIVO DE LLENADO FORMATO No. 3
(DEBERA UTILIZARSE PAPEL CON MEMBRETE OFICIAL)

TITULO
NOMBRE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

NOMBRE DEL SECRETARIO DE SALUD

NUMERO DE ACUERDO

FECHA

IMPORTE DEL PRESTAMO

JUSTIFICACION DEL PRESTAMO

NOMBRE, CARGO Y FIRMA

NOMBRE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

IMPORTE SOLICITADO.

NOMBRE DEL SUBSECRETARIO
ADMINISTRACION Y FINANZAS

NOMBRE DEL SECRETARIO DE SALUD

FIRMA DEL TITULAR DE

DE

LA

ADMINISTRACION DEL PATRIMONIO DE LA

BENEFICENCIA PUBLICA

DEBE ANOTARSE

Escribir la denominacién oficial de la Unidad Solicitante.

Anotar el nombre completo del Secretario de Salud en
funciones.

Numero de acuerdo proporcionado por las oficinas del
Secretario.
Anotar dia, mes y afio.

Anotar con niimero y letra el monto el préstamo solicitado.

Describir las necesidades y motivos que justifica el
préstamo solicitado.

Anotar el nombre, cargo y firma del titular de la Unidad
solicitante. .

Anotar la denominacién oficial de la Unidad solicitante.

Anotar el monto con niimero del préstamo solicitado.

Anotar el nombre del Subsecretario de Administracion y
Finanzas en funciones.

Anotar el nombre del Secretario de Salud en funciones.

Anotar el nombre del Titular de la Administracion del
Patrimonic de la Beneficencia Publica en funciones.

SECRETARIA DE SALGD

DGp
DIRECCION DE DISEﬁOC;; Y OE.
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FORMATO 4
REPORTE DE PRESTAMO

SECRETARIO DE SALUD

DIRECTOR GENERAL DE LA APEP.

SECRETARIA DE SALUD
ADMINISTRACION DEL PATRIMONIO DE LA BENEFICENCIA PUBLICA
ESTADO DE CUENTA DE PRESTAMOS DEL EJERCICIO ( 3)

ACTUALIZACION AL (4)

NOMBRE DE LA UNIDAD PRESTAMOS REINTEGRO SALDO
MONTO DISPONIBLE PARA PRESTAMOS PARA EL ( 5 ), DE ACUERDO A LA (6)
NORMATIVIDAD VIGENTE
PRESTAMOS EFECTUADOS

(7) {8) (8)

TOTAL DE PRESTAMOS OTORGADOS

NOTA: NO SE OTORGARAN PRESTAMOS A LAS SIGUIENTES UNIDADES POR TENER
ADEUDOS DE ANOS ANTERIORES:

{15) {16)

CRETARIADE SALUD
- DGPOP
ATENTAMENTE DIRECCION DE DISERO Y DESARROLLO)
ORGANIZACIONAL
4 LO 2 AGD 2007J
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INFORME DE PRESTAMOS
INSTRUCTIVO DE LLENADO FORMATO No. 4
(DEBERA UTILIZARSE PAPEL CON MEMBRETE OFICIAL)

TITULO

. NOMBRE DEL SECRETARIO DE SALUD

2 NOMBRE  DEL  TITULAR DE (A
ADMINISTRACION DEL PATRIMONIO DE LA
BENEFICENCIA PUBLICA

3. ARO

SECRETANIA DE GALUD
RSENO ¥ DESARROLLO
ECCION DE DiSZRO Y DESARROLL.
4. FECHA DIRECCION BE Z;C?QNAE._.]
. ORGH
02 AGO 2007 | |
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3. MONTO

7. NOMBRE DE LA UNIDAD

8. MONTO

9. MONTO

10. MONTO

11. MONTO

DEBE ANOTARSE

Anotar el nombre del Secretario de Salud en

funciones.

Anotar el nombre del Titular de la Administracion del
Patrimonio de la Beneficencia Publica en funciones.

Anotar el afio del gjercicio fiscal vigente.

Anotar el dia mes y afo de Ia actualizacion del
informe.

Anotar el afio del ejercicio fiscal vigente.

Anotar el fondo autorizado para el otorgamiento de
préstamos en el ejercicio fiscal vigente.

Anotar la denominacion oficial de |Ia Unidad

beneficiada con préstamos.

Anotar el monto del
beneficiada.

préstamo por la Unidad

Anotar el monto del reintegro del préstamo por la
Unidad beneficiada.

Anotar el saldo a reintegrar del préstamo de cada
Unidad beneficiada.

Anotar la suma de los montos prestados (suma de
todos los montos formato No. 8).
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INFORME DE PRESTAMOS
INSTRUCTIVO DE LLENADO FORMATO No. 4

TITULO
12. MONTO )

13. MONTO

14. MONTO

15. NOMBRE DE LA UNIDAD

16. MONTO DE LOS ADEUDOS DE ANOS
ANTERIORES

17. FIRMA DEL TITULAR DE LA
ADMINISTRACION DEL PATRIMONIO DE LA
BENEFICENCIA PUBLICA

DEBE ANOTARSE

Anotar la suma de los montos de los reintegros a los
prestamos (suma de todos los montos formato No.
9).

Anotar la suma de los montos de los saldos de ios
préstamos (suma de todos los montos formato No.
10).

Anotar la cantidad resultante de la diferencia del
monto autorizado para préstamos en el afio, menos
el monto prestado en el afio (restar al monto, formato
No. 11 El monto, formato No. 12).

Anotar la denominacion oficial de ia Unidad que no
se podra beneficiar con préstamos por tener adeudos
de afios anteriores.

Anotar el monto de los adeudos de afios anteriores
por unidad administrativa deudora.

Firma del Titular de la Administracion del Patrimonio
de la Beneficencia Publica en funciones.

SECRETARIA DE SALUD
DGPOP
DIRECCION DE DISERO Y DESARROLLC
ORGAMNIZACIONAL

i
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FORMATO 4-BIS
REPORTE DE PRESTAMO

DIREOR GNERAL DELA APB

SECRETARIA DE SALUD
ADMINISTRACION DEL PATRIMONIO DE LA BENEFICENCIA PUBLICA
ESTADO DE CUENTA DE PRESTAMOS DEL EJERCICIO ( 3)

ACTUALIZACION AL ( 4)

.P,

NOMBRE DE LA UNIDAD PRESTAMOS REINTEGRO l SALDO
MONTO DISPONIBLE PARA PRESTAMOS PARA EL (5 ), DE ACUERDO A LA ‘ (6)
NORMATIVIDAD VIGENTE
PRESTAMOS EFECTUADOS '
(7) (8) (9) r (10)
TOTAL DE PRESTAMOS OTORGADOS ) 11 12 13

NOTA: NO SE OTORGARAN PRESTAMOS A LAS SIGUIENTES UNIDADES POR TENER
ADEUDOS DE ANOS ANTERIORES:
(15 (16)

ottt oty

s
EoRE TARIADE SALUD
LGPOP _ 0
s =40 Y DESARROLY
DIRGLAAG S PACIINAL

!
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INFORME DE PRESTAMOS
INSTRUCTIVO DE LLENADO FORMATO No. 4-BIS
(DEBERA UTILIZARSE PAPEL CON MEMBRETE OFICIAL)

TITULO

1. NOMBRE DEL SUBSECRETARIO
ADMINISTRACION Y FINANZAS

2. NOMBRE DEL TITULAR DE LA
ADMINISTRACION DEL PATRIMONIO DE LA
BENEFICENCIA PUBLICA

3. ANO
SECRETARIADE SAL0D ™~
DGPOP i
4. FECHA  Ioireccion ne DISERC ¥ BESARROLLO
_ORRARIT ey i
a g |
\ 02 AGO 2007 |
5. ANO 7 |
AUTUILD /
3. MONTO

7. NOMBRE DE LA UNIDAD

8. MONTO

9. MONTO

10. MONTO

11. MONTO

DE Anotar

DEBE ANOTARSE

el nombre del Subsecretario
Administracion y Finanzas en funciones.

de

Anotar el nombre del Titular de la Administracién del
Patrimonio de Ia Beneficencia Plblica en funciones.

Anotar el afio del ejercicio fiscal vigente.

Anotar el dia mes y afo de la actualizacion del
informe.

Anotar el afio del ejercicio fiscal vigente.

Anotar el fondo autorizado para el otorgamiento de
préstamos en el ejercicio fiscal vigente.

Anotar la denominacién oficial de la Unidad
beneficiada con préstamos.

Anotar el monto del préstamo por ia Unidad
beneficiada.

Anotar el monto del reintegro del préstamo por fa
Unidad beneficiada.

Anotar el saldo a reintegrar del préstamo de cada
Unidad beneficiada.

Anotar la suma de los montos prestados (suma de
todos los montos formato No. 8).

o fem
AN

-
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INFORME DE PRESTAMOS
INSTRUCTIVO DE LLENADO FORMATO No. 4-BIS

TITULO
12. MONTO

13. MONTO

14. MONTO

15. NOMBRE DE LA UNIDAD

16. MONTO DE LOS ADEUDOS DE ANOS
ANTERIORES

17. FIRMA DEL TITULAR DE LA
ADMINISTRACION DEL PATRIMONIO DE LA
BENEFICENCIA PUBLICA

DEBE ANOTARSE

Anotar la suma de los montos de los reintegros a los
préstamos (suma de todos los montos formato No.
9).

Anotar la suma de los montos de los saldos de los
prestamos (suma de todos los montos formato No.
10).

Anotar la cantidad resultante de la diferencia del
monto autorizado para préstamos en el afo, menos
el monto prestado en el afio (restar al monto, formato
No. 11 El monto, formato No. 12).

Anotar la denominacion oficial de Ia Unidad que no
se podra beneficiar con prestamos por tener adeudos
de afios anteriores.

Anotar el monto de los adeudos de afios anteriores
por unidad administrativa deudora.

Firma del Titular de Ia Administracion del Patrimonio
de la Beneficencia Publica en funciones.
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FORMATO 5
OFICIO DE SOLICITUD DE REINTEGRO DE PRESTAMO
A LA UNIDAD DEUDORA
Administracién del Patrimonio
de la Beneficencia Publica
Aniceto Ortega # 1321, 2° Piso, Col. del Valle
Del. Benito Jusrez, C.P. 03100
Direccién General

605/

(1 )Solicitud de Reintegro de Préstamo

México, D.F. a (2 )

(3)

Por este conducto me permito informar a usted, que esa (4) a su digno cargo, se encuentra
registrada en este Patrimonio de Ia Beneficencia Publica, con un adeudo vencido por $ (5)
correspondiente al préstamo otorgado, el cual fue comprometido con el documento
denominado “Solicitud para Comprometer Recursos” en el que se identifica la clave
presupuestaria y calendario especifico con el que deberia reintegrar los recursos aludidos.

Por lo anterior, agradeceré a usted gire sus apreciables instrucciones a quien corresponda a
efecto de cubrir dicho adeudo de inmediato.

Sin mas por el momento, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE
(6) DIRECCION DE B1S51 th_»“f"\i;}‘Eth\‘RROl-LO
o2 a0 |
i oz 0w
AL UL \1.5_/_7
C.c.p.(8) : |

gt A
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OFICIO DE SOLICITUD DE REINTEGRO DE PRESTAMO A LA UNIDAD DEUDORA
INSTRUCTIVO DE LLENADO FORMATO No. 5
(DEBERA UTILIZARSE PAPEL CON MEMBRETE OFICIAL)

TITULO

. NUMERO

FECHA

NOMBRE, CARGO Y DIRECCION DEL
TITULAR DE LA UNIDAD DEUDORA

NOMBRE DE LA UNIDAD DEUDORA

MONTO

CARGO DEL TITULAR DE LA
ADMINISTRACION DEL PATRIMONIO DE LA
BENEFICENCIA PUBLICA

NOMBRE Y FIRMA DEL TITULAR DE LA
ADMINISTRACION DEL PATRIMONIO DE LA
BENEFICENCIA PUBLICA

C.C.P. AL TITULAR DE LA DIRECCIQN
PROGRAMACION,

GENERAL  DE
ORGANIZACION Y PRESUPUESTO

DEBE ANOTARSE

Escribir el nimero de veces de las solicitudes de
reintegro de préstamo.

Anotar el dia, mes y afio del oficio.

Anotar el nombre, cargo oficial y domicilio del Titular
de la Unidad deudora.

Anotar la denominacién oficial de Ia Unidad deudora.

Anotar la cantidad con nUmero y letra del saldo
vencido.

Anotar el cargo oficial del servidor publico de la
Administracién del Patrimonio de Ia Beneficencia
Publica que firme el oficio.

Anotar el nombre y la firma del servidor publico de la
Administracién del Patrimonio de |a Beneficencia
Publica que firme el oficio.

Anotar el nombre y cargo oficial del Titular de la
Direccion de General de Programacién, Organizacion
y Presupuesto

!
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FORMATO6
OFICIO DE SOLICITUD DE REINTEGRO DE PRESTAMO AL AVAL

Administracién del Patrimonio
de la Beneficencia Pubilica
Aniceto Ortega # 1321, 2° Piso, Col. del Valle

Del. Benito Judrez, C.P. 03100
Direccién General

605/

( 1 )Solicitud de Reintegro de Préstamo

Meéxico, D.F. a (2)

(3)

Por este conducto solicitamos su intervencion a fin de recuperar el saldo vencido por $ (4)que
desde ( 5 ), tiene ( 6 ), con esta Administracién del Patrimonio de |a Beneficencia Publica y del cual esa
Direccion General a su muy distinguido cargo, es aval del el compromiso de pago.

Por lo que ruego a usted se realice la afectacién presupuestaria para que sea reintegrado el monto en
referencia a este Patrimonio de |a Beneficencia Pablica.

Sin otro particular, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE
(7)

(8)

(9)



SECRETARIA DE
SALUD

33

TITULO
1. NUMERO

2. FECHA

3. NOMBRE, CARGO Y DIRECCION DEL
TITULAR DE LA DGPOP

4. MONTO

5. FECHA DEL VENCIMIENTO

6. NOMBRE DE LA UNIDAD DEUDORA

7. CARGO DEL TITULAR DE LA
ADMINISTRACION DEL PATRIMONIO DE LA
BENEFICENCIA PUBLICA

8. NOMBRE Y FIRMA DEL TITULAR DE LA

ADMINISTRACION DEL PATRIMONIO DE LA
BENEFICENCIA PUBLICA

9. C.C.P. AEL TITULAR DEL RAMO.

OFICIO DE SOLICITUD DE REINTEGRO DE PRESTAMO AL AVAL
INSTRUCTIVO DE LLENADO FORMATO No. 6
(DEBERA UTILIZARSE PAPEL CON MEMBRETE OFICIAL)

DEBE ANOTARSE

Escribir el nimero de veces de las solicitudes de
reintegro de préstamo.

Anotar la fecha del oficio.

Anotar el nombre, cargo y direccidn del Titular de la
Direccion General de Programacién, Organizacion y
Presupuesto.

Anotar la cantidad con ntmero y letra del saldo
vencido.

Anotar la fecha de vencimiento.

Anotar el nombre de la Unidad deudora.

Anotar el cargo del titular de la Administracion del
Patrimonio de la Beneficencia Publica.

Anotar el nombre y la firma del Titular de Ia
Administracion del Patrimonio de la Beneficencia
Puablica.

Anotar el nombre, cargo y direccién del C Secretario
del Ramo. T ] ;

TTRARAGLLO
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FORMATO 7
NOTA INFORMATIVA DE SOLICITUD DE INTERVENCION DEL
C. SECRETARIO DEL RAMO DENUNCIANDO EL ATRASO EN EL REINTEGRO

PARA: (1)
DE: (2)

Fecha(3)

NOTA INFORMATIVA

Me permito informar a usted, que éste Organo Desconcentrado ha agotado las gestiones pertinentes
establecidas en el “Manual Especifico de Procedimientos para el Otorgamiento y Recuperacion de
Préstamos Financieros”, para la recuperacion del adeudo por $ (4)que desde (5), tiene (6 ),
con esta Administracion del Patrimonio de la Beneficencia Publica, toda vez que dicho reintegro ya fue
solicitado en tres ocasiones tanto a la ( 6 )Unidad deudora como a la Direccién General de
Programacion, Organizacién y Presupuesto, sin que a la fecha hayamos tenido respuesta favorable.

Sin otro particular, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial saludo.
R RTESD |
r—"ﬁaﬁﬁm £5pRROLLY)
\oaascmoﬂo ?‘Eﬂh:‘g( o 4
ATENTAMENTE \ ‘”"Oergzmﬁj
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