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14. - PROCEDIMIENTO PARA LA VINCULACION CON AREAS INTERNAS
DE LA SECRETARIA DE SALUD Y ORGANISMOS PUBLICOS Y PRIVADOS.
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1.0 Propésito
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Establecer politicas, normas y procedimientos para implementf_ar acciones de colaboracién

entre areas de la Secretaria de Salud y con Organismos publicos y_privades-en-apege-ac
objetivos de la APBP. o

seax

2.0 Alcance

2.1

A nivel interno.- El procedimiento se aplica a la Direccién de Vinculacion Social, Filantropia y
Evaluacion del Impacto de la Direccion General de la Administracion del Patrimonio de la
Beneficencia Publica.

2.2 A nivel externo.- Se aplica a diversas areas de la Secretaria de Salud y a Organismos

publicos y privados que deseen o requieran establecer proyectos y/o convenios con la
Administracion del Patrimonio de la Beneficencia Publica.

3.0 Politicas de Operacion, Normas y Lineamientos

3.1

3.2

3.3

3.4

El titular de la Direccion General de la Administracion del Patrimonio de la Beneficencia
Publica debe presentar anualmente al Consejo Interno para su aprobacion, el Programa
Anual de Vinculacion Social y Acciones de Filantropia que fue propuesto previamente por la
Direccién de Vinculacion Social y Acciones de Filantropia, elaborado por el Departamento de
Programas Especiales y supervisado por la Subdireccién de Programas Especiales y
Vinculacién Social, y que incluye los Proyectos y Convenios para implementar acciones de
colaboracion entre areas de la Secretaria de Salud y con Organismos publicos y privados en
apego a los objetivos de la APBP,

La Administracion del Patrimonio de la Beneficencia Publica con fundamento en Convenios
de Colaboracion o a través de Programas o Proyectos implementa acciones de colaboracion
que permitan promover y difundir los objetivos de la APBP.

En apego y con base al Programa Nacional de Salud 2001-2006, se seleccionan las
acciones que vayan encaminadas a las prioridades y objetivos del APBP.

Los documentos de propuesta o solicitud de colaboracién, se recibiran en el area de control
de gestion de la Direccion General y se turnaran a la Direcciéon de Vinculaciéon Social,
Filantropia y Evaluacion del Impacto, que a su vez turnara a la Subdireccion de Programas
Especiales y Vinculacién Social para que su Departamento de Programas Especiales les de
el tramite correspondiente.
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4.0- Descripcion del Procedimiento:

Secuencia de Actividad Responsable
Etapas
1.0 Recepcion de | 1.1 Recibe de la Unidad Administrativa oficio | Direccion General
Propuesta. y documentacion de las diversas areas de

la Secretaria de Salud y/o de Organismos
publicos y privados en el que propongan
establecer proyectos y/o convenios con la
Administracion  del Patrimonio de la
Beneficencia Publica para la
implementacion de una Accién en apego
a los objetivos de la APBP. Turna a la
Direccion de Vinculacion Social,
Filantropia y Evaluacion del Impacto.

e Oficio
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2.0 Recepcion de

2.1 Recibe de la Direccion General oficio y

Direccion de Vinculacion Social,

Propuesta. documentos y turna a la Subdireccion de | Filantropia y Evaluacion del
Programas  Especiales y Vinculacion|Impacto
Social para su analisis.
e Oficio
3.0 Recepcion de | 3.1 Recibe de la Direccion de Vinculacion Subdireccion de Programas

Propuesta. Social, Filantropia y Evaluacion del Especiales y Vinculaciéon Social
Impacto oficio de propuesta y lo turna al
Departamento de Vinculacion Social.
Oficio
4.0 Revision, 4.1 Recibe, revisa y analiza para determinar|Departamento de Vinculacion

analisis de la
propuesta y
Elaboracion de
oficio.

si procede la propuesta.
¢ Procede?

No: Solicita mediante oficio a la Unidad
Administrativa, los documentos faltantes
Regresa a la actividad 1.1

SI: Elabora oficio para Direcciéon Juridica y de
Patrimonio  Inmobiliarioc y Convenio a
celebrarse con areas de la Secretaria de

£ %
\
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Secuencia de Actividad Rgponsablqeﬂ.,wu —t
Etapas CRETAR |:' e
Salud y/o de Organismos publicos y OIRECCION DEL «-mm‘lo
privados que proponen accién, turnandolo ORG =
para  revision a la Subdireccién de I ,
Programas Especiales y Vinculacién L A(:J Z[\{W §
Social. 0
AUTORIZ 4
e Oficio / i
e Convenio :
5.0 Revisién de 5.1 Recibe oficio y convenio, lo revisa, |Subdireccion  de Programas

Oficio y rubrica y turna para firma y aprobacion Especiales y Vinculacion Social
Convenio de la Direccién de Vinculacién Social,
Filantropia y Evaluacion del Impacto.
¢ Oficio
e Convenio
6.0 Firma del|6.1 Recibe oficio firma y envia Convenio para | Direcciéon de Vinculacién Social,
Oficioy su tramite a la Subdireccion de Filantropia y Evaluacion del
Convenio Programas Especiales y Vinculacién Impacto
Social
e Oficio
e Convenio
7.0 Despachodel | 7.1 Recibe oficio firmado y despacha|Subdireccion de Programas

oficioy
Convenio

Convenio para el Vo.Bo. de la Direccién
Juridica y de Patrimonio Inmobiliario.

e Oficio

e Convenio

Especiales y Vinculacién Social

8.0 Revision del

8.1 Recibe Convenio, lo revisa y determina

Direccién Juridica y de

Convenio Su procedencia. Patrimonio Inmobiliario
¢ Procede?
No: Devuelve con oficio a la Direccién de
Vinculacién Social, Filantropia y Evaluacién
del Impacto
Regresa a la actividad 4
g \
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Secuencias de
Etapas

Actividad

< "““‘Zii‘liRég@@ﬁgabteb“""’“"

DIRECCINN [

Si:  Emite opinién favorable y devuelve con
oficio a la Direccion de Vinculacion Social,
Filantropia y Evaluacion del Impacto.

Convenio

BV Gl Yat W]
NSOt O

r —
| 02 Ago 2007 |

i

AUTORIZO

-

9.0 Recepcion de

9.1 Recibe Convenio con Vo.Bo. y Oficio con

Direccidén de Vinculacion Sogial,
Tan ro'ﬁfa“—y:ﬁuam&—jdel

Oficio y opinion favorable.
Convenio con Impacto
opinién 9.2 Elabora oficio de respuesta y presenta en
favorable acuerdo para firma.
¢ Oficio de Respuesta
e Convenio
10.0 Firmadel |10.1Recibe, revisa y firma Convenio y oficio, | Direccién General
Convenio y devolviéndolo a la Direccion de
oficio Vinculacién Social, Filantropia y

Evaluacién del Impacto.

Oficio de respuesta
e Convenio

11.0 Recepcidn 11.1  Recibe firmado el Convenio y oficio, y|Direccion de Vinculacion Social,
de Convenio y entrega a la Subdireccion de|Filantropia y Evaluacién del
oficio firmados Programas Especiales y Vinculacion | Impacto
Social.
e Oficio de Respuesta
e Convenio
12.0 Recepciéon y|12.1 Recibe Oficio de Respuesta y turna para | Subdireccién  de Programas

envio de

Convenio

su tramite con el Convenio para
recabar firma del organismo que
propuso el proyecto, y conserva copia
del expediente.

Oficio de Respuesta

e Convenio

Especiales y Vinculacién Social

13.0 Tramitacidon

13.1 Recibe Oficio de respuesta y tramita.

Departamento de Vinculacion

de Oficio vy Recibe copia de Convenio y archiva, y
Convenio elabora las normas para la aplicacion
del Convenio, y turna para su revision
X \
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Secuencias de
Etapas

Actividad

Responsable

. Oficio de Respuesta
Convenio
. Normas

14.0 Revision de
Normas

14.1 Recibe Normas para el Convenio, las
revisa y turna para su aprobacion a Direccion
de Vinculacion Social, Filantropia vy
Evaluacion del Impacto.

¢ Normas

Subdireccion de Programas
Especiales y Vinculacién Social

15.0 Revision y
analisis de
Normas

15.1 Recibe Normas y analiza si se aprueba.

Direccién de Vinculacion Social,
Filantropia y Evaluacion del

¢Procede? Impacto
No: Devuelve a la Subdireccion de Programas/ SECRETARIA DE SALUG—
Especiales y Vinculacién Social IPIRECCION P -

|

Regresa a la actividad 13

2 P
i “

ER0 Y DESARROLLO

T i e
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Si:  Aprueba y devuelve para su aplicacion o —
seguimiento a la Subdireccion d ganbdea 20 7
Programas Especiales y Vinculaciol /
Social. e ———
e Normas
16.0 Recepcidon 16.1 Recibe Normas aprobadas de la | Subdireccién de Programas

de Normas
aprobadas

Direccion de Vinculacion Social, Filantropia y
Evaluacion del Impacto para su aplicacién y
turna al Departamento de Vinculacion Social
para su seguimiento.

e Normas

Especiales y Vinculacion Social

17.0 Recepcién y
seguimiento a
la aplicacion
de Normas

17.1 Recibe Normas para dar seguimiento al
Convenio establecido.

e Normas

TERMINA PROCEDIMIENTO
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/\\

CONTROL DE EMISION

/
|

-
/ Autor’i)(): J‘

Elaboré : Revis6 :
Nombre Lic. Ma.A. C%ette §oto Ca’{ballero Lic. Maria Elena del Valle Flores Dr/Luis 15 Solél’zﬁ\o Flores
- A A / \
iAS I # e e
Fecha 15-04-07 15-04-07 \ 15-04-07 \




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS .
Cadigo:
DVSFEI - SPEVS

Direccién de Vinculacién Social, Filantropia y Evaluacién )
del Impacto e Y Noeoiodh

14.- Procedimiento para la Vinculacion con Areas Internas de la Rev. 0
Secretaria de Salud y Organismos Publicas y Privados
Pagina 7 de 10

5.0 Diagrama de Flujo
Direccion de Vinculacién Social e 5 r o : .
i = p & ? Subdireccién de Programas e Direccion Juridica y de Patrimonio
Direccion General FllantmplT n{p Ea\géuacsén del Especiales y Vinculacién Social Departamento de Vinculacién Py
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b 3 4
h 4 t
= Revision, analisis
Recepcion de h - Recepciénde = Recepcionde | »| dela propuesta y
propuesta i propuesta = propuesta - iabmmcie: de
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Oficio ; Oficio Oficio
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Oficio Convenio
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Devuelve con oficio a Ia
’Direccién de Vinculacion
Social, Filantropia y
Evaluacion del impacto|
10 9
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Py y convenio con opinion (v ~~ty devuelve con oficio a |-
favorable la DVSFEI
Oficio de respuesta Oficio de respuesta
11
Recepcion de
#  convenio y oficio
firmados
Dficio de respuesta
A
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6.0 DOCUMENTOS DE REFERENCIA

DOCUMENTOS

CODIGO (cuando aplique)

Guia Técnica para la elaboracién de manuales de procedimientos
de la SS

APBP-VSFEI-MP-01

Manual de Organizacion Especifico de la Administracion del
Patrimonio de la Beneficencia Pablica.

APBP- VSFEI -MP-02

Reglamento Interior de la Secretaria de Salud

APBP- VSFEI -MP-03

Programa Anual de la Direccion de Vinculacion
y Evaluacién del Impacto

Social, Filantropia

APBP- VSFEI -MP-05

Manual de Organizacion General de la Secretaria de Salud

APBP- VSFEI -MP-06

Acuerdo mediante el cual se adscriben organicamente las
Unidades administrativas de la Secretaria de Salud

APBP- VSFEI -MP-07

. e

S DE SALUD

Ley Federal de Fomento a las actividades realizadas por ITS o
DiR

Pl Al B8
ECCIU

" o

Y DESARF

cNETA

" DCAPBP- vsﬂgﬁlﬁMP-os

LOrganizaciones de la Sociedad Civil
7.0 REGISTROS W

H i
Registro Tiempo de Responsable de Cadigo de Registro o
Conservacioén Conservarlo | identificacion unica
Convenio 5 afios Departamento de SPEVS-017
Vinculacion
Normas 5 anos Departamento de SPEVS-018
Vinculacion
8.0 Glosario

8.1 Analisis.- Examen detallado de los hechos para conocer sus

elementos constitutivos, sus

caracteristicas representativas asi como sus interrelaciones y la relaciéon de cada elemento con el

todo.

8.2 Areas de la Secretaria de Salud.- son organismos que conforman e integran el total de la

Secretaria de Salud.
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8.3 Convenio.- Documento legal en que se hacen constar los términos y condiciones a que deben
sujetarse la Direccion General de la Administracion del Patrimonio de la Beneficencia Publica y el
organismo que propone el proyecto.

8.4 Norma.- Ordenamiento imperativo y especifico de accién que persigue un fin determinado,
con la caracteristica de ser rigido en su aplicacién.

8.5 Organismo Publico.- entidad del Estado y de sus instituciones que se ocupa de funciones
referentes a la salud.

8.6 Organismo Privado.- entidad de propiedad o actividad no estatal que se ocupa de funciones
referentes a la salud.

8.7 Proyecto.- Estudio sustentado para lievar a cabo un plan, especificando el fin que persigue,

fundamentos que permiten su viabilidad, recursos con los que se pretende realizar, periodo, lugar
y personal involucrado en su ejecucion.

9.0 Cambios en esta versién

Numero de Revision Fecha de la actualizacion Descripcion del Cambio
N/A N/A N/A
10. 0 Anexos:

10.1  Convenio (SPEVS-017)

DGPOP
DIRECCION DE DISEROY D}E‘.\SA".ROLLO
10.2  Normas (SPEVS-012) e S0 o

02 AGO 2007
AUTORIZO
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