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I. INTRODUCCION

En cumplimiento al Programa de Modernizacién Administrativa que la Secretaria de Salud lleva a cabo y como
una herramienta de apoyo administrativo en donde se contemplan las diferentes funciones de las atribuciones
que la propia Secretaria de Salud deposita en la Direccién General de Relaciones Internacionales, se elaboré
el presente Manual de Organizacion Especifico con los siguientes apartados: Antecedentes Histéricos, Marco
Juridico, Atribuciones, Estructura Organica, Organigrama y Descripcion de Funciones; lo anterior, con la
finalidad de orientar e informar al personal las funciones y estructura organica de la misma. En la elaboracién
del presente Manual se solicité apoyo de la Direccién General de Asuntos Juridicos para la validacion del
Marco Juridico y se trabajo conjuntamente con la asesoria de la Direcciéon General de Programacion,

Organizacién y Presupuesto.
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Il. OBJETIVO DEL MANUAL

El Manual se elabor6 con el Objetivo de definir lineas de mando, delimitar las responsabilidades y el ambito de
competencia de las distintas areas que integran su estructura, y como apoyo para la induccién del personal de
nuevo ingreso, asi como de referencia para la operacion diaria y la capacitacion del personal que ya labora en

la Unidad Administrativa.
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lll. ANTECEDENTES HISTORICOS

Con la creacién de la Secretaria de Salubridad y Asistencia, en el afio de 1943 aproximadamente, los asuntos
internacionales son manejados por la oficina adscrita al C. Secretario del Ramo. Una de sus principales
funciones es la promocidén de la Asistencia Técnica y la participacion en Foros Internacionales que le permita
apoyar programas de investigacion, y se establece un Sistema de Becas al Extranjero.

Posteriormente el 10 de agosto de 1973 se expide el Reglamento Interior de la Secretaria de Salubridad y
Asistencia y se transforma en Direccion de Asuntos Internacionales, bajo el tramo de control de la
Subsecretaria de Salubridad.

En 1976, depende de la estructura del C. Secretario del Ramo y el 16 de marzo de 1981, cambia a Unidad
Administrativa de Asuntos Internacionales.

El 13 de octubre de 1983 al publicarse el Reglamento Interior de la Secretaria de Salubridad y Asistencia, y
acorde a las normas de modernizacion administrativa, la Unidad de Asuntos Internacionales, se modifica en
Direccion General de Asuntos Internacionales.

En el afio de 1985, en el Diario Oficial del 19 de agosto se publica el Reglamento Interior de la Secretaria de
Salud, en el cual se establece que la Direccion General de Asuntos Internacionales se transformaria en
Comision Coordinadora de Asuntos Internacionales.

En enero de 1989, por acuerdo del C. Secretario de Salud, se transforma a la Comisiéon Coordinadora en
Direccion General de Asuntos Juridicos e Internacionales, con una Direccidon de Area y dos Subdirecciones.

Acorde con la reestructuracion de la Secretaria de Salud en marzo de 1990, la Direccion de Apoyo a la Gestion
Sectorial, adscrita a la Direccién General de Programacion Organizacién y Presupuesto, asi como la Direccién
de Asuntos Internacionales, adscrita a la Direccion General de Asuntos Juridicos se integran para formar la
estructura de la Direccién General de Coordinacion Sectorial e Internacional, bajo el tramo de control de la
también creada Subsecretaria de Organizacion y Desarrollo.

Para julio de 1991, la Subsecretaria de Organizacién y Desarrollo modifica su denominacién, a Subsecretaria
de Coordinacién y Desarrollo, readecuandose organicamente la Direccion General de Coordinacion Sectorial e
Internacional, asimismo, se plasman las facultades en el Reglamento Interior de la Secretaria de Salud,
publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 31 de Diciembre de 1992.

En junio de 1995 se adscribe a la Subsecretaria de Organizacién y Desarrollo con el nombre de Direccién
General de Asuntos Internacionales, y el 1° de septiembre de 1996 esta Subsecretaria cambia de nombre, por
el de Subsecretaria de Planeacion, reasignando nuevos nombres y funciones a las Direcciones de Area que
conforman esta Direccion General.
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Posteriormente, para julio de 1997 paso a depender de la Subsecretaria de Coordinacion Sectorial con la
misma denominacion y funciones, en cumplimiento al Acuerdo de Adscripcion de las distintas Unidades
Administrativas de la Secretaria de Salud.

La Direccion General de Asuntos Internacionales se reubicé dentro de la Subsecretaria de Prevencion y
Control de Enfermedades, (Diario Oficial de la Federacién, 7 de mayo de 1998).

Para el 15 de septiembre del 2000, (Diario Oficial de la Federacion), dentro del Reglamento Interior de la
Secretaria de Salud; La Direccién General de Asuntos Internacionales depende directamente del C. Secretario,
registrandose cambios de denominacién en la estructura de Direcciones de Area, Subdirecciones y Jefaturas
de Departamento, lo cual deriva en la redefiniciéon de sus funciones.

Dentro de los cambios que se reflejan en la nueva Administracion Publica y ante la imperiosa necesidad de
mantener una destacada presencia de la Secretaria de Salud a nivel Internacional, el C. Secretario determino
encaminar las funciones de la Direccion General de Relaciones Internacionales a la Subsecretaria de
Relaciones Institucionales, otorgandole, con las atribuciones publicadas en el D.O.F. el dia 5 de julio de 2001,
una serie de facultades que le permitiran participar con una alta representatividad en los Foros Mundiales.

En el Diario Oficial de la Federaciéon de fecha 19 de enero del 2004, se emite el Reglamento Interior de la
Secretaria de Salud, donde la Direcciéon General de Relaciones Internacionales forma parte de la recién creada
Unidad Coordinadora de Vinculacion y Participacion Social, modificando su Estructura Orgénica, reorientando
sus funciones a las nuevas atribuciones asignadas.
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IV. MARCO JURIDICO

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

D.O.F. 5-11-1917.

Ref. D.O.F. 8-VII-1921, 24-XI1-1923, 22-1-1927, 20-VIII-1928, 6-1X-1929, 7-11-1931, 19-X1l-1931, 27-1V-1933,
29-1V-1933, 4-XI1-1933, 10-1-1934, 18-1-1934, 22-111-1934, 13-XI1-1934, 15-X11-1934, 16-1-1935, 6-X111937, 12-
VII1-1938, 31-X11-1938, 11-1X-1940, 9-XI-1940, 14-X11-1940, 24-X-1942, 17-X1-1942, 18-X1-1942, 30-XII-1942,
8-1-1943, 10-11-1944, 21-1X-1944, 21-1V-1945, 30-XII-1946, 12-11-1947, 10-11-1949, 19-11-1951, 11-VI-1951, 16-
1-1952, 17-X-1953, 20-1-1960, 5-XII-1960, 20-XII-1960, 29-XI1-1960, 27-X1-1961, 2-XI-1962, 21-XI-1962, 22-
VI-1963, 23-11-1965, 13-1-1966, 21-X-1966, 24-X-1967, 25-X-1967, 22-XI1-1969, 26-XI1-1969, 6-VII-1971, 22-
X-1971, 14-11-1972, 10-XI-1972, 31-1-1974, 20-111-1974, 8-X-1974, 31-X11-1974, 6-11-1975, 17-11-1975, 17-lI-
1975, 6-11-1976, 4-11-1977, 6-XI1-1977, 9-1-1978, 13-1-1978, 19-XI11-1978, 6-VIII-1979, 18-111-1980, 9-VI-1980,
29-X11-1980, 21-1V-1981, 22-1V-1981, 17-X1-1982, 28-XII-1982, 3-11-1983, 7-11-1983, 14-1-1985, 8-11-1985, 7-IV-
1986, 15-XI1-1986, 23-XI11-1986, 17-111-1987, 10-VII-1987, 11-V-1988, 6-1V-1990, 27-VI-1990, 6-1-1992, 28-|-
1992, 5-111-1993, 20-VIII-1993, 3-1X-1993, 25-X-1993, 19-1V-1994, 1°-VIII-1994, 31-XI1-1994, 2-111-1995, 3-VII-
1996, 22-VIII-1996, 20-111-1997, 26-11-1999, 8-111-1999, 11-VI-1999, 28-VI-1999, 29-VII-1999, 30-VII-1999, 13-
IX-1999, 23-XI11-1999, 1-1V-2000, 21-1X-2000, 14-VI1I1-2001.

F.E. D.O.F. 6-l1-1917, 14-111-1951, 7-1-1961, 13-11I-1975, 8-111-1993, 23-VIII-1993, 6-1X-1993, 3-1-1995, 12-|V-
200.

LEYES

Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado Reglamentaria del apartado B del Articulo 123
Constitucional.

D.O.F. 28-XI1-1963.

Ref.: D.O.F. 20-1-1967, 28-X11-1972, 23-XI11-1974, 24-X11-1974, 31-XII-1974, 31-X1I-1975, 23-X-1978, 29-XII-
1978, 31-XI1-1979, 15-1-1980, 21-11-1983, 12-1-1984, 31-X11-1984, 22-XII-1987, 23-1-1998.

Ley Federal del Trabajo.

D.O.F. 1°-IV-1970

Ref. D.O.F. 24-IV-1972, 9-1-1972, 9-1-1974, 30-1X-1974, 23-XII-1974, 24-XI11-1974, 31-X11-1974, 7-11-1975, 31-
XI1I-1975, 2-VII-1976, 30-X11-1977, 28-IV-1978, 4-1-1980, 20-X-1980, 7-1-1982, 22-X-1982, 31-XII-1982, 13-I-
1986, 22-X11-1987, 21-1-1988, 4-1-1989, 20-VII-1993, 19-XII-1996, 23-I-1998

F.E. D.O.F. 30-IV-1970, 5-VI-1970, 10-1-1974, 9-1-1975, 30-1-1980, 30-X11-1983, 13-1V-1984

Ley de Premios, Estimulos y Recompensas Civiles.
D.O.F. 31-XII-1975.
Ref.: D.O.F. 15-1-1980, 27-XI11-1983, 18-XI-1986.
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Ley Organica de la Administracion Publica Federal

D.O.F. 29-XI1-1976.

Ref.: D.O.F. 8-XI11-1978, 31-X11-1980, 4-1-1982, 29-X11-1982, 30-X1I-1983, 21-1-1985, 26-XII-1985, 14-V-1986,
24-X11-1986, 22-VII-1991, 21-11-1992, 25-V-1992, 23-XII-1993, 28-XII-1994, 19-XI1I-1995, 15-V-1996, 24-XII-
1996, 4-XI1-1997, 4-1-1999, 18-V-1999, 30-XI-2000

F.E.: D.O.F. 2-11-1977, 18-IV-1984

Aclaracién: D.O.F. 16-V-1996, 11-11-1998

Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico Federal.

D.O.F. 31-XII-1976.

Ref.. D.O.F. 30-XII-1977, 31-XII-1979, 30-XII-1980, 11-1-1982, 14-1-1985, 26-XII-1986, 10-1-1994, 21-XII-
1995.

F.E.. D.O.F. 18-1-1977, 1-1-1994.

Ley que aprueba la adhesion de México al Convenio Constitutivo del Banco de Desarrollo del Caribe y su
Ejecucion.

D.O.F. 5-1-1982

Ref. D.O.F. 14-1-1985, 9-1-1988, 4-1-1991, 24-X11-1991

Ley General de Bienes Nacionales.

D.O.F. 8-1-1982.

Ref.: D.O.F. 7-11-1984, 21-1-1985, 25-V-1987, 7-1-1988, 3-1-1992, 29-VII-1994, 31-XI11-2001.
F.E.: D.O.F. 12-11-1982, 24-111-1982, 4-111-1988

Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Publicos.

D.O.F. 31-XI1-1982.

Ref.: D.O.F. 11--1991, 21-VII-1992, 10-1-1994, 12-XI1-1995, 24-XII-1996, 4-XII-1997.
F.E.: D.O.F. 10-111-1983, 14-1-1991, 22-VI1I-1992, 1-11-1994.

Ley General de Salud.

D.O.F. 7-11-1984.

Ref.. D.O.F. 27-V-1987, 23-XI11-1987, 14-VI-1991, 7-V-1997, 26-V-2000, 31-V-2000
F.E.. D.O.F. 6-1X-1984, 23-VII-1986, 18-11-1988, 12-VII-1991.

Adiciones: D.O.F. 21-X-1988, 24-X-1994, 26-VI1I-1995, 9-VII-1996, 5-1-2001

Ley Federal de las Entidades Paraestatales.
D.O.F. 14-V-1986.
Ref.: D.O.F. 24-VII-1992, 24-XII-1996, 23-1-1998, 4-1-2001

Ley sobre la Celebracion de Tratados.
D.O.F. 2-1-1992
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Ley de la Comision Nacional de Derechos Humanos.
D.O.F. 29-VI-1992
Ref. D.O.F. 23-1-1998, 26-XI-2001

Ley de Inversion Extranjera.
D.O.F. 27-XI1-1993
Ref. D.O.F. 12-V-1995, 7-VI-1995, 24-XII-1996, 23-1-1998

Ley del Servicios Exterior Mexicano.
D.O.F. 4-1-1994
Ref. D.O.F. 23-1-1998

Ley de Amnistia.
D.O.F. 22-1-1994

Ley Federal de Procedimiento Administrativo.
D.O.F. 4-VIII-1994.
Ref. D.O.F. 24-XI11-1996, 19-1V-2000, 30-V-2000

Ley de Proteccion al Comercio y la Inversion de Normas Extranjeras que contravengan el Derecho
Internacional.
D.O.F. 23-X-1996

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
D.O.F. 4-1-2000

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
D.O.F. 4-1-2000

Ley de los Institutos Nacionales de Salud.
D.O.F. 26-V-2000

Ley de Fiscalizacion Superior de la Federacion.
D.O.F. 29-XII-2000
REGLAMENTOS

Reglamento de la Comisién de Avallos de Bienes Nacionales.
D.O.F. 6-V-1981

Reglamento de la Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico Federal.
D.O.F. 18-XI-1981.
Ref.: D.O.F. 16-V-1990, 20-VIII-1996, 25-VI-2001
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Reglamento por el que se establecen las bases para la realizacién del Internado de Pregrado de la
Licenciatura en Medicina.
D.O.F. 9-XII-1983

Reglamento de la Ley General de Salud en materia de Sanidad Internacional.
D.O.F. 18-11-1985.
F.E. D.O.F. 10-VII-1985.

Reglamento de la Ley General de Salud en materia de Control Sanitario de la Disposicion de Organos,
Tejidos y Cadaveres de Seres Humanos.

D.O.F. 20-11-1985.

F.E.. D.O.F. 9-VII-1985.

Ref.. D.O.F. 26-XI-1987.

Reglamento de la Ley General de Salud en materia de Prestacion de Servicios de Atencion Médica.
D.O.F. 14-V-1986

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Investigacion para la Salud.
D.O.F. 6-1-1987.

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Control Sanitario de Actividades, Establecimientos,
Productos y Servicios.
D.O.F. 18-1-1988

Reglamento Interior de la Comision Interinstitucional de Investigacion para la Salud.
D.O.F. 10-VIII-1988.

Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales.
D.O.F. 26-1-1990
Ref. D.O.F. 7-IV-1995

Reglamento de Insumos para la Salud.
D.O.F. 4-11-1998

Reglamento de Procedimientos para la Atenciéon de Quejas de la Comision Nacional de Arbitraje Médico.
D.O.F. 29-1V-1999

Reglamento de Control Sanitario de Productos y Servicios.
D.O.F. 09-VIII-1999

Reglamento de la Ley General de Salud en materia de Publicidad.
D.O.F. 4-V-2000
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Reglamento del Consejo Nacional de Trasplantes.
D.O.F. 29-V-2000

Reglamento sobre Consumo de Tabaco.
D.O.F. 27-VI1.2000.

Reglamento Interior de la Secretaria de Salud.
D.O.F. 05-VII-2001

Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
D.O.F. 20-V111-2001
F.E. D.O.F. 19-1X-2001

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
D.O.F. 20-VIII-2001

Reglamento de Pasaportes.
D.O.F. 09-1-2002-03-07 F.E. D.O.F. 25-1-2002

DISPOSICIONES INTERNACIONALES

Convenio Internacional para la Creacion de una Oficina Internacional Permanente de Quimica Analitica con
la Alimentacion del Hombre y de los Animales, firmada en Paris Francia el 16 de octubre de 1912. Aprobado
por el Senado el 12 de enero de 1925.

D.O.F. 2-1X-1925.

Decreto por el cual se Promulga la Convencién Internacional del Opio y el Protocolo Respectivo Celebrados
entre Varias Naciones en la Haya, Paises Bajos el dia 23 de enero de 1912.
D.O.F. 18-111-1927.

Decreto por el cual se Promulga el Cédigo Sanitario Panamericano.
D.O.F. 28-VI-1929.
Aclaracién: D.O.F. 15-VII-1929

Protocolo Adicional al Cédigo Sanitario Panamericano.
D.O. F. 15-VII-1929.
Protocolo Anexo: D.O.F. 15-XI-1954

Decreto por el cual se Promulga la Convencion Relativa al Suero Antidiftérico, firmado en Paris el 1° de
agosto de 1930.
D.O.F. 15-11-1933.
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Decreto que Promulga la Convencion para Limitar la Fabricacion y Reglamentar la Distribucion de Drogas y
Estupefacientes, firmado entre México y Varias Naciones el 13 de julio de 1931.
D.O.F. 24-XI-1933.

Decreto que Promulga el Convenio Internacional relativo al Transporte de Cadaveres.
D.O.F. 26-VII-1938.

Convenio para la Promulgacién de la Constitucion de la Organizacion Mundial de la Salud, asi como el
Arreglo concerniente a la Office Internacional D hygiene Publique.
D.O.F. 10-VII-1948.

Constitucién de la Organizacién de las Naciones Unidas para la Alimentacion y Agricultura. (F.A.O.).
D.O.F. 17-X-1950.

Decreto que aprueba el Convenio relativo a la Higiene en el Comercio y en las Oficinas adoptado por la
Conferencia de la Organizacion Internacional del Trabajo en la Ciudad de Ginebra, Suiza el 8 de julio de
1964.

D.O.F. 5-1-1966

Tratado de Tlatelolco.
D.O.F. 16-XI1-1967

Convencion sobre la Prohibicién del Desarrollo, la Produccién y el Almacenamiento de Armas Bacteriolégicas
(Bioldgicas y Toxinicas y sobre su Destruccion).
D.O.F. 4-IvV-1973

Decreto por el que se Promulga el convenio sobre Sustancias Psicotrépicas, hecho en Viena el 21 de febrero
de 1971.
D.O.F. 24-VI-1975.

Decreto por el que se Promulga la Convencién Internacional de Proteccion Fitosanitaria, adoptada en la
ciudad de Roma, ltalia el 6 de diciembre de 1951.
D.O.F. 16-VII-1976.

Declaracion de los Derechos Humanos de la O.N.U.
D.O.F. 7-V-1981

Convenio de Cooperacién Técnica entre el Gobierno Federal Mexicano y la Organizaciéon Panamericana de la
Salud/Organizacién Mundial de la Salud, para la realizacion de un Programa de Investigacion sobre Nuevos
Métodos de Vigilancia Epidemiolégicas y Prevenciéon y Control de Paludismo y de otras Enfermedades
Trasmitidas por Vector. Fecha de Adopcion 18-1V-1985.

Fecha de entrada en vigor 18-1V-1985.
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Decreto de Promulgacion de la Convencién sobre la Pronta notificacion de Accidentes Nucleares y la
Convencion sobre Asistencia en Caso de Accidente Nuclear o Emergencia Radiolégica, adoptadas en la
Ciudad de Viena, Austria el 26 de septiembre de 1986.

D.O.F. 29-VII-1988

Aprobacién: D.O.F. 25-1-1988

Decreto de Promulgacion de la Convencion de Viena sobre Responsabilidad Civil por dafos Nucleares,
adoptada en la Ciudad de Viena, Austria el 21 de mayo de 1963.
D.O.F. 18-VII-1989

Decreto Promulgatorio de la Convencion sobre Derechos del Nifio.
D.O.F. 25-1-1991

Decreto por el que se aprueba el Tratado de Libre Comercio de América del Norte y los Acuerdos de
Cooperaciéon en materias Ambiental y Laboral, suscritos por los Gobiernos de México, Canada y Estados
Unidos de América.

D.O.F. 8-XII-1993

Decreto de Promulgacion del Tratado de libre Comercio de América del Norte.
D.O.F. 20-XII-1993
Modificacion: Anexo 401. D.O.F. 27-XI11-1995

Decreto por el que se aprueba la Convencion Interamericana sobre Obligaciones Alimentarias.
D.O.F. 6-VII-1994

Decreto de Promulgacién de la Convencidon de la Prohibicion del Desarrollo, la Produccion, el
Almacenamiento y el Empleo de Armas Quimicas y sobre su Destruccion.
D.O.F. 5-X-1994

Decreto de Promulgacion del Convenio Internacional sobre la Constituciéon de un fondo Internacional de
Indemnizacion de Dafos Causados por la Contaminacion de Hidrocarburos, 1971.
D.O.F. 31-XII-1994

Decreto por el que se aprueba la Convencion sobre Seguridad Nuclear.
D.O.F. 20-XII-1995

Decreto por el que aprueba la Enmienda al Parrafo Primero del Articulo 20 de la Convencion sobre la
Eliminacién de todas las formas de Discriminacion Contra la Mujer.
D.O.F. 14-V-1996

Decreto por el que se aprueba la Convencion Interamericana sobre Trafico Internacional de Menores.
Aclaracioén: D.O.F. 18-VII-1996
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Acuerdo para la Cooperacidon en materia de Control de Precursores y Sustancias Quimicas utilizadas con
frecuencia en la fabricacion ilicita de Estupefacientes o de Sustancias Psicotrépicas.
D.O.F. 7-1-1998

Decreto de Promulgacion del Acuerdo de Cooperacion en materia de Lucha contra el Trafico llicito de
Estupefacientes y Sustancias Psicotrépicas entre el Gobierno de los Estados Unidos Mexicanos y el Gobierno
de la Republica de Colombia.

D.O.F. 14-1-1998

Decreto de Promulgacién de la Constitucion del Centro para los Servicios de Informacion y Asesoramiento
sobre la Comercializacién de los Productos Pesqueros en América Latina y el Caribe (INFOPESCA),
adoptada en la Ciudad de San José, Costa Rica.

D.O.F. 4-11-1998

Decreto Promulgatorio de la Enmienda al parrafo 2 del articulo 43 de la Convencién sobre los Derechos del
Nifio, adoptada por la Conferencia de los Estados Partes, el doce de diciembre de mil novecientos noventa y
cinco.

D.O.F 1°-VI-1998

Decreto Promulgatorio de la Convencion Interamericana contra la Fabricacion y el Trafico llicito de Armas de
Fuego, Municiones, Explosivos y otros Materiales Relacionados, suscrita en la Ciudad de Washington, D.C.
D.O.F. 20-VIII-1998

Decreto Promulgatorio de la Convencién Interamericana para Prevenir, Sancionar y Erradicar la Violencia
contra la Mujer, Convencién de Belém do Pard, adoptada en la ciudad de Belém do Para, Brasil, el nueve de
junio de mil novecientos noventa y cuatro.

D.O.F. 19-1-1999

Decreto Promulgatorio del Tratado de Prohibicion Completa de los Ensayos Nucleares adoptado por la
Asamblea General de las Naciones Unidas, el diez de septiembre de mil novecientos noventa y seis.
D.O.F. 27-XI1-1999

Decreto por el que se aprueba el Retiro de la Declaraciéon Interpretativa que el Gobierno de los estados
Unidos Mexicanos formulé al aprobar la Convencién sobre la Eliminacion de Todas las Formas de
Discriminaciéon Contra la Mujer, adoptada por la Asamblea General de las Naciones Unidas, el dieciocho de
diciembre de mil novecientos setenta y nueve.

D.O.F. 1°-11I-2000

Decreto por el que se aprueba la Convencién Interamericana para la Eliminaciéon de Todas las Formas de
Discriminaciéon Contra las Personas con Discapacidad, suscrita en la ciudad de Guatemala, el siete de junio
de mil novecientos noventa y nueve.

D.O.F. 9-VIII-2000

Promulgacion D.O.F. 12-111-2001
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Decreto por el que se aprueba el Convenio sobre la Readaptacion Profesional y el Empleo de Personas
Invélidas, adoptado por la Conferencia General de la Organizacién Internacional del Trabajo, durante su
sexagésima novena reunion, celebrada en Ginebra, el veinte de junio de mil novecientos ochenta y tres.
D.O.F. 30-XI-2000

Decreto por el que se aprueba el Acuerdo entre el Gobierno de los estados Unidos Mexicanos y el Gobierno
de los Estados Unidos de América para establecer una Comision de Salud Fronteriza México-Estados
Unidos.

D.O.F. 8-1-2001

Promulgacion D.O.F. 20-111-2001

Decreto por el que se aprueba el Segundo Protocolo por el que se modifica el Tratado de Extradicién y
Asistencia Mutua en Materia Penal entre los Estados Unidos Mexicanos y el Reino de Espafa de 21 de
noviembre de 1978.

D.O.F. 8-1-2001

Decreto por el que se aprueba el Tratado entre el Gobierno de los estados Unidos Mexicanos y el Gobierno
de los Estados Unidos de América para prohibir los secuestros transfronterizos, firmado en la Ciudad de
México, el veintitrés de noviembre de mil novecientos noventa y cuatro.

D.O.F. 16-11-2001

Decreto Promulgatorio del Convenio sobre Notificacion o Traslado en el Extranjero de Documentos judiciales
o Extrajudiciales en Materia Civil o Comercial, hecho en la Haya, el quince de noviembre de mil novecientos
sesenta y cinco.

D.O.F. 16-11-2001

Decreto Promulgatorio del Convenio sobre la Prohibicion de las Peores Formas de Trabajo Infantil y la Accién
Inmediata para su Eliminacién, adoptado por la Conferencia General de la Organizacion Internacional del
Trabajo durante su Octogésima Séptima Reunién, celebrada en Ginebra, Suiza, el diecisiete de junio de mil
novecientos noventa y nueve.

D.O.F. 7-111-2001

Decreto Promulgatorio del Acuerdo de Cooperacion en materia de Asistencia Juridica entre el Gobierno de
los Estados Unidos Mexicanos y el Gobierno de la Republica de Colombia, suscrito en la ciudad de México, el
siete de diciembre de mil novecientos noventa y ocho.

D.O.F. 01-VI-2001

Decreto Promulgatorio de la Resolucion WHA 18.48 Enmiendas del Articulo 7 de la Constitucion de la
Organizacién Mundial de la Salud, adoptada en la 512. Asamblea Mundial de la Salud, adoptada en la 182.
Asamblea Mundial de la Salud durante su Duodécima Sesion Plenaria, celebrada el veinte de mayo de mil
novecientos sesenta y cinco.

D.O.F. 29-VIlI-2001
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Decreto Promulgatorio de la Modificacion de los Articulos 24 y 25 de la Constitucion de la Organizacién
Mundial de la Salud, adoptada en la 512. Asamblea Mundial de la Salud, durante su Décima Sesién Plenaria,
celebrada el dieciséis de mayo de mil novecientos noventa y ocho.

D.O.F. 29-VIII-2001

Decreto Promulgatorio de la Resolucion WHA31.18 Adopcién del texto en arabe y de la reforma del Articulo
74 de la Constitucion de la Organizacion Mundial de la Salud, adoptada en la 31%. Asamblea Mundial de la
Salud, durante su Décima sesion Plenaria, celebrada el dieciocho de mayo de mil novecientos setenta y ocho.
D.O.F. 29-VI1I-2001

Decreto Promulgatorio del Convenio Basico de Cooperacién Técnica y Cientifica entre el Gobierno de los
Estados unidos Mexicanos y el Gobierno de Antigua y Barbuda, formado en la ciudad de Washington, D.C, el
veintisiete de julio de mil novecientos noventa y cinco.

D.O.F. 29-x-2001

Decreto Promulgatorio del Tratado de Cooperacion entre el Gobierno de los Estados Unidos Mexicanos vy el
Gobierno de la Republica de Nicaragua sobre Asistencia Juridica Mutua en materia Penal, firmado en la
ciudad de Managua, Nicaragua, el diecinueve de diciembre de mil novecientos noventa y siete.

D.O.F. 29-X-2001

Decreto Promulgatorio del Acuerdo General de Cooperacion entre el Gobierno de los Estados Unidos
Mexicanos y el Gobierno de la Republica de Sudafrica, firmado en la ciudad de Nueva York, el veintitrés de
septiembre de mil novecientos noventa y ocho.

D.O.F. 29-X-2001

Decreto por el que se aprueba la adhesién al Protocolo Facultativo del Pacto Internacional de Derechos
Civiles y Politicos, adoptado por la Asamblea General de las Naciones Unidas el dieciséis de diciembre de mil
novecientos sesenta y seis.

D.O.F. 16-1-2002

Decreto por el que se aprueba el Protocolo Facultativo de la Convencién sobre los Derechos del nifio relativo
a la Venta de Nifos, la Prostitucion Infantil y la Utilizacién de los Nifios en la Pornografia, adoptado por la
Asamblea General de las Naciones unidas el veinticinco de mayo de dos mil.

D.O.F. 16-1-2002

Decreto por el que se aprueba la Convencién sobre la Imprescriptibilidad de los Crimenes de Guerra y de los
Crimenes de Lesa Humanidad, adoptada por la Asamblea General de las Naciones Unidas el veintiséis de
noviembre de mil novecientos sesenta y ocho.

D.O.F. 16-1-2002

Decreto por el que se aprueban las Enmiendas a los articulos 17 parrafo 7 y 18 parrafo 5 de la Convencién
contra la Tortura y otros Tratos o Penas Crueles, inhumanos o Degradantes del diez de diciembre de mil
novecientos ochenta y cuatro, adoptada en Nueva York, el ocho de septiembre de mil novecientos noventa y
dos.
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D.O.F. 17-1-2002

Decreto por el que se aprueba la Declaraciéon para el Reconocimiento de la Competencia del Comité contra la
Tortura, de la Convencion contra la Tortura y otros Tratos o Penas Crueles, Inhumanos o Degradantes,
adoptada por la Asamblea General de las Naciones Unidas el diez de diciembre de mil novecientos ochenta y
cuatro.

D.O.F. 17-1-2002

Decreto por el que se aprueba el Protocolo Facultativo de la Convencion sobre los Derechos del Nifio relativo
a la Participaciéon de Nifos en los Conflictos Armados, adoptado por la Asamblea General de las Naciones
Unidas el veinticinco de mayo de dos mil.

D.O.F. 17-1-2002

Decreto por el que se aprueba el Retiro Parcial de las declaraciones interpretativas y de la Reserva que el
Gobierno de México formulé al parrafo 2 del articulo 23 respectivamente de la Convencidon Americana sobre
Derechos Humanos, al proceder al depdsito de su instrumento de adhesion el veinticuatro de marzo de mil
novecientos ochenta y uno.

D.O.F. 17-1-2002

DECRETOS

Decreto por el que se establece con caracter obligatorio la cartilla nacional de vacunacién, destinada a
controlar y comprobar individualmente la administracién de vacunas como parte esencial de la poblacién a la
salud de la nifiez.
D.O.F. 20-X-1978

Decreto por el que se crea el Instituto Nacional de la SENECTUD.
D.O.F. 22-VIII-1979

Decreto por el que se da a conocer la forma oficial de los Certificados de Defuncién y Muerte Fetal.
D.O.F. 21-XI-1986

Decreto por el que se crea el Consejo Nacional para la Prevencion de Accidentes, con objeto de proponer las
acciones en materia de Prevencion y control de Accidentes a que se refiere el articulo 163 de la Ley General
de Salud.

D.O.F. 20-111-1987.

Decreto por el que se reforma el Consejo Nacional para la Prevencion y el Control del Sindrome de la
Inmunodeficiencia Adquirida, y se abroga el diverso por el que se crea el Consejo Nacional para la
Prevencion y Control del Sindrome de la inmunodeficiencia Adquirida, publicado el 24 de agosto de 1988.
D.O.F. 5-VII-2001
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Decreto por el que los titulares de las dependencias y Entidades de la Administracién Publica hasta el nivel de
Director general en sector centralizado o su equivalente en el sector paraestatal, deberan rendir al separarse
de sus empleos, cargos o comisiones, un informe de los asuntos de sus competencias y entregar los recursos
financieros, humanos y materiales que tengan asignados para el ejercicio de sus atribuciones legales a quienes
los sustituyan en sus funciones (Acta de Entrega).

D.O.F. 2-1X-1988

Decreto por el que se crea la Comisién Nacional de Arbitraje Médico.
D.O.F. 3-VI-1996

Decreto por el que se establecen los criterios para el otorgamiento de condecoracién y premios en materia de
Salud publica.
D.O.F. 12-11I-1997

Decreto por el que se instituyen el Premio Nacional de rehabilitaciéon Fisica o Mental Gaby Brimmer y la Beca
Gaby Brimmer.
D.O.F. 7-11-2000

Decreto por el que se aprueba el Plan Nacional de Desarrollo 2001-2006.
D.O.F. 30-V-2001.

Decreto por el que se crea la Comision Federal para la Proteccidn contra Riesgos Sanitarios.
D.O.F. 5-VII-2001

Decreto por el que se aprueba el Programa Nacional de Salud 2001-2006.
D.O.F. 21-1X-2001

Decreto por el que se regula el organismo descentralizado Instituto Nacional de Adultos en Plenitud.
D.O.F. 17-1-2002

ACUERDOS DEL EJECUTIVO FEDERAL

Acuerdo por el que se establecen las Bases para la inscripcion en el Registro Nacional de Instituciones
Cientificas y Tecnoldgicas.
D.O.F 13-1V-1981

Acuerdo por el que se fijan criterios para la aplicacion de la Ley Federal de Responsabilidades en lo referente
a familiares de los Servidores Publicos.
D.O.F. 11-11-1983
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Acuerdo por el que se crea la Comision Intersecretarial del Servicio Civil, como un instrumento de
coordinacién y asesoria del Ejecutivo Federal para la instauracion del Servicio Civil de Carrera, de la
Administracion Publica Federal.

D.O.F. 29-VI-1983

F.E. D.O.F. 30-VI-1983

Acuerdo por el que se crea la Comisién Interinstitucional de Investigacion en Salud.
D.O.F. 19-X-1983

Acuerdo por el que se crea la Comision Interinstitucional para la formacién de Recursos Humanos para la
Salud.
D.O.F. 19-X-1983.

Acuerdo por el se expiden reglas generales sobre el Sistema de Ahorro para el Retiro, establecido a favor de
los trabajadores al servicio de la Administracion Publica Federal que estén sujetos al régimen obligatorio de la
ley del ISSSTE.

D.O.F. 04-V-1992. Ref. D.O.F. 30-VI-1992.

Acuerdo que establece la integracion y objetivos del Consejo Nacional de Salud.
D.O.F. 27-1-1995

Acuerdo Nacional para la Descentralizacion de los Servicios de Salud.
D.O.F. 25-1X-1996.

Acuerdo por el que se establece que las dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal que
presten servicios de salud aplicaran para el primer nivel de atencion médica, el Cuadro Basico, y en segundo
y tercer nivel, el Catalogo de Insumos.

D.O.F. 6-XI-1996.

Actualizacion: D.O.F. 16-V-1997.

Acuerdo por el que se relacionan las especialidades farmacéuticas susceptibles de incorporarse al Catalogo
de Medicamentos Intercambiables y se determinan las pruebas que deberan aplicarseles.

D.O.F. 19-111-1998

Adiciones D.O.F. 14-VIII-1998, 6-X-1998, 11-XI-1998, 16-11-1999, 2-VI-1999, 20-1X-1999, 30-XI-1999, 14-IlI-
2000, 8-X1-2000

Acuerdo por el que se crea el Consejo Nacional de Trasplantes como una Comisién Intersecretarial de la
Administracion Publica Federal, que tendra por objeto promover, apoyar y coordinar las acciones en materia
de trasplantes que realizan las instituciones de salud de los sectores publico, social y privado.

D.O.F. 19-1-1999

Acuerdo por el que se adiciona la relacion de especialidades farmacéuticas susceptibles de incorporarse al
Catalogo de Medicamentos Genéricos Intercambiables.
D.O.F. 20-XI-1999
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Modificacion D.O.F. 30-XI-1999

Acuerdo por el que se crea la Comisidon Intersecretarial de Bioseguridad y Organismos Genéticamente
Modificados con el objeto de coordinar las politicas de la Administracién Publica Federal relativas a la
Bioseguridad y a la produccion, importacion, exportacion, movilizacién, propagacion, liberacion consumo y en
general, uso y aprovechamiento de organismos genéticamente modificados, sus productos y subproductos.
D.O.F. 5-XI-1999

Acuerdo para el que se crea la Comisiéon Nacional para el Genoma Humano.
D.O.F. 23-X-2000

Acuerdo por el que se crea con caracter permanente la Comision Nacional de Bioética.
D.O.F. 23-X-2000

Acuerdo por el que se crea el Consejo Nacional Consultivo para la integraciéon de las Personas con
Discapacidad.
D.O.F. 13-11-2001

Acuerdo por el que se crea la Coordinacion General Plan Puebla-Panama.
D.O.F. 5-VI-2001

Acuerdo por el que se crea el Consejo Nacional para la Infancia y la Adolescencia.
D.O.F. 25-VII-2001

Acuerdo por el que se establecen las normas y lineamientos generales para la aplicacion de recursos
presupuestales en materia de comunicacion social, para el ejercicio fiscal del afio 2002, en las dependencias
y entidades de la Administracién Publica Federal.

D.O.F. 25-1-2002

ACUERDOS DEL SECRETARIO DEL RAMO

Acuerdo No. 1 de la Direccion General de Asuntos Juridicos por el que se llevara el registro y archivo de
todas las Leyes, Decretos, Acuerdos y Documentos que normen la actividad administrativa de la Secretaria y
el Sector Salud.

D.O.F. 13-X11-1982.

Acuerdo No. 18, por el que se crea el Comité Interno de Nutricion de la Secretaria de Salubridad y Asistencia.
D.O.F. 10-XI-1983.
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Acuerdo numero 32 por el que los nombramientos de los servidores publicos de mandos medios y superiores
deberan ser firmados de conformidad con el Reglamento Interior de la Secretaria de Salubridad y Asistencia,
los Acuerdos de Coordinacion para la descentralizacion de los Servicios de Salud y las demas disposiciones
aplicables, por las autoridades que se mencionan.

F.F. 17-VIlI-1984

Acuerdo nimero 55 por el que se integran patronatos en las Unidades Hospitalarias de la Secretaria de Salud
y se promueve su creacion en los Institutos Nacionales de Salud.
D.O.F. 17-111-1986

Acuerdo numero 71 por el que se crea el Sistema de capacitacion y Desarrollo del Sector Salud.
D.O.F. 20-1v-1987

Acuerdo numero 93, por el que se crea el Comité Interno de Planeacion de Recursos Humanos de la
Secretaria de Salud.
D.O.F. 7-1X-1990.

Acuerdo numero 130 por el que se crea el Comité Nacional para la Vigilancia Epidemioldgica.
D.O.F. 6-1X-1995

Acuerdo numero 140, por el que se crea el Comité de Capacitacion y Desarrollo de Personal de la Secretaria
de Salud.
D.O.F. 4-XI11-1996.

Acuerdo por el que se reestructura el Comité de Informatica de la secretaria de Salud.
D.O.F. 1°-VI-1998

Acuerdo por el que se establecen las bases para la instrumentacién del Programa Nacional de Certificacion
de Hospitales.
D.O.F. 1°-IV-1999

Acuerdo por el que la Secretaria de salud da a conocer los Lineamientos Generales para la Operacion del
Programa de Ampliaciéon de Cobertura.
D.O.F. 23-1IV-1999

Acuerdo por el que se crea el Comité Nacional de Atencién al Envejecimiento.
D.O.F. 12-VIII-1999

Acuerdo por el que la Secretaria de Salud da a conocer la calendarizacion de los recursos presupuestales y
la distribucion de la poblacion objetivo del Programa de Ampliaciéon de Cobertura para el afio 2000.
D.O.F. 29-11-2000
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Acuerdo por el que la Secretaria de Salud da a conocer las Reglas de Operacién Especificas del Programa
de Ampliacién de Cobertura.
D.O.F. 14-111-2000

Acuerdo por el que se delegan facultades en materia de adquisiciones con cargo a fondo revolvente.
D.O.F. 1]-VIII-2000

Acuerdo por el que se crea el Comité de Obras Publicas de la secretaria de Salud.
D.O.F. 7-11-2001

Acuerdo por el que la Secretaria de salud da a conocer las Reglas de Operacion Especificas e Indicadores de
Gestion y Evaluacion del programa de Ampliacion de Cobertura.
D.O.F. 15-111-2001

Acuerdo por el que da a conocer la calendarizacion de los recursos y la distribucion de la poblacion objetivo
del Programa de Ampliacion de Cobertura.
D.O.F. 16-111-2001

Acuerdo mediante el cual se adscriben organicamente las unidades administrativas de la Secretaria de Salud.
D.O.F. 15-VIlI-2001

NORMAS OFICIALES MEXICANAS
Comité Consultivo Nacional de Normalizacién de regulacién y Fomento Sanitario.

Norma Oficial Mexicana NOM-168-SSA 1-1998, del expediente clinico.
D.O.F. 30-1X-1999

Norma Oficial Mexicana NOM-178-SSA 1-1998, Que establece los requisitos minimos de infraestructura y
equipamiento de establecimientos para la atencion médica de pacientes ambulatorios.
D.O.F. 29-X-1999

Comité Consultivo Nacional de Normalizacion de Prevencién y Control de Enfermedades.

Norma Oficial Mexicana NOM-001-SSA2-1993, Que establece los requisitos arquitecténicos para facilitar el
acceso, transito y permanencia de los discapacitados a los establecimientos de atencién médica del Sistema
Nacional de Salud.
D.O.F. 6-XII-1994
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Norma Oficial Mexicana NOM-010-SSA2-1993, Para la prevencioén y el control de la infeccion por virus de la

Inmunodeficiencia Humana.

D.O.F. 17-1-1995

Fe de Erratas D.O.F.22-1-1996

Proyecto de Modificacion D.O.F. 22-1X-1999
Respuesta al Proyecto D.O.F. 28-11I-2000

Norma Oficial Mexicana NOM-017-SSA2-1994, Para la vigilancia Epidemioldgica.
D.O.F. 11-X-1999
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V. ATRIBUCIONES

Reglamento Interior de la Secretaria de Salud.
(D.O.F. 19 de enero de 2004).

Articulo 31.- Corresponde a la Direccidon General de Relaciones Internacionales:

l. Coordinar la representacion de la Secretaria ante autoridades e instituciones extranjeras, asi como
ante organismos internacionales en materia de salud;

Il. Coordinar con la Secretaria de Relaciones Exteriores las actividades relativas a la agenda de salud
internacional que realicen las unidades administrativas de la Secretaria;

M. Conducir las acciones, en coordinacion con las unidades administrativas competentes, que deriven de
los compromisos de caracter internacional que asuma la Secretaria ante organismos internacionales;

V. Organizar eventos de salud de caracter internacional, asi como apoyar el desarrollo de reuniones
similares encabezadas por otras unidades administrativas;

V. Difundir en el seno de los foros internacionales de la salud, en coordinacién con las unidades
administrativas competentes, informacion cientifica y técnica en materia de salud;

VI. Revisar que los convenios, acuerdos y tratados internacionales en los que intervenga la Secretaria
sean congruentes con los lineamientos de caracter internacional vigentes, asi como participar con las
unidades administrativas competentes en la elaboracién de los proyectos respectivos, con la
intervencion que corresponda a la Direccion General de Asuntos Juridicos;

VII. Identificar posibles fuentes de financiamiento en el exterior para apoyar el desarrollo de programas
estratégicos de salud de la Secretaria;

VIIIL. Conducir acciones en el seno de los mecanismos para la atencién de asuntos de salud con los paises
limitrofes con México;

IX. Asesorar a los servidores publicos de la Secretaria, en comisiones oficiales al exterior, asi como en los
tramites que requieran los visitantes extranjeros en el campo de la salud, en el marco de los convenios
de cooperacion internacional;

X. Promover y desarrollar las acciones institucionales, nacionales y binacionales, tendientes al
mejoramiento de las condiciones de salud de la poblacién migrante;
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XL

XIl.

X1,

XIV.

XV.

XVI.

XVIL.

Promover la suscripcion de acuerdos con instituciones del sector salud en Estados Unidos de América,
tanto publicas como privadas, para fomentar el otorgamiento de servicios de salud a la poblacion
migrante mexicana radicada en ese pais;

Establecer programas interinstitucionales con dependencias federales y estatales del sector salud,
organizaciones privadas, instituciones académicas y organismos no gubernamentales que desarrollan
actividades de atencion a la salud del migrante;

Promover y concertar con organizaciones de migrantes su incorporacion a las alternativas
institucionales de proteccion social en salud;

Coordinar las acciones pertinentes para la repatriacién de connacionales que requieren de apoyo para
atender problemas de salud en el extranjero;

Conducir las acciones pertinentes para el tramite y financiamiento de becas, viajes de estudio y cursos
de capacitacion de profesionales mexicanos de la salud en el exterior, asi como la coordinacién de
visitas de becarios y académicos extranjeros interesados en la materia;

Colaborar con las representaciones diplomaticas y consulares mexicanas en la difusiéon de las
actividades del Sector Salud, y

Evaluar los avances de los compromisos internacionales de salud y su impacto en el Programa
Nacional de Desarrollo y en el Programa Nacional de Salud.
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VI. MISION Y VISION

MISION

La Misidon de la Direccion General de Relaciones Internacionales es promover y propiciar el desarrollo
integral de la salud de los mexicanos dentro y fuera del pais, estimulando para ello el intercambio
internacional de experiencias, estudios, conocimientos y herramientas en el campo de la salud de acuerdo
con los lineamientos marcados por la Secretaria de Salud y la politica exterior Mexicana.

VISION

La Vision de la Direccion General de Relaciones Internacionales es: Ser una Unidad Administrativa que
facilite la realizacion de acuerdos y convenios a nivel internacional, que representen beneficios en materia de
salud para los mexicanos, sea cual fuere su localizacién en el mundo.
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VIl. ESTRUCTURA ORGANICA

1.9.3 DIRECCION GENERAL DE RELACIONES INTERNACIONALES.
1.9.3.0.1 DIRECCION DE COOPERACION BILATERAL Y REGIONAL.

1.9.3.0.1.1 SUBDIRECCION DE ASUNTOS DE AMERICA DEL NORTE, EUROPA, ASIA
Y AFRICA.

1.9.3.0.1.1.1 DEPARTAMENTO DE ASUNTOS BILATERALES.

1.9.3.0.1.1.2 DEPARTAMENTO DE COOPERACION CON
CENTROAMERICA.

1.9.3.0.1.1.3 DEPARTAMENTO DE SEGUIMIENTO DE PROGRAMAS Y
AGENDA INTERNACIONAL.

1.9.3.0.2 DIRECCION PARA ASUNTOS MULTILATERALES.
1.9.3.0.2.1 SUBDIRECCION DE GESTION INTERAMERICANA.

1.9.3.0.2.1.1 DEPARTAMENTO DE APOYO A ACCIONES DE SALUD DE
MIGRANTES.

1.9.3.0.2.1.2 DEPARTAMENTO PARA EL SISTEMA INTERAMERICANO
1.9.3.0.2.2 SUBDIRECCION PARA ORGANISMOS MULTILATERALES.
1.9.3.0.2.2.1 DEPARTAMENTO DE ENLACE CON LA OMS Y LA ONU

1.9.3.0.2.3 SUBDIRECCION DECOOPERACION FINANCIERA Y  RIESGOS
EMERGENTES.

1.9.3.0.2.3.1 DEPARTAMENTO PARA ASUNTOS DE COOPERACION
INSTITUCIONAL.

1.9.3.0.0.1 COORDINACION ADMINISTRATIVA.
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VIlIl. ORGANOGRAMA

Secretaria de Salud
Unidad Coordinadora de Vinculacion y Participacion Social
Estructura dictaminada por la Secretaria de Salud
Vigencia: al 16 de Julio de 2004
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SECRETARIA DE SALUD
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LIC. MA. EUGENIA DE LEON-MAY
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IX. ESCRIPCION DE FUNCIONES
1.9.3. DIRECCION GENERAL DE RELACIONES INTERNACIONALES

OBJETIVO

Conducir las acciones de la Secretaria de Salud en el ambito internacional a fin de asegurar el cumplimiento de
los compromisos en materia de salud, apoyar el desarrollo de las actividades de las unidades administrativas e
intercambiar experiencias en la materia con paises y organismos internacionales, para un mejor disefio de
politicas publicas que permitan mejorar la salud de los mexicanos.

FUNCIONES

Representar a la Secretaria de Salud ante autoridades e instituciones extranjeras, asi como ante organismos
internacionales en materia de salud.

Establecer la coordinacién pertinente con la Secretaria de Relaciones Exteriores para el desarrollo de acciones
que en el ambito internacional lleva a cabo la Secretaria de Salud.

Conducir las acciones que deberan ser desarrolladas por las areas técnicas para el cumplimento de los
compromisos internacionales asumidos por la Secretaria en los diversos foros mundiales.

Participar en la organizacion de eventos internacionales en materia de salud, asi como colaborar en la
realizaciéon de reuniones similares por parte de las unidades administrativas de la Secretaria.

Colaborar con instancias internacionales en la facilitacion de informacion del sistema nacional de salud, a fin de
cumplir con los compromisos en la materia, asi como difundir en los foros internacionales informacion cientifica
y técnica generada por instancias nacionales.

Participar, conjuntamente con la Direccion General de Asuntos Juridicos, en la revision de los convenios,
acuerdos y tratados internacionales, con el fin de asegurar que éstos sean congruentes con los lineamientos de
caracter internacional vigentes y el marco juridico nacional.

Detectar posibles fuentes de financiamiento externo para el desarrollo de proyectos y programas especificos de
salud e informar e instrumentar con las unidades administrativas de la Secretaria de Salud su
aprovechamiento.

Coadyuvar en la identificacion y promocion de acuerdos de cooperacién para la atencion de asuntos de salud
con los paises limitrofes con México.




MANUAL DE ORGANIZACION ESPECIFICO

W SECRETARIA DE
= SALUD

FECHA DE HOJA

DIRECCION GENERAL DE RELACIONES INTERNACIONALES | AUTORIZACION | No.
DIA |MES| ANO
29

Colaborar como instancia de enlace y coordinacién con las unidades administrativas de la Secretaria
interesadas en desarrollar acciones en el ambito exterior.

Proponer, en coordinacion con paises, organismos e instituciones, acciones de apoyo para la poblacion
migrante, a fin de proporcionar a esta poblacion los servicios basicos que les permitan contar con una buena
salud.

Proponer la suscripcion de acuerdos con instituciones del sector salud de Estados Unidos de América para el
otorgamiento de servicios de salud a la poblacion mexicana radicada en ese pais, asi como el seguimiento de
los compromisos derivados de los mismos.

Colaborar en el disefio e instrumentacion de los programas interinstitucionales con dependencias
gubernamentales, estatales y federales, organismos privados, instituciones académicas y Organizaciones no
Gubernamentales, en materia de atencién de la salud de los migrantes.

Proponer y establecer las acciones conducentes para promover la incorporacion de las organizaciones de
migrantes a las alternativas institucionales de proteccién social en salud.

Conducir las actividades de promocién de la salud dirigidas a las comunidades migrantes mediante las
Semanas Binacionales de Salud.

Colaborar con instituciones sanitarias nacionales e internacionales, para instrumentar las acciones pertinentes
que permitan a connacionales que enfermen en el extranjero obtener la atencion médica adecuada.

Conducir las acciones del Comité Internacional de Becarios de la Secretaria de Salud, a fin de apoyar y
promover la formacién de recursos humanos en el tema de la salud en instituciones académicas en el
extranjero.

Participar con las representaciones diplomaticas y consulares mexicanas en las acciones de difusién de las
actividades del sector salud de nuestro pais.

Conducir, conjuntamente con las areas involucradas, la evaluacidon de los avances de los compromisos
internacionales firmados por la Secretaria y su impacto en los programas nacionales de desarrollo y sectorial.
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1.9.3.0.1 DIRECCION DE COOPERACION BILATERAL Y REGIONAL.
OBJETIVO

Promover y apoyar las relaciones internacionales en el campo de la salud con otros paises y conducir la
relacion con mecanismos y organismos regionales a efectos de posicionar, fortalecer y beneficiar el sistema
nacional de salud y la cooperacién internacional en salud.

FUNCIONES

Participar en representacion de la Secretaria de Salud en reuniones de caracter bilateral y regional, a fin de
definir y promover la posicion de México ante asuntos de salud publica en dichos contextos.

Coparticipar con la Direccion General en reuniones de caracter interinstitucional para la definicion de
estrategias de cooperacion y asesoria en el contexto bilateral y regional.

Supervisar y coordinar con la Secretaria de Relaciones Exteriores, las actividades de salud internacional que
realicen las unidades administrativas de la Secretaria en el ambito bilateral y regional.

Proponer y plantear acuerdos de cooperacion bilateral con paises del mundo, mecanismos u organismos
internacionales, que permitan el aprovechamiento de experiencias para el mejor disefio de politicas publicas en
materia de salud, en coordinacion con las areas técnicas de la Secretaria.

Asesorar y apoyar a los servidores publicos de la Secretaria, en comisiones oficiales al exterior, asi como en
los tramites que requieran los visitantes extranjeros en el campo de la salud, en el marco de los convenios de
cooperacion bilateral y regional.

Coadyuvar en el mejoramiento profesional de los recursos humanos para la salud mediante la promocién de
becas y cursos de capacitacion fuera del pais, asi como actuar como enlace ante las autoridades migratorias
para facilitar la estancia de becarios extranjeros en México.

Promover convenios, acuerdos y tratados bilaterales y regionales en los que intervenga la Secretaria y
asegurar que sean congruentes con los lineamientos juridicos institucionales vigentes.

Contribuir, en coordinacion con las unidades administrativas involucradas, en el cumplimiento puntual a los
compromisos de caracter bilateral y regional que contraiga la Secretaria.

Promover y apoyar el intercambio de especialistas en salud e informaciéon con otros paises e instituciones
regionales especializadas, a fin de enriquecer las tareas sustantivas de las unidades administrativas de la
Secretaria de Salud.

Coordinar y promover reuniones, seminarios y congresos en temas sanitarios en el ambito bilateral y regional,
para la instrumentacion de estrategias concertadas con paises e instituciones.
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Difundir, en coordinacién con las unidades administrativas competentes, informacién cientifica y técnica

internacional en materias de interés para la Secretaria.

Divulgar entre las areas administrativas y técnicas de la Secretaria la oferta por parte de otros paises y
organismos regionales referente a premios, concursos, cursos de capacitacion y especialidades en el area de

la salud.
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1.9.3.0.1.1 SU’BDIRECCI()N DE ASUNTOS DE AMERICA DEL NORTE, EUROPA, ASIA
Y AFRICA.

OBJETIVO

Promover, coordinar y disefiar actividades y proyectos de cooperacion bilateral en materia de salud con
Norteamérica, Europa, Asia y Africa y el resto del mundo a fin de generar avances y logros que permitan el
fortalecimiento de la Secretaria de Salud de México.

FUNCIONES

Participar en el desarrollo de reuniones convocadas por paises y organismos de América del Norte y del resto
del mundo, donde se aborden temas de la agenda de salud.

Coordinar la elaboracion de las carpetas de trabajo correspondientes a la agenda de salud con Norteamérica y
el resto del mundo, para proveer de elementos de analisis y discusidon durante reuniones con paises vy
organismos especializados.

Coordinar y proporcionar la informacién a las diferentes unidades administrativas de la Secretaria que
participen en el desarrollo de proyectos, programas y acuerdos en materia de salud con los paises de América
del Norte, Europa, Asia y Africa.

Asesorar y apoyar a funcionarios de la Secretaria en comisiones oficiales a Norteamérica, Europa, Asia y
Africa, asi como atender a los similares y especialistas en salud, provenientes de dichas regiones para
participar en eventos de caracter oficial.

Emitir con las areas técnicas correspondientes la difusion de la oferta de cursos y proyectos de cooperacion
presentados por los paises de América del Norte, Europa, Asia y Africa.

Promover convenios y acuerdos bilaterales y regionales en materia de salud, en los que participa esta
dependencia con instancias y paises de América del Norte, Europa, Asia y Africa.

Apoyar en los distintos tramites derivados de la colaboracion que la Secretaria de Salud tenga con los paises
de América del Norte, Europa, Asia y Africa.

Participar y promover reuniones especializadas con paises e instituciones de Norteamérica y el resto del
mundo, en coordinacion con las dreas sustantivas, para la evaluacion de acciones conjuntas en materia
sanitaria.

Disefar, en coordinacion con las unidades administrativas correspondientes, mecanismos para el seguimiento
de programas, proyectos y acuerdos de cooperacion, a fin de evaluar su avance y cumplimiento.
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Emitir la informacién correspondiente a la agenda con Norteamérica y el resto del mundo en materia de salud,

para la integracion de informes y reportes sobre acciones realizadas en ese &mbito.
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1.9.3.0.1.1.1 DEPARTAMENTO DE ASUNTOS BILATERALES.
OBJETIVO

Apoyar, gestionar, registrar y proponer las directrices de las relaciones en materia de salud de esta Secretaria
con gobiernos extranjeros para el fortalecimiento de la posicion de México en el ambito internacional.

FUNCIONES

Realizar, actualizar y mantener un Catéalogo de Convenios y Acuerdos concertados por la Secretaria de Salud
con gobiernos extranjeros.

Vigilar la vigencia de los convenios y acuerdos que haya contraido la Secretaria de Salud con gobiernos
extranjeros.

Informar a las areas sustantivas de la Secretaria de Salud, de las actividades que se deriven de los acuerdos y
programas bilaterales.

Informar periédicamente a las areas técnicas de la Secretaria de Salud, los resultados de los programas
internacionales que se realicen en materia de salud con gobiernos extranjeros.

Apoyar las comisiones oficiales al extranjero que les sean encomendadas a funcionarios de la Secretaria.

Auxiliar en la elaboracion de instrumentos bilaterales que sean de interés para las unidades administrativas de
la Secretaria de Salud.

Remitir a la Secretaria de Relaciones Exteriores informacion relativa a las acciones que se adoptan entre esta
Secretaria y Gobiernos extranjeros.

Integrar informacidén correspondiente a paises y sus instituciones de salud, para conformar carpetas de apoyo
para reuniones de trabajo.
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1.9.3.0.1.1.2 DEPARTAMENTO DE COOPERACION CON CENTROAMERICA.
OBJETIVO

Apoyar con elementos de analisis y documentos de trabajo para la instrumentacion de acciones de cooperacion
y seguimiento en el ambito centroamericano.

FUNCIONES

Aportar la informacion necesaria para la realizacion de actividades conjuntas con paises y mecanismos de la
region centroamericana en el contexto de la salud, asi como para el seguimiento y cumplimiento oportuno de
los compromisos establecidos en los Programas de Cooperacion Bilateral y Regional con Centroamérica.

Identificar tematicas y agendas de trabajo especializadas para el desarrollo de nuevas acciones con los paises
y mecanismos centroamericanos.

Identificar la informacion pertinente para la integracion de las carpetas informativas que se llevaran las
delegaciones de la Secretaria a reuniones de trabajo con paises y organismos centroamericanos.

Apoyar, cuando se le requiera, en actividades de salud con paises de Centroamérica, coordinandose para ello
con las areas responsables de la Secretaria y con las de la Secretaria de Relaciones Exteriores.

Difundir entre las areas de la Secretaria e instituciones interesadas, un programa de actividades tendientes al
desarrollo de cursos relacionados con la salud publica en el contexto centroamericano.

Coordinar junto con organizaciones no gubernamentales, la realizacion de actividades tendientes a la
promocion de la Salud en el ambito centroamericano.

Asesorar y apoyar a los servidores publicos de la Secretaria, en comisiones oficiales a paises
centroamericanos y dar seguimiento a los nacionales y extranjeros centroamericanos beneficiarios de becas
otorgadas por esta dependencia, para el desarrollo de estudios en la region, asi como coadyuvar en el envio de
la informaciéon migratoria que facilite a los organismos de Centroamérica y visitantes profesionales extranjeros
de la regidn, para agilizar su ingreso a nuestro pais y su participacion en los eventos relacionados con la
Salud.
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1.9.3.0.1.1.3 DEPARTAMENTO DE SEGUIMIENTO DE PROGRAMAS Y AGENDA
INTERNACIONAL.

OBJETIVO

Dar seguimiento a las acciones que desarrolle la Direccion General de Relaciones Internacionales para la
elaboraciéon de documentos, informes y estadisticas que faciliten la evaluacién de procesos, proyectos y metas
institucionales, asi como coordinar la agenda de salud internacional de la Secretaria.

FUNCIONES

Integrar un plan de trabajo interno que permita a la Direccién General de Relaciones Internacionales y a las
areas técnicas de la Secretaria contar con un programa de acciones.

Elaborar un calendario de trabajo que permita identificar asuntos internacionales prioritarios, compromisos
emergentes y tareas sustantivas de la Direccion General de Relaciones Internacionales y de otras areas de
trabajo de la Secretaria.

Concentrar la informacién que envien las areas de la Direccién General de Relaciones Internacionales y demas
areas técnicas de la Secretaria para la presentacion de informes internos a fin de apoyar acciones de trabajo
respecto a la agenda internacional.

Integrar informes y documentos de trabajo a fin de dar respuesta a compromisos institucionales identificados en
Planes, Programas y proyectos especificos de la salud en el ambito internacional.

Apoyar en la elaboracion de materiales de trabajo y documentos de analisis que contribuyan al cumplimiento de
compromisos en el ambito internacional de la Secretaria.

Suministrar a las distintas areas técnicas de la Secretaria y a la Direccion General de Relaciones
Internacionales los insumos necesarios para la valoracidn de avances de sus acciones y su impacto en el
programa internacional de trabajo.

Apoyar en la organizacion y coordinacion de eventos internacionales para el cumplimiento de compromisos con
paises, organismos e instituciones.

Coordinar la elaboracion y mantenimiento de la pagina electronica de la Direccion General para facilitar el
acceso a la informaciéon a personas e instituciones interesadas en las acciones de la salud en el ambito
internacional.
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1.9.3.0.2 DIRECCION PARA ASUNTOS MULTILATERALES
OBJETIVO

Participar en la estrategia de intervencion de la Secretaria de Salud en los foros de discusion que realizan los
organismos internacionales en temas de la salud y sus instituciones especializadas, para contribuir en el
cumplimiento de los compromisos nacionales en ese ambito de accion multilateral.

FUNCIONES

Intervenir en representacion de la Secretaria de Salud ante organismos multilaterales que convoquen a
reuniones de trabajo para promover la posicion de México respecto a los distintos temas de la agenda de salud.
Coparticipar con la Direccion General en reuniones interinstitucionales donde se discutan temas de la agenda
multilateral, para instrumentar acciones oficiales conjuntas en materia de salud.

Establecer las acciones pertinentes con la Secretaria de Relaciones Exteriores, para el desarrollo de las
actividades multilaterales en el ambito de la salud.

Autorizar la conformaciéon de carpetas informativas con los documentos y comunicados que permitan una
participacion efectiva de la delegacion de la Secretaria en foros multilaterales.

Promover las actividades sustantivas de las unidades administrativas de la Secretaria con la Secretaria de
Relaciones Exteriores y con organismos multilaterales, a fin de instrumentar nuevas tareas de coordinacién con
dichas instancias.

Difundir informacién cientifica y técnica de salud en el seno de los organismos multilaterales, en coordinacion
con las unidades administrativas competentes, para promover los trabajos y avances nacionales en la materia.
Plantear ante las instancias correspondientes las politicas de promocion internacional, relativas a la
capacitacion y desarrollo tecnolégico en materia sanitaria.

Proponer y analizar los programas de caracter multilateral en materia de salud en los que México participe, asi
como intervenir, en coordinaciéon con las unidades administrativas competentes, en la elaboracion de los
proyectos respectivos.

Supervisar a los funcionarios de la Secretaria en comisiones oficiales al exterior, a fin de garantizar una
participacion efectiva de los mismos en los distintos foros multilaterales.

Coordinar los tramites pertinentes de los profesionales enviados al pais por organismos multilaterales de la
salud, para que cuenten con el apoyo necesario en el marco de los convenios de cooperacion internacional.

Poner a consideracion de la Direccion General la resolucion de los asuntos relevantes, cuya tramitacion
corresponda al drea a su cargo.
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Plantear posibles fuentes de financiamiento y sus respectivos lineamientos para el desarrollo de proyectos y
programas sustantivos en salud, en coordinacién con las unidades administrativas interesadas.
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1.9.3.0.2.1 SUBDIRECCION DE GESTION INTERAMERICANA

OBJETIVO

Participar en el desarrollo de actividades de la Secretaria de Salud en el ambito de los organismos
interamericanos, para el cumplimiento de acuerdos y convenios instrumentados en los foros de dichas
instituciones, asi como llevar a discusién la posicion de México respecto a los distintos temas de la salud
internacional.

FUNCIONES

Participar en el seguimiento a los compromisos adquiridos por México en materia de salud en foros
interamericanos.

Colaborar con las areas técnicas de la Secretaria en el analisis de documentos oficiales, a fin de preparar los
elementos que regiran la posicién del sector salud sobre temas del ambito su competencia, que se negociaran
en foros interamericanos.

Servir como oficina de enlace entre la Representacion en México de la OPS, a fin de agilizar tramites e
intercambio de informacion.

Coordinar acciones de colaboracion técnica entre la Secretaria y la OPS, a través de su Representacion en
México.

Apoyar a servidores publicos que participen en los distintos foros interamericanos, a fin de apoyar actividades
en materia de salud del gobierno mexicano.

Vigilar y verificar que los convenios y acuerdos suscritos en el contexto interamericano incluyan componentes
de salud cuando asi convenga, y que dichos instrumentos cumplan con los lineamientos nacionales e
internacionales.

Organizar consultas entre las areas sustantivas de la Secretaria para promover y elaborar proyectos de
colaboracion en el ambito interamericano.

Promover y apoyar en visitas de funcionarios y profesionales en el contexto interamericano y de la OPS, a fin
de apoyar los convenios respectivos de cooperacion.

Proporcionar la informacion correspondiente a los asuntos de la OPS y el sistema interamericano, para la
integracion de reportes y documentos de trabajo que permitan determinar los avances a los compromisos en
ese renglon.
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1.9.3.0.2.1.1 DEPARTAMENTO DE APOYO A ACCIONES DE SALUD DE MIGRANTES.
OBJETIVO

Sistematizar la integracion de acciones en beneficio de la salud de los migrantes.

FUNCIONES

Procesar los planteamientos que en materia de salud propongan las organizaciones de migrantes.

Integrar informes y documentos de trabajo Utiles para las areas sustantivas de la Secretaria acerca de los
migrantes.

Apoyar a la organizacién de las Semanas Binacionales de Salud.

Tramitar la suscripcién de acuerdos que incluyan estrategias y acciones a favor de la salud de los migrantes.
Coordinar la participacion del sector salud en las Jornadas Informativas para los Profesionales de la Salud.
Dar seguimiento a las solicitudes de repatriacion de connacionales enfermos.

Participar en las reuniones y foros sobre migrantes.

Dar seguimiento a las labores de difusién mediante la pagina electrénica y portal e-migrantes.
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1.9.3.0.2.1.2 DEPARTAMENTO PARA EL SISTEMA INTERAMERICANO.
OBJETIVO

Concentrar los materiales de trabajo indispensables para la negociacion y discusién de asuntos sanitarios en el
seno de los organismos interamericanos especializados, cumbres y mecanismos regionales.

FUNCIONES

Agrupar la informacién pertinente para la elaboracién de carpetas informativas que serviran de apoyo durante
las reuniones de la OPS y organismos afines en el contexto interamericano.

Apoyar en la integracion de documentos que permitan a las delegaciones de la Secretaria participantes en
foros interamericanos, contar con los elementos necesarios para la toma de decisiones y la negociacion de
acciones.

Difundir entre las areas sustantivas de la Secretaria la informacion sobre acciones de salud instrumentadas en
el seno de la OPS, de organismos interamericanos, cumbres y mecanismo regionales.

Apoyar a las areas sustantivas de la Secretaria, en coordinacion con las areas responsables de la Secretaria
de Relaciones Exteriores en la identificacion y tramitacion de documentos que les permitan participar en foros
interamericanos.

Dar seguimiento a las acciones instrumentadas por las distintas unidades administrativas de la Secretaria ante
organismos e instituciones especializadas en asuntos sanitarios en el contexto interamericano.

Apoyar la promocion del intercambio de profesionales de la salud en el ambito interamericano, en coordinacion
con las unidades administrativas de la Secretaria.

Apoyar y participar en el desarrollo de eventos especializados de salud que son convocados y organizados en
el marco interamericano

Preparar la informacién correspondiente a los organismos sanitarios interamericanos para la integraciéon de
informes y reportes de trabajo relativos a los avances en la materia.
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1.9.3.0.2.2 SUBDIRECCION PARA ORGANISMOS MULTILATERALES.
OBJETIVO

Determinar las acciones de coordinacion y participaciéon multilateral que en materia de salud se lleven a cabo
para fortalecer la presencia de México en los foros internacionales de salud. Asi como coadyuvar en la
ejecucién de programas especiales, para poner en practica los mecanismos de gestién internacional
vinculados con el Programa Nacional de Salud.

FUNCIONES

Representar, por acuerdo del Director General, a la Secretaria ante gobiernos extranjeros, asi como ante
organismos e instituciones internacionales, en materia de salud, en el ambito de su competencia.

Coordinar, supervisar y controlar las funciones que desemperie el departamento de enlace con la OMS vy la
ONU.

Supervisar la tramitacién de becas, viajes de estudio y cursos de capacitacién fuera del pais, asi como
coordinar las visitas de becarios profesionales y funcionarios extranjeros en el marco de los convenios de
cooperacion internacional.

Supervisar la difusion, entre las instituciones del sector salud, de informacién cientifica y técnica internacional
en materia de salud, asi como de cursos, simposios y congresos internacionales.

Participar, en coordinaciéon con la OMS, en la elaboracién de los informes, estado y situaciéon, hasta su
cumplimiento, de los programas financiados con créditos externos.

Colaborar y auxiliar a las é&reas técnicas correspondientes y a los organismos internacionales en la
organizacion y logistica de reuniones realizadas en México.

Intervenir, cuando sea necesario, ante el INM para procurar agilizar los tramites de internacién al pais de
funcionarios y/o expertos de salud de instituciones u organismos internacionales.

Participar en reuniones de caracter internacional, con el fin de apoyar a las unidades administrativas de la
Secretaria, en el ambito protocolario de las mismas.

Verificar que los convenios, acuerdos y tratados multilaterales en los que intervengan la Secretaria sean
congruentes con los lineamientos de caracter internacional vigente, asi como participar con las unidades
administrativas competentes en la elaboracién de los proyectos respectivos, previamente a su remision para
dictamen de la Direccién General de Asuntos Juridicos.

Coordinar, en conjunto con el area técnica correspondiente, la participacion del Secretario de Salud en diversas
reuniones y foros internacionales.
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1.9.3.0.2.2.1 DEPARTAMENTO DE ENLACE CON LAOMS Y LA ONU
OBJETIVO

Proponer las directrices de los acuerdos y convenios internacionales de intercambio en materia de salud que se
protocolicen y vigilar su cumplimiento en beneficio de las actividades del Programa Nacional de Salud vy la
Organizacién Mundial de la Salud.

FUNCIONES

Apoyar la representacion, por acuerdo del Director General, a la Secretaria ante organismos e instituciones
internacionales, en materia de salud, en el ambito de su competencia.

Apoyar el intercambio de informacion relativa a las acciones que se adoptan en el seno de los organismos
internacionales.

Difundir, entre las instituciones del sector salud, informacién cientifica y técnica internacional en materia de
salud.

Brindar el apoyo necesario a la unidades administrativas de la Secretaria en el seguimiento de los
compromisos internacionales contraidos por la misma.

Difundir entre las areas técnicas competentes, informacion sobre cursos, simposios, congresos y reuniones
organizadas por la OMS y las agencias de la ONU.

Apoyar y dar seguimiento en el tramite de acreditacion para funcionarios que asistan a reuniones
internacionales, asi como a becarios, en el marco de los convenios de cooperacion internacional.

Servir de enlace entre funcionarios y/o expertos de salud de instituciones u organismos internacionales y el
Instituto Nacional de Migracion, con la finalidad de ayudar a agilizar los tramites de internacién al pais cuando
se requiera.

Recopilar informacion de las areas técnicas de las Secretaria y entidades federativas, con el fin de conformar la
participacién de México en el desarrollo de proyectos y programas multilaterales en salud.
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1.9.3.0.2.3 SUBDIRECCION DE COOPERACION FINANCIERA Y RIESGOS
EMERGENTES.

OBJETIVO

Participar en la gestion, seguimiento y evaluacion de los mecanismos de cooperacion internacional y riesgos
emergentes con los organismos multilaterales y agencias concurrentes en la salud global, a fin de apoyar a las
unidades administrativas de la Secretaria de Salud en el cumplimiento de los compromisos adquiridos en los
convenios y acuerdos.

FUNCIONES

Participar como enlace entre la Secretaria de Relaciones Exteriores y las unidades administrativas de la
Secretaria de Salud en asuntos de cooperacién con organismos multilaterales, para coordinar el trabajo en la
materia.

Difundir entre las unidades administrativas la informacion relativa a cada uno de los compromisos adquiridos
para que sean instrumentadas las acciones para asegurar su cumplimiento.

Asesorar a las unidades administrativas de la Secretaria en materia de acuerdos y compromisos de
cooperacion internacional con organismos multilaterales para la implementacion correcta de los mismos.

Apoyar a las unidades administrativas que lo requieran en la realizacion de eventos vinculados con los
organismos multilaterales y agencias internacionales de salud, para garantizar el buen desarrollo de los
mismos.

Verificar el cumplimiento oportuno de los compromisos adquiridos por la Secretaria en materia de cooperacion
internacional con organismos multilaterales y agencias concurrentes en la salud, para fortalecer el
posicionamiento del pais en la esfera internacional.

Apoyar a los organismos multilaterales y agencias de cooperacion concurrentes en la salud global en la
realizacion de eventos y proyectos desarrollados conjuntamente con la Secretaria en nuestro pais, para
asegurar su buen desarrollo y conclusion exitosa de los mismos

Aucxiliar a las areas técnicas de la Secretaria en el disefio y desarrollo de actividades que contribuyan en la
atencion y cooperacion de emergencias de salud.

Elaborar documentos e informes de trabajo a partir del analisis de comunicados y materiales especializados
que emitan instancias internacionales sobre riesgos emergentes, a fin de contribuir en la toma de decisiones y
en la instrumentacion de tareas

Proponer mecanismos e instrumentos de cooperacion financiera para apoyar la instrumentacion y desarrollo de
programas de salud de relevancia para el pais.
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Evaluar los mecanismos de cooperacion financiera para la adecuada aportacién econdmica de la Secretaria a

los organismos internacionales de la salud.
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1.9.3.0.2.3.1 DEPARTAMENTO PARA ASUNTOS DE COOPERACION INSTITUCIONAL.

OBJETIVO

Aportar elementos de discusién y analisis para la atenciéon de compromisos internacionales emergentes, asi
como el seguimiento de acciones institucionales.

FUNCIONES

Identificar informaciéon que permita integrar una postura institucional ante tematicas emergentes, para la
instrumentacién de las acciones pertinentes.

Compilar los documentos necesarios para la integracién de carpetas informativas que seran utilizadas por las
delegaciones de la Secretaria en foros sanitarios convocados por contingencias.

Aucxiliar a las areas sustantivas de la Secretaria involucradas en situaciones emergentes, a fin de que puedan
responder a las demandas mundiales frente a problematicas especificas.

Apoyar a funcionarios y profesionales de la salud convocados a la atencién de situaciones de emergencia en el
mundo, a fin de que participen en las respectivas reuniones.

Participar en reuniones de trabajo con instituciones del pais encargadas de la agenda emergente, a fin de
identificar una estrategia nacional para hacer frente a este tipo de problematicas.

Apoyar y coordinar eventos de caracter internacional donde se aborden tematicas emergentes de la salud, a fin
de concertar acciones con paises y organismos involucrados en dichas problematicas.

Difundir entre las unidades administrativas de la Secretaria e instituciones nacionales involucradas, la
informaciéon derivada de las reuniones sobre problemas emergentes a fin de identificar responsabilidades
especificas entre ellas.

Reunir la informacién necesaria para la integracion de informes y reportes de trabajo relativos a las acciones
instrumentadas ante contingencias sanitarias.
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1.9.3.0.0.1 COORDINACION ADMINISTRATIVA

OBJETIVO

Contribuir al logro de los objetivos de la Direccién General de Relaciones Internacionales, Programando,
coordinando y supervisando la aplicacion de los recursos humanos, financieros, materiales y servicios
generales de acuerdo con la normatividad vigente

FUNCIONES

Supervisar y coordinar la convocatoria, recepcion y seleccién de candidatos propuestos para ocupar una plaza
vacante de la direccién, asi como los tramites de evaluacion, el registro y el seguimiento a la contratacion, baja,
promocion, descenso y actualizacion de la informacién del recurso humano.

Elaborar y procesar el reporte de incidencias en la nomina, recabando la firma correspondiente por concepto de
pago de sueldos y recepcion de comprobantes y cheques cuando sea el caso, asi como las prestaciones
contractuales contempladas en las Condiciones Generales de Trabajo.

Programar y coordinar el programa anual de capacitaciéon para el personal de esta Unidad Administrativa,
elaborando los reportes trimestrales correspondientes, con la finalidad de incrementar el nivel de preparacion
de los servidores publicos.

Elaborar e integrar el anteproyecto del presupuesto y el programa operativo anual, tramitando ante la Direccion
General de Programacion y Presupuesto las adecuaciones presupuestales liquidas y compensadas y
controlando el ejercicio y registro del presupuesto autorizado, elaborar estados presupuestales, conciliaciones
bancarias, y presentar los informes correspondientes.

Elaborar y tramitar las cuentas por liquidar certificadas, para la recuperacion del gasto de operacion y fondo
rotatorio de esta Unidad Administrativa ante la Direccién General de Programacién Organizacion y Presupuesto
asi como el pago a Organismos Internacionales.

Verificar que los apoyos a los becarios que se encuentren en el extranjero, correspondan a los validados y
autorizados por el Comité de Becarios de esta Secretaria de Salud, para su deposito y registro en tiempo y
forma.

Programar y coordinar la adquisicion de los insumos de administracion a través del programa de compra
consolidada y controlar las compras extraordinarias si el caso lo justifica y en base a la Normatividad de la
Direccién General de Recursos Materiales y Servicios Generales; controlando y vigilando que el abasto del
almacén sea el adecuado para la optima operacion de esta Direccién General, elaborando los inventarios
pertinentes de dicho almacén
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Proporcionar los servicios correspondientes de archivo, fotocopiado, engargolado, compaginacion de
documentos, mensajeria asi como controlar los servicios subrogados de limpieza y vigilancia del las oficinas a
fin de que este de acuerdo con los contratos celebrados con dichas compafiias.

Coordinar y supervisar que el mantenimiento preventivo y correctivo de maquinas de escribir, calculadoras,
equipo de computo, equipo de impresion, periféricos, asi como de la red de comunicacion de voz y datos, se
efectue en tiempo y forma, comprobando que la prestacion del servicio subrogado en este rubro se realicen con
apego a los contratos celebrados por la Secretaria de Salud con la compafiia establecida.

Verificar que el parque vehicular de esta unidad administrativa este en buen estado, que cuenten con bitacora
de servicio, dotacién de combustible y lubricantes, que la verificacion y la pdliza de seguro se encuentren
actualizadas, par evitar cualquier contratiempo.

Solicitar y revisar el programa anual de actividades en materia informatica y de voz y datos, para garantizar el
adecuado funcionamiento de los equipos de computo y la red global de comunicaciéon de voz y datos de la
Secretaria de Salud.
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X. GLOSARIO

En este capitulo se enuncian las abreviaturas mas relevantes empleadas al definir las funciones del manual de
organizacion especifico de la Direccion de Relaciones Internacionales de la Secretaria de Salud

OPS: Organizacion Panamericana de Salud
OMS: Organizacion Mundial de Salud

ONU: Organizacion de las Naciones Unidas




