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Adseripeitn: T Muawa

SUBSECRETARIA DE INTEGRACION ¥ Actunlizackin f3

1.1. Mombra del documsnto noemalive

MANUAL DE DRGANIZACION ESPECIFICD

1.2, Dbjotivee dal docomanle normativo
Cantar con un documento por @l cual 82 dan a conocer fas airlbuciones conferdas, &8 come las unclenes, gue sirven para el desempeno
de las lareas esignadas a las distintas dreas que conforman la Direccidn Genaral de Calidad y Educacion en Salud y-asi como el persanal
Interna y extermne cuenten con una guia de facll kestura ¢ enlendimienta,

1.1, Razones que juridica, institucional o administrativamentes hacen recesania la expedicion del proyecio,

Enunces de manes brese y concsa ‘as mzonas qee hacen necesana lz axnedcldn del prayecio.

Car cumgimlento alo dispuesto en el Artlculo 19 de la Ley Qrgdnica de e Adminlstrecion Puklica Federal y al Artlculo 16 Fraccion X0 dal
Raplament:s Interior de la Secrotara de Salud,

1
A phlguna ley u erdenamients obfga a emilir ¢f documenta sarmalivo?
Er caso alinraliva, degerd eaar gl iumaral 1,

112, Razones que operativamente hacen necesara o expedicidn del provacla,
A dExiste algura problemdlica que hace necasaria la emislan del documeants noemallea?

En caza alimnaliva, espediinue de manem breve y canciza, en qué cansista dicha probk 1y comn es que 8l documenta nammaliva b resclverd oalenderd:

B, ; El documentn nomaliva 88 necesaro come pane de una mejora condinua, o para evilar obsolescencia o para cumplic con una
inslruccion de algin sugsrior? -
En caso alimalivo, especilique de manéss breve v concisd, pod gué e necesaro aclusizan & mgulackn ¥ an qié conssle eaka allims.

.1 Funcaments Juidics.

Mormbre del ordenamicno o disposicion Articuto, numarat o fraccidn apfoabis
Ley Qrpdnica de la Adminlstraciéa Publica Federal Arficida 18
Reglamania Infarior de la Socretaria de Salud Aslicra 18, Fraceiin K1V
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A Eficaz

U docurmanto nomeabvo 88 eficaz cuando sy contenido gs @ aproplado
para alcanzar los objptives para ol quo e croado,

Lt dlocuenenia v g5 EFICAZ curdo curmpln oo ins sipcenles condicknns:

Cuando
curnpli: al
£6% las
sluinnins
condizionss

[ campte Mo curaie

WA

Pondaraciin
dia adn

Existen precadentas o un diagnbstico inlegral que svaks que las
dispesicianns del docomenta samalivo producicdn s electos espoerdos
por &l amisar,

Las disposiclonas del documenta nommativo pesden ser cumplidas enla
rodlidad (mateddal o juridicemania),

(¥}

Las pbligaciones aue derivan del documento normative exprasan
clararmenti: ¢ sulaks cbliandn, los plases ¢ en si caso 198 madios parm
{eumpliras.

£y

Exlsten disposicienss directaments enfocadas a alender o resolvar b
|problemalica o situacibn pare la que sa coed dicha regulscicn.

Las disposiciones dal documento noemativo pueden ser eplicedas de forma
Freanidganein ¥ no goneran vacios niindelingion,

Lag aubarizaciones, decisiones, aprobacones o msolucionis g doerven
dial documento raormalivo:

MiA

6.1

» Eslin disanndas parn emilirso do manon aulomalica y 80 neguna
valoreciin subjeliva, considerando solaments si sa cumplieron o no
Ins requisios o condiclones qua previaments se bayan fijado,

6.2

» En su defecia, sl g emiten de forma subjetiva o discrecional,
waiston roglas, crilenios o pardmotos objolvos gue asaguren
homopganskiad, transparencia, imparcialidad y squidad en las
mismas,

-

El docurnenta ncrmalivo ra requiera de e emialin o z2plicacion da

|reculacia complemantaria, para cumplic son sus objelivos,
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Cuandn

B Eficiente
cumpla al
5% las
Lin dacuenerto pormative os eliciento coanda 105 “benoficos” que qerera sea saulentes
mayores a los "coslos® gua Implica su cumplimienio y estos dllimos eslan condicionas
justificadog v son razonakles,
Ly plcurnonfo sovmaihn v EFTCIENTE cosnoy coviple con s Sipuioelos sodimionms:
— . . | Cumrpla | Mo Cumnale Pindaricidi
q Las abfigacionses, cargas o requarimienios de informacian qua impona el dr cnda
documeanto normatho: sendicitn;
11 I T.Ianan un waior o utilidad para los procesos o procedimientos Bn quea ¥ B s
aplican, HHRH
u Son astrictaments indispensables ¢ no pusden sar suslituldas por
1.2 infermacidn o validaciones qee oblenga el drea requinents de olras unidades x 255
adménistrativas o sistemas inkarnos.
1.3 # Tienan susfento en ordenamientos de mayor jpramuis. | x L A5% B
Todal: 100%
Pondaracion obtenlda:  100% Tinima
rROUAaraa;

5%




Cuanno

C Consistente cumple 3
i ! ! T Las

U documents rormalivo os consistente cuardo su oslrestura y contenido sgulantas

sandcionas

fstin pElardarizadog v sus disposiciongs son congruectas con al manco
normativo wigenle,

Para sabar si su documenlo nesmativo cuarida con este alribulks de calidad mgulatoria, primaro
Identifique ¥ &n su casn Bene s datos que aparecs a continuackn:

Tipo de Documenta:— [Manual tdaterial Tema: [Marcn Marmave iteno de ep|

11, Dirdenamisnins de jurnr\qura suprior gue regulan la meisma malartia o lema del documentn

normativo:

Membra del ardenamienta o disposicdn Articulos da
aplicacion
aspeciica

Ley Drganica de b Adminisiracion Publica Fedoral 14
Feplameants Inberior da s Secrelaria de Salud 16 Fras, X1V

12, Drdenamiaros de igual [@ramula que e ubican dentroedel mEmo 1ema o malera oo gque e
wancuenta of docurnonta rormatvo:

Mombre ded ordenamisnto o disposisidn

Mo Aplica

1.3, Drdenamianios o instrumentos de menor jerarguia que s ubican por debajo del documeanlo
ranmilivn o gque so vingutan diresta o indireclamante con su implantacidn, operacidn o realizacidn:

Normbre dal ordenamisento o disposicidn

Guia Técnica para la Elaboracién de Manuales de Orpanizecidn Especificos de la Secrelaria
da Salud

Lin docarrsnla normalive as GONSISTENTE cuando cumpla pon las siguientes condlcionas:

[ Gurnple [Mo Compid, .
1k i
Sus disposicionas no contradicen ni se cordragonen con el marco rormativo i
1 X £5% oy
Wigenta, i
P Sus dispealclones ne duplican pracepios ya existanlzs en ol manco ¥ 25 “
narrmative vigonta, Ak
3 |La denominaciin dal doumento normativ: |
31 | w Aewunzia con elardad les objotives o loma gue rooula, | X [ 1% o
n Es gongruente con el lipo de mguiacidn a gue corresponda el
a2 dacumentn normative, » 0% ox
(Homalogacitn noemallva, Ejgmple: Lneamigatas, Acsarda, abs.) I
1.5 v Mo excede de 200 caracteres dralyanda lelrs, nimearss ¢ aapocion) X 0% 0
Total: 100%
Fandaracién eblenida; F0h hinimic
requeicle:

0t




D Claro |

L decurnonio narmialive os clare, suandn est eacnio de ferma senclle y
pracisa, para que sea Boilmente enlerdible,

L documento rormafivo v CLARD cuando cumplo can fes siauionioes conoiaionims,

Cumipla Mo Sumphs

Ewita palabras, ranscripciones o repaliciones innecosanas
ulesilas, meuntanzias, grupss da peeaboas que sepaoden susliluic paeann sols, ®
salgbrog gue ra agragen informackin ralevania),

Evita lextos gqua no necasariamants snplican mandatos o reglas ¢ooue

2 pueden sersimplaments argumentatvos o justificatives. ]
Confions craciones y parafos broves,

3 [Irncangs con rmidcing 50 paldsias y an au caso, poaralos cimeuesios par masing *
10 arncioras)

4 Conliana craciones esinacturadas de marara KBygica al otilizar of ordoen mas w
semple (sujelo, werba y pradicade,

- [Conliens oraclenss formuladas en sentido positivo en lugar de negativo. ®

2

& Conligna tarminos precisos que sa usan de mandra consisiania en looa el %
dncumenio,

7 Conligr trminos de uso comdn an lugar de exprasiones arcacas o 3
rehuscadas,

Fi Conlisne definiciones para evitar e vagusedad y ambigdadad del 5
documento,

g Confians aigles precadidas de la denominackin completa del nombra o ¥
consupdo reforido sdko la prirmera vez gue se uliliza en el feado,

in Igentdfica las secclones o apadadas del documento con lileesles ¢ pamemas ¥

|euidencke 20 Secuancia i & mazcaios).
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