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1.1, Mombre del documents normating

WANUAL OF PROCEDIMIEHTOS |

1.2, Objelivn del documantn norrmatho
T ece? y nnmal 287 Jn dozarents aeminishato Traianie gl cual se dan 4 conooer 108 pracedimienios aue 53 livar Gl an la Oreceon Genersldo Saldad y
Educazan on Seud, pam qua Lo al peraznal nierra cams 2 usarks poebairid, cURMIEn £3n Ura Geia que ks crisnie schra #l guehaces da cada el ks
pracuzios cue s ofrecan, lis aonlatas inhenantes @ 'os procesos de rebejo e Irarenculucion onlre pueatos, fas readarmionic: dacumarsalag ¥ Ins puasles
-seaonsablas ca gu ajocudEi.

1.1, Razanos que juridien, iInstitucional o administrativamants hacen necasari 1a expedichn dal proyenio.

Ereincin e marans e ¢ conelsa s meoneg qan hacen necosara i papesdichin del proyeclo.

Dar cumplimianto a lo dispuesio en ¢l Arliculo 19 de la Ley Drgdnca dela Administracién Poblica Federal ¥ al Arlicde 16 Fracsidn XY del
Reglameants lnleror dola Sacrataria de Salud.,

A pAlguna ley u ordenamisnts obliga a pimllic &l documento normalivo?

e czren Alimmaltea, eoerd lenor el nemeral

11,2, Razones que oparalivamanta hacen noeesarka la expedicidn dol proyecio.
A&, ;Existe alguna probiomdlics que hace necesarls la emiglin del documents nermativa?

Ery s alfirnolivg, sspadfinug o marars brav g canciss, = fusd gonaisin deha protlpmatics y chme os us gl cooaments rammativa ln rsclvard o Alenderi:

B. ¢El documenlo normativ @5 necesark como para de ura mejara continua, o pasa evitar bsalrscancia o pard cumplic con wng
jretruerkbn de algin suparior?
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Justificacion Regulatoria. Atributo " Eficaz”,

A Eficaz CQuanda
cumple al
G3% las
Un documents normative es eficaz cuando su contenide es el aproplado siguientes
para alcanzar kos ohjetives para el que fue creado. condiciones
Un documentn normmaliva as EFICAZ cuando cumple con las siguientes condicionas:
Panderacién
Iﬂmple | Mo Cumplef MA | de cala
rondician:
Existen precedantes o un diagnostico integral gue avale que las

1 |dizposiciones del documenta nomativa produciran Ins etectos gsperados X 10%: o
por el ermsor,

Las disposiciones del documento nomativa pueden ser cumplidas en la - ;

2 ’ L x 26% 25
realidad (material o juridicamente) ]
Las obligaciones que derivan del documento normalivo exprasan :

3 |claramente: el sujeto obligado, los plazos y en su caso los medics para x 10% it
cumplirlas. ;

4 Existen disposiciones direstamente enfocadas a atender o resolver la % 15% Sie
problematica o siluacian para la que se cred dicha regulacion, % d

] X 105 8

* |MANUAL DE PROCEDIMIENTOS 2

G Las autorizaciones, decisiones, aprobaciones o rescluciones gue dernven
del docurments nommativo;

A
» Estan disenadas para emitirse de manara automatica y sin ninguna
6.1 yaloracion subjetiva, consideranda solamente si se cumplieron @ no o * 8% .08
requisios o condiciones que previamente se hayan fijada,
% En su defects, si se emiten da forma subjetiva o discreclonal, existen
6.2 raglas, crilerins o pardmetros objetivos que aseguren homegeneldad, X 10% ml
transparencia, imparcialidad v equidad en las mismas,

7 E| documento normative no requiere de 2 emisién o aplicacién de X 15% 0
regulacion complementaria, para cumplir con sus oijetivos,

Total: 100%
Ponderacian obtenida:  85% Minirmo
requerido:

G55



Justificacidn Regulatoria. Afribulo "B, Eficianta”.

B Eficiente

LIn documento nomativo es eficients cuanda los "heneficios” gue genera san
mayaras a los “costes” que implica su cumplimients y estas Gltimos estan
justiticados y son razonables,

Lin documento normalivo es EFICIENTE cuando comple con las siguiantes condiclones:

| Bumple |No Cumpse

Las obligaciones, cargas o requermientos de informacion que impone &
documento normativa;

1 # Tlenen un valor o ulilidad para los procesos o procedimientos en que ¥
- aplican.

» Son astrictamente indispensables y no pueden ser sustituidas por

1.2 Informacion o validaciones que obtenga @l drea requirente de atras unidades k4
administraiivas o sislemas internos.

1.3 w Tienen sustento en erdenamientos de mayor jerarguia. | o |

mANUAL DE PROCEDIMIENTOS
Penderacidn ablenida;  100%

Cuando
cumple al
55% las
siguienles
condiciones

Panderaclin da
cada condicidn:

305 o
28% oo
45% s
Total: 100%:
Minimeo
reguerido:

5%



Justificacién Regulataria. Atributo "G, Consistante”.

: Cuardo
c Consistente I et 8l
P0% las
Un documento normalivo 25 consistente cuando su estructura v contenido siguinntos
conditionas

estan estandarizades v sus disposiciones son congruentes con el marco
nomativio vigente.

Para saber si su decumeanto normative cuenta con este atributo de calidad regulatoria, primearng
identifique v en su caso llene los dalos que aparece a continuacion:

Manual MatenaTema: [Marca Normative Intema de op

Tipo de Documento;

R

i

1.1, Ordenamientos de jerarquia superior que regulan la misma mataria o tema del documento

normativi:
Artioulns de
MAMUAL DE PROCEDIMIENTOS aplicacion
espesifica
Ley Orgénica de la Administracion Publica Federal 19
Reglamento Interior de la Secretaria de Salud 16 Frae, K1Y

1.2, Qrdenamientos deigual jerarguia gue se ubican dentro del mismo tema o matara an que 52
encuentra el documents normativo:
Mombre del ordenamianto o disposicion

Mo Aplica

11,2, Ordenamientos o instrumentos de menor jerarguia que sa ubican par debajo del documento
normative o que se vinculan directa o indirectamente con su implantacién, oparacion o realizacion;

Mombre del ordenamignto o disposicidn

Gula Técnica para la Elaboracidn de Manuales de Procedimientos de la Secretaria de Salud

Lin documento normalivo es COMEISTENTE cuande cumpla con las siguienfes condicionas:

| CUH’IP'E |ND CUI'I"I[.'I}E Fardlerazdn de
wada condddan:
1 Sus disposiciones no cantradicen ni se conlraponen con el marco normativo X 960 e
n 0 a4
vigente, ;
2 flgigtlzpnsiciunﬂs nao duplican preceplos ya existentes en el marco nomativo ¥ 355 i
% |E a denominacian del documanto narmativo: |
a1 | w Anuncia can claridad Ios objetivos o tema gue regula, | x | 10% ot
» Es congruente can el lpoe de regulacian a gue corresponde el !
a2 documents nommativo. X 0%
(Homologasion normativa, Ejemple; Linsamienlos, Acuerdo, etc.)
3. | » Mo excede de 200 caracteres {incluyendn elras, numaros y espacios) X 0%, o
Total: 100%
Ponderacian obtenida; a0 Mfrimo
resuenido:

0%



Justificacidn Regulatoria, Atributo "0, Claro y sencilla”.

Cuoando
D Claro cuEmipde al
Rl las
5 i i " slguiant
Lin docurnento normative es claro, cuando esta escrito de forma sencilla v 1:15»:::.10::5
precisa, para gue sea facilmente entendible,
Ln documenta normalive es CLARQ cuando cumple con las siguientes condiciones:
Ponderacidn
| Cumple [No Cumpld 4 cada
cordigiin:
Evita palabras, transcripciones o repeticiones innecesarias i

1 |iMulatilas, redundancias, grupos de palabras gua se puedan sustiluir por una sola, ! 10% o
palabras que no agregan informacion relavante], :

5 Evita textos que no necesariaments implican mandatos o reglas y que X 10% i
pueden ser simplemeanta argumeantativos o justificativos. ;
Contiene oraciones y parafos hreves,

3 |{Craciones con masima S0 palabras v en su case, parrafes compuesios por x 10% 1
maxima 10 craciones) bl

4 Contiene oracicnes estructuradas de manera logica al utilizar el orden mas 5 10% o .1'
simple (sujelo, verba v predicada).

5 |IMANUAL DE PROCEDIMIENTOS X 100G ol

6 Conliene tErminos precisos gue se usan de manera consislente en todo el X 10% i m
documento, 0 5
Contiens términos de uso comon en lugar de expresionas arcaicas o

7 x 10% ACE)
rebuscadas. s

antiene definiciones para evitar la vaguedad v ambigladad del i

" Contie p it ag Y ja) ¥ 10%, 0.1
documento, i

g Confieng siglas precedidas de la denominacion completa del nombre o X 10 A
conceplo referido sdlo la primera vez que se wliliza en el texio, ! I
Identifica las secciones o aparlados del documento con lilerales y nimeros: i i

10 i : X 10% o4
[cuidando su secuancia v sin mazclados). i

Tatalk: 100%
Ponderacion obtenids: 100%, hdinimo
requerido:

BOY%:



