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24. PROCEDIMIENTO PARA PROPONER MODALIDADES DE CONVENIOS DE COLABORACIÓN EN SERVICIOS DE SALUD
1.0 Propósito

1.1 Proponer modalidades de convenios de colaboración entre la Federación, Entidades Federativas y sus jurisdicciones sanitarias para promover y supervisar la aplicación de la normatividad vigente. 
2.0 Alcance

2.1 A nivel interno, el procedimiento es aplicable a la Dirección General de Calidad y Educación en Salud, a la Dirección General Adjunta de Normatividad y Educación en Salud, a la Dirección de Procesos Normativos en Salud, a la Subdirección Normativa en Servicios de Salud y al Departamento de Coordinación Normativa en Servicios de Salud, mismas que están involucradas en proponer y emitir convenios de colaboración entre la Federación y las Entidades Federativas y sus jurisdicciones sanitarias correspondientes.  
2.2 A nivel externo el procedimiento no aplica.

3.0  Políticas de operación, normas y lineamientos
3.1 La Secretaría de Salud como órgano rector y coordinador del Sistema Nacional de Salud, impulsará la permanente actualización de las disposiciones legales e instrumentos jurídico-sanitarios en materia de prestación de servicios de atención médica y asistencia social.
3.2 La Dirección General de Calidad y Educación en Salud, es la unidad administrativa de la Secretaría de Salud facultada para establecer instrumentos normativos necesarios para mejorar la calidad de los servicios de atención médica y de asistencia social, así como promover y supervisar su cumplimiento.
3.3 La Dirección General Adjunta de Normatividad y Educación en Salud, establecerá los mecanismos que deban de ser utilizados para llevar a cabo las propuestas de convenios de colaboración en servicios de atención médica. 

3.4 La Dirección de Procesos Normativos en Salud, es responsable de recibir solicitudes, clasificarlas y emitir una opinión de acuerdo con la normatividad establecida.

3.5 La Subdirección Normativa en Servicios de Salud, es responsable de analizar y registrar la solicitud de propuesta de modalidad de convenio en servicios de salud, identificar el marco jurídico, la personalidad jurídica de las partes, cláusulas y propuesta para su aprobación de La Dirección General Adjunta de Normatividad y Educación en Salud.

3.6 La Dirección General de Asuntos Jurídicos de la Secretaría de Salud, es la encargada de formalizar y publicar los convenios de colaboración en materia de servicios de atención médica.

4.0  Descripción del procedimiento

	Secuencia de Etapas
	Actividad
	Responsable

	1.0 Recepción de solicitudes y asignación de número de control para elaborar modalidades de convenios 

	1.1 Recibe de los servicios estatales de salud la solicitud de elaborar convenio de colaboración para promover y supervisar la normatividad, asigna número de control y  turna a la Dirección General Adjunta de Normatividad y Educación en Salud para atender trámite. 

· Solicitud 

· Asigna número de control


	Dirección General de Calidad y Educación en Salud

	2.0 Análisis de solicitud  
	2.1 Analiza la solicitud e instruye a la Dirección de Procesos Normativos en Salud para su atención.

· Solicitud


	Dirección General Adjunta de Normatividad y Educación en Salud

	3.0 Clasificación y opinión para su atención

	3.1 Recibe la solicitud, clasifica y emite opinión para atención y turna a la Subdirección Normativa en Servicios de Salud para su atención.

· Solicitud

· Clasifica y emite opinión


	Dirección de Procesos Normativos en Salud

	4.0. Recibe, analiza, registra y  desarrolla propuesta de modalidad de convenio en servicios de salud
	4.1  Recibe, analiza y registra  la solicitud de la propuesta de modalidad de convenio en servicios de salud.

4.2 Designa personal para que desarrolle la propuesta de modalidad de convenio en servicios de salud

4.3   Identifica el marco jurídico

4.4  Determina la personalidad jurídica de las partes

4.5  Define las obligaciones de las partes

4.6  Integra las cláusulas

4.7 Integra la propuesta del convenio en servicios de salud.

4.8 Envía propuesta y oficio de repuesta del convenio para su aprobación de la Dirección General Adjunta de Normatividad y Educación en Salud

· Solicitud

· Convenio en servicios de salud. 

	Subdirección Normativa en Servicios de Salud

	5.0 Revisión y aprobación del convenio de servicios de salud
	5.1 Recibe y revisa propuesta de modalidad del convenio de servicios de salud y oficio de respuesta.

5.2 Envía para aprobación y seguimiento a la Dirección General de Asuntos Jurídicos, la modalidad del convenio y el oficio de respuesta
Procede:

No: Regresa a la actividad 4.
Si: Continúa Procedimiento.
TERMINA PROCEDIMIENTO
	Dirección General Adjunta de Normatividad y Educación en Salud


5.0 Diagrama de Flujo
	Dirección General  de

Calidad y Educación en Salud
	Dirección General Adjunta de

Normatividad y Educación en Salud
	Dirección de Procesos Normativos en Salud
	Subdirección Normativa en

Servicios de Salud
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6.0 Documentos de referencia

	Documentos
	Código (cuando aplique)

	Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos 
	No Aplica

	Ley Orgánica de la Administración Pública Federal
	No Aplica

	Ley Federal de Procedimiento Administrativo
	No aplica

	Ley General de Salud
	No aplica

	Reglamento Interior de la Secretaría de Salud.
	No Aplica

	Manual de Organización de la Dirección General de Calidad y Educación en Salud
	No aplica

	Guía Técnica para Elaborar Manuales de Procedimientos de la Secretaría de Salud
	No aplica


7.0  Registros 

	Registros
	Tiempo de conservación
	Responsable de conservarlo
	Código de registro o identificación única

	La solicitud de convenio que se registra como  Convenio de servicios de salud
	5 años
	Subdirección Normativa en Servicios de Salud
	Número de oficio


8.0 Glosario

8.1 Convenio: es un pacto o acuerdo entre las partes involucradas.
8.2 Marco Jurídico-sanitario: es el conjunto de instrumentos legales que establecen los derechos y obligaciones de los prestadores de servicios de atención médica y asistencia social.
9.0  Cambios de esta versión

	Número de Revisión
	Fecha de la actualización
	Descripción del cambio

	No aplica
	No aplica
	No aplica


10.0  Anexos 

  No aplica.[image: image4.png]
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Revisión y aprobación del Convenio de servicios de Salud
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