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47. PROCEDIMIENTO PARA RECIBIR Y CONTESTAR OBSERVACIONES A LOS INSTRUMENTOS NORMATIVOS ELABORADOS.

1.0 Propósito

1.1 Efectuar los ajustes a los instrumentos normativos elaborados o actualizados con las observaciones que emiten las instancias reguladoras globalizadoras para su publicación como proyecto en el Diario Oficial de la Federación.
2.0 Alcance

2.1 
A nivel interno, el procedimiento es aplicado por la Dirección General Adjunta de Normatividad y Educación en Salud, a  la Dirección de Procesos Normativos en Salud, a  la Subdirección Normativa  en Procesos Educativos  en Salud y al Departamento de Instrumentos Normativos en Educación  en Salud. 
2.2  
A nivel externo, el procedimiento involucra a las instituciones globalizadoras, el grupo de expertos e instituciones federales, estatales y locales, públicas, privadas y sociales que participan de manera presencial y/o virtual.
3.0 Políticas de operación, normas y lineamientos

3.1 La Dirección General Adjunta de Normatividad y Educación en Salud, la Dirección de Procesos Normativos en Salud y la Subdirección Normativa en Procesos Educativos en Salud, son responsables de recibir, atender y dar respuesta a las observaciones y recomendaciones de las instancias globalizadoras.
3.2 La Dirección General Adjunta de Normatividad y Educación en Salud, la Dirección de Procesos Normativos en Salud y la Subdirección Normativa en Procesos Educativos en Salud, analizan las observaciones, definen y elaboran las respuestas a enviar a las instancias globalizadoras.

3.3 La Dirección General Adjunta de Normatividad y Educación en Salud, la Dirección de Procesos Normativos en Salud y la Subdirección Normativa en Procesos Educativos en Salud son responsables del análisis de las observaciones provistas por las instancias globalizadotas así como por el envío de las respuestas a cada observación. 
3.4 La Subdirección Normativa en Procesos Educativos en Salud, es responsable de dar seguimiento y control del proceso de publicación de los instrumentos normativos definitivos.
 4.0 Descripción del procedimiento

	Secuencia de Etapas
	Actividad
	Responsable

	1.0 Recepción de observaciones y sugerencias

	1.1 Recibe documentación con las observaciones a los instrumentos normativos elaborados

1.2 Analiza la documentación y con base en los fundamentos legales que se manejan, emitir y enviar las observaciones y recomendaciones a cada instrumento generado.
1.3 Turna a la Subdirección  Normativa en Procesos Educativos  en Salud observaciones y sugerencias para su atención.
· Observaciones y sugerencias.

	Dirección de Procesos Normativos en Salud.

	2.0 Análisis, ajuste y justificación a observaciones y sugerencias 

	2.1 Recibe observaciones y sugerencias.

2.2 Analiza y preparara la respuesta a observaciones: ajuste o   justificación, según sea el caso.
2.3 Turna a la Dirección General Adjunta de Normatividad y Educación en Salud respuesta a observaciones y sugerencias para autorización. 
· Respuesta a observación y sugerencia 


	Subdirección  Normativa en Procesos Educativos  en Salud.


	3.0 Envío de las respuestas a observaciones y sugerencias

	3.1 Recibe respuesta a observaciones y sugerencias y analiza. 

3.2 Valida y adecua el contenido y sentido de la respuesta a observaciones o sugerencias.

3.3 Autoriza la respuesta y por medio de sistema computarizado remite respuesta final.
3.4 Instruye a la Subdirección  Normativa en Procesos Educativos en Salud sobre control y seguimiento de las respuestas y/o observaciones o sugerencias.

Procede:
No: Regresa a la actividad 2.

Si: Continúa procedimiento.
· Respuesta autorizada en sistema computarizado

	Dirección General Adjunta de Normatividad y Educación en Salud

	4.0 Seguimiento y control a los ajustes y respuestas realizadas a las instancias globalizadoras
	4.1 Conforme instrucciones, brinda seguimiento y control a todas y cada una de las observaciones y sugerencias, así como a las respuestas generadas.
4.2 Integra carpeta de control y seguimiento de observaciones, sugerencias y a las respuestas.

· Carpeta de seguimiento y control

TERMINA PROCEDIMIENTO


	Subdirección  Normativa en Procesos Educativos en Salud.




5.0 Diagrama de Flujo
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6.0 Documentos de referencia.

	Documentos
	Código (cuando aplique)

	Manual de Organización de la Dirección General de Calidad y Educación en Salud.
	No aplica

	Reglamento Interior de la Secretaría de Salud.
	No aplica

	Instrumentos normativos definitivos.
	No aplica

	Sistema computarizado para envío.
	No aplica

	Ley Federal de Metrología y Normalización.
	No aplica

	Reglamento de la Ley Federal de Metrología y Normalización.
	No aplica


7.0  Registros 

	Registros
	Tiempo de conservación
	Responsable de conservarlo
	Código de registro o identificación única

	Impresos de recepción y envío de observaciones
	5 años
	Subdirección Normativa en Procesos Educativos  en Salud
	Acuse impreso

	Oficio de solicitud de ajustes
	1 año
	Subdirección  Normativa en Procesos Educativos en Salud
	Oficio número

	Oficio de aceptación de documentos
	1 año
	Subdirección  Normativa en Procesos Educativos  en Salud
	Oficio número

	Instrumentos normativos ajustados
	1 año
	Subdirección  Normativa en Procesos Educativos  en Salud
	Documento 


8.0 Glosario

8.1 Ajustes: Adaptación de cambios que sufren los documentos normativos que se aprueban y fueron suscritos por las unidades globalizadoras.

8.2 Justificación: Motivo por el que las sugerencias de ajuste del documento normativo propuestas por las unidades globalizadoras no procede y debe respetarse lo descrito en el documento original.
8.3 Observaciones: Comentarios que de manera oficial y por escrito realizan las unidades globalizadoras a los instrumentos normativos que recibe. 

8.4 Sugerencias: Propuestas que se exponen y ofrecen para ajustar los instrumentos normativos, según ámbito de competencia del documento.

9.0 Cambios de esta versión.

	Número de Revisión
	Fecha de la actualización
	Descripción del cambio

	No aplica
	No aplica
	No aplica


10.0  Anexos

         No Aplica.
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CARPETA DE SEGUIMIENTO Y CONTROL
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SEGUIMIENTO Y CONTROL A LOS AJUSTES Y RESPUESTAS REALIZADAS A LAS INSTANCIAS GLOBALIZADORAS
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RESPUESTA AUTORIZADA EN SISTEMA COMPUTARIZADO
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RECEPCIÓN DE OBSERVACIONES Y SUGERENCIAS
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