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8. PROCEDIMIENTO PARA ELABORAR ESTUDIOS PARA LA FUNDAMENTACIÓN Y DESARROLLO DE POLÍTICAS EDUCATIVAS EN SALUD. 

1.0  Propósito

1.1 Fundamentar y desarrollar jurídica y técnicamente actos administrativos necesarios para la operación de las políticas educativas en salud entre las instituciones de salud y educativas mediante la elaboración de estudios específicos.
2.0  Alcance

2.1 A nivel interno, el procedimiento es observable por la Dirección General de Calidad y Educación en Salud, la Dirección de Educación en Salud, la Subdirección de Políticas Educativas en Salud y el Departamento de Información para la Planeación para la Educación en Salud para responder a las solicitudes internas o de instancias superiores.

2.2 A nivel externo, el procedimiento puede ser requerido y aprovechado por instituciones de salud y educativas interesadas en la ejecución de las funciones encargadas a la Dirección General de Calidad y Educación en Salud.

3.0  Políticas de operación, normas y lineamientos

3.1 La Dirección General de Calidad y Educación en Salud, es la unidad administrativa de la Secretaría de Salud facultada para conducir la política nacional en materia de formación, capacitación y educación permanente de los recursos humanos para la salud, para lo que debe contar con estudios e información válida y confiable sobre el tema.

3.2 Los actos administrativos que la Subdirección de Políticas Educativas en Salud fundamente, responderán en lo general y en lo particular a la solicitud establecida por la Dirección de Educación en Salud.

3.3 La cualidad y alcance de los estudios desarrollados serán acordados previamente entre la Dirección de Educación en Salud y la Subdirección de Políticas Educativas en Salud, apoyadas en los términos de referencia.

3.4 La Subdirección de Políticas Educativas en Salud actuará en colaboración con el Departamento de Información para la Planeación para la Educación en Salud entorno a la resolución de los aspectos jurídicos y técnicos.

3.5 La Dirección de Educación en Salud deberá colaborar con otras áreas e instituciones u organismos afines, aportando el análisis técnico-jurídico resultante de este procedimiento.

4.0  Descripción del procedimiento

	Secuencia de Etapas
	Actividad
	Responsable

	1.0 Instrucción de la necesidad del estudio
	1.1 Instruye a la Dirección de Políticas y Desarrollos Educativos en Salud sobre la necesidad de desarrollar un estudio para la fundamentación de políticas en el área.


	Dirección General de Calidad y Educación en Salud



	2.0 Solicitud del Estudio 
	2.1 Solicita la elaboración de un estudio u opinión en materia específica.

· Documento o acuerdo



	Dirección de Educación en Salud.



	3.0 Recepción de la solicitud y definición  de los términos de referencia
	3.1 Recibe la solicitud escrita o verbal de iniciar estudio.

3.2 Analiza la solicitud y elabora los términos de referencia para aprobación de la Dirección de área.

· Documento
	Subdirección de Políticas Educativas en Salud.



	4.0 Revisión y validación de los términos de referencia
	4.1 Revisa los términos de referencia que presenta la Subdirección de Políticas Educativas en Salud.

4.2  Devuelve con observaciones.
4.3 Valida el documento para que se continúe con el estudio.
PROCEDE:

No: Regresa a la actividad 2

Si: Continua procedimiento.

· Documento



	Dirección de Educación en Salud.



	5.0 Recepción de los términos validados  e instrucción del desarrollo del estudio
	5.1 Recibe los términos de referencia validados.

5.2 Instruye al personal adecuado para participar en el estudio.

· Términos de referencia


	Subdirección de Políticas Educativas en Salud.



	6.0 Procesamiento de la información disponible
	6.1 Recibe la instrucción y organiza recursos humanos y medios para el desarrollo del estudio.

6.2 Recopila y consulta la bibliografía e información disponible relacionada al asunto.

6.3 Pondera los resultados de la investigación bibliográfica o la información consultada.

6.4 Realiza consulta de campo integrando sus resultados al estudio.

6.5 Desarrolla el análisis pertinente y sus conclusiones.

Procede: 

No: Regresa a la actividad 5.

Si: Continua procedimiento.

· Documento preliminar


	Departamento de Información para la Planeación para la Educación en Salud.



	7.0 Validación de la propuesta de estudio
	7.1 Revisa que la propuesta de estudio cumpla los términos de referencia.

7.2  Se devuelve con observaciones.

7.3 Se entrega documento a la Dirección en espera de aprobación.

Procede:
No: Regresa a la actividad 6

Si: Continua procedimiento.

· Memorando/ documento validado


	Subdirección de Políticas Educativas en Salud.

	8.0 Revisión, aprobación y utilización del estudio
	8.1    Revisa y aprueba el estudio concluido

8.2 Integra los resultados del estudio en la fundamentación y desarrollo del la política educativa en salud de que se trate y sus actos derivados.

· Documento definitivo

         TERMINA PROCEDIMIENTO
	Dirección de Educación en Salud.




5.0 Diagrama de Flujo
	DIRECCIÓN GENERAL DE CALIDAD Y EDUCACIÓN EN SALUD
	DIRECCIÓN DE EDUCACIÓN EN SALUD


	SUBDIRECCIÓN DE POLÍTICAS EDUCATIVAS EN SALUD


	DEPARTAMENTO DE INFORMACIÓN PARA LA PLANEACIÓN PARA LA EDUCACIÓN EN SALUD.



	
	
	














	

	
	
	









	


6.0 Documentos de referencia mínima

	Documentos
	Código (cuando aplique)

	Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos
	No Aplica

	Ley General de Salud
	No Aplica

	Reglamento Interior de la Secretaría de Salud
	No Aplica

	Manual de Organización de la Dirección General de Calidad y Educación en Salud
	No Aplica

	Otra legislación aplicable
	No Aplica

	Bibliografía mínima
	No Aplica

	Guía Técnica para la elaboración de Manuales de Procedimientos de la Secretaría de Salud
	No Aplica


7.0  Registros 

	Registros
	Tiempo de conservación
	Responsable de conservarlo
	Código de registro o identificación única

	Oficio de turno de la solicitud
	5 Años
	Subdirección de Políticas Educativas en Salud
	Número de oficio

	Memorandos emitidos
	5 Años
	Subdirección de Políticas Educativas en Salud
	Número de memorando

	Términos de referencia 
	5 años
	Subdirección de Políticas Educativas en Salud
	Acuse de recibido con fecha

	Oficio o memorando de entrega o envío del estudio u opinión.
	5 años
	Subdirección de Políticas Educativas en Salud
	Número de oficio

	Acuses de recibido del oficio o memorando
	5 años
	Subdirección de Políticas Educativas en Salud
	Sello de recibido


8.0  Glosario

8.1 Estudios: Documento resultante de la investigación técnica y jurídica del tema planteado en los términos de referencia del mismo, conforme sus objetivos.

8.2 Términos de referencia: Documento que contiene los objetivos del estudio así como sus características y marco jurídico mínimos a considerar, plazos y requisitos para su desarrollo, mismo que debe validar la autoridad que solicita el estudio.

9.0  Cambios de esta versión

	Número de Revisión
	Fecha de la actualización
	Descripción del cambio

	No aplica
	No aplica
	No aplica


10.0  Anexos

            No aplica

El estudio puede generarse por consulta externa, de unidades superiores, órganos  relacionados con el área o particulares





La existencia de los términos de referencia puede sustituirse por una primera versión del estudio, considerando los tiempos administrativos y complejidad del asunto, con lo que se iría de la fase 3.1 a la 6.1
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