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58. PROCEDIMIENTO PARA ELABORAR ELEMENTOS TÉCNICOS QUE APOYEN LAS ACTIVIDADES DE ACTUALIZACIÓN Y ADECUACIÓN NORMATIVA DE LOS SERVICIOS DE SALUD
1.0 Propósito

1.1
Integrar información técnica, científica y legal que permita elaborar los fundamentos técnico-médicos y jurídico-sanitarios técnicos para apoyar los procesos de elaboración, actualización y adecuación de las Normas Oficiales Mexicanas en materia de prestación de servicios de atención médica. 
2.0 Alcance

2.1   
A nivel interno, el procedimiento es aplicable a la Dirección de Procesos Normativos en Salud, a la Subdirección Normativa en Servicios de Salud y al Departamento de Coordinación Normativa en Servicios de Salud, pertenecientes a la Dirección General de Calidad y Educación en Salud.

2.2      A nivel externo, no aplica este procedimiento.

3.0 Políticas de operación, normas y lineamientos

3.1 La Dirección General de Calidad y Educación en Salud, es la unidad administrativa de la Secretaría de Salud facultada para elaborar, actualizar y adecuar Normas Oficiales Mexicanas en materia de prestación de servicios de atención médica y asistencia social,  de los sectores público, social y privado.

3.2 La Dirección General de Calidad y Educación en Salud, debe llevar a cabo el proceso de elaboración, actualización y adecuación de las Normas Oficiales Mexicanas (NOM) y su respectiva Manifestación de Impacto Regulatorio de conformidad con las disposiciones legales aplicables, cuidando que no rebase el objetivo y ámbito de aplicación de las mismas.
3.3 La Subdirección Normativa en Servicios de Salud, es responsable de generar los criterios e instrucciones para llevar a cabo la fundamentación técnico-médica y jurídico-sanitaria  para la elaboración de anteproyectos de NOM.
3.4 El Departamento de Coordinación Normativa en Servicios de Salud, es responsable de realizar la revisión, análisis y síntesis de la información para elaborar la fundamentación técnico-médica y jurídico-sanitaria requerida para la NOM.
4.0 Descripción del procedimiento
	Secuencia de Etapas
	Actividad
	Responsable

	1.0 Genera criterios e instrucciones para que se lleve a cabo la fundamentación técnico-médica y jurídico-sanitaria 
	1.1 Instruye al Departamento de Coordinación Normativa para que se lleve a cabo la integración de la información técnica, científica y legal necesaria para apoyar la fundamentación que se empleará en los procesos de elaboración de los anteproyectos, proyectos y documentos finales de la NOM y Manifestación de Impacto Regulatorio (MIR) y las respuestas a sus diversos dictámenes no finales.
· Instrucciones  y criterios

	Subdirección Normativa en Servicios de Salud 

	2.0 Recibe instrucciones y prepara información
	2.1 Recibe instrucciones y criterios para que se lleve a cabo la elaboración e integración de la información.
2.2  Se designa al analista médico o legal de la actividad. 
2.3  Se contextualizan los criterios e instrucciones específicas a efecto de planificar los medios mas apropiados para la revisión y obtención de la información.
2.4  Obtiene impresiones o copias fotostáticas de los archivos seleccionados y elabora la ficha bibliográfica correspondiente.
2.5   Lleva a cabo la revisión, análisis y síntesis de la información para elaborar la fundamentación técnico-médica y jurídico-sanitaria requerida.
· Documento de fundamentación

	Departamento de Coordinación Normativa en Servicios de Salud

	3.0 Revisión y aprobación del Formulario de MIR
	3.1 Recibe, revisa y aprueba el documento de fundamentación técnico-médica y jurídico-sanitaria.
3.2 Remite al Departamento de Coordinación Normativa en Servicios de Salud, con instrucciones para que se lleven a cabo los ajustes en los documentos (NOM, MIR, etc.) que se están elaborando, actualizando o adecuando.

Procede:

NO: Regresa a la actividad 2.
SI: Continúa el procedimiento.

· Documento de fundamentación final 


	Subdirección Normativa en Servicios de Salud

	4.0 Lleva a cabo los ajustes de los documentos en proceso de elaboración  

	4.1 Recibe y revisa el documento final.
4.2 Lleva a cabo los ajustes del documento en proceso (NOM, MIR, etc.) con base en la información final validada.
TERMINA PROCEDIMIENTO

	Departamento de Coordinación Normativa en Servicios de Salud


5.0 Diagrama de Flujo

	Subdirección Normativa en Servicios de Salud
	Departamento de Coordinación Normativa en Servicios de Salud
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6.0 Documentos de referencia

	Documentos
	Código (cuando aplique)

	Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos
	No Aplica

	Ley General de Salud
	No Aplica

	Ley Federal de Procedimiento Administrativo
	No Aplica

	Ley Federal sobre Metrología y Normalización
	No Aplica

	Reglamento de la Ley Federal sobre Metrología y Normalización
	No Aplica

	Reglamento Interior de la Secretaria de Salud
	No Aplica

	Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Prestación de Servicios de Atención Médica
	No Aplica

	Manual de Organización de la Dirección General de Calidad y Educación en Salud
	No Aplica

	Guía Técnica para la Elaboración de Manuales de Procedimientos de la Secretaría de Salud
	No Aplica


7.0 Registros

	Registros
	Tiempo de conservación
	Responsable de conservarlo
	Código de registro o identificación única

	Formulario de la MIR
	5 años
	Departamento de Coordinación Normativa en Servicios de Salud
	Documento 

	Dictámenes 
	5 años
	Departamento de Coordinación  Normativa en Servicios de Salud
	Documento 


8.0   Glosario

8.1 Manifestación de Impacto Regulatorio.- Es el documento que contiene un balance del impacto económico que afecta a la población y los prestadores de servicios, la aplicación de  Normas Oficiales Mexicanas. 
8.2 
Marco jurídico-sanitario: es el conjunto de instrumentos legales que establecen los derechos y obligaciones de los prestadores de servicios de atención médica y asistencia social.
9.0 Cambios de esta versión

	Número de Revisión
	Fecha de la actualización
	Descripción del cambio

	No aplica
	No aplica
	No aplica


10.0 Anexos
 No Aplica.
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