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41. PROCEDIMIENTO PARA ELABORAR EL INSTRUMENTO NORMATIVO.

1.0 Propósito.

1.1 Elaborar los anteproyectos, proyectos y documentos definitivos de instrumentos normativos para ser analizados por el grupo de expertos y atender a las 31 Entidades Federativas, Distrito Federal, Unidades y Asociaciones.

2.0  Alcance.

2.1 A nivel interno este procedimiento es aplicable tanto a la Subdirección  Normativa en Procesos Educativos  en Salud como la Dirección General Adjunta de Normatividad  y Educación en Salud.

2.2 A nivel externo es aplicable para la Secretaría de Economía, quien por medio de la Comisión Federal para la Mejora Regulatoria realiza los trámites para la publicación de la normatividad correspondiente.

3.0 Políticas de Operación, Normas y Lineamientos.

3.1 La Subdirección  Normativa en Procesos Educativos  en Salud y la Dirección General Adjunta de Normatividad  y Educación en Salud, son responsables de coordinar las reuniones de trabajo presenciales y virtuales conforme al programa elaborado para el Grupo de Trabajo.

3.2 La Subdirección  Normativa en Procesos Educativos  en Salud y la Dirección General Adjunta de Normatividad  y Educación en Salud coordinan la elaboración,  control y seguimiento de documentos como anteproyectos, proyectos e instrumentos normativos definidos.

4.0 Descripción del procedimiento.

	Secuencia de Etapas
	Actividad
	Responsable

	1.0 Realizar reuniones dirigidas presenciales.
	1.1 Programar y realizar reuniones para desarrollar el proyecto del instrumento normativo correspondiente.

· Reuniones de trabajo.
	Subdirección  Normativa en Procesos Educativos  en Salud.

	2.0 Coordinar la participación virtual de entidades federativas y unidades centrales.
	2.1 Coordinar la participación en la elaboración del proyecto de instrumento normativo correspondiente con las 31 Entidades Federativas, el Distrito Federal y las Unidades y Asociaciones que se interesan en participar.

· Participación virtual.
	Subdirección  Normativa en Procesos Educativos  en Salud.

	3.0 Elaborar proyectos e instrumentos normativos definitivos.
	3.1 Programar sesiones con la participación virtual de entidades, unidades y asociaciones, elabora los proyectos e instrumentos normativos definitivos correspondientes.

· Instrumento normativo, avances y ajustes.
	Subdirección  Normativa en Procesos Educativos  en Salud.

	4.0 Da seguimiento a los instrumentos normativos definitivos hasta su publicación.
	4.1 Enviar y coordinar con las instancias globalizadoras responsables, los requisitos y fechas de la publicación de los instrumentos normativos, en las diferentes etapas de su proceso.

Procede:

No: Regresa a la actividad 2.

Si: Continuar procedimiento.

· Publicación oficial definitiva.

TERMINA PROCEDIMIENTO
	Dirección General Adjunta de Normatividad y Educación en Salud.
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6.0 Documentos de referencia.

	Documentos
	Código (cuando aplique)

	Bibliografía seleccionada según instrumento normativo a elaborar.
	No aplica.

	Documento elaborado, avances, ajustes, borradores y versiones actualizadas.
	No aplica.

	Manual de Organización de la DGCES.
	No aplica

	Reglamento Interior de la Secretaría de Salud.
	No aplica


7.0  Registros 

	Registros
	Tiempo de conservación
	Responsable de conservarlo
	Código de registro o identificación única

	Bibliografía utilizada.
	5 años
	Subdirección  Normativa en Procesos Educativos en Salud.
	Documentos.

	Instrumento Normativo, Proyectos y Anteproyectos.
	1 año
	Subdirección  Normativa en Procesos Educativos en Salud.
	Instrumento Normativo elaborado.


8.0 Glosario

8.1 Anteproyecto o proyecto de instrumento normativo: Documento preliminar sujeto a modificaciones por el grupo de trabajo, directivos, grupo de expertos o unidades globalizadoras que autorizan el documento antes de su publicación o autorización.

8.2  Proyecto de Norma: Documento elaborado, analizado y aprobado por el grupo de expertos y los organismos globalizadores.
8.3  Reunión o Sesión de Trabajo: Actividad que se realiza de manera conjunta y programada por el personal directivo y operativo para desarrollar anteproyectos y proyectos de instrumentos normativos.

9.0 Cambios de esta versión.

	Número de Revisión
	Fecha de la actualización
	Descripción del cambio

	No aplica
	No aplica
	No aplica


10.0  Anexos

         No Aplica.
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