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44. PROCEDIMIENTO PARA LA DIFUSIÓN A NIVEL NACIONAL DE LOS INSTRUMENTOS NORMATIVOS OFICIALES PARA SU APLICACIÓN Y CUMPLIMIENTO

1.0 Propósito.

1.1 Contar con un sistema para la difusión a nivel nacional de los instrumentos normativos que hayan sido aprobados y publicados en el Diario Oficial de la Federación a las instituciones y organismos involucrados para su atención, aplicación y cumplimiento por las instancias involucradas o responsables y contar con un canal de intercomunicación  entre los responsables de la elaboración del instrumento normativo y las instituciones y organismos involucrados para otorgar asesoría y orientación en el cumplimiento de cada instrumento normativo.

2.0  Alcance.

2.1 A nivel interno, este procedimiento es aplicable a la Subdirección Normativa en Procesos Educativos en Salud, al Departamento de Instrumentos Normativos en Educación en Salud y a la Coordinación Administrativa de la Dirección General de Calidad y Educación en Salud.

2.2 A nivel externo es aplicable a las instituciones de salud a nivel nacional involucradas en el cumplimiento del correspondiente instrumento normativo y en su caso a las instituciones educativas cuando así aplique.

3.0 Políticas de Operación, Normas y Lineamientos.

3.1  La difusión de  los instrumentos normativos oficiales ya aprobados por las instituciones correspondientes y publicados en el Diario Oficial de la Federación, deben darse a nivel nacional a todas y cada una de las instituciones tanto de salud como educativas involucradas en su aplicación y cumplimiento, por parte de la Subdirección Normativa en Procesos Educativos en Salud.

3.2    La difusión y verificación del cumplimiento de los instrumentos normativos es responsabilidad de la Secretaria de Salud por medio de la Dirección General de Calidad y Educación en Salud y los correspondientes titulares de Enseñanza de los Servicios de Salud de las Entidades Federativas.

3.3   La Subdirección Normativa en Procesos Educativos en Salud, el Departamento de Instrumentos Normativos en Educación en Salud y la Coordinación Administrativa de la Dirección General de Calidad y Educación en Salud , son los responsables de coordinar, enviar y confirmar la distribución de los Instrumentos Normativos correspondientes.

4.0 Descripción del procedimiento.

	Secuencia de Etapas
	Actividad
	Responsable

	1.0 Revisión final de

los instrumentos

 normativos 

 autorizados
	1.1 Revisar tanto su contenido como su  extensión en páginas, tamaño requerido, tipo de papel del contenido, pastas y el número de tintas  de la portada.

· Definición de tipo de impreso
	Subdirección Normativa en Procesos Educativos en Salud.

	2.0 Definir cantidad y calidad de impresos
	2.1 Realizar un diagnóstico de la cantidad de unidades hospitalarias, oficinas centrales y estatales e instituciones participantes, en la elaboración del documento que requerirán del impreso y número de éstos del instrumento normativo correspondiente.

· Número de ejemplares por imprimir.
	Departamento de Instrumentos Normativos en Educación en Salud.

	3.0 Tramitar la impresión del instrumento normativo.
	3.1 Realizar el trámite ante la Coordinación Administrativa de la Dirección General de Calidad y Educación en Salud de la impresión del número necesario de ejemplares del instrumento normativo correspondiente.
Procede:

No: Regresa a la actividad 1.
Si: Continúa  procedimiento.

· Impresión de ejemplares.
	Coordinación Administrativa.

	4.0 Tramitar el envío de los ejemplares a nivel nacional
	4.1 Realizar el trámite ante la Coordinación Administrativa de la Dirección General de Calidad y Educación en Salud del envío a nivel nacional de los ejemplares del instrumento normativo necesarios para satisfacer la demanda real.
· Trámite de envío y distribución
	Subdirección Normativa en Procesos Educativos en Salud. 



	5.0 Realizar el envío y control de los ejemplares a nivel nacional
	5.1 Coordinar los envíos a nivel nacional (31 estados, D.F. Unidades Centrales) de los ejemplares requeridos del instrumento normativo correspondiente.

· Distribución nacional.

TERMINA PROCEDIMIENTO
	Subdirección Normativa en Procesos Educativos en Salud. 




5.0 Diagrama de Flujo.

	SUBDIRECCIÓN NORMATIVA EN PROCESOS EDUCATIVOS EN SALUD
	DEPARTAMENTO DE INSTRUMENTOS NORMATIVOS EN EDUCACIÓN EN SALUD
	        COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA

	













	




	











6.0 Documentos de referencia
	Documentos
	Código (cuando aplique)

	Instrumento Normativo a difundir
	No aplica

	Directorio de Unidades Hospitalarias e Instituciones Educativas nivel nacional  y unidades normativas centrales. 
	No aplica

	Manual de Organización de la Dirección General de Calidad y Educación en Salud.
	No aplica

	Reglamento Interior de la Secretaría de Salud
	No aplica


7.0 Registros
	Registros
	Tiempo de conservación
	Responsable de conservarlo
	Código de registro o identificación única

	Instrumento Normativo producido
	5 años
	Subdirección Normativa en
Procesos Educativos en

Salud.
	Instrumento Normativo elaborado

	Directorio de Unidades Hospitalarias e Instituciones Educativas nivel nacional  y unidades normativas centrales. 
	1 año
	Subdirección Normativa en
Procesos Educativos en
Salud.
	Directorio


8.0 Glosario

8.1 Directorio: Listado de instituciones, unidades hospitalarias, titulares de Enseñanza a nivel nacional, unidades centrales normativas involucradas en la aplicación o atención de los instrumentos normativos correspondientes que contiene información sobre datos generales, teléfonos, cargos, nombres, direcciones y correos electrónicos actualizados ya sea de manera impresa o electrónica.

8.2 Envío y distribución: Cada institución de salud y educación debe recibir la cantidad de Instrumentos Normativos necesarios para su difusión interna y aplicación correspondiente.
8.3 Instrumento Normativo: Documento de carácter legal que puede ser de aplicación u observancia voluntaria u obligatoria como las normas oficiales mexicanas, normas mexicanas, reglamentos, manuales, lineamientos y guías.

9.0 Cambios de esta versión.

	Número de Revisión
	Fecha de la actualización
	Descripción del cambio

	No aplica
	No aplica
	No aplica


10.0  Anexos

         No aplica.
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