	[image: image1.emf]


	MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
	 CÓDIGO: (CES-DPNS-MP-34)

	
	DIRECCIÓN DE PROCESOS NORMATIVOS EN SALUD
	

	
	34. Procedimiento para compilar el marco normativo en materia de educación en salud
	REV. 0

	
	
	Hoja: 1 de 6



34. PROCEDIMIENTO PARA COMPILAR EL MARCO NORMATIVO EN MATERIA DE EDUCACIÓN EN SALUD

1.0 Propósito
1.1 Contar con un marco normativo en materia de educación en salud, para darlo a conocer a las instituciones de salud y educativas.

2.0 Alcance
2.1 A nivel interno interna intervienen la Dirección de Procesos Normativos en Salud, la Subdirección Normativa en Procesos Educativos en Salud y el Departamento de Instrumentos Normativos en Educación en Salud.

2.2   A nivel externo este procedimiento no aplica.
3.0 Políticas de Operación, Normas y Lineamientos
3.1 La Dirección de Procesos Normativos en Salud, es responsable de dar la instrucción para que se compile la normatividad correspondiente.
3.2 La Subdirección Normativa en Procesos Educativos en Salud, es responsable de tomar la decisión si la normatividad es aplicable.
3.3 El Departamento de Instrumentos Normativos en Educación en Salud, es responsable de realizar actividades de compilación de la normatividad en educación en salud y proporcionan a las instituciones de salud y educativas que soliciten.

4.0 Descripción del procedimiento
	Secuencia de Etapas
	Actividad
	Responsable

	1.0 Indica que se compile el marco normativo en educación en salud.
	1.1 Indica a la Subdirección que se compile el marco normativo en educación en salud.

· Compilación.
	Dirección de Procesos Normativos en Salud

	2.0 Recibir indicación y la trasmite.
	2.1 Trasmite indicación al Departamento que por indicaciones de la Dirección de área, se compile el marco normativo en educación en salud.

· Compilación.
	Subdirección Normativa  en Procesos Educativos  en Salud

	3.0 Recibe indicación y revisa la normatividad existente en educación en salud.
	3.1 Realiza ejercicio y análisis para revisar la normatividad en educación en salud que existe y envía listado para autorización.

· Listado de marco normativo propuesto.
	Departamento de Instrumentos Normativos en Educación en Salud.

	4.0 Recibe y decide que normatividad aplica a las instituciones de salud y educativas
	4.1 Recibe listado, ordena y clasifica la normatividad que aplica a las instituciones de salud y educativas y decide aplicación.
· Orden y clasificación de la normatividad.


	Subdirección Normativa  en Procesos Educativos  en Salud

	5.0 Recibe, revisa y compila la normatividad aplicable.
	5.1 Recibe, revisa y compila la normatividad aplicable de forma general y envía compilación.

Procede:

No: Regresa a  la actividad 4.
Si: Continúa procedimiento.
· Compilación de la normatividad.


	Departamento de Instrumentos Normativos en Educación en Salud.

	6.0 Recibe compilación del marco normativo.
	6.1 Recibe compilación el marco normativo útil para elaborar y/o actualizar los instrumentos normativos en educación en salud, archiva en acervo normativo.
· Compilación del marco normativo.
      TERMINA PROCEDIMIENTO
	Subdirección Normativa  en Procesos Educativos  en Salud


5.0 Diagrama de Flujo
	DIRECCIÓN DE PROCESOS NORMATIVOS EN SALUD
	SUBDIRECCIÓN NORMATIVA EN PROCESOS EDUCATIVOS EN SALUD
	DEPARTAMENTO DE INSTRUMENTOS NORMATIVOS EN EDUCACIÓN EN SALUD

	







	



	







6.0 Documentos de referencia
	Documentos
	Código (cuando aplique)

	Programa Anual de Normalización.
	No aplica.

	Normas Oficiales Mexicanas SSA.
	No aplica.

	Propuestas y Peticiones de Instituciones.
	No aplica.

	Manual de Organización de la DGCES
	No aplica

	Reglamento Interior de la Secretaría de Salud
	No aplica


7.0  Registros 

	Registros
	Tiempo de conservación
	Responsable de conservarlo
	Código de registro o identificación única

	Programa Anual de Normalización.
	1 año
	Subdirección  Normativa en Procesos Educativos   en Salud.
	Programa.

	Normas Oficiales Mexicanas de la SSA.
	5 años
	Subdirección Normativa en Procesos Educativos   en Salud.
	Normas.


8.0 Glosario

8.1 Instrumento Normativo: Documento de carácter legal que puede ser de aplicación y observancia voluntaria u obligatoria como norma oficial mexicana, norma mexicana, reglamento, manual, lineamiento.

8.2 Norma Oficial Mexicana: Documento legal de aplicación y observancia obligatoria a nivel federal, por las partes que en ella se incluyen.

8.3 Marco Normativo: Conjunto de documentos integrados para consulta y para elaboración y/o actualización de instrumentos normativos.

9.0 Cambios de esta versión.

	Número de Revisión
	Fecha de la actualización
	Descripción del cambio

	No aplica
	No aplica
	 No aplica


10.0  Anexos

         No Aplica.
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Recibe, revisa y compila la normatividad aplicable
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Recibe indicación y la trasmite.





Recibe indicación y revisa el marco normativo existente en educación en salud.
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Compilación del marco normativo








Listado de marco normativo propuesto
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Compilación de la normatividad
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