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	MANUAL DE PROCEDIMIENTOS.
	Código: PCI-SA 

	
	Área de Responsabilidades.
	Rev. 4

	
	13.- Procedimiento Administrativo de Sanción a Licitantes, Proveedores y Contratistas.
	Hoja: 27 de 27



1.0 PROPÓSITO

	1.1
	Informar e inducir al personal del Área de Responsabilidades, respecto de la atención, trámite y resolución del procedimiento administrativo de sanción a licitantes, proveedores y contratistas que infrinjan las disposiciones de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público, así como la Ley de Obras Públicas y Servicios Relacionados con las Mismas.


2.0 ALCANCE

	2.1

2.2
	A nivel interno. 

Este procedimiento es aplicable a los servidores públicos adscritos a la Subdirección Jurídica del Órgano Interno de Control en la Secretaría de Salud respecto de la atención, trámite y resolución del procedimiento administrativo de sanción a licitantes, proveedores y contratistas.

A nivel externo.
No aplica.



3.0 POLÍTICAS DE OPERACIÓN, NORMAS O LINEAMIENTOS

	3.1
	El personal a cargo del procedimiento administrativo de sanción a licitantes, proveedores y contratistas, deberá dar cumplimiento estricto a sus respectivas responsabilidades en los plazos establecidos en el procedimiento, para la debida atención y resolución del procedimiento.



	3.2
	El personal a cargo de los expedientes de sanciones, para la debida guarda y custodia de los documentos propiedad del cliente, deberá verificar que el documento entregado sea el mencionado por la empresa, el cual permanecerá en autos del expediente hasta su total conclusión, o bien, hasta que se coteje y se reintegre el original a quien lo hubiere proporcionado. Se notificará mediante oficio, la pérdida o deterioro que no permita el uso adecuado del documento propiedad del cliente.



	3.3
	El personal operativo, deberá dar puntual seguimiento a los requerimientos de información que se formulen, a fin de elaborar al día siguiente a aquél en que se cumpla el plazo concedido, el recordatorio respectivo.



	3.4
	El personal operativo, deberá de inmediato agregar y foliar la documentación que reciba a sus respectivos expedientes, en orden cronológico.



	3.5
	El personal operativo, deberá actualizar cuando sea necesario en el Sistema de Procedimiento Administrativo de Sanción a Proveedores y Contratistas, los expedientes a su cargo hasta su conclusión incluyendo los medios de impugnación.



	3.6
	El personal operativo, realizará adecuadamente y conforme a derecho, las notificaciones de los oficios y acuerdos generados durante la integración y conclusión de los expedientes a su cargo, o en todo caso, que se lleven a cabo con sus destinatarios por lo que, requisitará los datos correspondientes al domicilio del Licitante,  Proveedor o Contratista y los del expediente en los citatorios, he instructivos de notificación, antes de turnar para su notificación.


	3.7
	El Titular del Área de Responsabilidades conducirá los procedimientos administrativos de sanción a licitantes, proveedores y contratistas, acorde a las disposiciones jurídicas aplicables y Lineamientos Técnicos aplicables para la atención, trámite y resolución de dichos procedimientos.



	3.8
	La Subdirección Jurídica, supervisará que los procedimientos administrativos de sanción a licitantes, proveedores y contratistas sean acordes a las disposiciones jurídicas aplicables para la atención, trámite y resolución de los procedimientos administrativos de sanción.



	3.9
	El Departamento de Inconformidades y Sanción a Proveedores, revisará que los procedimientos administrativos de sanción a licitantes, proveedores y contratistas, sean acordes a las disposiciones jurídicas aplicables para su atención, trámite y resolución.



	3.10
	El personal operativo, debe observar las disposiciones jurídicas aplicables para la atención, trámite y resolución de procedimientos administrativos de sanción, dándoles seguimiento hasta su conclusión.


	
	

	3.11
	El Titular del Área de Responsabilidades devolverá a las Unidades Administrativas los expedientes cuando estos no cuenten con el total de la documentación que acredite la infracción a la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público o a la Ley de Obras Públicas y Servicios Relacionados con las Mismas, para su debida integración.



	3.12
	En los expedientes iniciados de conformidad con las Leyes de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público o de Obras Públicas y Servicios Relacionados con las Mismas, si al día en que se cumpla el plazo de inhabilitación impuesto al licitante, proveedor o contratista infractor, no ha pagado la multa que hubiere sido impuesta, la mencionada inhabilitación subsistirá hasta que se realice el pago correspondiente, por lo que el personal operativo deberá solicitar mediante oficio la información correspondiente a los créditos a la Administración Local de Recaudación correspondiente lo que se  deberá registrar en el Sistema de Procedimiento Administrativo de Sanción a Proveedores y Contratistas.


	3.13
	Se excluirán del estándar establecido para la atención del Procedimiento Administrativo de Sanción a Licitantes, Proveedores y Contratistas el tiempo no imputable al área responsable de la tramitación de los expedientes, en correspondencia con lo establecido en la ficha técnica del Modelo Integral de Desempeño de Órganos de Vigilancia y Control (MIDO).


	3.14
	De conformidad con lo previsto en el artículo 45 de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo, se deberán acumular los expedientes en los que concurra la misma conducta, presunto infractor y área administrativa denunciante.



	3.15
	Cuando el Servicio de Administración Tributaria informe que las empresas sancionadas pagaron la multa impuesta por este Órgano Interno de Control y solicite la cancelación del crédito generado, mediante oficio se solicitaran las constancias del pago y posteriormente se autorizará la cancelación del aludido crédito.


	3.16
	En caso de ausencias del Departamento de Inconformidades y Sanción a Proveedores y Contratistas o del Subdirector de Responsabilidades con motivo de incapacidades, vacantes, vacaciones, comisiones, etc., se deberán omitir las actividades que les correspondan conforme al procedimiento, excluyendo las iniciales del ausente en los documentos generados.


	3.17
	El Departamento de Inconformidades y Sanción a Proveedores supervisará y rubricará el llenado de los citatorios, he instructivos de notificación, antes de turnar para su notificación.




4.0 DESCRIPCIÓN DEL PROCEDIMIENTO

	Secuencia de etapas
	Actividad
	Responsable

	
	INICIA PROCEDIMIENTO.


	

	1.0 Recepción de la denuncia.
	1.1 Recibe denuncia en contra de un licitante, proveedor o contratista o resolución de una inconformidad o conciliación y turna al Titular del Área de Responsabilidades.


	Titular del Órgano Interno de Control.



	2.0 Análisis de la competencia de la denuncia


	2.1 Recibe la denuncia en contra de un licitante, proveedor o contratista o resolución de una inconformidad o conciliación, analiza,  determina su competencia y turna a la Subdirección Jurídica.

Es competencia del OIC?


	Titular del Área de Responsabilidades


	
	Procede

No.
2.2 Gira instrucciones a la Subdirección Jurídica para que se elabore Acuerdo de incompetencia y Cédula de notificación.

	Titular del Área de Responsabilidades


	
	2.3. Indica al personal operativo que elabore Acuerdo de incompetencia y Cédula de notificación.

	Subdirección Jurídica.

	
	2.4 Elabora Acuerdo de incompetencia y la  Cédula de notificación y turna a la Subdirección Jurídica para su visto bueno.


	Departamento de Inconformidades y Sanción a Proveedores

(Personal Operativo)



	
	2.5 Revisa el Acuerdo de incompetencia y la  Cédula de notificación y somete a consideración del Titular del Área  de Responsabilidades para su firma.


	Subdirección Jurídica.

	
	2.6 Verifica que el Acuerdo de incompetencia cumpla con los requisitos de fondo y forma.


	Titular del Área de Responsabilidades.

	
	2.7 En caso de no cumplir con los requisitos de fondo y forma, solicita a la Subdirección Jurídica, tome las medidas necesarias y las documente como producto no conforme.


	

	
	2.8 Emite Acuerdo de incompetencia y ordena su notificación mediante Cédula de notificación a la instancia que se considera competente y al denunciante.


	

	
	2.8 Notifica Acuerdo de incompetencia a la instancia correspondiente y al denunciante mediante Cédula de notificación, recaba acuse y glosa al expediente.


	Departamento de Inconformidades y Sanción a Proveedores

(Personal Operativo)



	Secuencia de etapas
	Actividad
	Responsable

	
	2.9 Supervisa que la notificación se lleve conforme a derecho.

· Acuerdo de incompetencia  


	Subdirección Jurídica.

	3.0 Registro, elaboración de Acuerdo de Inicio y solicitud de información.
	Procede

Si.

3.1 Gira instrucciones a la Subdirección Jurídica para que se elaboren Acuerdo de Inicio de Procedimiento, carátula de clasificación del expediente, Cédula de notificación y en caso de ser necesario, la Solicitud de información y documentación.


	Titular del Área de 

 Responsabilidades



	
	3.2 Analiza denuncia y turna al Departamento de Inconformidades y Sanción a Proveedores, para su registro en el Sistema de Procedimiento Administrativo de Sanción a Proveedores y Contratistas (SANC) y ordena la elaboración del Acuerdo de Inicio de Procedimiento, carátula de clasificación del expediente, Cédula de notificación y en caso de ser necesario, la Solicitud de información y documentación.


	Subdirección Jurídica

	
	3.3 Registra en el Sistema de Procedimiento Administrativo de Sanción a Proveedores y Contratistas (SANC) e instruye al personal operativo la elaboración del Acuerdo de Inicio de Procedimiento, carátula de clasificación del expediente, Cédula de notificación y de ser necesario solicitud de información y documentación.


	Departamento de Inconformidades y Sanción a Proveedores



	
	3.4 Elabora el  Acuerdo de  Inicio de Procedimiento, carátula de  clasificación   del     expediente,  Cédula de notificación y de ser necesario solicitud de información y documentación y somete a consideración del Departamento de Inconformidades y Sanción a Proveedores.


	Departamento de Inconformidades y Sanción a Proveedores

(Personal Operativo)



	
	3.4 Revisa Acuerdo de Inicio de Procedimiento, carátula de clasificación del expediente, Cédula de notificación y de ser necesario solicitud de información y documentación, y somete a consideración de la Subdirección Jurídica.
	Departamento de Inconformidades y Sanción a Proveedores



	
	3.5 Autoriza Acuerdo de Inicio de Procedimiento, cédula de notificación y de ser necesario solicitud de información y documentación y somete a consideración del Titular del Área de Responsabilidades para su firma.


	Subdirección Jurídica.

	
	3.6 Recaba firma del Titular del Órgano Interno de Control en la carátula de clasificación del expediente y gira instrucciones al personal operativo para que la integre al expediente respectivo

· Acuerdo de Inicio de Procedimiento

· Carátula de clasificación del expediente

· Solicitud de información y documentación

	

	Secuencia de etapas
	Actividad
	Responsable

	4.0 Emisión de acuerdo de inicio y solicitud de documentación.


	4.1 Emite Acuerdo de Inicio de Procedimiento y de ser necesario solicitud de información y documentación y ordena su notificación mediante cédula de notificación.
	Titular del Área de Responsabilidades.



	
	4.3 Revisa que se lleve a cabo la notificación del Acuerdo de Inicio de Procedimiento, mediante Cédula de notificación y de ser necesario solicitud de información y documentación.


	

	
	4.4 Supervisa notificación Acuerdo de Inicio de Adquisiciones o Acuerdo de Inicio de Obra Pública mediante Cédula de notificación y de ser necesario solicitud de información y documentación.

	Subdirección Jurídica.

	
	Espera respuesta.


	

	5.0 Recepción y análisis de documentación solicitada, elaboración de Solicitud de Apoyo al Servicio de Administración Tributaria (SAT) o Solicitud de Apoyo a la Secretaría de Economía (SE) o solicitud de información al área convocante u otra instancia.
	5.1 Recibe la documentación solicitada y turna al Titular del Área de Responsabilidades.


	Titular del Órgano Interno de Control



	
	5.2 Recibe la documentación solicitada, analiza y turna a la Subdirección Jurídica para elaboración de  Solicitud de Apoyo al Servicio de Administración Tributaria, Solicitud de Apoyo a la Secretaría de Economía o solicitud de información al área convocante u otra instancia.


	Titular del Área de Responsabilidades.



	
	5.3 Analiza la documentación remitida y turna al Departamento de Inconformidades y Sanción a Proveedores para  elaboración de Solicitud de Apoyo al Servicio de Administración Tributaria, a la Secretaría de Economía o solicitud de información al área convocante u otra instancia.

	Subdirección Jurídica. 


	
	5.4 Revisa que la documentación remitida se integre al expediente e instruye al personal operativo para elaboración de  Solicitud de Apoyo al Servicio de Administración Tributaria, a la Secretaría de Economía o solicitud de información al área convocante u otra instancia.

	Departamento de Inconformidades y Sanción a Proveedores

	
	5.5 Integra al expediente la documentación remitida, elabora Solicitud de Apoyo al Servicio de Administración Tributaria, a la Secretaría de Economía o solicitud de información al área convocante u otra instancia    y    somete     a Consideración del Departamento de Inconformidades y Sanción a Proveedores.


	Departamento de Inconformidades y Sanción a Proveedores

(Personal Operativo)



	
	5.6 Revisa Solicitud de Apoyo al Servicio de Administración Tributaria, a la Secretaría de Economía o solicitud de información al área convocante u otra instancia y somete a consideración de la Subdirección Jurídica. 

	

	Secuencia de etapas
	Actividad
	Responsable

	
	5.7 Autoriza Solicitud de Apoyo al Servicio de Administración Tributaria, a la Secretaría de Economía o solicitud de información al área convocante u otra instancia y somete a consideración del Titular del Área de Responsabilidades.
· Solicitud de apoyo al  Servicio de Administración Tributaria 

· Solicitud de Apoyo a la Secretaría de Economía

· Solicitud de información al área convocante u otra instancia


	Subdirección Jurídica.



	6.0 Emisión y notificación de Solicitud de Apoyo al Servicio de Administración Tributaria, a la Secretaría de Economía o solicitud de información al área convocante u otra instancia.
	6.1 Emite Solicitud de Apoyo al Servicio de Administración Tributaria, a la Secretaría de Economía o solicitud de información al área convocante u otra instancia y ordena su notificación.


	Titular del Área de Responsabilidades.



	
	6.2 Notifica Solicitud de Apoyo al Servicio de Administración Tributaria, a la Secretaría de Economía o solicitud de información al área convocante u otra instancia, recaba acuse y glosa al expediente.


	Departamento de Inconformidades y Sanción a Proveedores.

(Personal Operativo)

	
	6.3 Revisa que se lleve a cabo la notificación de  Solicitud de Apoyo al Servicio de Administración Tributaria, a la Secretaría de Economía o solicitud de información al área convocante u otra instancia.


	

	
	6.4 Supervisa la notificación de la Solicitud de Apoyo al Servicio de Administración Tributaria, a la Secretaría de Economía o solicitud de información al área convocante u otra instancia.


	Subdirección Jurídica.

	
	Espera respuesta.


	

	
	Se recibe información?


	

	7.0 Elaboración, emisión y notificación de recordatorio.
	Procede:

 No 

7.1 Elabora recordatorio y turna para revisión del Departamento de Inconformidades y Sanción a Proveedores.


	Departamento de Inconformidades y Sanción a Proveedores.

(Personal Operativo)



	
	7.2 Revisa recordatorio y somete a consideración de la Subdirección Jurídica.


	

	
	7.3 Autoriza recordatorio y somete a consideración del Titular del Área de Responsabilidades.


	Subdirección Jurídica.



	
	7.4 Emite recordatorio y ordena notificación. 


	Titular del Área de Responsabilidades 



	
	7.5 Notifica recordatorio, recaba acuse y glosa al expediente.


	Departamento de Inconformidades y Sanción a Proveedores.

(Personal Operativo)

	Secuencia de etapas
	Actividad
	Responsable

	
	La emisión de recordatorios se realizará cuantas veces se requiera.
· Oficio Recordatorio
Regresa a la etapa 6.


	

	8.0 Recepción y análisis de información proporcionada por el Servicio de Administración Tributaria,  Secretaría de Economía, área convocante u otra instancia y elaboración de acuerdo de trámite
	Procede:

Sí

8.1 Recibe la documentación remitida por el Servicio de Administración Tributaria, la Secretaría de Economía, el área convocante u otra instancia y la turna al Titular del Área de Responsabilidades.


	Titular del Órgano Interno de Control.

	
	8.2 Recibe la documentación remitida por el Servicio de Administración Tributaria, la Secretaría de Economía, el área convocante u otra instancia y turna a la Subdirección Jurídica para su análisis.


	Titular del Área de Responsabilidades



	
	8.3 Analiza documentación remitida y acuerda con el Titular del Área de Responsabilidades la procedencia y turna al Departamento de Inconformidades y Sanción a Proveedores para la elaboración del acuerdo de trámite.


	Subdirección Jurídica.

	
	8.4 Instruye al personal operativo la elaboración del acuerdo de trámite.


	Departamento de Inconformidades y Sanción a Proveedores.



	
	8.5 Elabora acuerdo de trámite y somete a consideración del Departamento de Inconformidades y Sanción a Proveedores.


	Departamento de Inconformidades y Sanción a Proveedores.

(Personal Operativo)



	
	8.6 Revisa acuerdo de trámite y somete a consideración de la Subdirección Jurídica.
	Departamento de Inconformidades y Sanción a Proveedores.



	
	8.7 Autoriza acuerdo de trámite y somete a consideración del Titular del Área de Responsabilidades.


	Subdirección Jurídica.


	
	8.8 Emite acuerdo de trámite y ordena su integración al expediente correspondiente.


	Titular del Área de Responsabilidades.



	
	8.9 Integra al expediente el acuerdo de trámite y la documentación remitida por el Servicio de Administración Tributaria, la Secretaría de Economía, el área convocante u otra instancia.


	Departamento de Inconformidades y Sanción a Proveedores.

(Personal Operativo)



	
	8.10 Verifica la integración del acuerdo de trámite y de la documentación al expediente.

· Acuerdo de trámite
¿Procede porque existe infracción a las Leyes de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público o a la de Obras Públicas y Servicios Relacionados con las Mismas?


	

	Secuencia de etapas
	Actividad
	Responsable

	9.0 Elaboración de resolución de no inicio de procedimiento administrativo de sanciones.


	Procede:

No 

9.1 Ordena la elaboración de Resolución de no inicio de procedimiento administrativo de sanciones
	Titular del Área de Responsabilidades.

	
	9.2 Elabora resolución de no inicio de procedimiento administrativo de sanciones y cédula de notificación y somete a consideración del Departamento de Inconformidades y Sanción a Proveedores.


	Departamento de Inconformidades y Sanción a Proveedores.

(Personal Operativo)



	
	9.3 Revisa resolución de no inicio de procedimiento administrativo de sanciones, cédula de notificación y somete a consideración de la Subdirección Jurídica.


	Departamento de Inconformidades y Sanción a Proveedores.



	
	9.4 Autoriza resolución de no inicio de procedimiento administrativo de sanciones, cédula de notificación y somete a consideración del Titular del Área de Responsabilidades.

	Subdirección Jurídica.

	10.0   Emisión y notificación de  resolución de no inicio de procedimiento administrativo de sanciones.


	10.1. Verifica que la Resolución  y la cédula de notificación cumpla con los requisitos de fondo y forma.

10.2 En caso de no cumplir con los requisitos de fondo y forma, solicita a la Subdirección Jurídica, tome las medidas necesarias y las documente como producto no conforme.


	Titular del Área de Responsabilidades.



	
	
Conecta con la etapa 9.0


10.3 Emite Resolución de no inicio de procedimiento administrativo de sanciones, ordena su notificación y actualización en el Sistema de Procedimiento Administrativo de Sanción a Proveedores y Contratistas (SANC).


	

	
	10.4 Notifica Resolución de no inicio de procedimiento administrativo de sanciones al área convocante, recaba el acuse, glosa al expediente y registra en el Sistema de Procedimiento Administrativo de Sanción a Proveedores y Contratistas (SANC).


	Departamento de Inconformidades y Sanción a Proveedores.

(Personal Operativo)


	
	10.5 Revisa la Notificación de resolución de no inicio de procedimiento administrativo de sanciones y la actualización en el Sistema de Procedimiento Administrativo de Sanción a Proveedores y Contratistas (SANC).


	

	
	10.6 Supervisa que se lleve a cabo notificación de  resolución de no inicio de procedimiento administrativo de sanciones y la actualización en el Sistema de Procedimiento Administrativo de Sanción a Proveedores y Contratistas (SANC).

· Resolución de No inicio de procedimiento administrativo de sanciones
	Subdirección Jurídica.

	Secuencia de etapas
	Actividad
	Responsable

	11.0 Elaboración,  Emisión y Notificación del  Acuerdo y Oficio de Inicio de procedimiento de sanciones.


	Procede

Sí 

11.1 Instruye elaboración de oficio y Acuerdo de Inicio de Procedimiento de Sanciones a la Subdirección Jurídica.


	Titular del Área de Responsabilidades

	
	11.2 Instruye elaboración de oficio y Acuerdo de Inicio de Procedimiento de Sanciones al Departamento de Inconformidades y Sanción a Proveedores.


	Subdirección Jurídica.

	
	11.3 Elabora oficio y Acuerdo de Inicio de Procedimiento de Sanciones y somete a consideración del Departamento de Inconformidades y Sanción a Proveedores.


	Departamento de Inconformidades y Sanción a Proveedores.

(Personal Operativo)



	
	11.4 Revisa oficio y Acuerdo de Inicio de Procedimiento de Sanciones y somete a consideración del Subdirector de Responsabilidades.


	Departamento de Inconformidades y Sanción a Proveedores.



	
	11.5 Autoriza oficio y Acuerdo de Inicio de Procedimiento de Sanciones y somete a consideración del Titular del Área de Responsabilidades.


	Subdirección Jurídica.

	
	11.6 Emite oficio y Acuerdo de Inicio de Procedimiento de Sanciones e instruye la notificación del oficio mediante Cédula de notificación y la actualización del Sistema de Procedimiento Administrativo de Sanción a Proveedores y Contratistas (SANC).


	Titular del Área de Responsabilidades.



	
	11.7 Notifica oficio de Inicio de procedimiento de sanciones, recaba acuse, glosa al expediente y actualiza el Sistema de Procedimiento Administrativo de Sanción a Proveedores y Contratistas (SANC).


	Departamento de Inconformidades y Sanción a Proveedores

(Personal Operativo)



	
	11.8 Revisa notificación de oficio de inicio de procedimiento de sanciones y la actualización del Sistema de Procedimiento Administrativo de Sanción a Proveedores y Contratistas (SANC).


	Departamento de Inconformidades y Sanción a Proveedores



	
	11.9 Supervisa que se lleve a cabo notificación de oficio de inicio de procedimiento de sanciones y la actualización en el Sistema de Procedimiento Administrativo de Sanción a Proveedores y Contratistas (SANC).

· Acuerdo de Inicio de Procedimiento de Sanciones
· Oficio de Inicio de procedimiento de sanciones
	Subdirección Jurídica.

	
	Espera comparecencia del licitante, proveedor o contratista (15 días hábiles).


	

	
	¿Comparece el licitante, proveedor o contratista?


	

	Secuencia de etapas
	Actividad
	Responsable

	12.0   Elaboración y  Emisión  de los Acuerdos de Preclusión y Alegatos.


	Procede

No

No comparece el licitante, proveedor o contratista.

12.1 Elabora Acuerdo de Preclusión y Acuerdo de Alegatos, somete a  consideración del Departamento de Inconformidades y Sanción a Proveedores.


	Departamento de Inconformidades y Sanción a Proveedores

(Personal Operativo)



	
	12.2 Revisa Acuerdo de Preclusión y Acuerdo de Alegatos, somete a consideración de la Subdirección Jurídica.


	Departamento de Inconformidades y Sanción a Proveedores.



	
	12.3 Autoriza Acuerdo de Preclusión y Acuerdo de Alegatos, somete a consideración del Titular del Área de Responsabilidades.


	Subdirección Jurídica.

	
	12.4 Emite Acuerdo de Preclusión y Acuerdo de Alegatos y ordena su notificación mediante cédula de notificación.


	Titular del Área de Responsabilidades.



	
	12.5 Instruye al Departamento de Inconformidades y Sanción a Proveedores para la notificación e integración al expediente del Acuerdo de Preclusión y Acuerdo de Alegatos.


	Subdirección Jurídica.

	
	12.6 Notifica Acuerdo de Preclusión y Acuerdo de Alegatos, mediante cédula de notificación, recaba acuse, glosa al expediente y actualiza el Sistema de Procedimiento Administrativo de Sanción a Proveedores y Contratistas (SANC).


	Departamento de Inconformidades y Sanción a Proveedores.

(Personal Operativo)



	
	12.7 Revisa notificación de Acuerdo de Preclusión y Acuerdo de Alegatos y la actualización del Sistema de Procedimiento Administrativo de Sanción a Proveedores y Contratistas (SANC).


	Departamento de Inconformidades y Sanción a Proveedores.



	
	12.8 Supervisa que se lleve a cabo notificación del Acuerdo de Preclusión y Acuerdo de Alegatos y la actualización en el Sistema de Procedimiento Administrativo de Sanción a Proveedores y Contratistas (SANC).
· Acuerdo de Preclusión 
· Acuerdo de Alegatos

	Subdirección Jurídica

	
	Espera comparecencia del licitante, proveedor o contratista (5 días hábiles).


	

	
	Conecta con la etapa 19.0


	

	Secuencia de etapas
	Actividad
	Responsable

	13.0 Recepción y análisis del escrito del licitante, proveedor o contratista, elaboración y emisión de Acuerdo de Pruebas y Solicitud de Validación al Servicio de Administración Tributaria o solicitud de información al área convocante u otra instancia.
	Procede:

Sí

Comparece el licitante, proveedor o contratista mediante escrito.

13.1 Recibe escrito del licitante, proveedor o contratista y turna al Titular del Área de Responsabilidades.

	Titular del Órgano Interno de Control.



	
	13.2 Recibe escrito del licitante, proveedor o contratista, analiza y turna a la Subdirección Jurídica.


	Titular del Área de Responsabilidades.



	
	13.3 Analiza escrito del licitante, proveedor o contratista y turna al  Departamento de Inconformidades y Sanción a Proveedores para que se integre al expediente, se elabore Acuerdo de Pruebas y de ser necesario Solicitud de Validación al Servicio de Administración Tributaria o solicitud de información al área convocante u otra instancia.


	Subdirección Jurídica.

	
	13.4 Verifica integración de escrito del licitante, proveedor o contratista al expediente, instruye al personal operativo la elaboración de acuerdo de pruebas, actualización del Sistema de Procedimiento Administrativo de Sanción a Proveedores y Contratistas (SANC) y de ser necesario Solicitud de Validación al Servicio de Administración Tributaria o solicitud de información al área convocante u otra instancia.


	Departamento de Inconformidades y Sanción a Proveedores.



	
	13.5 Integra al expediente escrito del licitante, proveedor o contratista, elabora acuerdo de pruebas y Solicitud de Validación al Servicio de Administración Tributaria o solicitud de información al área convocante u otra instancia, somete a consideración del Departamento de Inconformidades y Sanción a Proveedores y actualiza el Sistema de Procedimiento Administrativo de Sanción a Proveedores y Contratistas (SANC).
	Departamento de Inconformidades y Sanción a Proveedores.

(Personal Operativo)



	
	13.6 Revisa el acuerdo de pruebas, Solicitud de Validación al Servicio de Administración Tributaria o solicitud de información al área convocante u otra instancia y lo somete a consideración de la Subdirección Jurídica.


	Departamento de Inconformidades y Sanción a Proveedores.



	
	13.7 Autoriza acuerdo de pruebas, Solicitud de Validación al Servicio de Administración Tributaria o solicitud de información al área convocante u otra instancia y somete a consideración del Titular del Área de Responsabilidades.


	Subdirección Jurídica.

	
	13.8 Emite acuerdo de pruebas, o solicitud de información al área convocante u otra instancia, ordena su integración al expediente y la notificación del acuerdo y la solicitud. 

	Titular del Área de Responsabilidades.



	Secuencia de etapas
	Actividad
	Responsable

	
	13.9 Integra al expediente el Acuerdo de pruebas, notifica el acuerdo y la Solicitud de Validación al Servicio de Administración Tributaria o solicitud de información al área convocante u otra instancia, recaba acuse y glosa al expediente.

	Subdirección Jurídica

(Personal Operativo)



	
	13.10 Revisa notificación del acuerdo y del oficio de Solicitud de Validación al Servicio de Administración Tributaria o solicitud de información al área convocante u otra instancia.

	Departamento de Inconformidades y Sanción a Proveedores.



	
	13.11 Supervisa que se lleve a cabo la notificación y glose al expediente del acuerdo y de la Solicitud de Validación al Servicio de Administración Tributaria o solicitud de información al área convocante u otra instancia.
· Acuerdo de Pruebas 
· Solicitud de Validación al Servicio de Administración Tributaria 
· Solicitud de información al área convocante u otra instancia

	Subdirección Jurídica.



	
	Espera respuesta.


	

	14.0 Elaboración, emisión y notificación del   recordatorio.
	Procede:
No.

No hay respuesta del Servicio de Administración Tributaria (SAT)

Conecta con la etapa 7.0

	Departamento de Inconformidades y Sanción a Proveedores.

	15.0 Recepción y análisis  del oficio de respuesta del Servicio de Administración Tributaria, área convocante u otra instancia, elaboración de acuerdo de trámite, emisión y notificación de Vista al licitante.
	Procede:

Si

Hay respuesta del Servicio de Administración Tributaria (SAT).

15.1 Recibe respuesta del Servicio de Administración Tributaria y turna al Titular del Área de Responsabilidades.


	Titular del Órgano Interno de Control.

	
	15.2 Recibe respuesta del área requerida, analiza y ordena a la Subdirección Jurídica la elaboración de Acuerdo de trámite y de Vista al Licitante.


	Titular del Área de Responsabilidades

	
	15.3 Analiza respuesta del Servicio de Administración Tributaria o área convocante u otra instancia e instruye al  Departamento de Inconformidades y Sanción a Proveedores elaboración del acuerdo de trámite y de Vista al Licitante.


	Subdirección Jurídica.



	Secuencia de etapas
	Actividad
	Responsable

	
	15.4 Instruye al personal operativo glosar respuesta del Servicio de Administración Tributaria o área convocante u otra instancia en el expediente y elaboración de acuerdo de trámite y de Vista al Licitante.


	Departamento de Inconformidades y Sanción a Proveedores.



	
	15.5 Glosa respuesta del Servicio de Administración Tributaria o área convocante u otra instancia y elabora acuerdo de trámite y de Vista al Licitante.
	Departamento de Inconformidades y Sanción a Proveedores.

(Personal Operativo)



	
	15.6 Revisa acuerdo de trámite y de Vista al Licitante, somete a consideración de la Subdirección Jurídica.
	Departamento de Inconformidades y Sanción a Proveedores.



	
	15.7 Autoriza acuerdo de trámite y de Vista al Licitante, somete a consideración del Titular del Área de Responsabilidades.


	Subdirección Jurídica.

	
	15.8 Emite Acuerdo de trámite, Vista al Licitante y ordena su notificación.


	Titular del Área de Responsabilidades

	
	15.9 Glosa al expediente acuerdo de trámite y notifica Vista al Licitante, a través de cédula de notificación, recaba acuse y glosa al expediente.

15.10 Verifica notificación y glosa de Vista al Licitante.


	Departamento de Inconformidades y Sanción a Proveedores.

(Personal Operativo)



	
	15.11 Supervisa que se lleve a cabo la notificación y glosa de Vista al Licitante.
· Acuerdo de trámite y de Vista al Licitante
	Subdirección Jurídica.


	
	Espera respuesta 5 días hábiles.  


	

	
	¿Contesta el Licitante, Proveedor o Contratista?


	

	16.0 Elaboración y notificación del acuerdo de preclusión.
	Procede: 

No.

No contesta el licitante, proveedor o contratista.

16.1 Elabora Acuerdo de Preclusión somete a consideración del Departamento de Inconformidades y Sanción a Proveedores.


	Departamento de Inconformidades y Sanción a Proveedores.

(Personal Operativo)



	
	16.2 Revisa Acuerdo de Preclusión somete a consideración de la Subdirección Jurídica.


	Departamento de Inconformidades y Sanción a Proveedores.

	
	16.3 Autoriza Acuerdo de Preclusión y somete a consideración del Titular del Área Responsabilidades.


	Subdirección Jurídica.



	Secuencia de etapas
	Actividad
	Responsable

	
	16.4 Emite Acuerdo de Preclusión y ordena su notificación mediante cédula de notificación e Instruye al Departamento de   Inconformidades y  Sanción  a Proveedores para la notificación e integración al expediente del Acuerdo de Preclusión.


	Titular del Área de Responsabilidades

	
	16.5 Notifica Acuerdo de Preclusión mediante cédula de notificación, recaba acuse, glosa al expediente y actualiza el Sistema de Procedimiento Administrativo de Sanción a Proveedores y Contratistas (SANC).
	Departamento de Inconformidades y Sanción a Proveedores.

(Personal Operativo)



	
	16.6 Revisa notificación de Acuerdo de Preclusión y la actualización del Sistema de Procedimiento Administrativo de Sanción a Proveedores y Contratistas (SANC).
	Departamento de Inconformidades y Sanción a Proveedores.



	
	16.7 Supervisa que se lleve a cabo la notificación del Acuerdo de Preclusión y Acuerdo de Alegatos y la actualización en el Sistema de Procedimiento Administrativo de Sanción a Proveedores y Contratistas (SANC).
· Acuerdo de Preclusión
Conecta con la etapa 20.0


	Subdirección Jurídica.

	17.0 Recepción y análisis del escrito del licitante, proveedor o contratista, elaboración y emisión de acuerdo de desahogo de pruebas.
	Procede:

Sí.

 17.1 Recibe escrito del licitante, proveedor o contratista y turna al Titular del Área de Responsabilidades.
	Titular del Órgano Interno de Control.

	
	
En caso de ser necesario se volverán a realizar las acciones de la actividad 13 únicamente por lo que se refiere a la Solicitud de Validación al Servicio de Administración Tributaria o solicitud de información al área convocante u otra instancia y en caso de ser necesario se realizará lo previsto en la etapa 15.0


	

	
	17.2 Recibe escrito del licitante, proveedor o contratista, analiza y ordena a la Subdirección Jurídica la elaboración del Acuerdo de desahogo de pruebas.
	Titular del Área de Responsabilidades.

	
	17.3 Analiza escrito del licitante, proveedor o contratista y ordena al Departamento de Inconformidades y Sanción a Proveedores  glose al expediente y elaboración del acuerdo de desahogo de pruebas.
	Subdirección Jurídica.

	
	17.4 Glosa al expediente el escrito del licitante, proveedor o contratista y elabora el Acuerdo de desahogo de pruebas.

	Subdirección Jurídica.

(Personal Operativo)

	Secuencia de etapas
	Actividad
	Responsable

	
	17.5 Revisa el Acuerdo de desahogo de pruebas y somete a consideración de la Subdirección Jurídica.


	Departamento de Inconformidades y Sanción a Proveedores.



	
	17.6 Autoriza Acuerdo de desahogo de pruebas y somete a consideración del Titular del Área de Responsabilidades.


	Subdirección Jurídica.



	
	17.7 Emite Acuerdo de desahogo de pruebas y ordena su notificación.


	Titular del Área de Responsabilidades.

	
	17.8 Notifica acuerdo de desahogo de pruebas, recaba acuses y glosa al expediente Acuerdo de desahogo de pruebas.
· Acuerdo de desahogo de pruebas
	Departamento de Inconformidades y Sanción a Proveedores.

(Personal Operativo)



	18.0 Elaboración y emisión del acuerdo de cumplimiento.
	18.1 Elabora Acuerdo de cumplimiento y somete a consideración del Departamento de Inconformidades y Sanción a Proveedores.


	Departamento de Inconformidades y Sanción a Proveedores.

(Personal Operativo)



	
	18.2 Revisa acuerdo de cumplimiento y somete a consideración de la Subdirección Jurídica.
	Departamento de Inconformidades y Sanción a Proveedores.



	
	18.3 Autoriza acuerdo de cumplimiento y somete a consideración del Titular del Área de Responsabilidades.


	Subdirección Jurídica.

	
	18.4 Emite acuerdo de cumplimiento y ordena se integre en el expediente correspondiente.
	Titular del Área de Responsabilidades.



	
	18.5 Integra al expediente el acuerdo de cumplimiento.
	Departamento de Inconformidades y Sanción a Proveedores.

(Personal Operativo)



	
	18.6 Verifica la integración del acuerdo de cumplimiento al expediente.

· Acuerdo de cumplimiento

	Subdirección Jurídica



	19.0 Análisis y determinación.
	19.1 Analiza expediente y acuerda con el Titular del Área de Responsabilidades la determinación.


	Subdirección Jurídica.

	20.0 Elaboración de acuerdo de cierre de instrucción y proyecto de resolución.
	20.1 Elabora acuerdo de cierre de instrucción y proyecto de resolución.


	Departamento de Inconformidades y Sanción a Proveedores.

(Personal Operativo)



	Secuencia de etapas
	Actividad
	Responsable

	
	20.2 Revisa acuerdo de cierre de instrucción y proyecto de resolución, somete a consideración de la Subdirección Jurídica.


	Departamento de Inconformidades y Sanción a Proveedores.



	
	20.3 Autoriza acuerdo de cierre de instrucción y proyecto de resolución, somete a consideración del Titular del Área de Responsabilidades.


	Subdirección Jurídica.

	
	20.4 Emite Acuerdo de cierre de instrucción, revisa proyecto de resolución.

· Acuerdo de cierre de instrucción
¿Se emite resolución con sanción?


	Titular del Área de Responsabilidades

	21.0 Emisión y notificación de resolución sin sanción.
	Procede:
No.
21.1 Verifica que la resolución y la cédula de notificación cumpla con los requisitos de fondo y forma.

21.2 En caso de no cumplir con los requisitos de fondo y forma, solicita a la Subdirección Jurídica, tome las medidas necesarias.
	Titular del Área de Responsabilidades

	
	___________________________________________
Conecta con el Procedimiento para el 9.0 

	

	
	21.3 Emite Resolución y ordena se notifique mediante cédulas de notificación al licitante proveedor o contratista y convocante


	Titular del Área de Responsabilidades.

	
	21.4 Notifica resolución, recaba acuses, glosa al expediente y actualiza el Sistema de Procedimiento Administrativo de Sanción a Proveedores y Contratistas (SANC).


	Departamento de Inconformidades y Sanción a Proveedores.

(Personal Operativo)



	
	21.5 Verifica que se lleve a cabo la notificación de la resolución y actualización del Sistema de Procedimiento Administrativo de Sanción a Proveedores y Contratistas (SANC).


	Departamento de Inconformidades y Sanción a Proveedores.



	
	21.6 Supervisa notificación de resolución y acuerdo de cierre de instrucción al licitante, proveedor o contratista y convocante.

· Resolución

Conecta con la etapa 23.0 


	Subdirección Jurídica.

	Secuencia de etapas
	Actividad
	Responsable

	22.0 Elaboración de  Resolución con sanción y oficios de Notificación de Resolución al Servicio de Administración Tributaria, Solicitud de Publicación y Circular de Inhabilitación  

	Procede: 
Sí 

22.1 Elabora oficios de Notificación de Resolución, Solicitud de Publicación y Circular de Inhabilitación y somete a consideración del Departamento de Inconformidades y Sanción a Proveedores.
	Departamento de Inconformidades y Sanción a Proveedores.

(Personal Operativo)

	
	22.2 Revisa oficios de Notificación de Resolución, Solicitud de Publicación y Circular de Inhabilitación y somete a consideración de la Subdirección Jurídica.

	Departamento de Inconformidades y Sanción a Proveedores.



	
	22.3 Autoriza oficios de Notificación de Resolución, Solicitud de Publicación y Circular de Inhabilitación y somete a consideración del Titular del Área de Responsabilidades.


	Subdirección Jurídica.

	23.0 Emisión de resolución con sanción y oficios de Notificación de Resolución, Solicitud de Publicación, Circular de Inhabilitación.


	23.1 Verifica que la resolución, los oficios de Notificación de Resolución, Solicitud de Publicación y Circular de Inhabilitación y la cédula de notificación, cumplan con los requisitos de fondo y forma.


	Titular del Área de Responsabilidades.



	
	23.2 Verifica que se lleve a cabo al notificación de resolución, Notificación  de Resolución al Servicio de Administración Tributaria, Solicitud de Publicación y Circular de Inhabilitación, el glose al expediente y  actualización del Sistema de Procedimiento Administrativo de Sanción a Proveedores y Contratistas (SANC).


	Departamento de Inconformidades y Sanción a Proveedores



	
	23.3 Supervisa la notificación de resolución, Notificación de Resolución al Servicio de Administración Tributaria, Solicitud de Publicación y Circular de Inhabilitación, el glose al expediente y actualización del Sistema de Procedimiento Administrativo de Sanción a Proveedores y Contratistas (SANC).


	Subdirección Jurídica.

	
	23.4 Verifica que se lleve a cabo al notificación de resolución y acuerdo de cierre de instrucción al licitante, proveedor o contratista y a la convocante, Notificación  de Resolución al Servicio de Administración Tributaria, Solicitud de Publicación y Circular de Inhabilitación Adquisiciones o Circular de Inhabilitación Obra Pública, el glose al expediente y  actualización del Sistema de Procedimiento Administrativo de Sanción a Proveedores y Contratistas (SANC).


	Departamento de Inconformidades y Sanción a Proveedores



	Secuencia de etapas
	Actividad
	Responsable

	
	23.5  Supervisa la notificación de resolución, Notificación de Resolución al Servicio de Administración Tributaria, Solicitud de Publicación y Circular de Inhabilitación, el glose al expediente y  actualización del Sistema de Procedimiento Administrativo de Sanción a Proveedores y Contratistas (SANC).

23.6  Espera publicación en el Diario Oficial de la Federación y da seguimiento en el Sistema de Procedimiento Administrativo de Sanción a Proveedores y Contratistas (SANC)   

· Oficio de Notificación de Resolución 
· Solicitud de Publicación  
· Circular de Inhabilitación
TERMINA PROCEDIMIENTO.


	Subdirección Jurídica.


5.0 DIAGRAMA DE FLUJO





6.0 DOCUMENTOS DE REFERENCIA

	DOCUMENTO
	CÓDIGO (CUANDO APLIQUE)

	Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos.


	No  aplica

	Ley Orgánica de la Administración Pública Federal.


	No  aplica

	Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público.


	No  aplica

	Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público.


	No  aplica

	Ley de Obras Públicas y Servicios Relacionados con las Mismas.


	No  aplica

	Reglamento de la Ley de Obras Públicas y Servicios Relacionados con las Mismas.


	No  aplica

	Ley Federal de Procedimiento Administrativo.
	No  aplica

	Código Civil Federal.
	No aplica

	Código Federal de Procedimientos Civiles.
	No  aplica

	Reglamento Interior de la Secretaría de la Función Pública.


	No  aplica

	Reglamento Interior de la Secretaría de Salud.
	No  aplica

	Lineamientos que determinan la competencia de la Unidad de Normatividad de Adquisiciones, Obra Pública y Patrimonio Federal Emitidos por la Secretaría de la Función Pública.


	No  aplica

	Manual de Organización Específico del Órgano Interno de Control en la Secretaría de Salud.


	No  aplica

	Miscelánea Fiscal.

	No  aplica

	Modelo Integral de Desempeño de Órganos de Vigilancia y Control
	No  aplica


7.0 REGISTRO

	REGISTRO
	TIEMPO DE CONSERVACIÓN
	RESPONSABLE DE CONSERVARLO
	CÓDIGO DE REGISTRO O IDENTIFICACIÓN

	Solicitud de Información.
	2 años
	Subdirección Jurídica.
	No aplica 

	Recordatorio 
	2 años
	Subdirección Jurídica.
	No aplica

	Acuerdo de Trámite.
	2 años
	Subdirección Jurídica.
	No aplica

	Acuerdo de Pruebas 
	2 años
	Subdirección Jurídica.
	No aplica

	Acuerdo de Desahogo de Pruebas
	2 años
	Subdirección Jurídica.
	No aplica

	Oficio de Inicio de Procedimiento de Sanciones.


	2 años
	Subdirección Jurídica.
	No aplica

	Cédula de notificación
	2 años
	Subdirección Jurídica.
	No Aplica

	Acuerdo de Inicio de Adquisiciones  
	2 años
	Subdirección Jurídica.
	No Aplica

	REGISTRO
	TIEMPO DE CONSERVACIÓN
	RESPONSABLE DE CONSERVARLO
	CÓDIGO DE REGISTRO O IDENTIFICACIÓN

	Solicitud de Apoyo al Servicio de Administración Tributaria Adquisiciones
	2 años
	Subdirección Jurídica.
	No Aplica

	Solicitud de Apoyo a la Secretaría de Economía Adquisiciones
	2 años
	Subdirección Jurídica.
	No Aplica

	Acuerdo de Preclusión 
	2 años
	Subdirección Jurídica.
	No aplica

	Acuerdo de Cumplimiento

 
	2 años
	Subdirección Jurídica.
	No Aplica

	Solicitud de Validación al Servicio de Administración Tributaria 
	2 años
	Subdirección Jurídica.
	No aplica

	Vista al Licitante Adquisiciones
	2 años
	Subdirección Jurídica.
	No Aplica

	Acuerdo de Cierre de Instrucción 
	2 años
	Subdirección Jurídica.
	No aplica

	Acuerdo de Inicio de Procedimiento de Sanciones Adquisiciones
	2 años
	Subdirección Jurídica.
	No Aplica

	Verificación de Resolución de Sanciones
	2 años
	Subdirección Jurídica.
	No Aplica

	Evaluación del Servicio de Sanciones
	2 años
	Subdirección Jurídica.
	No Aplica

	Concentrado de Evaluación de Servicio de Sanciones.
	2 años
	Subdirección Jurídica.
	No Aplica

	Notificación de Resolución al Servicio de Administración Tributaria.
	2 años
	Subdirección Jurídica.
	No Aplica

	Circular de inhabilitación Adquisiciones
	2 años
	Subdirección Jurídica.
	No Aplica

	Solicitud de Publicación 
	2 años
	Subdirección Jurídica.
	No Aplica

	Acuerdo de Inicio de Obra Pública
	2 años
	Subdirección Jurídica.
	No Aplica

	Solicitud de Apoyo al Servicio de Administración Tributaria Obra Pública
	2 años
	Subdirección Jurídica.
	No Aplica

	Solicitud de Apoyo a la Secretaría de Economía Obra Pública
	2 años
	Subdirección Jurídica.
	No Aplica

	Vista al Licitante Obra Pública
	2 años
	Subdirección Jurídica.
	No Aplica

	Acuerdo de Inicio de Procedimiento de Sanciones Obra Pública.


	2 años
	Subdirección Jurídica.
	No Aplica

	Circular de Inhabilitación Obra Pública
	2 años
	Subdirección Jurídica.
	No Aplica

	Reporte de Seguimiento de Sanciones
	2 años
	Subdirección Jurídica.
	No Aplica

	Carátula de Clasificación
	2 años
	Subdirección Jurídica.
	No aplica

	Citatorio
	2 años
	Subdirección Jurídica.
	No Aplica

	Instructivo de Notificación
	2 años
	Subdirección Jurídica.
	No Aplica


8.0 GLOSARIO DE TERMINOS

	8.1
	Acuerdo de Inicio:
Acto mediante el cual la autoridad determina y funda su competencia para conocer del asunto que se le plantea, así como su decisión de abocarse a su atención.



	8.2
	Competencia:
Idoneidad atribuida a un órgano de autoridad para conocer o llevar a cabo determinadas funciones o actos jurídicos.

	8.3
	Contratista: 

La persona que celebre contratos de obras públicas o de servicios relacionados con las mismas

	8.4
	Convocante:
Área solicitante de bienes o servicios determinados.

	8.5
	Licitante: 
La persona que participe en cualquier procedimiento de licitación pública, o bien, de invitación a cuando menos tres personas.

	8.6
	Notificación: 

Acto a través del cual se da a conocer a los interesados una determinación emitida por la autoridad.

	8.7
	Personal operativo:

Se considera personal operativo, al Soporte Administrativo y Apoyo Administrativo.

	8.8
	Procedimiento: 
Coordinación de actos ligados entre sí, que tienen como consecuencia la emisión del acto.

	8.9
	Proveedor: 
La persona que celebre contratos de adquisiciones, arrendamientos o servicios.

	8.10 
	SANC:

Sistema de Procedimiento Administrativo de Sanción a Proveedores y Contratistas


9.0 CAMBIOS EN ESTA VERSIÓN

	NÚMERO DE REVISIÓN
	FECHA DE ACTUALIZACIÓN
	DESCRIPCIÓN DEL CAMBIO

	1

	21 julio 
	Se actualizó el flujograma; se modificaron los registros RSA-VO, RSA-VL, RSA-SD, RSA-NS, RSA-CO, RSA-PO, RSA-CH y RSA-XE; se agregó la actividad número 19; se agregaron las políticas número 3.20 y 3.21 y se modificaron las guías de llenado de los registros RSA-SO, RSA-SA, RSA-SE, RSA-EO.


	2
	9 agosto
	Se modificó la política 3.8, la etapa 23 y los registros RSA-VO, RSA-IO y RSA-SS, asimismo se adicionó la política 3.22.


	3
	13 de julio de 2007.
	Se agregó la política 3.25 y la actividad 18, se eliminaron las políticas 3.4, 3.6 y 3.17 y la etapa 25, se adecuó la etapa 16, el flujograma y el tiempo de conservación de acuerdo al Catálogo de Disposición emitido por la Coordinación General de Órganos de Vigilancia de la Secretaría de la Función Pública. 


	NÚMERO DE REVISIÓN
	FECHA DE ACTUALIZACIÓN
	DESCRIPCIÓN DEL CAMBIO

	4
	06 de julio de 2012
	Se eliminaron las Políticas 3.3, 3.14, 3.18, 3.22 y 3.23 y la etapa 24; Se adecuaron las políticas, actividades y flujograma, conforme a la estructura actual del Área de Responsabilidades; asimismo, el tiempo de conservación de acuerdo al Catálogo de Disposición emitido por la Coordinación General de Órganos de Vigilancia de la Secretaría de la Función Pública. 
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