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Presente

v

En relacién con el oficio DGAVRH/034/2012, corlnunico a usted que el Manual de Procedimientos
de la Comisiéon Coordinadora de Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta
Especialidad, ha quedado registrado por la Direccién de Disefio y Desarrollo Organizacional, bajo
mi adscripcién, con la clave MP-160 -017-2012 y fecha de autorizacién 28 de noviembre de 2012,
como se establece en la cédula de registro de manuales administrativos anexa al Manual de
Procedimientos, mismo que se remite en original para los efectos pertinentes. Asimismo, esta
Direcciéon General conservara un tanto original para su inclusién en el acervo normativo de la
Dependencia.

'

Me permito recordarle que el contenido, difusién y observancia del mismo, es responsabilidad de
esa Unidad.

Reitero la seguridad de mi consideracion y quedo de usted.

Atentamente
El Director General

ogart Montiel Reyna.

¢c.c.p. lgor Rosette Valencia.- Subsecretario de Administracién y Finanzas. Presente
c.c.p. C.P. Antonio Pérez Fernandez. Titular del Organo Interno de Control en la Secretaria de Salud. Presente.
MHSI/FBN V.-747 C. 26136
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El manual de procedimientos es un instrumento administrativo que da a conocer al perscnal
que labora en la Comision Coordinadora de Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de
Alta Especialidad, los procedimientos que se llevan a cabo de manera ordenada y
sistematica. Es una guia para la realizacion de las actividades diarias en forma eficaz y
oportuna, a fin de que el personal pueda desarroliarlas eficientemente.

E! presente manual toma como referencia la estructura organica vigente a partir del 16 de

julio de 2011, asi como el Manual de Organizacién Especifico de ia CCINSHAE autorizado y
contiene los procedimientos que realiza la Direccion General Adjunta de Vinculacion y
Referencia Hospitalaria, Direcciéon de Modelos, Direccion de Relaciones Comerciales,
Direccidn de Proyectos-de Inversion Social y la Direccién de Cogrdinacién de Proyectos -
Estratégicos dependientes del Comisionado, asi como las politicas de operacmn normas y
lineamientos para el mejor desempeno de sus funciones.

La Direccion General Adjunta de Administracion y Finanzas y sus areas adscritas no
elaboraran manual de procedimientos, ya que estas deben apegarse a lo previsto en los
Manuales Administrativos de Aplicacion General en materia de Recursos Humanos y
Organizacidon, Recursos Financieros, Recursos Materiales y Servicios Generales, asi como
el de Tecnologias de la Informacién emitidos por la Secretaria de la Funcién Puablica.

En particular, este manual delimita las responsabilidades y el ambito de competencia de las
areas adscritas al C. Comisionado (Direcciones Generales Adjuntas y Direcciones de area)
sin menoscabo de darlo a conocer a la sociedad en general, de conformidad con la Ley
Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental.

Los manuales deben actualizarse cada ano, conforme a los lineamientos establecidos por la
Direcciéon General de Programacién, Organizacion y Presupuesto y por las modificaciones
que sufran en la estructura organica o normativa aplicable. El responsable de dicha
actualizacion sera la Coordinacidn de Proyectos Estratégicos en colaboracion con las
diversas areas de fa Comision Coordinadora de Institutos Nacionales de Salud y Hospitales
de Alta Especialidad.

Los responsables de la difusion del manual al interior deben ser los titulares de las areas
que la integran, y al exterior de la Comisién Coordinadora a través de su portal oficial en la
liga http://www.ccinshae.salud.gob.mx/2012/acercade.html.

Las modificaciones o actualizaciones que se lleven a cabo deben de estar crientadas a la
simplificacion y utilizacion de la tecnologia, para la mejora continua de los procesos
administrativos.


http://www.ccinshae.salud.gob.mxJ2012/acercade.html
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I.- OBJETIVO DEL MANUAL

Establecer las politicas, normas y mecanismos para el desarrollo de las actividades de las
diferentes Direcciones Generales Adjuntas y Direcciones de area adscritas ai
C. Comisionado que forman parte integral de la Comision Coordinadora de Institutos
Nacionales de Salud y Hospitales de Alta Especialidad, con el fin de que propicien el mejor
desempeno de las subunidades y entidades bajo su consideracidn sectorial.
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CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS

D.O.F. 05-11-1917. Ultima reforma D.O.F. 09-1i-2012

LEYES:

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico
D.O.F. 04-1-2000. Ultima reforma D.O.F. 16-1-2012

Ley de Amparo, Reglamentaria de los Articulos 103 y 107 de la Constttucnon Politica de los Estados

Unidos Mexicanos
D.O.F 10-1-1936. El correspondiente a las actuallzacaones realizadas.

Ley de Asistencia Social
D.0O.F. 02-1X-2004. Ultima reforma D.O.F. 01-1-2011

Ley de Bioseguridad de Organismos Genéticamente Modificados
D.O.F. 18-11-2005. El correspondiente a las actualizaciones realizadas.

Ley de Ciencia y Tecnologia
D.O.F. 05-VI-2002. Ultima reforma D.O.F. 28-1-2011

Ley de Coordinacion Fiscal
D.O.F. 27-X11-1978. Ultima reforma D.O.F. 24-VI|-2009

Ley de Fiscalizacion Superior de la Federacion
D.O.F. 20-XI1-200. El correspondiente a las actualizaciones realizadas.

Ley de Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas de la Federacion.
D.O.F. 29-V-2009. Ultima reforma D.O.F. 18-VI-2010

Ley de Ingresos de |la Federacion para el Ejercicio Fiscal (de!l afio correspondiente)

Ley de instituciones de Crédito
D.0O.F. 18-VII-1990. El correspondiente a las actualizaciones realizadas.

Ley de la Comisién Nacional de los Derechos Humanos
D.O.F. 18-VII-1990. El correspondiente a las actualizaciones realizadas.
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Ley de la Comision Nacional para el Desarrello de los Pueblos Indigenas
D.O.F. 21-V-2003. El correspondiente a las actualizaciones realizadas.
Ley de la Propiedad Industrial

D.O.F. 27-VI-1991. El correspondiente a las actualizaciones realizadas.

Ley de los Derechos de las Personas Adultas Mayores
D.O.F. 25-VI-2002. Ultima reforma D.O.F. 24-V|-2009

Ley de los Institutos Nacionales de Salud

D.0.F. 26-V-2000. Ultima reforma D.O.F. 14-VIl-2008

Ley de Nacionalidad -

D.O.F. 23-1-1998. Ultima reforma D.O.F. 12-1-2005 =

Ley de Planeacion
D.0O.F. 05-1-1983. Ultima reforma D.O.F. 27-1-2012

Ley de Premios, Estimulos y Recompensas Civiles

D.O.F. 31-XI11-1975. Ultima reforma D.O.F. 09-VI-2009

Ley de Productos Organicos

D.0.F. 07-11-2006. El correspomdiente a las actualizaciones realizadas.

Ley del Diario Oficial de la Federacién y Gacetas Gubernamentales
D.0O.F. 24-X11-1986. El correspondiente a las actualizaciones realizadas.

Ley del Impuesto Especial sobre Produccion y Servicios
D.O.F. 30-X11-1980. Ultima reforma D.O.F. 30-X11-2009

Ley del Impuesto Sobre la Renta
D.O.F. 01-1-2002. Ultima reforma D.O.F. 30-XI11-2009

Ley del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado
D.O.F. 31-11-2007. El correspondiente a las actualizaciones realizadas.

Ley del Instituto Nacional de las Mujeres
D.O.F. 12-1-2001. El correspondiente a las actualizaciones realizadas.

Ley del Seguro Social
D.0O.F. 21-X!1-1995. El correspondiente a las actualizaciones realizadas.
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Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Administracién Publica Federal
D.O.F. 10-1V-2003. Ultima reforma D.O.F. 09-1-2006

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas
D.O.F. 04-1-2000. Ultima reforma D.O.F. 28-V-2009

Ley Federal de Derechos
D.O.F. 31-X11-1981. Ultima reforma D.O.F. 28-XI11-2009

Ley Federal de las Entidades Paraestatales
D.O.F. 14-V-1986. Ultima reforma D.O.F. 28-X1-2008

Ley Federal dé los Trabajadores al Servicio del Estado,—Regfamentaria del Apartado “B” del Articulo 123

Constitucional ) R .
D.O.F. 28-X11-1963. Ultima reforma D.O.F. 03-V-2006

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria
D.O.F. 30-1i1-2006. Ultima reforma D.O.F. 19-1-2012

Ley Federal de Procedimiento Administrativo
@ 0.OF 04-Vi-1994. Uitima reforma D.O.F= 15-X11-2011 .

Ley Federal de Procedimiento Contencioso Administrativo
D.O.F. 01-XlI-2005. El correspondiente a las actualizaciones realizadas.

Ley Federal de Responsabilidad Patrimonial del Estado
D.O.F. 31-X11-2004. Ultima reforma D.O.F. 12-VI-2009

Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos
D.O.F. 13-11I-2002. Ultima reforma D.O.F. 28-V-2009

Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Pubiicos
D.O.F. 31-Xi1-1982. Ultima reforma D.O.F. 13-VI-2003

Ley Federal de Sanidad Animal
D.O.F. 25-VIi-2007. El correspondiente a las actualizaciones realizadas.

Ley Federal de Sanidad Vegetal
D.O.F. 05-1-2005. El correspondiente a las actualizaciones realizadas.

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental
D.0O.F. 11-VI-2002. Ultima reforma D.O.F. 05-VI1-2010
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Ley Federal del Trabajo
D.O.F. 01-IV-1970. Ultima reforma D.O.F.17-1-2006

Ley Federal para el Control de Precursores Quimicos, Productos Quimicos Esenciales y Maguinas para
Elaborar Capsulas, Tabletas y/o Comprimidos
D.O.F. 26-XI1-1997. El correspondiente a las actualizaciones realizadas.

Ley Federal para la Administracion y Enajenacion de Bienes del Sector Publico
D.0O.F. 19-XI1-2002. Ultima reforma D.O.F. 23-11-2005

Ley Federal para Prevenir y Eliminar la Discriminacion
D.O.F. 11-VI-2003. Ultima reforma D.O.F. 27-X1-2007 . _

Ley Federal Sobre Metrologia y Normalizacion .
D.O.F.-01-VII-1992. Ultima reforma D.O.F. 30-1V-2009

Ley General de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia
D.O.F. 01-11-2007. Ultima reforma D.O.F. 20-1-2009

Ley General de Bienes Nacionales
D.O.F. 20-V-2004- Ultima reforma D.O.F. 16-1-2012 - : <

Ley General de Desarrollo Social V-
D.O.F. 20-{-2004. El correspondiente a las actualizaciones realizadas.

Ley General de Educacion
D.O.F. 13-VIl-1993. Uitima reforma D.O.F. 22-VI-2009

Ley General de las Personas con Discapacidad
D.O.F. 10-VI-2005. Ultima reforma D.O.F. 01-VIi-2008

Ley General de Proteccion Civil
D.O.F. 12-V-2000. Ultima reforma D.O.F. 24-1V-2006

Ley General de Salud
D.O.F. 07-11-1984. Ultima reforma D.O.F. 05-11-2012

Ley General de Titulos y Operaciones de Crédito
D.O.F. 27-VIII-1932. Ultima reforma D.O.F. 20-VIII-2008

Ley General para la Igualdad entre Mujeres. y Hombres
D.O.F. 02-VIIi-2006. Ei correspondiente a las actualizaciones realizadas.
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Ley General para la Prevencion y Gestion Integral de los Residuos . -
D.O.F. 08-X-2000. Uitima reforma D.O.F. 19-VI-2007

Ley General para el Control del Tabaco
D.O.F. 30-V-2008. Ei correspondiente a las actualizaciones realizadas.

Ley Organica de la Administracion Publica Federal
D.O.F. 29-XI1-1976. Ultima reforma D.O.F. 17-VI-2009

Ley Reglamentaria del articulo 5° Constitucional, relativo ai Ejercicio de las Profesiones en el D.F.
D.O.F. 26-V-1945. Ultima reforma D.O.F. 19-VIiI-2010

Ley para Ia-Protecci’éﬁ de los Derechos de Nifas, Nifios y Adolescentes
-D.0.F. 29-V-2000. Ultima reforma D.O.F. 19-VIII-2010 -

Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal (del ano correspondiente)

Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico Federal
D.O.F. 31-X11-1976. Uitima reforma D.O.F. 10-iV-2003

Ley General de Prestacion de Servicios para la Atencion, Cuidado y Desarrollo integral Infantil
D.O.F. 24-X-2011. El correspondiente a las actualizaciones realizadas.
Ley del Registro Nacional de Datos de Personas Extraviadas o Desaparecidas
D.O.F. 17-1V-2012. El correspondiente a las actualizaciones realizadas.

T e

CcODIGOS:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
D.O.F. 05-1-1917. Uitima reforma D.O.F. 09-11-2012

Codigo Civil Federal
D.O.F. 26-V-1928. Ultima reforma D.O.F. 30-VIil-2011

Codigo de Comercio
D.O.F. 07-X-1889. Ultima reforma D.O.F. 27-VIII-2009

Codigo Federal de Procedimientos Civiles
D.O.F. 24-1-1973. Ultima reforma D.O.F. 30-X11-2008

Caodigo Federal de Procedimientos Penales
D.O.F. 30-X11-1934. Ultima reforma D.O.F. 20-VIII- 2009
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Codigo Fiscal de la Federacion

D.O.F. 31-X11-1981. Ultima reforma D.O.F. 05-I- 20‘[2
Codlgo Penal Federal

D.O.F. 14-VI11-1931. Ultima reforma D.O.F. 14-06-2012

DISPOSICIONES INTERNACIONALES

Decreto por el cual se promulga el Codigo Sanitario Panamericano.
D.O.F. 28-VI-1929. Aclaracion: D.O.F. 15-VII-1929.

Decreto por el que se aprueba el texto de las enmiendas a los articulos 24 y 25 de la
Constitucion de la Organizacion Mundial de la Salud, firmada en Nueva York el 22 de julio de 1946,
adoptadas el 17 de mayo de 1976.

- REF. D.O.F. 31-I-1979, 21-X1-1988, 19-VII-1989.

Decreto por el que se aprueba el Acuerdo entre el Gobierno de los Estados Unidos Mexicanos y el
Gobierno de los Estados Unidos de América para establecer una Comisién de Salud Fronteriza México
—Estados Unidos.

D.O.F. 08-1-2001. - - ‘ -

Decreto Promulgatorio del Convenie-Basico de Cooperacion Teécnica y Cientifica entre el Gobierno
de los Estados Unidos Mexicanos y el Gobierno de la Republica de Guatemala, firmado en la ciudad de
Guatemala, el veinte de febrero de mil novecientos noventa y ocho.

D.O.F. 12-X1-2001.

Decreto por el que se aprueba el Protocolo de Cartagena sobre la Seguridad de la Biotecnologia dei
Convenio sobre la Diversidad Bioldgica, adoptado en Montreal, el veintinueve de enero de dos mil.
D.O.F. 01-VIi-2002.

Decreto Promulgatorio del Protocolo de Cartagena sobre Seguridad de la Biotecnologia del Convenio
sobre la Diversidad Bioloégica, adoptado en Montreal, el veintinueve de enero de dos mil.
D.O.F. 28-X-2003.

Decreto Promulgatorio del Acuerdo entre los Estados Unidos Mexicanos y el Centro Regional de
Ensefanza de Ciencia y Tecnologia del Espacio para América Latina y el Caribe relativo a la Operacién
del Centro en México, firmado en la Ciudad de MéxicoO, el veintitrés de octubre de dos mil dos.

D.O.F. 04-X1-2003.

Decreto por el que se aprueba el Convenio Marco de la OMS para el Control del Tabaco, adoptado en
Ginebra, Suiza, el veintiuno de mayo de dos mil tres.
D.O.F. 12-V-2004.

.
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REGLAMENTOS

. Reglamento de Control Sanitario de Productos y Servicios
D.O.F. 09-VI11-1999. Ultima reforma D.O.F. 31-V-2009

Reglamento de Insumos para la Salud
D.O.F. 04-11-1998. Ultima reforma D.O.F.05-VII-2008

Reglamento por el que se establecen las Bases para la Realizacion del Internado de Pregrado de la
Licenciatura en Medicina
D.O.F. 09-XI1-1983. El correspondiente a las actualizaciones realizadas.

Reglamento de la Ley Reglamentaria del Articulo 5°. Constitucional relativo al Ejércicio de las
Profesiones en el Distrito Federal y Territorios Federales y en Materia Federal
D.O.F. 01-X-1945. Ultima reforma D.O.F.08-V-1975

Reglamento de la Comision Federal para la Proteccion contra Riesgos Sanitarios
D.O.F. 13-IV-2004. El correspondiente a las actualizaciones realizadas.

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico
D.O.F. 20-VIiI-2001. Ultima reforma D.O.F. 30-XI-2006 -

Reglamento de la Ley de Aguas Nacionales -
D.O.F. 12-01-1994. Ultima reforma D.O.F. 24-V-2011

Reglamento de la Ley de Bioseguridad de Organismos Genéticamente Modificados
D.O.F. 19-111-2008. Ultima reforma D.O.F. 06-111-2009

Reglamento de la Ley de los Sistemas de Ahorro para el Retiro
D.O.F. 30-1V-2004. Ultima reforma D.O.F. 24-VIII-2009

Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental
D.O.F. 11-VI-2003. El correspondiente a las actualizaciones realizadas.

Reglamento de la Ley Federal para el Control de Precursores Quimicos, Productos Quimicos
Esenciales y Maquinas para Elaborar Capsulas, Tabletas y/o Comprimidos
D.O.F. 15-1X-1999. E| correspondiente a las actualizaciones realizadas.

Reglamento de la Ley Federal para la Administracion y Enajenacion de Bienes del Sector Publico
D.O.F. 17-VI-2003. Uttima reforma D.O.F. 29-XI-2006

Reglamento de la Ley Federal Sobre Metrologia y Normalizacion
D.O.F. 14-1-1999. El correspondiente a las actualizaciones realizadas.
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Reglamento-de |la Ley General de Acceso de las Mu;eres a una Vida Libre de Vlolencm
D.O.F. 11-11-2008. El correspondlenle a las actualizaciones realizadas.

Reglamento de Ia Ley General de Salud en Materia de Control Sanitario de Actividades,
Establecimientos, Productos y Servicios
D.O.F. 18-1-1988. El correspondiente a las actualizaciones realizadas.

Reglamento de ia Ley General de Salud en Materia de Investigacion para la Salud
D.O.F. 06-1-1987. El correspondiente a las actualizaciones realizadas.

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Control Sanitario de la Disposicion de Organos,
Tejidos y Cadaveres de Seres Humanos
D.0O.F. 20-11-1985. El correspondiente a las actualizaciones reallzadas

Reglamento de la Lgéy General de Salud en Materia de Prestaci()n de Servicios de Atencién Medica
D.O.F. 14-V-1986. Ultima reforma D.O.F. 04-XI1-2009

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Proteccion Social en Salud
D.O.F. 05-1V-2004. Ultima reforma D.O.F.13-XI-2008

Reglamento General de Seguridad Radioldgica . .
D.O.F. 22-X1-1988

e N

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Publicidad
D.O.F. 04-V-2000. Ultima reforma D.O.F. 19-1-2012

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Sanidad Internacional
D.O.F. 18-11-1985. Ultima reforma D.O.F. 10-VI-1985

Reglamento de la Ley General para el Control del Tabaco

D.O.F. 31-V-2009. El correspondiente a las actualizaciones realizadas.

Reglamento de las Condiciones Generales de Trabajo de la Secretaria de Salud
Publicado 30-X11-2010 Periodo 2010-2013

Reglamento de procedimientos para la atencion de quejas médicas y gestién periciai de la Comision
Nacional de Arbitraje Médico.
D.O.F. 21-1-2003. Uitima reforma D.O.F. 25-VI-2006

Reglamento del Servicio de Medicina Preventiva en el Transporte
D.0.F. 21-IV-2004. Ultima reforma D.O.F. 01-1X-2010
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i Réglamento Interno de ka Comision Nacional de Proteccion Social en Sa_iud-.
D.O.F. 07-VII-2004. El correspondiente a las actualizaciones realizadas.

Reglamento Interno del Comité Nacional del Programa de Accién Arranque Parejo en la Vida.
D.O.F. 21-X1-2002. El correspondiente a las actualizaciones realizadas

Reglamento Interno del Consejo Nacional de Proteccion Social en Salud.
D.O.F. 07-VII-2004. El correspondiente a las actualizaciones realizadas.

Reglamento Interno del Sistema Nacional de Certificacion de Establecimientos de Atencion Médica
D.O.F. 19-V-2009. El correspondiente a las actualizaciones realizadas.

Reglamento Interior de fa Comisidn Interinstitucional del Cuadro Basico de Insumos del Sector Sajud
D.O.F. 27-V-2003. El correspondiente a las actualizaciones realizadas.
Reglamento Interior de la Secretaria de Salud

D.O.F. 19-1-2004. Ultima reforma D.O.F. 10-1-2011

Reglamento Interior del Consejo de Salubridad General
D.O.F. 11-XI1-2009. El correspondiente a las actualizaciones realizadas.

. Reglamento interior del Consejo Nacional contra las Adicciones -
D.O.F. 10-i-2011. El correspondiente a las actualizaciones realizadas.
Reg!amento Interior de la Comision para la Certificacion de Establecimientos de Atencion Médica
D.O.F. 19-V-2009. El correspondiente a las actualizaciones realizadas.

Reglamento Interno del Consejo Nacional de Trasplantes
D.O.F. 29-V-2000. El correspondiente a las actualizaciones realizadas.

Reglamento Interno del Consejo Nacional para la Prevencidn y el Control del Sindrome de la
Inmunodeficiencia Adquirida.
D.O.F. 05-X1-2002. El correspondiente a las actualizaciones realizadas.

Reglamento Interno de la Comision Nacional de Arbitraje Médico
D.O.F. 03-11-2004. El correspondiente a las actualizaciones realizadas.

Reglamento de la Comision Interinstitucional de investigacion para la Salud
D.O.F. 19-X-1983. El correspondiente a las actualizaciones realizadas.

Reglamento interior de la Comision Interinstitucional para la Formacién de Recursos Humanos para la
Salud :
D.O.F. 12-XI11-2006. El correspondiente a las actualizaciones realizadas.
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Reglamento interior de la Comision para Definir Tratamientos y Medlcamentos Asociados a
Enfermedades que ocasionan Gastos Catastréficos
D.O.F. 12-1X-2005. El correspondiente a las actualizaciones realizadas.

Reglamento Interno del Consejo Nacional de Vacunacion
D.O.F. 20-111-2002. El correspondiente a las actualizaciones realizadas.

Reglamento de la Ley Aduanera
D.O.F. 06-V1-1996. Ultima reforma D.O.F. 28-X-2003

Reglamento de la Ley de Aeropuertos
D.O.F. 17-11-2000. Ultima reforma D.O.F. 09-1X-2003

Reglamento de la Ley de Comercio Exterior _ -
D.O.F. 30-X11-1993. Ultima reforma D.O.F. 29-XII-2000

Reglamento del Codigo Fiscal de la Federacion
D.O.F. 29-11-1984. Uitima reforma D.O.F. 07-XI11-2009

Reglamento de la Ley de Informacion Estadistica y Geogréfica
D.O.F. 03-XI-1982. Ultima referma DO.F. 24-111-2004 z : -

Reglamento de la Ley de Navegacion -
D.O.F. 16-XI-1998. Ultima reforma D.O.F. 19-1V-2005

Reglamento de la Ley del Impuesto Especial sobre Produccion y Servicios
D.0O.F. 04-XI1-2006. Ei correspondiente a las actualizaciones realizadas.

Reglamento de la Ley del Impuesto Sobre la Renta
D.O.F. 17-X-2003. Ultima reforma D.0O.F. 04-XI11-2006

Reglamento de la Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Administracion Publica Federal
D.O.F. 02-1V-2004. Ultima reforma D.O.F. 06-1V-2007

Reglamento de la Ley Federal de Fomento a las Actividades Realizadas por Organizaciones de la
Sociedad Civil.
D.O.F. 07-VI-2005. El correspondiente a las actualizaciones realizadas.

Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales
D.O.F. 07-1v-1995. El correspondiente a las actualizaciones realizadas.
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Reglamento de la Ley Federal de Présupuesto y Responsabilidad Hacendaria
D.O.F. 05-1X-2007. Ultima reforma D.O.F. 04-1X-2009

Reglamento de la Ley Federal de Proteccion al Consumidor
D.O.F. 03-VIiI-2006. E! correspondiente a las actualizaciones realizadas.

Reglamento de la Ley Federal de Radio y Televisién, en Materia de Concesiones, Permisos y Contenido
de las Transmisiones de Radio y Television
D.O.F. 10-X-2002. El correspondiente a las actualizaciones realizadas.

Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamentai
D.O.F. 11-VI-2003. El correspondiente a las actualizaciones realizadas.

Reglamento de la Ley Federal de Variedades Vegetales
D.O.F. 24-1X-1998. El correspondiente a las actualizaciones realizadas.

Reglamento de la Ley de Obras y Servicios Relacionados con las Mismas
D.O.F. 20-VIII-2001. Ultima reforma D.O.F. 29-X1-2006, F.E. D.O.F. 11-1-2007

Reglamento sobre Consumo de Tabaco
D.0O.F 27-VII-2000. El correspondiente a [as actualizaciones realizadas. -

Reglamento Interno del Consejo Nacional para la Prevension y el Tratamiento del Cancer en la Infancia
y la Adolescencia
D.0.F. 26-X11-2006. E| correspondiente a las actualizaciones realizadas.

PLANES Y PROGRAMAS

Programa Nacional para Prevenir y Eliminar la Discriminacion.
D.O.F. 26-VI-2006

Plan Nacional de Desarrollo 2007-2012
D.O.F. 31-v-2007

Programa Sectorial de Salud 2007-2012.
D.OF. 17-1-2008

Programa Nacional de Derechos Humanos 2008-2012.
D.0.F. 29-VIII-2008

Programa Especial de Mejora de la Gestion en la Administracion Publica Federal. 2008-2012.
D.O.F. 10-1X-2008
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Programa Nacienal de Proteccion Civil 2008-2012.
D.O.F. 19-1X-2008

Programa Nacional de Poblacion 2008-2012.
D.O.F. 5-X1-2008

Programa Nacional de Rendicién de Cuentas, Transparencia y Combate a la Corrupcién 2008-2012
D.O.F. 11-X11-2008

Programa Nacional para la lgualdad entre Mujeres y Hombres 2009-2012
D.O.F. 18-VIII-2009

" Programa Especial de Cambio Climatico 2009-2012
D.O.F. 28-VII1-2009 :

Programa Nacional de Normalizacién 2009.
D.O.F. 24-1V-2009
Suplemento D.O.F. 7-1X-2009

Programa Nacional para la Prevencion y Gestion integral de los Residuos 2009-2012
D.O.F 2-X-2009 = ’ g =

DEGRETOS : _ v -

Decreto por el que la Secretaria de Salubridad y Asistencia crganizara el Registro Nacional de Cancer,
como un programa permanente destinado a la prevencién, informacién y asesoria en la lucha contra el

cancer.
D.O.F. 17-X1-1982.

Decreto por el que se crea el Consejo Nacional para la Prevencidn de Accidentes con el objeto de
proponer las acciones en materia de prevencion y control de accidentes a que se refiere el articulo 163
de la Ley General de Salud.

D.O.F. 20-111-1987

Decreto que establece las bases de coordinaciéon para las Secretarias de Comercio y Fomento
industrial, de Agricultura y Recursos Hidraulicos, de Desarrollo Urbano y Ecologia y de Salud, que se
deberan observar en relacion con los Plaguicidas, Fertilizantes y Sustancias Toxicas.

D.O.F. 15-X-1987

Decreto por el que se crea un 6rgano administrativo desconcentrado jerarquicamente subordinado a la
Secretaria de Salud denominado Centro Nacional de la Transfusion Sanguinea.
D.O.F. 21-1-1988
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Decreto del Hospital General Dr. Manuel Gea Gonzalez.
D.O.F. 22-VIlI-1988

Decreto por el que se autoriza a la Secretaria de Salud a enajenar los bienes del patrimonio de la
beneficencia pablica que no sean de utilidad para el cumplimiento de sus fines.
D.O.F. 28-1X-1990

Decreto por el que se declara monumento artistico el inmueble que ocupa la Secretaria de Salud
incluyendo todos los componentes adheridos a la construccion.
D.O.F. 12-1V-1993

Decreto por el que se crea el organismo descentralizado Hospital General de México.
D.O.F. 11-V-1995

Decreto por el que se crea la Comision Nacional de Arbitraje Médico.

D.O.F. 03-VI-1996 :

Decreto por el que se establecen los criterios para el otorgamiento de condecoracion y premios en
materia de salud publica.

D.O.F. 12-111-1997

Reformas: D.G.F. 19-111-2004 - ) ¥

D.O.F. 06-1-2006

D.O.F. 27-1-2008 + — C -

Decreto por el que se desincorporan del régimen del dominio publico de la Federacion los inmuebies
que venia utilizando la Secretaria de Salud para la prestacion de sus servicios, y se autoriza a la
Secretaria de Contraloria y Desarrollo Administrativo para que, a nombre y representacion del Gobiermo
Federal done a favor de los gobiernos de los estados.

D.O.F. 28-1-1998

Decreto por el que se instituyen el Premio Nacional de Rehabilitacion Fisica o Mental Gaby Brimmer y la
Beca Gaby Brimmer.
D.O.F. 07-11-2000

Decreto por el que se reforma el Consejo Nacional para la Prevencion y el Control del Sindrome de la
inmunodeficiencia Adquirida, y se abroga el diverso por el que se crea al Consejo Nacional para la
Prevencion y Control del Sindrome de la Inmunodeficiencia Adquirida, publicado el 24 de agosto de
1988.

D.O.F. 05-VIil-2001

Decreto por el que se crea el Consejo Nacional de Vacunacion.
D.O.F. 05-VH-2001
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Decreto por el que se declara dia Nacional de Proteccion Civil, el 19 de septiembre de cada ano.
D.O.F. 19-1X-2001 :

Decreto por el que se aprueba el Programa Nacional de Salud 2001-2006
D.O.F. 21-1X-2001

Decreto por el que se expide la Ley Federal para la Administracion y Enajenacién de Bienes del
Sector Publico y se adiciona el Cédigo Federal de Procedimientos Penales
D.O.F. 19-Xl11-2002.

Decreto del Instituto Federal de Acceso a la Informacién Publica
D.O.F. 24-X11-2002. . _

Decreto por el que se establece el Sistema de Cartillas Nacionales de Salud. -
D.O.F. 24-XI11-2002

Decreto por el que se declara Dia Nacional de la Donacién y Transplante de Organos, el 26 de
septiembre de cada afio
D.O.F. 26-1X-2003

Decreto por el que se establece el procedimiento y los requisitos para la inscripcion en los Registros de -
Personas Acreditadas operados por las dependencias y organismos descentralizados de la
Administracién Publica Federal y las basespara la interconexién informatica de los mismos.

D.O.F. 04-V-2004

Decreto por el que se deroga la fraccion | del articulo 22 de |la Ley Federal de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica Gubernamental
D.O.F. 11-V-2004.

Decreto por el que se regula la Comisién Nacional de Desarrollo Social.
D.O.F. 20-VII-2004

Decreto que dispone que la Secretaria de Salud debera publicar la Edicion de la Farmacopea Nacional
de los Estados Unidos Mexicanos.
D.O.F. 09-X1i-2004

Decreto por el que se crea el Consejo Nacional para la Prevencion y el Tratamiento del Cancer en la
Infancia y la Adolescencia.
D.O.F. 05-1-2005

Decreto por el que se crea el Hospital Juarez de México, como un organismo descentralizado de la
Administracion Publica Federal.
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D.O.F. 26- 1-2005

Decreto por el que se crea el Consejo Nacional para la Prevencion y el Tratamiento de las -
Enfermedades Visuales.. . e w8

D.O.F. 04-11-2005
Modificacion D.O.F. 22-1-2009.

Decreto por el que se crea el 6rgano desconcentrado denominado Comision Nacional de Bioética.
D.O.F. 07-1X-2005

Decreto para realizar la entrega-recepcion del informe de los asuntos a cargo de los servidores publicos
y de los recursos gque tengan asignados al momento de separarse de su empleo, cargo o comision.
D.O.F. 14-1X-2005 _
Decreto por el que se crea el Sistema Integral de Informacion de Padrones de Programas
Gubernamentales.

D.O.F. 12-1-2006 : =

Decreto por el que se establece el Calendario Cficial.
D.O.F. 27-1-2006

Decreto por el que se establece el Reconocimiento al Mérito en Enfermeria Graciela Arroyo de Cordero,
el cual tiene por objeto reconocer y honrar a los profesionales destacados en Materia de Enfermeria.
D.O.F. 10-1V-2006 C - :

Decreto por el que se crea el Hospital Regional de Alta Especialidad del Bajio, como Organismo
Descentralizado de la Administracion Publica Federal.
D.O.F. 29-X1-2006

Decreto por el que se crea el Centro Regional de Alta Especialidad de Chiapas, como Organismo
Descentralizado de la Administracion Publica Federal.
D.O.F. 29-X1-2006

Decreto por el que se crea el Hospital Regional de Alta Especialidad de Oaxaca, como Organismo
Descentralizado de la Administracion Publica Federal.
D.O.F. 29-X1-2006

Decreto por el que se crea el Hospital Regional de Alta Especialidad de la Peninsula de Yucatan, como
Organismo Descentralizado de la Administracion Publica Federal.
D.O.F. 29-X1-2006

Decreto por el que se crea el Sistema Nacional de Guarderias y Estancias Infantiles.
D.O.F. 10-V-2007
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Decreto por el que se establecen diversas medidas en materia de adquisiciones, uso de papel y de la
certificacion de manejo sustentable de bosques por la Administracion Publica Federal.
D.0.F.05-1X-2007 . - . - ’ : "

Decreto por el que se aprueba el Programa Nacional de Salud 2007-2012.
D.O.F. 17-1-2008

Decreto por el que se crea el Institutc de Geriatria.
D.O.F. 29-VII-2008

Decreto por el que se establece el Reconocimiento de Enfermeria Maria Guadalupe Cerisola Salcido.
D.O.F. 14-X]-2008 _ ; -

Decreto que abroga el diverso por el que se da a conocer la forma oficial de los certificados de
defuncién y de muerte fetal, publicados el 21 de noviembre de 1986.
D.O.F. 16-1-20089. -

Decreto por el que se ordenan diversas acciones en materia de salubridad general, para prevenir,
controlar y combatir la existencia y transmision del virus de influenza estacional epidémica
D.O.F 25-1V-2009

Decreto por el que se exime del pago de contribuciones al comercio exterior para hacer frente a la
situaciéa de contingencia sanitaria provocada por el virus de influenza. V-
D.O.F. 02-v-2009

Decreto peor el que se otorgan beneficios fiscales a los contribuyentes que se indican, con motivo de la
situacion de contingencia sanitaria provocada por el virus de influenza.
D.O.F. 07-V-2009

Decreto por el que se crea como organc administrativo desconcentrado de la Secretaria de
Gobernacidn, la Comisién Nacional para Prevenir y Erradicar la Violencia contra las Mujeres
D.O.F. 01-VI-2009

Decreto por el que se crea el Hospital Regional de Alta Especialidad Ciudad Victoria Bicentenario 2010
como un Organismo Descentralizado de la Administracion Publica Federal
D.O.F. 14 — Xil — 2009

Decreto por el que se expide la Ley de Asociaciones Publico Privadas, y se reforman, adicionan y
derogan diversas disposiciones de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas;
la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico; la Ley de Expropiacién; la Ley
General de Bienes Nacionales y el Codigo Federal de Procedimientos Civiles.

D.O.F. 16-1-2012
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ACUERDOS DEL EJECUTIVO

Acuerdo por el que se exceptia el pago de impuestos sobre herencias, legados y donaciones _a las
beneficencias publica y privada.
D.O.F. 18-VII-1932.

Acuerdo por el que el Sistema Nacional para el Desarrollo Integral de la Familia, en cumplimiento de las
disposiciones legales que le son aplicables, debe integrarse al sector salud.
D.O.F. 22-X11-1982.

Acuerdo por el que se fijan criterios para la aplicacion de la Ley Federal de Responsabilidades en lo
referente a los familiares de los Servidores Publicos.
D.O.F. 11-1-1983

Acuerdo _por el que se crea la Comision Interinstitucional para la formacioén de Re_cursos Humanos para
la Salud.
D.O.F. 19-X-1983

Acuerdo por el que se crea la Comision interinstitucional de Investigacion en Salud.

D.O.F. 19-X-1983.

Acuerdo por el que los titulares de las dependencias y entidades de la Administraciéon Publica Federal
del sector salud, consultaran a la Academia Nacional de Medicina y a la Academia Mexicana de Cimugia
para la instrumentacion de las politicas en materia de salud.

D.O.F. 26-1X-1994.

Acuerdo mediante el cual se da a conocer el tabulador de cuotas de recuperacion por servicios
medicos.
D.O.F. 16-V-1995.

Acuerdo por el que se establece el reconocimiento al mérito meédico.
D.O.F. 17-X-1995.

Acuerdo por el que se crea el Consejo Nacional de Trasplantes como una Comision Intersecretarial de
la Administracion Pablica Federal, que tendra por objeto promover, apoyar y coordinar las acciones en
materia de trasplantes que realizan las instituciones de salud de los sectores publico social y privado.
D.O.F. 19-1-1999.

Acuerdo que establece los lineamientos y estrategias generales para fomentar el manejo ambiental de
los recursos en las oficinas administrativas de las dependencias y entidades de la Administracion
Publica Federal.

D.O.F. 26-111-1999
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Acuerdo por el que se crea la Comision Intersecretarial de Bioseguridad y Organismos Genéticamente
Mcodificados con el objeto de coordinar las politicas de la Administracion Publica Federal relativas a la
bioseguridad y -a la produccién, importacién, exportacion, movilizacién, propagacion, liberacion,
consumo y, en. general, uso y-aprovechamiento de organismos genéticamente modificados, sus
productos y subproductos.

D.O.F. 05-XI-1999.

Acuerdo que establece los lineamientos generales para la continuaciéon del Programa de Energia en
Inmuebles de la Administracion Publica Federal.
D.O.F. 15-11-2000

Acuerdo por el que se crea la Comision Nacional para el Genoma Humano.
D.O.F. 23-X-2000. -
Acuerdo por el que se crea eon caracter permanente la Comision Nacional de Bioética. -
D.O.F. 23-X-2000. -

Acuerdo por el que se dan a conocer los criterios particulares de evaluacion de los Proyectos de Alto
Impacto Social que aplicara la Secretaria de Salud.
D.O.F. 22-X1-2000.

Acuerdo por el que se crea la Comision para la Transparencia-y el Combate a la Corrupcién de la
Administracion Publica Federal, como una comision intersecretarial de caracter permanente.
- D.O.F. 04-X1i-2000. _ V-

Acuerdo por el que se establecen las disposiciones que deberdn observar las dependencias y los
organismos descentralizados de la Administracion Pablica Federal, la recepcion de promociones que
formulen los particulares en los procedimientos administrativos a través de medios de comunicacion
electronica, asi como para las notificaciones, citatorios, emplazamientos, requerimientos, solicitudes de
informes o documentos y las resoluciones administrativas definitivas que se emitan por esa misma via.
D.O.F. 17-1-2002.

Acuerdo por el que se crea el Consejo Nacional para la Infancia y la Adolescencia.
D.O.F. 05-X11-2002.

Acuerdo por el que se establece que las instituciones publicas del Sistema Nacional de Salud soéio
deberan utilizar los insumos establecidos en el cuadro basico para el primer nivel de atencion medica v,
para segundo Yy tercer nivel, el catalogo de insumos.

D.O.F. 24-X11-2002.

Acuerdo por el que se abroga el Acuerdo Presidencial por el que se crea la Comision Nacional para el
Genoma Humano, publicado el 23 de octubre de 2000.
D.O.F. 02-VII-2004.
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Acuerdo que tiene por objeto establecer los criterios que las dependencias de la Administracion Publica
Federal y los 6rganos desconcentrados de las mismas, deberan observar al autorizar la ocupaciéon
temporal- de un puesto vacante o .de nueva creacion dentro del. Sistema de Servicio Profesional. de
Carrera, en los casos excepcionales a que se refiere el articulo 34 de la Ley del Servicio Profesional de
Carrera en la Administracion Publica Federal.

D.O.F. 11-iV-2005.

Acuerdo por el que se crea la Comisidn para la Transparencia y el Combate a la Corrupcién de la
Administracién Publica Federal, como una comision intersecretarial de caracter permanente.
D.O.F. 14-Xi1-2005.

Acuerdo por el que se crea el Consejo Nacional de Proteccion Social, como una comision
intersecretarial de caracter permanente.
D.O.F. 27-11-2006.. -

Acuerdo de Calidad Regulatoria.
D.O.F. 02-1}-2007.

Acuerdo por el que se crea la Comision Coordinadora para la Negociacion de Precios de Medicamentos
y otros insumos para la Salud.
D.O.F. 26-11-2008 : -

Acuerdo por el que se da a conocer la Agenda de Gobierno Digital.
D.O.F. 16-1-2009.

Acuerdo que establece la integracion y objetivos del Consejo Nacional de Salud.
D.O.F. 27-1-2009

Acuerdo por el que se declara "2009, Ano de la Reforma Liberal"
D.O.F. 11-111-2009

Acuerdo por el que se crea el Premio Nacional de Accidn Voluntaria y Solidaria
D.O.F. 7-1X-2009

DISPOSICIONES DEL CONSEJO DE SALUBRIDAD GENERAL
Acuerdo por el que se determinan las cantidades o volumenes de productos quimicos esenciales, a
partir de los cuales seran aplicables las disposiciones de la Ley.

D.O.F. 27-1V-1998

Criterios para la certificacion de Hospitales.
D.O.F. 25-VI-1999
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Modificacion D.O.F. 13-VI-2000.

Acuerdo por el que se establece que las instituciones publicas del sistema nacional de salud, deberan
.comprar medicamentos genéricos intercambiables. . .

D.O.F. 07-VI-2002

Acuerdo mediante el cual se otorga un plazo de noventa dias naturales a los productores y adquirentes
que utilicen el Cuadro Basico y Catalogo de Bioldgicos y Reactivos del Sector Salud, para que agoten
existencias y realicen los ajustes necesarios en los casos de inclusiones y modificaciones
correspondientes a la Séptima Actualizacion del Cuadro Basico y Catalogo de Biologicos y Reactivos
del Sector Salud, publicado el 12 de abril de 2002,

D.O.F. 19-VI-2002

Acuerdo por el que se establecen las bases para el desarrollo del Programa WNacional de

-Certificacion de E
D.O.F. 20-1X-2002

stablecimientos de Atencion Médica. -

Acuerdo por el que se abroga el Instructivo para la Estandarizacion de los Empaques de los

Medicamentos del
D.O.F. 25-1X-2002

Sector Salud.

Medificacion D.O.F. 10-X1-2003

Acuerdo por el que se establece la Estrategia de Prevencion y Promocién de la Salud durante la Linea

de Vida.* -~
D.O.F. 23-X-2003

L e

Acuerdo por el que se establecen diversas medidas de proteccion tendientes a disminuir la ocurrencia y
el impacto de los accidentes de transito.

D.O.F. 19-X1-2003

Acuerdo por el que se amplia el plazo para que las instituciones publicas del Sistema Nacional de Salud
continten adquiriendo indistintamente medicamentos con el empaque del Sector Salud o comercial.

D.O.F. 31-111-2004

Acuerdo por el gue se establece la Comision para Definir Tratamientos y Medicamentos Asociados a
Enfermedades que Ocasionan Gastos Catastroficos.

D.O.F. 28-IV-2

004

Acuerdo por el que se amplia el plazo para que las instituciones publicas del Sistema Nacional de Salud
adquieran indistintamente medicamentos con el empaque del Sector Salud o Comercial, hasta en tanto
se publique, en su caso, la actualizacion de la Norma Oficial Mexicana 072-SSA1-1993, Etiquetado de

medicamentos.
D.O.F. 14-X-2004
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Acuerdo del Consejo de Salubridad General que modifica al acuerdo por el que se establecen medidas
de proteccion en materia de salud humana para prevenir el alcoholismo y evitar la ingesta de alcohol
etilico. : .. Lo 3

D.O.F. 26-X-2004

Acuerdo por el gue se establece la aplicaciéon obligatoria en las instituciones publicas y privadas del
Sistema Nacional de Salud, de los componentes sustantivos y estratégicos del Programa de Accion
Arranque Parejo en la Vida y de la vigilancia epidemiologica activa de las defunciones maternas.

D.O.F. 01-X1-2004

Acuerdo por el que se establecen disposiciones generales obligatorias para la prevencion, atencién y
control del VIH/SIDA en las instituciones publicas del Sistema Nacional de Salud.
D.O.F. 12-X1-2004

Acuerdo por el que se establecen las actividades de preparacion y respuesta ante una pandémica de
influenza. ’
D.O.F. 19-VII-2006

Acuerdo del Consejo de Salubridad General por el que se establece que los hospitales publicos de
tercer nivel de atencion con servicios de atencion medica pediatrica deberan bnndar apoyos
“pedagobgicos y espacios para la atencion educativa a nifios, nifas y jovenes menores de 18 afos.

D.O.F. 07- XII-2006

Acuerdo por el cual se establece la obligatoriedad para desarrollar una Estrategia Operativa
Multisectorial del Plan Nacional de Preparaciéon y Respuesta ante una Pandemia de Influenza.

D.O.F. 03-VIII-2007

Acuerdo por el que se adicionan nuevos supuestos de titulares y beneficiarios del Sistema de
Proteccion Social en Salud a la composicion actual del nucieo familiar al que se refiere el Titulo Tercero
Bis de la Ley General de Salud.

D.O.F. 17-1V-2008.

Acuerdo por el que se adiciona y modifica la relacion de especialidades farmacéuticas susceptibles de
incorporarse al Catalogo de Medicamentos Genéricos
D.O.F. 21-1-2008
Adiciones D.O.F. 29-VII-2008
D.O.F. 23-11-2009
D. O.F. 17-1vV-2009
D.O.F. 20-V111-2009

Acuerdo por el que se establecen las condiciones médicas de referencia para la expedicion de licencias
de conductor y otras medidas de prevencion contra los riesgos que ocasionan accidentes de transito.
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D.O.F. 13- Vi- 2008.

Acuerdo por el que se establecen medidas de proteccion en materia de salud humana para prevenir el

uso y consumo de pseudoefedrina y efedrina.025

Acuerdo del Consejo de Salubridad General que modifica al acuerdo por el que se establecen medidas
de proteccion en materia de salud humana para prevenir el alcoholismo y evitar la ingesta de alcohol

efilico.
D.O.F. 26-X-2004

Acuerdo por el que se establece ia aplicacion obligatoria en las instituciones publicas y privadas del
Sistema Nacional de Salud, de los componentes sustantivos y estratégicos del Programa de Accidn
Arranque Parejo en la Vida y de la vigilancia epidemialégica activa de las defunciones maternas.

D.O.F. 01-X1-2004

Acuerdo por el que se establecen disposiciones generales obligatorias para la prevencion, atenciéon y

control del VIH/SIDA en las instituciones publicas del Sistema Nacional de Salud.
D.O.F. 12-X|-2004

Acuerdo por el que se establecen las actividades de preparacion y respuesta ante una pandémica de

influenza.
D.O.F. 19-VII-2006 =

Acuerdo del Consejo de Salubridad General por el que se establece que los hospitales publicos de
tercer nivel de atencidon con servicios de atencion médica pediatrica deberan brindar apoyos
pedagogicos y espacios para la atencion educativa a ninos, niias y jovenes menores de 18 afnos.

D.O.F. 07- Xl1-2006

Acuerdo por el cual se establece la obligatoriedad para desarrollar una Estrategia Operativa
Multisectorial del Plan Nacional de Preparacion y Respuesta ante una Pandemia de Influenza.

D.O.F. 03-VIlI-2007

Acuerdo por el que se adicionan nuevos supuestos de titulares y beneficiarios del Sistema de
Proteccion Social en Salud a la composicion actual del nicleo familiar al que se refiere el Titulo Tercero

Bis de la Ley General de Salud.
D.O.F. 17-1V-2008.

Acuerdo por el que se adiciona y modifica la relacidon de especialidades farmacéuticas susceptibles de

incorporarse al Catalogo de Medicamentos Genéricos
D.O.F. 21-1i-2008
Adiciones D.O.F. 29-VI1-2008

D.O.F. 23-11-2009

D. O.F. 17-1v-2009
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D.O.F. 20-Viil-2009

Acuerdo por el que se establecen medidas de proteccion en materia de salud humana para prevenir el
uso y consumo de pseudoefedrina y efedrina. - o e
D.O.F. 13- VI- 2008.

Acuerdo para el desarrollo y funcionamiento del Sistema Nacional de Certificacion de Establecimientos
de Atencion Médica.

D.O.F. 13- VI- 2008, Abroga: D.O.F. 20-1X-2002, D.O.F. 13-VI-2000, D.O.F. 25-V1-1999,

Acuerdo por el que se adiciona y modifica la relacion de especialidades farmacéuticas susceptibles de
incorporarse al Catalogo de Medicamentos Genéricos.

D.O.F 28-VII-08.

‘Acuerdo por el que se adiciona y modifica la relacion de espe'cialidades_ farmacéuticas susceptibles de
incorporarse al Catalogo de Medicamentos Genéricos.
D.O.F 23-1-09.

Acuerdo por el que se ratifica el diverso por el que se establecen las actividades de preparacion y
respuesta ante una pandemia de influenza, en los términos que se indican.
D.O.F. 30-iV-2009

Acuerdo por el que se declara a la influenza humana AHTN1 enfermedad grave de atencidn prioritaria
D.O.F. 02-V-2009

Acuerdo por el que se establece que la plataforma electronica del Sistema Nacional de Vigilancia
Epidemioldgica sera la Unica para concentrar toda la informacion sobre la evolucion de la epidemia de
influenza humana AH1N1

D.O.F. 02-V-2009

Acuerdo por el que se recomienda la implementacion de lineamientos sanitarios para los periodos de
campanas electorales y capacitacion para contribuir a la mitigacion de |los efectos del brote de influenza
epidémica mientras dura el estado de emergencia

D.O.F. 02-V-2009

Acuerdo por el que se ratifica la declaratoria de que la influenza humana AH1N1, es una enfermedad
grave de atencion prioritaria y que por el momento no se dan las condiciones necesarias para que el
Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial declare, en el Diario Oficial de la Federacion, la
determinacion en el sentido que |la explotacion de ciertas patentes se haga mediante la concesion de
licencias de utilidad publica

D.O.F. 19-V-2009

Acuerdo por el que se establecen los lineamientos que regulan la practica de la cirugia bariatrica en
México
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D.O.F. 11-1X-2009

Acuerdo por el que se exhorta a establecer el requisito de certificacion del Consejo de Salubridad

General en las convocatorias para la participacion de los establecimientos hospitalarios, ambulatorios,.

de rehabilitacién y de hemodialisis en los premios que otorga el Gobierno Federal y los gobiernos de las
entidades federativas
D.O.F. 11-IX-2009

Catalogo de Medicamentos Genéricos Intercambiables
D.O.F. 17-VIII-1998.

Primera actualizacion D.O.F. 12-X-1998, Segunda actualizacién D.O.F. 26-X1-1998.
Tercera actualizacion D.O.F. 10-111-1999, Cuarta actualizacion D.O.F. 20-1X-1999. .
Quinta actualizacion D.O.F. 20-XH-1999, Sexta actualizacion D.O.F. 05-1V-2000.
Séptima actualizacion D.O.F. 19-11-2001, Octava actualizacion D.O.F. 29-V1l-2002.
Novena actualizacion D.O.F. 30-Vil-2002, Décima actualizacion D.O.F. 08-1V-2003.
Undécima actualizacion D.O.F. 23-1V-2003, Duodécima actualizacion D.O.F. 14-X-2003.
Decimotercera actualizacion D.O.F. 16-X-2003, Decimocuarta actualizacion D.O.F. 10-X1-2003.
Decimoquinta actualizacion D.O.F. 28-X1-2003, Decimosexta actualizacién D.O.F. 16-X1{-2003
Decimoséptima actualizacion D.O.F. 02-11-2004, Decimoctava actualizacion D.O.F. 04-111-2004.
Decimonovena actualizacién D.O.F. 23-111-2004, Vigésima actualizacion D.O.F. 14-V-2004.
Vigésima Primera actualizacion D.O.F. 14-VI-2004, Vigésima Segunda actualizacién D.O.F. 13-VIII-
2004.
Vigésima Teroera actualizacion D.O.F. 01-X-2004, Vigésima Cuarta actualizacion D.O.k- 17-X1-2004,
Vigésima Quinta actualizacion D.O.F. 13-IV-2005, Vigésima Sexta actualizacion D.O.F. 22-VII-2005.
Vigésima Séptima actualizacion D.O.F. 23-1X-2005, Vigésima Octava actualizacién D.O.F. 12-X-2005.
Vigésima Novena actualizacion D.O.F. 26-X-2005, Trigésima actualizacion D.O.F. 11-X1-2005.
Trigésima Primera actualizacion D.O.F. 22-XII-2005, Trigésima Segunda actualizacion D.O.F. 03-1-2006.
Trigésima Tercera actualizacion D.O.F. 19-1V-2006, Trigésima Cuarta actualizacién D.O.F. 27-1V-2006.
Trigésima Quinta actualizacion D.O.F. 24-V-2006, Trigésima Sexta actualizacion D.O.F. 22-VI-2006.
Trigésima Séptima actualizacion D.O.F. 14-VII-2006, Trigésima Octava actualizacion D.O.F. 21-VII-
2006.
Trigésima Novena actualizacion D.O.F. 28-VII-2006, Cuadragésima actualizacion D.O.F. 15-1X-2006.
Cuadragésima Primera actualizacion D.O.F 18-1X-2006, Cuadragésima Segunda actualizacion D.O.F.
25-X-2006.
Cuadrageésima Tercera actualizacion D.O.F. 07-X1i-2006, Cuadragésima Cuarta actualizacion D.O.F. 09-
1-2007.
Quincuagésima Octava actualizacion D.O.F. 11-1V-2008.
Sexagesima Actualizacion de la edicidén 2007 del Cuadro Basico y Catalogo de Medicamentos
Genéricos D.O.F. 11-ViI-2008
Sexageésima Primera Actualizacion del Catalogo de Medicamentos Genéricos D.O.F. 28-VII-2008
Sexagésima Segunda Actualizacion de Catalogo de Medicamentos

D.O.F. 20-VIlI-2008.
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Sexagésimé Tercera Actualizacion del Catalogo de Medicamentos Genéricos
D.O.F. 07-XI1-2008 :

Cuadro Basico y Catalogo de Biologicos y Reactivos del Sector Salud 1997,
D.O.F. 29-1X-1997.

Primera actualizacion D.O.F. 16-111-1998, Segunda actualizacién D.O.F. 20-VI11-1998,
Tercera actualizacion D.O.F. 06-V-1999, Cuarta actualizacion D.O.F. 22-Xi1-1999
Quinta actualizacion D.O.F. 03-X1-2000, Sexta actualizacién D.O.F. 13-11{-2002,
Séptima actualizacién D.O.F. 12-]V-2002, Octava actualizacion D.O.F. 06-VII1-2002.

Cuadro Basico y Catalogo de Material.de Curacién y Protesis 1997.
D.O.F. 28-Xi1-1997, Novena actualizacion D.O.F. 30-VII-2002.

Cuadro Basico y Catalogo de Material de Curacion. '
D.O.F. 25-11-2004.

Edicién 2008 del Cuadro Basico y Catalogo de Material de Curacion.
D.O.F 13-111-2009

Primera Actualizacion de la Edicion 2008 del Cuadro Basico y Catalogo de Material de Curacion -

D.O.F. 12-V-2009

Segunda Actualizacion de la Edicion 2008 del Cuadro Basico y Catalogo de Material de Curaciéon: —
D.O.F. 23-VII-2009

Tercera Actualizacion de la Edicién 2008 del Cuadro Basico y Catalogo de Material de Curacion

D.O.F. 28-VIII-2009

Cuadro Basico y Catalogo de Medicamentos 1996.
D.O.F. 15-X1-1996, Decimoquinta actualizacién D.O.F. 25-11-2004.

Edicién 2008 del Cuadro Basico y Catalogo de Medicamentos.
D.O.F. 25-111-2009.

Primera Actualizacion de la Edicion 2008 del Cuadro Basico y Catalogo de Medicamentos
D.O.F 08-1V-2009

Segunda Actualizacion de la Edicién 2008 del Cuadro Basico y Catalogo de Medicamentos
D.O.F. 14-v-2009

Tercera Actualizacion de la Edicién 2008 del Cuadro Basico y Catalogo de Medicamentos.
D.O.F. 13-VIII-2009

Cuarta Actualizacion de la Edicion 2008 del Cuadro Basico y Catalogo de Medicamentos.
D.O.F. 16-X-2009
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Cuadro Basico y Catalogo de A_.uxil.iares de Diagndstico. -
D.O.F. 30-1-2004.

Edicion 2008 del Cuadro Basico y Catalogo de Auxiliares de Diagnostico.
D.O.F. 03-1V-2009

Primera Actualizacion de la Edicion 2008 del Cuadro Basico y Catalogo de Auxiliares de Diagnostico
D.O.F. 09-VI-2009
Segunda Actualizacion de la Edicién 2008 del Cuadro Basico y Catalogo de Auxiliares de Diagnostico
D.O.F. 16-Vi-2009
Tercera Actualizacion de la Edicion 2008 del Cuadro Basico y Catalogo de Auxiliares de Diagnostico
D.O.F. 25-X-2009

Cuadro Bésico-y Catalogo de Instrumental y Eduipo Médico del Sector Salud.
D.O.F. 30-V-1997, Decimoquinta actualizacién D.O.F. 29-X11-2003

Edicion 2008 del Cuadro Basico y Catalogo de Instrumental y Equipo Médico.

D.O.F. 15-1V-2009

Segunda Actualizacion de la Edicion 2008 del Cuadro Basico de Instrumental y Equipo Médico D.O.F.
04-V-2009

Primera Actualizacion de la Edicion 2008 del Cuadro Basico de Instrumental y Equipo Médico D.O.F.
08-V-2009 - ' - - ’

Tercera Actualizacion de la Edicion 2008 del Cuadro Basico y Catalogo de Instrumental y Equipo
Médico D.O.F. 24-VIi-2009 . C -

Quinta Actualizacion de la Edicion 2008 del Cuadro Basico y Catalogo de Instrumental y EqQuipo Médico.
D.O.F. 13-VIII-2009

Cuarta Actualizacion de la Edicion 2008 del Cuadro Basico y Catalogo de Instrumental y Equipo Médico.
D.O.F. 12-X-2009

ACUERDOS EMITIDOS POR CONSEJERIA JURIDICA DEL EJECUTIVO FEDERAL

Acuerdo por el que se emiten los lineamientos para la elaboracion, revision y seguimiento de iniciativas
de Leyes y Decretos del Ejecutivo Federal.
D.O.F. 09-1X-2003, Reforma.- D.O.F. 14-1V-2005.

Acuerdo por el que se emiten los Lineamientos para la conduccion y coordinacion del Poder Ejecutivo
Federal con el Poder Legislativo de la Unidn.
D.O.F. 01-X-2003

Acuerdo por el que se emiten los lineamientos para la elaboracion, revision y tramite de Reglamentos
del Ejecutivo Federal.
D.O.F 02-X11-2004
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ACUERDOS DEL SECRETARIO DE SALUD

- Acuerdo por el que se ordena la regulacion del uso de inmuebles dependientes de la Administracion del
Patrimonio de la Beneficencia Publica.
D.O.F. 18-V-1981

Acuerdo nimero 4.

Por el que se instituyen el registro de nombramiento de funcionarios al servicio de la Secretaria de
Salubridad y Asistencia en organos colegiados de entidades paraestatales y en comisiones
intersecretariales.
F.f. 21-11-1983.
Acuerdo numero 9.

Por el que se crean los comités internos para el Cuadro Basico de Insumos del Sector Salud de
Medicamentos, Equipo e Instrumental Médico, Material de Curacion y Material de Informacién Cientifica
de la Secretaria de Salubridad y Asistencia.

D.O.F. 23-VI-1983.

Acuerdo numero 10.

Que establece las normas de modernizacion administrativa para la orgamzamon de las unidades de la
. Secretaria de Salubridad y Asistencia. - - -

D.O.F. 22-VI-1983.

Acuerdo numero 18

Por el que se crea el Comité Interno de Nutricion de la Secretaria de Salubridad y Asistencia.

D.O.F. 10-X|-1983.

Acuerdo numero 22,

Que establece las normas y criterios para la racionalizacion de la actividad juridica y de los
procedimientos administrativos de la Secretaria de Salubridad y Asistencia.

D.O.F. 23-i1-1984.

Fe de Erratas D.O.F. 30-111-1984.

Acuerdo niimero 30 por el que se desconcentran las farmacias de interés social de la Secretaria de
Salubridad y Asistencia.
D.O.F. 30-VIII-1984.

Acuerdo que crea la Comision Permanente de la Farmacopea de los Estados Unidos
Mexicanos.

D.O.F. 26-1X-1984

Modificacion D.O.F. 22-VIl-2007.
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Acuerdc que estabiece las -reglas de operacion para la fuaC|on o modificacion de precios de les
medicamentos o sus materias primas.
D.O.F. 02-1V-1985. .

Acuerdo numero 24. Por el que establecen las normas y lineamientos para la integracién y
funcionamiento de los 6rganos de gobierno de las entidades paraestatales coordinadas por la
Secretaria de Salubridad y Asistencia.

D.O.F. 30-I1i-1984.

Acuerdo numero 43.
Por el que se crea el Comité de Investigacion en Saiud.
D.O.F. 11-1-1985. } ' . . }

Acuerdo nimero 45 por el que se crea una Comisioén Interna encargada-de estudiar y dictaminar sobre
las propuestas de imposicién de nombres a los establecimientos sectorizados, sus instalaciones o las
destinadas al servicio de la Secretaria de Salud.

D.O.F. 21-VIII- 1985

Modifica: D.O.F. 18-111-1988, D.O.F. 23-VI- 1989, D.O.F. 08-VIII-1991, D.O.F. 02-VI-2006.

Acuerdo numero 55.

Por el que se integran patronatos en las unidades hospitalarias de la Secretaria de Salud y se promueve
su creacion en los institutos nacionales de salud.

D.O.F. 17-111-1986- g

Acuerdo numero 66.

Por el que se establece el Comité de instrumentacion del Programa de Mejoramiento de Servicios de
Salud Meéxico-BID.

D.O.F. 03-X-1986.

Acuerdo numero 67. Por el que se reestructura el Centro Nacional de la Transfusion Sanguinea y
se le delegan facultades.
D.O.F. 10-XI-86.

Acuerdo numero 71
Por el que se crea el Sistema de Capacitacion y Desarrollo del Sector Salud.
D.O.F. 20-1V-1987.

Acuerdo gue establece el procedimiento uniforme e integral para la resolucion de solicitudes de
importacion de plaguicidas.
D.O.F. 07-XI1-1988.
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Acuerdo numero 87 =

Por el que se reforma el diverso que creo el Comité Interno de Apoyo a las Funciones de Control
-Sanitario de la Publicidad - : - .

D.O.F. 08-XI1-1989.

Acuerdo numero 88. Por el que se restringen areas para consumo de tabaco en las unidades medicas
de la Secretaria de Salud y en los institutos nacionales de salud.
D.O.F. 17-1V-1990.

Acuerdo numero 93.

Por el que se crea el Comité Interno de Planeacién de Recursos Humanos de la Secretaria de Salud.
_D.O.F. 07-1X-1990. _
Acuerdo namero 96. : -

Por el que se crea la Comision Interna de Administracion y Programac:on de la Secretaria de Sa!ud
-D.O.F. 15-VII-1991

Acuerdo numero 106.

Por el que se establece el Centro Nacional de Capacitacion en Terapia del Dolor, con sede en el
Hospital General de México.

D.O.F. 19-X-1992 - ' - ’ -

Acuerdo numero 109. v -

Por el que se reestructuran el Sistema de Documentaciéon y Archivo de la Secretaria de Salud y el
centro que lo coordina, asi como el Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos.

D.O.F. 19-IV-1993

Acuerdo numero 112.

Sobre los lineamientos que deberan seguirse por las unidades administrativas de la Secretaria de
Salud, para la publicacion de los documentos que sean considerados de interés general.

D.O.F. 30-VI-1993

Acuerdo numero 114.

Por el que se ordena la distribucion de habitaciones para los investigadores de los institutos nacicnales
de salud.

D.O.F. 08-X-1993.

Acuerdo numero 123.

Mediante el cual se delegan facultades al Director General del Centro Nacional de la Transfusion
Sanguinea.

. D.O.F. 06-IV-1995
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Acuerdo numero 128. z

Que reforma el articulo 1°-del diverso numero 113 por el que se otorga poder general para pleitos y
. .cobranzas a funcionarios .adscritos a la Direccion General de Asuntos Juridicos de la Secretaria de
Salud.

D.O.F. 02-VIlI-1995.

Acuerdo numero 130.

Por el que se crea el Comité Nacional para la Vigilancia Epidemiologica.

D.O.F. 06-1X-1995

Acuerdo numero 131.

Por el que se crea el Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios relacionados con Bienes
Muebles de la Administracion del Patrimonio de la Beneficencia Publica de la SSA.

D.O.F. 06-X-1995.

Acuerdo numero 132,
Por el que se crea-ef Comité Nacional de Salud Bucal.
D.O.F. 25-1-1996.

Acuerdo numero 133. Por el que se crea el Comité de Comunicacion y Difusion para la Salud de la
Secretaria de Salud.
D.O.F. 27-X11-1995. ' - : -

Acuerdo numero 136. v -

Por el que se delegan facultades a servidores publicos adscritos a la Direccion General de Asuntos
Juridicos.

D.O.F. 29-111-1996.

Acuerdo Nacional para la Descentralizacion de los Servicios de Salud.
D.O.F. 25-1X-1996

Acuerdo numero 140.
Por el que se crea el Comité de Capacitacion y Desarrollo de Personal de la Secretaria de Salud.
D.O.F. 04-X11-1996.

Acuerdo numero 141.
Por el que se determinan los establecimientos sujetos a aviso de funcionamiento.
D.O.F. 29-VIi-1997.

Acuerdo por el que se crea el Comité Nacional para la Prevencion y Control del Cancer Cérvico Uterino
y Mamario.
D.O.F. 13-XI- 1997.
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Acuerdo por el que se establecen los comités técnicos parra la autorizacién de terceros.
D.O.F. 22-V1-1998. -

Acuerdo por el .que se establecen.las bases para la instrumentacion del Programa Nacional de
Certificacion de Hospitales.
D.O.F. 01-IV-1999.

Acuerdo por el que se crea el Comité Nacional de Atencion al Envejecimiento.
D.O.F. 12-VIII-1999.

Acuerdo por el que se establece la Explanada de Médicos llustres.
D.O.F. 09-1X-1999.

Acuerdo por el que se determinan las plantas prohibidas o permlhdas para tes infusiones y aceites
vegetales comestibles. -
D.O.F. 15-X11-1999.

Acuerdo por el que se delegan en el titular de la Comision Nacional de Arbitraje Médico y en su Director
General de Administracion, las funciones y facultades que se indican.
D.O.F. 19-VI-2000

Acuerdo por el que se-establecen las funciones del Consejo Interno de la Administracién del Patrimonio
de la Beneficencia Publica de la Secretaria de Salud.
O-0.F. 05-X-2000. : V-

Acuerdo por el que se crea el Comité de Obras Publicas de la Secretaria de Salud
D.O.F. 07-11-2001

Acuerdo por el que se crea el Comité Nacional del Programa de accion Arranque Parejo en la Vida.
D.O.F. 30-X-2001.

Acuerdo por el que se dan a conocer los establecimientos que deberan presentar el tramite de Aviso de
Funcionamiento, en el marco del Acuerdo que estabiece el Sistema de Apertura Rapida de Empresas.
D.O.F. 01-111-2002.

Acuerdo que establece una nueva identificacidon grafica para las instituciones publicas del Sistema
Nacional de Salud.
D.O.F. 21-VI-2002

Acuerdo por el que se determina la publicacion de las solicitudes de registro sanitario de medicamentos
y de los propios registros que otorga la Direccion General de Medicamentos y Tecnologias para la
Salud.

D.O.F. 18-X-2002
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Acuerdo mediante el cual se expiden las politicas, bases y lineamientos que deberan seguirse en los -
procesos  de adquisicion y arrendamiento de bienes muebles y la contratacion de la prestacion de
servicios -de cualquier naturaleza, con excepcion a los servicios relacionados con la obra publica, que
realicen las unidades administrativas competentes, el comité y subcomités de érganos desconcentrados
de la Secretaria de Salud.

D.O.F. 28-11-2003

Acuerdo por el que se designa a la Unidad de Enlace y se integra el Comité de Informacién de la
Secretaria de Salud.
D.O.F. 28-V-2003.

Acuerdo por el que se transfiere a la Comision Federal para la Proteccion Contra Riesgos Sanitarjos, la
responsabilidad en la atencién de los asuntos juridicos de su competencia.
D.Q.F. 29-v-2003. -

Acuerdo por el que se crea el Comité Nacional para la Seguridad en Salud.
D.O.F. 22-1X-2003.

Acuerdo por el que se establece el Comité de Mejora Regulatoria Interna de la Secretaria de Salud.
D.O.F. 25-1X-2003.
Modificacién D.O.F. 04-11-2009. . : ,

Acuerdo mediante ekcual se adscriben organicamente las unidades administrativas de la Seeretaria de
Salud. -
D.O.F. 03-11-2004, Mcdificacion D.O.F. 16-V1i1-2007, Modificacion D.O.F. 06-11-2009.

Acuerdo mediante el cual se reestructura el Comité de Tecnologia de la Informacion de la Secretaria de
Salud.
D.O.F. 11-i1-2004.

Acuerdo por el que se establece la certificacion de areas geograficas que han logrado la eliminacion de
la transmisién de rabia canina.
D.O.F. 16-1i1-2004.

Acuerdo por el que se establece la certificacion de areas geograficas que han logrado la eliminacion de
la transmision de paludismo.
D.O.F. 16-l1il-2004.

Acuerdo por el que se crea el Comité Nacional del Programa de Accion Tuberculosis.
D.0.F. 16-11-2004.
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Acuerdo por el que se abroga el diverso que interpreta el Decreto Presidencial que establecié el uso de
las siglas SSA y determina que tanto éstas como 'su logotipo se sigan utilizando para designar a la
Secretaria.de Salud, publicado el 22 de febrero de 1985. - . .
D.O.F. 25-11-2004, Abroga.- D.O.F 22-lI- 1985, Abroga.- D.O.F 14-XI- 1945

Acuerdo por el que se reestructura el Comité Nacional de Prevencion y Control de Cancer Cérvico
Uterino y Mamario y cambia su denominacién por la de Comité Nacional de Cancer en la Mujer.

D.O.F. 14-|V-2004.

Acuerdo por el que se reduce el tiempo de respuesta por parte de la Secretaria de Salud para resolver
las solicitudes de permiso de publicidad.
D.O.F. 12-v-2004

Acuerdo por el que se dan a conocer todos los Tramites y Servicios, asi como los Formatos que aplica
la Secretaria de Salud inscritos en el Registro Federal de Tramites y Servicios de ia Comisién Federal
de Mejora Regulatoria

D.©.F: 20-V-2004

Acuerdo por el que se crea el Consejo Nacional de Salud Mental.
D.O.F. 21-VIi-2004

Acuerdo por el que se eliminan los requisitos que se indican para los tramite de Solicitud de certificado
de libre venta de insumos para la salud y de Aviso de responsable sanitario de insumos para la salud.
D.O.F. 12-VHI-2004 v

Acuerdo por el que se modifica el diverso por el que se dan a conocer los tramites inscritos en el
Registro Federal de Tramites Empresariales que aplica la Secretaria de Salud y se establecen diversas
medidas de mejora regulatona y su anexo unico, publicado el 14 de septiembre de 1998, y por el que se
dan a conocer los formatos para la realizacion de trémites que aplica la Secretaria de Salud, a través de
la Comision Federal para la Proteccion Contra Riesgos Sanitarios.

D.O.F. 01-X1-2004

Acuerdo mediante el cual se emiten los lineamientos por los que se establecen Leyendas precautorias
que deberan figurar en las cajetillas, empaques y envases en que se expendan o suministren cigarros.
D.O.F. 07-Xl11-2004

Acuerdo por el que se delega en el titular de la Direccion General de Calidad y Educacién en Salud, las

facultades que se indican.
D.O.F. 27-XI11-2004.

Acuerdo por el que se expide el Manual de Percepciones de la Administracién Publica Federal.
D.O.F. 30-V-2003, 31-111-2005.
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Acuerdo que liene por objeto establecer los criterios que las dependencias de la Administracion Publica
Federal y los 6rganos desconcentrados de las mismas, deberan observar al autorizar la ocupacién
temporal de un puesto vacante o de nueva creaciéon dentro del Sistema de Servicio Profesional de
Carrera, en los casos.excepcionales a que se refiere el articulo 34 de la Ley del Servicio Profesional de
Carrera en la Administracion Publica Federal.

D.O.F. 11-IV-2005

Acuerdo por el que se establece el Comité Institucional de Buen Gobierno de la Secretaria de Salud.
D.O.F. 15-1V-2005

Acuerdo por el que se da a conocer el formato para la realizacién de tramites que aplica la Secretaria de
Salud, a través de la Comision Federal para la Proteccion contra Riesgos Sanitarics en materia de
registros, autorizaciones de importacion y exportacion y cerificados de exportacién de plaguicidas,
nutrientes vegetales y sustancias toxicas y materiales tdxicos o peligrosos.

D.O.F. 01-VI-2005. - -

Acuerdo por el que se expide el Manual de Percepciones de 0s Servidores Publicos de Mando.-
D.O.F. 06-VI-2005.

Acuerdo por el que se eliminan diversos documentos anexos para realizar el tramite de solicitud de
licencia sanitaria para establecimientos meédicos con actos de disposicion de érganos, tejidos, sus
componentes y células, o con bancos de érganos,-tejidos, y células; se reducen-los plazos maximos que
tiene la Secretaria de Salud para resolver los tramites que se indican; y se da a conocer el formato
unico para la realizacidén de los tramites que se sefalan. + —

D.O.F. 09-1X-2005

Acuerdo por el que se dan a conocer los instructivos y formatos para la autorizacién de importacion y
exportacion de plaguicidas, nutrientes vegetales y sustancias y materiales peligrosos.
D.O.F. 15-X1-2005

Acuerdo por el que se dan a conaocer las Reglas generales para la gestion de tramites a través de
medios de comunicacion electrénica que aplica la Secretaria de Salud, por conducto de la Comision
Federal para la Proteccion contra Riesgos Sanitarios.

D.O.F. 08-XI1-2005

Acuerdo por el que se expiden los Lineamientos que se deberan observar para el otorgamiento del
seguro de responsabilidad civil y asistencia legal a los servidores publicos de las dependencias de la
Administracion Publica Federal.

D.O.F. 13-X11-2005

Acuerdo por el que se establecen los lineamientos aplicables a la seleccion, designacion y evaluacion
del desempeno de las firmas de auditores externos que dictaminen entes de la Administracion Publica
Federal.
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D.O.F. 20-X11-2005
Acuerdo por el que se delegan las facultades que se senalan, en los 6rganos administrativos que en el
mismo se indican de la Comisiéon Federal para la_Proteccién contra Riesgos Sanitarios. :

D.O.F. 27-X11-2005

Acuerdo por el que se delegan facultades en materia de adquisiciones con cargo a presupuesto
asignado. -
D.O.F. 09-111-2006

Acuerdo por el que se delegan facuitades en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios en
los servidores publicos que se indican.
D.O.F. 09-111-2006.

Acuerdo por el que se establece la explanada de Enfermeras llustres.
D.O.F. 07-1V-2006.

Acuerdo por el que se determinan las sustancias permitidas como aditivos y coadyuvantes en alimentos,
bebidas y suplementos alimenticios.
D.O.F. 17-VII-2006.

Adicion D.O.F. 08-1V-2009
Acuerd|o por el que se dan a conocer las disposiciones generales para el establecimiento dei
Programa de Simplificacion de Surtimiento de Medicamentos a los beneficiarios del Sistema de
Proteccion Social en Salud.

D.O.F. 16-X{-2006.

Acuerdo por el que se delega en el titular del Centro Nacional de Vigilancia Epidemiotogica y Control de
Enfermedades, las facultades que se indican.
D.O.F. 14-XI11-2006.

Acuerdo por el que se abroga el diverso por el que se reestructura el Centro Nacional de Displasias,
publicado el 6 de octubre de 1997.
D.0O.F. 14-X11-2006.

Acuerdo por el que se especifican las caracteristicas de los documentos anexos para realizar los
tramites de solicitud de permiso sanitario previo de importacion de productos y de aviso sanitario de
importacion de productos.

D.O.F. 20-X1-2006.

Aclaracion D.O.F. 21-111-2007

Acuerdo por el que se crea la Comision Permanente de Enfermeria.
D.O.F. 25-|-2007.
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Acuerdo por el cual se establecen las disposiciones relativas a la vigencia de derechos de las familias
con al menos un nino nacido en territorio nacional a partir del 1 de diciembre de 2006 que sean
incorporados al Sistema de Proteccion. Social en Salud, asi como a la aplicacion de recursos que por
concepto de cuota social y aportaciones solidarias efectuaran los gobiernos federal, estatal y del Distrito
Federal.

D.O.F. 21-11-2007

Acuerdo por el que se determinan las sustancias prohibidas y restringidas en la elaboracion de
productos de perfumeria y belleza

D.O.F. 21-11I-2007

Maodificacién D.O.F. 20-111-2008.

Acuerdo por el qué se crea el Reconocimiento a la Creatividad Social del voluntariado nécional en el
ambito-de la salud. - -
D.O.F. 14-VI-2007.

Acuerdo por el que se crea el Comité Nacional por ta Calidad en Salud.
D.O.F. 24-XI11-2007.

Acuerdo por el que la Secretaria de Salud da a conocer las Reglas de Operacion del Programa del
Sistema Integral de Calidad en Salud (SICAL{DAD) -

D.O.F. 30-XI11-2007.

Acuerdo por el cual se establece un nuevo supuesto para considerar a las familias que se afilien al
Sistema de Proteccién Social en Salud bajo el Régimen no contributivo.

D.O.F. 29-11-2008.

Acuerdo por el que se establece un nuevo supuesto para considerar a las familias que se afilien al
Sistema de Proteccién Social en Salud bajo el régimen no contributivo.
D.O.F. 14-VI1I-2008

Acuerdo que establece los lineamientos que deberan observarse en los establecimientos publicos que
presten servicios de atencion meédica para regular su relacion con los fabricantes y distribuidores de
medicamentos y otros insumos para la salud, derivada de la promocion de productos o la realizacion de
actividades académicas, de investigacién o cientificas.

D.O.F. 12- Vill-2008

Acuerdo por el que se crea el Comité Naciona! de Guias de Practica Clinica.
D.O.F. 13-VIII-2008

Acuerdo por el que se delegan facultades en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios en el
servidor publico que se indica.



Cédigo: (Cuando

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA COMISION COORDINADORA | N § H.AE Aplique}
DE INSTITUTOS NACIONALES DE SALUD Y HOSPITALES DE ALTA
ESPECIALIDAD Rev. A

42 de 194

D.O.F. 18-XI-2008.

Acuerdo por el que se notifica el periodo vacacional de la Comision Federal para la Proteccién contra
Riesgos Sanitarios : . P
D.O.F. 19-XI11-2008.

Acuerdo por el que se emiten las Reglas de Operacion e Indicadores de Gestion y Evaluacion del
Programa Comunidades Saludables.
D.O.F. 30-XI1-2008.

Acuerdo por el que la Secretaria de Salud da a conocer las Reglas de Operacion 2009 del Programa

Caravanas de la Salud.
D.O.F. 30-X11-2008. i _

Acuerdo por el que se emiten las Reglas de Operacion del Programa Seguro Médico para una Nueva -
Generacion, para el Ejercicio Fiscal 2009.
D.0O.F: 30-X11-2008.

Acuerdo que establece los Lineamientos para la adquisicion de medicamentos asociados al Catalogo
Universal de Servicios de Salud por las entidades federativas con recursos del Sistema de Proteccion
Social en Salud.

D.O.F. 26-1-2009 - -

Acuerdo por el que la Secretaria de Salud-da a conocer los formatos de certificados de defuncion y de

muerte fetal.
D.O.F. 30-1-2009.

Acuerdo por el que se notifican los dias inhabiles de la Comisién Federal para la Proteccion contra
Riesgos Sanitarios del afo 2009
D. O. F. 08-1V-2009

Acuerdo mediante el cual se establecen los lineamientos para la asignacion y distribucion de 6rganos y
tejidos de cadaveres de seres humanos para trasplante
D.O.F. 23-1vV-2009

Acuerdo por el que se declaran dias inhabiles de la Comisién Federal para la Proteccion contra Riesgos
Sanitarios como medida de prevencion y control del brote de influenza
D.O.F. 28-1V-2009

Acuerdo mediante el cual se ordena la suspension de labores en la Administracion Publica Federal y en
el sector productivo de todo el territorio nacional, durante el periodo que comprende del 10. al 5 de
mayo.del presente ano

D.O.F. 30-Iv-2009
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Acuerdo por el que se determinan los lineamientos a los que estara sujeta-la venta de los medicamentos
que contienen las sustancias activas denominadas oseltamivir y zanamivir como medida de prevencion
y control del brote de influenza - -

D.O.F. 30-IV-2009

Acuerdo mediante el cual se instruye a todas las instituciones del Sistema Nacional de Salud en sus
niveles publico, social y privado, de atencién médica a que cuando reciban casos probables de influenza
de acuerdo con la definicion de caso establecida por esta Secretaria de Salud, se notifique de manera
inmediata a esta dependencia

D.O.F. 02-V-2009

"Acuerdo en materia de acciones emergentes de apoyo en favor de la poblaciéon econémicamente activa
que se ha visto afectada en sus ingresos, a consecuencia de [os efectos ocasionados por las medidas
adoptadas para combatir la epidemia del virus de la influenza
D.O.F. 26-V-2009

Acuerdo por el que se dan a conocer los tramites y servicios, asi como los formatos que aplica la
Secretaria de Salud, a través de la Comision Federal para la Proteccion contra Riesgos Sanitarios,
inscritos en el Registro Federal de Tramites y Servicios de la Comisién Federal de Mejora Regulatoria.
D.O.F. 19-VI-2009

Acuerdo por el que se notifica como dia inhabil el catorce de agosto de dos mil nueve en la Comision
Federal para la Proteccidon contra Riesgos Sanitarios V-
D.O.F. 13-VIII-2009

Acuerdo por el que se deroga el tramite de certificacién de firmas a que se refiere el diverso por el que
se dan a conocer todos los tramites y servicios, asi como los formatos que aplica la Secretaria de Salud
inscritos en el Registro Federal de Tramites y Servicios de la Comisiéon Federal de Mejora Regulatoria,
publicado el 20 de mayo de 2004.

D.O.F. 9-1X-2009

Acuerdo por el que se abroga el diverso numero 57 por el que se delegan facultades en los
Directores de Control Sanitario de la Publicidad de la Direccion General de Control Sanitario de
Bienes y Servicios; de Asuntos Contenciosos y Administrativos, y de Legislacion y Consulta de la
Direccién General de Asuntos Juridicos.

D.O.F. 9-1X-2009

Acuerdo por el que se delegan en los Subsecretarios y Titulares de la Comision Coordinadora de los
Institutos Nacionales de Salud, de la Coordinacion General de Asuntos Juridicos y Derechos Humanos,
de las Unidades Coordinadora de Vinculacion y Participacion Social, y de Analisis Econdmico y de los
érganos desconcentradas, las facultades que se indican.

D.O.F. 10-1X-2009
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ACUERDOS SECRETARIALES

Acuerdo por el que. se -establece el Manual de requerimientos de informacion a dependencias y
entidades de la Administracion Publica Federal y a la Procuraduria General de la Republica.
D.O.F. 30-V-2001.

Anexo D.O.F. 08-VI-2001.

Acuerdo por el que se establecen las disposiciones que deberan observar las dependencias y los
organismos descentralizados de la Administracion Publica Federal, para la recepcion de promociones
gue formulen los particulares en los procedimientos administrativos a traves de medios de comunicacion
electrénica, asi como para las notificaciones, citatorios, emplazamientos, requerimientos, solicitudes de
informes o documentos y las resoluciones administrativas definitivas que se emitan por esa misma via.
D.O.F. 17-1-2002.

Acuerdo que establece las normas que determinan como obligatoria la presentacion de las
declaraciones de situacion patrimonial de los servidores publicos, a travées de medios de comunicacion
electronica.

D.O.F. 19-1V-2002.

Acuerdo por el que se establecen los I|neam|entos para la accesibilidad de las personas con
-discapacidad a inmuebles federales. - -
D.O.F. 12-1-2004.

Acuerdo por el gue se establecen las reglas para la determinacion y acreditacion del grado de contemdo
nacional, tratandose de procedimientos de contratacion de caracter nacional.

D.O.F. 12-VII-2004.

Acuerdo mediante el cual se expiden los Lineamientos para la evaluacion del desempefio de los
servidores publicos de la Administracién Publica Federal, asi como su Anexo.
D.O.F. 02-V-2005.

Acuerdo por el que se establecen los Lineamientos para el funcionamiento de los Comités de Control y
Auditoria.
D.O.F. 12-1X-2005.

Acuerdo gue establece las disposiciones gque deberan observar los servidores publicos al separarse de
su empleo, cargo o comision, para realizar la entrega-recepcién del informe de los asuntos a su cargo y
de los recursos que tengan asignados.

D.O.F. 13-X-2005.

Acuerdo por el que se expiden los lineamientos para el manejo de las disponibilidades financieras de las
entidades paraestatales de la Administracion Publica Federal.
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D.O.F, 01-111-2006.

- Acuerdo Interinstitucional por el gue se establecen los Lineamientos para la homologacién, implantacion
-y uso de la firma electronica avanzada en la Administracion Publica Federal. . .
D.O.F. 24-VIII-2006.

Acuerdo por el que se establecen las Normas generales de control interno en el ambito de la
Administracion Publica Federal.
D.O.F. 27-1X-2006, Modifica D.O.F. 28-11-2007, D.O.F. 12-V-2008

Acuerdo por el que se retiran del servicio de la Secretaria de Salud y del organismo descentralizado
Instituto Nacional de Medicina Gendmica, dos fracciones de terreno con superficies de 953.206 vy
40,097.811 metros cuadrados, _respectivamente, gue forman parte de un inmueble de mayor
extension, ubicado entre la Avenida Anillo Periférico Sur, Calzada del Arenal y Privada Xochimaltzin
sin numero, colonia San Pedro Martir, Delegacion Tlalpan, Distrito Federal, se desincorpora del régimen
de dominio publico de la Federacién y se autoriza su donac;on a favor de dicho Instituto, a efecto de que
establezca su sede permanente.

D.O.F. 12-X-2006.

Acuerdo por el que se establece el procedimiento para la recepcion y disposicion de obsequios, dativos
o beneficios en general que reciban los servidores publicos.
D.O.F. 13-XI11-2006. ' % ' =

Acuerdo que tiene por objeto fijar los medios y la forma con los que la Secretaria de Gobernaesion
solicitara y, en su caso, recibira de las dependencias y entidades de la Administracion Pdblica Federal
informacién, datos y cooperacion técnica que requiera para el funcionamiento del sistema de
compilaciéon de las disposiciones juridicas aplicables al Poder Ejecutivo Federal para su difusiéon a
traves de la red electronica de datos.

D.O.F. 14-X11-2006.

Acuerdo por el que se adiciona y modifican los lineamientos especificos para la aplicacion y seguimiento
de las medidas de austeridad y disciplina del gasto de la Administracion Publica Federal.
D.O.F. 14-V-2007.

Acuerdo por el gue se fijan los criterios de aplicacion general respecto de los servicios de asistencia.
D.O.F. 13-1V-2007.

Acuerdo por el gue el Sistema Nacional para el Desarrollo Integral de la Familia da a conocer las Reglas
de Operacion del Programa de Atencidén a Personas con Discapacidad.
D.O.F. 30-XII-2007

Modificacion D.O.F. 06-VII1-2008
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Acuerdo por el que el Sis_temé Nacional para el Desarrollo integral de la Familia da a conocer las Fgeglés
de Operacion del Programa de Atencién a Familias y Poblacion Vulnerable 2009.
D.O.F. 29-X11-2008.

Acuerdo por el que el Sistema Nacional para el Desarrollo Integral de la Familia da a conocer las Reglas
de Operacion del Programa para la Proteccion y el Desarrollo Integral de la Infancia 2009.
D.O.F. 29-Xi-2008.

Acuerdo por el que se expide el Manual de Percepciones de los Servidores Publicos de las
Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Federal.
D.O.F. 29-V-2009

ACUERDOS DE COORDINACION, . BASES_. DE COLABORACION Y. CONVENIOS DE
COORDINACION

Acuerdo Nacional para la Descentralizacién de los Servicios de Salud.
D.O.F. 25-1X-1996.

Acuerdos de Coordinacion que celebran las secretarias de Salud, de Hacienda y Crédito Puablico, de
Contraloria  y Desarrollo Administrativo y los Estados, asi como la Federacién de Sindicatos de
Trabajadores al Servicio del Estado y el Sindicato Nacional de los Trabajadores de la Secretaria de
Salud, para la descentralizacién integral de los servicios de salud en las entidades.

Entidad Ve Fecha
Nayarit _ D.O.F. 11-X-1996
Campeche D.O.F. 11-X-1996
San Luis Potosi D.O.F. 14-X-1996
Michoacan D.O.F. 21-X-1996
Oaxaca D.O.F. 22-X-1996
Baja California Sur D.O.F. 30-X-1996
Morelos D.O.F. 16-X11-1996
Coahuila D.O.F. 07-11-1997
Durango D.O.F. 07-11-1997
Nuevo Lebdn D.O.F. 10-11-1997
Guanajuato D.O.F. 10-11-1997
Puebla D.O.F. 11-1I-1997
Quintana Roo D.O.F. 12-11-1997
Sinaloa D.O.F. 13-11-1997
Yucatan D.O.F. 14-11-1997
Querétaro D.O.F. 17-11-1997
Guerrero D.O.F. 23-IV-1997
Jalisco D.O.F. 06-V-1997

Tamaulipas D.O.F. 06-V-1997
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Distrito Federal D.O.F. 03-VII-1997
Tabasco D.O.F. 25-V-1897
Sonora D.O.F. 29-VII-1997
- Aguascalientes D.O.F. 30-VII-1997
Chiapas D.O.F. 16-X11-1997
Colima D.O.F. 04-i1-1998
México D.O.F. 06-11-1998
Veracruz D.O.F. 09-11-1998
Ttaxcala D.O.F. 09-11-1998
Zacatecas D.O.F. 11-111-1998
Hidalgo D.O.F. 08-1\v-1998
Chihuahua D.O.F. 13-X-1998
Baja California D.O.F. 30-VIII-1999

Acuerdo Especifico de Coordinacién para el ejercicio de facultades en materia de contral y fomento
sanitarios, que celebran la Secretaria de Salud con la participacion de la Comision Federal para la

Proteccion contra Riesgos Sanitarios, y los Estados.

Entidad

Baja California
Michoacan
Morelos
Nayarit
Qaxaca
Tabasco

Veracruz de Ignacio de
la Llave
Campeche
Guerrero
Aguascalientes
Sonora

Hidalgo

Quintana Roo
Yucatan
Zacatecas
Guanajuato
Tamaulipas
Querétaro

San Luis Potosi
Baja California Sur
Tlaxcala

Fecha

D.O.F. 20-ViI-2004
D.O.F. 22-VI[I-2004
D.O.F. 23-VII-2004
D.O.F. 23-VII-2004
D.O.F. 26-VI1-2004,
D.O.F. 26-VII-2004

D.O.F. 27-VI1-2004

D.O.F. 28-VII-2004
D.O.F. 28-VII-2004
D.O.F. 06-VII1-2004
D.O.F. 19-VII-2004
D.O.F. 23-VIII-2004
D.O.F. 31-VIII-2004
D.O.F. 01-iX-2004
D.O.F. 10-1X-2004
D.O.F. 24-1X-2004
D.O.F. 24-1X-2004
D.O.F. 12-X-2004
D.O.F. 15-X1-2004
D.0.F.15-X-2004
D.O.F.15-X-2004

Fecha

D.O.F. 29-1-2009
D.O.F. 27-1-2009

D.O.F. 16-V-2008
D.O. F. 6-X1-2008

D.O. F. 27-X11-2006
D.O.F. 14-V-2008

D.O. F. 23-1X-2008

D.O.F. 19-Xl11-2008
D.0. F.19-1X-2008
D.O.F. 21-X}i-2007
D.0O. F. 15-V-2008
D.O.F. 22-1X-2008
D.O.F. 20-X11-2007
D.O.F. 19-v-2008
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Chihuahua - D.O.F. 08-XI1-2004 . D.O.F. 21-X11-2006

Meéxico = D.O.F. 13-XI1-2004

Coahuila D.O.F. 12-1-2005 : D.O.F. 17-1X-2008

Colima- - - - D.O.F. 04-11-2005 . : . CE

Sinaloa D.O.F. 21-11-2005

Durango D.O.F. 14-1V-2005 D.O.F. 19-iX-2008

Puebla D.O.F. 03-VI-2005 D.O.F. 2-1-2007

Jalisco D.O.F. 09-VI-2005 D.O.F. 24-X-2008

Chiapas D.O.F. 21-1-2005

Distrito Federal D.O. F. 16-1-2006

Nuevo Ledn D.O.F. 12-111-2009

Acuerdo de Codrdinacion que celebran la Secretaria de Salud y los Estados, para Ia ejecucion del
Sistema de Proteccion Social en Salud.

Fecha
Guerrero D.0.F. 13-VII-2005
Michoacan D.O.F. 14-VII-2005
Morelos D.O.F. 14-VII-2005
. ~Nayarit - D.O.F. 14-VII-2005 -

Nuevo Ledn D.O.F. 15-VII-2005
Puebla — D.O.F. 15-VII-2005 . v e
Quintana Roo D.O.F. 15-VII-2005
San Luis Potosi D.O.F. 18-VII-2005
Sinaloa D.O.F. 18-VII-2005
Yucatan D.O.F. 18-VII-2005
Baja California Sur D.O.F. 09-VII-2005
Campeche D.O.F. 08-VIII-2005
Coahuila D.O.F. 10-VIH-2005
Chiapas D.O.F. 10-Vill-2005
Distrito Federal D.O.F. 10-VIII-2005
Hidalgo D.O.F. 10-VHI-2005
México D.O.F. 11-VIII-2005
Qaxaca D.O.F. 11-VII{-2005
Sonora D.O.F. 11-Vill-2005
Baja California D.O.F. 28-1X-2005
Tlaxcala D.O.F. 04-X-2005
Colima D.O.F. 26-X-2005
Guerrero D.O.F. 26-X-2005
Aguascalientes D.O.F. 06-XI1-2005
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Querétaro D.O.F. 06-X1i1-2005
Durango D.O.F. 20-XH-2005
- Guanajuato D.O.F. 28-X1i-2005 :
. Jalisco - D.O.F. 02-1-2006 . . ) . .
Tabasco D.O.F. 05-1-2006
Veracruz D.O.F. 16-1}-2006
Tamaulipas
Zacatecas

Bases de colaboracién que celebran la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales, con la
participacion de la Procuraduria Federal de Proteccién al Ambiente, y la Secretaria de Salud, con la
participaciéon de la Comision Federal para la Proteccion contra Riesgos Sanitarios, para coordinar
esfuerzos y vigilar el cumplimienta de la Norma Oficial Mexicana NOM-087-SEMARNAT-SSA1-2002,
Proteccion ambiental-Salud ambiental-Residuos peligrosos biolégico-infecciosos-Clasificacion vy
especificaciones de manejo. - .

D.O.F. 14-1X-2005

Acuerdo de Coordinacion que celebran la Secretaria de Salud con la participacion de la Subsecretaria
de Prevencion y Promocion de la Salud y la Comision Federal para la Proteccion contra Riesgos
Sanitarios, y el Gobierno del Distrito Federal, para el ejercicio de facultades en materia de control y
fornento sanitarios, asi como de sanidad internacional.

D.O.F. 16-1-2006 - ' - ) -

Acuerdo de Coordinacion que-elebran la Secretaria de Salud y el Estado, para la incorporacion de-la-
Entidad en el desarrollo y ejecucion del proyecto Hospital Regional de Alta Especialidad del Estado y
Unidad de Apoyo, bajo el esquema de Proyectos para Prestacion de Servicios (PPS):

Entidad Fecha

Coahuila D.O.F. 16-V-2006
Chihuahua D.O.F. 17-V-2006
Sinaloa D.O.F. 17-V-2006
Querétaro D.O.F. 03-XI-2006
Estado de México D.O.F. 03-XI-2006
Tamaulipas D.O.F. 12-11-2007.

Acuerdo Marco de Coordinacion que celebran la Secretaria de Salud con los gobiernos del Estado:

Aguascalientes D.O.F. 23- Vil -2008
Baja California D.O.F. 23- VIl -2008
Baja California Sur D.O.F. 23- VIi -2008
Campeche D.O.F. 23- VIl -2008.

Chiapas D.O.F. 24- VII -2008
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Chihuahua D.O.F. 24- VIl -2008
Coahuila : D.O.F. 4- Xl -2008
Colima . . - D.O.F. 24- VI -2008 .
Distrito Federal D.O.F. 24- VII -2008
Durango D.O.F. 24- VIl -2008
Guanajuato D.O.F. 25- VIl -2008
Guerrero D.O.F. 25- VIl -2008
Hidalgo D.O.F. 25- VIl -2008
Jalisco D.O.F. 25- VIl -2008
Michoacan de Ocampo D.O.F. 4- Xil -2008
Oaxaca D.O.F. 26- VIl -2008
Puebla . . D.O.F. 26- VII'-2008
México D.O.F. 28- VIl -2008
Morelos - - D.C.F. 28- VII -2008
Nayarit D.O.F. 28- VIl -2008
Nuevo Ledn D.O.F. 28- VIl -2008
Querétaro D.O.F. 29- Vil -2008
Quintana Roo D.O.F. 29- VIl -2008
San Luis Potosi D.O.F. 29- VIl -2008
Sinaloa D.O.F. 29- VIl -2008
Sonora ) = D.O.F. 29-VII -2008 -
Tamaulipas D.O.F. 30-VII -2008
Tlaxcala D.O+. 30-VII-2008
Veracruz de Ignacio de la Llave D.O.F. 30- VIi -2008
Tabasco D.O.F. 30- VIl -2008
Zacatecas D.O.F. 07- VIl -2008

Acuerdo de Coordinacion para la ejecucion del Programa de Calidad, Equidad y Desarrollo en Salud,

que celebran la Secretaria de Salud y el Estado de.

Durango D.O.F. 18-VIII-2009
Baja California Sur D.O.F. 4-1X-2009
Chiapas D.O.F. 4-1X-2009
Jalisco D.O.F. 7-1X-2009
Morelos D.O.F. 7-1X-2009
Querétaro D.O.F. 8-1X-2009
Qaxaca D.O.F. 8-1X-2009
Colima D.0O.F. 22-1X-2009
Quintana Roo D.O.F. 1-X-2009
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NORMAS OFICIALES MEXICANAS SSA1

. Modificacion de la NOM-003-SSA1-1993, Salud ambiental. Requisitos sanitarios que debe satisfacer el -
etiquetado de pinturas, tintas, barnices, lacas y esmaltes, para quedar como: NOM-003-SSA1-2006,
Salud ambiental. Requisitos sanitarios que debe satisfacer el etiquetado de pinturas, tintas, barnices,
lacas y esmaltes

Mcdificacion a la Norma Oficial Mexicana NOM-004-SSA1-1993, Salud Ambiental. Limitaciones y
requisitos sanitarios para el uso y comercializacion de monoxido de plomo (litargirio), éxido rojo de
plomo (minio) y del carbonato basico de plomo (albayalde).

Norma Oficial Mexicana NOM-025-SSA1-1993, Salud Ambiental. Cnterips para evaluar el valor limite.
permisible para la concentracion de material particulado. Valor limite permisible para la concentracion
de particulas suspendidas totales PST, particulas menores de 10 micrémetros PM10 y particulas
menores de 2.5 micrometros PM 2.5 de la calidad del aire ambiente criterios para evaluar la cantidad del
aire. : -

Norma Oficial Mexicana NOM-040-SSA1-1993, Bienes y Servicios. Sal yodatada y sal yodatada
fluorurada. Especificaciones sanitarias.

Norma Oficial Mexicana NOM-059-SSA1-2004, buenas practicas de fabricacion para establecimientos
de la industria quimico-farmacéutica dedicados a la fabricacion de medicamentos. (Modifica a la NOM-
059-SSA1-1993, publicada el 31 de julio de 1998). -

Norma Oficial Mexicana NOM-068-SSA1-1993, que establece las especificaciones sanitarias de los
instrumentos quirdrgicos, materiales metalicos de acero inoxidable.

Norma Oficial Mexicana NOM-072-SSA1-1993, etiquetado de medicamentos.
Norma Oficial Mexicana NOM-073-SSA1-2005, estabilidad de farmacos y medicamentos.

Norma Oficial Mexicana NOM-090-SSA1-1994, para la organizacion y funcionamiento de residencias
medicas.

Maodificacion de la Norma Oficial Mexicana NOM-076-SSA1-1993, Salud ambiental. Que establece los
requisitos sanitarios del proceso y uso del etanol (alcohol etilico) para quedar como NOM-076-SSA1-
2002, Salud ambiental. Que establece los requisitos sanitarios del proceso del etanol (alcohol etilico).

Norma Oficial Mexicana NOM-128-SSA1-1994, Bienes y Servicios. Que establece la aplicacion de un
sistema de analisis de riesgos y control de puntos criticos en la planta industrial procesadora de
productos de la pesca.
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Norma Oficial Mexicana NOM-137-SSA1-2008, Etiquetado de dispbsitivos meédicos.

Norma Oficial Mexicana NOM-156-SSA1-1996,. Salud. Ambiental. Requisitos técnicos para las -
instalaciones en establecimiento de diagnoéstico médico con rayos x.

Norma Oficial Mexicana NOM-157-SSA1-1996, Salud Ambiental.  Proteccion y  seguridad
radiolégica de diagnéstico médico con rayos x.

Norma Oficial Mexicana NOM-158-SSA1-1996, Salud Ambiental. Especificaciones técnicas para
equipos de diagnoéstico médico con rayos x.

Norma Ofjcial Mexicana NOM-168-SSA1-1998, del expediente clinico. . .

Norma Oficial Mexicana NOM-170-SSA1-1998, para la practica de anestesiologia.

Norma Oficial Mexicana NOM-171-SSA1-1998, para la practica de la hemodialisis

Norma Oficial Mexicana NOM-173-SSA1-1998, para la atencion integral a personas con discapacidad.
Norma Oficial Mexicana NOM-174-SSA1-1998, para el manejo integral de la obesidad.

Norma Oficial Mexicana NOM-178-SSA1-1998, que establece los requisitos minimos de
infraestructura -y equipamiento de establecimientos para la atencion médica de pacientes ambulatorios.

Modificacion a la Norma Oficial Mexicana NOM-186-SSA1/SCFI-2002, Productos y servicios. Cacao,
productos y derivados. |. Cacao. il. Chocolate. lll. Derivados. Especificaciones sanitarias. Denominacion
comercial, publicada el 8 de noviembre de 2002

Norma Oficial Mexicana NOM-187-SSA1/SCFI-2002, Productos y servicios. Masa, tortillas, tostadas y
harinas preparadas para su elaboracion y establecimientos donde se procesan. Especificaciones
sanitarias. Informacion comercial. Métodos de prueba.

Norma Oficial Mexicana NOM-190-SSA1-1999, prestacion de servicios de salud. Criterios para la
atencion médica de la violencia familiar. Para quedar como NOM-046-SSA2-2005 Violencia familiar,
sexual y contra las mujeres. Criterios para la prevencion y atencion

Norma Oficial Mexicana NOM-194-SSA1-2004, Productos y servicios. Especificaciones sanitarias en los
establecimientos dedicados al sacrificio y faenado de animales para abasto, almacenamiento, transporte
y expendio. Especificaciones sanitarias de productos.

Norma Oficial Mexicana NOM-197-SSA1-2000, que establece los requisitos minimos de
infraestructura y equipamiento de hospitales y consultorios de atencion médica especializada.
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Norma Oficial Mexicana NOM-199-SSA1-2000, Salud ambiental. Niveles de plomo en 'sangre y acciones
como criterios para proteger la salud de la poblacion expuesta no ocupacionalmente.

Norma Oficial Mexicana NOM-205-SSA1-2002, para la practica de la cirugia mayor ambulatoria.

Norma Oficial Mexicana NOM-206-SSA1-2002, Regulacion de los servicios de salud. Que establece los
criterios de funcionamiento y atencion en los servicios de urgencias de los establecimientos de atencién
meédica.

Norma Oficial Mexicana NOM-208-SSA1-2002, Regulacion de los servicios de salud. Para la practica de
la ultrasonografia diagnostica.

Norma Oficial Mexicana NOM-209-SSA1 -2002, Regulacion de los servicios de salud. Para la practlca
de cirugia oftalmolégica con laser excimer. -

Norma Oficial Mexicana NOM-213-SSA1-2002, Productos y servicios, productos carnicos procesados,
especificaciones sanitarias, métodos de prueba.

Norma Oficial Mexicana NOM-220-SSA1-2002, Instalacion y operacion de la farmaco vigilancia.

Norma Oficial Mexicana NOM-229-SSA1-2002, Salud ambiental. Requisitos técnicos para las
instalaciones, responsabilidades sanitarias, especificaciones técnicas para los equipos y proteccion
radiolégica en establecimientos de-diagnéstico médico con rayos X.

Norma Oficial Mexicana NOM-230-SSA1-2002, Salud ambiental. Agua para uso y consumo humano,
requisitos sanitarios que se deben cumplir en los sistemas de abastecimiento publicos y privados
durante el manejo del agua, procedimientos sanitarios para el muestreo.

Norma Oficial Mexicana NOM-231-SSA1-2002, Articulos de alfareria vidriada, ceramica vidriada vy
porcelana, limites de plomo y cadmio solubles, método de ensayo.

Norma Oficial Mexicana NOM-233-SSA1-2002, que establece los requisitos arquitecténicos para facilitar
el acceso, transito, uso, permanencia de las personas con discapacidad en establecimientos de
atencién médica ambulatoria y hospitalaria del Sistema Nacional de Salud.

Norma Oficial Mexicana NOM-234-SSA1-2003, utilizacidon de campos clinicos para ciclos clinicos e
internado de pregrado.

Norma Oficial Mexicana NOM-237-SSA1-2004, Regulacion de los servicios de salud. Atencién
prehospitalaria de las urgencias medicas.
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Norma Oficial Mexicana NOM-244-SSA1 -2008, Equipos y sustancias germicidas para tratamnento
domeéstico de agua. Requisitos sanitarios.

Norma Oficial Mexicana NOM-247—SSA1-2008, Productos y servicios. Cereales y sus productos.
Cereales, harinas de cereales, sémolas o semolinas. Alimentos a base de: cereales, semillas
comestibles, de harinas, sémolas o semolinas o sus mezclas. Productos de panificacion. Disposiciones
y especificaciones sanitarias y nutrimentales. Métodos de prueba

NORMAS OFICIALES MEXICANAS SSA2

Norma Oficial Mexicana NOM-001-SSA2-1993, que establece los requisitos arquitecténicos para
facilitar el acceso, transito y permanencia de los discapacitados a los establecimientos de atencion
médica del sistema nacional de salud.

Norma Oficial -Mexicana NOM-002-SSA2-1993, para la organizacion, funcionamiento e ingenieria
sanitaria del servicio de radioterapia.

Norma Oficial Mexicana NOM-003-SSA2-1993, para la disposicion de sangre humana y sus
componentes con fines terapéuticos.

Modificacion a la Norma Oficial Mexicana NOM-006-SSA2-1993, Para la prevencion y control de la
tuberculosis en la atencién primaria a la salud. V-

Norma Oficial Mexicana NOM-009-SSA2-1993, para el fomento de la salud del escolar.

Modificacion a la Norma Oficial Mexicana NOM-014-SSA2-1994, Para la prevencion, tratamiento vy
control del cancer del cuello del Utero y mamario en la atencién primaria, para quedar como NOM-014-
SSA2-1994. Para la prevencion, deteccion, diagnostico, tratamiento, control y vigilancia epidemiologica
del cancer cérvico uteriro.

Norma Oficial Mexicana NOM-020-SSA2-1994, para la prestacion de servicios de atencién médica en
unidades moviles tipo ambulancia.

Modificacion a la Norma Oficial Mexicana NOM-021-SSA2-1994, para la prevencion y control del
complejo teniosis/cisticercosis en el primer nivel de atencién médica, para quedar como NOM-021-
SSA2-1994. Para la prevencion y control del Binomio teniosis/cisticercosis en el primer nivel de
atencion médica.

Norma Oficial Mexicana NOM-025-SSA2-1994, para la prestacidon de servicios en unidades de
atencion hospitalaria médico-psiquiatrica.
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Modificacion a la Norma Oficial Mexicana NOM-027-SSA2-1999, Para la prevencion, control vy
eliminacién de la lepra, para quedar como Norma Oficial Mexicana NOM-027-SSA2-2007, Para la
prevencion y control de la lepra. . - :

Norma Oficial Mexicana NOM-032-SSA2-2002, para la vigilancia epidemiologica, prevencion y control
de enfermedades transmitidas por vector.

Norma Oficial Mexicana NOM-033-SSA2-2002, para la vigilancia, prevencion y control de la intoxicacion
por picadura de alacran.

Norma Oficial Mexicana NOM-036-SSA2-2002, prevencion y control de enfermedades. Aplicacion de
vacunas, toxoides, sueros, antitoxinas e inmunoglobulinas en el humano.

Norma Oficial Mexicana NOM-037-SSA2-2002, para la prevencion, tratamiento y control de las
dislipidemias.

Norma Oficial Mexicana NOM-038-SSA2-2002, para la prevencién, tratamiento y control de las
enfermedades por deficiencia de yodo.

Norma Oficial Mexicana NOM-040-SSA2-2004, en materia de informacion en salud.

Norma Oficial Mexicana NOM-042-SSA2-2006, Prevencion y control de enfermedades. Especificaciones

+ -ganitarias para los centros de atencion canina v -

Norma Oficial Mexicana NOM-043-SSA2-2005, servicios basicos de salud. Promocion y educacién para
la salud en materia alimentaria, criterios para brindar orientacion.

NORMAS OFICIALES MEXICANAS DE EMERGENCIA

Norma Oficial Mexicana de Emergencia NOM-EM-002-SSA2-2003, Para la vigilancia epidemiologica,
prevencion y control de las infecciones nosocomiales.

NOM-EM-003-SSA2-2008, Para la vigilancia epidemiologica, prevencion y control de enfermedades
transmitidas por vector.

Resolucion por la que se modifica la Norma Oficial Mexicana NOM-005-SSA2-1993, De los servicios de
planificacion familiar.

Norma Oficial Mexicana NOM-007-SSA2-1993, Atencion de la mujer durante el embarazo, parto y
puerperio y del recien nacido. Criterios y procedimientos para la prestacion del servicio.
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Norma Oficial Mexicana NOM-010-SSA2-1993, para la prevencion y el 6ontro| de la infeccion por
virus de la inmunodeficiencia humana. -

Norma. Oficial Mexicana NOM-011-SSA2-1993, para la prevencién y control de la rabia.

Mecdificacion a la Norma Oficial Mexicana NOM-013-SSA2-1994, Para la prevencion y control de
enfermedades bucales, para quedar como Norma Oficial Mexicana NOM-013-SSA2-2006, Para la
prevencion y control de enfermedades bucales.

Norma Oficial Mexicana NOM-016-SSA2-1994, para la vigilancia, prevencion, control, manejo y
tratamiento del colera.

Norma Oficial Mexicana NOM-026-SSA2-1998, para la vigilancia epidemioldgica, preyenciéon y. control
de las infecciones nosocomiales.

Modificacion a la Norma Oficial Mexicana NOM-028-SSA2-1999, Para la prevencion, tratamiento y
control de las adicciones, para quedar como Norma- Oficial Mexicana NOM-028-SSA2-2009, Para la
prevencion, tratamiento y control de las adicciones.

Norma Oficial Mexicana NOM-029-SSAZ2, para la vigilancia epidemiolégica, prevencion y control de la
leptospirosis en el humano.

Norma Oficial Mexicana NOM-030-SSA2-1999 para la prevencion, tratamientoc y control de la
hipertension arterial. v -

Norma Oficial Mexicana NOM-031-SSA2-1999, para la atencion a la salud del nifio.

Norma Oficial Mexicana NOM-034-SSA2-2002, para la prevencién y control de los defectos al
nacimiento.

Norma Oficial Mexicana NOM-035-SSA2-2002, prevencion y control de enfermedades en la
perimenopausia y postmenopausia de la mujer. Criterios para brindar la atencién médica.

Norma Oficial Mexicana NOM-039-SSA2-2002, para la prevencion y control de las infecciones de
transmision sexual.

Norma Oficial Mexicana NOM-041-SSA2-2002, prevencion, diagnostico, tratamiento, control y vigilancia
epidemiologica del cancer de mama.

NORMAS OFICIALES MEXICANAS SSA3

Norma Oficial Mexicana NOM-002-SSA3-2007, Para la organizacion, funcionamiento e ingenieria
sanitaria de los servicios de radioterapia
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OTRAS NORMAS OFICIALES MEXICANAS

Norma Oficial Mexicana. NOM-026-NUCL-2011, - Vigilancia Médica del personal ocupacionalmente
expuesto a radiaciones ionizantes. (DOF 26 de octubre de 2011)

Norma Oficial Mexicana NOM-031-NUCL-2011, Requisitos para el entrenamiento del personal
ocupacionalmente expuesto a radiaciones ionizantes. (DOF 26 de octubre de 2011)

Norma Oficial Mexicana NOM-039-NUCL-2011, Especificaciones para la exencion de practicas y
fuentes adscntas a alguna practica, que utilizan fuentes de radiacion ionizante, de alguno o de todas las
condiciones reguladoras. (DOF 26 de octubre de 2011)

_Norma Oficial Mexicana NOM-.OOB—SEGE)B-ZOH, Senales y Avisos r}'ara proteccion civil. Colores, .
formas, y simbolos a utilizar. (DOF 23 de diciembre de 2011) 3 .

OTROS ORDENAMIENTOS JURIDICOS

Listado mediante el cual se dan a conccer las areas por entidad federativa donde no debe
comercializarse sal yodada florurada por tener el agua de consumo humano una concentracion de flaor
natural mayor de 0.7 mg/1. - - 2
D.O.F. 11-1V-1995.

Convocatoria dirigida a las personas fisicas o morales interesadas en operar como terceros autorizados
para realizar pruebas de intercambiabilidad de medicamentos y emitir los dictdmenes correspondientes.
D.O.F. 26-11i-1998

Norma que reguia fas jornadas y horarios de labores en la Administracién Publica Federal Centralizada.
D.O.F. 15-111-1999.

Aviso por el gue se da a conocer el Formato de Encuestas de Unidades Médicas Privadas con servicio

de hospitalizacién.
D.O.F. 28-VI-1999

Aviso por el que se dan a conocer los formatos de los tramites que aplica la Direccion General Sanitaria
de Bienes y Servicios.
D.O.F. 28-VI-1999

Aviso por el gue se dan a conocer los formatos de los tramites que aplica la Direccion General de
Regulacion de los Servicios de Salud.
D.O.F. 28-VI-1999
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Aviso por el que se dan a conocer los formatos de los tramites que aplica la Direcciéon de Control
Sanitario de la Publicidad. :
-D.O.F. 28-VI-1999 . s , .

Aviso por el que se dan a conocer los formatos de los tramites que aplica el Centro Nacional de la
Transfusién Sanguinea.
D.O.F. 28-VI-1999

Aviso referente a la venta del suplemento para farmacias, droguerias, boticas y almacenes de depdsito
y distribucién de medicamentos, segunda edicion de la farmacopea de los Estados Unidos Mexicanos.
D.O.F. 26-1X-2000

Tramites ante la Direccién General de Regulacion de los Servicios de Salud relativos a las instituciones
de seguros especializadas en salud.
D.O.F. 19-Xl1-2000

Circular S-24 .4 Por la que se dan a conocer los requisitos que deberan cumplir para su certificacién las
instituciones de seguros autorizadas para operar el ramo de salud.
D.O.F. 15-VIII-2001.

Manual de organizacion general de la Secretaria de Salud. -
D.O.F. 08-X-2001.
Aviso referente a la venta de la primera edicién de la Farmacopea Herbolaria de los Estados Unidos
Mexicanos.

D.O.F. 24-1V-2002.

Oficio-Circular por el que se da a conocer el Codigo de Etica de los Servidores Publicos de la
Administracion Publica Federal.

D.O.F. 31-VII-2002.

Convocatoria dirigida a las ‘personas fisicas y personas morales en general interesadas en fungir como
terceros autorizados, auxiliares en el control sanitario.
D.O.F. 10-X-2002.

Recomendacion General No. 4 derivadas de las practicas administrativas que constituyen violaciones a
los derechos humanos de los miembros de las comunidades indigenas respecto de la obtenciéon de
consentimiento libre e informado para la adopcion de métodos de planificacion familiar.

D.O.F. 26-XI11-2002.

Recomendaciones para la identificacion de informacion reservada o confidencial por parte de las
dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal.
D.O.F. 01-1V-2003.
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Normas para la Operacién del Registro de Serwdores PUblicos.
D.O.F. 01-1V-2003.

Lineamientos que deberan observar las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal
en la recepcion, procesamiento y tramite de las solicitudes de acceso a la informacion gubernamental
que formulen los particulares, asi como en su resolucion y notificacion, y la entrega de la informacion en
su caso, con exclusion de las solicitudes de acceso a datos personales y su correccion.

D.O.F. 12-VI-2003.

Aviso por el que se dan a conocer los formatos de solicitudes de acceso a la informacidn, de acceso y
correccion a datos personales, y de recurso de revision, cuya presentacion no se realiza a traves de
medios_electrénicos. ) ) _

D.O.F. 12-VI-2003.

Relacién de Entidades Paraestatales de la Administracion Pubhca Federal.

D.O.F. 14-VIII-2003.

Aviso por el que se da a conocer el formato de la solicitud de intervencion del Instituto para verificar la
falta de respuesta por parte de una dependencia o entidad a una solicitud de acceso a la informacion,
cuya presentacion no se realiza a través de medlos electrénicos.

D.O.F. 15-VIlI-2003. - = -

Lineamientos que deberan observar las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federa!
para notificar al instituto el listado de sus sistemas de datos personales.

D.O.F. 20-Vill-2003.

Lineamientos que deberan observar las dependencias y entidades del Administracion Publica Federal
en la recepcion, procesamiento, tramite, resolucion y notificacion de las solicitudes de acceso a datos
personales que formulen los particulares, con exclusion de las solicitudes de correccion de dichos datos.
D.O.F. 25-Vill-2003.

Lineamientos Generales para la clasificacion y desclasificacion de la informacién de las dependencias y
entidades de la Administracién Publica Federal.
D.O.F. 18-VIII-2003.

Oficio mediante el cual se otorga autorizacién a General de Salud, Compania de Seguros, S.A., para
que funcione como institucion de seguros especializada en seguros de salud.
D.O.F. 04-1X-2003.

Oficio mediante el cual se autoriza a Grupo Integral Seguros de Salud, S. A. de C. V., para que funcione
como institucién de seguros especializada en saiud.
D.O.F. 06-X-2003.
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Lista de precios minimos para desechos de bienes muebles que generen las dependencias y entidades
de la Administracion Publica Federal.
D.O.F. 30-X-2003.

Aviso por el que se da a conocer la lista general de terceros autorizados auxiliares al control sanitario.
D.O.F. 23-1-2004.

Oficio Circular por el que se dan a conocer las Disposiciones a que se refiere el primer parrafo del
articulo décimo cuarto transitorio del Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal
2004, por las que se determinan los manuales, formatos y medios a través de los cuales las
dependenmas y entidades de la Administracion Publica Federal deben remitir el inventario actuahzado
de los bienes con que cuenten a la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.
D.O.F. 29-1-2004.

Llneamlentos Generales para la organizacion y conservacion de los archivos de las dependencias y
entidades de la Administracion Publica Federal.
D.O.F. 20-11-2004.

Manual de Percepciones de los Servidores Publicos de Mando.

D.O.F. 26-11-2004.

Lineamientos que deberan observar las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal,
en la recepcién, preeesamiento, tramite, resolucion y notificacion de las solicitudes de correecién de
datos personales que formulen los particulares.

D.O.F. 086-1V-2004.

Estatuto Organico del Consejo Nacional para Prevenir la Discriminacion.
D.O.F. 26-1V-2004.

Lineamientos generales para integrar y autorizar los gabinetes de apoyo en las dependencias de la
Administracion Publica Federal y sus 6rganos desconcentrados.
D.O.F. 31-111-2005, Modificaciones: D.O.F. 18-X-2005, D.O.F. 14-VII-2006

Lineamientos para la afiliacién, operacion, integracion del padron nacional de beneficiarios vy
determinacion de la cuota familiar del Sistema de Proteccién Social en Salud.
D.O.F. 15-1V-2005, Adicién: D.O.F. 22-XI1-2005, Modificacién: D.O.F. 27-VI-2006.

Norma para la capacitacion de los servidores publicos, asi como su Anexo.
D.O.F. 02-V-2005.

Norma para la descripcion, perfil y valuacion de puestos. .
D.O.F. 02-V-2005.
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Lineamientos para determinar y autorizar puestos clave en la Administracion Publica Federal

Centralizada. '
D.O.F. 02-\-2005.

Oficio por el que se da a conocer el mecanismo para que las dependencias y entidades de la
Administracién Publica Federal capturen en la pagina de Internet, que el Instituto de Administracion y
Avallos de Bienes Nacionales (INDAABIN) destine para tal efecto, los datos relativos a los contratos de
arrendamiento que suscriban con el caracter de arrendatarias.

D.O.F. 09-V-2005.

Criterios para la certificacion de areas geograficas que han logrado la eliminacion de la transmision de la
rabia canina. '
D.O.F. 19-VIlI-2005.

Aviso por el que se informa la disponibilidad del Programa de Mejora Regulatoria 2005-2006 de la
Secretaria de Salud en la pagina de internet de la Comisiéon Federal de Mejora Regulatoria.
D.O.F. 15-1X-2005.

Lineamientos de Proteccion de Datos Personales.
D.O.F. 30-1X-2005,
Modificacidon D.O.F. 17-VII-2006 g

Aviso por el que se da a conocer la lista general de terceros autorizados auxiliares al control sanitario.
D.O.F. 19-X-2005.

Reglas de Despacho y Operacion del Sistema Electrico Nacional.

D.O.F. 03-XI1-2005.

Lineamientos especificos para el Proyecto de Coordinacion para el Apoyo a la Produccion Indigena.
D.O.F. 10-X1-2005.

Lineamientos para la descripcion, evaluacion y certificacion de capacidades.
D.O.F. 16-XI11-2005

Criterios metodologicos para la identificacion de las entidades federativas con mayor marginacion social
para efectos de la asignacion de la prevision presupuestal.
D.O.F. 29-XI1-2005

Lineamientos del Servicio de Administracion y Enajenaciéon de Bienes para la destruccion de bienes.
D.O.F. 13-1-2006
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Lineamientos del Servicio de Administracién y Enajenacion de Bienes para la transferencia de bienes
- que no tengan el caracter de asegurados o decomisados en procedimientos penales federales, ni

provengan de operaciones de comercio exterior o de la Tesoreria de la Federacion. '
D.O.F. 13-1-2006.

Lineamientos del Servicio de Administracién y Enajenacién de Bienes para la devolucion de bienes.
D.O.F. 13-1-2006.

Lineamientos para la entrega de la informacion y los datos que los sujetos obligados contemplados en el
inciso a) fraccion XIV del articulo 3o. de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica Gubernamental generaran para la elaboracion del informe anual que el Instituto Federal de
Acceso a la Informacion Publica presenta ante el H. Congreso de la Unidn.

D.O.F. 27-1-20086. -
Criterios para la certificacion de areas geoegraficas que han logrado ta eliminacién de la transmision de
paludismo.

D.O.F. 10-IV-2006

Lineamientos para la elaboracién de versiones publicas, por parte de las dependencias y entidades de
la Administracion Publica Federal.
D.O.F. 13-1¥-2006.

Politicas, bases y lineamientos que deberan observar los servidores publicos de las unidades
administrativas y de los 6rganos desconcentrados de la-Secretaria de Salud, en los procesos de
adgquisicion y arrendamiento de bienes muebles y la prestaciéon de servicios de cualquier naturaleza, con
excepcion de los servicios relacionados con la obra publica.

D.O.F. 09-V-2006.

Aviso por el que se da a conocer la lista general de terceros autorizados aucxiliares al control sanitario.
D.O.F. 12-VIi-2006.

Estatuto Organico del Consejo Nacional para Prevenir la Discriminacion.
D.O.F. 20-1X-2006,
Aclaracion: D.O.F. 10-X1-2009

Lineamientos que habran de observar las dependencias y entidades de la Administracién Publica
Federal para la publicacién de las obligaciones de transparencia sehaladas en el articulo 7 de la Ley
Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

D.O.F. 01-X1-2006

Lineamientos Generales para la elaboracion y presentacion de los informes y reportes del Sistema de
Informacion Periodica.
D.O.F 21-X1-2006.
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Lineamientos para regular los gastos de alimentacion de los servidores publicos de mando de las
dependencias y entidades de la Administracion Publlca Federal.

D.O.F. 31-1-2007.

Lineamientos para regular las cuotas de telefonia celular en las dependencias y entidades de la
Administracion Publica Federal.

D.O.F. 02-11-2007

Lineamientos para el ejercicio eficaz, transparente, agil y eficiente de los recursos que transfieren las
dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal a las entidades federativas mediante
convenios de coordinacion en materia de reasignacion de recursos.

D.O.F. 28-11-2007.

Lineamientos Generales para la evaluacion de los Programas Federales de la Administracion Publica
Federal. - .

D.O.F. 30-111-2007

Modificaciones 09-X-2007

Lineamientos generales y normas técnicas para el funcionamiento del Sistema de Compilacion de las
Disposiciones Juridicas aplicables al Poder Ejecutivo Federal para su difusién a través de la red
electrénica de datos.

D.O.F. 26-1V-2007. = ) - ‘ &
Lineamientos que deberan observar las dependencias y entidades de la Administracion Pablica Federal
en el-envio, recepcion y tramite de las consultas, informes, resoluciones; eriterios, notificaciones y -
cualquier otra comunicacion que establezcan con el Instituto Federal de Acceso a la Informacion
Publica.

D.O.F. 29-Vi-2007.

Aviso aclaratorio sobre la Cuadragésima Actualizacion del Catalogo de Medicamentos Genéricos
Intercambiables
D.O.F. 28-X1-2007

Acuerdo por el que se expiden las Reglas de Operacion de la Comisién Intersecretanal de Bioseguridad
de los Organismos Genéticamente Modificados.
D.O.F. 5-XI1-2007

Acuerdos Aprobados de la Primera Sesion Ordinaria de la Comision Intersecretarial de Desarrollo
Social.
D.O.F. 10-Xl1-2007

Acuerdos aprobados de la Segunda Sesion Ordinaria de la Comision Intersecretarial de Desarrollo

Social.
D.O.F. 10-X11-2007
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Lineamientos para la Integracién de 1a Aportacién Solidaria Estatal del Sistema de Proteccion Social en
Salud. :
D.O.F. 31-XII-2007, Modificaciones D.O.F 25-VII-2008. ; . ; B}

Aviso por el que se dan a conocer las Cuotas familiares del Sistema de Proteccién Social en Salud.
D.O.F. 14-11-2008

Aviso por el que se da a conocer la informacion relativa al nimero de familias beneficiarias del Sistema
de Proteccion Social en Salud, la poblacion no derechohabiente de la seguridad social ajustada por
necesidades de salud, las aportaciones solidarias estatales y el desempeno por entidad federativa, el
peso porcentual de cada uno de los componentes de la formula establecida para tal efecto, asi como la
metodologia bajo la cual se llevo a cabo el célculo correspondiente para el ejercicio presupuestal de
2008.

D.O.F. 20-VII2008 -

Acuerdo Nacional por la Seguridad, la Justicia y la Legalidad.
D.O.F. 25-VII-2008

Reglas Internas de Operacion de la Comision Permanente de la Farmacopea de los Estados Unidos
Mexicanos.
D.O.F. 28-X-20068. = ) -

Modificaciones a los :L#eamientos que deberan observar las dependencias y entidades <de la
Administracién Puablica Federal en la recepcién, procesamiento y tramite de las solicitudes de acceso a
la informacién gubernamental que formulen los particulares, asi como en su resolucion y notificacion, y
la entrega de la informacién en su caso, con exclusion de las solicitudes de acceso a datos personales y
su correccion; Lineamientos que deberan observar las dependencias y entidades de la Administracion
Publica Federal en la recepcion, procesamiento, tramite, resolucion y notificacion de las solicitudes de
acceso a datos personales que formulen los particulares, con exclusion de las solicitudes de correccion
de dichos datos, y Lineamientos que deberan observar las dependencias y entidades de la
Administracion Publica Federal, en la recepcion, procesamiento, tramite, resolucion y notificacion de las
solicitudes de carrecciéon de datos personales gue formulen los particutares.

D.O.F. 02-X11-2008.

Calendario de gasto del Presupuesto de Egresos de la Federacion 2009
D.O.F. 19-X11-2008.

Resolucion del H. Consejo de Representantes de la Comision Nacional de los Salarios Minimos que fija
los salarios minimos generales y profesionales vigentes a partir del 1 de enero de 2009
D.O.F. 23-XI11-2008
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Lineamientos Operalivbs para el Fondo de Aportaciones para los Servicios de Salud a la Comunidad.
D.O.F. 29-X11-2008.

Recomendaciones para la organizacion y conservacion de correos electronicos institucionales de las
dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal.
D.O.F. 10-11-2009.

Aviso que establece los niveles de las cuotas familiares del Sistema de Proteccion Social en Salud para
2009.
D.O.F. 13-11-2009.

Aviso mediante el cual se da a conocer a los usuarios, dependencias y entidades de la Administracion
Publica Federal, 6érganos judiciales, gobiernos estatales y al publico en general, el cambio de domicilio
de la oficina de la Direccion General de Asuntos Juridicos de la Secretaria de Salud. -
D.O.F. 17-11-2009. -

Oficio Circular por el que se establecen los procedimientos para el mforme dictamen, notificacion o
constancia de registro de los ingresos excedentes obtenidos durante el ejercicio por las dependencias y
entidades de la Administracién Publica Federal, asi como por los poderes Legislativo y Judicial y los
organos constitucionalmente autonomos.

D.O.F. 24-11-2009 - ' -

Reglas para la Operacion del Programa para la Fiscalizacion del Gasto Federalizado en el Ejercicio
Fiscal 2009.
D.O.F. 31-11i-2009.

Acuerdo mediante el cual se dan a conocer las medidas para prevenir, controlar y combatir el virus de
influenza epidémica en el Tribunal durante el Periodo de Contingencia
D.O.F. 28-1V-2009

Acuerdo del Tribunal en Pleno en sesion extraordinaria celebrada el 27 de abrii de 2009, mediante el
cual se fijan como dias de suspension de labores el 27, 28, 29 y 30 de abril del presente afo.
D.O.F. 28-1V-2009

Acuerdo por el que se establecen las acciones especificas adoptadas por la Secretaria de la Funciéon
Publica en cumplimiento a las medidas dictadas en materia de prevencion y control del brote de
influenza en el pais.

D.O.F. 29-1V-2009

Recomendacion General 15 sobre el Derecho a la Proteccion de la Salud
D.O.F.07-V-2009
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Acuerdo que por causas de fuerza mayor declara como inhabil el dia 4 de mayo de 2009.
D.O.F. 15-V-2009

Lineamientos de austeridad, racionalidad, disciplina y control del ejercicio presupuestario 2009
D.O.F. 29-V-2009

Aviso por el que se da a conocer la informacion a que se refiere la fraccion IX del articulo 87 del
Reglamento de la Ley General de Salud en materia de Proteccién Social en Salud correspondiente al
afio 2009

D.O.F. 02-VII-2009

Lineamientos para la aplicacién del subsidio fiscal previsto en el articulo séptimo del Decreto por el que
se otorgan beneficios fiscales a los contribuyentes que se indican, con motivo de la situacion de
contingencia sanitaria provocada por el virus de influenza, publicado el 7 de mayo de 2009

D.O.F. 21-VII-2009

Relacion de entidades paraestatales de la Administracion Publica Federal sujetas a la Ley Federal de
las Entidades Paraestatales y su Reglamento.
D.O.F. 14-VIii-2009

Aviso de cancelacion de 37 normas oficiales mexicanas, pertenecientes al Comité -Consultivo Nacional -
de Normalizacion de Regulacién y Fomento Sanitario.
D.O.F. 20-VIII-2009 v -

Lineamientos para las adquisiciones de papel para uso de oficina por parte de las dependencias y
entidades de la Administracién Publica Federal.
D.O.F. 2-X-2009
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1.0 _Propésito

1.1 Proponer diferentes mecanismos que permitan mejorar el acceso de pacientes a los servicios
- - medicos de alta especialidad en el Sistema de Referencia y- Contrarreferencia (SRyC), entre
Unidades Médicas del Sistema Nacional de Salud y las Unidades Meédicas Coordinadas (UM o

UMC’s).

2.0 Alcance

2.1 A nivel interno es aplicable a la Direccién General Adjunta de Vinculacion y Referencia
Hospitalaria y a la Direccion de Desarrollo de Modelos (DDM).

2.2 A nivel externo es aplicable a las Unidades Médicas Coordinadas_(UM O UMC's) por la Comision
Coordinadora de Institutos Nacionales de Salud y-Hospitales de Alta especialidad (CCINSHAE) y
a las Unidades Médicas (UM O UMC) que integran el Sistema Nacional de Salud (SNS).

3.0 Politicas de operacion, normas y lineamientos

3.1 La informacién proporcionada por las UM o UMC’s servira como base para conformar los
. diferentes mecanismos que integraran las propuestas para mejorar el funcionamiento del SRyC.

3.2 Los aspectos tecnicos que integran los propuesta de méc;énismos, se apegaran al proyecto
integral del SRyC del SNS
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4.0 Descripcién del procedimiento
Secuencia de .
{ Etapas - Actividad Responsable

1.0 Solicitud de
apoyo de una UM o
UMC.

1.1 Recibe la peticion formal para la realizacion de
un proyecto de desarrollo de mecanismos que
ayuden a mejorar el desempeno del SRyCR.

Direccion General Adjunta
de Vinculacién y Referencia
Hospitalaria

2.0 Analisis de
procedencia.

2.1 Realiza un analisis preliminar para determinar
la procedencia de la peticion realizada por la UM o
UMC.

Procede

No: Informa a la UM o UMC de la no procedencia
y fin del procedimiento. s

Si. Continua procedimiento.

Direccion General Adjunta
de Vinculaciéon y Referencia
Hospitalaria

3.0 Envio de
informaciéon e
instrucciones para
la realizacion de la

fase de diagnostico.

3.1 Envia Ia solicitud e informacion a la DDM para
el desarrollo del proyecto, que integre los
mecanismos que apoyen al mejoramiento del
SRyC de la UM o UMC solicitante.

Direccion General Adjunta
de Vinculacién y Referencia
Hospitalaria

4.0 Instruccion para
la realizacidrrde la
fase de diagnostico

4.1 Instruye a la DDM la preparacion de fase de
diagnostico de ta UM o UMC solicitante para la
determinacion de mecanismos que apoyen al
mejoramiento del SRyC.

Direccion General Adjunta
de Vinculation y Referencia
Hospitalaria

5.0 Seguimiento de
la fase de
diagnostico.

5.1 Da seguimiento por parte de la DGAVYRH al
trabajo realizado en la fase de diagnostico
realizado por la DDM.

Direccion General Adjunta
de Vinculacion y Referencia
Hospitalaria. Direccion de
Desarrollo de Modelos

6.0 Desarrollo de Ia
propuesta

6.1 Determina conjuntamente con la DDM, los
alcances de la propuesta que integrara los
mecanismos de mejora del SRyC para el estudio
solicitado por la UM o UMC.

Direccion de Vinculacion y
Referencia Hospitalaria.
Direccion de Desarrollo de
Modelos

7.0 Supervision de
la Integracion del
plan propuesto

7.1 Supervisa |la Integracién y elaboracion de la
propuesta para atender la solicitud de la UM o
UMC, respecto de los mecanismos que apoyaran
al SRyC.

Direccién General Adjunta
de Vinculacion y Referencia
Hospitalaria
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Secuencia de
Etapas

 Actividad

Résponsable

8.0 Evaluacion de la.
fase de trabajo de
campo.

8.1 Evalta la fase de trabajo de campo o de
recopilacion de informacion en las areas de la UM
o UMC, respecto de los parametros del SRyC,
para el establecimiento de mecanismos de
mejora.

Procede

No: Instruye a la DDM para que realice las
acciones necesarias para el cumplimento de la
fase de trabajo de campo. Regresa a la actividad
6. - - -

1Si: Continua procedimiento.

Direccién General Adjunta
de Vinculacion y Referencia
Hospitalaria

9.0 Recepcidn de
propuesta final

9.1 Recibe por parte de la DDM la propuesta final
que integra los mecanismos que ayudaran al
mejoramiento del SRyC de la UM o UMC que
solicito el apoyo.

Direcciéon General Adjunta
de Vinculacién y Referencia
Hospitalaria

10.0 Validacion
final de la propuesta

101 Evalia la propuesta de forma
respecto de los avances, y se valida.

Procede

No: |nstn]§(e a la DDM para que realice los
cambios necesarios para la integracion final de la
propuesta. Regresa a la actividad 8.

Si: Continua procedimiento.

integral

Direccion General Adjunta
de Vinculacién y Referencia
Hospitalaria

11.0 Envio de la
propuesta final que
integra los
diferentes
mecanismos de
mejoramiento del
SRyC.

11.1 Envia la propuesta solicitada a la UM o UMC,
integrada por los diferentes mecanismos que
mejoraran el SRyC, asi como las indicaciones
pertinentes para su implementacion y monitoreo.

e Mecanismos / oficio.

TERMINA PROCEDIMIENTO

Direccion General Adjunta
de Vinculacion y Referencia
Hospitalaria

Unidades Médicas
Coordinadas

Unidades médicas.
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5.0 Diagrama de Flujo

DIRECCION GENERAL ADJUNTA DE
VINCULAGCION Y REFERENCIA
HOSPITALARIA

DIRECCION DE DESARROLLO DE
MODELOS

UNIDADES MEDICAS O UNIDADES
MEDICAS COORDINADAS

{ INICIO )

L

Solicitud de apoyo de una
UM O UMC.

1

Informar a la UM o UMC de
la no procedencia.

4

Instruccion para la realizacion
de la fase de diagnostico

, 2
Analisis de procedencia.
i Si l No
PROCE
3
Envio de informacién e
instrucciones para la
realizacidbn de Ja fase de
diagnéstico.
5

Seguimiento de la fase de
diagnéstico.

Y

A

[ Termino ]
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VINCULACION Y REFERENCIA
HOSPITALARIA

DIRECIQNES, DIRECCIONES GENERALES,
DIRECCIONES GENERALES ADJUNTAS DE
LA CCINSHAE -

UNIDADES MEDICAS COORDINADAS

Desarrollo de la propuesta

Supervisiéon de la Integracion

del plan propuesto

_

Evaluacion de la fase de

trabajo de campo.

Recepcion de propuesta final.

r

Validacion final
propuesta




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Direccién General Adjunta de Vinculacidon y Referencia Hospitalaria

1. Procedimiento para la propuesta de mecanismos que permitan el
fortalecimiento del sistema de referencla y contrarreferencia entre
las unidades medicas gue integran el sistema nacional de salud

Codigo: (Cuando
Aplique)

Rev. A

Hoja: 73 de 194
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DIRECCIONES GENERALES ADJUNTAS DE
LA CCINSHAE

UNIDADES MED

ICAS COORDINADAS

B

Si No

11

Envio de la

que -integra

del SRvC.

mecanismos de mejoramiento

propuesta final
los diferentes
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6.0 Docunrentos de referencia

Documentos .. . Cédigo (cuando aplique)
Reglamento Interior de la Secretaria de Salud. ~_No aplica
Manual de Organizacién Especifico de la Comision Coordinadora de & Silics
Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta Especialidad P
Guia Técnica de Elaboracion de Manuales de Procedimientos de la NG aolica
Secretaria de Saiud P
Formatos emitidos por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico No Aplica
Formatos emitidos por la instancia gubernamental. No Aplica
7.0 Registros-
Real Tiempode | Responsable de - Codigo de registro o
egistros v 3 : Rl
conservacion conservarlo identificacién Gnica
Direccién General Adjunta de
Oficios 5 afios Vincuiacién y  Referencia Namero de oficios
Hospitalaria. )

8.0 Glosario

8.0 UMC: Unidad Médica Coordinada.

8.1 UM : Unidad Médica

8.2 DDM: Direccién de Desarrollo de Modelos.

8.3 DGAVyRH: Direccidn general Adjunta de Vinculacion y Referencia Hospitalaria.
8.4 SNS: Sistema Nacional de Salud

8.5 SRyC: Sistema de Referencia y Contrarreferencia

9.0 Cambios de esta version

Numero de Revision | Fecha de la actualizacion Descripcion del cambio

No aplica No aplica No aplica

10.0 Anexos
10.1  No Aplica
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2. PROCEDIMIENTO PARA PROPONER MECANISMOS DE RETROINFORMACION DE
ASUNTOS ORDINARIOS Y EXTRAORDINARIOS COMPETENCIA DE LA COMISION
COORDINADORA DE INSTITUTOS NACIONALES DE SALUD Y HOSPITALES DE ALTA
ESPECIALIDAD, QUE REQUIERAN SER PRESENTADOS A TRAVES DE LAS
COMISIONES DE SALUD AL PLENO DE LAS CAMARAS.
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al pleno de las camaras. .
1.0 Proposito

1.1 Proponer de manera .conjunta con la Direccion General Adjunta de Administracion y Finanzas
(DGAAF) y el Titular de la Comision Coordinadora de Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de
Alta Especialidad (CCINSHAE), en los casos que se requiera, los diferentes mecanismos de
retroinformacion que permitan apoyar la presentacién de asuntos ordinarios y extraordinarios que las
diferentes comisiones de salud expongan ante el pleno de las Camaras y que guarden competencia
con la CCINSHAE.

2.0

2.1

3.0
2.1

3.1

Alcance

A nivel~ interno es aplicable a la Direccion General Adjunta de "Vinculacitn leeferencia
Hospitalaria, asi como a las diferentes Direcciones Generales (DG's) de la CCINSHAE y a sus
Unidades Médicas Coordinadas (UMC's).

Politicas de operacion, normas y lineamientos

La informacion obtenida de las diferentes Direcciones Generales (DG’s) y de las Unidades Médicas
Coordinadas (UMC’s) conformara la base estratégica para determinar los posibles mecanismos de
retroinformacion gue permitan apoyar la presentacion de los asuntos ordinarios y extraordinarios
por parte de las Comisiones de Salud ante el pleno de las Camaras.

LY

L -_—

Los aspectos técnicos que integran la propuesta de mecanismos se apegaran a la solicitud
determinada por las Comisiones de Salud y la normatividad aplicable.
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asuntos ordinarios y extraordinarios competencia de la CCINSHAE,
que requieran ser presentados a través de las comisiones de salud
al pleno de las camaras.

Codigo: {Cuando
Aplique)

Rev. A

Hoja: 77 de 194

4.0

Descripcion del procedimiento

Secuencia de |
Etapas

I - Actividad -

Resporisable ;

1.0 Solicitud de
retroinformacion.

1.1 Recibe peticion formal de retroinformacion por
parte de las Comisiones de Salud (CS’s).

« Oficio

Direccién General Adjunta
de Vinculacién y Referencia
Hospitalaria

2.0 Analisis para
determinacion de
areas participantes.

2.1 Realiza un analisis preliminar de la peticion
realizada por el area de las CS, para delimitar las
areas o UMC’s que participaran en el proceso de
retroinformacion.

Direccion General Adjunta
de Vinculacion y Referencia
Hospitalaria

3.0 Determinacion
de alcances
generales.

3.1 Determina alcances generales, proposito, y
nivel de disponibilidad de la informacion y fechas
compromiso para determina las acciones que
conlleven a generar los mecanismos que
integraran la retroinformacion requerida.

Direccion” General Adjunta
de Vinculacién y Referencia
Hospitalaria

4.0 Establecimiento
de fechas
compromiso.

4.1 Determina fechas compromiso para la entrega
del informe en acuerdo con el area requirente.

Direccion General Adjunta
de Vinculacion y Referencia
Hospitalaria '

5.0 Integracion de
requerimiento.

5.1 Elabora la solicitud de informacion para la o
las afeas o UMC’s correspondientes, bajo los
parametros necesarios para el acopio de
informacion que integrara el proceso de
retroinformacion.

Direccion - General Adjunta
de Vinculacion y Referencia
Hospitalaria

6.0 Solicitud de
informacion

6.1 Envia la solicitud de informacién a la o las
area o UMC’s para que integren la informacion
requerida, y poder asi elaborar la respuesta a la
peticion.

Direccibn General Adjunta
de Vinculacion y Referencia
Hospitalaria

7.0 Monitoreo de la
fase de integracion
de informacion.

7.1 Monitorea que la informacion solicitada a las
UMC's, se integre de forma adecuada conforme a
los parametros establecidos por la peticion.

Direccion General Adjunta
de Vincutacion y Referencia
Hospitalaria

8.0 Recepcion de la
informacion que
integrara los
mecanismos de
retroinformacion
solicitados

8.1 Recibe la informacién y verifica que haya sido
integrada bajo los parametros establecidos,
claridad y precision.

Procede

No: Notifica las observaciones a la UMC o DG que
integro la informacion para su maodificacion y/o
correccion. Regresa a la actividad 7

Si: Continua procedimiento

Direccion General Adjunta
de Vinculacion y Referencia
Hospitalaria




Etapas

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS o
. Cbdigo: (Cuando
. 5 ) 2 . . ) EPipay b r a Aplique)
Direccion General Adjunta de Vinculacién y Referencia Hospitalaria | o A § | A
2. Procedimiento para proponer mecanismos de retroinformacion de | Rev. A
asuntos ordinarios y extraordinarios competencia de la CCINSHAE,
que requieran ser presentados a través de las comisiones de salud Hoja: 78 de 194
al pleno de {as camaras. J .
Secuencia de S ] i
: . Actividad Responsable

9.0 Integracion dél
proyecto de
informe.

9.1 Integra proyecto de respuesta que estara
conformada por ia informacion proporcionada por
las areas o UMC's participantes, verificando que
corresponda con lo solicitado por la o las CS’s.

Direccion General Adjunta
de Vinculacion y Referencia
Hospitalaria

10.0 Presentacion
de proyecto de

10.1 Presenta proyecto de informe al Titular de la
CCINSHAE y la DGAAF para su visto bueno.

Direccion General Adjunta
de Vinculacién y Referencia

retroinformacion
requerida por el
area solicitante.

TERMINA PROCEDIMIENTO

informe. Hospitalaria
Procede B '
No: Regresa a la actividad 7 -
Si: Continua procedimiento
11.0 Envio del 11.1  Envia informacién solicitada al area |Direccion General Adjunta
informe final que requirente. de Vinculacion y Referencia
integra la Hospitalaria
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Direccién General Adjunta de Vinculacion y Referencia Hospitalaria

2. Procedimiento para proponer mecanismos de retroinformacion de
asuntos ordinarios y extraordinarios competencia de la CCINSHAE,
que requieran ser presentados a través de las comisiones de satud
al pleno de las cAmaras. .

Cédigo: {Cuando
Aplique)

Rev. A

Hoja: 79 de 194

5.0 -~ Diagrama de Flujo

DIRECCION GENERAL ADJUNTA DE ; B

4 DIRECIONES, DIRECCIONES ~
VINCULACION Y REFERENCIA !
HOSPITAL ARIA GENERALES, DIRECCIONES GENERALES

ADJUNTAS DE LA CCINSHAE

AREA REQUIRIENTE

INICIO

-

Solicitud de retroinformacion.

I z S

Andlisis para determinacion -
de areas participantes.

3
Determinacion de alcances
generales.
v 4
Establecimiento de fechas . Y
COMPromiso.

v 5 6

Integracion de requerimiento.

Solicitud de informacion

¥

7

Monitoreo de la fase de
integracién de informacion.

v

]
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; 10: Cédigo: (Cuando

Aplique)

Direccién General Adjunta de Vinculacién y Referencia Hospitalaria | ¢ NSHAE

2. Procedimiento para proponer mecanismos de retroinformacion de Rev. A

asuntos ordinarios y extraordinarios competencia de la CCINSHAE,
que requieran ser presentados a través de las comisiones de salud Hoja: 80 de 194
al pleno de las camaras. .,

DIRECCION GENERAL ADJUNTA DE DIRECIONES, DIRECCIONES

VJNCUL}?SL%TTXE:;;RENC'A GENERALES, DIRECCIONES GENERALES AREA REQUIRIENTE
I - ADJUNTAS DE LA-CCINSHAE - : @

A

Recepcion de la informacion
que integrara los
megcanismos de
retroinformacion solicitados

9

Integracién del proyecto de

informe.
1 . g

Presentacion de proyecto de
informe.
Si l No

(& L
Envio del informe final que
integra la retroinformacion
requerida por el drea

solicitante.

A 4

y
Termino
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2. Procedimiento para proponer mecanismos de retroinformacion de
asuntos ordinarios y extraordinarios competencia de la CCINSHAE,
que requieran ser presentados a través de las comisiones de salud
al pleno de las camaras.

Direccién General Adjunta de Vinculacién y Referencia Hospitalaria | ¢ © NSHAE

Codigo: (Cuando
Aplique)

Rev. A

Hoja: 81 de 194

6.0 Documentos de referencia

. - Documént&s- ; - Cédigo (cuando aplique) -
Reglamento Interior de la Secretaria de Salud. No aplica
Manual de Organizacién Especifico de la Comision Coordinadora de Rl
Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta Especialidad P
Guia Técnica de Elaboracion de Manuales de Procedimientos de la No aplica

Secretaria de Salud

7.0 Registros

Roaletios Tier'hﬁ;';‘g‘de Responsable de Cédigo de registro o
gt o : conservacion conservarlo o “_iQQn.ti.ﬁt_:acj@Vn t'micﬂ:am
Direccion General Adjunta de
Oficios 5 anos Vinculacion y  Reféerencia Nuamero de oficios
Hospitalaria.

8.0 Glosario B

8.1 CS’s: Comisiones de Salud
8.2 DMM: Direccion de De'satrollo de Modelos
8.3 DGVyRH: Direccion General Adjunta de Vinculacion y Referencia Hospitalaria
8.4 DGAAyF: Direccion General Adjunta de Administracion y Finanzas
8.5 DG: Direcciones Generales
8.6  DA: Direcciones de Area

8.7 UMC: Unidades Médicas Coordinadas

9.0 Cambios de esta versién

Numero de revision

Fecha de la actualizacion

Descripcién del cambio

No aplica

No aplica

No aplica

10.0 Anexos

No Aplica
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3. PROCEDIMIENTO PARA LA COLABORACION EN LA DEFINICION DE BENEFICIOS,
. ~ REQUERIMIENTOS Y ESQUEMAS DE FINANCIAMIENTO PARA LAS ACCIONES DE
ALTA ESPECIALIDAD DE LAS UMC’s A TRAVES DEL SISTEMA DE PROTECCION

Ve T e

SOCIAL EN SALUD
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Codigo: (Cuando
: i ; . . . ; ; - B - Aplique)
Direccion General Adjunta de Vinculacion y Referencia Hospitalaria | - NS.HAEl
; !' ] )
ifg,f 3. Procedimiento para la colaboracion en la definicion de beneficios, Rev. A
requerimientos y esquemas de financlamiento para las acciones de
de alta especialidad de las UMC’s a través del Sistema de Proteccion . Hoja: 83 de 194

Social en Salud

1.0 Propésito

1.1 Colaborar con las diferentes Direcciones Generales (DG's) que conforman la Comisién
Coordinadora de Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta Especialidad (CCINSHAE) en
la definicion de los beneficios, requisitos y determinacion de los tipos de financiamientos que pueden
apoyar el desarrollo de proyectos de las Unidades Medicas Coordinadas (UMC’s) a través del
Sistema de Proteccién Social en Salud.

2.0 Alcance

2.1 A nivel interno es aplicable a la Direccion General Adjunta de Vinculacion y Referencia
Hospitalaria, asi como a las diferentes DG’s de la CCINSHAE y a sus UMC’s y a la Comision
Nacional de Proteccion Social en Salud.

3.0 Politicas de operacion, normas y lineamientos

3.1 La informacion obtenida de las diferentes Direcciones Generales (DG's) y de las Unidades
' Medicas Coordinadas (UMC’s) conformara fa base para la colaborar en la definicion de-beneficios,
requisitos y determinacion de los tipos de financiamiento que pueden apoyar el desarrollo de
proyectos de las Unidades Medicas Coordinadas UMC's a través del Sistema de Proteccion en

Salud.

3.2 Los aspectos técnicos y estratégicos que integraran la definicibn de beneficios, requisitos y
determinacion de los tipos de financiamiento que pueden apoyar el desarrollo de proyectos de ias
Unidades Medicas Coordinadas (UMC’s) a través del Sistema de Proteccion Social en Salud, se
apegaran a la solicitud elaborada por las propias UMC’s y a la normatividad aplicable.
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Direccion General Adjunta de Vinculacion y Referencia Hospitalaria

3. Procedimiento para la colaboracion en la definicién de beneficios,
requerimientos y esquemas de financiamiento para las acciones de
de alta especialidad de las UMC’s a través del Sistema de Proteccion
Soclal en Salud

Cddigo: (Cuando
Aplique)

Rev. A

Hoja: 84 de 194

4.0

Descripcion del procedimiento

Secuencia de
Etapas

Actividad

Responsable

1.0 Solicitud de
apoyo.

1.1 Recibe la solicitud formal por parte de una
UMC para tramitar el apoyo de financiamiento
de un Proyecto de Inversibn Social de
Medicina de Alta Especialidad.

Direccion General Adjunta
de Vinculacion y Referencia
Hospitalaria

2.0 Analisis de
procedencia.

2.1 Realiza un analisis preliminar para determinar
ta procedencia de la peticion realizada por la
UMC.

Procede

No: Notifica a la UMC solicitante la improcedencia
de la solicitud y se le asesora de otras formas de
acercamiento de recursos v finaliza el proceso.

Si: Continua procedimiento.

Direccién General Adjunta
de Vinculacion y Referencia
Hospitalaria

3.0 Solicitud de
informacién

3.1 Solicita informacion a la UMC de acuerdo con
los parametros establecidos en la normatividad
establecida por las instancias correspondientes,
para la autorizacion de proyectos de inversion
social.

Direccion General Adjunta
de Vinculacién y Referencia
Hospitalaria y Direccion
General involucrada

4.0 Monitoreo de la
fase de integracion
de informacion.

4.1 Monitorea que la informacién del proyecto de
inversion se integre de forma adecuada, respecto
a los parametros y requerimientos establecidos
por las instancias correspondientes.

Direccion General Adjunta
de Vinculacién y Referencia
Hospitalaria y Direccion
General involucrada

5.0 Recepcion de la
informacion.

5.1 Evalua que la informacion haya sido integrada
bajo los parametros y requisitos establecidos.

Procede

No: Notifica las observacicnes a la UMC que
integré la informacion para que se modifiquen o
corrijan y regresa a la actividad 4

Si: Continua procedimiento.

Direccién General Adjunta
de Vinculacién y Referencia
Hospitalaria y Direccion
General involucrada
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Direccion General Adjunta de Vinculacion y Referencia Hospitalaria

3. Procedimiento para la colaboracion en la definicion de beneficios,
requerimientos y esquemas de financlamiento para las acciones de
de alta especialidad de las UMC’s a través del Sistema de Proteccién
Social en Salud .

-

Caodigo: (Cuando

SPINSHAE P

Rev. A

Hoja: 85 de 194

‘Secuencia de
_Etapas

Actividad

Responsable

6.0 Evaluacion y
aprobacion integrai
de la propuesta

6.1 Evalua integralmente con'la o las- DG’s
involucradas, la informacion conformada para el
proyecto de inversion social.

Direccion de Vinculacion y
Referencia Hospitalaria

Direccion General
involucrada

7.0 Determinacion
de cumplimiento de
requisitos y reglas
de operacion.

7.1 Determina con las DG’s involucradas en el
proyecto que la propuesta cumpla con todos los
requisitos y reglas de operacion del Fideicomiso.

Procede
No: Regresa a la actividad 4
Si: Continua procedimiento.

Direccion General Adjunta
de Vinculacion y Referencia
Hospitalaria

Direccion General
involucrada

8.0 Solicitud de
analisis, discusion y
aprobacion.

8.1 Solicita que su proyecto sea analizado,
discutido y aprobado en el Comité Técnico del
Fideicomiso del Sistema de Proteccion Social en
Salud (Comité). .

Direccion General
involucrada

9.0 Solicitud de
acuerdo al Comité
Técnico del
Fideicomiso del
Sistema de
Proteccion Social
en Salud

9.1 Participa en el Comité para la determinacion
de factibilidad y en su caso la aprobacion del
financiamiento del proyecto de inversion social en
salud de alta especialidad propuesto por la UMC.

Procede

No: La UMC retoma las observaciones del comité
para aplicarlas al proyecto y regresa a la actividad
6

Si: Continua procedimiento.

Direccion General Adjunta
de Vinculacion y Referencia
Hospitalaria

Unidad Médica Coordinada.

10.0 Seguimiento
de la autorizacion
de acuerdos

10.1 Da seguimiento a los acuerdos que se
establecieron en la asignacion del financiamiento
ala UMC.

Direccion General Adjunta
de Vinculacion y Referencia
Hospitalaria.

11.0 Monitoreo de
la aplicacion de
recursos

11.1 Solicita a la UMC reporte trimestral para la
Comision de Proteccion Social en Salud vy
mensual para la CCINSHAE sobre la aplicacion
efectiva de los recursos.

Direccion General Adjunta
de Vinculacion y Referencia
Hospitalaria.

Unidad Médica Coordinada:
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Cédigo: {Cuando
; : : : - ” . ’ ) Aplique)
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3. Procedimiento para la colaboracion en la definicion de beneficios, Rev. A
requerimientos y esquemas de financlamiento para las acciones de
de alta especialidad de las UMC’s a través del Sistema de Proteccidn Hoja: 86 de 194
Social en Salud % o )
Secuenciade | - ' : oot
: e Actividad ; : Responsable
Etapas : P :
12.0 Sequimiento 12.1 Integra informacién mensual reportada por la | Direccién “General Adjunta
de Acuerdos UMC, respecto al proyecto de inversion social |de Vinculacién y Referencia
autorizado con recursos del Fondo de Proteccion | Hospitalaria.
Social en Salud.
13.0 Envio de 13.1 Envia Reporte de Avance Fisico Financiero y | Direccion General Adjunta
Reporte Fotografico a la Comision Nacional de Proteccion | de Vinculacion y Referencia

Social en Salud. Hospitalaria.

TE_RMINA EL PROCEDIMIENTO
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3. Procedimiento para la colaboracién en la definicion de beneficios, Rev. A
requerimientos y esquemas de financiamiento para las acciones de
de alta especialidad de ias UMC’s a través del Sistema de Proteccion Hoja: 87 de 194
Social en Salud I
5.0 Diagrama de Flujo -
DR oy RetiaEneia = | DIRECIONES, DIRECCIONES GENERALES, - - -
DIRECCIONES GENERALES ADJUNTAS DE UNIDADES MEDICAS COORDINADAS

HOSPITALARIA LA CCINSHAE

1

Solicitud de apoyo.

Analisis de procedencia.

Informar a la UMC de la no

procedencia y se le asesora

PROCEDE - = a la UMC de otras formas
de financiamiento.

@ l 8% o

Solicitud de informacién

Termino

Monitoreo de la fase de
integracién de informacion.

]
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Cadigo: (Cuando

: = lique
Direccién General Adjunta de Vinculacion y Referencia Hospitalaria | » NE&H {iﬁ: Alique)

3. Procedimiento para ta colaboracion en la definicion de beneficios,

Rev. A
requerimientos y esquemas de financiamiento para las acciones de

de alta especialidad de las UMC’s a traves del Sistema de Proteccion Hoja: 88 de 194
Social en Salud -,

D'Rﬁ:g{?&gg:fm?gé’g:g&“ DIRECIONES, DIRECCIONES .
i i GENERALES, DIRECCIONES GENERALES | UNIDADES MEDICAS COORDINADAS
ADJUNTAS DE LA CCINSHAE

Recepcion de la informacion.

PROCEDE

Evaluacion y aprobacion
integrat de la propuesta

Determinacion de
cumplimiento de requisitos y
reglas de operacion.

PROCEDE —b@

» Solicitud de analisis,
discusion y aprobacion.
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Codigo: (Cuando

Direccién General Adjunta de Vinculacion y Referencia Hospitalaria

Aplique}

e n]

Social en Salud

3. Procedimiento para la colaboracion en ia definicion de beneficios,
requerimientos y esquemas de financiamiento para las acciones de
de alta especialidad de las UMC’s a través del Sistema de Proteccion

Rev. A

Hoja: 89 de 194

| DIRECCION GENERAL ADJUNTA DE
VINCULACION Y REFERENCIA
_HOSPITALARIA

DIRECIONES, DIRECCIONES GENERALES,
DIRECCIONES GENERALES ADJUNTAS DE
: LA CCINSHAE - -

UNIDADES MEDICAS COORDINADAS

o

Solicitud de acuerdo al
Comité Técnico del
Fideicomiso del Sistema de
Proteccion Social en Salud

l

PROCEDE

© |

Seguimiento de la
autorizacion de acuerdos

10

Monitoreo de la aplicacion de
recursos
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Direccion General Adjunta de Vinculacién y Referencia Hospitalaria

Social en Salud

3. Procedimiento para la colaboracion en la definicion de beneficios,
requerimientos y esquemas de financiamiento para las acciones de
de alta especialidad de las UMC’s a través del Sistema de Proteccion

-

Coadigo: {Cuando
Aplique)

Y

Rev. A

Hoja: 90 de 194

DIRECCION GENERAL ADJUNTA DE
VINCULACION Y REFERENCIA
HOSPITALARIA

DIRECIONES, DIRECCIONES GENERALES,
DIRECCIONES GENERALES ADJUNTAS DE
LA CCINSHAE - :

UNIDADES MEDICAS COORDINADAS

12

Seguimiento de Acuerdos

! 13

Envio de Reporte

Termino
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3. Procedimiento para la colaboracion en la definicion de beneficios,
requerimientos y esquemas de financlamiento para las acciones de
de alta especialidad de las UMC’s a través del Sistema de Proteccién | -
Social en Salud

CINLSHALE

Cadigo: (Cuando
Aplique)

Rev. A

Hoja: 91 de 194

6.0 Documentos de referencia

Cadigo (cuando aplique)

. 4 - Documentos . .
Reglamento Interior de la Secretaria de Salud. No aplica
Manua! de Organizacion Especifico de la Comision Coordinadora de No &olics
Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta Especialidad P
Guia Técnica de Elaboracion de Manuales de Procedimientos de la Ko aplica

Secretaria de Salud

7.0 Registros

s Tiempo de Responsable de Cédigo de registro o
9 conservacion conservarlo identificacion dnica
s ] Direccion General Adjunta de -
Oﬂm_qs, Carpetag fje 5 afios Vinculacion y Referencia Numero de oficios
sesion del Comite. ; )
Hospitalaria

8.0  Glosario

8.1 PISMAE: Proyecto d-e Inversion Social en Medicina; de Alta Especialidad.

8.2 SPSS: Sistema de Proteccign_Social en Salud.
8.3 DG’s: Direcciones generales.
8.4 Comite: Comité del Técnico del Fideicomiso del Sistema de Proteccion Social en Salud
8.5 UMC: Unidad médica Coordinada
8.6 DGAVyRH: Direccion General Adjunta de Vinculacién y Referencia Hospitalaria

9.0 Cambios de esta version

Nimero de revision

Fecha de la actualizacién

Descripcién del cambio

No aplica

No aplica

No aplica

10.0 Anexos
No Aplica
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J ‘ Cédigo: (Cuando
i ‘NEHAE A
Direccion de Desarrollo de Modelos —\ “N.S.HA.E plique)

@ | 4. Procedimiento para el desarrollo de modelos técnico-médicos Rev. A
| para priorizar estudios sobre atencibn médica que penmita
cuantificar la percepcion ciudadana

[ Hoja: 92 de 194

4. PROCEDIMIENTO PARA EL DESARROLLO DE MODELOS TECNICO-MEDICOS
PARA PRIORIZAR ESTUDIOS SOBRE ATENCION MEDICA
QUE PERMITA CUANTIFICAR LA PERCEPCION CIUDADANA

L — ® A e
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; Cadigo: (Cuando
NEWAE Apli
Direccion de Desarrollo de Modelos s N2 H AE| plique)
4. Procedimiento para el desarrollo de modelos técnico-médicos Rev. A
|| para priorizar estudios sobre atendion médica gue permita
cuantificar la percepcion ciudadana Hoja: 93 de 194

1.0 Propdésito

1.1 Proponer los mecanismos para el disefio, de modelos técnico-médicos que cuantifiquen la
atencion médica a través de la percepcion ciudadana.

2.0 Alcance

2.1 Anivel interno es aplicable a la Direccion de Desarrollo de Modelos.

2.2 A nivel externo, es aplicable a las unidades médicas gue soliciten apoyo para la realizacion de
este tipo de estudios. -

3.0 Politicas de operacion, normas y lineamientos

3.1 Los estudios deberan solicitarse a traves de la Direccién General Adjunta de Vinculacion vy
Referencia Hospitalaria quien turnara a la Direccion de Desarrollo de Modelos.

3.2 Los aspectos técnico-meéedicos especificos del proyecto, seran acordados y establecidos bajo un
Acuerdo de Colaboraciéon Especifico entre. la Comisién Coordinadora de Institutos Nacionales de
Salud y Hospitales de Alta Especialidad y la unidad médica solicitante.

3.3 La aplicacion de los resultados y modelos desarrollados sera responsabilidad de la o las unidades
médicas solicitantes.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

4. Procedimiento para el desarrolio de modeios técnico-médicos
para priorizar estudios sobre atencion médica gque pemmita
cuantificar la percepcion ciudadana

Direccion de Desarrollo de Modelos

" Cadigo: (Cuando
NS HAE Aplique)

Rev. A

Hoja: 94 de 194

4.0 Descripcion del procedimiento N .

Secuencia de’

Ll Etapas - x Actividad Responsable

1.0 Solicitud de 1.1 Recibe peticion formal para realizar la]Direcciéon Generai Adjunta
apoyo para resolver identificacion de indicadores de efectividad a|de Vinculacion y Referencia
problematica impactar. Hospitalaria

detectada.  Oficio.

2.0 Determinacion
de la necesidad de
realizar un estudio y
propuesta.

2.1 Determina la factibilidad de realizar el estudio
con los requerimientos planteados.

e Oficios, circulares. =
Procede

No: Desecha la peticion y se informa a la Unidad
Médica Coordinada y termina procedimiento.

e Respuesta.
Si: Instruye la fase de trabajo de campo o de

recopilacion de informacion en las areas. Continua
procedimiento. - -

e Oficios, Informes.

L J—

Direccion General Adjunta
de Vinculacion y Referencia
Hospitalaria

3.0 ldentificacion de
indicadores de
efectividad a
impactar.

4.0 Realizaciéon del
estudio en su etapa
de gabinete.

3.1 Inicia el estudio solicitado.
¢ Oficios, antecedentes, Normatividad, etc.

Direccion de Desarrollo de
Modelos

4 1 Desarrolla de la fase de gabinete y disefio de
modelos.

Procede
No: Regresa a la actividad 3

Si: Prepara la fase de trabajo de campo o de
recopilacidon de informacién en las areas. Continta
procedimiento.

s Informes.

Direccién de Desarrollo de
Modelos
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Direccion de Desarrollo de Modelos

| para priorizar estudios sobre atencién médica que permita
cuantificar |a percepcién ciudadana

4. Procedimiento para el desarrollo de modelos técnico-médicosi

Cédigo: (Cuando
AE Aplique)

Rev. A

Hoja: 95 de 194

- Secuencia de

‘Actividad

Etapas _ : Responsable
5.0 Trabajo de 5.1 Realiza la recopilacién de informacién. en las | Direccién de Desarrollo .
campo areas de Modelos
» Informes / oficios respectivos.
6.0 Disefio de 6.1 Integra y elabora el o los modelos que logren | Direccién de Desarrollo
modelo (s). los objetivos planteados. de Modelos

¢ Propuesta final.

7.0 Modelo disenado.

7.1 Entrega informe final a la Direccién General
Adjunta de Vinculacién Hospitalaria.

= Modelo disefado.

Direccion de Desarrollo
de Modelos

8.0 Entrega de
modelo. =

8.1 Envia modelo disenado a Umdad medica
solicitante. =

+ Oficio, modelo disefado.

Direccion General
Adjunta de Vinculacién y
Referencia Hospitaiaria

9.0 Implementacién
de la Propuesta

9.1 Recibe las unidades responsables el documento
para su aplicacion.

» Lineamientos / Oficio.

TERMINA PROCEDIMIENTO

Unidades Meédicas
Solicitantes
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B cuantificar la percepcion ciudadana

Hoja: 96 de 194

5.0 Diagrama de Flujo ' }

DIRECCION GENERAL ADJUNTA DE
DIRECCION DE DESARROLLO DE VINCULACION Y REFERENCIA UNIDADES MEDICAS COORDINADAS

MODELOS HOSPITALARIA

I Solicitud de apoyo para
resolver problematica
detectada. i _

& g

Determinacién de la
necesidad . de realizar un
estudin v nronuesta

Desechar la peticién y se
— informa a la UMC de la no
'l procedencia y termina el

Si No

y

procedimiento

3 I
- [ Instruir la fase de trabajo de ’ W

Identificacion de indicadores campo © de recoleccidon de
de efectividad a impactar. informacion en tas areas

h

4 Termino

Reatlizacion del estudio en su
etapa de gabinete.

-

Si No

PROCEDE @
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Direccion de Desarrollo de Modelos

para priorizar

4. Procedimiento para el desarrollo de modelos técnico-médicos
estudios sobre atencién médica que permita
cuantificar la percepcion ciudadana

MODELOS

B

Aplique)

Céadigo: (Cuando

Rev. A

Hoja: 97 de 194

" DIRECCION DE DESARROLLO DE

VINCULACION Y REFERENCIA
- - - HOSPITALARIA

DIRECCION GENERAL ADJUNTA DE

UNIDADES MEDICAS COORDINADAS

Trabajo de campo

Diseno de modelo (s).

Modelo disefiado

> Entrega de modelo.

r

Implementacion de la

Propuesta

Termino




- 8.1

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Direccion de Desarrollo de Modelos

4. Procedimiento para e! desarrollo de modelos técnico-médicos
para priorizar estudios sobre atenciéon médica que permita
cuantificar la percepcién ciudadana

6.0 Documentos de reférencia

Codigo: (Cuando
HAE Aplique)

Rev. A

Hoja: 98 de 194

[ Documentos | Cédigo (cuando aplique) |
Reglam mento nterior de la Secretaria de Salud. - I _No aplica - B
‘Manual de Organizacion Especmco de la Comision Coordinadora de| No aplica |
Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta Especialidad | P B |
'Guia Técnica de Elaboracion de Manuales de Procedimientos de la| Noa lica i
| Secretaria de Salud e A p__ S

7.0 Registros
Redistios Tiempo de : ReébanSahle de Cadigo de registro o
ot conservacion censervarlo identificacion Gnica
Oficio, propuesta final, o Direccion de Desarrollo de ; :
LA 5 Afos Modalos Numero de oficio
Oficios de entrega y N Direccion de Desarrollo de g -
aceptacion de resultados S:ATGS Modelos Namera:de ohcio

8.0 Glosario

Propuesta final: Documento que integra los elementos necesarios para llevar a cabo el estudio de

la situacion determinada por la entidad en el que se establecen los aicances, metodologia,

instrumentos, cronograma y fechas de inicio y conclusion del mismo.
8.2

primarias y secundarias en las areas de la institucién en la que se realiza el proyecto.

8.3 Informe Final: Documento que contiene los

modelamiento a través de indicadores, el cual, es entregado a la Unidad Médica.

8.4 UMC s: Unidades médicas coordinadas.
8.5

8.6 DDM: Direccion de Desarrollo de Modelos.

9.0 Cambios de esta versién

DGVyRH: Direccion General Adjunta de Vinculacién y Referencia Hospitalaria.

‘ Nimero de Revision | Fecha de la actualizacion
No aplica

I No aplica [

Descripcion del cambio

No aplica

Trabajo de campo: Actividades que se desarrollan para la recopilacion de informacién de fuentes

resultados del estudio, y la propuesta de

|
Il

10.0 Anexos
No Aplica.
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5. PROCEDIMIENTO PARA LA INTEGRACION Y ANALISIS DE
INFORMACION SOBRE EL DESEMPENO INSTITUCIONAL DE LAS
UNIDADES MEDICAS COORDINADAS

L. L.
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Cédigo: (Cuando

Aplique)

% 2 B “Al € l ]
Direccion de Desarrollo de Modelos ; V. »r% 3

5.- Procedimiento para la integracion y analisis de informacién
sobre el desempenio institucional de las unidades médicas
coordinadas

Hoja: 100 de 194

1.0 Proposito

1.1 Establecer de manera conjunta con la Unidad de Analisis Econdmico (UAE), los mecanismos que
permitan Ja promocion de estudios que generen la integracion y analisis de la informacién, sobre la
atencion administrativa de las Unidades Meédicas Coordinadas (UMC's).

2.0 Alcance

2.1 A nivel interno es aplicable a la Direccion de Desarrollo de Modelos.

2.2 Anivel externo, es aplicable a las unidades coordinadas para la entrega de la informacion sobre el
desempefo institucional.

3.0 Politicas de operacién, normas y lineamientos

3.1 La informacién obtenida de la atencion administrativa se conformara con datos estadisticos y
reportes del desempefio de las Unidades Médicas Coordinadas (UMC's).

3.2 De ser necesario, podra haber informacion cuaiitativa y especifica pero esto dependera de las
necesidades y caracteristicas y disponibilidades de las UMC's.

3.3 Los indicadores y aspectos técnicos que integran los estudios y modelos, se apegaran a lo que
establezcan en su momento la propia Direccion de Desarrollo de Modelos y la Unidad de Analisis
Econémico (UAE) para cuantificar el proceso de efectividad.

34 Las UMC’s incluyen, tanto a los organismos publicos descentralizados, sectorizados a la
Secretaria de Salud, como a los organos desconcentrados de la propia Secretaria.
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Direccion de Desarrollo de Modelos

sobre el desempeno institucional de las unidades médicas
coordinadas

Caédigo: (Cuando
Apligue)

Rev. A

Hoja: 101 de 194

4.0

Descripcibn del procedimiento

Secuencia de
Etapas -

B _ Actividad

)

Résponsable

'TEJ Solicitud de
integracion de

Recibe la peticion formal para la realizacién de un
estudio o modelamiento que permita medir la

Direccién General Adjunta
de Vinculacion y Referencia

informacion.

e
4.0 Solicitud de la

informes efectividad de la atencion administrativa en alguna | Hospitalaria

UMC.

¢ Oficio.

2.0 Establece la 2.1 Determina el nivel de pertinencia de la|Direccion General Adjunta
pertinencia. solicitud de Vinculacion y Referencia

PrGealE _ Hospitalaria

No: Informa a la UMC de la no procedencia y =

terminaciéon del procedimiento.

Si; Continua procedimiento.

e Oficio.

.
3.0 Diseno de los 3.1 Disena de instrumentos para la recopilaciéon de | Direccion de Desarrolle de
instrumentos la informacién, determinando de manera|Modelos 2

primordial los indicadores de efectividad.

-

Procede

No: Regresa a la actividad 2.

Si: Continua procedimiento.

4.1 Solicita a la UMC la informacién bajo los
criterios establecidos y los indicadores requeridos.

Direccion de Desarrollo de
Modelos

5.0 Recepcion y
analisis de la
informacion.

5.1 Recibe e integra la informacidén que se requirid
por parte de la UMC y elabora la propuesta del
estudio o modelamiento con indicadores, y se
disefia un plan para promover la implementacién y
medicion del impacto en cuestiones de costo-
efectividad y aceptacion de oferta de servicios.

Procede
No: Regresa a la actividad 4.

Si: Continua procedimiento.

Direccion de Desarrollo de
Modelos
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Cédigo: (Cuarido

modelamiento

_{Procede

& MEHAE Apli
Direccion de Desarrollo de Modelos . N.5.H.A.E plique)
5.- Procedimiento para la integracion y analisis de informacién Rev. A
sobre el desemperio institucional de las unidades médicas
J coordinadas Hoja: 102 de 194J
Secuencia de - : e : LR
Actividad 4 Responsable
Etapas Mt et - . b ponsame ..
6.0 Disefo del .16.1 Disena la propuesta del . estudio .o|Direccion de Desarrollo de .

modelamiento de manera conjunta con la UAE.

6.2 Genera un acuerdo del disefio de la propuesta
y de los indicadores establecidos en la misma con
la UAE, y se adjunta con un plan para promover la
implementacion y medicion del impacto en
cuestiones de costo-efectividad y aceptacion de
oferta de servicios.

No: Regresa a la actividad 5.
Si: Continua procedimiento.

Modelos, Unidad de Analisis
Economico.

7.0 Validacion,
aprobacion y
entrega del informe.

17.1 Envia

la DGVyRH la propuesta para su
aprobacion final.

Procede:
No: Regresa a la actividad 6.

Si: Continua procedimiento.

Direccion general Adjunta de
Vinculacion y Referencia
Hospitalaria

8.0 Entrega final del
informe

8.1 Envia el modelo a la UMC para su

implementacion.

TERMINA PROCEDIMIENTO

Direccion de Desarrollo de
Modelos
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Direccion de Desarrolio de Modelos

5.- Procedimiento para la integracion y analisis de informacion
sobre el desempenio institucional de [as unidades meédicas

coordinadas

Aplique)

-

- INSHAE

Cadigo: (Cuando

Rev. A

Hoja: 103 de 194

5.0 Diagrama de Flujo '
DIRECCION GENERAL ADJUNTA DE
- D'RECC?SH?SD%?_SONS‘ROLLO * VINCULACION Y REFERENCIA - UNIDADES MEDICAS COORDINADAS
HOSPITALARIA
|
1
Solicitud de integracion de
informes
v 2
Establece la pertinencia
i‘!nformar a la UMC de la no
= PROCEDE j procedencia. -
L , ©, 1

Disefno de los instrumentos

No

PROCEDE

©

—®

4

Solicitud de la informacion.
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Direccion de Desarrollo de Modelos

Codigo: (Cuando

" NS H Aplique)

5.- Procedimiento para la integracion y analisis de informacion
sobre el desempeno institucional de las unidades meédicas

coordinadas

Rev. A

Hoja: 104 de 194

DIRECCION DE DESARROLLO
DE MODELOS

DIRECCION GENERAL ADJUNTA DE
VINCULACION Y REFERENCIA
HOSPITALARIA

UNIDADES MEDICAS COORDINADAS

Recepcion y analisis de la
informacion.

Diseno de! modetamiento

PROCEDE

>

.
B

Validacion, aprobacion y
entrega del informe

No

PROCEDE

Si

%Ll Entrega final del informe

v

Termina
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‘Direccion de Desarrollo de Modelos

5.- Procedimiento para la integracion y analisis de informacién
sobre el desempeno institucional de las unidades médicas
coordinadas

Codigo: {(Cuando
Aplique)

Rev. A

Hoja: 105 de 194

6.0 Documentos’' de referencia
i e ~ Documentos ' | Cédigo (cuando aplique)
Reglamento Interior de la Secretaria de Salud. : | No aplica
Manual de Organizacion Especifico de la Comision Coordinadora de | N atlica
| Institutos Nacionales de Salud y Hospilales de Alta Especialidad l P
'Guia Técnica de Elaboracién de Manuales de Procedimientos de la N5 slios
| Secretaria de Salud - ‘_ - _p___é
7.0 Registros
Racitbi ' Tiempode | . Responsable de . Cédigo de registro o
- g conservacion conservarlo identificacién unica
Oficios delentrega y 5 AfioS Direccion de Desarrollo de Niitnaro.de oficio
_ comunicados Modelos

8.0
UMC: Unidad Médica Coordinada.

Glosario

UMC’s: Unidades Medicas Coordinadas, _
DDM: Direcciéon de Desarrollo de Modelos.
DGAVyRH: Direcciéon General Adjunta de Vinculacién y Referencia Hospitalaria.

UAE: Unidad de Analisis Econdmico.

9.0 Cambios de esta version

' Namero de Revision | Fecha de la actualizacién Descripciéon del cambio
No aplica No aplica No aplica

10.0 Anexos

No Aplica
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6. PROCEDIMIENTO PARA LA DEFINICION DE MODELOS QUE PERMITAN MEJORAR
EL FUNCIONAMIENTO DEL SISTEMA DE REFERENCIAY CONTRARREFERENCIA




| MANUAL DE PROCEDIMIENTOS .
Cédigo: {Cuando
NESHA Apli
Direccion de Desarrollo de Modelos 2 N.S.H.AE plique)
. O
6. Procedimiento para la definicion de modelos que permitan Rev. A
mejorar el funcionamiento del sistema de referencia y
contrarreferencia Hoja: 107 de 194

1.0
1.1

2.0

2
2.2

3.0

3.1

3.2

Proposito

Definir modelos que permitan ' mejorar el -funcionam_fentc-) del Sistema dé Referencia y
Contrarreferencia (SRyC) de pacientes entre unidades médicas del Sistema Nacional de Salud y
las Unidades Medicas Coordinadas (UMC).

Alcance

A nivel interno es aplicable a la Direccion de Desarrolio de Modelos.

A nivel externo es aplicable las diferentes Unidades Médicas (UM’s) que integran el Sistema
Nacional de Salud (SNS) y a las Unidades Medicas Coordinadas (UMC's) por la Comision
Coordinadora de Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta especialidad.

Politicas de operacion, normas y lineamientos

La informacion obtenida de las diferentes Unidades Médicas (UM’s) conformara los diferentes
modelos que integraran la propuesta para mejorar el funcionamiento del Sistema de Referencia y
Contrarreferencia (SRyC). ) )

Los aspectos técnicos que integran modelos, se apegaran al proyecto integral del SRyC del SNS.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Direccion de Desarrollo de Modelos

6. Procedimiento para la definicion de modelos que permitan
mejorar el funcionamiento del sistema de referencia y
contrarreferencia

N.S.HAE

Codigo: {(Cuando
Aplique)

Rev. A

4.0

Descripcion del procedimiento

Secuencia de
Etapas

_ Actividad

Responsable

1.0 Solicitud de
elaboracion de
modelo.

1.1 Recibe la peticion formal para la realizacién de
un modelo, respecto del SRyC.

e Oficio.

Direccién General Adjunta
de Vinculacion y Referencia

Hospitalaria

2.0 Establecimiento
de la pertinencia.

2.1 Identifica la necesidad a resolver y las
caracteristicas de las la unidades médicas donde
se implementara el modelo.

e Oficios, circulares.
Procede

No: Informa a la UMC de lé no brocedencia y
termino del procedimiento.

e Respuesta.

Si: Envia a fa Direccion de Desarrollo de Modelos
(DDM) y se le instruye la preparacion de fase de
trabajo de campo o de recopilacion de informacién
en las areas de la UMC solicitante. Continta
procedimiento.

T e

Direccion General Adjunta
de Vinculacién y Referencia

Hospitalaria.

3.0 Desarrollo de la
propuesta inicial.

3.1 |dentifica los indicadores a impactar.
¢ Oficios, convenios, Normatividad.

Direccion de Desarrollo de

Modelos

4.0 Disefio del
modeio.

4.1 Disefa modelos que logren los objetivos
planteados.

Procede
No: Regresa a la actividad 3.

Si: Prepara la fase de trabajo de campo o de
recopilaciéon de informacion en las areas de la
UMC con respecto a los parametros del SRyC.
Continua procedimiento.

¢ Informes.

Direccion de Desarrollo de

Modelos

Hoja: 108 de 19U

5.0 Solicitud de la
informacion.

5.1 Solicita a la UMC informacioén suficiente, bajo
el criterio. de los indicadores de efectividad a
impactar.

Direccion de Desarrollo de

Modelos
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6. Procedimiento para la definicion de modeios que permitan
mejorar el funcionamiento del sistema de referenciay
contrarreferencia

Cédigo: (Cuando
Apligue)

Rev. A

Hoja: 109 de 194

‘Etapas

Secuencia de -

- Actividad

Procede. .
No: Regresa a la actividad 4.

Si: Continua procedimiento.

(6.0 Trabajo de
campo

6.1 Recibe informacion de las areas involucradas
en el proyecto de modelamiento en el tema de
referencia y contrareferencia.

Direccion de Desarrollo de
Modelos

7.0 Entrega de
Modelo para visto
bueno

-|7.1 Entrega modelo a

la- DGVYRH para su
validacion.

e Modelo o Estudio.

Direccion-de Desarrollo de
Modelos

8.0 Validacion de
modelo

8.1 Valida el Modelo o Estudio.

Procede

No: Regresa a-la actividad 6.

Si: Prepara entrega a la UMC solicitante.

e informes, oficios.

Direccion General Adjunta
de Vinculacion y Referencia
Hospitalaria

9.0 Recepcion del
modelo o estudio.

9.1 Envia el Modelo con las indicaciones
pertinentes para su implementacion a la UMC que
solicito el apoyo.

¢ Lineamientos / Oficio.

TERMINA PROCEDIMIENTO

Direccion General Adjunta
de Vinculaciéon y Referencia
Hospitalaria

Unidades médicas
Coordinadas
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Cadigo: (Cuando

Direccion de Desarrollo de Modelos

Apligue)

o« "INSHAE

6. Procedimiento para la definicion de modelos que permitan
mejorar el funcionamiento del sistema de referencia y

contrarreferencia

Rev. A

Hoja: 110 de 194

*1

5.0 Diagrama de Flujo

' ( DIRECCION DE DESARROLLO
DE MODELOS

‘DIRECCION GENERAL ADJUNTA DE
VINCULACION Y REFERENCIA
HOSPITALARIA

UNIDADES MEDICAS COORDINADAS

Desarrollo de la propuesta

1

—
Solicitud de elaboracién de
modelo.

- v 2
Establecimiento de la
pertinencia
Si No
PROCEDE

inicial
: 4

Disefio del modelo.

Si No
PROCEDQE @

l

informar a la UMC de la no
procedencia y termina el
procedimiento

A 4

I Termino I
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6. Procedimiento para la definicion de modelos que permitan i Rev. A

mejorar el funcionamiento del sistema de referencia y :
contrarreferencia Hoja: 111 de 194
. DIRECCION GENERAL ADJUNTA DE |
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PROCEDE @ - = &
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"] estudio
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Direccién de Desarrollo de Modelos

6. Procedimiento para la definicion de modelos que permitan
mejorar el funcionamiento del sistema de referencia y
contrarreferencia

Cadigo: (Cuando
Aplique)

N.S.HA.E

Rev. A

Hoja: 112 de 194

6.0 Documentos de referencia

Documentos

Cadigo (cuando aplique)

Reglamento Interior de la Secretaria de Salud. . No aplica
Manual de Organizacion Especifico de la Comisiéon Coordinadora de No aplica
Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta Especialidad . P -
' Guia Técnica de Elaboracién de Manuales de Procedimientos de la No ablica
Secretaria de Salud - o p. -
7.0 Registros
g o istrc;s Tiempo de Responsable de’ “'";Céﬂ_igb de ;ebiéfro o
€9 : conservacion couservarlq _id_entiﬁcac_ié_p_ Iiln_ica
Oficios de‘entrega y 5 AROS Direccion de Desarrollo de Ritimero deciicio
comunicados Modelos
8.0 Glosario
- 8.1 UMC: Unidad Médica Coordinada. - -
* 82 UMCs: Unidades Médicas Coordinadas. r-
8.3 DDM: Direccion de Desarrollo de Modelos.
8.4  DGAVyRH: Direccién general Adjunta de Vinculaciéon y Referencia Hospitalaria.
9.0 Cambios de esta version
Numero de Revision | Fecha de la actualizacion Descripcion del cambio
No aplica No aplica No aplica
10.0 Anexos
No Aplica
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Cédigo: No aplica

DIRECCION DE RELACIONES COMERCIALES * iNSHALE
7. Procedimiento del diseno y administracion del inventario de Rev. A
proyectos de inversion y desarrollo economico en infraestructura y
equipamiento de las unidades medicas coordinadas Hoja: 113 de 194

7.- Procedimiento del disefio y administracion del inventario de-
proyectos de inversion y desarrollo econémico en infraestructura
y equipamiento de las unidades médicas coordinadas.
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hiar g .. | Cédigo: No aplica
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1.0

11

2.0

2.1

2.2

3.0

3.1

3.2

3.3

3.5

PROPOSITO

Dar seguimiento a los diferentes proyectos de inversion y desarrollo econémico en infraestructura y
equipamiento, en un sistema que proporcione informacién adecuada, oportuna y confiable sobre el
avance, comportamiento técnico, financiero y sustantivo de las inversiones publicas; que permita el
seguimiento eficiente de las mismos a través de un inventario estratégico dentro de la Comisiéon
Coordinadora de Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta Especialidad (CCINSHAE),
con el proposito de apoyar propuestas formales de desarrollo que impacten positivamente en el
ambito de la salud, en cuestiones de investigacion, docencia y atencion médica.

ALCANCE

A nivel interno, es aplicable a la Direccion General Adjunta de Vinculacion y Referencia
Hospitalaria, a la Direccion General de Coordinacion de Institutos Nacionales de Salud, la Direccion .
General de Coordinacion de Hospitales Federales de Referencia, la Direccién General de
Coordinacion de Hospitales de alta Especialldad y la Direccion General Adjunta de Administracién y
Finanzas, asi como a la Direccion de Relaciones Comerciales.

A nivel externo, es aplicable a las diferentes Unidades Médicas Coordinadas -que desarrollan
proyectos de inversion social en medicina de alta especialidad y otras areas de la secretaria, que
“requieran de esta informacion. - '

POLITICAS DE OPERACION, NORMAS Y LINEAMIENTOS v -

La Direccién de Relaciones Comerciales es el area responsable de dar seguimiento y asesorar en la
utilizacién del inventario, para identificar el apoyo mas adecuado a las caracteristicas de cada una
de las Unidades Médicas Coordinadas (UMC’s) por la CCINSHAE.

Es responsabilidad de cada una de las Direcciones Generales de la CCINSHAE, el proponer de
manera puntual, el ambito donde pudiera aplicar el apoyo que es capaz de ofrecer el inventario de
los diferentes proyectos de inversion social (infraestructura y equipamiento), de las Unidades
Médicas Coordinadas.

Es responsabilidad de las Unidades Médicas Coordinadas, el buen uso del recurso y la integracion
de la documentacioén necesaria para justificar y evidenciar los diferentes avances que daran forma
al inventario de entidades de financiamiento.

Es responsabilidad de las Unidades Meédicas Coordinadas proveer de la informacion,
documentacioén, aplicacion y validacion de los recursos en términos de lo dispuesto por la
normatividad vigente.
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Descripcion del Procedimiento

4.0
Secuencia de eteiividad Responsable
- Etapas - - « Eenssmic

1.0 Identificacion de| 1.1 Analiza la informacién necesaria que se requiere para Direccidon de
las necesidades integrar un inventario de proyectos de inversion Relaciones
de informacidn social en salud de alta especialidad en términos de Comerciales
referente a los infraestructura y equipamiento de las Unidades
proyectos de Médicas Coordinadas (UMC’s).
inversién  social
en salud de alta
especialidad en
infraestructura y -
equipamiento
que es necesaria -
para su
seguimiento  y
evaluacion.

2.0 Diseno de un|Z2.1 Diseha un instrumento-reporte para la integracién del Direccion de
modelo de| inventario de los diferentes proyectos de inversion Relaciones
reporte que social en salud de alta especialidad, en términos de Comerciales
conforme el infraestructura y equipamiento, y que permita dar .
inventario de los seguimiento y evaluacion puntuales de los mismos. ]
diferentes
proyectos de
inversién  social

en salud de alta
especialidad en
términos de
infraestructura y
equipamiento  y
que apoye a dar
el seguimiento y
evaluacion de
los mismos.

3.0 Validacion con la

Direccion
General Adjunta
de Vinculacion y
Referencia
Hospitalaria, la

3.1 Valida el formato con las diferentes areas involucradas
y realiza las mejoras pertinentes al mismo para ser
eficiente en su funcionamiento.

Direccion de
Relaciones
Comerciales,
Direccion General
Adjunta de
Vinculacion y
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-

Secuencia de

Etapas _ sponsblé
Direccion Referencia
General “ Adjunta i " Hospitalaria,

de

Administracién y
Finanzas y con
la Coordinacion
de Asesores del

Secretario, el
formato que
integra el
inventario de los
diferentes

proyectos de
inversién  social

en salud de alta
especialidad, en
términos de
infraestructura vy
equipamiento. .

PROCEDE

No: Regresa a la actividad 2
Si: Continua procedimiento

Direccion General
Adjunta de de
Administracion y
Finanzas,
Coordinacion de
Asesores

4.0 Integracién de la
informacion  de
los proyectos de
inversion  social
en
infraestructura o
equipamiento de
las unidades
medicas
coordinadas.

4.1 Solicita a la Unidad Médica Coordinada, informacion
referente a si el proyecto a desarrollar, retne los
requisitos para conformar el inventario de proyectos
de inversion.

Direccion de
Relaciones
Comerciales
Unidades Médicas
Coordinadas

5.0 Analisis de la
informacion
solicitada de los
proyectos de
inversion  social
enviados por las
Unidades
Medicas

Coordinadas

5.1 Analiza la informacion enviada
PROCEDE

No: Regresa a la actividad 4
Si: Continua procedimiento

Direccién de
Relaciones
Comerciales
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: Secu E:al:)cai: de | | Aé tivida d ; ,-7-.-."‘:3.1_. Responsable

6.0 Integracion de la|6.1 Integra la informacién al inventario, de acuerdo con las Direccion de
informacion  al caracteristicas del formato y reporte. ' " Relaciones
inventano de los ' Comerciales
diferentes
proyectos de
inversion  social
en salud de aita
especialidad, en
términos de
infraestructura vy

-~ equipamiento. =

7.0 Evaluacion y 7.1 Evalia de manera puntual cada uno de los diferentes Direccion de
seguimiento del proyectos que conforman el inventario de proyectos Relaciones
inventario y de de inversion social, en el ambito de la salud de alta Comerciales
los diferentes especialidad.
proyectos que lo | 7.2 Da seguimiento permanente a cada uno de los
integran. diferentes proyectos que conforman el inventario de

i proyectos de inversién social, en el ambito de la salud i
de alta especialidad.
7.3 Elabora los reportes requeridos por las diferentes
areas que asi lo soliciten. -

8.0 Mejora 8.1 Realiza una mejora permanente del inventario y Direccion de
permanente del actualizacion, a partir de la informacién que envian Relaciones
inventario y las diferentes Unidades Médicas Coordinadas. Comerciales
actualizacion

9.0 Analisis 9.1 Analiza el inventario y comparan con sus diferentes Direccion de
permanente del proyectos de inversion social en el ambito de la salud Relaciones
inventario y de alta especialidad. Comerciales
relacion con sus 9.2 Apoya a la identificacion de eficiencia y viabilidad de
proyectos de los diferentes proyectos de inversion social que
inversion social conforman el inventario.
en el ambito de
la salud

10.0 Elaboracion de10.1 Realiza los reportes necesarios o solicitados por las Direccion de
reportes diferentes areas relacionadas a esta informacion. Relaciones
estratégicos a Comerciales
partir del

inventario.
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~ Secuenciade
- Etapas

Actividad .

10.2 Envia informacion a las diferentes areas que lo
soliciten y a las entidades que ofertan apoyo a
proyectos de inversion social

FIN DEL PROCEDIMIENTO




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DIRECCION DE RELACIONES COMERCIALES

7. Procedimiento del disefio y administracion del inventario de
proyectos de inversion y desarrollo econdmico en infraestructura y
equipamiento de las unidades médicas coordinadas

Cédigo: No aplica

Rev. A

Hoja: 119 de 194

5.0 Diagrama de Flujo

DIRECCION DE RELACIONES
COMERCIALES

DIRECCIONES GENERALES,

GENERALES ADJUNTAS, OFICINA DE

ASESORES Y ENTIDADES
COORDINADAS DE LA CCINSHAE

UNIDADE MEDICAS COORDINADAS

uICIO )

ldentificacion de las
necesidades de informacion
referente a los proyectos de
inversion social en salud de
alta especialidad en
infraestructura y equipamiento
que es necesaria para su
seguimiento y evaluacion,

\d

Disefio de un modelo de
reporte que conforme el
inventario de los diferentes
proyectos de inversién social
en salud.

3

Validacion con la Direccion
General Adjunta de
Vinculacién y Referencia
Hospitatana, la Direccidn
General Adjunta de
Administracion y Finanzas y
con la Coordinacion de

Asesores del Secretario, el
formato que integra el
inventario de ios diferentes
proyectos de inversion social
en salud.

Ll
-

U
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DIRECCION DE RELACIONES
COMERCIALES _

DIRECCIONES GENERALES Y -
ENTIDADES COORDINADAS DE LA
’ CCINSHAE '

ENTIDADES QUE OFERTAN APCYO A
PROYECTOS DE INVERSION SCCIAL

Integracion de la informacion
de los proyectos de inversion
social en infraestructura o
equipamiento de las unidades
médicas coordinadas.

A

h 4

Analisis de la informacién
solicitada de los proyectos de
inversion social enviados por

las Unidades Médicas
Coordinadas

v

No
PROCEDE 9(D

Si
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-

DIRECCION DE RELACIONES
COMERCIALES

DIRECCIONES GENERALES Y
ENTIDADES COORDINADAS DE LA
: CCINSHAE g

ENTIDADES QUE OFERTAN APOYO A
_ PROYECTOS DE INVERSION SOCIAL

6

Integracién de la informacion
al inventario de los diferentes
proyectos de inversidn social
en salud de alta especialidad,
en términos de infraestructura
y equipamiento.

Evaluacion y seguimiento del
inventano y de los diferentes
proyectos que lo integran.

v 8

Mejora permanente del
inventario y actualizacion

h 4

Analisis permanente del
inventanio y relacién con sus
proyectos de inversion social

en el &mbito de la salud

h 4

]
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DIRECCION DE RELACIONES
COMERCIALES

DIRECCIONES GENERALES Y
ENTIDADES COORDINADAS DE LA
CCINSHAE -

ENTIDADES QUE OFERTAN APOYO A
PROYECTOS DE INVERSION SOCIAL

10

Elaboracion de  reportes
estratégicos a parir del
inventano

b

Termino
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6.0 Doqymgntq_s de Referencia

R

Documentos

Cédigo (c’uan'-db'éiilique)

Reglamento Interior de la Secretaria de Salud. “ No aplica

Manual de Organizacion Especifico dela Comision Coordinadora de " No ablica
Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta Especialidad P

Guia Técnica de Elaboracion de Manuales de Procedimientos de la :

2 No aplica
Secretaria de Salud
7.0 Registros
 pericene. | Tiempo de Cadigo de Registroo
_ Registros | & servacién bls de conservarlo Identificacion Gnica
No aplica No aplica . = No aplica No aplica

8.0 Glosario

8.1 CCINSHAE: Comision Coordinadora de institutos Nacionales de salud y Hospitales de Alta

Especialidad

8.2 Manual de Procedimientos: Medio o instrumento de informacion en el que se consignan en
forma metoédica, los pasos y operaciones que deben-seguirse para la realizacion de las funciones
de una dependencia o entidad. En ello se describe, ademas, los diferentes puestos o unidades
administrativas que intervieneny se precisa su responsabilidad y su participacion.

8.3 DRC: Direccion de Relaciones Comerciales

8.4 DG’s: Direcciones Generales de la CCINSHAE

8.5 UMC 's: Unidades médicas coordinadas

9.0 Cambios de esta version

Nimero de Revision | Fecha de actualizaéié,n Descripcion del cambio
No aplica No aplica No aplica
10.0 Anexos

No aplica
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8.- Procedimiento para el analisis y elaboracion de estudios de
desarrollo econémico que coadyuven al establecimiento de

® ‘propuestas o modelos eficientes en proyectos de inversién
economico social en salud de medicina de alta especialidad.
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salud de medicina de alta especialidad.

1.0 - PROPOSITO- - . - : =

1.1 Establecer el proceso estratégico para e! andlisis y elaboracion de estudios de desarrolio
econémico y social en salud (EDES) en el delineamiento de propuestas 0 modelos eficientes en
proyectos de inversidbn social en salud en medicina de alta especialidad en las diferentes
Unidades Médicas Coordinadas (UMC) por la Comisién Coordinadora de Institutos Nacionales de
Salud y Hospitales de Alta Especialidad (CCINSHAE) y con ello conducir adecuadamente el
sistema inventario de proyectos de inversion y el establecimientos de instrumentos de informacion
oportuna.

2.0 ALCANCE

2.1 Anivel interno, es aplicable a la Direcciéon de Relaciones Comerciales (DRC).
2.2 A nivel externo, es aplicable a las diferentes Unidades Médicas Coordinadas por la CCINSHAE.

3.0 POLITICAS DE OPERACION, NORMAS Y LINEAMIENTOS

3.1 La Direccién de Relaciones Comerciales es el area participante en el andlisis y elaboracion de

estudios de desarrollo econémico que coadyuven al disefio e implementacién de las diferentes

+ -propuestas o modelos eficientes en proyectos de inversion social en €alud de medicina de alta
especialidad de las diferentes Unidades Médicas Coordinadas por la por la CCINSHAE.

3.2 Es responsabilidad de cada una de las Direcciones Generales y Direcciones Generales Adjuntas
de la CCINSHAE y las Unidades Médicas Coordinadas, proponer de manera puntual el ambito
donde se pudiera aplicar los estudios de desarrolic econémico social y las diferentes propuestas o
modelos de proyectos de inversiéon social en salud de medicina de alta especialidad y con ello
conducir adecuadamente el sistema inventario de proyectos de inversion y el establecimientos de
instrumentos de informacién oportuna.

3.3 Es responsabilidad de cada una de las Unidades Médicas Coordinadas el desarrollo del proyectos
de inversion social en salud que pudiera generar mayor eficiencia, a través del alguna propuesta o
modelo identificado por la DRC, asi como por el apoyo y asesoria solicitado.

3.4 Es responsabilidad de las Unidades Médicas Coordinadas que las propuestas, documentacion y
manejo del recurso se de en términos adecuados de la normatividad vigente.
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4.0

Descripcion del Procedimiento

% i T b B

el i v LAY R v ) |

1.0 Realizacion de 1.1 Realiza una benchmarking de los diferentes (EDES) Direccion de
benchmarking de que se utilizan en otras entidades nacionales e Relaciones
diferentes internacionales en el ambito de la salud de alta Comerciales
estudios de especialidad y que han dado resuitados de eficiencia
desarrollo social.
econémico que
se utilizan en el
ambito de la. « -
salud de alta
especialidad -

2.0 Analisis de la 2.1 Analiza los diferentes EDES que se utilizan en otras Direccién de
informacion " entidades nacionales e internacionales en el ambito Relaciones
obtenida en el de la salud de alta especialidad y que han dado Comerciales
benchmarking resultados de eficiencia social y equiparandolos con

México.

3.0 Seleccion de 3.1 Selecciona cual de los diferentes EDES que integran el Direccion de
estudios de benchmarking 'se alinean mas a la situaciéon de las " Relaciones
desarrollo UMC por la CCINSHAE y a sus diferentes proyectos Comerciales
econémico + en materia de financiamiento, desarrollo y gestion. . a
alineados alas |3.2 Identifica puntos coincidentes con los EDES del
necesidades de benchmarking y las caracteristicas de los diferentes
las Unidades proyectos de inversion social en salud de aita
Médicas especialidad de las Unidades Médicas Coordinadas
Coordinadas por en materia de financiamiento, desarrollo y gestion.
la CCINSHAE. ,

4.0 Diseno y 4.1 Disefa estrategias para apoyar en materia de Direccion de

evaluacion de
estrategias

financiamiento, desarrollo y gestion a los diferentes
proyectos de inversién social en salud de las UMC
derivado de los estudios realizados, derivados de los
EDES.

4.2 Evalla la factibilidad de las diferentes estrategias
disenadas para los proyectos de inversion social en
salud de las UMC y se verifica que estén alineadas a
procesos de eficiencia y normatividad.

PROCEDE
No: Regresa a actividad 4
Si: Continua procedimiento

Relaciones
Comerciales
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Secuencia de o S

__ Etapas Laniicad il e
5.0 Integracion el - 5.1 Integra un- portafolio de- mejores praclicas de Direccion de

portafolio estrategias de desarrollo econdomico que coadyuven Relaciones

al desarrollo de proyectos de inversion social en
medicina de alta especialidad en materia de
financiamiento, desarrollo y gestion (PMPEDES) que
ayudara a conformar la administracion del sistema
inventario de proyectos de inversion de las UMC
para generar informacion oportuna.

5.2 Pone a disposicion de las UMC el PMPEDES para su
utilizacion y asesoramiento.
5.3 Recibe la solicitud de apoyo y asesoria de una UMC

PROCEDE
No: Pasa a la actividad 7
Si: Continua procedimiento.

5.4 Recibe la DGAVyYRH la solicitud

5.5 Evalia y aprueba la DGAVYRH la pertinencia de la|

solicitud

PROCEDE
No: Notifica a la UMC la no procedencia
Si: Continua procedimiento.

Comerciales

6.0 Envio de peticion
ala DRC

6.1 Envia a la DRC para la atencion de la peticion de la
UMC

6.2 Recibe la peticidn y establecer contacto con la UMC
solicitante y realizan un trabajo de colaboracion y
asesoria para el uso del PMPEDES.

Informa a la DGAVYRH los resultados del proceso de
colaboracion y asesoria.

Implementa la UMC las estrategias que juzgue
pertinentes en el desarrollo de sus proyectos de
inversion social en medicina de alta especialidad
derivado de! uso del PMPEDES y de su expertis.

6.3

6.4

Direccion de
Relaciones
Comerciales
Direccion General
Adjunta de
Vinculacion y
Referencia
Hospitalaria
Unidad Médica
Coordinada

7.0 Reporte de los
proyectos de
inversion para

- conformar el
inventario

7.1 Reporta los diferentes proyectos de inversion social en
salud a la CCINSHAE para la integracion del inventario por
parte de las UMC's.

Unidad Médica
Coordinada
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pisbencinie | Actividadi e Responsable
Etapas - s U ; |
8.0 Seguimiento y 8.1 Recibe la- informacion de las UMC respecto -a- sus | Direccion de-
mejora diferentes proyectos de inversion social en salud para | Relaciones
permanente. integrar el inventario de proyectos. Comerciales

8.2 Realiza el seguimiento y mejora permanente de los
diferentes PISS.

9.0 Evaluacién e
integracion del
inventario de
proyectos de

inversion

9.1 Evallia e integra la informacion de las UMC respecto
a sus diferentes PISS para integrar el inventario.

PROCEDE ,
No: Informa a la UMC y se regresa a actividad No. 7
Si: Continua procedimiento

Direccién de-
Relaciones
Comerciales
Unidad Médica
Coordinada -

10.0 Elaboracion de
los reportes
derivados del
inventario de
proyectos de
inversion social
en salud de
medicina de alta
especialidad

10.1 Integra el inventario de proyectos de inversion

10.2 Elabora los reportes de informacion referente a los
diferentes proyectos dé inversién social en salud dé
alta especialidad que asi o requieran las diferentes
areas de la Secretaria para conformar el pian integral
de inversion.

FIN DEL PROCEDIMIENTO

Direccion de
Relaciones
Comerciales
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salud de medicina de alta especialidad.

5.0 Diagrama de Flujo

DIRECCIONES GENERALES Y ENTIDADES QUE OPERAN MODELOS DE
R et ENTIDADES COORDINADAS DE LA FINANCIAMIENTO Y GESTION PARA
CCINSHAE PROYECTOS DE INVERSION SOCIAL

Realizaciéon de benchmarking
de diferentes estudios de

= : desarrollo econdmico que se
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS o -
e ' Codigo: No aplica

A @ : DIRECCION DE RELACIONES COMERCIALES v ‘NSHAEF

8. Procedimiento para el andlisis y elaboracién de estudios de - Rev. A

.

| desarrollo econémico que coadyuven al establecimiento de propuestas
“I o modelos eficientes en proyectos de inversién economico social en
salud de medicina de alta especialidad.

Hoja: 130 de 194

DIRECCIONES GENERALES Y ENTIDADES QUE OPERAN MODELOS DE

B e o ENTIDADES COORDINADAS DE LA FINANCIAMIENTO Y GESTION PARA
CCINSHAE PROYECTOS DE INVERSION SOCIAL

Integracion del portafolio

I

Si No =

PROCEDE o

6

Envio de peticion a la DRC

Reporte de los proyectos de
inversién para conformar el
inventario.

Seguimiento y mejora
permanente.




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
Cédigo: No aplica

DIRECCION DE RELACIONES COMERCIALES o ‘NSHAE

! 8. Procedimiento para el analisis y elaboracion de estudios de ) Rev. A
desarrollo econémico que coadyuven al establecimiento de propuestas
o modelos eficientes en proyectos de inversion econémico social en Hoja: 131 de 194

salud de medicina de alta especialidad.

DIRECCIONES GENERALES Y ENTIDADES QUE OPERAN MODELOS DE
R s JNED ENTIDADES COORDINADAS DE L FINANCIAMIENTO Y GESTION PARA
: - : - CCINSHAE Fa PROYECTOS DE INVERSION SOCIAL

|

Evaluacion e integracién del
inventario de proyectos de

inversion
No _ '

Si
.

Elaboracion de los reportes _ i
derivados del inventario de
proyectos de inversion social
en salud de medicina de alta | Vo
especialidad




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS®

Codigo: Na aplica |~

DIRECCION DE RELACIONES COMERCIALES o ‘NSHAE
8. Procedimiento para el analisis y elaboracion de estudios de " Rev. A
| desarrollo econémico que coadyuven al establecimiento de propuestas
1 o modelos eficientes en proyectos de inversién econémico social en Hoja: 132 de 194

salud de medicina de alta especialidad.

6.0 Documentos de Referencia - ]
i Documentos ' | Cédigo (cuando aplique)
Reglamento Interior de la Secretaria de Salud. ' © - - No aplica

Manual de Organizacion Especifico de la Comision Coordmadora de

Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta Especialidad o Bpliea
Guia Técnica de Elaboracion de Manuales de Procedimientos de ia ;
; No aplica
Secretaria de Salud
7.0 Reglstros
i | Tiempode | e ; . |  Cobdigo de Registro o
s anegistios | conservacion |- -3 oponsablede conservato 2 . Lo e ntificacisnianicais
No aplica No aplica No aplica No aplica

8.0 Glosario

8.1 CCINSHAE: Comision Coordinadora de institutos Nacionales de salud y Hospitales de Alta
Especialidad

8.2 Manual de Procedimientos: Medio o instruménto de informacion en el que se consignan en
forma metddica, los pasos y operaciones que deben seguirse para la realizacion de las funciones
de una dependencia o entidad. En ello se describe, ademas, los diferentes puestos o unidades
administrativas que intervienen y se precisa su responsabilidad y su participacion.

8.3 DRC: Direccién de Relaciones Comerciales

8.4 DG: Direcciones Generales de la CCINSHAE

8.5 CCINSHAE: Comision Coordinadora de Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta
Especialidad

8.6 EDES: Estudios de desarrollo econdémico social en salud

8.7 PISS: Proyectos de inversién social en salud

8.8 UMC: Unidad Médica Coordinadas

8.9 DGAVyRH: Direccion general Adjunta de Vinculacion y Referencia Hospitalaria.

8.10 UMC s: Unidades médicas Coordinadas




. MANUAL DE PROCEDIMIENTOS g
ot i Cédigo: No aplica

DIRECCION DE RELACIONES COMERCIALES | » iIN.S.H.AE
iR 8. Procedimiento para el analisis y elaboracion de estudios de ey Rev. A
L BIALIARL) desarrollo econémico que coadyuven al establecimiento de propuestas ‘
ZECANLR o modelos eficientes en proyectos de inversién econémico social en Hoja: 133 de 194

salud de medicina de alta especialidad.

8.11 PMPEDES: Portafolio" de mejores practicas de es'trategias de desarrollo econémico que
coadyuven al desarrollo de proyectos de inversion social en medicina de alta especaalidad en
materia de financiamiento, desarrollo y gestion - . . - -

8.12 Benchmarking: Acumulado de mejores practicas de otras entidades, organizaciones o
instituciones.

9.0 Cambios de esta version

No aplica No aplica ‘ No aplica

10.0 Anexos
No aplica




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS =
Codigo: No aplica

DIRECCION DE RELACIONES COMERCIALES o :NS.HAE

9. Procedimiento para coordinar la integracion de reportes de rendicion - Rev. A

de cuentas de los diferentes proyectos de inversion social en saiud en
medicina de alta especialidad de infraestructura y equipamiento
autorizados de las Unidades Médicas Coordinadas.

Hoja: 134 de 194 | _

9.- Procedimiento para coordinar la integracion de reportes de
rendicion de cuentas de los diferentes proyectos de inversion
social en salud en medicina de alta especialidad de infraestructura
y equipamiento autorizados de las Unidades Médicas T

“Coordinadas.



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

| Codigo: No aplica
DIRECCICN DE RELACIONES COMERCIALES

9. Pracedimiento para coordinar la integracion de reportes de rendicion ' Rev. A

de cuentas de {os diferentes proyectos de inversion social en salud de
infraestructura y equipamiento autorizados de las Unidades Médicas Hoia: 135 de 194
Coordinadas. 13

1.0

1.1

2.0

2.1

2.2

3.0

3.1

3.2

3.3

3.4

PROPOSITO
Establecer la coordinacion del proceso de integracion de informes de rendicién de cuentas de los
proyectos de inversion social en salud de alta especialidad de las diferentes Unidades Médicas
Coordinadas por la Comision Coordinadora de Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta
Especialidad (CCINSHAE).

ALCANCE

A nivel interno, es aplicable a la Direccidon General Adjunta de Vinculacion y Referencia
Hospitalaria (DGAVyRH) y a la Direccion de Relaciones Comerciales (DRC).

A nivel externo, es aplicable -a las diferentes Unidades Médicas Coordinadas (UMC) por la
CCINSHAE y las areas de la Secretaria que requieran dicha informacién.

POLITICAS DE OPERACION, NORMAS Y LINEAMIENTOS

La Direccion de Relaciones Comerciales es el area participante en la coordinacion del proceso de
integraciéon de informes de rendicidon de cuentas de los proyectos de inversion social en salud de
alta especialidad de las diferentes-Unidades Médicas Coordinadas por la CCINSHAE .

Es responsabilidad de cada una de las:DBirecciones Generales (DG's) y Direcciones Generales |
Adjuntas {DGA’s) de la CCINSHAE, solicitar la informacion referente a dichos informes o reportes
solicitados por las diferentes areas de la Secretaria que lo requieran.

Es responsabilidad de cada una de las Direcciones Generales y Direcciones Generales Adjuntas
de la CCINSHAE vy de las Unidades Médicas Coordinadas, bnndar de manera puntual y objetiva ta
informacion referente a dichos informes, para poder coordinar e integrar los reportes o informes
solicitados por las diferentes areas de ta Secretaria que lo requieran.

Es responsabilidad de las Unidades Médicas Coordinadas, que las propuestas y documentacién
sean enviadas en términos de |o dispuesto por la normatividad vigente.




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DIRECCION DE RELACIONES COMERCIALES

9. Procedimiento para coordinar la integracién de reportes de rendicion
de cuentas de los diferentes proyectos de inversion social en salud de
infraestructura y equipamiento autorizados de las Unidades Médicas

oINS HAE

Codigo: No aplica

Rev. A

Coordinaqas.

4.0 Descripcién del Procedimiento 2

1.0 Solicitud de|1.1 Solicita a cada una de las Unidades Medicas |Direccion de
informacion  de Coordinadas la informacion de sus diferentes|Relaciones
los diversos proyectos de inversion social en salud de medicina de | Comerciales
proyectos de alta especialidad definida en el formato del inventario

inversion  social
en salud de aita

especialidad a
las Unidades
Médicas
Coordinadas que
- estan
autorizados

de proyectos.
1.2 Recibe adecuadamente la informacion enviada por las
Unidades Medicas Coordinadas.

PROCEDE -
No: Regresa a la actividad 1
Si: Continua procedimiento

informacion para
la integraciéon de

reportes de
rendicion de
cuentas de los
diferentes

proyectos de

inversion  social
en medicina de
alta especialidad

informacion por parte de alguna area de la Secretaria
o de la Administracién Publica Federal, respecto de la
rendicion de cuentas de los diferentes proyectos de
inversion social en medicina de alta especialidad que
desarrolian o desarrollaron las Unidades Médicas
Coordinadas.

3.2 Turna la solicitud a la Direccion General Adjunta de
Vinculacion y Referencia Hospitalaria y se analiza la
pertinencia de la solicitud.

PROCEDE
No: Regresa a la actividad 3
Si: Continua procedimiento

2.0 Integracion y|2.1 Integra la informacion enviada por las Unidades | Direccion de
administracion Médicas Coordinadas respecto de sus proyectos de | Relaciones
de la informacion inversion social en medicina de alta especialidad | Comerciales
a través del autorizados. - ' -
inventario de|2.2 Realiza una actualizacion permanente de la
proyectos de informacion de los diferentes proyectos de inversion
inversion  social social en medicina de alta especialidad.
en salud de alta
especialidad

3.0 Solicitud de la|3.1 Recibe por parte de la CCINSHAE la solicitud de |Direccion de

Relaciones
Comerciales,
Direccion General
Adjunta de
Vinculacion y
Referencia
Hospitalaria
Direccion General
Adjunta de
Administracion y
Finanzas

Titular de la
CCINSHAE

Hoja: 136 de 194




MANUAL DE PROCEDIMIENTQS

DIRECCION DE RELACIONES COMERCIALES KT

9. Procedimiento para coordinar la integracion de reportes de rendicion
de cuentas de los diferentes proyectos de inversion social en salud de
infraestructura y equipamiento autorizados de las Unidades Médicas

-
-
M

Coordinadas.

-

Codigo: No aplica

Rev. A

Hoja: 137 de 194

Secuencia de

Actividad

Etapas

3.3 Envia a la Direccion de Relaciones Comerciales para
su atencién.

4.0 Analisis de
informacion
disponible

la

41 Analiza si la informacion disponible a través del
inventario de proyectos de inversidon social en
medicina de alta especialidad es la suficiente para
integrar el informe que coadyuve a la realizacién del
reporte.

4.2 Determina la suficiencia de la informacién que se tiene
actualmente bajo el inventario de proyectos de
inversion social en medicina de alta especialidad es
suficiente. ’

PROCEDE
No: Continua el procedimiento
Si: Pasa a la actividad 5

4.3 Solicita a las Unidades Meédicas Coordinadas que
envien la informacién faltante para poder integrar de
manera adecuada el reporte.

Recibe y se desahoga la peticion de informacion

complementaria por parte de las Unidades Médicas

Coordinadas.

4.3 Envia a la Direccidn de Relaciones Comerciales la
informacion complementaria por parte de las
Unidades Médicas Coordinadas.

4.4 Recibe la DRC y analiza que la informacion enviada
por las UMC sea suficiente.

4.4

PROCEDE
No: Regresa a la actividad 4.3
Si: Continua procedimiento

Direccion de
Relaciones
Comerciales,
Direccién General
Adjunta de
Vinculacion y
Referencia
Hospitalaria
Unidades Médicas
Coordinadas




* MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DIRECCION DE RELACIONES COMERCIALES

| 9. Procedimiento para coordinar la integracion de reportes de rendicion

de cuentas de los diferentes proyectos de inversion social en salud de
infraestructura y equipamiento autorizados de las Uinidades Médicas

o “iNS.HAE

Coordinadas.

Cadigo: No aplica

Rev. A

Hoja: 138 de 194

Secuencia de
Etapas

e PR

Eﬁépbnsable

5.0 Integracién
revision de

informacion

y
la

5.1

5.2

2.5

Integra-la informacién para la elaboracién del reporte
para la rendicibn de cuentas en proyectos de
inversion social en medicina de alta especialidad de
acuerdo a la solicitud de las diferentes areas de la
Secretana o de la APF que realizaron la solicitud.
Envia la informacion ya integrada para su revision y
validacion a la DGAVyYRH.

Valida la informacion por parte de la DGAVYRH y que

- integrara el reporte que coadyuvara a la conformacién
final del reporte de rendicion de cuentas que las
diferentes areas de la.Secretaria de Salud o de la
APF estén solicitando {a informacion.

PROCEDE
No: Regresa a la actividad 4

Si: Continua procedimiento

Direccion de -
Relaciones
Comerciales,
Direccion General
Adjunta de
Vinculacion y
Referencia
Hospitalaria

6.0 Envio de
informacion

la

6.1

6.2

Envia la DRC el reporte final a la DGAVyYRH para que
lo envie a las diferentes areas de la Secretaria o de la
APFue requirieron la informacion.

Envia la DGAVYRH a las diferentes areas de la
Secretaria o de la APF la informacion que requirieron,
para conformar los reportes de rendicion de cuentas
respecto de los proyectos de inversion social en
medicina de alta especialidad de las Unidades
Médicas Coordinadas.

Direccion de”
Relaciones
Comerciales,
Direccion General
Adjunta de
Vinculacion y
Referencia
Hospitalaria
Unidades Médicas
Coordinadas

7.0 Mejora de
Informacion

la

7.1

1.2

Espera retroalimentacién o modificaciones de
requerimientos de informacién para la conformacion
de los reportes de rendicién de cuantas referente a
proyectos de inversién social en medicina de alta
especialidad.

Realiza nuevas peticiones con modificaciones a la
informacion ya enviada

Direcciéon de
Relaciones
Comerciales,
Direccion General
Adjunta de
Vinculacion y
Referencia
Hospitalaria
Unidades Médicas
Coordinadas




B MANUAL DE PROCEDIMIENTOS .
. Codigo: No aplica
DIRECCION DE RELACIONES COMERCIALES o :*NSH A E
8. Procedimiento para coordinar la integracion de reportes de rendicidn " Rev. A
de cuentas de los diferentes proyectos de inversion social en salud de
infraestructura y equipamiento autorizados de las Unidades Médicas Hoia: 139 de 194
Coordinadas. 13
~ Secuencia de e 5 e =t ; BB 3
ec 06 ; s Ackividad: . - Responsable
PROCEDE

No: Se termina el proceso
Si: Regresa a la Actividad 5

FIN DEL PROCEDIMIENTO




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS * .
Cadigo: No aplica

DIRECCION DE RELACIONES COMERCIALES o NSHAF
| 9. Procedimiento para coordinar la integracion de reportes de rendicion N Rev. A
de cuentas de los diferentes proyectos de inversion social en salud de 3
infraestructura y equipamiento autorizados de las Unidades Médicas Hoja: 140 de 194

Coordinadas.

5.0 Diagrama de Flujo

- .
DIRECCIONES GENERALES,

DIRECCION DE RELACIONES DIRECCIONES GENERALES ADJUNTAS AREAS QUE CONFORMAN LA
COMERCIALES Y ENTIDADES COORDINADAS DE LA SECRETARIA DE SALUD Y DE LA APF
CCINSHAE

INICIO

1

L Solicitud de informacién de ) ) _
los diversos proyectos de
inversion social en salud de
alta especialidad a las
Unidades Médicas
Coordinadas que estan
autorizados

. ' si No ' - ;
% PROCEDE @ -

2

Integracion y administracion
de la informacion a través del
inventario de proyectos de
inversidn social en salud de
alta especialidad

3

7

Solicitud de la informacion
para la integracion de
reportes de rendicion de
cuentas de los diferentes
proyectos de inversion social
en medicina de alta
especialidad




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DIRECCION DE RELACIONES COMERCIALES

N.S.HAE

9. Procedimiento para coordinar |a integracién de reportes de rendicion
de cuentas de los diferentes proyectos de inversion social en salud de
infraestructura y equipamiento autorizados de las Unidades Médicas

Coordinadas.

Codigo: No aplica

Rev. A

Hoja: 141 de 194

—

DIRECCION DE RELACIONES
COMERCIALES '

DIRECCION GENERAL ADJUNTA DE
VINCULACION Y REFERENCIA .
HOSPITALARIA

.i'\REAS SOLCITANTES DE

INFORMACION

'L 4

Analisis de la informacién
disponible

‘a

PROCEOE

Solicitud de informacién a las

Unidades Médicas Coordinadas

Suficiengja de la informacion

Sl NO
PROCECE @
b

Integracién y revision de la
informacion

l




*  MANUAL DE PROCEDIMIENTOS 5 ’
Cédigo: No aplica

o INSHAE

DIRECCION DE RELACIONES COMERCIALES

9. Procedimiento para coordinar la integracién de reportes de rendicion Rev. A

de cuentas de los diferentes proyectos de inversion social en salud de
infraestructura y equipamiento autorizados de las Unidades Médicas

Coordinadas. Hoja: 142 de 194

DIRECCION GENERAL ADJUNTA DE

DIRECCION DE RELACIONES
COMERCIALES

VINCULACION Y REFERENCIA
HOSPITALARIA

AREAS SOLCITANTES DE
INFORMACION

Si No

PROCEDE ‘D@

Envio de la informacién

A 4
" Mejora de la informacion-

No

PROCEDE

Termino




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS .
_ Cadigo: No aplica
DIRECCION DE RELACIONES COMERCIALES o NSHAE
9. Procedimiento para coordinar la integraciéon de reportes de rendicion Rev. A
de cuentas de los diferentes proyectos de inversion social en salud de
infraestructura y equipamiento autorizados de las Unidades Médicas Hoia: 143 de 194
Coordinadas. %
6.0 Documentos de Referencia
' - Documentos | Cédigo (cuando aplique)
Reglamento Interior de la Secretaria de Salud. : No aplica
Manual de Organizacion Especifico de la Comision Coordinadora de No aplica
Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta Especialidad P
Guia Técnica de Elaboracion de Manuales de Procedimientos de la No aplica

Secretaria de Salud

7.0 _ Registros
G ey
nservacion

_ Registros. _ Responsable 1

6digo de Registro

No aplica | Noaplica No aplica

Identificacién tinic.

No aplica

8.0_ Glosario

8.1 APF: Administracion Publica Federal.

e

8.2 CCINSHAE: Comisién Coordinadora de institutos Nacionales de salud y Hospitales de Alta

Especialidad

8.3 Manual de Procedimientos: Medio o instrumento de informacién en el que se consignan en
forma metodica, los pasos y operaciones que deben seguirse para la realizacion de las funciones
de una dependencia o entidad. En elio se describe, ademas, los diferentes puestos o unidades
administrativas que intervienen y se precisa su responsabilidad y su participacion.

8.4 DRC: Direccion de Relaciones Comerciales

8.5 DG: Direcciones Generales de la CCINSHAE

8.6 DGAVyRH: Direccién generai Adjunta de Vinculacion y Referencia Hospitalaria.

8.7 UMC: Unidad Médica Coordinada

8.8 UMC 's: Unidades Médicas Coordinadas




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS N
Codigo: No aplica

@ DIRECCION DE RELACIONES COMERCIALES « "INSHAE

| 9. Procedimiento para coordinar la integracion de reportes de rendicion Rev. A
de cuentas de los diferentes proyectos de inversion social en salud de

| secxErmin

ZH AU infraestructura y equipamiento autorizados de las Unidades Médicas

Coordinadas. Hoja: 144 de 194

9.0 Cambios de esta version

evisiéon | Fecha de actualizacion |

~ Namero de :
No aplica No aplica
10.0 Anexos

No aplica
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ‘\ .
. Tbdigo: (Cuando
| € WA Apligue
Direccion de Proyectos de Inversion Social N.S.HA.I piique)
10.- Procedimiento para responder ias solicitudes de informacién Rev. A {
publica gubernamental Hoja: 145 de 194 ‘

10.- PROCEDIMIENTO PARA RESPONDER LAS SOLICITUDES DE INFORMACION
PUBLICA GUBERNAMENTAL



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS -~
NU Cadigo: (Cuando

o "INSHAE Aplique)

Direccion de Proyectos de Inverslon Social

10.- Procedimiento para responder las solicitudes de informacién Rev. A

L plblica gubernamental

LHoja: 146 de 194

1.0  Propdésito

1.1 I-Da-r.cumplimiento a la Ley Federal de Tran.sparencia_y ‘Acceso a- Ié -Informacién Publica
Gubernamental, privilegiando el principio de maxima publicidad.

2.0 Alcance

2.1 A nivel interno es aplicable a la Comisién Coordinadora de Institutos Nacionales de Salud vy
Hospitales de Alta Especialidad.

2.2 A nivel externo es aplicable al Comité de Informacion y a la Direccion del Centro de
Documentacion Institucional (Unidad de Enlace) para que integre la informacion solicitada y se
envie al peticionario.

3.0 Politicas de operacion, normas y lineamientos

3.1 Los Lineamientos se emiten a través del Instituto Federal de Acceso a la Informacion Publica.
3.2 Serestringe el envio de informaciéon cuando esta tenga el caracter de reservada o confidencial.

3.3 Esta Comisién Coordinadora de Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta Especialidad
solo estara obligada a entregar documentos que se ancuentren en sus archivos, o bien la
obligacion de acceso a la informacién se dara por cumplida cuando se ponga a disposicién del
solicitante para consulta de documentos en el sitio donde se encuentren.

3.4 La Comisién Coordinadora de Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta Especialidad a
través de fa Direccidn de Proyectos de Inversion es el area facultada, por instrucciones del Titular
de la Comisién, para el envio de la informacién publica a la Direccion del Centro de
Documentacidn Institucional.

3.5 La solicitud de informacidén se enviara de manera oficial en un plazo no mayor a 20 dias habiles
posteriores a la recepcion de la solicitud de informacion, con la finalidad de que la Unidad de
Enlace, tenga el tiempo necesario para emitir en tiempo la respuesta al interesado.




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS . _
Codigo: (Cuando
Direccion de Proyectos de inversion Social N.S.HAE Apiigue)
- - . . Rev. A
10.- Procedimiento para responder las solicitudes de informacion
publica gubernamental Hoja: 147 de 194
4.0  Descripcion del procedimiento
Secuencia de sl Actividad - ’ o Responsable
Etapas
. ; . ; N s Direccion del
1.0 Envio de 1.1 Envia la solicitud de informacion publica Documentac?éncentm de
ici ubernamental a la Unidad Administrativa. . .
lSc;hcﬂud_c?e 9 ? e institucional (Unidad de
nrormacion. * Oficio Enlace)

2.0 Recepcion de
solicitud y turno al
area ) ) .
correspondiente. e Memorandum o correo electronico

2.1 Recibe la solicitud de informacion y turna al

area que tenga o pueda tener la informacion. Dinsccian: d& Projeclos

de Inversién Social

3.0 Recepcioén de

i e 3.1 Recibe la solicitud, integra la inforn:lacién y
solicitud, analisis y )

Area correspondiente

. envia.
envio de la ) o
informacion. * Memorandum o correo electronico
4.0 Recepcion de 41 Recibe la informaciéon, analiza e integra|Direccion de Proyectos
solicitud. respuesta. de Inversion Social
5.0 Envio de 5.1 Elabora y envia a la Unidad de Enlace el oficio | Direccién de Proyectos
informacion solicitada que integra la informacion proporcionada por|de Inversion Social

L -

el area correspondiente.
¢ Lineamientos y oficios

TERMINA PROCEDIMIENTO




* MANUAL DE PROCEDIMIENTOS .. - iy
e, Codigo: {Cuando
o - . &  iN Aplique)
Direccién de Proyectos de Inversién Social ¥,
g ;o : 5 - Rev. A
10.- Procedimiento para responder las solicitudes de informacién -
puablica gubernamental Hoja: 148 de 194
5.0 Diagrama de Flujo . '
Dwreccion de Proyeclos de
Umidad de Enlace Inversion Social Area Correspondiente
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6.0 Documentos de referencia
5 : Documentos - - = Cédigo (cuar@ggﬁ!ﬁgﬁgl;ﬁ
Reglamento Intenior de la Secretaria de Salud. No aplica
Manual de Organizacion Especifico de la Comision Coordinadora de T
Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta Especialidad P
Guia Técnica de Elaboracién de Manuales de Procedimientos de la N :
; o aplica
Secretaria de Salud
Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica No Aplica
Gubernamental.
7.0 Registros )
Re i.stros Tiempo de _Réépohséhlé‘»ﬂé' C6digo de registroo
3 . |conservacién| - conservarlo. . | identificacion inica .-
OfICI’O de Recepcprj y 5 Afios Direccién d.e’ Proye_ctos de N faTs- a8 GREis
envio de informacién Inversion Social

8.0 Glosario

8.1 Unidad de Enlace: Direccién del Centro de Documentacién Institucional

9.0 Cambios de esta version

- Namero de Revision | Fecha de la actualizacion | Descripcion del cambio
No aplica No aplica No aplica

10.0 Anexos

10.1  No Aplica
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1.0 Proposito

11 Asegurar él. cumplimiento de los Contratos de Preétacién de Servicios de I.oé Hospitales
Regionales de Alta Especialidad, en tanto sean responsabilidad de la Comision Coordinadora de
Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta Especialidad.

2.0 Alcance

2.1 A nivel interno es aplicable a la Comisién Coordinadora de Institutos Nacionales de Salud y
Hospitales de Alta Especialidad (CCINASHAE).

2.2 A nivel externo es aplicable al Inversionista Proveedor (IP).

3.0 Politicas de operacién, normas y lineamientos

3.1 Se tiene como marco legal a la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico (LAASSP), al Decreto de Proyectos de Prestacion de Servicios (Decreto PPS) y al
Contrato de Prestacién de Servicios. (CPS)

3.2 Toda comunicacion oficial entre la Comisién Coordinadora de Institutos Nacionales dé Salud y
Hospitales de Alta Especialidad, el Inversionista Proveedor y Unidades Responsables de la
Secretaria debera ser por escrito, con documentacion firmada por pérsona facultada para ello.

3.3 Para efectos de agilizar la gestion, se podra tener comunicacion verbal o por correo electrénico
entre las partes, no obstante, para efectos legales debera constar por escrito segun el punto
anterior.
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4.0

Descripcion dei procedimiento

Secuencia de
Etapas - -

Actividad i

. Responsable

1.0 Envio de informe,
reporte o solicitud.

1.1 Envia informe, reporte o solicitud de cambios.
e Oficio

Inversionista Proveedor

2.0 Recepciéon de
informe, reporte o
solicitud.

2.1 Recibe oficio con informe, reporte o solicitud de
cambios y turna a la Direccién de Proyectos de
Inversion Social

Memorandum, oficio, correo electronico o
Sistema de Control de Gestién (turno)

Direccion General de
Coordinacion de
Hospitales Regionales de
Alta Especialidad. -

3.0 Recepcién de
turno, memorandum,
oficio o correo
electronico

3.1 Recibe oficio con informe, reporte o solicitud de
cambios y elabora respuesta o turna a la Unidad
Responsable de la Secretaria que pueda emitir
opinién.

» Propuesta de Memorandum, Oficio o Correo
Electrénico

Direccion de Proyectos
de Inversion Social

4.0 Recepcion,
analisis y elaboracian
de propuesta de
respuesta

4.1 Recibe opinion o respuesta, integra la

informacion y elabora propuesta de respuesta.
e Memorandum, oficio o correo electrénico.

Area correspendiente de
la CCINSHAE

5.0 Recepcion de
propuesta de
respuesta

5.1 Autoriza propuesta de respuesta o firma
propuesta de oficio y envia a la Direccidén de
Proyectos de Inversién Social

¢  Memorandum, oficio o correo electronico.

Direccion General de
Coordinacion de
Hospitales Regionales de
Alta Especialidad.

6.0 Envio de
respuesta a
Inversionista
Proveedor

6.1 Recibe autorizacién o Respuesta firmada vy
envia a Inversionista Proveedor.

Memorandum, oficio o correo electrénico.

TERMINA PROCEDIMIENTO

Direccion de Proyectos
de Inversion Social
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6.0 Documentos de referencia -
Documentos Cédigo (cuando aplique)
Reglamento Interior de la Secretaria de Salud. No aplica
Manual de Organizacion Especifico de la Comisién Coordinadora de ;
j ; : i No aplica
Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta Especialidad
Guia Técnica de Elaboracién de Manuales de Procedimientos de la N :
; o aplica
Secretaria de Salud
Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica .
No Aplica
Gubernamental.
Decreto de Proyectos de Prestacion de Servicios ) No Aplica
Contrato de Prestacion de Servicios No Aplica
7.0 Registros
Registros Tiempo de ‘Responsable de Cédigo de registro o
conservacion conservarlo identificacion anica
= -z i . o P i s _
Of|c1'o de Recepcuqr] y 1 AFOS Direccion dg' royectos de T m—
envio de informacion Inversion Social

T e

8.0 Glosario

8.1 LAASSP Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
8.2 Decreto PPS Decreto de Proyectos de Prestacion de Servicios.
8.3 CPS Contrato de Prestacion de Servicios.

8.4 CCINSHAE Comision Coordinadora de Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta
Especialidad

9.0 Cambios de esta version

Nimero de Revision | Fecha de la actualizacion Descripcion del cambio

No aplica No aplica No aplica

10.0 Anexos

10.1  No Aplica




SECRETARIA DE SALUD

PROCEDIMIENTOS
DE LA

DIRECCION DE COORDINACION
DE PROYECTOS ESTRATEGICOS

L Qp—

OCTUBRE 2012



* MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DIRECCION DE COORDINACION DE PROYECTOS ESTRATEGICOS

12.- Procedimiento para el Control de Gestion en la Comision
Coordinadora de Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta
Especialidad

Cadigo: No aplica

Rev. A

Hoja: 155 de 194

12.- Procedimiento para el Control de Gestion en la Comision Coordinadora de

Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta Especialidad




ANU E PROCEDIMIENTOS
™ AL D oc Codigo: No aplica

DIRECCION DE COORDINACION DE PROYECTOS ESTRATEGICOS . N.S.H

12.- Procedimiento para el Control de Gestién en la Comision § Rev. A
Coordinadora de Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta
Especialidad Hoja: 156 de 194

2.0

2.1

3.0

34

3.2

3.3

Proposito

Establecer los mecanismos para el control de la informaciéon documental que ingresa y/o se
genera en la Comisién Coordinadora de Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta
Especialidad (CCINSHAE) y sus areas dependientes con el proposito de proporcionar un servicio
oportuno y de calidad a los usuarios internos y externos

Alcance

A nivel interno es aplicable a ia Direccion General de Politicas de Investigaciéon en Salud,
Direcciéon General de Coordinacion de Institutos Nacionales de Salud, Direccidon General de
Coordinacion de Hospitales Regionales de Alta Especialidad, Direccidon General Adjunta de
Vinculacion y Referencia Hospitalaria, Direccidén General Adjunta de Administracion y Finanzas,
asimismo la Direccion General de Coordinacion de Hospitales Federales de Referencia
mantendra la coordinacion necesaria para garantizar que se mantenga actualizado el Control de
Gestion de la Comisidon Coordinadora de Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta
Especialidad. Para efectos de este procedimiento se considera que la Direccion de Relaciones
Comerciales, Direccion de Proyectos de Inversion Social y la Direccion de Coordinacion de
Proyectos Estratégicos se ubican en el tramo de control de la Direccidén General Adjunta de
Administraciéon y Finanzas.

A nivel externo es aplicable a las dependencias y entidades gubernamentales, 6rganos del
sector privado, personas fisicas o morales y a toda persona que tramite documentacion en las
oficinas de la Comisién Coordinadora de Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Ailta
especialidad.

Politicas de Operacion, Normas y Lineamientos

El area de Control de Gestion de la Comision Coordinadora de Institutos Nacionales de Salud y
Hospitales de Alta Especialidad de la oficina del Titular de la Comisiéon, es responsable de
realizar y supervisar el cumplimiento de las actividades que se desarrollan en este
procedimiento.

La recepcion de documentos es de lunes a viernes de 09:00 a 15:30 en Oficialia de Partes de la
Comision Coordinadora y de 15:30 a 18:00 horas se reciben los documentos en el area
secretarial del C. Comisionado, area responsable de la Comision Coordinadora de Institutos
Nacionales de Salud y Hospitales de Alta Especialidad. Los documentos recibidos después de
las 18:00 horas se sellaran con la fecha del siguiente dia habil.

Es responsabilidad del personal de control de gestion de la Comision Coordinadora de Institutos
Nacionales de Salud y Hospitales de Alta Especialidad, realizar las actividades de recepcion,
registro y distribucion a las areas responsables de los documentos ingresados a la Comision, en
forma manual y electronica a través del Sistema de Control de Gestion, automatizado.
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3.4

3.5

3.6

3.7

3.8

3.10

.11

3.12

Es responsabilidad de las Direcciones Generales supervisar la recepcion, registro y distribucion
de los documentos que les correspondan y dar seguimiento al desahogo de sus asuntos en
tramite, esta actividad se realizara en forma manual y a través del sistema automatizado.

Las Direcciones Generales de la Comision Coordinadora de Institutos Nacionales de Salud vy
Hospitales de Alta Especialidad deben dar repuesta en maximo 5 dias habiles, cuando el asunto
sea considerado "ordinario”, en tres dias habiles cuando sea considerado “urgente” o en la fecha
y hora que se establezca en el turno.

Los oficios generados por las Direcciones Generales para firma del Titular de la Comisién
Coordinadora de Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Aita Especialidad deberan
apegarse al formato y distribucion del contenido establécido en este procedimiento. Si no
cumplen los requisitos deben ser rechazados.

El control de gestion de cada Direccion General sera la encargada de realizar la entrega de
oficios de desahogo de asuntos a los interesados y de controlar los acuses de recibido, en forma
manual y a través del sistema de control de gestion automatizado.

Las areas de control de gestion de cada Direccidon General deben entregar copia del acuse de
recibo del documento entregado a. los usuarios externos, o en caso interno, para que el Control
de Gestion de la Comisién Coordinadora proceda a descargar el asunto.

Cada area de Control de Gestién de las Direcciones Generales es responsable de supervisar
que la documentacién se entregue oportunamente a los interesados.

El archivo y conservacion de documentos es responsabilidad de cada Direccién General de la
Comision de acuerdo con la normatividad vigente. En especial de la aplicacion de la Ley Federal
de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental, su reglamento y
disposiciones complementarias relacionadas con la organizacion y conservacion de archivos.

Cuando las Direcciones Generales den respuesta a solicitudes dirigidas al Titular de ia Comision
Coordinadora de Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta Especialidad, deberan
proporcionar copia del acuse de recibo al dia habil siguiente a Control de Gestion de la Comision.

Es responsabilidad de Control de Gestion de la Comision Coordinadora de Institutos Nacionales
de Salud y Hospitales de Alta Especialidad elaborar un informe al control de gestion del C.
Secretario de Salud de los asuntos turnados para su desahogo, y enviar copia de todos los
acuses de oficios de contestacion firmados por el C. Secretario de Salud.
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4.0 Descripcion dél Procedimiento
Secuencia.. . .. i ocies

1.0 Tramitacion de
correspondencia

1.1 Tramita la colrréspondencia en la venta‘nillé de

control de gestion de la Comision Coordinadora
de Institutos Nacionales de Salud y Hospitales
de Alta Especialidad.

Cbntrol de Gestién‘ de la
Comision Coordinadora

2.0 Recepcion y
Revision de
correspondencia

2.1 Recibe correspondencia tramitada por usuario en

ventanilla de control de gestion.

2.2 Verifica que los documentos sean dirigidos a la

Comisién Coordinadora ¢ cualguiera de sus areas
responsables que se ubiquen en el mismo edificio,

que estén firmados por el remitente y que
contenga la documentacién soporte que se |
indique.

PROCEDE

No: Regresa a la actividad No.1
Si: Continua Procedimiento

Control de Gestion de la
Comision Coordinadora

3.0 Registro de
correspondencia

L

3.1 Sella el oficio recibido y se realiza el acuse de la

documentacion al usuario con el registro del dia,
hora y firma de quien recibe.

3.2 Captura en el sistema de control de gestion los

datos de identificacion del documento (numero de
oficio, fecha, unidad solicitante y asunto).
Identifica al destinatario y genera volante de
control.

El destinatario es el titular de la Comision.
PROCEDE

Neo: Regresa a |la actividad 1

Si: Continua Procedimiento

Control de Gestion de la
Comision Coordinadora

T e

4.0 Delegacion de
correspondencia

41.

Recibe y analiza la informacién contenida en la
documentacién para instruir desahogo. Entrega a
Control de Gestién de la Comision Coordinadora.

Titutar de la Comisién
Coordinadora de
Institutos Nacionales de
Salud y Hospitales de
Alta Especialidad
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Secuencia
de Etapas

: Ac_tividad‘

' Résponsable_

5.0

Distnbucion de
correspondencia.

5.1 Entrega correspondencia, de acuerdo al volante
de control generado previamente, al Control de
Gestion de las Direcciones Generales.

5.2. Valida que se registre en la copia del volante de

control fecha, hora y firma de quien recibe.

5.3. Archiva acuse de recibido por el area respectiva.

Control de Gestion de la
Comision Coordinadora

6.0

Recepcion en
Direccion General

6.1. Recibe de Control de Gestion de la Comision
Coordinadora, el volante de control de gestion con
la documentacion que le fue turnada.

6.2. Acusa de recibo mediante selio en el volante de
control, ademas de agregar fecha, hora y firma de
quien lo recibe.

6.3 Registra en el sistema de la Direccion General, se
genera volante de control interno del area y se
turna al titular del area responsable.

Control de Gestiéon de la
Direccién General de la
Comision Coordinadora

7.0

Delegacion de
Correspondencia
en Direccion
General

7.1. Analiza la informacion recibida y verifica que
corresponda a su area de competencia.

PROCEDE
No: Reg;resa a la actividad 3

Si: Continua procedimiento

Directores Generales de
fa Comision

" Coordinadora =

8.0

Recepcion en
Direccion de Area

8.1 Recibe la secretaria del director de area por parte

del Control de Gestion de la Direccion General, el

volante de control de gestién con la documentacién

que le fue tumada.

Acusa de recibo mediante sello en el volante de

control interno generado por el control de gestion

del area responsable, ademas de agregar fecha,

hora y firma de quien lo recibe.

Registra en su control interno (bitacora), para
proceder a su atencion.

8.2

8.3

Direcciones de Area de
la Comision
Coordinadora

9.0

Elaboracion de
respuesta

9.1 Analiza las solicitudes y las atiende de acuerdo al
asunto.

Elabora respuesta y oficio

Rubrica oficio de respuesta

Envia oficio de respuesta y documentacion
soporte al Director General para revision, rubrica

y/o firma, segln sea el caso.

9.2
9.3
9.4

Direcciones de Area de
la Comision
Coordinadora
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Cocrdinadora

anexa sobre el asunto.

Rubrica cuando el oficio de respuesta sea firmado
por el Titular de la Comisién Coordinadora o el C.
Secretano de Salud. Rubrica documentos si es el
caso.

-11.3 Recaba firma del Titular de |la Comisidn -

Coordinadora, de ser el caso.

11.4 Entrega documentos al ére-e-a de control de gestion
de la Comisitn Ccordinadora para el tramite
correspondiente.

Especialidad Hoja: 160 de 194
et : Actividad . 8 Responsable
10.0 Revision de 10.1. Recibe propuesta de oficio de respuesta, | Control de Gestion de la
propuesta de " generado por la Direccidn de 4rea con la rubrica | Direccién General de la
oficio e correspondiente y la documentacion scporte. Comisién Coordinadora
informacion 10.2. Revisa que el oficio de respuesta cumpla con los
anexa requisitos para el control documental.
10.3. Entrega al Director General para revision, rubrica
y/o firma.
11.0 Rubrica oficio 11.1 Recibe oficio de respuesta, rubricado por el Directores Generales de
para firma del Director de area y la documentacién soporte. la Comisién
Titular de la - : - Coordinadora
Comision 11.2 Revisa oficio de respuesta y documentacion

12.0 Revision de

Control

12.1 Recibe oficic de respuesta rubricade o firmado
por el Director General, asi como |a
documentacion soporte.

Revisa que los oficios de respuesta cumplan con

los requisitos establecidos para el control

documental.

Revisa correspendencia y le asigna numero de

oficio y fecha en que se emite el mismo.

12.4 Obtiene fotocopia del oficio firmado, sin anexos.

12.5 Registra en bitacora de oficios de salida

12.6 Registra en sistema de control documental.

12.7 Archiva en expediente consecutivo de oficios de
salida.

12.8 Envia los oficios de respuesta, ya firmados al
control de gestion de cada Direccion General
para su distribucion a los destinatarios
correspondientes.

12.2

12.3

Control de Gestiéon de la
Comisién Coordinadora
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Actividad

Responsable

13.0 Recepmon por

" " Control de Gestién
de Direccion
General

13.1 Envia 1os oﬁmos de respuesta, ya firmados por el
Director General a las direcciones de area para su
distribucién a los destinatarios correspondientes.

Control de Gestidon de la

Direccion General de |a
Comision Coordinadora

14.0 Integracion de
documentos para
envio por Direccion
de Area

14.1 Recibe la secretaria del Director de area los
oficios de respuesta ya firnados por el Director
General.

14.2 Registra en control interno{bitacora)

14.3 Fotocopia oficios y anexa documentacion que se
indique en el mismo, para su envio.

14 .4 Envia los oficios ya integrados a la Jefatura de
Departamento de Recursos Materiales y Servicios
Generales de la Comision Ceordinadora, para su
entrega a los destinatarios.

Direccion de Area de la
Comision Coordinadora

15.0 Envio de
documentacion

15.1 Recibe oficios de contestaciéon integrados y revisa

que estén completos.

15.2 Ordena por ruta, para su distribucion a los
destinatarios por medio de personal que realiza
funciones de mensajeria (gestor). = *

15.3 Entrega por ruta a cada gestor para su

. distribucién a los destinatarios. o

15.4 Entrega, por parte de los gestores, de los acuses
sellados a cada Direccion de area de la
documentacion tramitada.

Departamento de
Recursos Materiales y
Servicios Generales

16.0 Integracion de
acuses de recibido

16.1 Integra acuses de recibo de los oficios de salida
16.2 Fotocopia los acuses y envia a control de gestion
de las Direcciones generales

Direccion de Area de la
Comision Coordinadora

17.0 Descargo en
Control de Gestion
de Direccion
General

17.1 Recibe copia de acuses de recibo de los oficios
de salida
17.2 Obtiene una nueva fotocopia y registra en el
sistema el estado de atencion que guarda el
asunto tramitado
17.3 Archiva una copia en el expediente consecutivo y
otra en el expediente donde se envio el mismo.
17.4 Solicita semanalmente a cada Direccion de area,
los acuses gue le falten para mantener
actualizado el sistema de manera permanente.

Control de Gestion de
Direcciones Generales de
la Comision Coordinadora
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sl  Actividad Responsable -

de Etapas

17.5 Realiza semanalmente reportes de seguimiento
para solicitar respuesta a las Direcciones de
area los tramites pendientes o en proceso de
respuesta.

17.6 Entrega quincenalmente a Control de Gestion de
la Comision Coordinadora reportes de atencion
de asuntos turnados a cada area responsable
especificando rezago.

18.0 Seguimiento a 18.1 Identifica en el sistema de control solicitudes de Control de Gestion de la
documentacion - tramites realizadas a la Comisidén Coordinadora Comision Coordinadora.
tramitada no atendidas, o con rezago severo.

- : 18.2 Emite exhortacion a los Titulares de las areas -

- responsables para atender los asuntos

TERMINA PROCEDIMIENTO _ x5
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Conirol de Gesuén dela
Direccion General

Direcciones Generales de
la Comisibn Coordinadora

Conlro! de Geshon de la
Comisién Coordinadora

Direcciones de drea dela
Comisidn Coordinadora

Depanlamenio de
Recursos Maleriales y
Servicios Generales

10

Rewvisién de
propuesta de oficio e
informacion anexa

v 11

Rubnca oficio para
firna dal Tiular de

la Comision
Coordinadora

12

Rewsion de Control

v

Recepcidn por
Conlrol de Geshén
de Direcatn General

14

Integracaén de
documenlo para

envio por
Drreccitn ce Area

b

Envio de
documentacién

v s

Oescargo en Conlrol
de Gesuodn de
Direccion Generat

18

Inlegracién de
acuse de recndo

Seguimienio 2
dogcumenlacion
lrarmilada
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Rev. A
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6.0 Docdmentos de referencia

Documentos

Cadigo (cuando aplique)

Guia del Sistema de Control de Gestion

No aplica

Gubernamental

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica

Informacion Publica

Reglamento de La Ley Federal de Transparencia y Acceso a la

Manual de Organizacion de la CCINSHAE

‘Reglamento Interior de la Secretaria de Salud

7.0 Registros

: iy Tiempo de Responsable de Codigo de registro o
Registros ed % < g
conservacion ) conservarlo identificacion tnica
Formato de oficio Tres afios Control de Gestion No aplica
\folanle de control Tres anos Control de Gestion - ”
Reportes Tres afios Control de Gestion 7
Archivo Tres afios Control de Gestion ?

8.0 Glosario

Acuse: Accion de recibir la correspondencia
Asuntos ordinarios: Son aqguellos asuntos que se les da tramite en un término maximo de 5 dias.
Asuntos urgentes: Son aquellos asuntos marcados como prioritarios, que deben atenderse de acuerdo

al tiempo solicitado.

Bitacora: documento impreso o electrénico que en que se registra la correspondencia que ingresa o se
emite de la Comisién Coordinadora de Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta Especialidad.

Correspondencia: Son los documentos escritos que son recibidos o tramitados ante la ventanilla de

control de gestion de la Comision Coord

Especialidad.

inadora de Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta
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Usuarios externos: Son aquellas unidades externas a la Comision Coordinadora de Institutos
Nacionales de Salud y Hospitales de Alta Especialidad que brindan y/ o solicitan un servicio.

Usuarios internos: Son las jefaturas de departamento, subdirecciones de area, direcciones generales
adjuntas y direcciones generales, asi como las oficinas del Titular de la Comision que integran la
Comisién Coordinadora de Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta Especialidad.

Volante de Control: Es el documento impreso o electronico que asocia la identificacion de un asunto u
oficio recibido en la ventanilla de la Comisién Coordinadora respecto a la persona que se le delega su
respuesta.

9.0 Cambios de esta version
NGmero de Revisién | Fecha de la actualizacion : Descripcion del cambio <
_No aplica No aplica No E_aplica )
10.0 Anexos

Volante de Control General
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COMISION COORDINADORA DE INSTITUTOS NACIONALES DE SALUD
Y HOSPITALES DE AL TA ESPECIALIDAD

e C.

A {

Acclones
Posibies

(11}

R efyietir
(dd/mmisesa)

(12}

Status

19)

Asurio

(3)

Destinetario

173

Femiiame

(6)

Registrado

[5)

Tipo
1)

{

Olioe

(3}

Hn

(2)

HUm || Dac.

(1)
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.

INSTRUCTIVO DE FORMATO . 3 s 4 )

“Volante de Control General”

(1) Nuimero pregresivo del regisiro de la correspondencia.

(2) Numero identificador consecutivo del documento registrado.
(3) Numero de oficio del documento. B
(4) Tipo de documento (original o copia )
(5) Nombre de la persona que registra el documento.

(6) Nombrede la persona que remite el documento.

(7) Nombre de la persona a la que va dirigido el documento.
(8) Breve des.cripcién del contenido d;a-] documento.

(9) Nivel de atencién / respuesta que tendra el documento.

(10) Fecha de registro del documento (recepcion o salida)

(11 ) Indicaciones adicionales o especiales que tendra el documento.
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13.- Procedimiento para la evaluacién del cumplimiento de Programas de
Accion Especificos de Mediano Plazo en Investigacion, Ensenanza y
Asistencia Médica (PAES)




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS L. - *
fnk Cédigo: No aplica

: v EMCH AL
DIRECCION DE COORDINACION DE PROYECTOS ESTRATEGICOS AR i‘% LA

13.- Procedimiento para la evaluacion del cumplimiento de Programas § Rev. A

de Accion Especificos de Mediano Plazo en Investigacion, Ensenanza y
Asistencia Médica (PAES) Hoja: 170 de 194

1.0

1.1

2.0

24

2.2

3.0

31
3.2
3.3

3.4

3.5

‘PROPOSITO

Evaluar el cumplimiento de los Programas de Mediano Plazo emitidos por la Comision
‘Coordinadora de Insfitutos Nacionale's de Salud y Hospitales de"Alta Especialidad (CCINSHAE)
con el proposito de garantizar que cada una de las areas responsables cumplan con las acciones
comprometidas

ALCANCE

A nivel interno, es aplicable al Titular de la Comision Coordinadora de Institutos Nacionales de
Salud y Hospitales de Alta Especialidad {(CCINSHAE), a la Direccion General de Politicas de
Investigacion en Salud, Direccion General de Coordinacién de Institutos Nacionales de Salud,
Direccién General de Coordinacion de Hospitales Federales de Referencia, la Direccién -General
de Coordinacion de Hospitales de Alta Especialidad y la Direccion General Adjunta de
Administracion y Finanzas, asi como a la Direccion General de Adjunta de Vinculacion
Hospitalaria.

A nivel externo, es aplicable a las acciones que en materia de investigacion, formacién de recursos
humanos y prestacion de servicios de salud, se comprometen como politica del subsector dentro de
los Programas de Accién Especificos (PAES), obligan a las entidades coordinadas por la
CCINSHAE al cumplimiento de estos compromisos.

Politicas de Operacion, Normas y Lineamientos
La Direccidn de Coordinacion de Proyectos Estratégicos es el area responsable de disefar y dar
seguimiento a la evaluacién de la implementacion de los Programas de Mediano Plazo, asi como
de informar de su incumplimiento a cada Direccion General, y en su caso al C. Comisionado.

Es responsabilidad de cada una de las Direcciones Generales de la CCINSHAE el implementar las
acciones que garanticen el cumplimiento de los programas de mediano plazo, asi como las
recomendaciones que al efecto se emitan.

Es responsabilidad de cada una de las Direcciones Generales contar con el soporte documental
sobre el cumplimiento de las acciones realizadas, asi como emitir el reporte de cumplimiento en
forma oportuna, de acuerdo a los lineamientos vigentes.

Cada una de las Direcciones Generales es responsable de establecer las explicaciones al
incumplimiento de las acciones comprometidas, y hacerlas del conocimiento, para efecto de
consolidar un informe de avances para el C. Comisionado, de la Direccion de Coordinacion de
Proyectos Estratégicos.

Los Programas de Mediano Plazo corresponden a los documentos producidos por la CCINSHAE
como Programas de Accion Especificos de Mediano Plazo derivados del Programa Nacional de
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Salud vigente una vez gque estos han sido auio_rizadqs por el C. Secretario o la Subsecretaria de
Integracion y Desarrolio del Sector Salud.

4.0 Déscripcion del Procedimiento .
Secuencia de - :
Etapas _ . - A..c t' Y i d . . Responsable
1.0 Recepcion de 1.1 Recibe del C. Secretario de Salud o de Ila|Comisionado
PAES Subsecretaria de Integracion y Desarrollo del Sector

Salud los PAES debidamente autorizados y envia a la
Direccién de Coordinacion de Proyectos Estratégicos
para su conocimiento y seguimiento permanenie con
las areas involucradas - '

2.0 Formulacion de
propuesta de
Tablero de
Evaluacion
PAES

2.1 Recibe los PAES del despacho del C. Comisionado
para proceder a su estudio y desarrollo de los tableros
de control respectivos

2.2 Elabora propuestas del tablero de evaluacion para cada

PAES con base en su metodologia de operacién, en
la que se determinan los objetivos especificos, las
estrategias, las lineas de acciéon y su vinculo con las
metas programadas en el Programa Nacional de
Salud Vigente = _ ‘

Envia propuestas del Tablero de Evaluacion de los
PAES, a las direcciones generales de la CCINSHAE
para su revision

e Tablero de evaluacion

2.3

Direccion de
Coordinacion de
Proyectos
Estratégicos

PAES
¢ Tablero de evaluacion

3.0 Revision del 3.1 Recibe de la Direccion de Coordinacion de Proyectos | Direcciones
Tablero de Estratégicos el tablero de evaluacion para su revisiéon. | Generales
evaluacion de e Tablero de evaluacion
los PAES

PROCEDE:
No: pasa a la actividad No. 2
Si: Continua procedimiento
4.0 Difusion de 4.1 Recibe el Tablero de Evaluacion de las Direcciones | Direccion de
Tablero de Generales de la CCINSHAE debidamente autorizado | Coordinacion de
Evaluacion de 4.2 Elabora comunicado para oficializar la implantacion y | Proyectos
los PAES desarrollo de los tableros de evaluacion para los|Estratégicos
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. Secuencia de

_ Etapas : Actiwdqd . '~‘ s Resp_ongablg
5.0 Formulacibnde |5.1 Recaban informacién de sus entidades coordinadas | Direcciones
reporte respecto al avance en la implantacion de los PAES = | Generales

5.2 Realizan reporte de avance en el Tablero de
Evaluacion, conforme al calendario de entrega de
informacion  elaborado ex profeso para su
conocimiento y aplicacion

e Tablero de evaluacion

6.0 Revision de
Tablero de
Evaluacion de
los PAES

6.1 Recibe de las Direcciones Generales de la CCINSHAE
el reporte de avances del Tablero de Evaluacion de
los PAES para revision del avance alcanzado en el
periodo respecto del compronietido y proporcionan
justificacion a las variaciones cuando correspondan
e Tablero de evaluacién

6.2 Evalua suficiencia de la informacion presentada en el

Tablero de Evaluacion:
* Omision de informacién

6.3 Revisa informacion contenida en cada Tablero de
Evaluacién y emite recomendacién por Direccion
General respecto a: . : ;

* Variaciones en el avance de metas alcanzadas al
periodo contra lo programado . .

e Incumplimiento de las lineas de accion
determinadas para cada estrategia especifica

» Requiere de la adopciéon de medidas correctivas
operativas por las Direcciones Generales

Direccién de
Coordinacion de
Proyectos
Estratégicos

7.0 Implementacion
de acciones
preventivas o
correctivas

7.1 Revisan las observaciones presentadas en cuanto a:
e Concordancia de los datos conforme a |la
metodologia de operacion del tablero de evaluacion
« Modificacion y/o adecuacion de los parametros de
medicion, control y resultados
» Precision en las justificaciones y notas aclaratorias
7.2 Proponen e implementan recomendaciones de mejora
que mejoren la eficiencia operativa, con base en las
directrices de los PAES de Mediano Plazo en
Investigacion, Ensenanza y Asistencia Medica, asi
como en la normatividad vigente en la materia.
7.3 Formulan reporte y lo remiten a la Direccion de
Coordinaciéon de Proyectos Estratégicos para su
incorporacion.

Direcciones
Generales
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. Secé’;:zgdﬁ R Actividad | Responsable

8.0 Formulacién de |[8.1 Elabora informe ejecutivo sobre la situacién actual que | Direccion de
Informe de ~ presentan los PAES en Investigacion, Ensefianza y|Coordinacion de .
resultados Asistencia Medica que coordinan las distintas | Proyectos

Direcciones Generales de la CCINSHAE a través de las
unidades responsables de su competencia

8.2 Envia Informe Ejecutivo de resultados al C.
Comisionado junto con las maltrices del Tablero de
Evaluacién de cada programa

Estratégicos

9.0 Recepcion de
informacion -

9.1 Recibe en la oficina de Control de gestion el informe
ejeculivo sobre los Tableros de Evaluacién de los
PAES en Investigacion, Ensefanza y Asistencia
Médica que turné el area de la Direccién de
Coordinacién de Proyectos Estratégicos para su
conocimiento y envio al C. Secretario de salud o en su
caso, a la instancia competente

TERMINO DE PROCEDIMIENTO

Comisionado
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5.0 Diagrama de Flujo
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DIRECCION DE COORDINACION DE
COMISIONADO PROYECTOS ESTRATEGICOS DIRECCIONES GENERALES

7

v

) ) - Implementacién
de acciones de
= . correccion del
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Informacion < resultados
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' TERMINO ;I




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
Cadigo: No aplica

' g o o
DIRECCION DE COORDINACION DE PROYECTOS ESTRATEGICOS | *..iN.5.H.AE

13.- Procedimiento para ia evaiuacion del cumplimiento de Programas Rev. A
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6.0 Documentos de Referencia ' _
= Documentos e | Cédigo (cuando aplique)
Reglamento Interlor de la Secretaria de Salud. _ __No aplica
IManual de Organizacion Especifico de la Comisién Coordinadora de .No s
Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta Especialidad P
Guia Técnica de Elaboracion de Manuales de Procedimientos de la .
: No aplica
Secretaria de Salud
Programa Nacional de Salud 2007 - 2012 No aplica
Programa de Accién Especifico de Medicina de Alta Especialidad 2008- N i
2012 o aplica
Programa de Accion Especifico Investigacion en Salud 2007-2012 No aplica
7.0 __Registros B
o Responsable de conservarlo | G0d1g0 de °§ﬁs"° s
Tablero de e o — L
Evaluacié . i e Coordinacion .
& lnforrjng Tres anos de Proyectos Estratégicos No aplica

. 8.0 Glosario

8.1 CCINSHAE: Comision Coordinadora de institutos Nacionale-; de salud y Hospitales de Alta
Especialidad

8.2 Manual de Procedimientos: Medio o instrumento de informaciéon en el que se consignan en
forma metddica, los pasos y operaciones que deben seguirse para la realizacion de las funciones
de una dependencia o entidad. En ello se describe, ademas, los diferentes puestos o unidades
administrativas que intervienen y se precisa su responsabilidad y su participacion.

8.3 PAES: Programas de Accién Especifico de Mediano Plazo en Investigacion, Ensefianza y Asistencia Médica.

9.0 Cambios de esta version

Namero de Revision | Fecha de actualizacion Descripcion del cambio
No aplica No aplica No aplica
10.0 Anexos
No aplica
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1.0 PROPOSITO

1.1 Evaluar la existencia y actualizacion de los Manuales de Organizacion Especificos, asi como de
Procedimientos de las diversas areas que forman la Comisién Coordinadora de Institutos
Nacionales de Salud y Hospitales de Alta Especialidad con la finalidad de mantener
permanentemente actualizados estos documentos normativos para el correcto desempeno de las
actividades de su personal.

2.0 ALCANCE

2.1 A nivel interno, es aplicable al titular de la Comision Coordinadora de Institutos Nacionales de Saiud
y Hospitales de Alta Especialidad (CCINSHAE), a la Direccion General de Politicas de
Investigacion en Salud, Direccion” General de Coordinacién de Institutos Nacionales de Salud,
Direccion General de Coordinacion de Hospitales Federales de Referencia, Direccion General de
Coordinaciéon de Hospltales de Alta Especialidad, Direccion General Adjunta de Vinculacién y
Referencia Hospitalaria, Direccion General Adjunta de Administracion y Finanzas, asi como las
diversas direcciones de area dependientes de la oficina del C. Comisionado ( Direccién de
Relaciones Comerciales, Direccion de Proyectos de Inversion Social y fa Direccion de Coordinaciéon
de Proyectos Estratégicos).

2.2 A nivel externo, no es_aplicable este procedimiento.. . ~
3.0 Politicas de Operacién, Normas y Lineamientos

3.1 La Direccién de Coordinaciéon de Proyectos Estratégicos es el area responsable de supervisar la
existencia y actualizacion de los Manuales de Organizacion y Procedimientos de la CCINSHAE, y
en su caso, ante su inexistencia, emitir la recomendacidén que proceda sobre su formulacion.

3.2 Es responsabilidad de cada area de la CCINSHAE formular sus Manuales de Organizacion y
Procedimientos asi como mantenerlos actualizados, de acuerdo a los lineamientos emitidos por la
Direccion General de Programacion, Organizacion y Presupuesto de la Secretaria de Salud.

3.3 Cada Direccién General © area que cuente con manuales autorizados, es responsable de su
custodia y buen uso; asi como la difusion a su personal, informara a la Direccién de Coordinacion
de Proyectos Estratégicos sobre quien es el depositario de cada manual. Los manuales siempre
estaran a disposicién del personal de la CCINSHAE.

3.4 Ei préstamo de manuales es responsabilidad de cada Direcciéon General y estara siempre
respaldado por un resguardo, similar a un activo fijo.

3.5 La Direccion de Coordinacidn de Proyectos Estratégicos es el area responsable de solicitar a las
areas de la Comision, al menos una vez al afo, la actualizacion de sus manuales de
procedimientos y organizacion.
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3.6 Cualquier actualizacion sobre las atribuciones al Reglamento Interior de la Secretaria de Salud y su

vinculacion con la Comision Coordinadora de Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta
Especialidad, deben ser comunicadas a la Direccion de Coordinacion de Proyectos Estratégicos,
por las areas que intervienen en la modificacién.

3.7 La formulacion de Manuales de Procedimientos de debe apegar a las directrices emitidas por la
Secretaria de la Funcion Publica respecto a los Manuales de Aplicacion General en materia de
Recursos Humanos y Organizaciéon, Recursos Financieros, Recursos Materiales y Servicios
Generales, asi como el de Tecnologias de la Informacion.

4.0 Descripcion del Procedimiento
: el idad . . .| Responsable
1.0 Recepcién de 1.1 Recibe de lineamientos para la formulacion de |Direccion General
documentos manuales por parte de la Direccién General de |Adjunta de
Programacion, Organizacion y  Presupuesto | Administracién y
(DGPOP), o en su caso, observaciones sobre los|Finanzas
manuales enviados a revision a DGPOP.
2.0 Evaluacion del 2.1 Revisa la existencia de_manuales, asi como su|Direcciéon de
cumplimiento y vigencia en todas las areas de la CCINSHAE y|Coordinacion de
vigencia elabora Informe de Cumplimiento, emite | Proyectos
recomendaciones, en su caso, en el contexto de los | Estratégicos
Manuales de Aplicacion General de la Secretaria de
la Funcion Publica.
3.0 Realizaciony | 3.1 Realiza o actualiza manuales de acuerdo a las|Oficina del C.
actualizacion de atribuciones senaladas en el Manual de Organizacion | Comisionado
manuales Especifico de la CCINSHAE o el Reglamento Interior | Direcciones Generales
de la Secretaria de Salud, toma como referencia los | Direcciones Generales
lineamientos para la formulacion de manuales|Adjuntas
emitidos por la Direccién General de Programacion, | Direcciones de Area
Organizacion y Presupuesto.
4.0 Verificacionde | 4.1 Verifica cumplimiento de lineamientos emitidos por | Direccion de
cumplimiento de DGPOP en cada manual realizado por las areas de | Coordinacion de
lineamientos la CCINSHAE. Proyectos
Estratégicos
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TERMINA PROCEDIMIENTO

- |PROCEDE
No: Regresa a la actividad 3
Si: Continua Procedimiento
5.0 Emision de 5.1 Emite oficio de solicitud de verificacion o autorizacion | Direccion General
oficio de de manual de organizacion o procedimientos realizado por | Adjunta de
verificacion la CCINSHAE a DGPOP. Administracion y
B ~ | Finanzas
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6.0 Documentos de Referencia . o
i Documentos Cédigo (cuando aplique)
Reglamento Interior de la Secretaria de Salud. No aplica
Manual de Organizacion Especifico de la Direccion General de Gestion Nig sl
Financiera y Administrativa P
Manual de Organizacion Especifico de la Direccion General de
Coordinacién de Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta No aplica
Especialidad
Manual de Organizacion Especifico de la Direccion General de No aplica
Coordinacion de Hospitales Regionales de Alta Especialidad P
Manual de Organizacion Especifico de la Direccidon General de Nb ailiéa
Coordinacién de Hospitales Federales de Referencia P
Manual de Organizaciéon. Especifico de la Direcciébn General de No aplica”
Politicas de Investigacion en Salud P
Guia Técnica de Elaboracién de Manuales de Procedimientos de la )
No aplica
Secretaria de Salud
7.0 Registros - _
Rodistios Tiempo de Responsable de Codigo de Registro o
2QIRg Conservacion conservarlo Identificacién unica -
No aplica No aplica No aplica No aplica
8.0 Glosario
8.1 CCINSHAE.- Comision Coordinadora de Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta
Especialidad
8.2 Manual de Procedimientos.- Medio o instrumento de informacion en el que se consignan en
forma metodica, los pasos y operaciones que deben seguirse para la realizacidén de las funciones
de una dependencia o entidad. En ello se describe, ademas, los diferentes puestos o unidades
administrativas que intervienen y se precisa su responsabilidad y su participacion.
9.0 Cambios de esta version
Ntimero de Revisién | Fecha de actualizacion Descripcién del cambio
No aplica No aplica No aplica
10.0 Anexos

No aplica
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1.0

1.1

2.0

2.1

2:2

3.0

3.1

3.2

PROPOSITO

Eva!uar el cumplimiento de las metas comprometidas en el Presupuesto de Egresos de la Federacion
anual en materia de Formacion de recursos humanos especializados para la salud, Investigacién y’
desarrollo tecnolégico en salud y Prestacion de servicios de la salud que coordina la CCINSHAE, con
el fin de garantizar que las entidades coordinadas por la CCINSHAE cumplan con sus objetivos y
programas institucionales en beneficio de su poblacion.

ALCANCE

A nivel interno, es aplicable al Titular de la Comisién Coordinadora de institutos Nacionales de Salud
y Hospitales de Alta Especialidad (CCINSHAE), a la Direccion General de Potliticas de Investigacion
en Salud, Direcciéon General de Coordinacion de Institutos Nacionales de Salud, Direccion Gerieral
de Coordmacton de Hospitales Federales de Referencia, Direccion General de Coordinacion de
Hospitales de Alta Especialidad, Direccion General Adjunta de Administracion y Finanzas y a la
Direccion de Coordinacién de Proyectos Estratégicos.

A nivel externo, la operacién de las acciones en materia de formacién de recursos humanos,
investigacion y prestacion de servicios de salud, se realizan a través de los Institutos Nacionales de
Salud, Hospitales Federales de Referencia, Hospitales Regionales de Alta Especialidad y otras

- entidades que participan en. los programas sustantivos. Estas entidades que en el marco de su .

autonomia estan comprometidas a mejorar su operacion a partir de las acciones de rectoria y
coordinacion de la CCINSHAE.

Politicas de Operacion, Normas y Lineamientos

La Direccion de Coordinacion de Proyectos Estratégicos es el area responsable de integrar y dar
seguimientc a la evaluacion del cumplimiento de las metas comprometidas, analizar las
desviaciones, asi como de informar los resultados e incumplimientos obtenidos a nivel consolidado al
C. Comisionado y a las Direcciones Generales de la CCINSHAE y de la coordinacion de las
entidades ejecutoras de los programas a cargo de ia CCINSHAE.

Es responsabilidad de cada una de las Direcciones Generales de la CCINSHAE, el implementar las
acciones y mecanismos de supervision que garanticen el cumplimiento de las metas comprometidas
en cada programa presupuestal en coordinacion con fas entidades del subsector al que pertenecen
(Institutos, Hospitales Federales de Referencia y Hospitales Regionales de Alta Especialidad), asi
como de emitir las recomendaciones necesarias en el ambito de su competencia

3.3 En el caso del grupo de otras instituciones que no tengan linea directa de alguna de las Direcciones

Generales de la CCINSHAE, la Direccién de Coordinacién de Proyectos Estratégicos sera quien
evalué sus resultados y emita las recomendaciones que procedan al respecto.
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3.4

3.5

3.6

4.0

Es responsabilidad de cada una de las Direcciones Generales y de la Direccion de Coordinacién de
Proyectos Estratégicos contar con el soporte documental sobre las acciones realizadas de la
evaluacién y seguimiento del avance de las metas programaticas, de acuerdo a los lineamientos
vigentes y al subsector que coordinen en el ambito de competencia.

Las areas de planeacion en coordinacion con las dreas sustantivas de ensefianza, investigacion,
médica y de administracién de cada entidad seran las responsables de reportar en el Sistema de
Indicadores de Gestion (SIG) de la Comision Coordinadora de institutos Nacionales de Salud y
Hospitales de Alta Especialidad, los avances alcanzados en sus metas comprometidas al periodo de
evaluacion y la explicacion a las desviaciones obtenidas en cada periodo, asi como informar en los
distintos érganos colegiados establecidos como: Juntas de Organo de Gobierno, Comité de Control y
Desempefio Institucional (COCCDI) o cualqmer otra instancia de evaluacién del desempeno que
corresponda.

La Direccion de Coordinacion de Proyectos Estratégicos es la responsable de elaborar el Informe del
Avance de_Indicadores Presupuestales por Programa que se envia a la Direccion General de
Programacioén y Organizacién Presupuestal (DGPOP), asi como el registro de los resultados
alcanzados a nivel consolidado en el Portal Aplicativo de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico
(PASH).

Descripcion del Procedimiento

Secuencia de i AEPIVTd e

Etapas Responsable

1.0 Difusién de 1.1 Emite los lineamientos generales y criterios especificos | Direcciéon de

lineamientos gue normaran el registro del avance de los indicadores | Coordinacion de
para el registro de cada programa presupuestal en materia de|Proyectos

de indicadores ensefanza, investigacion y asistencia, asi como la|Estratégicos
presupuestanos precision en la estructura de las justificaciones relativas
a las variaciones obtenidas en el pericdo de
informacion.

1.2 Elabora comunicado para oficializar su implementaciéon
y la captura de los reportes trimestrales de las metas
programaticas alcanzadas en el sistema establecido.

1.3 Da aviso a las entidades coordinadas por la Comision
sobre la apertura del Sistema de Indicadores de
Gestion (SIG) y la habilitacion de los indicadores de
cada programa presupuestal conforme al calendario
escalonado para su conocimiento y seguimiento
permanente con las areas involucradas.
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~ Secuencia de

Actividad

avance de metas
presupuestales

institucion para su aplicacién.

 Etapas ; ¥ i : o : ” ; R §3npnsable
2.0 Recepcitn.de 2.1 Recibe. de la Direccién de Coordinacion de Proyectos | Direcciones
lineamientos y Estratégicos los lineamientos y calendarios de captura | Generales
calendarios para vigentes y los difunde entre los titulares responsables | (CCINSHAE)
el registro del de las areas sustantivas y de administracion de cada | Entidades

coordinadas
por la CCINSHAE

4.2 Evaluan los resultados alcanzados por las entidades
en el subsector de su competencia y los valida en
cuanto a:

* Alcance obtenido en el periodo
e Variacion de las metas aicanzadas

3.0 Formulacién del |3.1 Recibe de las areas sustantivas de ensefanza, |Titulares de
reporte de investigacion, médica y de administracion de la|Planeacion de las
_ avances de institucién, los resultados alcanzados en el periodo |entidades
indicadores respecto de las metas programadas vy realiza|coordinadas
presupuestales evaluacion de consistencia, veracidad y objetividad de | por la CCINSHAE
la informacion de acuerdo al desempefio y operacién
real delas areas sustantivas.
3.2 Ingresa al SIG utilizando la liga, clave de usuario y
password definido para cada entidad conforme al
procedimiento establecido.
3.3Captura las metas alcanzadas por las areas sustantivas
institucionales en el periodo de cada indicador del
programa presupuestal habilitado, asi como la
explicacién a las variaciones en cuanto a:
e Causa
» FEfecto
¢ Otros motivos
3.4Envia notificacion de conclusién de informe a la
Direccion General del subsector al que pertenece para
su validacién, asi como copia a la Direccidn de
Coordinaciéon de Proyectos Estrategicos.

4.0 Revision del 4.1 Recibe el aviso de conclusidon de la captura del|Direcciones
reporte de reporte de indicadores de ensefanza, investigacion y | Generales de
avances de asistencia para su revision. Coordinacién de la
indicadores CCINSHAE
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Secuencia de
Etapas

Actividad

Responsab

e _Justificaciones y lineas de .accion establecidas
respecto del incumplimiento de metas

PROCEDE

NO: Regresa a la actividad No. 3
Si: Continua con el procedimiento

5.0 Emision de
recomendaciones

15.1 Revisa que los reportes por entidad presenten la

validacion de las Direcciones Generales del subsector
gue coordinan. -

5.2 Analiza la informacion registrada en los indicadores de
cada prcgrama presupuestal y emite una opinion
respecto a:

¢ Variaciones en el avance de metas alcanzadas
contra -las programadas (%) del indicador y
variables

 Explicaciéon de las variaciones conforme a criterios
de consistencia, de semaforizacion y de resultados.

e Omision o registro parcial de la informacion.

53 Envia a las entidades con copia a sus Direcciones
Generales de Coordinacién los reportes que
presentaron observaciones y comentarios
determinados en la evaluacion para su modificacion.

. Reporte de resultados

PROCEDE

NO: Regresa a la actividad No. 3
Si: Continua con el procedimiento

Direccion de
Coordinacion de
Proyectos
Estratégicos

6.0 Implementacion
de acciones de
correccion del
reporte de
avance de

6.1 Revisa las observaciones presentadas en cuanto a:

s Concordancia de las cifras y la justificacién a las
variaciones de las metas alcanzadas

Entidades
coordinadas por la
CCINSHAE
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Secuencia’de e e .
et Aétividad : Responsable
Etapas e e _ -
indicadores . o Aplicacion de los parametros de consistencia,
presupuestales semaforizacion y resultados conforme a los

lineamientos establecidos.

+ Comportamiento real de las variables, basado en la
operacion institucional (enfoque cuantitativo y
cualitativo)

e Precision en la justificacion de los efectos
determinados y en las acciones preventivas y/o
correctivas implementadas.

6.2 Efectia las modificaciones y adecuaciones que
procedan en coordinacion con sus areas sustantivas de
ensenanza, investigacion, asistencia y de
administracién de la institucién, y las registra en el SIG.

6.3 Emite acuse de terminacién y notifica a la Direccién de
Coordinacion de Proyectos- Estratégicos para su -
revision final.

L

7.0 Revision final del | 7.1 Recibe la notificacion y emite del sistema los reportes | Direccion de

reporte de de las entidades que tuvieron modificacién de|Coordinacion de
avance indicadores para su evaluacion final Proyectos
indicadores Estratégicos

presupuestales |7.2 Revisa que estén aplicadas las recomendaciones
observadas en los indicadores de cada programa
presupuestal.

7.3 Evalua las aclaracicnes y consideraciones adicionales
propuestas en las inconsistencias determinadas.

PROCEDE

No: Regresa a la actividad No. 6
Si: Continua con el procedimiento




presupuestales

conforme al procedimiento establecido.

9.2 Captura las metas alcanzadas, el periodo del trimestre
que se reporta, asi como-las justificaciones a las
variaciones.

9.3 Envia la informacion registrada en el sistema a la
DGPOP y SHCP para su revision y validacion
respecfiva.
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Secé:;l;caisa_;de il oA bl dand Veset e 4_ Responsable
. |8.0 Integracién de 8.1.Procesa los repartes consolidados por indicador de los | Direccién de
informacion programas presupuestales. Coordinacion de
consolidada de Proyectos
los programas de | 8.2 Revisa los resultados de cada subsector de entidades | Estratégicos
ensefanza, que integran el grupo al que corresponden.
investigacion y
asistencia 8.3 Efectia un analisis global para determinar el avance
obtenido en el periodo, identificar las principales
variaciones de las melas alcanzadas respecto a las
programadas y los aspectos mas sobresalientes que
fueron establecidos en la justificacion a las variaciones
sobre el incumplimiento de metas.

9.0 Registro de 9.1 Ingresa al Portal Aplicativo de la Secretaria de|Direccion de
resultados del Hacienda (PASH) para registrar los avances de cada| Coordinacion de
avance de metas indicador de los programas presupuestales de|Proyectos
de indicadores ensenanza, investigaciébn y de asistencia médica |Estratégicos

10.0 Formulacion de
informes de
resultados y

recomendaciones

10.1 Integra el informe trimestral del avance de
indicadores de desempefio de cada programa
presupuestal y lo envia a la DGPOP para su revision.
¢ Formato SP-2 y SP-3

10.2 Elabora informe ejecutivo sobre la situacion que
presentan los indicadores en los PP de ensehanza,
investigacion y asistencia que reportan las entidades
coordinadas por la CCINSHAE, con base en el
concentrado de avances de metas programadas
y alcanzadas en el periodo y lo envia al
C. Comisionado y a las Direcciones Generales en su
ambito de competencia para su conocimiento y
atencion.

Direccion de
Coordinacion de
Proyectos
Estratégicos
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" Secuencia de
Etapas

Actividad

' U;:;éspohs.able-

10.3Formula, .en los casos que proceda, oficio de
recomendaciones a los Servicios de Atencion
Psiquiatrica, Centros de Integraciéon Juvenil y al
Sistema Nacional DIF sobre los resultados obtenidos
en el trimestre para su seguimiento.

11.0 Recepcion de
informacién

Recibe en la oficina de control de gestién el informe
ejecutivo sobre el Avance al periodo de Metas de
Indicadores de los programas de Investigacion,
Ensefianza y Asistencia Médica que tumno el area_de
la Direccion de Coordinacion de Proyectos
Estratégicos para su conocimiento.-

11.2 Analiza comportamiento de cumplimiento de metas al
periodo, y en los casos que se considere se emiten
recomendaciones a los Directores Generales de la
CCINSHAE, para mejorar el desempefio de las
entidades bajo su coordinacion.

TERMINO DE PROCEDIMIENTO

Comisionado
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DIRECCION DE DIRECCIONES - ENTIDADES COORDINADAS
COORDINACION DE GENERALES DE POR LA COMISIONADO
COORDINACION CCINSHAE

PROYECTOS ESTRATEGICOS

(CCINSHAE)

Emision de
recomendaciones

Reporte de
resultados

PROCEDE

v

6

Implementacion
de acciones de
correccion del
reporte de
avance de
indicadores
presupuestales

7
Revision final del
reporte de
avance
indicadores

presupuestales

Si NO

PROCEDE

Integracion de
informacion
consolidada de
los PP de
ensefanza,
investigacion y
asistencia

A4

-]
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DIRECCION DE DIRECCIONES TITULARES
. . COORDINACION DE. 2 GENERALES DE- DE PLANEACION DE LAS COMISIONADO
PROYECTOS ESTRATEGICOS COORDINACION ENTIDADES COORDINADAS
{CCINSHAE) POR LA CCINSHAE

Registro de
resultados del
avance de
melas de | .

indicadores B
presupuestales

Reporte de

resultados

10 . _ i

Formulacion de

informes de
resultados y
recomendaciones

11

Recepcién de
informacion

v
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6.0 Documentos de Referencia
‘ S Documentos = . Cédigo (cuando aplique)
Reglamento Intenor de la Secretaria de Salud. No aplica
Manual de Organizacion Especifico de la Comisién Coordinadora de No aplica
Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta Especialidad
Guia Tecnica de Elaboracion de Manuales de Procedimientos de la N '
. o aplica
Secretaria de Salud
Matriz de Indicadores para Resultados No aplica

Lineamientos para el Seguimiento de la Matriz de Indicadores de
Resultados de los Programas Presupuestales

7.0 Registros

ervacion |

%ﬂ&gﬂ% Responsable de consérvarfo |

No aplica No aplica No aplica

No aplica

8.0 Glosario

81  CCINSHAE: Comision Coordinadora de institutos Nacionales de salud y Hospitales de Alta

_ Especialidad

' e

8.2 Manual de Procedimientos: Medio o instrumento de informacion en el que se consignan en
forma metddica, los pasos y operaciones que deben seguirse para la realizacion de las funciones
de una dependencia o entidad. £n ello se describe, ademas, los diferentes puestos o unidades
administrativas que intervienen y se precisa su responsabilidad y su participacion.

8.3 PP: Programas Presupuestales de Ensefanza, Investigacion y Asistencia Médica.

9.0 Cambios de esta version

Namero de Revisién | Fecha de actualizacién " Descripcién del cambio

No aplica No aplica

No aplica

10.0 Anexos
No aplica
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