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1.- Procedimiento Operativo para Control de Gestión.
1.0 Propósito.
1.1 Analizar los documentos que ingresan en la ventanilla única de la Oficialía de Partes (OP) de la Secretaría de Salud (SSA), y que son transferidos a la Subsecretaría de Administración y Finanzas con el fin de determinar las acciones a realizar para clasificar la información, y dar la atención y seguimiento a los documentos oficiales recibidos en dicha Unidad Administrativa. 
2.0 Alcance.
2.1 A nivel interno el procedimiento es aplicable a la Secretaría Particular.
2.2 A nivel externo el procedimiento es aplicable a la Secretaría de Salud Federal, Secretarías de Salud Estatales, demás Secretarías de Estado, así como a toda la comunidad en general. 
3.0
Políticas de operación, Normas y Lineamientos.
3.1 Serán recibidos solo aquellos asuntos que cumplan con los siguientes requisitos: 
· Sean delegados por la oficina del C. Secretario.

· Sean dirigidos a la Subsecretaría de Administración de Finanzas, 
· Cuenten con las firmas correspondientes, 
· Tengan los anexos señalados.

· Coherencia en las fechas.

3.2 Se deberán registrar todos los asuntos dirigidos a la Subsecretaría, y será a través del área de recepción y captura.

3.3 Se clasificarán los asuntos de acuerdo al área que atenderá el asunto.

3.4 Los asuntos recibidos no podrán permanecer en la Subdirección de Control de Gestión por más de 24 horas, a fin de no generar retrasos para las áreas que los atenderán.
3.5 El personal adscrito a la Secretaría Particular, deberá guardar absoluta confidencialidad de los asuntos que recibe y tramita.
3.6 El personal será responsable de la recepción y distribución adecuada de los asuntos, así como el resguardo de los mismos.

3.7 El personal de la Secretaría Particular, asignará un folio de manera automática a través del uso del sistema informático implementado, para la administración de la correspondencia.

3.8 El área de Control de Gestión deberá abrir toda la correspondencia oficial, excepto la que indique CONFIDENCIAL Y PERSONAL, con la finalidad de estar en posibilidad de capturar en el sistema, los datos del documento y en su caso sólo registrar que es un sobre cerrado.
3.9 El área de Control de Gestión deberá elaborar una síntesis del documento recibido que permita reconocer su particular trato.
3.10 La o el responsable del área de Control de Gestión, deberá verificar en el Sistema de Control de Gestión que la captura de los volantes de trabajo sea correcta en los campos siguientes: Folio; Fecha de registro; Sello de acuse de recibo; Remitente; Destinatario; Firmante; Cargo del firmante; Fecha de evento; Fecha de vencimiento y Asunto.
3.11 Los volantes de trabajo deberán tener anotado las instrucciones necesarias para su turno correspondiente, los cuales pueden ser para una o más áreas.
3.12 Será responsabilidad de las y los funcionarios, así como de las Unidades Responsables, dar respuesta oportuna a las instrucciones giradas en los volantes de trabajo que hayan sido turnados.

3.13 El horario en el que se recibirán los documentos en la ventanilla única será de 9:00 a las 18:00 hrs. en días hábiles de lunes a viernes.
4.0    Descripción del Procedimiento  
	Secuencia de etapas
	Actividad
	Responsable



	1.0 Recepción, cotejo de asuntos y acuse de recibido. 


	1.1 Recibe documentación interna, externa o de la comunidad en general.
· Documento.

1.2 Verifica que la documentación recibida esté dirigida a la Subsecretaría de Administración y Finanzas.

Dirigida a la SAF:

NO: Rechaza la documentación en el momento.

TERMINA PROCEDIMIENTO.

SÍ: Sella documento de entrada y el correspondiente acuse, con hora y nombre de quien recibe.
· Documento.
1.3 Separa los documentos en originales y copias, y turna a la Secretaria Técnica. 


	Departamento de Control y Gestión Operativa. (recepcionista)

	2.0 Revisión y clasificación de asuntos. 

	2.1 Revisa y clasifica los asuntos recibidos:
Sobres personales: Remite a la Secretaría Particular.

Copias de documentos: La Secretaria Técnica se queda con éstos para su revisión.
Documentos para firma: Remite a la Secretaría Particular de la SAF para su Visto Bueno y en su caso firma.

Documentos originales: Todos los asuntos se remiten al Departamento de Control de Gestión. 
	Secretaría Técnica.


	3.0 Revisión de asuntos originales.
	3.1 Revisa que todos los asuntos contengan las firmas correspondientes y los anexos señalados.
· Documentos.

Información Completa:

NO: Envía a la Secretaría Técnica. Pasa a la etapa  
         4.
  SI: Pasa a la etapa 5.

	Departamento de Control de Gestión.


	4.0 Aclaración y solicitud de información.
	4.1 Aclara el error u omisión, y solicita la información correspondiente vía telefónica.
Nota: Una vez aclarado el error u omisión, continúa en la etapa 5.


	Secretaría Técnica.


	5.0 Registro de asunto.


	5.1 Registra la información contenida en los asuntos y se le asigna un número de folio, tanto para documentación original como para las copias de conocimiento.
· Sistema de Control de Gestión.
5.2 Fotocopia la documentación, únicamente si se trata de documento original y se anexa en el expediente.

5.3 Elabora los informes de: “Informe de oficios recibidos” (anexo 10.1), “Informe de copias de conocimiento” (anexo 10.2).

	Secretaría Técnica.

 (Capturistas).



	6.0 Revisión del asunto y remite.
	6.1 Revisa la información contenida en los asuntos y remite a la Secretaría Particular de la SAF para su conocimiento e instrucción.
· Documentos.


	Secretaría Técnica.



	7.0 Revisión del asunto, acuerda e instruye.
	7.1 Acuerda los asuntos con la o el C. Titular de la Subsecretaría y turna para emisión de volante a la Secretaría Técnica.
7.2 Designa el estatus de prioridad al asunto, ya sea inmediata, urgente o normal.

7.3 Instruye cada asunto de manera específica.

· Documentos.


	Secretaría Particular.



	8.0. Emisión de volante de delegación.
	8.1 Recibe documentos, imprime y anexa “Volante de trámite” (Anexo 10.3).
8.2 Revisa que la información contenida en los volantes sea la correcta antes de enviarla a la Coordinación Administrativa. 

· Volante de trámite.

	Secretaría Técnica 


	9.0 Firma del volante de delegación.
	9.1 Rubrica el volante y turna a la Secretaría Técnica.
	Coordinación Administrativa.


	10.0 Recepción de volantes, fotocopia y registra.
	10.1 Recibe el volante con sus documentos respectivos.
· Volante de trámite.

10.2 Fotocopia todo el documento, formando dos expedientes: uno para antecedentes y otro para los recibos de acuse.

· Volante de trámite.

· Documentos.

10.3 Registra en la “Bitácora de correspondencia” los volantes a entregar (Anexo 10.4).

· Bitácora.


	Secretaría Técnica
(mensajeros)

	11.0. Turna documentos con acuse.
	11.1 Turna los documentos a la Coordinación Administrativa para la distribución a las áreas correspondientes.
· Volante de trámite.

· Documentos.
	Secretaría Técnica

(mensajeros)

	12.0 Recepción, distribución y acuse de documentos.
	12.1 Recibe documentos, distribuye a las áreas correspondientes, y entrega el acuse a la Secretaría Técnica.

	Coordinación Administrativa.

	13.0 Recepción de acuses y turna.
	13.1 Recibe acuses de la Coordinación Administrativa sobre la distribución a las áreas correspondientes.
· Acuses.


	Secretaría Técnica



	14.0 Clasificación y archivo de documentos.
	14.1 Clasifica las copias de conocimiento de acuerdo al “Catálogo de clasificación documental” y archiva.
· Documentos.


	Departamento de Control y Gestión Operativa.

	15.0 Elaboración de reportes y seguimiento de asuntos.
	15.1 Elabora los reportes de asuntos pendientes por área, separándolos del área del Secretario e internos “Informe de asuntos turnados por la SAF” (anexo 10.5).

	Secretaria Técnica
(capturista)



	16.0 Seguimiento de asuntos.
	16.1 Envía correos electrónicos de recordatorio a las áreas, anexando el Informe de asuntos turnados por la SAF”.

16.2 Realiza llamadas telefónicas solicitando la respuesta a los asuntos.

	Secretaría Particular



	17.0 Recepción y revisión de oficios de respuesta.
	17.1 Recibe de las diversas áreas de la SAF, oficio de respuesta de los asuntos.

· Oficio, nota o desahogo
17.2 Revisa las respuestas enviadas y verifica que esté completa.

Respuesta completa:

No: Regresa a la etapa 15.

SÍ: Pasa a la Etapa 18.


	Secretaría Técnica.



	18.0 Captura de respuesta de asuntos y archiva.
	18.1 Descarga la respuesta en el Sistema de Control de Gestión.

18.2 Archiva respuesta con el volante correspondiente.

· Oficio.

TERMINA PROCEDIMIENTO
	Secretaría Ténica.
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6.0    Documentos de referencia.

	Documentos
	Código (cuando aplique)

	Guía Técnica para la Elaboración de Manuales de Procedimientos.
	N/A

	Directorios telefónicos.
	N/A

	Catálogo de clasificación documental
	N/A


7.0 Registros.

	Registros
	Tiempo de conservación
	Responsable de conservarlo
	Código de registro o identificación única

	Informe de oficios recibidos
	3 años en oficinas de SAF y 3 años en Archivo de Trámite
	Departamento de Almacén y Archivo

y

Departamento de Control y Gestión Operativa
	SAF-SPA-PO-001-01

	Informe de copias de conocimiento”
	3 años en oficinas de SAF y 3 años en Archivo de Trámite
	Departamento de Control y Gestión Operativa
	SAF-SPA-PO-001-02

	Volante de trámite
	3 años en oficinas de SAF y 3 años en Archivo de Trámite
	Departamento de Control y Gestión Operativa
	SAF-SPA-PO-001-03

	Bitácora de correspondencia
	3 años en oficinas de SAF y 3 años en Archivo de Trámite
	Departamento de Control y Gestión Operativa
	N/A

	Informe de asuntos turnados por la SAF
	3 años en oficinas de SAF y 3 años en Archivo de Trámite
	Departamento de Control y Gestión Operativa
	SAF-SPA-PO-001-04


8.0    Glosario
8.1  Asuntos.- Solicitudes, oficios, avisos, convocatorias, invitaciones, revistas, carteles, libros, propaganda, acuerdos, contratos, dictámenes, estructuras orgánicas, currículas y nota informativas.

8.2    Asuntos internos.-  Provenientes de la Secretaría de Salud.
8.3   Asuntos externos.- Provenientes de Secretarías de Salud Estatales, demás Secretarías de Estado, así como a toda la comunidad en general.

8.4  Asuntos importantes.-  Todos aquellos asuntos que a criterio de la Subdirección de Control de Gestión, deben ser tramitados como documentos originales.
8.5  Asuntos de mayor relevancia.-  Todos aquellos asuntos que a criterio de la Secretaría Particular, deben ser del conocimiento y atención directa de la Subsecretaría.
8.6  Asuntos de rutina.- Todos aquellos asuntos que llegan a la Subsecretaría de manera reiterativa.

8.7 Documento copia.-  Todos aquellos documentos no dirigidos directamente a la Subsecretaría, pero que le enteran del asunto mediante una copia del mismo.

8.8  Status atención inmediata.-  Todos aquellos asuntos que indican fechas límite para responder, o bien que por criterio de la Subsecretaría o de la Secretaría Particular, deben atenderse al momento de recibirse.

8.9  Status atención urgente.-  Todos aquellos asuntos que indican fechas límite para responder, o bien que por criterio de la Subsecretaría o de la Secretaría Particular, deben atenderse en un día, a partir de la fecha de recibido.

8.10 Status normal.-  Todos aquellos asuntos que pueden ser atendidos hasta en 5 días a partir de la fecha de recibido.
8.11 Usuario(a).-  Secretaría de Salud Federal, Secretarías de Salud Estatales, Secretarías de Estado y público en general.

9.0   Cambios en esta versión

	Número de Revisión
	Fecha de la actualización
	Descripción del cambio

	2
	31 de octubre, 2012
	Actualización del procedimiento



10.0
Anexos

10.1     Informe de oficios recibidos.
10.2     Informe de copias de conocimiento.
10.3     Volante de trámite. 

10.4     Bitácora de correspondencia.
10.5     Informe de asuntos turnados por la SAF.
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No. de 

Registro 

SAF

No. de Volante Área emisora Suscrito por:

Fecha de 

Emisión

Especificaciones

Tipo de 

Oficio

Término de 

Atención 

(Volante)

Días de 

atención

HOY Estatus Observaciones Agenda

1 11767

003-SEMPG-

09/12

Cámara de 

Senadores, 

Tlaxcala

Sen. Martha 

Palafox 

Gutiérrez

27/09/2012

Oficio original dirigido al Mtro. Salomón 

Chertorivski Woldenberg, Secretario de Salud, 

mediante el cual le solicitan su intervención para 

que el recurso destinado para la construcción de 

la clínica hospitalaria denominada "Clínica de la 

Mujer" en el municipio de San José Teacalco, 

Tlaxcala, sea entregado para el fin que fue 

etiquetado.

Externa

2 11770

12/1.0.3.4/1131/

2012

Área de 

Responsabilidade

s del Órgano 

Interno de Control 

de la Secretaría 

de Salud

Lic. 

Hermelinda 

Araceli Torres 

Soltero

26/09/2012

Oficio original dirigido al C.P. Arturo Muñoz 

Gómez, Director General Adjunto del Programa 

para la Transparencia y Combate a la Corrupción 

y Apoyo a Informes de la Secretaria de Salud. Le 

solicitan ejecute la sanción administrativa 

impuesta al C. José Gabriel Medina y Camacho, 

consistente en amonestación privada. Asimismo, 

solicita que dentro del término de 5 días hábiles 

contados a partir de la recepción del presente 

oficio, se remitan a esa Área de 

Responsabilidades, las constancias que 

acrediten su cumplimiento.

Externa

3 11775 S/N

Hospital 

Comunitario de 

Coyuca de 

Benítez, Gro.

Dra. Ma. De 

los Ángeles 

García Parra

01/10/2012

Escrito original dirigido al Mtro. Salomón 

Chertorivski Woldenberg, Secretario de Salud, 

mediante el cual le solicitan cambio de 

adscripción del Hospital Comunitario de Coyuca 

de Benítez a Chilpancingo o Acapulco.

Externa

4 11787

12/1.0.3.4/1141/

2012

Área de 

Responsabilidade

s del Órgano 

Interno de Control 

de la Secretaría 

de Salud

Lic. 

Hermelinda 

Araceli Torres 

Soltero

27/09/2012

Oficio original enviado al Mtro. Salomón 

Chertorivski Woldenberg, Secretario de Salud, 

mediante el cual le solicitan se proceda a ejecutar 

la sanción administrativa impuesta al C. Eduardo 

Jaramillo Navarrete, consistente en amonestación 

privada, solicitándole se remitan las constancias 

que acrediten su cumplimiento.

Externa

5 11788

DGDIF/    

0648/2012

Dirección General 

de Desarrollo de 

la Infraestructura 

Física

Ing. Jesús 

Guajardo 

Briones

28/09/2012

Hace de su conocimiento que el 4 de octubre de 

2012, a las 13:00 horas, se celebrará la Novena 

Sesión Ordinaria del Comité de Obras Públicas 

de la Secretaría de Salud, en la sala de juntas de 

la D.G.D.I.F.

Externa

6 11795

SSFP/408/0957

/2012

Unidad de 

Política de 

Recursos 

Humanos de la 

A.P.F. de la 

S.F.P.

Lic. Raúl 

Arceo Alonzo

25/09/2012

Informa que esa Secretaría aprueba y registra el 

refrendo de la estructura orgánica del Instituto 

Nacional de Enfermedades Respiratorias "Ismael 

Cosío Villegas", con vigencia 1 de enero de 2012.

Externa

7 11801

SSFP/408/0956

/2012

Unidad de 

Política de 

Recursos 

Humanos de la 

A.P.F. de la 

S.F.P.

Lic. Raúl 

Arceo Alonzo

25/09/2012

Informa que esa Secretaría aprueba y registra el 

refrendo de la estructura orgánica del Instituto 

Nacional de Rehabilitación, con vigencia 1 de 

enero de 2012.

Externa

8 11804 2.4-1071-2012

Coordinación de 

la Sociedad de la 

Información y el 

Conocimiento de 

la S.C.T.

C. Mónica 

Aspe Bernal

01/10/2012

Le envía un ejemplar de la Agenta Digital.mx, 

elaborada por la Secretaría de Comunicaciones y 

Transportes.

Externa

9 11814

DGAASPCC/00

0890/2012

Dirección General 

Adjunta de 

Administración 

del S.P.C. y 

Capacitación de 

la D.G.R.H.

Lic. Lucía 

Guadalupe 

Rojas 

Márquez

28/09/2012

Oficio original enviado a la Lic. Mary Carmen 

Cepeda Cervantes, Secretaria Particular de la 

S.A.F., mediante el cual le solicitan, para estar en 

posibilidad de preparar el concurso 

correspondiente a la plaza "Secretaria Privada, 

sujeta al servicio profesional de carrera, elabore 

el temario y bibliografía para el examen de 

conocimientos, mismo que deberá enviar a esa 

Dirección General Adjunta a más tardar el 8 de 

octubre de 2012.

Externa

10 11820

12/1.0.3.4/1135/

2012

Área de 

Responsabilidade

s del Órgano 

Interno de Control 

de la Secretaría 

de Salud

Lic. 

Hermelinda 

Araceli Torres 

Soltero

26/09/2012

Oficio original dirigido al Mtro. Salomón 

Chertorivski Woldenberg, Secretario de Salud, 

mediante el cual se solicita se proceda a ejecutar 

la sanción administrativa impuesta al C. Félix 

Pichardo Meneses, consistente en suspensión 

por un periodo de 10 días, del empleo, cargo o 

comisión que se encuentre desempeñando en el 

servicio público, solicitándole se remitan las 

constancias que acrediten su cumplimiento.

Externa

11

12

Subsecretaría de Administración y Finanzas

Sistema de Control de Gestión

Informe de Oficios Recibidos

01/10/2012
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1

Órgano Interno de 

Control

C.P. Antonio Pérez 

Fernández

28/09/2012

Dirección General de Recursos 

Materiales y Servicios Generales

Lic. José Genaro Montiel 

Rangel, Director General

Solicita  dar  lectura a los pronunciamientos de ese OIC, para que 

los integrantes del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y 

Servicios (CAAS) tomen conocimiento de los mismos, emitan los 

comentarios a que haya lugar y se asiente lo correspondiente en el 

acta que se elabore. 

12/1.0.3.0.1/1420/2012 11777

2

Coordinación 

Administrativa del 

Consejo Nacional para el 

Desarrollo y la Inclusión 

de las Personas con 

Discapacidad

C.P. Cosme Aca Ortiz 28/09/2012

Dirección General de Tecnologías de 

la Información

Lic. Pedro Valencia Santiago, 

Director General

Informa que se solicito consulta a la SHCP por conducto de la 

DGPOP para el pago de la red de voz y datos de los contratos 

celebrados entre la SS y la empresa INFOTEC para el proyecto 

multianual 2009-2012. Asimismo señala que en caso de no se 

autorizará la transferencia de recursos de la unidad AYK 

CONADIS a la 314 Secretariado Técnico, no estaría en 

condiciones normativas de pagar directamente lo que de origen se 

contrató a nivel central.

CND/0136/2012 11780

3

Dirección General de 

Información en Salud y 

Dirección General de 

Procesos y Tecnología 

de la Comisión Nacional 

para la Protección Social 

en Salud

Lic. Juan Carlos Reyes 

Oropeza y Lic. Edgar 

Gabriel Massé Téllez

26/09/2012

Secretaría de Gobierno del Estado de 

Veracruz

Ing. Gerardo Buganza 

Salmerón, Secretario de 

Gobierno

Derivado de la evaluación  del proyecto "Sistema Integral de 

Expediente Clínico Electrónico de los Servicios Estatales de 

Salud de Veracruz", remite algunas observaciones realizada, 

asimismo solicita  atender lo observado y remitirlo nuevamente 

para concluir con  el análisis y estar en posibilidad de emitir la 

respuesta  conducente. 

CNPSS/DGPT/342/2012  y  

613-DGIS/002253/2012

11790

4

Dirección de Contratos 

de Adquisiciones y 

Obras Públicas de 

Asuntos Jurídicos y 

Derechos Humanos

Lic. Yolanda del Pilar 

Jiménez Benavides

18/09/2012

Dirección General de la 

Administración del Patrimonio de la 

Beneficencia Pública

Dr. Ulises Antonio de la Garza 

Valdez, Director General

Envía opinión jurídica  sobre los proyectos de Acuerdo y Reglas 

Internas de Operación del Consejo Interno de la Administración 

del Patrimonio de la Beneficencia Pública.

6309 11791

5 DGRMySG

Lic. José Genaro Montiel 

Rangel

28/09/2012

Dirección General de Protección Civil 

de la Secretaría de Gobernación

Lic. Ana Lucía Hill Mayoral, 

Directora General

Envía resultado del Simulacro en la Secretaría de Salud. Informa 

que el día 30 de agosto de 2012 a  las 11:00 horas a través de la 

SAF se llevo a cabo un simulacro de evacuación con hipótesis de 

sismo en el que participaron Unidades  Administrativas, Unidades 

Hospitalarias e Institutos del Sector Federal, se activó el Centro de 

Operación de Emergencias.

512/696/2012 11793

6

Dirección de 

Administración del 

Instituto Nacional de 

Psiquiatría "Dr. Ramón 

de la Fuente"

Lic. Ana de la Parra Coria 26/09/2012

Dirección General de Recursos 

Humanos

Lic. Lucía Andrade Manzano, 

Directora General

En relación al oficio donde se dan a conocer las conversiones que 

resultaron   procedentes en el marco del programa de 

profesionalización, solicita información relativa a la conversión de 

la plazas de Jefe de Trabajo Social en Área Médica.

DAC-142-2012 11794

7

Dirección Consultiva de 

la Coordinación General 

de Asuntos Jurídicos y 

Derechos Humanos

Lic. Alberto César 

Hernández Escorcia

01/10/2012 Coordinación de Asesores de la SAF

Dr. Armando Jiménez San 

Vicente, Coordinador de 

Asesores

Envía anteproyecto de "Acuerdo por el que se modifica el diverso 

por el que se crea el Consejo Nacional para la Prevención y 

Control de las Enfermedades Crónicas No Transmisibles"  con la 

finalidad de contar con sus comentarios, o en su caso el visto 

bueno correspondiente. 

6451 11797

8

Dirección General de 

Procesos y Tecnología 

de la Comisión Nacional 

para la Protección Social 

en Salud

Lic. Edgar Gabriel Massé 

Téllez

26/09/2012

Administración Integral de la 

Infraestructura, Coordinación de 

Estrategia Institucional y Dirección 

Adjunta de Desarrollo Tecnológico

Lic. Víctor M. Aupart Pérez, 

Gerente, Ing. Gabriel Riancho 

Horta, Gerente e Ing. Alfredo V. 

Burgos Menéndez, Director 

Adjunto

Informa que en la reunión de trabajo con personal de la DGTI, 

INFOTEC y esa Comisión Nacional, se llevó  a cabo la revisión de 

pendientes, entre los cuales personal de esa Dirección General, 

demostró que para el caso de los entregables  de los meses de 

febrero a julio, presentaban inconsistencias, derivado de lo 

anterior, se establecieron  fechas compromisos para el  envío de 

los entregables de forma correcta por parte de INFOTEC. 

CNPSS/DGPT/341/2012 11798

9

Dirección Consultiva de 

la Coordinación General 

de Asuntos Jurídicos y 

Derechos Humanos

Lic. Alberto César 

Hernández Escorcia

01/10/2012

Secretariado Técnico del Consejo 

Nacional de Salud

Dr. Alfonso Petersen Farah, 

Secretario Técnico

Envía anteproyecto de "Acuerdo por el que se modifica el diverso 

por el que se crea el Consejo Nacional para la Prevención y 

Control de las Enfermedades Crónicas No Transmisibles"  con la 

finalidad de contar con sus comentarios, o en su caso el visto 

bueno correspondiente. 

6457 11800

10 DGRH

Lic. Lucía Andrade 

Manzano

25/09/2012

Órgano Interno de Control en la 

Comisión Nacional de Arbitraje 

Médico

Lic. Mónica López Ramírez, 

Titular del Órgano

En atención al oficio en el cual solicita opinión  respecto a la 

utilización de perfiles de puesto para la contratación de personal 

de carácter eventual en la CONAMED, comunica que son las 

Unidades las que definen los perfiles y funciones de las plazas 

eventuales conforme a sus necesidades y responsables de la 

selección y contratación a los candidatos que  considere idóneos 

para el cumplimiento de sus objetivos.   

DGRH/5009/2012 11803

11 DGRH

Lic. Lucía Andrade 

Manzano

26/09/2012

Dirección General de Programación, 

Organización y Presupuesto

Lic. Bogart C. Montiel Reyna, 

Director General

Solicita se gestione ante la SHCP la autorización para la 

contratación de una plaza eventual (Jefe de departamento) para el 

Consejo Nacional para  el Desarrollo y la Inclusión de las Personas 

con Discapacidad.

DGRH/5027/2012 11807

12 DGTI

Lic. Pedro Valencia 

Santiago

28/09/2012

Dirección General de Calidad y 

Educación en Salud

Dr. Francisco Hernández 

Torres, Director General

En cumplimiento al seguimiento del "Plan Estratégico 2012 de 

Tecnologías de Información y Comunicaciones (PETIC)", solicita  

el plan de trabajo (Gráfica de Gantt) correspondiente al Tercer 

Trimestre de 2012 del proyecto: Examen Nacional de Aspirantes a 

Residencias Medicas (ENARM XXXV).

511/DG/659/12 11810

13 DGTI

Lic. Pedro Valencia 

Santiago

28/09/2012

Dirección General del Centro Nacional 

para la Prevención y el Control del 

VIH/SIDA

Dr. José Antonio Izazola Licea, 

Director General

En cumplimiento al seguimiento del "Plan Estratégico 2012 de 

Tecnologías de Información y Comunicaciones (PETIC)", solicita  

el plan de trabajo (Gráfica de Gantt),  correspondiente al Tercer 

Trimestre de 2012 del proyecto: Sistema de Administración, 

Logística y vigilancia de Medicamentos Antirretrovirales 

(SALVAR).

511/DG/660/12 11812

14 DGTI

Lic. Pedro Valencia 

Santiago

28/09/2012

Dirección General de Promoción de la 

Salud

Dr. Arturo Cervantes Trejo, 

Director General

En cumplimiento al seguimiento del "Plan Estratégico 2012 de 

Tecnologías de Información y Comunicaciones (PETIC)", solicita 

el plan de trabajo  (Gráfica de Gantt) correspondiente al Tercer 

Trimestre de 2012 del proyecto: Monitoreo de los Determinantes 

de la Salud a través del Sistema de Red de Comunicación 

Colaborativa

511/DG/661/12 11813

15 DGTI

Lic. Pedro Valencia 

Santiago

28/09/2012

Comisión Federal para la Protección 

Contra Riesgos Sanitarios

Lic. Mikel Antoni Arreola 

Peñaloza, Comisionado Federal

En cumplimiento al seguimiento del "Plan Estratégico 2012 de 

Tecnologías de Información y Comunicaciones (PETIC)", solicita  

el plan de trabajo (Gráfica de Gantt) correspondiente al Tercer 

Trimestre de 2012 del proyecto: Plataforma tecnológica para la 

Gestión del Riesgo en Medicamentos y Reporte de 

automatización  de trámites y servicios.

511/DG/662/12 11815

16 DGPOP Lic. Bogart Montiel Reyna 27/09/2012

Dirección General del Financiamiento 

de la Comisión Nacional de 

Protección Social en Salud

Mtro. Gerardo de la Peña 

Hernández, Director General

Envía formato de registro en el sistema y muestra situación en la 

que se encuentra en la Unidad de Inversiones de la SHCP el  

proyecto Construcción del área de neonatología del Hospital para 

el niño poblano. Fideicomiso  2012.

DGPOP-03/003285 11816

17 DGPOP Lic. Bogart Montiel Reyna 27/09/2012

Dirección General del Financiamiento 

de la Comisión Nacional de 

Protección Social en Salud

Mtro. Gerardo de la Peña 

Hernández, Director General

Envía formato de solicitud y muestra situación en la que se 

encuentra en la Unidad de Inversiones de la SHCP el  proyecto 

Estudio a nivel de costo  beneficio de la sustitución del Hospital 

General de Gómez Palacio en la localidad de Gómez Palacio, 

Durango. Fideicomiso 2012.

DGPOP-03/003286 11817

18 DGPOP Lic. Bogart Montiel Reyna 28/09/2012

Dirección General del Instituto 

Nacional de Salud Pública

Dr. Mauricio Hernández Ávila, 

Director General

Informa que diversos Oficios de Liberación de Inversión fueron 

autorizados en el SICOP, quedando los OLIS con montos 

modificados   OLI-044 por $2,290.000.00 y OLI-045 

$1,170,000.00.

DGPOP-03/003302 11819

19 DGPOP Lic. Bogart Montiel Reyna 28/09/2012

Dirección General del Financiamiento 

de la Comisión Nacional de 

Protección Social en Salud

Mtro. Gerardo de la Peña 

Hernández, Director General

A fin de dar respuesta al punto 1 correspondiente al oficio 

DAB1/B1.1/1999/428/07/2012, envía nota informativa de fecha 27 

de septiembre y documentación para que se consideren en la 

respuesta a  la Auditoría Superior de la Federación.

DGPOP/05/003308 11821

20 DGPOP Lic. Bogart Montiel Reyna 20/09/2012

Dirección General de Programación y 

Presupuesto "A" de la SHCP

Lic. María Elena Reyna Ríos, 

Directora General

Solicita prórroga al 31 de diciembre de 2012, para la 

regularización  del acuerdo de ministración de fondos No. 

801.1.102 a favor  de la Dirección General de Comunicación 

Social por un monto de $500,000,000.00, (para la difusión de las 

campañas "Prevención  y atención de las adicciones Fase 1 y 2"), 

en virtud de que a la fecha no se cuenta con el presupuesto 

disponible para su regularización.

DGPOP/04/003212 11805
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No.  Registro  SAF  Asunto   (Resumen del documento)  Instrucción  Delegado a:  Fecha de  turno  Fecha de  Vencimiento  Estatus  Justificación de Estatus  

1  8365   9493 - 6202  Envía para su atención, copia del  oficio numero 200.000.00/139/2012,  mediante el cual la Lic. María Cecilia  Landerreche   Gómez Morín, Titular  del Sistema Nacional DIF, hace  referencia al oficio No. 287, en el que  solicita se informe los avances en la  atención a las recomendaciones de  la Auditoria Superior de la  Federación en la Revisión de la  Cuenta Publica 2010, relativas  a 16  entidades federativas.  Atención procedente  Lic. Bogart Cristobal  Montiel Reyna  05/07/2012  12/07 /2012    

2  9559   12159 - 6789  Envía para conocimiento, copia del  oficio AECF/0592/2012, mediante el  cual el C.P. Juan Javier Pérez  Saavedra, Auditor Especial  de  Cumplimiento Financiero de la  A.S.F., informa que esa entidad  fiscalizadora tiene por concluida la  irregularidad identificada con la clave  10 - 0 - 12100 - 02 - 0766 - 06 - 001, emitida  al colegio de postgraduados, con  motivo de la fiscalización de la  cuenta public a correspondiente al  año de 2010, por la cantidad de  $12,309,198.00, por haberse  efectuado su aclaración, dándose de  baja con conclusión la irregularidad,  previo a la formulación del pliego de  observaciones.  Para su conocimiento  Lic. Bogart Cristobal  Monti el Reyna  07/08/2012  14/08/2012    
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