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11. PROCEDIMIENTO PARA LA CREACION DE CONSEJOS ESTATALES PARA LA PREVENCION Y EL TRATAMIENTO DEL CANCER EN LA INFANCIA Y LA ADOLESCENCIA  Y SEGUIMIENTO DE SU OPERACIÓN

1.0 Propósito

1.1 Establecer las actividades necesarias para la instalación de los Consejos Estatales para la Prevención y el Tratamiento del Cáncer en la Infancia y la Adolescencia con la finalidad de que todas las entidades federativas cuenten con un Consejo Estatal actualizado y en funciones.
2.0 Alcance

2.1 A nivel interno es aplicable para la Dirección para la Prevención y el Tratamiento del Cáncer en la Infancia y la Adolescencia, Subdirección de Coordinación y Operación del Consejo Nacional de Prevención y Tratamiento del Cáncer, y el Departamento de Seguimiento y Evaluación de Consejos Estatales.

2.2 A nivel externo  es  aplicable  para  los  Servicios Estatales  de  Salud, Instituciones del Sistema    Nacional de Salud, y Organizaciones no Gubernamentales (ONGs).
3.0 Políticas de operación, normas y lineamientos

3.1 El Secretariado Técnico del Consejo Nacional para la Prevención y el Tratamiento del Cáncer en la Infancia y la Adolescencia (CONACIA) quedará a cargo de la Dirección General del CeNSIA, en apego a lo establecido en el Reglamento Interno del mismo.

3.2 De conformidad con el Decreto de creación del CONACIA, publicado en el D.O.F. el 5 de enero de 2005, todas las Entidades Federativas deberán contar con un Consejo Estatal para la Prevención y el Tratamiento del Cáncer en la Infancia y la Adolescencia, que coordine las acciones de los Sectores Público, Social y Privado, en materia de prevención, diagnóstico y tratamiento integral del cáncer detectado entre la población de menores de 18 años en cada uno de los             Estados.

3.3 La Dirección de Prevención y Tratamiento del Cáncer en la Infancia y la Adolescencia, promoverá la creación de los Consejos Estatales en las 31 Entidades Federativas con el objetivo de garantizar que llevan a cabo las acciones correspondientes a los ámbitos técnico, normativo y financiero que en materia de Cáncer se desarrollen en cada uno de los Estados 
3.4 La Subdirección de Coordinación y Operación del Consejo Nacional de Prevención y Tratamiento del Cáncer, proporcionará los lineamientos para la operación  de los Consejos Estatales con base en el Decreto de creación del Consejo Nacional para la Prevención y el Tratamiento del Cáncer en la Infancia y la Adolescencia y su Reglamento Interno y brindará la asesoría necesaria para la creación de los mismos en cada una de la Entidades Federativas, que así lo requieran.
3.5 El Departamento de Seguimiento y Evaluación de Consejos Estatales dará continuidad al cumplimiento de la instalación de Consejos a nivel estatal, mediante la solicitud a cada Entidad del Acta de Instalación correspondiente.

3.6 La Subdirección de Coordinación y Operación del Consejo Nacional para la Prevención y el Tratamiento del Cáncer en la Infancia y la Adolescencia, coordinará el seguimiento de la operación de los Consejos Estatales, a través de la solicitud de las Minutas correspondientes a las 2 Sesiones Ordinarias que se deben realizar cada año, y definirá los instrumentos para evaluar su operación.
3.7 El Departamento de Seguimiento y Evaluación de los Consejos Estatales solicitará la información correspondiente a las Sesiones Ordinarias del COECIA, para verificar que el Consejo se encuentren funcionando en apego a lo señalado en los Lineamientos de Operación de los Consejos Estatales emitidos por el CeNSIA, e implementará la evaluación de la operación de los citados Consejos.
4.0 Descripción del procedimiento

	Secuencia de Etapas
	Actividad
	Responsable

	1.0 Convocatoria a todos los Estados para la creación de su Consejo Estatal para la Prevención y el Tratamiento del Cáncer en la Infancia y la Adolescencia
	1.1 Convoca a todos los Estados para la constitución, actualización y operación de los Consejos Estatales para la Prevención y el Tratamiento del Cáncer en la Infancia y la Adolescencia.

· Oficio

· Foros diversos
	Dirección de Prevención y Tratamiento del Cáncer en la Infancia y la Adolescencia

	2.0 Difusión de lineamientos y asesoría técnica para la instalación de Consejos Estatales
	2.1 Proporciona los lineamientos para la operación de los Consejos Estatales para la Prevención y el Tratamiento del Cáncer en la Infancia y la Adolescencia

2.2 Brinda asesoría técnica para la instalación de los mismos

· Lineamientos de Operación.

· Asesoría técnica
	Subdirección de Coordinación y Operación del Consejo Nacional de Prevención y Tratamiento del Cáncer.

	3.0 Seguimiento de la instalación
	3.1 Da continuidad a la instalación de los Consejos Estatales para la Prevención y el Tratamiento del Cáncer en la Infancia y la Adolescencia

3.2 Solicita el Acta de Instalación correspondiente a cada Estado

· Revisa el Acta de Instalación


	Departamento de Seguimiento y Evaluación de Consejos Estatales.



	4.0 Seguimiento y evaluación  de la operación de los Consejos
	4.1 Una vez creado el Consejo Estatal, coordinar el seguimiento de su operación

4.2 Para evaluar la operación del Consejo Estatal, dará seguimiento a la solicitud de: 

· Copia de las Minutas correspondientes a las Sesiones Ordinarias
· Evaluación (Indicadores de la Estrategia Caminando a la Excelencia)

	Subdirección de Coordinación y Operación del Consejo Nacional de Prevención y Tratamiento del Cáncer.

	5.0 Recepción y análisis de las Minutas de Sesión 
	5.1 Recepción de las Minutas de Sesión Ordinaria del COECIA

5.2 Revisión y análisis,

· Registro y archivo de Minutas

TERMINA EL PROCESO
	Departamento de Seguimiento y Evaluación de Consejos Estatales.




5.0 Diagrama de Flujo
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6.0 Documentos de referencia

	Documentos
	Código (cuando aplique)

	Reglamento Interior de la Secretaría de Salud

DOF 29-XI-2004.
	1C.7

	Decreto de reforma, adiciona y deroga diversas disposiciones del  Reglamento Interior de la Secretaría de Salud

DOF 10-I-2011.
	1C.6

	Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores  Públicos. Art. VIII Fracción IV, DOF 13- lII- 2002. Última reforma publicada DOF 15-06-2012.
	1C.3

	Decreto Presidencial de Creación del Consejo Nacional para la Prevención y el Tratamiento del Cáncer en la Infancia y la Adolescencia 

DOF 05-01-05
	7S.1.6.1.1

	Reglamento Interno del Consejo Nacional para la Prevención y el Tratamiento del Cáncer en la Infancia y la Adolescencia DOF 26-XII-06.
	7S.1.6.1.2

	Guía Técnica para la Elaboración de Manuales de Procedimientos de la Secretaría de Salud. DGPOP. Febrero, 2008.
	

	Manual de Organización Específico del CeNSIA, 2012, con base a la estructura orgánica refrendada del 1ro. de enero de 2012. 
	3C.11.1

	Programa de Acción de Prevención y Tratamiento del Cáncer en la Infancia y la Adolescencia 2007-2012.
	7S.2.3.1

	Programa Anual de Trabajo del Programa de Prevención y Tratamiento del Cáncer en la Infancia y la Adolescencia para el año vigente (2012).
	7S.2.3.1

	Lineamientos para la  Operación de los Consejos Estatales de Prevención y Tratamiento del Cáncer en la Infancia y la Adolescencia 
	7S.2.3.1


7.0  Registros 

	Registros
	Tiempo de conservación
	Responsable de conservarlo
	Código de registro o identificación única

	Oficio Circular DG/CIR/ 001/10
Asunto: Instalación de Consejos Estatales de Prevención y Tratamiento del Cáncer en la Infancia y la Adolescencia, de fecha 15 de Enero/2010.
	3 años
	Subdirección de Coordinación y Operación del Consejo Nacional de Prevención y Tratamiento del Cáncer.
	7S.12.3

	Ejemplo de Acta de Instalación del Consejo Estatal para la Prevención y el Tratamiento del Cáncer en la Infancia y la Adolescencia del Estado de Guerrero de fecha 10 de Febrero de 2012
	2 años
	Subdirección de Coordinación y Operación del Consejo Nacional de Prevención y Tratamiento del Cáncer.
	7S.12.4


8.0 Glosario

8.1 SESA: Servicio Estatal de Salud.

8.2 CeNSIA: Centro Nacional para la Salud de la Infancia y la Adolescencia.

8.3 CONACIA: Consejo Nacional para la Prevención y Tratamiento del Cáncer en la Infancia y la Adolescencia

8.4 COECIA: Consejo Estatal para la Prevención y el Tratamiento del Cáncer en la Infancia y la Adolescencia

9.0 Cambios de esta versión

	Número de Revisión
	Fecha de la actualización
	Descripción del cambio

	1
	14/09/2012
	Se actualiza el título del procedimiento, se elimina el numeral 4.0 y 6.0, Se modifican los cinco numerales correspondientes a la descripción del procedimiento que quedan en esta versión y el diagrama de proceso; se actualizan los documentos de referencia y los registros


10.0  Anexos
10.1 Oficio Circular DG/CIR/ 001/10. Asunto: Instalación de Consejos Estatales de Prevención y Tratamiento del Cáncer en la Infancia y la Adolescencia, de fecha 15 de Enero/2010.
10.2 Ejemplo del Acta de Instalación del Consejo Estatal para la Prevención y Tratamiento del Cáncer en el Estado de Guerrero de fecha  10 de febrero de 2012.
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Dirección General del CeNSIA








Solicita Acta de Instalación





Seguimiento y evaluación de la operación











Dirección de Prevención y Tratamiento del Cáncer en la Infancia y la Adolescencia
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Lineamientos de operación





Departamentos de Seguimiento y Evaluación de Consejos Estatales








Subdirección de Coordinación y Operación del CONACIA






































Asesoría Técnica





























Revisa Acta de Instalación
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Minutas de Sesiones Ordinarias de COECIA
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Solicitud de copia de Minutas de Sesión
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Difusión de lineamientos y asesoría técnica
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Recepción de Minutas


Revisión, análisis, registro, y archivo











































































































Indicadores de Caminando a la Excelencia









