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.- PRESENTACION

Considerando que tanto el articulo 134 Constitucional como el 27 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Pulblico, establecen que las adquisiciones,
arrendamientos y contratacion de servicios de cualquier naturaleza, se adjudicaran o llevaran
a cabo a fraves de licitaciones publicas mediante convocatoria publica, para que libremente
se presenten proposiciones solventes en sobre cerrado, que sera abierto plblicamente, a fin
de asegurar al Estado las mejores condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad,
financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes, las bases conforme a las
cuales las dependencias y entidades de la administracion publica federal Hlevan a cabo sus
procedimientos de contratacion, adquieren una relevancia fundamental, ya que las mismas
son el documento en el que se hacen constar las reglas del procedimiento para todos los
interesados en participar en los eventos de contratacion y para la propia area convocante.

Asimismo, las bases de licitacion publica y de invitacion a cuando menos fres personas,
seran revisadas conforme al presente Manual de Integracion y Funcionamiento del
Subcomite Revisor de Bases de |la Secretaria de Salud, previa autorizacion del Manual por
parte de los integrantes del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, de
acuerdo a lo establecido en el articulo 16 fraccion ili del Reglamento de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
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Il.- ANTECEDENTES

El Comitée de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios en su Primera Sesion Ordinaria de
2002, celebrada el 31 de enero de 2002, aprobd la actualizacion del Manual del Subcomité
Revisor de Bases, derivado de la publicacion en ef Diario Oficial de la Federacion del dia 20
de agosto 2001, del nuevo Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico.

Con fecha 1 de agosto de 2002, el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios en
su Décima Cuarta Sesion Extraordinaria de 2002, aprobo la actualizacion del Manual del
Subcomité Revisor de Bases, particularmente en el plazo para convocar sesiones
extraordinarias.

El Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios en su Primera Sesion Ordinaria de
2003, celebrada el 10 de febrero de 2003, aprobd la actualizacién del Manual del Subcomité
Revisor de Bases, particutarmente en ef apartado de Estructura, Funciones y Esquema de °
Operacion.

Después, en la Tercera Sesion Ordinaria de 2005, celebrada e 18 de marzo de 2005, se
aprobd nuevamente la actualizacion del Manual del Subcomité Revisor de Bases.

Posteriormente, el 30 de marzo de 2007, el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios en su Tercera Sesion Ordinaria de 2007, aprobd la actualizacion del Manual del
Subcomite Revisor de Bases, particularmente en el Capitulo Vi.- Funciones, relativo a revisar
las Prebases de las Licitaciones Consolidadas de Bienes y Servicios.

Finalmente, y con el proposito de adecuar diversos aspectos de las Secciones de Funciones,
Terminos para celebrar las reuniones y Generalidades, motivo por el cual se hace necesaria
la actualizacion del presente Manual.
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lil.- OBJETIVO

Establecer las unidades administrativas y servidores publicos que integraran el Subcomité
Revisor de Bases, precisar sus funciones como 6rgano colegiado y las responsabilidades de
cada uno de sus integrantes, el procedimiento y los términos que deberan cumplirse para la
celebracidén de sus reuniones, adoptar acuerdos y su seguimiento, asi como establecer los
modelos de bases de licitacion y de invitacion a cuando menos fres personas en sus
diversas modalidades, que serviran para presentar ios proyectos de bases ante el Subcomité
para su dictaminacion o s6lo para revision en los casos de los procesos consolidados.
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V. MARCO LEGAL

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
(D. O. F. 05/02/1917)

LEYES

Ley Federal de Instituciones de Fianzas.
(D. O. F. 29/12/1950)

Ley Federal de Derechos.
(D. O. F. 31/12/1981)

Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacién.
(D. O. F. 01/07/1992)

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pdblico.
(D. O. F. 04/01/2000)

Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Ptiblicos.
(D. O. F. 13/03/2002)

Ley Generat de Bienes Nacionales.

(D. O. F. 20/05/2004) / .
¥ M

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
(D. O. F. 30/03/2006) Q 51}:&
0

Ley de Ingresos de la Federacion.

(D. O. F. 27/12/2006) %

Capitulos de compras del sector publico de los Tratados de Libre Comercio suscritos por
Mexico / TLCAN, TLC-G3, TLC Mexico - Costa Rica, TLC México — Bolivia, TLC México — |¥ -
Nicaragua, TLC México — Chile, TLCUEM, TLC México — Israel, TLC México — TN, TLC
México — AELC, TLC México — Uruguay, AAE México - Japén.

(D. O. F. 20/12/1993, 9/01/1995, 10/01/1995, 11/01/1995, 01/07/1998, 28/07/1999,
26/06/2000, 28/06/2000, 14/03/2001, 29/06/2001, 14/07/2004, 31/03/2005)




o,

CODIGOS.

Codigo Federal de Procedimientos Civiles.
(D. O. F. 24/02/1943)

Codigo Fiscal de la Federacion.
(D. O. F. 31/12/1981)

REGLAMENTOS.
Reglamento del Articulo 95 de la Ley Federal de Instituciones de Fianzas, para el cobro de '
fianzas a favor de la Federacion.

(D. C. F. 15/01/1991)

Reglamento de Ia Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
(D. O. F. 20/08/2001}

Reglamento Interior de la Secretaria de Salud.
(D. O. F. 19/01/2004)

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabzhdad Hacendaria.
(D. O. F 28/06/2006)
DECRETOS

Presupuesto de Egresos de ia Federacion.
Ejercicio Fiscal que corresponda.
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Capitulo 1l del Acuerdo mediante el cual se dan a conocer las reglas en materia de compras
del sector publico para la participacion de {as empresas micro, pequenas y medianas, para
las reservas del Tratado de Libre Comercio de América del Norte y para la determinacion del
grado de integracidén nacional.

(D. O. F. 24/11/1994)

Acuerdo que establece la informacién relativa a los procedimientos de licitacion publica que
las Dependencias y Entidades de la Administracion Pablica Federal deberan remitir a la
Secretaria de Contraloria y Desarrollo Administrativo por transmision electronica o en medio
magneético, asi como la documentacion que las mismas podran requerir a los proveedores |,
para que ésios acrediten su personalidad en {os procedimientos de Licitacién Publica.
(D. O. F. 11/04/1997)

Acuerdo que establece los lineamientos para Ia contratacion de los servicios de teiefonia de
farga distancia por parte de las dependencias y entidades de la Administracién Publica
Federal.

(D. O. F. 07/05/1997})

Acuerdo por el que se establecen las reglas para la determinacién y acreditaciéon del grado
de contenido nacional, tratandose de procedimientos de caracter nacional.
(D. O. F. 03/03/2000)

Acuerdo por el que se establecen las disposiciones para el uso de medios remotos de
comunicacion electrénica, en el envio de propuestas dentro de las licitaciones publicas que
celebren las dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal, asi como en la
presentacion de las inconformidades por la misma via. /
(D. O. F. 09/08/2000} %//‘/

Oficio-Circular 7012 de la Direccién General de Asuntos Juridicos por e! que se difunden los
servicios que presta esta unidad en la materia.
(01/11/2002)




Acuerdo por el que se establece que las instituciones publicas del Sistema Nacional de
Salud solo deberan utilizar los insumos establecidos en el cuadro basico para primer nivel de
atencion meédica, y, para el segundo y tercer nivel, el catalogo de insumos.

(D. O. F. 24 /12/2002)

Acuerdo por el que se establecen las reglas para la celebracién de licitaciones publicas
internacionales de conformidad con los Tratados de Libre Comercio.
(D. O. F. 28 /102/2003)

Acuerdo por el que se establecen las reglas para la aplicacion de las reservas contenidas en
los capitulos de compras del sector publico de los tratados de libre comercio suscritos por los
Estados Unidos Mexicanos.

(D. O. F. 28 /02/2003)

Lineamientos para la contratacion de seguros sobre bienes patrimoniales y de personas, que,

realicen las Dependencias y Entidades de fa Administracion Pablica Federal. y

(D. O. F. 24/10/2003}) o
‘{ ,

Acuerdo por el que se establecen las reglas para la realizacién de proyectos para prestaczon A

de servicio.
(D. O. F. 09 /04/2004)

Acuerdo por el que se establecen las reglas para la aplicacion del margen de preferencia en
el precio de los bienes de origen nacicnal, respecto del precio de los bienes de importacion,
en los procedimientos de contratacion de caracter internacional que realizan las
dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal.

(D. O. F. 12 /07/2004) #/*-’
Acuerdo por el que se da a conocer el Manual de Normas Presupuestariag para el ejercicio

del Gasto de ia Administracion Pablica Federal.

(D. O. F. 31/12/2004) _ Q@ Q\&‘;\



Acuerdo mediante el cual fa Secretaria de Salud expide las: Politicas, Bases y Lineamientos
‘que deberan observar los servidores publicos de las unidades administrativas y de los
organos desconcentrados de la secretaria de Salud, en los procesos de adquisicion vy
arrendamiento de bienes muebles y la prestacion de servicios de cualquier naturaleza, con
excepcidn a los servicios relacionados con Ia obra publica.

(D. O. F. 9/05/2006)

Decreto que establece las medidas de austeridad y disciplina del gasto de {a Administracién
Publica Federal. :
(D. O. F. 04/12/2006)

Lineamientos especificos para la aplicacién y seguimiento de las medidas de Austeridad y
disciplina del gasto de la Administracion Pablica Federal (D. O. F. 29/12/2006 y 14/05/2007)

Oficio Circular SANC 300/281/2007 Dirigido a los Directores Generales de los agentes
Financieros del Gobierno Federal (Banco Nacional de Comercio Exterior, S.N.C., Banco
Nacional de Obras y Servicios Publicos, S.N.C., Banco del Ahorro Nacional y Servicios
financieros, S.N.C., Nacional Financiera, S.N.C. y Sociedad Hipotecaria federal), por el que
se dan a conocer los requisitos para contrataciones con prestamos del Banco Mundial,
emitido por la Secretaria de la Funcion Publica, del dia 19 de septiembre de 2006.

Resolucion Miscelanea Fiscal para 2007 (D. O. F. 25/04/2007) y sus modificaciones o
documento que la sustituya para efectos del articulo 32-D del Codigo Fiscal de la
Federacion.

Lineamientos para las estrategias, programas y campanas de comunicacion social para e
gjercicio fiscal 2007 (D. O. F. 8/02/2007) y

/ M
Asi como las reformas y modificaciones a las disposiciones sefialgdas o que las sustituyan y
demas que resulten aplicables. f ,
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V.-GLOSARIO

Para efectos del presente Manual, se entendera por:

AREA CONVOCANTE:

AREA SOLICITANTE:

AREA TECNICA;

ASESORES:

ASUNTO:

BASES (PC):

BIENES MUEBLES:

A la Direccidn General de Recursos Materiales y Servicios Generales, a
través de la Direccion General Adjunta de Adquisiciones, Suministros y

Servicios Generaies.

A la gue de acuerdo a sus necesidades solicite la adquisicion
arrendamiento de bienes muebles o la prestacion de servicics.

A la que establezca especificaciones y normas de caracter técnico.

(o]

A los representantes con derecho a voz designados por la Direccion

General de Asuntos Juridicos y el Organo Interno de Control en
Secretaria de Salud.

la

A los temas generales a tratar de su competencia en el seno del

Subcomité Revisor de Bases del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos

y Servicios.

Al documento denominado bases de procedimiento de contratacion
dictaminado favorablemente por el Subcomité Revisor de Bases del

Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios que contiene los
requisitos y especificaciones técnicas que se deberan observar en los

procedimienios de contratacion a fravés de licitacion plblica o de invitacién

a cuando menos tres personas, incluyendo las correspondientes a Créd
Externo, establecidas por la Secretaria de 1a Funcion Publica.

ito

A los bienes que con esa naturaleza define el Codigo Civil Federal.
Juridicamente se entiende que se trata de aquellos que pueden trasladarse

de un lugar a otro, sin afterar su forma ni su esencia; entre los que

Organos Desconcentrados, Organismos Py

caracter Federal y de las 31 Entidades Federgtivas y del szisztrito Federal.

; ‘

\

se

lidos Desc%@ntralizados “de

i2
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CASOQO:

COMITE:

COMPRANET:

DGRMYSG:

DICTAMEN:

D.O.F.:

EXCEPCION:

LEY:

MANUAL:

MODELOS DE BASES:

PROYECTO DE BASES:

REGLAMENTO:

A la solicitud de revision del proyecto de bases de licitacion publica e
invitacion a cuando menos tres personas, para la adquisicion o
arrendamiento de bienes muebles o la prestacion de servicios.

Al Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Secretaria
de Salud.

Al Sistema Electronico de Confrataciones Gubernamentales desarrollado
por la Secretaria de la Funcion Pablica.

A la Direccion General de Recursos Materiales y Servicios Generales.

A la resolucion favorable emitida por el Subcomité Revisor de Bases del
Comité de Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios, derivado del
resultado de la votacion de los infegrantes con derecho a volo, una vez
finalizado el proceso de revision del proyecto de bases, el cual se asienta
en el acta de la reunidn correspondiente.

Al Diario Oficial de la Federacidn.

A la particularidad gue se presenta, en ¢aso de no terminar {a revisién de
los proyecios de bases en el dia convocado y, que podra continuarse con
la misma, el dia que acuerden los integrantes del Subcomité Revisor de
Bases del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.

A la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico.

Al Manual de Integracion y Funcionamiento del Subcomité Revisor de ?
Bases del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.

A los documentos dictaminados favorablemente por el Subcomité Revisor
de Bases del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios y que
son difundidos por la Direccion General de Recursos Materiales y Servicios
Generales.

Al documento que se presenta al Subcomité Revisor de Bases del Comité
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, para obtener su
dictaminacion respectiva y que contiene los reqUiSItos y especificaciones
técnicas que se proponen aplicar en los procedi ientos de contratacion a
través de licitacion puablica o de invitacién a cuan meno,? tres personas

Al Reglamento de la Ley de Adqguisiciones, Argendamie t S 35 ervicios del
Sector Pblico. ’f ‘

A
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REUNION
EXTRAORDINARIA:

REUNION ORDINARIA:

SE:
SECRETARIA:

SERVICIOS:

SFP

SICORC

SUBCOMITE:

TRATADOS:

VOCALES:

A la reunién del Subcomité Revisor de Bases del Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios, que se convoque a sus integrantes, cuando
menos con un dia habil de anticipacidn a su inicio.

A la reunion del Subcomité Revisor de Bases del Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios, que se convoque a sus integrantes cuando
menos con dos dias habiles de anticipacion a su inicio.

A la Secretaria de Economia.

A la Secretaria de Salud.

Alos servicios de cualquier naturaleza necesarios para el funcionamiento y
cumplimiento de metas de la Secretaria de Salud, en su caso, de los
Organos Desconcentrados, Organismos Publicos Descentralizados de
caracter Federal y de las 31 Entidades Federativas y del Distrito Federal, a
excepcion de los servicios relacionados con la obra plblica.

A la Secretaria de la Funcion Publica.

Al Sistema de Consulta y Orientacion sobre las Reservas de Compras de
ia Secretaria de Economia.

Al Subcomité Revisor

de Bases del

Arrendamientos y Servicios de la Secretaria de Salud.

Comité de Adquisiciones,

A los convenios regidos por el derecho internacional publico, celebrados
por escrito entre el Gobiemo de los Estados Unidos Mexicanos y uno o
varios sujetos de derecho internacional publico, ya sea que para su

aplicacién requiera o no
especificas, cualquiera que sea su denominacion, mediante los cual

Estados Unidos Mexicanos asumen compromisos.

A los integrantes del

adquisiciones o arrendamientos de bienes mu

Subcomité Revisor de Bases del
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios con derecho a voz y voto, que
por la naturaleza de sus funciones tfienen rglacion con el proceso de

lesy serwcuos1
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ia celebracion de acuerdos en materias

es los

Comité de
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VI. INTEGRACION

Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 16, fraccion Iil, del REGLAMENTQ, el COMITE
autorizara cuando se justifique, Ia creacién de Subcomités encargados de la Revision de Bases
de licitacion y de invitacion a cuando menos res personas, mismos que quedaran integrados por
los. servidores publicos que determine el propio COMITE; por lo tanto la estructura del
SUBCOMITE, estara conformada de la siguiente forma:

1 Con derecho a voz y voto
1.1 Presidente El Titular de la Direccion de Coordinacion y Contratos de
la DGRMYSG
1.2  Secretario Ejecutivo El Titular de la Subdireccion de Coordinacion de Comités
de la Direccion de Coordinacion y Contratos de la
DGRMYSG.
1.3  Los Vocales siguientes 1. El Representante del AREA SOLICITANTE. {con
cargo de por lo menos jefe de departamento u
homoiogo)

2. El Titular de Ia Direccion General de Programacion,
Organizacitn y Presupuesto.

3. El Titular de la Direccion de Suminisiros de la
DGRMYSG.

4. El Titular de la Direccidon General Adjunta de
Adquisiciones, Suministros y Servicios Generales de

la DGRMYSG.
2 Sin derecho a voto pero con voz
2.1.  Un servidor puiblico designado por {a Direccion General de Asuntos Juridicos. %

2.2.  Un servidor plblico designado por el Organo interno de Control en la SECRETARIA.

2.3. Invitados, las personas cuya intervencidn considere necesaria el Presidente o
Secretario Ejecutivo, asi como los VOCALES para aclarar aspectos técnicos
rsebagggmg% con los ASUNTOS o CASQOS sometidos a la consideracion del

Los integrantes con derecho a voz y voto podran designar por escrito a sus respectivos
suplentes, los gue deberan tener el nivel jerarquico inmediato inferior, y sélo podran participar en
ausencia del titular.

La responsabilidad de cada integranie se limita al voto o comentario, que emita u omita, en o
particular, respecto al ASUNTO o CASO sometido a revisidn y/o DI’ TA ; N, icon base en la
documentacidon que le sea presentada, dicho DICTAMEN no &omprengle lag acciones u

\
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Vii.

1

- FUNCIONES

DEL SUBCOMITE:

Para el cumplimiento al objetivo que se ha sefalado, el SUBCOMITE tendra las siguientes
funciones:

a)

b)

d)

g)

h)

Sesionar de acuerdo a lo establecido en el Capitulo VIlL.- Términos para celebrar las
reuniones de este MANUAL.

Analizar ia integraciébn de los MODELOS DE BASES elaborados por el AREA
CONVOCANTE que permitan uniformar su utilizacion y aplicacion, promoviendo a
través del COMITE, su implementacion en los Organos Desconcentrados.

Revisar que el contenido de los PROYECTOS DE BASES sea congruente con las
disposiciones normativas aplicables, y en su caso, enriquecer y dictaminar a través de
los integrantes con derecho a voz y volo su contenido, conforme a las
recomendaciones emitidas y acuerdos del propio SUBCOMITE.

Revisar los PROYECTOS DE BASES de las Licitaciones Consolidadas de Bienes y
Servicios donde intervienen la SECRETARIA que incluye a sus Organos
Desconcentrados, Organos Publicos Descentralizados de caracter Federal y de las 31
Entidades Federativas y del Distrito Federal.

Tomar conocimiento del cumplimiento de los acuerdos del propic SUBCOMITE
mediante el seguimiento de los mismos.

Analizar el Informe semestraimentie de actividades y resultados del SUBCOMITE
presentado por el Presidente, denfro de los meses de enero y julio, previo a la
presentacion ante el COMITE.

Analizar el Informe Bimestral de las actas elaboradas y aprobadas, presentado por el
Secretario Ejecutivo.

Realizar las actualizaciones necesarias det MANUAL, debiéndolo ,presentar para Visto
Bueno del SUBCOMITE, previo a someterio a consideraciog] y autorizacion, del

COMITE.

16
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DE LOS INTEGRANTES

2.1 Presidente:

Autorizar las convocatorias y ordenes del dia de las REUNIONES ORDINARIAS y
EXTRAORDINARIAS.

Presidir y moderar las reuniones det SUBCOMITE y convocar a sus integrantes.
Emitir su voto de calidad en caso de empate.

tnformar a los integrantes del pleno, semestralmente de las actividades y resultados del
SUBCOMITE, dentro de los meses de enero y julio, previo a la presentaczon ante el
COMITE, de conformidad con los anexos 1y 2.

Revisar los PROYECTOS DE BASES previo a la reunién correspondiente y emitir sus
comentarios sobre su contenido.

Proponer y recomendar acciones durante el desarrollo de las reuniones, que permitan
agilizar la revision de los PROYECTOS DE BASES, con mayor claridad y precision.

Suspender una reunidén por falta justificada o de fuerza mayor de los participantes o
cualquier otra circunstancia que juzgue pertinente.

Resumir los comentarios y recomendaciones emitidas por los integrantes del
SUBCOMITE a fin de obtener una propuesta concreta sobre algin punto de los
PROYECTOS DE BASES. /

Firmar el acta gue de cada reunion se levante. /

2.2 Secretario Ejecutivo

Preparar el orden del dia para cada reunién, tomando en cuenta las solicitudes del AREA
CONVOCANTE, asi como las convocatorias correspondientes, para la aprobacién del
Presidente y envio respectivo, asi como remitirlos en los plazos establecidos a los
integrantes det SUBCOMITE.

Realizar el escrutinio de los asistentes a las reuniones del SUBCOMITE para verificar
que existe el quérum necesario para sesionar.

Elaborar las actas de cada reunién, asi como enviarlas a los |teg[Aantes ‘!’

SUBCOMITE para su revision y aprobacion. | |

Verificar y dar seguimiento al cumplimiento de los acuerdos def UBCO A ]E debiendo
informar al pleno en cada reunion subsecuente.
_ s
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e. Revisar los PROYECTOS DE BASES previo a la reunidén correspondiente y emitir sus
comentarios sobre su contenido.

f. Elaborar los informes detallados de las actividades, resultados y en su caso,
problematica del SUBCOMITE conforme a los anexos 1y 2 det MANUAL, a efecto de
que el Presidente los presenie al pleno.

g. Elaborar y presentar al SUBCOMITE el Informe Bimestral de las actas elaboradas y
aprobadas, conforme al anexo 3 del MANUAL.

h. Realizar las actividades que sean necesarias, por encomienda del Presidente del
SUBCOMITE, para el cumplimiento de su objetivo y funciones.

i. Firmar el acta que de cada reunidn se levante.

j- Integrar un archivo documental con la informacion de los trabajos del SUBCOMITE, que
se resguardara y conservara por un minimo de fres afios.

2.3 Vocales:

a. Proponer al AREA CONVOCANTE los ASUNTOS o CASOS, para que sean
considerados e integrados en el orden del dia de las reuniones del SUBCOMITE.

b. Facilitar la informacion adicional que requieran los integrantes del SUBCOMITE, para el
cumplimiento de las funciones que correspondan a éstos.

c. Realizar las acciones necesarias pafa el cumplimiento de los acuerdos tomados en el
SUBCOMITE, proporcionado la documentacion e informacion requerida, dentro del plazo
establecido, respecto de los ASUNTOS o CASOS y areas que representan.

d. Revisar los PROYECTOS DE BASES y emitir sus comentarios sobre su contenidd. -

e. Firmar el acta que de cada reunion se levante.

f. Participar en las actividades que resulten necesarias parg el buen desempefio del
SUBCOMITE. / M

Yy
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2.4 Asesores:

Proporcionar la orientacion y recomendacion en torno at (los) ASUNTO (s) o CASO (s)
que se presenten, de acuerdo con las facultades que tenga conferidas el area que los
haya designado v a la informacién y documentos enviados con la convocatoria, fundando
y motivando el sentido de sus opiniones.

Firmar las actas que se deriven de las reuniones como constancita de su asistencia y
participacion.

Cuando por causas justificadas no sea posible su asistencia a las reuniones, deberan
enviar previamente a la reunién correspondiente sus comentarios por escrito, a los que
se les dara lectura en la propia reunion.

2.5 Invitados:

Deberan registrar su asistencia e identificarse al hacer uso de la palabra.

Proporcionar la orientacion necesaria en torno al (los) ASUNTO (s) o CASO (s)
sometidos a la consideracion del SUBCOMITE, para aclarar aspectos técnicos
considerados en el PROYECTO DE BASES.

Guardar confidencialidad del (los) ASUNTO (s) o CASO (s)jque se presentan al
SUBCOMITE.

19
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ViIl.- TERMINOS PARA CELEBRAR LAS REUNIONES

Las reuniones del SUBCOMITE, se celebraran en los terminos siguientes:

1. Con caracter de REUNION ORDINARIA, cuando se observe que tanto el orden del dia,
asi como los documentos correspondientes de cada reunién, ya sea en forma impresa
o medios magnéticos, se entreguen a los integrantes del SUBCOMITE cuando menos
con dos dias habiles de anticipacién a su inicio.

En caso de no observarse dicho plazo, la reunién no podra lievarse a cabo.

2. ElI SUBCOMITE podra realizar con caracter de REUNION EXTRAORDINARIA una vez
por dia, a solicitud y justificacion del AREA CONVOCANTE, cuando resulte necesario,
para lo cual el Presidente del SUBCOMITE emitira la convocatoria correspondiente, o
en su caso, instruira al Secretario Ejecutivo para que éste lo haga, adjuntando el orden
del dia, asi como los documentos correspondientes, ya sea en forma impresa o medios
magnéticos, y entregarios a los integrantes del SUBCOMITE, cuando menos con un
dia habil de anticipacion.

En dichas reuniones, se presentara como maximo dos documentos de PROYECTO DE
BASES para su revision y DICTAMEN correspondiente, en su caso.

3. Se considerara que existe quérum para llevar a cabo una reunion, cuando estén
reunidos cuatro de los integrantes con derecho a voz y voto, de entre los cuales, uno
de ellos debera ser el del AREA SOLICITANTE y de! Presidente o de su suplente, de lo
contrario no podra lievarse a cabo la reunion.

Las reuniones daran inicio a mas tardar 15 minutos posteriores a la hora sefalada,
siempre y cuando se observe lo dispuesto en el parrafo anterior, de lo confrario se daga
por cancelada dicha reunion.

4. En caso de no terminar la revision de los PROYECTOS DE BASES en el diaM
convocado, por EXCEPCION se podra continuar con la misma, el dia que aguerden los
integrantes, dejandolo asentado en el acta correspondiente e i ormandol 0} por escrito
a todos aquellos integrantes que no hayan estado presentes o/ge hayﬂn auFentado de

la reunion. /ﬂ, ! ; i h’ﬁ V/
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El PROYECTO DE BASES (se podra considerar el envio Unicamente de las Secciones
H, IV y Vi) y ia documentacion correspondiente, serd presentada por el AREA
CONVOCANTE al Presidente del SUBCOMITE, misma que una vez recepcionada, se
procedera a emitir la convocatoria respectiva, o en su c¢aso, instruira al Secretario
Ejecutivo para que éste lo haga, adjuntando el orden dei dia, asi como los documentos
recibidos y programar la REUNION ORDINARIA o REUNION EXTRAORDINARIA,
tomando en cuenta fos plazos previstos en los numerales 1y 2 de esta Seccion, para
gue se someta a su revision y DICTAMEN correspondiente, en su caso.

Los integrantes del SUBCOMITE podran, en su caso, emitir recomendaciones sobre
las caracteristicas y especificaciones tecnicas de los BIENES MUEBLES y/o
SERVICIOS solicitados, para su mayor claridad, las cuales podran ser aceptadas o no
por el AREA SOLICITANTE, quien es la responsable de estos aspectos.

Si aun PROYECTO DE BASES con DICTAMEN emitido por el pleno del SUBCOMITE,
sufriera alguna modificacion por parte del AREA CONVOCANTE vy/o AREA
SOLICITANTE, los integrantes del SUBCOMITE podran, en su caso, revocar el
DICTAMEN emitido, previa salicitud del AREA CONVOCANTE, debiendo presentar un
nuevo PROYECTO DE BASES, mismo que se acompafarad de ta justificacion
correspondiente firmada por ambas areas, en su ¢aso, en la que se mencionaran los
motivos que originan dicha situacion.

El DICTAMEN, solo podra ser revocado previo a la publicacién de la convocatoria de la
licitacion publica en el D.O.F. o de la emision de los oficios de invitacion a cuando
menos {res personas.

Cuande la Direccion General de Programacion, Organizacion y Presupuesto, la
DGRMYSG, la Direccion General Adjunta de Adquisiciones, Suministros y Servicios
Generales, la Direccion de Suministros y la Direccidn de Coordinacion y Contratos, se
consideren como AREA SOLICITANTE en un PROYECTO DE BASE%
independientemente de que formen parte en el SUBCOMITE como VOCAL, ést

deberan designar un servidor publico que participe como representante del AREA
SOLICITANTE (con cargo de por lo menos Jefe de Departamento u homaélogo). WL/

Las reuniones, se llevaran a cabo bajo el orden de!

a que se qcompanara ala
convocatoria para cada una de eilas.

Vb
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10.

11.

12.

13.

14.

No se podran analizar ASUNTOS, CASOS y documentos no previstos en el orden del
dia, salvo en las REUNIONES ORDINARIAS como parte de los asuntos generales,
entendiéndose que éstos Ultimos, solo seran de caracter informativo.

Los acuerdos para el DICTAMEN de los PROYECTOS DE BASES, se tomaran por
mayoria de votos, debiendo indicarse en el acta de la reunion quién emite el voto y el
sentido de éste, excepto en los casos en que la decisién sea unanime. En caso de
empate, quien ‘presida tendra vote de calidad para tomar la determinacién
correspondiente.

Cada. reunion que se lleve a cabo sera grabada quedando los casettes en custodia de
la Secretaria Ejecutiva y a dlspOStC|on de los integrantes del SUBCOMITE para
cualquier aclaracion. e s

De cada reunion, se levantara acta que deberd sefialar el sentido del (los) acuerdo (s)
fomado (s) por los integrantes con derecho a voio, los comentarios relevantes de.la
reunion, asi como los que solicite algun integrante que desee queden incluidos en la
misma.

Para la elaboracion, envio, revision y aprobacion del acta, se observara lo siguiente:

a)

b)

La Secretaria Ejecutiva elaborara el proyecto de acta en un plazo de 15 dias
habiles, mismo que sera enviado a cada uno de los integrantes del SUBCOMITE,
para su revision, comentarios y aprobacion, a través de medios-electronicos.

Los integrantes del SUBCOMITE deberan acusar de recibo el:proyecto de acta
enviado, en el mismo medio electrénico, para lo cual tendran un plazo de 5 dias
habiles, para revision, comentarios y aprobacion, de existir o no algiin comentario
lo haran del conocimiento de la Secretaria Ejecutiva, para su incorporacion en el
acta respectiva, seftalando su anuencia de aprobacién respectiva.

Vencido el plazo sefnalado en el inciso anterior, de no recibirse comentario alguno
al acta, la Secretaria Ejecutiva la considerard como aprobada, en el caso, de
recibir comentarios por cada integrante del SUBCOMITE procedera a corregir el
acta y posteriormente iniciar las acciones para recabar la firma de cada
participante.

La Secretaria Ejecutiva presentara de manera bimestral, en la primera reunior/
que se convoque en los meses de enero, marzo, mayo, jufio, septfembre y
noviembre de cada afio, un informe de las actas elaboradas) aprobadas asi
como anexar copia fotostatica de las mismas debidamente firmadas.




15.

16.

17.

18.

Asimismo, cuando un integrante del SUBCOMITE cause baja de la SECRETARIA, para
efectos de recabar su (s) firma (s) en el acta respectiva, el servidor publico
representante en activo del area en el que se encontraba adscrito, de ser posible,
informara el lugar y domicilioc donde se le puede localizar, en el caso de que no sea
localizable, se niegue o no pueda emitir sus observaciones y proceder a la fima
correspondiente, se agregara una nota en el acta formulada, sefialando dicha causa.

Los PROYECTOS DE BASES que ya hayan sido revisados, y que cuenten con el
DICTAMEN emitido por el pleno del SUBCOMITE, a través de licitacion pUblica o por
invitacion a cuando menos tres personas, y se haya declarado desierta en su tfotalidad
o en algunas de sus partidas por parte del AREA CONVOCANTE, no requerira que
nuevamente sean presentados los PROYECTOS DE BASES para su revision, siempre
y cuando no se registren y realicen cambios sustanciales en su contenido, tales como:
adicionar o eliminar requisitos, criterios de evaluacion, especificaciones técnicas y
documentos de los ya solicitados o, modificar la modalidad de compra, entre otros.

Se llevara un registro de asistencia de las reuniones que celebre el SUBCOMITE de
todas y cada una de las personas que asistan a éstas.

Se llevara un registro de acuerdos del SUBCOMITE, al cual se dara el seguimiento
correspondiente en cada una de las reuniones. / u
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IX.- GENERALIDADES

1.

El AREA CONVOCANTE, sera responsable de:

a)

b)

d)

La elaboracion del PROYECTO DE BASES con la participacion del AREA
SOLICITANTE.
La determinacién del caracter de las licitaciones publicas e invitaciones a cuando
menos tres personas (Nacional e Internacicnal) en base a la informacién
proporcionada por el AREA SOLICITANTE y de acuerdo al sondeo de mercado
que se haya realizado, cuya revision del PROYECTO DE BASES sean puestas a
consideracion del SUBCOMITE.
incorporacién y adecuaciéon de los iextos derivados de las

Realizar

recomendaciones y acuerdos vertidos por los integrantes del SUBCOMITE en las
diversas secciones del PROYECTO DE BASES, conjuntamente con el AREA
SOLICITANTE, quienes podran auxiliarse de las grabaciones de las reuniones
gue resguarde el Secretario Ejecutivo del SUBCOMITE.
Que al solicitar al Presidente del SUBCOMITE la revision y en su caso el
DICTAMEN del PROYECTO DE BASES, debera acompanar a su solicitud como

minimo

la documentacion descrita en la CGCircular 001, emitida por la

Subsecretaria de Administracion y Finanzas, de la cual se cita a continuacion de
manera enunciativa mas no limitativa, la siguiente:

l.
I.

Il.
V.

VL.

Suficiencia presupuestal.

Sondeo de mercado de

la existencia de BIENES MUEBLES o

SERVICIOS, asi como el precio estimado de los BIENES MUEBLES o
SERVICIOS.

Formato Unico de Adqwsn(:lones
Constancia sobre la cantidad de existencias en inventario, expedida por
el responsable del almacen central y Coordinador Administrativo o
equivalente del AREA SOLICITANTE.
En su caso, la resolucion de la SE sobre las reservas de compras
(SICORC).

Para el caso de consultorias, asesorias, estudios e investigaciones:

1.
2.

Dictamen a que se refiere el articulo 19 de la LEY.
Acuerdo del C. Secretario para la grogdtion /d
presupuestales. i /

los recursos




3. Constancia de no existencia de trabajos iguales o similares a los
que se pretenda contratar, expedida por la Direccion General de
Programacion, Organizacion y Presupuesto.

La falta de uno de los documentos sefialados anteriormente, sera motivo
suficiente para que los Integrantes del SUBCOMITE no lieven a cabo la revisién
del PROYECTO DE BASES correspondiente.

e) Que las recomendaciones y acuerdos del SUBCOMITE respecto al contenido de
las BASES (PC), se cumpliran previamente a la publicacion de la convocatoria de
licitacion publica en el D.O.F. o previo al envio del oficio de invitacion, para los
procedimientos de contratacién a través de invitacion a cuando menos tres

personas.

El AREA SOLICITANTE conjuntamente con el AREA TECNICA, seran responsables
de las caracteristicas y especificaciones técnicas de los BIENES MUEBLES y/o
SERVICIOS contenidas en el Anexo Técnico del PROYECTO DE BASES.

La Direccion de Suministros sera responsable del contenido de los Instructivos para la

entrega-recepcion de los BIENES MUEBLES en el AlImacén Centr§4 integrados en, el
PROYECTO DE BASES. / éﬁ
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ANEXC 1

Mexico, Distrito Federal, a __de de 200_.

c.C. INTEGRANTES DEL H.
SUBCOMITE REVISOR DE BASES.
PRESENTES.

Con fundamento en lo dispuesto en la Seccion VI, numerat 1, inciso f) del Manual de
Integracién y Funcionamiento del Subcomité Revisor de Bases, me permito presentar a
ustedes el informe de actividades correspondiente al ~____semestire de 200_ de dicho
Organo Colegiado.

En e! periodo que se informa, se llevaron a cabo 00 Reuniones Ordinarias y 00
reuniones Extraordinarias, en las cuales se revisaron 00 proyectos de BASES, de los
cuales 00 fueron de caracter Nacional; 00 Internacicnales y 00 Invitaciones a Cuando
menos Tres Personas.

Asimismo, se actualizaron y/o aprobaron 00 modeios dga BASES, de caracter (nacional o
internacional, los cuales fueron difundidos a los Organos Desconcentrados de la
Secretaria de Salud.

(Descripcién resumida de resultados adicionales o problematica que se haya presentado
durante el periodo que se informa).

Lo anterior, con la finalidad de que ese Organo Colegiado esté debidamente informado.\w,
N
F7d
-Qé) ,

ATENTAMENTE
EL PRESIDENTE DEL SUBCOMITE.

"\
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ANEXO 2

INFORME DETALLADO DE LAS REUNIONES ORDINARIAS
Y EXTRAORDINARIAS CELEBRADAS POR EL SUBCOMITE
REVISOR DE BASES
REUNIONES ORDINARIAS
'FECHA REUNION DESCRIPCION

00/00/000 00/200 _ ' _ Proyectos de Bases revisadas...
00/00/000 06/200_ Proyectos de Bases revisadas...
F 00/00/000 00/200_ Proyectos de Bases revisadas...
SUBCOMITE REVISOR DE BASES
REUNIONES EXTRAORDINARIAS
FECHA REUNION DESCRIPCION
00/00/000 00/200_ Proyectos de Bases revisadas...
00/00/000 00/200_ Proyectos de Bases revisadas...
G0/00/000 00/200_ Proyectos de Basgs revisadas...
- i
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ANEXO 3

México, Distrito Federal, & de de 200 .

C.C. INTEGRANTES DEL H.
SUBCOMITE REVISOR DE BASES.
PRESENTES.

Con fundamento en lo dispuesto en la Seccién VI, numeral 1, inciso g) del Manual de
Integracion y Funcionamiento del Subcomité Revisor de Bases, me permito presentar a
ustedes el informe bimestral de elaboracién y aprobacion de actas de las reuniones
celebradas por este Organo Colegiado correspondiente a los meses de

al de 200 _.

En el periodo que se informa, se elaboraron 00 actas de las cuales 00 corresponden a
Reuniones Ordinarias y 00 a Reuniones Extraordinarias.

Asimismo, de conformidad a lo establecido en la Seccion VIi, numeral 16 del Manual de
Integracion y Funcienamiento del Subcomité Revisor de Bases, se aprobaron 00 actas, de
las cuales 00 se adjunta (n) en copia fotostatica debidamente firmadas.

(Descripcion resumida de resultados adicionales o problematica que se haya presentado
durante el periodo que se informa).

Lo anterior, con la finalidad de que ese Organo Colegiado esté det;j" damente informado.
£

ATENTAMENTE
EL SECRETARIO EJECUTIVO DEL SUBCOMITE.
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